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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
от 02.07.2020 г. № 398 
г. Павловск
О комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области
(В ред. пост. от 23.09.2021 № 604; от 22.02.2022 № 96; от 18.05.2022 № 338; от 28.07.2022 № 552; от 30.12.2022 № 1003; от 15.06.2023 № 522; от 07.11.2023 № 1011; от 11.03.2024 № 143)

В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральными законами от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением правительства Российской Федерации от 06.11.2013 № 995 «Об утверждении Примерного положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав», Законами Воронежской области от 04.10.2005 № 62-0З «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Воронежской области», от 03.04.2006 № 29-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Воронежской области отдельными государственными полномочиями Воронежской области по созданию и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав», администрация Павловского муниципального района Воронежской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1. Утвердить Положение о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
 2. Утвердить состав комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению № 2 к настоящему постановлению. 
 3. Утвердить описание образцов печати и штампов комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
 4. Утвердить бланки комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению № 4 к настоящему постановлению.
 5. Утвердить форму журнала учёта дел об административных правонарушениях, согласно приложению № 5 к настоящему постановлению.
 6. Утвердить форму журнала учета лиц, подвергнутых штрафу согласно приложению № 6 к настоящему постановлению.
 7. Утвердить форму журнала регистрации исходящей корреспонденции согласно приложению № 7 к настоящему постановлению.
 8. Утвердить форму журнала регистрации входящей корреспонденции согласно приложению № 8 к настоящему постановлению.
 9. Признать утратившими силу постановления администрации Павловского муниципального района Воронежской области:
1) от 24.06.2016 № 256 «О комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав»;
2) от 04.03.2019 № 111 «О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 24.06.2019 № 256 «О комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав»;
 10. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».
 11. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Павловского муниципального района Рублевскую Е.Н.

	Глава Павловского муниципального района Воронежской области
	М.Н. Янцов




Приложение №1 к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 02.07.2020 № 398

Положение о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области

1. Общие положения

1.1. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области (далее - комиссия) является коллегиальным органом системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Павловского муниципального района Воронежской области, обеспечивающим координацию деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, направленной на предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому, обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям.
 1.2. Правовой основой деятельности комиссии является Конституция Российской Федерации, международные договоры Российской Федерации и ратифицированные ею международные соглашения в сфере защиты прав детей, федеральные конституционные законы, федеральные законы, акты Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Примерное положение о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2013 № 995, Закон Воронежской области от 04.10.2005 № 62-ОЗ «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав Воронежской области», а также иные законы и нормативные правовые акты Воронежской области.
1.3. Деятельность комиссии основывается на принципах законности, демократизма, гуманного обращения с несовершеннолетними, поддержки семьи с несовершеннолетними детьми и взаимодействия с ней, индивидуального подхода к несовершеннолетним с соблюдением конфиденциальности полученной информации, государственной поддержки деятельности органов местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области и общественных объединений по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, обеспечения ответственности должностных лиц и граждан за нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних.

2. Задачи комиссии

2.1. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому;
2.2. Обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;
2.3. Социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, в том числе связанном с немедицинским потреблением наркотических средств и психотропных веществ;
2.4. Выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям.
 Для решения возложенных задач комиссия:
2.5. Координирует деятельность органов и учреждений системы профилактики Павловского муниципального района Воронежской области по предупреждению безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявлению и устранению причин и условий, способствующих этому, обеспечению защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, выявлению и пресечению случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям, осуществляют мониторинг их деятельности в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации и законами и нормативными правовыми актами Воронежской области;
2.6. Обеспечивает осуществление мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних;
2.7. Анализирует выявленные органами и учреждениями системы профилактики причины и условия безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, принимают меры по их устранению;
2.8. Утверждает межведомственные планы (программы, порядки взаимодействия) по наиболее актуальным направлениям в области профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов;
2.9. Участвует в разработке и реализации целевых программ, направленных на защиту прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактику их безнадзорности и правонарушений;
2.10. Принимает меры по совершенствованию деятельности органов и учреждений системы профилактики Павловского муниципального района Воронежской области по итогам анализа и обобщения представляемых органами и учреждениями системы профилактики сведений об эффективности принимаемых ими мер по обеспечению защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактике их безнадзорности и правонарушений;
2.11. Принимает меры по совершенствованию взаимодействия органов и учреждений системы профилактики с социально ориентированными некоммерческими организациями, общественными объединениями и религиозными организациями, другими институтами гражданского общества и гражданами, по привлечению их к участию в деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, их социально-педагогической реабилитации;
2.12. Подготавливает совместно с соответствующими органами или учреждениями представляемые в суд материалы по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным законодательством Российской Федерации;
2.13. Дает согласие организациям, осуществляющим образовательную деятельность, на отчисление несовершеннолетних обучающихся, достигших возраста 15 лет и не получивших основного общего образования;
2.14. Дает при наличии согласия родителей или иных законных представителей несовершеннолетнего обучающегося и муниципального отдела по образованию молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области, согласие на оставление несовершеннолетним, достигшим возраста 15 лет, общеобразовательной организации до получения основного общего образования. Комиссия принимает совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, достигшего возраста 15 лет и оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, и муниципального отдела по образованию молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области, не позднее чем в месячный срок меры по продолжению освоения таким несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству;
2.15. Обеспечивает оказание помощи в бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, а также состоящих на учете в уголовно-исполнительных инспекциях, содействие в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства, оказание помощи по трудоустройству несовершеннолетних (с их согласия);
2.16. Применяет меры воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Воронежской области;
2.17. Принимает решение на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии о направлении несовершеннолетних в возрасте от 8 до 18 лет, нуждающихся в специальном педагогическом подходе, в специальные учебно-воспитательные учреждения открытого типа с согласия родителей или иных законных представителей, а также самих несовершеннолетних в случае достижения ими возраста 14 лет;
2.18. Принимает постановления об отчислении несовершеннолетних из специальных учебно-воспитательных учреждений открытого типа;
2.19. Подготавливает и направляет в департамент образовании, науки и молодежной политики Воронежской области и администрацию Павловского муниципального района Воронежской области в порядке, установленном законодательством Воронежской области, отчеты о работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Павловского муниципального района Воронежской области;
2.20. Рассматривает информацию (материалы) о фактах совершения несовершеннолетними, не подлежащими уголовной ответственности в связи с недостижением возраста наступления уголовной ответственности, общественно опасных деяний и принимают решения о применении к ним мер воздействия или о ходатайстве перед судом об их помещении в специальные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа, а также ходатайства, просьбы, жалобы и другие обращения несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей, относящиеся к установленной сфере деятельности комиссии;
2.21. Рассматривает дела об административных правонарушениях, совершенных несовершеннолетними, их родителями (законными представителями) либо иными лицами, отнесенных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и законами субъектов Российской Федерации об административной ответственности к компетенции комиссии;
2.22. Обращается в суд по вопросам возмещения вреда, причиненного здоровью несовершеннолетнего, его имуществу, и (или) морального вреда в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.23. Согласовывает представления (заключения) администраций специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа, вносимые в суды по месту нахождения указанных учреждений:
2.23.1. О продлении срока пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа не позднее чем за один месяц до истечения установленного судом срока пребывания несовершеннолетнего в указанном учреждении;
2.23.2. О прекращении пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии указанного учреждения до истечения установленного судом срока, если несовершеннолетний не нуждается в дальнейшем применении этой меры воздействия (не ранее 6 месяцев со дня поступления несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа) или в случае выявления у него заболеваний, препятствующих содержанию и обучению в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа;
2.23.3. О переводе несовершеннолетнего в другое специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа в связи с возрастом, состоянием здоровья, а также в целях создания наиболее благоприятных условий для его реабилитации;
2.23.4. О восстановлении срока пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа в случае его самовольного ухода из указанного учреждения, невозвращения в указанное учреждение из отпуска, а также в других случаях уклонения несовершеннолетнего от пребывания в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа;
2.24. Дает совместно с соответствующей государственной инспекцией труда согласие на расторжение трудового договора с работниками в возрасте до 18 лет по инициативе работодателя (за исключением случаев ликвидации организации или прекращения деятельности индивидуального предпринимателя);
2.25. Участвует в разработке проектов нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;
2.26. Координирует проведение органами и учреждениями системы профилактики индивидуальной профилактической работы в отношении категорий лиц, указанных в статье 5 Федерального закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
2.27. Утверждает межведомственные планы (программы) индивидуальной профилактической работы или принимают постановления о реализации конкретных мер по защите прав и интересов детей в случаях, если индивидуальная профилактическая работа в отношении лиц, указанных в статье 5 Федерального закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», требует использования ресурсов нескольких органов и (или) учреждений системы профилактики, и контролируют их исполнение;
2.28. Содействует привлечению социально ориентированных некоммерческих организаций и общественных объединений к реализации межведомственных планов (программ) индивидуальной профилактической работы;
2.29. Может утверждать составы межведомственных рабочих групп по изучению деятельности органов и учреждений системы профилактики и порядок их работы с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально опасном положении, а также деятельности по профилактике вовлечения несовершеннолетних в совершение правонарушений и антиобщественных действий, предупреждению случаев насилия и всех форм посягательств на жизнь, здоровье и половую неприкосновенность несовершеннолетних;
2.30. Осуществляет иные полномочия, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Воронежской области.

3. Порядок создания и состав комиссии

3.1. Комиссия создается постановлением администрации Павловского муниципального района Воронежской области.	
 3.2. В состав комиссии входят председатель комиссии, который является заместителем главы администрации Павловского муниципального района, первый заместитель председателя комиссии, заместитель председателя комиссии, ответственный секретарь комиссии и члены комиссии. Членами комиссии являются руководители (их заместители) органов и учреждений системы профилактики Павловского муниципального района Воронежской области, а также могут являться представители иных государственных (муниципальных) органов и учреждений, представители общественных объединений, религиозных конфессий, граждане, имеющие опыт работы с несовершеннолетними, депутаты Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области, а также другие заинтересованные лица. 
3.3. Председателем, первым заместителем председателя, заместителем председателя, ответственным секретарем и членом комиссии может быть гражданин Российской Федерации, достигший возраста 21 года.
3.4. Полномочия председателя, первого заместителя председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря, члена комиссии прекращаются при наличии следующих оснований:
3.4.1. Подача письменного заявления о прекращении полномочий председателя комиссии (заместителя председателя, ответственного секретаря или члена комиссии) уполномоченным органам (должностным лицам);
3.4.2. Признание председателя комиссии (первого заместителя председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря или члена комиссии) решением суда, вступившим в законную силу, недееспособным, ограниченно дееспособным и безвестно отсутствующим или умершим;
3.4.3. Прекращение полномочий комиссии;
3.4.4. Увольнение председателя комиссии (первого заместителя председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря или члена комиссии) с занимаемой должности в органе или учреждении системы профилактики, ином государственном органе, органе местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области или общественном объединении, от которого указанное лицо было включено (делегировано) в состав комиссии;
3.4.5. Отзыв (замена) председателя комиссии (первого заместителя председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря или члена комиссии) по решению руководителя органа или учреждения системы профилактики, иного государственного органа, органа местного самоуправления или общественного объединения, от которого указанное лицо было включено (делегировано) в ее состав;
3.4.6. Систематическое неисполнение или ненадлежащее исполнение председателем комиссии (первого заместителя председателя, заместителем председателя, ответственным секретарем или членом комиссии) своих полномочий:
3.4.7. По факту смерти.
3.5. При прекращении полномочий председатель комиссии (заместитель председателя, ответственный секретарь или член комиссии) исключаются из ее состава, за исключением прекращения полномочий в соответствии с подпунктами 3.4.2. (в части признания лица, входящего в состав комиссии, решением суда, вступившим в законную силу, умершим), 3.4.3. и 3.4.7. пункта 3.4. настоящего Положения «О комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области».

4. Правовой статус членов комиссии

4.1. Председатель комиссии осуществляет полномочия члена комиссии, предусмотренные п. 4.5 настоящего Положения, а также:
4.1.1. Осуществляет руководство деятельностью комиссии;
4.1.2. Председательствует на заседании комиссии и организует ее работу;
4.1.3. Имеет право решающего голоса при голосовании на заседании комиссии;
4.1.4. Представляет комиссию в государственных органах, органах местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области и иных организациях;
4.1.5. Утверждает повестку заседания комиссии;
4.1.6. Назначает дату заседания комиссии;
4.1.7. Участвует в заседании комиссии и его подготовке;
4.1.8. Предварительно (до заседания комиссии) знакомится с материалами по вопросам, выносимым на ее рассмотрение;
4.1.9. Вносит предложения об отложении рассмотрения вопроса (дела) и о запросе дополнительных материалов по нему;
4.1.10. Вносит предложения по совершенствованию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних;
4.1.11. Участвует в обсуждении постановлений, принимаемых комиссией по рассматриваемым вопросам (делам), и голосуют при их принятии;
4.1.12. Дает первому заместителю председателя комиссии, заместителю председателя комиссии, ответственному секретарю комиссии, членам комиссии обязательные к исполнению поручения по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии;
4.1.13. Представляет уполномоченным органам (должностным лицам) предложения по формированию персонального состава комиссии;
4.1.14. Осуществляет контроль за исполнением плана работы комиссии, подписывает постановления комиссии;
4.1.15. Посещает организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений;
4.1.16. Обеспечивает представление установленной отчетности о работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Воронежской области.
4.1.17. Председатель комиссии несет персональную ответственность за организацию работы комиссии и представление отчетности о состоянии профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Воронежской области.
4.2. Первый заместитель председателя комиссии: 
4.2.1. Участвует в заседании комиссии и его подготовке;
4.2.2. Предварительно (до заседания комиссии) знакомится с материалами по вопросам, выносимым на ее рассмотрение;
4.2.3. Вносит предложения об отложении рассмотрения вопроса (дела) и о запросе дополнительных материалов по нему;
4.2.4. Вносит предложения по совершенствованию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних;
4.2.5. Участвует в обсуждении постановлений, принимаемых комиссией по рассматриваемым вопросам (делам), и голосует при их принятии;
4.2.6. Выполняет поручения председателя комиссии;
4.2.7. По поручению председателя комиссии исполняет его обязанности в отсутствие председателя комиссии;
4.2.8. Обеспечивает контроль за исполнением постановлений комиссии;
4.2.9. Обеспечивает контроль за своевременной подготовкой материалов для рассмотрения на заседании комиссии.
4.2.10. Посещает организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений;
4.3. Заместитель председателя комиссии: 
4.3.1. Участвует в заседании комиссии и его подготовке;
4.3.2. Предварительно (до заседания комиссии) знакомится с материалами по вопросам, выносимым на ее рассмотрение;
4.3.3. Вносит предложения об отложении рассмотрения вопроса (дела) и о запросе дополнительных материалов по нему;
4.3.4. Вносит предложения по совершенствованию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних;
4.3.5. Участвует в обсуждении постановлений, принимаемых комиссией по рассматриваемым вопросам (делам), и голосуют при их принятии;
4.3.6. Выполняет поручения председателя комиссии;
4.3.7. По поручению председателя комиссии исполняет его обязанности в отсутствие председателя комиссии, первого заместителя председателя комиссии;
4.3.8. Обеспечивает контроль за своевременной подготовкой материалов для рассмотрения на заседании комиссии.
4.3.9. Посещает организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений;
4.4. Ответственный секретарь комиссии:
4.4.1. Осуществляет подготовку материалов для рассмотрения на заседании комиссии;
4.4.2. Участвует в заседании комиссии и его подготовке;
4.4.3. Вносит предложения об отложении рассмотрения вопроса (дела) и о запросе дополнительных материалов по нему;
4.4.4. Отвечает за ведение делопроизводства;
 Вносит предложения по совершенствованию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних;
4.4.5. Участвует в обсуждении постановлений, принимаемых комиссией по рассматриваемым вопросам (делам), и голосует при их принятии;
4.4.6. Выполняет поручения председателя и первого заместителя председателя комиссии, заместителя председателя комиссии;
 4.4.7. Оповещает членов комиссии и лиц, участвующих в заседании комиссии, о времени и месте заседания, проверяет их явку, знакомит с материалами по вопросам, вынесенным на рассмотрение комиссии;
4.4.8. Осуществляет подготовку и оформление проектов постановлений, принимаемых комиссией по результатам рассмотрения соответствующего вопроса на заседании;
4.4.9. Обеспечивает вручение копий постановлений комиссии.
4.4.10. Посещает организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений;
 4.5. Члены комиссии обладают равными правами при рассмотрении и обсуждении вопросов (дел), отнесенных к компетенции комиссии, и осуществляют следующие полномочия:
4.5.1. Участвуют в заседании комиссии и его подготовке;
4.5.2. Предварительно (до заседания комиссии) знакомятся с материалами по вопросам, выносимым на ее рассмотрение;
4.5.3. Вносят предложения об отложении рассмотрения вопроса (дела) и о запросе дополнительных материалов по нему;
4.5.4. Вносят предложения по совершенствованию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних;
4.5.5. Участвуют в обсуждении постановлений, принимаемых комиссией по рассматриваемым вопросам (делам), и голосуют при их принятии;
4.5.6. Составляют протоколы об административных правонарушениях в случаях и порядке, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
4.5.7. Посещают организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений;
4.5.8. Выполняют поручения председателя комиссии.
4.5.9. Информируют председателя комиссии о своем участии в заседании или причинах отсутствия на заседании.
4.5.10. По поручению председателя комиссии выполняют отдельные обязанности ответственного секретаря на период его отпуска или болезни.

5. Заседание комиссии

5.1. Заседания комиссии проводятся в соответствии с планами работы не реже двух раз в месяц.
5.2. Предложения в проект плана работы комиссии вносятся в комиссию ее членами в письменной форме в сроки, определенные председателем комиссии или постановлением комиссии.
5.3. Предложения по рассмотрению вопросов на заседании комиссии должны содержать:
5.3.1. Наименование вопроса и краткое обоснование необходимости его рассмотрения на заседании комиссии;
5.3.2. Информацию об органе (организации, учреждении), и (или) должностном лице, и (или) члене комиссии, ответственных за подготовку вопроса;
5.3.3. Перечень соисполнителей (при их наличии);
5.3.4. Срок рассмотрения на заседании комиссии.
5.4. Предложения в проект плана работы комиссии могут направляться членам комиссии для их предварительного согласования.
5.5. Проект плана работы комиссии формируется на основе предложений, поступивших в комиссию, по согласованию с председателем комиссии выносится для обсуждения и утверждения на заседании в конце года, предшествующего году реализации плана работы комиссии.
5.6. Изменения в план работы комиссии вносятся на заседании комиссии на основании предложений лиц, входящих в ее состав.
5.7. Члены комиссии, должностные лица органов и учреждений системы профилактики, а также иных территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Воронежской области, органов местного самоуправления Павловского муниципального района и организаций, которым во исполнение плана работы комиссии поручена подготовка соответствующих информационных материалов для рассмотрения на заседаниях комиссии, несут персональную ответственность за качество и своевременность их представления.
5.8. Информационные материалы по вопросам, включенным в повестку заседания комиссии, представляются в комиссию органами (организациями, учреждениями), должностными лицами, членами комиссии, ответственными за их подготовку, в соответствии с планом работы комиссии не позднее чем за 10 дней до дня проведения заседания и включают в себя:
5.8.1. Справочно-аналитическую информацию по вопросу, вынесенному на рассмотрение;
5.8.2. Предложения в проект постановления комиссии по рассматриваемому вопросу;
5.8.3. Особые мнения по представленному проекту постановления комиссии, если таковые имеются;
5.8.4. Материалы согласования проекта постановления комиссии с заинтересованными органами и учреждениями системы профилактики, иными государственными органами и органами местного самоуправления;
5.8.5. Иные сведения, необходимые для рассмотрения вопроса.
5.9. В случае непредставления материалов в установленный настоящим Примерным положением срок или их представления с нарушением требований к данным материалам вопрос может быть снят с рассмотрения либо перенесен для рассмотрения на другое заседание в соответствии с решением председателя комиссии.
5.10. Повестка заседания, проекты постановлений по вопросам, включенным в повестку заседания, и соответствующие материалы по данным вопросам направляются членам комиссии не позднее чем за 3 рабочих дня до дня проведения заседания.
5.11. Члены комиссии и иные участники заседания, которым направлены повестка заседания, проект постановления и иные материалы, при наличии замечаний и предложений представляют их в комиссию до начала проведения заседания.
5.12. О дате, времени, месте и повестке заседания комиссии извещается прокурор.
5.13. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее членов. Члены комиссии участвуют в ее заседаниях без права замены.
5.14. На заседании комиссии председательствует ее председатель либо заместитель председателя комиссии.
5.15. Решения комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.
5.15.1. При голосовании член комиссии имеет один голос и голосует лично. Член комиссии вправе на заседании комиссии довести до сведения членов комиссии свое особое мнение по вопросу, вынесенному на голосование. Особое мнение, изложенное в письменной форме, прилагается к протоколу заседания комиссии.
5.15.2. Результаты голосования, оглашенные председателем комиссии, вносятся в протокол заседания комиссии.
5.15.3. В протоколе заседания комиссии указываются:
5.15.3.1. Наименование комиссии;
5.15.3.2. Дата, время и место проведения заседания;
5.15.3.3. Сведения о присутствующих и отсутствующих членах комиссии, иных лицах, присутствующих на заседании;
5.15.3.4. Повестка дня;
5.15.3.5. Отметка о способе документирования заседания коллегиального органа (стенографирование, видеоконференция, запись на диктофон и др.);
5.15.3.6. Наименование вопросов, рассмотренных на заседании комиссии, и ход их обсуждения;
5.15.3.7. Результаты голосования по вопросам, обсуждаемым на заседании комиссии;
5.15.3.8. Решение, принятое по рассматриваемому вопросу.
5.15.4. К протоколу заседания комиссии прилагаются материалы докладов по вопросам, рассмотренным на заседании комиссии, справочно-аналитическая и иная информация (при наличии).
5.16. Протокол заседания комиссии подписывается председательствующим на заседании комиссии и секретарем заседания комиссии.
5.17. Комиссия принимает решения, оформляемые в форме постановлений, в которых указываются:
5.17.1. Наименование комиссии;
5.17.2. Дата;
5.17.3. Время и место проведения заседания;
5.17.4. Сведения о присутствующих и отсутствующих членах комиссии;
5.17.5. Сведения об иных лицах, присутствующих на заседании;
5.17.6. Вопрос повестки дня, по которому вынесено постановление;
5.17.7. Содержание рассматриваемого вопроса;
5.17.8. Выявленные по рассматриваемому вопросу нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних (при их наличии);
5.17.9. Сведения о выявленных причинах и условиях, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних (при их наличии);
5.17.10. Решение, принятое по рассматриваемому вопросу;
5.17.11. Меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, которые должны предпринять соответствующие органы или учреждения системы профилактики;
5.17.12. Сроки, в течение которых должны быть приняты меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.
5.18. Постановления комиссии направляются членам комиссии, в органы и учреждения системы профилактики и иным заинтересованным лицам и организациям.
5.19. Постановления, принятые комиссией, обязательны для исполнения органами и учреждениями системы профилактики.
5.20. Органы и учреждения системы профилактики обязаны сообщить комиссии о мерах, принятых по исполнению постановления, в указанный в нем срок.
5.21. Постановление комиссии может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.22. Комиссия имеет бланк и печать со своим наименование

6. Порядок рассмотрения комиссией материалов и дел, не связанных с делами об административных правонарушениях

6.1. Основания рассмотрения материалов (дел) комиссией:
6.1.1. По заявлению несовершеннолетнего, его родителей (законных представителей) и иных лиц;
6.1.2. По собственной инициативе;
6.1.3. По представлению органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
6.1.4. По постановлениям органов внутренних дел, прокуратуры в отношении несовершеннолетнего, совершившего общественно опасное деяние до достижения возраста, с которого наступает уголовная ответственность;
6.1.5. В иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.
6.2. Порядок подготовки материалов (дел) к рассмотрению на заседании комиссии, срок рассмотрения.
6.2.1. Материалы (дела), поступившие на рассмотрение в комиссию, в целях обеспечения всестороннего, своевременного и правильного их разрешения предварительно изучаются председателем комиссии или по его поручению любым членом комиссии.
6.2.2. При подготовке материалов (дел) к рассмотрению на заседании комиссии выясняются следующие вопросы:
6.2.2.1. Входит ли рассмотрение данного материала (дела) в компетенцию комиссии;
6.2.2.2. Имеются ли основания для проведения дополнительной проверки (доработки) поступивших материалов (дел);
6.2.2.3. Круг лиц, подлежащих вызову или приглашению на заседание комиссии;
6.2.2.4. Целесообразность принятия иных мер, предусмотренных действующим законодательством, для всестороннего и своевременного рассмотрения материалов (дел).
6.2.3. Комиссия рассматривает материалы (дела) в срок не более тридцати дней с момента их поступления в комиссию, если иное не предусмотрено федеральным и областным законодательством. В случае поступления ходатайства от участников рассмотрения материалов (дел) либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств по материалам (делам) срок рассмотрения материалов (дел) может быть продлен решением комиссии, но не более чем на пятнадцать дней.
6.3. Решения, принимаемые при подготовке материалов (дел) к рассмотрению на заседании комиссии.
[bookmark: P229]6.3.1. При подготовке материалов (дел) к рассмотрению на заседании комиссии могут быть приняты следующие решения:
6.3.1.1. О назначении времени и места рассмотрения материалов (дел), по форме согласно приложению к настоящему Положению;
6.3.1.2. О вызове или приглашении лиц, участвующих в рассмотрении материалов (дел) по форме согласно приложению к настоящему Положению;
6.3.1.3. О возвращении материалов (дел) органам или учреждениям, направившим указанные материалы (дела) в комиссию, если они не подведомственны комиссии или требуют проведения дополнительной проверки (доработки) по форме согласно приложению к настоящему Положению;
6.3.1.4. Об отложении рассмотрения материалов (дел) по форме согласно приложению к настоящему Положению;
6.3.1.5. О принятии иных мер, предусмотренных действующим законодательством, имеющих значение для всестороннего и своевременного рассмотрения материалов (дел).
6.3.2. Решения комиссий, указанные в п. 6.3.1. оформляются в виде определения, которое подписывается председателем комиссии или его заместителем.
 
7. Рассмотрение комиссией дел об административных правонарушениях.

7.1. Комиссия рассматривает дела об административных правонарушениях в пределах полномочий, установленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Воронежской области от 31 декабря 2003 года № 74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области».
7.2. Производство по делам об административных правонарушениях и исполнение постановлений по делам об административных правонарушениях осуществляются в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
8. Меры воздействия, применяемые комиссией в отношении несовершеннолетних, их родителей (иных законных представителей).
8.1. По результатам рассмотрения комиссией информации (материалов) о фактах совершения несовершеннолетними, не подлежащими уголовной ответственности в связи с недостижением возраста наступления уголовной ответственности, общественно опасных деяний и других материалов (дел), отнесенных законодательством Российской Федерации и законодательством Воронежской области к их компетенции, комиссия применяет к несовершеннолетним, их родителям (иным законным представителям) следующие меры воздействия в соответствии с действующим законодательством:
1) проведение профилактической беседы;
2) вынесение предупреждения;
3) вынесение общественного порицания.
9. Порядок извещения о вынесенном комиссией решении.
9.1. О вынесенном решении о применении к несовершеннолетнему и его родителям (законным представителям) мер воздействия комиссии извещают подразделения по делам несовершеннолетних органов внутренних дел и иные органы и учреждения, представившие материалы на рассмотрение в комиссию.

	Глава Павловского муниципального района Воронежской области
	М.Н. Янцов




Приложение № 4 к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 02.07.2020 № 398

 ПРОТОКОЛ АПМР №_______
 об административном правонарушении

___________________________ «____» час. «____» мин. «___» _________ 20__ г. 
 (место составления) (время составления) (дата составления) 

Член комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области__________________________________________________
 (Ф.И.О. лица, составившего протокол)

________________________________________________________________________________________________________
в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных нарушениях составил настоящий протокол о том, что гражданин(ка)
Фамилия______________________________________________________________________
 
Имя__________________________________________________________________________

Отчество______________________________________________________________________

Дата рождения_______________ Место рождения___________________________________

Гражданство_____________Место жительства и телефон__________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Место работы, должность_______________________________________________________
 (для юридического лица наименование юридического лица, его местонахождения, ИНН)
Документ удостоверяющий личность_____________________________________________
 для юридического лица указываются реквизиты документа лица его представляющего
_______________________________________________________________________________________________________
Гражданину(ке)(законному представителю)________________________________________

_____________________________________________________разъяснены его (ее) права и обязанности в соответствии со ст.ст. 24.2, 25.1, 25.3, 25.5 КоАП РФ, ст.ст. 48, 51 Конституции РФ_______________________________________________________________ (подпись, Ф.И.О. привлекаемого лица)
В помощи адвоката (защитника)________________ «____»____________20__г._________
 нуждается, не нуждается подпись
В помощи переводчика _______________________ «____»____________20__г._________
 нуждается, не нуждается подпись
Место, время совершения и событие административного правонарушения______________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
то есть, совершил(а) административное правонарушение, предусмотренное ч. __ ст.____ Закона Воронежской области об административных правонарушениях, КоАП РФ
 (ненужное зачеркнуть)
ОБЪЯСНЕНИЕ
Лица, в отношении которого ведется производство об административном правонарушении, его представителя, представителя юридического лица
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись лица, давшего объяснения
Свидетели, потерпевшие_______________________________________________________
 Ф.И.О., адрес
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Потерпевшим, свидетелям, разъяснены их права и обязанности в соответствии со ст.ст. 25.2, 25.6 КоАП РФ____________________________________________________________
 Ф.И.О. подпись
К протоколу прилагается________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Копию протокола получил, с материалами дела (на ___ листах) ознакомлен(а)___________
 подпись
Замечания по содержанию протокола _____________________________________________
 имею, не имею, подпись

Протокол составил _____________________________________________________________
 (фамилия, инициалы должностного лица, составившего протокол)

«____»_______________20__г. ______________________
 подпись

Воронежская область Администрация Павловского муниципального района Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о назначении времени и места рассмотрения дела об административном  правонарушении 

«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Председатель комиссии _________________________________________________________
При подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр.______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)__________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л:

	Рассмотрение данного дела относится к компетенции комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, обстоятельств, исключающих возможность рассмотрения данного дела, не имеется, протокол об административном правонарушении и иные материалы дела оформлены правильно, имеющихся по делу материалов достаточно для его рассмотрения по существу, лицо, привлекаемое к административной ответственности, с материалами дела ознакомлено. Ходатайств и отводов не имеется (рассмотрены).
	На основании изложенного и руководствуясь ст. 29.1, п. 1 ч. 1 ст. 29.4, ст. 29.5 КоАП РФ,

о п р е д е л и л:

	Назначить рассмотрение дела об административном правонарушении № _________ в отношении __________________________________________________________________
на «____» ___________________ 20__ года в _____ час. ______ мин. в помещении _____________________________________________________________________________ с участием ____________________________________________________________________
На заседание вызвать ___________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.
 
Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
об истребовании дополнительных материалов
 «___» _______________ 20__ г.				 _________________________
 (место составления)

Председатель комиссии ________________________________________________________
При подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр.______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)___________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л:

_____________________________________________________________________________ (основание принимаемого решения)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________На основании изложенного и, руководствуясь п. 2 ч. 1 ст. 29.4 КоАП РФ,

о п р е д е л и л:

Истребовать у _________________________________________________________________
Следующие необходимые дополнительные материалы по делу: _______________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.

Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о возвращении материалов дела об административном правонарушении

«___» _______________ 20__ г.				 _________________________
 (место составления)

Председатель комиссии _________________________________________________________
При подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр.______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)___________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л:

_____________________________________________________________________________ (основание для возвращения материалов дела, предусмотренное п.4 ч.1 ст. 29.4 КоАП РФ)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________На основании изложенного и, руководствуясь п. 4 ч. 1 ст. 29.4 КоАП РФ,


о п р е д е л и л:

	Возвратить протокол об административном правонарушении и другие материалы дела об административном правонарушении № ______________ в отношении __________
_____________________________________________________________________________
для устранения выявленных недостатков в установленные законом сроки.
Председатель комиссии ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении

«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр.______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)___________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л а:

_____________________________________________________________________________
 (основание отложения рассмотрения дела, предусмотренные п.7 ч. 1 ст. 29.7 КоАП РФ)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и, руководствуясь п. 7 ч. 1 ст. 29.4 КоАП РФ,

о п р е д е л и л:

	1. Отложить рассмотрение дела об административном правонарушении № _____ в отношении __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
	2. Назначить новое рассмотрение дела об административном правонарушении №_______ на «_____» ______________ 201___ г. в ______ час. _____ мин.
	3. Уведомить всех заинтересованных лиц о дне, месте и времени рассмотрения дела об административном правонарушении.

Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.
 


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о передаче материалов дела по подведомственности


«___» _______________ 20__ г.				 _________________________
 (место составления)

Председатель комиссии ________________________________________________________
При подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ о совершении гр.______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)___________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л:

_____________________________________________________________________________ (основание для передачи материалов дела по подведомственности)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________На основании изложенного и, руководствуясь п. 5 ч. 1 ст. 29.4 КоАП РФ,


о п р е д е л и л:


	Передать материалы дела об административном правонарушении № ___________ о совершении _________________________________административного правонарушения,
 Предусмотренного ст. _________________КоАП РФ_______________________________
на рассмотрение по подведомственности _________________________________________
 (наименование органа)
_______________________________________________________________________________________________________


Председатель комиссии ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о продлении срока рассмотрения дела об административном правонарушении


«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр.______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)___________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л а:

_____________________________________________________________________________
 (основание для продления срока)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и, руководствуясь ч. 2 ст. 29.6 КоАП РФ,

о п р е д е л и л а:

	Продлить срок рассмотрения дела об административном правонарушении № ___________ в отношении __________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
до «____» ______________ 20__ г.



Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.

Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
об отказе в удовлетворении ходатайства

«___» _______________ 20__ г.				 _________________________
 (место составления)


Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
 (Ф.И.О., процессуальное положение)
по делу об административном правонарушении № ____________о совершении _____________________________________________________________________________ 

административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л а:

_____________________________________________________________________________ (излагаются доводы ходатайства, причины отказа в удовлетворении)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________На основании изложенного и руководствуясь ст. 24.9 КоАП РФ,


о п р е д е л и л а:

Отказать в удовлетворении ходатайства __________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.

В комиссию по делам несовершеннолетних 
и защите их прав администрации Павловского
муниципального района Воронежской области
	от _______________________________________
				(Ф.И.О.)
	______________________________________________________________
		 ( процессуальное положение)
	проживающего: ___________________________
	_________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В производстве комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области находится дело об административном правонарушении № ________ о совершении гр._________________________________________________________________________
административного правонарушения предусмотренного ст. ________КоАП РФ,
	В рассмотрении данного дела в качестве ____________________________________
 (указать процессуальное положение лица)
участвует _____________________________________________________________________
	Считаю, что ____________________________________________________________
Не может участвовать в рассмотрении дела и подлежит отводу _______________________
_____________________________________________________________________________
(указать обстоятельства, исключающие возможность участия в производстве (ст. 25.12 КоАПРФ),
________________________________________________________________________________________________________
или рассмотрения дела (ст. 29.2 КоАП РФ))
В соответствии со 29.12 (ст. 29.3) КоАП РФ,

заявляю:

Отвод (самоотвод) _____________________________________________________________
(Ф.И.О., процессуальное положение)

Приложение:
1. Имеющиеся письменные доказательства о возможной необъективности лица, которому заявлен отвод.
2. Иные имеющиеся данные, исключающие участие в процессе лица, которому заявлен отвод.


_______________________ 				________________________
		(дата)								 (подпись)


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
об удовлетворении (отказе в удовлетворении) заявления об отводе
(самоотводе)


«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
 (Ф.И.О., процессуальное положение)
рассмотрев заявление __________________________________________________________
об отводе (самоотводе)__________________________________________________________
по делу об административном правонарушении № ____________о совершении _____________________________________________________________________________ 

административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л а:
_____________________________________________________________________________ (указываются обстоятельства дела)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и, руководствуясь ст.ст. 25.12, 25.13, 29.2, 29.3 КоАП РФ,


о п р е д е л и л а:
	
	Удовлетворить (отказать в удовлетворении) заявление ________________________
_________________________________________________________об отводе (самоотводе)
_____________________________________________________________________________

Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.



Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о приводе лица, участие которого признано обязательным

«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
 (Ф.И.О., процессуальное положение)
рассмотрев в порядке подготовки материалы дела об административном правонарушении, предусмотренном ____________________________________________________________,
 указывается статья (часть статьи) и наименование нормативного акта
протокол ____________________________________________________________________ 
 		наименование органа, должностного лица, составившего протокол (материалы дела)
№ _______ от «___»_____20___года в отношении _________________________________, 
фамилия, имя, отчество (полностью) 
___________________ года рождения, уроженца (ки) _________________, учащегося (йся), работающего (ей) _______________, проживающего (ей) по адресу:_________________,

у с т а н о в и л а:

На заседание комиссии, назначенное на ______________________________________ года,
							указывается дата заседания
 ___________________________________________________________________, не явился
указывается лицо, в соответствии с ч. 1 статьи 27.15 КоАП РФ будучи надлежащим образом уведомленным о месте и времени рассмотрения дела.
Отсутствие указанного лица препятствует всестороннему, полному, объективному и своевременному выяснению обстоятельств дела и разрешению его в соответствии с законом.
Руководствуясь ст. 27.15, ч. 3 ст. 29.4, ст.ст. 29.7., 29.12 КоАП РФ, 

о п р е д е л и л а:

Рассмотрение дела об административном правонарушении отложить до _______________
 дата заседания
Применить в отношении _________________ меру обеспечения производства по делу об 
 фамилия, инициалы
административном правонарушении в виде привода. Принудительно привести на заседание комиссии _______________________________ 
 фамилия, инициалы
в помещение по адресу: __________________________
 дата заседания место заседания
 		 
Определение для исполнения направить в ________________________________________
 указывается соответствующий орган внутренних дел 

Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

П Р О Т О К О Л 
рассмотрения дела об административном правонарушении

«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр.______________________________________________________________ 
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

Председательствующий объявил, какое дело подлежит рассмотрению.

На заседание явились (указывается процессуальное положение, Ф.И.О.)_______________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
На заседание не явились (указывается процессуальное положение, Ф.И.О., причина неявки)______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
Председательствующий разъясняет лицам, участвующим в деле, право заявлять отвод и самоотвод председательствующему, членам комиссии, участникам производства по делу.
___________________________________________________________________________________________________________
 (указывается: имеется или не имеется самоотвод)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председательствующий разъясняет участникам производства по делу их процессуальные права и обязанности и выясняет, имеются или не имеются ходатайства.
_____________________________________________________________________________ (указывается, понятны права и обязанности, имеются или не имеются ходатайства, результаты их рассмотрения)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Председательствующий докладывает дело.

Объяснения, показания, пояснения и заключения лиц, участвующих в рассмотрении дела 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Заключение прокурора_________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Объявляется постановление (определение) комиссии.
Постановление (определение) принято ______________голосов.
Порядок и срок обжалования постановления (определения) разъяснены.


Председательствующий					________________________
 подпись

Секретарь							________________________
 подпись



ПОДПИСКА СВИДЕТЕЛЯ

«____» ________________ 20__ г.

	Мне разъяснена обязанность правдиво рассказывать все известное по рассматриваемому делу.
	Я предупрежден(а) об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний, по ст. 17.9 Кодекса РФ об административных правонарушениях. Права, предусмотренные статьей 25.6 Кодекса РФ об административных правонарушениях, мне разъяснены.


	№
	Фамилия, имя, отчество
	Подпись свидетеля

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о передаче дела об административном правонарушении в суд

«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр.______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)___________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л а:

_____________________________________________________________________________ (установила обстоятельства дела)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 За совершенное правонарушение, предусмотренное ст.________КоАП РФ________
_____________________________________________________________________________
 (Ф.И.О.)
подлежит наказанию в виде_____________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 Поскольку, согласно ст. _________КоАП РФ санкция в виде____________________
может назначаться только решением суда, материалы дела об административном правонарушении №________________ в отношении_________________________________
подлежат передаче в суд.
 На основании изложенного и, руководствуясь п. 1 ч. 2 ст. 29.9 КоАП РФ,
о п р е д е л и л а:
 Передать дело об административном правонарушении №________ в совершении
____________________ административного правонарушения, предусмотренного
 ст. ___ КоАП РФ на рассмотрение _______________________________________________
 (наименование суда)

Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.
 

Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав


ПОСТАНОВЛЕНИЕ №_____________
о назначении административного наказания
«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав в составе:
председательствующего _________________________________________________
ответственного секретаря__________________________________________________
членов комиссии _______________________________________________________
с участием ____________________________________________________________
рассмотрев дело об административном правонарушении по признакам 
_____________________________________________________________________
(указывается статья, часть статьи КоАП РФ или закона субъекта РФ об административных правонарушениях) 
в отношении ________________________________________________________________ 
 (Ф.И.О.)
________________________________________________________________
 дата рождения, место рождения, зарегистрированного по адресу, фактически проживающего по адресу, работающего, учащегося________________________________________________________

УСТАНОВИЛА:

(излагаются обстоятельства, установленные при рассмотрении дела)
Таким образом, в действиях_________________________________________________
(Ф.И.О.)

усматриваются признаки состава административного правонарушения, предусмотренного ___________________________________________________________
 (статья, часть статьи КоАП РФ или закона субъекта РФ об административных правонарушениях)
На основании изложенного, руководствуясь ст. 23.2, п. 1 ч. 1 ст. 29.9 КоАП РФ, принимая во внимание __________________________________________________
 (обстоятельства смягчающие или отягчающие административную ответственность)

ПОСТАНОВИЛА:
1. Признать _______________________________________ виновным в совершении
(Ф.И.О.)
административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена 

2. Назначить___________________________________________административное 
 (Ф.И.О.)
наказание в виде ____________________________________ в размере __________
 (административного штрафа, предупреждения)


Информация о получателе административного штрафа:
Наименование организации получателя
Место нахождения организации получателя
Наименование банка организации получателя
ИНН организации получателя
КПП организации получателя
БИК организации получателя
Кор. счет (к/с) организации получателя
Расчетный счет организации получателя
КБК организации получателя

Постановление по делу может быть обжаловано лицами, указанными в ст. ст. 25.1-25.5.1 КоАП РФ, в районный суд в течение 10 суток со дня вручения или получения копии постановления.
Постановление вступает в законную силу после истечения срока, установленного для обжалования, и обязательно для исполнения.
Административный штраф должен быть уплачен не позднее 60 дней со дня вступления постановления в силу.
Неуплата административного штрафа в срок влечет наложение административного штрафа в двукратном размере суммы неуплаченного административного штрафа, но не менее одной тысячи рублей, либо административный арест на срок до пятнадцати суток, либо обязательные работы на срок до пятидесяти часов (ч. 1 ст. 20.25 КоАП РФ). 

Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.


Постановление вступило в законную силу _______________, обжаловано не было
							 (дата)					


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №_____________
о признании несовершеннолетнего, семьи,
находящимися в социально опасном положении
_____________ ____________
 (место рассмотрения) (дата рассмотрения)

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав в составе:
председательствующего _________________________________________________
ответственного секретаря__________________________________________________
членов комиссии _______________________________________________________
с участием ____________________________________________________________
рассмотрев дело об административном правонарушении по признакам 

рассмотрев материалы, дело об административном правонарушении по признакам 
__________________________________________________________________________
		(указывается статья, часть статьи КоАП РФ или закона субъекта РФ об административных правонарушениях) 
в отношении ______________________________________________________________________ 
 (Ф.И.О.)
_______________________________________________________________ дата рождения, __ место рождения, зарегистрированного по адресу, фактически проживающего по адресу, работающего, учащегося________________________________________________________

УСТАНОВИЛА:
(излагаются обстоятельства, установленные при рассмотрении материала, дела)
__________________________________________________________________________
Таким образом, в действиях__________________________________________________
 (Ф.И.О.)
усматриваются признаки состава административного правонарушения, предусмотренного __________________________________________________, 
 (статья, часть статьи КоАП РФ или закона субъекта РФ об административных правонарушениях)
общественно опасного деяния и др.
Указываются выявленные по рассматриваемому вопросу нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних (при их наличии), сведения о выявленных причинах и условиях, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних (при их наличии).
На основании изложенного, комиссия 

ПОСТАНОВИЛА:

1. Признать несовершеннолетнего, семью _________________________________, 
 (Ф.И.О.)
находящимися в социально опасном положении. 
2.На основании ст. 5 Федерального закона РФ № 120-ФЗ от 24.06.1999г. организовать проведение индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним, семьей ___________________________________, со стороны органов и учреждений системы профилактики Павловского муниципального района Воронежской области. 
3. Включить несовершеннолетнего, семью ______________________________
 (Ф.И.О.)
в единую информационную систему учета несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении «КДН и ЗП».
4. Прописываются меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетнего, социальному неблагополучию семьи, которые должны предпринять соответствующие органы или учреждения системы профилактики. Указываются конкретные исполнители и сроки, в течение которых должны быть приняты меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетнего, социальному неблагополучию семьи.
5. Ответственным органам и учреждения системы профилактики информацию о ходе выполнения мероприятий вносить в единую информационную систему учета несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении «КДН и ЗП» не позднее 3 рабочих дней после контрольной даты. 
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 
 
 
Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав


ПОСТАНОВЛЕНИЕ №_____________
о продолжении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним, семьей, находящимися в социально опасном положении
_____________ ____________
 (место рассмотрения) (дата рассмотрения)

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав в составе:
председательствующего _________________________________________________
ответственного секретаря__________________________________________________
членов комиссии _______________________________________________________
с участием ____________________________________________________________
рассмотрев дело об административном правонарушении по признакам 

рассмотрев материалы, дело об административном правонарушении по признакам 
__________________________________________________________________________
		(указывается статья, часть статьи КоАП РФ или закона субъекта РФ об административных правонарушениях) 
в отношении ______________________________________________________________________ 
 (Ф.И.О.)
_______________________________________________________________ дата рождения, __ место рождения, зарегистрированного по адресу, фактически проживающего по адресу, работающего, учащегося________________________________________________________

УСТАНОВИЛА:
(излагаются обстоятельства, установленные при рассмотрении материала, дела) 
Таким образом, в действиях_____________________________________________
 (Ф.И.О.)
усматриваются признаки состава административного правонарушения, предусмотренного _________________________________________________, общественно опасного деяния и др.
Указываются выявленные по рассматриваемому вопросу нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних (при их наличии), сведения о выявленных причинах и условиях, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних (при их наличии).
На основании изложенного, комиссия 

ПОСТАНОВИЛА:

2. Продолжить проведение с несовершеннолетним, семьей _____________________, находящимся (щейся) в социально опасном положении. 
3. На основании ст. 5 Федерального закона РФ № 120-ФЗ от 24.06.1999г. организовать проведение индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним, семьей ___________________________________, со стороны органов и учреждений системы профилактики Павловского муниципального района Воронежской области. 
3. Прописываются меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетнего, социальному неблагополучию семьи, которые должны предпринять соответствующие органы или учреждения системы профилактики. Указываются конкретные исполнители и сроки, в течение которых должны быть приняты меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетнего, социальному неблагополучию семьи.
4. Ответственным органам и учреждения системы профилактики информацию о ходе выполнения мероприятий вносить в единую информационную систему учета несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении «КДН и ЗП» не позднее 3 рабочих дней после контрольной даты. 
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 


Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №_____________
о прекращении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним, семьей, находящимися в социально опасном положении
_____________ ____________
 (место рассмотрения) (дата рассмотрения)

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав в составе:
председательствующего _________________________________________________
ответственного секретаря__________________________________________________
членов комиссии _______________________________________________________
с участием ____________________________________________________________
рассмотрев дело об административном правонарушении по признакам 

рассмотрев материалы, дело об административном правонарушении по признакам 
__________________________________________________________________________
		(указывается статья, часть статьи КоАП РФ или закона субъекта РФ об административных правонарушениях) 
в отношении ______________________________________________________________________ 
 (Ф.И.О.)
_______________________________________________________________ дата рождения, __ место рождения, зарегистрированного по адресу, фактически проживающего по адресу, работающего, учащегося________________________________________________________

УСТАНОВИЛА:
(излагаются обстоятельства, установленные при рассмотрении материала, дела) 
Указываются результаты проведения индивидуальной профилактической работы, подтверждающие устранение причин и условий, способствовавших признанию несовершеннолетнего или семьи, находящимися в социально опасном положении, достижение несовершеннолетним возраста восемнадцати лет, или наступления иных обстоятельств, предусмотренных законодательством РФ.
На основании изложенного, комиссия 

ПОСТАНОВИЛА:

1. Прекратить проведение индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним, семьей ______________________________________________ 
Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.
Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
о прекращении производства по делу об административном правонарушении

«___» _______________ 20__ г.				 _________________________
 (место составления)
Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр.______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)___________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л а:

_____________________________________________________________________________ (основания прекращения)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и, руководствуясь ч. 1 ст. 4.5, п. 6 ч.1 ст.24.5, п. 4 ст. 31.7 КоАП РФ,
п о с т а н о в и л а:

1. Производство по делу об административном правонарушении № ________________,
в отношении__________________________________________________________________ 
по ст. __________КоАП РФ прекратить.
2. Изъятые вещи и документы___________________________________________________
3. Настоящее постановление может быть обжаловано_______________________________
 (наименование суда)
в течение 10 суток со дня вручения или получения копии постановления.
Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.
					____________________________________
							 (наименование предприятия,
 ____________________________________
 организации, учреждения)
							____________________________________
							 (фамилия и инициалы руководителя)

П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е

об устранении причин и условий, способствовавших совершению
административного правонарушения


«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района при рассмотрении материалов дела об административном правонарушении № ____________ по ст.___________ кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации в отношении _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
установлено, что___________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________	На основании изложенного и, руководствуясь ст. 29.13 КоАП РФ,
предлагаю: рассмотреть настоящее представление и принять меры по устранению указанных причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения.
	О результатах рассмотрения и принятых мерах прошу сообщить в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района в предусмотренный законом месячный срок в письменной форме.

Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.


Р А С П И С К А

Я, _____________________________________________________________________
получил (а) копию постановления (определения) ___________________________________
_____________________________________________________________________________
вынесенного комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области «____» ____________________ 20 __ г.

«____» ________________ 20__ г. 				 ______________________

Р А С П И С К А
Мне,_______________________________________________ права и обязанности, предусмотренные ст. 25.1 КоАП РФ: знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ,
ст. 51 Конституции РФ – не свидетельствовать против самого себя и своих близких родственников, разъяснены и понятны.
«_____»____________20__г ______________________
 
 Р А С П И С К А

Мне,____________________________________, права и обязанности, предусмотренные ст. 25.2 КоАП РФ: сообщить все известное мне по рассматриваемому делу и ответить на поставленные вопросы. Я предупрежден(а) об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний по ст. 17.9 КоАП РФ,
ст. 51 Конституции РФ – не свидетельствовать против самого себя и своих близких родственников, разъяснены и понятны.

«____» _______________ 20__ года	 _______________________________


 Р А С П И С К А

Мне,___________________________________, права и обязанности предусмотренные ст. 25.3 КоАП РФ: имеют права и несут обязанности, предусмотренные КоАП РФ в отношении представляемых ими лиц
ст. 51 Конституции РФ – не свидетельствовать против самого себя и своих близких родственников, разъяснены и понятны.

«_____»____________20__г. _________________________ 
 
Р А С П И С К А

Мне, защитнику (представителю)___________________________________, права и обязанности, предусмотренные ст. 25.5 КоАП РФ: вправе знакомиться со всеми материалами дела, предоставлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, участвовать в рассмотрении дела. Обжаловать применение мер обеспечения производства по делу, постановление по делу. Пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ,
ст. 51 Конституции РФ – не свидетельствовать против самого себя и своих близких родственников, разъяснены и понятны.

«_____»____________20__г. _________________________ 

В комиссию по делам несовершеннолетних 
и защите их прав администрации Павловского
муниципального района Воронежской области
	от _______________________________________
				(Ф.И.О.)
	______________________________________________________________
		 ( процессуальное положение)
	проживающего: ___________________________
	_________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
об отсрочке (рассрочке) исполнения постановления

	Постановлением комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав __________________________________ от «____» _______________ 20__ г. я признан(а) виновным(ой) в совершении административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ и с меня взыскано_______________________________________
 (указать сумму)
	В связи _________________________________________________________________
 (указать причины невозможности уплаты штрафа)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
я не имею возможности в установленный срок полностью исполнить постановление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
	В соответствии со ст. 31.5 КоАП РФ,

п р о ш у:

	Отсрочить (рассрочить) исполнение постановления комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав от «____» __________ 20__г. _____________________________________________________________________________
(указать время и порядок отсрочки, рассрочки)

Приложение:
Имеющиеся доказательства невозможности исполнения постановления

________________________					________________________
	 (дата)								 (подпись )


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
об отсрочке (рассрочке) исполнения постановления об административном правонарушении

«___» _______________ 20__ г.				 __________________________
 (место составления)

Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
рассмотрев заявление гр.________________________________________________________ 
проживающего(ей)_____________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
об отсрочке (рассрочке) исполнения постановления комиссии по делам несовершеннолетних и защиты их прав____________________________________________
от «___»___________________20__г.

у с т а н о в и л а:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________На основании изложенного и, руководствуясь ст.ст. 31.5, 31.8 КоАП РФ, 

о п р е д е л и л а:

	Отсрочить (рассрочить) исполнение постановления комиссии по делам несовершеннолетних и защиты их прав __________________________________________
от «____» ___________ 20__г. __________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.

 
Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

О П Р Е Д Е Л Е Н И Е
о замене стороны исполнительного производства

«___» _______________ 20__ г.				 _________________________
 (место составления)
Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр._______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)___________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л а:

 Постановлением комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
_____________________________________________________________________________
№______ от _______________20__г. несовершеннолетний___________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
признан виновным в совершении административного правонарушения и ему назначено наказание в виде административного штрафа в размере _____________________________ 
 Несовершеннолетний ____________________________________________________
 Не имеет самостоятельного заработка.
 В соответствии с ч. 2 ст. 32.2 КоАП РФ при отсутствии самостоятельного заработка у несовершеннолетнего, штраф взыскивается с его родителей или иных законных представителей.
 На основании изложенного и, руководствуясь ст.ст. 31.8, ч. 2 ст. 32.2 КоАП РФ,

о п р е д е л и л а:
1. Заменить несовершеннолетнего____________________________________________, 
в отношении которого вынесено постановление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав______________________________________
№_______ от «___»_________20__г. о наложении штрафа в сумме ___________руб.
его____________________________________________________________________
2. Взыскать с ______________________________________________________________

Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.


Воронежская область
Администрация Павловского муниципального района
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
о прекращении исполнения постановления об административном правонарушении


«___» _______________ 20__ г.				 _________________________
 (место составления)

Комиссия в составе:
председательствующего ________________________________________________________
ответственного секретаря_______________________________________________________
членов комиссии ______________________________________________________________
с участием прокурора __________________________________________________________
рассмотрев материалы дела об административном правонарушении № ____________ 
о совершении гр._______________________________________________________________ 
год рождения__________________________________________________________________ 
место жительства______________________________________________________________
место работы (учебы)___________________________________________________________
административного правонарушения, предусмотренного ст.___________ КоАП РФ,

у с т а н о в и л а:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________На основании изложенного и, руководствуясь ст. 31.7 КоАП РФ,

п о с т а н о в и л а:

прекратить исполнение постановления комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав_______________________________________________________________________ 
 от «___» __________ 20__ г. 
в отношении __________________________________________________________________
по ст. _________ КоАП РФ в связи с _____________________________________________
_____________________________________________________________________________


Председательствующий ____________ _______________________
 подпись Ф.И.О.

 ____________________________________
____________________________________
____________________________________
 
П О В Е С Т К А

	Вам необходимо прибыть «__» __________ 20__ года в ___ час __мин на заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по адресу: г. Павловск, пр. Революции, д. 8., где будет рассматриваться дело об административном правонарушении по ст._________ КоАП РФ в отношении Вас.
	Одновременно разъясняем, что в соответствии со ст. 27.15 КоАП РФ, в случае неявке без уважительной причины, Вы можете быть подвергнуты приводу сотрудниками полиции.
 При себе иметь паспорт и свидетельства о рождении детей (можно представить копии данных документов) 

 Председатель комиссии _________ ____________________
 подпись Ф.И.О.
 
 ____________________________________
____________________________________
____________________________________
 
П О В Е С Т К А

	Вам необходимо прибыть «__» __________ 20__ года в ___ час __мин на заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав вместе с сыном (дочерью)_______________________________________________________
по адресу: г. Павловск, пр. Революции, д. 8, где будет рассматриваться дело об административном правонарушении по ст._________ КоАП РФ, в отношении Вашего ребенка.
	Одновременно разъясняем, что в соответствии со ст. 27.15 КоАП РФ, в случае неявке без уважительной причины, Вы можете быть подвергнуты приводу сотрудниками полиции.
При себе иметь паспорт и свидетельства о рождении детей (можно представить копии данных документов) 

 Председатель комиссии _________ ____________________
 подпись Ф.И.О.


Приложение № 5 к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 02.07.2020 № 398

Ж У Р Н А Л
учёта дел об административных правонарушениях


	
	
	
	
	
	

	№

	Дата и номер регистрации дела в качестве входящего документа
	Краткие сведения о лице, привлекаемом к ответственности
	Дата и обстоятельства
совершения правонарушения
	Дата и номер протокола (постановления прокурора).
Квалификация по ст. КоАП РФ и др.
	Кем составлен протокол, постановление прокурора (Ф.И.О., должность наименование органа)

	1
	2
	3
	4
	5
	6




	Дата и номер постановления (определение по делу). Принятое решение
	Отметка о принесении жалобы, протеста прокурора
	Принятое решение по жалобе, протесту. Дата вынесения
решения
	Результаты повторного рассмотрения в комиссии
и принятое решение
	Дата вступления постановления, определения в законную силу
	Примечание


	7
	8
	9
	10
	11
	12


с № ________________ по № _________________
начат «_____» ______________________ 20___ г. 
окончен «_____»_____________________20___г.

Заверительная надпись на последнем листе журнала

В настоящем журнале пронумеровано, прошнуровано и скреплено печатью _листов.

Ответственный секретарь комиссии
по делам несовершеннолетних и защите их прав
администрации Павловского муниципального района __________________
 
«____» _______________ 20__ г.

	Глава Павловского муниципального района Воронежской области
	М.Н. Янцов




Приложение № 2 к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 02.07.2020 № 398 (в ред. пост. от 11.03.2024 № 143)

СОСТАВ
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области

	Якушева Лариса Вячеславовна
	– заместитель главы администрации Павловского муниципального района, председатель комиссии


	Хатунцева Инна Алексеевна
	- руководитель муниципального отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района, первый заместитель председателя комиссии


	Ситникова Наталья Алексеевна
	- начальник отдела опеки и попечительства администрации Павловского муниципального района заместитель председателя комиссии 


	Фазилова Александра Сергеевна 

	- главный специалист, ответственный секретарь комиссии

	
Члены комиссии:



	Жмурко Анна Юрьевна 
	- директор МБУ Павловский центр «РОСТ»

	

	Забудько Наталья Николаевна 
	- руководитель Павловской территориальной психолого-медико-педагогической комиссии Павловского муниципального района


	Федорова Марина Витальевна
	- и.о. заместителя главного врача по детству и родовспоможению БУЗ ВО «Павловская РБ» 
(по согласованию) 


	Глотова Наталья Владимировна
	- директор государственного казенного учреждения Воронежской области «Центр занятости населения Павловского района» (по согласованию)


	Быков Павел Николаевич
	- заместитель начальника отдела, начальник полиции ОМВД России по Павловскому району (по согласованию)


	Сахаров Алексей Александрович
	- начальник ОДН ОУУП и ПДН ОМВД России по Павловскому району 
 (по согласованию)


	Чиркова Елена Андреевна
	- заместитель директора КУ ВО «УСЗН Павловского района» 
(по согласованию)


	Кононыхин Александр Алексеевич
	- советник директора по воспитанию и взаимодействию с общественными объединениями ГБПОУ ВО «Павловский техникум» 
(по согласованию)


	Стрельцов Сергей Сергеевич
	-начальник отдела главный государственный инспектор Павловского района по пожарному надзору и профилактической работе 
(по согласованию)


	Ячменева Марина Викторовна
	- муниципальный координатор «Навигатор детства» Павловского муниципального района 
(по согласованию)


	Котова Ольга Васильевна
	- директор КУ ВО «Павловский социально- реабилитационный центр для несовершеннолетних» 



	Алехин Евгений Николаевич
	- начальник Верхнемамоновского межмуниципального филиала ФКУ УИИ УФСИН России по Воронежской области (по согласованию)






	

	Приложение № 3 к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 02.07.2020 № 398 


Описание образцов печати и штампов комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области

1. Простая круглая печать. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области, расположена данная надпись внутри внутреннего круга диаметром 3 см. наружный круг печати диаметром 4,4 см. Между внутренними и наружными кругами располагается надпись Администрация Павловского муниципального района Воронежской области.



1.











	2. Образцы штампов исходящей и входящей корреспонденции:
Размеры 5.5 на 2.3 см. Внутри расположена надпись Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района вх. число, месяц, год.
Комиссия по делам несовершеннолетних
 и защите их прав
Павловского
муниципального района
Вх.№________от_____________
___________________________








	3. Образец штампа 
Размером 6.5 на 1.5 см. Внутри расположена надпись Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района 369422, Воронежская область, город Павловск, пр. Революции, д. 6.
Комиссия по делам несовершеннолетних
 и защите их прав администрации
Павловского муниципального района
396422, Воронежская область, город Павловск, пр. Революции, д. 6


 
 
 


 4. Образец штампа 
Размером 2 на 5 см. Внутри расположена надпись Постановление (определение) вступило в законную силу число, месяц, год.

Постановление (определение)
 вступило в законную силу

«____»___________20___г.





	
 5. Образец штампа 
Размером 2 на 5 см. Внутри расположена надпись Копия верна ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области.
	 
    КОПИЯ ВЕРНА
Ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите   их прав администрации
Павловского муниципального района
                  






	Глава Павловского муниципального района Воронежский области
	М.Н. Янцов




Приложение № 6 к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 02.07.2020 № 398


Ж У Р Н А Л
учета лиц, подвергнутых штрафу

	№
п/п
	Краткие сведения о лице, привлекаемом к ответственности
	Дата совершения правонарушения. Реквизиты протокола (постановления прокурора). Квалификация по ст. КоАПРФ и др.
	Дата и номер постановления о наложении штрафа
	Вид и размер взыскания штрафа
	Сведения об исполнении

	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7



с № ________________ по № _________________
начат «_____» ______________________ 20___ г. 
окончен «_____»_____________________20___г.

Заверительная надпись на последнем листе журнала

В настоящем журнале пронумеровано, прошнуровано и скреплено печатью __________________________________________________________ листов.

Ответственный секретарь комиссии
по делам несовершеннолетних и защите их прав
администрации Павловского муниципального района __________________
«____» _______________ 20__ г.

	Глава Павловского муниципального района Воронежской области
	М.Н. Янцов




Приложение № 7 к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 02.07.2020 № 398

Ж У Р Н А Л
регистрации исходящей корреспонденции

	Исходя
щий
№ п/п
	Дата
	Кому, куда отправлен документ 

	Краткое содержание 


	Исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5



с № ________________ по № _________________
начат «_____» ______________________ 20___ г. 
окончен «_____»_____________________20___г.


Заверительная надпись на последнем листе журнала

В настоящем журнале пронумеровано, прошнуровано и скреплено печатью __________________________________________________________ листов.

Ответственный секретарь комиссии
по делам несовершеннолетних и защите их прав
администрации Павловского муниципального района __________________
«____» _______________ 20__ г.


Глава Павловского
муниципального района	 
Воронежской области 	 М.Н. Янцов

Приложение № 8 к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 02.07.2020 № 398

Ж У Р Н А Л
регистрации входящей корреспонденции

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Входящий
№ п/п
	Дата
поступления
документа
	Отправитель
	Краткое содержание 

	Ответственный за исполнение
	Отметка об исполнении



с № ________________ по № _________________
начат «_____» ______________________ 20___ г. 
окончен «_____»_____________________20___г.

Заверительная надпись на последнем листе журнала

В настоящем журнале пронумеровано, прошнуровано и скреплено печатью __________________________________________________________ листов.

Ответственный секретарь комиссии
по делам несовершеннолетних и защите их прав
администрации Павловского муниципального района __________________

 «____» _______________ 20__ г.


Глава Павловского
муниципального района	
Воронежской области 	 М.Н. Янцов
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