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	Документы администрации

Павловского муниципального района


АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.10.2015 г. № 553 

г. Павловск

Об утверждении Положения о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Павловского муниципального района

В соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 3 пункта 7 статьи 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и подпунктом 3 части 5 статьи 4 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», администрация Павловского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Павловского муниципального района (далее соответственно - муниципальное задание, Положение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Павловского муниципального района от 11.09.2014 № 654 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Павловского муниципального района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

4. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2016 года.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Павловского муниципального района Майстренко Г.М.

Глава администрации

Павловского муниципального района
Ю.Ф. Русинов

Приложение

к постановлению

администрации Павловского

муниципального района

от 02.10.2015 № 553
ПОЛОЖЕНИЕ

о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Павловского муниципального района

1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание) бюджетными учреждениями и автономными учреждениями Павловского муниципального района, созданными на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, а также казенными учреждениями Павловского муниципального района в случае принятия нормативного правового акта главных распорядителей средств бюджета Павловского муниципального района, в ведении которого находится казенное учреждение Павловского муниципального района о доведении до него муниципального задания.

2. Положение о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Павловского муниципального района применяется при формировании муниципального задания и расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов.

I. Формирование (изменение) муниципального задания

3. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального учреждения, с учетом предложений муниципального учреждения, касающихся потребности в соответствующих услугах и работах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг и работ, уровня удовлетворенности существующими объемом и качеством услуг и результатов работ и возможностей муниципального учреждения по оказанию услуг и выполнению работ, а также показателей выполнения муниципальным учреждением муниципального задания в отчетном финансовом году.

4. Муниципальное задание содержит показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг, предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, порядок контроля за исполнением муниципального задания и требования к отчетности о выполнении муниципального задания.

Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых содержит требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из 2 частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ). Информация, касающаяся муниципального задания в целом, включается в 3-ю часть муниципального задания.

5. Муниципальное задание формируется в процессе формирования бюджета Павловского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период и утверждается не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения главным распорядителям средств бюджета Павловского муниципального района лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия) в отношении:

а) казенных учреждений - главными распорядителями средств бюджета Павловского муниципального района, в ведении которых находятся казенные учреждения Павловского муниципального района (в случае принятия решения о применении нормативов затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания);

б) бюджетных или автономных учреждений - органами, осуществляющими функции и полномочия учредителя.

6. Муниципальное задание утверждается на срок, соответствующий установленному бюджетным законодательством Российской Федерации сроку формирования бюджета Павловского муниципального района.

В случае внесения изменений в показатели муниципального задания формируется новое муниципальное задание (с учетом внесенных изменений) в соответствии с положениями настоящего раздела.

7. Муниципальное задание формируется в соответствии с утвержденным главным распорядителем средств бюджета Павловского муниципального района, в ведении которого находятся казенные учреждения Павловского муниципального района, либо органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений Павловского муниципального района, ведомственным перечнем муниципальных услуг и работ, оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности (далее - ведомственный перечень), сформированным в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями муниципальных услуг и работ, утвержденными федеральными органами исполнительной власти в установленных сферах деятельности (далее - базовый (отраслевой) перечень).

8. Муниципальное задание и отчет о выполнении муниципального задания, формируемый согласно приложению № 2 к настоящему Положению размещаются в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о муниципальных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также могут быть размещены на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» главных распорядителей средств бюджета Павловского муниципального района, в ведении которых находятся казенные учреждения Павловского муниципального района, и органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений Павловского муниципального района, и на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» муниципальных учреждений.

II. Финансовое обеспечение выполнения

муниципального задания

9. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, нормативных затрат, связанных с выполнением работ (в случае принятия органом администрации Павловского муниципального района, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетных и автономных учреждений Павловского муниципального района или главного распорядителя средств бюджета Павловского муниципального района, в ведении которых находятся казенные учреждения Павловского муниципального района соответствующего решения), с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование) (далее - имущество учреждения), затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.

10. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания (R) определяется по формуле:
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 - нормативные затраты на оказание i-й муниципальной услуги, включенной в ведомственный перечень;
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 - объем i-й муниципальной услуги, установленной муниципальным заданием;
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 - нормативные затраты на выполнение w-й работы, включенной в ведомственный перечень;
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 - размер платы (тариф и цена) за оказание i-й муниципальной услуги в соответствии с пунктом 30 настоящего Положения, установленный муниципальным заданием;
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 - затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения;
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 - затраты на содержание имущества учреждения, не используемого для оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и для общехозяйственных нужд (далее - не используемое для выполнения муниципального задания имущество).

11. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитываются на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в муниципальном задании, на основе определяемых в соответствии с настоящим Положением базового норматива затрат и корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат (далее - корректирующие коэффициенты), с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных (муниципальных) услуг, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального (муниципального) задания на оказание муниципальных (муниципальных) услуг (выполнение работ) муниципальным (муниципальным) учреждением в соответствующих сферах деятельности (далее - общие требования), утверждаемых федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.

12. Значения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги утверждаются в отношении:

а) казенных учреждений Павловского муниципального района - главным распорядителем средств бюджета Павловского муниципального района, в ведении которого находятся казенные учреждения Павловского муниципального района, в случае принятия им решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

б) бюджетных или автономных учреждений Павловского муниципального района - органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, 

13. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги состоит из базового норматива:

а) затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

б) затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.

14. Базовый норматив затрат рассчитывается исходя из затрат, необходимых для оказания муниципальной услуги, с соблюдением показателей качества оказания муниципальной услуги, а также показателей, отражающих отраслевую специфику муниципальной услуги (содержание, условия (формы) оказания муниципальной услуги), установленных в ведомственном перечне (далее - показатели отраслевой специфики), отраслевой корректирующий коэффициент при которых принимает значение, равное 1.

15. При определении базового норматива затрат применяются нормы материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для оказания муниципальной услуги, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также межмуниципальными, национальными (муниципальными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами оказания муниципальных услуг в установленной сфере (далее - стандарты услуги).

16. В базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включаются:

а) затраты на оплату труда, в том числе начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги, включая страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права (далее - начисления на выплаты по оплате труда);

б) затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемого (используемого) в процессе оказания муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);

в) иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги.

17. В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги включаются:

а) затраты на коммунальные услуги;

б) затраты на содержание объектов недвижимого имущества (в том числе затраты на арендные платежи);

в) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества;

г) затраты на приобретение услуг связи;

д) затраты на приобретение транспортных услуг;

е) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, включая административно​ управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

ж) затраты на прочие общехозяйственные нужды.

18. В затраты, указанные в подпункте «а»-«в» пункта 17 настоящего Положения, включаются затраты в отношении имущества учреждения, используемого для выполнения муниципального задания и общехозяйственных нужд, в том числе на основании договора аренды (финансовой аренды) или договора безвозмездного пользования (далее - имущество, необходимое для выполнения муниципального задания) на оказание муниципальной услуги.

19. Значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги утверждается органом администрации Павловского муниципального района (учредителем бюджетных и автономных учреждений Павловского муниципального района и главным распорядителем казенных учреждений Павловского муниципального района) после согласования с муниципальным отделом по финансам администрации Павловского муниципального района общей суммой, с выделением:

а) суммы затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

б) суммы затрат на коммунальные услуги и содержание недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания на оказание муниципальной услуги.

20. Корректирующие коэффициенты, применяемые при расчете нормативных затрат на оказание муниципальной услуги, состоят из территориального корректирующего коэффициента и отраслевого корректирующего коэффициента.

21. В территориальный корректирующий коэффициент включаются территориальный корректирующий коэффициент на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда и территориальный корректирующий коэффициент на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества.

Значение территориального корректирующего коэффициента утверждается органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений Павловского муниципального района, с учетом условий, обусловленных территориальными особенностями и составом имущественного комплекса, необходимого для выполнения муниципального задания, и рассчитывается в соответствии с общими требованиями.

22. Отраслевой корректирующий коэффициент учитывает показатели отраслевой специфики, в том числе с учетом показателей качества муниципальной услуги.

Значение отраслевого корректирующего коэффициента утверждается органом администрации Павловского муниципального района в подведомственной сфере (учредителем бюджетных и автономных учреждений Павловского муниципального района и главным распорядителем казенных учреждений Павловского муниципального района).

23.  Значения базовых нормативов затрат на оказание муниципальных услуг и отраслевых корректирующих коэффициентов подлежат размещению в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru).

24. Нормативные затраты на выполнение работы определяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания в порядке, установленном органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений Павловского муниципального района, а также по решению главного распорядителя средств бюджета Павловского муниципального района, в ведении которого находятся казенные учреждения Павловского муниципального района, в случае принятия им решения о применении нормативов затрат при расчете финансового выполнения муниципального задания.

25. Нормативные затраты на выполнение работы рассчитываются на работу в целом или в случае установления в муниципальном задании показателей объема выполнения работы - на единицу объема работы. В нормативные затраты на выполнение работы включаются в том числе:

а)
затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с выполнением работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

б) затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе выполнения работы с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);

в) затраты на иные расходы, непосредственно связанные с выполнением работы;

г) затраты на оплату коммунальных услуг;

д) затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);

е) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества и имущества, необходимого для выполнения муниципального задания;

ж) затраты на приобретение услуг связи;

з) затраты на приобретение транспортных услуг;

и) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

й) затраты на прочие общехозяйственные нужды.

26. Значения нормативных затрат на выполнение работы утверждаются органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений Павловского муниципального района, а также главным распорядителем средств бюджета Павловского муниципального района, в ведении которого находятся казенные учреждения Павловского муниципального района (в случае принятия им решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания) после согласования с муниципальным отделом по финансам администрации Павловского муниципального района.

27. В объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания включаются затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.

В случае если бюджетное или автономное учреждение Павловского муниципального района оказывает муниципальные услуги (выполняет работы) для физических и юридических лиц за плату (далее - платная деятельность) сверх установленного муниципального задания, затраты, указанные в абзаце первом настоящего пункта, рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности, который определяется как отношение планируемого объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, исходя из объемов субсидии, полученной из бюджета Павловского муниципального района в отчетном финансовом году на указанные цели, к общей сумме, включающей планируемые поступления от субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и доходов платной деятельности, исходя из указанных поступлений, полученных в отчетном финансовом году (далее - коэффициент платной деятельности).

28. Затраты на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества муниципального бюджетного или автономного учреждений Павловского муниципального района рассчитываются с учетом затрат:

а) на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат бюджетного или автономного учреждения Павловского муниципального района в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги;

б) на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат бюджетного или автономного учреждения Павловского муниципального района в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги.

29. В случае если бюджетное или автономное учреждение Павловского муниципального района оказывает платную деятельность сверх установленного муниципального задания, затраты, указанные в пункте 27 настоящего Положения, рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности.

Значения затрат на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества бюджетного или автономного учреждения Павловского муниципального района утверждаются органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений Павловского муниципального района.

30. В случае если бюджетное или автономное учреждение Павловского муниципального района осуществляет платную деятельность в рамках установленного муниципального задания, по которому в соответствии с федеральными законами и законами Воронежской области предусмотрено взимание платы, объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитанный на основе нормативных затрат (затрат), подлежит уменьшению на объем доходов от платной деятельности исходя из объема муниципальной услуги (работы), за оказание (выполнение) которой предусмотрено взимание платы, и среднего значения размера платы (цены, тарифа), установленного в муниципальном задании, органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений Павловского муниципального района, с учетом положений, установленных федеральными законами.

31. Нормативные затраты (затраты), определяемые в соответствии с настоящим Положением, учитываются в расчете субсидий на финансовое выполнение муниципального задания на оказание (выполнение) муниципальных услуг (работ) при формировании бюджета Павловского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период и не могут приводить к превышению объема бюджетных ассигнований, предусмотренных законом о бюджете на соответствующий финансовый период.

32. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете на указанные цели.

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетным или автономным учреждением Павловского муниципального района осуществляется путем предоставления субсидии.

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания казенным учреждением Павловского муниципального района осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.

33. Уменьшение объема субсидии в течение срока выполнения муниципального задания осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

34. Субсидия перечисляется в установленном порядке на лицевой счет бюджетного учреждения Павловского муниципального района, открытый в муниципальном отделе по финансам администрации Павловского муниципального района.

Субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания автономным учреждением Павловского муниципального района перечисляется в установленном порядке на счета, открытые в кредитных организациях или лицевые счета соответственно в территориальных органах Федерального казначейства или муниципальном отделе по финансам администрации Павловского муниципального района.

35. Предоставление бюджетному учреждению Павловского муниципального района или автономному учреждению Павловского муниципального района субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого бюджетным учреждением Павловского муниципального района или автономным учреждением Павловского муниципального района и органом администрации Павловского муниципального района, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения Павловского муниципального района или автономного учреждения Павловского муниципального района, в соответствии с формой, утверждаемой муниципальным отделом по финансам администрации Павловского муниципального района.

36. Бюджетные и автономные учреждения, казенные учреждения Павловского муниципального района представляют соответственно органам, осуществляющим функции и полномочия учредителей в отношении бюджетных или автономных учреждений, главным распорядителям средств бюджета Павловского муниципального района, в ведении которых находятся казенные учреждения Павловского муниципального района, отчет о выполнении муниципального задания, предусмотренный приложением № 2 к настоящему Положению, в соответствии с требованиями, установленными в муниципальном задании.

37. Контроль за выполнением муниципального задания бюджетными и автономными учреждениями, казенными учреждениями осуществляют соответственно органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений, и главные распорядители средств бюджета муниципального района, в ведении которых находятся казенные учреждения Павловского муниципального района.

Глава администрации

Павловского муниципального района
Ю.Ф. Русинов
Приложение № 1
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	Допустимые  (возможные)  отклонения  от установленных  показателей  объема  муниципальной  услуги,  в пределах  которых  муниципальное
	

	задание считается выполненным (процентов) 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Нормативный правовой акт
	

	вид
	принявший орган
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	наименование
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	5. Порядок оказания муниципальной услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги
	

	 
	

	(наименование, номер и дата нормативного правового акта)
	

	5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 02.10.2015 г. № 554
г. Павловск
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление сведений информационной 

системы обеспечения градостроительной 

деятельности» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», администрация Павловского муниципального района:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу: 

1) постановление администрации Павловского муниципального района от 21.12.2011г. № 1038 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»;

2) подпункт 1.19. пункта 1 постановления администрации Павловского муниципального района от 07.02.2012г. № 56 «О внесении изменений в некоторые нормативные правовые акты администрации Павловского муниципального района»;

3) подпункт 1.3. пункта 1 постановления администрации Павловского муниципального района от 06.11.2012г. № 731 «О внесении изменений в некоторые нормативные правовые акты администрации Павловского муниципального района»;

4) постановление администрации Павловского муниципального района от 20.11.2013г. № 867 «О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района от 21.12.2011 года № 1038 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности».

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации

Павловского муниципального района
Ю.Ф. Русинов
Приложение 
к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области 
от «02.10.2015г.»  № 554
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы

обеспечения градостроительной деятельности»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент администрации Павловского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации Павловского муниципального района, их должностными лицами, взаимодействия администрации Павловского муниципального района с заявителями, многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Павловского муниципального района и МФЦ в связи с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

1.2. Описание заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрация Павловского муниципального района.

Структурное подразделение администрации Павловского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги, - производственный отдел администрации Павловского муниципального района (далее - отдел).

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Павловского муниципального района, отдела, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

- на официальном сайте в сети Интернет (http://www.pavlovsk-region.ru/);

- в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvrn.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

- на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);

- на информационном стенде в администрации;

- на информационном стенде в МФЦ.

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

- непосредственно в администрации Павловского муниципального района, МФЦ;

- с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и сведений о ходе предоставления указанных услуг предоставляется заявителям уполномоченными должностными лицами отдела, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем, с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, МФЦ, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

- текст настоящего Административного регламента;

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- формы, образцы заявлений, документов.

1.3.5. Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте со специалистами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у специалиста, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

В рамках действия настоящего Административного регламента осуществляется предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности».

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрация Павловского муниципального района.

Структурное подразделение администрации Павловского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги, производственный отдел администрации Павловского муниципального района (далее - отдел).

2.2.2. Отдел при предоставлении муниципальной услуги в целях получения сведений, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, в случае предоставления муниципальной услуги на платной основе, осуществляет взаимодействие с Федеральным казначейством.

2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов от 23.12.2010 года № 241.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, либо уведомления об отказе в предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

Сведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, предоставляются на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 календарных дней:

- с даты поступления в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП) сведений, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, в случае предоставления муниципальной услуги на платной основе;

- с даты представления заявления в случае предоставления муниципальной услуги бесплатно.

Срок регистрации документов - в течение одного рабочего дня. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

Срок исполнения административной процедуры по определению оснований для предоставления муниципальной услуги бесплатно или за плату - в течение одного рабочего дня.

Срок исполнения административной процедуры по подготовке и направлению уведомления о размере платы за предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности - 3 рабочих дня.

Срок исполнения административной процедуры по подготовке сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности - 2 рабочих дней.

Срок исполнения административной процедуры по определению наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - в течение одного рабочего дня.

Срок исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, не позднее следующего дня после их подписания.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать три рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 30.12.2004, № 290; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», 14.01.2005, № 5-6);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» («Собрание законодательства РФ», 19.06.2006, № 25; «Российская газета», 29.06.2006, № 138);

Уставом администрации Павловского муниципального района и другими правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

Для получения муниципальной услуги необходимо представить:
1) заявление по форме (приложение № 2) о предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с указанием следующей информации: 
а) для юридических лиц - полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование заявителя, адрес его места нахождения (юридический адрес), ИНН, банковские реквизиты, фамилия, имя и отчество руководителя, номер телефона, номер факса и адрес электронной почты юридического лица;
б) для физических лиц - фамилия, имя и отчество, адрес места жительства, контактный номер телефона, номер факса и адрес электронной почты физического лица;

в) раздел информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее ИСОГД);

г) запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства;

д) форма предоставления сведений ИСОГД, и способ их доставки;

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

Заявление на бумажном носителе должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

В электронной форме заявление представляется с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.

В целях реализации права заинтересованных лиц на бесплатное получение сведений ИСОГД (информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, затрагивающей права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией) прилагаются копии следующих документов, при этом в запросе указывается наличие основания на бесплатное получение сведений ИСОГД: 

2) свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок или объект капитального строительства;

3) договор аренды, зарегистрированный в установленном законом порядке без выдачи свидетельства о регистрации;

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) на конкретный объект недвижимости;

5) копия документа, на основании которого сведения об объекте недвижимости внесены в ГКН;

6) кадастровая выписка об объекте недвижимости;

7) кадастровый паспорт объекта недвижимости; 

8) кадастровый план территории.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить:

- сведения, подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление сведений ИСОГД.

Для предоставления муниципальной услуги отдел в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные сведения в Федеральном казначействе.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы подтверждающие внесение платы за предоставление сведений ИСОГД.

Документ, подтверждающий внесение платы за предоставление сведений ИСОГД (кроме лиц, имеющих право на бесплатное предоставление услуги) в безналичной форме факт оплаты подтверждается копией платежного поручения банка или иной кредитной организации с отметкой об оплате, оплата наличными средствами подтверждается квитанцией установленной формы ПД-4.
Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме заявления является:

- заявление содержит ошибки, не позволяющие установить запрашиваемую информацию, ее объем, форму предоставления и способ доставки;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установленный в соответствии с законодательством Российской Федерации запрет в предоставлении указанных сведений заинтересованному лицу.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми

в соответствии с иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно или на платной основе.

2.9.1.1. Бесплатно осуществляется предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по запросам физических и юридических лиц в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

2.9.1.2. При предоставлении муниципальной услуги на платной основе размер платы за предоставление сведений ИСОГД, определяется в соответствии с постановлением администрации Павловского муниципального района от 21.08.2015 № 485 «О плате за представление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности». 

Оплата предоставления сведений ИСОГД, осуществляется заявителем через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета Павловского муниципального района.

Внесение платы в безналичной форме либо наличными средствами подтверждается поступлением в ГИС ГМП сведений, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление сведений ИСОГД.

2.9.2. Уплаченная сумма, зачисленная в доход бюджета Павловского муниципального района, подлежит возврату в случае отказа в предоставлении сведений ИСОГД, по основаниям, предусмотренным п. 2.8 настоящего Административного регламента. Возврат средств, внесенных в счет оплаты предоставления сведений, осуществляется на основании письменного заявления о возврате уплаченной суммы, поданного заявителем в администрацию Павловского муниципального района.

Администрация Павловского муниципального района в течение 14 календарных дней с даты регистрации заявления принимает решение о возврате уплаченной суммы.

Возврат уплаченной суммы осуществляется в соответствии с правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

2.11.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.11.2. Около здания организуются парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.3. Центральный вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.

2.11.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.11.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

1) информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

2) стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

текст настоящего Административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации Павловского муниципального района в сети Интернет, и извлечения - на информационных стендах);

тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

образцы оформления документов.

2.11.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы администрации;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на информационных стендах в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.13.1. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ.

2.13.2. Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

2.13.3. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте в сети Интернет (http://www.pavlovsk-region.ru/), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (pgu.govvrn.ru).

2.13.4. Заявитель, в целях получения муниципальной услуги, может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- определение оснований для предоставления муниципальной услуги бесплатно или за плату и подготовка и направление уведомления о размере платы за предоставление сведений ИСОГД.

- подготовка сведений ИСОГД и определение наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) сведений ИСОГД.

3.1.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию Павловского муниципального района, МФЦ с заявлением либо поступление заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.2.2. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

3) проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

4) регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.

При направлении заявления и документов в форме электронного документа, получение документов подтверждается администрацией Павловского муниципального района путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией Павловского муниципального района заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов направляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию Павловского муниципального района.

3.2.3. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес отдела в течение одного рабочего дня с момента регистрации.

3.2.4. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию заявления, возвращает заявление, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления с указанием даты получения (отметка на копии заявления (втором экземпляре заявления - при наличии)) либо возврат документов.

При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.2.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - один рабочий день.

3.3. Определение оснований для предоставления муниципальной услуги бесплатно или за плату и подготовка и направление уведомления о размере платы за предоставление сведений ИСОГД

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в отдел.

3.3.2. Начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).

3.3.3. В случае, если заявителем целях реализации права на бесплатное получение сведений ИСОГД (информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, затрагивающей права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией) представлены документы предусмотренные п. 2.6.1. настоящего Административного регламента, специалист в течение одного рабочего дня принимает решение о подготовке сведений ИСОГД.

3.3.4. В случае, если заявителем не представлены документы предусмотренные п. 2.6.1. настоящего административного регламента специалист подготавливает платежные документы, и уведомление о размере платы за предоставление сведений ИСОГД.

Уведомление о размере платы за предоставление сведений ИСОГД подписывается главой администрации Павловского муниципального района.

Уведомление о размере платы за предоставление сведений ИСОГД направляется заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо при направлении заявления и документов в форме электронного документа, в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.3.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о размере платы за предоставление сведений ИСОГД или принятие решения подготовке сведений ИСОГД, в случае предоставления сведений бесплатно.

3.3.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.

3.4. Подготовка сведений ИСОГД и определение наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. При предоставлении муниципальной услуги на платной основе специалист в рамках межведомственного взаимодействия направляет запрос в Федеральное казначейство для получения сведений, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление сведений ИСОГД.

3.4.2. В случае если, внесение заявителем платы за предоставление сведений ИСОГД не подтверждено в ГИС ГМП специалист в течение одного рабочего дня подготавливает уведомление об отказе в предоставлении сведений ИСОГД.

Уведомление об отказе в предоставлении сведений ИСОГД направляется заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо при направлении заявления и документов в форме электронного документа, в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.4.3. В случае если, внесение заявителем платы за предоставление сведений ИСОГД подтверждено в ГИС ГМП или наличии оснований для предоставления муниципальной услуги бесплатно специалист в течение 2 рабочих дней подготавливает сведения ИСОГД на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах.

3.4.4. На основании сведений указанных в заявлении, и подготовленных сведения ИСОГД, специалист в течение одного рабочего дня, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении сведений ИСОГД.
3.4.5. В случае, если законодательством Российской Федерации установлен запрет в предоставлении сведений ИСОГД специалист подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении сведений ИСОГД.

Уведомление об отказе в предоставлении сведений ИСОГД подписывается главой администрации Павловского муниципального района.

Уведомление об отказе в предоставлении сведений ИСОГД направляется почтовым отправлением в адрес заявителя, а в случае направлении заявления и документов в форме электронного документа в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

В уведомлении об отказе в предоставлении сведений ИСОГД разъясняется порядок возврата уплаченной за предоставление сведений суммы.
Возврат средств, внесенных в счет оплаты предоставления сведений, осуществляется на основании письменного заявления о возврате уплаченной суммы, поданного заявителем в администрацию Павловского муниципального района.

Решение о возврате уплаченной суммы принимается администрацией Павловского муниципального района в течение 14 календарных дней с даты регистрации заявления о возврате уплаченной.

3.4.6. В случае, если в законодательстве Российской Федерации отсутствует запрет в предоставлении сведений ИСОГД заинтересованному лицу специалист подготавливает сопроводительное письмо на имя заявителя.

Специалист передает подготовленные сведения ИСОГД на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя на подписание главе администрации Павловского муниципального района.

3.4.7. Результатом административной процедуры является подготовка сведений ИСОГД на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя, либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении сведений ИСОГД.
3.4.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

При поступлении в отдел заявления о предоставлении сведений ИСОГД через МФЦ указанные сведения на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ не позднее следующего дня после их подписания.

3.5. Выдача (направление) сведений ИСОГД

3.5.1. Сведения ИСОГД на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах с сопроводительным письмом на имя заявителя не позднее следующего дня после их подписания направляются по адресу, указанному в заявлении, либо выдаются заявителю лично в отделе по адресу: 396422, Воронежская область, г. Павловск, пр. Революции, д. 8, 1 этаж, кабинет 105, или в МФЦ.

3.5.2. Результатом административной процедуры является выдача заявителю лично по месту обращения или направление по адресу, указанному в заявлении, сведений ИСОГД.

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - не позднее следующего дня после подписания.

3.6. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме

3.6.1. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме предусмотрена при помощи информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.

3.6.2. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.6.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме предусмотрено.

3.7. Взаимодействие отдела с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» межведомственное взаимодействие в электронной форме осуществляется с Федеральным казначейством посредством ГИС ГМП с целью получения сведений, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление сведений ИСОГД в случае предоставления муниципальной услуги на платной основе.

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации Павловского муниципального района в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Павловского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Павловского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Павловского муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Павловского муниципального района;

7) отказ должностного лица администрации Павловского муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Павловского муниципального района главе администрации Павловского муниципального района.

5.6. Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела Административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации Павловского муниципального района в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация Павловского муниципального района отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация Павловского муниципального района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Павловского муниципального района, должностного лица администрации Павловского муниципального района, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава администрации

Павловского муниципального района
Ю.Ф. Русинов

Приложение № 1

к Административному регламенту администрации Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
1. Место нахождения администрации Павловского муниципального района: 396422, Воронежская область, г. Павловск, пр. Революции, д. 8.
График работы администрации Павловского муниципального района:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00.

Официальный сайт администрации Павловского муниципального района в сети Интернет: www.pavlovsk-region.ru).

Адрес электронной почты администрации Павловского муниципального района: pavl@govvrn.ru.

2. Место нахождения производственного отдела администрации Павловского муниципального района (далее - отдел): 396422, Воронежская область, г. Павловск, пр. Революции, д. 8, 1 этаж, кабинет 105.
Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00.

Телефоны для справок: 8 (47362) 2-45-47, факс 8 (47362) 2-49-72.

3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 396422, Воронежская области, г. Павловск, ул. 1 Мая, д. 23.
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00;

среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.
Приложение № 2

к Административному регламенту администрации Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
В администрацию Павловского муниципального района

__________________________________

(Ф.И.О.)

паспорт ___________________________

(серия, №, кем, когда выдан)

проживающего (ей) по адресу: _______

__________________________________
контактный телефон ________________
для юридических лиц

__________________________________

(наименование, адрес, ОГРН, контактный телефон)

________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности:

_________________________________________________________

раздел информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

_________________________________________________________

вид запрашиваемых сведений

_________________________________________________________
форма предоставления сведений (на электронном или на бумажном носителе)

_________________________________________________________

способ доставки

«___» _____________ 20___ г. __________/_____________

                                                       подпись             Ф.И.О.

Приложение: ________________________________________
Приложение № 3

к Административному регламенту

администрации Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Блок-схема
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.10.2015 г. № 555 

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных 

конструкций на соответствующей территории, 

аннулирование таких разрешений» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», администрация Павловского муниципального района:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу: 

1) постановление администрации Павловского муниципального района от 21.12.2011г. № 1039 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»;

2) подпункт 1.20. пункта 1 постановления администрации Павловского муниципального района от 07.02.2012г. № 56 «О внесении изменений в некоторые нормативные правовые акты администрации Павловского муниципального района»;

3) постановление администрации Павловского муниципального района от 20.11.2013г. № 865 «О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района от 21.12.2011 года № 1039 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации

Павловского муниципального район
Ю.Ф. Русинов
Приложение

к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области
от «05» октября 2015 № 555

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицами, либо их уполномоченными представителями и администрацией Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрацией), связанные с предоставлением Администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений на территории Павловского муниципального района.

1.1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.1.3. В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и понятия:

1) муниципальная услуга, предоставляемая администрацией Павловского муниципального района (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций администрации Павловского муниципального района, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий администрации по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Павловского муниципального района Воронежской области;

2) заявитель - физическое или юридическое лицо, а так же их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Павловского муниципального района с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

3) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

4) рекламные конструкции - щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки, электронные табло, воздушные шары, аэростаты и иные технические средства стабильного территориального размещения, используемые для распространения наружной рекламы, монтируемые и располагаемые на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктах движения общественного транспорта;

5) владелец рекламной конструкции (физическое или юридическое лицо) - собственник рекламной конструкции, а так же иное лицо, обладающее вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, заинтересованные в получении разрешений на установку рекламных конструкций на территории (собственники или иные законные владельцы земельных участков, зданий или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, а так же владельцы рекламной конструкции) (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, графике работы и справочном телефоне органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал), на официальном сайте  Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах в помещении для  приема граждан. 

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю по телефону, электронной почте или на личном приеме. В ответе по телефону и на иные устные обращения специалист Отдела информирует обратившегося гражданина о своей фамилии, имени, отчестве, должности, отвечает по существу поставленных вопросов или сообщает номер телефона компетентного специалиста, его фамилию, имя, отчество, должность.

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Павловского муниципального района. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет производственный отдел администрации Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Отдел). 

Место нахождения Отдела администрации: 396422, Воронежская область, г. Павловск, пр. Революции, д. 8, 1 этаж, кабинет 105.

Производственный отдел администрации Павловского муниципального района осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник          - 09.00 - 18.00.

Вторник                  - 09.00 - 18.00.

Среда                      - 09.00 - 18.00.

Четверг                   - 09.00 - 18.00.

Пятница                  - 09.00 - 18.00.

Перерыв                  - 13.00 - 14.00.

Справочные телефоны, факс производственного отдела администрации Павловского муниципального района: 8 (47362) 2-45-47, 8 (47362) 2-49-72.

Адрес официального сайта администрации Павловского муниципального района в сети Интернет: www.pavlovsk-region.ru, адрес электронной почты: pavl@govvrn.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Павловского муниципального района. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет производственный отдел администрации Павловского муниципального района.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют иные организации, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

1) межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России №6 по Воронежской области;

2) Павловское отделение управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

3) отделение ГИБДД отдела МВД России по Павловскому району; 

4) администрации поселений Павловского муниципального района на территории которых планируется размещение наружной рекламной конструкции. 

2.2.3. В соответствии с п. 3 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанной с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления Павловского муниципального района и получения документов и информации, предоставляемых в результате  предоставления муниципальной  услуги.

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории;

2) мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории;

3) аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. По выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории и мотивированного отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, не должен превышать двух месяцев с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2.4.2. По аннулированию разрешений на установку рекламной конструкции на соответствующей территории - в течение месяца с момента выявления оснований предусмотренных действующим законодательством и указанных в п. 3.3.6 настоящего Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации; («Российская газета», 25.12.1993г. № 237);

2) Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010г. № 168);

3) Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» 08.10.2003г. № 202);

4) Федеральным законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета» 15.03.2006г. № 51);

5) Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» («Российская газета» 05.05.2006г.     № 95);

 6) Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 года № 117-ФЗ («Парламентская газета» 10.08.2000г. № 151-152);

7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», 26.08.2011 года);

8) Протоколом заседания Комиссии по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг в Воронежской области от 10.04.2015    № 11;

9) Решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 22.05.2008 года № 027 «Об утверждении Положения о размещении наружной рекламы».

и другими правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1.  Документы, предоставляемые заявителем для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

1) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции.

Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций предусматривается в случаях:

1) выявления администрацией Павловского муниципального района фактов использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

2) наличия факта преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы;

3) отказа от дальнейшего использования рекламной конструкции.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

1) сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе в межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России № 6 по Воронежской области;

2) сведения о регистрации прав на недвижимое имущество в Павловском отделении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

3) согласование размещения рекламной конструкции на соответствие требований по безопасности движения транспорта в отделение ГИБДД отдела МВД России по Павловскому району;

4) согласование размещения рекламной конструкции на соответствие внешнему архитектурному облику сложившейся застройки в администрации поселений, на территории которых планируется размещение и эксплуатация рекламных конструкций;

5) в организациях, эксплуатирующих инженерные коммуникации на территории Павловского муниципального района. 

Данные сведения используются при принятии решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо мотивированного отказа в его выдаче. 

2.7.2. Непредставление заявителем документов указанных в п. 2.7.1. настоящего регламента не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.3. Запрещается требовать от заявителя:
1) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанной с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативными правовым актом;

2) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

3) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов все необходимые согласования и предоставить их в Администрацию.
Способ получения заявителем данных документов, порядок их предоставления (бланки, формы обращений, заявления и иные документы) содержатся на официальном сайте межрайонной инспекции ФНС № 6 по Воронежской области в сети Интернет www.r36.nalog.ru
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9.2. Исчерпывающий перечень для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) представление не в полном объеме документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего Административного регламента;

2) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

3) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте генеральному плану поселения;

4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

7) наличие факта преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы;

8) предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

9) подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.10.1. При предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11.1.  Муниципальная услуга по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции предоставляется на платной основе. 

2.11.2.  Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции установлен п.п. 105 п. 1 статьи 333.33. «Размеры государственной пошлины за государственную регистрацию, а также за совершение прочих юридически значимых действий» части второй Налогового кодекса Российской Федерации в размере 5000 рублей. 

2.11.3. Порядок взимания государственной пошлины установлен пунктом 3 статьи 333.18 части второй Налогового кодекса Российской Федерации. 

2.11.4. Муниципальная услуга по выдаче решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции предоставляется на бесплатной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут.
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Срок приема заявления о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.

2.13.2. Регистрация заявления и пакета документов осуществляется канцелярией администрации Павловского муниципального района. Поступившее заявление регистрируется в течение 3 дней с момента поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления такой услуги

2.14.1. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Прием граждан осуществляется в помещениях Отдела.

Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема граждан.

2.14.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.14.3. Места ожидания оборудованы стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи.

2.14.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

1) информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

2) стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

1) номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

2) режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

3) графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

4) номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

5) настоящий Административный регламент.

Оформление информации о порядке предоставления муниципальной услуги соответствует оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации получателями муниципальной услуги.

2.14.5. Помещения для приема заявителей оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей оборудовано стулом, имеют место для написания и размещения документов, заявлений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные в подразделе 2.4. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.15.2. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги их продолжительность должны быть сведены до оптимального минимального значения.

Оптимальное минимальное значение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги – два. Первое взаимодействие: при подаче запроса о предоставлении услуги. Второе взаимодействие: при получении результата предоставления услуги. При необходимости предоставления заявителем недостающих для предоставления услуги документов в соответствии с подразделом 2.6 настоящего регламента, а также получение заявителем информации о ходе выполнения муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя с должностными лицами может быть увеличено. Оптимальное минимальное значение продолжительности взаимодействия - 15 мин.

2.15.3. Показатели доступности муниципальной услуги: возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги, о ходе её выполнения, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.16.1. Использование информационно-телекоммуникационных технологий при предоставлении муниципальной услуги.  

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих государственные услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг или организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель имеет право представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

1) лично или через законного представителя при посещении органа или организации;

2) посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

3) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

4) иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1, № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления, консультация специалиста по вопросам получения муниципальной услуги;

2) регистрация заявления с прилагаемыми документами;

3) направление заявления и документов на рассмотрение заместителю главы администрации, курирующему данное направление;

4) направление заявления и документов на рассмотрение специалисту производственного отдела администрации Павловского муниципального района для проведения первичной проверки документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства;

5) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо мотивированный отказ в выдаче такого разрешения;

6) выявление фактов, являющихся основанием для аннулирования разрешения;

7) составление необходимых документов, актов осмотра рекламной конструкции или места;

8) аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента в администрацию Павловского муниципального района.

Заявление может поступить одним из следующих способов:

1) при личном обращении;

2) почтовым отправлением;

3) по электронной почте.

При личном обращении гражданина за предоставлением муниципальной услуги специалист устанавливает личность заявителя, проводит консультацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, предоставляет перечень необходимых документов, разъясняет порядок заполнения документов, определяет степень полноты сведений в представленных документах, принимает документы. Срок административной процедуры составляет 30 минут.

3.3.2. Регистрация заявления и пакета документов осуществляется канцелярией администрации Павловского муниципального района. Поступившее заявление регистрируется в течение 3 дней с момента поступления.

3.3.3. После регистрации поступившее заявление и пакет документов направляются заместителю главы администрации Павловского муниципального района, курирующему данный вопрос.

3.3.4. Заместитель главы направляет заявление и пакет документов ответственному исполнителю - специалисту производственного отдела администрации Павловского муниципального района для проведения первичной проверки документов на предмет соответствия их требованиям действующего законодательства.

В случаях, если заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, то гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности рассмотреть данное обращение или о недопустимости злоупотребления правом.

3.3.5. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо мотивированный отказ в выдаче такого разрешения осуществляется в 2-х месячный срок со дня приема необходимых документов.

После проведения первичной проверки документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства, специалист производственного отдела самостоятельно осуществляет необходимое для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или мотивированном отказе в его выдаче согласование документов (схемы размещения наружной рекламной конструкции) с уполномоченными органами. 

Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в орган местного самоуправления.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывает глава администрации Павловского муниципального района.

Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается сроком на пять лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем двенадцать месяцев.

Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами государственной власти, органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации. Форма проведения торгов (аукцион или конкурс) устанавливается органами государственной власти или представительными органами муниципальных образований.

В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.

Разрешение на установку рекламной конструкции изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй – хранится в администрации Павловского муниципального района (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту). 
Мотивированный отказ предусматривается исключительно по основаниям, перечисленным в п. 2.9.2. настоящего Административного регламента (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
Разрешение на установку рекламной конструкции или мотивированный отказ в её установке должны быть направлены заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.

3.3.6. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции.

Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, производственный отдел администрации Павловского муниципального района:

1) вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

2) составляет акты осмотра рекламной конструкции.

Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции подписывается главой администрации Павловского муниципального района и направляется заинтересованным лицам в течение 30 рабочих дней с момента получения уведомления (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем главы администрации Павловского муниципального района, курирующим данное направление работы.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы администрации Павловского муниципального района, курирующим данное направление работы, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.1.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Порядок и периодичность проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных и годовых планов работы) и внеплановый характер (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.2.2. Контроль полноты и качества осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.3. Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

За систематическое или грубое нарушение положений Административного регламента или иных нормативных правовых актов по вопросу рассмотрения обращений граждан виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заместителя главы администрации Павловского муниципального района, курирующего данное направление работы и должностных лиц Отдела должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Отдела, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке:

1) заместителю главы администрации Павловского муниципального района по адресу: Воронежская область, г. Павловск, пр. Революции, д. 8, кабинет № 301, телефон: 8(47362) 2-44-80;

2) главе администрации Павловского муниципального района по адресу: Воронежская область, г. Павловск, пр. Революции, д. 8, кабинет № 203, телефон: 8(47362) 2-23-02, 2-53-14.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица Отдела по обращению гражданина, принятое или осуществленное им в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Отдел.

5.4. Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

5.6.1. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, выдается или направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.6.2. Ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы по желанию заявителя может быть направлен в электронной форме.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава администрации

Павловского муниципального района                          Ю.Ф. Русинов

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
Блок-схема

исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказ в выдаче такого разрешения
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Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Прошу вас выдать разрешение на установку рекламной конструкции ______________________________________________
(наименование и адрес юридического лица, Ф.И.О. гражданина, год рождения, место жительства)

_________________________________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция ____
_________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)

Тип и размер рекламной конструкции ________________________
_________________________________________________________

Место установки рекламной конструкции _____________________
_________________________________________________________

Копии прилагаемых документов:

1.

2.

3.

"___" _________ 20__ г. ___________ _________________________

(подпись)
(Ф.И.О.)

Приложение № 3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А З Р Е Ш Е Н И Е

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

на территории Павловского муниципального района

1. Регистрационный номер: ______________________
2. Дата выдачи разрешения: ____________________ года

3. Наименование владельца рекламной конструкции: __________
_________________________________________________________

4. Адрес владельца рекламной конструкции: _________________
_________________________________________________________
5. Действующий на основании: ____________________________
_________________________________________________________
6. Место регистрации: ____________________________________
7. Реквизиты владельца рекламной конструкции: _____________
_________________________________________________________

8. Руководитель: _________________________________________

9. Место установки рекламной конструкции: _________________
_________________________________________________________

10. Вид и размеры рекламной конструкции: ___________________
_________________________________________________________
11. Срок действия разрешения: _____________________________
_________________________________________________________
12.  Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция: _____________________________________________
_________________________________________________________

Глава администрации
_________________

Приложение № 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
МОТИВИРОВАННЫЙ ОТКАЗ

в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции на территории 
Павловского муниципального района
№ _____ от ____________20___ года

Кому:

_______________________________

_______________________________

_______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Рассмотрев представленный пакет документов и заявление вх. № ___________ от _______________20__ года, руководствуясь действующим законодательством, Вам отказано в разрешении на установку рекламной конструкции по следующим основаниям:______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

_____________________             _____________               _________
(должность)
(подпись)
(Ф.И.О.)

Приложение № 5

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

об аннулировании разрешения на установку 
рекламной конструкции на территории 
Павловского муниципального района

№ _____ от _______________20___ года

Кому:___________________________

________________________________

________________________________

________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Рассмотрев представленный пакет документов и заявление вх. № ____________ от _______________20__ года, руководствуясь действующим законодательством, считать аннулированным разрешение №_____ от ____________ года на установку рекламной конструкции по адресу: _________________________________________________________

Глава администрации                                            _________________
Приложение № 6

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»
Блок-схема

исполнения муниципальной услуги

«Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции»
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.10.2015 г. № 578
г. Павловск 

Об утверждении Порядка разработки 

и утверждения бюджетного прогноза 

Павловского муниципального района  

на долгосрочный период

В соответствии со ст.  170.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ст. 36.1 решения Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 22.05.2008 года № 022 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Павловском муниципальном районе» администрация Павловского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза Павловского муниципального района  на долгосрочный период согласно приложению к настоящему постановлению.


2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Павловского муниципального района Майстренко Г.М.

Глава администрации 
Павловского муниципального района                          Ю.Ф. Русинов 

Прилоложение 
к постановлению администрации Павловского муниципального района 
от 22.10.2015 № 578
Порядок разработки и утверждения 

бюджетного прогноза Павловского муниципального района  

на долгосрочный период

1. Настоящий Порядок устанавливает основы для разработки, утверждения, период действия, а также требования к составлению и содержанию бюджетного прогноза Павловского муниципального района на долгосрочный период.

2. Бюджетный прогноз Павловского муниципального района на долгосрочный период (далее - бюджетный прогноз) - это документ, содержащий прогноз основных характеристик бюджета Павловского муниципального района и консолидированного бюджета Павловского муниципального района, показатели финансового обеспечения муниципальных программ Павловского муниципального района на период их действия, иные показатели, характеризующие бюджет Павловского муниципального района и консолидированный бюджет Павловского муниципального района, а также содержащий основные подходы к формированию бюджетной политики на долгосрочный период.

3. Бюджетный прогноз разрабатывается каждые три года на шесть лет и более на основе прогноза социально-экономического развития Павловского муниципального района на соответствующий период.

Бюджетный прогноз может быть изменен без продления периода его действия с учетом изменения прогноза социально-экономического развития Павловского муниципального района на соответствующий период и принятого решения о бюджете Павловского муниципального района.

4. Проект бюджетного прогноза (проект изменений бюджетного прогноза), за исключением показателей финансового обеспечения муниципальных программ представляется в Совет народных депутатов Павловского муниципального района одновременно с проектом решения о бюджете Павловского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период.

5. Бюджетный прогноз (изменения бюджетного прогноза) утверждается постановлением администрации Павловского муниципального района в срок, не превышающий двух месяцев со дня официального опубликования решения о бюджете Павловского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период.

6. Непосредственную разработку бюджетного прогноза осуществляет муниципальный отдел по финансам администрации Павловского муниципального района.

7. Для составления проекта бюджетного прогноза отделом социально-экономического развития, муниципального контроля и поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района в срок до 10 октября текущего года в муниципальный отдел по финансам администрации Павловского муниципального района представляются показатели прогноза социально-экономического развития Павловского муниципального района на долгосрочный период.

8. Изменение прогноза социально-экономического развития Павловского муниципального района в ходе составления или рассмотрения проекта бюджетного прогноза влечет за собой изменение основных характеристик проекта бюджетного прогноза Павловского муниципального района.

9. Основными параметрами бюджетного прогноза являются: доходы, расходы, дефицит (профицит) и источники финансирования дефицита бюджета (консолидированного бюджета) Павловского муниципального района.

9.1. Доходы бюджета (консолидированного бюджета) Павловского муниципального района включают:

1) налоговые и неналоговые доходы;

2) безвозмездные поступления.

9.2. Расходы бюджета (консолидированного бюджета) Павловского муниципального района включают:

1) предельные расходы на реализацию муниципальных программ на период их действия;

2) расходы на реализацию непрограммных мероприятий;

3) расходы по обслуживанию муниципального долга.

9.3. Объем дефицита (профицита) бюджета (консолидированного бюджета) Павловского муниципального района рассчитывается как разница между объемом доходов и расходов бюджета, его размер должен соответствовать требованиям, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации.

9.4. Состав источников финансирования дефицита бюджета (консолидированного бюджета) Павловского муниципального района устанавливается в соответствии со ст. 96 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

10. Бюджетный прогноз учитывает:

1) основные итоги исполнения бюджета Павловского муниципального района, бюджетов городского и сельских поселений Павловского муниципального района в текущем году;

2) предварительные итоги социально-экономического развития Павловского муниципального района за истекший период текущего финансового года и ожидаемые итоги социально-экономического развития Павловского муниципального района за текущий финансовый год.

Бюджетный прогноз включает описание:

1) основных параметров бюджета Павловского муниципального района на соответствующий период с учетом выбранного сценария в качестве долгосрочного прогноза;

2) основных сценарных условий, направлений развития налоговой, бюджетной и долговой политики Павловского муниципального района.

Глава администрации
Павловского муниципального района                          Ю.Ф. Русинов

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.11.2015 г № 616

г.Павловск 

О внесении изменений в постановление 

администрации Павловского муниципального 

района от 19.05.2014 № 386

«Об утверждении Положения о комиссии по

определению стажа муниципальной 

службы в администрации Павловского 

муниципального района»

В связи с изменением кадрового состава администрация Павловского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Павловского муниципального района от 19.05.2014 № 386 «Об утверждении Положения о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района», изложив приложение № 2 в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Павловского муниципального района от 17.08.2015 № 481 «О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района от 19.05.2014 № 386 «Об утверждении Положения о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района».

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

И.о. главы администрации

Павловского муниципального района                      Г.М. Майстренко

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.11.2015 г. № 622
г. Павловск 

О внесении изменений в постановление

администрации Павловского муниципального района от 21.12.2011 года № 1032 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о театральных представлениях, филармонических и эстрадных концертах, организуемых муниципальным отделом по культуре, спорту и работе с молодежью администрации Павловского муниципального района, анонсы указанных мероприятий»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2013 года № 030 «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 19.11.2009 года № 153 «О структуре администрации Павловского муниципального района» администрация Павловского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Павловского муниципального района от 21.12.2011 года № 1032 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о театральных представлениях, филармонических и эстрадных концертах, организуемых муниципальным отделом по культуре, спорту и работе с молодежью администрации Павловского муниципального района, анонсы указанных мероприятий» следующие изменения:
1.1. В наименовании и по тексту слова «муниципальный отдел по культуре, спорту и работе с молодежью администрации Павловского муниципального района» в соответствующем падеже заменить словами «муниципальный отдел по культуре и межнациональным вопросам администрации Павловского муниципального района» в соответствующем падеже.

1.2. В приложении:

1.2.1. Пункт 1.3.2. подраздела 1.3. «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» раздела I «Общие положения» изложить в следующей редакции:

«1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Павловского муниципального района в лице муниципального отдела по культуре и межнациональным вопросам (далее – отдел).

Местонахождение отдела по следующим адресам:

396420, Воронежская область, г. Павловск, м-н Северный, д.22, 

тел./факс: 8 (47362) 2-18-40, 2-93-69; e-mail: pavlkult@yandex.ru
Прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник 
- 09.00 - 18.00.

Вторник 
- 09.00 - 18.00.

Среда
- 09.00 - 18.00.

Четверг
- 09.00 - 18.00.

Пятница
- 09.00 - 16.45.

Перерыв 
- 13.00 - 13.45.

Адрес официального сайта администрации Павловского муниципального района в сети Интернет - www.pavlovsk-region.ru, e-mail: pavl@govvrn.ru.
396420, Воронежская область, г. Павловск, м-н Северный, д. 22, муниципальное казенное учреждение культуры Павловского муниципального района «Дворец культуры «Современник» (далее – МКУК «ДК «Современник»), тел.: 8 (47362) 2-23-01, 2-32-57), 
e-mail: mega.sovremennik@mail.ru. 

Учреждение осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник 
- 09.00 - 18.00.

Вторник 
- 09.00 - 18.00.

Среда
- 09.00 - 18.00.

Четверг
- 09.00 - 18.00.

Пятница
- 09.00 - 18.00.

Перерыв 
           - 13.00 - 14.00.

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - АУ "МФЦ") по адресу: 396422, г. Павловск, ул. 1 Мая, 23; справочный телефон – 5-92-00; адрес официального сайта в сети Интернет: www.mfc.vrn.ru; адрес электронной почты: svetlanayu@rambler.ru.

График работы АУ "МФЦ":

Вторник - 08.00 - 17.00. Перерыв- 12.00 - 12.45.

Среда- 11.00 - 20.00. Перерыв - 15.00 - 15.45.

Четверг- 08.00 - 17.00.Перерыв- 12.00 - 12.45

Пятница- 08.00 - 17.00.Перерыв- 12.00 - 12.45

Суббота – 08.00 – 15.45

Выходные дни: воскресенье, понедельник».

1.2.2. В разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения»:

1.2.2.1. Наименование изложить в следующей редакции: «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме»

1.2.2.2. Абзац третий подпункта 3.3.1. пункта 3.3. изложить в следующей редакции:

«Должностное лицо, ответственное за прием корреспонденции муниципального отдела по культуре и межнациональным вопросам администрации Павловского муниципального района, принимает заявления в простой и письменной форме, по почте или по электронной почте и регистрирует их в течение трех дней. Заявления, поступившие в муниципальный отдел по культуре и межнациональным вопросам по электронной почте, распечатываются должностным лицом, ответственным за прием корреспонденции муниципального отдела по культуре и межнациональным вопросам администрации Павловского муниципального района».

1.2.3. Абзац третий пункта 5.1. раздела V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих» изложить в следующей редакции:

«- заместителю главы администрации Павловского муниципального района по адресу: Воронежская область, г. Павловск, пр. Революции, 8, кабинет № 206, телефон: 8(47362) 2-49-73;».

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

И.о. главы администрации 
Павловского муниципального района
Г.М.Майстренко
АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.11.2015 г. № 629
О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района от 26.12.2013 № 984 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Павловском муниципальном районе Воронежской области»
В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Воронежской области от 12.03.2008 № 4-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Воронежской области», в целях обеспечения благоприятных правовых, экономических и организационных условий для развития малого и среднего предпринимательства в Павловском муниципальном районе Воронежской области, администрация Павловского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в  муниципальную программу Павловского муниципального района Воронежской области «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Павловском муниципальном районе Воронежской области», утвержденную постановлением администрации Павловского муниципального района от 26.12.2013 г. № 984 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Павловском муниципальном районе Воронежской области» изменения,  изложив  приложение № 2 в редакции согласно приложению к настоящему  постановлению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник». 

И.о. главы администрации

Павловского муниципального района
Г.М. Майстренко
Приложение 

к постановлению администрации

Павловского муниципальногорайона
от 23.11.2015 № 629
План реализации муниципальной программы

на 2015 год
	№ п/п
	Статус
	Наименование программы,  основного мероприятия, мероприятия
	Исполнитель мероприятия (структурное подразделение органа местного самоуправления, иной главный распорядитель средств местного бюджета), Ф.И.О., должность исполнителя)
	Срок
	Ожидаемый непосредственный результат (краткое описание) от реализации подпрограммы, основного мероприятия, мероприятия в очередном финансовом году 
	КБК 
(муниципальный
бюджет)
	Расходы, предусмотренные решением представительного органа местного самоуправления о местном бюджете, на год

	
	
	
	
	начала реализации
мероприятия в очередном финансовом году 
	Окончания реализации мероприятия в очередном финансовом году
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	ПРОГРАММА
	«Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Павловском муниципальном районе Воронежской области»
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	Создание благоприятных условий для устойчивого развития малого и среднего предпринимательства и повышение его влияния на социально-экономическое развитие Павловского муниципального района 
	91404127950400810242 
	185,00



	2
	Основное 
мероприятие 1.1
	 Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	Оказание финансовой помощи в рамках запланированных мероприятий
	91404127950400810242 
	185,00



	3
	Мероприятие 1.1.1
	Субсидии на компенсацию части затрат на уплату процентов по кредитам (займам)
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	Оказание финансовой помощи в рамках запланированных мероприятий
	91404127950400810242 
	-

	4
	Мероприятие 1.1.2
	Субсидии  для компенсации расходов связанных с началом предпринимательской деятельности
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	Оказание финансовой помощи в рамках запланированных мероприятий
	91404127950400810242 
	184,78

	5
	Мероприятие 1.1.3
	Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района

	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	Оказание финансовой помощи в рамках запланированных мероприятий
	91404127950400810242 
	0,00

	6
	Мероприятие 1.1.4
	Оптимизация расходов субъектов малого и среднего предпринимательства  по подключению к энергетическим сетям
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	Оказание финансовой помощи в рамках запланированных мероприятий
	91404127950400810242 
	0,00

	7
	Мероприятие 1.1.5
	Предоставление субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)


	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	Оказание финансовой помощи в рамках запланированных мероприятий
	91404127950400810242 
	0,22

	8
	Основное 
мероприятие 1.2
	Содействие развитию и популяризация предпринимательской деятельности, осуществляемой в Павловском  муниципальном районе
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	Планируется: 

- осуществить разработку и реализацию нормативных правовых актов; 

 - принять участие в областных и межрегиональных семинарах, совещаниях, форумах, «круглых столах»;

- оказать информационно - консультационную поддержку лицам, желающим заниматься предпринимательской деятельностью
	-
	-

	9
	Мероприятие 1.2.1
	Совершенствование механизмов регулирования деятельности малого и среднего предпринимательства и совершенствование нормативной  правовой базы
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	-
	-
	-

	10
	Мероприятие 1.2.2
	Участие и организация проведения публичных мероприятий»
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	-
	-
	-

	11
	Мероприятие 1.2.3
	Информационно-консультационная поддержка малого и среднего предпринимательства
	Отдел социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района 

Митин В.А. , заместитель главы администрации –

начальник отдела социально-экономического

развития, муниципального контроля и

поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района
	01.01.2015г.
	31.12.2015г.
	-
	-
	-


И.о. главы администрации 

Павловского муниципального района
Г.М. Майстренко

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.11.2015 г. № 631
г. Павловск 

О внесении изменений 

в постановление администрации

Павловского муниципального района

от 10.07.2015 № 425 «Об утверждении 

Правил предоставления

(использования, возврата) бюджетных 

кредитов из бюджета Павловского 

муниципального района 

бюджетам поселений Павловского 

муниципального района»

В соответствии со статьями 93.2, 93.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 22.05.2008 № 22 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Павловском муниципальном районе», решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 25.12.2014 № 106 «Об утверждении бюджета Павловского муниципального района на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов» администрация Павловского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Правила предоставления (использования, возврата) бюджетных кредитов из бюджета Павловского муниципального района бюджетам поселений Павловского муниципального района», утвержденные постановлением администрации Павловского муниципального района от 10.07.2015 № 425 следующие изменения:

1.1. В пункте 2:

1.1.1.Подпункт «в» изложить в следующей редакции:

«в) частичное покрытие дефицитов бюджетов поселений на строительство, реконструкцию объектов муниципальной собственности, выполнение проектно-изыскательских работ, оказание услуг строительного контроля (услуг технического заказчика), приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность.
1.1.2. Подпункт «д» изложить в следующей редакции:

«д) частичное покрытие дефицитов бюджетов поселений Павловского муниципального района на:

устройство тротуаров;

приобретение коммунальной специализированной техники;

благоустройство парков, скверов, бульваров, зон отдыха, садов и пляжей;

 ремонт и благоустройство военно-мемориальных объектов.».

1.2. В подпункте 6.3.

1.2.1. Подпункт «а» изложить в следующей редакции:

«а) заявку на получение бюджетного кредита с указанием направления расходов на строительство, реконструкцию объектов муниципальной собственности поселений Павловского муниципального района, выполнение проектно-изыскательских работ, оказание услуг строительного контроля (услуг технического заказчика), приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность поселений».

 1.2.2. Подпункт «в» изложить в следующей редакции:

«в) копию заключенного муниципального контракта на строительство, реконструкцию объектов муниципальной собственности поселений с приложением актов о приемке выполненных работ по форме КС-2 и справки о стоимости выполненных работ и затрат по форме КС-3 - в случае предоставления бюджетного кредита для финансирования строительства, реконструкцию объектов муниципальной собственности».

1.2.3. Дополнить новым подпунктом «д» следующего содержания:

«д) копию заключенного муниципального контракта на выполнение проектно-изыскательских работ, оказание услуг строительного контроля (услуг технического заказчика) - в случае предоставления бюджетного кредита для финансирования проектно-изыскательских работ, оказание услуг строительного контроля (услуг технического заказчика).». 

1.3. Абзац шестой подпункта 6.4. изложить в следующей редакции:

«Решение о предоставлении бюджетных кредитов поселениям Павловского муниципального района на цели, указанные в подпункте «г» пункта 2 настоящих Правил, в том числе о сроках, на которые они предоставляются, принимается муниципальным отделом по финансам администрации Павловского муниципального района, в соответствии с решением Совета народных депутатов об утверждении бюджета на очередной финансовый год, на основании правового акта правительства Воронежской области.».

1.4. В подпункте 6.5.:

1.4.1. Подпункт «а» изложить в следующей редакции:

«а) заявку на получение бюджетного кредита с указанием направления расходов на устройство тротуаров, приобретение коммунальной специализированной техники, благоустройство парков, скверов, бульваров, зон отдыха, садов и пляжей, ремонт и благоустройство военно-мемориальных объектов, согласованную с отделом программ и развития сельской территории производственным отделом администрации Павловского муниципального района».

1.4.2. Подпункт «в» изложить в следующей редакции:

«в) копию заключенного муниципального контракта на устройство тротуаров, благоустройство парков, скверов, бульваров, зон отдыха, садов и пляжей, ремонт и благоустройство военно-мемориальных объектов, акт о приемке выполненных работ по форме КС-2, справку о стоимости выполненных работ и затрат по форме КС-3».

1.4.3. Дополнить новым подпунктом «г» следующего содержания:

«г) копию заключенного муниципального контракта на приобретение коммунальной специализированной техники, товарно-транспортную накладную, счет-фактуру».

1.5. Дополнить пункт 7 абзацем вторым следующего содержания:

«Сроки и предельные объемы предоставления бюджетных кредитов поселениям Павловского муниципального района, определяются в соответствии с решением Совета народных депутатов об утверждении бюджета на очередной финансовый год на цели, установленные подпунктами «в» и «д» пункта 2 настоящих Правил».

1.6. Пункт 8 изложить в следующей редакции:

«8. В случаях, предусмотренных подпунктами 6.1, 6.3, 6.5 пункта 6 настоящих Правил, муниципальный отдел по финансам администрации Павловского муниципального района после представления полного комплекта документов рассматривает их на предмет соответствия установленным требованиям и в течение 10 рабочих дней с даты поступления полного комплекта документов готовит письменное заключение о возможности или невозможности предоставления бюджетного кредита, на основании которого принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении бюджетного кредита. В течение 5 рабочих дней после принятия решения о предоставлении бюджетных кредитов муниципальный отдел по финансам администрации Павловского муниципального района предоставляет бюджетам поселений Павловского муниципального района из районного бюджета бюджетный кредит. При несоответствии представленных документов установленным требованиям они возвращаются заявителю с указанием причины возврата, а в случае отказа в предоставлении бюджетных кредитов муниципальный отдел по финансам администрации Павловского муниципального района в течение 5 рабочих дней направляет администрации поселения Павловского муниципального района Воронежской области письменный ответ.

В случаях, предусмотренных подпунктами 6.2, 6.4 пункта 6 настоящих Правил, муниципальный отдел по финансам администрации Павловского муниципального района в течение 10 рабочих дней после представления полного комплекта документов готовит письменное заключение о возможности или невозможности предоставления бюджетного кредита. В случае отказа в предоставлении бюджетных кредитов муниципальный отдел по финансам администрации Павловского муниципального района в течение 5 рабочих дней направляет администрации поселения Павловского муниципального района письменный ответ с указанием его причин, в случае положительного заключения – оформляет комплект документов необходимый для предоставления бюджетного кредита. При несоответствии представленных документов установленным требованиям в течение 5 рабочих дней они возвращаются заявителю с указанием причины возврата.

1.7. Абзац второй пункта 12 изложить в следующей редакции:

«Органы местного самоуправления поселений Павловского муниципального района - получатели бюджетных кредитов на частичное покрытие дефицита бюджета поселения для строительства, реконструкции объектов муниципальной собственности поселения и на приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность поселения, выполнение проектно-изыскательских работ, оказание услуг строительного контроля (услуг технического заказчика), для устройства тротуаров, приобретения коммунальной специализированной техники, благоустройства парков, скверов, бульваров, зон отдыха, садов и пляжей, ремонта и благоустройства военно-мемориальных объектов ежеквартально представляют в отдел программ и развития сельской территории администрации Павловского муниципального района информацию о результатах использования бюджетного кредита по установленной форме.».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 30.07.2015 года.

И.о. главы администрации Павловского

муниципального района
Г.М. Майстренко

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.11.2015 г. № 637

г. Павловск 

О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района от 15.11.2013 года № 860 «Об утверждении муниципальной программы «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района»

В соответствии со ст. 4 решения Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 25.12.2014 г. № 106 «Об утверждении бюджета Павловского муниципального района на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов», п. 9 гл. 1 Порядка принятия решений о разработке, реализации и оценке эффективности муниципальных программ Павловского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Павловского муниципального района от 11.10.2013 г. № 777 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке, реализации и оценке эффективности муниципальных программ Павловского муниципального района», в целях повышения эффективности программных мероприятий администрация Павловского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в муниципальную программу «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района», утвержденную постановлением администрации Павловского муниципального района от 15.11.2013 года № 860 «Об утверждении муниципальной программы «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района» следующие изменения:

1.1. В паспорте строку «Объемы и источники финансирования муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации муниципальной программы)» изложить в следующей редакции:

«

	Объемы и источники финансирования муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы составляет -  268 586,70 тыс. рублей, 

Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограмм составляет:

Подпрограмма 1. Управление муниципальными финансами –

23 561,6 тыс. рублей;

Подпрограмма 2. Повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района – 187 984,30 тыс. рублей;

Подпрограмма 3. Обеспечение реализации муниципальной программы – 57 040,8 тыс. рублей.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы по годам составляет (тыс. рублей):

	
	Год
	Всего
	Областной бюджет
	Бюджет Павловского муниципального района

	
	2014
	46 145,9
	16 578,5
	29 567,4

	
	2015
	67 902,8
	9 151,9
	58 750,9

	
	2016
	33 423,0
	6 439,0
	26 984,0

	
	2017
	39 657,5
	
	39 657,5

	
	2018
	40 267,0
	
	40 267,0

	
	2019
	41 190,5
	
	41 190,5


».

1.2. В подпрограмме 1 «Управление муниципальными финансами»: 

1.2.1. В паспорте строку «Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы муниципальной программы)» изложить в следующей редакции:

«

	Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы  муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы составляет – 23 561,6  тыс. рублей.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной подпрограммы по годам составляет (тыс. рублей):

	
	Год
	Всего
	Бюджет Павловского муниципального района

	
	2014
	3902,1
	3902,1

	
	2015
	3349,5
	3349,5

	
	2016
	3330,0
	3330,0

	
	2017
	4330,0
	4330,0

	
	2018
	4325,0
	4325,0

	
	2019
	4325,0
	4325,0



».

1.2.2. В абзаце втором раздела 6 цифры «23 411,6» заменить цифрами «23 561,6».

1.3. В подпрограмме 2 «Повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района»: 

1.3.1. В паспорте строку «Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы муниципальной программы)» изложить следующей редакции:

«

	Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы составляет – 187 984,3 тыс. рублей;

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной подпрограммы по годам составляет (тыс. руб.):

	
	Год
	Всего
	Областной бюджет
	Бюджет Павловского муниципального района

	
	2014
	33198,5
	16578,5
	16620,0

	
	2015
	55285,8
	9151,9
	46133,9

	
	2016
	20600,0
	6439,0
	14161,0

	
	2017
	25700,0
	
	25700,0

	
	2018
	26200,0
	
	26200,0

	
	2019
	27000,0
	
	27000,0


».

1.3.2. В абзаце втором раздела 6 цифры «180 552,8» заменить цифрами «187 984,3».

1.4. В подпрограмме 3 «Обеспечение реализации муниципальной программы»: 

1.4.1. В паспорте строку «Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы муниципальной программы)» изложить в следующей редакции:
«
	«Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы  муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы составляет – 57 040,8 тыс. руб.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной подпрограммы по годам составляет (тыс. руб.):

	
	Год
	Всего
	Бюджет Павловского муниципального района

	
	2014
	9045,3
	9045,3

	
	2015
	9267,5
	9267,5

	
	2016
	9493,0
	9493,0

	
	2017
	9627,5
	9627,5

	
	2018
	9742,0
	9742,0

	
	2019
	9865,5
	9865,5


».

1.4.2. В абзаце втором раздела 6 цифры «57150,7» заменить цифрами «57040,8».

1.5. Приложение № 2 изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

1.6. Приложение № 3 изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

1.7. Приложение № 4 изложить в редакции согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

И.о. главы администрации Павловского 

Муниципального района
Г.М. Майстренко

Приложение № 3
к постановлению администрации Павловского муниципального района
от 25.11. 2015 г. № 637

Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального, областного бюджета муниципального района, внебюджетных фондов, юридических и физических лиц на реализацию муниципальной программы
	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия 
	Источники ресурсного обеспечения
	Оценка расходов по годам реализации муниципальной программы, тыс. руб.

	
	
	
	Всего
	2 014
	2 015
	2 016
	2 017
	2 018
	2 019

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Муниципальная программа
	Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района
	всего, в том числе:
	268 586,70
	46 145,90
	67 902,80
	33 423,00
	39 657,50
	40 267,00
	41 190,50

	
	
	федеральный бюджет 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	областной бюджет
	32 169,40
	16 578,50
	9 151,90
	6 439,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	местный бюджет
	236 417,30
	29 567,40
	58 750,90
	26 984,00
	39 657,50
	40 267,00
	41 190,50

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Подпрограмма 1
	«Управление муниципальными финансами»
	всего, в том числе:
	23 561,60
	3 902,10
	3 349,50
	3 330,00
	4 330,00
	4 325,00
	4 325,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	23 561,60
	3 902,10
	3 349,50
	3 330,00
	4 330,00
	4 325,00
	4 325,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 1.1
	Нормативное правовое регулирование бюджетного процесса и других правоотношений
	всего
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 1.2
	Составление проекта бюджета Павловского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период
	всего
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Основное мероприятие 1.3
	Организация исполнения бюджета Павловского муниципального района и формирование бюджетной отчетности
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	местный бюджет
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 1.4
	Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района
	всего, в том числе:
	18 453,00
	2 813,00
	2 640,00
	2 500,00
	3 500,00
	3 500,00
	3 500,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	1 047,00
	1 047,00
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	17 406,00
	1 766,00
	2 640,00
	2 500,00
	3 500,00
	3 500,00
	3 500,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 1.5
	Управление муниципальным долгом Павловского муниципального района
	всего, в том числе:
	5 108,60
	1 089,10
	709,50
	830,00
	830,00
	825,00
	825,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	5 108,60
	1 089,10
	709,50
	830,00
	830,00
	825,00
	825,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 1.6
	Обеспечение внутреннего муниципального финансового контроля
	всего
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Основное мероприятие 1.7
	Обеспечение доступности информации о бюджетном процессе в Павловском муниципальном районе
	всего
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Подпрограмма 2
	Повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района
	всего, в том числе:
	187 984,30
	33 198,50
	55 285,80
	20 600,00
	25 700,00
	26 200,00
	27 000,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	32 169,40
	16 578,50
	9 151,90
	6 439,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	местный бюджет
	155 814,90
	16 620,00
	46 133,90
	14 161,00
	25 700,00
	26 200,00
	27 000,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 2.1
	Совершенствование системы распределения межбюджетных трансфертов муниципальным образованиям Павловского муниципального района
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	10 057,80
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	1 479,90
	 
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	 
	 
	8 577,90
	 
	 
	 
	 

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 2.2
	Выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований
	всего, в том числе:
	101 324,00
	21 420,00
	16 404,00
	14 600,00
	15 700,00
	16 200,00
	17 000,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	21 411,00
	7 300,00
	7 672,00
	6 439,00
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	79 913,00
	14 120,00
	8 732,00
	8 161,00
	15 700,00
	16 200,00
	17 000,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 2.3
	Поддержка мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов
	всего, в том числе:
	49 824,00
	0,00
	28 824,00
	6 000,00
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	49 824,00
	0,00
	28 824,00
	6 000,00
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 2.4
	Софинансирование приоритетных социально значимых расходов местных бюджетов
	всего, в том числе:
	17 500,00
	2 500,00
	0,00
	0,00
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	
	
	местный бюджет
	17 500,00
	2 500,00
	0,00
	0,00
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 2.5
	Содействие повышению качества управления муниципальными финансами
	всего, в том числе:
	9 278,50
	9 278,50
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	9 278,50
	9 278,50
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	местный бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Подпрограмма 3
	«Обеспечение реализации муниципальной программы»
	всего, в том числе:
	57 040,80
	9 045,30
	9 267,50
	9 493,00
	9 627,50
	9 742,00
	9 865,50

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	57 040,80
	9 045,30
	9 267,50
	9 493,00
	9 627,50
	9 742,00
	9 865,50

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 3.1.
	Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления
	всего, в том числе:
	54 039,60
	8 661,10
	8 887,50
	8 951,00
	9 062,50
	9 177,00
	9 300,50

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	54 039,60
	8 661,10
	8 887,50
	8 951,00
	9 062,50
	9 177,00
	9 300,50

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 3.2.
	Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Павловского муниципального района органами местного самоуправления
	всего, в том числе:
	3 001,20
	384,20
	380,00
	542,00
	565,00
	565,00
	565,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	местный бюджет
	3 001,20
	384,20
	380,00
	542,00
	565,00
	565,00
	565,00

	
	
	внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	юридические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	физические лица
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района от 21.11.2012 года № 768 «Об утверждении перечня и графиков движения маршрутов автомобильного транспорта регулярного сообщения общего пользования между поселениями в границах Павловского муниципального района»

Принимая во внимание приказ департамента промышленности, транспорта, связи и инноваций Воронежской области от 01.02.2010 года №11 «Об утверждении порядка формирования автобусной маршрутной сети и проведении конкурса на право заключения договоров на выполнение пассажирских перевозок по маршрутам регулярного сообщения на территории Воронежской области», в соответствии с актом обследования дорожных условий от 19.08.2015 года, заключением об изменении схемы движения автобусных маршрутов от 19.08.2015 года, в целях организации транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом по маршрутам регулярного сообщения общего пользования между поселениями в границах Павловского муниципального района, повышения качества обслуживания населения, администрация Павловского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Павловского муниципального района от 21.11.2012 года № 768 «Об утверждении перечня и графиков движения маршрутов автомобильного транспорта регулярного сообщения общего пользования между поселениями в границах Павловского муниципального района» следующие изменения:

1.1. Строки 17,18 перечня и графика движения маршрутов автомобильного транспорта регулярного сообщения общего пользования между поселениями в границах Павловского муниципального района изложить в следующей редакции:

	17
	«Павловск-Грань»
	БВ-1
	ежедневно
	6
	5-15, 12-20, 16-50
	07-05, 14-10, 18-40
	2
	1
	72,1

	18
	«Павловск-Тумановка»
	МВ 1
	ежедневно
	6
	05-00, 12-40, 17-30
	06-40, 14-20, 19-10
	2
	1
	55,2


2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник»

Глава администрации 
Павловского муниципального района
Ю.Ф. Русинов

Основные характеристики проекта бюджета

Павловского муниципального района

на 2016 год

тыс.рублей

	 
	Код бюджетной классификации, раздел
	Прогноз на 2016 г.

	
	
	

	Общий объем доходов бюджета 
Павловского муниципального района
	 
	770 165,6

	в том числе:
	 
	 

	Налоговые и неналоговые доходы
	1 00 00000 00 0000 000
	284 758,3

	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	2 02 00000 00 0000 000
	485 407,3

	Общий объем расходов бюджета 
Павловского муниципального района
	 
	775 144,6

	в том числе:
	 
	 

	Общегосударственнае вопросы
	01 00 000000 000
	69 876,1

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03 00 000000 000
	3 231,8

	Национальная экономика
	04 00 000000 000
	9 726,5

	Охрана окружающей среды
	06 00 000000 000
	200,0

	Образование
	07 00 000000 000
	535 733,7

	Культура, кинематография 
	08 00 000000 000
	48 778,9

	Социальная политика
	10 00 000000 000
	38 925,5

	Физическая культура и спорт
	11 00 000000 000
	18 405,6

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	13 00 000000 000
	709,5

	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14 00 000000 000
	49 557,0

	Дефицит/Профицит, -/+
	 
	-4 979,0

	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджетов
	01 00 00 00 00 0000 000
	4 979,0

	Кредиты кредитных организаций
	01 02 00 00 00 0000 000
	2 627,4

	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации,
	01 03 00 00 00 0000 000
	-2 648,4

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	01 05 00 00 00 0000 000
	2 000,0

	Иные источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов
	01 06 00 00 00 0000 000
	3 000,0


Примечание: с проектом решения Совета народных депутатов Павловского муниципального района "Об утверждении бюджета Павловского муниципального района на 2016 год" можно ознакомиться на официальном сайте администрации Павловского муниципального района: 

pavlovsk-region.ru/content/finansy

	Документы поселений 
Павловского муниципального района


	Александро - Донское сельское поселение


АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕКСАНДРО - ДОНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Извещение о проведении публичных слушаний 

Данным сообщением уведомляем заинтересованных лиц о том, что собрание по рассмотрению вопроса об утверждении проекта планировки территории земельного участка поселка Заосередные Сады Александро - Донского сельского поселения Павловского района Воронежской области по адресу: Воронежская область Павловский район с. Александровка Донская, ул. Пролетарская д. 43, в здании администрации 
28 декабря 2015 года в 12 00.

Всем заинтересованным лицам, для получения информации можно обратиться в проектную организацию ООО «НК-проект инжиниринг» по адресу: г. Воронеж, ул. Куцыгина, 32 оф. 407 или по телефонам: 

· главный инженер проекта ООО «НК-проект инжиниринг» - Коржов Николай Александрович- тел. 8 (952) 544-17-77;

· инженер отдела земельных отношений  

ООО «НК-проект инжиниринг» – Величко Александр Владимирович 

тел. 8(473) 258-04-34.

Заказчик работ: Администрация Александро-Донского сельского поселения ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ.
Объявление о конкурсе по формированию кадрового резерва

Администрация Александро-Донского сельского поселения объявляет конкурс по формированию резерва управленческих кадров на должность главы Александро-Донского 
сельского поселения

Лица, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляют в администрацию Александро-Донского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, с. Александровка Донская, ул. Пролетарская, 43, с 8-00 час. до 16-00 час, перерыв с 12-00 час. до 13-00 час, в течение 30 дней со дня опубликования объявления, следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в письменном виде и на электронном носителе;

- копию паспорта;

- копии документов о профессиональном образовании;

- копии документов, подтверждающих трудовую деятельность.

Кандидат вправе дополнительно представлять рекомендации с места работы и иные документы, характеризующие его. 
С подробной информацией и проведением конкурса можно ознакомиться по телефону: 8(47362)  44-2-16.
	Александровское сельское поселение


АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕКСАНДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Расходы Избирательной комиссии муниципального образования «Александровское сельское поселение Павловского муниципального района»
по видам расходов
	Виды расходов
	Сумма - всего,
тыс. руб.
	В том числе (с учетом централизованных расходов)

	
	
	расходы избирательной комиссии муниципального образования Александровского сельского поселения* 
	расходы окружных избирательных комиссий 
	расходы 

территориальных 

избирательных 

комиссий
	расходы участковых избирательных комиссй 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Компенсация и дополнительная оплата труда
	32526,00
	18958,00
	 
	 
	13568,00

	2. Начисления на оплату труда
	 
	 
	 
	 
	 

	3. Расходы на изготовление печатной продукции и издательскую деятельность
	21775,00
	21775,00
	 
	 
	0

	4. Расходы на связь
	 
	 
	 
	 
	 

	5. Транспортные расходы
	 
	 
	 
	 
	 

	6. Канцелярские расходы
	 
	 
	 
	 
	 

	7. Командировочные расходы
	 
	 
	 
	 
	 

	8. Расходы на оборудование и содержание помещений
	 
	 
	 
	 
	 

	9. Другие расходы
	23020,00
	23020,00
	 
	 
	0,00

	Всего
	77321,00
	63753,00
	 
	 
	13568,00


Председатель Избирательной комиссии муниципального образования «Александровское сельское поселение Павловского муниципального района»
Т.В.Филяева
Главный бухгалтер Избирательной комиссии муниципального образования «Александровское сельское поселение 

Павловского муниципального района»
Н.Л.Мирошникова

26 сентября 2015года

Объявление о конкурсе по формированию кадрового резерва
администрация Александровского сельского поселения объявляет конкурс по формированию резерва управленческих кадров на должность главы Александровского сельского поселения
Лица, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляют в администрацию Александровского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, с.Александровка, ул. Коммунальная, 2, с 8-00 час. до 16-00 час, перерыв с 12-00 час. до 13-00 час, в течение 30 дней со дня опубликования объявления, следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в письменном виде и на электронном носителе;

- копию паспорта;

- копии документов о профессиональном образовании;

- копии документов, подтверждающих трудовую деятельность.

Кандидат вправе дополнительно представлять рекомендации с места работы и иные документы, характеризующие его. 
С подробной информацией и проведением конкурса можно ознакомиться по телефону: 8(47362) 43-2-22.
	Воронцовское сельское поселение


АДМИНИСТРАЦИЯ ВОРОНЦОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.11.2015 г. № 134
с. Воронцовка

О внесении изменений в постановление 

администрации Воронцовского сельского 

поселения Павловского муниципального района

от 14.11.2013 г. № 097 «Об утверждении 

муниципальной программы «Социально-экономическое 

развитие Воронцовского сельского поселения»
В соответствии со ст.179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района от 11.11.2013 г. № 096 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке, реализации и оценке эффективности муниципальных программ Воронцовского сельского поселения», Уставом Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района, администрация Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Воронцовского

сельского поселения Павловского муниципального района от 14.11.2013 г. № 097 «Об утверждении муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Воронцовского сельского поселения» следующие изменения:

1.1. Приложение к постановлению администрации Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района «Муниципальная программа «Социально-экономическое развитие Воронцовского сельского поселения» изложить в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете

«Павловский муниципальный вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Воронцовского сельского поселения  

Павловского муниципального района

Воронежской области
Е.И.Ржевская

Приложение 

к постановлению администрации Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района

от 23.11.2015 г. № 134

Приложение 

к постановлению администрации Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района

от 14.11.2013 г. № 097
МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ РАЗВИТИЕ ВОРОНЦОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

ПАСПОРТ
муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Воронцовского сельского поселения»
(далее – муниципальная программа)
	Ответственный
исполнитель
муниципальной программы
	Администрация Воронцовского сельского поселения 

	Исполнители муниципальной программы
	Администрация Воронцовского сельского поселения 

МКУК «Воронцовское КДО»

	Основные разработчики муниципальной программы
	Администрация Воронцовского сельского поселения

	Подпрограммы муниципальной программы
	1. Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Воронцовского сельского поселения;

2. Развитие культуры Воронцовского сельского поселения;

3. Обеспечение реализации муниципальной программы;

4. Безопасность и правопорядок на территории Воронцовского сельского поселения;

5. Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Воронцовского сельского поселения.

	Цель муниципальной программы
	Обеспечение долгосрочного социально-экономического развития Воронцовского сельского поселения

	Задачи муниципальной программы
	1. Организация благоустройства территории поселения;

2. Совершенствование и развитие инфраструктуры сельского

поселения;

3. Улучшение экологической обстановки;

4. Создание комфортной среды проживания.

5. Создание условий для эффективной культурной деятельности;

6. Сохранение использование культурного наследия;

7. Укрепление материально-технической базы учреждений культуры;

8. Развитие и поддержка любительского искусства, самодеятельного художественного творчества;

9. Обеспечение условий для реализации муниципальной программы, эффективное выполнение полномочий (функций) администрации Воронцовского сельского поселения;

10. Защита от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечение безопасности населения на территории Воронцовского сельского поселения, осуществление мероприятий в области гражданской обороны, профилактика преступности для обеспечения необходимых условий безопасной жизнедеятельности;

11. Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры;

12. Повышение эффективности управления объектами коммунальной инфраструктуры.

	Целевые индикаторы и показатели муниципальной программы
	1. Удельный вес домовладений, обеспеченных уличным освещением;

2. Устройство ограждения кладбищ;

3. Доля домовладений, подключенных к центральному водоснабжению;

4. Уровень газификации домовладений природным газом;

5. Наличие заключенных договоров с поставщиками услуг по сбору, вывозу и утилизации твердых бытовых отходов;

6.  Доля отремонтированных автомобильных дорог с твердым покрытием;

7. Количество высаженных деревьев;

8. Количество отремонтированных и благоустроенных воинских 

захоронений;

9. Количество установленных скамеек;

10. Количество посещающих культурно-досуговые мероприятия;

11. Количество культурно-досуговых формирований;

12. Количество участников в культурно-досуговых формированиях;

13. Число читателей;

14. Число посещений библиотек;

15. Число книговыдач;

16. Массовые мероприятия;

17. Новые поступления, пополнение книжного фонда;

18. Уровень исполнения плановых значений по расходам на реализацию подпрограммы;

19. Мероприятия по дезинсекции территории;

20. Количество ЧС;

21. Полнота информационного обеспечения населения;

22. Уверенность граждан в защищенности своих личных и имущественных интересов на территории Воронцовского сельского поселения;

23. Профилактика коррупции;

24. Профилактика терроризма и экстремизма;

25. Доля объемов электрической энергии, потребляемой (используемой) бюджетными учреждениями, оплата которой осуществляется с использованием приборов учета, в общем объеме электрической энергии, потребляемой (используемой) бюджетными учреждениями;

26. Доля объемов природного газа, потребляемого (используемого) бюджетными учреждениями, расчеты за который осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме природного газа, потребляемого (используемого) бюджетными учреждениями;

27. Доля расходов бюджета на обеспечение энергетическими ресурсами бюджетных учреждений.

	Этапы и сроки реализации муниципальной
программы
	На постоянной основе 01.01.2014 — 31.12.2019

	Объемы и источники финансирования муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы составляет -  52 441,8 тыс. рублей, 

Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограмм составляет:

Подпрограмма 1. Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Воронцовского сельского поселения – 8 212,5  тыс. рублей;

Подпрограмма 2. Развитие культуры Воронцовского сельского поселения; – 20 606,9 тыс. рублей;

Подпрограмма 3. Обеспечение реализации муниципальной программы – 23 590,4 тыс. рублей;

Подпрограмма 4.  Безопасность и правопорядок на территории Воронцовского сельского поселения  – 10,5 тыс. рублей;

Подпрограмма 5. Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Воронцовского сельского поселения – 21,5 тыс. рублей.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы по годам составляет 

(тыс. рублей):

	
	Год
	Всего
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Бюджет сельского поселения

	
	2014
	10 851,5
	293,2
	185,6
	10 372,7

	
	2015
	11 336,8
	150,2
	1 650,4
	9 536,2

	
	2016
	9 366,6
	172,3
	0,0
	9 194,3

	
	2017
	6 599,3
	161,1
	0,0
	6 438,2

	
	2018
	7 152,9
	161,1
	0,0
	6 991,8

	
	2019
	7 134,7
	161,1
	0,0
	6 973,6

	Ожидаемые непосредственные результаты реализации подпрограммы муниципальной программы
	1. Повышение уровня благоустройства сельской территории;

2. Создание комфортных условий для отдыха населения;

3. Повышение степени удовлетворенности населения уровнем    благоустройства;

4. Реконструкция и развитие сетей коммунальной инфраструктуры;

5. Сохранение и эффективное использование культурного наследия;

6. Увеличение предложений населению культурных благ, расширение доступа граждан к культурным ценностям;

7. Увеличение количества участников в клубных формированиях;

8. Решение организации досуга молодежи, формирование правильной ценностной ориентации подрастающего поколения;

9. Создание эффективной системы планирования и управления реализацией мероприятий муниципальной программы;

10. Обеспечение эффективного и целенаправленного расходования бюджетных средств.

11. Снижение количества ЧС – 100%;

12. Повышение уверенности граждан в защищенности своих личных и имущественных интересов на территории Воронцовского сельского поселения;

13. Недопущение создания и деятельности на территории Воронцовского сельского поселения националистических экстремистских группировок;

14. Формирование нетерпимости ко всем фактам террористических и экстремистских проявлений;

15.Стабилизация криминальной ситуации в поселении, недопущение преступлений;

16. Наличие в органе местного самоуправления, муниципальных казенных учреждениях:

- энергетических паспортов;

- топливно-энергетических балансов;

- актов энергетических обследований;

- установленных нормативов и лимитов энергопотребления;

- снижения относительных затрат местного бюджета на оплату коммунальных ресурсов.


1. Общая характеристика сферы реализации муниципальной программы

Муниципальная программа разработана на основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и конкретизирует целевые критерии социально-экономического развития Воронцовского сельского поселения на 2014-2019 г.г.

Целью успешного развития сельского поселения является создание экономического механизма саморазвития, формирование бюджета на основе надежных источников финансирования. В настоящее время государством ставится задача формирования системы стратегического планирования в муниципальных образованиях различных регионов России. Её выполнение связано с рядом трудностей, которые заключаются в отсутствии чёткой нормативной базы по реализации процесса стратегического планирования в муниципальных образованиях.

Основным методом, обеспечивающим поступательное развитие сельского поселения, является программно-целевой метод планирования социально-экономического развития. Данное положение закреплено в законодательной форме и относится к полномочиям органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения. Документами, определяющими некоторые ориентиры, связанные с программно-целевым планированием являются «Основы стратегического планирования в РФ» принятые указом президента № 536 от 12 мая 2009 года, Концепция долгосрочного социально-экономического развития РФ до 2020 года, Стратегия национальной безопасности РФ от 2009 года. По сути, они регламентируют разработку программно-целевых документов социально-экономического развития. 

Воронцовское сельское поселения – муниципальное образование, обеспечивающее достойный уровень жизни населения, высокое качество функционирования среды жизнедеятельности. Возможные пути социально-экономического развития сельского поселения зависят от многих факторов.

Отбор проблем для решения путем реализации мероприятий муниципальной программы необходимо выполнять по следующим критериям:

- соответствие приоритетам социально-экономического развития Воронцовского сельского поселения;

- соответствие полномочиям органов местного самоуправления и действующему законодательству;

- значимость проблемы и её комплексный характер;

- направленность на реформирование жилищно-коммунального хозяйства, достижение качественно нового уровня развития, в том числе повышение доступности и качества государственных и муниципальных услуг, снижение расходов на их оказание;

- невозможность эффективного решения данных проблем в приемлемые сроки за счет использования действующих механизмов.

Кроме того, необходимо учитывать и тот факт, что реализация муниципальной программы невозможна без исполнения обязательной части, которая включает в себя выполнение мероприятий по совершенствованию и развитию инженерной инфраструктуры, спорта, культуры сельского поселения.

Основные проблемы, требующие решения программным путем, определены на основании анализа социально-экономического развития сельского поселения:

- низкий уровень жизни населения;

- изношенность жилищно-коммунального хозяйства;

- низкое качество дорог, освещения улиц и придомовых территорий;

- уборка территории и вывоз мусора;

- обеспечение населения качественной питьевой водой;

- низкий уровень материально-технической базы учреждений культуры.

Решение задач, связанных с социально-экономическим развитием сельской территории относится к компетенции органов местного самоуправления. Однако, учитывая недостаточную бюджетную обеспеченность сельского поселения, возникает потребность в областной и районной поддержке муниципальных инициатив по комплексному развитию сельского поселения.
2. Приоритеты муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы, цели, задачи и показатели (индикаторы) достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов муниципальной программы, сроков и этапов реализации муниципальной программы

Стратегией социально-экономического развития Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области до 2020 года, утвержденной решением Совета народных депутатов Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района от 22.07.2011 г. № 100, к ключевым принципам и направлениям социально-экономической политики поселения отнесено формирование условий по благоприятному развитию сельской территории.

С учетом складывающихся тенденций и необходимости решения существующих проблем приоритетами социальной политики сельского поселения определены:

- устойчивое развитие сельской территории;

- совершенствование транспортной и коммунальной инфраструктуры;

- развитие культуры и народного творчества сельского поселения;

- обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы сельского поселения.

- повышение качества жизни населения Воронцовского сельского поселения посредством снижения риска и смягчения последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- обеспечение общественного порядка и противодействие преступности.

С учетом перечисленных приоритетов целью муниципальной программы определено удовлетворение потребностей населения и организаций в качественных условиях, обеспечивающих благоприятные условия для проживания и успешной деятельности.

Основная цель программы – обеспечение стабильного повышения качества жизни населения посредством формирования эффективной инвестиционной политики сельского поселения, формирования и развития экономической базы поселения, увеличения налоговой базы, развития инженерной, транспортной, коммунальной инфраструктуры сельской территории, создание условий для сохранения и развития культуры, искусства и народного творчества, эффективного финансового и административного управления.

Достижение цели муниципальной программы будет осуществляться путем решения задач в рамках соответствующих подпрограмм.

Состава целей, задач и подпрограмм муниципальной программы требует решения комплекса задач подпрограммы.

Паспорта муниципальной программы и ее подпрограмм содержат описание ожидаемых результатов их реализации, а также количественные характеристики в виде целевых индикаторов и показателей муниципальной программы (подпрограммы).

Достижение запланированных результатов муниципальной программы характеризуется следующими целевыми показателями (индикаторами):

1. Удельный вес домовладений, обеспеченных уличным освещением.

Показатель определяется как отношение количества домовладений, фактически обеспеченных уличным освещением в темное время суток, к общему числу домовладений в поселении, умноженное на 100.

2. Устройство ограждения кладбищ.

Данный показатель определяет протяженность ограждений на кладбищах.

3. Доля домовладений, подключенных к центральному водоснабжению.

Показатель рассчитывается как отношение количества домовладений, оборудованных центральным водоснабжением, к общему числу домовладений в поселении, умноженное на 100.

4. Уровень газификации домовладений природным газом.

Рассчитывается как отношение количества газифицированных домовладений к

общему количеству домовладений, умноженное на 100.

5. Наличие заключенных договоров с поставщиками услуг по сбору,

вывозу и утилизации твердых бытовых отходов.

Данный показатель показывает наличие договоров с организациями по сбору и вывозу твердых бытовых отходов от населения и организаций.

6. Доля отремонтированных автомобильных дорог с твердым покрытием.

Показатель рассчитывается как отношение отремонтированных

автомобильных дорог к общей протяженности автомобильных дорог с твердым покрытием).

7. Количество высаженных деревьев.

8. Количество отремонтированных и благоустроенных воинских 

захоронений.

9. Количество установленных скамеек.

10. Количество посещающих культурно-досуговые мероприятия,

человек в течение года;

11. Количество культурно-досуговых формирований;

12. Количество участников в культурно-досуговых формированиях,

человек в течение года;

13. Число читателей;

14. Число посещений библиотек;

15. Число книговыдач;

16. Массовые мероприятия;

17. Новые поступления, пополнение книжного фонда.

18. Количество ЧС.

19. Полнота информационного обеспечения населения.

20. Уверенность граждан в защищенности своих личных и имущественных интересов на территории Александровского сельского поселения;

21. Доля объемов электрической энергии, потребляемой (используемой) бюджетными учреждениями, оплата которой осуществляется с использованием приборов учета, в общем объеме электрической энергии, потребляемой (используемой) бюджетными учреждениями;

22. Доля объемов природного газа, потребляемого (используемого) бюджетными учреждениями, расчеты за который осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме природного газа, потребляемого (используемого) бюджетными учреждениями;

23. Доля расходов бюджета на обеспечение энергетическими ресурсами бюджетных учреждений.

Выполнение муниципальной программы позволит достичь следующих результатов:

1. Повышение уровня благоустройства сельской территории;
2. Создание комфортных условий для отдыха населения;

3. Повышение степени удовлетворенности населения уровнем благоустройства;

4. Реконструкция и развитие сетей коммунальной инфраструктуры;

5. Сохранение и эффективное использование культурного наследия;

6. Увеличение предложений населению культурных благ, расширение доступа граждан к культурным ценностям;

7. Увеличение количества участников в клубных формированиях;

8. Решение организации досуга молодежи, формирование правильной ценностной ориентации подрастающего поколения;

9. Создание эффективной системы планирования и управления реализацией мероприятий муниципальной программы;

10. Обеспечение эффективного и целенаправленного расходования бюджетных средств

11. Снижение количества ЧС – 100%;

12. Повышение уверенности граждан в защищенности своих личных и имущественных интересов на территории Воронцовского сельского поселения;

13. Недопущение создания и деятельности на территории Воронцовского сельского поселения националистических экстремистских группировок;

14. Формирование нетерпимости ко всем фактам террористических и экстремистских проявлений;

15.Стабилизация криминальной ситуации в поселении, недопущение преступлений;

16. Наличие в органе местного самоуправления, муниципальных казенных учреждениях:

- энергетических паспортов;

- топливно-энергетических балансов;

- актов энергетических обследований;

- установленных нормативов и лимитов энергопотребления;

- снижения относительных затрат местного бюджета на оплату коммунальных ресурсов.

Количественные и качественные результаты муниципальной программы будут определяться по итоговым значениям индикаторов согласно приложению № 1 к муниципальной программе.

Мероприятия муниципальной программы и подпрограмм, связанные с социально-экономическим развитием сельского поселения, носят постоянный, непрерывный характер, а финансирование мероприятий зависит от возможностей бюджета Воронцовского сельского поселения. В связи с этим, в пределах срока действия программы этап реализации соответствует одному году.

Программа рассчитана на 2014-2019 годы. Реализация программы осуществляется ежегодно.

3. Обоснование выделения подпрограмм и обобщенная характеристика основных мероприятий
Подпрограммы муниципальной программы выделены исходя из цели, содержания и с учетом специфики механизмов, применяемых для решения определенных задач.

Решение задач, связанных с благоустройством сельской территории предусмотрено подпрограммой «Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Воронцовского сельского поселения». 

Решение задач, связанных с развитием сельской культуры будет осуществляться в рамках подпрограммы «Развитие культуры Воронцовского сельского поселения».

Для обеспечения достижения цели муниципальной программы на основе эффективной деятельности администрации сельского поселения выделяется подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы». Реализация данной подпрограммы способствует решению задач остальных подпрограмм муниципальной программы.

Повышение качества жизни населения Воронцовского сельского поселения посредством снижения риска и смягчения последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечение общественного порядка и противодействие преступности предусмотрено подпрограммой «Безопасность и правопорядок на территории Воронцовского сельского поселения». 
Достижение цели и решение задач муниципальной программы обеспечивается реализацией основных мероприятий, направленных на повышение благоустройства территории, совершенствование и развитие инфраструктуры и культуры сельского поселения.

Перечень основных мероприятий муниципальной программы приведен в Плане реализации муниципальной программы согласно приложению № 2 к муниципальной программе. 
4. Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы

Источником финансирования являются средства местного бюджета.
Объемы расходов на выполнение мероприятий подпрограммы ежегодно уточняются в процессе исполнения местного бюджета и при формировании бюджета на очередной финансовый год.

Расходы бюджета Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района на реализацию муниципальной программы приведены в приложении № 3 к муниципальной программе.

Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального, областного и местных бюджетов, бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов, юридических и физических лиц на реализацию муниципальной программы приведено в приложении № 4 к муниципальной программе.

Финансирование мероприятий муниципальной программы за счет средств государственных внебюджетных фондов и юридических лиц не предусматривается.
5. Анализ рисков реализации муниципальной программы и описание мер управления рисками реализации муниципальной программы
Реализация муниципальной программы сопряжена с рядом рисков, которые могут препятствовать достижению запланированных результатов, в их числе риски макроэкономические, финансовые, природные.

Макроэкономические риски связаны с возможностью ухудшения внутренней и внешней экономической конъюнктуры, замедлением темпов роста экономики и повышением уровня инфляции.

Финансовые риски связаны с возможностью возникновения бюджетного дефицита и вследствие этого недостаточным уровнем бюджетного финансирования.

Природные риски связаны с воздействием на жизнедеятельность сельского поселения опасных природных явлений.

Снижению возможных рисков будет способствовать качественное выполнение намеченных программных мероприятий.

В целях минимизации указанных рисков в процессе реализации муниципальной программы предусматривается проведение мониторинга, регулярного анализа причин отклонения от плановых значений непосредственных и конечных результатов. При необходимости может осуществляться корректировка показателей и мероприятий подпрограмм, а также перераспределение объемов финансирования в зависимости от изменения значимости решаемых задач в ходе реализации муниципальной программы.
6. Методика оценки эффективности реализации муниципальной программы
Оценка эффективности реализации муниципальной программы будет осуществляться путем ежегодного сопоставления:

1) фактических (в сопоставимых условиях) и планируемых значений целевых индикаторов муниципальной программы (целевой параметр – 100%);
2) фактических (в сопоставимых условиях) и планируемых объемов расходов бюджета Воронцовского сельского поселения на реализацию муниципальной программы и ее основных мероприятий (целевой параметр менее 100%);
3) числа выполненных и планируемых мероприятий, предусмотренных планом реализации муниципальной программы (целевой параметр – 100%).
Подпрограмма 1. «Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Воронцовского сельского поселения»
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	Исполнители подпрограммы муниципальной программы
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	Основные мероприятия, входящие в состав подпрограммы муниципальной программы
	1. Организация освещения улиц;

2. Организация и содержание мест захоронения;

3. Организация водоснабжения;

4. Организация газоснабжения;

5. Организация сбора и вывоза мусора;

6. Осуществление дорожной деятельности в отношении

автомобильных дорог местного значения;

7. Озеленение территории;

8. Обеспечение сохранности и ремонт военно-мемориальных объектов;

9. Благоустройство парка культуры и отдыха.
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	1. Организация благоустройства территории поселения;

2. Совершенствование и развитие инфраструктуры сельского

поселения;

3. Улучшение экологической обстановки;

4. Создание комфортной среды проживания.

	Целевые индикаторы и показатели подпрограммы муниципальной программы
	1. Удельный вес домовладений, обеспеченных уличным освещением;

2. Устройство ограждения кладбищ;

3. Доля домовладений, подключенных к центральному водоснабжению;

4. Уровень газификации домовладений природным газом;

5. Наличие заключенных договоров с поставщиками услуг по сбору, вывозу и утилизации твердых бытовых отходов;

6. Доля отремонтированных автомобильных дорог с твердым покрытием;

7. Количество высаженных деревьев;

8. Количество отремонтированных и благоустроенных воинских захоронений;

9. Количество установленных скамеек.

	Сроки реализации подпрограммы муниципальной программы
	На постоянной основе 01.01.2014 — 31.12.2019

	Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы составляет – 8 212,5 тыс. рублей.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной подпрограммы по годам составляет (тыс. рублей):

	
	Год
	Всего
	Областной бюджет
	Бюджет сельского поселения

	
	2014
	2 333,1
	185,6
	2 147,5

	
	2015
	3 445,3
	1 650,4
	1 794,9

	
	2016
	1 390,4
	0,0
	1 390,4

	
	2017
	303,5
	0,0
	303,5

	
	2018
	402,3
	0,0
	402,3

	
	2019
	337,9
	0,0
	337,9

	Ожидаемые непосредственные результаты реализации подпрограммы муниципальной программы
	1. Повышение уровня благоустройства территории

Воронцовского сельского поселения;

2. Создание комфортных условий для отдыха населения;

3. Повышение степени удовлетворенности населения уровнем

благоустройства;

4. Улучшение санитарного и экологического состояния

населенных пунктов.

5. Реконструкция и развитие сетей коммунальной

инфраструктуры


1. Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем в указанной сфере и прогноз ее развития

Одним из основных национальных проектов социально-экономического развития, обнародованных Правительством Российской Федерации, является вопрос улучшения уровня и качества жизни населения. Важнейшим аспектом в реализации данного проекта является создание администрацией Воронцовского сельского поселения условий комфортного и безопасного проживания граждан, формирование современной инфраструктуры и благоустройство мест общего пользования территории поселения. 

Повышение уровня качества проживания граждан является необходимым условием для стабилизации и подъема экономики поселения.

Повышение уровня благоустройства территории стимулирует позитивные тенденции в социально-экономическом развитии муниципального образования и, как следствие, повышение качества жизни населения.

Имеющиеся объекты благоустройства, расположенные на территории поселения, не обеспечивают растущие потребности и не удовлетворяют современным требованиям, предъявляемым к их качеству, а уровень износа продолжает увеличиваться.

Финансово – экономические механизмы, обеспечивающие восстановление, ремонт существующих объектов благоустройства, недостаточно эффективны, так как решение проблемы требует комплексного подхода.

Отрицательные тенденции в динамике изменения уровня благоустройства территории обусловлены снижением уровня общей культуры населения, выражающимся в отсутствии бережливого отношения к объектам муниципальной собственности.

Программа полностью соответствует приоритетам социально-экономического развития Воронцовского сельского поселения на среднесрочную перспективу. Реализация программы направлена на:

- создание условий для улучшения качества жизни населения;

- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности жизнедеятельности и сохранения окружающей среды.

Одной из проблем благоустройства населенных пунктов является негативное отношение жителей к элементам благоустройства: приводятся в неудовлетворительное состояние детские площадки, разрушаются и разрисовываются фасады зданий, создаются несанкционированные свалки мусора.

Программно-целевой подход к решению проблем благоустройства необходим, так как без стройной комплексной системы благоустройства сельского поселения невозможно добиться каких-либо значимых результатов в обеспечении комфортных условий для деятельности и отдыха жителей поселения. Важна четкая согласованность действий администрации и предприятий, учреждений, населения, обеспечивающих жизнедеятельность поселения и занимающихся благоустройством. Определение перспектив благоустройства Воронцовского сельского поселения позволит добиться сосредоточения средств на решение поставленных задач
2. Приоритеты муниципальной политики в сфере реализации подпрограммы, цели, задачи и показатели (индикаторы) достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов подпрограммы, сроков и контрольных этапов реализации подпрограммы
Приоритеты реализации подпрограммы соответствуют приоритетам, описанным для муниципальной программы в целом.

Подпрограмма разработана на основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и конкретизирует целевые критерии социально-экономического развития Воронцовского сельского поселения на 2014-2019 г.г.

Целью подпрограммы является обеспечение развития инфраструктуры и благоустройство территории сельского поселения.
Достижение цели подпрограммы требует решения ее задач путем реализации соответствующих основных мероприятий подпрограммы. 

Задачами подпрограммы являются:

1. Организация благоустройства территории поселения;

2. Совершенствование и развитие инфраструктуры сельского поселения;

3. Улучшение экологической обстановки;

4. Создание комфортной среды проживания.

Описание целевых индикаторов и показателей подпрограммы:

1. Доля домовладений, обеспеченных уличным освещением.

Показатель рассчитывается как отношение домовладений, обеспеченных уличным освещением к общему количеству домовладений.

2. Доля отремонтированных автомобильных дорог с твердым покрытием.

Показатель рассчитывается как отношение отремонтированных автомобильных дорог к общей протяженности автомобильных дорог с твердым покрытием).

3. Количество установленных мусорных контейнеров для сбора мусора и твердых бытовых отходов.

4. Обеспеченность населения централизованными услугами водоснабжения.

Показатель рассчитывается как отношение домовладений, подключенных к центральному водоснабжению, к общему количеству домовладений).

5. Уровень газификации домовладений природным газом.

Рассчитывается как отношение газифицированных домовладений к общему количеству домовладений.

Значения целевых показателей (индикаторов) подпрограммы на весь срок ее реализации приведены в приложении № 1 к муниципальной программе.

Ожидаемые результаты реализации подпрограммы:

 - повышение уровня благоустройства сельской территории;

- создание комфортных условий для отдыха населения;

- повышение степени удовлетворенности населения уровнем благоустройства;

- реконструкция и развитие сетей коммунальной инфраструктуры.
3. Характеристика основных мероприятий и мероприятий подпрограммы

В рамках подпрограммы предусмотрены следующие основные мероприятия:
1. Организация освещения улиц

Необходимость совершенствования освещения сельского поселения вызвана

значительным ростом автомобилизации, повышением интенсивности его движения, ростом деловой и досуговой активности в вечерние и ночные часы.

В целях улучшения эстетического облика поселения, повышения безопасности движения автотранспорта и пешеходов в ночное и вечернее время, повышения качества наружного освещения необходимо своевременное выполнение мероприятий по ремонту сетей наружного освещения.

В организации освещения улиц имеются следующие основные проблемы:

- изношенность электрооборудования и линий наружного освещения;

- большой процент износа электросетевого оборудования;

- низкий процент освещенных улиц;

- замена светильников на энергосберегающие.
2. Организация и содержание мест захоронения

По состоянию на 01.01.2013 г. всего в поселении имеется 4 кладбища. К числу основных проблем в части организации содержания мест захоронения относятся следующие:

- отсутствие контейнерных площадок для мусора приводит к несанкционированным свалкам внутри кладбищ;

- отсутствие подъездных путей к кладбищам приводит к тому, что территории кладбищ завалены мусором;

- длительный период времени не осуществлялись работы по сносу аварийных деревьев.
3. Организация водоснабжения

Недостаточная санитарная надежность систем водоснабжения, неудовлетворительное состояние зон санитарной охраны водозаборных скважин, высокая изношенность разводящих систем водопроводных сетей, их высокая аварийность приводит к вторичному загрязнению питьевой воды, создающему угрозу для здоровья населения.

Вследствие морального и физического износа увеличилось количество аварий и внеплановых отключений, возросли потери в сетях, ухудшилось качество воды.

Изношенность водопроводных сетей в поселении в настоящее время достигает в среднем 90%, поэтому для нормального водоснабжения необходимо провести реконструкцию существующих сетей, с использованием новых технологий, и проложить новые водопроводные сети, для водоснабжения площадок нового строительства, в зонах водоснабжения от соответствующих водоводов. 

Существующая система водоснабжения в с. Воронцовка не удовлетворяет в полной мере потребности населения в количественном и качественном показателях питьевой воды, в ряде случаев не обеспечивает требуемых расходов и напоров воды, приводит к перебоям водоснабжения, особенно в летний период.

Состояние системы водоснабжения не соответствует современным требованиям коммунальных услуг, сдерживает развитие поселения.

4. Организация газификации

Газификация является важнейшим процессом государственной политики в области использования природного газа, направленным на улучшение социально-экономических условий жизни населения. Наличие газового топлива позволяет значительно улучшить качество жизни населения, улучшить теплоснабжение жилых домов, снизить затраты на услуги жилищно-коммунального хозяйства. Снижение затрат на топливно-энергетические ресурсы является одной из приоритетных задач социально-экономического развития, основным инструментом решения которой становится развитие газификации на территории Воронцовского сельского поселения, в том числе строительство и развитие газопровода низкого давления. Замещение используемых в настоящее время твердого и жидкого топлива природным газом, кроме экономического эффекта, будет способствовать уменьшению выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух, улучшению экологической обстановки на территории поселения.

Основным мероприятием по газификации является разработка проектной документации, работы по газификации жилых домов на ст. Шипов лес.
5. Организация сбора и вывоза мусора

Существенным фактором, определяющим улучшение экологической ситуации, является обеспечение надлежащего санитарного состояния территории. Основная задача администрации сельского поселения – создание оптимальной системы сбора и вывоза бытовых отходов и мусора.
6. Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения
Автомобильные дороги имеют важное народно-хозяйственное значение для сельского поселения. Они связывают территорию поселения. Обеспечивают жизнедеятельность всех населенных пунктов, по ним осуществляются автомобильные перевозки грузов и пассажиров. Сеть автомобильных дорог Воронцовского сельского поселения составляет 53,9 км, в том числе протяженность автомобильных дорог местного значения – 42,0 км, из них с твердым покрытием 13,0 км или 31% и протяженность грунтовых дорог составляет 29,0 км или 69 %. Качество дорожных покрытий большинства дорог не соответствует эксплуатационным требованиям. Увеличение количества транспорта на дорогах в сочетании с недостатками эксплуатационного состояния автомобильных дорог. Требует комплексного подхода и принятия неотложных мер по ремонту и содержанию дорог местного значения, совершенствованию организации дорожного движения.

7. Озеленение территории

Увеличение количества зеленых насаждений на территории Воронцовского сельского поселения является важной соответствующей улучшения экологической обстановки и создания благоприятных условий для проживания населения, сохранения биологического разнообразия. Зеленые насаждения выполняют самые различные функции, главнейшими из которых являются улучшение микроклимата в поселении.

Остро стоит вопрос озеленения придомовых территорий, разбивка цветников, создание зеленых зон для детей.
8. Обеспечение сохранности и ремонт военно-мемориальных объектов 

На территории с. Воронцовка расположены 3 воинских захоронения.

Надгробие, плиты с именами погибших, элементы ограждения, плиточные покрытия, облицовки постаментов были установлены в 70-х годах с применением бетона, металла, краски. Под воздействием атмосферных осадков и перепадов температур имеются значительные повреждения. В настоящее время военно-мемориальные объекты находятся в неудовлетворительном состоянии и требуют проведения ремонтных работ. Особенно актуальной также является проблема благоустройства территорий воинских захоронений.
9. Благоустройство парка культуры и отдыха

На территории сельского поселения расположен парк, который сохранился как памятник природы. Необходимо провести комплекс мероприятий, направленных на решение вопросов сохранения жизнеспособности, защитных экологических функций, восстановления и ландшафтно-архитектурного благоустройства поселения, обеспечивающих улучшение и поддержание комфортности среды жизни населения.

4. Основные меры муниципального и правового регулирования подпрограммы муниципальной программы

Подпрограммой не предусматривается.
5. Информация об участии общественных, научных и иных организаций, а также внебюджетных фондов, юридических и физических лиц в реализации подпрограммы муниципальной программы

Подпрограммой не предусматривается.
6. Финансовое обеспечение реализации подпрограммы

Источником финансирования являются средства местного бюджета.
Объемы расходов на выполнение мероприятий подпрограммы ежегодно уточняются в процессе исполнения местного бюджета и при формировании бюджета на очередной финансовый год.

Объем финансового обеспечения реализации подпрограммы за счет средств бюджета Воронцовского сельского поселения за весь период ее реализации составляет 8 212,5 тыс. рублей. Ресурсное обеспечение реализации подпрограммы по годам ее реализации представлено в приложении № 3 к муниципальной программе.
7. Анализ рисков реализации подпрограммы и описание мер управления рисками реализации подпрограммы
Реализация муниципальной программы сопряжена с рядом рисков, которые могут препятствовать достижению запланированных результатов, в их числе риски макроэкономические, финансовые, природные.

Макроэкономические риски связаны с возможностью ухудшения внутренней и внешней экономической конъюнктуры, замедлением темпов роста экономики и повышением уровня инфляции.

Финансовые риски связаны с возможностью возникновения бюджетного дефицита и вследствие этого недостаточным уровнем бюджетного финансирования.

Природные риски связаны с воздействием на жизнедеятельность сельского поселения опасных природных явлений.

Снижению возможных рисков будет способствовать качественное выполнение намеченных программных мероприятий.

В целях минимизации указанных рисков в процессе реализации муниципальной программы предусматривается проведение мониторинга, регулярного анализа причин отклонения от плановых значений непосредственных и конечных результатов. При необходимости может осуществляться корректировка показателей и мероприятий подпрограмм, а также перераспределение объемов финансирования в зависимости от изменения значимости решаемых задач в ходе реализации муниципальной программы.
8. Оценка эффективности реализации подпрограммы
Оценка эффективности реализации подпрограммы муниципальной программы будет осуществляться путем сопоставления:

1) фактических (в сопоставимых условиях) и планируемых значений целевых индикаторов подпрограммы муниципальной программы (целевой параметр – 100%);
2) фактических (в сопоставимых условиях) и планируемых объемов расходов бюджета Воронцовского сельского поселения на реализацию подпрограммы муниципальной программы и ее основных мероприятий (целевой параметр менее 100%);
3) числа выполненных и планируемых мероприятий плана реализации подпрограммы муниципальной программы (целевой параметр – 100%).

Подпрограмма 2. «Развитие культуры Воронцовского сельского поселения» 

муниципальной программы  «Социально-экономическое развитие Воронцовского сельского поселения»

ПАСПОРТ

Подпрограммы 2. «Развитие культуры Воронцовского сельского поселения»
	Исполнители подпрограммы муниципальной программы
	Администрация Воронцовского сельского поселения 

МКУК «Воронцовское КДО»

	Основные мероприятия, входящие в состав подпрограммы муниципальной программы
	1. Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества;

2. Развитие библиотечного дела. 

	Цель подпрограммы муниципальной программы
	Сохранение и развитие культурного потенциала Воронцовского сельского поселения.

	Задачи подпрограммы муниципальной программы
	1. Создание условий для эффективной культурной деятельности;

2. Сохранение и использование культурного наследия;

3. Укрепление материально-технической базы учреждений культуры;

4. Развитие и поддержка любительского искусства, самодеятельного художественного творчества.

	Целевые индикаторы и показатели подпрограммы муниципальной программы
	Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества:

· Количество культурно-досуговых мероприятий;

· Количество посещающих культурно-досуговые мероприятия, человек в течение года;

· Количество культурно-досуговых формирований;

· Количество участников в культурно-досуговых

формированиях, человек в течение года;

Развитие библиотечного дела:

-   Число читателей 

· Число посещений библиотек

· Число книговыдач 

· Массовые мероприятия

· Новые поступления, пополнение книжного фонда                                                                                                                                                                                                                                                             

	Сроки реализации подпрограммы муниципальной программы
	На постоянной основе 01.01.2014 — 31.12.2019

	Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы составляет – 20 606,9 тыс. рублей.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной подпрограммы по годам составляет (тыс. рублей):

	
	Год
	Всего
	Бюджет Воронцовского сельского поселения

	
	2014
	3 664,6
	3 664,6

	
	2015
	3 604,9
	3 604,9

	
	2016
	3 924,9
	3 924,9

	
	2017
	2 922,7
	2 922,7

	
	2018
	3 235,9
	3 235,9

	
	2019
	3 253,9
	3 253,9

	Ожидаемые непосредственные результаты реализации подпрограммы муниципальной программы
	1. Сохранение и эффективное использование культурного наследия Воронцовского сельского поселения;

2. Увеличение предложений населению культурных благ, расширение доступа граждан к культурным ценностям;

3. Увеличение количества участников в клубных формированиях (в т.ч. любительских объединений и формирований самодеятельного народного творчества);

4. Решение организации досуга молодежи, формирование правильной ценностной ориентации подрастающего поколения;


1. Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем в указанной сфере и прогноз ее развития

Разработка подпрограммы вызвана необходимостью развития и поддержки сферы культуры Воронцовского сельского поселения, определения приоритетных направлений и разработки комплекса, конкретных мер развития культуры поселения на 2014-2019 годы.

Программа основывается на приоритетном значении культуры в жизни общества и рассматривает её как целостную систему ценностей, формирующую нравственно-эстетические и духовные потребности людей.

На территории Воронцовского сельского поселения действует одно муниципальное казенное учреждение культуры МКУК «Воронцовское КДО».

Материально-техническая база учреждения отстает от требований современности и нуждается в укреплении и совершенствовании. В тоже время возможность увеличения собственных доходов учреждения культуры ограничена их социальными целями, недостаточным уровнем благосостояния населения. 

2. Приоритеты муниципальной политики в сфере реализации подпрограммы, цели, задачи и показатели (индикаторы) достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов подпрограммы, сроков и контрольных этапов реализации подпрограммы
Приоритеты реализации подпрограммы соответствуют приоритетам, описанным для муниципальной программы в целом.

В сфере реализации подпрограммы сформированы следующие приоритеты муниципальной политики:

- сохранение и эффективное использование культурного наследия Александровского сельского поселения;

- увеличение предложений населению культурных благ, расширение доступа граждан к культурным ценностям;

- увеличение количества участников в клубных формированиях (в т.ч. любительских объединений и формирований самодеятельного народного творчества);

- решение организации досуга молодежи, формирование правильной ценностной ориентации подрастающего поколения.

Реализация подпрограммных мероприятий позволит к 2019 году:

- повысить уровень материально-технической обеспеченности учреждений культуры;

- увеличить количество посещений учреждений культуры и наполняемость зрительных залов.


Целью подпрограммы является:

- создание благоприятных условий для обеспечения культурного досуга населения сельского поселения;

- эффективное использование свободного времени и обеспечение возможности активного творческого развития населения различных возрастных категорий.

Задачами подпрограммы являются:

1.Повышение качества мероприятий, направленных на сохранение, популяризацию и эффективное использование культурного наследия, народной традиционной культуры;

2.Увеличение числа культурно-досуговых мероприятий;

3.Выявление и поддержка творческой одаренной молодежи;

4.Внедрение и распространение новых информационных технологий в сфере культуры;

5.Комплектование и информатизация библиотек;

6.Увеличение объемов и качества услуг в сфере культурного досуга населения сельского поселения.

Описание целевых индикаторов и показателей подпрограммы:

1. Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества.

2. Развитие библиотечного дела. 

Значения целевых показателей (индикаторов) подпрограммы на весь срок ее реализации приведены в приложении № 1 к муниципальной программе.

Ожидаемые результаты реализации подпрограммы:

1. Расширение возможностей для приобщения граждан к культурным ценностям и культурным благам;

2. Оптимизация расходования бюджетных средств, сосредоточение ресурсов на решении приоритетных задач в области культуры, модернизация ее материальной базы;

3. Обеспечение доступности всех социальных слоев населения к ценностям отечественной и мировой культуры, а также информации в сфере культуры;

 4. Расширение спектра и улучшение качества предоставляемых услуг в сфере культуры.

Подпрограмма носит постоянный характер. В силу постоянного характера решаемых в рамках подпрограммы задач, выделение отдельных этапов ее реализации не предусматривается.
3. Характеристика основных мероприятий и мероприятий подпрограммы

В рамках подпрограммы предусмотрены следующие основные мероприятия.

3.1. Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества.

Мероприятие направлено:

- на сохранение единого пространства, творческих возможностей и участия населения в культурной жизни села и района, 

- на организацию культурно-массовых мероприятий,

- на содержание Воронцовского ДК, Залиманского сельского клуба и парка культуры и отдыха.  

Реализация мероприятия предусматривает:

- творческий отчет МКУК «Воронцовского КДО» перед населением, участие всех коллективов художественной самодеятельности и досуговых формирований, в районных, межпоселенческих, зональных, областных, фестивалях-конкурсах самодеятельного творчества;

- государственные и профессиональные праздники, народные календарные праздники, 

мероприятия с различными категориями населения (старшее поколение, организация досуга детей и молодежи, организация досуга семьи);


- заработная плата, начисление на выплаты по оплате труда, коммунальные услуги, связь, транспортные услуги, материально-техническое обеспечение.
3.2. Развитие библиотечного дела.

Мероприятие направлено:

- на проведение мероприятий с читателями;

- комплектование библиотечного фонда

- содержание библиотек.  

Реализация мероприятия предусматривает:

- повышение образовательного уровня и творческих способностей населения,

содействие нравственному развитию подрастающего поколения;

- подписка периодических изданий, приобретение новых книг;

- заработная плата, начисление на выплаты по оплате труда, коммунальные услуги, связь, транспортные услуги, материально-техническое обеспечение.
4. Основные меры муниципального и правового регулирования подпрограммы муниципальной программы

Подпрограммой не предусматривается.
5. Информация об участии общественных, научных и иных организаций, а также внебюджетных фондов, юридических и физических лиц в реализации подпрограммы муниципальной программы

Подпрограммой не предусматривается.
6. Финансовое обеспечение реализации подпрограммы

Источником финансирования являются средства местного бюджета.
Объемы расходов на выполнение мероприятий подпрограммы ежегодно уточняются в процессе исполнения местного бюджета и при формировании бюджета на очередной финансовый год.

Объем финансового обеспечения реализации подпрограммы за весь период ее реализации составляет 20 606,9 тыс. рублей. Ресурсное обеспечение реализации подпрограммы по годам ее реализации представлено в приложении № 3 к муниципальной программе.

7. Анализ рисков реализации подпрограммы и описание мер управления рисками реализации подпрограммы

Для успешной реализации поставленных задач подпрограммы был проведен анализ рисков, которые могут повлиять на ее выполнение.

К рискам реализации подпрограммы следует отнести следующие:

1.Финансовые риски.

Финансовые риски относятся к наиболее важным. Любое сокращение финансирования со стороны местного бюджета повлечет неисполнение мероприятий подпрограммы, как следствие, ее невыполнение.

К финансовым рискам также относятся неэффективное и нерациональное использование ресурсов подпрограммы.

2.Законодательные риски.

В период реализации подпрограммы планируется внесение изменений в нормативные правовые акты как на федеральном уровне, в частности и Основы законодательства Российской Федерации о культуре, так и на областном и муниципальном уровнях. Это, возможно, повлечет за собой корректировку поставленных целей.

В целях снижения законодательных рисков планируется своевременное внесение дополнений в действующую нормативную базу поселения, а при необходимости – и возможных изменений в финансирование подпрограммы.

Для всех видов рисков главными мерами по управлению ими являются своевременно принятые управленческие решения и корректировка мероприятий подпрограммы с учетом выделенного на их реализацию ресурсного обеспечения.
8. Оценка эффективности реализации подпрограммы

Оценка эффективности реализации подпрограммы муниципальной программы будет осуществляться путем сопоставления:

1) фактических (в сопоставимых условиях) и планируемых значений целевых индикаторов подпрограммы муниципальной программы (целевой параметр – 100%);
2) фактических (в сопоставимых условиях) и планируемых объемов расходов бюджета Воронцовского сельского поселения на реализацию подпрограммы муниципальной программы и ее основных мероприятий (целевой параметр менее 100%);
3) числа выполненных и планируемых мероприятий плана реализации подпрограммы муниципальной программы (целевой параметр – 100%).

Подпрограмма 3. «Обеспечение реализации муниципальной программы»

муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Воронцовского сельского поселения»

ПАСПОРТ

Подпрограммы 3. «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	Исполнители подпрограммы муниципальной программы
	Администрация Воронцовского сельского поселения 

	Основные мероприятия, входящие в состав подпрограммы муниципальной программы
	1. Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Воронцовского сельского поселения.

2. Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Воронцовского сельского поселения.

	Цель подпрограммы муниципальной программы
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Воронцовского сельского поселения»

	Задачи подпрограммы муниципальной программы
	Обеспечение условий для реализации муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Воронцовского сельского поселения», эффективное выполнение полномочий (функций) администрации Воронцовского сельского поселения.

	Целевые индикаторы и показатели подпрограммы муниципальной программы
	Уровень исполнения плановых назначений по расходам на реализацию подпрограммы, %.

	Сроки реализации подпрограммы муниципальной программы
	На постоянной основе 01.01.2014 — 31.12.2019

	Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы  муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы составляет – 23 590,4 тыс. руб.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной подпрограммы по годам составляет (тыс. руб.):

	
	Год
	Всего
	Федеральный бюджет
	Бюджет Воронцовского сельского поселения

	
	2014
	4 853,2
	293,2
	4 560,0

	
	2015
	4 278,0
	150,2
	4 127,8

	
	2016
	4 039,4
	172,3
	3 867,1

	
	2017
	3 369,6
	161,1
	3 208,5

	
	2018
	3 511,0
	161,1
	3 349,9

	
	2019
	3 539,2
	161,1
	3 378,1

	Ожидаемые непосредственные результаты реализации подпрограммы муниципальной программы
	1. Создание эффективной системы планирования и управления реализацией мероприятий муниципальной программы.

2. Обеспечение эффективного и целенаправленного расходования бюджетных средств.


1. Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем в указанной сфере и прогноз ее развития

Подпрограмма направлена на формирование и развитие обеспечивающих механизмов реализации муниципальной программы. В рамках подпрограммы будут созданы условия, существенно повышающие эффективность выполнения как отдельных проектов и мероприятий, так и муниципальной программы в целом.

Функции организационно-технического и информационно-аналитического обеспечения реализации муниципальной программы осуществляет администрация Воронцовского сельского поселения.

Администрация Воронцовского сельского поселения в рамках настоящей подпрограммы обеспечивает:

- сбор и систематизацию статистической и аналитической информации о реализации мероприятий муниципальной программы;

- внедрение информационных технологий в целях управления реализацией муниципальной программы и контроля за ходом выполнения мероприятий муниципальной программы;

- мониторинг отдельных мероприятий, подпрограмм и муниципальной программы в целом;

- подготовку отчета о ходе реализации и об оценке эффективности муниципальной программы.

2. Приоритеты муниципальной политики в сфере реализации подпрограммы, цели, задачи и показатели (индикаторы) достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов подпрограммы, сроков и контрольных этапов реализации подпрограммы

Данная подпрограмма объединяет мероприятия обеспечивающего характера, направленные на создание условий для эффективной реализации всех подпрограмм (мероприятий) настоящей муниципальной программы.

Мероприятия подпрограммы предусматривают финансовое обеспечение за счет средств бюджета Воронцовского сельского поселения соответствующих видов расходов на:

- обеспечение деятельности органов местного самоуправления;

-обеспечение выполнения других расходных обязательств Воронцовского сельского поселения;

- осуществление информационно-аналитического, организационно-технического обеспечения и мониторинга реализации мероприятий муниципальной программы.

Целью подпрограммы является формирование и развитие обеспечивающих механизмов реализации муниципальной программы.

Задача подпрограммы - обеспечение информационно-аналитического, организационно-технического сопровождения и мониторинг реализации мероприятий муниципальной программы, в том числе нацеленный на корректировку ее положений.

Описание целевых индикаторов и показателей подпрограммы:

Уровень исполнения плановых назначений по расходам на реализацию подпрограммы, % (У):

У= Кр/Пр,

где:

Кр - кассовые расходы на реализацию подпрограммы за отчетный период,

Пр - плановые расходы на реализацию подпрограммы в соответствии с кассовым планом на отчетный период.

Значения целевых показателей (индикаторов) подпрограммы на весь срок ее реализации приведены в приложении 1.

Ожидаемые результаты:

- создание эффективной системы планирования и управления реализацией мероприятий муниципальной программы.

Подпрограмма носит постоянный характер. В силу постоянного характера решаемых в рамках подпрограммы задач, выделение отдельных этапов ее реализации не предусматривается.

3. Характеристика основных мероприятий и мероприятий подпрограммы

В рамках подпрограммы предусмотрены следующие основные мероприятия:

1. Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Воронцовского сельского поселения.

При реализации мероприятия будет осуществляться финансирование деятельности органов местного самоуправления Воронцовского сельского поселения, которые являются ответственным исполнителем муниципальной программы.

2. Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Воронцовского сельского поселения органами местного самоуправления Воронцовского сельского поселения.

При реализации мероприятия будет осуществляться финансирование других расходных обязательств Воронцовского сельского поселения администрацией Воронцовского сельского поселения.

4. Основные меры муниципального и правового регулирования подпрограммы муниципальной программы
Подпрограммой не предусматривается.
5. Информация об участии акционерных обществ с государственным участием, общественных, научных и иных организаций, а также государственных внебюджетных фондов и физических лиц в реализации подпрограммы муниципальной программы

Подпрограммой не предусматривается.
6. Финансовое обеспечение реализации подпрограммы

Источником финансирования являются средства местного бюджета.
Объемы расходов на выполнение мероприятий подпрограммы ежегодно уточняются в процессе исполнения местного бюджета и при формировании бюджета на очередной финансовый год.

Объем финансового обеспечения реализации подпрограммы за весь период ее реализации составляет 23 590,4 тыс. рублей. Ресурсное обеспечение реализации подпрограммы по годам ее реализации представлено в приложении № 3 к муниципальной программе.

7. Анализ рисков реализации подпрограммы и описание мер управления рисками реализации подпрограммы

В качестве рисков реализации подпрограммы рассматриваются организационные риски. Риски могут быть вызваны ошибками в управлении реализацией муниципальной программы в связи с необходимостью координировать действия большого количества участников (главных администраторов доходов, главных распорядителей средств бюджета, муниципальных образований), что может привести к невыполнению в установленные сроки отдельных мероприятий. Управление рисками будет осуществляться на основе систематического мониторинга реализации муниципальной программы, осуществления оперативных мер по их предупреждению и своевременной корректировке мероприятий подпрограммы.

8. Оценка эффективности реализации подпрограммы

Оценка эффективности реализации подпрограммы муниципальной программы будет осуществляться путем ежегодного сопоставления:

1) фактических (в сопоставимых условиях) и планируемых значений целевых индикаторов подпрограммы муниципальной программы (целевой параметр – 100%);
2) фактических (в сопоставимых условиях) и планируемых объемов расходов бюджета Воронцовского сельского поселения на реализацию подпрограммы муниципальной программы и ее основных мероприятий (целевой параметр менее 100%);
3) числа выполненных и планируемых мероприятий плана реализации подпрограммы муниципальной программы (целевой параметр – 100%).

Подпрограмма 4. «Безопасность и правопорядок 

на территории Воронцовского сельского поселения»

ПАСПОРТ
	Исполнители подпрограммы муниципальной программы
	 Администрация Воронцовского сельского поселения.



	Основные мероприятия, входящие в состав подпрограммы муниципальной программы
	1. Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях 

2. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности на территории сельского поселения

3. Профилактика преступности, обеспечение необходимых условий для безопасной жизнедеятельности 

4. Профилактика коррупции

5. Профилактика терроризма и экстремизма

	Цель подпрограммы муниципальной программы
	1. Создание эффективной системы защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2. Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности

	Задачи подпрограммы муниципальной программы
	1. Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного характера;  

2. Организация мероприятий по развитию систем информирования и оповещения населения сельского поселения об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.  Обучение населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности;

4. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения; 

5. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

 6. Информирование населения сельского поселения по вопросам противодействия терроризму и экстремизму;

7. Повышение качества и результативности противодействия преступности.

	Целевые индикаторы и показатели подпрограммы муниципальной программы
	Снижение ущерба от чрезвычайных ситуаций, в том числе:

1) мероприятия по дезинсекции территории;

2)  количество ЧС;

3) полнота информационного обеспечения населения;

4) уверенность граждан в защищенности своих личных и     имущественных интересов на территории сельского   поселения.

	Сроки реализации подпрограммы муниципальной программы
	На постоянной основе 01.01.2014 — 31.12.2019

	Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы  муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы составляет – 10,5 тыс. рублей.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной подпрограммы по годам составляет (тыс. рублей):

	
	Год
	Всего
	Бюджет сельского поселения

	
	2014
	0,6
	0,6

	
	2015
	1,5
	1,5

	
	2016
	3,5
	3,5

	
	2017
	1,5
	1,5

	
	2018
	1,7
	1,7

	
	2019
	1,7
	1,7

	
	Для реализации мероприятий подпрограммы возможно привлечение финансовых средств из бюджетов других уровней и внебюджетных источников.

	Ожидаемые непосредственные результаты реализации подпрограммы муниципальной программы
	1. Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в поселении.

2. Доведение до населения информации, направленной на защиту населения     и территорий поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, предупреждение террористической и экстремистской деятельности.

3. Повышение качества и результативности противодействия преступности.

4. Осуществление части полномочий в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.

5. Обучение населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности.

6. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения.

7. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.


1. Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем в указанной сфере и прогноз ее развития.

Чрезвычайные ситуации в современной действительности все чаще становятся серьезной угрозой общественной стабильности, наносят непоправимый ущерб здоровью и материальному достатку людей. Первые места среди них занимают пожарная опасность, опасность на водных объектах, угрозы техногенного и природного характера для населения.
Воронцовское сельское поселение, подвержено следующим спектрам опасных природных явлений и аварийных ситуаций техногенного характера:

аварии на электрических сетях;

риски возникновения техногенных пожаров;

риски возникновения природных пожаров;

риски возникновения подтопления;

риски возникновения инфекционных заболеваний людей;

риски возникновения инфекционных заболеваний сельскохозяйственных животных.

В результате возникновения чрезвычайных ситуаций разрушительным последствиям подвергается социальная среда обитания человека. Гибнут или серьезно травмируются люди, привлекаются значительные материальные и финансовые ресурсы на ликвидацию последствий чрезвычайных ситуаций, все это сказывается на темпах развития и, как итог - на уровне жизни людей.

Эффективное противодействие чрезвычайным ситуациям не может быть обеспечено только в рамках основной деятельности местного самоуправления. Характер проблемы требует наличия долговременной стратегии и применения организационно-финансовых механизмов взаимодействия, координации усилий и концентрации ресурсов.

Для предотвращения чрезвычайных ситуаций и ликвидации их негативных последствий существенное значение имеет система мер и их технологическое обеспечение, которые могут быть общими для разных по своей природе явлений и факторов (природных и техногенных).

Проблема снижения рисков и смягчения последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории сельского поселения носит характер первостепенной важности, и ее решение относится к приоритетной сфере обеспечения безопасности. Суть проблемы состоит в том, чтобы, обеспечить снижение количества чрезвычайных ситуаций и повышение уровня безопасности населения и защищенности критически важных объектов и территорий от угроз природного и техногенного характера. Создать необходимые условия для устойчивого функционирования объектов жизнеобеспечения, нормальной жизнедеятельности на территории муниципального образования путем рационального планирования мероприятий по снижению рисков и смягчению последствий чрезвычайной ситуации, обеспечения их финансовыми ресурсами, координации усилий и средств.

Противодействие росту преступности, обеспечения сохранности жизни и здоровья граждан совершенствование деятельности в сфере противодействия терроризму и экстремизму остается крайне актуальной задачей. 
В этой связи противодействия терроризму и экстремизму на территории поселения обусловлено необходимостью, обеспечения готовности сил и средств к реагированию на возможные террористические угрозы, минимизации и ликвидации последствий их проявлений, осуществления комплексного подхода к профилактике терроризма и экстремизма, выявления и снижения негативного проявления факторов терроризма и экстремизма на территории поселения.

2. Приоритеты муниципальной политики в сфере реализации подпрограммы, цели, задачи и показатели (индикаторы) достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов подпрограммы, сроков и контрольных этапов реализации подпрограммы.

Приоритеты реализации подпрограммы соответствуют приоритетам, описанным для программы в целом.

Приоритетами в области гражданской обороны, защиты населения и территорий поселения от ЧС являются:

-оперативное реагирование на ЧС природного и техногенного характера и различного рода происшествия;

- обеспечение безопасности и охраны жизни людей на водных объектах края;

- организация проведения мероприятий по ГО;
- обеспечение сбора и обмена информацией в установленном порядке в области защиты населения края от ЧС межмуниципального и регионального характера.
Приоритетами в области защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:

 - обеспечение защиты прав и свобод граждан, формирование толерантного сознания и поведения противодействию угрозам терроризма и экстремизма;

- доведение до населения информации, направленной на предупреждение террористической и экстремистской деятельности;

- повышение бдительности граждан;

- уровня правовой осведомленности и правовой культуры. 

Приоритетными направлениями в работе по обеспечению общественного порядка и противодействие преступности являются:

- обеспечение защиты прав и свобод граждан, формирование толерантного сознания и поведения противодействию угрозам терроризма и экстремизма;

- доведение до населения информации, направленной на предупреждение террористической и экстремистской деятельности;

- повышение бдительности граждан;

- уровня правовой осведомленности и правовой культуры. 

- профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и молодежи;

- противодействие коррупции;

- профилактика правонарушений, связанных с распространением и потреблением наркотиков.

Целью подпрограммы является:

- создание эффективной системы защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- обеспечение общественного порядка и противодействие преступности.

Задачи подпрограммы:

1. Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного характера;  

2. Организация мероприятий по развитию систем информирования и оповещения населения сельского поселения об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.  Обучение населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности;

4. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения; 

5. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

 6. Информирование населения сельского поселения по вопросам противодействия терроризму и экстремизму;

7. Повышение качества и результативности противодействия преступности.

За весь период реализации Подпрограммы планируется достичь следующих показателей:

1. Снижение ущерба от чрезвычайных ситуаций в том числе:

-снижение количества ЧС – 100%; 

-увеличения полноты информационного обеспечения населения;

 -повышение уверенности граждан в защищенности своих личных и имущественных интересов на территории сельского поселения;

2. Безопасности жителей сельского поселения;

3. Формирование нетерпимости ко всем фактам террористических и экстремистских проявлений;

4. Включение подростков и молодежи в гражданско-патриотическую деятельность;

5. Стабилизация криминальной ситуации в поселении, недопущение преступлений.
3. Характеристика основных мероприятий и мероприятий подпрограммы.
Основные мероприятия подпрограммы включает в себя:

1. Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях:

1.1. Мероприятия по развитию систем информирования и оповещения населения сельского поселения, предусматривающие:

1.1.1 установку оборудования системы оповещения;

1.1.2. мероприятия по дезинсекции территории.

2. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности на территории сельского поселения:

2.1. Повышение эффективности работы по обслуживанию и ремонту автоматической пожарной сигнализации и систем оповещения управления эвакуации людей при пожаре муниципальных учреждений и предприятий;

2.2.Увеличение охвата и повышение качества обучения населения первичным мерам пожарной безопасности;

3. Профилактика преступности, обеспечение необходимых условий для безопасной жизнедеятельности.

3.1. Укрепление межведомственного сотрудничества правоохранительных органов и субъектов профилактики, органов местного самоуправления;

3.2.Создание на базе домов культуры, библиотек подростковых досуговых клубов;

3.3.организация, привлечение уличных комитетов к проведению мероприятий по предупреждению правонарушений.

3.4.Обеспечение проведения в КДО бесед, викторин, конкурсов по правилам дорожного движения;

3.5. Организация проведения мероприятий на базе КДО на тему профилактики и борьбы с незаконным оборотом и употреблением наркотиков, табакокурением и алкоголизмом;

3.6. Осуществление корректировки действующих нормативных правовых актов, регламентирующих правоотношения в сфере профилактики правонарушений;

3.7. Проведение бесед с учащимися общеобразовательных школ на тему об ответственности за нарушение административного и уголовного законодательства.

4. Профилактика коррупции:

4.1. В целях доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Воронцовского сельского поселения, обеспечение поддержания официального сайта администрации Воронцовского сельского поселения в актуальном состоянии;

4.2. Анализ обращений граждан на предмет наличия в них информации о фактах коррупции со стороны муниципальных служащих администрации Воронцовского сельского поселения с целью улучшения обратной связи с гражданами и организациями, а также получения сигналов о фактах коррупции. Принятие по результатам анализа организационных мер, направленных на предупреждение подобных фактов;

4.3. Осуществление контроля за представлением муниципальными служащими сведений о доходах.

5.Профилактика терроризма и экстремизма:

5.1. Информирование граждан о действиях при угрозе возникновения террористических актов в местах массового пребывания;

5.2. Сверка библиотечного фонда со списком экстремистских материалов;

5.3. Проведение мероприятий на предупреждение межэтнической напряженности, проявлений национального и религиозного экстремизма.

4. Основные меры муниципального и правового регулирования.

Подпрограммой не предусмотрено.

5. Информация об участии общественных, научных и иных организаций, а также внебюджетных фондов, юридических и физических лиц в реализации подпрограммы муниципальной программы.

1. МКУК «Воронцовское КДО».

2. МКОУ Воронцовская СОШ. 

3. МКДОУ Воронцовский детский сад.

6. Финансовое обеспечение реализации программы

Источником финансирования являются средства местного бюджета.
Объемы расходов на выполнение мероприятий подпрограммы ежегодно уточняются в процессе исполнения местного бюджета и при формировании бюджета на очередной финансовый год.

Муниципальный заказчик содействует распределению ресурсов в пределах установленного бюджетного финансирования сельского поселения, контролирует исполнение финансовых средств строго по целевому назначению. Объем финансового обеспечения реализации подпрограммы за весь период ее реализации составляет 10,5 тыс. рублей. Ресурсное обеспечение реализации подпрограммы по годам ее реализации представлено в приложении № 3.
7. Анализ рисков реализации подпрограммы и описание мер управления рисками реализации подпрограммы.
Реализация муниципальной программы сопряжена с рядом рисков, которые могут препятствовать достижению запланированных результатов, в их числе риски макроэкономические, финансовые, природные.

Макроэкономические риски связаны с возможностью ухудшения внутренней и внешней экономической конъюнктуры, замедлением темпов роста экономики и повышением уровня инфляции.

На результат реализации программы может влиять изменение бюджетного и налогового законодательства Российской Федерации. Основным финансовым риском реализации муниципальной программы является существенное ухудшение параметров экономической конъюнктуры района и поселения, что повлечет за собой увеличение дефицита бюджета Воронцовского сельского поселения. В целях минимизации последствий риска будет осуществляться мониторинг изменений законодательства Российской Федерации на стадии разработки проектов правовых актов.
Природные риски связаны с воздействием на жизнедеятельность сельского поселения опасных природных явлений.

Снижению возможных рисков будет способствовать качественное выполнение намеченных программных мероприятий.

В целях минимизации указанных рисков в процессе реализации муниципальной программы предусматривается проведение мониторинга, регулярного анализа причин отклонения от плановых значений непосредственных и конечных результатов. При необходимости может осуществляться корректировка показателей и мероприятий подпрограмм, а также перераспределение объемов финансирования в зависимости от изменения значимости решаемых задач в ходе реализации муниципальной программы.
8. Оценка эффективности подпрограммы

В ходе реализации подпрограммы сельского поселения расширятся возможности и качество коммунальных услуг населению. 

Оценку эффективности реализации подпрограммы характеризует уровень достижения целевых показателей

Оценка эффективности реализации подпрограммы проводится на основе:

- оценки степени достижения целей и решения задач подпрограммы в целом путем сопоставления фактически достигнутых значений показателей (индикаторов) и их плановых значений, согласно Приложению № 8 к Порядку принятия решений о разработке, реализации и оценке эффективности муниципальных программ Воронцовского сельского поселения по формуле:
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С= З / З * 100%,


где:
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 - уровень достижения целевых показателей (индикаторов);
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 - фактическое значение целевого показателя (индикатора) муниципальной программы;
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З

 - плановое значение целевого показателя (индикатора) муниципальной программы (для целевых показателей (индикаторов), желаемой тенденцией развития которых является рост значений),

или по формуле:
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 (для целевых показателей (индикаторов), желаемой тенденцией развития которых является снижение значений);

- степени соответствия запланированному уровню затрат и эффективности использования бюджетных средств путем сопоставления фактических и плановых объемов финансирования программы в целом и ее подпрограмм, согласно Приложению № 9 к Порядку принятия решений о разработке, реализации и оценке эффективности муниципальных программ Воронцовского сельского поселения по формуле:
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У = Ф / Ф * 100%,

,

где:
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 - уровень финансирования реализации основных мероприятий муниципальной программы (подпрограммы);
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 - фактический объем финансовых ресурсов, направленный на реализацию мероприятий муниципальной программы (подпрограммы);
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 - плановый объем финансовых ресурсов на реализацию муниципальной программы (подпрограммы) на соответствующий отчетный период

Подпрограмма 5. «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Воронцовского сельского поселения»

ПАСПОРТ
	Исполнители подпрограммы муниципальной программы
	 Администрация Воронцовского сельского поселения.



	Основные мероприятия, входящие в состав подпрограммы муниципальной программы
	1. Повышение энергоэффективности в электроснабжении 

2. Повышение энергоэффективности в газоснабжении

3. Повышение энергоэффективности в теплоснабжении
4. Повышение энергоэффективности в водоснабжении


	Цель подпрограммы муниципальной программы
	1. Улучшение качества жизни и благосостояния населения Воронцовского сельского поселения

2. Совершенствование нормативных и правовых условий для поддержки энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

3. Лимитирование и нормирование энергопотребления в бюджетной сфере;

4. Широкая пропаганда энергосбережения;

5. Повышение эффективности использования энергетических ресурсов Воронцовского сельского поселения; 

6. Снижение финансовой нагрузки на бюджет за счет сокращения платежей за топливо и электрическую энергию.    

	Задачи подпрограммы муниципальной программы
	1. Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры;

   2. Повышение эффективности управления объектами коммунальной инфраструктуры

	Целевые индикаторы и показатели подпрограммы муниципальной программы
	1)  Доля объемов электрической энергии, потребляемой (используемой) бюджетными учреждениями, оплата которой осуществляется с использованием приборов учета, в общем объеме электрической энергии, потребляемой (используемой) бюджетными учреждениями

2) Доля объемов природного газа,  потребляемого (используемого)  бюджетными учреждениями,       
расчеты за который   осуществляются с использованием приборов учета, в общем объеме природного газа, потребляемого (используемого) бюджетными  учреждениями

3) Доля расходов бюджета на   обеспечение энергетическими  ресурсами бюджетных учреждений                 

	Сроки реализации подпрограммы муниципальной программы
	На постоянной основе 01.10.2015 — 31.12.2019

	Объемы и источники финансирования подпрограммы муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы  муниципальной программы)
	Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы составляет –  21,5  тыс. рублей.

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной подпрограммы по годам составляет (тыс. рублей):

	
	Год
	Всего
	Бюджет сельского поселения

	
	2014
	0,0
	00,0

	
	2015
	7,1
	7,1

	
	2016
	8,4
	8,4

	
	2017
	2,0
	2,0

	
	2018
	2,0
	2,0

	
	2019
	2,0
	2,0

	
	Для реализации мероприятий подпрограммы возможно привлечение финансовых средств из бюджетов других уровней и внебюджетных источников.

	Ожидаемые непосредственные результаты реализации подпрограммы муниципальной программы
	Наличие в органе местного самоуправления, муниципальных казенных учреждениях:

-энергетических паспортов;

-топливно-энергетических балансов;

-актов энергетических обследований;

-установленных нормативов и лимитов энергопотребления;

- снижения относительных затрат местного бюджета на оплату коммунальных ресурсов.




1. Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем в указанной сфере и прогноз ее развития.

Программа энергосбережения - это единый комплекс организационных и технических мероприятий, направленных на экономически обоснованное потребление энергоресурсов, и является фундаментом планомерного снижения затратной части тарифов.

В апреле 1996 г. был принят федеральный Закон "Об энергосбережении", являющийся основным документом по реализации политики энергосбережения. 

При существующем уровне энергоемкости экономики и социальной сферы муниципального образования дальнейшие изменения стоимости топливно-энергетических и коммунальных ресурсов приведут к снижению эффективности бюджетных расходов, вызванному ростом доли затрат на оплату коммунальных услуг в общих затратах на муниципальное управление.

Для решения проблемы необходимо осуществление комплекса мер по интенсификации энергосбережения, которые заключаются в разработке, принятии и реализации срочных согласованных действий по повышению энергетической эффективности при производстве, передаче и потреблении энергии и ресурсов других видов на территории Воронцовского сельского поселения.

Основным инструментом управления энергосбережением является программно-целевой метод, предусматривающий разработку, принятие и исполнение муниципальных целевых программ энергосбережения.

В предстоящий период на территории муниципального образования должны быть выполнены установленные Законом требования в части управления процессом энергосбережения, в том числе:

- применение энергосберегающих технологий при проектировании, строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов капитального строительства;


- проведение энергетических обследований;


- учет энергетических ресурсов;


- ведение энергетических паспортов;


- ведение топливно-энергетических балансов;


- нормирование потребления энергетических ресурсов.

Необходимость решения проблемы энергосбережения программно-целевым методом обусловлена следующими причинами:

1. Невозможностью комплексного решения проблемы в требуемые сроки за счет использования действующего рыночного механизма;

2. Комплексным характером проблемы и необходимостью координации действий по ее решению.

Повышение эффективности использования энергии и других видов ресурсов требует координации действий поставщиков и потребителей ресурсов.

 В силу преимущественно монопольного характера рынка энергии и других коммунальных ресурсов без участия органа местного самоуправления баланс в отношениях поставщиков и потребителей ресурсов будет смещен в пользу поставщиков.

3. Необходимостью обеспечить выполнение задач социально-экономического развития, поставленных на федеральном, региональном и местном уровне. 

Принятый Федеральный закон от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» является основным документом, определяющим задачи долгосрочного социально-экономического развития в энергетической сфере, и прямо указывает, что мероприятия по энергосбережению и эффективному использованию энергии должны стать обязательной частью муниципальных программ.

В настоящее время создание условий для повышения эффективности использования энергии и других видов ресурсов становится одной из приоритетных задач социально-экономического развития Воронцовского сельского поселения.

2. Приоритеты муниципальной политики в сфере реализации подпрограммы, цели, задачи и показатели (индикаторы) достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов подпрограммы, сроков и контрольных этапов реализации подпрограммы.

В соответствии с требованиями Закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ, начиная с 1 января 2010 года, бюджетные учреждения обязаны обеспечить снижение в сопоставимых условиях объема потребленных ими воды, дизельного и иного топлива, мазута, природного газа, тепловой энергии, электрической энергии, угля в течение 5 лет не менее чем на 15 процентов от объема, фактически потребленного ими в 2009 году каждого из указанных ресурсов, с ежегодным снижением такого объема не менее чем на 3 процента. Поэтому одним из приоритетных направлений энергосбережения и повышения энергетической эффективности в Воронцовском сельском поселении является проведение мероприятий, обеспечивающих снижение энергопотребления и уменьшение бюджетных средств, направляемых на оплату энергетических ресурсов. 

Основными потребителями электроэнергии в учреждениях являются: осветительные приборы, насосы систем отопления, системы кондиционирования, оргтехника. 

1. Основным из приоритетных направлений повышения энергетической эффективности является проведение мероприятий, обеспечивающих снижение потребления электроэнергии. Мероприятиями по реализации данного направления в муниципальных учреждениях являются:

- проведение обязательных энергетических обследований с разработкой комплекса мероприятий по энергосбережению;

- завершение оснащения приборами учета электроэнергии;

- внедрение автоматизированных систем учета;

- разработка обоснованных лимитов на потребление электроэнергии;

- сокращение потребления электрической мощности за счет внедрения альтернативных источников энергии;

- прекращение закупки ламп накаливания для освещения зданий;

- закупка и установка энергосберегающих ламп и светильников для освещения зданий и сооружений, в том числе светодиодных светильников и прожекторов;

- установка датчиков движения и освещенности на осветительных приборах в местах общего пользования внутри зданий и наружном освещении;

- пропаганда и методическая работа по вопросам энергосбережения.

2. Основными направлениями повышения энергоэффективности являются меры, обеспечивающие снижение потерь воды в процессе ее передачи. Мероприятиями по реализации данного направления являются:

энергетические обследования и завершение оснащения приборами учета воды;

разработка обоснованных лимитов потребления воды;

пропаганда и методическая работа по вопросам энергосбережения.

Целью подпрограммы является:

1. Улучшение качества жизни и благосостояния населения Воронцовского сельского поселения

2. Совершенствование нормативных и правовых условий для поддержки энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

3. Лимитирование и нормирование энергопотребления в бюджетной сфере;

4. Широкая пропаганда энергосбережения;

5. Повышение эффективности использования энергетических ресурсов Воронцовского сельского поселения; 

6. Снижение финансовой нагрузки на бюджет за счет сокращения платежей за топливо и электрическую энергию.    

Задачи подпрограммы:

1. Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры;

2. Повышение эффективности управления объектами коммунальной инфраструктуры.

За весь период реализации Подпрограммы планируется достичь следующих показателей:

- наличия в органе местного самоуправления, муниципальных казенных учреждениях:

- энергетических паспортов;

- топливно-энергетических балансов;

- актов энергетических обследований;

- установленных нормативов и лимитов энергопотребления;

- снижения относительных затрат местного бюджета на оплату коммунальных ресурсов.

3.Характеристика основных мероприятий и мероприятий подпрограммы.

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Исполнители мероприятий

	
	
	

	1
	2
	3

	1. Повышение энергоэффективности в электроснабжении

	1.1.
	Модернизация систем освещения на основе энергоэкономичных осветительных приборов
	Администрация Воронцовского сельского поселения

	1.2.
	Корректировка работы таймеров уличного освещения с учетом продолжительности темного времени суток
	Администрация Воронцовского сельского поселения

	2. Повышение энергоэффективности в газоснабжении



	2.1.
	Замена газового котла в здании администрации энергоэффективным газовым котлом с КПД не ниже 95%
	Администрация Воронцовского сельского поселения

	3. Повышение энергоэффективности в теплоснабжении



	3.1.
	Капитальный ремонт системы отопления Воронцовского СДК 
	Администрации Воронцовского сельского поселения

	3.2.
	Замена оконных блоков в здании администрации  
	Администрация Воронцовского сельского поселения

	
	
	

	4. Повышение энергоэффективности в водоснабжении

	4.1.
	Недопущение протечек в системе водоснабжения
	Администрация Воронцовского сельского поселения

	4.2.
	Экономное использование воды
	Администрация Воронцовского сельского поселения


4. Основные меры муниципального и правового регулирования.

Программой 6не предусматривается.

5. Информация об участии общественных, научных и иных организаций, а также внебюджетных фондов, юридических и физических лиц в реализации подпрограммы муниципальной программы.

Программой не предусматривается.

6.Финансовое обеспечение реализации программы

Источником финансирования являются средства местного бюджета.
Объемы расходов на выполнение мероприятий подпрограммы ежегодно уточняются в процессе исполнения местного бюджета и при формировании бюджета на очередной финансовый год.

Муниципальный заказчик содействует распределению ресурсов в пределах установленного бюджетного финансирования сельского поселения, контролирует исполнение финансовых средств строго по целевому назначению. Объем финансового обеспечения реализации подпрограммы за весь период ее реализации составляет 21,5 тыс. рублей. Ресурсное обеспечение реализации подпрограммы по годам ее реализации представлено в приложении 3.
7. Анализ рисков реализации подпрограммы и описание мер управления рисками реализации подпрограммы.
Реализация муниципальной программы сопряжена с рядом рисков, которые могут препятствовать достижению запланированных результатов, в их числе риски макроэкономические, финансовые, природные.

Макроэкономические риски связаны с возможностью ухудшения внутренней и внешней экономической конъюнктуры, замедлением темпов роста экономики и повышением уровня инфляции.


На результат реализации программы может влиять изменение бюджетного и налогового законодательства Российской Федерации. Основным финансовым риском реализации муниципальной программы является существенное ухудшение параметров экономической конъюнктуры района и поселения, что повлечет за собой увеличение дефицита бюджета Воронцовского сельского поселения. В целях минимизации последствий риска будет осуществляться мониторинг изменений законодательства Российской Федерации на стадии разработки проектов правовых актов.

Природные риски связаны с воздействием на жизнедеятельность сельского поселения опасных природных явлений.


Снижению возможных рисков будет способствовать качественное выполнение намеченных программных мероприятий.


В целях минимизации указанных рисков в процессе реализации муниципальной программы предусматривается проведение мониторинга, регулярного анализа причин отклонения от плановых значений непосредственных и конечных результатов. При необходимости может осуществляться корректировка показателей и мероприятий подпрограмм, а также перераспределение объемов финансирования в зависимости от изменения значимости решаемых задач в ходе реализации муниципальной программы.
8.Оценка эффективности подпрограммы

В ходе реализации подпрограммы сельского поселения расширятся возможности и качество коммунальных услуг населению. 


Оценку эффективности реализации подпрограммы характеризует уровень достижения целевых показателей


Оценка эффективности реализации подпрограммы проводится на основе:

- оценки степени достижения целей и решения задач подпрограммы в целом путем сопоставления фактически достигнутых значений показателей (индикаторов) и их плановых значений, согласно Приложению № 8 к Порядку принятия решений о разработке, реализации и оценке эффективности муниципальных программ Воронцовского сельского поселения по формуле:
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С= З / З * 100%,


где:
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 - уровень достижения целевых показателей (индикаторов);
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 - фактическое значение целевого показателя (индикатора) муниципальной программы;
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З

 - плановое значение целевого показателя (индикатора) муниципальной программы (для целевых показателей (индикаторов), желаемой тенденцией развития которых является рост значений),

или по формуле:
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 (для целевых показателей (индикаторов), желаемой тенденцией развития которых является снижение значений);

- степени соответствия запланированному уровню затрат и эффективности использования бюджетных средств путем сопоставления фактических и плановых объемов финансирования программы в целом и ее подпрограмм, согласно Приложению № 9 к Порядку принятия решений о разработке, реализации и оценке эффективности муниципальных программ Воронцовского сельского поселения по формуле:

[image: image25.wmf]ффп

У = Ф / Ф * 100%,

,

где:
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 - уровень финансирования реализации основных мероприятий муниципальной программы (подпрограммы);
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 - фактический объем финансовых ресурсов, направленный на реализацию мероприятий муниципальной программы (подпрограммы);
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 - плановый объем финансовых ресурсов на реализацию муниципальной программы (подпрограммы) на соответствующий отчетный период
Глава Воронцовского сельского поселения

Павловского муниципального района

Воронежской области
Е.И.Ржевская
Приложение № 3
к муниципальной программе «Социально-экономическое развитие Воронцовского сельского поселения»
Расходы местного бюджета на реализацию
муниципального программы
	Статус
	Наименование государственной программы, подпрограммы, основного мероприятия 
	Наименование ответственного исполнителя, исполнителя - главного распорядителя средств местного бюджета (далее - ГРБС), наименование статей расходов
	Расходы местного бюджета по годам реализации государственной программы 
(тыс. руб.), годы

	
	
	
	Всего
	в том числе по годам реализации государственной программы

	
	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Муниципальная программа
	Социально-экономическое развитие Воронцовского сельского поселения
	всего
	52 441,8
	10 851,5
	11 336,8
	9 366,6
	6 599,3
	7 152,9
	7 134,7

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	31 834,9
	7 186,9
	7 731,9
	5 441,7
	3 676,6
	3 917,0
	3 880,8

	
	
	МКУК "Воронцовское КДО"
	20 606,9
	3 664,6
	3 604,9
	3 924,9
	2 922,7
	3 235,9
	3 253,9

	Подпрограмма 1
	«Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Воронцовского сельского поселения»
	всего
	8 212,5
	2 333,1
	3 445,3
	1 390,4
	303,5
	402,3
	337,9

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	8 212,5
	2 333,1
	3 445,3
	1 390,4
	303,5
	402,3
	337,9

	Основное мероприятие 1.1
	Организация освещения улиц
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	всего
	962,7
	253,1
	218,9
	179,9
	96,7
	106,4
	107,7

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	962,7
	253,1
	218,9
	179,9
	96,7
	106,4
	107,7

	Основное мероприятие 1.2
	Организация и содержание мест захоронеия
	всего
	79,8
	24,6
	19,9
	11,4
	7,9
	8,0
	8,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	79,8
	24,6
	19,9
	11,4
	7,9
	8,0
	8,0

	Основное мероприятие 1.3
	Организация водоснабжения
	всего
	716,3
	158,5
	361,7
	117,4
	20,2
	28,5
	30,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	716,3
	158,5
	361,7
	117,4
	20,2
	28,5
	30,0

	Основное мероприятие 1.4
	Организация газификации
	всего
	105,0
	25,0
	0,0
	10,0
	0,0
	70,0
	0,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	105,0
	25,0
	0,0
	10,0
	0,0
	70,0
	0,0

	Основное мероприятие 1.5
	Организация сбора и вывоза мусора и твердых бытовых отходов, благоустройство территории
	всего
	3 325,0
	703,0
	2 075,0
	241,9
	97,1
	103,6
	104,4

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	3 325,0
	703,0
	2 075,0
	241,9
	97,1
	103,6
	104,4

	Основное мероприятие 1.6
	Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения
	всего
	2 909,7
	1 136,9
	760,6
	793,8
	72,8
	72,8
	72,8

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	2 909,7
	1 136,9
	760,6
	793,8
	72,8
	72,8
	72,8

	Основное мероприятие 1.7
	Озеленение территории
	всего
	17,2
	0,0
	3,2
	3,2
	3,3
	3,5
	4,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	17,2
	0,0
	3,2
	3,2
	3,3
	3,5
	4,0

	Основное мероприятие 1.8
	Обеспечение сохранности и ремонт военно-мемориальных объектов
	всего
	64,8
	32,0
	7,8
	7,8
	5,5
	5,5
	6,2

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	64,8
	32,0
	7,8
	7,8
	5,5
	5,5
	6,2

	Основное мероприятие 1.9
	Благоустройство парка культуры и отдыха
	всего
	33,8
	0,0
	0,0
	25,0
	0,0
	4,0
	4,8

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	33,8
	0,0
	0,0
	25,0
	0,0
	4,0
	4,8

	Подпрограмма 2
	"Развитие культуры Воронцовского сельского поселения"
	всего
	20 606,9
	3 664,6
	3 604,9
	3 924,9
	2 922,7
	3 235,9
	3 253,9

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	МКУК "Воронцовское КДО"
	20 606,9
	3 664,6
	3 604,9
	3 924,9
	2 922,7
	3 235,9
	3 253,9

	Основное мероприятие 2.1
	Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества
	всего
	12 800,2
	2 435,9
	2 301,2
	2 513,5
	1 671,8
	1 929,9
	1 947,9

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	МКУК "Воронцовское КДО"
	12 800,2
	2 435,9
	2 301,2
	2 513,5
	1 671,8
	1 929,9
	1 947,9

	Основное мероприятие 2.2
	Развитие библиотечного фонда
	всего
	7 806,7
	1 228,7
	1 303,7
	1 411,4
	1 250,9
	1 306,0
	1 306,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	МКУК "Воронцовское КДО"
	7 806,7
	1 228,7
	1 303,7
	1 411,4
	1 250,9
	1 306,0
	1 306,0

	Основное мероприятие 3.1
	Предоставление бюджетам муниципальных районов и городских округов Воронежской области субвенций из областного бюджета на осуществление государственных полномочий по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав
	всего
	0,0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Подпрограмма 3
	«Обеспечение реализации муниципальной программы»
	всего
	23 590,4
	4 853,2
	4 278,0
	4 039,4
	3 369,6
	3 511,0
	3 539,2

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	23 590,4
	4 853,2
	4 278,0
	4 039,4
	3 369,6
	3 511,0
	3 539,2

	Основное мероприятие 3.1
	Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Воронцовского сельского поселения
	всего
	20 688,9
	3 718,0
	3 858,4
	3 657,2
	3 048,1
	3 189,5
	3 217,7

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	20 688,9
	3 718,0
	3 858,4
	3 657,2
	3 048,1
	3 189,5
	3 217,7

	Основное мероприятие 3.2
	Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Воронцовского сельского поселения органамиместного самоуправления Воронцовского сельского поселения
	всего
	2 482,3
	821,0
	314,6
	382,2
	321,5
	321,5
	321,5

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	2 482,3
	821,0
	314,6
	382,2
	321,5
	321,5
	321,5

	Основное мероприятие 3.3
	Организация водоснабжения
	всего
	259,3
	259,3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	0,0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	259,3
	259,3
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 3.4
	Обеспечение сохранности и ремонт военно-мемориальных объектов
	всего
	3,9
	3,9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	0,0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	3,9
	3,9
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие 3.5
	Благоустройство парка культуры и отдыха
	всего
	156,0
	51,0
	105,0
	 
	 
	 
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	0,0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	156,0
	51,0
	105,0
	 
	 
	 
	 

	Подпрограмма 4
	"Безопасность и правопорядок на территории Воронцовского сельского поселения"
	всего
	10,5
	0,6
	1,5
	3,5
	1,5
	1,7
	1,7

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	10,5
	0,6
	1,5
	3,5
	1,5
	1,7
	1,7

	Основное мероприятие 4.1.
	Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях
	всего
	6,6
	0,6
	1,2
	1,2
	1,2
	1,2
	1,2

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	6,6
	0,6
	1,2
	1,2
	1,2
	1,2
	1,2

	Основное мероприятие 4.2.
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности на территории сельского поселения
	всего
	0,9
	0,0
	0,1
	0,3
	0,1
	0,2
	0,2

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	0,9
	0,0
	0,1
	0,3
	0,1
	0,2
	0,2

	Основное мероприятие 4.3.
	Профилактика преступности, обеспечение необходимых условий для безопасной жизнедеятельности
	всего
	2,6
	0,0
	0,1
	2,0
	0,1
	0,2
	0,2

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	2,6
	0,0
	0,1
	2,0
	0,1
	0,2
	0,2

	Основное мероприятие 4.4.
	Профилактика коррупции
	всего
	0,4
	0,0
	0,1
	0,0
	0,1
	0,1
	0,1

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	0,4
	0,0
	0,1
	0,0
	0,1
	0,1
	0,1

	Основное мероприятие 4.5.
	Профилактика терроризма и экстремизма
	всего
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Подпрограмма 5
	"Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Воронцовского сельского поселения"
	всего
	21,5
	0,0
	7,1
	8,4
	2,0
	2,0
	2,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	21,5
	0,0
	7,1
	8,4
	2,0
	2,0
	2,0

	Основное мероприятие 5.1.
	Повышение энергоэффективности в электроснабжении
	всего
	17,5
	0,0
	7,1
	7,4
	1,0
	1,0
	1,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	17,5
	0,0
	7,1
	7,4
	1,0
	1,0
	1,0

	Основное мероприятие 5.2.
	Повышение энергоэффективности в газоснабжении
	всего
	4,0
	0,0
	0,0
	1,0
	1,0
	1,0
	1,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	4,0
	0,0
	0,0
	1,0
	1,0
	1,0
	1,0

	Основное мероприятие 5.3.
	Повышение энергоэффективности в теплоснабжении
	всего
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие 5.4.
	Повышение энергоэффективности в водоснабжении
	всего
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Воронцовского сельского поселения
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0


	Гаврильское сельское поселение


СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ГАВРИЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 29.09.2015г. №09

с. Гаврильск
Об утверждении Порядка подготовки, утверждения местных нормативов градостроительного проектирования Гаврильского сельского поселения

В соответствии с частью 8 статьи 29.4 Градостроительного кодекса Российской Федерации Совет народных депутатовГаврильского сельского поселения
РЕШИЛ:

1. Утвердить «Порядок подготовки, утверждения местных нормативов градостроительного проектирования Гаврильского сельского поселения согласно приложения.
2.Опубликовать настоящее решение в газете «Павловский муниципальный Вестник».

Глава Гаврильского сельскогопоселения
В.В. Лисицина

Приложение
к решению Совета народных депутатовГаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области от 29.09.2015г. №09

ПОРЯДОК

подготовки и утверждения нормативов градостроительного проектирования Гаврильского сельского поселения

1. Общие положения

1.1.Порядок подготовки и утверждения нормативов градостроительного проектирования Гаврильского сельского поселения (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьями 29.1, 29.2, 29.4 Градостроительного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования Гаврильского сельского поселения (далее – местные нормативы градостроительного проектирования).
1.2.Местные нормативы градостроительного проектирования разрабатываются в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Павловского района, поселения.
1.3.Утверждение порядка подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования входит в полномочия администрации Гаврильского сельского поселения.
1.4.Под местными нормативами градостроительного проектирования  понимается совокупность установленных в целях обеспеченияблагоприятных условий жизнедеятельности человека расчетных показателей минимально допустимого уровня обеспеченности объектами населения Гаврильского сельского поселения и расчетных показателей максимально допустимого уровня территориальной доступности таких объектов для населения Гаврильского сельского поселения.

2. Состав местных нормативов градостроительного проектирования

2.1.Местные нормативы градостроительного проектирования устанавливают совокупность расчетных показателей минимально допустимого уровня обеспеченности объектами местного значения Гаврильского сельского поселения, относящимися к областям, указанным в пункте 1 части 3 статьи 19 Градостроительного кодекса Российской Федерации и иными объектами местного значения, населения Гаврильского сельского поселения и расчетных показателей максимально допустимого уровня территориальной доступности таких объектов для населения Гаврильского сельского поселения.
2.2.Местные нормативы градостроительного проектирования включают в себя следующие разделы:
1)основную часть (расчетные показатели минимально допустимого уровня обеспеченности объектами населения Гаврильского сельского поселения и расчетные показатели максимально допустимого уровня территориальной доступности таких объектов для населения Гаврильского сельского поселения). К данным объектам относятся:
а)объекты электро - газоснабжения Гаврильского сельского поселения;
б)объекты физической культуры и массового спорта, в том числе:
-спортивные комплексы;
-плавательные бассейны;
-стадионы;
в)объекты культуры, в том числе:
-муниципальные архивы;
-муниципальные  библиотеки;
-муниципальные музеи;
г)автомобильные дороги местного значения в границах населенных пунктов;
д)объекты культурного наследия местного (муниципального) значения;
е)особо охраняемые природные территории местного значения;
ж)объекты, включая земельные участки, предназначенные для содержания на территории Гаврильского сельского поселения мест захоронения и организации ритуальных услуг;
з)иные объекты.
2)материалы по обоснованию расчетных показателей, содержащихся в основной части нормативов градостроительного проектирования;
3)правила и область применения расчетных показателей, содержащихся в основной части нормативов градостроительного проектирования.

3. Порядок подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования

3.1.Постановлением администрации Гаврильского сельского поселения создается рабочая группа по разработке местных нормативов градостроительного проектирования (далее – рабочая группа).
Задачей рабочей группы является разработка местных нормативов градостроительного проектирования. Для ее решения рабочая группа назначает сроки и лиц, ответственных за подготовку разделов местных нормативов градостроительного проектирования (далее – ответственные лица).
Ответственные лица определяют состав, исполнителей, сроки и порядок предоставления исходной информации, необходимой для разработки местных нормативов градостроительного проектирования с учетом:
1)социально-демографического состава и плотности населения на территории Гаврильского сельского поселения;
2)планов и программ комплексного социально-экономического развития Гаврильского сельского поселения;
3)предложений органов местного самоуправления и заинтересованных лиц.
После представления информации ответственные лица готовят разделы местных нормативов градостроительного проектирования, представляют их на рассмотрение рабочей группы. С учетом замечаний и предложений формируется проект нормативно-правового акта (решение Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения) «Об утверждении местных нормативов градостроительного проектирования «Планировка жилых, общественно-деловых и рекреационных зон населенных пунктов Гаврильского сельского поселения».

Проект размещается на официальном сайте администрации  Гаврильского сельского поселения в сети Интернет и опубликовывается в печатном издании «Павловский муниципальный вестник», в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, не менее чем за два месяца до их утверждения Советом народных депутатов Гаврильского сельского поселения. По истечении двух месяцев со дня размещения на официальном сайте администрации Гаврильского сельского поселения и опубликования в печатном издании  «Павловский муниципальный вестник» проект рассматривается на заседании рабочей группы, формируется окончательный вариант (с учетом поступивших замечаний, предложений), в 3-х  дневный срок согласовывается с главой Гаврильского сельского поселения и предоставляется на заседание Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения для утверждения.
3.2.Утвержденные местные нормативы градостроительного проектирования подлежат размещению в федеральной государственной информационной системе территориального планирования в срок, не превышающий пяти дней со дня утверждения указанных нормативов, опубликовываются  в порядке, установленном для нормативных правовых актов органов местного самоуправления Гаврильского сельского поселения, размещаются на официальном сайте администрации Гаврильского сельского поселения.

4.Внесение изменений в местные нормативы градостроительного проектирования

4.1.Внесение изменений в местные нормативы градостроительного проектирования осуществляется в порядке, предусмотренном частью 3 настоящего Порядка.

5.Организация деятельности рабочей группы по разработке местных нормативов градостроительного проектирования

5.1.В состав рабочей группы входят председатель, заместитель председателя, секретарь и члены рабочей группы.
К участию в заседаниях рабочей группы могут привлекаться эксперты, специалисты администрации Гаврильского сельского поселения и заинтересованных организаций.
5.2.Председатель рабочей группы:
-определяет дату, место и время заседания рабочей группы;
-председательствует на заседании рабочей группы;
-подписывает протоколы заседаний рабочей группы;
-дает поручения членам рабочей группы по вопросам, отнесенным к компетенции рабочей группы;
-рассматривает вопросы, связанные с реализацией решений рабочей группы и осуществляет текущий контроль за их исполнением.
5.3. Секретарь рабочей группы по поручению председателя:
-уведомляет членов рабочей группы о дате и времени заседания рабочей группы;
-обеспечивает явку членов рабочей группы на ее заседание;
-ведет протокол заседания рабочей группы;
-готовит проект распоряжения администрации поселения по поручениям председателя рабочей группы данным в ходе заседания;
-обеспечивает размещение на официальном сайте администрации Гаврильского сельского поселения, в федеральной государственной информационной системе территориального планирования и опубликование в печатном издании  «Павловский муниципальный вестник» проекта и утвержденных местных нормативов градостроительного проектирования.
5.4.Заседания рабочей группы проводятся по мере необходимости.
5.5.Заседания рабочей группы проводит ее председатель, а в его отсутствие - заместитель председателя рабочей группы. Члены рабочей группы обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании вопросов.
5.6.Решения рабочей группы принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании лиц, входящих в состав рабочей группы.
5.7.Заседание рабочей группы правомочно, если на нем присутствует не менее 1/2 от установленного числа членов рабочей группы.
Глава Гаврильскогосельскогопоселения
В.В. Лисицина
А К Т

об обнародовании

решения Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района 
Воронежской области
от 29.09.2015 г №09 «Об утверждении Порядка подготовки, утверждения местных нормативов градостроительного проектирования Гаврильского сельского поселения» 
от 29.09. 2015 г.
с. Гаврильск

Специальная комиссия в составе:

1. Лисицина В.В. – глава Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района – председатель комиссии;

2. Каруна Л.Л - ведущий специалист администрации Гаврильского сельского поселения – секретарь комиссии;

3. Шаповалова Оксана Сергеевна – ведущий специалист администрации Гаврильского сельского поселения - член комиссии;

4.  Петрученко Юлия Андреевна – старший инспектор администрации Гаврильского сельского поселения– член комиссии;

5. Невыпрягайло Л.Д.- инспектор администрации Гаврильского сельского поселения – член комиссии;

Составила настоящий акт в том, что 29.09.2015 г. произведено обнародование решения Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области от 29.09.2015 г №09 «Об утверждении Порядка подготовки, утверждения местных нормативов градостроительного проектирования Гаврильского сельского поселения» путем размещения его текста в установленных местах:

- здание администрации Гаврильского сельского поселения с. Гаврильск, ул. Советская, 121;

- доска объявления в Гаврильском СДК;

Председатель комиссии
Лисицина В.В.

Секретарь комиссии
Каруна Л.Л.

Члены комиссии
Шаповалова О.С.

Петрученко Ю.А.

Невыпрягайло Л.Д.

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ГАВРИЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 03.11.2015 г. № 019

с. Гаврильск

О налоге на имущество физических лиц.

В соответствии c Федеральным законом от 04.10.2014 № 284-ФЗ «О внесении изменений в статьи 12 и 85 части первой и часть вторую Налогового кодекса Российской Федерации и признании утратившим силу Закона Российской Федерации «О налогах на имущество физических лиц», принятого 26.09.2014 года Государственной Думой и закона Воронежской области от 19.06.2015 №105-ОЗ «Об установлении единой даты начала применения на территории Воронежской области порядка определения налоговой базы по налогу на имущество физических лиц исходя из кадастровой стоимости объектов налогообложения», принятого 18.06.2015 года областной Думой, Совет народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Ввести на территории Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района с 1 января 2016 года налог на имущество физических лиц.

2. Утвердить ставки налога на имущество физических лиц от кадастровой стоимости объектов налогообложения жилые дома, квартиры, комнаты, гаражи, машино-место, единый недвижимый комплекс, объект незавершенного строительства, иные здания, строения, сооружения, помещения) (с учетом доли налогоплательщика в праве общей собственности на каждый из таких объектов) согласно приложению.

3.Признать утратившим силу решение Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения от 28.11.2014 года № 283 «О налоге на имущество физических лиц».

4.Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2016 года, но не ранее чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования. 

5.Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

6. Контроль за выполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава Гаврильского сельского поселения
В. В. Лисицина
Приложение 
к решению Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения 
от 03.11.2015г. № 019 

	№ п/п
	Объект налогообложения
	Ставка налога, %

	1.
	Жилые дома. 
	0,3

	2.
	Жилое помещение (квартира, комната). 
	0,3

	3.
	Гараж, машино-место
	0,1

	4.
	единый недвижимый комплекс , в состав которого входит хотя бы одно жилое помещение. 
	0,3

	5.
	объект незавершенного строительства ИЖС. 
	0,1

	6.
	Хозяйственные строения до 50 кв.м. для подсобного дачного хозяйства, огородничества, садоводства или ИЖС.
	0,1

	7.
	Прочие объекты налогообложения.
	0,5


АДМИНИСТРАЦИЯ ГАВРИЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Объявление о конкурсе по формированию кадрового резерва

администрация Гаврильского сельского поселения объявляет конкурс по формированию резерва   управленческих кадров на должность главы Гаврильского сельского поселения

Лица, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляют в администрацию Гаврильского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, с. Гаврильск, ул. Советская, 121, с 8-00 час. до 16-00 час, перерыв с 12-00 час. до 13-00 час, в течение 30 дней со дня опубликования объявления, следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в письменном виде и на электронном носителе;

- копию паспорта;

- копии документов о профессиональном образовании;

- копии документов, подтверждающих трудовую деятельность.

Кандидат вправе дополнительно представлять рекомендации с места работы и иные документы, характеризующие его. 
С подробной информацией и проведением конкурса можно ознакомиться по телефону: 8(47362) 47-1-97.
	Ерышевское сельское поселение


ПРОЕКТ
СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ 

ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от        . 2015 г. №            .
с.Ерышевка

Об утверждении бюджета 

Ерышевского сельского поселения

Павловского муниципального района

Воронежской области

на 2016 год 

Статья 1. Основные характеристики бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района 
на 2016 год

1.Утвердить основные характеристики бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год:

1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района в сумме 3560,7 тыс. рублей, в том числе безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы РФ 2405,1 тыс. рублей;

2) общий объем расходов бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района в сумме 3560,7 тыс. рублей;

3) прогнозируемый дефицит бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района в сумме 0 тыс. рублей.

2. Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Ерышевского сельского поселения на 2016 год согласно приложению 1 к настоящему решению.

Статья 2. Главные администраторы доходов бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района и главные администраторы источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района

1.Утвердить перечень главных администраторов доходов бюджета Ерышевского сельского поселения – органов государственной власти Российской Федерации, согласно приложению № 2 к настоящему решению.

2. Утвердить перечень главных администраторов доходов бюджета Ерышевского сельского поселения– органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения, согласно приложению № 3 к настоящему решению.

3. Утвердить перечень главных администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района согласно приложению № 4 к настоящему решению.

4. Установить, что в соответствии со статьями 20 и 23 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в случае изменения в 2016 году состава и (или) функций главных администраторов доходов бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района или главных администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Ерышевского сельского поселения  Павловского муниципального района, а также изменения принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации доходов бюджетов или источников финансирования дефицитов бюджетов, внесение изменений в утвержденный перечень главных администраторов доходов бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района и в перечень главных администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района, а также в состав закрепленных за ними кодов классификации доходов бюджета или классификации источников внутреннего финансирования дефицита бюджета осуществляется нормативным правовым актом администрации Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района без внесения изменений в решение о бюджете.

Статья 3. Особенности использования средств, получаемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями

1. Органы местного самоуправления не вправе принимать решения, приводящие к увеличению в 2016 году численности муниципальных служащих Ерышевского сельского поселения и работников муниципальных учреждений Ерышевского сельского поселения, за исключением установленных федеральным и региональным законодательством случаях передачи отдельных государственных полномочий Российской Федерации, органов государственной власти Воронежской области органам местного самоуправления Ерышевского сельского поселения, осуществляющих за счет межбюджетных трансфертов из других бюджетов.
Статья 4. Бюджетные ассигнования бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год

1. Утвердить ведомственную структуру расходов бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год согласно приложению № 5 к настоящему решению.

2. Утвердить распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района), группам видов расходов классификации расходов бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год согласно приложению № 6 к настоящему решению.

3. Утвердить распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района), группам видов расходов, разделам, подразделам классификации бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год согласно приложению № 7 к настоящему решению. 

4. Утвердить общий объем бюджетных ассигнований на исполнение публичных нормативных обязательств Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год в сумме 105,2 тыс.рублей с их распределением согласно приложению № 8 к настоящему решению.

5.Утвердить объем бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда Ерышевского сельского поселения на 2016 год в сумме 375,9 тыс.рублей в соответствии с прогнозируемым объемом установленных действующим законодательством источников формирования дорожного фонда.

Использование средств муниципального дорожного фонда Ерышевского сельского поселения осуществляется согласно порядка о формировании и использовании бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда, установленного решением Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения.

Статья 5. Муниципальные внутренние заимствования Ерышевского сельского поселения, муниципальный долг Ерышевского сельского поселения.

1. Установить предельный объем муниципального долга Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 года в сумме 350,0 тыс. рублей.

2. Установить верхний предел муниципального внутреннего долга Ерышевского сельского поселения на 1 января 2016 года в сумме 0 тыс. рублей, в том числе по муниципальным гарантиям Ерышевского сельского поселения на 1 января 2016 года в сумме 0,0 тыс. рублей.

3. Утвердить объем расходов на обслуживание муниципального долга Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год в сумме 0 тыс. рублей. 

4. Утвердить Программу муниципальных внутренних заимствований Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год согласно приложению № 9 настоящему решению.

Статья 6. Особенности исполнения бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района в 2016 году

1. Установить, что остатки средств бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района по состоянию на 1 января 2016 года, образовавшиеся в связи с неполным использованием бюджетных ассигнований по средствам, поступившим в 2015 году из областного бюджета и бюджета Павловского муниципального района, направляются в 2016 году в соответствии со статьей 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

2. Установить в соответствии с пунктом 3 статьи 48 Положения о бюджетном процессе в Ерышевском сельском поселении, утвержденного Решением Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района от 29.04.2015г. № 300 следующие основания для внесения в 2016 году изменений в показатели сводной бюджетной росписи бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района, связанные с особенностями исполнения бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района и (или) перераспределения бюджетных ассигнований между главными распорядителями средств бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района, без внесения изменений в решение о бюджете Ерышевского сельского поселения:

1) использование остатков средств бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района, указанных в части 1 настоящей статьи;

2) изменение бюджетной классификации Российской Федерации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;

3) поступление в бюджет поселения иных межбюджетных трансфертов из областного бюджета и бюджета Павловского муниципального района сверх утвержденных настоящим решением.

3. Установить, что администрация Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района вправе увеличить бюджетные ассигнования главным распорядителям средств бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на сумму средств, поступивших в бюджет Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района безвозмездных поступлений (в том числе добровольных пожертвований), и остатков средств бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района по состоянию на 1 января 2016 года, сложившихся от данных поступлений в 2015 году, сверх утвержденных настоящим решением  с соответствующим внесением изменений в показатели сводной бюджетной росписи без внесения изменений в настоящее решение.

Статья 7. Особенности использования бюджетных ассигнований для финансирования договоров (муниципальных контрактов), заключаемых получателями средств бюджета Ерышевского сельского поселения

1. Установить, что заключение и оплата получателями средств бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района договоров (муниципальных контрактов) о поставке товаров, выполнение работ и оказании услуг, исполнение которых осуществляется за счет средств бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района, производятся в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств.  

2. Установить, что получатели средств бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района при заключении договоров (муниципальных контрактов) на поставку товаров, выполнение работ и оказании услуг вправе предусматривать авансовые платежи:

1) в размере 100 процентов суммы договора (муниципального контракта) – по договорам (муниципальным контрактам) о предоставлении услуг связи, о подписке на печатные издания и об их приобретении, об обучении на курсах повышения квалификации, о приобретении авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда пригородным и городским транспортом, по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств. 

2) в размере до 30 процентов суммы договора (муниципального контракта), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, - по остальным договорам (муниципальным контрактам).

Статья 8. Порядок обнародования настоящего решения.

Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

Статья 9. Вступление в силу настоящего решения

Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2016 года. 

Глава Ерышевского

сельского поселения
Т.П.Быкова

Приложение 1 
к решению Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района 

от _______2015 г. № ______
Источники
внутреннего финансирования дефицита 
бюджета Ерышевского сельского поселения 
на 2016 год 

Тыс.руб

	№ п/п
	Наименование
	Код классификации
	2016 год 

	
	
	
	

	 
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджетов
	01 00 00 00 00 0000 000
	0,0

	1
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 000
	0,0

	
	Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации 
	 01 03 01 00 00 0000 700
	200,0

	
	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами поселений в валюте Российской Федерации
	 01 03 01 00 10 0000 710
	200,0

	
	Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации 
	 01 03 01 00 00 0000 800
	-200,0


	
	Погашение бюджетами поселений кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	 01 03 01 00 10 0000 810
	-200,0

	2
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	01 05 00 00 00 0000 000
	0,0

	
	Увеличение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 500
	-3 560,7

	
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	01 05 02 01 10 0000 510
	-3 560,7

	
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 600
	3 560,7

	
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	01 05 02 01 10 0000 610
	3 560,7


Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
 Воронежской области
Т.П.Быкова

Приложение № 2
к решению Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от________г. № ______
Перечень главных администраторов доходов бюджета Ерышевского сельского поселения – органов государственной власти
	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование главного администратора доходов бюджета сельского поселения

	главного администратора доходов
	доходов бюджета сельского поселения
	

	1
	2
	3

	100
	 
	Федеральное казначейство

	100
	1 03 02230 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты

	100
	1 03 02240 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты

	100
	1 03 02250 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты

	100
	1 03 02260 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты

	182
	 
	Федеральная налоговая служба

	182
	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц*

	182
	1 03 02000 01 0000 110
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации*

	182
	1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог*

	182
	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений

	182
	1 06 06033 10 0000 110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах  сельских поселений

	182
	1 06 06043 10 0000 110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений

	182
	1 09 00000 00 0000 000
	Задолженность и перерасчеты по отмененным налогам, сборам и иным обязательным платежам*


* В части доходов, зачисляемых в бюджет сельского поселения
Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
 Воронежской области                                                        Т.П.Быкова

Приложение № 3

к решению Совета  народных
 депутатов Ерышевского 
сельского поселения
Павловского муниципального 
района Воронежской области
 от 00.00.201_ г. № 000
Перечень главных администраторов доходов бюджета Ерышевского сельского поселения - органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения
	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование главного администратора доходов бюджета сельского поселения

	главного админист-     ратора доходов
	доходов бюджета сельского поселения
	

	1
	2
	3

	914
	 
	Администрация Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района 

	914
	1 08 04020 01 1000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	914
	1 08 04020 01 4000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	914
	1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	914
	1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	914
	1 11 09045 10 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)

	914
	1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов поселений

	914
	1 14 02052 10 0000 410
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	914
	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	914
	1 14 02052 10 0000 440
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	914
	1 14 02053 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	914
	1 14 06025 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	914
	1 16 90050 10 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений

	914
	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений

	914
	1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений

	914
	1 18 05000 10 0000 180
	Поступления в бюджеты поселений (перечисления из бюджетов поселений) по урегулированию расчетов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	914
	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности

	914
	2 02 01003 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов

	914
	2 02 02077 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности

	914
	2 02 02150 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности на период до 2020 года

	914
	2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений

	914
	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	914
	2 02 04012 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня

	914
	2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений

	914
	2 07 05010 10 0000 180
	Безвозмездные поступления от физических и юридических лиц на финансовое обеспечение дорожной деятельности, в том числе добровольных пожертвований, в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения поселений

	914
	2 07 05020 10 0000 180
	Поступления от денежных пожертвований, предоставляемых физическими лицами получателям средств бюджетов поселений

	914
	2 07 05030 10 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты поселений

	914
	2 08 05000 10 0000 180
	Перечисления из бюджетов поселений (в бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы

	914
	2 19 05000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений


Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
 Воронежской области
Т.П.Быкова

Приложение № 4

к решению Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от ________ г. № __________
Перечень 

главных администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района
	Код
 главы
	Код группы, подгруппы, статьи и вида источников
	Наименование

	
	
	

	Администрация Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района

	914
	 01 03 00 00 10 0000 710
	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами поселений в валюте Российской Федерации

	914
	 01 03 00 00 10 0000 810
	Погашение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами поселений в валюте Российской Федерации

	914
	01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений

	914
	01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений

	914
	01 06 05 02 10 0000 640
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов поселений в валюте Российской Федерации

	914
	01 06 05 02 10 0000 540
	Предоставление бюджетных кредитов другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов поселений в валюте Российской Федерации


Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
 Воронежской области
Т.П.Быкова

Приложение № 5

к решению Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от ________ г. № __________

Ведомственная структура расходов бюджета 

Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год
	Наименование 
	ГРБС
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	 
	 
	 
	 
	 
	3560,70

	Администрация Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района
	914
	 
	 
	 
	 
	2715,80

	Расходы на обеспечение деятельности главы администрации  в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономического развития Ерышевского сельского поселения" (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	02
	01 3 01 72020
	100
	613,60

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами.казенными учреждениями.органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	04
	01 3 01 72010
	100
	779,80

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" программы "Социально-экономическое  развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	914
	01
	04
	01 3 01 72010
	200
	520,80

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" программы "Социально-экономическое  развитие Ерышевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	04
	01 3 01 72010
	800
	54,40

	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	914
	01
	13
	01 3 02 70200
	200
	20,0

	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Межбюджетные трансферты)
	914
	01
	13
	01 3 02 70200
	500
	8,00

	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	13
	01 3 02 70200
	800
	0,60

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	02
	03
	01 3 02 51180
	100
	62,30

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"(Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	914
	02
	03
	01 3 02 51180
	200
	6,60

	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	03
	09
	01 3 02 71430
	200
	0,60

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования в рамках основного мероприятия "Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	04
	09
	01 1 05 71290
	200
	375,90

	Расходы на уличное освещение в рамках основного мероприятия "Организация уличного освещения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 01 78670
	200
	109,70

	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Организация и содержание мест захоронения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 02 78610
	200
	5,00

	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Организация водоснабжения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 03 78610
	800
	12,00

	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Озеленение территории" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 06 78610
	200
	6,00

	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Благоустройство сквера" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 08 78610
	200
	34,50

	Расходы на доплату к пенсиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения"подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	914
	10
	01
	01 3 02 70470
	300
	105,20

	Расходы на социальную поддержку членов семей военнослужащих, погибших  в период прохождения военной службы в мирное время" в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	914
	10
	03
	01 3 02 70570
	300
	0,80

	Муниципальное казенное учреждение культуры "Ерышевское КДО"
	970
	 
	 
	 
	 
	844,90

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	970
	08
	01
	01 2 01 00590
	100
	330,00

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	970
	08
	01
	01 2 01 00590
	200
	359,90

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Иные бюджетные ассигнования)
	970
	08
	01
	01 2 01 00590
	800
	4,00

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Развитие библиотечного дела"  подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	970
	08
	01
	01 2 02 00590
	100
	150,00

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Развитие библиотечного дела" подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	970
	08
	01
	01 2 02 00590
	200
	1,00

	Всего
	 
	 
	 
	 
	 
	3560,70


Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
 Воронежской области
Т.П.Быкова

Приложение № 6

к решению Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от ________ г. № __________

Распределение бюджетных ассигнований 

по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района), группам видов расходов классификации расходов бюджета Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год
тыс.рублей

	Наименование 
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	2016г

	
	
	
	
	
	

	Всего
	 
	 
	 
	 
	3560,70

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	 
	 
	1997,20

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	 
	 
	613,60

	Расходы на обеспечение деятельности главы администрации  в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономического развития Ерышевского сельского поселения" (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	01 3 01 72020
	100
	613,6

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	1355,00

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами.казенными учреждениями.органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	01 3 01 72010
	100
	779,8

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" программы "Социально-экономическое  развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01
	04
	01 3 01 72010
	200
	520,8

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" программы "Социально-экономическое  развитие Ерышевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	04
	01 3 01 72010
	800
	54,4

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	28,6

	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01
	13
	01 3 02 70200
	200
	20,0

	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Межбюджетные трансферты)
	01
	13
	01 3 02 70200
	500
	8,0

	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	01 3 02 70200
	800
	0,6

	Национальная оборона
	02
	 
	 
	 
	68,9

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	68,9

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	02
	03
	01 3 02 51180
	100
	62,30

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"(Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	02
	03
	01 3 02 51180
	200
	6,60

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	 
	 
	 
	0,6

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	 
	 
	0,6

	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	03
	09
	01 3 02 71430
	200
	0,6

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	 
	375,9

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	 
	 
	375,9

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования в рамках основного мероприятия "Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	04
	09
	01 1 05 71290
	200
	375,9

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	 
	 
	167,20

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	167,20

	Расходы на уличное освещение в рамках основного мероприятия "Организация уличного освещения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 01 78670
	200
	109,7

	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Организация и содержание мест захоронения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 02 78610
	200
	5,0

	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Организация водоснабжения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 03 78610
	800
	12,0

	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Озеленение территории" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 06 78610
	200
	6,0

	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Благоустройство сквера" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 08 78610
	200
	34,5

	Культура , кинематография, средства массовой информации
	08
	 
	 
	 
	844,9

	Культура 
	08
	01
	 
	 
	844,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	01
	01 2 01 00590
	100
	330,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	01 2 01 00590
	200
	359,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Иные бюджетные ассигнования)
	08
	01
	01 2 01 00590
	800
	4,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Развитие библиотечного дела"  подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	01
	01 2 02 00590
	100
	150,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Развитие библиотечного дела" подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	01 2 02 00590
	200
	1,0

	Социальная политика
	10
	 
	 
	 
	106,0

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	105,2

	Расходы на доплату к пенсиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения"подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	10
	01
	01 3 02 70470
	300
	105,2

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	 
	 
	0,8

	Расходы на социальную поддержку членов семей военнослужащих, погибших  в период прохождения военной службы в мирное время" в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	10
	03
	01 3 02 70570
	300
	0,8


Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
 Воронежской области
Т.П.Быкова

Приложение № 7

к решению Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от ________ г. № __________

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района), группам видов расходов, разделам, подразделам классификации бюджетам Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района 
на 2016 год
	№ п/п
	Наименование программы
	ЦСР
	Рз
	ПР
	ВР
	ГРБС
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Муниципальная  программа "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения ",всего:
	01 0 00 00000
	 
	 
	 
	 
	3560,7

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1,1
	Подпрограмма «Развитие инфраструктуры и благоустройство территории»
	01 1 00 00000
	 
	 
	 
	 
	543,1

	 
	Расходы на уличное освещение в рамках основного мероприятия "Организация уличного освещения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 01 78670
	05
	03
	200
	914
	109,7

	 
	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Организация и содержание мест захоронения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 02 78610
	05
	03
	200
	914
	5,0

	 
	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Организация водоснабжения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 03 78610
	05
	03
	800
	914
	12,0

	 
	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования в рамках основного мероприятия "Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 05 71290
	04
	09
	200
	914
	375,9

	 
	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Озеленение территории" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 06 78610
	05
	03
	200
	914
	6,0

	 
	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Благоустройство сквера" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 08 78610
	05
	03
	200
	914
	34,5

	1,2
	Подпрограмма "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" 
	01 2 00 00000
	 
	 
	 
	 
	844,9

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 2 01 00590
	08
	01
	100
	970
	330,00

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 2 01 00590
	08
	01
	200
	970
	359,90

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Иные бюджетные ассигнования)
	01 2 01 00590
	08
	01
	800
	970
	4,00

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Развитие библиотечного дела"  подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 2 02 00590
	08
	01
	100
	970
	150,00

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Развитие библиотечного дела" подпрограммы "Развитие культуры Ерышевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 2 02 00590
	08
	01
	200
	970
	1,00

	1,3
	 Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы" 
	01 3 00 00000
	 
	 
	 
	 
	2172,7

	 
	Расходы на обеспечение деятельности главы администрации  в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономического развития Ерышевского сельского поселения" (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 01 72020
	01
	02
	100
	914
	613,6

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами.казенными учреждениями.органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 01 72010
	01
	04
	100
	914
	779,80

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" программы "Социально-экономическое  развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 01 72010
	01
	04
	200
	914
	520,80

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" программы "Социально-экономическое  развитие Ерышевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 01 72010
	01
	04
	800
	914
	54,40

	 
	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 02 70200
	01
	13
	200
	914
	20,0

	 
	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Межбюджетные трансферты)
	01 3 02 70200
	01
	13
	500
	914
	8,0

	 
	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 02 70200
	01
	13
	800
	914
	0,6

	 
	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 02 51180
	02
	03
	100
	914
	62,3

	 
	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"(Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 02 51180
	02
	03
	200
	914
	6,6

	 
	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 3 02 71430
	03
	09
	200
	914
	0,6

	 
	Расходы на доплату к пенсиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения"подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	01 3 02 70470
	10
	01
	300
	914
	105,2

	 
	Расходы на социальную поддержку членов семей военнослужащих, погибших  в период прохождения военной службы в мирное время" в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	01 3 02 70570
	10
	03
	300
	914
	0,8


Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
Воронежской области
Т.П.Быкова

Приложение № 8

к решению Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от ________ г. № __________

Бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательствЕрышевского сельского поселения Павловского муниципального районана 2016 год
	Наименование 
	ЦСР
	ВР
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Ерышевского сельского поселения"
	01 0 00 00000
	 
	105,2

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01 3 00 00000
	 
	105,2

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Ерышевского сельского поселения органами местного самоуправления Ерышевского сельского поселения"
	01 3 02 00000
	 
	 

	Расходы на доплату к пенсиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения  
	01 3 02 70470
	 
	105,2

	Социальное обеспечение и иные выплаты населения
	01 3 02 70470
	300
	105,2

	ВСЕГО:
	 
	 
	105,2


Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
Воронежской области
Т.П.Быкова

Приложение № 9

к решению Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от ________ г. № __________

Программа

муниципальных внутренних заимствований 
Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального районана 
2016 год
Тыс.руб

	№ п/п
	Наименование обязательств
	2016

	
	
	

	1
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0,0

	
	- получение кредитов
	200,0

	
	- погашение
	-200,0

	2
	Общий объем заимствований, направляемых на покрытие дефицита бюджета и погашение долговых обязательств муниципального района
	 

	
	-получение
	200,0

	
	-погашение
	-200,0


Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
Воронежской области
Т.П.Быкова

ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От_________. №________
с.Ерышевка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги ««Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ерышевского сельского поселения от 31.07.2015 №017 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ерышевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена» согласно приложения.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте Ерышевского сельского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ерышевского сельскогопоселения 
Павловского муниципального района 
Воронежской области
Т.П.Быкова

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНАВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕКРАЩЕНИЕ ПРАВА ПОЖИЗНЕННОГО НАСЛЕДУЕМОГО ВЛАДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМИ УЧАСТКАМИ, НАХОДЯЩИМИСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Ерышевского сельского поселения и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)1, при отказе заявителя от принадлежащего ему права пожизненного наследуемого владения на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями являются физические лица – землевладельцы, владеющие и пользующиеся земельными участками на праве пожизненного наследуемого владения, либо их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции,1а. 

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Ерышевского сельского поселения, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvr№.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на официальном сайте МФЦ (mfc.vr№.ru);

· на информационном стенде в администрации;

· на информационном стенде в МФЦ.

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· непосредственно в МФЦ;

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5.  Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения.

2.2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для принятия решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельными участками, информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области, отделом Павловского филиала федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области, администрацией Павловского муниципального района.

2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Решением СНД № 118 от 27.04.2012 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 33 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов - 1 календарный день.

Срок рассмотрения представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия - 10 календарных дней.

Срок подготовки проекта постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо уведомления о мотивированном отказе - 19 календарных дней.

Срок направления заявителю постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо уведомления о мотивированном отказе - 3 календарных дня.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена» осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосовании 12.12.1993 («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Российская газета», 25.12.1993, № 237; «Парламентская газета», 26-29.01.2009, № 4);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», 14.01.2005, № 5-6);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301; «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148; «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», 20.05.2008, № 52; «Собрание законодательства Воронежской области», 01.07.2008, № 5, ст. 148)

- Уставом Ерышевского сельского поселения Воронежской области (публикация);

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Ерышевского сельского поселения Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления государственных услуг.
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в МФЦ.

В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

Образец заявления приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя заявителя (заявителей);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- документы, удостоверяющие права на землю, в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.

Иные необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются в форме электронных документов, электронных образов документов.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области.

- кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости);

Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в филиале федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области.

- документы, удостоверяющие права на землю или выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.
- копия решения органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление земельных участков, о предоставлении земельного участка, в случае отсутствия документов, удостоверяющих права на землю.

Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в администрации Павловского муниципального района.

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- наличие противоречий между заявленными и уже зарегистрированными правами;

- орган предоставляющий услугу не является уполномоченным органом по принятию решений о прекращению права пожизненного наследуемого владения земельными участками указанными в заявлении.

2.9  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1 Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в администрации доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в администрации стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы администрации;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ.

2.14.2. Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ1.

2.14.3. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvr.ru).

2.14.4. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия;

- подготовка проекта постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- направление заявителю постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо уведомления о мотивированном отказе.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию, в МФЦ1 с заявлением либо поступление заявления в адрес администрации, в МФЦ посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента.

3.2.2. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.

При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию или в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

3.2.4. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
3.2.5. При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, выдача расписки в получении документов либо возврат документов заявителю.

3.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 календарный день.

3.3. Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.3.2. Специалист администрации ответственный за прием документов:

- проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 2.6.2. в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет межведомственные запросы:

а) в Павловский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области для получения:

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на указанный в заявлении земельный участок;

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, находящиеся на указанном в заявлении земельном участке.

б) в отдел Павловского филиала ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра» по Воронежской области для получения кадастровой выписки о земельном участке.

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8. настоящего административного регламента;

3.3.3. Результатом административной процедуры является установление предмета наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 10 календарных дней.

3.4. Подготовка проекта постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3.4.1. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение о подготовке проекта постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.4.2. В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.4.3. По результатам принятого решения специалист:

3.4.3.1. В течение одного рабочего дня готовит проект постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Направляет подготовленный проект постановления для подписания главе Ерышевского сельского поселения.

3.4.3.2. В случае отказа в прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком готовит уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом административной процедуры является издание постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 19 календарных дней.

3.5. Направление заявителю постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо уведомления о мотивированном отказе.

3.5.1. Постановление администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления.

3.5.2. При подготовке направления (выдачи) заявителю постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, специалист администрации подготавливает и направляет в федеральные органы исполнительной власти сообщение об отказе от права пожизненного наследуемого владения или обращение о государственной регистрации прекращения соответствующего права на земельный участок.

3.5.2.1. В случае если право пожизненного наследуемого владения земельным участком не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, специалист администрации готовит сообщение в налоговый орган по месту нахождения земельного участка с приложением копии постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения и направляет их в семидневный срок в адрес налогового органа по месту нахождения земельного участка.

3.5.2.2. В случае если право пожизненного наследуемого владения земельным участком было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, специалист администрации после подписания постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком готовит заявление и пакет документов, необходимых для государственной регистрации прекращения права пожизненного наследуемого владения  земельным участком, и направляет их в семидневный срок, в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

3.5.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 календарных дня.

3.6. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме.

3.6.1. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме предусмотрена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.

Иные необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются в форме электронных документов, электронных образов документов.
3.6.2. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.6.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

Для подтверждения отсутствия обременения на испрашиваемый земельный участок предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области в электронной форме.

Для получения кадастровой выписки о земельном участке предусмотрено межведомственное взаимодействие с отделом Павловского филиала ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра» по Воронежской области в электронной форме.

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальной услуги, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе Ерышевского сельского поселения.

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9 Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Административному регламенту
Местонахождение администрации Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация): 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции, дом 1а..

График (режим) работы администрации:

понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.

Адрес электронной почты администрации: eryushev.pavl@govvrn.ru.

2.Телефон справочной службы администрации: 8 (47362) 53-5-44, факс 8 (47362) 53-5-33.

3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00;

среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: 396422, Воронежская область город Павловск улица 1 Мая, 23

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: (47362)5-92-00, 5-92-10, 

5-92-18.

График работы филиала АУ «МФЦ» г. Павловск:

Вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

перерыв с 12:00 до 12:45; 

Среда с 11:00 до 20:00;

перерыв с 15:00 до 15:45; 

Суббота с 8:00-15:45;

перерыв с 12:00 до 12:45. 

3.3.Местонахождение удаленного рабочего места филиала многофункционального центра г. Павловск в Ерышевском сельском поселении: 396433 Воронежская область Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции дом 1а.

График работы:
Пятница- с 9час 00 мин до 13 час 00мин Без перерыва

«Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления

В администрацию Ерышевского сельского поселения

__________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________

(паспортные данные)

__________________________________

(по доверенности в интересах)

__________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ________________

(указывается по желанию)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком

Прошу прекратить право пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в собственности муниципального образования _______________________, или государственная собственность на который не разграничена (не нужное зачеркнуть) площадью ___________ кв. м, кадастровый номер_____________________ (при наличии), расположенный по адресу:_______________________.

Решение о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком прошу выдать мне лично (или уполномоченному представителю)/выслать по почте (по желанию заявителя).

Приложение: (указывается список прилагаемых к заявлению документов):

_______________________________________________________________________________________________________________________________
_________
_________________

(подпись)
(фамилия И.О.)

Приложение № 3

к административному регламенту

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

	
	
	
	
	
	

	Имеются основания
	
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Основания отсутствуют

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Принятие решения о подготовке проекта постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	|
	
	

	Направление (выдача) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Направление (выдача) заявителю постановления администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком


Приложение № 4

к административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о прекращении права пожизненного наследуемого владения

земельным участком

Настоящим удостоверяется, что заявитель____________
_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

представил(а) сотрудник администрации _______________ ________________ получил «_____» ________________ _________ документы 
(число)
(месяц прописью)
(год)

в количестве _______________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком (согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента):__________________
_________________________________________________________

_________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: _______________________________
_________________________________________________________

____________________    _________       _____________________
(должность специалиста)             (подпись)                    (расшифровка подписи)

ответственного за    прием документов)

ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  ____________  №_______

с. Ерышевка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ерышевского сельского поселения от 31.07.2015 №017 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ерышевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков» согласно приложения.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте Ерышевского сельского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ерышевского сельского поселения

Павловского муниципального района

Воронежской области
Т.П.Быкова

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИНЯТИЕ НА УЧЁТ ГРАЖДАН, ПРЕТЕНДУЮЩИХ НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков»  (далее –административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Ерышевского сельского поселения и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в связи с принятием на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков в собственность для целей индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства, ведения огородничества, ведения личного подсобного хозяйства, а также определение состава, последовательности и  сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.

Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Воронежской области и относящиеся к одной из льготных категорий, а также их законные представители (далее – заявитель, заявители).

Земельные участки предоставляются бесплатно в собственность граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Воронежской области и относящихся к одной из категорий:

1) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом "О ветеранах", относящиеся к категориям ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, ветеранов военной службы, ветеранов государственной службы и ветеранов труда, а также членов семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий;

2) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральным законом "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне", Федеральным законом "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча", Федеральным законом "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

3) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время - с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти.

К членам семьи погибшего военнослужащего относятся: родители, жена (муж), не вступившая (не вступивший) в повторный брак, дети до достижения ими возраста 18 лет, а также старше 18 лет, проходящие обучение с отрывом от производства в образовательных учреждениях, до окончания обучения, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста;

4) граждане, имеющие звание "Почетный гражданин Воронежской области";

5) семьи, имеющие детей-инвалидов;

6) граждане, усыновившие (удочерившие) ребенка (детей);

7) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, определенные Федеральным законом "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";

8) инвалиды;

9) граждане, которым предоставляются земельные участки из земель, требующих рекультивации;

10) граждане, окончившие высшие и средние профессиональные образовательные учреждения и работающие в сфере сельскохозяйственного производства, образования, системы социальных служб, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах;

11) граждане, переехавшие на постоянное место жительства в сельскую местность и занятые в сфере сельскохозяйственного производства, образования, системы социальных служб, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах.

12) нуждающиеся в улучшении жилищных условий молодые семьи, возраст одного из супругов в которых не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного или более детей;

13) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные главой 6 Закона Воронежской области от 14.11.2008 N 103-ОЗ "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области";

14) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны;

15) граждане, вставшие в установленном порядке на учет в органах местного самоуправления в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;

16) граждане, лишившиеся жилого помещения, включенные в список пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, объявленных в установленном законом порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции, дом 1а.. 

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Ерышевского сельского поселения, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru ); 

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvrn.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);1
· на информационном стенде в администрации;

· на информационном стенде в МФЦ.1
1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· непосредственно в МФЦ;

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5.  Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.  Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7.  В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения.

2.2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для принятия на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения №116 от 28.04.2012 года. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю уведомления о принятии на учет либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня представления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения отдельных административных процедур составляют: 

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов - в течение 2 календарных дней.

При поступлении заявления и документов в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Срок рассмотрения представленных документов и принятия решения о принятии заявителя на учёт либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги – в течение 25 календарных дней.

Выдача (направление) заявителю уведомления о принятии на учет либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги - в течение 3 календарных дней.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.6. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги "Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков" осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 21.01.2009, N 7; "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445; "Парламентская газета", 23 - 29.01.2009, N 4);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" 30.07.2010, N 168; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах" ("Собрание законодательства РФ", 16.01.1995, N 3, ст. 168; "Российская газета", 05.01.2000, N 1-3; 25.01.1995, N 19; "Парламентская газета", 06.01.2000, N 3);

Федеральным законом от 10.01.2002 N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне" ("Российская газета" от 12.01.2002 N 6; "Парламентская газета", 12.01.2002, N 9; "Собрание законодательства РФ", 14.01.2002, N 2, ст. 128);

Федеральным законом от 26.11.1998 N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" ("Собрание законодательства РФ", 30.11.1998, N 48, ст. 5850; "Российская газета", 02.12.1998, N 229);

Законом Российской Федерации от 15.01.1993 N 4301-1 "О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы" ("Российская газета", 10.02.1993, N 27; "Ведомости СНД и ВС РФ", 18.02.1993, N 7, ст. 247);

Законом Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" ("Ведомости СНД и ВС РСФСР" 1991, N 21, ст. 699);

Федеральным законом от 21.12.1996 N 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" ("Собрание законодательства РФ", 23.12.1996, N 52, ст. 5880; "Российская газета", 27.12.1996, N 248);

Законом Воронежской области от 14.11.2008 N 103-ОЗ "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области" ("Молодой коммунар", 18.11.2008, N 126; "Собрание законодательства Воронежской области", 19.12.2008, N 11, ст. 415);

Законом Воронежской области от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области" ("Молодой коммунар" 20.05.2008, N 52; "Собрание законодательства Воронежской области", 01.07.2008, N 5, ст. 148);

Уставом Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области и другими нормативно - правовыми актами Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в МФЦ.

Заявление представляется заявителем лично в администрацию или МФЦ либо направляется заявителем в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., сведения об изменении фамилии, имени и (или) отчества, паспортные данные, адрес места регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию).

Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя.

Заявление, представляемое в электронной форме, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

-документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) соответствующую льготную категорию.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет в администрацию или МФЦ 1 соответствующий документ в подлиннике для сверки.

Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

 выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о ранее зарегистрированных правах на земельные участки;

- справка о находящихся в собственности земельных участках до 31.01.1998.

Для получения сведений о правах заявителя на земельные участки администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.14 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.15 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление указанных в п. 2.6.1 настоящего административного регламента документов;

- реализация ранее заявителем права на бесплатное получение земельного участка в собственность.

2.16 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

2.17 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 2 календарных дней с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.6.  Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.7. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.8. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.9. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в МФЦ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvr.ru)

2.14.3.Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2.14.4.Заявление и прилагаемые к нему документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о принятии заявителя на учет либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю уведомления о принятии на учет либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию, МФЦ с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.2.2. При личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения.

3.2.3. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии1.

3.2.4. При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, выдача расписки в получении документов либо возврат документов заявителю.

3.2.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 календарных дня.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о принятии заявителя на учет либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

3.3.3. В случае отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, специалист в течение 5 рабочих дней в рамках межведомственного взаимодействия направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области на получение выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о ранее зарегистрированных правах на земельные участки и справки о находящихся в собственности граждан земельных участках до 31.01.1998.

3.3.4. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается в случае отсутствия технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями, установленными статьей 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.3.5. На основании документов, представленных заявителем, и сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

3.3.6. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления администрации и уведомления о принятии на учет гражданина, претендующего на бесплатное предоставление земельного участка, обеспечивает подписание постановления и уведомления главой Ерышевского сельского поселения и их регистрацию.

3.3.7. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает подписание документа главой Ерышевского сельского поселения и его регистрацию.

3.3.8. Результатом административной процедуры является принятие постановления администрации о принятии на учет гражданина, претендующего на бесплатное предоставление земельного участка, и подготовка уведомления о принятии на учет, либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 25 календарных дней.

3.4. Выдача (направление) заявителю уведомления о принятии заявителя на учет либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Уведомление о принятии на учет либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, не позднее трех календарных дней со дня принятия решения одним из способов, указанным в заявлении:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в администрацию или МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется администрацией заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

3.4.2. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления о принятии заявителя на учет либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 календарных дня.

3.5.Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов в электронной форме.

3.5.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.5.2. Заявление и документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.5.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

 3.6. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.

Для получения сведений о правах заявителя на земельные участки предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области в электронной форме.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления <наименование муниципального образования Воронежской области> для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления <наименование муниципального образования Воронежской области> для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления <наименование муниципального образования Воронежской области>;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления <наименование муниципального образования Воронежской области>;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе администрации (поселения)3.

5.6. Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.
Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

Местонахождение администрации Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация): 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции, дом 1а..

График (режим) работы администрации:

понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.

Адрес электронной почты администрации: eryushev.pavl@govvrn.ru.

2.Телефон справочной службы администрации: 8 (47362) 53-5-44, факс 8 (47362) 53-5-33.

3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00;

среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: 396422, Воронежская область город Павловск улица 1 Мая, 23

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: (47362)5-92-00, 5-92-10, 5-92-18.

График работы филиала АУ «МФЦ» г. Павловск:

Вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

перерыв с 12:00 до 12:45; 

Среда с 11:00 до 20:00;

перерыв с 15:00 до 15:45; 

Суббота с 8:00-15:45;

перерыв с 12:00 до 12:45. 

3.3.Местонахождение удаленного рабочего места филиала многофункционального центра г. Павловск в Ерышевском сельском поселении: 

396433 Воронежская область Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции дом 1а.

График работы: Пятница- с 9час 00 мин до 13 час 00мин
Без перерыва

Приложение № 2

к Административному регламету

Форма заявления

В администрацию Ерышевского

сельского поселения

от гражданина(ки) __________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________

(если ранее имели другие фамилию, имя,

__________________________________

отчество, укажите их, когда меняли)

__________________________________,

проживающего(ей) _________________

__________________________________

паспорт:___________________________

__________________________________

(серия, номер паспорта)

тел.: ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное

предоставление земельных участков

Прошу Вас принять меня на учет как претендующего на бесплатное предоставление земельного участка для целей _________________________________________________________
(индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства, ведения огородничества, ведения личного подсобного хозяйства)

Я являюсь: ______________________________________
(имеющаяся льготная категория)

Мне ранее земельные участки на территории Воронежской области бесплатно в собственность не предоставлялись.

Решение о принятии на учет прошу: выдать лично в администрации/выдать лично в МФЦ 1/направить почтовым отправлением по адресу: ____________ (нужное подчеркнуть).

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.  Копия паспорта.

2. Копия (копии) документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) соответствующую льготную категорию.

____________________    _____________        "___" ______ 20___ г.

(Ф.И.О. заявителя)                        (подпись)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены  "___" __________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления_____________
_________________________________________________________

_______________ ________________ _______________

(должность) 
(Ф.И.О. должностного лица,       (подпись)

принявшего заявление)

Выдана расписка в получении документов

Расписку получил "___" _________ 20___ г.     _____________

(подпись заявителя)

Приложение № 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
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Приложение № 4

к административному регламенту

Форма расписки

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков

Настоящим удостоверяется, что заявитель

_________________________________________________________

Представил(а) сотрудник администрации _____________ _________________ получил «_____» ________________ ______ документы
 (число)
 (месяц прописью)
(год)

в количестве _______________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков (согласно п. 2.6.1. настоящего Административного регламента):

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: _______________________________
_________________________________________________________.

_______________________    _________   ____________________
(должность специалиста,
(подпись)
(расшифровка подписи)

 ответственного за прием документов)
ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  ____________  №________
с. Ерышевка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ерышевского сельского поселения от 31.07.2015 №017 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ерышевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» согласно приложения.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте Ерышевского сельского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ерышевского сельского поселения
Павловского муниципального района
 Воронежской области
Т.П.Быкова
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ НАСЕЛЕНИЮ»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Ерышевского сельского поселения и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)1, в связи с предоставлением информации об установленных ценах (тарифах) на услуги и работы по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах и жилых помещений в них, о размерах оплаты в соответствии с установленными ценами (тарифами), об объеме, о перечне и качестве оказываемых услуг и (или) выполняемых работ, о ценах (тарифах) на предоставляемые коммунальные услуги и размерах оплаты этих услуг, об участии представителей органов местного самоуправления в годовых и во внеочередных общих собраниях собственников помещений в многоквартирных домах, о муниципальных программах в жилищной сфере и в сфере коммунальных услуг, о нормативных правовых актах органов местного самоуправления, регулирующих отношения в данных сферах, о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктур, о лицах, осуществляющих эксплуатацию указанных объектов, о производственных программах и об инвестиционных программах организаций, поставляющих ресурсы, необходимые для предоставления коммунальных услуг, о соблюдении установленных параметров качества товаров и услуг таких организаций, о состоянии расчетов исполнителей коммунальных услуг (лиц, осуществляющих предоставление коммунальных услуг) с лицами, осуществляющими производство и реализацию ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, а также с лицами, осуществляющими водоотведение, о состоянии расчетов потребителей с исполнителями коммунальных услуг (далее - о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг), а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями являются физические лица, заинтересованные в получении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции, дом 1а.
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Ерышевского сельского поселения, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvrn.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);

· на информационном стенде в администрации;

· на информационном стенде в МФЦ.

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· непосредственно в МФЦ;

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5.  Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения №116 от 28.04.2012 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача письменного ответа, содержащего запрашиваемую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг, устного ответа за устный запрос заявителя о предоставлении информации либо уведомления об отказе в предоставлении информации.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления соответствующего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом не должен превышать 30 календарных дней.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов - в течение 1 календарного дня. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Срок исполнения административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении - 28 календарных дней.

Срок исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата муниципальной услуги - 1 календарный день.

Срок предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителя не должен превышать 30 минут.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.7. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» осуществляется в соответствии с:

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; «Российская газета», 12.01.2005, № 1; «Парламентская газета», 15.01.2005, № 7-8);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003; «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 21.07.2014 № 209-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства» («Российская газета», № 163, 23.07.2014, «Собрание законодательства РФ», 28.07.2014, № 30 (Часть I), ст. 4210);

Уставом Ерышевского сельского поселения Воронежской области;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Ерышевского сельского поселения Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

2.8.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в МФЦ1.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении.

В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе: Ф.И.О., адрес места регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию), предмет обращения.

Заявление должно быть подписано заявителем.

Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Заявление в форме электронного документа представляется путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации в сети Интернет или путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.

К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя в виде электронного образа такого документа.

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению в форме электронного документа также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить. 

Указанные документы отсутствуют.

Информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги содержится в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства. Размещение информации в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2014 № 209-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства».

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.18 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

2.19 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- представление заявителем заявления, в котором запрашиваемая информация не относится к информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

2.20 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.21 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.22 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.23 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.23.1 Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.10. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.11. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.12. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.13. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.24 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.24.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в администрации доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в администрации стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы администрации;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ1;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.5. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ.

2.14.6. Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

2.14.7. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru).

2.14.8. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;

-выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию, в МФЦ с заявлением либо поступление заявления в адрес администрации, в МФЦ посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента.

3.2.2. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.

3.2.3. При личном обращении заявителя в администрацию или в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- регистрирует заявление;

- вручает уведомление в получении документов по установленной форме (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения.

При направлении заявления и документов в форме электронного документа, получение документов подтверждается администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов направляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

3.2.4. При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов:

- в случае если заявление поданное лично не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки специалист, ответственный за прием документов предлагает заявителю исправить допущенные нарушения.

При поступления заявления, которое не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и поданного посредством почтового отправления или в форме электронного документа специалист, ответственный за прием документов подготавливает уведомление о наличии препятствий к принятию документов, и с сопроводительным письмом возвращает документы, заявителю с указанием выявленных недостатков.

3.2.5. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в течение 1 рабочего дня с момента регистрации.1

3.2.6. Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления или прием и регистрация заявления и комплекта документов, вручение (направление) уведомления в получении документов по установленной форме.

3.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 календарный день.

3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении

3.3.1. Специалист администрации ответственный за прием документов: проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, специалист: готовит письменный ответ, содержащий запрашиваемую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг и передает его для подписания главе Ерышевского сельского поселения.
3.3.2. В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, специалист: готовит уведомление об отказе в предоставлении информации по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту и передает его для подписания главе Ерышевского сельского поселения .

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги указываются причины, послужившие основанием для отказа. 

3.3.3. Письменный ответ, содержащий запрашиваемую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг (в случае принятия положительного решения) либо уведомление об отказе в предоставлении информации регистрируются в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.3.4. При поступлении в администрацию заявления о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг через МФЦ зарегистрированные письменный ответ, содержащий запрашиваемую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг (в случае принятия положительного решения) либо уведомление об отказе в предоставлении информации направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации, но не позднее дня, следующего за днем подписания.

3.3.5. Результатом административной процедуры является:

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и подготовка письменного ответа, содержащего запрашиваемую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и подготовка уведомление об отказе в предоставлении информации.

3.3.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры: 28 календарных дней.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Письменный ответ, содержащий запрашиваемую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг либо уведомление об отказе в предоставлении информации в срок не позднее дня, следующего за днем регистрации, направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении, или по желанию заявителя могут быть выданы ему лично непосредственно по месту подачи заявления.

3.4.2. Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю письменного ответа, содержащего запрашиваемую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 календарный день.

3.5. Предоставление муниципальной услуги при устном обращении заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является непосредственное обращение заявителя в администрацию.

Специалист администрации ответственный за прием документов: 

- устанавливает предмет обращения (относится запрашиваемая информация к информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению);

- устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

- дает устный ответ, содержащий запрашиваемую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг либо отказывает в предоставлении информации, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.
Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации или отказ в предоставлении информации в устной форме.

Срок предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителя не должен превышать 30 минут.

3.6. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме.

3.6.1. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме предусмотрена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.6.2. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.6.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.

Информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги содержится в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства. Размещение информации в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2014 № 209-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства».

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления <наименование муниципального образования Воронежской области> для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе Ерышевского сельского поселения.

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Местонахождение администрации Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация): 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции, дом 1а..

График (режим) работы администрации:

понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.

Адрес электронной почты администрации: eryushev.pavl@govvrn.ru.

2.Телефон справочной службы администрации: 8 (47362) 53-5-44, факс 8 (47362) 53-5-33.

3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00;

среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: 396422, Воронежская область город Павловск улица 1 Мая, 23

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: (47362)5-92-00, 5-92-10, 

5-92-18.

График работы филиала АУ «МФЦ» г. Павловск:

Вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

перерыв с 12:00 до 12:45; 

Среда с 11:00 до 20:00;

перерыв с 15:00 до 15:45; 

Суббота с 8:00-15:45;

перерыв с 12:00 до 12:45. 

3.3.Местонахождение удаленного рабочего места филиала многофункционального центра г. Павловск в Ерышевском сельском поселении: 

396433 Воронежская область Павловский район, село Ерышевка, пр. Революции дом 1а.
График работы:

Пятница- с 9час 00 мин до 13 час 00мин
Без перерыва

Приложение № 2
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Форма заявления

Главе Ерышевского сельского поселения

__________________________________

(Ф.И.О)

__________________________________
(Ф.И.О., адрес регистрации заявителя)

__________________________________
(по доверенности в интересах)

Заявление

о предоставлении информации о порядке

предоставления жилищно-коммунальных услуг 

Прошу Вас предоставить информацию о __________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________ "____" ____________ 20__ г.

(Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица, подпись, дата)

Приложение № 3

к Административному 
регламенту

Форма уведомления

УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления

и (или) представления отсутствующих документов

Кому:___________________________________________
_________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес регистрации заявителя)

По результатам рассмотрения представленных Вами заявления и приложенных к нему документов, сообщаем, что они не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.1 Административного регламента администрации Ерышевского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению», а именно: _________________________________
_________________________________________________________

_________________________________________________________

С учетом указанных обстоятельств, возвращаем Вам представленные заявление и приложенные к нему документы для устранения выявленных нарушений.

Приложение № 4

к Административному регламенту

Форма уведомления

в получении документов

УВЕДОМЛЕНИЕ

в получении документов, представленных для принятия решения

о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг

Настоящим удостоверяется, что заявитель

_________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное

_________________________________________________________

наименование юридического лица)

представил, а сотрудник администрации Ерышевского сельского поселения (сотрудник АУ «МФЦ») 
получил "_____" ________________    _____

(число)          (месяц прописью)            (год)

документы в количестве _____________________ экземпляров по

1,2 (прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг (согласно п. 2.6.1 Административного регламента администрации Ерышевского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»).

Получены прилагаемые к заявлению документы:

_________________________________________________________

________________________________             __________________ 

(Должность специалиста,                                                   (подпись) (расшифровка подписи)

ответственного за прием

документов)

Приложение № 5

к Административному регламенту

Блок-схема
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ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От ____________  №____

с. Ерышевка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о создании семейного (родового) захоронения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ерышевского сельского поселения от 31.07.2015 №017 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ерышевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о создании семейного (родового) захоронения» согласно приложения.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте Ерышевского сельского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ерышевского сельского поселения
Павловского муниципального района
Воронежской области
Т.П.Быкова

Приложение 
к постановлению Администрации Ерышевского сельского поселения 
от ___________ № _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие решения о создании семейного (родового) захоронения»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о создании семейного (родового) захоронения» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Ерышевского сельского поселения и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) при принятии решения о создании семейного (родового) захоронения, а также определение состава, последовательности и  сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.  Описание заявителей

Заявителями являются граждане Российской Федерации, на имя которых выдано удостоверение на могилу уже захороненных лиц, являющихся их близкими родственниками или супругом (супругой), либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.  Местонахождение администрации Ерышевского сельского поселения (далее – администрация): 369433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции,1а.

График (режим) работы администрации:

понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.Адрес электронной почты администрации: eryushev.pavl@govvrn.ru. 
Телефон (факс) справочной службы администрации: 8 (47362) 53-5-44.

Местонахождение многофункционального центра: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00;

среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

Местонахождение филиала автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» г. Павловск (далее – многофункциональный центр): 396422, Воронежская область, город Павловск, улица 1 Мая, дом 23.

График работы многофункционального центра:

вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00;

перерыв с 12.00 до 12.45;

среда: с 11.00 до 20.00;

перерыв с 15.00 до 15.45;

суббота: с 08.00 до 15.45;

перерыв с 12.00 до 12.45.

Адрес официального сайта многофункционального центра в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты многофункционального центра: odno-okno@mail.ru.

Телефон справочной службы многофункционального центра: 8(473) 226-99-99.

1.3.2. Сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации, многофункционального центра размещаются:

- на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru);

- в региональной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" (www.svc.govvrn.ru) (далее – Региональный портал);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"(www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал);

- на официальном сайте многофункционального центра (odno-okno@mail.ru.);

- на информационном стенде в администрации;

- на информационном стенде в многофункциональном центре.

1.3.3. Способы получения информации о местонахождении и графике (режиме) работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

- непосредственно в администрации, многофункциональном центре1;

- с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4.
 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается непосредственно в помещении администрации, многофункционального центра1 с использованием информационных стендов, на официальном сайте администрации в сети Интернет, на Едином портале, Региональном портале, предоставляется уполномоченными должностными лицами администрации, многофункционального центра (далее – уполномоченные должностные лица) при личном обращении заявителей, по телефонам справочных служб, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителями, по телефонам справочных служб, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала, Регионального портала.

1.3.5. На официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале и Региональном портале размещается также следующая информация:

1) текст настоящего административного регламента;

2) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) формы, образцы документов, заявлений.

1.3.6. При осуществлении консультаций по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтовым отправлением или электронным сообщением в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты регистрации письменного обращения.

1.3.7. При ответах на телефонные звонки и при личном обращении уполномоченные должностные лица консультируют заявителей по вопросам, касающимся:

1) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

2) порядка оформления представляемых заявителем документов;

3) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

4) хода предоставления муниципальной услуги.

Время телефонного разговора и консультирования при личном обращении не может превышать 10 минут. В случае если для разъяснения требуется время, превышающее 10 минут, уполномоченное должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности уполномоченного должностного лица, принявшего телефонный звонок.

В случае если уполномоченное должностное лицо, принявшее звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, он переадресует (переводит) данный телефонный звонок другому уполномоченному должностному лицу или же сообщает обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие решения о создании семейного (родового) захоронения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Решением Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения №118 от 27.04.2012 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.  

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о создании семейного (родового) захоронения в виде постановления администрации либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня представления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Принятие решения о создании семейного (родового) захоронения» осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202, 8 октября);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, № 168, 30 июля);

- Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» («Российская газета», 1996, № 12, 20 января);

- Законом Воронежской области от 29.12.2009 № 185-ОЗ «О семейных (родовых) захоронениях на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», 2010, № 2, 12 января);

- Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2012, № 148, 02 июля);

- Уставом Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Ерышевского сельского поселения Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальных услуг.

2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в многофункциональный центр.

Форма заявления приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

Заявление представляется заявителем лично в администрацию или многофункциональный центр либо направляется заявителем в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального Портала.

Заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя.

Заявление, представляемое в электронной форме, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия паспорта заявителя (представителя заявителя);

- копии документов, подтверждающих степень родства с лицами, захороненными на данном земельном участке;

- копии свидетельств о смерти лиц, захороненных на данном земельном участке.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет в администрацию или многофункциональный центр соответствующий документ в подлиннике для сверки.

Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:


- акт обследования земельного участка с указанием информации о могиле, место нахождения и размере земельного участка (документ находится в распоряжении администрации поселения).

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Ерышевского сельского поселения находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Необходимые и обязательные государственные и муниципальные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- отсутствие в заявлении подписи заявителя (представителя заявителя);

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- непредставление указанных в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента документов;

- невозможность создания семейного (родового) захоронения на земельном участке, указанном в заявлении, в связи с отсутствием свободных площадей, а также несоответствием санитарным нормам и экологическим требованиям;

- отсутствие родственных захоронений на земельном участке, предлагаемом для создания семейного (родового) захоронения. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2.  Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, которые должны быть освещены, хорошо просматриваемы.

Информационные стенды должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

2.12.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Едином портале, Региональном портале, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.9. Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в многофункциональных центрах в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

2.14.10. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, на официальном сайте администрации в сети Интернет, на Едином портале и Региональном портале.

2.14.11. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и Регионального портала.

2.14.12. Заявление и прилагаемые к нему документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- подготовка постановления администрации о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю постановления администрации о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию, многофункциональный центр с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала.

3.2.2. Специалист администрации или многофункционального центра, уполномоченный на прием и регистрацию документов заявителя, осуществляет проверку документов заявителя на наличие или отсутствие оснований для отказа в их приеме, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента.

3.2.3. При личном обращении заявителя в администрацию или многофункциональный центр, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов:

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- выдает заявителю расписку (приложение №3 к настоящему административному регламенту) в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

3.2.4. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофункциональный центр заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.

3.2.5. Регистрация заявления с прилагаемыми документами осуществляется в сроки, установленные пунктом 2.11. настоящего административного регламента.

3.2.6. При направлении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, посредством почтового отправления расписка в получении таких заявления и документов направляется администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

3.2.7. При направлении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в форме электронного документа, получение документов подтверждается администрацией путем направления заявителю сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя в Едином портале и (или) Региональном портале.

Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

3.2.8. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в случае личного обращения заявителя в администрацию или многофункциональный центр специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию заявления, возвращает заявление и прилагаемые к нему документы, объясняет заявителю  содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.9. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в случае поступления в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала, специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов, не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления уведомляет заявителя  о наличии препятствий к принятию заявления, возвращает заявление и прилагаемые к нему документы, объясняет заявителю  содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.10. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.11. Максимальный срок исполнения административной процедуры –  1  календарный день.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, уполномоченному на рассмотрение представленных документов.

3.3.2.  Специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов:

1) рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами на комплектность и соответствие требованиям действующего законодательства;

2) обеспечивает проведение обследования земельного участка с целью установления   возможности создания семейного (родового) захоронения на указанном в заявлении земельном участке. По результатам обследования составляется акт обследования акт обследования земельного участка с указанием информации о могиле, место нахождения и размере земельного участка.

3) устанавливает наличие или отсутствие иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. По результатам проведения проверки заявления и прилагаемых документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, принимает решение о подготовке проекта постановления создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту.)

3.3.4. Результатом административной процедуры является принятие решения о подготовке проекта постановления о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры –14 календарных дней.

3.4. Подготовка постановления администрации о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. По результатам принятого решения специалист, уполномоченный на подготовку проекта постановления о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги:

3.4.1.1. Готовит проект постановления администрации о создании семейного (родового) захоронения либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1.2. Передает подготовленные проект постановления администрации о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги на подписание главе Ерышевского сельского поселения.

3.4.1.3. Обеспечивает регистрацию постановления о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1.4. При наличии в заявлении указания о выдаче постановления о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр по месту представления заявления обеспечивает передачу постановления о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации указанных документов, в многофункциональный центр для выдачи заявителю. 

3.4.2. Результатом административной процедуры является принятие постановления о создании семейного (родового) захоронения либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 12 календарных дней.

3.5. Выдача (направление) заявителю постановления о создании семейного (родового) захоронения либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Постановление о создании семейного (родового) захоронения либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются заявителю не позднее трех календарных дней со дня принятия решения одним из способов, указанным в заявлении: в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу или выдачи заявителю лично под расписку в администрации или многофункциональном центре.

3.5.2. Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) лично по месту обращения постановления о создании семейного (родового) захоронения, а также уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или направление указанных документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 календарных дня.

3.6. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов в электронной форме.

3.6.1. 
Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и Регионального портала.

3.6.2. Заявление и документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.6.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено 

3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме, не осуществляется.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами установленных настоящим административным регламентом административных процедур, а также соответствием решений, принятых в рамках предоставления муниципальной услуги, положениям нормативных правовых актов осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации, а также должностных лиц администрации, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе Ерышевского сельского поселения.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.10. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.13. Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы ее позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего административного регламента.

5.14. Решение по жалобе может быть обжаловано в судебном порядке.

5.15. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право обращаться с просьбой об истребовании информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе в электронной форме, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

5.16. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с пунктом 1.3.4. настоящего административного регламента.

Приложение № 1

к административномурегламенту

В администрацию

Ерышевского сельского поселения

от _________________________________

(Ф.И.О.)

документ, удостоверяющий личность____
____________________________________

(серия, №, кем и когда выдан)

проживающего(ей) по адресу: __________
____________________________________

контактный телефон __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять решение о создании семейного (родового) захоронения на __________________________________ кладбище ____________ (наименование муниципального образования) размером ______________, в квартале N _______. На месте создаваемого семейного (родового) захоронения в настоящее время захоронен _________________________________

Результат муниципальной услуги прошу: направить в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления адресу: ________________________; выдать лично в администрации; выдать лично в многофункциональном центре1 (нужное подчеркнуть).

Приложение: на _______ листах.

    "___" __________ 20__ г. ________________

                                                                 (подпись заявителя)

Приложение № 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
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Приложение № 3

к административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о создании семейного (родового) захоронения

Настоящим удостоверяется, что заявитель ____________
_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник___________________________________

администрации______________________ сельского поселения получил "_____" ______________ ________ документы

(число)          (месяц прописью)   (год)

в количестве ________________ экземпляров по прилагаемому к заявлению            (прописью)
перечню документов, необходимых для принятия решения о создании семейного (родового) захоронения (согласно п. 2.6.1 настоящего административного регламента).

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: _________________________________________________________

_____________________   ______________      __________________

(должность специалиста,                          (подпись)                       (расшифровка подписи)

ответственного за 
прием документов)

Приложение №4

к административному регламенту

Кому ____________________________

(фамилия, имя, отчество)

Куда _____________________________

(почтовый индекс и адрес

_________________________________

заявителя согласно заявлению о выдаче решения___________________________
о создании семейного (родового) захоронения)_______________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в создании семейного (родового) захоронения

Администрация_______________________________________,

(наименование муниципального образования)
рассмотрев представленные документы о создании семейного (родового) захоронения на _________________________кладбище общей площадью ____________кв.м, находящегося по адресу: _________________________________________________________,

сообщает Вам, что принято решение отказать в создании семейного (родового) захоронения в связи ____________________
_________________________________________________________
(основание(я), предусмотренное(ые) действующим законодательством о погребении и похоронном деле)

  ________________        ___________           __________________

(должность лица,  
(подпись)
  (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

    "____" ____________ 20___ г.

    М.П.

ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  ____________  №_______

с. Ерышевка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ерышевского сельского поселения от 31.07.2015 №017 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ерышевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества» согласно приложения.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте Ерышевского сельского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
Воронежской области
Т.П.Быкова

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Ерышевского сельского поселения и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), при предоставлении сведений из реестра муниципального имущества, а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.  Описание заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений из реестра муниципального имущества Ерышевского сельского поселения, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 396433 Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции,1а.

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Ерышевского сельского поселения, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvrn.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);

· на информационном стенде в администрации;

· на информационном стенде в МФЦ.

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· непосредственно в МФЦ;

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5.  Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.  Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7.  В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения №116 от 28.04.2012 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.  

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление сведений из реестра муниципального имущества в виде выписки из реестра муниципального имущества либо сообщения об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.

Срок регистрации заявления - в течение одного календарного дня. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Срок исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления, предоставлению сведений из реестра муниципального имущества - не более 9 календарных дней.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.6. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципального имущества осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Российская газета», 25.12.1993, «Парламентская газета», 23-29.01.2009 № 4);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Приказом Минэкономразвития РФ от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» («Российская газета», № 293, 28.12.2011);

- Уставом Ерышевского сельского поселения Воронежской области;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.
2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в МФЦ.

В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию); для юридических лиц - наименование, адрес, ОГРН, контактный телефон). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

В электронной форме заявление представляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем от имени физического лица с использованием простой электронной подписи.

К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя в виде электронного образа такого документа.

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению в форме электронного документа также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить.

Перечень таких документов отсутствует.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.25  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствует.

2.26 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.27 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.28 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.29 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.29.1 Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.6. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.7. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.8. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.9. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.30 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.30.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.13. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ.

2.14.14. Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

2.14.15. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru).

2.14.16. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления;

· рассмотрение заявления и предоставление сведений из реестра муниципального имущества.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию, МФЦ с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.2.2.При поступлении заявления в электронном виде заявление распечатывается на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- регистрирует заявление. 

3.2.4. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация и передача заявления должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги либо отказ в приеме заявления.

3.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры - в течение 1-го календарного дня.

3.3. Рассмотрение заявления и предоставление сведений из реестра муниципального имущества:

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистом администрации, ответственным за предоставление сведений из реестра муниципального имущества (далее - специалист).

Специалист рассматривает заявление и подготавливает сведения из реестра в виде выписки из реестра муниципального имущества (форма выписки приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту) либо сообщения об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества и передает выписку из реестра или сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества для подписания уполномоченному должностному лицу.

После подписания выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества регистрируются в журнале исходящей корреспонденции и в течение одного дня с момента регистрации направляются заявителю:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в администрации;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в многофункциональном центре;

- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

Заявитель (представитель заявителя) информируется о принятом решении в порядке, предусмотренном пунктом 1.3.4. настоящего административного регламента.

При поступлении заявления в управление через МФЦ зарегистрированная выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации выписки (сообщения) в журнале исходящей корреспонденции должностным лицом управления.
Выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества выдаются заявителю уполномоченным должностным лицом МФЦ в день обращения за получением результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является предоставление заявителю выписки из реестра муниципального имущества либо сообщения об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - не более 9 календарных дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальной услуги, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, главе Ерышевского сельского поселения.

5.6. Глава Ерышевского сельского поселения проводит личный прием заявителей по предварительной записи. 

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Глава Ерышевского сельского поселения, уполномоченный на рассмотрение жалобы, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Закона Воронежской области в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Глава Ерышевского сельского поселения, уполномоченный на рассмотрение жалобы, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9 Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1
к административному регламенту

Местонахождение администрации Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация): 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции, дом 1а..

График (режим) работы администрации:

понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.

Адрес электронной почты администрации: eryushev.pavl@govvrn.ru.

2.Телефон справочной службы администрации: 8 (47362) 53-5-44, факс 8 (47362) 53-5-33.

3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00;

среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: 396422, Воронежская область город Павловск улица 1 Мая, 23

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: (47362)5-92-00, 5-92-10, 

5-92-18.

График работы филиала АУ «МФЦ» г. Павловск:

Вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

перерыв с 12:00 до 12:45; 

Среда с 11:00 до 20:00;

перерыв с 15:00 до 15:45; 

Суббота с 8:00-15:45;

перерыв с 12:00 до 12:45. 

3.3.Местонахождение удаленного рабочего места филиала многофункционального центра г. Павловск в Ерышевском сельском поселении: 

396433 Воронежская область Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции дом 1а.

График работы:

Пятница- с 9час 00 мин до 13 час 00мин
Без перерыва

Приложение № 2

к административному регламенту

В администрацию Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района

_______________________________

_______________________________

_______________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес места жительства)
________________________________

(наименование, место нахождения юридического лица,)
контактный телефон ______________

Заявление

о предоставлении сведений из реестра

муниципального имущества

Прошу предоставить сведения о наличии либо отсутствии в реестре муниципального имущества

_________________________________________________________

(наименование объекта)

_________________________________________________________

(место нахождения объекта)

_________________________________________________________

(характеристики, идентифицирующие объект)
О принятом решении прошу информировать меня

_________________________________________________________

(указывается способ информирования)

«____» _______ 20__ г.                               ______________________

Приложение № 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
[image: image34.png]MlpeaocTasnenve caeaeHMit U3 PECCTPa MYHHLIMANILHOTO UNYLIECTE

i

O6patieHye ¢ 3a7B/IeHHEM aRBUTER IM4HO NGO HANPaBAEHME 3aABAEHIA
NOCPEACTEOM NOUTOBO CBAS WM B SMEKTDOHHOH BopMe

1

Mpuem u perucrpauy sananeHms

I

|

PaccmoTpenve 3ansnenvn

ka3 & npueme u
pervcTpauuy 3anenenun

/ ~,

Hanpaanenwe coobuiems o6 Mpegocrasnenne

orcyrcTauM obexTa & peecrpe

sbinucku u3 peecroa

MYHMLMNaNBHOT WMYLIECTBa





Приложение № 4

к административному регламенту

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

№ ____________ «___»                                      _________ 20___ г.

Объект права: ____________________________________
_________________________________________________________

Адрес: __________________________________________
_________________________________________________________

Субъект права: ___________________________________
_________________________________________________________

Вид права: ______________________________________
_________________________________________________________
Балансодержатель: _______________________________
_________________________________________________________
Краткая характеристика объекта: ___________________
_________________________________________________________
Площадь: _______________________________________

_________________________________________________________
Документы-основания: ____________________________

_________________________________________________________
Существующие ограничения (обременения) права: ____
_________________________________________________________

Подпись уполномоченного должностного лица 

__________________________________________

ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  ____________  №_______

с. Ерышевка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ерышевского сельского поселения от 31.07.2015 №017 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ерышевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» согласно приложения.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте Ерышевского сельского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ерышевского сельского поселения 
Павловского муниципального района
Воронежской области
Т.П.Быкова

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Ерышевского сельского поселения и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), в связи с предоставлением администрацией муниципальной услуги по предоставлению информации о нежилых помещениях, зданиях, сооружениях, находящихся в собственности Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее по тексту – в муниципальной собственности) и предназначенных для сдачи в аренду, а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.  Описание заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду либо их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 396433 Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции,1а.

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Ерышевского сельского поселения, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru. );

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvrn.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);

· на информационном стенде в администрации;

· на информационном стенде в МФЦ.

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· непосредственно в МФЦ;

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5.  Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.  Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7.  В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения №116 от 28.04.2012 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является информационное сообщение содержащее информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
2.3.1. Процедура предоставления услуги завершается:

- при письменном обращении за муниципальной услугой - письменным ответом на обращение заявителя;

- при личном (устном) обращении за муниципальной услугой – предоставление информации в устной форме.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать: в устной форме - 30 минут, в письменной форме - 15 календарных дней со дня представления заявления.

2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения отдельных административных процедур составляют: 

- регистрация документов в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день;

- срок исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления, представлению информации в письменном виде - не более 14 календарных дней;

- срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.7. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301; «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (Акт обнародования №11 от 17.04.2015);

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Ерышевского сельского поселения, регламентирующими правоотношения по предоставлению муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в МФЦ.

В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию); для юридических лиц - наименование, адрес, ОГРН, контактный телефон). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

В электронной форме заявление представляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем от имени физического лица с использованием простой электронной подписи.

К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя в виде электронного образа такого документа.

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению в форме электронного документа также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

Перечень таких документов отсутствует. 

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.31  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки, не позволяющие установить запрашиваемую информацию. 

2.32 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.

2.33 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.34 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.35 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.36 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.36.1 Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.10. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.11. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.12. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.13. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.37 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.37.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.18.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.19. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.17. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ.

2.14.18. Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

2.14.19. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.yelizavetovskoe.pav.e-gov36.ru.), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru).

2.14.20. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка информации по предоставлению муниципальной услуги и направление ее заявителю.

3.1.1.1. Прием и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию, МФЦ с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области. При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

При личном обращении заявителя в управление либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения;

- проверяет полномочия представителя заявителя;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- регистрирует заявление.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается специалисту, ответственному за предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, в течение одного рабочего дня с момента регистрации.

При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления либо возврат документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 календарный день.

3.1.1.2. Подготовка информации по предоставлению муниципальной услуги и направление ее заявителю:

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистом, ответственным за предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - специалист).

Специалист рассматривает заявление и подготавливает информационное сообщение содержащее информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

Подписанный главой Ерышевского сельского поселения либо уполномоченным им должностным лицом администрации ответ заявителю о предоставлении информации регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и в течение одного дня с момента регистрации направляется заявителю:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в администрации;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в многофункциональном центре;

- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

Заявитель (представитель заявителя) информируется о принятом решении в порядке, предусмотренном пунктом 1.3.4. настоящего административного регламента.

При поступлении заявления в администрацию через МФЦ ответ заявителю направляется с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации уведомления в журнале исходящей корреспонденции.

Ответ заявителю выдается уполномоченным должностным лицом МФЦ в день обращения за получением результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – не более 14 календарных дней.

3.1.1.3. При устном обращении заявителя должностное лицо администрации уточняет, какую информацию хочет получить заявитель, и определяет, относится ли указанный запрос к информированию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду и дает ответы на поставленные вопросы.

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации в устной форме.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должен превышать 30 минут.

3.1.3. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, главе Ерышевского сельского поселения.

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к административному регламенту

Местонахождение администрации Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация): 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции, дом 1а..

График (режим) работы администрации:

понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.

Адрес электронной почты администрации: eryushev.pavl@govvrn.ru.

2.Телефон справочной службы администрации: 8 (47362) 53-5-44, факс 8 (47362) 53-5-33.

3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00;

среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: 396422, Воронежская область город Павловск улица 1 Мая, 23

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: (47362)5-92-00, 5-92-10, 

5-92-18.

График работы филиала АУ «МФЦ» г. Павловск:

Вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

перерыв с 12:00 до 12:45; 

Среда с 11:00 до 20:00;

перерыв с 15:00 до 15:45; 

Суббота с 8:00-15:45;

перерыв с 12:00 до 12:45. 

3.3.Местонахождение удаленного рабочего места филиала многофункционального центра г. Павловск в Ерышевском сельском поселении: 

396433 Воронежская область Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции дом 1а.

График работы:

Пятница- с 9час 00 мин до 13 час 00мин
Без перерыва

Приложение № 2

к административному 
регламенту 

В администрацию

Ерышевского сельского поселения

для физических лиц

и индивидуальных предпринимателей

от ______________________________

(Ф.И.О.)

документ, удостоверяющий личность

________________________________

(серия, №, кем и когда выдан)

проживающего(ей) по адресу: ______

________________________________

контактный телефон ______________

для юридических лиц

от ______________________________

(наименование, адрес, ОГРН, ИНН)

________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _____________________________________________,

фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя)

паспорт № ____________________ выдан _____________________

серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи

_________________________________________________________

действуя от имени _________________________________________

фамилия, имя, отчество заявителя (в случае если его интересы  представляет уполномоченный представитель)

на основании _________________________________________________________

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

прошу предоставить мне информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности _________________ сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.

Информацию прошу предоставить:

               почтовым отправлением по адресу: _______________________________________

почтовый адрес с указанием индекса

                  при личном обращении в администрацию __________________сельского поселения, 
                  по адресу электронной почты ______________________________
(адрес электронной почты)

(поставить отметку напротив выбранного варианта)

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить 

по телефону ____ ______________.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

    __________________                _____________________________

     дата направления запроса                                   подпись заявителя или его

                                                                                уполномоченного представителя

Приложение № 3
к административному 
регламенту 

_______________ № ___________             _____________________

На № _______ от ______      наименование юридического лица или

                                         __________________________________

                                              Ф.И.О. физического лица

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                                       адрес

ИНФОРМАЦИЯ

об объектах недвижимого имущества,

находящихся в муниципальной собственности и

предназначенных для сдачи в аренду

На Ваш запрос администрация Ерышевского сельского поселения направляет информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду:

	№

п/п
	Наименование объекта
	Местонахождение объекта

	
	
	


____________________________ _____________________________  

(должность лица,
(подпись)   (расшифровка подписи)
 подписавшего сообщение)  

    М.П.

Ф.И.О. исполнителя

Телефон
Приложение № 4
к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА
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ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  ___________  №__________

с. Ерышевка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ерышевского сельского поселения от 31.07.2015 №017 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ерышевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации» согласно приложения.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте Ерышевского сельского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ерышевского сельского поселения
Павловского муниципального района
Воронежской области
Т.П.Быкова

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Ерышевского сельского поселения и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации, а также определение состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.  Описание заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица - владельцы инженерных коммуникаций либо их уполномоченные представители, планирующие осуществить прокладку, перенос, переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию на земельных участках в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения (далее – заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 396433 Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции,1а.

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Ерышевского сельского поселения, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.);
· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvrn.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);

· на информационном стенде в администрации;

· на информационном стенде в МФЦ.

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· непосредственно в МФЦ;

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5.  Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.  Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7.  В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения №118 от 27.04.2012 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги  

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения в виде постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней с даты регистрации заявления.  

Срок направления по почтовому адресу заявителя копии постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации - в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об установлении публичного сервитута. 

Срок уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги - в течение четырех рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.8. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосовании 12.12.1993 («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Российская газета», 25.12.1993, № 237; «Парламентская газета», 26-29.01.2009, № 4);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301; «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) ("Российская газета", № 23 от 06.02.1996, № 24 от 07.02.1996, № 25 от 08.02.1996, № 27 от 10.02.1996)

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148; «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

- Федеральным законом от 08.11.2007 №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Российская газета", N 21, 01.02.2013);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Приказом Минтранса от 17.10.2012 №373 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения заявления об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог (за исключением частных автомобильных дорог) в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций и их эксплуатации, а также требований к составу документов, прилагаемых к заявлению об установлении публичного сервитута, и требований к содержанию решения об установлении такого публичного сервитута» ("Российская газета", № 21, 01.02.2013);
 - Законом Воронежской области от 02.12.2010 №121-ОЗ «Об автомобильных дорогах и автомобильной деятельности на территории Воронежской области» ("Молодой коммунар", № 136, 04.12.2010);
- Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», 20.05.2008, № 52; «Собрание законодательства Воронежской области», 01.07.2008, № 5, ст. 148);

- Уставом Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальных услуг.
2.9.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в МФЦ.

Заявление представляется заявителем лично в администрацию или МФЦ либо направляется заявителем в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием Единого портала и (или) Регионального портала.

Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале и (или) Региональном портале.

Заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя.

Заявление, представляемое в электронной форме, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

К заявлению прилагаются:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица;

- копия кадастрового паспорта земельного участка или кадастровая выписка об этом земельном участке с обозначением на таких копии или кадастровой выписке планируемых границ сферы действия публичного сервитута (при наличии информации об этом земельном участке в государственном кадастре недвижимости);

- схема размещения объекта на земельных участках полосы отвода автомобильной дороги в масштабе 1:500 (при пересечении инженерными коммуникациями автомобильной дороги) или в масштабе 1:2000 (при расположении инженерных коммуникаций вдоль автомобильной дороги);

- копия согласия в письменной форме владельца автомобильной дороги на планируемое размещение инженерных коммуникаций при проектировании прокладки, переносе или переустройстве инженерных коммуникаций в границах полосы отвода автомобильной дороги;

- копии договоров, заключенных владельцами инженерных коммуникаций, осуществляющими прокладку, перенос, переустройство инженерных коммуникаций и их эксплуатацию в границах полосы отвода автомобильной дороги, с владельцем автомобильной дороги, с техническими требованиями и условиями, подлежащими обязательному исполнению владельцами таких инженерных коммуникаций при их прокладке, переносе, переустройстве и эксплуатации.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет в администрацию или МФЦ соответствующий документ в подлиннике для сверки.

Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить.
Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, не имеется.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

-  администрация не вправе устанавливать публичный сервитут на заявленных земельных участках;

- сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют цели установления публичного сервитута;

-  установление публичного сервитута на заявленных земельных участках невозможно;

- нарушение установленных в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента порядка подачи заявления об установлении сервитута или требований к составу документов, прилагаемых к заявлению об установлении сервитута;

- несоответствие деятельности, которая осуществляется в границах полос отвода автомобильных дорог и для обеспечения которой необходимо установление публичного сервитута, требованиям технических регламентов, федеральных законов и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день получения заявления. 

При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.16.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.14. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.15. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.16. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, которые должны быть освещены, хорошо просматриваемы.

Информационные стенды должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

2.12.17. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Едином портале, Региональном портале, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.19.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.20. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1.Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в МФЦ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, на официальном сайте администрации в сети Интернет, на Едином портале и Региональном портале.

2.14.3. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием Единого портала и Регионального портала.

2.14.4. Заявление и прилагаемые к нему документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

· рассмотрение представленных документов;

· подготовка проекта постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· выдача (направление) заявителю постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию, МФЦ с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием Единого портала и (или) Регионального портала.

3.2.3. Специалист администрации или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами.

3.2.4. Регистрация заявлений должна содержать:

- дату получения и регистрационный номер заявления;

- наименование заявителя, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), его местонахождение и телефон;

- сведения о представленных документах (наименование, количество листов);

- кадастровые номера земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут;

- цель установления публичного сервитута.

3.2.5. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.
3.2.6. По обращению заявителя администрация обязана предоставить ему сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере.

3.2.7. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры - в течение 1-го рабочего дня.

3.3. Рассмотрение представленных документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, уполномоченному на рассмотрение представленных документов.

3.3.2. Специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) проверяет правильность заполнения заявления, перечень документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, и информацию, содержащуюся в них. В случае если заявителем представлена недостоверная или неполная информация, специалист в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления готовит и направляет письмо заявителю с уведомлением об отказе в рассмотрении заявления с указанием основания отказа.

3.3.3. Заявитель в течение 2 рабочих дней с момента получения уведомления в письменной форме об отказе в рассмотрении заявления устраняет недостатки в оформлении заявления и (или) представляет недостающие документы.

3.3.4. Результатом административной процедуры является рассмотрение заявления.

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 рабочих дня с момента регистрации заявления. 

3.4. Подготовка проекта постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является рассмотрение документов.

3.4.2. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, специалист, уполномоченный на подготовку проекта постановления администрации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги:

3.4.2.1. Готовит проект постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации.

3.4.2.2. Передает подготовленный проект постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации на подписание главе Ерышевского сельского поселения.

3.4.2.3. Обеспечивает регистрацию постановления об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации.

3.4.3. В случае если имеются основания, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, специалист, уполномоченный на подготовку проекта постановления администрации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, готовит уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом административной процедуры является принятие постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.5. Выдача (направление) заявителю постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Копия постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации, заверенного в установленном порядке, в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об установлении публичного сервитута направляется по почтовому адресу заявителя, а также в орган, осуществляющий кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости в соответствии с законодательством о государственном кадастре недвижимости.

3.5.2. Администрация в течение четырех рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги уведомляет заявителя в письменной форме с указанием основания отказа.

3.5.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю копии постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения поселения в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 4 рабочих дня.

3.6. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов в электронной форме

3.6.1. 
Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием Единого портала и Регионального портала.

3.6.2. Заявление и документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.6.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. 

3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме, не осуществляется.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами установленных настоящим административным регламентом административных процедур, а также соответствием решений, принятых в рамках предоставления муниципальной услуги, положениям нормативных правовых актов осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе Ерышевского сельского поселения.

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры

Приложение № 1
к административному регламенту

Местонахождение администрации Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация): 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции, дом 1а..

График (режим) работы администрации:

понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.

Адрес электронной почты администрации: eryushev.pavl@govvrn.ru.

2.Телефон справочной службы администрации: 8 (47362) 53-5-44, факс 8 (47362) 53-5-33.

3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00;

среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: 396422, Воронежская область город Павловск улица 1 Мая, 23

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: (47362)5-92-00, 5-92-10, 

5-92-18.

График работы филиала АУ «МФЦ» г. Павловск:

Вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

перерыв с 12:00 до 12:45; 

Среда с 11:00 до 20:00;

перерыв с 15:00 до 15:45; 

Суббота с 8:00-15:45;

перерыв с 12:00 до 12:45. 

3.3.Местонахождение удаленного рабочего места филиала многофункционального центра г. Павловск в Ерышевском сельском поселении: 

396433 Воронежская область Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции дом 1а.

График работы:

Пятница- с 9час 00 мин до 13 час 00мин
Без перерыва

Приложение № 2

к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	
	

	(регистрационный номер)
	В
	

	
	
	(указать наименование уполномоченного органа)

	(дата регистрации)
	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог (за исключением частных автомобильных дорог) в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций и их эксплуатации

(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя или физического лица и паспортные данные)

просит установить публичный сервитут в отношении земельного участка в границах полосы отвода автомобильной дороги  
(указать наименование автомобильной дороги)

с кадастровым № , находящегося по адресу:

(субъект Российской Федерации, город, поселок, село и др., улица, дом, строение, владение и др., иные адресные ориентиры)

(далее – Участок), для использования в целях (вид разрешенного использования)

в границах, указанных в кадастровой карте (плане) Участка, на срок действия


	с
	
	по
	
	.


Местонахождение заявителя  

(индекс, юридический адрес или адрес места жительства заявителя)

(индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон и факс (с указанием кода города)  

	ИНН
	
	ОГРН
	


(дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Необходимые документы к заявлению прилагаются. Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Копию принятого решения прошу направить по адресу: (почтовый адрес заявителя)

	Заявитель
	

	
	(должность, Ф.И.О., подпись)


М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение № 3
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БЛОК-СХЕМА
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ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  ____________  №_________

с. Ерышевка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ерышевского сельского поселения от 31.07.2015 №017 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ерышевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации» согласно приложения.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте Ерышевского сельского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ерышевского сельского

поселения Павловского муниципального

района Воронежской области 
Т.П.Быкова
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации»
3. Общие положения

3.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Ерышевского сельского поселения и многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, при предоставлении муниципальной услуги по передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации, а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Описание заявителей

Заявителями являются граждане Российской Федерации, проживающие на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде на территории Ерышевского сельского поселения либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).
3.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.3.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 396433 Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции,1а.

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

3.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Ерышевского сельского поселения, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvrn.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);

· на информационном стенде в администрации;

· на информационном стенде в МФЦ.

3.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· непосредственно в МФЦ;

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

3.3.4.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации, МФЦ (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

3.3.5.  Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

3.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

4. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги – «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации».

4.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

4.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ерышевского сельского поселения.

Администрация при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации, информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации, Управлением Федеральной миграционной службы по Воронежской области (сайт http://www.fmsvrn.ru/).

4.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов Ерышевского сельского поселения №116 от 28.04.2012 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с гражданами договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня подачи заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – в течение 3 календарных дней. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Срок рассмотрения представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия - не более 50 календарных дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

Срок подготовки постановления администрации и договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги - не более 5 календарных дней.

Срок выдачи (направления) договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги - в течение двух календарных дней.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.8. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации» осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации, введенным в действие Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; "Российская газета", 12.01.2005, № 1; "Парламентская газета", 15.01.2005, № 7-8);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, № 30, ст. 3594; "Российская газета", 30.07.1997 № 145);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822; "Парламентская газета", 08.10.2003, № 186; "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 30.07.2010, № 168; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Законом РФ от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" ("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, № 28, ст. 959; "Бюллетень нормативных актов", № 1, 1992);
- Уставом Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальных услуг.
2.9.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в МФЦ.

Заявление представляется заявителем лично в администрацию или МФЦ либо направляется заявителем в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя.

Заявление, представляемое в электронной форме, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

К заявлению прилагаются документы согласно перечню документов, указанных в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет в администрацию или МФЦ соответствующий документ в подлиннике для сверки.

Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

- документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства;

- справка, подтверждающая, что ранее гражданами право на приватизацию не было использовано по прежнему месту жительства.
Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.38 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

2.39 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего Административного регламента, или представление документов не в полном объеме;

- несоответствие формы и содержания представленных документов требованиям действующего законодательства (отсутствие реквизитов, подписей, истечение срока действия документа);

- отсутствие жилого помещения в муниципальной собственности;

- использование заявителем права однократной приватизации жилого помещения после достижения им совершеннолетия;

- отсутствие согласия лица (лиц), имеющего (-их) право на приватизацию данного жилого помещения;

- нарушение прав несовершеннолетних, лиц, признанных недееспособными;

- наличие решения (определения, постановления) суда или иного уполномоченного органа о наложении запрета на осуществление приватизации жилого помещения;

- принадлежность жилого помещения к категории жилых помещений, не подлежащих приватизации в соответствии с действующим законодательством.

2.40  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.41 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.42 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 3-х календарных дней с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.43 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.43.1 Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.14. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.15. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.16. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.17. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.44 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.44.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в администрации доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в администрации стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы администрации;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.20.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.21. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в МФЦ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvr.ru)

2.14.3.Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2.14.4.Заявление и прилагаемые к нему документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия;

- подготовка постановления администрации и договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в представлении муниципальной услуги.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию, в МФЦ с заявлением либо поступление заявления в адрес администрации посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.2.2. Специалист администрации или МФЦ, уполномоченный на прием и регистрацию документов заявителя, осуществляет проверку документов заявителя на наличие или отсутствие оснований для отказа в их приеме, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента.

3.2.3. При личном обращении заявителя в администрацию или МФЦ, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов:

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- выдает заявителю расписку (приложение №5 к настоящему административному регламенту) в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

3.2.4. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.

3.2.5. Регистрация заявления с прилагаемыми документами осуществляется в сроки, установленные пунктом 2.11. настоящего административного регламента.

3.2.6. При направлении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, посредством почтового отправления расписка в получении таких заявления и документов направляется администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

3.2.7. При направлении заявления и документов в форме электронного документа, получение документов подтверждается администрацией путем направления заявителю сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

3.2.8. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в случае личного обращения заявителя в администрацию или МФЦ специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию заявления, возвращает заявление и прилагаемые к нему документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.9. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в случае поступления в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов, не позднее трех календарных дней со дня представления такого заявления уведомляет заявителя  о наличии препятствий к принятию заявления, возвращает заявление и прилагаемые к нему документы, объясняет заявителю  содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.10. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.11. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 календарных дня.

3.3. Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, уполномоченному на рассмотрение представленных документов. 

3.3.2. Специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов:

1) рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами на комплектность и соответствие требованиям действующего законодательства;

2) устанавливает необходимость направления межведомственного запроса;

3) устанавливает наличие или отсутствие иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, в целях получения необходимых документов специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, самостоятельно запрашивает такие документы путем направления межведомственных запросов в органы местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации в целях получения информации о неиспользованном (использованном) праве заявителя на приватизацию жилых помещений муниципального жилищного фонда,  Управление Федеральной миграционной службы по Воронежской области в целях получения информации о регистрации заявителя по месту жительства.

3.3.4. Межведомственный запрос направляется в срок, не превышающий пять рабочих дней с момента поступления специалисту, уполномоченному на рассмотрение представленных документов, заявления и прилагаемых документов.

3.3.5. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается в случае отсутствия технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями, установленными статьей 7.2.  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.3.6. По результатам полученных сведений (документов) специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, принимает решение о подготовке проекта постановления администрации и договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о подготовке проекта постановления администрации и договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры –50 календарных дней.

3.4. Подготовка постановления администрации и договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. По результатам принятого решения специалист, уполномоченный на подготовку проекта постановления администрации и договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги:

3.4.1.1. Готовит проект постановления администрации и договор на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1.2. Передает подготовленные проект постановления администрации и договор на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги на подписание главе Ерышевского поселения.

3.4.1.3. Обеспечивает регистрацию постановления администрации и договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Результатом административной процедуры является принятие постановления администрации о передаче в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации (либо об отказе) и подготовка договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 5 календарных дней.

3.5. Выдача (направление) заявителю договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления об отказе в представлении муниципальной услуги.

3.5.1. Договор на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации (либо уведомление об отказе) выдается заявителю лично в администрации Ерышевского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, село Елизаветовка, ул. Советская, 25., либо направляется по почте.

3.5.2. Результатом административной процедуры является выдача (направление) договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 календарных дня.

3.6. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме.

3.6.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.6.2. Заявление и документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.6.3. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.6.4. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.

В целях получения информации о регистрации заявителя по месту жительства предусмотрено межведомственное взаимодействие в электронной форме с Управлением Федеральной миграционной службы по Воронежской области.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.6. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе Ерышевского сельского поселения.

5.7.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.6 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.8. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.9. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к административному регламенту

Местонахождение администрации Ерышевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация): 396433, Воронежская область, Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции, дом 1а..

График (режим) работы администрации:

понедельник - пятница: с 08.00 до 16.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): www.eryushevskoe.pav.e-gov36.ru.

Адрес электронной почты администрации: eryushev.pavl@govvrn.ru.

2.Телефон справочной службы администрации: 8 (47362) 53-5-44, факс 8 (47362) 53-5-33.

3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00;

среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: 396422, Воронежская область город Павловск улица 1 Мая, 23

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ» г. Павловск: (47362)5-92-00, 5-92-10, 

5-92-18.

График работы филиала АУ «МФЦ» г. Павловск:

Вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

перерыв с 12:00 до 12:45; 

Среда с 11:00 до 20:00;

перерыв с 15:00 до 15:45; 

Суббота с 8:00-15:45;

перерыв с 12:00 до 12:45. 

3.3.Местонахождение удаленного рабочего места филиала

многофункционального центра г. Павловск в Ерышевском сельском поселении: 

396433 Воронежская область Павловский район, село Ерышевка, пр.Революции дом 1а.

График работы:

Пятница- с 9час 00 мин до 13 час 00мин
Без перерыва

Приложение № 2

к административному регламенту

Форма заявления

В администрацию Ерышевского

сельского поселения

__________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________

(паспортные данные)

__________________________________

(по доверенности в интересах)

__________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ________________

(указывается по желанию)

Заявление

Прошу передать в собственность совместную, долевую в порядке приватизации занимаемую (мною, моей семьей) на условиях социального найма квартиру, состоящую из ______ жилых(ой) комнат(ы) (ненужное зачеркнуть)

по адресу: ________________________________________________
_________________________________________________________

В соответствии с принятым (мною, нами) решением в приватизации принимает(ют) участие со следующим распределением долей в праве собственности на жилое помещение нижеуказанный(е) гражданин(не): (ненужное зачеркнуть)

_________________________________________________________

_________________________________________________________

Ф.И.О., число, месяц и год рождения, паспортные данные (для несовершеннолетних граждан - свидетельство о рождении), выражение доли в праве на жилое помещение

Подписи заявителя и всех граждан (либо их законных представителей), занимающих данное жилое помещение, о согласии на приватизацию жилого помещения в собственность упомянутых граждан с указанным распределением долей в праве собственности на жилое помещение: _________________________
_________________________________________________________
С приватизацией указанного выше жилого помещения без моего (нашего) участия в приватизации согласен (согласны), в договор на передачу жилого помещения в собственность прошу (просим) меня (нас) не включать. С последствиями ст.ст.30,31 ЖК РФ, ст.19 ФЗ-189 от 29.12.2004 и содержанием Закона Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" ознакомлен(ы):_______________
_________________________________________________________
В период с 01.01.1991 по настоящее время Ф.И.О. не изменяли (изменяли)_______________________________________

В период с 01.01.1991 на территории Российской Федерации проживал(а)

по следующим адресам:_____________________________________
_________________________________________________________

Личности граждан установлены по удостоверяющим личность документам, полномочия представителей проверены и подтверждены соответствующими документами, подписи заверены ответственным сотрудником департамента

____________________   ____________   ______________________

 (дата)                                     (Ф.И.О.)                             (подпись)

Приложение № 3
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

1. Документы, удостоверяющие личность гражданина: паспорт гражданина РФ для граждан с 14-летнего возраста, свидетельство о рождении - для несовершеннолетних граждан до 14-летнего возраста (подлинники и копии).

2. Документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражданина и членов его семьи, в случае если перемена фамилии, имени, отчества произошла позднее 1991 года (подлинник и копия).

3. От имени граждан, которые не могут явиться лично, представляется доверенность на совершение действий по участию в приватизации с указанием доли в праве долевой собственности или отказ от участия в приватизации жилого помещения. Доверенность должна быть нотариально удостоверена за исключением случаев, предусмотренных законом.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

1) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

2) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

3) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;

4) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, которые удостоверены администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

4. Если в паспорте заявителей указаны несовершеннолетние дети, не зарегистрированные по данному адресу, никогда не проживавшие по данному адресу и не внесенные в ордер, представляется справка о месте жительства ребенка (при невозможности - копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий невозможность предоставить данные сведения) и справка о том, что несовершеннолетние дети не были прописаны (зарегистрированы) по данному адресу.

5. Решения и заключения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством РФ об опеке и попечительстве.

Приложение № 4

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

	
	
	
	
	
	

	Имеются основания
	
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Основания отсутствуют

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Принятие постановления администрации о передаче в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации  и подготовка договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации 

	
	
	
	
	|
	
	

	Направление (выдача) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Направление (выдача) заявителю договора на передачу жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации


Приложение № 5

к административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения о

заключении договора на передачу жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации

Настоящим удостоверяется, что заявитель____________
_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник администрации ______________________ __________ получил «_____» __________ ___________ документы

                                        (число)       (месяц прописью)            (год)
в количестве _______________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для заключения договора передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации (согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента):____________________________
_________________________________________________________
Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: _______________________________
_________________________________________________________
________________ __ ______________ ______________________

(должность специалиста,                   (подпись)                     (расшифровка подписи)

ответственного за 
прием документов)

Объявление
 о конкурсе по формированию кадрового резерва

Администрация Ерышевского сельского поселения объявляет конкурс по формированию резерва управленческих кадров на должность главы Ерышевского сельского поселения

Лица, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляют в администрацию Ерышевского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, с. Ерышевка, пр.Революции,1а, с 8-00 час. до 16-00 час, перерыв с 12-00 час. до 13-00 час, в течение 30 дней со дня опубликования объявления, следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в письменном виде и на электронном носителе;

- копию паспорта;

- копии документов о профессиональном образовании;

-копии документов, подтверждающих трудовую деятельность.

Кандидат вправе дополнительно представлять рекомендации с места работы и иные документы, характеризующие его. 
С подробной информацией и проведением конкурса можно ознакомиться по телефону: 8(47362) 53-5-44.
ГРАФИК

Приема граждан должностными лицами администрации Павловского муниципального района и руководителями муниципальных учреждений

	№ п/п
	Наименование сельского поселения
	Ф.И.О. должностного лица
	Дата, время

	1
	Ерышевское сельское поселение
	Королюк Александр Сергеевич
	24.11.2015г.

13-00


	Красное сельское поселение


АДМИНИСТРАЦИЯ

 КРАСНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Объявление

о конкурсе по формированию кадрового резерва

Администрация Красного сельского поселения объявляет конкурс по формированию резерва управленческих кадров на должность главы Красного сельского поселения

Лица, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляют в администрацию Красного сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, с. Шувалов, ул. Советская, 7, с 8-00 час. до 16-00 час, перерыв с 12-00 час. до 13-00 час, в течение 30 дней со дня опубликования объявления, следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в письменном виде и на электронном носителе;

- копию паспорта;

- копии документов о профессиональном образовании;

- копии документов, подтверждающих трудовую деятельность.

Кандидат вправе дополнительно представлять рекомендации с места работы и иные документы, характеризующие его. 
С подробной информацией и проведением конкурса можно ознакомиться по телефону: 8(47362) 55-2-16.

	Ливенское сельское поселение


АДМИНИСТРАЦИЯ

 ДИВЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
Объявление
 о конкурсе по формированию кадрового резерва

администрация Ливенского сельского поселения объявляет конкурс по формированию резерва управленческих кадров на должность главы Ливенского сельского поселения

Лица, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляют в администрацию Ливенского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, с. Ливенка, ул. Ленина, 2,   с 8-00 час. -  до 16-00 час, перерыв с 12-00 час. до 13-00 час, в течение 30 дней со дня опубликования объявления, следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в письменном виде и на электронном носителе;

- копию паспорта;

- копии документов о профессиональном образовании;

- копии документов, подтверждающих трудовую деятельность.

Кандидат вправе дополнительно представлять рекомендации с места работы и иные документы, характеризующие его. 
С подробной информацией и проведением конкурса можно ознакомиться по телефону: 8(47362)  56-3-17.

	Лосевское сельское поселение


СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ЛОСЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
от 05.11.2015 г. №18
с. Лосево

Об особенностях составления и утверждения проекта бюджета Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, ч. 10 ст. 35 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30.09.2015г. № 273-ФЗ «Об особенностях составления и утверждения проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на 2016 год, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившей силу статьи 3 Федерального закона «О приостановлении действия отдельных положений Бюджетного кодекса Российской Федерации», ст. 27 Устава Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, Совет народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Приостановить до 1 января 2016 года:

1) действие положений решения Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района от 13.03.2015 года № 304 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Лосевском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области» в отношении составления и утверждения проекта бюджета Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района  на плановый период, представления в Совет народных депутатов одновременно с проектом бюджета Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района документов и материалов на плановый период (за исключением прогноза социально-экономического развития муниципального района).

2. Установить, что в 2015 году:

Администрация Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района вносит проект решения Совета народных депутатов о бюджете Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района на 

2016 год на рассмотрение Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района не позднее 1 декабря 2015 года.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его опубликования в Павловском муниципальном вестнике.

4. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава Лосевского сельского поселения

Павловского муниципального района
А.Р.Бугаев
СОВЕТНАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ 

ЛОСЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 05.11.2015 г. №19
с.Лосево

О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района от 24.12.2014 г. № 285 «Об утверждении бюджета Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области на 2015год и на плановый период 2016 и 2017 годов»

В соответствии с ч.10 ст.35 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным  кодексом Российской Федерации,Уставом Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области Совет народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Внести в решение Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области от 24.12.2014 г. №285 «Об утверждении бюджета Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов» следующие изменения: 

1.1. В  подпункт 1 пункта 1 статьи 1:

-цифры «17649,94563» заменить на цифры «18029,84563»;

1.2. В  подпункт 2 пункта 1 статьи 1:

-цифры «23075,04563» заменить на цифры «23454,94563»

2.Приложение №1 «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов» изложить в новой редакции согласно приложения №1 к настоящему решению.

3. Приложение №5 «Ведомственная структура расходов бюджета Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2015 год» изложить в новой редакции  согласно  приложения  №2 к настоящему решению.

4. Приложение №7 «Распределение бюджетных ассигнований  по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации  на 2015 год» изложить в новой редакции согласно приложения №3 к настоящему решению.        

5. Приложение №9 «Распределение бюджетных ассигнований  на реализацию муниципальных целевых программ на 2015 год» » изложить в новой редакции согласно приложения №4 к настоящему решению.

6. Приложение №11 «Программа муниципальных внутренних заимствований Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов » изложить в новой редакции согласно приложения №5 к настоящему решению.

7. Настоящее решение вступает в силу со дня его опубликования в Павловском муниципальном вестнике.

8. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава Лосевского сельского

поселения Павловского

муниципального района
А.Р.Бугаев

Приложение №1

к решению Совета народных депутатов 

Лосевского сельского поселения 

Павловского муниципального района

Воронежской области
от 05.11.2015г №19

Приложение №1

к решению Совета народных депутатов 

Лосевского сельского поселения 

Павловского муниципального района

Воронежской области
от 24.12.2014г. №285
Источники
внутреннего финансирования дефицита бюджета 
Лосевского сельского поселения
Павловского муниципального района
на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов
	 
	тыс.руб.

	№ п/п
	Наименование
	Код классификации
	2015 год 
	2016 год
	2017 год

	
	
	
	
	
	

	 
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета
	01 00 00 00 00 0000 000
	5985,1
	00,0
	0,0

	1
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 000
	0
	0
	0,0

	
	Получение  бюджетных  кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в валюте Российской  Федерации
	01 03 00 00 00 0000 700
	0
	0
	0

	
	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  бюджетами поселений в валюте Российской Федерации
	01 03 01 00 10 0000 710
	0
	0
	0

	
	Погашение  бюджетных  кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в валюте Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 800
	-560
	0
	0

	
	Погашение  бюджетами поселений  кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в валюте Российской Федерации 
	01 03 01 00 10 0000 810
	-560
	0
	0

	2
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	01 05 00 00 00 0000 000
	5425,1
	0
	0,0

	
	Увеличение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 500
	-18029,84563
	-6262,6
	-6098,8

	
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	01 05 02 01 10 0000 510
	-18029,84563
	-6262,6
	-6098,8

	
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 600
	23454,94563
	6262,6
	6098,8

	
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	01 05 02 01 10 0000 610
	23454,94563
	6262,6
	6098,8


Глава Лосевского сельского

поселения Павловского

муниципального района
А.Р.Бугаев

Приложение №2 
к решению Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района
Воронежской области

от 05.11.2015г №19

Приложение №5 
к решению Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района
Воронежской области

от 24.12.2014г. №285

Ведомственная структура расходов бюджета 

Лосевского сельского поселения Павловского муниципального районана 2015 год
	Наименование 
	ГРБС
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	 
	 
	 
	 
	 
	23454,94563

	Администрация Лосевского сельского поселения Павловского  муниципального района
	914
	
	
	
	
	19184,2

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	02
	01 3 7202
	100
	710,1

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения(Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	04
	01 3 7201
	100
	1880,0

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Лосевского сельского поселения"(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	914
	01
	04
	01 3 7201
	200
	382,0

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Лосевского сельского поселения"(Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	04
	01 3 7201
	800
	80,5

	Проведение выборов депутатов представительного органа муниципального образования в рамках подпрограммы  "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	07
	01 3 7011
	800
	12,8

	Проведение выборов главы  муниципального образования в рамках подпрограммы  "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	07
	01 3 7012
	800
	20,0

	Выполнение других расходных обязательств в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	01 3 7020
	200
	50,0

	Выполнение других расходных обязательств в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Межбюджетные трансферты)
	914
	01
	13
	01 3 7020
	500
	56,1

	Выполнение других расходных обязательств в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	13
	01 3 7020
	800
	3,0

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	02
	03
	01 3 5118
	100
	150,0

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	914
	02
	03
	01 3 5118
	200
	16,7

	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров в рамках подпрограммы"Безопасность и правопорядок на территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	03
	09
	01 3 7143
	200
	2,5

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	04
	09
	01 1 7129
	200
	5684,1

	Расходы на организацию проведения оплачиваемых общественных работ  в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	04
	12
	01 1 7843
	200
	13,9

	Мероприятия по развитию градостроительной деятельности в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	12
	01 3 7846
	200
	474,0

	Мероприятия по благоустройству мест массового отдыха населения  в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	04
	12
	01 1 7852
	200
	8238,9

	Расходы на уличное освещение в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 7867
	200
	112,0

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения  в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 7861
	200
	1168,5

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	01
	01 3 7047
	300
	107,1

	Мероприятия в области социальной политики в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	10
	03
	01 3 7049
	200
	3,0

	Расходы на социальную поддержку членов семей военнослужащих, погибших  в период прохождения военной службы в мирное время в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевское сельского поселения"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	914
	10
	03
	01 3 7057
	300
	3,0

	Мероприятия в области физической культуры и спорта в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	11
	01
	01 3 7041
	200
	3,0

	Процентные платежи по государственному долгу в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Обслуживание государственного (муниципального) долга)
	914
	13
	01
	01 3 2788
	700
	13,0

	Муниципальное казенное учреждение культуры "Лосевское КДО"
	970
	
	
	
	
	4270,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"  (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	970
	08
	01
	01 2 0059
	100
	3276,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	970
	08
	01
	01 2 0059
	200
	928,1

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"  (Иные бюджетные ассигнования)
	970
	08
	01
	01 2 0059
	800
	31,0

	Мероприятия в области физической культуры и спорта в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	970
	11
	01
	01 2 7041
	200
	35,0

	Всего
	
	
	
	
	
	23454,9


Глава Лосевского сельского

поселения Павловского

муниципального района
А.Р.Бугаев

Приложение №3 
к решению Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района  
Воронежской области

от 05.11.2015г №19

Приложение №7 
к решению Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области

от 24.12.2014г №285

Распределение бюджетных ассигнований 

по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов 

функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации на 2015 год
тыс.руб

	Наименование 
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	2015

	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	23454,94563

	Общегосударственные вопросы
	01
	
	
	
	3194,5

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	
	
	710,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	01 3 7202
	100
	710,1

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	
	
	2342,5

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	01 3 7201
	100
	1880,0

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Лосевского сельского поселения"(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01
	04
	01 3 7201
	200
	382,0

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Лосевского сельского поселения"(Иные бюджетные ассигнования)
	01
	04
	01 3 7201
	800
	80,5

	Обеспечение прведения выборов и референдумов
	01
	07
	
	
	32,8

	Проведение выборов депутатов представительного органа муниципального образования в рамках подпрограммы  "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	07
	01 3 7011
	800
	12,8

	Проведение выборов главы  муниципального образования в рамках подпрограммы  "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	07
	01 3 7012
	800
	20,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	109,1

	Выполнение других расходных обязательств в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	01 3 7020
	200
	50,0

	Выполнение других расходных обязательств в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Межбюджетные трансферты)
	01
	13
	01 3 7020
	500
	56,1

	Выполнение других расходных обязательств в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	01 3 7020
	800
	3,0

	Национальная оборона
	02
	
	
	
	166,7

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	166,7

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	02
	03
	01 3 5118
	100
	150,0

	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	02
	03
	01 3 5118
	200
	16,7

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	
	
	
	2,5

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	
	
	2,5

	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров в рамках подпрограммы"Безопасность и правопорядок на территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	03
	09
	01 3 7143
	200
	2,5

	Национальная экономика
	04
	
	
	
	14410,9

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	5684,1

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	04
	09
	01 1 7129
	200
	5684,1

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	
	
	8726,8

	Расходы на организацию проведения оплачиваемых общественных работ  в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	04
	12
	01 1 7843
	200
	13,9

	Мероприятия по развитию градостроительной деятельности в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	12
	01 3 7846
	200
	474,0

	Мероприятия по благоустройству мест массового отдыха населения  в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	04
	12
	01 1 7852
	200
	8238,9

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	
	
	
	1280,5

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	1280,5

	Расходы на уличное освещение в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 7867
	200
	112,0

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения  в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 7861
	200
	1168,5

	Культура , кинематография, средства массовой информации
	08
	
	
	
	4270,7

	Культура 
	08
	01
	
	
	4270,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"  (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	01
	01 2 0059
	100
	3276,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	01 2 0059
	200
	928,1

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"  (Иные бюджетные ассигнования)
	08
	01
	01 2 0059
	800
	31,0

	Мероприятия в области физической культуры и спорта в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	01
	01 2 7041
	200
	35,0

	Социальная политика
	10
	
	
	
	113,1

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	
	
	107,1

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	01
	01 3 7047
	300
	107,1

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	
	
	6,0

	Мероприятия в области социальной политики в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	10
	03
	01 3 7049
	200
	3,0

	Расходы на социальную поддержку членов семей военнослужащих, погибших  в период прохождения военной службы в мирное время в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевское сельского поселения"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	10
	03
	01 3 7057
	300
	3,0

	Физическая культура и спорт
	11
	
	
	
	3,0

	Физическая культура
	11
	01
	
	
	3,0

	Мероприятия в области физической культуры и спорта в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	01
	01 3 7041
	200
	3,0

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	13
	
	
	
	13,0

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	13
	01
	
	
	13,0

	Процентные платежи по государственному долгу в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Обслуживание государственного (муниципального) долга)
	13
	01
	01 3 2788
	700
	13,0


Глава Лосевского сельского

поселения Павловского

муниципального района
А.Р.Бугаев

Приложение №4 
к решению Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района  
Воронежской области

от 05.11.2015г №19

Приложение №9 
к решению Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района  
Воронежской области

от 24.12.2014г №285

Распределение бюджетных ассигнований на реализацию

 муниципальных целевых программ на 2015 год
	№ п/п
	Наименование программы
	ЦСР
	Рз
	ПР
	ВР
	ГРБС
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Муниципальная  программа " Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения ", всего:
	01 0 0000
	 
	 
	 
	 
	23454,94563

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1
	Подпрограмма «Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения»
	01 1 0000
	 
	 
	 
	 
	15217,4

	 
	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования в рамках    подпрограммы «Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения» муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Закупка товаров,работ и услуг для государствеенных(муниципальных)нужд)
	01 1 7129
	04
	09
	200
	914
	5684,1

	 
	Расходы на организацию проведения оплачиваемых общественных работ  в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 7843
	04
	12
	200
	914
	13,9

	 
	Мероприятия по благоустройству мест массового отдыха населения  в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 7852
	04
	12
	200
	914
	8238,9

	 
	Расходы на уличное освещение в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 7867
	05
	03
	200
	914
	112,0

	 
	Расходы по благоустройству территории сельского поселения  в рамках подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1  7861
	05
	03
	200
	914
	1168,5

	1.2
	Подпрограмма "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" 
	01 2 0000
	 
	 
	 
	 
	4270,7

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"  (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 2 0059
	08
	01
	100
	970
	3276,6

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 2 0059
	08
	01
	200
	970
	928,1

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"  (Иные бюджетные ассигнования)
	01 2 0059
	08  
	01
	800
	970
	31,0

	 
	Мероприятия в области физической культуры и спорта в рамках подпрограммы "Развитие культуры Лосевского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 2 7041
	11
	01
	200
	970
	35,0

	1.3
	 Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы" 
	01 3 0000
	 
	 
	 
	 
	3964,3

	 
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 7202
	01
	02
	100
	914
	710,1

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 7201
	01
	04
	100
	914
	1880,0

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Лосевского сельского поселения"(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 7201
	01
	04
	200
	914
	382,0

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Лосевского сельского поселения"(Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 7201
	01
	04
	800
	914
	80,5

	 
	Проведение выборов депутатов представительного органа муниципального образования в рамках подпрограммы  "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 7011
	01
	07
	800
	914
	12,8

	 
	Проведение выборов главы  муниципального образования в рамках подпрограммы  "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 7012
	01
	07
	800
	914
	20,0

	 
	Выполнение других расходных обязательств в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 7020
	01
	13
	200
	914
	50,0

	 
	Выполнение других расходных обязательств в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Межбюджетные трансферты)
	01 3 7020
	01
	13
	500
	914
	56,1

	 
	Выполнение других расходных обязательств в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 7020
	01
	13
	800
	914
	3,0

	 
	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 5118
	02
	03
	100
	914
	150,0

	 
	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения"(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 5118
	02
	03
	200
	914
	16,7

	 
	Мероприятия по развитию градостроительной деятельности в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 7846
	04
	12
	200
	914
	474,0

	 
	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	01 3 7047
	10
	01
	300
	914
	107,1

	 
	Мероприятия в области социальной политики в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 7049
	10
	03
	200
	914
	3,0

	 
	Расходы на социальную поддержку членов семей военнослужащих, погибших  в период прохождения военной службы в мирное время в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевское сельского поселения"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	01 3 7057
	10
	03
	300
	914
	3,0

	 
	Мероприятия в области физической культуры и спорта в рамках подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 7041
	11
	01
	200
	914
	3,0

	 
	Процентные платежи по государственному долгу в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы программы «Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения» (Обслуживание государственного (муниципального) долга)
	01 3 2788
	13
	01
	700
	914
	13,0

	1.4
	Подпрограмма "Безопасность и правопорядок на территории Лосевского сельского поселения"
	01 4 0000
	 
	 
	 
	 
	2,5

	 
	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров в рамках подпрограммы"Безопасность и правопорядок на территории Лосевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Лосевского сельского поселения" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 4 7143
	03
	09
	200
	914
	2,5


Глава Лосевского сельского

поселения Павловского

муниципального района
А.Р.Бугаев

Приложение №5 
к решению Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района  
Воронежской области

от 05.11.2015г №19

Приложение №11 
к решению Совета народных депутатов Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района  
Программа

муниципальных внутренних заимствований

Лосевского сельского поселения Павловского муниципального района на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов
Тыс.руб

	№ п/п
	Наименование обязательств
	2015
	2016
	2017

	
	
	
	
	

	1
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	-560,0
	0,0
	0,0

	
	- получение кредитов
	0,0
	0,0
	0,0

	
	- погашение
	-560,0
	0,0
	0,0

	2
	Общий объем заимствований, направляемых на покрытие дефицита бюджета и погашение долговых обязательств муниципального района
	 
	 
	 

	
	-получение
	0,0
	0,0
	0,0

	
	-погашение
	-560,0
	0,0
	0,0


Глава Лосевского сельского

поселения Павловского

муниципального района
А.Р.Бугаев

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЛОСЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
Объявление
 о конкурсе по формированию кадрового резерва

администрация Лосевского сельского поселения объявляет конкурс по формированию резерва управленческих кадров на должность главы Лосевского сельского поселения

Лица, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляют в администрацию Лосевского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, с. Лосево, ул. Советская, 15, с 8-00 час. - до 16-00 час, перерыв с 12-00 час. до 13-00 час, в течение 30 дней со дня опубликования объявления, следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в письменном виде и на электронном носителе;

- копию паспорта;

- копии документов о профессиональном образовании;

-копии документов, подтверждающих трудовую деятельность.

Кандидат вправе дополнительно представлять рекомендации с места работы и иные документы, характеризующие его. 
С подробной информацией и проведением конкурса можно ознакомиться по телефону: 8(47362) 61-2-47.

	Песковское сельское поселение


АДМИНИСТРАЦИЯ

 ПЕСКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
Объявление

 о конкурсе по формированию кадрового резерва

администрация Песковского сельского поселения объявляет конкурс по формированию резерва управленческих кадров 
на должность главы Песковского сельского поселения

Лица, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляют в администрацию Песковского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, с.Пески, ул. Скрынникова,12,   с 8-00 час. до 16-00 час, перерыв с 12-00 час. до 13-00 час, в течение 30 дней со дня опубликования объявления, следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в письменном виде и на электронном носителе;

- копию паспорта;

- копии документов о профессиональном образовании;

- копии документов, подтверждающих трудовую деятельность.

Кандидат вправе дополнительно представлять рекомендации с места работы и иные документы, характеризующие его. 
С подробной информацией и проведением конкурса можно ознакомиться по телефону: 8(47362)  52-5-40
	Петровское сельское поселение


СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 05.11.2015 года № 18

с. Петровка

Об установлении ставок и сроков уплаты 

земельного налога 

Принимая во внимание экспертное заключение правительства Воронежской области от 27.08.2015года  на решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения  от 18.11.2008  № 194( в редакции от 24.06.2009г № 239 , от 08.11.2010г № 047 , от 09.02.2011г № 071, от 15.04.2011г № 087, от 27.11.2012г № 164, от 23.12.2014г № 280), в соответствии с главой 31 налогового кодекса Российской Федерации ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Петровского сельского поселения, Совет народных депутатов Петровского сельского поселения 

РЕШИЛ:

1.Установить с 1 января 2016 года дифференцированные налоговые ставки в зависимости от категории и вида разрешенного использования земельного участка (в процентах от кадастровой стоимости земельного участка):

	№ п/п
	Наименование вида разрешенного использования
	Ставка %

	1.
	Земли сельскохозяйственного назначения (пашни, сенокосы, залежи, земли, занятые многолетними насаждениями);
	0,3

	2.
	Земли населенных пунктов
	

	2.1.
	Земельные участки, предназначенные для размещения домов среднеэтажной и многоэтажной жилой застройки за исключением земельных участков, входящих в состав общего имущества многоквартирного дома.
	0,15

	2.2.
	Земельные участки, предназначенные для размещения домов индивидуальной жилой застройки
	0,22

	2.3.
	Приусадебный участок личного подсобного хозяйства (Размещение жилого дома, не предназначенного для раздела на квартиры (дома, пригодные для постоянного проживания и высотой не выше трех надземных этажей);

производство сельскохозяйственной продукции;

размещение гаража и иных вспомогательных сооружений; содержание сельскохозяйственных животных)
	0,22

	2.4.
	Земельные участки, предназначенные для размещения гаражей и автостоянок.
	1,5



	2.5.
	Земельные участки, находящиеся в составе дачных, садоводческих и огороднических объединений (Садовые, огороднические и дачные земельные участки). 
	0,3

	2.6.
	Земельные участки, предназначенные для размещения объектов  торговли, общественного питания и бытового обслуживания
	1,5

	2.7.
	Земельные участки, предназначенные для размещения гостиниц
	1,5

	2.8.
	Земельные участки, предназначенные для размещения административных и офисных зданий, объектов образования, науки, здравоохранения и социального обеспечения, физической культуры и спорта, культуры, искусства, религии
	0,0



	2.9.
	Земельные участки, предназначенные для размещения объектов рекреационного и лечебно-оздоровительного назначения
	1,5

	2.10.
	1. Земельные участки, предназначенные для размещения производственных и административных зданий, строений, сооружений промышленности, материально-технического, продовольственного снабжения, сбыта и заготовок. 

2. Земельные участки, занятые объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса.
	0,3

0,3

	2.11.
	Земельные участки, предназначенные для размещения электростанций, обслуживающих их сооружений и объектов
	1,5

	2.12.
	Земельные участки, предназначенные для размещения портов, водных, железнодорожных вокзалов, автодорожных вокзалов, аэропортов, аэродромов, аэровокзалов
	1,5

	2.13.
	Земельные участки, занятые водными объектами, находившиеся в обороте
	1,5

	2.14.
	Земельные участки, предназначенные для разработки полезных ископаемых, размещения железнодорожных путей, автомобильных дорог, искусственно созданных внутренних водных путей, причалов, пристаней, полос отвода железнодорожных и автомобильных дорог, водных путей, трубопроводов, кабельных, радиолинейных и воздушных линий связи и линий радиофикации, воздушных линий электропередачи конструктивных элементов и сооружений, объектов, необходимых для эксплуатации, содержания, строительства, реконструкции, ремонта, развития наземных и подземных зданий, строений, сооружений, устройств транспорта, энергетики и связи, размещения наземных сооружений и инфраструктуры спутниковой связи, объектов космической деятельности, обороны, безопасности
	1,5

	2.15.
	Земельные участки, занятые особо охраняемыми территориями и объектами, в том числе лесами, скверами, парками, садами
	1,5

	2.16.
	Земельные участки, отнесенные к землям в составе зон сельскохозяйственного использования в населенных пунктах и используемых для сельскохозяйственного производства
	0,3

	2.17.
	Земельные участки улиц, проспектов, площадей, шоссе, аллей, бульваров, застав, переулков, проездов, тупиков; земельные участки земель резерва; земельные участки занятые водными объектами, изъятыми из оборота или ограниченными в обороте в соответствии с законодательством Российской Федерации; земельные участки под полосами отвода водоёмов, каналов и коллекторов, набережные.
	1,5

	3.
	Земли промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны,  безопасности и земли иного специального назначения.

Земельные участки полигонов промышленных и бытовых отходов;
	1,5

1,5


2. Признать утратившими силу:
- решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района от 18.11.2008 г. № 194 «Об установлении ставок и сроков уплаты земельного налога с 2009 г.»;

- решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района от 24.06.2009 г. № 239«О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения от 18.11.2008 г. №194 «Об установлении ставок и сроков уплаты земельного налога с 01.01.2009 года»;
- решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района от 08.11.2010 г. № 047 «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения от 18.11.2008 г. №194 «Об установлении ставок и сроков уплаты земельного налога с 01.01.2009 года»;
- решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района от 09.02.2011 г. № 071 «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения от 18.11.2008 г. №194 «Об установлении ставок и сроков уплаты земельного налога с 01.01.2009 года»;

- решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района от 15.04.2011 г. № 087 «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения от 18.11.2008 г. № 194 «Об установлении ставок и сроков уплаты земельного налога с 01.01.2009 года»;

- решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района от 27.11.2012 г. № 164 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения от 18.11.2008 г. № 194 « Об  установлении ставоки сроков уплаты земельногоналога с 01.01.2009 года»; 

- решение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района от23.12.2014 года №  280 «О внесении изменений в решениеСовета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального районаВоронежской области от 18.11.2008 г. № 194 «Об установлении ставок и сроков уплаты земельногоналога с 01.01.2009 года».
3. Налогоплательщиками - организациями, документы, подтверждающие право на уменьшение налогооблагаемой базы, представляются в налоговый орган не позднее 1-го февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

4. Земельный налог, подлежащий уплате по истечении налогового периода, уплачивается налогоплательщиками - организациями не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет по итогам налогового периода, определяется налогоплательщиками - организациями, как разница между суммой налога, исчисленной по ставкам, предусмотренным пунктом 1 настоящего решения и суммами подлежащих уплате в течение налогового периода авансовых платежей по налогу.

5. Авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются организациями, в следующие сроки: до 1 мая, до 1 августа, до 1 ноября текущего налогового периода, исходя из расчета одной четвертой соответствующей налоговой ставки процентной доли кадастровой стоимости земельного участка по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.
6.Освобождаются от уплаты земельного налога на 100%  ветераны и инвалиды Великой Отечественной  войны, предоставив в срок до 1-го февраля   календарного года в налоговый орган по месту нахождения земельного участка  документы, подтверждающие указанное право.
7. Опубликовать настоящее решение в «Павловском муниципальном вестнике» и разместить на официальном сайте администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».
8. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2016 года, но не ранее, чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования.

Глава Петровского сельского поселения 

Павловского муниципального района
В.А. Реутский

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 05.11.2015 г. № 19

 с. Петровка

Об особенностях составления и утверждения проекта бюджета Петровского сельского поселения Павловского муниципального района на 2016 год

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, ч. 10 ст. 35 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30.09.2015г. № 273-ФЗ «Об особенностях составления и утверждения проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на 2016 год, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившей силу статьи 3 Федерального закона «О приостановлении действия отдельных положений Бюджетного кодекса Российской Федерации», ст. 27 Устава Петровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, Совет народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района

РЕШИЛ:

3. Приостановить до 1 января 2016 года:

1) действие положений решения Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района от 27.03.2015г. года № 297 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Петровском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области» в отношении составления и утверждения проекта бюджета Петровского сельского поселения Павловского муниципального района  на плановый период, представления в Совет народных депутатов одновременно с проектом бюджета Петровского сельского поселения Павловского муниципального района документов и материалов на плановый период (за исключением прогноза социально-экономического развития поселения);

2). Установить, что в 2015 году:

Глава Петровского сельского поселения вносит проект решения Совета народных депутатов о бюджете Петровского сельского поселения на 2016 год на рассмотрение Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района не позднее 1 декабря 2015 года;

3. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

Глава Петровского сельского поселения
В.А.Реутский

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
05.11.2015год № 23

с.Петровка

Об утверждении Положения о Порядке организации и осуществлении территориального общественного самоуправления в Петровском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области
В целях обеспечения реализации положений Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», УставаПетровского сельского поселения Павловского муниципального района, Совет народных депутатов Петровского сельского поселения

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о Порядке организации территориального общественного самоуправления в Петровском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области (далее Петровское сельское поселение) согласно приложению №1.

2. Администрации Петровского сельского поселения обеспечить:
2.1. Изготовление:
- штампов(печатей) территориального общественного самоуправления.

2.2. Создание на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» раздела о территориальном общественном самоуправлении и размещение в нем порядков, указанных в пункте 1 настоящего решения.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Павловский муниципальный Вестник».
Глава Петровского сельского поселения
В.А.Реутский

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

05. 11. 2015год№ 24

с.Петровка

Об утверждении Положения о Порядке регистрации Устава территориального общественного самоуправления в Петровском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области
В целях обеспечения реализации положений Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», УставаПетровского сельского поселения Павловского муниципального района, Совет народных депутатов Петровского сельского поселения
РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение о Порядке регистрации Устава территориального общественного самоуправления в Петровском сельском поселении согласно приложению № 1.
2. Администрации Петровского сельского поселения обеспечить:
2.1. Изготовление:
- штампов для регистрации Устава территориального общественного самоуправления, изменений и дополнений в Устав (приложение 2);
- свидетельств о регистрации Устава территориального общественного самоуправления (приложение 3);
2.2. Разместить на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» модельные варианты Уставов территориального общественного самоуправления без образования юридического лица.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Павловский муниципальный Вестник».

Глава Петровского сельского поселения
В.А.Реутский
Приложение 1
к решению Совета народных депутатов

05.11.2015 г. № 24

Положение о Порядке
регистрации Устава территориального общественного самоуправления в Петровском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет процедуру регистрации Устава территориального общественного самоуправления (далее – Устав), ведения реестра Уставов (далее – реестр) и обеспечения доступности сведений, внесенных в реестр.
1.2. Регистрацию Устава, ведение реестра и обеспечение доступности сведений включенных в реестр осуществляет администрация Петровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация).
1.3. Регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений и дополнений в Устав (далее – решение собрания (конференции) граждан) осуществляется в соответствии с настоящим Порядком, установленном для регистрации Устава.
1.4. Администрация:
1.4.1. Проверяет соответствие Устава Конституции Российской Федерации, федеральным законам, законам Воронежской области, Уставу Петровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Устав муниципального образования);
1.4.2. Проверяет правомочность собрания (конференции) граждан, на котором был принят Устав;
1.4.3. Присваивает Уставу регистрационный номер;
1.4.4. Выдает свидетельство о регистрации Устава;
1.4.5. Вносит сведения об Уставе в реестр;
1.4.6. Предоставляет сведения из реестра.
1.5. Свидетельство о регистрации решения собрания (конференции) граждан не выдается.

2. Представление Устава для регистрации
2.1. Председатель территориального общественного самоуправления (далее – председатель ТОС) представляет Устав в муниципалитет в течение пятнадцати дней со дня его принятия.
2.2. Для регистрации Устава представляются следующие документы:
2.2.1. Заявление о регистрации Устава согласно приложению 1 к настоящему Порядку;
2.2.2. Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего; 
2.2.3. Устав (с пронумерованными и прошитыми страницами, заверенный подписью председателя ТОС) в двух экземплярах, а также в электронном виде;
2.2.4. Копия протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят Устав (с пронумерованными и прошитыми страницами, заверенная подписью председателя ТОС), в одном экземпляре. 
2.3. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан в соответствии с пунктом 2.1 настоящего Порядкапредставляются:
2.3.1. Запрос о регистрации решения собрания (конференции) граждан согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
2.3.2. Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего;
2.3.3. Зарегистрированный Устав территориального общественного самоуправления в одном экземпляре;
2.3.4. Решение собрания (конференции) граждан (с пронумерованными и прошитыми страницами, заверенное подписью председателя ТОС) в двух экземплярах, а также в электронном виде;
2.3.5. Копия протокола собрания (конференции) граждан (с пронумерованными и прошитыми страницами, заверенная подписью председателя ТОС), на котором было принято решение о внесении изменений и дополнений в Устав, в одном экземпляре. 
2.4. Запросы о регистрации должны содержат документы, указанные в пунктах 2.2 и 2.3 настоящего Порядка, в зависимости оттого, что представляется на регистрацию. В случае отсутствия – запрос не регистрируется.
2.5. Председателю ТОС выдается расписка в получении документов для регистрации Устава, решения собрания (конференции) граждан.

3. Регистрация Устава
3.1. Срок рассмотрения запроса о регистрации Устава и принятие по нему решения, в том числе направление председателю ТОС результата рассмотрения запроса, составляет не более 30 дней со дня регистрации запроса.
3.2. Результатом рассмотрения запроса являются:
3.2.1. Для Устава:
3.2.1.1. Постановление администрации о его регистрации или об отказе в регистрации Устава;
3.2.1.2. Устав со штампом о его регистрации;
3.2.1.3. Свидетельство о его регистрации;
3.2.2. Для решения собрания (конференции) граждан:
3.2.2.1. Постановление администрации о его регистрации или об отказе в регистрации решения;
3.2.2.2. Решение со штампом о его регистрации.
3.3. Проверку соответствия Устава Конституции Российской Федерации, федеральным законам, законам Воронежской области, Уставу муниципального образования, а также проверки правомочности собрания (конференции) граждан, на котором был принят Устав осуществляют муниципальные служащие администрации в соответствии с должностными инструкциями.
3.4. На основании результатов проверки администрацияпринимает постановление о регистрации Устава или об отказе в его регистрации. 
3.5. В постановлении администрации об отказе в регистрации Устава указываются выявленные несоответствия. Постановление администрации об отказе в регистрации Устава направляется председателю ТОС в течение пяти рабочих дней со дня его подписания.
Постановление администрации об отказе в регистрации Устава не является препятствием для повторного представления Устава для регистрации после устранения причин, указанных в постановлении.
3.6. Датой регистрации Устава считается дата издания постановления администрации о его регистрации. 
3.7. Уставу присваивается регистрационный номер. На титульном листе каждого из двух экземпляров Устава делается отметка о регистрации путем проставления штампа, форма которого определяется Советом народных депутатов.
3.8. Регистрация Устава удостоверяется свидетельством о регистрации, форма которого определяется Советом народных депутатов. 
3.9. Глава администрации организует направление председателю ТОС результата рассмотрения запрос о регистрации.
3.10. Постановление администрации об отказе в регистрации Устава может быть обжаловано в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.11. Срок проведения описанных административных процедур составляет не более 30 дней со дня регистрации запроса о регистрации Устава.
3.12. Регистрационный номер Устава, решения собрания (конференции) граждан представляет собой последовательный ряд арабских цифр, состоящий из 7 и 8 позиций соответственно:
3.12.1. Позиции 1, 2, 3 и 4 – год внесения сведений об Уставе, решении собрания (конференции) граждан в реестр (например: 2011 и т.д.);
3.12.2. Позиции 5, 6 и 7 – порядковый номер Устава (например, 001, 002 и т.д.).
3.12.3. Позиция 8 – порядковый номер решения собрания (конференции) граждан через дробь «/» от порядкового номера Устава (например, 001/1, 001/2 и т.д.). 

4. Реестр 
4.1. Глава администрации организует включение сведений о зарегистрированных Уставах, решениях собраний (конференций) граждан в реестр и обеспечение полноты и сохранности сведений, содержащихся в реестре.
4.2. Реестр ведется на бумажном носителе и в электронном виде.
4.3. Сведения, подлежащие внесению в реестр: 
4.3.1. Наименование ТОС, почтовый адрес, контактный номер телефона, фамилия, имя, отчество председателя ТОС;
4.3.2. Регистрационный номер;
4.3.3. Дата принятия Устава, решения собрания (конференции) граждан (орган, принявший Устав, решение собрания (конференции) граждан); 
4.3.4. Реквизиты постановления муниципалитета о регистрации;
4.3.5. Дата и способ направления результата рассмотрения запроса.
4.4. Записи в реестре вносятся под порядковыми номерами сплошной нумерацией, начиная с единицы. 

5. Обеспечение доступности сведений, внесенных в реестр 
5.1. Сведения, содержащиеся в реестре, предоставляются заинтересованным лицам по письменному запросу на имя главы администрации, составленному в произвольной форме (далее – запрос).
При отсутствии в реестре необходимых сведений автору запроса направляется соответствующий ответ.
5.2. Срок предоставления запрашиваемых сведений не более 30 дней со дня регистрации запроса.
5.3. Запрос регистрируется в журнале, который ведется на бумажном носителе.
5.4. В журнал вносятся следующие сведения: 
5.4.1. Дата поступления запроса;
5.4.2. Об авторе запроса: для физического лица – фамилия, имя, отчество и почтовый адрес, для юридического лица, органа государственной власти и органа местного самоуправления – его наименование и почтовый адрес.
5.4.3. О запросе: сведения, за которыми обратился заявитель.
5.4.4. О дате предоставления ответа: дата и способ направления ответа на запрос.
5.4.5. Дата и номер ответа.

Глава Петровского сельского поселения
В.А.Реутский

Приложение 1
к Порядку регистрации Устава территориального Общественного самоуправления в Петровском сельском поселении 

Администрация Петровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области

__________________________________

(адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о регистрации Устава территориального общественного самоуправления___________________________________________

полное наименование территориального общественного самоуправления в лице_____________________________________
(ФИО лица, уполномоченного на участие в процедуре регистрации Устава,

_________________________________________________________

с указанием года рождения, адреса постоянного проживания, телефона)

просит Вас зарегистрировать Устав территориального общественного самоуправления «________________». 

Для регистрации Устава территориального общественного самоуправления представляет следующие документы:

1. Устав территориального общественного самоуправления (в двух экземплярах), принятый_______________

_________________________________________________________
(дата принятия Устава и наименование формы территориального общественного самоуправления, принявшего Устав: собрание или конференция).

2. Копия решения Совета народных депутатов Петровского сельского поселения об установлении границ территориального общественного самоуправления.

3. Протокол учредительного собрания (конференции) граждан о создании территориального общественного самоуправления.

4. Список участников учредительного собрания (делегатов конференции) с указанием адресов и паспортных данных.

5. Протоколы собраний граждан, подтверждающие избрание делегатов конференции, с листами регистрации участников указанных собраний (в случае проведения учредительной конференции).

Дата подачи заявления «___»______________20___ г.

Подпись уполномоченного лица__________________ 

Председатель территориального 
общественного самоуправления 
«___________________»            И.О.Ф

Почтовый адрес:

Контактный телефон: 

Приложение 3

к Порядку регистрации Устава территориального Общественного самоуправления в Петровском сельском поселении 
Штампы
для регистрации Устава территориального общественного самоуправления, изменений и дополнений в Устав

	Размеры штампа
Цвет штампа: синий
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         40 мм
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        60 мм
	 


Устав зарегистрирован
Муниципальное образование Петровское сельское поселение

Павловского муниципального района Воронежской области
_____ _____________20 __ года
Регистрационный номер _____________________

Глава Петровского сельского поселения
_____________________ _____________________
             подпись                          Фамилия И.О.

Изменения и дополнения в Устав зарегистрированы 
Муниципальное образование Петровское сельское поселение

Павловского муниципального района Воронежской области
_____ _____________20 __ года
Регистрационный номер _____________________

Глава Петровского сельского поселения
_____________________ _____________________
             подпись                          Фамилия И.О.

Приложение 4

к Порядку регистрации Устава территориального общественного самоуправления в Петровском сельском поселении 
Свидетельство о регистрации

Устава территориального общественного самоуправления

Муниципальное образование: Петровское сельское поселение Павловского муниципального района Воронежской области

Границы деятельности территориального общественного самоуправления: утверждены решением Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области

№________________ от «___» __________________  20__ года

Протокол общего собрания (конференции) жителей 

от «____»_____________ 20__ года.

Зарегистрирован

Устав территориального общественного самоуправления

_________________________________________________________

_________________________________________________________

(наименование)

Дата регистрации «______» _________________ 20_ года.

Регистрационная запись № _________________________________

Глава Петровского сельского

поселения                ______________                          _____________

(подпись)                                           (расшифровка подписи)

Регистратор           _______________                     ________________

                                                    (подпись)                                           (расшифровка подписи)

Приложение 5

к Порядку регистрации Устава территориального общественного самоуправления в Петровском сельском поселении 
Свидетельство о регистрации Устава уличного комитета муниципального образования "Петровское сельское поселение Павловского муниципального района Воронежской области

Свидетельство о регистрации

Устава уличного комитета

Муниципальное образование: Петровское сельское поселение Павловского муниципального района Воронежской области

Границы деятельности территориального общественного самоуправления: утверждены решением Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области

№________________ от «___» __________________  20__ года

Протокол общего собрания (конференции) жителей 

от «____»_____________ 20__ года.

Зарегистрирован

Устав уличного комитета

_________________________________________________________

_________________________________________________________

(наименование)

Дата регистрации «______» _________________ 20_ года.

Регистрационная запись № _________________________________

Глава Петровского сельского 

поселения                                       _________             _____________

                                                                               (подпись)                (расшифровка подписи)

Регистратор              _______________                  ________________

                                                         (подпись)                                      (расшифровка подписи)

Приложение 6

к Порядку регистрации Устава территориального общественного самоуправления в Петровском сельском поселении 
Свидетельство о регистрации

изменений и дополнений в Устав

территориального общественного самоуправления

Муниципальное образование: Петровское сельского поселение Павловского муниципального района Воронежской области

Устав территориального общественного самоуправления

_________________________________________________________
(наименование)

зарегистрирован за №_____________от «___» _________ 20_ года.

Границы деятельности территориального общественного самоуправления: утверждены решением Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области

№________________ от «_____» __________________  20__ года

Зарегистрированы

изменения и дополнения в Устав территориального общественного самоуправления___________________________________________

(наименование)

Утверждены протоколом общего собрания (конференции) жителей

от   «_______»_______________20_ года.

Дата регистрации: «______» _______________ 20_ года.

Регистрационная запись № ____________________________

ГлаваПетровского сельского 

поселения        ______________                           _________________  

                                        (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Регистратор  _______________                             ________________

                                       (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Приложение 7

к Порядку регистрации Устава территориального общественного самоуправления в Петровском сельском поселении 
Свидетельство о регистрации

изменений и дополнений в Устав

уличного комитета

Муниципальное образование: Петровское сельского поселение Павловского муниципального района Воронежской области

Устав уличного комитета

_________________________________________________________

(наименование)

зарегистрирован за №____________от «____» _________ 20_ года.

Границы деятельности территориального общественного самоуправления: утверждены решением Совета народных депутатов Петровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области

№________________ от «_____» __________________  20__ года

Зарегистрированы

изменения и дополнения в Устав территориального общественного самоуправления уличного комитета_____________
_________________________________________________________
(наименование)

Утверждены протоколом общего собрания (конференции) жителей

от   «_______»_______________20_ года.

Дата регистрации: «______» _______________ 20_ года.

Регистрационная запись № ____________________________

ГлаваПетровского сельского 

поселения        ______________                           _________________  

                                        (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Регистратор  _______________                             ________________

                                       (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Реестр Уставов

территориальных общественных самоуправлений 

в Петровском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области

	№ п\п
	Наименование территориального общественного самоуправления
	Дата и номер постановления администрации Петровского сельского поселения о регистрации Устава (внесении изменений в Устав) территориального общественного самоуправления
	Дата регистрации Устава (внесения изменений в Устав) территориального общественного самоуправления в ЕГРЮЛ (при наличии статуса юридического лица) либо дата внесения записи в ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица
	Границы территории, дата и номер решения Совета народных депутатов Петровского сельского поселения об установлении границ территории

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

05. 11.2015 г. № 25

с. Петровка

Об утверждении типового положения об уличных комитетах 


В целях обеспечения реализации положений Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», УставаПетровского сельского поселения Павловского муниципального района, Совет народных депутатов Петровского сельского поселения

РЕШИЛ:
1. Утвердить типовое Положение об уличных комитетах.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Павловский муниципальный Вестник» и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2015 года. 

Глава Петровского сельского поселения
В.А.Реутский

Приложение 
к решению Совета народных депутатов

от 05.11.2015 г. № 25

Типовое Положение об уличных комитетах.
Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», устанавливает правовой статус уличного комитета в системе местного самоуправления, определяет принципы организации деятельности, взаимоотношения с гражданами, органами государственной власти и местного самоуправления, определяет примерный порядок участия жителей в осуществлении местного самоуправления через уличные комитеты.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Уличный комитет - это орган территориального общественного самоуправления улицы, имеющей индивидуальную застройку.

1.2. Уличный комитет образуется по территориальному принципу в пределах одной или нескольких улиц. Границы территории уличного комитета устанавливаются Советом народных депутатов поселения. 

1.3. Уличный комитет создается на основе добровольного объединения жителей, проживающих в домах индивидуального жилого фонда, для широкого привлечения их к участию в решении вопросов местного значения.
В создании и деятельности уличных комитетов вправе принимать участие граждане Российской Федерации, проживающие на соответствующей территории улицы (части улицы) либо группы улиц, достигшие восемнадцатилетнего возраста.
Граждане Российской Федерации, не проживающие на территории деятельности уличного комитета, но имеющие на этой территории недвижимое имущество, также могут участвовать в создании и в работе уличного комитета.
Иностранные граждане, постоянно или преимущественно проживающие на территории деятельности уличного комитета, вправе принимать участие в создании и в работе уличного комитета в соответствии с международными договорами Российской Федерации.
Вышеперечисленные Лица, вправе инициировать создание уличного комитета на соответствующей территории, принимать участие в собраниях (конференциях) граждан, избирать и быть избранным в состав уличного комитет.

1.4. Уличный комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Петровскогосельского поселения, Положением о территориальном общественном самоуправлении, Уставом уличного комитета.

1.5. Основными принципами деятельность уличных комитетов являются законность, гласность, выборность уличных комитетов и их подконтрольность жителям, активность и инициативность, плотное взаимодействие с органами местного самоуправления поселения (Советом депутатов, главой и администрацией поселения).

1.5 Уличный комитет считается утвержденным с момента регистрации его Устава администрацией Петровского сельского поселения.

1.6. Уличный комитет в соответствии с его Уставом, может является юридическим лицом и подлежит государственной регистрации в организационно-правовой форме некоммерческой организации.
2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ УЛИЧНОГО КОМИТЕТА
2.1. Основными целями и задачами уличного комитета являются: 

· реализация конституционного права жителей на участие в осуществлении местного самоуправления, содействие формированию гражданского общества; 

· самостоятельное и под свою ответственность осуществление уличным комитетом собственных инициатив, по вопросам местного значения в пределах, установленных законодательством и муниципальными правовыми актами поселения;

· содействие созданию эффективного механизма обеспечения взаимосвязи органов местного самоуправления с населением; 

· защита прав, законных интересов граждан, представление интересов жителей территории, на которой действует уличный комитет.

3. ПОРЯДОК ОБРАЗОВАНИЯ УЛИЧНОГО КОМИТЕТА
3.1. Создание уличного комитета осуществляется по инициативе граждан, проживающих на соответствующей территории (улица, группа улиц).

Инициативная группа граждан из 5 человек, проживающих на территории, где предполагается осуществлять территориально общественное самоуправление, письменно обращаются в представительный орган муниципального образования с предложением утвердить границы территории территориального общественного самоуправления.

3.2. Представительный орган муниципального образования утверждает границы уличного комитета, в соответствии с Положением о территориальном общественном самоуправлении в Петровском сельском поселении.

3.3. Уличный комитет в составе не менее 5 человек избирается на собрании (конференции) граждан соответствующей улицы (группы улиц) открытым голосованием, простым большинством голосов на срок полномочий, устанавливаемый собранием, (конференцией). Председатель, заместитель председателя, секретарь комитета избираются на первом организационном заседании уличного комитета.

Организацию учредительного собрания(конференции) осуществляет инициативная группа состоящей не менее чем из 5 лиц жителей соответствующей улицы, обладающих избирательным правом, изъявивших желание создать орган территориального общественного самоуправления.

3.4. Инициативная группа:

· не менее чем за две недели до учредительного собрания извещает граждан, а также администрацию поселения о дате, месте и времени проведения учредительного собрания(конференции);

· организует проведение собрания(конференции);

· подготавливает проект повестки собрания(конференции) граждан;

· подготавливает проект устава уличного комитета;

· не менее чем за две недели до учредительного собрания обеспечивает для граждан, проживающих на территории уличного комитета, возможность ознакомиться с проектом устава уличного комитета;

· проводит регистрацию жителей или их представителей, прибывших на собрание(конференцию);

· уполномочивает своего представителя для открытия и ведения собрания до избрания его председателя.

3.5. Собрание граждан правомочно, если в нем принимает участие не менее половины граждан, проживающих на территории уличного комитета.
При численности граждан, проживающих на территории уличного комитета более 200 человек, проводится конференция граждан. Конференция граждан правомочна, если в ней принимает участие не менее 2/3 избранных на собраниях граждан делегатов, представляющих не менее половины жителей соответствующей территории.

3.6 К исключительным полномочиям собрания (конференции) граждан относятся:
- внесение изменений в структуру органов уличного комитета;
- принятие устава уличного комитета, внесение в него изменений и дополнений;
- избрание уличного комитета;
- определение основных направлений деятельности уличного комитета;
- рассмотрение и утверждение отчетов о деятельности уличного комитета, отзыв членов уличного комитета.
3.7. К компетенции собрания (конференции) граждан также относится:
- принятие решения о прекращении деятельности уличного комитета;
- внесение проектов муниципальных правовых актов в органы местного самоуправления поселения;
- принятие решения о вступлении уличного комитета в ассоциации (союзы) общественного самоуправления;
3.8. Решения собрания (конференции) принимается большинством голосов присутствующих граждан (делегатов), оформляются протоколом и в течение 10 дней доводятся до сведения органов местного самоуправления поселения.
3.9. Решения собраний (конференций) граждан, принимаемые в пределах действующего законодательства и своих полномочий, для органов власти и граждан, проживающих на территории уличного комитета, носят рекомендательный характер.
Решения собраний (конференций) граждан для уличного комитета носят обязательный характер.
Решения, принимаемые на собраниях (конференциях) граждан, затрагивающие имущественные и иные права граждан, объединений собственников жилья и других организаций, не могут носить обязательный характер.
3.10. Решения собрания (конференции) граждан могут быть обжалованы в суде.
3.11. Регистрация уставов уличного комитета осуществляется администрацией поселения.

3.12. Устав уличного комитета представляется на регистрацию в течение 10 дней с момента его утверждения собранием граждан, проживающих на территории уличного комитета.

3.13. Для регистрации устава уличного комитета представляются:

· заявление;

·  2 экземпляра устава уличного комитета, утвержденного собранием (конференцией) граждан;

·  протокол учредительного собрания (конференции), в котором содержатся принятые решения о создании уличного комитета; о наименовании уличного комитета; 

·  схема с описанием границ территории уличного комитета, установленных Советом народных депутатов;

·  список участников собрания граждан или делегатов конференции с указанием адресов и нормы представительства;

·  в случае проведения конференции – протоколы собраний по выдвижению делегатов.

3.14.  Администрация поселения в течение месяца с момента приема документов:

принимает решение о регистрации устава уличного комитета и выдает представителю уличного комитета свидетельство о регистрации устава;

в случае несоответствия содержания устава или порядка его принятия федеральному и областному законодательству, нормативным правовым актам органов местного самоуправления муниципального образования, принимает решение об отказе в регистрации устава уличного комитета и выдает представителю уличного комитета письменный мотивированный отказ в регистрации устава.

Уличный комитет считается учрежденным с момента регистрации устава уличного комитета в администрации.

3.15. Уличные комитеты в своей деятельности подотчетны собранию жителей. Отчеты уличных комитетов заслушиваются на собраниях жителей не реже одного раза в год. По решению общего собрания жителей уличные комитеты могут быть досрочно переизбраны в полном составе или частично.

3.16. Общее собрание жителей может созываться по инициативе уличного комитета, органов местного самоуправления, а также по письменному заявлению инициативной группы не менее 5 человек.

3.12. Для координации деятельности уличных комитетов администрацией поселения может быть создан постоянно действующий Совет председателей уличных комитетов.
4. ПОЛНОМОЧИЯ УЛИЧНОГО КОМИТЕТА И ПРЕДСЕДАТЕЛЯ УЛИЧНОГО КОМИТЕТА
4.1. Полномочия уличного комитета.

Уличные комитеты

· организуют жителей улицы на самостоятельное и под свою ответственность осуществление собственных инициатив в вопросах местного значения;

· организуют выполнение решений общих собраний (сходов) жителей, содействуют органам местного самоуправления в решении вопросов местного значения;

· оказывают содействие органам социальной защиты населения в выявлении остронуждающихся, престарелых, одиноких граждан и оказании им адресной социальной помощи;

· привлекают население к работе по благоустройству и улучшению санитарного состояния улиц;

· рассматривают предложения и жалобы граждан;

· принимают участие в мероприятиях по обеспечению первичных мер пожарной безопасности жилых домов и других объектов, расположенных на территории деятельности уличного комитета;

· содействуют в организации проведения культурных и спортивно - массовых мероприятий на территории уличных комитетов;

· содействуют учреждениям народного образования, здравоохранения, предприятиям торговли, службы быта в проведении мероприятий на территории соответствующей улицы;

· принимают участие в работе комиссий по приемке сетей электрической энергии, водопроводно-канализационного хозяйства после выполнения текущего и капитального ремонта на соответствующей территории;

· принимают участие в согласовании мероприятий, проводимых организациями и предприятиями, которые по своим возможным последствиям могут ухудшить среду обитания населения или нанести ущерб жителям данной территории;

· осуществляют контроль за соблюдением санитарного состояния улиц (группы улиц), выполнением работ по уборке, благоустройству и оборудованию придомовой территории;

· способствуют в обеспечении своевременного внесения населением налоговых, страховых и иных платежей;

· содействуют активной работе органов правопорядка на своей территории;

· предупреждают лиц, допустивших нарушение действующего законодательства, о возможности применения мер юридической ответственности, направляют информацию об известных случаях нарушения законодательства в органы государственной власти, местного самоуправления для принятия соответствующих решений;

4.2. Во исполнение возложенных на уличный комитет задач председатель уличного комитета:

· представляет жителей улицы (группы улиц) в отношениях с органами территориального общественного самоуправления, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями, независимо от их форм собственности, и гражданами;

· организует деятельность комитета в соответствии с настоящим Положением, дает поручения членам комитета;

· организует подготовку и проведение заседаний комитета, собраний (конференций) жителей, осуществляет контроль за реализацией, принятых на них решений;

· представляет интересы жителей улицы в обеспечении реализации инициатив по вопросам местного значения, направляет от имени жителей обращения в уполномоченные органы по вопросам обеспечения общественного порядка; 

· принимает участие в составлении планов мероприятий администрации поселения по благоустройству улицы; 

· подписывает решения, протоколы, справки и другие документы комитета;

· совместно с комиссией подписывает акты обследования улицы, домов; выдаёт справки о фактическом проживании, о наличии (отсутствии) личного подсобного хозяйства; характеристики на проживающих по письменному запросу милиции, суда, прокуратуры; 

·  совместно с должностными лицами посещает дома для осмотра их технического состояния и санитарного содержания. 

· представляет интересы населения, проживающего на данной территории, обеспечивает исполнение решений, принятых на собраниях жителей;

· информирует органы местного самоуправления о деятельности комитета, о положении дел на подведомственной территории;

· решает иные вопросы, порученные ему собранием жителей, органами ТОС, органами местного самоуправления;

· подотчетен собранию и комитету, избравшему его.

· Председатель уличного комитета имеет право:
- требовать от жителей улицы (округа) содержания в порядке внешнего вида домов, надворных построек, ограждений, дворовых территорий, тротуаров и прилегающих к домовладению территорий;
- контролировать наличие стихийных свалок, мусора, нечистот, строительных отходов на улицах, пустырях, в зеленой зоне, вдоль дорог, берегов рек и ручьев, расположенных на территории деятельности уличного комитета;
- участвовать в различных общественных работах - учете граждан, проживающих на улице, референдумах, выборах и других мероприятиях в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- принимать участие в рейдах по благоустройству на территории деятельности уличного комитета совместно с участковым уполномоченным милиции и членами административной комиссии;
- оказывать помощь финансовым органам по своевременному внесению населением налоговых и других платежей согласно условиям заключенного договора с председателем уличного комитета по оплате труда за услуги.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ УЛИЧНОГО КОМИТЕТА

5.1.  В целях организации и непосредственной реализации функций по созданию и деятельности уличного комитета собрание (конференция) граждан избирает уличный комитет, обладающий исполнительно-распорядительными полномочиями по реализации собственных инициатив граждан в решении вопросов местного значения.

5.2. Уличный комитет подконтролен и подотчетен собранию (конференции) граждан.
5.3. Уличный комитет избирается на собрании (конференции) граждан открытым голосованием сроком на три года в количестве от 3 до 11 человек.
5.4. Членом уличного комитета может быть избран гражданин, достигший восемнадцатилетнего возраста, проживающий на территории уличного комитета, и зарегистрированный инициативной группой граждан в качестве кандидата в члены уличного комитета.
 5.5.Члены уличного комитета могут принимать участие в деятельности органов местного самоуправления поселения по вопросам, затрагивающим интересы жителей соответствующей территории, с правом совещательного голоса.
5.6.Полномочия члена уличного комитета прекращаются досрочно в случае:
1) смерти;
2) отставки по собственному желанию;
З) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;
5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;
6) выезда за пределы территории уличного комитета на постоянное место жительства;
7) отзыва собранием (конференцией) граждан;
8) досрочного прекращения полномочий уличного комитета;
9) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;
10) в иных случаях, установленных законодательством.

5.7. Уличный комитет действует на основании настоящего Положения. Формы и методы организации работы уличного комитета определяются общим собранием жителей частных домовладений самостоятельно.

5.8. Работа уличного комитета осуществляется по плану, составленному на основе решений собраний жителей.

5.9. Заседания уличного комитета проводятся по мере необходимости.

5.10. Работу уличного комитета организует председатель (в его отсутствие - заместитель), который:

· созывает заседания уличного комитета;

· организует подготовку необходимых материалов к заседанию;

· приглашает для участия в заседаниях уличного комитета представителей государственных органов, общественных организаций, органов городского самоуправления, жителей;

· председательствует на заседаниях уличного комитета;

· представляет уличный комитет в органах местного самоуправления, предприятиях и учреждениях;

· организует работу по исполнению решений уличного комитета;

· информирует членов уличного комитета о выполнении ранее принятых решений.

5.11 Полномочия уличного комитета прекращаются по истечению срока полномочий, если не проведены выборы.

5.12. Полномочия уличного комитета прекращаются досрочно:
- в случае принятия собранием (конференцией) граждан решения о роспуске уличного комитета;
- в случае принятия уличным комитетом решения о самороспуске. При этом решение о самороспуске принимается не менее чем двумя третями голосов от установленного числа членов уличного комитета;
- в случае вступления в силу решения суда о неправомочности данного состава уличного комитета.
В случае досрочного прекращения полномочий уличным комитетом созывается собрание (конференция) граждан, на котором избирается новый состав уличного комитета.
5.13. Решения уличного комитета, принимаемые в пределах действующего законодательства и своих полномочий, для органов власти и граждан, проживающих на территории уличного комитета, носят рекомендательный характер.
6. ВЗАИМОДЕЙТСВИЕ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И УЛИЧНЫХ КОМИТЕТОВ
6.1. Уличные комитеты выступают инициатором по различным вопросам общественной жизни, вносят предложения в органы местного самоуправления.

6.2. Уличные комитеты оказывают содействие депутатам в организации их встреч с избирателями и проведении другой работы в избирательных округах

6.3. Предложения, обращения уличного комитета подлежат обязательному рассмотрению органами местного самоуправления и принятию по ним мер в установленные законодательством сроки.

6.4. Уличные комитеты содействуют органам местного самоуправления в ведении похозяйственного учета.

6.5. Члены уличного комитета могут принимать участие в деятельности органов местного самоуправления муниципального образования по вопросам, затрагивающим интересы граждан соответствующей территории, с правом совещательного голоса.

6.6. Члены уличного комитета вправе вносить в органы местного самоуправления проекты муниципальных правовых актов. Порядок внесения проектов актов, перечень и форма прилагаемых к ним документов устанавливаются нормативным правовым актом органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления, на рассмотрение которых вносятся указанные проекты. 

6.7.Администрация поселения осуществляет учетную регистрацию уличных комитетов, и выдает Председателям уличного комитета удостоверения. Удостоверения подписываются главой поселения (приложение №1).

6.8. Администрация поселения организует изготовление штампа(печати) председателя уличного комитета. 
 Эскизы штампа(печати) утверждаются распоряжением администрации поселения. Штамп (печать) выдается председателю уличного комитета, который вправе передавать его только заместителю на время своего отсутствия. Председатель лично отвечает за хранение и использование штампа(печати).

6.9. Администрация поселения оказывает уличным комитетам содействие в проведении информационно-разъяснительной работы среди жителей (установка досок объявлений).

информационных материалов и т.п.)

6.10. Глава поселения и председатель Совета народных депутатов назначают день приема (не реже одного раза в месяц) председателям уличных комитетов.

6.11. Отношения уличного комитета с органами местного самоуправления строятся на основе договоров и соглашений.

6.12 Органы местного самоуправления муниципального образования содействуют становлению и развитию территориального общественного самоуправления в соответствии с действующим законодательством.
7. Имущество и финансовые средства уличного комитета
7.1. Источниками формирования имущества и финансовых средств уличного
комитета являются:
- добровольные взносы и пожертвования;
- иные не запрещенные законом поступления.
7.2. По решению Совета депутатов Петровского сельского поселения деятельность уличного комитета может финансироваться за счет средств местного бюджета, если в бюджете такие затраты предусмотрены отдельной строкой.
7.3. В собственности уличного комитета могут находиться кооперированные денежные средства физических и юридических лиц, иные средства, полученные из законных источников, построенные на эти средства сооружения – детские дворовые, спортивные площадки, жилые, нежилые и отдельные вновь созданные производственные помещения, транспорт, оборудование, инвентарь, другое имущество культурно-¬просветительного и оздоровительного назначения, в том числе переданное органами местного самоуправления, необходимое для материального обеспечения деятельности уличного комитета.
7.4. Порядок отчуждения, передачи собственности, объем и условия осуществления правомочий собственника устанавливаются законодательством.
8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УЛИЧНОГО КОМИТЕТА
8.1. Члены уличного комитета несут ответственность за законность и обоснованность принимаемых решений в соответствии с действующим законодательством.

8.2. Ущерб, причиненный в результате неправомерных решений уличного комитета, возмещается в полном объеме предприятиям, организациям, учреждениям и гражданам за счет собственных средств.

8.3. Споры и разногласия между уличным комитетом и органами местного самоуправления разрешаются посредством согласительных процедур. В случае не достижения согласованного решения стороны могут передать разрешение спора на рассмотрение соответствующего суда.

Глава Петровского сельского поселения
В.А.Реутский

Приложение 
к решению Совета народных депутатов

от 05.11.2015 г. №25

ФОРМА УДОСТОВЕРЕНИЯ 
ДЛЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЕЙ УЛИЧНЫХ КОМИТЕТОВ, ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ 
В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ 

----------------------------------------------¬ 
¦     Петровское сельское поселения Павловского

муниципального района  Воронежской области    ¦ 
¦             УДОСТОВЕРЕНИЕ N ____                        ¦ 
¦  ________________________________________   ¦ 
¦                  (фамилия)                                                 ¦ 
¦  ________________________________________   ¦ 
¦                    (имя)                                                        ¦ 
¦  ________________________________________   ¦ 
¦                 (отчество)                                                  ¦ 
¦Председатель уличного комитета                            ¦ 
¦Глава Петровского сельского

поселения    __________ В.А.Реутский              ¦ 
L---------------------------------------------- 

----------------------------------------------¬ 
¦                                             ¦ 
¦  ----------¬                                ¦ 
¦  ¦         ¦                                ¦ 
¦  ¦         ¦ _____________________          ¦ 
¦  ¦         ¦              дата выдачи               ¦ 
¦  ¦         ¦ _____________________          ¦ 
¦           ----------     личная подпись             ¦ 
¦_____________________________________________¦ 
¦действительно при предъявлении паспорта      ¦ 
¦или иного документа, удостоверяющего личность¦ 
 ----------------------------------------------

------------------------------------------------------------------

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПЕТРОВСКОГОСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 20.08.2015 г. № 43
Об утверждении Положения о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрацииПетровского сельского поселения Павловского муниципального района

В целях обеспечения реализации Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», в соответствии с Законами Воронежской области от 28.12.2007 г. № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области», от 27.12.2012 г. № 196-ОЗ «О порядке исчисления стажа муниципальной службы муниципальных служащих в Воронежской области», администрация Петровского  сельского поселения Павловского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Положение о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района согласно приложению № 1.

2.Утвердить состав комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района согласно приложению № 2.

3.Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
ГлаваПетровского сельского поселения 

Павловского муниципального района
В.А.Лисавцов

Приложение № 1 

к постановлению администрации

Петровского сельского поселения

Павловского муниципального района

от 20.08. 2015 г. № 43

Положение

о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского  сельского поселения Павловского муниципального района
1. Общие положения

1.1.
Комиссия по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района (далее - Комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом по рассмотрению вопросов определения стажа муниципальной службы в соответствии с Законом Воронежской области от 27.12.2012 г. № 196-ОЗ «О порядке исчисления стажа муниципальной службы муниципальных служащих в Воронежской области», дающим право на:

- включение в стаж муниципальной службы муниципальным служащим периодов работы (службы), дающих право на назначение пенсии за выслугу лет;

- включение в стаж муниципальной службы периодов работы (службы) для установления муниципальным служащим ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе и определение продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет;
- включение в стаж муниципальной службы иных периодов работы на отдельных должностях руководителей и специалистов на предприятиях, в учреждениях и организациях, в совокупности не превышающих 5 лет, опыт и знания работы в которых необходимы муниципальным служащим для выполнения ими обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы для установления ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе и определение продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет; 
- включение в стаж муниципальной службы иных периодов работы на отдельных должностях руководителей и специалистов на предприятиях, в учреждениях и организациях, в совокупности не превышающих 5 лет, для назначения пенсии за выслугу лет; 

-определение стажа муниципальной службы в органах местного самоуправления для назначения единовременного денежного поощрения в связи с выходом на пенсию за выслугу лет. 

1.2.
Рассматривает и проверяет на достоверность и соответствие действующему законодательству представленные в Комиссию документы. В своей работе руководствуется действующим законодательством Российской Федерации и Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Петровского сельского поселения Павловского муниципального района и настоящим Положением. 
1.3.
Запрашивает необходимые архивные документы, сведения, необходимые для работы Комиссии и направляет запросы для получения разъяснений по вопросам определения стажа муниципальной службы.

1.4.
Принимает решения по результатам рассмотрения документов.

2.
Порядок представления документов на рассмотрение комиссии

2.1.
Для определения стажа муниципальной службы и установления надбавки к должностному окладу за выслугу лет муниципальный служащий обращается к главе Петровского сельского поселения Павловского муниципального района с заявлением согласно приложению № 1 к настоящему Положению. 

2.2.
К заявлению для определения стажа муниципальной службы прилагаются следующие документы:

1)
ведомость о стаже муниципальной службы согласно приложению № 2 к настоящему Положению;

2)
копия трудовой книжки;

3)
копия военного билета (для военнообязанных и уволенных в запас);

4)
справка-объективка согласно приложению № 3 к настоящему Положению.

2.3.
Для включения в стаж муниципальной службы иных периодов работы на отдельных должностях руководителей и специалистов на предприятиях, в учреждениях и организациях, в совокупности не превышающих 5 лет, опыт и знания работы в которых необходимы муниципальным служащим для выполнения ими обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы для установления ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе и определение продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет муниципальный служащий обращается к главе Петровского сельского поселения  Павловского муниципального района с заявлением согласно приложению № 4.

Дополнительно к документам, указанным в п. 2.2. к заявлению прилагается ходатайство руководителя согласно приложению № 5 к настоящему Положению;

В ходатайстве указываются периоды работы согласно заявлению муниципального служащего и обоснования применения муниципальным служащим при выполнении обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы опыта и знаний, полученных в периоды работы в предлагаемых к включению в стаж муниципальной службы должностях. 

2.4.
Для определения стажа муниципальной службы, дающего право на пенсию за выслугу лет, заявитель обращается к главе Петровского сельского поселения Павловского муниципального района с заявлением согласно приложению № 6.

К заявлению прилагаются документы, указанные в п. 2.2. настоящего Положения.

Дополнительно, по желанию заявителя, могут прилагаться иные документы, подтверждающие стаж муниципальной службы.

2.5.
Муниципальный служащий, имеющий на дату подачи заявления право на трудовую пенсию по старости, вправе подать главе Петровского сельского поселения Павловского муниципального района, заявление о включении в стаж муниципальной службы иных периодов работы. В случае включения комиссией в стаж муниципальной службы иных периодов работы данное решение учитывается при назначении муниципальному служащему пенсии за выслугу лет. 

2.6. Глава  Петровского  сельского поселения Павловского муниципального района в срок не более трех рабочих дней направляет в Комиссию  вышеуказанные заявления для рассмотрения. 

3.
Порядок рассмотрения комиссией представленных документов 
3.1.
Комиссия рассматривает представленные документы не позднее 30 календарных дней со дня их поступления (регистрации) в администрацию Петровского  сельского поселения Павловского муниципального района.

На основании представленных документов Комиссия, в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня рассмотрения, принимает решение:

- об определении стажа муниципальной службы;

- о включении иных периодов работы в стаж муниципальной службы муниципального служащего, дающий право на установление ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе, определение продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет и назначение пенсии за выслугу лет;

- об отказе включения иных периодов работы в стаж муниципальной службы муниципального служащего, дающий право на установление ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе, определение продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет и назначение пенсии за выслугу лет.

3.2.
При условии принятия положительного решения стаж муниципальной службы устанавливается со дня принятия такого решения.

В случае принятия Комиссией решения об отказе включения иных периодов работы в стаж муниципальной службы муниципального служащего, дающий право на установление ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе, определение продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет, повторно документы о включении данных периодов работы в стаж муниципальной службы не рассматриваются, если не произошло изменений должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией муниципального служащего.

3.3.
При представлении новых документов, обосновывающих возможность включения отдельных периодов работы в стаж муниципальной службы муниципального служащего, по стажу которого уже принималось решение, документы на рассмотрение Комиссии представляются в установленном порядке вновь. При условии принятия положительного решения стаж муниципальной службы устанавливается со дня принятия решения Комиссией.

3.4.
При установлении Комиссией нарушения норм законодательства при исчислении стажа муниципальной службы специалистом, на которого возложено ведение кадровой работы, комиссиями, действовавшими до образования коллегиального органа по рассмотрению вопросов определения стажа муниципальной службы, Комиссия принимает решение о включении (исключении) периодов в стаж муниципальной службы в соответствии с действующим законодательством.

4.
Организация деятельности Комиссии
4.1.
В состав Комиссии входят председатель, заместитель, секретарь и члены Комиссии.

Комиссию возглавляет председатель, а в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии.

4.2.
Секретарь Комиссии:

- принимает документы на рассмотрение Комиссии;

-взаимодействует в установленном порядке со специалистом, на которого возложено ведение кадровой работы в органах местного самоуправления Петровского  сельского поселения Павловского муниципального района, а также с должностными лицами по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии;

- осуществляет контроль за правильностью оформления специалистом, на которого возложено ведение кадровой работы , документов для определения стажа муниципальной службы;

- осуществляет подготовку материалов, необходимых для принятия решений Комиссии;

- доводит до членов Комиссии информацию о материалах, представленных на рассмотрение Комиссии;

- оповещает членов Комиссии о дате и времени заседания Комиссии;

- ведет протоколы заседаний Комиссии;

- оформляет выписки из протоколов заседаний Комиссии и направляет их в установленном порядке специалисту, на которого возложено ведение кадровой работы Петровского  сельского поселения.

4.3.
Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявлений.

4.4.
Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее две трети состава Комиссии.

4.5.
Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от присутствующих на заседании Комиссии. Все члены и секретарь Комиссии пользуются равными правами в решении вопросов, рассматриваемых на заседаниях Комиссии. В случае равенства голосов голос председателя Комиссии является решающим. Члены Комиссии в случае несогласия с решением Комиссии вправе зафиксировать в протоколе заседания Комиссии особое мнение.

4.6.
Решения Комиссии оформляются протоколами заседаний Комиссии. Протоколы заседаний Комиссии подписывают председатель, его заместитель, секретарь и члены Комиссии, присутствующие на заседании. Выписки из протоколов заседаний Комиссии подписываются председателем и секретарем Комиссии.

4.7.
Если в результате рассмотрения заявления Комиссия принимает решение об отказе в удовлетворении заявления, секретарь Комиссии в течение 3-х рабочих дней после подписания протокола подготавливает заявителю письменное уведомление с указанием причины отказа, к которому прилагается выписка из протокола заседания Комиссии. 

Выписка и уведомление направляются заявителю в течение 10 рабочих дней после подписания протокола.

При принятии Комиссией положительного решения, секретарь подготавливает соответствующий проект распоряжения администрации Петровского  сельского поселения Павловского муниципального района и направляет главе Петровского  сельского поселения с приложением решения Комиссии для рассмотрения и принятия, не позднее 3 рабочих дней с момента подписания протокола.

Решение Комиссии по вопросу установления стажа муниципальной службы является основанием для выдачи ведомости о стаже муниципальной службы.

4.8.
Протоколы заседаний Комиссий и документы к ним формируются в дело и хранятся в установленном порядке в администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района.

Глава Петровского  сельского поселения

Павловского муниципального района
В.А.Лисавцов

Приложение № 1 

к Положению о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрацииПетровского сельского поселенияПавловского муниципального района

Главе Петровского сельского поселения Павловского муниципального района __________________________________

(Ф.И.О.)

______________________________________________

(Ф.И.О.)

______________________________________________

(наименование должности)

______________________________________________

Заявление.
Прошу определить стаж муниципальной службы, дающий мне право:________________________________________________
_________________________________________________________

(на выплату единовременного денежного поощрения за выслугу лет)

_________________________________________________________

(для установления ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет)

_________________________________________________________

______________________            _____________________________

                        (дата)                                                                           (подпись)

Приложение № 2 

к Положению о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района

Ведомость

о стаже муниципальной службы

гр. ______________________________________________________

года рождения, проживающий(ая) по адресу: __________________
_________________________________________________________
в период с _____________ г. по _____________г. имел(а) следующее время, которое засчитывается в общий трудовой стаж:

	Периоды работы
	Занимаемая должность
	Общий стаж
	Муниципальный стаж
	Основание для начисления (закон)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Всего:
	___лет ____месяцев _____ дней
	___лет ____месяцев _____ дней
	


Основание: трудовая книжка   серия № 

вкладыш в трудовую книжку   серия №. 

Глава Петровского сельского поселения
И.О.Фамилия

Специалист кадровой службы
И.О.Фамилия

«___»____________ 20___г.

Приложение № 3 

к Положению о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района

СПРАВКА – ОБЪЕКТИВКА
(Фамилия, имя, отчество)

Год, число и                         Место рождения                                  Национальность

м-ц рождения                      

Образование                      Окончила  (когда, что)

Специальность по образованию,

ученая  степень, звание

Какими иностранными                                         

языками владеет                                      Является ли народным депутатом

Имеет ли государственные награды          Был ли за границей (когда, где)
Трудовая деятельность в прошлом

	Месяц и год начала  и окончания
	Должность и место работы

	
	

	
	


Глава Петровского сельского поселения                       И.О.Фамилия

Специалист кадровой службы                                        И.О.Фамилия

«___»____________ 20___г.

Приложение № 4 

к Положению о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района

Главе Петровского сельского поселения Павловского муниципального района

__________________________________
(Ф.И.О.)

__________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

(наименование должности)

__________________________________

Заявление.
Прошу включить в стаж муниципальной службы  периоды замещения отдельных должностей руководителей, специалистов на предприятиях, в учреждениях и организациях, согласно закону Воронежской области от 27.12.2012 г. № 196-ОЗ «О порядке исчисления стажа муниципальной службы муниципальных служащих в Воронежской области», за период работы: с _______________________по ___________ на должности  __________________________________________________________________________________________________________________

______________________       ________________________________

                        (дата)                                                               (подпись)

Приложение № 5 

к Положению о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района

Председателю комиссии

по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского сельского поселения

__________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

(наименование должности)

__________________________________
Ходатайство.
Прошу рассмотреть документы, представленные в комиссию по установлению стажа муниципальной службы  администрации Павловского муниципального района для включения в стаж муниципальной службы периодов замещения отдельных должностей руководителей, специалистов на предприятиях, учреждениях и организациях ___________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(должность, ф.и.о. муниципального служащего)

Глава Петровского сельского поселения 
В.А.Лисавцов

«_____» __________________ 20__г.

Приложение № 6 

к Положению о комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского сельского поселения Павловского муниципального района
Главе Петровского сельского поселения

Павловского муниципального района

__________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________

(наименование должности)

__________________________________

Заявление.
Прошу определить стаж муниципальной службы, дающий мне право:_______________________________________________
(на назначение пенсии за выслугу лет)

_________________________________________________________
_________________                        ____________________________

                (дата)                                                                               (подпись)

Приложение № 2 

к постановлению администрации Петровского сельского поселенияПавловского муниципального района

от 20.08.2015 г. № 43

Состав

комиссии по определению стажа муниципальной службы в администрации Петровского  сельского поселения Павловского муниципального района

	Лисавцов Виктор Александрович
	Председатель комиссии, глава Петровского сельского поселения



	Подобина Надежда Ивановна
	Заместитель председателя комиссии, ведущий специалист администрации Петровского сельского поселения

	Ушакова Екатерина Яковлевна
	Секретарь комиссии, старший инспектор администрации Петровского сельского поселения

	Члены комиссии:
	

	Малько Людмила Митрофановна
	Ведущий специалист администрации Петровского сельского поселения



	Бондарева Галина Дмитриевна
	Старший инспектор администрации Петровского сельского поселения


Глава Петровского сельского поселения
Павловского мугиципального района
В.А.Лисавцов
Сведения о ходе исполнения бюджета Петровского сельского поселения Павловского муниципального района

за 3 квартал  2015 г.
Тыс.руб

	Наименование показателя 
	Уточненный план на год
	Исполнено за 3 квартал 2015 г.
	% исполнения 

	
	
	
	

	ИТОГО ДОХОДОВ
	6 737,20
	5 347,00
	79,37

	Доходы налоговые и неналоговые
	3 006,60
	2 294,40
	76,31

	Безвозмездные поступления
	3 730,60
	3 052,60
	81,83

	ИТОГО РАСХОДОВ
	7 244,20
	5 736,40
	79,19

	Общегосударственные вопросы
	2 937,40
	2 404,30
	81,85

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	2 288,70
	1 877,90
	82,05

	Национальная оборона
	150,20
	113,00
	75,23

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	133,50
	103,30
	77,38

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	12,00
	10,00
	83,33

	Национальная экономика
	181,90
	24,30
	13,36

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	779,10
	753,90
	96,77

	Образование
	 
	 
	#ДЕЛ/0!

	Культура, кинематография, средства массовой информации
	3 181,60
	2 430,60
	76,40

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	2 497,30
	1 751,80
	70,15

	Социальная политика
	1,00
	0,00
	0,00

	Физическая культура и спорт
	 
	 
	#ДЕЛ/0!

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	1,00
	0,30
	30,00

	Финпомощь поселениям
	 
	 
	#ДЕЛ/0!

	 
	 
	 
	 

	профицит (+), дефицит (-)
	-507,00
	-389,40
	 

	Денежное содержание муниципальных служащих
	1 061,10
	969,80
	91,40

	Численность муниципальных служащих 
за 3 квартал  2015 года
	3

	Численность работников муниципальных учреждений за 3 квартал 2015 года
	18


Глава Петровского сельского поселения
В.А.Реутский
Объявление
 о конкурсе по формированию кадрового резерва

администрация Петровского сельского поселения объявляет конкурс по формированию резерва управленческих кадров на должность главы Петровского сельского поселения
Лица, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляют в администрацию Петровского сельского поселения по адресу: Воронежская область, Павловский район, с.Петровка, проспект Революции, 83, с 8-00 час. до 16-00 час, перерыв с 12-00 час. до 13-00 час, в течение 30 дней со дня опубликования объявления, следующие документы:

- личное заявление;

- анкету в письменном виде и на электронном носителе;

- копию паспорта;

- копии документов о профессиональном образовании;

- копии документов, подтверждающих трудовую деятельность.

Кандидат вправе дополнительно представлять рекомендации с места работы и иные документы, характеризующие его. 
С подробной информацией и проведением конкурса можно ознакомиться по телефону:  8(47362)  63-2-05.

	Русско - Буйловское сельское поселение


СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РУССКО-БУЙЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

От 03.11. 2015 г. № 22
с. Русская Буйловка

Об особенностях составления и утверждения проекта бюджета Русско-Буйловского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области на 2016 год

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, ч. 10 ст. 35 Федерального закона от 06.10.2003г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от  30.09.2015г. № 273-ФЗ «Об особенностях составления и утверждения проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на 2016 год, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившей силу статьи 3 Федерального закона «О приостановлении действия отдельных положений Бюджетного кодекса Российской Федерации», ст. 27 Устава Русско-Буйловского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, Совет народных депутатов Русско-Буйловского сельского поселения Павловского муниципального района

РЕШИЛ:
1. Приостановить до 1 января 2016 года:

- действие положений решения Совета народных депутатов Русско-Буйловского сельского поселения Павловского муниципального района от 29.04.2015 года №359 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Русско-Буйловском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области» в отношении составления и утверждения проекта бюджета Русско-Буйловского сельского поселения  на плановый период, представления в Совет народных депутатов одновременно с проектом бюджета Русско-Буйловского сельского поселения  документов и материалов на плановый период (за исключением прогноза социально-экономического развития сельского поселения);

2. Установить, что в 2015 году:

Глава сельского поселения вносит проект решения Совета народных депутатов о бюджете Русско-Буйловского сельского поселения на 2016 год на рассмотрение Совета народных депутатов Русско-Буйловского сельского поселения Павловского муниципального района не позднее 1 декабря 2015 года;

3. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

Глава Русско-Буйловского

сельского поселения
Ю.П. Шевченко
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