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	Документы администрации Павловского муниципального района





СОВЕТ   
НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от  25.04.2024 №   068
г. Павловск

О  результатах деятельности главы Павловского 
муниципального района Воронежской области и 
деятельности администрации Павловского муниципального района Воронежской области  за  2023 год


В соответствии с ч. 11.1 ст. 35 Федерального  закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п. 13 ч. 6 ст. 39  Устава Павловского муниципального района Воронежской области, Совет народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области 

РЕШИЛ:

1. Утвердить отчет о результатах деятельности главы Павловского муниципального района Воронежской области и деятельности администрации Павловского муниципального района Воронежской области за 2023 год согласно приложению к настоящему решению.
	2. Одобрить деятельность главы Павловского муниципального района Воронежской области и деятельность администрации Павловского муниципального района Воронежской области за 2023 год. 
3. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».


Председатель Совета народных депутатов
Павловского муниципального района                                              А.И. Корнилов

Приложение 
к решению Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области  
от  25.04.2024 №   068

ОТЧЕТ
о результатах деятельности
главы Павловского муниципального района Воронежской области 
и деятельности администрации Павловского муниципального
района Воронежской области за 2023 год

Деятельность главы Павловского муниципального района Воронежской области и администрации Павловского муниципального района Воронежской области направлена на решение вопросов местного значения, определённых Уставом Павловского муниципального района Воронежской области  в  соответствии  с  требованиями Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
Павловский муниципальный район Воронежской области (далее – Павловский муниципальный район) включает в себя  1 городское поселение – город Павловск  и 14 сельских поселений, которые объединяют 54 населенных пункта со среднегодовой численностью населения 49,7 тыс. человек.
В 2023 году администрацией Павловского муниципального района осуществлялись мероприятия, направленные на активизацию экономического роста и обеспечению социальной стабильности, усилению контроля за целевым и эффективным расходованием бюджетных средств, изысканию дополнительных доходов, созданию новых рабочих мест.
За отчётный период в экономике и социальной сфере Павловского муниципального района сохранена положительная динамика по основным направлениям деятельности. Осуществлена работа по ремонту объектов социальной сферы, благоустройству территорий поселений, улучшению инвестиционного климата  Павловского муниципального района.
Ведущими отраслями, обеспечившими основной объем валового продукта Павловского муниципального района, в отчетном периоде стали перерабатывающая промышленность и сельское хозяйство.
Основные экономические показатели Павловского муниципального района за 2022 – 2023 годы приведены в таблице 1.
Таблица 1
Основные экономические показатели 
Павловского муниципального района 

	Наименование показателей
	2022 г.
	2023 г.

	
	млн. руб.
	уд. вес в ВВП в %
	млн. руб.
	уд. вес в ВВП в %

	Итого валовой внутренний продукт муниципального района:
	44862,0
	100,0
	72386,8
	100,0

	Объем производства промышленных предприятий
	5614,0
	12,5
	8124,5
	11,2

	Объем производства перерабатывающих предприятий 
	17642,7
	39,3
	38164,0
	52,7

	Объем производства сельскохозяйственной продукции 
	11849,3
	26,5
	15074,0
	20,8

	Оборот розничной торговли 
	8299,8
	18,5
	9461,8
	13,1

	Объем платных услуг населению
	1456,2
	3,2
	1562,5
	2,2



Таким образом, в 2023 году в Павловском муниципальном районе произведено продукции, оказано услуг на сумму 72386,8  млн. рублей, что составляет 1457,4  тыс. рублей на 1 жителя. По сравнению с 2022 годом в отчетном периоде валовой внутренний продукт Павловского муниципального района вырос на 61,3 %. Решающее влияние на значительный рост значения данного показателя в отчетном году оказало увеличение объема произведенной продукции перерабатывающих предприятий агропромышленного комплекса. 

Территория опережающего развития  в моногороде Павловск

В отчетном году продолжена работа по привлечению на территорию опережающего развития «Павловск» (ТОР) потенциальных резидентов и дальнейшему развитию территории.
В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 22.06.2015 № 614 «Об особенностях создания территорий опережающего развития на территориях монопрофильных муниципальных образований Российской Федерации (моногородов)» (в редакции Постановления  Правительства РФ от 21.07.2023          № 1179) существенно расширен перечень разрешенных видов экономической деятельности для резидентов ТОР, что позволяет привлечь более широкий круг потенциальных инвесторов. 
В 2023 году два инвестора подали заявки на получение статуса резидента ТОР «Павловск»:
- компания ООО «АТЦ «Апрель» с реализацией в 2024 году инвестиционного проекта по строительству терминала досборки и сервисного обслуживания сельскохозяйственной техники с плановым объемом инвестиций 10,4 млн. рублей и созданием 24 новых рабочих мест;
- предприятие ООО «Золотой початок Техника» с реализацией в 2024 году инвестиционного проекта по строительству сервисного центра по селекционно-семеноводческой технике с плановым объемом инвестиций 47,8 млн. рублей и созданием 12 новых рабочих мест. 
В настоящее время заявки находятся на рассмотрении в Министерстве экономического развития РФ. 
Также, администрацией Павловского муниципального района на постоянной основе проводится работа по выявлению свободных инвестиционно-привлекательных земельных участков и перспективных направлений развития территории. 

Промышленность 

Промышленными предприятиями Павловского муниципального района ведется добыча полезных ископаемых, производство и распределение тепла, воды и электроэнергии, обработка древесины, производство химических веществ, производство прочей неметаллической минеральной продукции, производство прочих транспортных средств и оборудования.
В таблице 2 приведены показатели финансово-хозяйственной деятельности предприятий в промышленном секторе экономики.
	Таблица 2 
Основные показатели деятельности
промышленных предприятий за 2022-2023 годы

	№
п/п
	Наименование
	Единица
измерения
	2022 г.
	2023 г.
	Динамика
в %

	1.
	Объем отгруженных товаров собственного производства, работ, услуг, выполненных собственными силами
	млн. руб.
	5614,0
	8124,5


	144,7

	2.
	Балансовая прибыль (убыток), всего
	млн. руб.
	-3,1
	1903,2
	Х

	3.
	Инвестиции в  основной капитал
	   млн. руб.
	1078,9
	1079,1
	100,0

	4.
	Среднесписочная  численность  работников
	чел.
	1816
	1839
	101,3

	5.
	Среднемесячная  заработная плата 
	руб.
	46054
	59427
	129,0



Объем отгруженных товаров собственного производства, работ и услуг, выполненных собственными силами промышленных предприятий муниципального  района, в 2023 году составил 8124,5 млн. рублей, что на 44,7 % выше значения за  2022 год. 
Численность работников, занятых в данном секторе экономики в 2023 году составила 1839 человек, что на 23 человека или на 1,3 % выше уровня 2022 года. 
При этом наблюдается рост среднемесячной заработной платы работников предприятий промышленности по сравнению с прошлым годом на 29,0 %, что составляет 59427 рублей.
В отчетном периоде балансовая прибыль в данном секторе промышленности сложилась в размере  1903,2 млн. рублей. 
На положительную динамику данного сектора экономики решающее влияние оказала финансово-хозяйственная ситуация, сложившаяся в отчетном году в АО «Павловск Неруд». 
Объем отгруженной продукции АО «Павловск Неруд» в 2023 году составил 7173,08  млн. рублей, что соответствует 155,9 % от уровня 2022 года. 

Диаграмма 1. Динамика производства нерудных материалов  
АО «Павловск Неруд», тыс. тонн

В настоящее время численность работников АО «Павловск Неруд»  составляет 1436 человек, среднемесячная заработная плата за отчетный год составляет 64329 рублей, что на 30,7 % выше уровня 2022 года.
По итогам отчетного периода предприятие получило балансовую прибыль в размере 1862,856 млн. рублей. Уплачено налогов во все уровни бюджетов 1417,7 млн. рублей (2022 г. – 767,377 млн. рублей), из них в бюджет Павловского муниципального  района – 63,669 млн. рублей (2022 г. – 67,443 млн. рублей).
Павловским МУПП «Энергетик» в 2023 году отгружено продукции, выполнено работ и услуг на сумму 150,2 млн. рублей,  что на 12,8 % меньше объемов 2022 года за счет уменьшения количества предоставляемых услуг по технологическому присоединению. Произведено тепловой энергии 10,4 тыс. Гкал, что на 16,9 % выше показателя за 2022 год. По итогам отчетного периода сумма балансовой прибыли сформирована в размере 87,0 тыс. рублей, что в 2,3 раза больше уровня 2022 года. Численность работников  предприятия в отчетном периоде составила 101 человек, что на 7,4 % или 7 человек больше 2022 года. Среднемесячная заработная плата возросла на 9,7 % по сравнению с 2022 годом и составила 38044 рублей. В 2023 году предприятием уплачено во все уровни бюджетов 21851,3 тыс. рублей, что на 42,2 % больше чем за 2022 год.
Финансово-хозяйственная деятельность МП «Павловскводоканал» в отчетном периоде сложилась следующим образом. Объем производства теплоэнергии составил 68,5 тыс. Гкал, что на 2,0 % меньше уровня данного показателя  за 2022 год; водоснабжения – 1022,17 тыс. м3, что на 0,2 % меньше уровня 2022 года; водоотведения – 1507,3 тыс. м3, что на 47,3 % больше уровня 2022 года. Объем отгруженных товаров собственного производства, работ и услуг, выполненных собственными силами, за 2023 год составил 255,5 млн. рублей или 128,3 % к уровню 2022 года. За отчетный период сумма балансовой прибыли составила 5,6 млн. рублей, тогда как в 2022 году предприятие получило убыток в размере -3,8 млн. рублей. Численность работников предприятия за 2023 год составила 170 человек, что на 4,1 % или 8 человек меньше, чем в 2022 году. Среднемесячная заработная плата в отчетном году составила 30810 рублей, что на 20 % выше значения за 2022 год. Общая сумма уплаченных предприятием в 2023 году налогов составляет 27546 тыс. рублей, что на  3,1 % меньше уровня 2022 года.

Агропромышленный  комплекс

Агропромышленный комплекс Павловского муниципального района    представляют 18 сельскохозяйственных предприятий, 7 предприятий пищевой и перерабатывающей продукции, 40 крестьянских фермерских хозяйств и около 15 тысяч личных подсобных хозяйств. 
Объем произведенной валовой продукции по всем предприятиям агропромышленного комплекса за 2023 год составил 53,238 млрд. рублей, в том числе объем производства сельскохозяйственной продукции в хозяйствах всех категорий – 15,074 млрд. рублей, предприятий перерабатывающей промышленности – 38,164 млрд. рублей. Среднегодовая численность работников агропромышленного комплекса составляет 4,34 тыс. человек, в том числе  занятых  в отрасли сельскохозяйственного производства  составляет  2,18  тыс. человек.
Локомотивом перерабатывающей промышленности района по итогам 2023 года является компания ООО «Агроэко-Юг». Предприятием получено выручки в размере 27,3 млрд. рублей, при этом произведено 147,1 тыс. тонн свинины. В отчетном периоде уплачено налогов во все уровни бюджетов 3088,003 млн. рублей. На предприятии трудятся более 1200 работников. Среднемесячная заработная плата составила 57,6 тыс. рублей.
Площадь сельскохозяйственных угодий района  составляет 131,4 тыс. га, из  которых 101,7 тыс. га пашни (в том числе 88,2 тыс. га пашни в  сельхозпредприятиях), 1,7 тыс. га  -  многолетние  насаждения,  1,2 тыс. га - залежи,  8,8 тыс. га – сенокосы,  18,0 тыс. га – пастбища.
По состоянию на 01.01.2024 года на территории муниципального района во всех категориях хозяйств имеется: поголовье  крупного рогатого скота – 16,1 тыс. голов (в том числе в сельхозпредприятиях – 13,2 тыс. голов), в том числе поголовье коров - 6,8 тыс. голов (в сельхозпредприятиях – 6,2 тыс. голов), поголовье  свиней  - 89,6 тыс. голов (в том числе в ООО «АПК АГРОЭКО» – 89,4 тыс. голов),  поголовье  овец – 2,2 тыс. голов (в том числе в сельхозпредприятиях – 405 голов). 
Среднемесячная заработная плата одного работника в отрасли сельскохозяйственного производства за 2023 год составила 61,0 тыс. рублей, что на 14,9 %  выше уровня 2022 года.  
Среднемесячная заработная плата одного работника в отрасли пищевой и перерабатывающей промышленности за 2023 год составила 54,2 тыс. рублей, что на 22,2 %  выше уровня 2022 года.  
В сельхозпредприятиях получено выручки от реализации сельскохозяйственной продукции и услуг на сумму 14,788 млрд. рублей. 
Прибыль от производственно-финансовой деятельности сельхозпредприятий составила 2,237 млрд. рублей,  а  доля прибыльных   хозяйств   -  88,2 % (из 17 предприятий -  2 убыточных,  это – ООО СХП «Донские сады и ООО «Сладуника»). 
По  итогам 2023 года среди районов Воронежской области юго-восточной зоны (16 районов) Павловский муниципальный район занимает:
 Третью позицию: по валовому надою молока, численности поголовья крупного рогатого скота, численности поголовья молочных коров, по производству мяса всех видов скота на убой (в живом весе).  
Четвертую  позицию: по  надою молока  на одну фуражную корову.

1. Производственные показатели отрасли растениеводства
Под урожай 2023 года  во всех категориях хозяйств площадь под зерновыми культурами составила 47,4 тыс. га (или 52,6 % в структуре посевных площадей), под подсолнечником -16,1 тыс. га (17,9 %), кормовая группа составила 11,5 тыс. га (12,8 %). Вся посевная площадь составила 90,2 тыс. га, площадь паровых полей -  11,5 тыс. га, что составляет 88,7 %  и 11,3 %  соответственно от общей площади пашни. 
В растениеводстве получены следующие показатели:
Валовой сбор зерновых и зернобобовых культур в зачетном весе  составил 208,7 тыс. тонн, урожайность –44,6 ц/га. (2022 год валовой сбор – 272,5 тыс. тонн, урожайность – 48,3 ц/га).
Валовой сбор подсолнечника в первоначально-оприходованном весе составил 44,6 тыс. тонн, урожайность –26,4 ц/га. (2022 год  валовой сбор – 41,3 тыс. тонн, урожайность – 25,0 ц/га).
Валовой сбор сахарной свеклы в первоначально-оприходованном весе составил 73,5 тыс. тонн, урожайность  535,7 ц/га. (2022 год  валовой сбор – 63,7 тыс. тонн, урожайность – 448,7 ц/га).
Сельхозпредприятиями произведено плодово-ягодной продукции 442,8 тонн. (2022 год - 562,4 тонн).
В целях недопущения снижения урожая и его качества в 2023 году  сельхозпредприятиями своевременно были проведены обследования посевов сельскохозяйственных культур на  выявление площадей,  требующих проведения химических обработок от сорняков, вредителей и болезней сельскохозяйственных культур. Всего в 2023 году обработаны гербицидами  посевы зерновых культур на площади 25,9 тыс. га, подсолнечника на площади 16,0 тыс. га. Обработано  фунгицидами  27,7 тыс. га, инсектицидами посевов зерновых культур 26,3  тыс. га.
В  отчетном  году  на поля муниципального района  внесено минеральных удобрений 7,8 тыс. тонн действующего вещества, что составило 84 кг действующего вещества на 1 га пашни  (2022 год внесено 8,1 тыс. тонн действующего вещества,  и  80 кг действующего вещества на 1 га пашни). Также под урожай 2023 года внесено 509 тыс. тонн органических удобрений (2022 год – 507,7 тыс. тонн).

2. Производственные показатели отрасли животноводства
Развитием животноводства занимаются 7 сельскохозяйственных предприятий муниципального района и 12 крестьянских фермерских хозяйств. В этой отрасли в 2023 году сельхозтоваропроизводители достигли  следующих результатов: 
В сельхозпредприятиях и крестьянских фермерских хозяйствах произведено (выращено)  мяса скота  в живом весе 16,9 тыс. тонн (2022 год - 18,2 тыс. тонн),  реализовано в живой массе  14,7 тыс. тонн  (2022 год  - 19,5 тыс. тонн).
Валовое производство молока в сельхозпредприятиях и крестьянских фермерских хозяйствах составило 46,7 тыс. тонн (2022 год -  45,7 тыс. тонн).  
Надой на одну корову в сельхозпредприятиях составил  7373 кг (2022 год – 7374 кг).
Производство  рыбы товарной – 355,4 тонн (2022 год - 310,5 тонн).
В сельхозпредприятиях и крестьянских фермерских хозяйствах по состоянию на 01.01.2024 г. поголовье крупного рогатого скота  составило 13,7 тыс. голов, в том числе в сельхозпредприятиях 13,2 тыс. голов, в крестьянских фермерских хозяйствах – 499 голов.  Численность поголовья  коров всего  6,4 тыс. голов, в том числе в сельхозпредприятиях  6,2 тыс. голов, в крестьянских фермерских хозяйствах – 199 голов.
Поголовье свиней по состоянию на  01.01.2024 г. составило 89,4 тыс. голов (ООО «АПК АГРОЭКО).
Поголовье овец в сельхозпредприятиях и крестьянских фермерских хозяйствах по состоянию на 01.01.2024 г.  составило  807 голов, в том числе в сельхозпредприятиях 405 голов и 402 головы в крестьянских фермерских хозяйствах.

3. Пищевая и перерабатывающая промышленность 
В 2023 году пищевая и перерабатывающая промышленность представлена предприятиями АО «Павловскагропродукт», ОАО «Павловское ХПП»,  ООО «ССЦ «Золотой початок - Павловский», ООО «Павловский крупяной завод», ООО «Агроэко-Юг»,  ООО «Рыбный Двор».
В 2023 году предприятия пищевой и перерабатывающей промышленности произвели:
-   масло растительное из семян подсолнечника – 114,6 тыс. тонн (2022 год - 111,3  тыс. тонн), шрот – 126,7 тыс. тонн (2022 год  - 125,3 тыс. тонн);
-  крупы  всех видов – 750 тонн (2022 год - 820 тонн);
-   мука пшеничная – 906 тонн (2022 год  - 1500 тонн);
-  рыбная продукция в ассортименте – 2,7 тыс. тонн; 
-  свинина охлажденная и замороженная – 147,144 тыс.  тонн;
-  пищевые субпродукты охлажденные и замороженные – 30,770 тыс. тонн;
- мясные продукты рассольные – 1,557 тыс. тонн;
-   жиры животные – 3,666 тыс. тонн.

4. Меры государственной поддержки
 Предприятия агропромышленного комплекса являются участниками государственной программы Воронежской области «Развитие сельского хозяйства, производства пищевых продуктов и инфраструктуры агропродовольственного рынка».  И имеют возможность получать государственную поддержку в виде субсидий из федерального и областного бюджетов на развитие отрасли животноводства и растениеводства.
Всего в  2023 году  предприятия  АПК из федерального и областного бюджета безвозмездно  получили  636,7  млн. рублей  (2022 год - 562,6   млн. рублей), в том числе:   
 -  сельхозпредприятия  -  410,2 млн. рублей  (2022 год - 132,4 млн. рублей);    
 - предприятия переработки - 225,4 млн. рублей (2022 год - 423,9 млн. рублей);
-  крестьянские фермерские хозяйства – 1,1 млн. рублей  (2022 год - 6,1 млн. рублей).
       Государственная поддержка сельскохозяйственным предприятиям района  направлялась на поддержание отраслей растениеводства, животноводства, возмещение затрат на уплату процентов по кредитам, в том числе:  
1. На развитие отрасли растениеводства - 131, 227 млн. рублей (2022 год - 71,6 млн. рублей);
2. На развитие отрасли животноводства - 73, 277 млн. рублей  (2022 год -  56,7  млн. рублей);
3. На приобретение сельскохозяйственной техники, произведенной в  Воронежской области – 3, 549  млн. рублей  (2022 год - 3,6 млн. рублей);
4.  Возмещение страхования – 1, 360  млн. рублей;
5. На возмещение части затрат на  гидромелиоративные мероприятия в рамках регионального проекта «Экспорт продукции АПК» - 200, 824 млн. рублей.

Строительство и инвестиции

Привлечение инвестиций является мощной отправной точкой развития экономики района и выступает необходимым условием обеспечения устойчивого социального развития территории. 
В 2023 году деятельность администрации Павловского муниципального района была направлена на реализацию мероприятий, способствующих улучшению инвестиционного климата муниципального района, формирование благоприятных условий жизнедеятельности населения.
В отчетном периоде объем инвестиций по полному кругу предприятий   составил  7 790 401тыс. рублей, в том числе  7 435 283 тыс. рублей – инвестиции по кругу крупных и средних предприятий и организаций, расположенных на территории Павловского муниципального района. Соответственно темп роста инвестиций в основной  капитал в 2023 году по Павловскому району составил     83,2 % в действующих ценах к соответствующему периоду прошлого года (2022 год –  9 366 690 тыс. рублей  в основной  капитал по полному кругу предприятий). 
Рост инвестиций  по кругу крупных и средних предприятий и организаций, расположенных на территории муниципального района составил 86,7 % в действующих ценах к соответствующему периоду прошлого года (2022 год –     8 571 172 тыс. рублей). 

Диаграмма 2. Инвестиции в основной капитал


Проводя анализ экономической ситуации 2023 года на территории Павловского муниципального района, мы видим, что объем инвестиций по сравнению с 2022 годом уменьшился. На территории Павловского муниципального района наблюдается снижение объема инвестиций в связи с прекращением капитальных вложений одного из крупнейших предприятий района ООО «АГРОЭКО-ЮГ».  
Объем инвестиций без учета капитальных вложений ООО «АГРОЭКО-ЮГ» по сравнению с 2022 годом увеличился на  2 418 003 тыс. рублей.
Темп роста инвестиций в основной  капитал  по кругу крупных и средних предприятий и организаций составил 157 % в действующих ценах к соответствующему периоду прошлого года (2023 год - 6 656 760 тыс. рублей , 2022 год – 4 238 757 тыс. рублей). 

Диаграмма 3. Инвестиции в основной капитал без учета капиталовложений ООО «АГРОЭКО-ЮГ»


Объем долгосрочных инвестиций в агропромышленном комплексе Павловского муниципального района в 2023 году составил – 2 499 333 тыс. рублей, в том числе в сельскохозяйственное производство –1 388 463 тыс. рублей, на развитие  производства перерабатывающих предприятий  –   1 110 870 тыс. рублей. 
Весомыми в общем объеме инвестиций отчетного года являются капитальные вложения:  ООО «АЛЬФА ДОН ТРАНС» - 2 689 726 тыс. рублей, АО «Павловск Неруд» - 1 016 534  тыс. рублей,  ГК  «АГРОЭКО»  912 529 тыс. рублей, ООО «Танаис Семанс» -  180 830 тыс. рублей.
Продолжается  реализация   инвестиционных   проектов предприятием перерабатывающей отрасли АО «Павловскагропродукт», которым  реализуется программа, направленная на модернизацию и развитие производственной базы. Объем инвестиций производственного назначения в 2023 году составил 314 083 тыс. рублей. 
Активная инвестиционная деятельность осуществляется крупными сельскохозяйственными предприятиями муниципального района: ЗАО «Родина» - 354 647 тыс. рублей, ООО «Агрофирма Тихий Дон» - 225 526 тыс. рублей, ЗАО «Агрофирма Павловская Нива» - 215 502 тыс. рублей,   ЗАО «Павловская МТС»  - 110 444 тыс. рублей,  СХА «Рассвет» - 75 963 тыс. рублей, СХА племзавод «Дружба» - 54 632 тыс. рублей, ООО «Нива» - 37 620 тыс. рублей, а  также малыми сельскохозяйственными предприятиями муниципального района: ООО ССЦ «Золотой початок» - 195 000 тыс. рублей,  СХП «Донские сады» - 9 997 тыс. рублей.

Транспорт

В 2023 году городское и пригородное сообщение в Павловском муниципальном районе осуществляло предприятие ООО «Павловскавтотранс». 
По итогам отчетного года пассажирооборот автомобильного транспорта   составил 12643 тысяч пассажирокилометров, что на 39,3 % выше уровня 2022 года. Предприятием в отчетном периоде получено субсидий из всех уровней бюджетов в размере 10,2 млн. рублей, что на 42,8 % меньше, чем в 2022 году.  
Численность работников ООО «Павловскавтотранс» увеличилась на 5 человек по сравнению с уровнем 2022 года и  составила 69 человек. Среднемесячная заработная плата в отчетном периоде возросла на 27,1 % и составила 39370 рублей. 
Предприятием в 2023 году уплачено налогов во все уровни бюджетов в размере 12423,2 тыс. рублей или 136,3 % от уровня 2022 года, в том числе в бюджет Павловского муниципального района 1688,0 тыс. рублей или 120,4 % от уровня 2022 года.

Трудовые ресурсы, занятость и уровень жизни населения

Численность населения Павловского муниципального района Воронежской области на 01.01.2024 года составляет 49 332 человека. Среднегодовая численность постоянного населения в районе за 2023 год составляет 49 668 человек.
                                                               
Диаграмма 4. Динамика среднегодовой численности населения, человек


Уменьшение численности в районе продолжается. Основной причиной снижения населения является значительное преобладание смертности над рождаемостью. По данным Воронежстата за 2023 год родилось 323 человека, умерло –743. 
Согласно имеющимся данным в период с 2018 по 2023 годы наблюдается общее снижение рождаемости, связанное с уменьшением численности женщин детородного возраста, в том числе в возрасте от 20 до 25 лет. Снижение рождаемости вызвано демографическим кризисом в 1990-2000 гг.
В настоящее время количества рождений на одну женщину недостаточно для простого численного замещения поколения родителей детьми.
Таблица 3
Показатели естественного движения населения
человек
	Показатели
	2018
год
	2019
год
	2020
год
	2021 год
	2022 год
	2023 год

	Число родившихся
	428
	367
	351
	372
	285
	323

	Число умерших
	898
	772
	952
	1096
	844
	743



Численность жителей района помимо естественного движения населения определяется динамикой миграционных потоков. По оперативным данным по Павловскому муниципальному району миграционная убыль населения за 2023 год составила 251 человек, в 2022 году 334 человека, миграционный прирост наблюдался в период 2019-2021 гг. - 44, 37, 25 человек соответственно.
Численность населения трудоспособного возраста составляет 56,6 % от общей численности, моложе трудоспособного возраста – 14,8 %, старше трудоспособного возраста – 28,6 % от общей численности.

Диаграмма 5. Численность населения по возрастным группам по состоянию на 01.01.2024 года

В Павловском муниципальном районе проживает 15638 граждан, получающих пенсию по линии Фонда пенсионного и социального страхования, что составляет 31,7 % всего населения муниципального района. Средний размер пенсии по состоянию на 01.01.2024 года по Павловскому району составил 19007,62 рублей, при прожиточном минимуме для пенсионеров по области 11261 рубль.
Главной целью политики администрации Павловского муниципального района является повышение уровня жизни, улучшение демографической ситуации, поддержка материнства и детства, постепенная стабилизация численности населения района, формирование предпосылок для демографического роста, всестороннее развитие и укрепление семьи. 
Для решения задач по улучшению демографической ситуации Павловского муниципального района, в том числе и снижения смертности и инвалидности от сердечно-сосудистых заболеваний, социально-значимых заболеваний и травм, разработан План мероприятий по демографическому развитию Павловского муниципального района, направленный на обеспечение устойчивого роста численности населения на  2021-2025 годы с учетом Концепции демографической политики Российской Федерации на период до 2025 года. Разработаны тринадцать муниципальных программ, мероприятия которых также направлены на улучшение демографической ситуации в Павловском муниципальном районе. 
Большое влияние на улучшение демографии оказывают мероприятия связанные с инвестиционными вложениями в основной капитал  и созданием новых рабочих мест, мероприятия, направленные на строительство жилья и благоустройство территорий поселений.
В настоящее время успешно реализованы инвестиционные проекты резидентов ТОР «Павловск»: компании ООО «Агроэко-Юг» «Свиноводческий комплекс АГРОЭКО. Мясохладобойня - предприятие по убою, переработке и хранению животноводческой продукции» и компании ООО «Танаис Семанс» по строительству завода по производству семян подсолнечника, кукурузы, рапса, сои. В результате реализации инвестиционных проектов создано 1474 новых рабочих места. 
ТОР «Павловск» станет основополагающей в развитии не только городского поселения, но и района в целом. Развитие ТОР позволяет сократить миграцию населения в трудоспособном возрасте, стабилизировать численность постоянного населения, создать условия для демографического роста, расширить комплекс услуг в области повышения качества жизни населения Павловского муниципального района.
Администрацией Павловского муниципального района организована работа по обеспечению кадрами предприятий-резидентов ТОР «Павловск» с участием  территориального центра занятости населения «Павловский» ГКУ ВО   «Воронежский областной центр занятости населения». На базе ГБПОУ ВО «Павловский техникум» создан образовательно-производственный центр (кластер) в сфере сельского хозяйства в соответствии с  федеральной программой «Профессионалитет». Участниками кластера также стали техникумы, расположенные на территориях Острогожского, Лискинского, Бутурлиновского, Калачеевского, Россошанского муниципальных районов, создав тем самым необходимую кадровую воронку в точке реализации особо значимого для Воронежской области инвестиционного проекта  компании ООО «Агроэко-Юг» по строительству мясоперерабатывающего предприятия. 
Не остаются без внимания отдельные категории граждан, нуждающиеся в социальной поддержке. Так, через Павловский филиал КУВО «Управление социальной зашиты населения Павловского района» за 2023 год воспользовались своим правом на меры социальной поддержки 13 593 человека, получив различные выплаты и пособия на сумму 291,70 млн. рублей, а за 2022 год 17 609 человек на сумму 370,00 млн. рублей.
В сфере социально-трудовых отношений важнейшей характеристикой ситуации на рынке труда Павловского муниципального района является динамика численности безработных граждан и уровень безработицы.
По состоянию на 01.01.2024 года официально зарегистрированных безработных – 63 человека (по состоянию на 01.01.2023 – 124 человека). Уровень безработицы по Павловскому муниципальному району по состоянию на 01.01.2024г. составил 0,24 % (2023 год – 0,46 %). Количество вакансий на предприятиях района на 01.01.2024 составляет 968 мест (2023 год – 943 мест), коэффициент напряженности на рынке труда на 01.01.2024 составил 0,08 (2023 – 0,16).
В 2023 году через ТЦЗН «Павловский» ГКУ «ВО ЦЗН» нашли работу 493 человека, или 61,6 % из числа обратившихся (в 2022 году трудоустроено 412 человек,  или 48,9 % из числа обратившихся). 
В общественных работах приняли участие 42 человека, финансирование составило 744,29 тыс. рублей, в том числе за счет средств бюджета Павловского муниципального района 92,0 тыс. рублей.
Организовано профессиональное обучение и дополнительное профессиональное образование для 32 безработных гражданин. Средние затраты на обучение одного безработного гражданина составили  9 975,83 рублей.
В 2023 году на территории Павловского муниципального района в свободное от учебы время трудились на временных рабочих местах 122 несовершеннолетних гражданина в возрасте от 14 до 18 лет. Финансирование составило 532,70 тыс. рублей, в том числе за счет средств бюджета Павловского муниципального района 197,88 тыс. рублей.
В истекшем периоде наиболее востребованными у работодателей были следующие профессии: водитель автомобиля, жиловщик мяса и субпродуктов, изготовитель натуральной колбасной оболочки, обвальщик мяса, оператор линии в производстве пищевой продукции, помощник машиниста тягового агрегата, слесарь-ремонтник, упаковщик, холодильщик пищевой продукции, электрогазосварщик, электрослесарь (слесарь) дежурный и по ремонту оборудования, бухгалтер, дробильщик, медицинская сестра, овощевод, укладчик изделий.
Наиболее значимыми проблемами рынка труда в Павловском муниципальном районе является структурная безработица - несовпадение спроса и предложения рабочей силы по профессионально-квалификационным, территориальным, социально-демографическим и другим параметрам, а также содействия занятости молодежи и женщин. Поэтому, реализация мероприятий программ содействия занятости населения, будет способствовать  решению этой проблемы. 
Среднемесячная начисленная заработная плата работников крупных и средних предприятий и организаций Павловского муниципального района Воронежской области за 2023 год по данным Воронежстата составила 52 515,9 рублей, что на 18,8 % выше уровня за 2022 год.
По отраслям хозяйственной деятельности уровень средней заработной платы по кругу крупных и средних предприятий и организаций Павловского муниципального района за анализируемый период, складывается следующим образом:
1) промышленность 59 423 рублей (рост к уровню 2022 года  на 29 %);
2) транспортировка и хранение 103 204 рублей (рост к уровню 2022 года                   на 40,3 %);
3) образование 37 020 рублей (рост к уровню 2022 года  на 15,6 %);
4) культура 38 405 рублей (рост к уровню 2022 года  на 16,4 %);
5) сельское хозяйство 61 000 рублей (рост к уровню 2022 года  на 14,9 %);
6) строительство 32 356 рублей (рост к уровню 2022 года  на 11,9 %);
7) здравоохранение и социальная защита населения 41 448 рублей (рост к уровню 2022 года  на 17,6 %).

Финансы

Эффективное управление муниципальными финансами являлось приоритетом бюджетной политики в 2023 году, что обусловлено задачей по сохранению сбалансированности бюджета Павловского муниципального района в сложившихся экономических условиях.
Важная роль в обеспечении устойчивости бюджетной системы Павловского муниципального района отводилась снижению рисков неисполнения первоочередных и социально значимых обязательств, недопущению принятия новых расходных обязательств Павловского муниципального района, не обеспеченных доходными источниками, и приоритизации бюджетных ассигнований на мероприятия, реализуемые в рамках муниципальных программ и непрограммных направлений деятельности органов местного самоуправления Павловского муниципального района, с целью достижения максимального результата и эффективного использования средств местного бюджета.
Консолидированный бюджет Павловского муниципального района формировался и исполнялся в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования.
Основные задачи по исполнению собственных доходов в 2023 году выполнены как администрацией Павловского муниципального района, так и администрациями поселений муниципального района.  
В консолидированный бюджет Павловского муниципального района поступили доходы в объеме 3 086 488,1 тыс. рублей.

Диаграмма  6. Доходы консолидированного бюджета Павловского муниципального района за 2022-2023 годы.


В структуре доходов консолидированного бюджета Павловского муниципального района налоговые и неналоговые доходы сформировались в размере 30,5 % или 940 560,5тыс. рублей и безвозмездные поступления в объеме 69,5 % или  2 145 927,6 тыс. рублей).
По сравнению с 2022 годом налоговые и неналоговые доходы консолидированного бюджета Павловского муниципального района увеличились  на 195 959,3 тыс. рублей или на 26,3 %. Плановые показатели 2023 года исполнены по всем доходам за исключением земельного налога с организаций, налога, взимаемого в связи с применением патентной системы налогообложения, в связи с введением единого налогового счета.
В структуре налоговых и неналоговых доходов 87,0 % или 818 788,3 тыс. рублей занимают налоговые поступления и 13,0 % или 121 772,2 тыс. рублей неналоговые платежи. 
Надо отметить, что наблюдается:
- рост  консолидированного бюджета по налоговым доходам на 24,2 % или 159 370,4 тыс. рублей;
- рост по неналоговым доходам консолидированного бюджета на 16,9 % или на 36 588,9тыс. рублей.

Диаграмма  7. Структура налоговых и неналоговых доходов 
консолидированного бюджета Павловского
муниципального района за 2023 год, тыс. рублей.



Одним из основных источников налоговых доходов в отчетном году остается налог на доходы физических лиц и занимает 70,0 % к общему объему налоговых и неналоговых доходов консолидированного бюджета района. 
За 2023 год поступления НДФЛ составили 658 735,8 тыс. рублей, это на 174 942,8  тыс. рублей или 36,1 % больше уровня 2022 года. 
Основными крупными плательщиками данного налога являются: 
- АО «Павловскагропродукт»  и АО НПО  «Апротек» -  перечислили 132 059,1 тыс. рублей;
- Группа компаний «Агроэко»  перечислила 66 836,0 тыс. рублей;
- АО «Павловск Неруд», ООО «Павловскпромвзрыв»,  перечисления которых в консолидированный бюджет района составили 66 408,2 тыс. рублей;
- ООО «Танаис Семанс» перечислил  30 349,0 тыс. рублей.
 В 2023 году в консолидированный бюджет Павловского муниципального района налогоплательщиками перечислен  НДФЛ с доходов от дивидендов размере 155 604,3 тыс. рублей, в том числе АО «Павловскагропродукт», АО НПО  «Апротек», ЗАО «Родина», ЗАО «Павловская МТС» - 153 801,5 тыс. рублей. 
Кроме того, по итогам 2023 года перевыполнение по налоговым доходам  к аналогичному периоду прошлого года наблюдается по следующим источникам:
- акцизы поступили в размере  28 786,5 тыс. рублей, что на 1 322,2 тыс. рублей или на 4,8 % больше 2022 года;
- налог, взимаемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения, поступил в размере 27 652,8 тыс. рублей, что на 2 739,0 тыс. рублей или на 11 % больше уровня 2022 года;
- сельскохозяйственный налог поступил в размере 12 282,4  тыс. рублей, что на 3059,9 тыс. рублей или на 33,2 % больше уровня 2022 года;
- налог на имущество физических лиц поступил в размере 24 629,5 тыс. рублей, что на 12 866,2 тыс. рублей или в 2 раза превышает уровень 2022 года;
- земельный налог с физических лиц поступил в размере 28 583,4 тыс. рублей, что выше уровня 2022 года на 4 722,4 тыс. рублей, или на 19,8 %.
Снижение налоговых поступлений относительно прошлого года наблюдается по следующим источникам:
-  земельный налог с организаций поступил в размере 29 215,7 тыс. рублей, что ниже уровня 2022 года в 2,2 раза (переплата, сложившаяся по организациям по причине уменьшения кадастровой стоимости по решению суда, взыскана из бюджета и конвертирована на единый налоговый счет);
- налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения, поступил в размере 3 286,4 тыс. рублей, что ниже уровня 2022 года на  5 720,9 тыс. рублей или в 2,7 раза в связи с введением единого налогового счета и изменения сроков распределения по налогам.
Источниками неналоговых доходов в 2023 году являлись:
- доходы от оказания платных услуг (работ) и компенсации затрат государства – 41 202,3 тыс. рублей; 
- доходы от использования имущества находящегося в государственной и  муниципальной собственности – 38 432,3 тыс. рублей, в том числе аренда земли – 36 321,4 тыс. рублей;
- доходы от продажи материальных и нематериальных активов – 24 323,6                        тыс. рублей, в том числе доходы от продажи земельных участков – 24 091,2 тыс. рублей;
- плата за негативное воздействие на окружающую среду – 8 142,2 тыс. рублей;
- штрафы (неустойки, пени) поступили в размере 4 308,7 тыс. рублей.
Безвозмездные поступления по состоянию на 01.01.2024 года составили 2 145 927,6 тыс. рублей, что на 122 031,4 тыс. рублей выше уровня 2022 года, из них - безвозмездные поступления из бюджетов всех уровней – 2 078 771,6 тыс. рублей.
В отчетном году поступили пожертвования от юридических и физических лиц в размере 67 156,0 тыс. рублей, в том числе:
1) Благотворительный фонд «Агроэко» и ООО «Агроэко Юг» – 48 555 тыс. рублей, в том числе на строительство многоквартирного дома 45 293,8 тыс. рублей, на ремонт МКОУ Елизаветовская СОШ,  МКОУ Гаврильская СОШ – 3 000,0 тыс. рублей;
2) АО «Павловск Неруд» - 10 000,0 тыс. рублей на ремонт МКОУ Русско-Буйловской СОШ,  МКДОУ Русско-Буйловского детского сада, МКОУ Елизаветовской СОШ;
3) ООО «Танаис Семанс» - 3368,1 тыс. рублей на строительство подъезда от автомобильной дороги М-4 «Дон» до завода предприятия;
4) ООО «Агрофирма Тихий Дон» - 3 144,3 тыс. рублей, из них на ремонт системы водоснабжения с. Большая  Казинка 3000,0 тыс. рублей.
Расходная часть консолидированного бюджета Павловского муниципального района за 2023 год выполнена на 92,7 % к годовым назначениям и составила                                      2 886 106,6 тыс. рублей. По сравнению с предыдущими годами произошел рост расходной части консолидированного бюджета: к факту 2021 года на 48,9 % или  947 869,6 тыс. рублей,  к факту 2022 года на 6,8 % или  184 400,9 тыс. рублей.    

Диаграмма  8. Динамика расходов консолидированного бюджета
Павловского муниципального района за 2021-2023 годы, тыс. рублей.



Доля расходов консолидированного бюджета Павловского муниципального района, профинансированных в отчетном году в рамках муниципальных программ, в общем объеме расходов составила 93,6 %.  
Как и в предыдущие годы, консолидированный бюджет муниципального района имеет социальную направленность. На содержание социально – культурной сферы муниципального района (образование, культура, социальная политика,  физическая культура и спорт) были направлены средства в размере 1 543 911,8 тыс. рублей, что составляет  53,5 %  общего объема расходов бюджета муниципального района.	
Наибольший удельный вес в структуре расходов занимают расходы на образование – 43,8 % (1 262 984,8 тыс. рублей),  жилищно-коммунальное хозяйство – 21,7 % (626 139,2 тыс. рублей), национальную экономику – 11,6 % (335 175,1 тыс. рублей) общегосударственные вопросы – 9,0 %  (258 465,0 тыс. рублей), культуру и  кинематографию  – 6,2 %   (179 893,7 тыс. рублей).
    
Диаграмма  9. Структура расходов консолидированного бюджета
Павловского муниципального района в 2023 году, тыс. рублей

Удельный вес расходов, направленных на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда в общем объеме расходов консолидированного бюджета муниципального района, составляет 36,6 %. В 2023 году на выплату заработной платы за счет средств бюджетов всех уровней были направлены средства в размере 1 055 269,6 тыс. рублей. 
На оплату расходов по предоставлению коммунальных услуг было направлено 96 395,9 тыс. рублей или 3,3  % от общего объема расходов.
Основной целью межбюджетных отношений в Павловском муниципальном районе является создание условий для устойчивого исполнения расходных полномочий органов местного самоуправления и повышения качества управления муниципальными финансами.
Финансовое обеспечение первоочередных расходов бюджетов поселений в 2023 году осуществлялось путем предоставления дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности и  иных межбюджетных трансфертов по обеспечению сбалансированности местных бюджетов. На данные цели из бюджета муниципального района были направлены средства в размере 123 155,3 тыс. рублей.

Диаграмма 10. Финансовая помощь бюджетам поселений Павловского
муниципального района на общее покрытие расходов в 2021-2023 годах, 
тыс. рублей

Кроме того, в бюджеты поселений поступили целевые средства в размере                   377 088,5   тыс. рублей, из них:
- на осуществление полномочий по организации воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты  –  2 605,6 тыс. рублей;
- на поощрение поселений по итогам конкурсов и подведение итогов по показателям эффективности – 1 575,0 тыс. рублей;
- на мероприятия, направленные на благоустройство территорий Павловского муниципального района – 2 086,5 тыс. рублей;
- на мероприятия по формированию современной городской среды, а также на создание комфортной городской среды на территории г. п. - г. Павловск –   124 670,0 тыс. рублей;
- на организацию перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по муниципальным маршрутам регулярных перевозок по регулируемым тарифам – 1 832,4 тыс. рублей;
- на реализацию мероприятий по созданию условий для развития физической культуры и массового спорта – 1 759,7 тыс. рублей;
- на переселение граждан из аварийного жилищного фонда – 25 542,4  тыс. рублей;
- на организацию и модернизацию уличного освещения – 9 352,5 тыс. рублей;
- на строительство, проведение ремонтных работ и содержание автомобильных дорог –  173 995,0 тыс. рублей;
- на  реализацию мероприятий по повышению уровня информирования граждан о проведении голосования по отбору общественных территорий, подлежащих благоустройству – 25,5  тыс. рублей;
- на ремонт объектов теплоэнергетического хозяйства – 3 962,9 тыс. рублей;
- на реконструкцию водопроводных сетей и сооружений – 22 334,7 тыс. рублей;
- на приобретение служебного автотранспорта в сельских поселениях –                            3 749,0 тыс. рублей;
- на осуществление первичных мер пожарной безопасности на территориях поселений – 2 871,7 тыс. рублей;
- на осуществление полномочий г. п. – г. Павловск по обращению с твердыми коммунальными отходами – 725,6 тыс. рублей.
По итогам отчетного года консолидированный бюджет Павловского муниципального района исполнен с профицитом в сумме 200 381,5  тыс. рублей. 
[bookmark: _Hlk125472117]По состоянию на 01.01.2024 года объем муниципального долга Павловского муниципального района составил 6 908,0 тыс. рублей, муниципальный долг по поселениям Павловского муниципального района отсутствует.

Диаграмма 11. Сведения о муниципальном долге консолидированного бюджета Павловского муниципального района за 2021-2023 годы, тыс. рублей 



Для стабилизации экономической ситуации в Павловском муниципальном районе и решения конкретных задач в течение 2023 года на постоянной основе осуществлялся мониторинг налоговых поступлений. В отчетном году перевыполнен показатель по мобилизации дополнительных доходов в консолидированный бюджет Воронежской области, доведенный департаментом экономического развития Воронежской области,  на 44,6 %. 
По итогам 2023 года в консолидированный бюджет Воронежской области поступили дополнительные доходы в размере 10 265,8 тыс. рублей, в  том числе в консолидированный бюджет Павловского муниципального района в размере 4 101,3 тыс. рублей, из них:
1) налог на доходы физических лиц – 1 544,2 тыс. рублей;
2) упрощенная система налогообложения – 84,1 тыс. рублей;
3) патентная система налогообложения – 72,0 тыс. рублей;
4) земельный налог – 997,1  тыс. рублей;
5) налог на имущество физических лиц – 769,8 тыс. рублей;
6) аренда земли – 504,2 тыс. рублей;
7) аренда имущества – 55,4 тыс. рублей;
8) прочие  – 74,5 тыс. рублей.
С целью реализации мероприятий по мобилизации дополнительных доходов в консолидированный бюджет Павловского муниципального района создана  комиссия по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности Павловского муниципального района (далее – комиссия) по рассмотрению вопроса снижения задолженности по налогам в консолидированный бюджет Воронежской области. В 2023 году проведено 12 заседаний комиссии,  на которые были приглашены, а также оповещены о наличии налоговой задолженности 554 налогоплательщика, в результате чего имеющаяся задолженность во все уровни бюджетов снизилась на 37 516,1 тыс. рублей, из них в консолидированный бюджет Воронежской области на 31 499,8 тыс. рублей.
Итогом работы комиссии  является уменьшение задолженности по налоговым и неналоговым платежам консолидированного бюджета муниципального района  в сумме 16 942,5 тыс. рублей, в том числе:
1) налог на доходы физических лиц – 1 259,7 тыс. рублей;
2) налог на упрощенную систему  налогообложения – 291,2 тыс. рублей;  
3) патентная система налогообложения – 494,4 тыс. рублей;
4) земельный налог – 13 292,4 тыс. рублей; 
5) налог на имущество физических лиц – 1 045,2 тыс. рублей;
6) аренда земли – 504,2 тыс. рублей;
7) аренда имущества - 55,4 тыс. рублей.
В 2023 году для нужд Павловского муниципального района уполномоченным органом проведено 120 процедур на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на общую сумму  664 100 331,62 рублей, в том числе:
1. Открытый конкурс в электронной форме: проведено 9 процедур (из них она процедура не состоялась). Заключено 8 контрактов на общую сумму                270 709 423,70 рублей. 
2. Проведено 106 аукционов в электронной форме из них 24 аукциона признаны несостоявшимися, так как по окончании срока приема заявок не подано ни одной заявки. Заключено 82 муниципальных контракта на общую сумму         262 138 564,04 рублей.
3. Проведено электронных запросов котировок 5 процедур, заключено 5 муниципальных контрактов на общую сумму 8 505 710,00 рублей.
За отчетный период, в результате проведенных мероприятий экономический эффект составил 20 738 820, 88 рублей. 
В 2023 году уполномоченным органом проведено 35 процедур по переданным полномочиям на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд сельских поселений. Заключено муниципальных контрактов на сумму 89 651 709 рублей с экономией 7 280 077 рублей.
За 2023 год проведено 76 процедур с субъектами малого предпринимательства,  социально ориентированными некоммерческими организациями в закупках. Заключено 62 муниципальных контракта на общую сумму 254 501 441 рублей. Процент осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства составил  31,83 %.  Данный показатель выше на 6,83 % установленного частью 1 статьи 30 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» требования (доля закупок, которые заказчик обязан осуществить у субъектов малого предпринимательства и социально-ориентированных некоммерческих организаций в отчетном году, в совокупном годовом объеме закупок должен быть не менее 25 % от совокупного годового объема закупок).
 
Социальная сфера и жилищный фонд

Создание удобной, качественной, благоустроенной и комфортной среды, максимально приспособленной для жителей района, является одной из ключевых целей деятельности органов местного самоуправления Павловского муниципального района. А это, в первую очередь, жилищное строительство. 
За отчетный период выдано 37 градостроительных планов земельных участков,  34  разрешений на строительство, в том числе на 4 многоквартирных домов и 19 разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. 
Одним из главных приоритетов деятельности органов местного самоуправления является создание максимально комфортных условий для проживания населения. А это, в первую очередь, улучшение жилищных условий.
В рамках обеспечения индивидуального жилищного строительства выдано  36 уведомлений о соответствии планируемых к строительству объектов индивидуального жилищного строительства и 12 уведомлений о соответствии построенных объектов индивидуального жилищного строительства.  
Жилищный фонд Павловского муниципального района на конец 2023 года составил  порядка  1556,83 тыс.кв.м. 
В  2023 году на территории Павловского района введено в эксплуатацию 32202 кв.м. общей площади жилья: в том числе индивидуальных жилых домов 14276 кв.м. и 17926 кв.м. жилья в многоквартирных домах. 
Достижение такого уровня положительной динамики стало возможным благодаря комплексной работе администрации Павловского муниципального района и органов местного самоуправления поселений муниципального района по сокращению административных барьеров. 
В рамках реализации мероприятия по обеспечению  жильём молодых семей государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»,  государственной программы Воронежской области «Обеспечение доступным и комфортным жильем населения Воронежской области», муниципальной программы Павловского муниципального района Воронежской области «Социальная поддержка граждан» администрация Павловского муниципального района в отчетном году в пределах средств, предусмотренных областным и местным бюджетами, предоставила социальные выплаты на приобретение (строительство) жилых помещений 7 молодым семьям в сумме 3 882,06 тыс. рублей, в том числе за счет средств федерального бюджета –  657,93 тыс. рублей, областного бюджета – 2 074,82  тыс. рублей, муниципального бюджета – 1 149,31 тыс. рублей. 
	На территории Павловского муниципального района Воронежской области в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» с 2021 года реализуется проект комплексной компактной застройки с. Елизаветовка. В рамках проекта в 2022 году построен и введен в эксплуатацию первый многоквартирный жилой дом на 75 квартир с инженерными  сетями. В 2023 году построен второй многоквартирный жилой дом на 75 квартир с инженерными сетями. С февраля 2024 года начато строительство третьего многоквартирного жилого дома на 75 квартир с инженерными сетями. Квартиры в этих домах предоставляются сотрудникам ГК «АГРОЭКО-ЮГ» по договорам найма жилых помещений.
С целью улучшения качества медицинской помощи детскому населению, увеличения площадей, плановой мощности поликлиники завершено строительство новой, современной детской поликлиники в едином комплексе БУЗ ВО «Павловская РБ» на земельном участке по адресу: г. Павловск,  пер. Лесной, 1 «а»  с общей стоимостью работ 142939,5 тыс. рублей. Плановая мощность приема - 150 посещений в смену и дневной педиатрический стационар. 

          Разработка градостроительной документации

С целью поддержания благоприятного инвестиционного климата на территории Павловского муниципального района, обеспечения качественного и своевременного решения вопросов архитектуры и градостроительства, администрацией Павловского муниципального района принята часть полномочий в сфере градостроительной деятельности от поселений Павловского муниципального района. 
Администрацией Павловского муниципального района обеспечивается предоставление муниципальных услуг по выдаче градостроительных планов земельных участков,  разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в электронном виде и через МФЦ. Регулярно проводится анкетирование застройщиков о качестве предоставляемых муниципальных услуг. Разработаны и  распространяются буклеты о преимуществах получения услуг в электронном виде. Ведутся реестры описаний процедур, включенных в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства и в сфере строительства объектов капитального строительства нежилого назначения, утвержденные постановлениями правительства Российской Федерации.          Фактический средний срок оказания муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана составил 12 рабочих дней, что меньше нормативного срока, фактический средний срок выдачи разрешений на строительство составил 4 рабочих дня – относительно нормативных 5.
В электронном виде от общего количества муниципальных услуг предоставлено: градостроительных планов – 62 % , разрешений на строительство -  79 %. 
Важной задачей для администрации Павловского муниципального района является обеспечение устойчивого развития территории через формирование правовых инструментов регулирования градостроительной деятельности. В 2023 году осуществлялось постоянное взаимодействие с департаментом архитектуры и градостроительства Воронежской области и администрациям поселений  Павловского муниципального района по вопросам приведения в соответствие действующему законодательству и внесения изменений в Генеральные планы и Правила землепользования и застройки поселений. 
В рамках ведомственной целевой программы «Развитие градостроительной деятельности на территории Воронежской области» и государственной программы Воронежской области «Обеспечение доступным и комфортным жильем населения Воронежской области» проведены работы по установлению (уточнению) границ населенных пунктов и последующей постановке их на кадастровый учет. По состоянию на 31.12.2023 г. из 54 населенных пунктов Павловского муниципального района сведения о границах 53 населенных пунктов внесены в Единый государственный реестр недвижимости.
Утвержденные органами местного самоуправления Павловского муниципального района документы в сфере градостроительства  размещены в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и в федеральной  государственной информационной системе территориального планирования. 

Жилищно-коммунальное хозяйство и теплоэнергетический комплекс

Жилищно-коммунальное хозяйство -  сфера  деятельности и ответственности поселений Павловского муниципального района. Социальная значимость отрасли состоит в том, что она призвана обеспечивать жизнедеятельность населения и бесперебойную работу экономики. Работа жилищно-коммунального хозяйства является одним из показателей уровня и качества жизни населения. 
На территории Павловского муниципального района жилищно-коммунальные услуги предоставляют:
1) 5 муниципальных предприятий: МП «Павловскводоканал», Павловское МУП ЖКХ, Павловское МУПП «Энергетик», МКУ «ЖКХ Русско-Буйловского с.п.», МКУ «УЖКХ Елизаветовского с/п»;
2) 2 управляющие компании: ООО «Атлас-инженеринг», ООО «Павловский Управдом 2.0»;
3) ЖСК и ТСЖ (11 единиц на территории городского поселения – город Павловск). 
Из 244 многоквартирных домов,  расположенных на территории Павловского муниципального района:
1) управляются ТСЖ (в т.ч. ЖК, ЖСК) – 11 домов, или 4,5 %;
2) управляются управляющими компаниями – 151 дома, или  61,9 %; 
3) находятся в непосредственном управлении - 82 дома, или 33,6 %. 
В Павловском муниципальном районе функционирует 70 котельных (из них 67 газовых и 3 угольных котельных), население и учреждения социальной сферы обеспечивают теплом 2 предприятия: МП «Павловскводоканал», Павловское МУПП «Энергетик».
В 2023 году из бюджета Воронежской области на софинансирование расходов по реализации мероприятий по ремонту объектов теплоэнергетического хозяйства муниципальных образований, находящихся в муниципальной собственности, к очередному зимнему отопительному периоду было выделено 5 005 000,0 рублей, средства  освоены в полном объеме. 
В 2023 году на объект «Строительство комплекса очистных сооружений городского поселения город Павловск (включая ПИР)» получена положительная государственная экспертиза на проектную документацию. Сумма составляет 1 913 998 890,0 рублей.
В 2023 году обеспеченность сельского населения питьевой водой из централизованной системы водоснабжения составила 65,6 %, протяжённость водопроводных сетей по  Павловскому району составляет 309,574 км, в том числе в сельских поселениях – 225,774 км. 
Для более эффективной эксплуатации, при наименьших затратах материальных и финансовых ресурсов, объекты водоснабжения расположенные на территории с. Александровка Донская, с. Воронцовка, с. Гаврильск, с. Царевка, пос. Каменск, с. Елизаветовка, х. Данило, х. Переездной, с. Ливенка, с. Лосево,              с. Петровка, с. Ерышевка  переданы в хозяйственное ведение Павловского МУПП «Энергетик».
В рамках догазификации населенных пунктов Воронежской области в период 2021-2023 годов газифицировано 481 домовладение Павловского муниципального района, в том числе в отчетном году 219 шт.
Тарифы всех организаций коммунального комплекса регулируются и устанавливаются департаментом по государственному регулированию тарифов  Воронежской области. 
Согласно действующему законодательству разработаны и осуществляются меры по исключению случаев необоснованного роста платежей граждан за жилищно-коммунальные услуги и проведению разъяснительной работы с населением в целях обеспечения прозрачности формирования платы за жилищно-коммунальные услуги. 

          Благоустройство    

В Павловском муниципальном районе в отчетном году продолжилась реализация мероприятий по благоустройству территорий поселений Павловского муниципального района.
Для оказания содействия в реализации поселениями полномочий по электроснабжению населения, администрацией Павловского муниципального района с департаментом жилищно - коммунального хозяйства и энергетики Воронежской области заключено Соглашение от 17.01.2022 года № 20-м «О предоставлении субсидии из областного бюджета бюджетам муниципальных образований Воронежской области на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере обеспечения уличного освещения, в рамках государственной программы Воронежской области «Энергоэффективность и развитие энергетики» на 2023 год. В соответствии с Соглашением на оплату уличного освещения поселениям Павловского муниципального района из областного бюджета выделены субсидии в размере 5 300,164 тыс. рублей.  
По состоянию на 01.01.2024 года в поселениях функционирует 6388 фонарей уличного освещения, в том числе, в городском поселении – город Павловск 2328 фонарей, в сельских поселениях 4060 фонарей.
В рамках государственной программы Воронежской области «Развитие транспортной системы» в 2023 году выделены средства в размере 154 211,2 тыс. рублей, из них: 74 098,7 тыс. рублей выделено в бюджет городского поселения - город Павловск, в том числе на проведение работ по безопасности дорожного движения 1 212,1 тыс. рублей; 80 112,5 тыс. рублей направлено на ремонт автомобильных дорог в сельских поселениях, в том числе на проведение работ по безопасности дорожного движения 1 212,2 тыс. рублей. Из бюджета Воронежской области выделены денежные средства текущий ремонт объектов дорожной инфраструктуры по ул. Заводская, ул. Студенческая, ул. Рябиновая в размере 3 367,4 тыс. рублей. Дополнительно из бюджета Павловского муниципального района выделено на выполнение работ по капитальному ремонту и ремонту автомобильных дорог общего пользования местного значения 13 408,3 тыс. рублей.
За счет средств муниципального дорожного фонда, в сельских поселениях Павловского муниципального района был обустроен вблизи МКОУ «Лосевская СОШ № 2», произведено устройство тротуара и подходов к пешеходному переходу, сумма общих затрат составила 906,2 тыс. рублей; на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения Павловского муниципального района направлено 17 000,00  тыс. рублей. 
В рамках безопасности дорожного движения произведены работы на территории сельских поселений:
- комплексное обустройство пешеходного перехода вблизи МКОУ «Песковская ООШ»;
- обустройство пешеходного перехода вблизи МКОУ «Лосевская СОШ № 2»;
- устройство искусственных неровностей, нанесение разметки термопластиком, устройство дорожных знаков по ул. 8 Марта и ул. Степная в           с. Елизаветовка,
На территории г. п. – г. Павловск:
- светофоры Т.7 – 6 шт., знаки пешеходного перехода – 12 шт., разметка на пешеходных переходах (термопластик) – 17 шт.
В рамках государственной программы РФ «Комплексное развитие сельских территорий» в 2023 году выполнено мероприятие «Строительство подъезда от автомобильной дороги общего пользования федерального значения М-4 «Дон» (альтернативное направление) до завода ТАНАИС СЕМАНС в Павловском районе Воронежской области» протяженностью 0,92 км. Ввод в эксплуатацию объекта – 01.11.2023 года. Стоимость работ составила 80 751,5 тыс. рублей. 
В отчетном году общая протяженность отремонтированных дорог                            в Павловском муниципальном районе составила 39,2 км, из них 8,0 км – асфальтобетонное покрытие, 31,2 км – щебеночное покрытие, на территории городского поселения – город Павловск 9,9 км, из них заасфальтировано – 9,9 км; отсыпано щебеночно-песчаной смесью С-5 – 0,0 км.
В рамках государственной программы Воронежской области «Развитие транспортной системы» в 2023 году, между администрацией Павловского муниципального района и департаментом промышленности и транспорта Воронежской области заключено Соглашение от 25.04.2023 № 20 «О предоставлении субсидии из областного бюджета бюджету муниципального образования Воронежской области на организацию перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по муниципальным маршрутам регулярных перевозок по регулируемым тарифам». Общая сумма выделенных средств составляет 15 218,7  тыс. рублей, из них: 1 832,4 тыс. рублей выделено в бюджет городского поселения - город Павловск направлено на организацию перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по городским маршрутам регулярных перевозок; 13 386,3 тыс. рублей направлено на организацию перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по межмуниципальным маршрутам.
В рамках национального проекта «Жилье и городская среда», регионального проекта «Формирование комфортной городской среды» на территории Павловского муниципального района произведено благоустройство следующих объектов: 
Таблица 

Перечень мероприятий, реализованных в 2023 году в рамках приоритетного проекта «Формирование комфортной городской среды»
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Виды реализованных работ
	Общая сумма проекта, руб.
	В том числе:

	
	
	
	
	средства федерального бюджета, руб.
	средства областного бюджета, руб.
	средства местного бюджета, руб.

	1.
	Проект «Въездные ворота» благоустройство Петровской площади с реконструкцией Петровского сквера в г. Павловске
	Комплексные работы по благоустройству общественной территории (тротуары, МАФы, озеленение, архитектурная подсветка).
	15350094,3
	14700000,0
	300000,0
	350094,3

	2. 
	Благоустройство подхода к Петровскому скверу со стороны ул. Ленина              г. Павловска
	Обустройство тротуаров, лестницы с пандусом, заездного кармана, посадочной площадки,  монтаж лотка ливневой канализации.
	939902,29
	-
	939883,08
	19,21

	3.
	Благоустройство подхода к Сенявинской набережной со стороны ул.Набережная г.Павловска
	Обустройство тротуаров, парковочных карманов, асфальтирование проезжей части улицы
	3513654,0
	-
	2449999,98
	1063654,02

	4.
	 Обустройство смотровой площадки в районе берегоукрепления р. Дон в                    г. Павловске
	Обустройство смотровой площадки, с организацией тротуаров, парковочного кармана,  уличного освещения, установкой МАФов.
	8000000,01
	-
	7999920,01
	80,0

	5.
	Обустройство аллеи ветеранов ОВД по пр. Революции г. Павловска
	Комплексные работы по благоустройству общественной территории (тротуары, МАФы, озеленение).
	3325033,2
	-
	3324999,95
	33,25

	6.
	Устройство тротуара по           ул. Покровская (от ул. Ленина до        пр. Революции)      г. Павловска
	Обустройство тротуаров, парковочных карманов, уличного освещения
	4479010,3
	-
	3582000,0
	897010,3

	7.
	Устройство тротуара в районе квартального проезда мкр. Гранитный (ул. Беговая) г. Павловска
	Обустройство тротуаров, парковочных карманов, газонов.
	11464499,72
	-
	11464385,08
	114,64

	8.
	Устройство тротуара по           ул. Гоголя               г. Павловска
	Обустройство тротуаров, парковочных карманов, газонов, асфальтирование проезжей части улицы.  
	22150414,23
	-
	22150192,73
	221,5

	9.
	Устройство тротуара по            ул. Набережная,           ул. Отечественной войны г. Павловска
	Обустройство тротуаров, подъездов.
	5625856,18
	-
	5625799,92
	52,26

	10.
	Благоустройство бульвара по ул. Отечественной войны г. Павловска Павловского муниципального района Воронежской области
	Комплексные работы по благоустройству общественной территории (тротуары, подъезды, парковочные карманы, МАФы, озеленение, уличное освещение, система полива, архитектурная подсветка).
	24784852,68
	-
	24784604,83
	247,85

	11.
	Благоустройство дворовой территории по адресу: г. Павловск,              ул. Гагарина, д.51, д.55, д.57, д.61, д.63, мкр. Гранитный д.2, д.23
	Комплексные работы по благоустройству дворовой территории (тротуара, асфальтирование дворовых подъездов, уличное освещение, МАФы).
	27372870,08
	-
	27348214,42
	24655,66



В отчетном году начата реализация проекта «Реконструкция системы водоснабжения в с. Николаевка Казинского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области». Администрацией Казинского сельского поселения Павловского муниципального района заключен муниципальный контракт с АО «Урюпинская ПМК-113 «Сельхозводстрой» от 22.03.2023 № 0831600001023000011. Стоимость строительно-монтажных работ по контракту составила 61 763 514,18 рублей. По данному контракту выполнено работ на сумму 13 185 331,06 рублей. В 2024 году администрации Павловского муниципального района из областного бюджета  выделено 52 918 300,0 руб. на завершение реализации данного объекта. 
Администрацией Павловского муниципального района в 2021 году начата разработка проектно-сметной документации по объекту «Реконструкция водопроводных сетей и сооружений в с. Воронцовка Воронцовского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области», заключен муниципальный контракт на сумму 5 063,806 тыс. рублей. В 2023 г. завершена разработка проектно-сметной документации по данному объекту. Получено положительное заключение государственной экспертизы от 02.10.2023 № 36-1-1-3-059106-2023, согласно которого стоимость работ составляет 300 907,46 тыс. рублей.
В 2023 году за счет спонсорских средств ООО «Агрофирма Тихий Дон» в размере 3000,0 тыс. рублей произведен текущий ремонт сетей водоснабжения в      с. Большая Казинка протяженностью 2,8 км.
В рамках государственной программы «Энергоэффективность и развитие энергетики» в 2023 году выполнены работы по модернизации уличного освещения в Песковском и Покровском сельских поселениях. В Песковском сельском поселении установлено 95 светильников уличного освещения на сумму                          2 059 626,70 рублей, в Покровском сельском поселении – 161 светильник на сумму                    2 443 026,75 рублей.
 В целях реализации мероприятий по отлову безнадзорных животных             между администрацией Павловского муниципального района  и управлением ветеринарии Воронежской области заключено соглашение № 5-19 от 14.02.2023 г.  «О предоставлении субвенций, выделяемых бюджетам муниципальных районов из областного бюджета на осуществление переданных государственных полномочий по организации мероприятий при осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев», а также заключено  дополнительное соглашение от 14.07.2023 г. Для освоения суммы выделенных денежных средств  администрация Павловского муниципального района заключила муниципальные контракты (в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд») на оказание услуг по отлову, транспортировке и содержанию животных без владельцев (собак), обитающих на территории Павловского муниципального района от 15.02.2023 № 89 с ИП Вязьмин Ю.А. В рамках контрактов было отловлено 60 безнадзорных животных (собак), на сумму 829 430,61 рублей.
                                          
Управление муниципальным имуществом

По состоянию на 01.01.2024 года в собственности Павловского муниципального района находится:
1. 2 муниципальных унитарных предприятия: Павловское МУПП «Энергетик» и МУП «Павловский рынок»;
2. 52 муниципальных учреждений, 
в том числе:
2.1. учреждений системы образования - 38;
2.2. учреждений спорта - 1;
2.3. учреждений культуры - 7;
2.4. прочих учреждений -6.
Из них: бюджетных - 4; казенных - 48.
За муниципальными учреждениями на праве оперативного управления закреплено муниципальное имущество на общую сумму 85338,7 тыс. рублей, в том числе:
1) Недвижимое имущество, включая линейные объекты, в количестве 16 объектов балансовой стоимостью 19749,0 тыс. рублей;
2) Транспортные средства в количестве 17 единиц, балансовой стоимостью  18327,3 тыс. рублей;
3) Движимое имущество в количестве 1543 единиц, балансовой стоимостью – 47262,4 тыс. рублей.
Из оперативного управления муниципальных учреждений изъято муниципальное имущество общей стоимостью 297221,8  тыс. рублей, в том числе:
1) Недвижимое имущество (включая линейные объекты и объекты) 97 объектов, балансовой стоимостью – 257253,4 тыс. рублей;
2) Транспортные средства 17 единиц, балансовой стоимостью – 26777,2 тыс. рублей;
3) Движимое имущество 1187 объект, общей балансовой стоимостью  13191,2 тыс. рублей.
Реестр муниципального имущества Павловского муниципального района  состоит из следующих разделов, включающих в себя:
1. Нежилые объекты недвижимости – 286 объектов балансовой стоимостью                               1479,2 млн. рублей, в том числе:
- на праве хозяйственного ведения закреплено 25 объектов балансовой стоимостью 22,7 млн. рублей;
- на праве оперативного управления закреплено 223 объекта балансовой стоимостью 397,0 млн. рублей;
- казна Павловского муниципального района – 38 объектов балансовой стоимостью 1059,5 млн. рублей.
2. Жилые объекты недвижимости – 6 объектов балансовой стоимостью                    6,4 млн. рублей,  в том числе:
- на праве оперативного управления закреплено 2 объекта балансовой стоимостью 2,5 млн. рублей;
- казна муниципального района состоит из 4 объектов балансовой стоимостью 3,9 млн. рублей.
3. Объекты коммунально-бытового назначения (электрические сети, трансформаторные подстанции, блочные котельные) – 714 объектов балансовой стоимостью 572,1 млн. рублей,  в том числе: 
- на праве хозяйственного ведения закреплено 628 объектов балансовой стоимостью 424,3 млн. рублей;
- на праве оперативного управления закреплено 81 объектов балансовой стоимостью 124,8 млн. рублей;
- в казне муниципального района 5 объектов балансовой стоимостью 23,0 млн. рублей.
4. Транспортные средства – 110 единиц балансовой стоимостью 113,6 млн. рублей,  в том числе:
- на праве хозяйственного ведения закреплено 28 единиц балансовой стоимостью 42,6 млн. рублей;
- на праве оперативного управления закреплено 73 единицы балансовой стоимостью  54,8 млн. рублей;
- в казне муниципального района 9 единиц балансовой стоимостью 16,2 млн. рублей.
5. Земельные участки – 171 шт. общей площадью 126,6 га.
6. Ценные бумаги (акции, доли): 3420 долей (100 %) в уставном капитале                         ООО «Павловская типография», 1 обыкновенная бездокументарная акция номинальной стоимостью 2 рубля (0,002 %) ОАО «Золотой початок». 
В 2023 году зарегистрировано право муниципальной собственности муниципального образования – Павловский муниципальный район на 30 объектов недвижимого имущества (в т.ч. включая линейные объекты) и 42 земельных участка.
В отчетном периоде принято безвозмездно в муниципальную собственность Павловского муниципального района имущество на сумму 36356,8  тыс. рублей, в том числе:
1. Государственное имущество Воронежской области на общую сумму                         18716,8 тыс. рублей:
1.1. Специальный, автобус для перевозки детей ГАЗ GAZelle NEXT в количестве 1 шт., балансовой стоимостью 2838,4 тыс. рублей; 
1.2.  Объекты недвижимого имущества:
1.2.1. Нежилое здание по адресу: Воронежская обл., Павловский р-н,              с. Бабка, ул. Центральная, д. 76, балансовой стоимостью 113,1 тыс. рублей;
1.2.2. Нежилое здание по адресу: Воронежская обл., Павловский р-н,              с. Лосево, ул. Базарная, 7, балансовой стоимостью 207,3 тыс. рублей;
1.2.3. Нежилое помещение по адресу: Воронежская обл., г. Павловск, пр-т Революции, 98, балансовой стоимостью 1220,8 тыс. рублей;
1.3. Земельные участки:
1.3.1. по адресу: Воронежская обл., Павловский р-н, с. Бабка, ул. Центральная, д. 76, площадью 261 кв.м.;
1.3.2. по адресу: Воронежская обл., Павловский р-н, с. Лосево, ул. Базарная, 7, площадью 980 кв.м.;
1.4. Движимое имущество (компьютерная техника для школ) на сумму 14337,2 тыс. рублей.
2. Федеральное имущество на сумму 553,0 тыс. рублей: нежилое здание (военкомат), расположенное по адресу: Воронежская обл., г. Павловск, ул. Покровская, 24.
3. Муниципальное имущество Александро-Донского сельского поселения: 
3.1. Сооружение - тепловая сеть к могоквартирным домам в с. А. Донская, ул. Пролетарская, 45А,  балансовой стоимостью 0,001 тыс. рублей;
3.2. Нежилое здание котельная с. А. Донская ул. Пролетарская, 51 б, балансовой стоимостью 0,001 тыс. рублей;
3.3. Земельный участок: кадастровый номер 36:20:0600011:456 площадью 2559 кв.м.; кадастровый номер 36:20:0400008:74 площадью 2432 кв.м.; 
4. Муниципальное имущество Александровского сельского поселения:
4.1. Скважина, водопроводные сети, водонапорная башня общей стоимостью 994,2 тыс. рублей;
4.2. Земельные участки: кадастровый номер 36:20:0400007:121 площадью 2559 кв.м.; кадастровый номер 36:20:0400008:74 площадью 2432 кв.м; 
5. Муниципальное имущество Гаврильского сельского поселения: легковой автомобиль LADA 2107 XTA21074082724975, 2008 г.в., балансовой стоимостью 165 тыс. рублей; 
6. Муниципальное имущество Елизаветовского сельского поселения, в связи с передачей полномочий по решению вопросов местного значения в сфере культуры, на общую сумму 2237,4 тыс. рублей;
7. Муниципальное имущество Ерышевского сельского поселения: скважина 133 м кадастровый номер 36:20:2200006:345, с. Ерышевка, балансовой стоимостью 5706,7 тыс. рублей;
8. Муниципальное имущество Казинского сельского поселения:
8.1. Скважины, водопровод, башни Рожновского общей балансовой стоимостью 1191,1 тыс. рублей;
8.2. Земельные участки: 
8.2.1. кадастровый номер 36:20:2300017:303 площадью 1272 кв.м., расположенный по адресу: с. Б. Казинка, ул. К. Маркса, 10в;
8.2.2. кадастровый номер 36:20:2300017:109 площадью 2324 кв.м., расположенный по адресу: с. Б.Казинка, ул. К. Маркса, 10а;
8.2.3. кадастровый номер 36:20:2300014:598 площадью 3369 кв.м., расположенный по адресу: с. Б.Казинка, ул. Молодежная, 2б;
8.2.4. кадастровый номер 36:20:2300014:118 площадью 321 кв.м., расположенный по адресу: с. Б.Казинка, ул. Молодежная, 2а.;
9. Муниципальное имущество Петровского сельского поселения:
9.1. Тепловая сеть к зданию Петровского Дома культуры, балансовой стоимостью 27,6 тыс. рублей;
9.2. Модульная блочная котельная ТКУ-100 с. Петровка, балансовой стоимостью 3342,2 тыс. рублей;
10. Муниципальное имущество Русско-Буйловского сельского поселения:
10.1. Передвижной мусорный контейнер 1 100 л. с крышкой  зеленый, балансовой стоимостью 14,3 тыс. рублей;
10.2. Модульная газовая котельная с. Р. Буйловка, ул. Советская, 1, балансовой стоимостью 2909,5 тыс. рублей;
10.3. Тепловая сеть к зданию ДК, к.н. 36:20:5400007:433, с. Р.Буйловка,        ул. Советская,1, балансовой стоимостью 499,0 тыс. рублей. 
В 2023 году в муниципальную собственность Павловского муниципального района Воронежской области приобретено:
2 транспортных средства на сумму 11260,0 тыс. рублей: самоходное транспортное средство экскаватор-погрузчик LiuGong, балансовой стоимостью 9900 тыс. рублей и автомобиль УАЗ 390945 балансовой стоимостью 1360 тыс. рублей;
4 газовых котла с оборудованием на общую сумму 1063,4 тыс. рублей.
В 2023 году в связи с полным физическим износом списано муниципальное движимое имущество на общую сумму 807,0 тыс. рублей.
В соответствии с прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества Павловского муниципального района в 2023 году планировалось приватизировать три нежилых объекта недвижимого имущества и три земельных участка под данными объектами недвижимого имущества. Вышеуказанные объекты не приватизированы в связи с отсутствием претендентов на приобретение данного имущества.
Решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 24.08.2023 № 396 «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области от 30.11.2021 № 257 «Об утверждении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества Павловского муниципального района Воронежской области на 2022-2024 годы» в план приватизации включен пакет акций ЗАО «Лосевская ИПС». В бюджет Павловского муниципального района от продажи акций поступило 51533 рубля.
 По состоянию на 01.01.2024 года сдано в аренду 935,1 кв.м. площади объектов недвижимого имущества. Действующих договоров аренды – 20 шт. От аренды муниципального имущества в бюджет Павловского муниципального района в 2023 году поступило 1303,1 тыс. рублей. 
В целях поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Павловского муниципального района утверждены перечни муниципального имущества Павловского муниципального района, городского поселения – город Павловск и сельских поселений, предназначенного для предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства, а также самозанятым гражданам, в которые по состоянию на 31.12.2023 включены 13 объектов недвижимого имущества общей площадью 478 кв.м., 27 мест для размещения нестационарных торговых объектов общей площадью 1280 кв.м., 8 земельных участков площадью 1127734 кв.м. и 1 объект движимого имущества – коворкинг.
По состоянию на 31.12.2023 года в аренду сдано:
- субъектам малого и среднего предпринимательства 12 объектов недвижимого имущества, площадью 457 кв.м., 27 мест для размещения нестационарных торговых объектов, 8 земельных  участков и 1 коворкинг; 
- самозанятому гражданину 1 объект недвижимости площадью 21 кв.м., что составляет 100 % от общего количества объектов, включенных в перечни.
В реестре договоров аренды числится 385 договоров. Из них заключенные в 2023 году – 31 договор аренды.
 Плановые и фактические показатели по неналоговым доходам приведены в таблице 4.
Таблица 4

Плановые и фактические показатели по 
неналоговым доходам за 2023 год

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Факт 2020
	Факт 2021
	Факт 2022
	Уточненный план 2023
	Факт 2023
	Отклонение факта к уточненному плану

	
	
	
	
	
	
	
	тыс. руб.
	%

	 
	Неналоговые доходы от использования и распоряжения муниципальной собственностью, зачисляемые в местный бюджет, (всего)

	Консолидированный бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	31285,7
	58737,4
	36117,3
	52079,6
	54198,3
	2118,7
	104,1

	Бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	25669,3
	51541,8
	28121,3
	40948,1
	42567,6
	1619,5
	104

	
	от продажи земли

	Консолидированный бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	3682,7
	28747,8
	5862
	15114,5
	15114,5
	0,0
	100

	Бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	2189,8
	28079,7
	3864
	12400,5
	12400,5
	0,0
	100

	 
	от аренды земли

	Консолидированный бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	19345,1
	24546,2
	26671,5
	33454,6
	34563,8
	1109,2
	103,3

	Бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	15221,7
	18018,7
	20673,3
	25037,1
	25647,1
	610,0
	102,4

	 
	от продажи недвижимости и иного имущества

	Бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	317,2
	786,3
	461
	21
	21,2
	0,20
	101

	 
	от аренды недвижимого и иного имущества

	Бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	2249,1
	1449,3
	1200
	1278,7
	1303,1
	24,4
	101,9

	 
	прочие доходы, (отчисления собственнику, дивиденды, реклама)

	Бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	3128,13
	912,8
	1597,5
	2210,8
	3195,7
	984,9
	144,5

	 
	возмещение потерь сельскохозяйственного производства, связанных с изъятием сельскохозяйственных угодий

	Бюджет Павловского муниципального района
	тыс. руб.
	2764,1
	2764,1
	691
	0
	0
	0
	100



1. Аренда земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
В реестре договоров аренды числится 385 договоров, из них заключенные в 2023 году – 31 договор аренды.
Количество договоров аренды земельных участков, общая площадь земельных участков, являющихся предметом договоров аренды, а также распределение площади по категориям земель приводится в таблице 5.

  Таблица 5

Распределение арендуемой площади по видам разрешенного 
использования и категориям земель Павловского муниципального района

	НАИМЕНОВАНИЕ ПОКАЗАТЕЛЕЙ
	Количество действующих договоров аренды
	Количество земельных участков по действующим договорам аренды
	Площадь земельных участков, переданных в аренду

	
	всего
	всего
	всего

	
	единиц
	единиц
	га

	1
	2
	3
	4

	Земли населенных пунктов, всего
	232
	248
	78,84

	Земли сельскохозяйственного назначения, всего
	124
	188
	7475,96

	Земли промышленности, транспорта, связи и иного специального назначения
	29
	38
	57,66

	Всего по району
	385
	474
	7612,46



Из анализа вышеуказанной таблицы видно, что основную долю арендуемых земель на территории Павловского муниципального района составляют земли населенных пунктов.

2. Вовлечение в оборот земель
В 2023 году проведено 3 аукциона: 1 аукцион по продаже земельного участка, а также 2 аукциона на право заключения договора аренды земельного участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах сельских поселений Павловского муниципального района Воронежской области, в том числе:
1) 2 аукциона на право заключения договора аренды 2 земельного участка, площадью 12,1 га, сумма годового размера арендной платы 33632 рублей;
2) аукцион по продаже земельного участка площадью 52,0 га на сумму 2121600,00 рублей.
Заключено, в том числе по результатам аукционов, 33 договора аренды/купли-продажи земельных участков общей площадью 351,31 га.
В том числе:
1) 21 договор аренды 21 земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, общей площадью 123,14 га на общую сумму годового размера арендной платы 310289, 14 руб., из них:
- 11 договоров  аренды 11 земельных участков категории земель населенных пунктов общей площадью 8,23 га на общую сумму годового размера арендной платы 82278,30 рублей;
- 9 договоров аренды 9 земельных участков категории земель сельскохозяйственного назначения общей площадью 113,51 га на общую сумму годового размера арендной платы 199028,7 рублей;
- 1 договор аренды 1 земельного участка категории земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, безопасности и земли иного специального назначения площадью 1,4 га на сумму годового размера арендной платы 28982,1 рублей.
2) 12 договоров купли-продажи земельных участков общей площадью 228 га на общую сумму 9587112,85 рублей. 
Кроме того, обеспечено заключение 3-х соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности. Размер платы за увеличение площади земельного участка составляет 99405,07 рублей.
Администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района в 2023 году обеспечено проведение 10 аукционов по продаже земельных участков, а также продаже права на заключение договоров аренды земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах  городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района, в том числе: 10 аукционов по продаже права на заключение договоров аренды 10 земельных участков, площадью 4,21 га, общая сумма годового размера арендной платы 2993694 рублей.
Заключено без торгов 1 договор аренды, 9 договоров купли-продажи земельных участков общей площадью 0,58 га.
В том числе:
1) 1 договор аренды 1 земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, категории земель населенных пунктов, общей площадью 0,58 га на сумму 59823,98 рублей;
2) 9 договоров купли-продажи земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, категории земель населенных пунктов, общей площадью 0,95 га на сумму 4701615,05 рублей. 
Кроме того, обеспечено заключение:
17 соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности на сумму 686164,86 руб.
Администрацией Павловского муниципального района в отчетном году также обеспечено проведение 2 аукционов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию 5 рекламных конструкций на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Павловского муниципального района,  на общую сумму годового размера арендой платы 1323432 рублей. 

3. Претензионно-исковая работа
За отчетный период 2023 года осуществлялись мероприятия по ведению претензионно – исковой работы в интересах администрации Павловского муниципального района, его структурных подразделений, учреждений, а также в интересах поселений Павловского муниципального района.
По результатам претензионно-исковой работы в 2023 году взыскано по судебным актам 867 427 руб. 19 коп. (в том числе пени 354 803 руб. 81 коп.), фактически поступления в бюджет по ранее взысканной задолженности и задолженности в рамках претензионной работы, а также связанные с ними поступлениями составили  2 962 473 руб. 84 коп. (в том числе пени 1 100 629 руб. 45 коп.).

4. Осуществление муниципального земельного контроля
Постановлением правительства Российской Федерации от 10.03.2022 № 336 «Об особенностях организации и осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля» введен мораторий на проведение плановых и ограничение на внеплановые проверки до 2030 года, в связи с чем администрацией Павловского муниципального района не проводились контрольные (надзорные) мероприятия. 
В рамках проведения профилактических мероприятий обеспечено:
 - размещение Памятки по соблюдению обязательных требований земельного законодательства для собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов на сайтах органов местного самоуправления Павловского муниципального района;
-  консультирование контролируемых лиц.
Вместе с тем, в 2023 году Решениями Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области от 22.09.2022 № 326, от 16.11.2023 № 24 внесены изменения в решение Совета народных депутатов Павловского муниципального от 23.12.2021 № 275 «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на территории сельских поселений Павловского муниципального района Воронежской области» в целях приведения в соответствие с действующим законодательством.
Постановлением администрации Павловского муниципального района от  28.11.2023 № 1069 утверждена программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального земельного контроля на территории сельских поселений Павловского муниципального района Воронежской области на 2024 год.

5. Обеспечение граждан, имеющих трех и более детей, земельными  участками на территории Павловского муниципального района.
В целях достижения планового значения регионального показателя эффективности развития Павловского муниципального района «Доля обеспеченности граждан, имеющих трех и более детей, земельными участками для строительства индивидуальных жилых домов» по предоставлению земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, предусмотренного соглашением между правительством Воронежской области и администрацией Павловского муниципального района по состоянию на 01.01.2024 года обеспечено предоставление 2 земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, общей площадью 0,29 га, расположенных на территории Петровского и Казинского сельских поселений Павловского муниципального района; предоставление единовременной денежной выплаты взамен предоставления многодетным гражданам земельного участка в собственность бесплатно 12 семьям Павловского муниципального района и 1 семье городского поселения - город Павловск (значение показателя – 76,5 % при плановом значении 75,1 %).
Согласно Закону Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» установлена дополнительная мера социальной поддержки в виде единовременной денежной выплаты взамен предоставления многодетным гражданам земельного участка в собственность бесплатно (далее – ЕДВ). В связи с чем, многодетные граждане имеют возможность с их согласия вместо земельного участка получить ЕДВ для улучшения жилищных условий.
 Согласно п. 1.5 Порядка ЕДВ  предоставляется многодетным гражданам в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
Министерством имущественных и земельных отношений Воронежской области (далее – Министерство) два раза в год осуществляется формирование и утверждение сводного списка многодетных граждан, имеющих право на получение ЕДВ, из числа многодетных граждан, поставленных на учет на бесплатное получение земельного участка по всем муниципальным районам и городским округам Воронежской области в порядке очередности и, в соответствии с датой постановки на очередь на получение земельного участка.
Министерством, для оптимизации процесса работы с указанным сводным списком многодетных граждан, был разработан проект бережливого управления «Оптимизация процесса получения уведомлений о ЕДВ взамен земельного участка многодетными гражданами», в рамках которого необходимо внесение сведений Реестров многодетных граждан, имеющих право на получение земельного участка в собственность бесплатно (далее – Реестр), в «Автоматизированную систему управления сводным списком многодетных семей».
Муниципальным отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Павловского муниципального района  проводится работа  по внесению  семей, включаемых в Реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории Павловского муниципального района Воронежской области, в «Автоматизированную систему управления сводным списком многодетных семей».

Потребительский рынок и малое предпринимательство

Важную роль в экономике Павловского муниципального района играет малое и среднее предпринимательство. Малый бизнес охватывает практически все виды экономической деятельности, вносит значительный вклад в обеспечение жизнедеятельности Павловского муниципального района, создания рабочих мест и поступление налоговых отчислений.
Малый бизнес Павловского муниципального района включает  не только предприятия оптовой и розничной торговли, общественного питания, но и хозяйствующие субъекты, оказывающие услуги населению. Торговля в настоящее время является значимой отраслью экономики. 
За 2023 год оборот розничной торговли в действующих ценах составил         9 461,8 млн. рублей, что на 14,0 % больше к прошлому году. Увеличение товарооборота произошло за счет роста числа  торговых объектов  и уровня цен в отчетном году. В структуре оборота розничной торговли больший удельный вес занимает оборот продовольственных товаров. Так, за 2023 год в Павловском муниципальном районе реализовано продовольственных товаров на сумму 6150,2 млн. рублей, что составляет 65 % товарооборота, непродовольственных товаров – 3311,6 млн. рублей или  35 % в общем объеме товарооборота.

Диаграмма  12. Оборот розничной торговли  за 2022-2023 годы, 
млн. рублей.



Ежедневно и еженедельно проводятся ярмарки в г. Павловске, с. Лосево и в с. Воронцовке, способствующие обеспечению торговыми местами товаропроизводителей сельскохозяйственной продукции, индивидуальных предпринимателей и физических лиц. Рынки и ярмарки остаются весомым источником занятости населения. Ежедневно предоставляется  1489  торговых мест.
Продолжают открываться сетевые магазины, которые привлекают потребителей широким ассортиментом, удобством системы самообслуживания, а также периодическим снижением цен в виде акций и скидок. 
Оборот общественного питания за 2023 год составил 111 684,5 тыс. рублей,  что на 10,9 % больше 2022 года. 
В Павловском муниципальном районе функционирует 101 объект общественного питания, из них: 43 – общедоступного типа, 48 – социальной сферы, 10 – пиццерий и  суши баров.
Объем платных услуг  в отчетном периоде составил 1562,5 млн. рублей. Особое внимание уделяется предоставлению услуг сельскому населению по месту жительства, созданию новых рабочих мест в населенных пунктах, удаленных от районных центров. 
Предпринимательский сектор Павловского муниципального района представлен 208 малыми и средними предприятиями, 1169 индивидуальными предпринимателями. Всего занято в данном секторе экономики  5271 человек.
Создание благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства рассматривается администрацией Павловского муниципального района в качестве значимого фактора обеспечения социально - экономического благополучия Павловского муниципального района, повышения жизненного уровня и занятости населения.
На сегодняшний день в Павловском муниципальном районе сформирована базовая система государственной поддержки малого бизнеса, представляющая собой комплекс правовых, организационных и финансовых механизмов. 
[bookmark: _Hlk63786065]Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» определены полномочия органов местного самоуправления по вопросам развития малого бизнеса. В рамках настоящего закона постановлением администрации Павловского муниципального района от 20.10.20 № 693 утверждена муниципальная  программа Павловского муниципального района Воронежской области «Об утверждении муниципальной программы Павловского муниципального района Воронежской области «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», в Павловском муниципальном районе Воронежской области». Основные цели программы - повышение роли малого и среднего предпринимательства в экономике муниципального образования, создание новых рабочих мест, повышение уровня и качества жизни населения.
В 2023 году в рамках муниципальной программы оказана поддержка 6 субъектам малого и среднего предпринимательства на общую сумму 14 000,0 тыс. рублей,  на реализацию мероприятий:
- на уплату первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями;
- на развитие туристической индустрии.
При этом была оказана поддержка субъектам, занятым в сферах  строительства жилых и не жилых зданий,  производства продуктов мукомольной и крупяной промышленности, автомобильного грузового транспорта, прочего сухопутного транспорта, производства хлеба и мучных кондитерских изделий, деятельности гостиниц и прочих мест для временного проживания. По итогам реализации программы в отчетном году планируется создать 10 новых рабочих мест.

Охрана окружающей среды и предупреждение чрезвычайных ситуаций

На территории Павловского муниципального района в 2023 году реализованы следующие природоохранные мероприятия:
1. Ликвидация мест несанкционированного размещения отходов. 
Убрано 7 крупных несанкционированных свалок в селах Лосево, Гаврильск, Петровка, Большая Казинка, Александровка-Донская, Шувалов и  на территории Покровского сельского поселения общей площадью более 2 га. На территории городского поселения – город Павловск убрано более 100 несанкционированных свалок, располагающихся вокруг контейнерных площадок и мест сбора ТКО.
2.  Высадка зеленых насаждений.
Каждый год на территории Павловского муниципального района высаживаются зеленые насаждения. Озеленение территории муниципального  района происходит в рамках национальных проектов, в рамках компенсационного озеленения, а также в рамках участия предприятий и организаций Павловского муниципального района в акциях для приумножения лесных богатств России. 
В рамках Плана природоохранных мероприятий, утвержденного Минприроды России, за счет средств, поступивших в бюджет Павловского муниципального района от платы за негативное воздействие на окружающую среду, на территории города Павловск были высажены 60 саженцев зеленых насаждений во вновь построенном жилом комплексе и сквере.
Всего за 2023 год на территории муниципального района высажено более 3-х тысяч саженцев зеленых насаждений.
3. Акции по уборке водных объектов.
За 2023 год неоднократно проводились акции по очистке берегов водных объектов от несанкционированного складирования твердых коммунальных отходов и мусора. Так на территории городского поселения – город Павловск и на территории сельских поселений во втором и третьем квартале отчетного года проводилась акция «Чистые берега», в которой  участвовало более 100 человек.
В 2023 году работа по вопросам гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций проходила по пяти основным направлениям:
1. Подготовка территории района к безаварийному прохождению паводковых вод.
2. Повышение уровня противопожарной защиты населенных пунктов и объектов района. 
3. Готовность органов управления гражданской обороны к выполнению возложенных задач и повышение готовности сил гражданской обороны и служб территориальной подсистемы расчёта сил и средств для ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - ТП РСЧС). 
4. Организация оповещения населения района. 
5. Организация подготовки населения по безопасности жизнедеятельности в случае возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также при введении гражданской обороны.
В течение отчетного года значительное внимание уделялось вопросам пожарной безопасности. На территории поселений района проведены надзорно- профилактические мероприятия. На контроле комиссии по чрезвычайным ситуациям и организации противопожарной безопасности (далее - КЧС и ОПБ). Павловского муниципального района находилась подготовка населенных пунктов к весенне-летнему, осенне-зимнему пожароопасным периодам. Комиссией были рассмотрены и откорректированы подготовленные главами поселений района паспорта безопасности населенных пунктов. В том числе 12 паспортов населенных пунктов, подверженных угрозе лесных пожаров, а также паспорт безопасности Павловского муниципального района. Рабочими группами администрации района совместно с сотрудниками пожарных частей совершены объезды большинства территорий населенных пунктов поселений. В течение всего пожароопасного периода вводилось ограничение на посещение лесов, а в некоторые периоды и полный запрет на их посещение. Силами сотрудников лесничества, арендаторами леса, сотрудниками полиции, администрациями поселений в течение всего пожароопасного периода проводилось патрулирование наиболее посещаемых лесных участков и мест отдыха. Мобильные группы проводили контрольные объезды территорий, разъяснительную работу с населением, вручали памятки. На проведение вышеуказанных мероприятий из резервного фонда Правительства Воронежской области для приобретения горюче-смазочных материалов (далее - ГСМ) было выделено и израсходовано 100,00 тыс. руб. 
В связи с внесением изменений в Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Решением Совета народных депутатов от 24.02.2023 № 290 «О передаче осуществления части полномочий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности за границами населенных пунктов Павловского муниципального района Воронежской области» 13 сельским поселениям Павловского муниципального района и г.п. – г. Павловск переданы полномочия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности за пределами населенных пунктов. На финансирование указанных мероприятий выделены межбюджетные трансферты в сумме 2772,0 тыс. руб.
Подготовка органов управления и сил гражданской обороны, районного звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, проходила в соответствии с Планом основных мероприятий на 2023 год. Силы гражданской обороны района представлены спасательными службами, территориальными и объектовыми нештатными аварийно-спасательными формированиями, государственной и областной противопожарными службами. 
В течение 2023 года проводились учения и тренировки. Отрабатывались вопросы оперативного реагирования на сигналы оповещения, взаимодействия руководителей спасательных служб, проходила проверка реальности Плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, совершенствовались практические навыки должностных лиц руководства КЧС и ОПБ в организации, применения сил и средств муниципального звена Воронежской территориальной подсистемы расчета сил и средств для ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - МЗ ТП РСЧС), решении задач по ликвидации чрезвычайных ситуаций в мирное время, совершенствовались практические навыки спасательных служб в проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ. Всего в течение года проведено 14 тренировок, задействовано 227 человек личного состава и 46 единиц техники.
На территории Павловского муниципального района реализуется муниципальная программа в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций «Защита населения и территории Павловского муниципального района от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах». 
В рамках муниципальной программы на мероприятия защиты населения от угроз чрезвычайных ситуаций и пожаров на территории Павловского муниципального района было израсходовано 7761,25 тыс. руб. На техническое обслуживание систем оповещения и расширение зоны оповещения на территории Павловского муниципального района из консолидированного бюджета Павловского муниципального района израсходованы денежные средства в сумме 1350,00 тыс. руб.
В целях защиты населения Павловского муниципального района по чрезвычайным ситуациям необходимо в 2024 году продолжить работу по выполнению следующих мероприятий:
1. Обеспечение развития систем связи, оповещения, накопления и обработки информации.
2. Повышение готовности к ликвидации чрезвычайных ситуаций.
3. Оказание поддержки добровольным пожарным командам на решение социальных вопросов, связанных с участием профилактики и (или) тушении пожаров, спасении людей и имущества при пожаре, проведение аварийно-спасательных работ и оказание помощи пострадавшим.
4. Продолжение работы по контролю за подготовкой заглубленных помещений в случае эвакуации граждан.
5. Подготовка населения и организаций к действиям в чрезвычайных ситуациях в мирное и военное время.

Образование

В 2023 году продолжена реализация комплекса мер, направленных на эффективное развитие системы образования Павловского муниципального района. Реализованы мероприятия по развитию кадрового потенциала системы образования муниципального района, муниципальной оценки качества образования, укрепления материально-технической базы образовательных организаций, модернизации содержания образования. Средства, выделенные  на финансирование данных мероприятий, позволили в значительной степени повысить качество образования, в том числе в части создания  современных условий  организации и осуществления образовательного процесса. 
Всего в 2023 году на развитие системы образования из консолидированного бюджета Павловского муниципального района израсходовано 1262984,8 тыс. рублей.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
Результатом проделанной работы стало увеличение доли школьников, обучающихся в общеобразовательных учреждениях отвечающих современным требованиям, предъявляемым к условиям образовательного процесса, а также увеличение количества детей, охваченных дошкольным и дополнительным образованием. 
В Павловском муниципальном районе дошкольное образование осуществляется в 14 образовательных организациях, функционирующих самостоятельно и в 11 общеобразовательных организациях, имеющих в структуре группы дошкольного образования. Все они имеют лицензию на осуществление соответствующей образовательной деятельности. Спрос на услугу дошкольного образования в муниципальном районе удовлетворен полностью. Численность воспитанников составляет 1712 человек, что на 154 человека меньше по сравнению с 2022 годом, из них 7 детей с ограниченными возможностями здоровья и 3 ребенка с инвалидностью.
В дошкольных организациях функционируют 76 групп, что на 9 групп меньше, чем в 2022 году. Из них большая часть общеразвивающих и 25 разновозрастных, имеющих в составе воспитанников от 2 до 5 возрастов. Снижение численности групп обусловлено снижением общей численности дошкольников и оптимизацией необходимых финансовых средств. 
В 2023 году осуществлены капитальные ремонты зданий следующих  дошкольных образовательных организаций:
В МК ДОУ Павловском д/с № 10 произведен капитальный ремонт на сумму 55918860,29 рублей. В рамках ремонта произведена замена систем отопления, холодного и горячего водоснабжения, внутренней и наружной канализации, электрики, пожарной сигнализации, вентиляции, установка кондиционеров, ремонт внутренних помещений здания детского сада, косметический ремонт подвального помещения, частичное благоустройство территории двора с установкой малых архитектурных форм и устройством мягкого покрытия. Произведен ремонт бассейна, который долгое время не функционировал по причине технического несоответствия. В целях укрепления материально-технической базы приобретено и установлено - технологическое оборудование для пищеблока,  шкафчики, игровая мебель,  письменные столы, стулья. Открытие  организации после ремонта состоялось в конце  декабря отчетного года.
В МК ДОУ Павловском д/с № 8 произведен капитальный ремонт  на сумму 38054252, 24  рублей.  Произведена  установка пандуса,  замена водопровода, электроповодки, сантехники, внутренняя отделка помещений, частичная замена асфальта на территории. В целях укрепления материально-технической базы приобретена новая мебель, детские матрацы, подушки, полотенца. Открытие  организации после ремонта состоялось в январе 2024  года.
В МК ДОУ Р-Буйловском детском саду капитальный ремонт на сумму 12776114 рублей. В рамках ремонта произведена замена  оконных и дверных блоков,  напольных покрытий и полов,  демонтаж, штукатурка и окраска стен,  укладка керамической плитки на стены и пол в прачечной и санитарной комнате,   установка сантехники,  утепление, штукатурка и окраска фасада здания,  установка заборов, устройство теневых навесов и установка видеонаблюдения. В целях укрепления материально-технической базы МК ДОУ Р-Буйловского детского сада приобретена и установлена детская мебель: кровати,  шкафы,   скамейки, игровое уличное оборудование.
В детских садах Павловского муниципального района внедрена целевая модель информационно-просветительской поддержки родителей через консультационные центры, школы раннего развития, социальные сети, клубы для родителей и др. Особенно активно и работают консультационные  центры в следующих дошкольных учреждениях: МК ДОУ Лосевский д/с № 2, МК ДОУ Воронцовский д/с, МК ДОУ Петровский д/с, МКДОУ Р-Буйловский д/с, МК ДОУ Елизаветовский д/с, МК ДОУ Павловский д/с № 7, МК ДОУ Павловский д/с № 5,  МК ДОУ Павловский д/с № 4, МК ДОУ Павловский д/с № 10, МКДОУ Павловский д/с № 11, МК ДОУ Павловский д/с «Мозаика». 
Система общего образования Павловского муниципального района представлена 20 общеобразовательными организациями.
Из них:
- 14 общеобразовательные организации среднего общего образования,
-  4 общеобразовательные организации основного общего образования,
- 2 общеобразовательные организации начального общего образования. 
В настоящее время процедуру реорганизации проходят две общеобразовательные школы МБОУ Павловская СОШ с УИОП, путем присоединения к ней МКОУ Павловской Базовой НОШ; и МКОУ Гаврильская СОШ путем присоединения к ней МКОУ Каменской НОШ (согласно постановлению администрации Павловского муниципального района от 07.12.2023 № 1111 «О реорганизации муниципального бюджетного общеобразовательного  учреждения Павловская средняя общеобразовательная школа с углубленным изучение отдельных предметов Павловского муниципального района Воронежской области в форме присоединения к нему муниципального казенного общеобразовательного учреждения Павловская базовая начальная общеобразовательная школа Павловского муниципального района Воронежской области с сохранением основных видов деятельности», постановлению администрации Павловского муниципального района от 14.12.2023 № 1128 «О реорганизации муниципального казенного общеобразовательного  учреждения Гаврильская  средняя общеобразовательная школа Павловского муниципального района Воронежской области в форме присоединения к нему муниципального казенного общеобразовательного учреждения Каменская начальная  общеобразовательная школа-детский сад Павловского муниципального района Воронежской области с сохранением основных видов деятельности»).
Всего в 2023-2024 учебном году программами начального общего, основного общего и среднего общего образования охвачены  5419 обучающихся, что на 80 человек меньше по сравнению с предыдущим годом. Из них в 2023 году впервые школьный порог переступили 443 первоклассника, в предыдущем учебном году было 506 первоклассников.  
Продолжается рост заработной платы педагогических работников общеобразовательных организаций Павловского муниципального района: 2020 г. – 30 120 руб., 2021 г. – 33 999 руб., 2022 г. – 39440,70 руб., 2023 г. – 41 483,10 руб.
Традиционно в прошедшем учебном году в нашем районе проводились муниципальные этапы конкурсов «Учитель года России», «Воспитатель года России», «Педагог дополнительного образования». Всего в конкурсах приняли участие более 30 педагогических работников из школ, детских садов и учреждений дополнительного образования района. 
Одним из важных направлений системы образования остается инклюзивное образование, которое  позволяет детям с особенностями здоровья и без них социализироваться в одной среде с ребятами их возраста. Крайне важно направить все усилия на то, чтобы все без исключения дети ходили в детский сад, учились в школе и становились членами общества в полном смысле этого слова. Умение договариваться, видеть различия, приоритет другого человека, способность радоваться достижениям большим и маленьким, находить подход – это то, что дает инклюзивная школа. За 2023 год было проведено 21 заседание психолого-медико-педагогической комиссии по комплексному обследованию детей  школьного и дошкольного возраста с трудностями в развитии. Обследовано 107 человек.
В 2023 году в рамках национального проекта «Образование» и реализации проекта «Цифровая образовательная среда» ГБУ ДПО Воронежской области «Институт развития образования имени Н.Ф. Бунакова» закуплено и передано  в МКОУ Воронцовская СОШ компьютерное оборудование (ноутбуки, МФУ,  интерактивные панели, видеокамеры) на общую сумму 1818,5 тыс. рублей. 
В отчетном году  выполнены капитальные ремонты:
- МКОУ Песковской ООШ на сумму 52475,8 тысяч рублей. Произведена замена кровли, отопительной системы, отделка помещений, обустроен пандус, заменены оконные и дверные блоки, обеспечено благоустройство территории школьного двора. В целях укрепления материально-технической базы приобретено новое оборудование, мебель для учебных кабинетов, зоны коворкинга, ЖК панели, компьютерная техника, оборудование для пищеблока, спортивное оборудование.
- МКОУ Лосевской СОШ на сумму 67864,438 тыс. рублей. Заменены все инженерные сети  (электропроводка, система отопления, водоснабжения), кровля, отремонтированы учебные кабинеты, коридоры, помещения пищеблока, произведен ремонт фасада, благоустройство территории образовательной организации, установлено новое ограждение.  В целях укрепления материально-технической базы закуплено новое учебное оборудование:  ноутбуки, интерактивные панели,  станок для лазерной резки,   интерактивный детский игровой комплекс, спортивное оборудование для занятий самбо, новым оборудованием полностью укомплектован пищеблок.
- Завершен ремонт МБОУ Павловской СОШ № 3 (2х - годичный цикл) на сумму в 2023 году – 41859,13 тыс. рублей. За два года ремонта произведена замена кровли, утепление и облицовка фасада, ремонт входных групп, замена инженерных систем (вентиляция, канализация, водоотведение, система электроснабжения), ремонт  актового и спортивного зала, коридоры 1, 2 и 3 этажей, все кабинеты школы, укладка асфальта, тротуарной плитки на территории школьного двора, оборудована баскетбольная площадка,  велопарковка. Поставлено и установлено новое компьютерное, интерактивное оборудование, мебель.
Национальный проект «Успех каждого ребенка» был реализован на базе МКОУ Р-Буйловская СОШ: выполнены работы по ремонту спортивного зала на сумму 1811,76 тыс. рублей. Проект направлен на обновление материально-технической базы для организации учебно-исследовательской, научно-практической, творческой деятельности, занятий физической культурой и спортом в образовательных организациях. 
В образовательных организациях Павловского муниципального района реализуется программа «50/50», основным принципом которой является софинансирование работ из муниципального бюджета и внебюджетных источников. В отчетном году в данной программе участвовали следующие общеобразовательные организации:
1. МКОУ Елизаветовская СОШ, произведен ремонт кровли, замена оконных блоков.  Общая стоимость работ составляет 6 531,93  тыс. рублей;
2. МКОУ Р-Буйловская СОШ, ремонт пищеблока, входной группы. Общая стоимость работ составляет 3882,87тыс. рублей.
В рамках пожертвований проведен капитальный ремонт МКОУ Гаврильская СОШ. Сумма внебюджетных средств составила 1 500,0 тыс. рублей.
Впервые в 2023 году в рамках государственной программы Воронежской области «Развитие образование» были реализованы мероприятия по благоустройству территорий образовательных организаций. На эти цели выделено 13888,67 тыс. рублей, в том числе:
- МКОУ Александровская СОШ – 3139,87 тыс. рублей;
- МКОУ Петровская СОШ – 3585,32 тыс. рублей;
-  МКОУ Гаврильская СОШ – 3878,13 тыс. рублей;
-  МКОУ Елизаветовская СОШ – 3285,35 тыс. рублей.  
В 2023 году горячее питание организовано во всех 20 общеобразовательных учреждениях района (6 школ функционируют по двум адресам). 
Во всех школах имеются столовые, общее количество посадочных мест – 1874.  Работает 26 школьных пищеблоков. Все пищеблоки оснащены необходимым оборудованием для приготовления горячей пищи из сырьевых продуктов. 
В соответствии с ч. 12, п. 1, ст. 9 Федерального закона № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» к полномочиям органов местного самоуправления, осуществляющих полномочия в сфере образования, относится организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных образовательных организациях. 
Главная цель работы учреждений дополнительного образования Павловского муниципального района: помочь ребенку познать и улучшить окружающий мир, развить свои способности, развивать и углублять свои знания в различных направлениях, стать достойным гражданином своей страны.
В сеть учреждений дополнительного образования детей Павловского муниципального района входит  МКОУ ДО «Павловская СШ» и  МКУ ДО «ЦДО», всего эти учреждения посещает 2771 учащийся. Организации дополнительного образования реализуют программы технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной направленностей. 
МКУ ДО «ЦДО» является муниципальным штабом всероссийского детско-юношеского общественного движения «Юнармия», проводит активную деятельность по патриотическому и нравственному воспитанию, организует мероприятия по данному направлению, а также принимает участие в муниципальных и региональных мероприятиях. Самыми яркими событиями за 2023 год стали победа на зональных этапах военно-спортивной игры «Победа», конкурса-слета отрядов «Пост №1», участие во Всероссийских юнармейских играх «Юнармейская броня» в патриотическом центре  «Авангард», участие в Региональном Слете Юнармии и военно-патриотических клубов. Воспитанники центра дополнительного образования стали призерами в областном туристском слете на пешеходных дистанциях среди обучающихся и педагогов,  приняли участие в областной туриаде среди обучающихся в Краснодарском крае.
 Два воспитанника  центра дополнительного образования приняли участие в сменах МДЦ «Артек», один воспитанник  был направлен  в ВДЦ «Орленок».
Для реализации проекта «Наследники Великого Петра» центр дополнительного образования получил шлюпку ЯЛ-6 с парусно-весельным вооружением  стоимостью 970,0 тыс. рублей  от Воронежского областного фонда социальной поддержки населения. 
В целях укрепления материально-технической базы в здании музея МКУ ДО «Павловский ЦДО» в с. Лосево произведена замена оконных блоков в количестве 14 штук. 
Всего учреждением в 2023 году проведено 61 районное мероприятие,  приняли участие в 39 областных мероприятиях. 
Павловская спортивная школа  организует работу 16 отделений по различным видам спорта, из них  по 9 видам реализуются программы спортивной подготовки. За 2023 год обучающиеся спортивной школы приняли участие в 144 соревнованиях, из них 48 соревнований организованы и проведены  Павловской спортивной школе. В соревнованиях регионального уровня учащиеся заняли 35 первых и 152 призовых места. В Первенствах России и Центрального Федерального округа завоеваны 1 золотая и 8 серебряных и бронзовых медалей.  В состав сборных команд Воронежской области в 2023 году вошли: 6 обучающихся отделения «самбо», 3 обучающихся отделения «дзюдо» , 2 обучающихся отделения конного спорта, 5 легкоатлетов.
Организация отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков является одним из важных направлений в деятельности муниципального отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района.  
В течение всего календарного года в Павловском муниципальном районе проводилась целенаправленная работа  по организации летней оздоровительной кампании. Охват отдыхом и оздоровлением в период летней оздоровительной кампании 2023 года составил 2799 детей (50,9 %), не ниже 2022 года (2755 человек, 50,8 %) (в 2021 году – 2754 человек, 50,7 %).
В результате целенаправленной организационной работы в течение всех летних каникул 2023 года функционировало 13 лагерей с дневным пребыванием детей (работали в две смены), 8 лагерей труда и отдыха (работали в две смены), 2 загородных детских оздоровительных лагеря с круглосуточным пребыванием детей АНО ЛДО «Чайка», МБУ ООЦ «Ласточка», 4 профильных стационарных тематических лагеря для одаренных детей, 1 оборонно-спортивный стационарный лагерь для юнармейцев района «Юный воин».  
В загородных оздоровительных лагерях с круглосуточным пребыванием детей организован отдых для детей ДНР, ЛНР. Всего в период летней кампании 2023 в лагерях отдохнули 93 ребенка из ЛНР, ДНР. 
 Всего в лагерях за отчетный период отдохнули 2800 школьников. В лагерях разного типа реализовываются мероприятия по программам дополнительного образования различной направленности. Школьники принимали активное участие в пропаганде здорового образа жизни, уборке территорий. 
 Особое место занимают мероприятия по подготовке к службе в армии.  Профильный стационарный оборонно-спортивный лагерь для юнармейцев муниципального района «Юный воин» на базе загородного лагеря МБУ ООЦ «Ласточка» заслужил большую популярность среди ребят. Элементы турподготовки, обучение навыкам самообороны, элементы огневой подготовки привлекают юношей и девушек школ. 
Большое место в общем спектре профильных лагерей занимают спортивные лагеря.    
На 2024 год для развития системы образования Павловского муниципального района определены следующие перспективы: 
1. Система методического сопровождения образовательных организаций в повышении ключевых показателей качества образования в разрезе основных магистральных направлений системы образования. 
2. Выстраивание единой системы мониторинга и анализа образовательных результатов на основе результатов независимых экспертиз, в разрезе преподающего учителя, а также ребенка, его успешности и индивидуальной образовательной траектории. Повышение профессиональной  компетенции педагогических кадров.
3. Создание открытого образовательного пространства и включение в него обучающихся с целью улучшения качества образования. 
4. Продолжение совершенствования тенденции, направленной на рост доступности и качества предоставляемых образовательных   услуг.
5. Удовлетворение спроса населения на услуги дошкольного образования.
6. Обеспечение безопасных условий пребывания детей и учащихся  в учреждениях образования и развитие здоровье сберегающих технологий.
7. Создание условий для реализации Федеральных государственных образовательных стандартов в образовательных учреждениях.
8. Качественное  улучшение состояния материально – технической оснащенности учреждений образования. 
9. Реализация мер государственной поддержки в сфере образования.
10. Формирование механизма управления качеством образования. 
11. Формирование  единого подхода к обеспечению предметно-пространственной среды, способствующей достижению образовательных результатов, при реализации индивидуальной образовательной траектории  обучающихся. 
 Достижению планируемых  целей и задач развития системы образования Павловского муниципального района будет способствовать использование  проектных и программно – целевых методов управления и совершенствование нормативной правовой базы. 

Молодежная политика

В 2023 году на территории Павловского муниципального района продолжилась реализация молодежной политики. Основные направления развития молодежного движения Павловского муниципального района:  
1. Вовлечение молодёжи в социальную практику, её информирование о потенциальных возможностях развития. 
2.  Духовно-нравственное воспитание и развитие детей и молодежи.
3. Интеграция молодых людей, которые оказались в трудной жизненной ситуации, в жизнь общества. 
4. Развитие творческой активности молодёжи. 
По состоянию на 01.01.2023 г. численность молодых людей в возрасте от 14 до 35 лет, проживающих на территории Павловского муниципального района, составила 24 212 человек.   
В целях развития волонтерского движения в молодежной среде, вовлечения молодых людей в практическую добровольческую деятельность в Павловском муниципальном районе на базе МБУ Павловский центр «РОСТ» создан ресурсный центр поддержки добровольчества. Одним из направлений работы с молодежью в отчетном периоде являлась поддержка и развитие добровольчества. 
Волонтерское движение направлено на формирование и развитие социальной активности, повышения уровня ответственности, нравственных и патриотических качеств, а также дружбы, добра и трудолюбия.
В настоящее время в нашем муниципальном районе уже более восьмисот зарегистрированных волонтеров.
Волонтеры активно принимают участие в реализации федеральных и региональных программ и проектов, направленных на формирование гражданско-патриотической компетенции молодежи, воспитания уважительного отношения к ветеранам ВОВ, старших поколений, общей памяти героям, павшим за Родину таких как: акции «Блокадный хлеб», «Вам, любимые!», «Георгиевская ленточка», «Красная гвоздика», «Венок памяти», «Стена Памяти»-новый формат «Бессмертного полка». 
В рамках проведения акции #МыВместе волонтеры Павловского района поздравили женщин из 154 семей участников СВО с Международным женским днем.
В марте 2023 года прошла церемония вручения волонтерских книжек учащимся, личные книжки волонтера были вручены 41 добровольцу из 5 образовательных организаций района.
Неотъемлемой частью волонтерского движения являются экологические акции, трудовые десанты по уборке территорий, наведение порядка возле рек и лесных массивов, благоустройство зон отдыха. 3 июня 2023 года (на берегу устья реки Осередь, г. Павловск) прошла экологическая игра #РодныеБерега, в которой приняли участие 25 команд, более 120 человек. Вторая игра состоялась 26 августа (на берегу реки Дон, г.Павлолвск), участниками которой стали 128 человек.
Представители добровольческих (волонтерских) организаций, члены молодежного совета, специалисты по молодежной политике посетили выездные мероприятия с целью вовлечения в социальную практику и поддержку научной, творческой и предпринимательской активности: 
- зональное совещания с органами местного самоуправления в г. Россошь, которое проходило в рамках реализации мероприятий регионального проекта «Развитие системы поддержки молодежи»;
- межрегиональный молодежный форум Молгород в г. Воронеж (Кожевенный кордон, Левобережное лесничество);
- молодежный образовательный форум «Комитет молодежной власти»           г. Воронеж;
- стратегическая сессия, посвященная молодежной политике и воспитательной деятельности, г. Рамонь;
- Первый съезд подведения итогов работы молодежной политики за 2023 год в Воронежской области, который прошел в Сити-парке «Град».
В целях привлечения молодежи к вопросам гражданско - патриотического воспитания волонтеры ресурсного центра поддержки добровольчества в августе 2023 г. провели занятие «Под флагом России живу и расту» с детьми из пункта временного размещения БФ помощи людям, попавшим в трудную жизненную ситуацию «Мир добрых сердец».
3 сентября 2023 г. в рамках Дня солидарности в борьбе с терроризмом волонтерами проведена акция «Голубь мира - мы против террора!». 20 волонтеров раздавали жителям города голубей, изготовленных собственноручно в память о тех, кто пострадал от рук террористов, в знак мира во всем мире.
В декабре была проведена превентивная профилактика наркомании, алкоголизма и табакокурения, ВИЧ среди подростков с участием специалистов из Павловской РБ, инспектора ПДН и специалиста по работе с молодежью. Участниками встречи стали более 150 студентов педагогического колледжа и техникума.
20 декабря 2023 года в ДК «Современник» состоялось мероприятие «Доброволец года - 2023», в котором за активное участие в социально-значимых мероприятиях и акциях, проводимых на территории Павловского муниципального района добровольцы были отмечены знаками «Доброволец года Павловского муниципального района» и Благодарственными письмами главы Павловского муниципального района.
В целях формирования духовно-нравственных ценностей в молодежной среде в феврале 2023 года на территории Павловского муниципального района прошел Фестиваль «Молодежный Сретенский бал», в котором приняли участие более 100 человек из 5 районов.
В целях формирования и развития у подрастающего поколения патриотических чувств, готовности к защите Отечества и службе в Вооружённых Силах Российской Федерации, сохранения славных воинских традиций в апреле и октябре прошли молодежно-патриотические акции «День призывника», участниками которой стали 518 школьников, студентов и работающая молодежь Павловского муниципального района. 22 июня 2023 г. на мемориальном комплексе городского парка состоялось памятное мероприятие «С войной покончили мы счеты...», посвященное 82-й годовщине начала войны, финалом которого стало   возложение венков на воду на берегу реки Дон, в память о погибших в годы Великой Отечественной войны.
В рамках празднования Дня молодежи 27 июня 2023 года в зале администрации Павловского муниципального района состоялась торжественная встреча главы Павловского муниципального района с лучшими молодыми специалистами и молодежным активом района. За активную жизненную позицию и в связи с празднованием Дня молодежи 44 человека были награждены Благодарностью главы Павловского муниципального района.
Работа по патриотическому воспитанию подростков и молодежи осуществляется в 18 военно-патриотических клубах и объединениях, которые охватывают более 400 человек.
В соответствии с постановлением администрации Павловского  муниципального района Воронежской области от 18.09.2009 № 531 «О межведомственной комиссии по профилактике проявлений экстремизма в молодежной среде» утверждено положение о комиссии для обеспечения взаимодействия различных служб по противодействию и профилактики экстремизма и других асоциальных проявлений в молодежной среде, воспитанию толерантного отношения подростков и молодежи к гражданам другой национальности, обеспечению безопасных условий для пребывания иностранных граждан на территории Павловского муниципального района. Заседания комиссии проводятся ежеквартально. В 2023 году проведено 4 заседания, на которых рассматривались вопросы по профилактике экстремизма на территории Павловского муниципального района.
За отчетный год в реализации молодежной политики в Павловском муниципальном районе количество молодых людей, вовлеченных в мероприятия, программы и проекты, направленные на интеграцию в жизнь общества, составило 10 399 человек.

Физическая культура и спорт

Основной целью деятельности администрации Павловского муниципального района в области развития массовой физической культуры является повышение эффективности использования возможностей физкультуры и спорта в укреплении здоровья, обеспечение преемственности в осуществлении физического воспитания населения.
Всего на развитие физической культуры и спорта из консолидированного бюджета Павловского муниципального района в 2023 году израсходовано 44192,3 тыс. рублей.
В Павловском муниципальном районе развиваются следующие виды спорта: волейбол, легкая атлетика, футбол, лыжный спорт, спортивное ориентирование, самбо,  полиатлон, бокс, шахматы, гандбол, настольный теннис, дзюдо, конный спорт, спортивный туризм, плавание, баскетбол, бадминтон, лапта из них: футбол, волейбол, настольный теннис, легкая атлетика являются опорными видами спорта.
Систематически занимается массовой физкультурой и спортом в Павловском муниципальном районе 21216 человек, что составляет 43,0 % от общей численности населения Павловского муниципального района.  
За прошедший год 472 человека выполнили нормы массовых, спортивных разрядов, из них 12 человек выполнили 1 спортивный разряд.   
За отчетный год проведено 118 физкультурных и спортивных мероприятий, в которых приняли участие 12,5 тыс. человек, из них: 1 – Всероссийские соревнования, 17 - областных и межрегиональных  соревнований,  100 - районных и городских спортивных мероприятий. 
В 2023 году проведены следующие основные массовые спортивные мероприятия, направленные на формирование и поддержание интереса граждан к ведению здорового образа жизни:
1. Проведение Всероссийских соревнований по боб и скелетон-стартам в        г. Павловске с участием основной юношеской сборной команды РФ и юношеских сборных команд регионов РФ.
2. Открытый турнир по мини-футболу среди муниципальных образований Воронежской области «Южная лига».
3. Всероссийские соревнования «Тихий Дон» по спортивному ориентированию и совмещенные с ними XXXIV традиционные региональные соревнования по спортивному ориентированию «Кубок Дона-2023». 
4. Областной турнир по волейболу «На призы главы Павловского муниципального района» среди юношеских команд.
5.   Областной турнир по боб-стартам памяти ЗМС Степушкина Д.Ф.
6. Участие юношеских сборных команд района в финальных соревнованиях XXVII  Спартакиады городов и районов  Воронежской области в г. Нововоронеже.
7. Проведение открытых областных соревнований по боксу среди юношей.
8. Открытый Кубок Павловского муниципального района Воронежской области по баскетболу среди мужских команд.
9. Кубок Павловского муниципального района Воронежской области по волейболу среди девушек и юношей 2010-11 г.р. посвященный празднованию Дня Защитника Отечества.
10. Личное первенство по легкой атлетике Павловского муниципального района Воронежской области среди девушек и юношей 2004г.р. и старше, 2005г.р. и моложе, посвященное памяти Э.Г. Чиркина.
11. Открытое первенство Павловского муниципального района Воронежской области среди учащихся по лыжным гонкам «Павловская Снежинка-2023».
12. Первенство Павловского муниципального района Воронежской области среди обучающихся по настольному теннису, посвящённое 8 марта.
13. Первенство Павловского муниципального района Воронежской области по пулевой стрельбе среди юношей и девушек 2005-2007 г.р.
14. Первенство Павловского муниципального района Воронежской области по гандболу среди юношей и девушек.
15. Личное первенство Павловского муниципального района Воронежской области «Победа» по самбо учащихся 2004-2005, 2006-2008 г.р.
16. Открытое первенство Павловского муниципального района Воронежской области по футболу среди обучающихся, посвященное Дню защиты детей 2008-09, 2010 – 2011 г.р.
 17. Открытое первенство района по спортивному ориентированию «Золотая осень - 2023» среди юношей и девушек, мальчиков и девочек.
 18. Открытый Чемпионат Павловского муниципального района Воронежской области по миди - футболу.
19. Отрытое первенство района по волейболу среди юношей и девушек памяти ЗТР Колодяжного В.Ф.
20. Открытый «Рождественский турнир» по мини-футболу среди муниципальных образований Воронежской области (мужчины).
Наличие спортивной базы является основным условием развития массовой физической культуры. На территории Павловского района построены и функционируют 12 комплексных спортивных площадок, 36 спортивных залов, 2 ФОКа,  2 бассейна.
В 2023 году продолжена работа по реализации социальных проектов по укреплению спортивно-материальной базы муниципального района:
1. Организационная работа по подготовке документации по строительству объекта «Лыжероллерная трасса в г. Павловске, Воронежской области».
Проведены работы по внесению изменений в проект освоения лесов. Стоимость услуг составила 115 тыс. рублей (бюджет Павловского муниципального района). Выполнены геодезические работы по выносу в натуру границ проектирования объекта: «Лыжероллерная трасса». Стоимость работ составила 150 тыс. рублей (бюджет Павловского муниципального района). Полученная информация внесена в существующий проект освоения лесов. В декабре  2023 года получено положительное заключение государственной экспертизы изменений в проект освоения лесов, выданное Министерством лесного хозяйства Воронежской области.
2. Осуществление капитального ремонта многофункциональной спортивной площадки, расположенной по адресу: Воронежская область, Павловский район,       с. Воронцовка, ул. Почтовая, 6А. На выполнение работ израсходовано 5 115,6 тыс. рублей.
В Павловском муниципальном районе культивируется 4 вида адаптивного спорта: легкая атлетика, настольный теннис, волейбол, плавание. Команды учащихся систематически принимают участие в областных соревнованиях по легкой атлетике (спорт глухих, спорт слепых), а также отдельные учащиеся представляют Павловский район во всероссийских соревнованиях по легкой атлетике в составе сборной команды Воронежской области (спорт глухих).
Спортивные достижения в текущем году в этом направлении - выполнение учащимися спецшколы-интерната  для детей с нарушением слуха двух спортивных разрядов по легкой атлетике.
За отчетный год в Павловском муниципальном районе  организованно и проведено 11 спортивно-массовых мероприятий для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в которых приняло участие 306 чел.
На 2024 год в целях развития отрасли физической культуры и спорта намечено:
1. Продолжить работу по организации строительства лыжероллерной трассы в г. Павловск Воронежской области.
2. Продолжить работу по организации строительства физкультурно-оздоровительного комплекса в с. Елизаветовка Павловского района.
3. Проведение капитального ремонта летней разгонной эстакады, беговых дорожек и замена искусственного покрытия футбольного поля на районном стадионе «Юность (г. Павловск).
4. Проведение капитального ремонта многофункциональной спортивной площадке в с. Русская Буйловка.
5. Приобретение электронного тира и спортивного инвентаря в рамках подготовки к сдаче населением норм комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО).
6. Приобретение лыжного спортивного инвентаря для районного стадиона «Юность» в рамках подготовки к сдаче населением норм комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО) (50 комплектов).
7. Приобретение зимнего спортивного инвентаря для прокатного пункта на районном стадионе «Юность» (50 пар коньков).
8. Приобретение спортивного инвентаря и спортивной формы для сборных команд района по видам спорта.
9. Развитие спортивно-материальной базы сельских спортивных команд.
10. Дальнейшее развитие массовых игровых видов спорта (настольный теннис, волейбол, футбол, баскетбол) в городе и районе.
11. Организация и проведение Всероссийских соревнований и официальных учебно-тренировочных сборов (основная и юношеские сборные России) по боб и скелетон стартам.
12. Организация и проведение Всероссийских соревнований по спортивному ориентированию «Тихий Дон – 2024».

Культура

Сеть учреждений культуры Павловского муниципального района включает в себя:
- МКУК «Централизованная клубная система» с 28 структурными подразделениями – Дворцом культуры «Современник», кинотеатром «Родина», 23 сельскими Домами культуры, 4 сельскими клубами;
- МКУК «Павловская межпоселенческая библиотека» с 31 структурным подразделением; 
- Павловский районный краеведческий музей;
- 4 школы дополнительного художественного образования;
- 10 народных коллективов, 5 детских образцовых коллективов;
Все учреждения культуры входят в состав 9 юридических лиц, которые финансируются из бюджета муниципального района.
В соответствии с решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области от 23.09.2021 № 242 «О принятии осуществления части полномочий сельских поселений Павловского муниципального района Воронежской области по решению вопросов местного значения в сфере культуры» с 01.12.2021 финансирование культурно-досуговых учреждений сельских поселений осуществляется за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджетов поселений бюджету Павловского муниципального района.
В настоящее время в отрасли «Культура» работает 328 человек, из них творческих работников – 198 чел., в том числе клубных работников – 105 чел., библиотечных работников – 50 чел., музей - 2 чел., преподавателей школ дополнительного образования – 41 чел.
Общий объем расходов консолидированного бюджета Павловского муниципального района на культуру и кинематографию составил 179893,7 тыс. рублей.
В 2023 году продолжена работа по укреплению материально-технической базы учреждений культуры. 
В отчетном периоде в соответствии с заключенными соглашениями проведены следующие мероприятия в рамках государственных программ Воронежской области:
1) по соглашению № 7 от 13.02.2023г. в рамках реализации мероприятия областной адресной программы капитального ремонта, государственной программы Воронежской области «Развитие культуры и туризма» на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия регионального значения «Дом Антонова» по адресу: Воронежская обл., г. Павловск, пр. Революции, д.16  было направлено средств в сумме  15 763,5 тыс. руб.;
2) освоены субсидии на оснащение образовательных учреждений в сфере культуры (детских школ искусств по видам искусств и училищ) музыкальными инструментами, оборудованием и учебными материалами) в рамках региональной программы обеспечение качественно нового уровня развития инфраструктуры культуры в целях достижения результатов федерального проекта «Культурная среда» (соглашение № 20633000-1-2023-003 от 20.01.2023г.), для нужд МКУ ДО «Павловская ДШИ» заключены и исполнены контракты на поставку музыкального оборудования на сумму 4726,3 тыс. руб., (скрипки 3 шт., саксофоны 2 шт., рояль 1 шт., пианино 2 шт., аккордеоны 2шт., баяны 2 шт.; компьютерное оборудование); 
3) освоены субсидии государственной поддержки отрасли культуры (соглашение № 20633000-1-2023-009 от 26.01.2023г.) на комплектование книжного фонда. Была приобретена литература в количестве 425 экз.  на сумму 225,4 тыс. руб.;
4) освоены субсидии государственной поддержки лучших работников сельских учреждений культуры и лучших сельских учреждений культуры (соглашение № 20633000-1-2023-011 от 08.02.2023г.) в сумме 255,2 тыс. руб.
На текущий ремонт зданий было израсходовано 2 823,1 тыс. руб., на капитальный ремонт зданий – 15 763,5 тыс. руб.
1. за счет средств муниципального бюджета на сумму 2 396,7 тыс. руб.:
- ремонт кровли в МКУ ДО «Воронцовская ДМШ» - 27,1 тыс. руб.;
- ремонт кровли в МКУ ДО «Лосевская ДМШ» - 27,1 тыс. руб.;
- ремонт дымоходов в МКУ ДО «Воронцовская ДМШ» - 21,5 тыс. руб.;
- укладка плитки на балконе ДК «Современник» МКУК «ЦКС» - 134,5 тыс. руб.;
- ремонт зрительного зала и входной группы зрительного зала в Р-Буйловском СДК МКУК «ЦКС» - 888,8 тыс. руб.;
- ремонт кровли в Гранском СДК  МКУК «ЦКС» -  342,1 тыс. руб.;
- монтаж уличных туалетов в Гранском СДК, Черкасском СДК, Данильском СДК - 121,1 тыс. руб.;
- ремонт кровли в  Залиманском СДК - 80,0 тыс. руб.;
- ремонт кровли в Песковском СДК МКУК «ЦКС» - 25,0 тыс. руб.;
- ремонт системы отопления в ДК «Современник» - 522,3 тыс. руб.;
- ремонт кровли в Елизаветовском СДК - 18,0 тыс. руб.;
- ремонт теплотрассы в ДК «Современник» - 151,1 тыс. руб.;
- ремонт  системы дымоходов в Воронцовском СДК - 38,1 тыс. руб.;
2) за счет средств областного бюджета на сумму 116,0 тыс. руб. и за счет средств местного бюджета  - 10,4 тыс. руб. :
- ремонт Лосевского СДК №1 (общая стоимость ремонтных работ 126,4 тыс. руб.); 
3) за счет внебюджетных средств (добровольных пожертвований) на сумму 300,0 тыс. руб.
– ремонт подвального помещения Бабковского СДК.
За 12 месяцев 2023 года привлечено денежных доходов от оказания платных услуг 11 131,9 тыс. руб., в т.ч. доходы от кинопроката – 5 797,1 тыс. руб., пожертвований на сумму 934,6,0 тыс. руб.
В отчетном периоде на территории Павловского муниципального района межнациональных (межэтнических) конфликтов, экстремистских проявлений не выявлено, но профилактическая работа проводится регулярно, совместно с представителями служб системы профилактики Павловского муниципального района. 
Павловский муниципальный район в 2023 году участвовал в реализации национального проекта «Культура» в части региональных проектов «Культурная среда» и «Творческие люди».
Региональный проект «Культурная среда» направлен на повышение качества жизни граждан путем модернизации инфраструктуры культуры и реновации учреждений. Объем финансирования в отчетном году составил 4813,94 тыс. руб. Средства выделены на оснащение МКУ ДО «Павловская детская школа искусств» музыкальными инструментами, оборудованием и учебными материалами. Исполнены контракты на поставку музыкальных инструментов, компьютерной техники и методической литературы на общую сумму 4813,94 тыс. руб. Инструменты были получены 15.03.2023 г. Приобретены: рояль «Михаил Глинка», пианино «Н. Рубинштейн», акустическое пианино, духовые инструменты (3 саксофона), смычковые инструменты (3 скрипки), баян «Тула», аккордеоны (2 шт.), компьютерное оборудование, методическая литература. 
Региональный проект «Творческие люди» направлен на создание условий для реализации творческого потенциала и включает в себя обучение работников культуры и награждение лучших работников и лучших учреждений культуры. В 2023 году лучшими учреждениями признаны Александро-Донской СДК МКУК «ЦКС», Александро-Донская сельская библиотека МКУК «Павловская МЦБ», а лучшим работником  - Коржова О.В. – заведующая отделом обслуживания Воронцовской библиотеки. 
В 2023 году культурно-досуговая деятельность была направлена на выполнение плана мероприятий для всех возрастных категорий посетителей.
С целью организации досуга населения учреждениями культуры Павловского муниципального района ежегодно проводятся комплексные мероприятия, праздничные программы к календарным и юбилейным датам, концертные программы, спектакли, мероприятия для всех возрастных категорий, мероприятия, посвященные значимым событиям с участием представителей общественных и религиозных организаций. Были реализованы творческие проекты, внедрены инновационные формы мероприятий.
За отчетный период было проведено 5513 различных по форме и содержанию культурно-массовых мероприятий, что в 2,2 раза больше чем в 2022 году. Количественный обхват населения в 2023 году составил 172,6 тысячи  человек, что больше на 25,9 тысяч человек по сравнению с предыдущим годом. 
В истекшем году в клубах и Домах культуры Павловского муниципального района работали 333 клубных формирований (кружки, секции, студии), в них успешно занимались 4097 чел. Показатели изменились в сравнении с 2022 годом: увеличилось число формирований для детей и молодежи на 2%, и на 100 % увеличилось число участников в них. Все коллективы, ведут активную концертную, фестивальную деятельность.
С 1 сентября 2021 года в Российской Федерации реализуется федеральный проект «Пушкинская карта». Проект ориентирован на граждан Российской Федерации в возрасте 14-22 года и позволяет каждому гражданину, в целевой возрастной группе, посещать музеи, театры, концертные залы, филармонии, консерватории и другие учреждения культуры. Программа направлена на популяризацию культурных мероприятий среди молодежи. Владельцы карт смогут посещать не только федеральные учреждения культуры, но и региональные, а также частные. В Павловском муниципальном районе на сегодняшний день участниками программы стали 4 организаций, в их числе: Кинотеатр «Родина» (структурное подразделение МКУК «ЦКС»), Дворец культуры «Современник» МКУК «ЦКС», МКУК «Павловская межпоселенческая центральная библиотека», МКУК «Павловский районный краеведческий музей». 
Библиотечное обслуживание населения Павловского муниципального района осуществляет 31 общедоступная библиотека: муниципальное казенное учреждение культуры «Павловская межпоселенческая центральная библиотека» со статусом юридического лица и 30 структурных подразделений, среди которых Павловская модельная детская библиотека, модернизированная в рамках Национального проекта «Культура» в 2020 году, Павловский библиотечный филиал, 28 сельских библиотек, из которых 2 детские библиотеки. 
Основными значимыми культурными событиями 2023 года являются:
- 100-летние юбилеи отметили 6 сельских библиотек МКУК «Павловская МЦБ» (Воронцовская сельская библиотека, Казинская  сельской библиотеки  Ливенской сельской библиотеки, Бабковской сельская библиотека, Черкасская сельскаяя библиотека, Гаврильская сельская библиотека);
- 60-летний юбилей литературно-творческого объединения Павловского района «Донские родники»; 
- значимые программы и проекты разной направленности: участие Павловской модельной детской библиотеки в реализации проекта «Гений места» в рамках национального проекта «Культура»;
- проведение капитального ремонта здания Павловской межпоселенческой центральной библиотеки («Работы по сохранению объекта культурного наследия регионального значения «Дом Антонова» по адресу: Воронежская область, г. Павловск, проспект Революции, д. 16» с приспособлением к современному использованию»);
- достижения в области информатизации и автоматизации:
- подключение к сети Интернет 5 сельских библиотек (Гранская, Ливенская, Михайловская,  Песковская, Черкасская сельские библиотеки);
 - победа в областном конкурсе на  получение государственной поддержки лучших сельских учреждений культуры Воронежской области и их работников в 2023 году (направление «Библиотечное дело») Александро-Донской сельской библиотеки, библиотекаря Воронцовской сельской библиотеки О.В. Коржовой;
- участие в финале премии общественно-государственного признания «Добронежец-2023» Павловской центральной библиотеки.
Павловский краеведческий музей бесплатно обслуживает следующие категории граждан: дошкольников, участников и инвалидов войны,  солдат срочной службы РВС, детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения родителей, находящихся в детдомах, школах-интернатах, детей-инвалидов, инвалидов труда, сотрудников музеев и работников культуры, учащихся ДХШ, граждан, находящихся в домах-интернатах для инвалидов и престарелых, студентов высших учебных заведений, каждую  субботу и воскресенье - многодетные семьи, школьников в возрасте до 16 лет.
В 2023 году обслужено 21600 человек. Проведено 279 экскурсий, из которых на платной основе  – 161, для льготных категорий – 118. 
Инструктивно-методическую помощь получили 221 человек.
Организовано 66 выставок, в том числе из собственных фондов музея – 37. 
Число экспонатов основного фонда составляет 21791 ед., число экспонатов НВФ  составляет  4452 единиц. 
Всего в Госкаталог  внесено 17023 предмета. Оцифровано 17023 единицы. В электронный каталог внесено  21791 единица. 
Администрацией Павловского муниципального района большое внимание уделяется развитию туристической индустрии.
В августе отчетного года в Павловском муниципальном районе проведена   Стратегическая сессия по развитию туризма в южном направлении Воронежской области, по результатам которой принято решение о создании южного туристического кластера с центром в г. Павловск. В настоящее время совместно с  компанией «StratеgyPartners» готовится инвестиционный меморандум и презентация для туризма РФ.
Администрацией Павловского муниципального района выделяются денежные средства на развитие и поддержку туризма в районе. В частности в 2023 году выданы из консолидированного бюджета Павловского муниципального района гранты на сумму 9 млн. рублей на строительство двух домов на воде. Проект конструкции домов разработан с участием Павловского судостроительно-судоремонтного завода. 
Образование детей Павловского муниципального района в сфере культуры и искусства осуществляется в четырех учреждениях дополнительного образования: МКУ ДО «Павловская детская школа искусств», МКУ ДО «Павловская детская художественная школа»,  МКУ ДО «Лосевская детская музыкальная школа», МКУ ДО «Воронцовская детская музыкальная школа». В них проходит обучение 577 человек. Процент охвата детей образовательными услугами в области искусств составляет 16,7 % от общего количества учащихся района.
Основные задачи развития отрасли «Культура» на 2024 год:
1. Продолжить работу по проведению капитального ремонта и укреплению материально-технической базы учреждений культуры.
2. Активизировать работу по привлечению в отрасль молодых специалистов, подготовке и ориентации выпускников школ к поступлению в профильные учебные заведения сферы культуры и искусства, содействовать обучению и повышению квалификации сотрудников.
3. Продолжить работу по повышению уровня комплектования библиотечных фондов.
4. Активизировать работу по разработке и реализация проектов, на получение грантовой поддержки. 
5. Активизировать работу учреждений культуры по проведению мероприятий в рамках реализации программы «Пушкинская карта».
6. Продолжить работу по формированию средствами культуры и искусства нравственных и духовных ценностей, направленных на воспитание у населения чувств национальной гордости, гражданственности и патриотизма.
7. Способствовать внедрению инновационных форм работы при проведении культурно-досуговых и информационно-просветительских мероприятий.
8. Приобщение жителей города и района к лучшим образцам музыкального, хореографического, театрального, изобразительного искусства и декоративно-прикладного творчества.
9. Поддержка художественного любительского творчества, другой самодеятельной творческой инициативы и социальной активности населения, организация его досуга и отдыха с учетом потребностей и интересов различных социально-возрастных групп жителей Павловского муниципального района.
10. Проведений событийных, брендовых  мероприятий на территории поселений, с целью культурного развития территории.

Здравоохранение

На территории Павловского муниципального района оказание медицинской помощи гражданам осуществляет БУЗ ВО «Павловская РБ». 
Основными задачами медицинской организации  является проведение мероприятий по снижению уровня смертности населения, создание предпосылок для стабилизации показателей рождаемости, обеспечение населения профилактическими мероприятиями, оказание  первичной медико-санитарной помощи, повышение эффективной специализированной, включая и высокотехнологичную медицинскую помощь, совершенствование оказания скорой медицинской помощи, развитие  медицинской реабилитации.
Терапевтическая помощь в районе оказывается 6 круглосуточными бригадами скорой медицинской помощи – 1 врачебная, 5 фельдшерских, 3 пунктами неотложной помощи, расположенных в с. Гаврильск, с. Большая Казинка, с. Петровка, поликлиническими и стационарными  структурными подразделениями.
В поликлиническом сегменте оказание терапевтической помощи осуществляют поликлиники Павловской РБ, Лосевской УБ, врачами 5 врачебных амбулаторий и фельдшерами  19 ФАПов.
Стационарная терапевтическая помощь оказывается на 40 койках : кардиологическое   отделение РБ (в составе которого 20 кардиологических, 20 общетерапевтических, терапевтическое  отделение Лосевской УБ ( 20 коек). Кроме того имеется 78 терапевтических коек дневного стационара  и отделение сестринского ухода на 20 коек.  
Обеспечение реабилитационной службы проводится в условиях отделения медицинской реабилитации БУЗ ВО «Павловская РБ». 
К педиатрической службе относятся: детская поликлиника, педиатрическое и инфекционное отделение. В детской поликлинике 6 педиатрических участков, на каждый участок заведен паспорт, в котором имеется необходимая для участкового врача-педиатра информация, например: списки детей по годам по всему участку, списки детей в возрасте до 1 года, детей находящихся на грудном вскармливании, группы здоровья, детей-инвалидов, получивших санаторное лечение,  детей из социально-неблагополучных семей, состоящих на учете по программе «Социальный час».
Служба скорой и неотложной медицинской помощи БУЗ ВО «Павловская РБ» представлена отделением СМП (6 круглосуточных бригад). Из них 4 расположены в г. Павловск, 1 в с. Лосево (обслуживает 19 населенных пунктов),1 в с. Воронцовка (обслуживает 8 населенных пунктов). Населения, неохваченного оказанием скорой и неотложной помощи, в районе нет.   
Основной функциональной единицей отделения скорой медицинской помощи является выездная бригада. Бригады созданы в соответствии со штатными нормативами с расчётом обеспечения круглосуточной посменной работы. Число круглосуточных бригад шесть, из них 1 врачебная и 5 фельдшерских. 
Кадровое обеспечение БУЗ ВО «Павловская РБ» в отчетном году сложилось следующим образом. Дефицит во врачебных кадрах снизился. Остаются проблемные вопросы в укомплектовании врачами и средними медицинскими работниками для оказания  первичной медико -   санитарной помощи, в т. ч. и на сельских врачебных участках, но  для решения этой проблемы совместно с департаментом здравоохранения Воронежской области и центром занятости населения города Павловска продолжается работа по привлечению и закреплению врачебных кадров.
Проводится подбор специалистов для подготовки в интернатуре и целевой ординатуре с заключением договоров на трудоустройство среди выпускников ВГМУ им. Н.Н. Бурденко. Совместно с администрацией Павловского муниципального района проводятся мероприятия по компенсации расходов по найму жилья врачам и среднему медицинскому персоналу. 
БУЗ ВО «Павловская РБ» ежегодно принимает участие в ярмарке вакансий, проводимой ВГМУ им. Н.Н. Бурденко совместно с Воронежским базовым медицинским колледжем. На регулярной основе используется Интернет-сайт министерства здравоохранения с предложениями вакантных должностей.
Число врачей по БУЗ ВО «Павловская РБ» за 2023 год составило 106 человек,  2022 год – 106 человек. Численность среднего медицинского персонала за 2023 год составляет 330 человек, за 2022 год – 327 человек.
Процент укомплектованности составляет:
- врачами – 51,4 %,
- средним медицинским персоналом – 72,1 %,
- младший медицинский персонал – 85,47%,
- прочий персонал – 84,5 %.
Для привлечения медицинских кадров по программе «Земский доктор» единовременную компенсационную выплату в размере 1 млн. руб. в период с     2013 г. по 2023 г. получили 48 врачей. По программе «Земский фельдшер» выплаты в размере 500 тыс. рублей  получили 4 фельдшера скорой медицинской помощи.
Выплату в размере 750 тыс. руб. получил 1 заведующий фельдшерско- акушерским пунктом.
В ВГМУ им. Н.Н. Бурденко в настоящее время от Павловского муниципального района обучается 26 студентов по целевому набору. Во время обучения студентам администрацией больницы производится социальная поддержка: ежемесячно выплачивается стипендия и оплачивается проезд на пассажирском транспорте. 
В целевой ординатуре от Павловской районной больницы обучается 4 врача. Также заключили договора на целевую подготовку, с ежемесячной выплатой стипендии от БУЗ ВО «Павловская РБ» с 2 студентами Бутурлиновского медицинского техникума и 1 студентом Острогожского медицинского училища.                                                                                                                                                                                                                                   
Финансовое обеспечение деятельности БУЗ ВО «Павловская РБ» в рамках консолидированного бюджета Воронежской области в 2023 году составило 754,27 млн. рублей или 104,9 % от уровня финансирования 2022 года, в том числе финансирование медикаментозного обеспечения в отчетном году составило 314,15 тыс. рублей или 81,0 % от уровня 2022 года. 
В отчетном периоде на финансовое обеспечение реализации мероприятий федеральных и региональных проектов Павловской РБ выделено из консолидированного бюджета области 132,0 млн. рублей. 
Основными задачами  по развитию отрасли здравоохранения в 2024 году остается оказание доступной и качественной медицинской помощи, а также открытие детской поликлиники на 150 посещений в смену, ремонт Лосевской участковой больницы, приобретение и монтаж быстровозводимой модульной конструкции ФАП в с. Лосево на ул.Герино

Охрана труда

Охрана труда является важнейшим условием сохранения жизни и здоровья работников в процессе трудовой деятельности. Она осуществляется на принципах взаимодействия всех органов управления, работодателей и профсоюзов по вопросам реализации комплекса мероприятий, направленных на профилактику производственного травматизма и профессиональной заболеваемости.
В результате совместной работы органов исполнительной власти, контрольно-надзорных органов, профсоюзного актива в муниципальном районе сложилась система управления охраной труда, направленная на улучшение условий и охраны труда работающего населения, усилилось взаимодействие всех структурных звеньев системы.
В течение 2023 года было проведено 4 заседания координационного совета по охране труда администрации Павловского муниципального района Воронежской области. В районном конкурсе детского рисунка «Охрана труда глазами детей 2023» приняли участие 16 образовательных организаций Павловского муниципального района Воронежской области. Девять работ победителей были направлены в министерство труда и занятости Воронежской области для участия в областном конкурсе.
В 2023 году в Павловском муниципальном районе Воронежской области заключено 92 коллективных договора и соглашения к ним между работодателями и представителями трудовых коллективов. Всего коллективно – договорной компанией охвачено 6 567 работников предприятии. Также, действует одно отраслевое соглашение между муниципальным отделом по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области и Павловской районной организацией Профсоюзного союза работников народного образования и науки Российской Федерации. 

Организационно – информационная работа администрации

В 2023 году была продолжена работа по совершенствованию нормативной базы в области муниципальной службы в Павловском муниципальном районе Воронежской области в соответствии с изменениями в федеральном законодательстве и законодательстве Воронежской области. 
В отчетном году администрацией Павловского муниципального района и ее структурными подразделениями проведена работа по обращениям граждан, по разработке и утверждению различных планов и программ развития территории и кадровой политики, оказанию практической помощи органам местного самоуправления поселений Павловского муниципального района.
Одним из важнейших направлений деятельности администрации муниципального района остается работа с обращениями граждан. Систематически анализируются и обобщаются обращения граждан, с целью своевременного выявления и устранения причин, порождающих нарушение прав и охраняемых законом интересов граждан, а  также с целью изучения общественного мнения и совершенствования работы.
За 2023 год в адрес администрации Павловского муниципального района всего поступило 134 письменных и устных обращений граждан. 
Тематика вопросов в обращениях граждан, поступивших в администрацию Павловского  муниципального района, за 2023 год в целом в процентном отношении от общего числа поступивших вопросов  распределилась следующим образом: экономика – 56,0 % (75 шт.), социальная сфера – 15,7 % (21 шт.), жилищно-коммунальная сфера – 16,4 % (22 шт.), государство, общество, политика – 2,2 % (3 шт.), оборона, безопасность, законность – 9,7 % (13 шт.). Среди обращений за 2023 год, также как и за 2022 год, на первом месте стоят обращения граждан, касающиеся вопросов экономики. По данной тематике наиболее часто обращения поступали по таким вопросам, как «Хозяйственная деятельность»  (54 шт.) и «Природные ресурсы и охрана окружающей среды» 21 шт.). 
Ежемесячно осуществляется мониторинг своевременного предоставления администрациями поселений Павловского муниципального района информации о результатах рассмотрения обращений граждан, а также о мерах принятых по таким обращениям во исполнение Указа Президента РФ от 17.04.2017 № 171  «О мониторинге и анализе результатов рассмотрения обращений граждан и организаций» в Администрацию Президента Российской Федерации в электронной форме через раздел «Результаты рассмотрения обращений граждан» информационного ресурса ССТУ. РФ.
Администрацией Павловского муниципального района осуществляется подготовка и проведение общерегионального дня приема граждан 13.06.2023 в День образования Воронежской области и 12.12.2023 в День Конституции РФ.
Также в отчетном периоде должностными лицами администрации муниципального района и руководителями муниципальных учреждений проведены выездные приемы граждан в администрациях сельских поселений.
В течение 2023 года на официальном сайте администрации Павловского муниципального района в разделе «нормативные правовые акты» было размещено 227 постановлений, также размещено 111 новостей
и 63 объявлений.         
Осуществлена подготовка 65 постановлений о награждении Почетной грамотой администрации Павловского муниципального района, об объявлении благодарности главы Павловского муниципального района и поощрении благодарственным письмом главы Павловского муниципального района, распоряжений администрации Павловского муниципального района по основной деятельности 6. Проведён учет наградных материалов, направляемых в администрацию области, а также учет граждан, получивших награды. 
Осуществлена регистрация правовых актов администрации Павловского муниципального района: общее количество 1788: постановлений администрации  1207,  распоряжений администрации 577 из них: распоряжений по основной деятельности 449,  распоряжения по личному составу  44, распоряжения по командировкам и отпускам 84; 2 постановлений главы, распоряжений главы – 2, зарегистрированы копии нормативных правовых и не правовых актов администрации Павловского муниципального района в количестве 5600.  
Информация о деятельности администрации Павловского муниципального района на постоянной основе доводится до населения через средства массовой информации и размещение на официальном сайте в сети Интернет. 

Работа муниципального архива

Основным направлением работы Павловского муниципального архива администрации Павловского муниципального района является обеспечение сохранности и учет документов архивного фонда, а также использование архивных документов и работа с отраслевыми отделами.
Работа Павловского муниципального архива по формированию архивного фонда проводилась в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденных Приказом Минкультуры от 25.08.2010 г. № 558, годовым и квартальным планом работы.   
Для обеспечения сохранности документов и фондов, хранящихся в муниципальном архиве в 2023 году проводилась проверка наличия документов, проверено 40 единиц хранения.
На 01.01.2024 года в муниципальном архиве числится  212 фондов, 105 фондов управленческой документации и 107 фондов документов по личному составу.
Количество единиц хранения по паспорту архива - 44919 дел, в том числе: постоянного срока хранения - 26463 ед. хранения, по личному составу -18456 ед. хранения.
 В соответствии с плановыми показателями в 2023 году муниципальным архивом принято 366 единиц  постоянного срока хранения. 

Правовая деятельность администрации и противодействие коррупции

В течение отчетного периода отделом правового обеспечения и противодействия коррупции администрации Павловского муниципального района осуществлялась работа по следующим направлениям:
1. Правовое обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района.
2. Оказание консультативной и методической помощи в деятельности органов местного самоуправления Павловского муниципального района.
3. Обеспечение реализации полномочий администрации Павловского муниципального района в сфере антикоррупционной политики.
4. Исполнение отдельных государственных полномочий. 
5. Принятие участия в обеспечении деятельности в координационных и совещательных органах, созданных в администрации Павловского муниципального района. 
За отчетный год проведена правовая экспертиза в отношении 1 788 проектов муниципальных правовых актов, издаваемых администрацией Павловского муниципального района. 
За отчётный период проведена правовая экспертиза - 582 муниципальных контрактов, договоров, соглашений,  8 трудовых договоров, 125 дополнительных соглашений к трудовым договорам.  Составлено  7  протоколов разногласий, заключений, подготовлено и выдано от имени администрации Павловского муниципального района 29 доверенностей.
Одним из главных направлений правовой работы является проведение антикоррупционной экспертизы. Все нормативные правовые акты и проекты нормативных правовых актов изучаются на предмет наличия или отсутствия коррупциогенных факторов. Отдел правового обеспечения и противодействия коррупции назначен уполномоченным органом по проведению антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов.
Всего в 2023 году проведена антикоррупционная экспертиза в отношении 247 проектов нормативных правовых актов и их проектов. По итогам рассмотрения заключений антикоррупционной экспертизы на нормативные правовые акты и проекты выявленные коррупциогенные факторы исключены.
Во исполнение требования прокурора Павловского района от 09.03.2016 г.    № 2-11-2016, в целях предупреждения принятия незаконных нормативных правовых актов организована работа по представлению проектов указанных актов в прокуратуру Павловского района для изучения и проверки.
Наиболее активную работу в сфере противодействия коррупции осуществляет Общественная палата Павловского муниципального района посредством проведения общественной экспертизы нормативных правовых актов администрации Павловского муниципального района. Кроме того, председатель Общественной палаты входит в состав Совета по противодействию коррупции в Павловском муниципальном районе, участвует в официальных мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления Павловского муниципального района. В годовой План работы Общественной палаты в обязательном порядке включаются вопросы в сфере профилактики коррупции.

Исполнение отдельных государственных полномочий по  сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Воронежской области

В соответствии с Законами Воронежской области от 30 марта 2009 года        № 15-ОЗ «О регистре муниципальных нормативных правовых актов Воронежской области», от 11 ноября 2009 года № 135-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов Воронежской области отдельными государственными полномочиями Воронежской области по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Воронежской области» в целях реализации конституционного права граждан на получение достоверной информации о нормативных правовых актах, принимаемых органами местного самоуправления Воронежской области в правовое управление правительства Воронежской области за отчетный период для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Воронежской области было передано:
- 188 нормативных правовых актов органов местного самоуправления Павловского муниципального района, из них – 27 решений Совета народных депутатов и 161 постановление администрации Павловского муниципального района;
- 1120 правовых актов органов местного самоуправления поселений Павловского муниципального района, из них – 366 решений Советов народных депутатов, 754 постановления администраций поселений Павловского муниципального района.
В правовое управление правительства Воронежской области направлялись также сведения об изданиях, в которых опубликованы указанные акты, а также дополнительных сведения, подлежащие включению в регистр (решения и постановления судов, информация о мерах прокурорского реагирования). 

Исполнение отдельных государственных полномочий по созданию и организации деятельности административной комиссии Павловского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Законом Воронежской области от 31.12.2003 № 74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области»,  Законом Воронежской области от 29.12.2009 № 190-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Воронежской области отдельными государственными полномочиями по созданию и организации деятельности административных комиссий», постановлением  администрации Павловского  муниципального района от 12.11.2020 года  № 743 «Об административной комиссии администрации Павловского  муниципального  района Воронежской области» создана административная комиссия  администрации Павловского муниципального района. 
В 2023 году состоялось 13 заседаний административной комиссии администрации Павловского муниципального района. На рассмотрение административной комиссии поступило 27 протоколов об административных правонарушениях предусмотренных Законом Воронежской области от 31.12.2003 № 74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области». На заседаниях административной комиссии рассмотрено 27 дел об административных правонарушениях, по которым вынесены решения в соответствии с действующим законодательства. 
В 2023 году по рассмотренным административной комиссией делам об административных правонарушениях сумма наложенных штрафов составила 33 000 руб. Сумма поступивших денежных взысканий (штрафов) составила 44 723,19  руб. Из них в областной бюджет поступило 25 000 рублей, в бюджеты поселений Павловского муниципального района поступило 19 723,19 руб.
В соответствии с постановлением администрации Павловского муниципального района от 23.05.2022 № 348 «О создании Совета по противодействию коррупции в Павловском муниципальном районе» в 2023 году проведено 2 заседания Совета по противодействию коррупции, на которых рассмотрено 10 вопросов.
В соответствии с Федеральным законом от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях Федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» проведена комплексная работа по уточнению общего и запасного списков кандидатов в присяжные заседатели Павловского районного суда Воронежской области, 2-го Западного окружного военного суда на период с 2022 по 2026 годы от Павловского муниципального района Воронежской области.

Исполнение отдельных государственных полномочий по организации осуществлению деятельности по опеке и попечительству

Отдел опеки и попечительства администрации Павловского муниципального района выполняет отдельные государственные полномочия Воронежской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
Согласно информации Росстата по Воронежской области численность детского населения Павловского муниципального района составляет 9071 человек.
По состоянию на 01.01.2023 года на учете в отделе опеки и попечительства состояли по различным основаниям 43 совершеннолетних  недееспособных граждан, находящихся под опекой и  222 несовершеннолетних гражданина, из них:
91 – воспитывается в семьях опекунов (попечителей),
4 – переданы под опеку (попечительство) по заявлению родителей,
82 – воспитывается в приемных семьях,
3 – в учреждениях для детей - сирот и детей, оставшихся без попечителей родителей, 
1 – в КУВО «Павловский СРЦдН»,
41 -  усыновленных в возрасте до 18 лет.
В течение 2023 года было выявлено 10 детей, нуждающихся в установлении над ними опеки (попечительства), 10 из них устроены на воспитание в семьи российских граждан.
Наблюдается следующая динамика численности детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей: в 2021 году 105 – под опекой, 53 – в приемных семьях,  в 2022 году 99 – под опекой, 62 – в приемных семьях, в 2023 году - 91 – под опекой, 82 – в приемных семьях.
Денежное содержание по Закону Воронежской области от 15.12.2005            № 83-ОЗ «О размере и порядке выплаты денежных средств на содержание подопечных детей в семьях опекунов (попечителей)» в отчетный период получали 181 подопечных в размере 11928 руб. 
Пособия на содержание несовершеннолетних подопечных, вознаграждение приемным родителям выплачены за счет областного и федерального бюджетов полностью. 
Во внесудебном порядке рассмотрено 8 письменных обращений по спорам о воспитании детей, подготовлен 163 проекта постановлений по вопросам, входящим в компетенцию отдела, большинство из которых предварительные разрешения на распоряжение имуществом несовершеннолетних. Оформлены документы о рождении, смерти родителей, страховые полисы детям. Выданы согласия на присвоение имени ребенку при отсутствии второго родителя, согласия на установление отцовства в случае смерти матери ребенка, согласия на изменение имени ребенку, разрешения на легкий труд несовершеннолетних и другие предварительные разрешения, предусмотренные ст. 21 Федерального закона  от  24.04.2008 № 48 – ФЗ  «Об  опеке  и  попечительстве».
В Павловском муниципальном районе разработана и реализуется муниципальная программа Павловского муниципального района Воронежской области «Социализация детей-сирот и детей, нуждающихся в особой защите государства», утвержденная постановлением администрации Павловского муниципального района от 18.10.2021 № 663.
Сотрудники отдела принимали участие, в качестве законных представителей 4 несовершеннолетних и недееспособных граждан при проведении предварительного следствия органами полиции прокуратуры.
Проведены 454 плановых проверок условий жизни несовершеннолетних и совершеннолетних недееспособных подопечных.
Сотрудниками отдела в 2023 году осуществлено 9 выездов в семьи граждан для проверки условий жизни несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, 24 - выезда в семьи граждан для проверки условий жизни несовершеннолетних по запросам судов, органов опеки и попечительства других регионов.
Сотрудники отдела приняли участие в 39 судебных заседаниях, по различным вопросам, входящим в компетенцию отдела. Подготовлено и подано 10 исков в защиту прав несовершеннолетних. 
В 2023 году 12 человек было обеспечено жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Воронежской области.
Основными задачами, стоящими перед отделом в 2024 году остается эффективная работа по устройству детей, оставшихся без попечения родителей в семью, защита имущественных и личных прав несовершеннолетних, нуждающимися в помощи государства, а также участие совместно с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в комплексной реабилитации семей, находящихся в социально опасном положении.

Исполнение отдельных государственных полномочий по созданию и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Павловского муниципального района Воронежской области является коллегиальным органом системы профилактики, обеспечивающим координацию деятельности органов и учреждений системы профилактики по предупреждению безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявлению и устранению причин и условий, способствующих этому, обеспечению защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, выявлению и пресечению случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
В состав комиссии входят  представители органов  управления социальной защитой населения, управления образованием, опеки и попечительства, по делам молодежи, управления здравоохранением, службы занятости, внутренних дел и учреждений системы профилактики, действующие на территории Павловского муниципального района Воронежской области.
По состоянию на 01.01.2024 года на учете в комиссии состоит 8 (2022 г. – 12) несовершеннолетних признанных находящимися в социально опасном положении в связи с совершением правонарушений и преступлений,  и  25 (2022 г. – 54) семей, находящихся в социально опасном положении, в которых воспитывается 46 (2022г. – 113) детей. 
Основной формой работы комиссии являются заседания, в ходе которых выявляются причины совершения правонарушений. За 2023 год проведено 16 заседаний комиссии (2022 г. – 18), на которых принято 111 постановлений  по различным основаниям.  
Комиссией вынесено 41 постановление о назначении административного наказания несовершеннолетним, из них 2 постановления в виде предупреждения. 
Также, комиссией вынесено 109 постановлений о назначении административного наказания в отношении родителей (законных представителей) несовершеннолетних, и иных взрослых лиц,  из них 18 постановлений в виде предупреждения.
В Павловский РОСП УФССП России по Воронежской области для принудительного исполнения направлено 4 постановления о назначении административного наказания, по которым возбуждены исполнительные производства.  
За 2023 год комиссией  по сообщениям, поступившим от органов и учреждений системы профилактики Павловского муниципального района  признано находящимися в социально опасном положении 25 семей, в которой проживает 38 детей. Работа по реабилитации семей, находящихся в социально опасном положении, повышается, если совместная, комплексная, взаимосвязанная работа проходит планомерно, систематически, целенаправленно, а также при заинтересованности членов семьи. За 2023 год прекращена профилактическая работа  с 53 семьями (2022 г. – 37), из них, в связи с оздоровлением обстановки в 49 (2022 г.- 34) семьях. 
На территории Павловского муниципального района реализуется комплекс мероприятий, направленных на профилактику безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних. Постановлением комиссии от 20.12.2023 утвержден план мероприятий по проведению межведомственных комплексных профилактических акций «Здоровье», «Каникулы», «Подросток», «Семья», «Школа», на территории Павловского муниципального района.  
В 2024 году перед комиссией стоят задачи по обеспечению осуществления мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, по недопущению гибели и травматизма детей, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, по осуществлению дифференцированного подхода в разрешении проблем отдельно взятой семьи, находящейся в социально опасном положении.


Основные перспективы развития Павловского муниципального района

Перед администрацией Павловского муниципального района на 2024 год и ближайшую перспективу основной целью при осуществлении полномочий  увеличение народонаселения через повышение качества жизни.
Для обеспечения эффективного достижения цели разработан перечень задач и  мероприятий, стоящих перед администрацией района:
1. Дальнейшее развитие ТОР «Павловск».
1.1. Привлечение потенциальных резидентов на ТОР «Павловск».
1.2. Вхождение в государственные программы Воронежской области с целью получения софинансирования из консолидированного бюджета Воронежской области на 2025 год на реконструкцию комплекса очистных сооружений в               г. Павловск с целью увеличения их мощности.
2. Привлечение кадров, возрождение системы профобразования.
2.1. Дальнейшая комплексная жилая застройка с. Елизаветовка.
2.2. Строительство в 2025-2026 годах детского сада в с. Елизаветовка.
3. Повышение туристической привлекательности.
3.1. Расчистка русла реки Осередь в г. Павловске.
3.2. Поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства Павловского муниципального района в части освоения нового изделия «Дом на воде», которые будут использоваться в туристической индустрии района. 
3.3. Создание первого частного Павловского музея «Музей для друзей» по тематике «Окружающий нас быт периода 60-80 годов». 
4. Развитие спортивной инфраструктуры.
4.1. Капитальный ремонт районного стадиона  «Юность».
4.2. Устройство футбольного поля с искусственным покрытием на территории МБОУ «Павловская СОШ № 3».
5. Создание молодежного центра «Родина».
5.1. Реконструкция кинотеатра «Родина».
6. Развитие социальной инфраструктуры.
6.1. Организация Аллеи Славы на кладбище (для участников СВО, погибших при исполнении воинского долга).
6.2. Капитальный ремонт здания автостанции в г. Павловск.
6.3. Строительство тротуара по ул. Ленина в г. Павловск, тротуара от Казанского храма до территории Тамбовского озера, тротуара от территории Тамбовского озера до ул. К. Маркса по направлению к Преображенскому собору, тротуара по ул. К. Маркса, ул. Советская, ул. Покровская в г. Павловске.
6.4. Благоустройство территории у Преображенского собора в г. Павловск; 
6.5. Строительство газораспределительных сетей х. Крицкий Павловского муниципального района Воронежской области.
7. Повышение качества образования и здравоохранения.
7.1. Вхождение в государственные программы Воронежской области с целью получения софинансирования из консолидированного бюджета Воронежской области на 2025 год на строительство школы на 990 мест в г. Павловск.
7.2. Ремонт фасада здания и благоустройство территории МКДОУ Павловский детский сад, расположенный по адресу: г. Павловск, мкр. Гранитный, к.11а.
Успешная реализация данных мероприятий, а также совместная слаженная работа с администрациями поселений муниципального района и депутатским корпусом Павловского муниципального района позволят обеспечить дальнейшее развитие и процветание Павловского муниципального района.


Председатель Совета народных депутатов 
Павловского муниципального района                                                   А.И. Корнилов


СОВЕТ
 НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО                               
 РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от  25.04.2024 №   069
г. Павловск

О результатах  публичных слушаний по вопросу «Об исполнении бюджета Павловского муниципального района 
Воронежской области за 2023 год»


	В соответствии со статьей  28 Федерального закона  Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 21 Устава Павловского муниципального района Воронежской области, Положением о публичных слушаниях в Павловском муниципальном районе, утвержденным решением  Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области от 26.03.2009 № 096, Совет народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области

Р Е Ш И Л:

	Одобрить рекомендации  публичных слушаний, состоявшихся в Павловском муниципальном районе Воронежской области 12 апреля 2024  года по вопросу            «Об исполнении бюджета Павловского муниципального района Воронежской области за 2023 год».
	

Председатель Совета народных депутатов 
Павловского муниципального района                                                   А.И. Корнилов







РОЕКТ

СОВЕТ
НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от  25.04.2024 №   073
г.Павловск

Об утверждении Порядка реализации правотворческой инициативы граждан в Павловском муниципальном районе Воронежской области

В соответствии со статьей 26 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 20 Устава Павловского муниципального района Воронежской области, принятого решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области от 26.12.2017 № 350, в целях обеспечения права граждан Российской Федерации на участие в осуществлении местного самоуправления, Совет народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области

РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок реализации правотворческой инициативы граждан в Павловском муниципальном районе Воронежской области согласно приложению к настоящему решению.
2. Признать утратившим силу решение Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 23.03.2006 № 016 «Об утверждении Порядка реализации правотворческой инициативы граждан в Павловском муниципальном районе».
3. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».


Глава Павловского муниципального района		                          М.Н. Янцов

Председатель Совета народных депутатов
Павловского муниципального района	 				    А.И. Корнилов
Приложение
к решению Совета народных  депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
от  25.04.2024 №   073


ПОРЯДОК
РЕАЛИЗАЦИИ ПРАВОТВОРЧЕСКОЙ ИНИЦИАТИВЫ ГРАЖДАН
В ПАВЛОВСКОМ МУНИЦИПАЛЬНОМ РАЙОНЕ 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ


1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет порядок реализации правотворческой инициативы граждан в Павловском муниципальном районе Воронежской области (далее – правотворческая инициатива), требования к проектам, вносимым в порядке реализации правотворческой инициативы, порядок выдвижения правотворческой инициативы гражданами, а также требования к порядку рассмотрения проектов муниципальных правовых актов, внесенных в порядке реализации правотворческой инициативы, органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления в Павловском муниципальном районе Воронежской области (далее – муниципальное образование).
1.2. В порядке реализации правотворческой инициативы могут быть внесены проекты:
1) решений Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области  (далее – Совета);
2) постановлений или распоряжений главы Павловского муниципального района Воронежской области;
3) постановлений или распоряжений администрации Павловского муниципального района Воронежской.
1.3. Содержание проекта муниципального правового акта, вносимого в порядке правотворческой инициативы:
1) должно соответствовать полномочиям органа местного самоуправления, в том числе главы Павловского муниципального района Воронежской области (далее - орган местного самоуправления), которым вносится проект муниципального правового акта;
2)  не должно противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным законам, иным федеральным нормативным правовым актам, Уставу Воронежской области, законам Воронежской области, иным нормативным правовым актам Воронежской области, Уставу Павловского муниципального района Воронежской, иным муниципальным нормативным правовым актам.
1.4. Проект муниципального правового акта, вносимый в порядке правотворческой инициативы, должен соответствовать основным правилам юридической техники нормативных правовых актов (быть изложен в официально-деловом стиле, иметь нормативное содержание, не допускать множественного толкования его положений, не иметь внутренних противоречий).
1.5. Помимо положений, выражающих основное содержание проекта муниципального правового акта, вносимого в порядке правотворческой инициативы, в указанном проекте наличие исчерпывающего перечня иных изменений, вносимых в муниципальные правовые акты, не обязательно.

2. Порядок выдвижения правотворческой инициативы

2.1. С правотворческой инициативой может выступить инициативная группа жителей Павловского муниципального района Воронежской области, обладающих активным избирательным правом (далее – инициативная группа).
2.2. Численность инициативной группы, необходимая для выдвижения правотворческой инициативы, должна составлять 3 процента от числа жителей Павловского муниципального района, обладающих избирательным правом.
2.3. Граждане участвуют в деятельности инициативной группы на основе добровольного волеизъявления. Не допускается участие граждан в деятельности инициативной группы за вознаграждение. Расходы, связанные с участием в деятельности инициативной группы, несут ее члены.
2.4. Создание инициативной группы производится на публичном мероприятии, в котором принимает участие не менее 25 человек.
2.5. Инициативная группа считается созданной с момента принятия решения о ее создании большинством голосов граждан, принимавших участие в публичном мероприятии, предусмотренном пунктом 2.4 настоящего Порядка (далее – публичное мероприятие).
Инициативная группа осуществляет свою деятельность до окончания рассмотрения внесенного ею проекта муниципального правового акта соответствующим органом местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области.
2.6. Решение о создании инициативной группы оформляется протоколом на бумажном носителе, в котором указываются следующие сведения:
1) дата, время и место проведения публичного мероприятия;
2) повестка публичного мероприятия;
3) решения, принятые по вопросам повестки публичного мероприятия, и результаты голосований по ним;
4) количество присутствующих членов инициативной группы;
5) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, избранного председателем инициативной группы с его добровольного согласия;
6) количество членов инициативной группы (не более 5 человек), уполномоченных представлять инициативную группу совместно с председателем инициативной группы;
7) вид и наименование проекта муниципального правового акта, вносимого на рассмотрение соответствующего органа местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области в порядке правотворческой инициативы.
2.7. Решение о создании инициативной группы подписывается председателем инициативной группы.
2.8. К решению о создании инициативной группы прилагается список граждан, принимавших участие в публичном мероприятии и проголосовавших за решение о создании инициативной группы, а также иных граждан, поддерживающих соответствующую правотворческую инициативу (далее – список членов инициативной группы), который оформляется на бумажном носителе в соответствии с приложением к настоящему Порядку и заполняется в соответствии с пунктом 2.9 настоящего порядка.
Список членов инициативной группы может быть выполнен на нескольких листах, каждый из которых соответствует требованиям абзаца первого настоящего пункта.
2.9. В список членов инициативной группы включаются следующие сведения о гражданине: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения, адрес его регистрации по месту жительства. Гражданин собственноручно расписывается в соответствующей графе списка членов инициативной группы и ставит дату внесения подписи.
В графе «Примечание» списка членов инициативной группы напротив фамилии уполномоченных представителей инициативной группы (за исключением председателя инициативной группы) с добровольного согласия гражданина делается пометка «Уполномоченный представитель».
При заполнении подписного листа использование карандаша не допускается.
2.10. Сбор подписей граждан и последующая обработка полученных персональных данных осуществляются с согласия субъектов персональных данных, полученного в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Гражданин в удостоверение согласия на обработку своих персональных данных проставляет подпись в списке членов инициативной группы.
2.11. К проекту муниципального правового акта, вносимого в порядке реализации правотворческой инициативы, прилагаются следующие дополнительные материалы:
1) пояснительная записка к проекту муниципального правового акта, которая должна содержать правовые основания принятия предлагаемого муниципального правового акта, обоснование необходимости его принятия, его цели и основные положения, предложения о разработке муниципальных правовых актов, принятие которых необходимо для реализации  предлагаемого муниципального правового акта;
2) финансово-экономическое обоснование (в случае внесения проекта муниципального правового акта, реализация которого потребует дополнительных материальных и (или) иных затрат за счет местного бюджета);
3) справочные материалы (информация, расчет, статистические сведения и другие аналогичные сведения) по усмотрению членов инициативной группы.
2.12. Инициативная группа направляет в соответствующий орган местного самоуправления Воронежской области в соответствии с их компетенцией следующий комплект документов:
1) сопроводительное письмо на имя главы Павловского муниципального района Воронежской области на бумажном носителе, подписанное председателем или иным уполномоченным представителем (иными уполномоченными представителями) инициативной группы, содержащее указание на реализацию гражданами правотворческой инициативы, а также контактные данные председателя инициативной группы и иных уполномоченных представителей инициативной группы в целях обеспечения оперативной связи с ними (номера телефонов, адреса электронной почты);
2) подлинные экземпляры решения о создании инициативной группы, а также списка членов инициативной группы, оформленные в соответствии с требованиями пунктов 2.6-2.10 настоящего Порядка;   
3) проект муниципального правового акта с дополнительными материалами к нему, предусмотренными пунктом 2.11 настоящего Порядка, на бумажном носителе и на машиночитаемом носителе (в форматах .doc, .docx, .rtf или .odt).

3. Требования к порядку рассмотрения проектов муниципальных правовых актов, внесенных в порядке реализации правотворческой инициативы

3.1. Днем внесения проекта муниципального правового акта в порядке реализации правотворческой инициативы считается день регистрации поступления комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.11 настоящего Порядка, в соответствующем органе местного самоуправления.
3.2. Проект муниципального правового акта, внесенный в порядке реализации правотворческой инициативы в соответствии с настоящим Порядком, подлежит обязательному рассмотрению органом местного самоуправления, к компетенции которого относится принятие соответствующего акта, в течение трех месяцев      со дня его внесения.
3.3. Проект муниципального правового акта, внесенный в порядке реализации правотворческой инициативы, не подлежит рассмотрению, если правотворческая инициатива выдвинута с нарушением настоящего Порядка.
В этом случае уполномоченным представителям инициативной группы в сроки, установленные законодательством для рассмотрения обращений граждан, соответствующим органом местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области направляется информация об отказе в рассмотрении проекта муниципального правового акта, внесенного в порядке правотворческой инициативы, с указанием причин отказа.
3.4. Не позднее чем за 3 рабочих дня до даты рассмотрения проекта муниципального правового акта соответствующий орган местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области по телефону и по электронной почте, указанным уполномоченными представителями инициативной группы, уведомляет их о дате и времени рассмотрения представленного проекта муниципального правового акта.
3.5. При рассмотрении проекта муниципального правового акта уполномоченным представителям инициативной группы обеспечивается возможность непосредственного участия. Уполномоченные представители инициативной группы имеют право доклада или содоклада по рассматриваемому проекту муниципального правового акта, им предоставляется возможность давать свои пояснения, замечания и предложения.
3.6. В случае если принятие муниципального правового акта, проект которого внесен в порядке реализации правотворческой инициативы, относится к компетенции Совета, указанный проект рассматривается на открытом заседании Совета с участием уполномоченных представителей инициативной группы в соответствии с регламентом Совета.
3.7. Мотивированное решение, принятое по результатам рассмотрения проекта муниципального правового акта, внесенного в порядке реализации правотворческой инициативы, в течение 10 дней со дня указанного рассмотрения доводится официально в письменной форме соответствующим органом местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области до сведения уполномоченных представителей инициативной группы.


Глава Павловского муниципального района	                                            М.Н. Янцов

Председатель Совета народных депутатов
Павловского муниципального района						А.И. Корнилов

Приложение
к Порядку реализации правотворческой инициативы граждан в Павловском муниципальном районе Воронежской области


СПИСОК ЧЛЕНОВ ИНИЦИАТИВНОЙ ГРУППЫ ГРАЖДАН ПО ВНЕСЕНИЮ ПРОЕКТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ПРАВОВОГО
АКТА В ПОРЯДКЕ ПРАВОТВОРЧЕСКОЙ ИНИЦИАТИВЫ

Мы, нижеподписавшиеся, поддерживаем внесение в порядке реализации правотворческой инициативы граждан проекта

(вид и наименование муниципального правового акта)

	

№ п/п
	
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	

Дата рождения
	

Адрес регистрации по месту жительства
	Подпись гражданина о согласии на обработку его персональных данных инициативной группой и органами местного самоуправления
	
Собственноручная подпись гражданина и дата ее внесения
	

Примечание

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	






СОВЕТ 
НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
Р Е Ш Е Н И Е


от  25.04.2024 №   071
       г. Павловск

О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 25.09.2014 года № 090 «О порядке назначения и выплаты пенсии и единовременного денежного поощрения в связи с выходом на пенсию за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Павловского муниципального района»

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2023 № 2386 «О государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере», принимая во внимание письмо отделения фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Воронежской области от  30.01.2024 № 36-05/5074 «О направлении копии Постановления» Совет народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области 

РЕШИЛ:

1. Внести в порядок назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Павловского муниципального района, утвержденный решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области от 25.09.2014 № 090 «О порядке назначения и выплаты пенсии и единовременного денежного поощрения в связи с выходом на пенсию за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Павловского муниципального района», изменения, изложив  пункт 2.1 в следующей редакции:
«2.1. Информация о предоставлении пенсии и единовременного денежного поощрения в связи с выходом на пенсию за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Павловского муниципального района, в соответствии с настоящим Решением размещается в подсистеме «Единая государственная информационная система социального обеспечения» государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере». Размещение и получение указанной информации в подсистеме «Единая государственная информационная система социального обеспечения» государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 17 июля 1999 года № 178 – ФЗ «О государственной социальной помощи.».
2. Признать утратившим силу решение Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области от 26.04.2018 № 383 «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Павловского муниципального района от 25.09.2014 года № 090 «О  порядке назначения и выплаты пенсии и единовременного денежного поощрения в связи с выходом на пенсию за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Павловского муниципального района».
3. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».
 
Глава Павловского муниципального района                                           М.Н. Янцов

Председатель Совета народных депутатов
Павловского муниципального района	                                                     А.И. Корнилов



СОВЕТ
НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от  25.04.2024 №   070
          г.Павловск

Об исполнении бюджета Павловского муниципального района Воронежской области  за 2023  год


В соответствии  со статьей 264.2 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 31 Устава Павловского муниципального района Воронежской области, Положением о бюджетном процессе в Павловском муниципальном районе Воронежской области, утвержденным  решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области   от 24.06.2021  № 231, Совет народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области

РЕШИЛ:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Павловского муниципального района Воронежской области за 2023 год по доходам в сумме 2 705 794,8 тыс. рублей и по расходам в сумме  2 534 517,8 тыс. рублей с превышением доходов над расходами (профицит бюджета Павловского муниципального района Воронежской области) в сумме  171 277,0  тыс. рублей  со следующими показателями:
доходов  бюджета Павловского муниципального района Воронежской области по кодам классификации доходов бюджета за  2023 год согласно приложению № 1 к настоящему решению;
расходов бюджета Павловского муниципального района Воронежской области по ведомственной структуре расходов бюджета Павловского муниципального района Воронежской области за 2023 год согласно приложению № 2 к настоящему решению;
расходов бюджета Павловского муниципального района Воронежской области по разделам, подразделам, целевым статьям и группам видов расходов классификации расходов бюджета Павловского муниципального района Воронежской области  за 2023 год согласно приложению № 3 к настоящему решению;
источников финансирования дефицита бюджета Павловского муниципального района Воронежской области по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов за 2023 год согласно приложению № 4 к настоящему решению.
2. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».

Глава Павловского муниципального района                                   М.Н. Янцов

Председатель Совета народных депутатов  
Павловского муниципального района                                             А.И. Корнилов
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	Приложение № 1
	

	
	
	к решению Совета народных депутатов
	

	
	
	Павловского муниципального района 
	

	
	
	Воронежской области
	

	
	
	от  25.04.2024 №   070
	

	
	
	
	

	Доходы бюджета Павловского муниципального района Воронежской области   за 2023 год по кодам классификации доходов бюджета

	
	
	
	

	Наименование кода бюджетной классификации
	Код бюджетной классификации 
	Исполнено,
 тыс. рублей

	
	главного админист-     ратора доходов
	доходов бюджета муниципального района
	

	1
	2
	3
	4

	ДОХОДЫ, ВСЕГО
	 
	 
	2 705 794,8

	Федеральная служба по надзору в сфере природопользования
	048
	 
	 

	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух стационарными объектами
	048
	1 12 01010 01 0000 120
	756,0

	Плата за сбросы загрязняющих веществ в водные объекты
	048
	1 12 01030 01 0000 120
	2 481,0

	Плата за размещение отходов производства и потребления
	048
	1 12 0104001 0000 120
	4 905,2

	Федеральная налоговая служба
	182
	 
	 

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	182
	1 01 02010 01 0000 110
	433 047,9

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	182
	1 01 02020 01 0000 110
	1 288,7

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	182
	1 01 02030 01 0000 110
	4 207,3

	Налог на доходы физических лиц в части суммы налога, превышающей 650 000 рублей, относящейся к части налоговой базы, превышающей 5 000 000 рублей (за исключением налога на доходы физических лиц с сумм прибыли контролируемой иностранной компании, в том числе фиксированной прибыли контролируемой иностранной компании)
	182
	1 01 02080 01 0000 110
	-2 853,2

	Налог на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде дивидендов (в части суммы налога, не превышающей 650 000 рублей)
	182 
	1 01 02130 01 0000 110
	5 146,8

	  Налог на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации, полученных в виде дивидендов (в части суммы налога, превышающей 650 000 рублей)
	182 
	1 01 02140 01 0000 110
	124 827,6

	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	182
	1 03 02231 01 0000 110
	12 388,8

	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	182
	1 03 02241 01 0000 110
	64,7

	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	182
	1 03 02251 01 0000 110
	12 804,7

	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	182
	1 03 02261 01 0000 110
	-1 348,8

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	182
	1 05 01010 01 0000 110
	23 884,8

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов 
	182
	1 05 01020 01 0000 110
	3 767,9

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	182
	1 05 02010 02 0000 110
	-83,2

	Единый сельскохозяйственный налог
	182
	1 05 03010 01 0000 110
	8 327,8

	Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения, зачисляемый в бюджеты муниципальных районов
	182
	1 05 04020 02 0000 110
	3 286,4

	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями (за исключением Верховного Суда Российской Федерации)
	182
	1 08 03010 01 0000 110
	5 595,7

	Министерство внутренних дел Российской Федерации
	188
	 
	 

	Доходы от денежных взысканий (штрафов), поступающие в счет погашения задолженности, образовавшейся до 1 января 2020 года, подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования по нормативам, действовавшим в 2019 году
	188
	1 16 10123 01 0000 140
	31,9

	Управление делами Воронежской области
	814
	 
	 

	  Административные штрафы, установленные главой 6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-эпидемиологическое благополучие населения и общественную нравственность, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	814
	1 16 01063 01 0000 140
	61,0

	 Административные штрафы, установленные главой 7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны собственности, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	814
	1 16 01073 01 0000 140
	10,1

	 Административные штрафы, установленные главой 8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны окружающей среды и природопользования, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	814
	1 16 01083 01 0000 140
	41,4

	  Административные штрафы, установленные главой 13 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области связи и информации, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	814
	 1 16 01133 01 0000 140
	16,5

	Административные штрафы, установленные главой 14 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области предпринимательской деятельности и деятельности саморегулируемых организаций, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	814
	1 16 01143 01 0000 140
	7,5

	 Административные штрафы, установленные главой 15 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области финансов, налогов и сборов, страхования, рынка ценных бумаг (за исключением штрафов, указанных в пункте 6 статьи 46 Бюджетного кодекса Российской Федерации), налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	814
	1 16 01153 01 0000 140
	20,8

	Административные штрафы, установленные главой 17 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на институты государственной власти, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	814
	1 16 01173 01 0000 140
	6,0

	Административные штрафы, установленные главой 19 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения против порядка управления, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	814
	1 16 01193 01 0000 140
	10,5

	 Административные штрафы, установленные главой 20 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	814
	1 16 01203 01 0000 140
	243,2

	Министерство образования Воронежской области
	855
	 
	 

	 Административные штрафы, установленные главой 5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на права граждан, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	855
	1 16 01053 01 0000 140
	2,1

	 Административные штрафы, установленные главой 6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-эпидемиологическое благополучие населения и общественную нравственность, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	855
	1 16 01063 01 0000 140
	5,5

	 Административные штрафы, установленные главой 7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны собственности, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	855
	1 16 01073 01 0000 140
	0,1

	Административные штрафы, установленные главой 19 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения против порядка управления, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	855
	1 16 01193 01 0000 140
	0,1

	Административные штрафы, установленные главой 20 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	855
	1 16 01203 01 0000 140
	8,3

	Министерство лесного хозяйства Воронежской области
	859
	 
	 

	  Платежи по искам о возмещении вреда, причиненного окружающей среде, а также платежи, уплачиваемые при добровольном возмещении вреда, причиненного окружающей среде (за исключением вреда, причиненного окружающей среде на особо охраняемых природных территориях, а также вреда, причиненного водным объектам), подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования
	859 
	1 16 11050 01 0000 140
	6,0

	Администрация Павловского  муниципального района
	914
	 
	 

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов 
	914
	1 13 01995 05 0000 130
	8 515,1

	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	914
	1 17 01050 05 0000 180

	-667,2

	Муниципальный отдел по культуре и межнациональным вопросам администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	922
	 
	 

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов 
	922
	1 13 01995 05 0000 130
	10 197,3

	Поступления от денежных пожертвований, предоставляемых физическими лицами получателям средств бюджетов муниципальных районов
	922
	2 07 05020 05 0000 150
	680,1

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов
	922
	2 07 05030 05 0000 150
	254,5

	Муниципальный отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	924
	 
	 

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов 
	924
	1 13 01995 05 0000 130
	20 579,6

	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	924
	1 17 01050 05 0000 180
	0,7

	Поступления от денежных пожертвований, предоставляемых физическими лицами получателям средств бюджетов муниципальных районов
	924
	2 07 05020 05 0000 150
	118,4

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов
	924
	2 07 05030 05 0000 150
	3 540,8

	Муниципальный отдел по финансам администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	927
	 
	 

	Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	927
	1 08 07150 01 0000 110
	25,0

	Проценты, полученные от предоставления бюджетных кредитов внутри страны за счет средств бюджетов муниципальных районов
	927
	1 11 03050 05 0000 120
	1,9

	Доходы от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных муниципальными районами
	927
	1 11 07015 05 0000 120
	21,5

	Штрафы, неустойки, пени, уплаченные в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом, заключенным муниципальным органом, казенным учреждением муниципального района
	927
	1 16 07010 05 0000 140
	849,1

	Иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед муниципальным органом, (муниципальным казенным учреждением) муниципального района
	927
	1 16 07090 05 0000 140
	16,2

	  Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов муниципальных районов)
	927
	1 16 10100 05 0000 140
	155,0

	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	927
	1 17 01050 05 0000 180
	20,9

	Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов
	927
	1 17 05050 05 0000 180
	143,2

	Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание бюджетной обеспеченности 
	927
	2 02 15001 05 0000 150
	15 247,0

	Дотации бюджетам муниципальных районов на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	927
	2 02 15002 05 0000 150
	142 787,9

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности
	927
	2 02 20077 05 0000 150
	86 613,4

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования, а также капитального ремонта и ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	927
	2 02 20216 05 0000 150
	80 092,4

	Субсидии бюджетам на обновление материально-технической базы для организации учебно-исследовательской, научно-практической, творческой деятельности, занятий физической культурой и спортом в образовательных организациях
	927
	2 02 25098 05 0000 150
	1 811,0

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных образовательных организациях
	927
	2 02 25304 05 0000 150
	22 645,8

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на развитие транспортной инфраструктуры на сельских территориях
	927
	2 02 25372 05 0000 150
	77 311,2

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию мероприятий по обеспечению жильем молодых семей
	927
	2 02 25497 05 0000 150
	2 732,8

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на поддержку отрасли культуры
	927
	2 02 25519 05 0000 150
	5 291,9

	  Субсидии бюджетам муниципальных районов на обеспечение комплексного развития сельских территорий
	927
	2 02 25576 05 0000 150
	1 475,7

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию мероприятий по модернизации школьных систем образования
	927
	2 02 25750 05 0000 150
	127 984,7

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на софинансирование капитальных вложений в объекты государственной (муниципальной) собственности в рамках обеспечения комплексного развития сельских территорий
	927
	2 02 27576 05 0000 150
	219 538,7

	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов
	927
	2 02 29999 05 0000 150
	316 086,8

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	927
	2 02 30024 05 0000 150
	11 439,0

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	927
	2 02 30029 05 0000 150
	371,7

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на осуществление полномочий по составлению (изменению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	927
	2 02 35120 05 0000 150
	9,0

	Единая субвенция бюджетам муниципальных районов
	927
	2 02 39998 05 0000 150
	35 859,4

	Прочие субвенции бюджетам муниципальных районов
	927
	2 02 39999 05 0000 150
	526 726,7

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	927
	2 02 40014 05 0000 150
	68 374,7

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в общеобразовательных организациях
	927
	2 02 45179 05 0000 150
	1 617,3

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных организаций
	927
	2 02 45303 05 0000 150
	24 430,4

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов, за счет средств резервного фонда Правительства Российской Федерации
	927
	2 02 49001 05 0000 150
	99 315,3

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов
	927
	2 02 49999 05 0000 150
	50 283,2

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов
	927
	2 07 05030 05 0000 150
	58 293,8

	Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	927
	2 19 60010 05 0000 150
	0,0

	Муниципальный отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Павловского муниципального района                              Воронежской области
	935
	 
	 

	Доходы в виде прибыли, приходящейся на доли в уставных (складочных) капиталах хозяйственных товариществ и обществ, или дивидендов по акциям, принадлежащим муниципальным районам
	935
	1 11 01050 05 0000 120
	1,9

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	935
	1 11 05013 05 0000 120
	15 762,4

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	935
	1 11 05013 13 0000 120
	8 916,7

	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности муниципальных районов (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	935
	1 11 05025 05 0000 120
	968,0

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений) 
	935
	1 11 05035 05 0000 120
	1 303,2

	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	935
	1 11 09045 05 0000 120
	44,9

	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	935
	1 13 02995 05 0000 130
	289,3

	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу
	935
	1 14 02052 05 0000 440
	21,2

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов
	935
	 1 14 06013 05 0000 430
	9 686,5

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских  поселений
	935
	1 14 06013 13 0000 430
	2 714,0

	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	935
	1 17 01050 05 0000 180
	-504,0

	Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов
	935
	1 17 05050 05 0000 180
	2 831,7

	 
	
	
	

	Глава Павловского
	
	

	муниципального района
	
	М.Н. Янцов

	
	
	
	

	Председатель Совета народных депутатов
	
	
	

	Павловского муниципального района                                                            
	
	
	А.И. Корнилов

	
	
	
	



	
	
	
	Приложение № 2
к решению Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
от  25.04.2024 №   070

	
	
	
	
	
	
	

	Расходы бюджета Павловского муниципального района Воронежской области 
по ведомственной структуре расходов бюджета муниципального района
за 2023 год

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование 
	ГРБС
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Исполнено, 
тыс. рублей

	
	
	
	
	
	
	 

	ВСЕГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	2 534 517,8

	Контрольно-счетная комиссия Павловского муниципального района Воронежской области
	908
	 
	 
	 
	 
	2 132,6

	Общегосударственные вопросы
	908
	01
	 
	 
	 
	2 132,6

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	908
	01
	06
	 
	 
	2 132,6

	Обеспечение деятельности Контрольно-счетной комиссии Павловского муниципального района Воронежской области
	908
	01
	06
	93 0 00 00000
	 
	2 132,6

	Обеспечение деятельности председателя Контрольно-счетной комиссии Павловского муниципального района Воронежской области
	908
	01
	06
	93 1 00 00000
	 
	1 314,3

	Расходы на обеспечение деятельности председателя Контрольно-счетной комиссии Павловского муниципального района Воронежской области (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	908
	01
	06
	93 1 00 72050
	100
	1 314,3

	Обеспечение деятельности Контрольно-счетной комиссии Павловского муниципального района Воронежской области
	908
	01
	06
	93 9 00 00000
	 
	818,3

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	908
	01
	06
	93 9 00 72010
	100
	675,8

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	908
	01
	06
	93 9 00 72010
	200
	142,5

	Совет народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
	910
	 
	 
	 
	 
	1 847,6

	Общегосударственные вопросы
	910
	01
	 
	 
	 
	1 847,6

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и  представительных органов муниципальных образований
	910
	01
	03
	 
	 
	1 645,7

	Обеспечение деятельности Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
	910
	01
	03
	96 0 00 00000
	 
	1 645,7

	Обеспечение деятельности Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
	910
	01
	03
	96 9 00 00000
	 
	1 645,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	910
	01
	03
	96 9 00 72010
	100
	1 496,8

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	910
	01
	03
	96 9 00 72010
	200
	148,9

	Другие общегосударственные вопросы
	910
	01
	13
	 
	 
	201,9

	Обеспечение деятельности Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
	910
	01
	13
	96 0 00 00000
	 
	201,9

	Обеспечение деятельности Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
	910
	01
	13
	96 9 00 00000
	 
	201,9

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	910
	01
	13
	96 9 00 70200
	200
	201,9

	Администрация Павловского  муниципального района Воронежской области
	914
	 
	 
	 
	 
	923 193,5

	Общегосударственные вопросы
	914
	01
	 
	 
	 
	125 890,3

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	914
	01
	02
	 
	 
	2 776,6

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Павловского муниципального района
	914
	01
	02
	99 0 00 00000
	 
	2 776,6

	Обеспечение деятельности главы Павловского муниципального района Воронежской области
	914
	01
	02
	99 2 00 00000
	 
	2 776,6

	Поощрение муниципальных управленческих команд за достижение показателей для оценки эффективности деятельности исполнительных органов государственной власти Воронежской области
	914
	01
	02
	99 2 00 55490
	100
	161,6

	Расходы на обеспечение деятельности главы Павловского муниципального района Воронежской области (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	02
	99 2 00 72020
	100
	2 615,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	914
	01
	04
	 
	 
	33 471,2

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	914
	01
	04
	99 3 00 00000
	 
	33 471,2

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	914
	01
	04
	9930055490
	100
	1 321,4

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	04
	99 3 00 72010
	100
	25 887,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	04
	99 3 00 72010
	200
	5 812,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	04
	99 3 00 72010
	800
	449,4

	Судебная система
	914
	01
	05
	 
	 
	9,0

	Непрограммные расходы администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	914
	01
	05
	99 0 00 00000
	 
	9,0

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	914
	01
	05
	99 3 00 00000
	 
	9,0

	 Расходы на осуществление полномочий по составлению (изменению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	05
	99 3 00 51200
	200
	9,0

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	914
	01
	07
	 
	 
	3 680,0

	Непрограммные расходы администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	914
	01
	07
	99 0 00 00000
	 
	3 680,0

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района
	914
	01
	07
	99 3 00 00000
	 
	3 680,0

	Проведение выборов в Совет народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	07
	99 3 00 70110
	800
	3 680,0

	Другие общегосударственные вопросы
	914
	01
	13
	 
	 
	85 953,5

	Муниципальная программа Павловского муниципального района «Социальная поддержка граждан» 
	914
	01
	13
	02 0 00 00000
	 
	161,9

	Подпрограмма «Демографическое развитие Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	01
	13
	02 1 00 00000
	 
	49,9

	Основное мероприятие «Реализация государственной политики в области охраны труда и здравоохранения»
	914
	01
	13
	02 1 03 00000
	 
	49,9

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	02 1 03 70200
	200
	49,9

	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	13
	02 1 03 70200
	800
	 

	Подпрограмма «Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	01
	13
	 02 3 00 00000
	 
	112,0

	Основное мероприятие «Поздравление участников, инвалидов и ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы  Павловского муниципального района Воронежской области на дому с вручением поздравительной открытки, цветов и памятного подарка»
	914
	01
	13
	02 3 02 00000
	 
	112,0

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	02 3 02 70200
	200
	112,0

	Основное мероприятие «Направление поздравительных адресов Почетным гражданам Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	01
	13
	02 3 03 00000
	 
	0,0

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	02 3 03 70200
	200
	 

	Основное мероприятие «Участие органов местного самоуправления в мероприятиях, посвященных памятным датам, государственным праздникам и других мероприятиях проводимых в Павловском муниципальном районе Воронежской области с участием людей пожилого возраста»
	914
	01
	13
	02 3 04 00000
	 
	0,0

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	02 3 04 70200
	200
	 

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	914
	01
	13
	03 0 00 00000
	 
	5,5

	Основное мероприятие «Профилактика коррупции»
	914
	01
	13
	03 0 01 00000
	 
	5,5

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	03 0 01 71380
	200
	5,5

	Основное мероприятие «Обеспечение общественной безопасности и противодействие преступности»
	914
	01
	13
	03 0 03 00000
	 
	0,0

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	03 0 03 71380
	200
	 

	Муниципальная программа  «Управление муниципальным имуществом» 
	914
	01
	13
	08 0 00 00000
	 
	46 351,7

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы» 
	914
	01
	13
	08 2 00 00000
	 
	46 351,7

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ ПМР «Межведомственный многофункцональный центр»
	914
	01
	13
	08 2 04 00000
	 
	46 351,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	13
	08 2 04 00590
	100
	37 501,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	08 2 04 00590
	200
	8 831,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	13
	08 2 04 00590
	800
	18,8

	Муниципальная программа «Социализация детей-сирот и детей, нуждающихся в особой защите государства»
	914
	01
	13
	12 0 00 00000
	 
	2 643,0

	Основное мероприятие «Выполнение переданных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству»
	914
	01
	13
	12 0 05 00000
	 
	2 126,0

	 Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	914
	01
	13
	12 0 05 78930
	100
	1 739,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	914
	01
	13
	12 0 05 78930
	200
	387,0

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области на организацию и осуществление деятельности по опеке и попечительству(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	13
	12 0 05 78392
	100
	 

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области на организацию и осуществление деятельности по опеке и попечительству(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	12 0 05 78392
	200
	 

	Основное мероприятие «Осуществление государственных полномочий по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав»
	914
	01
	13
	12 0 06 00000
	 
	517,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	914
	01
	13
	12 0 06 78390
	100
	507,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	914
	01
	13
	12 0 06 78390
	200
	10,0

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	13
	12 0 06 78391
	100
	 

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	12 0 06 78391
	200
	 

	Основное мероприятие «Организация и проведение культурных, спортивных, образовательных и иных мероприятий для замещающих семей Павловского муниципального района»
	914
	01
	13
	12 0 07 00000
	 
	0,0

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	12 0 07 70200
	200
	0,0

	Муниципальная программа «Охрана окружающей среды и природные ресурсы»
	914
	01
	13
	14 0 00 00000
	 
	725,6

	Основное мероприятие «Санитарная очистка территорий поселений Павловского муниципального района»
	914
	01
	13
	14 0 02 00000
	 
	725,6

	Выполнение других расходных обязательств (Межбюджетные трансферты)
	914
	01
	13
	14 0 02 70200
	500
	725,6

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области
	914
	01
	13
	99 0 00 00000
	 
	36 065,8

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	914
	01
	13
	99 3 00 00000
	 
	36 065,8

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	99 3 00 70200
	200
	1 521,2

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	914
	01
	13
	99 3 00 70200
	300
	40,0

	Иные бюджетные ассигнования
	914
	01
	13
	99 3 00 70200
	800
	2,2

	Расходы на осуществление полномочий по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	13
	99 3 00 78090
	100
	502,2

	Расходы на осуществление полномочий по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	99 3 00 78090
	200
	4,8

	Расходы на осуществление полномочий по созданию и организации деятельности административных комиссий(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	13
	99 3 00 78470
	100
	490,4

	Расходы на осуществление полномочий по созданию и организации деятельности административных комиссий (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	99 3 00 78470
	200
	6,6

	Иные межбюджетные трансферты на приобретение служебного автотранспорта органам местного самоуправления поселений Воронежской области (Межбюджетные трансферты)
	914
	01
	13
	99 3 00 79180
	500
	3 748,9

	Расходы на реализацию мероприятий по капитальному ремонту объектов муниципальной собственности  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	99 3 00 S8750
	200
	29 749,5

	Иные непрограммные мероприятия
	914
	01
	13
	99 9 00 00000
	 
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты на приобретение служебного автотранспорта органам местного самоуправления поселений Воронежской области (Межбюджетные трансферты)
	914
	01
	13
	99 9 00 79180
	500
	0,0

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	914
	03
	 
	 
	 
	116 289,6

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	914
	03
	10
	 
	 
	113 417,8

	Муниципальная программа «Защита населения и территорий Павловского муниципального района Воронежской области от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»
	914
	03
	10
	04 0 00 00000
	 
	4 864,0

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	914
	03
	10
	04 3 00 00000
	 
	4 864,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ ПМР «ЕДДС»
	914
	03
	10
	04 3 01 00000
	 
	4 864,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	03
	10
	04 3 01 00590
	100
	4 470,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	03
	10
	04 3 01 00590
	200
	394,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	03
	10
	04 3 01 00590
	800
	 

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Павловского муниципального района
	914
	03
	10
	99 0 00 00000
	 
	108 553,8

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района
	914
	03
	10
	99 3 00 00000
	 
	108 553,8

	Размещение и питание граждан Российской Федерации, Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики и лиц без гражданства, постоянно проживающих на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, вынужденно покинувших территории Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, прибывших в экстренном массовом порядке и находившихся в пунктах временного размещения и питания на территории Воронежской области  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	03
	10
	99 3 00 56940
	200
	108 553,8

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	914
	03
	14
	 
	 
	2 871,8

	Муниципальная программа «Защита населения и территорий Павловского муниципального района от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»
	914
	03
	14
	04 0 00 00000
	 
	2 771,8

	Подпрограмма «Развитие и модернизация защиты населения от угроз чрезвычайных ситуаций и пожаров» муниципальной программы «Защита населения и территории Павловского муниципального района от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»
	914
	03
	14
	04 1 00 00000
	 
	2 771,8

	Основное мероприятие «Обеспечение развития систем связи, оповещения, накопления и обработки информации»
	914
	03
	14
	04 1 01 00000
	 
	0,0

	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	03
	14
	04 1 01 71430
	200
	 

	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров(Межбюджетные трансферты)
	914
	03
	14
	04 1 01 71430
	500
	 

	Основное мероприятие «Повышение готовности к ликвидации чрезвычайных ситуаций»
	914
	03
	14
	04 1 02 00000
	 
	2 771,8

	Мероприятия по подготовке населения и организаций к действиям в чрезвычайных ситуациях в мирное и военное время (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	03
	14
	04 1 02 71450
	200
	 

	Мероприятия по подготовке населения и организаций к действиям в чрезвычайных ситуациях в мирное и военное время ( Межбюджетные трансферты)
	914
	03
	14
	04 1 02 71450
	500
	2 771,8

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	03
	14
	10 0 00 00000
	 
	100,0

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	914
	03
	14
	10 1 00 00000
	 
	100,0

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	03
	14
	10 1 04 00000
	 
	100,0

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с предупреждением и ликвидацией  последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций) (Межбюджетные трансферты) 
	914
	03
	14
	10 1 04 20570
	500
	100,0

	Национальная экономика
	914
	04
	 
	 
	 
	237 904,9

	Общеэкономические вопросы
	914
	04
	01
	 
	 
	0,0

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	914
	04
	01
	09 0 00 00000
	 
	0,0

	Основное мероприятие «Благоустройство территорий поселений Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	04
	01
	09 0 10 00000
	 
	0,0

	Расходы на  организацию проведения оплачиваемых общественных работ  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	01
	09 0 10 S8430
	200
	 

	Расходы на  организацию проведения оплачиваемых общественных работ  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	01
	09 0 10 78430
	200
	 

	Сельское хозяйство и рыболовство
	914
	04
	05
	 
	 
	1 029,4

	Муниципальная программа «Развитие сельского хозяйства на территории Павловского муниципального района»
	914
	04
	05
	07 0 00 00000
	 
	829,4

	Подпрограмма «Регулирование численности, отлов и передержка безнадзорных животных на территории Павловского муниципального района»
	914
	04
	05
	07 3 00 00000
	 
	829,4

	Основное мероприятие «Организация деятельности по отлову и содержанию безнадзорных животных»
	914
	04
	05
	07 3 01 00000
	 
	829,4

	Расходы на осуществление отдельных государственных полномочий в области обращения с животными без владельцев  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	05
	07 3 01 78450
	200
	829,4

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Павловского муниципального района
	914
	04
	05
	99 0 00 00000
	 
	200,0

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района
	914
	04
	05
	99 3 00 00000
	 
	200,0

	Расходы на поощрение муниципальных районов и городских округов по итогам ежегодного экономического соревнования в агропромышленном комплексе Воронежской области  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	05
	99 3 00 78590
	200
	200,0

	Водное хозяйство
	914
	04
	06
	 
	 
	0,0

	Муниципальная программа «Охрана окружающей среды и природные ресурсы»
	914
	04
	06
	14 0 00 00000
	 
	0,0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Основное мероприятие "Берегоукрепление реки Дон в районе города Павловск Павловского муниципального района Воронежской области"
	914
	04
	06
	14 0 01 00000
	 
	0,0

	Реализация государственных программ субъектов Российской Федерации в области использования и охраны водных объектов (Межбюджетные трансферты)
	914
	04
	06
	14 0 01 L0653
	500
	0,0

	Транспорт
	914
	04
	08
	 
	 
	25 168,1

	Муниципальная программа «Развитие и поддержка 
малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», в Павловском муниципальном районе Воронежской области»
	914
	04
	08
	06 0 00 00000
	 
	0,0

	Основное мероприятие «Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, осуществляющих деятельность по перевозке пассажиров автомобильным транспортом общего пользования»
	914
	04
	08
	06 0 04 00000
	 
	0,0

	Мероприятия по развитию и поддержке малого и среднего предпринимательства (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	04
	08
	06 0 04 70380
	800
	0,0

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	914
	04
	08
	09 0 00 00000
	 
	25 168,1

	Основное мероприятие «Организация перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по муниципальным маршрутам регулярных перевозок по регулируемым тарифам»
	914
	04
	08
	09 0 14 00000
	 
	25 168,1

	Расходы  на организацию перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по муниципальным маршрутам регулярных перевозок по регулируемым тарифам (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	08
	09 0 14 S9260
	200
	23 335,7

	Расходы  на организацию перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по муниципальным маршрутам регулярных перевозок по регулируемым тарифам (Межбюджетные трансферты)
	914
	04
	08
	09 0 14 S9260
	500
	1 832,4

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	914
	04
	09
	 
	 
	197 707,4

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	914
	04
	09
	09 0 00 00000
	 
	197 707,4

	Основное мероприятие «Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в Павловском муниципальном районе Воронежской области»
	914
	04
	09
	09 0 08 00000
	 
	197 707,4

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования Воронежской области (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	09
	09 0 08 71290
	200
	14 829,3

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования Воронежской области  (Межбюджетные трансферты)
	914
	04
	09
	09 0 08 71290
	500
	17 906,2

	Расходы бюджета на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	09
	09 0 08 S8850
	200
	84 213,1

	Обеспечение долевого  финансирования инвестиционных программ (проектов) развития социальной, инженерной и коммунальной инфраструктуры муниципального значения  (Межбюджетные трансферты)
	914
	04
	09
	09 0 08 S8060
	500
	3 367,4

	Развитие транспортной инфраструктуры на сельских территориях  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	09
	09 0 08 L3720
	200
	 

	Развитие транспортной инфраструктуры на сельских территориях (Межбюджетные трансферты)
	914
	04
	09
	09 0 08 L3720
	500
	77 391,4

	Другие вопросы в области национальной экономики
	914
	04
	12
	 
	 
	14 000,0

	Муниципальная программа «Развитие и поддержка 
малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», в Павловском муниципальном районе Воронежской области»
	914
	04
	12
	06 0 00 00000
	 
	14 000,0

	Основное мероприятие «Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», и организаций, образующих инфраструктуру поддержки  и обеспечения деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства»
	914
	04
	12
	06 0 01 00000
	 
	14 000,0

	Мероприятия по развитию и поддержке малого и среднего предпринимательства (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	04
	12
	06 0 01 70380
	800
	14 000,0

	Основное мероприятие «Приобретение специализированного автотранспорта  для торгового обслуживания сельского населения, проживающего в отдаленных и малонаселенных пунктах»
	914
	04
	12
	06 0 06 00000
	 
	0,0

	Расходы на софинансирование мероприятий по приобретению специализированного автотранспорта для торгового обслуживания сельского населения, проживающего в отдаленных и малонаселенных пунктах (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	12
	06 0 06 S8340
	200
	0,0

	Основное мероприятие «Муниципальная составляющая Павловского муниципального района регионального проекта «Акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства»
	914
	04
	12
	06 0 I5 00000 
	 
	0,0

	Расходы на поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, а также на реализацию мероприятий по поддержке молодежного предпринимательства  (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	04
	12
	06 0 I5 55270 
	800
	 

	Муниципальная программа «Развитие сельского хозяйства на территории Павловского муниципального района»
	914
	04
	12
	07 0 00 00000
	 
	0,0

	Подпрограмма « Комплексное развитие сельских территорий Павловского муниципального района»
	914
	04
	12
	07 4 00 00000
	 
	0,0

	Основное мероприятие «Создание и развитие инфраструктуры на сельских территориях»
	914
	04
	12
	07 4 02 00000
	 
	0,0

	Реализация мероприятий по обеспечению комплексного развития сельских территорий  (Межбюджетные трансферты)
	914
	04
	12
	07 4 02 L5760
	500
	0,0

	Муниципальная программа "Содействие развитию муниципального образования и местного самоуправления"
	914
	04
	12
	09 0 00 00000
	 
	0,0

	Основное мероприятие «Развитие градостроительной деятельности поселений Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	04
	12
	09 0 07 00000
	 
	0,0

	Субсидии на мероприятия по развитию градостроительной деятельности  (Межбюджетные трансферты)
	914
	04
	12
	09 0 07 S8460
	500
	 

	Основное мероприятие «Благоустройство территорий Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	04
	12
	09 0 10 00000
	 
	0,0

	Реализация мероприятий по обеспечению комплексного развития сельских территорий  (Межбюджетные трансферты)
	914
	04
	12
	09 0 10 L5760
	500
	 

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	914
	05
	 
	 
	 
	339 279,1

	Коммунальное хозяйство
	914
	05
	02
	 
	 
	21 952,3

	Муниципальная программа «Управление муниципальным имуществом»
	914
	05
	02
	08 0 00 00000
	 
	11 260,0

	Подпрограмма «Совершенствование системы управления в сфере имущественно-земельных отношений Павловского муниципального района» 
	914
	05
	02
	08 1 00 00000
	 
	11 260,0

	Основное мероприятие «Регулирование деятельности в сфере имущественных и земельных отношений»
	914
	05
	02
	08 1 01 00000
	 
	11 260,0

	Расходы бюджетов муниципальных образований на приобретение коммунальной специализированной техники и оборудования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	08 1 01 S8620
	200
	11 260,0

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	914
	05
	02
	09 0 00 00000
	 
	8 015,3

	Основное мероприятие "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в системе наружного освещения"
	914
	05
	02
	09 0 06 00000
	 
	4 052,4

	Субсидии бюджетам муниципальных образований на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере модернизации уличного освещения  (Межбюджетные трансферты)
	914
	05
	02
	09 0 06 S8140
	500
	4 052,4

	Основное мероприятие «Развитие систем теплоснабжения Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	05
	02
	09 0 13 00000
	 
	3 962,9

	Расходы на реализацию мероприятий по ремонту объектов теплоэнергетического хозяйства муниципальных образований, находящихся в муниципальной собственности, к очередному зимнему отопительному периоду (Межбюджетные трансферты)
	914
	05
	02
	09 0 13 S9120
	500
	3 962,9

	Муниципальная  программа «Охрана окружающей среды и природные ресурсы»
	914
	05
	02
	14 0 00 00000
	 
	2 677,0

	Основное мероприятие «Санитарная очистка территорий поселений  Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	05
	02
	14 0 02 00000
	 
	277,0

	Расходы на организацию системы раздельного накопления твердых коммунальных отходов на территории Воронежской области  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	14 0 02 S8000
	200
	 

	Расходы  на обеспечение  мероприятий по формированию экологической культуры раздельного накопления твердых коммунальных отходов (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	14 0 02 S9340
	200
	277,0

	Основное мероприятие «Мероприятия по снижению негативного воздействия хозяйственной или иной деятельности на окружающую среду, сохранению и восстановлению природной среды, рациональному использованию и воспроизводству природных ресурсов, обеспечению экологической безопасности»
	914
	05
	02
	14 0 04 00000
	 
	2 400,0

	Мероприятия по воспроизводству и использованию природных ресурсов  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	05
	02
	14 0 04 70390
	200
	2 000,0

	 Мероприятия по воспроизводству и использованию природных ресурсов ( Мероприятия по воспроизводству и использованию природных ресурсов)
	914
	05
	02
	14 0 04 70390 
	500
	400,0

	Благоустройство
	914
	05
	03
	 
	 
	6 986,7

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	914
	05
	03
	09 0 00 00000
	 
	6 986,7

	Основное мероприятие "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в системе наружного освещения"
	914
	05
	03
	09 0 06 00000
	 
	5 300,2

	Субсидии бюджетам муниципальных образований на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере обеспечения уличного освещения (Межбюджетные трансферты)
	914
	05
	03
	09 0 06 S8670
	500
	5 300,2

	Основное мероприятие «Благоустройство территорий Павловского муниципального района »
	914
	05
	03
	09 0 10 00000
	 
	1 686,5

	Реализация мероприятий по обеспечению комплексного развития сельских территорий  (Межбюджетные трансферты)
	914
	05
	03
	09 0 10 L5760
	500
	1 686,5

	Субсидии на благоустройство территорий муниципальных образований (Межбюджетные трансферты)
	914
	05
	03
	09 0 10 S8110
	500
	 

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	914
	05
	05
	 
	 
	310 340,1

	Муниципальная программа «Развитие сельского хозяйства на территории Павловского муниципального района»
	914
	05
	05
	07 0 00 00000
	 
	0,0

	Подпрограмма « Комплексное развитие сельских территорий Павловского муниципального района»
	914
	05
	05
	07 4 00 00000
	 
	0,0

	Основное мероприятие «Создание и развитие инфраструктуры на сельских территориях»
	914
	05
	05
	07 4 02 00000
	 
	0,0

	Реализация мероприятий по обеспечению комплексного развития сельских территорий  (Межбюджетные трансферты)
	914
	05
	05
	07 4 02 L5760
	500
	 

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»  
	914
	05
	05
	09 0 00 00000
	 
	310 340,1

	Основное мероприятие «Ввод в действие водопроводных сетей по сельским поселениям Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	05
	05
	09 0 02 00000
	 
	19 481,0

	Расходы на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	914
	05
	05
	09 0 02 S8100
	400
	1 720,4

	Субсидии на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Межбюджетные трансферты)
	914
	05
	05
	09 0 02 S8100
	500
	14 460,6

	Расходы на финансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	914
	05
	05
	09 0 02 78100
	400
	300,0

	 Расходы на реализацию мероприятий по капитальному ремонту объектов муниципальной собственности (Межбюджетные трансферты)
	914
	05
	05
	09 0 02 78750
	500
	3 000,0

	Основное мероприятие "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в системе наружного освещения"
	914
	05
	05
	09 0 06 00000
	 
	7 874,1

	Субсидии на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Межбюджетные трансферты)
	914
	05
	05
	09 0 06 S8100
	500
	7 874,1

	Основное мероприятие «Комплексная компактная застройка с.Елизаветовка Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	05
	05
	09 0 12 00000
	 
	282 985,0

	Расходы на финансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	914
	05
	05
	09 0 12 78100
	400
	1 208,3

	Расходы на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	914
	05
	05
	09 0 12 S8100
	400
	44 187,4

	Реализация мероприятий по обеспечению комплексного развития сельских территорий  (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	914
	05
	05
	09 0 12 L5760
	400
	237 589,3

	Образование
	914
	07
	 
	 
	 
	5 700,9

	Дошкольное образование
	914
	07
	01
	 
	 
	1 003,2

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	914
	07
	01
	01 0 00 00000
	 
	968,0

	Подпрограмма «Развитие дошкольного образования»
	914
	07
	01
	01 1 00 00000
	 
	968,0

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования дошкольных образовательных организаций»
	914
	07
	01
	01 1 02 00000
	 
	968,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	07
	01
	01 1 02 00590
	200
	968,0

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	914
	07
	01
	03 0 00 00000
	 
	35,2

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	914
	07
	01
	03 0 02 00000
	 
	35,2

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	07
	01
	03 0 02 71380
	200
	35,2

	Общее образование
	914
	07
	02
	 
	 
	995,3

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	914
	07
	02
	01 0 00 00000
	 
	967,3

	Подпрограмма «Развитие начального общего, основного общего и среднего общего образования»
	914
	07
	02
	01 2 00 00000
	 
	967,3

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования общеобразовательных организаций»
	914
	07
	02
	01 2 02 00000
	 
	967,3

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	07
	02
	01 2 02 00590
	200
	967,3

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	914
	07
	02
	03 0 00 00000
	 
	28,0

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	914
	07
	02
	03 0 02 00000
	 
	28,0

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	07
	02
	03 0 02 71380
	200
	28,0

	Дополнительное образование детей
	914
	07
	03
	 
	 
	295,4

	Муниципальная  программа «Развитие образования»
	914
	07
	03
	01 0 00 00000
	 
	285,5

	Подпрограмма «Развитие  дополнительного образования»
	914
	07
	03
	01 3 00 00000
	 
	285,5

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования организаций дополнительного образования»
	914
	07
	03
	01 3 02 00000
	 
	285,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	07
	03
	01 3 02 00590
	200
	285,5

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	914
	07
	03
	03 0 00 00000
	 
	9,9

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	914
	07
	03
	03 0 02 00000
	 
	9,9

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	07
	03
	03 0 02 71380
	200
	9,9

	Молодежная политика и оздоровление детей
	914
	07
	07
	 
	 
	3 407,0

	Муниципальная программа "Развитие молодежной политики"
	914
	07
	07
	13 0 00 00000
	 
	3 407,0

	Подпрограмма "Молодежь"
	914
	07
	07
	13 1 00 00000
	 
	322,0

	Основное мероприятие "Формирование целостной системы поддержки молодежи и подготовки её к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации"
	914
	07
	07
	13 1 02 00000
	 
	322,0

	Мероприятия, связанные с вовлечением молодежи в социальную практику (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	914
	07
	07
	13 1 02 70310
	600
	322,0

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	07
	07
	13 3 00 00000
	 
	3 085,0

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности аппарата МБУ Павловский центр "РОСТ"
	914
	07
	07
	13 3 01 00000
	 
	3 085,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	914
	07
	07
	13 3 01 00590
	600
	3 085,0

	Социальная политика
	914
	10
	 
	 
	 
	53 417,7

	Пенсионное обеспечение
	914
	10
	01
	 
	 
	9 442,2

	Муниципальная программа Павловского муниципального района «Социальная поддержка граждан» 
	914
	10
	01
	02 0 00 00000
	 
	9 442,2

	Подпрограмма «Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	10
	01
	02 3 00 00000
	 
	9 442,2

	Основное мероприятие «Материальное обеспечение муниципальных служащих, находящихся на заслуженном  отдыхе (пенсии)»
	914
	10
	01
	02 3 05 00000
	 
	9 442,2

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих Павловского муниципального района Воронежской области (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	01
	02 3 05 70470
	300
	9 442,2

	Социальное обеспечение населения
	914
	10
	03
	 
	 
	3 043,0

	Муниципальная программа Павловского муниципального района «Социальная поддержка граждан» 
	914
	10
	03
	02 0 00 00000
	 
	3 043,0

	Подпрограмма «Демографическое развитие Павловского муниципального района»
	914
	10
	03
	02 1 00 00000
	 
	2 897,5

	Основное мероприятие «Оказание социальной поддержки отдельным категориям граждан»
	914
	10
	03
	02 1 02 00000
	 
	2 897,5

	Мероприятия в области социальной политики (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	03
	02 1 02 70490
	300
	2 297,5

	Оказание социальной помощи отдельным категориям граждан (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	03
	02 1 02 70620
	300
	600,0

	Подпрограмма «Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	10
	03
	02 3 00 00000
	 
	145,5

	Основное мероприятие «Материальная поддержка Заслуженных работников РФ (доплаты)»
	914
	10
	03
	02 3 06 00000
	 
	145,5

	Мероприятия в области социальной политики(Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	03
	02 3 06 70490
	300
	145,5

	Социальная помощь
	914
	10
	04
	 
	 
	37 098,5

	Муниципальная программа Павловского муниципального района «Социальная поддержка граждан» 
	914
	10
	04
	02 0 00 00000
	 
	3 882,1

	Подпрограмма «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем населения Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	10
	04
	02 4 00 00000
	 
	3 882,1

	Основное мероприятие «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение или строительство жилья»
	914
	10
	04
	02 4 01 00000
	 
	3 882,1

	Реализация мероприятий по обеспечению жильем молодых семей (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	04
	02 4 01 L4970
	300
	3 882,1

	Муниципальная программа «Социализация детей-сирот и детей, нуждающихся в особой защите государства»
	914
	10
	04
	12 0 00 00000
	 
	33 216,4

	Основное мероприятие «Осуществление выплат приемной семье на содержание подопечных детей» 
	914
	10
	04
	12 0 02 00000
	 
	10 488,0

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области по обеспечению выплат приемной семье на содержание подопечных детей (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	04
	12 0 02 78540
	300
	10 488,0

	Основное мероприятие «Осуществление выплат семьям опекунов на содержание подопечных детей»
	914
	10
	04
	12 0 03 00000
	 
	12 330,5

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области по обеспечению выплат приемной семье на содержание подопечных детей (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	04
	12 0 03 78540
	300
	12 330,5

	Основное мероприятие «Осуществление выплат вознаграждения, причитающегося приемному родителю»
	914
	10
	04
	12 0 04 00000
	 
	10 397,9

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области по обеспечению выплат семьям опекунов на содержание подопечных детей (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	04
	12 0 04 78540
	300
	10 397,9

	Другие вопросы в области социальной политики
	914
	10
	06
	 
	 
	3 834,0

	Муниципальная программа Павловского муниципального района «Социальная поддержка граждан» 
	914
	10
	06
	02 0 00 00000
	 
	3 734,0

	Подпрограмма «Повышение эффективности государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций»
	914
	10
	06
	02 5 00 00000
	 
	3 734,0

	Основное мероприятие «Оказание финансовой поддержки социально направленным общественным организациям Павловского муниципального района, в том числе финансовая поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций на реализацию программ (проектов) путем предоставления субсидии или грантов в форме субсидий»
	914
	10
	06
	02 5 01 00000
	 
	3 734,0

	Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	914
	10
	06
	02 5 01 70780
	600
	734,6

	Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций (софинансирование) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	914
	10
	06
	02 5 01 S8890
	600
	2 999,4

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	10
	06
	10 0 00 00000
	 
	100,0

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	914
	10
	06
	10 1 00 00000
	 
	100,0

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	10
	06
	10 1 04 00000
	 
	100,0

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	914
	10
	06
	10 1 04 20540
	600
	30,0

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета  (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	914
	10
	06
	10 1 04 70100
	600
	70,0

	Физическая культура и спорт
	914
	11
	 
	 
	 
	44 081,0

	Физическая культура
	914
	11
	01
	 
	 
	36 981,2

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	11
	01
	10 0 00 00000
	 
	380,0

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	914
	11
	01
	10 1 00 00000
	 
	380,0

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	11
	01
	10 1 04 00000
	 
	380,0

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	914
	11
	01
	10 1 04 20540
	200
	380,0

	Муниципальная программа «Развитие физической культуры и спорта»
	914
	11
	01
	11 0 00 00000
	 
	36 601,2

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности муниципального казенного учреждения  «Центр развития физической культуры, спорта и дополнительного образования»
	914
	11
	01
	11 0 01 00000
	 
	34 025,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	11
	01
	11 0 01 00590
	100
	24 866,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	11
	01
	11 0 01 00590
	200
	8 658,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	11
	01
	11 0 01 00590
	800
	500,1

	Основное мероприятие «Развитие физической культуры и спорта в Павловском муниципальном районе Воронежской области, проведение социально-значимых мероприятий, фестивалей, акций по работе с детьми, молодежью и взрослым населением Павловского муниципального района Воронежской области»
	914
	11
	01
	11 0 02 00000
	 
	2 575,7

	Мероприятия в области физической культуры и спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	11
	01
	11 0 02 70410
	200
	2 575,7

	Основное мероприятие «Капитальный ремонт спортивных объектов муниципальной собственности»
	914
	11
	01
	11 0 04 00000
	 
	0,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	11
	01
	11 0 04 00590
	200
	 

	Массовый спорт
	914
	11
	02
	 
	 
	7 099,8

	Муниципальная программа «Развитие физической культуры и спорта»
	914
	11
	02
	11 0 00 00000
	 
	7 099,8

	Основное мероприятие «Капитальный ремонт спортивных объектов муниципальной собственности»
	914
	11
	02
	11 0 04 00000
	 
	5 115,6

	Мероприятия областной адресной программы капитального ремонта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	11
	02
	11 0 04 S8750
	200
	5 115,6

	Основное мероприятие «Мероприятия по созданию условий для развития физической культуры и массового спорта»
	914
	11
	02
	11 0 05 00000
	 
	1 984,2

	Реализация мероприятий по созданию условий для развития физической культуры и массового спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	11
	02
	11 0 05 S8790
	200
	224,5

	Реализация мероприятий по созданию условий для развития физической культуры и массового спорта (Межбюджетные трансферты)
	914
	11
	02
	11 0 05 S8790
	500
	1 759,7

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	914
	14
	 
	 
	 
	630,0

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	914
	14
	03
	 
	 
	630,0

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	914
	14
	03
	09 0 00 00000
	 
	450,0

	Основное мероприятие «Выделение за счет средств бюджета Павловского муниципального района Воронежской области грантов поселениям Павловского муниципального района Воронежской области по результатам оценки эффективности развития поселений»
	914
	14
	03
	09 0 01 00000
	 
	300,0

	Поощрение поселений Павловского муниципального района по результатам оценки эффективности их деятельности (Межбюджетные трансферты)
	914
	14
	03
	09 0 01 78510
	500
	300,0

	Основное мероприятие «Проведение районного конкурса под названием  «Самое красивое село Павловского района»
	914
	14
	03
	09 0 09 00000
	 
	150,0

	Иные межбюджетные трансферты на поощрение муниципальных образований - победителей конкурса «Самое красивое село Павловского района» (Межбюджетные трансферты)
	914
	14
	03
	09 0 09 78860
	500
	150,0

	Муниципальная программа «Охрана окружающей среды и природные ресурсы»
	914
	14
	03
	14 0 00 00000
	 
	180,0

	Основное мероприятие "Проведение конкурса "Лучшая организация и проведение работ по благоустройству и санитарной очистке населенных пунктов Павловского муниципального района Воронежской области"
	914
	14
	03
	14 0 03 00000
	 
	180,0

	Мероприятия по охране окружающей среды (Межбюджетные трансферты)
	914
	14
	03
	14 0 03 70400
	500
	180,0

	Муниципальный отдел по культуре и межнациональным вопросам  администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	922
	 
	 
	 
	 
	216 905,5

	Образование
	922
	07
	 
	 
	 
	40 325,4

	Дополнительное образование детей
	922
	07
	03
	 
	 
	40 325,4

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	922
	07
	03
	03 0 00 00000
	 
	29,2

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	922
	07
	03
	03 0 02 00000
	 
	29,2

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	07
	03
	03 0 02 71380
	200
	29,2

	Муниципальная программа «Развитие культуры»
	922
	07
	03
	05 0 00 00000
	 
	40 296,2

	Подпрограмма «Образование» 
	922
	07
	03
	05 1 00 00000
	 
	40 296,2

	Основное мероприятие «Содержание МКУ ДО «Павловская ДШИ», МКУ ДО Павловская ДХШ», МКУ ДО «Воронцовская ДМШ», МКУ ДО «Лосевская ДМШ»
	922
	07
	03
	05 1 01 00000
	 
	35 482,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	922
	07
	03
	05 1 01 00590
	100
	33 158,1

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	07
	03
	05 1 01 00590
	200
	2 141,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	922
	07
	03
	05 1 01 00590
	800
	34,4

	Прочие мероприятия в области образования(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	922
	07
	03
	05 1 01 70300
	100
	44,6

	Прочие мероприятия в области образования(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	07
	03
	05 1 01 70300
	200
	103,2

	Основное мероприятие «Региональный проект «Культурная среда»
	922
	07
	03
	05 1 А1 00000
	 
	4 814,0

	Государственная поддержка отрасли культуры (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	07
	03
	05 1 А1 55190
	200
	4 814,0

	Культура, кинематография 
	922
	08
	 
	 
	 
	176 580,1

	Культура 
	922
	08
	01
	 
	 
	134 528,1

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	922
	08
	01
	03 0 00 00000
	 
	2 202,1

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	922
	08
	01
	03 0 02 00000
	 
	2 202,1

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	03 0 02 71380
	200
	2 202,1

	Муниципальная программа «Развитие культуры»
	922
	08
	01
	05 0 00 00000
	 
	131 780,5

	Подпрограмма «Искусство и наследие» 
	922
	08
	01
	05 2 00 00000
	 
	31 126,8

	Основное мероприятие «Содержание МКУК «Павловская межпоселенческая центральная библиотека»
	922
	08
	01
	05 2 01 00000
	 
	28 475,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	922
	08
	01
	05 2 01 00590
	100
	25 522,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 2 01 00590
	200
	2 937,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	922
	08
	01
	05 2 01 00590
	800
	15,2

	Основное мероприятие «Сохранение единого информационного пространства, содействие нравственному развитию подрастающего поколения, повышение образовательного уровня и творческих способностей населения»
	922
	08
	01
	05 2 02 00000
	 
	29,1

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 2 02 64860
	200
	29,1

	Основное мероприятие «Комплектование библиотечного фонда и подписка периодических изданий»
	922
	08
	01
	05 2 03 00000
	 
	456,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 2 03 00590
	200
	230,8

	Поддержка отрасли культуры (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 2 03 L5190
	200
	225,4

	Основное мероприятие «Содержание МКУК «Павловский районный краеведческий музей»
	922
	08
	01
	05 2 05 00000
	 
	2 003,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	922
	08
	01
	05 2 05 00590
	100
	1 551,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 2 05 00590
	200
	451,6

	Основное мероприятие «Пополнение и обновление фондов музея, выставочная и экскурсионная работа, массовые мероприятия по пропаганде исторического наследия района и другие мероприятия на базе музея и за его пределами»
	922
	08
	01
	05 2 06 00000
	 
	9,1

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 2 06 64860
	200
	9,1

	Основное мероприятие "Региональный проект «Творческие люди»
	922
	08
	01
	05 2 A2 00000
	 
	153,2

	Государственная поддержка отрасли культуры (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 2 A2 55190
	200
	102,1

	Государственная поддержка отрасли культуры (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	922
	08
	01
	05 2 A2 55190
	300
	51,1

	Подпрограмма «Развитие культуры» 
	922
	08
	01
	05 3 00 00000
	 
	100 653,7

	Основное мероприятие «Содержание МКУК   «Централизованная клубная система Павловского муниципального района Воронежской области»
	922
	08
	01
	05 3 01 00000
	 
	74 122,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	922
	08
	01
	05 3 01 00590
	100
	51 253,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 3 01 00590
	200
	22 518,3

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	922
	08
	01
	05 3 01 00590
	800
	4,0

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 3 01 70100
	200
	347,0

	Основное мероприятие «Обеспечение формирования единого культурного пространства, творческих возможностей и участия населения в культурной жизни»
	922
	08
	01
	05 3 02 00000
	 
	2 780,3

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 3 02 64860
	200
	2 780,3

	Основное мероприятие «Строительство, капитальный и текущий ремонт объектов культуры Павловского муниципального района Воронежской области»
	922
	08
	01
	05 3 05 00000
	 
	15 763,5

	Мероприятия областной адресной программы капитального ремонта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 3 05 S8750
	200
	15 763,5

	Основное мероприятие «Развитие кинообслуживания»
	922
	08
	01
	05 3 06 00000
	 
	7 885,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	922
	08
	01
	05 3 06 00590
	100
	2 568,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 3 06 00590
	200
	5 261,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	922
	08
	01
	05 3 06 00590
	800
	54,6

	Основное мероприятие "Региональный проект «Творческие люди»
	922
	08
	01
	05 3 A2 00000
	 
	102,1

	Государственная поддержка отрасли культуры (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	01
	05 3 A2 55190
	200
	102,1

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	922
	08
	01
	10 0 00 00000
	 
	545,5

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	922
	08
	01
	10 1 00 00000
	 
	545,5

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	922
	08
	01
	10 1 04 00000
	 
	545,5

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	922
	08
	01
	10 1 04 20540
	200
	545,5

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	922
	08
	04
	 
	 
	42 052,0

	Муниципальная программа «Развитие культуры» 
	922
	08
	04
	05 0 00 00000
	 
	42 052,0

	Подпрограмма «Развитие культуры»
	922
	08
	04
	05 3 00 00000
	 
	143,9

	 Мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	922
	08
	04
	05 3 02 00000
	 
	143,9

	 Мероприятия в сфере культуры и кинематографии (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	04
	05 3 02 64860
	200
	143,9

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы» 
	922
	08
	04
	05 4 00 00000
	 
	41 908,1

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности муниципального отдела по культуре и межнациональным вопросам администрации Павловского муниципального района Воронежской области»
	922
	08
	04
	05 4 01 00000
	 
	2 375,0

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	922
	08
	04
	05 4 01 72010
	100
	2 375,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение выполнения прочих расходных обязательств Павловского муниципального района органами местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области»
	922
	08
	04
	05 4 02 00000
	 
	9 548,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	922
	08
	04
	05 4 02 00590
	100
	8 661,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	04
	05 4 02 00590
	200
	829,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	922
	08
	04
	05 4 02 00590
	800
	57,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ «Центр организации деятельности учреждений культуры»»
	922
	08
	04
	05 4 03 00000
	 
	29 984,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	922
	08
	04
	05 4 03 00590
	100
	25 683,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	922
	08
	04
	05 4 03 00590
	200
	4 298,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	922
	08
	04
	05 4 03 00590
	800
	2,2

	Муниципальный отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	924
	 
	 
	 
	 
	1 217 326,5

	Образование
	924
	07
	 
	 
	 
	1 216 958,4

	Дошкольное образование
	924
	07
	01
	 
	 
	353 560,5

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	924
	07
	01
	01 0 00 00000
	 
	352 597,7

	Подпрограмма «Развитие дошкольного образования»
	924
	07
	01
	01 1 00 00000
	 
	352 597,7

	Основное мероприятие «Содержание кадровых ресурсов дошкольных образовательных организаций»
	924
	07
	01
	01 1 01 00000
	 
	192 258,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	01
	01 1 01 00590
	100
	46 851,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	01
	01 1 01 00590
	600
	6 947,0

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	01
	01 1 01 78290
	100
	120 477,9

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	924
	07
	01
	01 1 01 78290
	300
	0,2

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	01
	01 1 01 78290
	600
	17 981,7

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования дошкольных образовательных организаций»
	924
	07
	01
	01 1 02 00000
	 
	52 367,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	01
	01 1 02 00590
	200
	39 096,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	01
	01 1 02 00590
	600
	5 648,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	924
	07
	01
	01 1 02 00590
	800
	984,2

	Расходы за счет средств гранта, полученного в раках поощрения муниципальных образований Воронежской области за наращивание налогового (экономического) потенциала (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	01
	01 1 02 78270
	200
	3 159,0

	Расходы за счет средств гранта, полученного в раках поощрения муниципальных образований Воронежской области за наращивание налогового (экономического) потенциала (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	01
	01 1 02 78270
	600
	44,6

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	01
	01 1 02 78290
	100
	0,9

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	01
	01 1 02 78290
	200
	2 368,6

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	01
	01 1 02 78290
	600
	1 064,2

	Основное мероприятие «Проведение капитального ремонта и ремонта дошкольных образовательных учреждений»
	924
	07
	01
	01 1 03 00000
	 
	107 972,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	01
	01 1 03 00590
	200
	1 223,0

	Мероприятия по развитию сети дошкольных образовательных организаций (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	01
	01 1 03 S8300
	200
	5 840,7

	Мероприятия областной адресной программы капитального ремонта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	01
	01 1 03 S8750
	200
	100 908,5

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	924
	07
	01
	03 0 00 00000
	 
	372,8

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	924
	07
	01
	03 0 02 00000
	 
	372,8

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	01
	03 0 02 71380
	200
	342,0

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	01
	03 0 02 71380
	600
	30,8

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	924
	07
	01
	10 0 00 00000
	 
	590,0

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	924
	07
	01
	10 1 00 00000
	 
	590,0

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	924
	07
	01
	10 1 04 00000
	 
	590,0

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	01
	10 1 04 70100
	200
	590,0

	Общее образование
	924
	07
	02
	 
	 
	715 622,9

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	924
	07
	02
	01 0 00 00000
	 
	709 904,2

	Подпрограмма «Развитие начального общего, основного общего и среднего общего образования»
	924
	07
	02
	01 2 00 00000
	 
	709 904,2

	Основное мероприятие «Содержание кадровых ресурсов общеобразовательных организаций»
	924
	07
	02
	01 2 01 00000
	 
	398 296,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	02
	01 2 01 00590
	100
	96,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 01 00590
	200
	1,9

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	02
	01 2 01 78120
	100
	293 953,7

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 01 78120
	600
	79 814,1

	Eжемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных организаций (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	02
	01 2 01 53030
	100
	19 715,0

	Eжемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных организаций (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 01 53030
	600
	4 715,3

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования общеобразовательных организаций»
	924
	07
	02
	01 2 02 00000
	 
	83 035,1

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 02 00590
	200
	66 132,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений(Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 02 00590
	600
	10 023,3

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	924
	07
	02
	01 2 02 00590
	800
	1 922,4

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	02
	01 2 02 78120
	100
	18,2

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 02 78120
	200
	2 193,0

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 02 78120
	600
	1 093,5

	Расходы за счет средств гранта, полученного в раках поощрения муниципальных образований Воронежской области за наращивание налогового (экономического) потенциала (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 02 78270
	200
	178,5

	Расходы за счет средств гранта, полученного в раках поощрения муниципальных образований Воронежской области за наращивание налогового (экономического) потенциала (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 02 78270
	600
	344,1

	Расходы на материально-техническое оснащение муниципальных общеобразовательных организаций(софинансирование)(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 02 S8940
	200
	460,7

	Расходы на материально-техническое оснащение муниципальных общеобразовательных организаций(софинансирование) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 02 S8940
	600
	394,2

	Расходы на приведение территорий образовательных организаций к нормативным требованиям (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 02 S9380
	200
	275,0

	Основное мероприятие «Проведение капитального ремонта и ремонта общеобразовательных организаций»
	924
	07
	02
	01 2 04 00000
	 
	190 706,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 04 00590
	200
	3 228,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений(Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 04 00590
	600
	620,2

	  Расходы на реализацию мероприятий по капитальному ремонту объектов муниципальной собственности (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 04 78750
	200
	280,0

	Реализация мероприятий по модернизации школьных систем образования  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 04 L7500
	200
	95 238,1

	Реализация мероприятий по модернизации школьных систем образования (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 04 L7500
	600
	33 113,1

	Мероприятия по капитальному ремонту (софинансирование) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 04 S8750
	600
	8 745,1

	Мероприятия областной адресной программы капитального ремонта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 04 S8750
	200
	25 183,2

	Мероприятия по развитию сети общеобразовательных организаций  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 04 S8810
	200
	10 684,2

	Расходы  на приведение территорий образовательных организаций к нормативным требованиям (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 04 S9380
	200
	13 613,7

	Основное мероприятие «Модернизация материально-технической базы муниципальных общеобразовательных учреждений, приобретение услуг, работ для целей капитальных вложений»
	924
	07
	02
	01 2 05 00000
	 
	7 033,3

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 05 78120
	200
	4 954,9

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 05 78120
	600
	1 976,4

	Расходы на материально-техническое оснащение муниципальных общеобразовательных организаций(софинансирование)(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	07
	02
	01 2 05 S8940
	200
	102,0

	Основное мероприятие «Обеспечение учащихся общеобразовательных организаций молочной продукцией»
	924
	07
	02
	01 2  06 00000
	 
	6 343,6

	Расходы на обеспечение учащихся общеобразовательных учреждений молочной продукцией (софинансирование) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 06 S8130
	200
	4 347,6

	Расходы на обеспечение учащихся общеобразовательных учреждений молочной продукцией (софинансирование)  (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 06 S8130
	600
	1 996,0

	Основное мероприятие «Организация бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в муниципальных образовательных организациях»
	924
	07
	02
	01 2 09 00000
	 
	22 677,8

	Расходы на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных образовательных организациях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 09 L3040
	200
	16 503,9

	Расходы на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных образовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	01 2 09 L3040
	600
	6 173,9

	Основное мероприятие  «Региональный проект «Успех каждого ребенка»
	924
	07
	02
	01 2 E2 00000
	 
	1 811,8

	Обновление материально-технической базы для организации учебно-исследовательской, научно-практической, творческой деятельности, занятий физической культурой и спортом в образовательных организациях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	01 2 E2 50980
	200
	1 811,8

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	924
	07
	02
	03 0 00 00000
	 
	4 101,8

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	924
	07
	02
	03 0 02 00000
	 
	3 551,9

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	03 0 02 71380
	200
	1 343,0

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	02
	03 0 02 71380
	600
	2 208,9

	 Расходы на развитие и поддержку деятельности объединений юных инспекторов дорожного движения в муниципальных районах области  (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	03 0 04 S8480
	200
	549,9

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	924
	07
	02
	10 0 00 00000
	 
	1 616,9

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	924
	07
	02
	10 1 00 00000
	 
	1 616,9

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	924
	07
	02
	10 1 04 00000
	 
	1 616,9

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов)  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	10 1 04 20540
	200
	661,9

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	10 1 04 70100
	200
	525,0

	 Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	02
	10 1 04 70100
	600
	430,0

	Дополнительное образование детей
	924
	07
	03
	 
	 
	71 945,8

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	924
	07
	03
	01 0 00 0000
	 
	70 564,7

	Подпрограмма «Развитие  дополнительного образования»
	924
	07
	03
	01 3 00 00000
	 
	70 564,7

	Основное мероприятие «Содержание кадровых ресурсов организаций дополнительного образования»
	924
	07
	03
	01 3 01 00000
	 
	63 238,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	03
	01 3 01 00590
	100
	63 238,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	924
	07
	03
	01 3 01 00590
	300
	0,5

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования организаций дополнительного образования»
	924
	07
	03
	01 3 02 00000
	 
	6 028,1

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	03
	01 3 02 00590
	100
	1,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	03
	01 3 02 00590
	200
	5 699,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	924
	07
	03
	01 3 02 00590
	800
	104,3

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	03
	01 3 02 78270
	200
	223,1

	Основное мероприятие «Проведение капитального ремонта и ремонта учреждений дополнительного образования»
	924
	07
	03
	01 3 03 00000
	 
	92,1

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	03
	01 3 03 00590
	200
	92,1

	Основное мероприятие «Мероприятия, проводимые для создания системы выявления, развития и поддержки одаренных детей в различных областях научной и творческой  деятельности»
	924
	07
	03
	01 3 06 00000
	 
	1 205,6

	Мероприятия в области дополнительного образования и воспитания детей  ( Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	03
	01 3 06 70270
	100
	55,0

	Мероприятия в области дополнительного образования и воспитания детей  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	03
	01 3 06 70270
	200
	1 073,1

	Прочие мероприятия в области образования (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	924
	07
	03
	01 3 06 70300
	300
	77,5

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	924
	07
	03
	03 0 00 00000
	 
	108,5

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	924
	07
	03
	03 0 02 00000
	 
	108,5

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	03
	03 0 02 71380
	200
	108,5

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	924
	07
	03
	10 0 00 00000
	 
	1 272,6

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	924
	07
	03
	10 1 00 00000
	 
	1 272,6

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	924
	07
	03
	10 1 04 00000
	 
	1 272,6

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов)  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	03
	10 1 04 20540
	200
	382,6

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	03
	10 1 04 70100
	200
	890,0

	Другие вопросы в области образования
	924
	07
	09
	 
	 
	75 829,2

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	924
	07
	09
	01 0 00 00000
	 
	75 296,5

	Подпрограмма «Развитие начального общего, основного общего и среднего общего образования»
	924
	07
	09
	01 2 00 00000
	 
	25 110,1

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования общеобразовательных организаций»
	924
	07
	09
	01 2 02 00000
	 
	96,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	09
	01 2 02 00590
	200
	96,4

	Основное мероприятие «Строительство и реконструкция объектов общеобразовательных организаций»
	924
	07
	09
	01 2 03 00000
	 
	22 656,4

	Расходы на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	924
	07
	09
	01 2 03 S8100
	400
	22 656,4

	Основное мероприятие «Обеспечение социальной поддержки педагогических работников общеобразовательных организаций, расположенных в сельской местности»
	924
	07
	09
	01 2 08 00000
	 
	740,0

	Прочие мероприятия в области образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	09
	01 2 08 70300
	100
	740,0

	Основное мероприятие «Региональный проект "Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации»
	924
	07
	09
	01 2 EB 00000
	 
	1 617,3

	Расходы на обеспечение деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в общеобразовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	09
	01 2 EB 51790
	100
	1 617,3

	Подпрограмма «Развитие дополнительного образования»
	924
	07
	09
	01 3 00 00000
	 
	780,8

	Основное мероприятие «Мероприятия, проводимые для создания системы выявления, развития и поддержки одаренных детей в различных областях научной и творческой  деятельности»
	924
	07
	09
	01 3 06 00000
	 
	780,8

	Прочие мероприятия в области образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	09
	01 3 06 70300
	200
	780,8

	Подпрограмма «Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей»
	924
	07
	09
	01 4 00 00000
	 
	13 057,7

	Основное мероприятие «Организация полноценного отдыха, оздоровления детей и подростков в летний период»
	924
	07
	09
	01 4 01 00000
	 
	5 968,8

	Мероприятия по организации отдыха и оздоровления детей и молодежи (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	09
	01 4 01 70280
	200
	178,7

	Расходы на организацию отдыха и оздоровления детей и молодежи (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	09
	01 4 01 S8320
	200
	1 762,3

	Расходы на организацию отдыха и оздоровления детей и молодежи (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	924
	07
	09
	01 4 01 S8320
	300
	1 177,3

	Расходы на организацию отдыха и оздоровления детей и молодежи (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	09
	01 4 01 S8320
	600
	319,8

	Расходы на оздоровление детей (софинансирование)(Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	924
	07
	09
	01 4 01 S8410
	300
	2 530,7

	Основное мероприятие «Обеспечение текущего функционирования подведомственных организаций»
	924
	07
	09
	01 4 02 00000
	 
	7 088,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	09
	01 4 02 00590
	600
	3 994,8

	Расходы  на укрепление материально-технической базы организаций отдыха детей и их оздоровления (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	07
	09
	01 4 02 S9230
	600
	3 094,1

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	924
	07
	09
	01 6 00 00000
	 
	36 347,9

	Основное мероприятие «Исполнение функций муниципального отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области»
	924
	07
	09
	01 6 01 00000
	 
	2 187,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	09
	01 6 01 72010
	100
	2 187,7

	Основное мероприятие «Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных организаций»
	924
	07
	09
	01 6 02 00000
	 
	34 160,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	924
	07
	09
	01 6 02 00590
	100
	29 325,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	09
	01 6 02 00590
	200
	4 831,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений(Иные бюджетные ассигнования)
	924
	07
	09
	01 6 02 00590
	800
	3,4

	Муниципальная программа«Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	924
	07
	09
	03 0 00 00000
	 
	532,7

	Основное мероприятие «Обеспечение общественной безопасности и противодействие преступности»
	924
	07
	09
	03 0 03 00000
	 
	532,7

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	924
	07
	09
	03 0 03 71380
	200
	532,7

	Социальная политика
	924
	10
	 
	 
	 
	368,1

	Социальная помощь
	924
	10
	04
	 
	 
	368,1

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	924
	10
	04
	01 0 00 00000
	 
	368,1

	Подпрограмма «Развитие дошкольного образования»
	924
	10
	04
	01 1 00 00000
	 
	368,1

	Основное мероприятие «Компенсация,  выплачиваемая родителям (законным представителям) в целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования»
	924
	10
	04
	01 1 06 00000
	 
	368,1

	Расходы на компенсацию, выплачиваемую родителям (законным представителям) в целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	924
	10
	04
	01 1 06 78150
	300
	350,2

	Расходы на компенсацию, выплачиваемую родителям (законным представителям) в целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	924
	10
	04
	01 1 06 78150
	600
	17,9

	Муниципальный отдел по финансам администрации Павловского муниципального  района Воронежской области
	927
	 
	 
	 
	 
	154 956,2

	Общегосударственные вопросы
	927
	01
	 
	 
	 
	31 293,4

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	927
	01
	06
	 
	 
	13 276,7

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	927
	01
	06
	10 0 00 00000
	 
	13 276,7

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	927
	01
	06
	10 3 00 00000
	 
	13 276,7

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области»
	927
	01
	06
	10 3 01 00000
	 
	13 276,7

	Поощрение муниципальных управленческих команд за достижение показателей для оценки эффективности деятельности исполнительных органов государственной власти Воронежской области (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	927
	01
	06
	10 3 0155490
	100
	124,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	927
	01
	06
	10 3 01 72010
	100
	11 428,3

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	927
	01
	06
	10 3 01 72010
	200
	1 723,7

	Другие общегосударственные вопросы
	927
	01
	13
	 
	 
	18 016,7

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	927
	01
	13
	10 0 00 00000
	 
	18 016,7

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	927
	01
	13
	10 3 00 00000
	 
	18 016,7

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности подведомственного учреждения»
	927
	01
	13
	10 3 03 00000
	 
	18 016,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	927
	01
	13
	10 3 03 00590
	100
	16 574,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	927
	01
	13
	10 3 03 00590
	200
	1 442,1

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	927
	13
	 
	 
	 
	7,5

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	927
	13
	01
	 
	 
	7,5

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	927
	13
	01
	10 0 00 00000
	 
	7,5

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	927
	13
	01
	10 1 00 00000
	 
	7,5

	Основное мероприятие «Управление муниципальным долгом Павловского муниципального района Воронежской области»
	927
	13
	01
	10 1 05 00000
	 
	7,5

	Процентные платежи по муниципальному долгу Павловского муниципального района (Обслуживание государственного (муниципального) долга)
	927
	13
	01
	10 1 05 27880
	700
	7,5

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	927
	14
	 
	 
	 
	123 655,3

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	927
	14
	01
	 
	 
	23 445,0

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района»
	927
	14
	01
	10 0 00 00000
	 
	23 445,0

	Подпрограмма «Повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района»
	927
	14
	01
	10 2 00 00000
	 
	23 445,0

	Основное мероприятие «Выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований»
	927
	14
	01
	10 2 02 00000
	 
	23 445,0

	Осуществление полномочий по расчету и предоставлению дотаций бюджетам городских, сельских поселений за счет средств областного бюджета (Межбюджетные трансферты)
	927
	14
	01
	10 2 02 78050
	500
	10 435,0

	Выравнивание бюджетной обеспеченности поселений (Межбюджетные трансферты)
	927
	14
	01
	10 2 02 88050
	500
	13 010,0

	Иные межбюджетные трансферты
	927
	14
	03
	 
	 
	100 210,3

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	927
	14
	03
	10 0 00 00000
	 
	100 210,3

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	927
	14
	03
	10 1 00 00000
	 
	500,0

	 Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с предупреждением и ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций) (Межбюджетные трансферты)
	927
	14
	03
	10 1 04 20570
	500
	500,0

	Подпрограмма «Повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	927
	14
	03
	10 2 00 00000
	 
	99 710,3

	Основное мероприятие «Поддержка мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов»
	927
	14
	03
	10 2 03 00000
	 
	91 638,0

	Оказание финансовой поддержки поселениям в части предоставления иных межбюджетных трансфертов по обеспечению сбалансированности местных бюджетов (Межбюджетные трансферты)
	927
	14
	03
	10 2 03 S8040
	500
	91 638,0

	Основное мероприятие «Софинансирование приоритетных социально значимых расходов местных бюджетов»
	927
	14
	03
	10 2 04 00000
	 
	8 072,3

	Оказание финансовой поддержки поселениям в части предоставления иных межбюджетных трансфертов по обеспечению сбалансированности местных бюджетов   (Межбюджетные трансферты)
	927
	14
	03
	10 2 04 S8040
	500
	5 773,8

	Иные межбюджетные трансферты местным бюджетам для долевого финансирования приоритетных социально значимых расходов местных бюджетов (Межбюджетные трансферты)
	927
	14
	03
	10 2 04 78040
	500
	2 298,5

	Муниципальный отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	935
	 
	 
	 
	 
	18 155,9

	Общегосударственные вопросы
	935
	01
	 
	 
	 
	8 397,0

	Другие общегосударственные вопросы
	935
	01
	13
	 
	 
	8 397,0

	Муниципальная программа «Управление муниципальным имуществом»
	935
	01
	13
	08 0 00 00000
	 
	8 397,0

	Подпрограмма «Совершенствование системы управления в сфере имущественно-земельных отношений Павловского муниципального района» 
	935
	01
	13
	08 1 00 00000
	 
	113,2

	Основное мероприятие «Регулирование деятельности в сфере имущественных и земельных отношений»
	935
	01
	13
	08 1 01 00000
	 
	49,6

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	935
	01
	13
	08 1 01 70200
	200
	49,6

	Основное мероприятие «Распоряжение муниципальным имуществом и земельными участками»
	935
	01
	13
	08 1 02 00000
	 
	63,6

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	935
	01
	13
	08 1 02 70200
	200
	56,3

	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	935
	01
	13
	08 1 02 70200
	800
	7,3

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы» муниципальной программы «Управление муниципальным имуществом»
	935
	01
	13
	08 2 00 00000
	 
	8 283,8

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления, иных главных распорядителей средств бюджета муниципального района - исполнителей»
	935
	01
	13
	08 2 01 00000
	 
	4 077,8

	Поощрение муниципальных управленческих команд за достижение показателей для оценки эффективности деятельности исполнительных органов государственной власти Воронежской области (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	935
	01
	13
	08 2 01 55490
	100
	124,6

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	935
	01
	13
	08 2 01 72010
	100
	3 306,2

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	935
	01
	13
	08 2 01 72010
	200
	647,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ «Служба технического обеспечения»
	935
	01
	13
	08 2 02 00000
	 
	4 206,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	935
	01
	13
	08 2 02 00590
	100
	1 644,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	935
	01
	13
	08 2 02 00590
	200
	2 561,5

	Национальная экономика
	935
	04
	 
	 
	 
	8 695,5

	Сельское хозяйство и рыболовство
	935
	04
	05
	 
	 
	8 695,5

	Муниципальная программа «Развитие сельского хозяйства на территории Павловского муниципального района»
	935
	04
	05
	07 0 00 00000
	 
	8 695,5

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	935
	04
	05
	07 1 00 00000
	 
	8 695,5

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ ПМР «Управление сельского хозяйства»
	935
	04
	05
	07 1 01 00000
	 
	8 695,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	935
	04
	05
	07 1 01 00590
	100
	8 161,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	935
	04
	05
	07 1 01 00590
	200
	534,1

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	935
	05
	 
	 
	 
	1 063,4

	Коммунальное хозяйство
	935
	05
	02
	 
	 
	1 063,4

	Коммунальное хозяйство
	935
	05
	02
	09 0 00 00000
	 
	1 063,4

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	935
	05
	02
	09 0 00 00000
	 
	1 063,4

	Основное мероприятие «Развитие систем теплоснабжения Павловского муниципального района Воронежской области»
	935
	05
	02
	09 0 13 00000
	 
	1 063,4

	Расходы на реализацию мероприятий по ремонту объектов теплоэнергетического хозяйства муниципальных образований, находящихся в муниципальной собственности, к очередному зимнему отопительному периоду (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	935
	05
	02
	09 0 13 S9120
	200
	1 063,4

	Глава Павловского муниципального района
	
	
	
	
	М.Н. Янцов

	
	
	

	Председатель Совета народных депутатов 
Павловского муниципального района
	
	
	
	А.И. Корнилов
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	Приложение № 3
к решению Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
от  25.04.2024 №   070

	
	
	
	
	
	

	Расходы бюджета Павловского муниципального района Воронежской области 
по разделам, подразделам,  целевым статьям и группам видов расходов 
классификации  расходов бюджета муниципального района
 за 2023 год

	
	
	
	
	
	

	Наименование 
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Исполнено, 
тыс. рублей

	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО:
	 
	 
	 
	 
	2 534 517,8

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	 
	 
	169 560,9

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	 
	 
	2 776,6

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	02
	99 0 00 00000
	 
	2 776,6

	Обеспечение деятельности главы Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	02
	99 2 00 00000
	 
	2 776,6

	Поощрение муниципальных управленческих команд за достижение показателей для оценки эффективности деятельности исполнительных органов государственной власти Воронежской области
	01
	02
	99 2 00 55490
	100
	161,6

	Расходы на обеспечение деятельности главы Павловского муниципального района Воронежской области (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	99 2 00 72020
	100
	2 615,0

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и  представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	 
	 
	1 645,7

	Обеспечение деятельности Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	03
	96 0 00 00000
	 
	1 645,7

	Обеспечение деятельности Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	03
	96 9 00 00000
	 
	1 645,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	03
	96 9 00 72010
	100
	1 496,8

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	03
	96 9 00 72010
	200
	148,9

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	33 471,2

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	04
	99 0 00 00000
	 
	33 471,2

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	04
	99 3 00 00000
	 
	33 471,2

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	9930055490
	100
	1 321,4

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	99 3 00 72010
	100
	25 887,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	99 3 00 72010
	200
	5 812,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	04
	99 3 00 72010
	800
	449,4

	Судебная система
	01
	05
	 
	 
	9,0

	Непрограммные расходы администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	05
	99 0 00 00000
	 
	9,0

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	05
	99 3 00 00000
	 
	9,0

	 Расходы на осуществление полномочий по составлению (изменению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	05
	99 3 00 51200
	200
	9,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	 
	 
	15 409,3

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	01
	06
	10 0 00 00000
	 
	13 276,7

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	01
	06
	10 3 00 00000
	 
	13 276,7

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области»
	01
	06
	10 3 01 00000
	 
	13 276,7

	Поощрение муниципальных управленческих команд за достижение показателей для оценки эффективности деятельности исполнительных органов государственной власти Воронежской области (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	06
	10 3 01 55490
	100
	124,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	06
	10 3 01 72010
	100
	11 428,3

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	06
	10 3 01 72010
	200
	1 723,7

	Обеспечение деятельности Контрольно-счетной комиссии Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	06
	93 0 00 00000
	 
	2 132,6

	Обеспечение деятельности председателя Контрольно-счетной комиссии Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	06
	93 1 00 00000
	 
	1 314,3

	Расходы на обеспечение деятельности председателя Контрольно-счетной комиссии Павловского муниципального района Воронежской области (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	06
	93 1 00 72050
	100
	1 314,3

	Обеспечение деятельности Контрольно-счетной комиссии Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	06
	93 9 00 00000
	 
	818,3

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	06
	93 9 00 72010
	200
	142,5

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	01
	07
	 
	 
	3 680,0

	Непрограммные расходы администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	07
	99 0 00 00000
	 
	3 680,0

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района
	01
	07
	99 3 00 00000
	 
	3 680,0

	Проведение выборов в Совет народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	07
	99 3 00 70110
	800
	3 680,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	112 569,1

	Муниципальная программа Павловского муниципального района Воронежской области «Социальная поддержка граждан» 
	01
	13
	02 0 00 00000
	 
	161,9

	Подпрограмма «Демографическое развитие Павловского муниципального района Воронежской области»
	01
	13
	02 1 00 00000
	 
	49,9

	Основное мероприятие «Реализация государственной политики в области охраны труда и здравоохранения»
	01
	13
	02 1 03 00000
	 
	49,9

	Выполнение других расходных обязательств  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	02 1 03 70200
	200
	49,9

	Подпрограмма «Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области Воронежской области»
	01
	13
	 02 3 00 00000
	 
	112,0

	Основное мероприятие «Поздравление участников, инвалидов и ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы Павловского муниципального района Воронежской области на дому с вручением поздравительной открытки, цветов и памятного подарка»
	01
	13
	02 3 02 00000
	 
	112,0

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	02 3 02 70200
	200
	112,0

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	01
	13
	03 0 00 00000
	 
	5,5

	Основное мероприятие «Профилактика коррупции»
	01
	13
	03 0 01 00000
	 
	5,5

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	03 0 01 71380
	200
	5,5

	Муниципальная программа «Управление муниципальным имуществом»
	01
	13
	08 0 00 00000
	 
	54 748,7

	Подпрограмма «Совершенствование системы управления в сфере имущественно-земельных отношений Павловского муниципального района Воронежской области» 
	01
	13
	08 1 00 00000
	 
	113,2

	Основное мероприятие «Регулирование деятельности в сфере имущественных и земельных отношений»
	01
	13
	08 1 01 00000
	 
	49,6

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	08 1 01 70200
	200
	49,6

	Основное мероприятие «Распоряжение муниципальным имуществом и земельными участками»
	01
	13
	08 1 02 00000
	 
	63,6

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	08 1 02 70200
	200
	56,3

	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	08 1 02 70200
	800
	7,3

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы» 
	01
	13
	08 2 00 00000
	 
	54 635,5

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления, иных главных распорядителей средств бюджета муниципального района - исполнителей»
	01
	13
	08 2 01 00000
	 
	4 077,8

	Поощрение муниципальных управленческих команд за достижение показателей для оценки эффективности деятельности исполнительных органов государственной власти Воронежской области (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	13
	08 2 01 55490
	100
	124,6

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	13
	08 2 01 72010
	100
	3 306,2

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	08 2 01 72010
	200
	647,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ «Служба технического обеспечения»
	01
	13
	08 2 02 00000
	 
	4 206,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	13
	08 2 02 00590
	100
	1 644,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	08 2 02 00590
	200
	2 561,5

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ ПМР «Межведомственный многофункциональный центр»
	01
	13
	08 2 04 00000
	 
	46 351,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	13
	08 2 04 00590
	100
	37 501,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	08 2 04 00590
	200
	8 831,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	08 2 04 00590
	800
	18,8

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	01
	13
	10 0 00 00000
	 
	18 016,7

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	01
	13
	10 3 00 00000
	 
	18 016,7

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности подведомственного учреждения»
	01
	13
	10 3 03 00000
	 
	18 016,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	13
	10 3 03 00590
	100
	16 574,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	10 3 03 00590
	200
	1 442,1

	Муниципальная программа «Социализация детей-сирот и детей, нуждающихся в особой защите государства»
	01
	13
	12 0 00 00000
	 
	2 643,0

	Основное мероприятие «Выполнение переданных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству»
	01
	13
	12 0 05 00000
	 
	2 126,0

	 Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	13
	12 0 05 78930
	100
	1 739,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	013
	13
	12 0 05 78390
	200
	387,0

	Основное мероприятие «Осуществление государственных полномочий по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав»
	01
	13
	12 0 06 00000
	 
	517,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	13
	12 0 06 78390
	100
	507,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	12 0 06 78390
	200
	10,0

	Муниципальная программа «Охрана окружающей среды и природные ресурсы»
	01
	13
	14 0 00 00000
	 
	725,6

	Основное мероприятие «Санитарная очистка территорий поселений Павловского муниципального района»
	01
	13
	14 0 02 00000
	 
	725,6

	Выполнение других расходных обязательств (Межбюджетные трансферты)
	01
	13
	14 0 02 70200
	500
	725,6

	Обеспечение деятельности Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	13
	96 0 00 00000
	 
	201,9

	Обеспечение деятельности Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	13
	96 9 00 00000
	 
	201,9

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	96 9 00 70200
	200
	201,9

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	13
	99 0 00 00000
	 
	36 065,8

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	01
	13
	99 3 00 00000
	 
	36 065,8

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 3 00 70200
	200
	1 521,2

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	01
	13
	99 3 00 70200
	300
	40,0

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	13
	99 3 00 70200
	400
	2,2

	Расходы на осуществление полномочий по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	13
	99 3 00 78090
	100
	502,2

	Расходы на осуществление полномочий по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 3 00 78090
	200
	4,8

	Расходы на осуществление полномочий по созданию и организации деятельности административных комиссий(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	13
	99 3 00 78470
	100
	490,4

	Расходы на осуществление полномочий по созданию и организации деятельности административных комиссий(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 3 00 78470
	200
	6,6

	Иные межбюджетные трансферты на приобретение служебного автотранспорта органам местного самоуправления поселений Воронежской области (Межбюджетные трансферты)
	01
	13
	99 3 00 79180
	500
	3 748,9

	Расходы на реализацию мероприятий по капитальному ремонту объектов муниципальной собственности  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 3 00 S8750
	200
	29 749,5

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	 
	 
	 
	116 289,6

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	03
	10
	 
	 
	113 417,8

	Муниципальная программа «Защита населения и территорий Павловского муниципального района Воронежской области от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»
	03
	10
	04 0 00 00000
	 
	4 864,0

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	03
	10
	04 3 00 00000
	 
	4 864,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ ПМР «ЕДДС»
	03
	10
	04 3 01 00000
	 
	4 864,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	03
	10
	04 3 01 00590
	100
	4 470,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03
	10
	04 3 01 00590
	200
	394,0

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Павловского муниципального района
	03
	10
	99 0 00 00000
	 
	108 553,8

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района
	03
	10
	99 3 00 00000
	 
	108 553,8

	Размещение и питание граждан Российской Федерации, Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики и лиц без гражданства, постоянно проживающих на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, вынужденно покинувших территории Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, прибывших в экстренном массовом порядке и находившихся в пунктах временного размещения и питания на территории Воронежской области  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03
	10
	99 3 00 56940
	200
	108 553,8

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03
	14
	 
	 
	2 871,8

	Муниципальная программа «Защита населения и территорий Павловского муниципального района Воронежской области от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»
	03
	14
	04 0 00 00000
	 
	2 771,8

	Подпрограмма «Развитие и модернизация защиты населения от угроз чрезвычайных ситуаций и пожаров» муниципальной программы «Защита населения и территории Павловского муниципального района Воронежской области от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»
	03
	14
	04 1 00 00000
	 
	2 771,8

	Основное мероприятие «Повышение готовности к ликвидации чрезвычайных ситуаций»
	03
	14
	04 1 02 00000
	 
	2 771,8

	Мероприятия по подготовке населения и организаций к действиям в чрезвычайных ситуациях в мирное и военное время ( Межбюджетные трансферты)
	03
	14
	04 1 02 71450
	500
	2 771,8

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	03
	14
	10 0 00 00000
	 
	100,0

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	03
	14
	10 1 00 00000
	 
	100,0

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	03
	14
	10 1 04 00000
	 
	100,0

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с предупреждением и ликвидацией  последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций) (Межбюджетные трансферты) 
	03
	14
	10 1 04 20570
	500
	100,0

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	 
	246 600,4

	Сельское хозяйство и рыболовство
	04
	05
	 
	 
	9 724,9

	Муниципальная программа «Развитие сельского хозяйства на территории Павловского муниципального района Воронежской области»
	04
	05
	07 0 00 00000
	 
	9 524,9

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	04
	05
	07 1 00 00000
	 
	8 695,5

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ ПМР «Управление сельского хозяйства»
	04
	05
	07 1 01 00000
	 
	8 695,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	04
	05
	07 1 01 00590
	100
	8 161,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	05
	07 1 01 00590
	200
	534,1

	Подпрограмма «Регулирование численности, отлов и передержка безнадзорных животных на территории Павловского муниципального района»
	04
	05
	07 3 00 00000
	 
	829,4

	Основное мероприятие «Организация деятельности по отлову и содержание безнадзорных животных»
	04
	05
	07 3 01 00000
	 
	829,4

	Расходы на осуществление отдельных государственных полномочий в области обращения с животными без владельцев (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	05
	07 3 01 78450
	200
	829,4

	Непрограммные расходы органов местного самоуправления Павловского муниципального района
	04
	05
	99 0 00 00000
	 
	200,0

	Обеспечение деятельности администрации Павловского муниципального района
	04
	05
	99 3 00 00000
	 
	200,0

	Расходы на поощрение муниципальных районов и городских округов по итогам ежегодного экономического соревнования в агропромышленном комплексе Воронежской области  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	05
	99 3 00 78590
	200
	200,0

	Транспорт
	04
	08
	 
	 
	25 168,1

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	04
	08
	09 0 00 00000
	 
	25 168,1

	Основное мероприятие «Организация перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по муниципальным маршрутам регулярных перевозок по регулируемым тарифам»
	04
	08
	09 0 14 00000
	 
	25 168,1

	Расходы  на организацию перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по муниципальным маршрутам регулярных перевозок по регулируемым тарифам (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	08
	09 0 14 S9260
	200
	23 335,7

	Расходы  на организацию перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования по муниципальным маршрутам регулярных перевозок по регулируемым тарифам (Межбюджетные трансферты)
	04
	08
	09 0 14 S9260
	500
	1 832,4

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	 
	 
	197 707,4

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»  
	04
	09
	09 0 00 00000
	 
	197 707,4

	Основное мероприятие «Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в Павловском муниципальном районе Воронежской области»  
	04
	09
	09 0 08 00000
	 
	197 707,4

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования Воронежской области (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	09 0 08 71290
	200
	14 829,3

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования Воронежской области  (Межбюджетные трансферты)
	04
	09
	09 0 08 71290
	500
	17 906,2

	Расходы бюджета на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	09 0 08 S8850
	200
	84 213,1

	Обеспечение долевого  финансирования инвестиционных программ (проектов) развития социальной, инженерной и коммунальной инфраструктуры муниципального значения  (Межбюджетные трансферты)
	04
	09
	09 0 08 S8060
	500
	3 367,4

	Развитие транспортной инфраструктуры на сельских территориях (Межбюджетные трансферты)
	04
	09
	09 0 08 L3720
	500
	77 391,4

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	 
	 
	14 000,0

	Муниципальная программа «Развитие и поддержка 
малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», в Павловском муниципальном районе Воронежской области»
	04
	12
	06 0 00 00000
	 
	14 000,0

	Основное мероприятие «Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», и организаций, образующих инфраструктуру поддержки  и обеспечения деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства»
	04
	12
	06 0 01 00000
	 
	14 000,0

	Мероприятия по развитию и поддержке малого и среднего предпринимательства (Иные бюджетные ассигнования)
	04
	12
	06 0 01 70380
	800
	14 000,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	 
	 
	340 342,5

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	23 015,7

	Муниципальная программа «Управление муниципальным имуществом»
	05
	02
	08 0 00 00000
	 
	11 260,0

	Подпрограмма «Совершенствование системы управления в сфере имущественно-земельных отношений Павловского муниципального района» 
	05
	02
	08 1 00 00000
	 
	11 260,0

	Основное мероприятие «Регулирование деятельности в сфере имущественных и земельных отношений»
	05
	02
	08 1 01 00000
	 
	11 260,0

	Расходы бюджетов муниципальных образований на приобретение коммунальной специализированной техники и оборудования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	08 1 01 S8620
	200
	11 260,0

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	05
	02
	09 0 00 00000
	 
	9 078,7

	Основное мероприятие «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в системе наружного освещения»
	05
	02
	09 0 06 00000
	 
	4 052,4

	Субсидии бюджетам муниципальных образований на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере модернизации уличного освещения  (Межбюджетные трансферты)
	05
	02
	09 0 06 S8140
	500
	4 052,4

	Основное мероприятие «Развитие систем теплоснабжения Павловского муниципального района Воронежской области»
	05
	02
	09 0 13 00000
	 
	5 026,3

	Расходы на реализацию мероприятий по ремонту объектов теплоэнергетического хозяйства муниципальных образований, находящихся в муниципальной собственности, к очередному зимнему отопительному периоду (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	09 0 13 S9120
	200
	1 063,4

	Расходы на реализацию мероприятий по ремонту объектов теплоэнергетического хозяйства муниципальных образований, находящихся в муниципальной собственности, к очередному зимнему отопительному периоду (Межбюджетные трансферты)
	05
	02
	09 0 13 S9120
	500
	3 962,9

	Муниципальная  программа «Охрана окружающей среды и природные ресурсы»
	05
	02
	14 0 00 00000
	 
	2 677,0

	Основное мероприятие «Санитарная очистка территорий поселений  Павловского муниципального района Воронежской области»
	05
	02
	14 0 02 00000
	 
	277,0

	Расходы  на обеспечение  мероприятий по формированию экологической культуры раздельного накопления твердых коммунальных отходов (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	14 0 02 S9340
	200
	277,0

	Основное мероприятие «Мероприятия по снижению негативного воздействия хозяйственной или иной деятельности на окружающую среду, сохранению и восстановлению природной среды, рациональному использованию и воспроизводству природных ресурсов, обеспечению экологической безопасности»
	05
	02
	14 0 04 00000
	 
	2 400,0

	Мероприятия по воспроизводству и использованию природных ресурсов  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	02
	14 0 04 70390
	200
	2 000,0

	 Мероприятия по воспроизводству и использованию природных ресурсов ( Мероприятия по воспроизводству и использованию природных ресурсов)
	05
	02
	14 0 04 70390
	500
	400,0

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	6 986,7

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	05
	03
	09 0 00 00000
	 
	5 300,2

	Основное мероприятие "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в системе наружного освещения"
	05
	03
	09 0 06 00000
	 
	5 300,2

	Субсидии бюджетам муниципальных образований на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере обеспечения уличного освещения (Межбюджетные трансферты)
	05
	03
	09 0 06 S8670
	500
	5 300,2

	Основное мероприятие «Благоустройство территорий Павловского муниципального района Воронежской области »
	05
	03
	09 0 10 00000
	 
	1 686,5

	Реализация мероприятий по обеспечению комплексного развития сельских территорий  (Межбюджетные трансферты)
	05
	03
	09 0 10 L5760
	500
	1 686,5

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	05
	05
	 
	 
	310 340,1

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»  
	05
	05
	09 0 00 00000
	 
	310 340,1

	Основное мероприятие "Ввод в действие водопроводных сетей по сельским поселениям Павловского муниципального района Воронежской области"
	05
	05
	09 0 02 00000
	 
	19 481,0

	Расходы на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	05
	05
	09 0 02 S8100
	400
	1 720,4

	Субсидии на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Межбюджетные трансферты)
	05
	05
	09 0 02 S8100
	500
	14 460,6

	Расходы на финансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	05
	05
	09 0 02 78100
	400
	300,0

	 Расходы на реализацию мероприятий по капитальному ремонту объектов муниципальной собственности (Межбюджетные трансферты)
	05
	05
	09 0 02 78750
	500
	3 000,0

	Основное мероприятие "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в системе наружного освещения"
	05
	05
	09 0 06 00000
	 
	7 874,1

	Субсидии на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Межбюджетные трансферты)
	05
	05
	09 0 06 S8100
	500
	7 874,1

	Основное мероприятие «Комплексная компактная застройка с.Елизаветовка Павловского муниципального района Воронежской области»
	05
	05
	09 0 12 00000
	 
	282 985,0

	Расходы на финансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	05
	05
	09 0 12 S8100
	400
	1 208,3

	Расходы на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	05
	05
	09 0 12 S8100
	400
	44 187,4

	Реализация мероприятий по обеспечению комплексного развития сельских территорий  (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	05
	05
	09 0 12 L5760
	400
	237 589,3

	Образование
	07
	 
	 
	 
	1 262 984,7

	Дошкольное образование
	07
	01
	 
	 
	354 563,7

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	07
	01
	01 0 00 00000
	 
	353 565,7

	Подпрограмма «Развитие дошкольного образования»
	07
	01
	01 1 00 00000
	 
	353 565,7

	Основное мероприятие «Содержание кадровых ресурсов дошкольных образовательных организаций»
	07
	01
	01 1 01 00000
	 
	192 258,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	01
	01 1 01 00590
	100
	46 851,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	01
	01 1 01 00590
	600
	6 947,0

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	01
	01 1 01 78290
	100
	120 477,9

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	07
	01
	01 1 01 78290
	300
	0,2

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях  (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	01
	01 1 01 78290
	600
	17 981,7

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования дошкольных образовательных организаций»
	07
	01
	01 1 02 00000
	 
	53 335,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	01
	01 1 02 00590
	200
	40 064,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	01
	01 1 02 00590
	600
	5 648,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	07
	01
	01 1 02 00590
	800
	984,2

	Расходы за счет средств гранта, полученного в раках поощрения муниципальных образований Воронежской области за наращивание налогового (экономического) потенциала (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	01
	01 1 02 78270
	200
	3 159,0

	Расходы за счет средств гранта, полученного в раках поощрения муниципальных образований Воронежской области за наращивание налогового (экономического) потенциала (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	01
	01 1 02 78270
	600
	44,6

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	01
	01 1 02 78290
	100
	0,9

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	01
	01 1 02 78290
	200
	2 368,6

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	01
	01 1 02 78290
	600
	1 064,2

	Основное мероприятие «Проведение капитального ремонта и ремонта дошкольных образовательных учреждений»
	07
	01
	01 1 03 00000
	 
	107 972,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	01
	01 1 03 00590
	200
	1 223,0

	Мероприятия по развитию сети дошкольных образовательных организаций (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	01
	01 1 03 S8300
	200
	5 840,7

	Мероприятия по капитальному ремонту (софинансирование) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	01
	01 1 03 S8750
	200
	100 908,5

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	07
	01
	03 0 00 00000
	 
	408,0

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	07
	01
	03 0 02 00000
	 
	408,0

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	01
	03 0 02 71380
	200
	377,2

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	01
	03 0 02 71380
	600
	30,8

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	07
	01
	10 0 00 00000
	 
	590,0

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	07
	01
	10 1 00 00000
	 
	590,0

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	07
	01
	10 1 04 00000
	 
	590,0

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	07
	01
	10 1 04 70100
	200
	590,0

	Общее образование
	07
	02
	 
	 
	716 618,2

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	07
	02
	01 0 00 00000
	 
	710 871,5

	Подпрограмма «Развитие начального общего, основного общего и среднего общего образования»
	07
	02
	01 2 00 00000
	 
	710 871,5

	Основное мероприятие «Содержание кадровых ресурсов общеобразовательных организаций»
	07
	02
	01 2 01 00000
	 
	398 296,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	02
	01 2 01 00590
	100
	96,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 01 00590
	200
	1,9

	Eжемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных организаций (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	02
	01 2 01 53030
	100
	19 715,0

	Eжемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных организаций (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 01 53030
	600
	4 715,3

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	02
	01 2 01 78120
	100
	293 953,7

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 01 78120
	600
	79 814,1

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования общеобразовательных организаций»
	07
	02
	01 2 02 00000
	 
	84 002,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 02 00590
	200
	67 099,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений(Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 02 00590
	600
	10 023,3

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	07
	02
	01 2 02 00590
	800
	1 922,4

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	02
	01 2 02 78120
	100
	18,2

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 02 78120
	200
	2 193,0

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 02 78120
	600
	1 093,5

	Расходы за счет средств гранта, полученного в раках поощрения муниципальных образований Воронежской области за наращивание налогового (экономического) потенциала (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 02 78270
	200
	178,5

	Расходы за счет средств гранта, полученного в раках поощрения муниципальных образований Воронежской области за наращивание налогового (экономического) потенциала (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 02 78270
	600
	344,1

	Расходы на материально-техническое оснащение муниципальных общеобразовательных организаций(софинансирование)(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 02 S8940
	200
	460,7

	Расходы на материально-техническое оснащение муниципальных общеобразовательных организаций(софинансирование) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 02 S8940
	600
	394,2

	Расходы на приведение территорий образовательных организаций к нормативным требованиям (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 02 S9380
	200
	275,0

	Основное мероприятие «Проведение капитального ремонта и ремонта общеобразовательных организаций»
	07
	02
	01 2 04 00000
	 
	190 706,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 04 00590
	200
	3 228,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений(Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 04 00590
	600
	620,2

	  Расходы на реализацию мероприятий по капитальному ремонту объектов муниципальной собственности (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 04 78750
	200
	280,0

	Мероприятия по развитию сети общеобразовательных организаций Воронежской области(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 04 S8810
	200
	10 684,2

	Мероприятия областной адресной программы капитального ремонта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 04 S8750
	200
	25 183,2

	Мероприятия по капитальному ремонту (софинансирование) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 04 S8750
	600
	8 745,1

	Расходы  на приведение территорий образовательных организаций к нормативным требованиям (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 04 S9380
	200
	13 613,7

	Реализация мероприятий по модернизации школьных систем образования  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 04 L7500
	200
	95 238,1

	Реализация мероприятий по модернизации школьных систем образования (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 04 L7500
	600
	33 113,1

	Основное мероприятие «Модернизация материально-технической базы муниципальных общеобразовательных учреждений, приобретение услуг, работ для целей капитальных вложений»
	07
	02
	01 2 05 00000
	 
	7 033,3

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного общего образования, а также дополнительного образования детей в общеобразовательных учреждениях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 05 78120
	200
	4 954,9

	Расходы на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного общего образования, а также дополнительного образования детей в общеобразовательных учреждениях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 05 78120
	600
	1 976,4

	Расходы на материально-техническое оснащение муниципальных общеобразовательных организаций(софинансирование) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 05 S8940
	200
	102,0

	Основное мероприятие «Обеспечение учащихся общеобразовательных организаций молочной продукцией»
	07
	02
	01 2  06 00000
	 
	6 343,6

	Расходы на обеспечение учащихся общеобразовательных учреждений молочной продукцией (софинансирование) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 06 S8130
	200
	4 347,6

	Расходы на обеспечение учащихся общеобразовательных учреждений молочной продукцией (софинансирование)  (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 06 S8130
	600
	1 996,0

	Основное мероприятие «Организация бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в муниципальных образовательных организациях»
	07
	02
	01 2 09 00000
	 
	22 677,8

	Расходы на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных образовательных организациях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 09 L3040
	200
	16 503,9

	Расходы на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных образовательных организациях (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	01 2 09 L3040
	600
	6 173,9

	Основное мероприятие «Региональный проект «Успех каждого ребенка»
	07
	02
	01 2 Е2  00000
	 
	1 811,8

	Обновление материально-технической базы для организации учебно-исследовательской, научно-практической, творческой деятельности, занятий физической культурой и спортом в образовательных организациях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	01 2 E2 50980
	200
	1 811,8

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	07
	02
	03 0 00 00000
	 
	4 129,8

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	07
	02
	03 0 02 00000
	 
	3 579,9

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	03 0 02 71380
	200
	1 371,0

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	02
	03 0 02 71380
	600
	2 208,9

	 Расходы на развитие и поддержку деятельности объединений юных инспекторов дорожного движения в муниципальных районах области  (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	03 0 04 S8480
	200
	549,9

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	07
	02
	10 0 00 00000
	 
	1 616,9

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	07
	02
	10 1 00 00000
	 
	1 616,9

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	07
	02
	10 1 04 00000
	 
	1 616,9

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов)  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	10 1 04 20540
	200
	661,9

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	10 1 04 70100
	200
	525,0

	 Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	07
	02
	10 1 04 70100
	600
	430,0

	Дополнительное образование детей
	07
	03
	 
	 
	112 566,6

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	07
	03
	01 0 00 00000
	 
	70 850,2

	Подпрограмма «Развитие  дополнительного образования»
	07
	03
	01 3 00 00000
	 
	70 850,2

	Основное мероприятие «Содержание кадровых ресурсов организаций дополнительного образования»
	07
	03
	01 3 01 00000
	 
	63 238,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	03
	01 3 01 00590
	100
	63 238,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	07
	03
	01 3 01 00590
	300
	0,5

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования организаций дополнительного образования»
	07
	03
	01 3 02 00000
	 
	6 313,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	03
	01 3 02 00590
	100
	1,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	03
	01 3 02 00590
	200
	5 985,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	07
	03
	01 3 02 00590
	800
	104,3

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	03
	01 3 02 78270
	200
	223,1

	Основное мероприятие «Проведение капитального ремонта и ремонта учреждений дополнительного образования»
	07
	03
	01 3 03 00000
	 
	92,1

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	03
	01 3 03 00590
	200
	92,1

	Основное мероприятие «Мероприятия, проводимые для создания системы выявления, развития и поддержки одаренных детей в различных областях научной и творческой  деятельности»
	07
	03
	01 3 06 00000
	 
	1 205,6

	Мероприятия в области дополнительного образования и воспитания детей  ( Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	03
	01 3 06 70270
	100
	55,0

	Мероприятия в области дополнительного образования и воспитания детей (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	03
	01 3 06 70270
	200
	1 073,1

	Прочие мероприятия в области образования (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	07
	03
	01 3 06 70300
	300
	77,5

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	07
	03
	03 0 00 00000
	 
	147,6

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	07
	03
	03 0 02 00000
	 
	147,6

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	03
	03 0 02 71380
	200
	147,6

	Муниципальная программа «Развитие культуры»
	07
	03
	05 0 00 00000
	 
	40 296,2

	Подпрограмма «Образование» 
	07
	03
	05 1 00 00000
	 
	40 296,2

	Основное мероприятие «Содержание МКУ ДО «Павловская ДШИ», МКУ ДО Павловская ДХШ», МКУ ДО «Воронцовская ДМШ», МКУ ДО «Лосевская ДМШ»
	07
	03
	05 1 01 00000
	 
	35 482,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	03
	05 1 01 00590
	100
	33 158,1

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	03
	05 1 01 00590
	200
	2 141,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	07
	03
	05 1 01 00590
	800
	34,4

	Прочие мероприятия в области образования(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	03
	05 1 01 70300
	100
	44,6

	Прочие мероприятия в области образования(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	03
	05 1 01 70300
	200
	103,2

	Основное мероприятие «Региональный проект «Культурная среда»
	07
	03
	05 1 А1 00000
	 
	4 814,0

	Государственная поддержка отрасли культуры
	07
	03
	05 1 А1 55190
	200
	4 814,0

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	07
	03
	10 0 00 00000
	 
	1 272,6

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	07
	03
	10 1 00 00000
	 
	1 272,6

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	07
	03
	10 1 04 00000
	 
	1 272,6

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов)  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	03
	10 1 04 20540
	200
	382,6

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета  (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	03
	10 1 04 70100
	200
	890,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	 
	 
	3 407,0

	Муниципальная программа "Развитие молодежной политики"
	07
	07
	13 0 00 00000
	 
	3 407,0

	Подпрограмма "Молодежь"
	07
	07
	13 1 00 00000
	 
	322,0

	Основное мероприятие "Формирование целостной системы поддержки молодежи и подготовки её к службе в Вооруженных Силах Российской Федерации"
	07
	07
	13 1 02 00000
	 
	322,0

	Мероприятия, связанные с вовлечением молодежи в социальную практику (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	07
	13 1 02 70310
	600
	322,0

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	07
	07
	13 3 00 00000
	 
	3 085,0

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности аппарата МБУ Павловский центр "РОСТ"
	07
	07
	13 3 01 00000
	 
	3 085,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	07
	13 3 01 00590
	600
	3 085,0

	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	 
	 
	75 829,2

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	07
	09
	01 0 00 00000
	 
	75 296,5

	Подпрограмма «Развитие начального общего, основного общего и среднего общего образования»
	07
	09
	01 2 00 00000
	 
	25 110,1

	Основное мероприятие «Обеспечение стабильности функционирования общеобразовательных организаций»
	07
	09
	01 2 02 00000
	 
	96,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	01 2 02 00590
	200
	96,4

	Основное мероприятие «Строительство и реконструкция объектов общеобразовательных организаций»
	07
	09
	01 2 03 00000
	 
	22 656,4

	Расходы на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности (Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности)
	07
	09
	01 2 03 S8100
	400
	22 656,4

	Основное мероприятие «Обеспечение социальной поддержки педагогических работников общеобразовательных организаций, расположенных в сельской местности»
	07
	09
	01 2 08 00000
	 
	740,0

	Прочие мероприятия в области образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	09
	01 2 08 70300
	100
	740,0

	Основное мероприятие «Региональный проект "Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации»
	07
	09
	01 2 EB 00000
	 
	1 617,3

	Расходы на обеспечение деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в общеобразовательных организациях (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	09
	01 2 EB 51790
	100
	1 617,3

	Подпрограмма «Развитие дополнительного образования»
	07
	09
	01 3 00 00000
	 
	780,8

	Основное мероприятие «Мероприятия, проводимые для создания системы выявления, развития и поддержки одаренных детей в различных областях научной и творческой  деятельности»
	07
	09
	01 3 06 00000
	 
	780,8

	Прочие мероприятия в области образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	01 3 06 70300
	200
	780,8

	Подпрограмма «Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей»
	07
	09
	01 4 00 00000
	 
	13 057,7

	Основное мероприятие «Организация полноценного отдыха, оздоровления детей и подростков в летний период»
	07
	09
	01 4 01 00000
	 
	5 968,8

	Мероприятия по организации отдыха и оздоровления детей и молодежи (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	01 4 01 70280
	200
	178,7

	Расходы на организацию отдыха и оздоровления детей и молодежи (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	01 4 01 S8320
	200
	1 762,3

	Расходы на организацию отдыха и оздоровления детей и молодежи (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	07
	09
	01 4 01 S8320
	300
	1 177,3

	Расходы на организацию отдыха и оздоровления детей и молодежи (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	01 4 01 S8320
	600
	319,8

	Расходы на оздоровление детей (софинансирование)(Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	07
	09
	01 4 01 S8410
	300
	2 530,7

	Основное мероприятие «Обеспечение текущего функционирования подведомственных организаций»
	07
	09
	01 4 02 00000
	 
	7 088,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	09
	01 4 02 00590
	600
	3 994,8

	Расходы  на укрепление материально-технической базы организаций отдыха детей и их оздоровления  (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	07
	09
	01 4 02 S9230
	600
	3 094,1

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	07
	09
	01 6 00 00000
	 
	36 347,9

	Основное мероприятие «Исполнение функций муниципального отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области Воронежской области»
	07
	09
	01 6 01 00000
	 
	2 187,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	09
	01 6 01 72010
	100
	2 187,7

	Основное мероприятие «Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных организаций»
	07
	09
	01 6 02 00000
	 
	34 160,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	09
	01 6 02 00590
	100
	29 325,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	01 6 02 00590
	200
	4 831,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений(Иные бюджетные ассигнования)
	07
	09
	01 6 02 00590
	800
	3,4

	Муниципальная программа«Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	07
	09
	03 0 00 00000
	 
	532,7

	Основное мероприятие «Обеспечение общественной безопасности и противодействие преступности»
	07
	09
	03 0 03 00000
	 
	532,7

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	03 0 03 71380
	200
	532,7

	Культура, кинематография 
	08
	 
	 
	 
	176 580,1

	Культура 
	08
	01
	 
	 
	134 528,1

	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	08
	01
	03 0 00 00000
	 
	2 202,1

	Основное мероприятие «Профилактика терроризма и экстремизма»
	08
	01
	03 0 02 00000
	 
	2 202,1

	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействие преступности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	03 0 02 71380
	200
	2 202,1

	Муниципальная программа «Развитие культуры»
	08
	01
	05 0 00 00000
	 
	131 780,5

	Подпрограмма «Искусство и наследие» 
	08
	01
	05 2 00 00000
	 
	31 126,8

	Основное мероприятие «Содержание МКУК «Павловская межпоселенческая центральная библиотека»
	08
	01
	05 2 01 00000
	 
	28 475,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	01
	05 2 01 00590
	100
	25 522,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 2 01 00590
	200
	2 937,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	08
	01
	05 2 01 00590
	800
	15,2

	Основное мероприятие «Сохранение единого информационного пространства, содействие нравственному развитию подрастающего поколения, повышение образовательного уровня и творческих способностей населения»
	08
	01
	05 2 02 00000
	 
	29,1

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 2 02 64860
	200
	29,1

	Основное мероприятие «Комплектование библиотечного фонда и подписка периодических изданий»
	08
	01
	05 2 03 00000
	 
	456,2

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 2 03 00590
	200
	230,8

	Поддержка отрасли культуры (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 2 03 L5190
	200
	225,4

	Основное мероприятие «Содержание МКУК «Павловский районный краеведческий музей»
	08
	01
	05 2 05 00000
	 
	2 003,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	01
	05 2 05 00590
	100
	1 551,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 2 05 00590
	200
	451,6

	Основное мероприятие «Пополнение и обновление фондов музея, выставочная и экскурсионная работа, массовые мероприятия по пропаганде исторического наследия района и другие мероприятия на базе музея и за его пределами»
	08
	01
	05 2 06 00000
	 
	9,1

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 2 06 64860
	200
	9,1

	Основное мероприятие "Региональный проект «Творческие люди»
	08
	01
	05 2 A2 00000
	 
	153,2

	Государственная поддержка отрасли культуры (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 2 A2 55190
	200
	102,1

	Государственная поддержка отрасли культуры (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	08
	01
	05 2 A2 55190
	300
	51,1

	Подпрограмма «Развитие культуры» 
	08
	01
	05 3 00 00000
	 
	100 653,7

	Основное мероприятие «Содержание МКУК   «Централизованная клубная система Павловского муниципального района Воронежской области»
	08
	01
	05 3 01 00000
	 
	74 122,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	01
	05 3 01 00590
	100
	51 253,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 3 01 00590
	200
	22 518,3

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	08
	01
	05 3 01 00590
	800
	4,0

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 3 01 70100
	200
	347,0

	Основное мероприятие «Обеспечение формирования единого культурного пространства, творческих возможностей и участия населения в культурной жизни»
	08
	01
	05 3 02 00000
	 
	2 780,3

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 3 02 64860
	200
	2 780,3

	Основное мероприятие «Строительство, капитальный и текущий ремонт объектов культуры Павловского муниципального района Воронежской области»»
	08
	01
	05 3 05 00000
	 
	15 763,5

	Мероприятия областной адресной программы капитального ремонта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 3 05 S8750
	200
	15 763,5

	Основное мероприятие «Развитие кинообслуживания»
	08
	01
	05 3 06 00000
	 
	7 885,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	01
	05 3 06 00590
	100
	2 568,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 3 06 00590
	200
	5 261,9

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	08
	01
	05 3 06 00590
	800
	54,6

	Основное мероприятие "Региональный проект «Творческие люди»
	08
	01
	05 3 A2 00000
	 
	102,1

	Государственная поддержка отрасли культуры (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	05 3 A2 55190
	200
	102,1

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	08
	01
	10 0 00 00000
	 
	545,5

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	08
	01
	10 1 00 00000
	 
	545,5

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	08
	01
	10 1 04 00000
	 
	545,5

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	08
	01
	10 1 04 20540
	200
	545,5

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	08
	04
	 
	 
	42 052,0

	Муниципальная программа «Развитие культуры»
	08
	04
	05 0 00 00000
	 
	42 052,0

	Подпрограмма «Развитие культуры»
	08
	04
	05 3 00 00000
	 
	143,9

	 Мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	08
	04
	05 3 02 00000
	 
	143,9

	 Мероприятия в сфере культуры и кинематографии (Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	08
	04
	05 3 02 64860
	200
	143,9

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы» 
	08
	04
	05 4 00 00000
	 
	41 908,1

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности аппарата муниципального отдела по культуре и межнациональным вопросам»
	08
	04
	05 4 01 00000
	 
	2 375,0

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	04
	05 4 01 72010
	100
	2 375,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение выполнения прочих расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области органами местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области»
	08
	04
	05 4 02 00000
	 
	9 548,4

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	04
	05 4 02 00590
	100
	8 661,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	04
	05 4 02 00590
	200
	829,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	08
	04
	05 4 02 00590
	800
	57,0

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности МКУ «Центр организации деятельности учреждений культуры»»
	08
	04
	05 4 03 00000
	 
	29 984,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	08
	04
	05 4 03 00590
	100
	25 683,7

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	04
	05 4 03 00590
	200
	4 298,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	08
	04
	05 4 03 00590
	800
	2,2

	Социальная политика
	10
	 
	 
	 
	53 785,8

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	9 442,2

	Муниципальная программа Павловского муниципального района Воронежской области «Социальная поддержка граждан» 
	10
	01
	02 0 00 00000
	 
	9 442,2

	Подпрограмма «Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области Воронежской области»
	10
	01
	02 3 00 00000
	 
	9 442,2

	Основное мероприятие «Материальное обеспечение муниципальных служащих, находящихся на заслуженном  отдыхе (пенсии)»
	10
	01
	02 3 05 00000
	 
	9 442,2

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих Павловского муниципального района Воронежской области (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	01
	02 3 05 70470
	300
	9 442,2

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	 
	 
	3 043,0

	Муниципальная программа Павловского муниципального района Воронежской области «Социальная поддержка граждан» 
	10
	03
	02 0 00 00000
	 
	3 043,0

	Подпрограмма «Демографическое развитие Павловского муниципального района Воронежской области»
	10
	03
	02 1 00 00000
	 
	2 897,5

	Основное мероприятие «Оказание социальной поддержки отдельным категориям граждан»
	10
	03
	02 1 02 00000
	 
	2 897,5

	Мероприятия в области социальной политики (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	03
	02 1 02 70490
	300
	2 297,5

	Оказание социальной помощи отдельным категориям граждан (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	03
	02 1 02 70620
	300
	600,0

	Подпрограмма «Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области Воронежской области»
	10
	03
	02 3 00 00000
	 
	145,5

	Основное мероприятие «Материальная поддержка Заслуженных работников РФ (доплаты)»
	10
	03
	02 3 06 00000
	 
	145,5

	Мероприятия в области социальной политики(Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	03
	02 3 06 70490
	300
	145,5

	Социальная помощь
	10
	04
	 
	 
	37 466,6

	Муниципальная программа «Развитие образования»
	10
	04
	01 0 00 00000
	 
	368,1

	Подпрограмма «Развитие дошкольного образования»
	10
	04
	01 1 00 00000
	 
	368,1

	Основное мероприятие «Компенсация,  выплачиваемая  родителям (законным представителям) в целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования»
	10
	04
	01 1 06 00000
	 
	368,1

	Расходы на компенсацию, выплачиваемую родителям (законным представителям) в целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	04
	01 1 06 78150
	300
	350,2

	Расходы на компенсацию, выплачиваемую родителям (законным представителям) в целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	10
	04
	01 1 06 78150
	600
	17,9

	Муниципальная программа Павловского муниципального района Воронежской области «Социальная поддержка граждан» 
	10
	04
	02 0 00 00000
	 
	3 882,1

	Подпрограмма «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем населения Павловского муниципального района Воронежской области Воронежской области»
	10
	04
	02 4 00 00000
	 
	3 882,1

	Основное мероприятие «Обеспечение жильем молодых семей»
	10
	04
	02 4 01 00000
	 
	3 882,1

	Реализация мероприятий по обеспечению жильем молодых семей (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	04
	02 4 01 L4970
	300
	3 882,1

	Муниципальная программа «Социализация детей-сирот и детей, нуждающихся в особой защите государства»
	10
	04
	12 0 00 00000
	 
	33 216,4

	Основное мероприятие «Осуществление выплат приемной семье на содержание подопечных детей» 
	10
	04
	12 0 02 00000
	 
	10 488,0

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области по обеспечению выплат приемной семье на содержание подопечных детей (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	04
	12 0 02 78540
	300
	10 488,0

	Основное мероприятие «Осуществление выплат семьям опекунов на содержание подопечных детей»
	10
	04
	12 0 03 00000
	 
	12 330,5

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области по обеспечению выплат приемной семье на содержание подопечных детей (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	04
	12 0 03 78540
	300
	12 330,5

	Основное мероприятие «Осуществление выплат семьям опекунов на содержание подопечных детей»
	10
	04
	12 0 04 00000
	 
	10 397,9

	Осуществление отдельных государственных полномочий Воронежской области по обеспечению выплат приемной семье на содержание подопечных детей (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	04
	12 0 04 78540
	300
	10 397,9

	Другие вопросы в области социальной политики
	10
	06
	 
	 
	3 834,0

	Муниципальная программа  «Социальная поддержка граждан» 
	10
	06
	02 0 00 00000
	 
	3734,0

	Подпрограмма «Повышение эффективности государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций»
	10
	06
	02 5 00 00000
	 
	3734,0

	Основное мероприятие «Оказание финансовой поддержки социально направленным общественным организациям Павловского муниципального района Воронежской области, в том числе финансовая поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций на реализацию программ (проектов) путем предоставления субсидии или грантов в форме субсидий»
	10
	06
	02 5 01 00000
	 
	3734,0

	Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	10
	06
	02 5 01 70780
	600
	734,6

	Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций (софинансирование) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	10
	06
	02 5 01 S8890
	600
	2999,4

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	10
	06
	10 0 00 00000
	 
	100,0

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	10
	06
	10 1 00 00000
	 
	100,0

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	10
	06
	10 1 04 00000
	 
	100,0

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	10
	06
	10 1 04 20540
	600
	30,0

	Зарезервированные средства, связанные с особенностями исполнения бюджета  (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	10
	06
	10 1 04 70100
	600
	70,0

	Физическая культура и спорт
	11
	 
	 
	 
	44 081,0

	Физическая культура
	11
	01
	 
	 
	36 981,2

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	11
	01
	10 0 00 00000
	 
	380,0

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	11
	01
	10 1 00 00000
	 
	380,0

	Основное мероприятие «Управление резервным фондом администрации Павловского муниципального района Воронежской области и иными средствами на исполнение расходных обязательств Павловского муниципального района Воронежской области»
	11
	01
	10 1 04 00000
	 
	380,0

	Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (финансовое обеспечение непредвиденных расходов) (Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям)
	11
	01
	10 1 04 20540
	200
	380,0

	Муниципальная программа «Развитие физической культуры и спорта»
	11
	01
	11 0 00 00000
	 
	36 601,2

	Основное мероприятие «Финансовое обеспечение деятельности муниципального казенного учреждения  «Центр развития физической культуры, спорта и дополнительного образования»
	11
	01
	11 0 01 00000
	 
	34 025,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	11
	01
	11 0 01 00590
	100
	24 866,6

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	01
	11 0 01 00590
	200
	8 658,8

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	11
	01
	11 0 01 00590
	800
	500,1

	Основное мероприятие «Развитие физической культуры и спорта в Павловском муниципальном районе, проведение социально-значимых мероприятий, фестивалей, акций по работе с детьми, молодежью и взрослым населением Павловского муниципального района Воронежской области»
	11
	01
	11 0 02 00000
	 
	2 575,7

	Мероприятия в области физической культуры и спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	01
	11 0 02 70410
	200
	2 575,7

	Массовый спорт
	11
	02
	 
	 
	7 099,8

	Муниципальная программа «Развитие физической культуры и спорта»
	11
	02
	11 0 00 00000
	 
	7 099,8

	Основное мероприятие «Капитальный ремонт спортивных объектов муниципальной собственности»
	11
	02
	11 0 04 00000
	 
	5 115,6

	Мероприятия областной адресной программы капитального ремонта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	02
	11 0 04 S8750
	200
	5 115,6

	Основное мероприятие «Мероприятия по созданию условий для развития физической культуры и массового спорта»
	11
	02
	11 0 05 00000
	 
	1 984,2

	Реализация мероприятий по созданию условий для развития физической культуры и массового спорта (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	02
	11 0 05 S8790
	200
	224,5

	Реализация мероприятий по созданию условий для развития физической культуры и массового спорта (Межбюджетные трансферты)
	11
	02
	11 0 05 S8790
	500
	1 759,7

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	13
	 
	 
	 
	7,5

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	13
	01
	 
	 
	7,5

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	13
	01
	10 0 00 00000
	 
	7,5

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	13
	01
	10 1 00 00000
	 
	7,5

	Основное мероприятие «Управление муниципальным долгом Павловского муниципального района Воронежской области»
	13
	01
	10 1 05 00000
	 
	7,5

	Процентные платежи по муниципальному долгу Павловского муниципального района Воронежской области  (Обслуживание государственного (муниципального) долга)
	13
	01
	10 1 05 27880
	700
	7,5

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	14
	 
	 
	 
	124 285,3

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14
	01
	 
	 
	23 445,0

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	14
	01
	10 0 00 00000
	 
	23 445,0

	Подпрограмма «Повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	14
	01
	10 2 00 00000
	 
	23 445,0

	Основное мероприятие «Выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований»
	14
	01
	10 2 02 00000
	 
	23 445,0

	Осуществление полномочий по расчету и предоставлению дотаций бюджетам городских, сельских поселений за счет средств областного бюджета (Межбюджетные трансферты)
	14
	01
	10 2 02 78050
	500
	10 435,0

	Выравнивание бюджетной обеспеченности поселений (Межбюджетные трансферты)
	14
	01
	10 2 02 88050
	500
	13 010,0

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	14
	03
	 
	 
	100 840,3

	Муниципальная программа «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»
	14
	03
	09 0 00 00000
	 
	450,0

	Основное мероприятие «Выделение за счет средств бюджета Павловского муниципального района Воронежской области грантов поселениям Павловского муниципального района Воронежской области по результатам оценки эффективности развития поселений»
	14
	03
	09 0 01 00000
	 
	300,0

	Поощрение поселений Павловского муниципального района Воронежской области по результатам оценки эффективности их деятельности (Межбюджетные трансферты)
	14
	03
	09 0 01 78510
	500
	300,0

	Основное мероприятие «Проведение районного конкурса под названием  «Самое красивое село Павловского муниципального района Воронежской области»
	14
	03
	09 0 09 00000
	 
	150,0

	Иные межбюджетные трансферты на поощрение муниципальных образований - победителей конкурса «Самое красивое село Павловского муниципального района Воронежской области»  (Межбюджетные трансферты)
	14
	03
	09 0 09 78860
	500
	150,0

	Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	14
	03
	10 0 00 00000
	 
	100 210,3

	Подпрограмма «Управление муниципальными финансами»
	14
	03
	10 1 00  00000
	 
	500,0

	 Резервный фонд администрации Павловского муниципального района (проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с предупреждением и ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций) (Межбюджетные трансферты)
	14
	03
	10 1 04 20570
	500
	500,0

	Подпрограмма «Повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Павловского муниципального района Воронежской области»
	14
	03
	10 2 00 00000
	 
	99 710,3

	Основное мероприятие «Поддержка мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов»
	14
	03
	10 2 03 00000
	 
	91 638,0

	Оказание финансовой поддержки поселениям в части предоставления иных межбюджетных трансфертов по обеспечению сбалансированности местных бюджетов (софинансирование)  (Межбюджетные трансферты)
	14
	03
	10 2 03 S8040
	500
	91 638,0

	Основное мероприятие «Софинансирование приоритетных социально значимых расходов местных бюджетов»
	14 
	03
	10 2 04 00000
	 
	8 072,3

	Оказание финансовой поддержки поселениям в части предоставления иных межбюджетных трансфертов по обеспечению сбалансированности местных бюджетов   (Межбюджетные трансферты)
	14
	03
	10 2 04 S8040
	500
	5 773,8

	Иные межбюджетные трансферты местным бюджетам для долевого финансирования приоритетных социально значимых расходов местных бюджетов (Межбюджетные трансферты)
	14
	03
	10 2 04 78040
	500
	2 298,5

	Муниципальная программа «Охрана окружающей среды и природные ресурсы»
	14
	03
	14 0 00 00000
	 
	180,0

	Основное мероприятие "Проведение конкурса "Лучшая организация и проведение работ по благоустройству и санитарной очистке населенных пунктов Павловского муниципального района Воронежской области"
	14
	03
	14 0 03 00000
	 
	180,0

	Мероприятия по охране окружающей среды (Межбюджетные трансферты)
	14
	03
	14 0 03 70400
	500
	180,0

	
	
	
	
	
	

	Глава Павловского муниципального района 
	
	
	
	М.Н. Янцов

	
	
	
	
	
	

	
	

	Председатель Совета народных депутатов 
Павловского муниципального района 
	
	
	А.И. Корнилов



	
	
	
	Приложение № 4
к решению Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области
от  25.04.2024 №   070

	
	
	
	
	

	Источники финансирования дефицита 
бюджета Павловского муниципального района Воронежской области
по кодам классификации источников 
финансирования дефицитов бюджетов 
за 2023 год

	 

	№ п/п
	Наименование
	Код  классификации
	Исполнено, тыс.руб.

	
	
	главного администратора источника  финансирования дефицита
	источника финансирования дефицита
	

	 
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджетов
	927
	01 00 00 00 00 0000 000
	-171 277,0

	1
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	927
	01 03 00 00 00 0000 000
	-2 000,0

	
	Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации 
	927
	 01 03 01 00 00 0000 800
	2 000,0

	
	Погашение  бюджетами муниципальных районов кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	927
	 01 03 01 00 05 0000 810
	2 000,0

	2
	Иные источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов
	927
	01 06 00 00 00 0000 000
	51,5

	
	Акции и иные формы участия в капитале, находящиеся в государственной и муниципальной собственности
	927
	 01 06 01 00 00 0000 600
	51,5

	
	Средства от продажи акций и иных форм участия в капитале, находящихся в собственности муниципальных районов
	927
	 01 06 01 00 05 0000 630
	51,5

	3
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	927
	01 05 00 00 00 0000 000
	-169 328,5

	
	Увеличение остатков средств бюджетов
	927
	01 05 00 00 00 0000 500
	2 756 550,9

	
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	927
	01 05 02 01 05 0000 510
	2 756 550,9

	
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	927
	01 05 00 00 00 0000 600
	2 587 222,4

	
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	927
	01 05 02 01 05 0000 610
	2 587 222,4

	4
	Иные источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов
	927
	01 06 00 00 00 0000 000
	0,0

	
	Бюджетные кредиты, предоставленные внутри страны в валюте Российской Федерации 
	927
	01 06 05 00 00 0000 000
	0,0

	
	Предоставление бюджетных кредитов, предоставленных внутри страны в валюте Российской Федерации 
	927
	01 06 05 00 00 0000 500
	16 040,0

	
	Предоставление бюджетных кредитов другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	927
	01 06 05 02 00 0000 500
	16 040,0

	
	Предоставление бюджетных кредитов другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	927
	01 06 05 02 05 0000 540
	16 040,0

	
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных внутри страны в валюте Российской Федерации 
	927
	01 06 05 00 00 0000 600
	16 040,0

	
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации  в валюте Российской Федерации
	927
	01 06 05 02 00 0000 600
	16 040,0

	
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	927
	01 06 05 02 05 0000 640
	16 040,0

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Глава Павловского муниципального района 
	
	                                         М.Н. Янцов

	
	
	
	

	Председатель Совета народных депутатов Павловского муниципального района 
	
	                                         А.И. Корнилов






ИЗВЕЩЕНИЕ
о результатах отбора организаций для осуществления отдельных полномочий органов опеки и попечительства по подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан, либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Во исполнении Приказа министерства социальной защиты Воронежской области от 15.12.2023 г. №4634/ОД «О создании служб по устройству детей в семью на базах учреждений, подведомственных министерству социальной защиты Воронежской области»,  постановлениями Правительства Российской Федерации 24.05.2014 № 481«О деятельности организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и об устройстве в них детей, оставшихся без попечения родителей», от 18.05.2009   № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», Постановлением администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 25.03.2024 г. №196 был утвержден состав  комиссии и регламент о комиссии.
05.04.2024 г. №13 (3284) в Павловской районной общественно-политической газете «Вести Придонья» и на официальном сайте  администрации Павловского муниципального района Воронежской области было размещено Извещение о проведении отбора организаций для осуществления отдельных полномочий органов опеки и попечительства по подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан, либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.
До окончания подачи заявок на участие в отборе организаций в отдел опеки и попечительства администрации Павловского района Воронежской области поступила одна заявка от КУ ВО «Павловский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних».
Учреждением было представлено заявление на участие в отборе и пакет необходимых документов.
Комиссия  провела экспертизу документов, поданных вышеуказанным учреждением, и решила вопрос о передаче отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан. Переданные отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, осуществляются на безвозмездной основе.
КУ ВО «Павловский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних» представил пакет документов в соответствии с перечнем, указанным в извещении о проведении отбора организаций для осуществления отдельного государственного полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан. Все документы подтверждают, что учреждение имеет возможности осуществления полномочия органа опеки и попечительства. 
Решение комиссии: Комиссия единогласно, в полном составе приняла решение о передаче КУ ВО «Павловский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних» отдельных государственных полномочий органа опеки и попечительства по подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.04.2024 № 215

О комиссии по соблюдению  
требований к служебному поведению 
муниципальных служащих администрации 
Павловского муниципального района 
Воронежской области и урегулированию 
конфликта интересов

В соответствии с Федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 07.05.2013 № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», Указом Президента РФ от 21.09.2009 № 1065 «О проверке достоверности и полноты сведений, предоставляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения федеральными государственными служащими требований к служебному поведению», Указом Президента РФ от 01.07.2010 № 821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов», Указом Президента РФ от 23.06.2014 № 453 «О внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации по вопросам противодействия коррупции», Законом Воронежской области от 28.12.2007 № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области» администрация Павловского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Павловского муниципального района Воронежской области и урегулированию конфликта интересов согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить состав комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Павловского муниципального района Воронежской области и урегулированию конфликта интересов согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. Признать утратившим силу: 
1) постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 12.02.2024 № 65 «О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 16.07.2019 № 488 «О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Павловского муниципального района и урегулированию конфликта интересов».
2) постановление администрации Павловского муниципального района от 16.07.2019 № 488 «О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Павловского муниципального района и урегулированию конфликта интересов».
4. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».
	

И.о. главы Павловского муниципального района Воронежской области
	
	


               Ю.А. Черенков 



Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО  
постановлением администрации Павловского муниципального района Воронежской области 
от «__» _______ 2024г. № _____

ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Павловского муниципального района Воронежской области и урегулированию конфликта интересов

[bookmark: Par24]1. Настоящим Положением определяется порядок формирования и деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Павловского муниципального района Воронежской области и урегулированию конфликта интересов (далее - комиссия), образуемой в администрации Павловского муниципального района в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Воронежской области, муниципальными правовыми актами Павловского муниципального района, настоящим Положением.
3. Основной задачей комиссии является:
а) обеспечение соблюдения муниципальными служащими администрации Павловского муниципального района Воронежской области (далее - муниципальные служащие) ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов, исполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», другими федеральными законами, законами Воронежской области, муниципальными правовыми актами Павловского муниципального района в целях противодействия коррупции (далее - требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов);
б) осуществление администрацией Павловского муниципального района Воронежской области мер по предупреждению коррупции.
4. Комиссия рассматривает вопросы, связанные с соблюдением требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации Павловского муниципального района Воронежской области (далее - должности муниципальной службы).
 5. Комиссия образуется постановлением администрации Павловского муниципального района Воронежской области. Указанным актом утверждаются состав комиссии и порядок ее работы.
В состав комиссии входят председатель комиссии, его заместитель, назначаемый главой Павловского муниципального района из числа членов комиссии, замещающих должности муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района Воронежской области, секретарь и члены комиссии. Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами. В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.
6. В состав комиссии входят: 
1) заместители главы администрации Павловского муниципального района;
2) начальник отдела организационно-информационной и кадровой работы администрации Павловского муниципального района;
3) начальник отдела правового обеспечения и противодействия коррупции администрации Павловского муниципального района;
4) старший инспектор отдела организационно-информационной и кадровой работы администрации Павловского муниципального района;
5) старший инспектор муниципального казенного учреждения Павловского муниципального района «Межведомственный многофункциональный центр»;
6) эксперт;
7) руководитель общественной приемной Губернатора Воронежской области в Павловском муниципальном районе;
8) председатель Общественной палаты Павловского района;
9) преподаватель государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения Воронежской области «Павловский техникум»;
10) председатель совета Воронежского регионального отделения общероссийской общественной организации «Центр противодействия коррупции в органах государственной власти»
(в ред. пост. от 28.11.2022 № 893)
7. Глава Павловского муниципального района Воронежской области (глава района) может принять решение о включении в состав комиссии:
а) представителя Общественного Совета, образованного при администрации Павловского муниципального района;
б) представителя общественной организации ветеранов;
в) представителя первичной профсоюзной организации при администрации Павловского муниципального района.
8. Лица, указанные в пункте 7 настоящего Положения, включаются в состав комиссии в установленном порядке по согласованию. Согласование осуществляется в 10-дневный срок со дня получения запроса.
9. Число членов комиссии, не замещающих должности муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района, должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов комиссии.
10. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые комиссией решения.
11. В заседаниях комиссии с правом совещательного голоса участвуют:
а) непосредственный руководитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, и определяемые председателем комиссии, как правило, два муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы, аналогичные должности муниципальной службы, замещаемой муниципальным служащим, в отношении которого комиссией рассматривается этот вопрос;
б) другие муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района Воронежской области; специалисты, которые могут дать пояснения по вопросам муниципальной службы и вопросам, рассматриваемым комиссией; должностные лица государственных органов, других органов местного самоуправления; представители заинтересованных организаций; представитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, - по решению председателя комиссии, принимаемому в каждом конкретном случае отдельно не менее чем за три дня до дня заседания комиссии на основании ходатайства муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается этот вопрос, или любого члена комиссии.
12. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов комиссии. Проведение заседаний с участием только членов комиссии, замещающих должности муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района Воронежской области, недопустимо.
13. При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, включенного в повестку дня заседания комиссии, он обязан до начала заседания заявить об этом. В таком случае соответствующий член комиссии не принимает участия в рассмотрении указанного вопроса.
[bookmark: Par37][bookmark: Par41]14. Основаниями для проведения заседания комиссии являются:
а) представление главой района материалов проверки, свидетельствующих:
о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений, предусмотренных подпунктом «а» пункта 1 Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения федеральными государственными служащими требований к служебному поведению, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2009 № 1065;
о несоблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;
[bookmark: Par43]б) поступившее в администрацию Павловского муниципального района Воронежской области:
обращение гражданина, замещавшего в администрации Павловского муниципального района Воронежской области должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей муниципальной службы администрации Павловского муниципального района Воронежской области, утвержденный нормативным правовым актом Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации, либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы;
заявление муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
заявление муниципального служащего о невозможности выполнить требования Федерального закона от 705.2013 № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», в связи с арестом, запретом распоряжения, наложенными компетентными органами иностранного государства в соответствии с законодательством данного иностранного государства, на территории которого находятся счета (вклады), осуществляется хранение наличных денежных средств и ценностей в иностранном банке и (или) имеются иностранные финансовые инструменты, или в связи с иными обстоятельствами, не зависящими от его воли или воли его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
уведомление муниципального служащего о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов;
[bookmark: Par44][bookmark: Par45]в) представление главы района или любого члена комиссии, касающееся обеспечения соблюдения муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления в администрации Павловского муниципального района Воронежской области мер по предупреждению коррупции;
г) представление главой района материалов проверки, свидетельствующих о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений, предусмотренных частью 1 статьи 3 Федерального закона от 3.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам» (далее - Федеральный закон «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»);
[bookmark: Par47]д) поступившее в соответствии с частью 4 статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и статьей 64.1 Трудового кодекса Российской Федерации в администрацию Павловского муниципального района Воронежской области уведомление коммерческой или некоммерческой организации о заключении с гражданином, замещавшим должность муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района, трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание услуг), если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в его должностные обязанности, исполняемые во время замещения должности в администрации Павловского муниципального района, при условии, что указанному гражданину комиссией ранее было отказано во вступлении в трудовые и гражданско-правовые отношения с указанной организацией или что вопрос о даче согласия такому гражданину на замещение им должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение им работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации комиссией не рассматривался.
е) уведомление муниципального служащего о возникновении не зависящих от него обстоятельств, препятствующих соблюдению требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.
15. Комиссия не рассматривает сообщения о преступлениях и административных правонарушениях, а также анонимные обращения, не проводит проверки по фактам нарушения служебной дисциплины.
15.1. Обращение, указанное в абзаце втором подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, подается гражданином, замещавшим должность муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района Воронежской области, в администрацию Павловского муниципального района Воронежской области. В обращении указываются: фамилия, имя, отчество гражданина, дата его рождения, адрес места жительства, замещаемые должности в течение последних двух лет до дня увольнения с муниципальной службы, наименование, местонахождение коммерческой или некоммерческой организации, характер ее деятельности, должностные (служебные) обязанности, исполняемые гражданином во время замещения им должности муниципальной службы, функции по муниципальному управлению в отношении коммерческой или некоммерческой организации, вид договора (трудовой или гражданско-правовой), предполагаемый срок его действия, сумма оплаты за выполнение (оказание) по договору работ (услуг). Начальником отдела организационно-информационной и кадровой работы администрации Павловского муниципального района осуществляется рассмотрение обращения, по результатам которого подготавливается мотивированное заключение по существу обращения с учетом требований статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 
15.2. Обращение, указанное в абзаце втором подпункта «б» пункта 16 настоящего Положения, может быть подано муниципальным служащим, планирующим свое увольнение с муниципальной службы, и подлежит рассмотрению комиссией в соответствии с настоящим Положением.
15.3. Уведомление, указанное в подпункте «д» пункта 14 настоящего Положения, рассматривается начальником отдела организационно-информационной и кадровой работы администрации Павловского муниципального района Воронежской области, который осуществляет подготовку мотивированного заключения о соблюдении гражданином, замещавшим должность муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района Воронежской области, требований статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 
15.4. Уведомление, указанное в абзаце пятом подпункта «б» и подпункте «е» пункта 14 настоящего Положения, рассматривается начальником отдела организационно-информационной и кадровой работы администрации Павловского муниципального района, который осуществляет подготовку мотивированных заключений по результатам рассмотрения уведомлений.
15.5. При подготовке мотивированного заключения по результатам рассмотрения обращения, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, или уведомлений, указанных в абзаце пятом подпункта «б» и подпунктах «д» и «е» пункта 14 настоящего Положения, начальник отдела организационно-информационной и кадровой работы администрации Павловского муниципального района имеет право проводить собеседование с муниципальным служащим, представившим обращение или уведомление, получать от него письменные пояснения, а глава района или его заместитель, специально на то уполномоченный, может направлять в установленном порядке запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и заинтересованные организации. Обращение или уведомление, а также мотивированное заключение и другие материалы в течение семи рабочих дней со дня поступления обращения или уведомления представляются председателю комиссии. В случае направления запросов обращение или уведомление, а также заключение и другие материалы представляются председателю комиссии в течение 45 дней со дня поступления обращения или уведомления. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней.
16. Председатель комиссии при поступлении к нему информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии:
а) в 10-дневный срок назначает дату заседания комиссии. При этом дата заседания комиссии не может быть назначена позднее 20 дней со дня поступления указанной информации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 16.1 и 16.2 настоящего Положения;
б) организует ознакомление муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, его представителя, членов комиссии и других лиц, участвующих в заседании комиссии, с информацией, поступившей в администрацию Павловского муниципального района Воронежской области, и с результатами ее проверки;
в) рассматривает ходатайства о приглашении на заседание комиссии лиц, указанных в подпункте «б» пункта 11 настоящего Положения, принимает решение об их удовлетворении (об отказе в удовлетворении) и о рассмотрении (об отказе в рассмотрении) в ходе заседания комиссии дополнительных материалов.
[bookmark: Par61]16.1. Заседание комиссии по рассмотрению заявлений, указанных в абзацах третьем и четвертом подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, проводится не позднее одного месяца со дня истечения срока, установленного для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
[bookmark: Par63]16.2. Уведомления, указанные в подпунктах «д» и «е» пункта 14 настоящего Положения, рассматривается на очередном (плановом) заседании комиссии.
17. Заседание комиссии проводится, в присутствии муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, или гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района Воронежской области. О намерении лично присутствовать на заседании комиссии муниципальный служащий или гражданин указывает в обращении, заявлении или уведомлении, представляемых в соответствии с подпунктами «б» и «е» пункта 14 настоящего Положения.
17.1. Заседания комиссии могут проводиться в отсутствие муниципального служащего или гражданина в случае:
а) если в обращении, заявлении или уведомлении, предусмотренных подпунктами «б» и «е» пункта 14 настоящего Положения, не содержится указания о намерении муниципального служащего или гражданина лично присутствовать на заседании комиссии;
б) если муниципальный служащий или гражданин, намеревающиеся лично присутствовать на заседании комиссии и надлежащим образом извещенные о времени и месте его проведения, не явились на заседание комиссии.
18. На заседании комиссии заслушиваются пояснения муниципального служащего или гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района Воронежской области (с их согласия), и иных лиц, рассматриваются материалы по существу вынесенных на данное заседание вопросов, а также дополнительные материалы.
19. Члены комиссии и лица, участвовавшие в ее заседании, не вправе разглашать сведения, ставшие им известными в ходе работы комиссии.
[bookmark: Par70]20. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «а» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:
[bookmark: Par71]а) установить, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с подпунктом «а» пункта 1 Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения федеральными государственными служащими требований к служебному поведению, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2009 № 1065, являются достоверными и полными;
б) установить, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с подпунктом «а» пункта 1 Положения, названного в подпункте «а» настоящего пункта, являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае комиссия рекомендует главе района применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.
21. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта «а» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:
а) установить, что муниципальный служащий соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов;
б) установить, что муниципальный служащий не соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае комиссия рекомендует главе района указать муниципальному служащему на недопустимость нарушения требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.
22. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:
а) дать гражданину согласие на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности;
б) отказать гражданину в замещении должности в коммерческой или некоммерческой организации либо в выполнении работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, и мотивировать свой отказ.
[bookmark: Par79]23. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:
а) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей является объективной и уважительной;
б) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей не является уважительной. В этом случае комиссия рекомендует муниципальному служащему принять меры по представлению указанных сведений;
в) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей необъективна и является способом уклонения от представления указанных сведений. В этом случае комиссия рекомендует главе администрации применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.
[bookmark: Par83]23.1. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в подпункте «г» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:
а) признать, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с частью 1 статьи 3 Федерального закона «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», являются достоверными и полными;
б) признать, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с частью 1 статьи 3 Федерального закона «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае комиссия рекомендует главе района применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности и (или) направить материалы, полученные в результате осуществления контроля за расходами, в органы прокуратуры и (или) иные государственные органы в соответствии с их компетенцией.
23.2. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце четвертом подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:
а) признать, что обстоятельства, препятствующие выполнению требований Федерального закона «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», являются объективными и уважительными;
б) признать, что обстоятельства, препятствующие выполнению требований Федерального закона «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», не являются объективными и уважительными. В этом случае комиссия рекомендует главе района применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.
[bookmark: Par4]23.3. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце пятом подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:
а) признать, что при исполнении муниципальным служащим должностных обязанностей конфликт интересов отсутствует;
б) признать, что при исполнении муниципальным служащим должностных обязанностей личная заинтересованность приводит или может привести к конфликту интересов. В этом случае комиссия рекомендует главе района и (или) муниципальному служащему принять меры по урегулированию конфликта интересов или по недопущению его возникновения;
в) признать, что муниципальный служащий не соблюдал требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае комиссия рекомендует главе района применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.
[bookmark: Par0]23.4. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в подпункте «е» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:
а) признать наличие причинно-следственной связи между возникновением не зависящих от муниципального служащего обстоятельств и невозможностью соблюдения им требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;
б) признать отсутствие причинно-следственной связи между возникновением не зависящих от муниципального служащего обстоятельств и невозможностью соблюдения им требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.
24. По итогам рассмотрения вопросов, указанных в подпунктах «а», «б»,«г», «д» и «е» пункта 14 настоящего Положения, при наличии к тому оснований комиссия может принять иное решение, чем это предусмотрено пунктами 20 - 23, 23.1. - 23.4. и 24.1. настоящего Положения. Основания и мотивы принятия такого решения должны быть отражены в протоколе заседания комиссии.
24.1. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в подпункте «д» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает в отношении гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района Воронежской области, одно из следующих решений:
а) дать согласие на замещение им должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности;
б) установить, что замещение им на условиях трудового договора должности в коммерческой или некоммерческой организации и (или) выполнение в коммерческой или некоммерческой организации работ (оказание услуг) нарушают требования статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». В этом случае комиссия рекомендует главе района проинформировать об указанных обстоятельствах органы прокуратуры и уведомившую организацию.
25. По итогам рассмотрения вопроса, предусмотренного подпунктом «в» пункта 14 настоящего Положения, комиссия принимает соответствующее решение.
26. Для исполнения решений комиссии могут быть подготовлены проекты нормативных правовых актов администрации Павловского муниципального района Воронежской области, которые в установленном порядке представляются на рассмотрение главы района.
27. Решения комиссии по вопросам, указанным в пункте 14 настоящего Положения, принимаются тайным голосованием (если комиссия не примет иное решение) простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.
28. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены комиссии, принимавшие участие в ее заседании. Решения комиссии, за исключением решения, принимаемого по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, для главы района носят рекомендательный характер. Решение, принимаемое по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, носит обязательный характер.
29. В протоколе заседания комиссии указываются:
а) дата заседания комиссии, фамилии, имена, отчества членов комиссии и других лиц, присутствующих на заседании;
б) формулировка каждого из рассматриваемых на заседании комиссии вопросов с указанием фамилии, имени, отчества, должности муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;
в) предъявляемые к муниципальному служащему претензии, материалы, на которых они основываются;
г) содержание пояснений муниципального служащего и других лиц по существу предъявляемых претензий;
д) фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их выступлений;
е) источник информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии, дата поступления информации в администрацию Павловского муниципального района Воронежской области;
ж) другие сведения;
з) результаты голосования;
и) решение и обоснование его принятия.
30. Член комиссии, несогласный с ее решением, вправе в письменной форме изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания комиссии и с которым должен быть ознакомлен муниципальный служащий.
31. Копии протокола заседания комиссии в 7-дневный срок со дня заседания направляются главе района, полностью или в виде выписок из него - муниципальному служащему, а также по решению комиссии - иным заинтересованным лицам.
32. Глава района обязан рассмотреть протокол заседания комиссии и вправе учесть, в пределах своей компетенции, содержащиеся в нем рекомендации при принятии решения о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также по иным вопросам организации противодействия коррупции. О рассмотрении рекомендаций комиссии и принятом решении глава района в письменной форме уведомляет комиссию в месячный срок со дня поступления к нему протокола заседания комиссии. Решение главы района оглашается на ближайшем заседании комиссии и принимается к сведению без обсуждения.
33. В случае установления комиссией признаков дисциплинарного проступка в действиях (бездействии) муниципального служащего информация об этом представляется главе района для решения вопроса о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации.
34. В случае установления комиссией факта совершения муниципальным служащим действия (факта бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, председатель комиссии обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействии) и подтверждающие такой факт документы в правоприменительные органы в 3-дневный срок, а при необходимости - немедленно.
35. Копия протокола заседания комиссии или выписка из него приобщается к личному делу муниципального служащего, в отношении которого рассмотрен вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.
35.1. Выписка из решения комиссии, заверенная подписью секретаря комиссии и печатью администрации Павловского муниципального района Воронежской области, вручается гражданину, замещавшему должность муниципальной службы в администрации Павловского муниципального района Воронежской области, в отношении которого рассматривался вопрос, указанный в абзаце втором подпункта «б» пункта 14 настоящего Положения, под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением по указанному им в обращении адресу не позднее одного рабочего дня, следующего за днем проведения соответствующего заседания комиссии.
36. Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности комиссии, а также информирование членов комиссии о вопросах, включенных в повестку дня, о дате, времени и месте проведения заседания, ознакомление членов комиссии с материалами, представляемыми для обсуждения на заседании комиссии, осуществляются секретарем комиссии.
	

И.о. главы Павловского муниципального района Воронежской области
	
	
 

            Ю.А. Черенков 


Приложение № 2 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Павловского муниципального района от «__» _______ 2024 г. № _______

СОСТАВ
комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Павловского муниципального района Воронежской области и урегулированию конфликта интересов


	Черенков Юрий Анатольевич

	Первый заместитель главы администрации Павловского муниципального района, председатель комиссии


	Чечурина Юлия Владимировна
	Заместитель главы администрации - руководитель аппарата администрации Павловского муниципального района, заместитель председателя комиссии


	Лобанов Сергей Владимирович

	Начальник отдела организационно - информационной и кадровой работы администрации Павловского муниципального района, секретарь комиссии


	
	Члены комиссии:


	Якушева Лариса Вячеславовна

Хабаров Альберт Григорьевич
	Заместитель главы администрации Павловского муниципального района

Заместитель главы администрации – начальник отдела социально-экономического развития, муниципального контроля и поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района


	Жиляева Юлия Сергеевна

	Начальник отдела правового обеспечения и противодействия коррупции администрации Павловского муниципального района 


	Паскал Екатерина Дмитриевна
	Старший инспектор отдела организационно-информационной и кадровой работы администрации Павловского муниципального района 

	
Сунцова Ольга Александровна

	
Старший инспектор муниципального казенного учреждения Павловского муниципального района «Межведомственный многофункциональный центр»


	Митрофанова Любовь Николаевна

	Руководитель общественной приемной Губернатора Воронежской области в Павловском муниципальном районе (по согласованию)


	Велигжанина Наталья Владимировна

Синдеева Наталья Григорьевна




Лунгу Александр Герасимович

	Председатель Общественной палаты Павловского района Воронежской области (по согласованию) 

Преподаватель государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения Воронежской области «Павловский техникум» (по согласованию)

Председатель совета Воронежского регионального отделения общероссийской общественной организации «Центр противодействия коррупции в органах государственной власти» (по согласованию)




	И.о. главы Павловского муниципального 
района Воронежской области
	
                                         Ю.А. Черенков




АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 02.04.2024 № 224   
г. Павловск

О проведении паспортизации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральными законами от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», приказом Министерства труда и социальной  защиты  Российской  Федерации от  25.12.2012  №  627 «Об утверждении методики, позволяющей объективизировать и систематизировать доступность объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения, с возможностью учета региональной специфики», постановлениями Правительства Воронежской области от 31.12.2013 № 1194 «Об утверждении государственной программы Воронежской области «Доступная среда», от 11.08.2015 № 659 «Об организации паспортизации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения» администрация Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок проведения паспортизации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2.  Создать комиссию по обследованию и экспертной оценке состояния доступности объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Комиссия) согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. Утвердить Положение о Комиссии согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
4. Проводить актуализацию сведений Реестра объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Реестр объектов паспортизации) в соответствии с предложениями Павловского районного отделения Воронежской областной общественной организации Всероссийского общества инвалидов (далее - Павловское общество инвалидов) и Павловской районной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов (далее - Павловский районный Совет ветеранов).
5. Руководителям муниципальных организаций, подлежащих паспортизации:
1) обеспечить доступ к объекту паспортизации членам Комиссии;
2) обеспечить своевременное предоставление документов, предусмотренных настоящим Порядком.
6. Признать утратившими силу постановления администрации Павловского муниципального района Воронежской области:
1) от 20.02.2021 № 116 «О проведении паспортизации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального Воронежской области»;
2) от 22.07.2021 № 464 «О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 20.02.2021 № 116 «О проведении паспортизации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального Воронежской области».
7. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».
8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Павловского  муниципального
района Воронежской области                                                                                 М.Н. Янцов

                                                                                          Приложение № 1

                                                                                          УТВЕРЖДЕН
                                                                                          постановлением администрации
                                                                                       Павловского муниципального района
                                                             Воронежской области
                                                                                          от 02.04.2024 г. № 224


ПОРЯДОК 
проведения паспортизации объектов 
и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности
Павловского муниципального района Воронежской области

1. Паспортизации подлежат:

1.1.	Муниципальные	   организации	    (учреждения)	    и предприятия, осуществляющие деятельность на территории Павловского муниципального района Воронежской области, в том числе:

1) муниципальные образовательные организации (организации общего, дошкольного и дополнительного образования),
2) муниципальные организации культуры,
3) муниципальные организации спорта и физической культуры,
4) муниципальные предприятия, в том числе в сфере потребительского рынка и услуг.
1.2. Здание администрации Павловского муниципального района Воронежской области.
1.3. Жилые здания и помещения, находящиеся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области, в которых проживают инвалиды и маломобильные группы населения (инвалиды, пользующиеся креслом-коляской).

1.4. Объекты транспорта и дорожно-транспортной инфраструктуры, находящиеся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области.


2. Работу по проведению паспортизации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения,  находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области осуществляет комиссия по обследованию и экспертной оценке состояния доступности объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения,  находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области (далее - Комиссия).

3. Паспортизация  объектов  и  услуг  в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области проводится с целью оценки состояния их доступности и определения адаптации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области поэтапно.
Паспорт доступности объекта в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области (далее – паспорт доступности объекта) является основным учетным документом, содержащим информацию о состоянии доступности объекта, который оформляется по форме согласно приложению № 6 к Порядку проведения паспортизации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области.
Ответственными исполнителями по формированию документов паспортизации объектов являются:

1) муниципальный отдел по культуре и межнациональным вопросам администрации Павловского муниципального района Воронежской области – подведомственным муниципальным учреждениям в сфере культуры, организациям дополнительного образования детей;
2) муниципальный отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области –  подведомственным муниципальным образовательным организациям и организациям дополнительного образования детей;


3) отдел по архитектуре и градостроительству администрации Павловского муниципального района Воронежской области и отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области – здание администрации Павловского муниципального района Воронежской области, объектов капитального строительства, подлежащих вводу в эксплуатацию на территории Павловского муниципального района Воронежской области и
объектов дорожно-транспортной инфраструктуры, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области, муниципальным унитарным предприятиям в сфере жилищно-коммунального хозяйства;


4) муниципальный отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Павловского муниципального района Воронежской области - жилые здания и помещения, находящиеся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области, в которых проживают инвалиды и маломобильные группы населения (инвалиды, пользующиеся креслом-коляской).
5) отдел социально-экономического развития, муниципального контроля и поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района Воронежской области – подведомственным объектами потребительского рынка и услуг;
6) Муниципальное казенное учреждение «Центр развития физической культуры, спорта и дополнительного образования Павловского муниципального района».
3.1. Подготовительный этап.
3.1.1. Ежегодно ответственные исполнители, до 1 марта формируют перечень объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области, который является основой реестра объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Реестр объектов паспортизации), по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и направляется в Комиссию.



3.2. Скрининг.

3.2.1. Ответственными исполнителями проводится сбор информации об объектах и услугах от руководителей объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области (далее - руководители объектов паспортизации) путем проведения анкетирования. (Приложение № 2).
3.2.2. Руководители объектов паспортизации создают рабочую группу по проведению паспортизации объекта (далее – рабочая группа)  из числа своих сотрудников, проводят обследование, оформляют документы паспортизации объектов ежегодно, до 1 мая. (Приложения № 1 - № 7)
3.2.3. Определяется график проведения обследования объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области с учетом их приоритетности.
3.2.4. При проведении обследований объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области оформляется акт обследования к Паспорту доступности объекта в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящегося в собственности Павловского муниципального района Воронежской области. (Приложение № 3).
3.2.5. К проведению обследований обязательно привлекается Павловское общество инвалидов.
3.2.6. Формируется акт доступности объекта в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящегося в собственности Павловского муниципального района Воронежской области. (Приложение № 4). 

3.3. Экспертный этап.



3.3.1. Документы паспортизации объектов согласовываются с членами рабочей группы. При расхождении сведений, указанных в документах паспортизации, может быть проведено дополнительное обследование объекта.

В процессе обследования члены рабочей группы:

1) проверяют сведения, представленные руководителем объекта в анкете, акте обследования, паспорте доступности и реестре объекта, а также в информационном протоколе обследования доступности объекта, посредством визуального осмотра и измерения параметров объекта;

2) заполняют недостающие сведения в анкете, акте обследования, паспорте доступности и реестре объекта, а также в информационном протоколе обследования доступности объекта;

3) вносят необходимые поправки в анкету, акт обследования, паспорт доступности и реестр объекта, а также в информационный протокол обследования доступности объекта;
4) выполняют  по необходимости дополнительное фотографирование основных структурно-функциональных зон и функционально-планировочных элементов, измерение параметров объекта;

5) формируют объективное заключение о состоянии доступности объекта и доступности   предоставляемых   им   услуг,   о  необходимости  и  очередности  адаптации объекта или  обеспечения  доступности  услуг путем организации иного (альтернативного) формата предоставления соответствующих услуг инвалидам и другим маломобильным группам населения;

6) согласовывают анкету, акт обследования, паспорт доступности и реестр объекта, информационный протокол обследования доступности объекта.

3.3.2. На основании заполненных форм документов паспортизации объектов                            (Приложения № 1 - № 4) с приложением фотографий основных структурно-функциональных зон и функционально-планировочных элементов, копий поэтажного плана здания, паспорта БТИ формируется Паспорт доступности объекта в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящегося в собственности Павловского муниципального района Воронежской области (Приложение №6).
3.3.3. Ежегодно ответственные исполнители формируют план адаптации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области (Приложение № 7) и в срок до 1 мая направляют его в Комиссию.

4. Заключительный этап.
	
4.1. Ежегодно ответственными исполнителями, до 15 января формируется отчет о выполнении плана адаптации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению № 5 к настоящему Порядку и направляется в Комиссию.
4.2. Комиссией реализуется и проводится итоговый контроль исполнения  планов по адаптации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области.

5. Комиссия:
5.1. Ежегодно, до 1 апреля формирует сводный реестр объектов паспортизации на текущий год.
5.2. Ежегодно, до 1 февраля формирует сводный отчет выполнении плана адаптации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области согласно 


Глава Павловского муниципального 
района Воронежской области                                                                                   М.Н. Янцов


                                                                                           Приложение № 2

                     УТВЕРЖДЕН
                      постановлением администрации
           Павловского муниципального района
                     Воронежской области
             от 02.04.2024 г. № 224


СОСТАВ
комиссии по обследованию и экспертной оценке состояния доступности объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения,  находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области


Янцов Максим Николаевич – глава Павловского муниципального района, председатель комиссии

Черенков Юрий Анатольевич – первый заместитель главы администрации Павловского муниципального района, заместитель председателя комиссии

Якушева Лариса Вячеславовна – заместитель главы администрации Павловского муниципального района, заместитель председателя комиссии

Калашникова Кристина Алексеевна – старший инспектор МКУ ПМР «ММЦ», секретарь комиссии
Члены комиссии:

Хабаров Альберт Григорьевич – заместитель главы администрации - начальник отдела социально-экономического развития, муниципального контроля и поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района

Никитин Павел Олегович - руководитель муниципального отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Павловского муниципального района

Хатунцева Инна Алексеевна - руководитель муниципального отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района

Щербинина Марина Алексеевна - руководитель муниципального отдела по культуре и межнациональным вопросам администрации Павловского муниципального района

Лыкова Александра Станиславовна - начальник отдела по архитектуре и градостроительству администрации Павловского муниципального района

Кудинов Алексей Юрьевич – начальник отдела по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту администрации Павловского муниципального района

Каширская Татьяна Васильевна - директор КУ ВО «УСЗН Павловского района»                        (по согласованию)

Шумейко Олег Иванович - директор МКУ «Центр развития физической культуры, спорта и дополнительного образования Павловского муниципального района»

Берлякова Марина Ивановна – председатель районного отделения Воронежской областной общественной организации Всероссийского общества инвалидов (по согласованию)


Глава Павловского муниципального 
района Воронежской области                                                                                 М.Н. Янцов

       Приложение № 3

     УТВЕРЖДЕНО
     постановлением администрации
   Павловского муниципального района
    Воронежской области
     от 02.04.2024 г. № 224



ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по обследованию и экспертной оценке состояния доступности объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения,  находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области

1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок деятельности комиссии по проведению паспортизации и экспертной оценке состояния доступности объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения,  находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области (далее - Комиссия) с целью оценки состояния доступности и проведения паспортизации объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения Павловского муниципального района (далее – район).
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией  Российской Федерации, Федеральным  законом  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 25.12.2012 № 627 «Об утверждении методики, позволяющей объективизировать и систематизировать доступность объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения, с возможностью учета региональной специфики».
1.3. Комиссия создана на период решения возложенных на нее задач и реализации функций.

2. Задачи и функции Комиссии

2.1. Основными задачами Комиссии являются:
1) определение приоритетов и координация деятельности на подведомственной территории в сфере формирования доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения;
2) рассмотрение сложных и спорных вопросов по адаптации объектов социальной инфраструктуры, расположенных на территории Павловского муниципального района Воронежской области, с целью принятия согласованных (межведомственных) решений;
3) рассмотрение проектов управленческих решений, в том числе программ и планов в сфере формирования доступной среды жизнедеятельности с целью их корректировки и согласования, а также результатов исполнения этих решений, программ и планов.
2.2. Для реализации возложенных на Комиссию задач она осуществляет следующие функции:
1) организация работ по паспортизации (по учету и мониторингу состояния доступности) объектов социальной инфраструктуры и услуг на территории Павловского муниципального района Воронежской области;
2) рассмотрение результатов паспортизации объектов социальной инфраструктуры, проектов решений по спорным вопросам по оценке состояния доступности объектов, а также проектов технических и организационных решений по адаптации объектов и обеспечению доступности предоставляемых ими услуг с учетом потребностей инвалидов и других маломобильных групп населения на территории Павловского муниципального района Воронежской области; 
3) организация дополнительной, в том числе независимой, экспертизы с целью проверки объективности результатов паспортизации и адаптации объектов социальной инфраструктуры;
4) рассмотрение проектов управленческих решений для их утверждения в установленном порядке, а также определение приоритетов в финансировании мероприятий по адаптации объектов социальной инфраструктуры и обеспечению доступности услуг, а также для решения иных вопросов формирования доступной среды жизнедеятельности на территории Павловского муниципального района Воронежской области;
5) рассмотрение результатов работ по исполнению программ и планов, иных управленческих решений по формированию доступной среды жизнедеятельности на территории Павловского муниципального района Воронежской области для решения вопроса о представлении соответствующей информации на вышестоящий уровень и в открытых источниках информации;
6) рассмотрение сложных и спорных вопросов по адаптации объектов и обеспечению доступности услуг для инвалидов (в том числе по обращениям физических и юридических лиц) с целью принятия согласованных решений, требующих взаимодействия различных структур и координации их действий;
7) взаимодействие в установленном порядке с территориальными и отраслевыми исполнительными органами государственной власти субъекта Российской Федерации и их местными структурами, органами местного самоуправления, общественными объединениями инвалидов, иными организациями при решении вопросов, относящихся к компетенции Комиссии.

3. Организация деятельности Комиссии

3.1. Деятельностью Комиссии руководит председатель Комиссии.
3.2. Председатель Комиссии имеет заместителей:
- первый заместитель главы администрации Павловского муниципального района, курирующий вопросы строительства и благоустройства;
- заместитель главы администрации Павловского муниципального района, курирующий социальную сферу.
3.3. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации района. 
3.4. Основной формой работы Комиссии является ее заседания, которые оформляются протоколом. Протокол подписывается председателем и секретарем Комиссии.
3.5. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы, который принимается на заседании Комиссии и утверждается её председателем. Порядок работы Комиссии определяется её председателем или по его поручению заместителем председателя Комиссии.
3.6. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с планом её работы, по мере необходимости, но не реже 1 раза в год.
3.7. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии или по его поручению заместитель председателя Комиссии.
3.8. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины членов Комиссии.
3.9. Решения Комиссии принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на заседании.
3.10. При обсуждении вопросов на заседания Комиссии могут приглашаться представители органов местного самоуправления, общественных организаций (объединений) инвалидов, дорожного хозяйства.
3.11. Комиссия информирует заинтересованные органы местного самоуправления и общественные организации (объединения) о принятых решениях.
Комиссия осуществляет свою работу на безвозмездной основе.	

4. Права Комиссии

Комиссия для реализации возложенных на нее задач имеет право:
1) заслушивать представителей органов местного самоуправления Павловского муниципального района Воронежской области, общественных организаций (объединений) и организаций всех форм собственности по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;
2) запрашивать от исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций, независимо от их организационно-правовых форм, информацию по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;
3) создавать (при необходимости) экспертные и рабочие группы с участием специалистов и представителей общественных объединений инвалидов по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии.


Глава Павловского муниципального 
района  Воронежской области                                                                               М.Н. Янцов

 
                                                                                                                                              Приложение № 1 
                                                                                                                                              к Порядку проведения паспортизации объектов
                                                                                                                                              и услуг в приоритетных сферах                      
                                                                                                                                              жизнедеятельности инвалидов и других
                                                                                                                                              маломобильных групп населения, находящихся
                                                                                                                                              в собственности  Павловского
                                                                                                                                              муниципального района Воронежской области
РЕЕСТР
объектов  и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области

	
	
1. Общие сведения об объекте паспортизации
	
2. Характеристика деятельности (по обслуживанию населения)

	
№
п/п
	
Наименование (вид)
объекта паспортизации
	
Адрес 
объекта паспортизации
	
Номер паспорта
	
Название организации, расположенной на объекте паспортизации
	
Форма собственности
	
Вышестоящая организация
	
Вид оказываемой услуги
	
Категория населения
	
Категория инвалидов
	
Исполнитель индивидуальной программы реабилитации (да,нет)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:
Внутренняя структура Реестра объектов в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения (разделы по строкам) формируется в виде сгруппированного списка по основным (приоритетным) сферам жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения:
1 раздел - объекты образования;

2  раздел - объекты культуры;
3  раздел – объекты физической культуры и спорта;

4  раздел - объекты транспорта, дорожно-транспортной инфраструктуры и объекты капитального строительства, подлежащих  вводу в эксплуатацию;

5  раздел - жилые здания и помещения;
6  раздел - объекты потребительского рынка и сферы услуг;


                                                                         Приложение № 2 
                                                                         к Порядку  проведения паспортизации
                                                                         объектов и услуг в приоритетных сферах
                                                                         жизнедеятельности инвалидов и других
                                                                         маломобильных групп населения,
                                                                         находящихся в собственности Павловского  
                                                                         муниципального района Воронежской области


                                                                                                        СОГЛАСОВАНО
                                                                                           ________________________________
                                                                                                    (наименование должности 
                                                                                                     руководителя организации)
                                                                                            ________________________________
                                                                                                               (подпись, ф.и.о. 
                                                                                                      руководителя организации)

                                                                                                   «___» ____________ _____ г.

АНКЕТА

· Паспорту доступности объекта в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящихся в собственности 
                       Павловского муниципального района Воронежской области

1. Общие сведения об объекте
1.1. Наименование (вид) объекта _____________________________________________. 
1.2. Адрес объекта ________________________________________________________ . 
1.3. Сведения о размещении объекта:

отдельно стоящее здание ____________________________ этажей, __________________м2; 
часть здания _______________ этажей (или на ___________ этаже), __________________ м.

1.4. Год постройки здания _______, последнего капитального ремонта _____________.

1.5. Дата предстоящих плановых ремонтных работ: текущего _________, капитального ___________.

Сведения об организации, расположенной на объекте:

1.6. Название организации (учреждения), (полное юридическое наименование согласно уставу, краткое наименование)___________________________________________. 
1.7. Юридический адрес организации (учреждения) ____________________________ .

1.8. Основание для пользования объектом (оперативное управление, аренда, собственность).

1.9. Форма собственности (государственная, негосударственная).

1.10. Территориальная принадлежность (федеральная, региональная, муниципальная).

1.11. Вышестоящая организация (наименование) _______________________________.
1.12. Адрес вышестоящей организации, другие координаты ______________________.

2. Характеристика деятельности организации на объекте
2.1. Сфера деятельности (здравоохранение, образование, социальная защита, физическая культура и спорт, культура, связь и информация, транспорт, жилой фонд, потребительский рынок и сфера услуг, другое) _____________________________________.
2.2. Виды оказываемых услуг ______________________________________________.

2.3. Форма оказания услуг (на объекте, с длительным пребыванием, проживанием, на дому, дистанционно): ___________________________________________________________.
2.4. Категории обслуживаемого населения по возрасту (дети, взрослые трудоспособного возраста, пожилые; все возрастные категории): ______________________.

2.5. Категории обслуживаемых инвалидов (инвалиды, передвигающиеся на коляске, инвалиды с нарушениями опорно-двигательного аппарата, нарушениями зрения, нарушениями слуха, нарушениями умственного развития): ___________________________.

2.6. Плановая мощность: посещаемость (количество обслуживаемых в день), вместимость, пропускная способность ____________________________________________. 
2.7. Участие в исполнении индивидуальной программы реабилитации инвалида, ребенка-инвалида (да, нет).

3. Состояние доступности объекта для инвалидов и других маломобильных групп населения

3.1. Путь следования к объекту пассажирским транспортом (описать маршрут движения с использованием пассажирского транспорта)______________________________
______________________________________________________________________________,
наличие адаптированного пассажирского транспорта к объекту _______________________.

3.2. Путь к объекту от ближайшей остановки пассажирского транспорта:
3.2.1. Расстояние до объекта от остановки транспорта _________________________ м.
3.2.2. Время движения (пешком) _________________________________________ мин.
3.2.3. Наличие выделенного от проезжей части пешеходного пути (да, нет).

3.2.4. Перекрестки: нерегулируемые, регулируемые, со звуковой сигнализацией, таймером, нет.

3.2.5. Информация на пути следования к объекту: акустическая, тактильная, визуальная, нет.

3.2.6. Перепады высоты на пути: есть, нет (описать ____________________________
_____________________________________________________________________________).

Их обустройство для инвалидов на коляске: да, нет (________________________________). 
3.3. Вариант организации доступности объекта социальной инфраструктуры (формы обслуживания) с учетом СП 35-101-2001:

	№
	
Категория инвалидов
(вид нарушения)
	
	Вариант 
	организации
	 доступности

	п/п
	
	
	Объекта (формы обслуживания) 

	
	
	
	
	

	1
	Все   категории   инвалидов   и   маломобильных групп населения
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.1
	Инвалиды, передвигающиеся на креслах- колясках
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.2
	Инвалиды с нарушениями опорно-двигательного аппарата
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1.3
	Инвалиды с нарушениями зрения
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1.4
	Инвалиды с нарушениями слуха
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.5
	Инвалиды с нарушениями умственного развития
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Примечание:
	
	
	
	


В графе «Вариант организации доступности Объекта (формы обслуживания)» указывается один из вариантов: А – доступность всех зон и помещений (универсальная); Б – доступны специально выделенные участки и помещения, ДУ – доступность условная (дополнительная помощь сотрудника), ВНД – доступность не организована.

4. Управленческое решение (предложения по адаптации основных структурных элементов объекта)

	№
	Основные структурно-функциональные зоны объекта
	Рекомендации   по   адаптации

	п/п
	
	объекта (вид работы) 

	
	
	

	1
	Территория, прилегающая к зданию (участок)
	

	
	
	

	2
	Вход (входы) в здание
	

	
	
	

	3
	Путь  (пути) движения внутри  здания (в том числе пути эвакуации
	

	
	
	

	
	
	

	4
	Зона   целевого   назначения   (целевого   посещения объекта)
	

	
	
	

	
	
	

	5
	Санитарно-гигиенические помещения
	

	
	
	

	6
	Система информации на объекте (на всех зонах)
	

	
	
	

	7
	Пути движения к объекту (от остановки транспорта)
	

	
	
	

	8
	Все зоны и участки
	

	
	
	

	
	Примечание:
	


В графе «Рекомендации по адаптации объекта (вид работ)» указывается один из вариантов (видов работ): не нуждается; ремонт (текущий, капитальный); индивидуальное решение с техническим средством реабилитации (ТСР); технические решения невозможны – организация альтернативной формы обслуживания.

Руководитель рабочей группы
по проведению паспортизации объектов                             _____________________________

Члены рабочей группы:
______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)
_____________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)

в том числе

представители Павловского районного отделения Воронежской областной общественной организации Всероссийского общества инвалидов 
______________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)	(подпись)

______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)

представители организации, расположенной на объекте:
______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)



                                                                         Приложение № 3 
                                                                         к Порядку  проведения паспортизации
                                                                         объектов и услуг в приоритетных сферах
                                                                         жизнедеятельности инвалидов и других
                                                                         маломобильных групп населения,
                                                                         находящихся в собственности Павловского  
                                                                         муниципального района Воронежской области

                                              УТВЕРЖДЕНО
                                                           ________________________________
                                                               (наименование должности 
                                                                руководителя  организации)
                                                           ________________________________
                                                                            (подпись, ф.и.о. 
                                                                  руководителя организации)

                                            «___» ____________ _____ г.

АКТ
обследования к Паспорту доступности
объекта в приоритетных сферах жизнедеятельности
инвалидов и других маломобильных групп населения, 
находящегося в собственности Павловского муниципального района 
Воронежской области

«__» ______ ____ г.                                                                                                           № _____

1. Общие сведения об объекте

1.1. Наименование (вид) объекта _____________________________________________.
1.2. Адрес объекта _________________________________________________________.
1.3. Сведения о размещении объекта:

отдельно стоящее здание ___________________ этажей, __________________________ м2; 
часть здания ______________ этажей (или на ___________ этаже), __________ м2; наличие прилегающего земельного участка (да, нет) _____________________ м2.

1.4. Год постройки здания _____________, последнего капитального ремонта _______.

1.5. Дата предстоящих плановых ремонтных работ: текущего _________________, капитального _________________________________________________________________. 
1.6. Название организации (учреждения), (полное юридическое наименование согласно уставу, краткое наименование) __________________________________________
_____________________________________________________________________________.
1.7. Юридический адрес организации (учреждения) ____________________________.

2. Характеристика деятельности организации на объекте

Дополнительная информация _______________________________________________
_____________________________________________________________________________.

3. Состояние доступности объекта

3.1. Путь следования к объекту пассажирским транспортом (описать маршрут движения с использованием пассажирского транспорта) _____________________________,  наличие адаптированного пассажирского транспорта к объекту _______________________.

3.2. Путь к объекту от ближайшей остановки пассажирского транспорта:
3.2.1. Расстояние до объекта от остановки транспорта _________________________ м.
3.2.2. Время движения (пешком) ________________________________________ мин.
3.2.3. Наличие выделенного от проезжей части пешеходного пути (да, нет).

3.2.4. Перекрестки (нерегулируемые; регулируемые, со звуковой сигнализацией, таймером; нет).

3.2.5. Информация на пути следования к объекту (акустическая, тактильная, визуальная; нет).
	
3.2.6. Перепады высоты на пути: есть, нет (описать ____________________________).        
Их обустройство для инвалидов на коляске: да, нет (________________________________). 
3.3. Организация доступности объекта для инвалидов - форма обслуживания

	№
п/п
	Категория инвалидов 
(вид нарушения)
	Вариант организации доступности объекта (формы обслуживания) 

	1
	Все категории инвалидов и маломобильных групп населения
	

	1.1
	Инвалиды, передвигающиеся на креслах-колясках
	

	1.2
	Инвалиды с нарушениями опорно-двигательного аппарата 
	

	1.3
	Инвалиды с нарушениями зрения 
	

	1.4
	Инвалиды с нарушениями слуха
	

	1.5
	Инвалиды с нарушениями умственного развития
	


Примечание:
В графе «Вариант организации доступности объекта (формы обслуживания)»  указывается один из вариантов: А – доступность всех зон и помещений (универсальная); Б – доступны специально выделенные участки и помещения; ДУ – доступность условная (дополнительная помощь сотрудника); ВНД – доступность не организована.

3.4. Состояние доступности основных структурно-функциональных зон
	№
п/п
	Основные структорно-функциональные зоны
	Состояние доступности, в том числе для основных категорий инвалидов 
	Приложение


	
	
	
	номер


	
	
	
	на плане

	фото


	1
	Территория прилегающая к зданию (участок)
	
	
	

	2
	Вход (входы) в здание 
	
	
	

	3
	Путь (пути) движения внутри здания (в том числе пути эвакуации)
	
	
	

	4
	Зона целевого назначения здания (целевого посещения объекта)
	
	
	

	5
	Санитарно-гигиенические помещения
	
	
	

	6
	Система информации и связи (на всех зонах)
	
	
	

	7
	Пути движения к объекту (от остановки транспорта)
	
	
	


Примечание:
В графе «Состояние доступности, в том числе для основных категорий инвалидов»  указывается: ДП-В – доступно полностью всем; ДП-И (К – инвалиды, передвигающиеся на креслах-колясках, О – инвалиды с нарушением опорно-двигательного аппарата, С – инвалиды с нарушением зрения, Г – инвалиды с нарушением слуха, У – инвалиды с нарушением умственного развития) – доступно полностью избирательно (указать категории инвалидов); ДЧ-В – доступно частично всем; ДЧ-И (К, О, С, Г, У) – доступно частично избирательно (указать категории инвалидов); ДУ – доступно условно; ВНД – недоступно.

3.5. Итоговое заключение о состоянии доступности объекта социальной инфраструктуры: _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

4. Управленческое решение (проект)

4.1. Рекомендации по адаптации основных структурных элементов объекта:
	№
п/п
	Основные структурно-функциональные зоны объекта
	Рекомендации по адаптации объекта (вид работы) 

	1
	Территория прилегающая к зданию (участок)
	

	2
	Вход (входы) в здание
	

	3
	Путь (пути) движения внутри здания (в том числе пути эвакуации)
	

	4
	Зона целевого назначения здания (целевого посещения объекта)
	

	5
	Санитарно-гигиенические помещения
	

	6
	Система информации и связи (на всех зонах)
	

	7
	Пути движения к объекту (от остановки транспорта
	


Примечание:
В графе «Рекомендации по адаптации объекта (вид работы)» указывается один из вариантов (видов работ): не нуждается; ремонт (текущий, капитальный); индивидуальное решение с техническим средством реабилитации (ТСР); технические решения невозможны – организация альтернативной формы обслуживания.

4.2. Период проведения работ ______________________________________________
в рамках исполнения ___________________________________________________________.
                                             (указывается наименование документа: программы, плана)
4.3. Ожидаемый результат (по состоянию доступности) после выполнения работ по адаптации ____________________________________________________________________. 
Оценка результата исполнения программы, плана (по состоянию доступности)___________
_____________________________________________________________________________.
4.4. Для принятия решения требуется, не требуется (нужное подчеркнуть):

4.4.1. Согласование работ с надзорными органами (в сфере проектирования и строительства, архитектуры, охраны памятников, другое - указать).

4.4.2. Техническая экспертиза; разработка проектно-сметной документации.
4.4.3. Согласование с вышестоящей организацией (собственником объекта).
4.4.4. Согласование с общественными организациями инвалидов __________________

_____________________________________________________________________________.
4.4.5. Другое ______________________________________________________________

Имеется заключение уполномоченной организации о состоянии доступности объекта (наименование документа и выдавшей его организации, дата), прилагается ______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________. Информация может быть размещена (обновлена) на Карте доступности Воронежской области.

______________________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О., должность, координаты для связи руководителя учреждения, уполномоченного представителя собственника объекта)

5. Особые отметки
Приложения:
1. Результаты обследования территории, прилегающей к объекту, на _________________ л.
2. Результаты обследования входа (входов) в здание на ____________________________ л.
3. Результаты обследования путей движения в здании на __________________ л.
4. Результаты обследования зоны целевого назначения объекта на ___________________ л.
5. Результаты обследования санитарно-гигиенических помещений на ________________ л.

6. Результаты обследования системы информации (и связи) на объекте на _____________л. Результаты фотофиксации на объекте ______________________________на ___________л.
Поэтажные планы, паспорт БТИ ___________________________________ на __________ л.
Другое (в том числе дополнительная информация о путях движения к объекту)
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

Руководитель рабочей группы
по проведению паспортизации объектов                                  __________________________

Члены рабочей группы:
______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)(подпись)
_____________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)(подпись)

в том числе

представители Павловского районного отделения Воронежской областной общественной организации Всероссийского общества инвалидов 
_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)(подпись)

______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)(подпись)

представители организации, расположенной на объекте:
______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)(подпись)
                                                                         Приложение № 4 
                                                                         к Порядку  проведения паспортизации
                                                                         объектов и услуг в приоритетных сферах
                                                                         жизнедеятельности инвалидов и других
                                                                         маломобильных групп населения,
                                                                         находящихся в собственности Павловского  
                                                                         муниципального района Воронежской области
 

                                              УТВЕРЖДЕНО
                                                           ________________________________
                                                               (наименование должности 
                                                                руководителя  организации)
                                                           ________________________________
                                                                         (подпись, ф.и.о. 
                                                                       руководителя организации)

                                            «___» ____________ _____ г.

АКТ
доступности объекта в приоритетных сферах жизнедеятельности
инвалидов и других маломобильных групп населения, 
находящегося в собственности Павловского муниципального района 
Воронежской области

«__» ______ ____ г.                                         № _____

1. Общие сведения об объекте
1.1. Наименование (вид) объекта _____________________________________________.
1.2. Адрес объекта _________________________________________________________.
1.3. Сведения о размещении объекта:

отдельно стоящее здание ____________________ этажей, _________________________ м2; часть здания ____________ этажей (или на ___________ этаже), __________ м2; наличие прилегающего земельного участка (да, нет) _____________________________ м2.

1.4. Год постройки здания ________, последнего капитального ремонта ____________.

1.5. Дата предстоящих плановых ремонтных работ: текущего ____________________, капитального _________________________________________________________________. 
Сведения об организации, расположенной на объекте:
1.6. Название организации (учреждения), (полное юридическое наименование согласно уставу, краткое наименование) ___________________________________________ ______________________________________________________________________________.
1.7. Юридический адрес организации (учреждения) ____________________________.
1.8. Основание для пользования объектом (оперативное управление, аренда, собственность).
1.9. Форма собственности (государственная, негосударственная) _________________.
1.10. Территориальная принадлежность (федеральная, региональная, муниципальная).
1.11. Вышестоящая организация (наименование) _______________________________.
1.12. Адрес вышестоящей организации, другие координаты ______________________.

2. Характеристика деятельности организации на объекте 
(по обслуживанию населения)
2.1. Сфера деятельности (здравоохранение, образование, социальная защита, физическая культура и спорт, культура, связь и информация, транспорт, жилой  фонд, потребительский рынок и сфера услуг, другое)_____________________________________
_____________________________________________________________________________.
2.2. Виды оказываемых услуг ________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.
2.3. Форма оказания услуг (на объекте, с длительным пребыванием, проживанием, на дому, дистанционно).
2.4. Категории обслуживаемого населения по возрасту (дети, взрослые трудоспособного возраста, пожилые, все возрастные категории).
2.5. Категории обслуживаемых инвалидов (инвалиды, передвигающиеся на креслах-колясках, инвалиды с нарушениями опорно-двигательного аппарата, нарушениями зрения, нарушениями слуха, нарушениями умственного развития).
2.6. Плановая мощность: посещаемость (количество обслуживаемых в день), вместимость, пропускная способность ____________________________________________.
2.7. Участие в исполнении индивидуальной программы реабилитации инвалида, ребенка-инвалида (да, нет) ____________________________________.

3. Состояние доступности объекта
3.1. Путь следования к объекту пассажирским транспортом (описать маршрут движения с использованием пассажирского транспорта) ____________________________

______________________________________________________________________________,  наличие адаптированного пассажирского транспорта к объекту _______________________.

3.2. Путь к объекту от ближайшей остановки пассажирского транспорта:
3.2.1. Расстояние до объекта от остановки транспорта _________________________ м.
3.2.2. Время движения (пешком) _________________________________________ мин.
3.2.3. Наличие выделенного от проезжей части пешеходного пути (да, нет).

3.2.4. Перекрестки (нерегулируемые; регулируемые, со звуковой сигнализацией, таймером; нет).

3.2.5. Информация на пути следования к объекту (акустическая, тактильная, визуальная; нет).

3.2.6. Перепады высоты на пути: есть, нет (описать ____________________________).        
Их обустройство для инвалидов на коляске: да, нет (________________________________). 
3.3. Организация доступности объекта для инвалидов - форма обслуживания

	№
п/п
	Категория инвалидов 
(вид нарушения)
	Вариант организации доступности объекта (формы обслуживания) 

	1
	Все категории инвалидов и маломобильных групп населения
	

	1.1
	Инвалиды, передвигающиеся на креслах-колясках
	

	1.2
	Инвалиды с нарушениями опорно-двигательного аппарата 
	

	1.3
	Инвалиды с нарушениями зрения 
	

	1.4
	Инвалиды с нарушениями слуха
	

	1.5
	Инвалиды с нарушениями умственного развития
	


Примечание:
В графе «Вариант организации доступности объекта (формы обслуживания)» указывается один из вариантов: А – доступность всех зон и помещений (универсальная); Б – доступны специально выделенные участки и помещения; ДУ – доступность условная (дополнительная помощь сотрудника); ВНД – доступность не организована.
3.4. Состояние доступности основных структурно-функциональных зон
	№
п/п
	Основные структорно-функциональные зоны
	Состояние доступности, в том числе для основных категорий инвалидов                     
	

	
	
	
	

	1
	Территория прилегающая к зданию (участок)
	

	2
	Вход (входы) в здание 
	

	3
	Путь (пути) движения внутри здания (в том числе пути эвакуации)
	

	4
	Зона целевого назначения здания (целевого посещения объекта)
	

	5
	Санитарно-гигиенические помещения
	

	6
	Система информации и связи (на всех зонах)
	

	7
	Пути движения к объекту (от остановки транспорта)
	


Примечание:
В графе «Состояние доступности, в том числе для основных категорий инвалидов» указывается: ДП-В – доступно полностью всем; ДП-И (К – инвалиды, передвигающиеся на креслах-колясках, О – инвалиды с нарушением опорно-двигательного аппарата, С – инвалиды с нарушением зрения, Г – инвалиды с нарушением слуха, У – инвалиды с нарушением умственного развития) – доступно полностью избирательно (указать категории инвалидов); ДЧ-В – доступно частично всем; ДЧ-И (К, О, С, Г, У) – доступно частично избирательно (указать категории инвалидов); ДУ – доступно условно; ВНД – недоступно.

3.5. Итоговое заключение о состоянии доступности объекта социальной инфраструктуры: _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

4. Управленческое решение
4.1. Рекомендации по адаптации основных структурных элементов объекта:
	№
п/п
	Основные структурно-функциональные зоны объекта
	Рекомендации по адаптации объекта (вид работы) 

	1
	Территория прилегающая к зданию (участок)
	

	2
	Вход (входы) в здание
	

	3
	Путь (пути) движения внутри здания (в том числе пути эвакуации)
	

	4
	Зона целевого назначения здания (целевого посещения объекта)
	

	5
	Санитарно-гигиенические помещения
	

	6
	Система информации на объекте (на всех зонах)
	

	7
	Пути движения к объекту (от остановки транспорта
	

	8
	Все зоны и участки
	


Примечание:
В графе «Рекомендации по адаптации объекта (вид работы)» указывается один из вариантов (видов работ): не нуждается; ремонт (текущий, капитальный); индивидуальное решение с техническим средством реабилитации (ТСР); технические решения невозможны – организация альтернативной формы обслуживания.
4.2. Период проведения работ _______________________________________________
в рамках исполнения ___________________________________________________________.
                                                (указывается наименование документа: программы, плана)
4.3. Ожидаемый результат (по состоянию доступности) после выполнения работ по адаптации ____________________________________________________________________. 
Оценка результата исполнения программы, плана (по состоянию доступности)__________
_____________________________________________________________________________.
4.4. Для принятия решения требуется, не требуется (нужное подчеркнуть):

Согласование __________________________________________________________________
Имеется заключение уполномоченной организации о состоянии доступности объекта (наименование документа и выдавшей его организации, дата), прилагается _____________
____________________________________________________________________________.
4.5. Информация размещена (обновлена) на Карте доступности Воронежской области, дата ________________________________________________________________________.
                                   (наименование сайта, портала)


5. Особые отметки
Паспорт сформирован на основании следующих документов:
1. Анкета (информация об объекте) от «____» _____________________ 20___г.
2. Акт обследования объекта: № акта ______ от «____» ______________20 ___г.

Руководитель рабочей группы
по проведению паспортизации объектов                                  __________________________

Члены рабочей группы:
______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)(подпись)
_____________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)(подпись)

в том числе

представители Павловского районного отделения Воронежской областной общественной организации Всероссийского общества инвалидов 
_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)(подпись)

______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)(подпись)

представители организации, расположенной на объекте:
______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)(подпись)

                                                                                                                                              Приложение № 5
                                                                                                                                              к Порядку проведения паспортизации объектов
                                                                                                                                              и услуг в приоритетных сферах                      
                                                                                                                                              жизнедеятельности инвалидов и других
                                                                                                                                              маломобильных групп населения, находящихся
                                                                                                                                              в собственности  Павловского
                                                                                                                                              муниципального района Воронежской области

ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ПЛАНА АДАПТАЦИИ
объектов  и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, 
находящихся в собственности 
Павловского муниципального района Воронежской области
на ________ год

	№
п/п
	
Наименование объекта
и название организации, расположенной на объекте
	
Адрес объекта
	
№ паспорта
доступности
объекта
	
Выполненные работы

	
Оценка результата (по состоянию доступности)
***
	
Фактические затраты
	
Причины невыполнения

	
Заключение

	
	
	
	
	
Содержание работ*
	
Оценка работ**
	
	
Объем, тыс.руб.

	
Оценка
****
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* - указываются фактически выполненные мероприятия на объекте
** - оценивается объем выполненной работы в сравнении с плановыми работами: полностью; частично; перенесено на следующий период; выполнено сверх плана
*** - указывается: ДП-В - доступен полностью всем;  ДП-И  (К, О, С, Г, У) - доступен полностью избирательно (указать, каким категориям инвалидов); ДЧ-В  - доступен частично всем; ДЧ-И  (К, О, С, Г, У) – доступен частично избирательно (указать категории инвалидов); ДУ - доступно условно (ДУ-В или ДУ-И)
**** - оценивается в сравнении с плановыми показателями: полностью, частично, не выделено, с дополнительным финансированием

                                                                         Приложение № 6 
                                                                         к Порядку  проведения паспортизации
                                                                         объектов и услуг в приоритетных сферах
                                                                         жизнедеятельности инвалидов и других
                                                                         маломобильных групп населения,
                                                                         находящихся в собственности Павловского  
                                                                         муниципального района Воронежской области


УТВЕРЖДАЮ


                                                                                             (наименование должности                 
     руководителя  организации)
                                                                     

            (подпись Ф.И.О. 
    руководителя  организации)
«_____» _______________ ________г.
ПАСПОРТ ДОСТУПНОСТИ
объекта в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, находящегося в собственности Павловского муниципального района Воронежской области
	№
	


1. Общие сведения об объекте
1.1. Наименование (вид) объекта ______________________________________ 
1.2. Адрес объекта __________________________________________________
1.3. Сведения о размещении объекта:
	- отдельно стоящее здание
	
	этажей,
	
	кв. м



	- часть здания
	
	этажей  (или на
	
	этаже),
	
	кв. м


- наличие прилегающего земельного участка (да, нет); ______________ кв. м
1.4. Год постройки здания _____________ , последнего капитального ремонта ___________________________
1.5. Дата предстоящих плановых ремонтных работ: текущего _____________, 
капитального  	

сведения об организации, расположенной на объекте
1.6. Название организации (учреждения), (полное юридическое наименование – согласно Уставу, краткое наименование) ______________________________________________________________________


1.7. Юридический адрес организации (учреждения) ______________________  


1.8. Основание для пользования объектом (оперативное управление, аренда, собственность)  ________________________________________________________
1.9. Форма собственности (государственная, негосударственная) ___________


1.10. Территориальная принадлежность (федеральная, региональная, муниципальная)  

1.11. Вышестоящая организация (наименование) ________________________
1.12. Адрес вышестоящей организации, другие координаты _______________ 


2. Характеристика деятельности организации на объекте
(по обслуживанию населения)
2.1. Сфера деятельности (здравоохранение, образование, социальная защита, физическая культура и спорт, культура, связь и информация, транспорт, жилой фонд, потребительский рынок и сфера услуг, другое)


2.2. Виды оказываемых услуг  

2.3. Форма оказания услуг: (на объекте, с длительным пребыванием, в т.ч. проживанием, на дому, дистанционно)
2.4. Категории обслуживаемого населения по возрасту: (дети, взрослые трудоспособного возраста, пожилые; все возрастные категории)
2.5. Категории обслуживаемых инвалидов: инвалиды, передвигающиеся на коляске, инвалиды с нарушениями опорно-двигательного аппарата; нарушениями зрения, нарушениями слуха, нарушениями умственного развития
2.6. Плановая мощность: посещаемость (количество обслуживаемых в день), вместимость, пропускная способность  ____________________________________
2.7. Участие в исполнении ИПР инвалида, ребенка-инвалида (да, нет)



3. Состояние доступности объекта
3.1. Путь следования к объекту пассажирским транспортом 
(описать маршрут движения с использованием пассажирского транспорта)

______________________________________________________________________,	
наличие адаптированного пассажирского транспорта к объекту



3.2. Путь к объекту от ближайшей остановки пассажирского транспорта:
3.2.1. расстояние до объекта от остановки транспорта ______________ м	
3.2.2. время движения (пешком)  		              мин.

3.2.3. наличие выделенного от проезжей части пешеходного пути (да, нет)

3.2.4. Перекрестки: нерегулируемые; регулируемые, со звуковой сигнализацией, таймером; нет
3.2.5. Информация на пути следования к объекту: акустическая, тактильная, визуальная; нет
3.2.6. Перепады высоты на пути: есть, нет (описать _____________________  
____________________________)
Их обустройство для инвалидов на коляске: да, нет (_____________________
____________________________)

3.3. Организация доступности объекта для инвалидов – форма обслуживания
	№
п/п
	Категория инвалидов
(вид нарушения)
	Вариант организации доступности объекта
(формы обслуживания)

	1
	Все категории инвалидов и МГН
	

	
	в том числе инвалиды:
	

	2
	передвигающиеся на креслах-колясках
	

	3
	с нарушениями опорно-двигательного аппарата
	

	4
	с нарушениями зрения
	

	5
	с нарушениями слуха
	

	6
	с нарушениями умственного развития
	


Примечание:
В графе «Вариант организации доступности объекта (формы обслуживания)» указывается один из вариантов: А – доступность всех зон и помещений (универсальная); Б – доступны специально выделенные участки и помещения; ДУ – доступность условная (дополнительная помощь сотрудника); ВНД – доступность не организована.

3.4. Состояние доступности основных структурно-функциональных зон
	№
п/п
	Основные структурно-функциональные зоны
	Состояние
доступности, в том числе для основных категорий инвалидов 

	1
	Территория, прилегающая к зданию (участок)
	

	2
	Вход (входы) в здание
	

	3
	Путь (пути) движения внутри здания (в т.ч. пути эвакуации)
	

	4
	Зона целевого назначения здания (целевого посещения объекта)
	

	5
	Санитарно-гигиенические помещения
	

	6
	Система информации и связи (на всех зонах)
	

	7
	Пути движения к объекту (от остановки транспорта)
	


Примечание:
В графе «Состояние доступности, в том числе для основных категорий инвалидов» указывается: ДП-В – доступно полностью всем; ДП-И (К – инвалиды, передвигающиеся на креслах-колясках, О – инвалиды с нарушением опорно-двигательного аппарата, С – инвалиды с нарушением зрения, Г – инвалиды с нарушением слуха, У – инвалиды с нарушением умственного развития) – доступно полностью избирательно (указать категории инвалидов); ДЧ-В – доступно частично всем; ДЧ-И (К, О, С, Г, У) – доступно частично избирательно (указать категории инвалидов); ДУ – доступно условно; ВНД – недоступно.
3.5. Итоговое заключение о состоянии доступности ОСИ:

4. Управленческое решение

4.1. Рекомендации по адаптации основных структурных элементов объекта

	№
№ п/п
	Основные структурно-функциональные
зоны объекта
	Рекомендации по адаптации объекта
(вид работы)

	1
	Территория, прилегающая к зданию (участок)
	

	2
	Вход (входы) в здание
	

	3
	Путь (пути) движения внутри здания
(в т.ч. пути эвакуации)
	

	4
	Зона целевого назначения здания (целевого посещения объекта)
	

	5
	Санитарно-гигиенические помещения
	

	6
	Система информации на объекте
(на всех зонах)
	

	7
	Пути движения к объекту (от остановки транспорта)
	

	8
	Все зоны и участки
	


Примечание:
В графе «Рекомендации по адаптации объекта (вид работы)» указывается один из вариантов (видов работ): не нуждается; ремонт (текущий, капитальный); индивидуальное решение с техническим средством реабилитации (ТСР); технические решения невозможны – организация альтернативной формы обслуживания.

4.2. Период проведения работ ________________________________________________ 
в рамках исполнения  
(указывается наименование документа: программы, плана)
4.3. Ожидаемый результат (по состоянию доступности) после выполнения работ по адаптации  

Оценка результата исполнения программы, плана (по состоянию доступности) ______________________________________________________________________  
4.4. Для принятия решения требуется, не требуется (нужное подчеркнуть):
Согласование


Имеется заключение уполномоченной организации о состоянии доступности объекта (наименование документа и выдавшей его организации, дата), прилагается


4.5. Информация размещена (обновлена) на Карте доступности субъекта Российской Федерации дата  
(наименование сайта, портала)
5. Особые отметки
Паспорт сформирован на основании:
	1. Анкеты (информации об объекте) от
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


2. Акта обследования объекта: № акта  

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


3. Решения Комиссии  

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.




                                                                         Приложение № 7 
                                                                         к Порядку  проведения паспортизации
                                                                         объектов и услуг в приоритетных сферах
                                                                         жизнедеятельности инвалидов и других
                                                                         маломобильных групп населения,
                                                                         находящихся в собственности Павловского  
                                                                         муниципального района Воронежской области

ПЛАН АДАПТАЦИИ
объектов  и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения, 
находящихся в собственности 
Павловского муниципального района Воронежской области
на ________ год

	№
п/п
	
Наименование объекта и название организации, расположенной на объекте
	
Адрес объекта
	
№ паспорта
доступности
объекта
	
Плановые работы

	
Ожидаемый результат (по состоянию доступности)
***
	
Финансирование
	
Ответственный исполнитель,
соисполнители

	
Дата текущего контроля

	
	
	
	
	
Содержание работ*
	
Вид** работ
	
	
Объем, тыс.руб.

	
Источник
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Примечание: структура (разделы) плана формируются аналогично структуре Реестра 
* - указываются мероприятия в соответствии с управленческим решением – «Рекомендации по адаптации основных структурных элементов объекта» Паспорта доступности
** - указывается вид работы в соответствии с классификатором: ТР – текущий ремонт; ПСД – подготовка проектно-сметной документации; Стр – строительство; КР – капитальный ремонт; Рек – реконструкция; Орг – организация альтернативной формы обслуживания и другие  организационные мероприятия
*** - указывается: ДП-В - доступен полностью всем;  ДП-И  (К, О, С, Г, У) - доступен полностью избирательно (указать, каким категориям инвалидов); ДЧ-В  - доступен частично всем; ДЧ-И  (К, О, С, Г, У) – доступен частично избирательно (указать категории инвалидов); ДУ - доступно условно (ДУ-В или ДУ-И)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


О внесении изменений в постановление 
администрации Павловского муниципального
района Воронежской области от 21.09.2022 № 686
«О проведении ежегодного районного 
конкурса детского рисунка «Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях 
Павловского муниципального района 
Воронежской области»

В соответствии с приказом департамента труда и занятости населения Воронежской области от 22.02.2019  № 40 «О проведении ежегодного областного конкурса детского рисунка «Охрана труда глазами детей» администрация Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Внести в постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 21.09.2022 № 686  «О проведении ежегодного районного конкурса детского рисунка «Охрана труда глазами детей» в образовательных организациях Павловского муниципального района Воронежской области» следующие  изменения:
       1.1. Приложение к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 21.09.2022 № 686  «О проведении ежегодного районного конкурса детского рисунка «Охрана труда глазами детей» в образовательных организациях Павловского муниципального района Воронежской области» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела социально - экономического развития, муниципального контроля и поддержки предпринимательства администрации Павловского муниципального района Павловского муниципального района        Хабарова А.Г.

Глава Павловского муниципального
района Воронежской области	                                                                           М.Н. Янцов

Приложение 
к заявке на участие в 
ежегодном районном 
конкурсе детского рисунка
«Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях
Павловского муниципального района
 Воронежской области 

Опись 
работ участников ежегодного районного конкурса детского рисунка «Охрана труда глазами детей» ______    год
  в __________________________________
(наименование образовательной организации)
Павловского муниципального района Воронежской области
	№ п/п
	Ф.И.О. (полностью)
автора работы
	Возраст,
дата рождения,          класс  автора   работы
	Название работы
	Ф.И.О. (полностью)
педагога автора работы,                   контактный телефон

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3…
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	



                              
	


	Приложение № 1
к Положению о проведении ежегодного районного 
конкурса детского рисунка 
«Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях 
Павловского муниципального района Воронежской области


Заявка
на участие в ежегодном районном конкурсе детского рисунка
«Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях
Павловского муниципального района Воронежской области 
 (заполняется на бланке организации)

Прошу зарегистрировать______________________________________________________
                                   (указывается полное наименование организации)
расположенную_________________________________________________________
                    (фактический и юридический адрес организации, тел. для связи)

как  участника  ежегодного районного конкурса детского рисунка «Охрана труда глазами детей» в образовательных организациях Павловского муниципального района Воронежской области.

Руководитель организации _____________________________________________
                                              ( Ф.И.О., подпись, дата)


	


	Приложение № 2
к Положению о проведении ежегодного районного 
конкурса детского рисунка 
«Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях 
Павловского муниципального района Воронежской области



[bookmark: P143]Показатели на лучшую организацию работы в области охраны труда в образовательных организациях Павловского муниципального района за _______ год.
Полное наименование организации_______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Реквизиты (индекс, почтовый адрес, телефон) ___________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование показателей
	Данные отчетного года
	Данные предыдущего года

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Общая численность работников, всего: в т.ч. женщин
	
	

	2. 
	Численность работников,    занятых в неблагоприятных  условиях труда, всего:     в т.ч., в % от общего    количества всех работающих
	
	

	3. 
	Численность работников, занятых тяжелым  физическим  трудом, всего: в т.ч., в % от общего    количества всех работающих         
	
	

	4. 
	Количество рабочих мест, всего:     
	
	

	5. 
	Количество рабочих мест,   где проведена специальная оценка условий труда, всего: в том числе, в %  к    общему числу рабочих мест             
	
	

	6. 
	Обеспеченность работающих  санитарно-бытовыми помещениями, всего: в том числе в % к нормам        
	
	

	7. 
	Количество   работников,  прошедших   периодические  медосмотры, всего: в том числе в % к общему  числу работников, которым  положено их пройти         
	
	

	8. 
	Обеспеченность работников  средствами индивидуальной  защиты, всего: в том числе в  % к нормам      
	
	

	9. 
	Количество работников,  обученных и аттестованных    по охране  труда, всего: в том числе в % к   общему числу, которым  необходимо пройти обучение        
	
	

	10. 
	Количество работников,    получивших травму на производстве, с утратой трудоспособности на 1 рабочий день и более   Кт=кол-во дней нетрудоспос./кол-во случаев
	
	

	11. 
	Количество работников, с  впервые установленным  диагнозом профзаболевания      
	
	

	12. 
	Выполнение годового плана мероприятий в разделе "Охрана труда"  коллективного договора   или соглашения, всего: 
 в том числе, в % от  предусмотренного  планом            
	
	

	13. 
	Израсходовано средств на  охрану труда в расчете на  одного работающего   (рублей)      
	
	

	14. 
	Наличие в организации  службы (специалиста) по    охране труда                   
	
	

	15. 
	Наличие системы управления охраной труда (да, нет)    
	
	

	16. 
	Наличие оборудованного  кабинета по охране труда   (да, нет)                     
	
	


Руководитель организации      М.П.   _____________________________________
            (Ф.И.О.)


        Приложение № 3
к Положению о проведении 
ежегодного районного 
конкурса детского рисунка 
«Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях 
Павловского муниципального 
района Воронежской области   


[bookmark: P231]Таблица оценочных показателей
 на лучшую организацию работы в области охраны труда в образовательных организациях Павловского муниципального района за ______ год.
	N п/п
	Наименование показателей
	Формулы для расчета баллов
	Количество баллов

	1.
	Уровень численности работающих в неблагоприятных условиях труда
	[image: base_23733_58393_10]
Чраб. - общая численность работников;
Чн -     численность работающих в
             неблагоприятных условиях труда
	




	2.
	Уровень численности работников,
занятых тяжелым физическим трудом
	[image: base_23733_58393_11]
Чф - численность работников, 
        занятых тяжелым физическим трудом
	



	3.
	Количество рабочих мест, где проведена специальная оценка условий труда
	КЗ=1-(Чнет/Чобщ), где 

Чнет - количество РМ, где не проведена 
           специальная оценка условий труда;
Чобщ. - кол. РМ, где проведена 
специальная оценка условий труда    
	



	4.
	Обеспеченность работающих санитарно-бытовыми помещениями
	К5 - 100% = 1
99 - 90 = 0,9
89 - 80 = 0,8
79 - 70 = 0,7
69 - 60 = 0,6
59 - 50 = 0,5
49 - 40 = 0,4
К5 ниже 40% - баллы не присваиваются
	




	5.
	Количество работников, прошедших медосмотры
	[image: base_23733_58393_13]
Чмед. - число работников, прошедших 
              медосмотр;
Чд.мед. - число работников, которые
                 должны проходить медосмотр
	




	6.
	Обеспеченность работников средствами индивидуальной защиты
	[image: base_23733_58393_14]
Чраб.обес. - число работников, 
                      обеспеченных СИЗ;
Чраб. - число работников, которые
             должны быть обеспечены СИЗ
	




	7.
	Количество работников, обученных и аттестованных по охране труда
	[image: base_23733_58393_15]
Чпр.об. - численность работников обученных;
Чраб. - числен. работников, подлежащих обучению
	

	8.
	Уровень численности пострадавших на производстве с утратой трудоспособности на 1 рабочий день и более
	[image: base_23733_58393_16]
Чпос. - численность пострадавших;
Чраб. - общая численность работающих
	



	9.
	Количество лиц с впервые установленным профзаболеванием
	К10 = 0 - 1 балл;
К10 = 5% - 0;
К10 > 5% - снимаются с конкурса
	


	10.
	Количество средств, израсходованных на мероприятия по охране труда в расчете на 1 работника, рублей
	[image: base_23733_58393_17] - 0,5 балла;
[image: base_23733_58393_18] - 1 балл;
[image: base_23733_58393_19] - 2 балла,
где Кср - среднее значение по Воронежской области средств, израсходованных на мероприятия по охране труда в   расчете   на                            1 работающего    - (данные Росстата за отчетный год)
	

	11.
	Наличие службы (специалиста) по охране труда
	К12 = служба ОТ - 1 балл;
специалист ОТ - 0,5 балла;
нет специалиста - 0
	


	12.
	Наличие оборудованного кабинета по охране труда
	К13 = есть оборудованный кабинет – 
1 балл;
не оборудован кабинет - 0,5 балла;
нет кабинета - 0 баллов
	

	13.
	Наличие системы управления охраной труда
	К14 = имеется система управ. ОТ - 1 балл; 
           нет системы - 0 баллов
	

	ИТОГО БАЛЛОВ:
	




Руководитель организации                М.П.       ______________________________________
                  (Подпись, Ф.И.О.)

                              
	


	Приложение № 4
к Положению о проведении ежегодного районного 
конкурса детского рисунка 
«Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях 
Павловского муниципального района Воронежской области



Администрация Павловского муниципального района
Воронежской области

ДИПЛОМ 
____________________
(победителя, участника)

Награждается
 __________________________________
 (Ф.И.О., наименование образовательной организации Павловского муниципального района 
Воронежской области)

занявший (-ая) ________ место

 в районном конкурсе детского рисунка «Охрана труда глазами детей»
за ____ год

возрастная группа  _____ 


Заместитель главы администрации
Павловского муниципального 
района                                                         М.П.          _____________________                                                                                                                                          
                                                                                                                    (Подпись, И.О. Фамилия)
Постановление администрации
Павловского муниципального района
Воронежской области от _________№_______

                              
	


	Приложение № 5
к Положению о проведении ежегодного районного 
конкурса детского рисунка 
«Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях 
Павловского муниципального района Воронежской области



Администрация Павловского муниципального района
Воронежской области

ДИПЛОМ 
____________________
(победителя, участника)
Награждается
за __________________
 (1,2,3 место, участие)

   в районном конкурсе детского рисунка «Охрана труда глазами детей»
 на лучшую организацию работы в области охраны труда в образовательных организациях Павловского муниципального района Воронежской области в _____году

Глава Павловского муниципального 
района  Воронежской области                     М.П.        _____________________                                                                                                                                          
                                                                                                                     (Подпись, И.О. Фамилия)

Постановление администрации
Павловского муниципального района
Воронежской области от _________№_______

	


	Приложение
к постановлению администрации
Павловского муниципального района
Воронежской области  
от _______________2024 г. № ______




Положение
о проведении ежегодного районного конкурса детского рисунка
«Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях Павловского муниципального района Воронежской области


1.Общие положения

        Настоящее Положение о ежегодном районном конкурсе детского рисунка «Охрана труда глазами детей» (далее - Конкурс) определяет порядок и условия проведения Конкурса, отбора конкурсных работ, состав участников Конкурса и награждение победителей.
        Конкурс проводится в целях:
        1) привлечения внимания общественности к проблемам создания здоровых и безопасных условий труда, снижения профессиональных рисков и производственного травматизма, его профилактике, начиная со школьной скамьи;
         2) формирование внимательного отношения у детей и подростков к вопросам и требованиям обеспечения безопасности, развитие устойчивой внутренней положительной психологической установки на строгое выполнение требований безопасности;
         3) воспитания у подрастающего поколения - будущего трудового потенциала нации уважительного отношения к труду и охране труда, повышение информированности и осведомленности в вопросах безопасности труда и безопасного поведения.
         Организатором Конкурса является администрация Павловского муниципального района Воронежской области.  Участие в Конкурсе является добровольным и бесплатным.
        Конкурс проводится среди детей дошкольного возраста и детей, обучающихся в общеобразовательных организациях Павловского муниципального района Воронежской обрасти в возрасте до 15 лет (включительно), а также среди образовательных организаций, воспитанники которых приняли  участие в конкурсе  детского рисунка «Охрана труда глазами детей». На Конкурс принимаются детские рисунки на тему охраны труда, которые могут отображать труд людей различных профессий с применением спецодежды и других средств индивидуальной защиты, в том числе содержать призывы работать безопасно, а также изображать безопасное поведение в школе, охрану труда учащихся, охрану труда родителей.
        Конкурсные работы используются в некоммерческих целях в экспозиционной, издательской и благотворительной деятельности и не подлежат возврату авторам работ.
        Принимая участие в Конкурсе, участники соглашаются с условиями данного Положения и дают согласие организатору Конкурса на предоставление, обработку и использование своих персональных данных.
Для участия в конкурсе  детского рисунка «Охрана труда глазами детей»          образовательные организации направляют Организатору Конкурса:
а) до  01 ноября отчетного года заявку (с приложением) на участие в ежегодном районном конкурсе детского рисунка «Охрана труда глазами детей» в образовательных организациях Павловского муниципального района Воронежской области (приложение № 1 к настоящему Положению), конкурсные работы:
       б) до 20 января года, следующего за отчетным (среди образовательных организаций):
       - показатели на лучшую организацию работы в области охраны труда в образовательных организациях Павловского муниципального района (приложение № 2 к настоящему Положению);
      - таблицу оценочных показателей на лучшую организацию работы в области охраны труда в образовательных организациях Павловского муниципального района (приложение № 3 к настоящему Положению).
        Участники Конкурса несут ответственность за достоверность предоставляемой информации.
        К участию в Конкурсе не допускаются работы, выполненные с использованием компьютерных программ, а также коллективные работы.
Несвоевременно представленные на Конкурс либо оформленные не в соответствии с требованиями к оформлению конкурсных работ, установленными настоящим Положением, к рассмотрению и участию в Конкурсе не принимаются.

2. Оформление конкурсных работ

Конкурсные работы могут быть выполнены на любом материале (ватман, картон, холст и т.д.), исполнены в любой технике рисования (масло, акварель, гуашь, пастель, мелки, цветные карандаши, смешанная техника и т.д.). Формат детского рисунка - А4 (210 х 297 мм), АЗ (297 х 420 мм), без рамок и ламинирования.
Каждая конкурсная работа сопровождается письмом и содержит этикетку размером 5х10 см, на которой указаны:
1) название работы;
2) фамилию, имя, отчество (полностью) и возраст (дата рождения) автора работы.
Этикетка крепится к лицевой стороне работы в правом нижнем углу.
Сопроводительное письмо оформляется на листе книжного формата А4 (размер шрифта 14) и содержит:
    1) название работы;
2) фамилию, имя, отчество (полностью), возраст (дата рождения), класс автора работы;
3) фамилию, имя, отчество педагога автора работы, контактный телефон;
         4) наименование, адрес (с почтовым индексом) учреждения, в которой обучается автор работы.

3. Организация и порядок проведения Конкурса
        Конкурс проводится в 2 этапа:
       Первый этап проводится в администрации Павловского муниципального района среди образовательных учреждений, осуществляющих деятельность на территории Павловского муниципального района.
        Второй этап проводится среди победителей Конкурса - в Министерстве труда и занятости населения Воронежской области.


                          4. Подведение итогов Конкурса и награждение

Итоги Конкурса подводит Координационный совет по охране труда Павловского муниципального района Воронежской области (далее - Координационный совет).
Победители и призеры	 Конкурса определяются	в возрастных группах:
1) дошкольного возраста;
2) от 7 до 9 лет (включительно);
3) от 10 до 15 лет (включительно).
         Оценка конкурсных работ по каждой возрастной группе проводится согласно критериям оценки, указанным в таблице:

	№
п/ п
	Наименование показателей
	Максимальное количество баллов

	1.
	Отражение темы Конкурса
	5

	2.
	Оригинальность образного решения, новизна, творческий подход
	5

	3.
	Композиция листа, яркая декоративность
	5

	4.
	Качество исполнения и оформления работ
	5




Победители Конкурса в соответствующей возрастной группе определяются простым большинством голосов от общего числа присутствующих членов Координационного совета путем открытого голосования. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Координационного совета.
	Победители на лучшую организацию работы в области охраны труда в образовательных организациях Павловского муниципального района определяются по наибольшему количеству баллов в соответствии с таблицей оценочных показателей на лучшую организацию работы в области охраны труда в образовательных организациях Павловского муниципального района (приложение № 3 к настоящему Положению).
В соответствии с решением Координационного совета принимается постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области «Об итогах  проведения ежегодного районного конкурса детского рисунка «Охрана труда глазами детей» в образовательных организациях Павловского муниципального района Воронежской области.
Победителями Конкурса	являются участники занявшие первое, второе и третье место в каждой возрастной группе, призерами – все участники, направившие конкурсные работы. 
        Работы победителей Конкурса (не более 3 в каждой возрастной категории) с пояснительной запиской (в произвольной форме) администрация Павловского муниципального района Воронежской области до 25 декабря направляет в департамент труда и занятости Воронежской области.
Победителями среди образовательных организаций являются участники занявшие 1-3-е призовые места, участниками - не более пяти организаций принявших участие в  Конкурсе.
 Победители Конкурса награждаются дипломами администрации Павловского муниципального района (приложение №№ 4,5 к настоящему Положению) и памятными подарками, призеры - дипломами администрации Павловского муниципального района (приложение №№ 4,5 к настоящему Положению).
Награждение проводится в праздничной обстановке во время проведения мероприятий, посвященных Всемирному дню охраны труда       (28 апреля).
       Победители и призеры конкурсных работ награждаются в образовательных организациях, направивших работы участников Конкурса.   
       Победители и призеры среди образовательных организаций направивших работы участников Конкурса - в администрации Павловского муниципального района.
Итоги Конкурса публикуются в средствах массовой информации и размещаются на официальном сайте администрации Павловского муниципального района Воронежской области.

 (
/
)
Глава Павловского муниципального 
района Воронежской области	                                                                    М.Н. Янцов


АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 18.04.2024 № 265   
    г. Павловск

О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области  от 12.11.2020 № 745 «Об утверждении муниципальной программы Павловского муниципального района Воронежской области «Социальная поддержка граждан»

1. В соответствии с решением Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области 21.12.2023 № 035 «Об утверждении бюджета Павловского муниципального района на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов», постановлением  администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 28.08.2020 № 549 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценке эффективности муниципальных программ Павловского муниципального района Воронежской области», администрация Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в муниципальную программу Павловского муниципального района Воронежской области «Социальная поддержка граждан», утвержденную постановлением администрации Павловского муниципального района Воронежской области  от 12.11.2020 № 745 «Об утверждении муниципальной программы Павловского муниципального района Воронежской области «Социальная поддержка граждан» следующие изменения:
1.1. В паспорте строку «Объемы и источники финансирования муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации муниципальной программы)» изложить в следующей редакции:
«
	Объемы и источники финансирования муниципальной программы (в действующих ценах каждого года реализации муниципальной программы)
	Общий объем финансирования на реализацию муниципальной программы составляет 238 878,98  тыс. руб., в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 9 242,56 тыс. рублей;
областной бюджет – 26 486,59 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 83 634,22 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 119 515,61 тыс. рублей: 
в том числе по годам реализации муниципальной программы:
2021 год – 22 249,14 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 932,98 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 422,83 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 8 825,88 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 9 067,45 тыс. рублей;
2022 год – 32 079,62 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 612,81 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 136,67 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 11 976,54 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 16 353,60 тыс. рублей;
2023 год – 40 157,51 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 657,93 тыс. рублей;
областной бюджет – 5 014,22 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 15 800,76 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 18 684,60 тыс. рублей;
2024 год – 36 241,12 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 946,04 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 139,54 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 13 470,94 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 18 684,60 тыс. рублей;
2025 год – 25 824,24 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 1 026,10 тыс. рублей;
областной бюджет – 2 280,70 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 6 086,10 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 16 431,34 тыс. рублей;
2026 год - 27 442,45 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 1 688,90 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 164,21 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 9 158,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 13 431,34 тыс. рублей;
2027 год - 27 442,45 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 1 688,90 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 164,21 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 9 158,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 13 431,34 тыс. рублей;
2028 год - 27 442,45 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 1 688,90 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 164,21 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 9 158,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 13 431,34 тыс. рублей.


».
1.2. В паспорте подпрограммы 1. «Демографическое развитие Павловского муниципального района Воронежской области» строку «Объемы и источники финансирования подпрограммы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы)» изложить в следующей редакции:
« 
	Объемы и источники финансирования подпрограммы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы)
	Всего по подпрограмме – 15 701,04 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
областной бюджет – 87,10 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 15 613,94 тыс. рублей:
в том числе по годам реализации подпрограммы:
2021 год – 1743,70 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
областной бюджет – 87,10 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 1 656,60  тыс. рублей;
2022 год – 1 765,84 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 1 765,84 тыс. рублей;
2023 год – 3 299,50 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 3 299,50 тыс. рублей;
2024 год - 1 850,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 1 850,00 тыс. рублей;
2025 год - 502,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 502,00 тыс. рублей;
2026 год - 2 180,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 2 180,00 тыс. рублей;
2027 год - 2 180,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 2 180,00 тыс. рублей;
2028 год - 2 180,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 2 180,00 тыс. рублей.


».
1.3. В  паспорте подпрограммы 2. «Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области» строку «Объемы и источники финансирования подпрограммы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы)» изложить в следующей редакции:
« 
	Объемы и источники финансирования подпрограммы                                  (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы)
	Всего по подпрограмме – 54 657,18 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 54 657,18 тыс. рублей:
 в том числе по годам реализации подпрограммы:
2021 год – 5 551,78  тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 5 551,78  тыс. рублей;
2022 год – 8 528,30 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 8 528,30 тыс. рублей;
2023 год – 10 552,66 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 10 552,66 тыс. рублей;
2024 год – 9 317,44 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 9 317,44 тыс. рублей;
2025 год – 4 381,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 4 381,00 тыс. рублей;
2026 год - 5 442,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 5 442,00 тыс. рублей;
2027 год - 5 442,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 5 442,00 тыс. рублей;
2028 год - 5 442,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района – 5 442,00 тыс. рублей.


».
1.4. В паспорте подпрограммы 3. «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем населения Павловского муниципального района Воронежской области» строку «Объемы и источники финансирования подпрограммы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы)» изложить в следующей редакции:
« 
	Объемы и источники финансирования подпрограммы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы)
	Всего по подпрограмме – 158 019,26 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 9 242,56 тыс. рублей;
областной бюджет – 21 411,09 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 7 850,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 119 515,61 тыс. рублей;
в том числе по годам реализации подпрограммы:
2021 год – 13 334,76  тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 932,98 тыс. рублей;
областной бюджет – 2 334,33 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 1 000,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 9 067,45 тыс. рублей;
2022 год – 20 055,48 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 612,81 тыс. рублей; областной бюджет – 2 089,07 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 1 000,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 16 353,60  тыс. рублей;
2023 год – 22 567,35 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 657,93 тыс. рублей;
областной бюджет – 2 074,82 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 1 150,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 18 684,60 тыс. рублей;
2024 год – 24 270,18 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет – 946,04 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 139,54 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 1 500,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 18 684,60 тыс. рублей;
2025 год – 20 238,14 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет - 1 026,10 тыс. рублей;
областной бюджет – 2 280,70 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 500,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 16 431,34 тыс. рублей;
2026 год – 19 184,45 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет - 1 688,90 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 164,21 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 900,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 13 431,34 тыс. рублей;
2027 год – 19 184,45 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет - 1 688,90 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 164,21 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 900,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 13 431,34 тыс. рублей;
2028 год – 19 184,45 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
федеральный бюджет- 1 688,90 тыс. рублей;
областной бюджет – 3 164,21 тыс. рублей;
бюджет муниципального района – 900,00 тыс. рублей;
внебюджетные источники – 13 431,34 тыс. рублей.



                                                                                                                                                          ».
1.5.  В паспорте подпрограммы 4. «Повышение эффективности государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций» строку «Объемы и источники финансирования подпрограммы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы)» изложить в следующей редакции:
« 
	Объемы и источники финансирования подпрограммы (в действующих ценах каждого года реализации подпрограммы)
	Всего по подпрограмме – 10 501,50 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
областной бюджет – 4 988,40 тыс. рублей;
бюджет муниципального района  - 5 513,10 тыс. рублей:
 в том числе по годам реализации подпрограммы:
2021 год – 1 618,90 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
областной бюджет – 1 001,40 тыс. рублей;
бюджет муниципального района  – 617,50  тыс. рублей;
2022 год – 1 730,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
областной бюджет – 1 047,60 тыс. рублей;
бюджет муниципального района  – 682,40 тыс. рублей;
2023 год – 3 738,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
областной бюджет – 2 939,40 тыс. рублей;
бюджет муниципального района  – 798,60 тыс. рублей;
2024 год – 803,50 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района  – 803,50 тыс. рублей;
2025 год – 703,10 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района  – 703,10 тыс. рублей;
2026 год - 636,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района  – 636,00 тыс. рублей;
2027 год - 636,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района  – 636,00 тыс. рублей;
2028 год - 636,00 тыс. рублей, в том числе по источникам финансирования:
бюджет муниципального района  – 636,00 тыс. рублей.


».
1.6. Приложение № 1 изложить в редакции согласно приложению № 1 к муниципальной программе.
1.7. Приложение № 3 изложить в редакции согласно приложению № 2 к муниципальной программе.
1.8. Приложение № 4 изложить в редакции согласно приложению № 3 к муниципальной программе.
1.9. Приложение № 5 изложить в редакции согласно приложению № 4 к муниципальной программе.
2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».


Глава Павловского муниципального 
района Воронежской области                                                                                    М.Н. Янцов
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	Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы

	Павловского муниципального района Воронежской области 

	«Социальная поддержка граждан» 

	и их значениях

	№ п/п
	Наименование показателя (индикатора)
	Ед. измерения
	Значения показателя (индикатора) по годам реализации муниципальной программы

	
	
	
	2021 г.
	2022 г.
	2023 г.
	2024 г.
	2025 г.
	2026 г.
	2027 г.
	2028 г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

	1
	Общий коэффициент миграционного прироста (убыли) населения
	 Человек на 10 000 населения
	0,5
	-53,3
	-24,2
	-7,1
	84,5
	84,5
	84,5
	84,5

	2
	Общий коэффициент естественного прироста (убыли) населения
	Человек на 1000 населения
	-13,4
	-10,5
	-11
	-11,1
	-8,2
	-8,1
	-8,1
	-8,1

	3.
	Доля граждан пожилого возраста и инвалидов, охваченных социальными услугами и получивших различную социальную помощь, из числа выявленных граждан, нуждающихся в социальной поддержке и социальном обслуживании
	%
	99
	99
	99
	99
	99
	99
	99
	99

	4.
	Количество молодых семей, улучшивших жилищные условия с помощью государственной поддержки
	ед.
	9
	7
	7
	7
	11
	11
	11
	11

	5.
	Прирост количества зарегистрированных социально ориентированных   некоммерческих организаций на территории Павловского муниципального района Воронежской области
	%
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	6. 
	Прирост количества зарегистрированных благотворительных некоммерческих социально ориентированных организаций на территории Павловского муниципального района Воронежской области
	%
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	ПОДПРОГРАММА 1  «Демографическое развитие Павловского муниципального района Воронежской области»

	1.1
	Общий коэффициент естественного прироста (убыли) населения
	Человек на 1000 населения
	-13,4
	-10,5
	-11
	-11,1
	-8,2
	-8,1
	-8,1
	-8,1

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 1.1 Проведение мероприятий, направленных на воспитание у молодежи семейных ценностей


	1.1.1.
	Общий коэффициент рождаемости 1000 населения Павловского муниципального района Воронежской области
	Человек на 1000 населения
	6,3
	6,0
	6,1
	6,2
	8,1
	8,1
	8,2
	8,2

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 1.2. Оказание социальной поддержки отдельным категориям граждан

	 1.2.1
	Общий коэффициент смертности на 1000 населения Павловского муниципального района Воронежской области
	Человек на 1000 населения
	19,7
	16,5
	17,1
	17,3
	16
	16
	15,9
	15,9

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 1.3 Реализация государственной политики в области охраны труда и здравоохранения

	1.3.1
	Смертность населения в трудоспособном возрасте на 100 тыс. населения соответствующего возраста
	Человек на 100 тыс. населения
	588
	545
	626,4
	551
	531,5
	531,5
	531,5
	531,5

	ПОДПРОГРАММА 2 «Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области»

	2.1
	Доля граждан пожилого возраста, участников, ветеранов и инвалидов ВОВ, охваченных социальными услугами и вниманием, из числа выявленных граждан, нуждающихся в социальной поддержке
	%
	99
	99
	99
	99
	99
	99
	99
	99

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.1  Поздравление участников, инвалидов и ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы  Павловского муниципального района Воронежской области на дому с вручением поздравительной открытки  и памятного подарка

	2.1.1
	Поздравление участников, инвалидов и ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы  Павловского муниципального района Воронежской области на дому с вручением поздравительной открытки и памятного подарка 
	Человек
	169
	128
	132
	132
	150
	150
	150
	150

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.2. Участие органов местного самоуправления в мероприятиях посвященных памятным датам, государственным праздникам и других мероприятиях проводимых в Павловском муниципальном районе Воронежской области с участием людей пожилого возраста 

	2.2.1
	Привлечение пожилых людей к участию в общественной жизни  Павловского муниципального района Воронежской области
	Человек
	2100
	2350
	2620
	2620
	3000
	3000
	3000
	3000

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.3 Направление поздравительных адресов оочетным гражданам Павловского муниципального района Воронежской области

	2.3.1
	Направление поздравительных адресов Почетным гражданам Павловского муниципального района Воронежской области
	Человек
	45
	49
	47
	47
	60
	60
	60
	60

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.4 Материальное обеспечение муниципальных служащих, находящихся на заслуженном отдыхе (пенсии)

	2.4.1
	Исполнение плановых значений расходов на материальное обеспечение 
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.5 Материальная поддержка заслуженных работников РФ (доплаты)

	2.5.1
	Исполнение плановых значений расходов на материальную поддержку
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	ПОДПРОГРАММА 3 «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем населения Павловского муниципального района Воронежской области»

	3.1
	Количество молодых семей, улучшивших жилищные условия с помощью государственной поддержки
	ед.
	9
	7
	7
	7
	11
	11
	11
	11

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 3.1. Обеспечение жильем молодых семей

	3.1.1
	Количество молодых семей, улучшивших жилищные условия с помощью государственной поддержки
	ед.
	9
	7
	7
	7
	11
	11
	11
	11

	ПОДПРОГРАММА 4 «Повышение эффективности государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций»

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ  4.1 «Оказание финансовой поддержки социально направленным общественным организациям Павловского муниципального района  Воронежской области, в том числе финансовая поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций на реализацию программ (проектов) путем предоставления субсидии или грантов в форме субсидий»

	4.1.1
	Количество социально ориентированных  некоммерческих организаций, которым оказана финансовая поддержка за счет бюджетных ассигнований бюджета Павловского муниципального района Воронежской области (включая субсидии из областного бюджета)
	Ед.
	5
	4
	8
	2
	2
	2
	2
	2

	4.1.2
	Прирост количества зарегистрированных некоммерческих организаций на территории Павловского муниципального района Воронежской области
	%
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	4.1.3
	Прирост количества зарегистрированных благотворительных некоммерческих организаций на территории Павловского муниципального района Воронежской области
	%
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	4.1.4.
	Проведение мероприятий, направленных на организацию досуга и вовлечения пожилых людей в общественную жизнь
	шт.
	25
	26
	26
	26
	29
	29
	29
	29

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ  4.2 «Имущественная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций»

	4.2.1
	Количество социально ориентированных некоммерческих организаций, которым оказана имущественная поддержка в форме передачи в аренду помещений и установления особенностей определения размера арендной платы
	Ед.
	7
	7
	7
	7
	7
	7
	7
	7

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ  4.3 «Информационная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе содействие формированию информационного пространства, способствующего развитию гражданских инициатив»

	4.3.1
	Количество социально ориентированных некоммерческих организаций, которым предоставлена информационная поддержка путем размещения тематических интервью на телевидении, публикаций материалов в периодических и информационных изданиях и иными способами 
	Ед.
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4.4 «Консультационная поддержка, а также повышение квалификации работников и добровольцев социально ориентированных некоммерческих организаций»

	4.4.1
	Количество социально ориентированных некоммерческих организаций, которым предоставлена консультационная поддержка путем проведения методических и проблемных семинаров, круглых столов, конференций и иными способами
	Ед.
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4.5 «Повышение гражданской компетентности и политической культуры у населения Павловского муниципального района Воронежской области»

	4.5.1
	Количество участников публичных мероприятий по повышению гражданской компетенции и развития политической культуры
	Человек
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	200
	200

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4.6 «Проведение социологических исследований по вопросу развития гражданского общества, межсекторного взаимодействия»

	4.6.1
	Количество вопросов/позиций социологического мониторинга по вопросам развития гражданского общества и института социально ориентированных некоммерческих организаций 
	Ед.
	20
	21
	21
	21
	24
	24
	24
	24

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4.7 «Развитие нормативной правовой базы по вопросам государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций»

	4.7.1
	Количество нормативных правовых актов Павловского муниципального района Воронежской области, принятых в сфере муниципальной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций
	Ед.
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5

	 
	 
	 
	 

	Глава Павловского  муниципального района                                                    Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 
	М.Н. Янцов
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	Расходы  бюджета Павловского муниципального района Воронежской области на реализацию 

	муниципальной программы Павловского муниципального района Воронежской области

	«Социальная поддержка граждан» 

	на 2024 год

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия
	Наименование ответственного исполнителя, исполнителя - главного распорядителя средств муниципального  бюджета 
(далее - ГРБС)
	всего
	в том числе по источникам:

	
	
	
	
	федеральный бюджет
	областной бюджет
	0
	внебюджетные источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
	«Социальная поддержка граждан» 
	всего
	36 241,12
	946,04
	3 139,54
	13470,94
	18 684,60

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	36 241,12
	946,04
	3 139,54
	13470,94
	18 684,60

	
	
	Муниципальный отдел по культуре и межнациональным вопросам  администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	Муниципальный отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	300,00
	 
	 
	300,00
	 

	ПОДПРОГРАММА 1
	«Демографическое развитие Павловского муниципального района  Воронежской области»
	всего
	1850,00
	 
	0,00
	1850,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	1550,00
	 
	0,00
	1550,00
	 

	
	
	Муниципальный отдел по культуре  и межнациональным вопросам администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	Муниципальный отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	300,00
	 
	 
	300,00
	 

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 1.1.
	Проведение мероприятий, направленных на воспитание у молодежи семейных ценностей
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Муниципальный отдел по культуре и межнациональным вопросам  администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 1.2.
	Оказание социальной поддержки отдельным категориям граждан
	всего
	1770,00
	 
	 
	1770,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	1470,00
	 
	 
	1470,00
	 

	
	
	Муниципальный отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	300,00
	 
	 
	300,00
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.
	Реализация государственной политики в области охраны труда 
	всего
	80,00
	 
	0,00
	80,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	80,00
	 
	0,00
	80,00
	 

	ПОДПРОГРАММА 2
	«Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области»
	всего
	9317,44
	 
	 
	9317,44
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	9317,44
	 
	 
	9317,44
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.1
	Поздравление участников, инвалидов и ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы  Павловского муниципального района  Воронежской области на дому с вручением поздравительной открытки и памятного подарка 
	всего
	170,50
	 
	 
	170,50
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	170,50
	 
	 
	170,50
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.2.
	Участие органов местного самоуправления в мероприятиях посвященных памятным датам, государственным праздникам и других мероприятиях проводимых в Павловском муниципальном районе  Воронежской области с участием людей пожилого возраста 
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.3.
	Направление поздравительных адресов почетным гражданам Павловского муниципального района  Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.4.
	Материальное обеспечение муниципальных служащих, находящихся на заслуженном отдыхе (пенсии)
	всего
	8981,94
	 
	 
	8981,94
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	8981,94
	 
	 
	8981,94
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 2.5.
	Материальная поддержка заслуженных работников РФ (доплаты)
	всего
	165,00
	 
	 
	165,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	165,00
	 
	 
	165,00
	 

	ПОДПРОГРАММА 3
	«Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем населения Павловского муниципального района Воронежской области» 
	всего
	24 270,18
	946,04
	3 139,54
	1 500,00
	18 684,60

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	24 270,18
	946,04
	3 139,54
	1 500,00
	18 684,60

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 3.1.
	Обеспечение жильем молодых семей
	всего
	24 270,18
	946,04
	3 139,54
	1 500,00
	18 684,60

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	24 270,18
	946,04
	3 139,54
	1 500,00
	18 684,60

	ПОДПРОГРАММА 4
	«Повышение эффективности государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций» 
	всего
	803,50
	 
	0,00
	803,50
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	803,50
	 
	0,00
	803,50
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 4.1.
	Оказание финансовой поддержки социально направленным общественным организациям Павловского муниципального района  Воронежской области, в том числе финансовая поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций на реализацию программ (проектов) путем предоставления субсидии или грантов в форме субсидий
	всего
	803,50
	 
	0,00
	803,50
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	803,50
	 
	0,00
	803,50
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 4.2.
	Имущественная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 4.3.
	Информационная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе содействие формированию информационного пространства, способствующего развитию гражданских инициатив
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 4.4.
	Консультационная поддержка, а также повышение квалификации работников и добровольцев социально ориентированных некоммерческих организаций
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 4.5.
	Повышение гражданской компетентности и политической культуры у населения Павловского муниципального района  Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 4.6.
	Проведение социологических исследований по вопросу развития гражданского общества, межсекторного взаимодействия
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ  МЕРОПРИЯТИЕ 4.7.
	Развитие нормативной правовой базы по вопросам государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Глава Павловского  муниципального района                              Воронежской области
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	М.Н. Янцов
	



	
	
	
	
	
	
	Приложение № 3                                                          к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области                           от 18.04.2024 № 265                                

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального и областного,

	бюджета Павловского муниципального района Воронежской области, внебюджетных источников на реализацию

	муниципальной программы Павловского муниципального района Воронежской области

	

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия 
	Источники ресурсного обеспечения
	Оценка расходов по годам реализации муниципальной программы, тыс. руб.

	
	
	
	2021 г
	2022 г
	2023 г
	2024 г
	2025 г
	2026 г
	2027 г
	2028 г

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
	«Социальная поддержка граждан»  
	всего, в том числе:
	22 249,14
	32 079,62
	40 157,51
	36 241,12
	25 824,24
	27 442,45
	27 442,45
	27 442,45

	
	
	федеральный бюджет 
	932,98
	612,81
	657,93
	946,04
	1 026,10
	1 688,90
	1 688,90
	1 688,90

	
	
	областной бюджет
	3 422,83
	3 136,67
	5 014,22
	3 139,54
	2 280,70
	3 164,21
	3 164,21
	3 164,21

	
	
	бюджет муниципального района
	8 825,88
	11976,54
	15800,76
	13470,94
	6086,10
	9158,00
	9158,00
	9158,00

	
	
	внебюджетные источники
	9 067,45
	16 353,60
	18 684,60
	18 684,60
	16 431,34
	13 431,34
	13 431,34
	13 431,34

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ПОДПРОГРАММА 1
	«Демографическое развитие Павловского муниципального района  Воронежской области» 
	всего, в том числе:
	1 743,70
	1765,84
	3299,50
	1850,00
	502,00
	2180,00
	2180,00
	2180,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	87,1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	1 656,60
	1765,84
	3299,50
	1850,00
	502,00
	2180,00
	2180,00
	2180,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 1.1.
	Проведение мероприятий, направленных на воспитание у молодежи семейных ценностей
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	40,00
	40,00
	40,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	40,00
	40,00
	40,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 1.2.
	Оказание социальной поддержки отдельным категориям граждан
	всего, в том числе:
	1 606,60
	1 715,84
	3 249,50
	1 770,00
	502,00
	2 090,00
	2 090,00
	2 090,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	1 606,60
	1 715,84
	3 249,50
	1 770,00
	502,00
	2 090,00
	2 090,00
	2 090,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.
	Реализация государственной политики в области охраны труда
	всего, в том числе:
	137,10
	50,00
	50,00
	80,00
	0,00
	50,00
	50,00
	50,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	87,1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	50,00
	50,00
	50,00
	80,00
	0,00
	50,00
	50,00
	50,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ПОДПРОГРАММА 2
	«Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области»
	всего, в том числе:
	5551,78
	8528,30
	10552,66
	9317,44
	4381,00
	5442,00
	5442,00
	5442,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	5551,78
	8528,30
	10552,66
	9317,44
	4381,00
	5442,00
	5442,00
	5442,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.1.
	Поздравление участников, инвалидов и ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы Павловского муниципального района  Воронежской области на дому с вручением поздравительной открытки и памятного подарка
	всего, в том числе:
	112,10
	136,00
	136,00
	170,50
	0,00
	100,00
	100,00
	100,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	112,10
	136,00
	136,00
	170,50
	0,00
	100,00
	100,00
	100,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.2.
	Участие органов местного самоуправления в мероприятиях посвященных памятным датам, государственным праздникам и других мероприятиях проводимых в Павловском муниципальном районе  Воронежской области с участием людей пожилого возраста   
	всего, в том числе:
	3,70
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	25,00
	25,00
	25,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	3,70
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	25,00
	25,00
	25,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.3.
	Направление поздравительных адресов почетным гражданам Павловского муниципального района  Воронежской области
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	1,00
	1,00
	1,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	1,00
	1,00
	1,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.4.
	Материальное обеспечение муниципальных служащих, находящихся на заслуженном отдыхе (пенсии)
	всего, в том числе:
	5299,88
	8245,30
	10271,16
	8981,94
	4231,00
	5196,00
	5196,00
	5196,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	5299,88
	8245,30
	10271,16
	8981,94
	4231,00
	5196,00
	5196,00
	5196,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.5.
	Материальная поддержка заслуженных работников РФ (доплаты)
	всего, в том числе:
	136,10
	147,00
	145,50
	165,00
	150,00
	120,00
	120,00
	120,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	136,10
	147,00
	145,50
	165,00
	150,00
	120,00
	120,00
	120,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ПОДПРОГРАММА 3
	«Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем населения Павловского муниципального района Воронежской области» 
	всего, в том числе:
	13 334,76
	20 055,48
	22 567,35
	24 270,18
	20 238,14
	19 184,45
	19 184,45
	19 184,45

	
	
	федеральный бюджет 
	932,98
	612,81
	657,93
	946,04
	1 026,10
	1 688,90
	1 688,90
	1 688,90

	
	
	областной бюджет
	2 334,33
	2 089,07
	2 074,82
	3 139,54
	2 280,70
	3 164,21
	3 164,21
	3 164,21

	
	
	бюджет муниципального района
	1 000,00
	1 000,00
	1 150,00
	1 500,00
	500,00
	900,00
	900,00
	900,00

	
	
	внебюджетные источники
	9 067,45
	16 353,60
	18 684,60
	18 684,60
	16 431,34
	13 431,34
	13 431,34
	13 431,34

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 3.1.
	Обеспечение жильем молодых семей
	всего, в том числе:
	13 334,76
	20 055,48
	22 567,35
	24 270,18
	20 238,14
	19 184,45
	19 184,45
	19 184,45

	
	
	федеральный бюджет 
	932,98
	612,81
	657,93
	946,04
	1 026,10
	1 688,90
	1 688,90
	1 688,90

	
	
	областной бюджет
	2 334,33
	2 089,07
	2 074,82
	3 139,54
	2 280,70
	3 164,21
	3 164,21
	3 164,21

	
	
	бюджет муниципального района
	1 000,00
	1 000,00
	1 150,00
	1 500,00
	500,00
	900,00
	900,00
	900,00

	
	
	внебюджетные источники
	9 067,45
	16 353,60
	18 684,60
	18 684,60
	16 431,34
	13 431,34
	13 431,34
	13 431,34

	ПОДПРОГРАММА 4
	Повышение эффективности государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций
	всего, в том числе:
	1618,90
	1730,00
	3738,00
	803,50
	703,10
	636,00
	636,00
	636,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	1001,4
	1047,6
	2939,4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	617,50
	682,40
	798,60
	803,50
	703,10
	636,00
	636,00
	636,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 4.1.
	Оказание финансовой поддержки социально направленным общественным организациям Павловского муниципального района  Воронежской области, в том числе финансовая поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций на реализацию программ (проектов) путем предоставления субсидии или грантов в форме субсидий
	всего, в том числе:
	1618,90
	1730,00
	3738,00
	803,50
	703,10
	632,00
	632,00
	632,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	1001,4
	1047,6
	2939,4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	617,50
	682,40
	798,60
	803,50
	703,10
	632,00
	632,00
	632,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 4.2.
	Имущественная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 4.3.
	Информационная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе содействие формированию информационного пространства, способствующего развитию гражданских инициатив.
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	4,00
	4,00
	4,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	4,00
	4,00
	4,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 4.4.
	Консультационная
поддержка, а также повышение квалификации работников и добровольцев  социально ориентированных некоммерческих организаций 
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 4.5.
	Повышение  гражданской компетентности и политической культуры у населения Павловского муниципального района  Воронежской области
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 4.6.
	Проведение социологических исследований по вопросу развития гражданского общества, межсекторного взаимодействия
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 4.7.
	Развитие нормативной правовой базы по вопросам государственной поддержки  социально ориентированных некоммерческих организаций 
	всего, в том числе:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	федеральный бюджет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	областной бюджет
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	бюджет муниципального района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	внебюджетные источники
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 Глава Павловского  муниципального               района Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	                                                                                   М.Н. Янцов
	 



	
	
	
	
	Приложение № 4   к постановлению администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 18.04.2024  № 265

	

	План реализации муниципальной программы Павловского муниципального района Воронежской области

	«Социальная поддержка граждан» 

	на 2024год

	Статус
	Наименование подпрограммы, основного мероприятия, мероприятия
	Ожидаемый непосредственный результат (краткое описание) от реализации подпрограммы, основного мероприятия, мероприятия в очередном финансовом году
	Исполнитель мероприятия (структурное подразделение органа местного самоуправления, иной главный распорядитель средств бюджета муниципального района
(далее – ГРБС))
	КБК (в соответствии с решением о бюджете Павловского муниципального района Воронежской области) (далее – КБК) РзПз
	Расходы 

	
	
	
	
	
	всего
	федеральный бюджет
	областной бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные средства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
	«Социальная поддержка граждан» 
	 
	всего
	36 241,12
	36241,12
	946,04
	3139,54
	13470,94
	18684,60

	
	
	
	 
	0113
	250,50
	 
	 
	250,50
	 

	
	
	
	 
	0401
	0,00
	 
	0,00
	 
	 

	
	
	
	 
	0801
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	 
	1001
	8981,94
	 
	 
	8981,94
	 

	
	
	
	 
	1003
	1935,00
	 
	 
	1935,00
	 

	
	
	
	 
	1006
	803,50
	 
	0,00
	803,50
	 

	
	
	
	 
	1004
	24270,18
	946,04
	3139,54
	1500,00
	18684,60

	ПОДПРОГРАММА 1
	«Демографическое развитие Павловского муниципального района  Воронежской области»
	Улучшение демографической ситуации в Павловском муниципальном районе  Воронежской области
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	1850,00
	 
	 
	1850,00
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	1550,00
	 
	0,00
	1550,00
	 

	
	
	
	
	1003
	1470,00
	 
	 
	1470,00
	 

	
	
	
	
	0113
	80,00
	 
	 
	80,00
	 

	
	
	
	 
	0401
	0,00
	 
	0,00
	0,00
	 

	
	
	
	Муниципальный отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	1003
	300,00
	 
	 
	300,00
	 

	
	
	
	Муниципальный отдел по культуре  и межнациональным вопросам  администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	0801
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 1.1.
	Проведение мероприятий, направленных на воспитание у молодежи семейных ценностей
	Укрепление института семьи, возрождение и сохранение духовно-нравственных традиций семейных отношений 
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	 
	
	
	Муниципальный отдел по культуре  и межнациональным вопросам  администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	0801
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.1.1
	Проведение торжественных церемоний регистрации брака ко Дню города
	Укрепление института семьи, возрождение и сохранение духовно-нравственных традиций семейных отношений 
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	Муниципальный отдел по культуре  и межнациональным вопросам  администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	0801
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.1.2
	Чествование семей с новорожденными
	Укрепление института семьи, возрождение и сохранение духовно-нравственных традиций семейных отношений 
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	Муниципальный отдел по культуре  и межнациональным вопросам  администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	0801
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.1.3
	Чествование юбиляров семейной жизни
	Укрепление института семьи, возрождение и сохранение духовно-нравственных традиций семейных отношений 
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	Муниципальный отдел по культуре  и межнациональным вопросам  администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	0801
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.1.4
	Проведение мероприятий ко Дню матери и т.д.
	Укрепление института семьи, возрождение и сохранение духовно-нравственных традиций семейных отношений 
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	Муниципальный отдел по культуре  и межнациональным вопросам  администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	0801
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.1.5
	Проведение круглых столов, вечеров, бесед с учащимися учебных заведений муниципального района по темам ценности семейных отношений, проведение бесед с молодыми парами, подавшими заявление на регистрацию брака, организация встреч священнослужителей с молодёжью
	Укрепление института семьи, возрождение и сохранение духовно-нравственных традиций семейных отношений 
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 1.2
	Оказание социальной поддержки отдельным категориям граждан
	Содействие привлечению медицинских работников в учреждения здравоохранения  Павловского муниципального района  Воронежской области;
развитие социальной инфраструктуры района, повышение качества и доступности социальных услуг для населения
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	1770,00
	 
	 
	1770,00
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	1470,00
	 
	 
	1470,00
	 

	
	
	
	
	1003
	1470,00
	 
	 
	1470,00
	 

	
	
	
	Муниципальный отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	300,00
	 
	 
	300,00
	 

	
	
	
	
	1003
	300,00
	 
	 
	300,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.2.1
	Предоставление медицинским специалистам социальной помощи на приобретение и найм жилого помещения
	Содействие привлечению медицинских работников в учреждения здравоохранения  Павловского муниципального района  Воронежской области
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	940,00
	 
	 
	940,00
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	1003
	940,00
	 
	 
	940,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.2.2
	Социальная поддержка детей, оставшихся без попечения родителей
	Развитие социальной инфраструктуры района, повышение качества и доступности социальных услуг для населения
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	300,00
	 
	 
	300,00
	 

	
	
	
	Муниципальный отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Павловского муниципального района Воронежской области
	1003
	300,00
	 
	 
	300,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.2.3
	Социальная поддержка граждан и семей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации
	Развитие социальной инфраструктуры района, повышение качества и доступности социальных услуг для населения
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	530,00
	 
	 
	530,00
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	1003
	530,00
	 
	 
	530,00
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 1.3
	Реализация государственной политики в области охраны труда и здравоохранения
	Создание здоровых и безопасных условий труда, снижение рисков несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, пропаганда передовых форм и методов организации работы по охране труда в организациях; повышение качества оказания медицинской помощи; улучшение здоровья населения муниципального района; снижение заболеваемости
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	80,00
	 
	 
	80,00
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	0113
	80,00
	 
	 
	80,00
	 

	
	
	
	 
	0401
	0,00
	 
	0,00
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.1
	Проведение координационного совета по охране труда Павловского муниципального района  Воронежской области
	Создание здоровых и безопасных условий труда, снижение рисков несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, пропаганда передовых форм и методов организации работы по охране труда в организациях
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.2
	Проведение ежегодного районного смотра – конкурса на лучшее состояние условий и охраны труда в организациях Павловского муниципального района   Воронежской области
	Создание здоровых и безопасных условий труда, снижение рисков несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, пропаганда передовых форм и методов организации работы по охране труда в организациях
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	80,00
	 
	 
	80,00
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	0113
	80,00
	 
	 
	80,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.3
	Участие в областном смотре – конкурсе на лучшую организацию работы в области охраны труда
	Создание здоровых и безопасных условий труда, снижение рисков несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, пропаганда передовых форм и методов организации работы по охране труда в организациях
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.4
	Проведение ежегодного районного 
конкурса детского рисунка 
«Охрана труда глазами детей»
в образовательных организациях
Павловского муниципального района 
Воронежской области
	Привлечение внимания общественности к проблемам создания здоровых и безопасных условий труда, снижения профессиональных рисков и производственного травматизма, его профилактике, начиная со школьной скамьи.
Воспитание у подрастающего поколения - будущего трудового потенциала нации уважительного отношения к труду и охране труда, повышение информированности и осведомленности в вопросах безопасности труда и безопасного поведения.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.5
	Реализация мер по совершенствованию проведения медицинских осмотров и диспансеризации работающих граждан
	Повышение качества оказания медицинской помощи; улучшение здоровья населения муниципального района; снижение заболеваемости
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.6
	Анализ основных показателей здоровья населения муниципального района
	Повышение качества оказания медицинской помощи; улучшение здоровья населения муниципального района; снижение заболеваемости
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.7
	Повышение доступности специализированной медицинской помощи жителям района
	Повышение качества оказания медицинской помощи; улучшение здоровья населения муниципального района; снижение заболеваемости
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.8
	Реализация мероприятий подпрограммы «Вакцинопрофилактика»
	Повышение качества оказания медицинской помощи; улучшение здоровья населения муниципального района; снижение заболеваемости
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.9
	Усиление борьбы с болезнями социального характера, предупреждение сердечно-сосудистых, онкологических, эндокринных и инфекционных заболеваний
	Повышение качества оказания медицинской помощи; улучшение здоровья населения муниципального района; снижение заболеваемости
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.10
	Организация профилактической работы по снижению социально-значимых заболеваний
	Повышение качества оказания медицинской помощи; улучшение здоровья населения муниципального района; снижение заболеваемости
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.11
	Реализация на территории муниципального района национального проекта «Здоровье»
	Повышение качества оказания медицинской помощи; улучшение здоровья населения муниципального района; снижение заболеваемости
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 1.3.12
	Охрана здоровья женщин и детей
	Повышение качества оказания медицинской помощи; улучшение здоровья населения  Павловского муниципального района  Воронежской области; снижение заболеваемости
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ПОДПРОГРАММА 2
	«Повышение качества жизни пожилых людей Павловского муниципального района Воронежской области»
	Улучшение социального положения граждан старшего поколения, снижение процента бедности среди пожилых людей
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	9317,44
	 
	 
	9317,44
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	9317,44
	 
	 
	9317,44
	 

	
	
	
	
	0113
	170,50
	 
	 
	170,50
	 

	
	
	
	
	1001
	8981,94
	 
	 
	8981,94
	 

	
	
	
	
	1003
	165,00
	 
	 
	165,00
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.1
	Поздравление участников, инвалидов и ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы  Павловского муниципального района  Воронежской области на дому с вручением поздравительной открытки и памятного подарка
	Оказание социальной поддержки участникам, инвалидам и ветеранам ВОВ
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	170,50
	 
	 
	170,50
	 

	
	
	
	
	0113
	136,00
	 
	 
	170,50
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 2.1.1
	Поздравление участников, инвалидов и ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы Павловского муниципального района  Воронежской области на дому с вручением поздравительной открытки, цветов и памятного подарка
	Оказание социальной поддержки участникам, инвалидам и ветеранам ВОВ
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	170,50
	 
	 
	170,50
	 

	
	
	
	 
	0113
	170,50
	 
	 
	170,50
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.2
	Участие органов местного самоуправления в мероприятиях посвященных памятным датам, государственным праздникам и других мероприятиях проводимых в Павловском муниципальном районе  Воронежской области с участием людей пожилого возраста 
	Повышение активности пожилых людей, улучшение их досуга, общественной жизни.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	 
	0113
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 2.2.1
	Привлечение пожилых людей к участию в общественной жизни Павловского муниципального района  Воронежской области
	Повышение активности пожилых людей, улучшение их досуга, общественной жизни.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	 
	0113
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.3
	Направление поздравительных адресов почетным гражданам Павловского муниципального района  Воронежской области
	Поддержание духовно – нравственных традиций, моральных ценностей
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	 
	0113
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 2.3.1
	Направление поздравительных адресов почетным гражданам Павловского муниципального района  Воронежской области
	Поддержание духовно – нравственных традиций, моральных ценностей
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	 
	0113
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.4
	Материальное обеспечение муниципальных служащих, находящихся на заслуженном отдыхе (пенсии)
	Улучшение социального положения граждан старшего поколения
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	8981,94
	 
	 
	8981,94
	 

	
	
	
	
	1001
	8981,94
	 
	 
	8981,94
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 2.4.1
	Материальное обеспечение муниципальных служащих, находящихся на заслуженном отдыхе (пенсии)
	Улучшение социального положения граждан старшего поколения
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	8981,94
	 
	 
	8981,94
	 

	
	
	
	 
	1001
	8981,94
	 
	 
	8981,94
	 

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 2.5
	Материальная поддержка Заслуженных работников РФ (доплаты)
	Улучшение социального положения граждан старшего поколения
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	165,00
	 
	 
	165,00
	 

	
	
	
	 
	1003
	165,00
	 
	 
	165,00
	 

	ПОДПРОГРАММА 3
	 «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем населения Павловского муниципального района Воронежской области»
	С помощью государственной поддержки в виде социальной выплаты улучшат жилищные условия 7 молодых семей
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	24270,18
	946,04
	3139,54
	1500,00
	18684,60

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	1004
	24270,18
	946,04
	3139,54
	1500,00
	18684,60

	ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 3.1
	Обеспечение жильем молодых семей
	С помощью государственной поддержки в виде социальной выплаты улучшат жилищные условия 7 молодых семей
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	24270,18
	946,04
	3139,54
	1500,00
	18684,60

	
	
	
	 
	1004
	24270,18
	946,04
	3139,54
	1500,00
	18684,60

	ПОДПРОГРАММА 4
	«Повышение эффективности государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций»
	Создание на территории Павловского муниципального района   Воронежской области условий, способствующих развитию и функционированию социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе реализующих программы (проекты)
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	803,50
	 
	0,00
	803,50
	 

	
	
	
	 
	1006
	803,50
	 
	0,00
	803,50
	 

	ОСНОВНОЕ
МЕРОПРИЯТИЕ 4.1
	Оказание финансовой поддержки социально направленным общественным организациям Павловского муниципального района Воронежской области , в том числе финансовая поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций на реализацию программ (проектов) путем предоставления субсидии или грантов в форме субсидий
	1) создание условий для развития социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе реализующих программы (проекты);
2) реализация проектов поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций, направленных на решение конкретных задач социально-экономического развития Павловского муниципального района;
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	803,50
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	1006
	803,50
	 
	0,00
	803,50
	 

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4.2
	Имущественная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций
	Развитие сектора социально ориентированных некоммерческих организаций в Павловском муниципальном районе  Воронежской области
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	всего
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4.3
	Информационная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе содействие формированию информационного пространства, способствующего развитию гражданских инициатив
	Развитие сектора социально ориентированных некоммерческих организаций в Павловском муниципальном районе  Воронежской области
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	1006
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.3.1
	Публикация печатных материалов по гражданской тематике
	Развитие сектора социально ориентированных некоммерческих организаций в Павловском муниципальном районе Воронежской области
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	1006
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.3.2
	Информирование населения о деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций.
	Развитие сектора социально ориентированных некоммерческих организаций в Павловском муниципальном районе
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	
	
	
	 
	1006
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.3.3
	Размещение информации в сети Интернет (на сайте администрации Павловского муниципального района  Воронежской области) о государственной поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций, их деятельности и проводимых ими мероприятиях
	Развитие сектора социально ориентированных некоммерческих организаций в Павловском муниципальном районе  Воронежской области
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	1006
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4.4
	Консультационная поддержка, а также повышение квалификации работников и добровольцев социально ориентированных некоммерческих организаций
	1) создание условий для развития социальной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций, реализующих программы (проекты);
2) создание условий для обеспечения консультационной и методической поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций по основным направлениям их деятельности, формирование механизмов тиражирования в некоммерческом секторе и переноса в бюджетный сектор лучших социальных практик.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.4.1
	Проведение информационной кампании по актуальным вопросам деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе по поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций, осуществляющих предоставление услуг в социальной сфере и деятельность в сфере благотворительности и добровольчества. Финансовое обеспечение реализации мероприятия осуществляется за счет грантов в форме субсидий.
	1) создание условий для развития социальной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций, реализующих программы (проекты);
2) создание условий для обеспечения консультационной и методической поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций по основным направлениям их деятельности, формирование механизмов тиражирования в некоммерческом секторе и переноса в бюджетный сектор лучших социальных практик.

	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.4.2
	Проведение методических семинаров по вопросам поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций для органов местного самоуправления Павловского муниципального района  Воронежской области.
	1) создание условий для развития социальной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций, реализующих программы (проекты);
2) создание условий для обеспечения консультационной и методической поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций по основным направлениям их деятельности, формирование механизмов тиражирования в некоммерческом секторе и переноса в бюджетный сектор лучших социальных практик.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4.5
	Повышение гражданской компетентности и политической культуры у населения Павловского муниципального района  Воронежской области
	Формирование условий для развития гражданской компетентности и политической культуры у населения Павловского муниципального района  Воронежской области.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.5.1 
	Проведение круглых столов на тему «Проблемы формирования гражданского общества» в поселениях района. Финансовое обеспечение реализации мероприятия осуществляется за счет грантов в форме субсидий
	Формирование условий для развития гражданской компетентности и политической культуры у населения Павловского муниципального района  Воронежской области.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.5.2
	Организация и проведение мероприятий по пропаганде и популяризации деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций. 
	Формирование условий для развития гражданской компетентности и политической культуры у населения Павловского муниципального района  Воронежской области.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.5.3
	Проведение анализа финансовых, экономических, социальных и иных показателей деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций, оценка эффективности мер, направленных на развитие социально ориентированных некоммерческих организаций, прогноз их дальнейшего развития. 
	Формирование условий для развития гражданской компетентности и политической культуры у населения Павловского муниципального района  Воронежской области
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4.6
	Проведение социологических исследований по вопросу развития гражданского общества, межсекторного взаимодействия
	Получение информации о состоянии и перспективах развития гражданского общества и оценки населением деятельности социальной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.6.1
	Проведение социологического исследования на тему «Удовлетворенность населения Павловского муниципального района  Воронежской области деятельностью социально ориентированных некоммерческих организаций».
	Получение информации о состоянии и перспективах развития гражданского общества и оценки населением деятельности социальной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.6.2
	Проведение социологического исследования на тему «Состояние тенденции развития гражданского общества».
	Получение информации о состоянии и перспективах развития гражданского общества и оценки населением деятельности социальной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций.
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	МЕРОПРИЯТИЕ 4.7
	Развитие нормативной правовой базы по вопросам государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций
	Совершенствование нормативной правовой основы в сфере государственной поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе проведение анализа принятых нормативных правовых актов и правоприменительной практики на предмет устранения барьеров для участия социально ориентированных некоммерческих организаций в предоставлении услуг в сфере социальной защиты и социального обслуживания
	 всего, в том числе в разрезе ГРБС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Администрация Павловского муниципального района Воронежской области
	всего
	0,00
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Глава Павловского муниципального района                                                               Воронежской области
	 
	 
	 
	 
	 
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              М.Н. Янцов
	





АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.04.2024 №  281
г. Павловск
О внесении изменений в постановление
администрации Павловского муниципального
района Воронежской области от 23.05.2022 № 348
«О создании Совета по противодействию
коррупции в Павловском муниципальном районе
Воронежской области»  


В целях актуализации состава Совета по противодействию коррупции в Павловском муниципальном районе Воронежской области, администрация Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 23.05.2022 № 348 «О создании Совета по противодействию коррупции в Павловском муниципальном районе Воронежской области» изменения, изложив приложение № 1 в редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившими силу постановления администрации Павловского муниципального района Воронежской области:
  от 20.12.2022 № 953 «О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 23.05.2022 № 348 «О создании Совета по противодействию коррупции в Павловском муниципальном районе Воронежской области»; 
  от 24.05.2023 № 450 «О внесении изменений в постановление администрации Павловского муниципального района Воронежской области от 23.05.2022 № 348 «О создании Совета по противодействию коррупции в Павловском муниципальном районе Воронежской области». 
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».


Глава Павловского муниципального района
Воронежской области								М.Н. Янцов

Приложение 
к постановлению администрации
Павловского муниципального района
Воронежской области
от __________ №________

СОСТАВ
Совета по противодействию коррупции в Павловском муниципальном районе Воронежской области 

         Черенков Юрий Анатольевич – первый заместитель главы администрации Павловского муниципального района, председатель Совета.
Чечурина Юлия Владимировна – заместитель главы администрации -руководитель аппарата администрации Павловского муниципального района, заместитель председателя Совета. 
Лопатченко Алёна Владимировна – главный специалист отдела правового обеспечения и противодействия коррупции администрации Павловского муниципального района, секретарь Совета.
         

Члены Совета:

Жиляева Юлия Сергеевна - начальник отдела правового обеспечения и противодействия коррупции администрации Павловского муниципального района.
Шахламазов Александр Олегович – прокурор Павловского района (по согласованию). 
Солоха Игорь Алексеевич – старший оперуполномоченный ЭБ и ПК отдела МВД России по Павловскому району (по согласованию). 
Заздравных Владимир Иванович  – депутат Совета народных депутатов Павловского муниципального района Воронежской области, нотариус Павловского нотариального округа (по согласованию). 
Митрофанова Любовь Николаевна  – руководитель общественной приемной Губернатора Воронежской области (по согласованию).
Велигжанина Наталья Владимировна – председатель Общественной палаты Павловского района (по согласованию).   


Глава Павловского муниципального 
района Воронежской области							М.Н. Янцов





	Городское поселение город Павловск



АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  23.06.2016 г.                      	№ 405 	
г. Павловск

Об утверждении административного регламента администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 г. № 147 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг",  руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение".
2. Признать утратившими силу:
2.1. Постановление администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 02.03.2011 г. № 054 "Об утверждении административного регламента по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск  Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги  "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение", Перечня сведений о муниципальной услуге".
2.2. Постановление администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 23.01.2012 г. № 017 "О внесении изменений в постановление администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 02.03.2011 г. № 054 "Об утверждении административного регламента по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение", Перечня сведений о муниципальной услуге".
2.3. Постановление администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 07.03.2012 г. № 085 "О внесении изменений в постановление администрации городского поселения - город Павловск от 02.03.2011 г. № 054 "Об утверждении административного регламента по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение", Перечня сведений о муниципальной услуге".
3. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения – город Павловск, разместить на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава городского поселения – 
город Павловск									    В.А. Щербаков


Приложение 
к постановлению  администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
от  23.06.2016 г.   № 405


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ – ГОРОД ПАВЛОВСК ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ                                                                                        "ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ"

1. Общие положения

0. Предметом регулирования административного регламента "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), при предоставлении муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, а также определение порядка, сроков и последовательности административных процедур при оказании муниципальной услуги.
0. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" (далее - муниципальная услуга) является физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженном в письменной или электронной форме (далее - заявитель, заявители).
	От имени юридических лиц заявление на предоставление муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
0. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация города).
Администрация города расположена по адресу: Воронежская область, г. Павловск, ул. 1 Мая, 20. 
Непосредственно в администрации города муниципальную услугу предоставляет сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области .
Адрес сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области: Воронежская область, г. Павловск, ул. 1 Мая, 20. 
Сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
Вторник
Среда 
Четверг 
Пятница 
Перерыв
Суббота, воскресенье
	-8.00-17.00.
-8.00-17.00. 
-8.00-17.00.
-8.00-17.00.
-8.00-17.00.
- 12.00-13.00.
- выходные дни



Праздничные дни, а также продолжительность рабочего времени в предпраздничные дни устанавливаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Справочные телефоны, факс сектора: 2-55-07; 2-48-38. 
Адрес официального сайта администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.pavlovskadmin.ru, адрес электронной почты администрации города - adminpav@vmail.ru.
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в МФЦ. Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций) МФЦ заявитель может получить на официальном сайте МФЦ.
0. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги лично, по телефону, на официальном сайте администрации города в сети Интернет, на информационных стендах в администрации города, на официальном сайте МФЦ, а также воспользоваться федеральной государственной системой "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), информационной системой "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" (www.pgu.govvrn.ru).
1.4.1 Специалисты сектора проводят консультации и дают справки по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:
- о месте нахождения и графике работы сектора;
- о справочных телефонах и факсе сектора;
- об адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты;
- о времени приема и выдачи документов;
- о порядке получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:
- о категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- о перечне документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;
- о требованиях к заверению документов и сведений;
- о получении заявления и направлении его на рассмотрение специалисту сектора;
- о результатах предоставления муниципальной услуги.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, должностного лица, принявшего телефонный звонок. Если специалист не может ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Время телефонного разговора не должно превышать 15 минут.
1.4.2. Места информирования в администрации города, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах в доступных для ознакомления местах и на официальном сайте администрации города в сети Интернет размещается следующая информация:
- график работы администрации города;
- адрес расположения администрации города;
- сведения о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;
- порядок обжалования результатов предоставления муниципальной услуги, действий и бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение".
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Структурное подразделение администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее –  сектор).
2.2.1. Сектор при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для подготовки и выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, органом технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства.
2.2.2. Заявитель в целях получения документов и информации, получаемых в рамках предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, обращается в организации, имеющие свидетельство о допуске к выполнению работ по подготовке проектов по переустройству и (или) перепланировке помещений, выдаваемое саморегулируемыми организациями в строительной отрасли.
2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача копии постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;
- выдача копии постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, уведомления об  отказе в  переводе  жилого  помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о переводе или об отказе в переводе помещения принимается по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в срок, не позднее чем через сорок пять дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в орган, осуществляющий перевод помещений.
Сектор, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из  решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. В случае представления заявления о переводе помещения через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.
Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги включают: 
- прием и регистрация заявления и документов - в течение 1 календарного дня. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день;
- рассмотрение представленных документов и принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение - 44 календарных дня;
- выдача уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение - в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.
Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.
По личному заявлению заявителя предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено.
Основанием для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги является поступление в администрацию ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе.
Срок приостановления муниципальной услуги - 15 рабочих дней со дня направления уведомления заявителю о получении такого ответа и с предложением представить необходимые документы в администрацию самостоятельно.
2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" осуществляется в соответствии с:
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14; "Российская газета", 12.01.2005, N 1; "Парламентская газета", 15.01.2005, N 7-8);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 24.04.2004                    № 190- ФЗ ("Российская газета", 2004, № 290, 30 декабря);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 2003, № 202, 8 октября);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 2010, № 168, 30 июля);
[bookmark: Par140]- Уставом городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (Павловская районная общественно – политическая газета «Вести Придонья», 17.09.2009 г.);
- Настоящим административным регламентом;
- и иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления (приложение №1 к настоящему Административному регламенту), поступившего в администрацию города или в МФЦ.
[bookmark: Par141]К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
  1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.
Заявление на бумажном носителе представляется:
- посредством почтового отправления;
- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.
В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
[bookmark: Par155]2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, в том числе в электронной форме:
1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, - технический паспорт такого помещения);
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг:
- подготовка и выдача проекта переустройства и (или) перепланировки помещения. Результатом услуги является:
- подготовка и выдача в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения), организациями, имеющими свидетельство о допуске к выполнению таких работ, выдаваемого саморегулируемыми организациями в строительной отрасли.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не устанавливаются.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) непредставление указанных в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента документов;
1.1) поступление в администрацию города ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация города, после получения указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, и не получила от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
2) представление документов в ненадлежащий орган;
3) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса условий перевода помещения;
4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен в судебном порядке.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.11.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.
2.11.2. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.11.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.
2.11.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
- стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации города в сети Интернет);
- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
- образцы оформления документов.
2.11.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.
2.11.7. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает условия доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.
Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.
2.12. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:
а) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, определенных п. 2.4 настоящего Административного регламента;
б) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб со стороны потребителей муниципальной услуги на решения или действия (бездействия) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.
2.13. Иные требования и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.13.1. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ, в случае наличия соглашения о взаимодействии.
2.13.2. Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.
2.13.3. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации города в сети Интернет (www.pavlovskadmin.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru).
2.13.4. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение представленных документов; истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов; принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;
- выдача (направление) заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.1.3. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.
3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов:
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию города, МФЦ с заявлением либо поступление заявления в адрес администрации города, МФЦ посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
3.2.2. Заявление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение составляется по установленному образцу (приложение №1 к настоящему Административному регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента.
Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.
3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию города либо МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;
- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения.
3.2.4. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации города в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
3.2.5. При поступлении заявления и документов почтовым отправлением сопроводительное письмо к заявлению и документам регистрируется как входящая корреспонденция и передается для исполнения в сектор в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
3.2.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, выдача расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения (отметка на копии заявления (втором экземпляре заявления - при наличии).
3.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 календарный день.
3.3. Рассмотрение представленных документов; истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов; принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое). 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в сектор.
3.3.2. Начальник сектора определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).
3.3.3. Специалист проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
3.3.4. В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, а также отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 2.6.2, специалист в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области на получение выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости; в орган технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства запрос на получение плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, - технического паспорта такого помещения) и поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение.
По результатам полученных сведений (документов) специалист осуществляет проверку документов, представленных заявителем. В случае поступления в администрацию города ответа Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области или (и) органа технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, специалист уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления (форма уведомления представлена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту).
3.3.5. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.3.6. В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.3.7. По результатам принятого решения специалист:
3.3.7.1. Готовит проект постановления администрации города (далее - постановление) и уведомление о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту:
- в случае отказа в переводе указываются причины, послужившие основанием для отказа в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации;
- в случае необходимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения уведомление должно содержать требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо.
3.3.7.2. Передает подготовленные проект постановления и уведомление на согласование начальнику сектора, затем на подписание главе города.
3.3.7.3. Регистрирует постановление и уведомление о переводе (отказе в переводе) помещения в журнале регистрации постановлений администрации города.
3.3.8. При поступлении в администрацию города заявления о переводе жилого (нежилого) в нежилое (жилое) помещения через МФЦ зарегистрированное уведомление о переводе (отказе в переводе) помещения направляется с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день их регистрации в администрации города.
3.3.9. Результатом административной процедуры является принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и подготовка постановления и уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.3.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 44 календарных дня.
3.4. Выдача (направление) заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.4.1. Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в течение трех рабочих дней со дня принятия решения направляется по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителю лично в администрации города: Воронежская область, г. Павловск, ул. 1 Мая. 20 или в МФЦ. 
Администрация города одновременно с выдачей или направлением заявителю данного документа информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.
3.4.2. Результатом административной процедуры является выдача заявителю лично по месту обращения или направление по адресу, указанному в заявлении, уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.4.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.
3.5. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме.
3.5.1. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме предусмотрена при помощи информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
3.5.2. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
3.5.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме предусмотрено.
3.6. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.
Для подтверждения отсутствия обременения на переводимое помещение правами каких-либо лиц предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации города с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области в электронной форме.
Для получения плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технического паспорта такого помещения) и поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение, предусмотрено межведомственное взаимодействие с органами технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства в электронной форме.
Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.
Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.
4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами городского поселения - город Павловск для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами городского поселения - город Павловск для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами городского поселения - город Павловск;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами городского поселения - город Павловск;
7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе городского поселения - город Павловск.
5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.
Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.
5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Глава городского поселения – 
город Павловск									    В.А. Щербаков


Приложение № 1
к административному регламенту


Форма заявления

Главе городского поселения - город Павловск
Павловского муниципального района 
Воронежской области

_______________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
_______________________________________
(Ф.И.О. заявителя,
_______________________________________
паспортные данные)
_______________________________________
(по доверенности в интересах)
_______________________________________
(адрес регистрации собственника)

Заявление
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Прошу Вас рассмотреть представленные документы на предмет перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, расположенного по адресу: г. Павловск, ул. ______________________ дом № ____ корп. ____ помещение № ______, кадастровый номер (в случае если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним) ___________________ для организации нежилого (жилого) помещения.
С условиями и порядком перевода, а также с требованиями по использованию нежилого (жилого) помещения после перевода ознакомлен (ЖК РФ, законодательство о градостроительной деятельности).

    _________________________ ___________ "___" ___________ 20___ г.
      (Ф.И.О. заявителя или    (подпись)
       уполномоченного лица)

	Дата приема заявления и документов   
	
	
	
	20
	
	Г.

	

	



Приложение № 2
к административному регламенту

 
УВЕДОМЛЕНИЕ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО
(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

Кому ____________________________
(фамилия, имя, отчество -
_________________________________
для граждан;
_________________________________
полное наименование организации -
_________________________________
для юридических лиц)

Куда ____________________________
(почтовый индекс и адрес
_________________________________
заявителя согласно заявлению
_________________________________
о переводе)
_________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

__________________________________________________________________________________	
           (полное наименование органа местного самоуправления,
__________________________________________________________________________________,
                    осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного
кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью_______ кв. м, находящегося по адресу: ___________________________
                                                                                                       (наименование городского или
                                                                                                                 сельского поселения)
______________________________________________________________________
                 (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом ______, корпус (владение, строение) _______, кв. ____________,
                                     (ненужное зачеркнуть)
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования
             (ненужное зачеркнуть)
помещения в качестве _________________________________________________
                                                           (вид использования помещения в соответствии
                                                                                           с заявлением о переводе)
_________________________________________________________________________________,

    РЕШИЛ
_________________________________________________________________________________:
                               (наименование акта, дата его принятия и номер)
    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
    а)   перевести   из   жилого   (нежилого)   в   нежилое   (жилое)   без
                            (ненужное зачеркнуть)
предварительных условий;
    б)  перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при условии
проведения в установленном порядке следующих видов работ:
______________________________________________________________________
   (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения или иных
______________________________________________________________________
    необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

    2. Отказать  в  переводе  указанного  помещения  из жилого (нежилого) в
                                                      (ненужное зачеркнуть)
нежилое (жилое) в связи с _______________________________________________
                                                              (основание(я), установленное(ые) частью 1
______________________________________________________________________
                                        статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)
________________________ ________________ ______________________
           (должность лица,                             (подпись)                  (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)
"____" ____________ 20___ г.
М.П.

Приложение № 3
к административному регламенту



Блок-схема предоставления муниципальной услуги



Приложение № 4
к административному регламенту

 

РАСПИСКА
в получении документов, представленных для принятия решения
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения
в нежилое (жилое) помещение

    Настоящим удостоверяется, что заявитель
______________________________________________________________________
                                                       (фамилия, имя, отчество)
представил, а специалист __________________ ________________________
получил "_____" ________________ _________ следующие документы:
                   (число)        (месяц прописью)             (год)
    1. __________________________________________________________________
                     (наименование документа, копия или подлинник, количество экземпляров)
    2. __________________________________________________________________
                     (наименование документа, копия или подлинник, количество экземпляров)
    3. __________________________________________________________________
                    (наименование документа, копия или подлинник, количество экземпляров)
    4. __________________________________________________________________
                    (наименование документа, копия или подлинник, количество экземпляров)
    5. __________________________________________________________________
                    (наименование документа, копия или подлинник, количество экземпляров)

    Перечень   документов   и   сведений,   которые   будут   получены   по
межведомственным запросам:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

_________________________ _______________ _____________________
      (должность специалиста,                      (подпись)                 (расшифровка подписи)
ответственного за прием документов)


Приложение № 5
к административному регламенту

Форма уведомления

                                                                                       ___________________________________
                                                                                                                (Ф.И.О. заявителя)
                                                                                       ____________________________________

                                                                                       ____________________________________
                                                                                                     (по доверенности в интересах)
                                                                                       _____________________________________
                                                                                                  (адрес регистрации собственника)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о представлении документов и (или) информации,
необходимых для перевода жилого помещения
в нежилое помещение или нежилого помещения
в жилое помещение, самостоятельно

(в случае поступления в администрацию города ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для перевода помещения)

1. ____________________________________________________________________
    (наименование документа, копия или подлинник, количество экземпляров)
2. ____________________________________________________________________
    (наименование документа, копия или подлинник, количество экземпляров)
3. ____________________________________________________________________
    (наименование документа, копия или подлинник, количество экземпляров)
4. ____________________________________________________________________
    (наименование документа, копия или подлинник, количество экземпляров)

________________________ ________________ ______________________
   (должность лица,                         (подпись)            (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)

"____" ____________ 20___ г.
М.П.




АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
		
от  03.04.2024г.               №  188    
                                           г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения- город Павловск Павловского  муниципального района Воронежской области

                                           ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации  городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 22.06.2016 №402 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», от 25.03.2019 №164 «О внесении изменений в постановление администрации  городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» признать утратившими силу.
 3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
   4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения - город Павловск В.А. Комнатного.


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                             В.А.Щербаков


Приложение
к постановлению администрации
городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
от 03.04.2024 г. № 188

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ.
1.3. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.
1.4. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение границ и (или) площади такого помещения, и (или) образование новых помещений, в том числе в случаях, предусмотренных статьей 40 Жилищного Кодекса Российской Федерации, и (или) изменение его внутренней планировки (в том числе без изменения границ и (или) площади помещения). В результате перепланировки помещения также могут быть изменены границы и (или) площадь смежных помещений. Перепланировка влечет за собой необходимость внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о границах и (или) площади помещения (помещений) или осуществления государственного кадастрового учета образованных помещений и государственной регистрации права на образованные помещения.
1.5. Настоящий Административный регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции объектов капитального строительства.

2. Круг заявителей

	2.1. Заявителем является собственник помещения в многоквартирном доме (далее – Заявитель).
С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
	2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 
Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее –Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона - автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».

	3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной и факсимильной связи;
с) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
	3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
	3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
	3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов - автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
	3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
	3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
	3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.
	3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
	3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.
	3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
	3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории городско поселения - города Павловск».

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация).
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120  «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Павловского муниципального района муниципальных услуг».
	5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
5.6.2. Органами технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства;
5.6.3. Управлением по охране объектов культурного наследия Воронежской области.
6. Результат предоставления Муниципальной услуги

	6.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением о предоставлении Муниципальной услуги в случаях, указанных в пунктах 1.3 - 1.4 Административного регламента, с целью принятия решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
6.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.2.1. Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с формой, указанной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 
6.2.2. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с формой, указанной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
6.2.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок;
6.2.4. Выдача дубликата решения либо отказ в выдаче дубликата.
6.3. Администрация направляет результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявлении. 
В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в многофункциональный центр.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

	7.1. Решение о согласовании либо об отказе в согласовании по основанию, указанному в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, должно быть принято по результатам рассмотрения заявления и документов не позднее чем через сорок пять дней со дня представления  в Администрацию документов. 
7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ.
7.3. В случае представления документов в МФЦ срок принятия решения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию.  
7.4. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.
 
8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Жилищным Кодексом Российской Федерации;
 - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 
· постановлением Правительства Российской Федерации от 26 сентября 1994 г. № 1086 "О государственной жилищной инспекции в Российской Федерации";
· постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещений и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
· распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде";
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на ЕПГУ, РПГУ, на сайте Администрации в подразделе «Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»раздела «Муниципальные услуги»*по адресу https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

9.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем для обращения за предоставлением Муниципальной услуги:
9.1.1. заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме (далее - заявление) по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
9.1.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя (в случае личного обращения в Администрацию, МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
9.1.3. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (в случае, если заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;
9.1.4. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) (в случае, если права на помещение не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
9.1.5. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса РФ;
9.1.6. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
9.2. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги либо с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги:
1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги либо заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги (далее - заявление);
2) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (за исключением случая, если указанные документы были представлены ранее при обращении за Муниципальной услугой).  
Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 

9.3. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, его представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. В случае, если заявление подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, представитель Заявителя вправе представить:
· оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
· оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью Заявителя и подписанную руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти и которые Заявитель вправе представить 

	10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивает:
10.1.1. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
10.1.2. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
10.1.3. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) (в случае, если права на помещение зарегистрированы в ЕГРН).
10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
11.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
11.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.5 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;
11.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения в Администрацию.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Основанием для приостановления предоставления Муниципальной услуги является запрос сведений и документов у Заявителя в соответствии с абзацем вторым пп.12.2.2 пункта 12.2.
12.2. Администрация отказывает в предоставлении Муниципальной услуги в случае, если:
12.2.1. Заявителем не представлены документы, определенные пунктом 9.1 настоящего Административного регламента;
12.2.2. Поступления в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе.
Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения ответа на межведомственный запрос уведомила Заявителя о получении такого ответа, предложила Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки, предусмотренные пунктом 10.1 настоящего административного регламента, и не получила такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
12.2.3. Представления документов в ненадлежащий орган;
12.2.4. Несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
12.3. Неполучение или несвоевременное получение документов и запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может являться основанием для отказа в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
12.4. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток и (или) ошибок. 
12.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в течение одного рабочего дня с даты его  поступления. 
15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
1	6.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляется Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации(по выбору Заявителя). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ, Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
18.12. Многофункциональный центр осуществляет:
18.12.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
18.12.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.16.  При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги указания о выдаче результатов через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
18.19.1. Устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
18.19.2. Проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
18.19.3. Определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в АИС «МФЦ»;
18.19.4. Выдает результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю на бумажном носителе.
18.20.При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».   

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

19. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги
	
Вариант 1. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо отказ в согласовании; 
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.
	19.1. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
е) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости). 
Описание административной процедуры профилирования Заявителя

20. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги

21. Вариант 1. – Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или отказ в согласовании.
Результат предоставления Муниципальной услуги – принятие решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или отказ в согласовании.
21.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
21.1.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
21.1.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента.
21.1.3. При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию, либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента.
21.1.4. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
21.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
21.1.6. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
21.1.7. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на ЕПГУ, РПГУ не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
21.1.8. Заявителю выдается расписка в получении от Заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения Администрацией, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ.
21.1.9. В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией.
21.1.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.

21.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
21.2.1. Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Если Заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости);
б) в Органах технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
в) в Управлении по охране объектов культурного наследия Воронежской области:
- заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
21.2.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
21.2.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

21.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
21.3.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12.2. настоящего Административного регламента.
В случае поступления в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса РФ, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе, специалист уведомляет об этом Заявителя в течение одного рабочего дня способом, указанным им при подаче заявления, и предлагает представить необходимые документы в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления. 
Предоставление Муниципальной услуги в данном случае приостанавливается. 
Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если Администрация предложила Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса РФ, и не получила от Заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.
21.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 12 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 15 дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту). 
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалист готовит проект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо проект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
Подготовленный Специалистом проект решения о согласовании либо об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, передается на подписание главе (главе администрации) городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
21.3.3. Подписание проекта решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 
Максимальный срок административной процедуры – 17 дней (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента).

21.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
21.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие и подписание решения Администрации о предоставлении (либо отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Решение Администрации выдается (направляется) Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.
Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке. 
Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 6.4 настоящего Административного регламента. 
При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ, РПГУ специалист Администрации в подсистеме «Личный кабинет» направляет Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги.
Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Получение Заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения результата предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем.
21.4.2. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю на руки.
Специалист МФЦ:
устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки;
выдает Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги.
Максимальное время административной процедуры – один рабочий день.
21.4.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю. 
21.5. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

22. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
22.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления по форме, указанной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту, в Администрацию либо в МФЦ.
22.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
22.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
22.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 21.1. настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ.
22.5. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
22.6. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
22.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 
22.8. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю.

23.Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.
23.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги. Форма заявления приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.
23.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 21.1. настоящего Административного регламента.
23.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется.
23.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем, и готовит дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
23.5. Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем (его представителем).
23.6. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата (за исключением электронной формы), в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
23.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем.
23.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента.
23.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

24. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем (его представителем). 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента. 


Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

26.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
26.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем Администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов  городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

27. Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной) услуги

27.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
27.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

28.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
28.1.Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
28.2.Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
28.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
28.4.Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
28.5.Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
28.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
28.7.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  
29. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
30. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
31. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
32. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
33. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
34. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
35. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
37. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
38. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
39. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 38 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
40. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
41. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

	42. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                             В.А.Щербаков



Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги

1. Перечень признаков заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

	1
	Категория заявителя
	Собственник помещения в многоквартирном доме 


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	

	Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

	1
	Категория заявителя
	Собственник помещения в многоквартирном доме 


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.


	1
	Категория заявителя
	Собственник помещения в многоквартирном доме 


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант
	Комбинация значений признаков

	Вариант 1 «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

	1
	Собственник помещения в многоквартирном доме, лично

	2
	Представитель собственника помещения в многоквартирном доме 


	

	Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

	1
	Собственник помещения в многоквартирном доме, лично

	2
	Представитель собственника помещения в многоквартирном доме

	Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.

	1
	Собственник помещения в многоквартирном доме, лично

	2
	Представитель собственника помещения в многоквартирном доме





Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                             В.А.Щербаков

Приложение №2 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

[bookmark: bookmark16]Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
В	
(наименование органа местного самоуправления
муниципального образования)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от	
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения жилого помещения:	
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,
квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения:	
Прошу разрешить	
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -
нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании	
(права собственности, договора найма,
	9
договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с “	” 	 200	г.
по“	” 	 200	г.	—
Режим производства ремонтно-строительных работ с по часов в дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от “”г. № :
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий
	Подпись *
	Отметка о нотариальном



	
	
	личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	
	заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) 	
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
	на листах;
перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально
заверенная копия))
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на 	листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на	листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на листах (при необходимости);
6) иные документы:	
(доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление:
	сс
	99
	_ 200	
	г.

	
	(дата)
	
	(подпись заявителя)
	(расшифровка подписи заявителя)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме “	”  202	г.
Входящий номер регистрации заявления
Выдана расписка в получении документов	“	” 	 202	г.
№	
Расписку получил	“”  202	г.
(подпись заявителя)
 (
(подпись)
)(должность,

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                             В.А.Щербаков
Приложение №3 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения
РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением	
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя) о намерении провести переустройство и (или) перепланировку	жилых помещений
(ненужное зачеркнуть)
по адресу:	
	, занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть)
на основании:	
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1. Дать согласие на	
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить:
срок производства ремонтно-строительных работ с “	” 	 200	г.
по “”  200	г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с по часов в дни.
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно- строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
(наименование структурного
подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,
 (
Получил: “
)
Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                             В.А.Щербаков
Приложение №4 
к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Форма документа, подтверждающего принятие решения
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения
РЕШЕНИЕ
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением	
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку	жилых помещений
(ненужное зачеркнуть)
по адресу:	
	, занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть)
на основании:	
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
	
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе
в проведении 	по основаниям:

	№
пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги



Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Глава городского поселения –
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Приложение №5
к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ
_______________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного
самоуправления)
Кому: ________________

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги
№ _____ от _____________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги " Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» от ___________ № ___ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:
	N пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентов 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	11.1. 
	
	

	
	
	


Дополнительно информируем: _____________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в ___________, а также в судебном порядке.
	
	Сведения о сертификате
электронной подписи

	
	


Глава городского поселения –
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Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате Муниципальной услуги документах                                                                                                    
наименование уполномоченного органа
от кого: 
 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица)
(данные представителя заявителя)
 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах


Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ___________________________ .
указываются реквизиты и название документа, 
выданного уполномоченным органом в результате предоставления Муниципальной услуги
Приложение (при наличии): __________________________________________.
прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки
Подпись заявителя ___________________
Дата _____________ 

Глава городского поселения –
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Приложение №7
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
Форма заявления о выдаче дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги 

наименование уполномоченного органа
от кого: 
 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица) 
(данные представителя заявителя)
 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат ___________________________ .
указываются реквизиты и название документа, 
выданного уполномоченным органом в результате предоставления Муниципальной услуги
Подпись заявителя ___________________
Дата _____________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.04.2024 г.                                                 № 187	
                                         г. Павловск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 № 147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области  от 30.06.2017г. № 305 признать утратившим  силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.
	


Глава городского поселения – 
город Павловск					                                                В.А.Щербаков


Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
                                                                                от «03» апреля 2024 г. № 187



[bookmark: _Toc148614358]Раздел I. Общие положения

1. [bookmark: _Toc148614359]Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее – Муниципальная услуга, Административный регламент), устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, предоставляющих услугу.
1.2. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется в случаях:
1.2.1.выявления нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий, строений, сооружений в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ;
1.2.2.проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовых территорий);
1.2.3. размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;
1.2.4. восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями.
1.3. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется для производства работ на землях, на которые не распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленых насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ.
1.4. Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории городского поселения – город Павловск не допускается, за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений.

2. [bookmark: _Toc148614360]Круг заявителей

2.1. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, независимо от права пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями (далее - Заявитель).
2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель Заявителя).
2.3. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
[bookmark: _Toc148612026]
3. [bookmark: _Toc148614361]Требования предоставления заявителю Муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной Муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

3.1. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области) (далее - Администрации) или МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
2) по телефону в Администрации или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной
связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области: (https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет);
5) посредством размещения информации на информационных стендах Администрации или МФЦ.
3.2.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
адресов Администрации и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления Муниципальной услуги;
справочной информации о работе Администрации и МФЦ;
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления Муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении Муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Администрации работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник  многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
Если должностное лицо Администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
3.4. По письменному обращению должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 №861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.6. На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация:
место нахождения и график работы Администрации и структурных подразделений, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, а также МФЦ;
справочные телефоны структурных подразделений Администрации, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора ;
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации  в сети «Интернет».
3.7. В залах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления Муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
3.8. Размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления Муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его Представителем) в личном кабинете на Едином портале, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

[bookmark: _Toc148614362]Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Toc148612029]
4. [bookmark: _Toc148614363]Наименование муниципальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».

5. [bookmark: _Toc148614364]Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
5.2. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».

6. [bookmark: _Toc148614365]Описание результата предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является разрешение на право вырубки зеленых насаждений.
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1 настоящего Административного регламента:
направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, МФЦ в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления Муниципальной услуги.

7. [bookmark: _Toc148614366]Срок предоставления муниципальной услуги

7.1.  При обращении Заявителя за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений срок предоставления Муниципальной услуги не может превышать 17 рабочих дней с даты регистрации заявления в Администрации.
7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги начинает исчисляться с даты регистрации заявления.
7.3. В общий срок предоставления Муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок направления документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги.

8. [bookmark: _Toc148614367]Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovskadmin.ru/uslugi/municzipalnye-uslugi/.

9. [bookmark: _Toc148614368]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: _Toc148614369]9.1. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
[bookmark: _Toc148614370]9.1.1. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный  орган заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление), а также прилагаемые к нему документы одним из следующих способов по выбору Заявителя:
а) в электронной форме посредством Единого портала.
В случае представления заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи заявления на бумажном носителе.
При подаче заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений в электронной форме, заявление направляется Заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «б» - «ж» пункта 9.3 настоящего Административного регламента.
Заявление подписывается Заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
[bookmark: _Toc148614371]9.2. Требования к форматам документов, прилагаемых заявителем к заявлению о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, представляемых в электронной форме

9.2.1.	Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
9.2.2. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, выданы и подписаны Администрацией на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
9.2.3. 	Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

9.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно

9.3.1. К документам, необходимым для получения Муниципальной услуги относятся:
а) заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений. В случае представления заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений в электронной форме посредством Единого портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 9.1.1 настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в иной форме;
б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Администрацию, МФЦ). В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя). 
При обращении посредством Единого портала указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;
г) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки);
д) документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра и иных, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации), подлежащих вырубке (пересчетная ведомость зеленых насаждений);
е) заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания надзорных органов);
ж) заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений).

[bookmark: _Toc148614372]9.4.  Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

9.4.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим лицом); 
б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении  Заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);
в) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
г) предписание надзорного органа;
д) разрешение на размещение объекта;
е) разрешение на право проведения земляных работ;
ж) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводимой на проезжей части.

9.5. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

9.5.1. 	В целях предоставления Муниципальной услуги Заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу, в соответствии с постановлением Правительства  Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

[bookmark: _Toc148614373]10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:
а)	заявление о предоставлении Муниципальной услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
б)	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
в)	представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой;
г)	представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
д)	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
е)	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
ж)	подача запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
з)	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
10.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.3  настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.3 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Администрации.
10.3.	Отказ в приеме документов, указанных в пункте 9.3 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению    Заявителя в Администрацию.

[bookmark: _Toc148614374]11. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги

11.1. Основаниями отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
а) наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;
б) несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия;
в) выявление возможности сохранения зеленых насаждений;
г) несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
д) запрос подан неуполномоченным лицом.
11.2. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Администрации.

[bookmark: _Toc148614375]12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

12.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется без взимания платы. 
12.2. В случае вырубки зеленых насаждений в целях, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.3-1.2.4 настоящего Административного регламента, подлежащих компенсации, Заявителю выставляется счет на оплату -  компенсационная стоимость за вырубку зеленых насаждений (в случае, если это предусмотрено нормативными правовыми актами органов местного самоуправления соответствующего субъекта Российской Федерации). 

[bookmark: _Toc148614376]13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги в Администрации или МФЦ составляет не более 15 минут.

[bookmark: _Toc148614377]14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

14.1. Регистрация заявления, представленного Заявителем, указанными в пункте 9.1.1 настоящего Административного регламента способами, в Администрации осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
14.2. В случае представления заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 9.1.1 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Администрации  либо в выходной, нерабочий праздничный дни, днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного заявления.

[bookmark: _Toc148614378]15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

15.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
15.2.	Центральный вход в здание Администрации  должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
15.3.	Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
15.4.	Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
15.5..	Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
15.6.	Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
15.7.	Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
15.8.	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
15.9.	Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.
15.10. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется  услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются Муниципальной услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Муниципальной услуги наравне с другими лицами.

[bookmark: _Toc148614379]16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
[bookmark: _Toc148612049]
[bookmark: _Toc148614380]16.1. Основными показателями доступности предоставления Муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении Муниципальной услуги с помощью Единого портала;
возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
16.2. Основными показателями качества предоставления Муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления Муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

17. [bookmark: _Toc148614381] Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

[bookmark: _Toc148614382]17.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги:
17.1.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.
17.2. При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления, предоставляющих услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ);
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации , служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. О таком случае уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

[bookmark: _Toc148614383]Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

18. [bookmark: _Toc148614384] Исчерпывающий перечень административных процедур

18.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
подготовка акта обследования;
направление начислений компенсационной стоимости (при наличии);
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения;
выдача результата.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

19. [bookmark: _Toc148614385] Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

19.1. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
получение результата предоставления Муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации  либо действия (бездействие) должностных лиц Администрации, предоставляющего услугу, либо государственного (муниципального) служащего.

20. [bookmark: _Toc148614386] Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

20.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа Заявителя на Едином портале, к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, направляются в Администрация посредством Единого портала.
20.2. Администрация обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 14.1-14.2 настоящего Административного регламента: 
а) прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
20.3. Электронное заявление при его поступлении в Администрацию становится доступным для должностного лица Администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Администрацию для предоставления Муниципальной услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 18.1 настоящего Административного регламента.
20.4. Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
20.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления Муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной  инициативе, в любое время.
При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления Муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления Муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.
20.6. Оценка качества предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
20.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Администрации, должностного лица Администрации  либо муниципального служащего в соответствии с главой 2.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

[bookmark: _Toc148614387]Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: _Toc148614388]21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

21.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

22. [bookmark: _Toc148614389]Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

22.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
22.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации , утверждаемых руководителем Администрации .
При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

23. [bookmark: _Toc148614390]Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги

23.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
23.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

24. [bookmark: _Toc148614391]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

24.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением Муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления Муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
24.2. Должностные лица Администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций в письменном виде доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

[bookmark: _Toc148614392]Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
[bookmark: _Toc148612065]
25. [bookmark: _Toc148614393] Право заявителя на обжалование

25.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации , государственных (муниципальных) служащих, а также работника МФЦ при предоставлении Муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

26. [bookmark: _Toc148614394]Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

26.1. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие)  должностного лица, руководителя структурного подразделения Администрации, на решение и действия (бездействие) Администрации, руководителя Администрации;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Администрации ;
к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ.
В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

27. [bookmark: _Toc148614395]Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

27.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления Муниципальной услуги, на сайте Администрации, Едином портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем).

28. [bookmark: _Toc148614396]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной  услуги

28.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

[bookmark: _Toc148614397]Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

29. [bookmark: _Toc148614398]Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

29.1.  Многофункциональный центр осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявления, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ;
прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

30. [bookmark: _Toc148614399]Информирование  заявителей

30.1. Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а)	посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б)	при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное  время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ  направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

31. [bookmark: _Toc148614400]Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

31.1. При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания Муниципальной услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ  для последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном Положением о требованиях к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 (далее - Положение).
Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Положением.
31.2. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
31.3. Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения  представителя Заявителя);
определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления Муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.


Глава городского поселения – 
город Павловск                                                                                             В.А.Щербаков

Приложение № 1 
к Административному регламенту 
 предоставления Муниципальной услуги
«Выдача разрешений 
на право вырубки зеленых насаждений»

ФОРМА

[bookmark: _Toc148614401]Разрешение на право вырубки зеленых насаждений

[bookmark: _Hlk51692325]
	Кому
	 ______________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП, или полное наименование 
организации – для юридических лиц)

	 
	______________________
(почтовый индекс
и адрес, адрес электронной почты)


	От:
	___________________
(наименование Администрации  местного самоуправления)



РАЗРЕШЕНИЕ
на право вырубки зеленых насаждений
	
	
	

	дата решения Администрации  местного самоуправления
	
	номер решения Администрации  местного самоуправления 

	
	
	


По результатам рассмотрения запроса ________________________, уведомляем о предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений ____________ на основании _______________ на земельном участке с кадастровым номером __________________ на срок до ____________________.

Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.



[bookmark: _Hlk55827197]________________________________________
	(Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника)
	Сведения об
электронной
подписи


[bookmark: _Hlk516923251]


Приложение 
к разрешению на право вырубки зеленых насаждений
Регистрационный №: _______________
Дата: _______________


СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ

	(Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника)
	Сведения об
электронной
подписи


Приложение № 2 
к Административному регламенту 
 предоставления Муниципальной услуги
«Выдача разрешений 
на право вырубки зеленых насаждений»

ФОРМА

	Кому:
	наименование Администрации  исполнительной власти
субъекта Российской Федерации или органа местного
самоуправления)

	Данные Представителя
(Физическое лицо)
	Фамилия
Имя
Отчество
Наименование документа, удостоверяющего
личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Кем выдан
Телефон
Электронная почта

	Данные Представителя
(Индивидуальный предприниматель)
	Фамилия
Имя
Отчество
ОГРНИП
ИНН
Телефон
Электронная почта

	Данные Представителя
(Юридическое лицо)
	Полное наименование организации
Организационно-правовая форма организации
ОГРН
ИНН
Телефон
Электронная почта
Фамилия
Имя
Отчество
Наименование документа, удостоверяющего
личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Кем выдан
Телефон
Электронная почта

	Данные Заявителя
(Физическое лицо)
	Фамилия
Имя
Отчество
Наименование документа, удостоверяющего
личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Кем выдан
Телефон
Электронная почта

	Данные Заявителя
(Индивидуальный
предприниматель)
	Фамилия
Имя
Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего
личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Кем выдан
Телефон
Электронная почта

	Данные Заявителя
(Юридическое лицо)
	Полное наименование организации
Организационно-правовая форма организации
ОГРН
ИНН
Телефон
Электронная почта
Фамилия
Имя
Отчество
Наименование документа, удостоверяющего
личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Кем выдан
Телефон
Электронная почта



ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений ____________________________________.
Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вырубка зеленых насаждений:



Приложения:


	(Ф.И.О.)
ДД.ММ.ГГГГ
	Сведения об электронной подписи





Приложение № 3 
к Административному регламенту 
предоставления Муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

ФОРМА
	Кому
	______________________ 
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП или полное наименование 
организации – для юридических лиц)

	 
	______________________ 
(почтовый индекс
и адрес, адрес электронной почты)

	От:
	______________________
(наименование Администрации  местного самоуправления)


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги / об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
№ _____________/ от _______________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» _________ от ___________ и приложенных к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление Муниципальной услуги _________, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги / об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, по следующим основаниям: __________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление Муниципальной услуги с заявлением о ее предоставлении после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление Муниципальной услуги, а также в судебном порядке.
_______________________________
	(Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника)
	Сведения об
электронной
подписи



Приложение № 4
к Административному регламенту 
 предоставления 
Муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки
 зеленых насаждений»

Перечень административных процедур

	№ п/п
	Место выполнения действия/ используемая ИС
	Процедуры
	Действия
	Максимальный срок

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Уполномоченный орган /ПГС
	Проверка документов и регистрация заявления
	Контроль комплектности предоставленных документов
	До 1 рабочего дня[footnoteRef:2] [2: Не включается в общий срок предоставления государственной Муниципальной услуги.] 


	2
	Уполномоченный орган /ПГС
	
	Подтверждение полномочий представителя Заявителя
	

	3
	Уполномоченный орган /ПГС
	
	Регистрация заявления
	

	4
	Уполномоченный орган /ПГС
	
	Принятие решения об отказе в приеме документов
	

	5
	Уполномоченный орган /ПГС/ СМЭВ 
	Получение сведений посредством СМЭВ
	Направление межведомственных запросов
	До 5 рабочих дней

	6
	Уполномоченный орган /ПГС/ СМЭВ
	
	Получение ответов на межведомственные запросы
	

	7
	Уполномоченный орган /ПГС/ СМЭВ
	Подготовка акта обследования, направление начислений компенсационной стоимости
	Выезд на место проведения работ для обследования участка
	До 10 рабочих дней

	
	
	
	Направление акта обследования, расчета компенсационной стоимости
	

	
	
	
	Выдача (направление) акта обследования и счета для оплаты компенсационной стоимости
	

	
	
	
	Контроль поступления оплаты
	

	
	
	
	Прием сведений об оплате
	

	8
	Уполномоченный орган /ПГС
	Рассмотрение документов и сведений
	Проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для принятия решения
	До 2 рабочих дней

	9
	Уполномоченный орган /ПГС
	Принятие решения 
	Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги
	До 1 часа

	10
	Уполномоченный орган /ПГС
	
	Формирование решения о предоставлении Муниципальной услуги
	

	11
	Уполномоченный орган /ПГС
	
	Принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	

	12
	Уполномоченный орган /ПГС
	
	Формирование отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	

	13
	Модуль многофункционального центра /
Уполномоченный орган  / ПГС
	Выдача результата на бумажном носителе (опционально)
	Выдача результата в виде экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью многофункционального центра / Уполномоченном органе
	После окончания процедуры принятия решения


ПГС – Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
		
от 03.04.2024 г.                                             № 186     
                                           г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области администрация городского поселения - город Павловск Павловского  муниципального района Воронежской области

                                           ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
 2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                         В.А.Щербаков


Приложение
к постановлению администрации
городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района  Воронежской области
от «03» апреля 2024 г.  № 186


Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»  на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.6. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района  Воронежской области Муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.7. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ.

2. Круг заявителей

	2.1. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками, технические заказчики (далее – Заявители). 
	Понятия застройщика и технического заказчика определяются в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации. 
	2.2. Интересы Заявителя могут представлять лица, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 
Перечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.


3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее –Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ – федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной и факсимильной связи;
с) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов - автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.
3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099 «Об утверждении Стандарта обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» .
3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация).
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120  «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Павловского муниципального района муниципальных услуг».
5.6. При предоставлении Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 
5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
5.6.2. Федеральной налоговой службой; 
5.6.3. Инспекцией государственного строительного надзора Воронежской области.
 
6. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства (далее - извещение о планируемом сносе) в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно - аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее – информационная система обеспечения градостроительной деятельности) и уведомление о таком размещении инспекции государственного строительного надзора Воронежской области;
2) отказ в размещении извещения о планируемом сносе;
3) размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее - извещение о завершении сноса) в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и уведомление о таком размещении инспекции государственного строительного надзора Воронежской области;
4) отказ в размещении извещения о завершении сноса. 
6.2. Формы уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства утверждены Приказом Минстроя России от 24.01.2019 №34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».
6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги размещается в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет  не более 7 рабочих дней со дня поступления уведомления о сносе либо уведомления о завершении сноса.
7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления и документов в Администрацию, МФЦ, на ЕПГУ, РПГУ, в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.04.2019 №509 «Об утверждении требований к составу и содержанию проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства»;
- Приказ Минстроя России от 24.01.2019 №34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»;
- Устав городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области; 
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Воронежской области и администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления Муниципальной услуги.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги»* по адресу https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем
		
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем (представителем Заявителя) самостоятельно:
9.1. При подаче уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства:
9.1.1. уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 24.01.2019 №34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
9.1.2. документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя (в случае подачи документов представителем Заявителя);
9.1.3. результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (за исключением объектов, указанных в подпунктах 1 – 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
9.1.4. проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (за исключением объектов, указанных в подпунктах 1 – 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
9.1.5. нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей объекта капитального строительства на снос (в случае, если у заявленного в уведомлении объекта капитального строительства более одного правообладателя);
9.1.6. документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя) (в случае личной подачи документов в Администрацию либо в МФЦ). 
9.2. При подаче уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства:
9.2.1. уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства, по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 24.01.2019 №34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
9.2.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя) (в случае личной подачи документов в Администрацию либо в МФЦ);
9.2.3. документ, удостоверяющий полномочия представителя (в случае подачи документов представителем Заявителя).
9.3. 	Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса подписываются Заявителем или представителем Заявителя, электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, выданный Заявителем – юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный Заявителем, являющимся физическим лицом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
9.4. Уведомление подается не позднее чем за семь рабочих дней до начала выполнения работ по сносу объекта капитального строительства и не позднее семи рабочих дней после сноса объекта капитального строительства одним из следующих способов по выбору Заявителя: 
	1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию;
2) через МФЦ;
3) посредством почтового отправления;
4) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
5) с использованием государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности. 
В случае направления уведомления о сносе объекта, уведомления о завершении сноса и прилагаемых к нему документов посредством ЕПГУ, РПГУ, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, Заявитель (представитель Заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет формы указанных уведомлений с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса направляется Заявителем или представителем Заявителя вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пунктах 9.1. – 9.2. настоящего Административного регламента. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти и которые Заявитель вправе представить 

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивает:
1) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке, о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) – в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии;
2) Выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся Заявителем, выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем – в Федеральной налоговой службе;
3) решение суда о сносе объекта капитального строительства;
4) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства (находится в распоряжении Администрации).
10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пункте 10.1. настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
11.2. Решение об отказе в приеме и регистрации документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме и регистрации документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса не позднее рабочего для, следующего за днем получения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Администрацию. 
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Предоставление Муниципальной услуги приостанавливается в случае, предусмотренном пунктом 19.3.2. настоящего Административного регламента. 
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги для варианта 1 «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства» являются:
1) документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 
2) непредставление сведений и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента; 
3) Заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства; 
4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства. 
12.3. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги для варианта 2 «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» является обращение лица, не являющегося Заявителем и не подававшего уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства.
12.4. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания
	
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в течение одного рабочего дня с даты его  поступления. 
15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

16.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
	17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

18.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляется Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (по выбору Заявителя). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ, Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
19.12. Многофункциональный центр осуществляет:
19.12.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
19.12.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
1	8.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.16. При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги указания о выдаче результатов через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
18.19.1. Устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
18.19.2. Проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
18.19.3. Определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в АИС «МФЦ»;
18.19.4. Выдает результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю на бумажном носителе.
18.20.При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».   


Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги.
19.1.1. Заявитель вправе получить Муниципальную услугу в соответствии со следующими вариантами ее предоставления:
1) направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства;
2) направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства.
19.1.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
а) прием и регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) получение дополнительных сведений от Заявителя (только для варианта 1);
в) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (только для варианта 1);
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
д) размещение результата предоставления Муниципальной услуги в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и направление уведомления в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области.

19.2. Описание административной процедуры «Профилирование Заявителя». 
19.2.1. В административной процедуре профилирования Заявителя определяется вариант предоставления Муниципальной услуги на основе:
- типа (признаков) Заявителя;
- сведений, полученных в ходе предварительного опроса Заявителя на ЕГПУ либо РПГУ;
- результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.
19.2.2. В Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту приведен перечень общих признаков, по которым объединяются категории Заявителей, а также комбинации признаков Заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги.

19.3. Вариант 1 «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства».
19.3.1. Прием и регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с уведомлением о планируемом сносе объекта капитального строительства комплектом прилагаемых документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента.
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1. настоящего Административного регламента.
Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов на ЕПГУ, РПГУ подтверждается путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения в личный кабинет о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11.1. настоящего Административного регламента.
19.3.2. Получение дополнительных сведений от Заявителя.
В случае, если Заявителем не представлены результаты и материалы обследования объекта капитального строительства, а также проект организации работ по сносу объекта капитального строительства, Администрация запрашивает данные документы у Заявителя.
Запрос направляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации поступившего уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства.
Запрос направляется способом, указанным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги. 
Предоставление Муниципальной услуги приостанавливается на время получения от Заявителя запрашиваемых сведений и возобновляется в день их поступления в Администрацию.
19.3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Если Заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости);
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице (если Заявителем является юридическое лицо);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе (если Заявителем является индивидуальный предприниматель).
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления Муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю настоящей Муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
19.3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12.2. настоящего Административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 2 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) принимает решение о предоставлении Муниципальной услуги.
19.3.5. Размещение результата предоставления Муниципальной услуги в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и направление уведомления в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области.
После принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги Специалист обеспечивает  размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
Специалист готовит уведомление о размещении уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, направляемое в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области. 
Уведомление подписывается главой Администрации либо уполномоченным им должностным лицом и направляется в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области в течение одного рабочего дня (в пределах семи рабочих дней со дня поступления уведомления в Администрацию). 
19.4. Вариант 2 «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».
[bookmark: Par205]19.4.1. Прием и регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с уведомлением о завершении сноса объекта капитального строительства в Администрацию либо в МФЦ.
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1. настоящего Административного регламента.
Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ.
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
Получение заявления, представленного в форме электронного документа на ЕПГУ, РПГУ подтверждается путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения в личный кабинет о получении заявления с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Сообщение о получении заявления направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления либо отказ в приеме документов.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11.1. настоящего Административного регламента.
19.4.2. Получение дополнительных сведений от Заявителя.
Получение дополнительных сведений у Заявителя для данного варианта не предусмотрено.
19.4.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
Формирование межведомственных запросов для данного варианта не предусмотрено.
19.4.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12.3. настоящего Административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 2 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) принимает решение о предоставлении Муниципальной услуги.
19.4.5. Размещение результата предоставления Муниципальной услуги в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и направление уведомления в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области.
После принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги Специалист обеспечивает  размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Специалист готовит уведомление о размещении уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, направляемое в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области. 
Уведомление подписывается главой Администрации либо уполномоченным им должностным лицом и направляется в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области в течение одного рабочего дня (в пределах семи рабочих дней со дня поступления уведомления в Администрацию). 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.
20.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации. 
20.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

21.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
21.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
- соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
21.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения города - Павловск, Павловского муниципального района Воронежской области;
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

22. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги

22.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
22.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

23. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги

	23.1.Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
23.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
23.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
23.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
	23.5.Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
	23.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
	23.7.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  
24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
27. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
29. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
30. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
34. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 32 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
35. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
36. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

38. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       В.А.Щербаков


Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»   

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства


	«
	
	»
	
	20
	
	г.



______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления по месту нахождения объекта капитального строительства)
	

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике


	1.1
	Сведения о физическом лице,
в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице,
в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи
о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика,
за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	



2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика
на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)
	



3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу

	3.1
	Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
	

	3.2
	Сведения о праве застройщика
на объект капитального строительства (правоустанавливающие документы)
	

	3.3
	Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства (при наличии таких лиц)
	

	3.4
	Сведения о решении суда или органа местного самоуправления
о сносе объекта капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной постройки в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации (при наличии таких решения либо обязательства)
	



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:  



Настоящим уведомлением я  


(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).
	
	
	
	
	

	(должность, в случае, если застройщиком 
или техническим заказчиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
(при наличии)
К настоящему уведомлению прилагаются:  




(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135)


Способ получения результата услуги: 
на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет; 
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 
в Администрации: ☐ да, ☐ нет;
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале либо Региональном портале):    ☐ да, ☐ нет;
посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет.



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       В.А.Щербаков



Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»  

[bookmark: P1502]
Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства


	«
	
	»
	
	20
	
	г.


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления по месту нахождения объекта капитального строительства)


1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

	1.1
	Сведения о физическом лице,
в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице,
в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи
о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика,
за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


2. Сведения о земельном участке
	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика
на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)
	


Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства

	
	,      указанного в 


(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства

	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


(дата направления)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:  



Настоящим уведомлением я  


(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).
	
	
	
	
	

	(должность, в случае, если застройщиком 
или техническим заказчиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
(при наличии)

Способ получения результата услуги: 
на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет; 
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 
в Администрации: ☐ да, ☐ нет;
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале либо Региональном портале):    ☐ да, ☐ нет;
посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет.


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       В.А.Щербаков

Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»  

[bookmark: P1546]
Форма решения об отказе в приеме и регистрации документов

__________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

    Кому: ________________________________
Контактные данные: ___________________
_____________________________________
	
Решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

от  «___» _____________  20__ г.	                                                     №_____ 	

В  приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о  планируемом  сносе  объекта  капитального  строительства и уведомления о завершении  сноса  объекта  капитального  строительства»  Вам  отказано  по следующим основаниям:
______________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________________________________________ .
Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ . 

Вы вправе повторно обратиться после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в судебном порядке.


______________________________________________________________
Должность сотрудника, принявшего решение

___________________				________________________________________________________
          Подпись							Расшифровка подписи  И.О.Ф.



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       В.А. Щербаков 


Приложение № 4
к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Направление уведомления о планируемом
сносе объекта капитального строительства и
уведомления о завершении сноса объекта
капитального строительства»  

[bookmark: P1588]Форма решения об отказе в предоставлении 
Муниципальной услуги 

__________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

    Кому: ________________________________
Контактные данные: ___________________
_____________________________________

Решение об отказе в предоставлении 
Муниципальной услуги

от  «___» _____________  20__ г.	                                                     №_____ 	

В предоставлении Муниципальной услуги «Направление уведомления о  планируемом  сносе  объекта  капитального  строительства и уведомления о завершении  сноса  объекта  капитального  строительства»  Вам  отказано  по следующим основаниям:
______________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________________________________________ .
Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ . 

Вы вправе повторно обратиться после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в судебном порядке.

______________________________________________________________
Должность сотрудника, принявшего решение

___________________				________________________________________________________
          Подпись							Расшифровка подписи  И.О.Ф.

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       В.А.Щербаков

Приложение № 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»  

[bookmark: P1661]Перечень 
признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления
 Муниципальной услуги 

2. Перечень признаков Заявителей
	№
	Признак Заявителя
	Значения признаков Заявителя

	Вариант 1 «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства» 

	1
	Категория Заявителя
	1.Физическое лицо
а) застройщик
б) технический заказчик
2. Индивидуальный предприниматель
а) застройщик
б) технический заказчик
3. Юридическое лицо
а) застройщик
б) технический заказчик


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично Заявитель
4. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель Заявителя

	Вариант 2 «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

	1
	Категория Заявителя
	1.Физическое лицо
а) застройщик
б) технический заказчик
2. Индивидуальный предприниматель
а) застройщик
б) технический заказчик
3. Юридическое лицо
а) застройщик
б) технический заказчик

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично Заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель Заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант
	Комбинация значений признаков

	Вариант 1 «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства»

	1
	Физическое лицо - застройщик, лично 

	2
	Физическое лицо – технический заказчик, лично 

	3
	Представитель физического лица - застройщика

	4
	Представитель физического лица – технического заказчика

	5
	Индивидуальный предприниматель –   застройщик, лично

	6
	Индивидуальный предприниматель –   технический заказчик, лично

	7
	Представитель индивидуального предпринимателя – застройщика 

	8
	Представитель индивидуального предпринимателя – технического заказчика 

	9
	Юридическое лицо, застройщик – руководитель

	10
	Юридическое лицо, застройщик – представитель по доверенности 

	11
	Юридическое лицо, технический заказчик – руководитель

	12
	Юридическое лицо, технический заказчик – представитель по доверенности




Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       В.А.Щербаков


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
		
от 03.04.2024 г.                                              № 184     
                                           г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн – проекта размещения вывески» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского  муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн - проекта размещения вывески» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 28.08.2019 №482 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Внешний вид фасадов зданий и сооружений в городском поселении -  город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области» признать утратившим силу.
 3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
 4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                         В.А.Щербаков




Приложение
к постановлению администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района  Воронежской области
от «____»________________ № ___


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн - проекта размещения вывески» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района
Воронежской области

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения- городского поселения  муниципального района (городского округа) Воронежской области Муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн - проекта размещения вывески» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
2. Круг заявителей

2.1. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявители).
2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель Заявителя).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее –Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ – в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ),на Портале Воронежской области в сети Интернет (www.govvrn.ru) (далее – региональный портал, РПГУ)обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
- место нахождения и график работы Администрации;
- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной связи;
е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование но телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) о месте размещения на ЕПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.10 Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.
3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.12 Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Установка информационной вывески, согласование дизайн - проекта размещения вывески».

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области. 
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей Администрацией устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.6.1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;
5.6.2. Управлением Федеральной налоговой службы России по Воронежской области.
6. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1.Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.1.1.уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески;
6.1.2.мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.
6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1.1 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ направляется в день его подписания. 
6.3. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации; 
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1.  Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня подачи заявления с приложением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
7.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, и направления информации об исправлении технических ошибок в адрес Заявителя, а также срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дня со дня обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях и выдаче дубликата.
7.3. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ. 
7.4. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 N2300-1 «О защите прав потребителей»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 01.06.2005 N53-ФЗ «О государственном языке Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 N152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 N210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 N63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 N218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 N697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 N277 «О направлении в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также результатов предоставления государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Приказом Минстроя России от 29.12.2021 N1042/пр «Об утверждении методических рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству территорий муниципальных образований»;
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»раздела «Муниципальные услуги»*по адресу https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

9.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем:
а) основной документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя (паспорт гражданина Российской Федерации) – предоставляется в случаях обращения Заявителя без использования ЕПГУ, РПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 
б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). 
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig.
в) заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ; 
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ;
г) правоустанавливающий документ на объект недвижимого имущества, в котором размещается заявитель (в случае, если необходимые документы и сведения о правах на объект отсутствуют в ЕГРН);
д) согласие собственника (законного владельца) объекта недвижимого имущества на размещение информационной вывески (в случае, если для установки вывески используется имущество иных лиц);
е) дизайн-проект, включающий в себя текстовые и графические материалы.
9.2. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Администрацию в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, посредством МФЦ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти и которые Заявитель вправе представить 

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает:
- Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
-Выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
- Выписку из Единого государственного реестра недвижимости.
10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1 настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:
11.1.1. Представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области, настоящим Административным регламентом;
11.1.2. Представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях истечения срока действия документа, если срок действия документа указан в документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области);
11.1.3. Заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению Заявителем;
11.1.4. Представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
11.1.5. Подача запроса от имени Заявителя неуполномоченным на то лицом;
11.1.6.. Обращение за предоставлением Муниципальной услуги лица, не являющегося Заявителем на предоставление Муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги);
11.1.7. Обращение за Муниципальной услугой в Администрацию или МФЦ, неуполномоченные на предоставление Муниципальной услуги;
11.1.8. Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на ЕПГУ;
11.1.9. Наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном запросе;
11.1.10. Представление документов, не подписанных в установленном порядке;
11.1.11. Запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей Заявителю.
11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению №4 к настоящему Административному регламенту.
11.3.Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.2 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Администрацию.
11.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за получением услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
12.2.1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным Заявителем документам или сведениям;
12.2.2. Обращение за предоставлением Муниципальной услуги лица, не являющегося Заявителем на предоставление Муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги);
12.2.3. Отсутствие согласия собственника (законного владельца) объекта недвижимости на размещение информационной вывески;
12.2.4. Отсутствие у Заявителя прав на товарный знак и знак обслуживания, указанный в дизайн – проекте размещения вывески;
12.2.5. Несоответствие представленного Заявителем дизайн - проекта размещения вывески требованиям главы 13 правил размещения и содержания информационных вывесок, предусмотренных правилами благоустройства территории городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, утвержденными решением Совета народных депутатов городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 08.11.2017 №103 (в ред. решения от 10.11.2020 №11, от 06.09.2022 №81, от 06.02.2023 г. №94).
12.2.6. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.
12.3. Основанием для отказа в предоставлении варианта Муниципальной услуги   «Выдача дубликата» является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 
12.4. Основанием для отказа в предоставлении варианта Муниципальной услуги  «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по результатам предоставления Муниципальной услуги документах опечаток и (или) ошибок.

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

20. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

20.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
20.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

16. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг

16.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

17.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
17.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
17.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами IIIгруппы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
17.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
17.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
· наименование;
· местонахождение и юридический адрес;
· режим работы;
· график приема;
· номера телефонов для справок.
17.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
17.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
· противопожарной системой и средствами пожаротушения;
· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
· средствами оказания первой медицинской помощи;
· туалетными комнатами для посетителей.
17.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
17.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
17.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
17.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
· номера кабинета и наименования отдела;
· фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
-	графика приема Заявителей.
17.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
17.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
17.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
· возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Муниципальная услуга;
· возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, и к Муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
· допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
· допуск собаки - проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются Муниципальные услуги;
· оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Муниципальных услуг наравне с другими лицами.

18.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги
18.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
18.1. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
18.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 
При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».

19. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме и в МФЦ.

19.1. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
19.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и документов в день подачи Заявления посредством изменения статуса Заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
19.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его представителя учетной записи на ЕПГУ, РПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги.
19.4. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией на основании электронных образов документов и сведений, представленных Заявителем, а также сведений, полученных Администрацией посредством межведомственного электронного взаимодействия, сведений и информации на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
19.5. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Муниципальной услуги через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.
19.6. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления Муниципальной услуги посредством:
· сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»;
· по телефону.
19.7. Способы получения результата Муниципальной услуги:
19.7.1. через Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.
19.7.2. Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
19.8. Способ получения услуги определяется Заявителем и указывается в заявлении.
19.9.Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
19.9.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip,rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
19.9.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
19.9.3.Электронные документы должны обеспечивать:
· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
· возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
· содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
· для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
19.9.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
19.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
19.11. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
19.12. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
19.13.МФЦ осуществляет:
· информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ;
· выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые организации).
19.14. Информирование заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами:
а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
19.15. При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
19.16. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:
· изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
· назначить другое время для консультаций.
19.17. Письменное и электронное консультирование Заявителей осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан.
19.18.Заявитель вправе обратиться в любой МФЦ в пределах территории муниципального образования Воронежской области независимо от места проживания или регистрации по месту нахождения недвижимого имущества. 
Результат предоставления Муниципальной услуги  может быть получен заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания Муниципальной услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 №797.
19.19. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрацию через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги заявитель получает в МФЦ.
19.20. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
19.21.Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
19.22. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
- определяет статус исполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в АИС «МФЦ»;
- выдает результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю на бумажном носителе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

20. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

20.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
а) уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн -проекта размещения вывески;
б) выдача дубликата уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески;
в) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
20.2. Описание административной процедуры профилирования Заявителей.
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 
20.3. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
20.4. Перечень административных процедур:
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
в) подготовка уведомления о согласовании (об отказе в согласовании) установки информационной вывески, дизайн – проекта размещения вывески;
г) подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
д) получение дополнительных сведений от Заявителя. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги.

20.5. Вариант 1. Уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески.
Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески.
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов. 
20.6. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11настоящего Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов либо направляет решение об отказе в приеме документов посредством почтового отправления либо посредством ЕПГУ, РПГУ. Форма решения об отказе в приеме документов приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в порядке и сроки, указанные в соглашении о взаимодействии.
При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
20.7. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
Специалист в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Рассмотрение документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия и подготовка проекта уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески осуществляется специалистом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги (далее - специалист).
Специалист в течение 5 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы России по Воронежской области.
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю настоящей Муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
20.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям.
При рассмотрении и оценке документов специалист определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
При наличии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески. (Приложение № 3)
20.9.Подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Подготовленный специалистом проект уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески передается на подписание главе (главе администрации) городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Подписание проекта уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении, в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги подписывается главой городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги выдается Заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляется в виде бумажного документа, посредством почтового отправления, а также предоставляется в виде электронного документа. Способ определяется Заявителем при обращении за Муниципальной услугой. 
20.10. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.
20.11. Вариант 2. Выдача дубликата уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески.
20.12. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче дубликата уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески. 
Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления.
20.13. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляются в порядке, предусмотренном пунктом 20.6. Административного регламента.
20.14. Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется.
20.15. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).
Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется при отсутствии основания для ее отказа. Критерием принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 Административного регламента и обращение ранее за муниципальной услугой.
20.16. По результатам проверки заявления специалист подготавливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата.
20.17. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги является соответственно подписание главой Администрации дубликата или подписание решения об отказе в выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги).
20.18. Направление (выдача) результата Муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном пунктом 20.9. Административного регламента (за исключением электронной формы). 
20.19. Направление и рассмотрение заявления об оставлении заявления на выдачу дубликата уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески без рассмотрения осуществляется в порядке, предусмотренном подпункта 21.8 пункта 21 Административного регламента.
20.20. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.
Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
21.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
21.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
21.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
21.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 20.6 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня.
21.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
21.6. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
21.7. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 
21.8. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента. 


Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

22.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
22.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
22.3. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
22.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

23.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.
22.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
22.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов  городского поселения Павловского муниципального района Воронежской области;
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.

24. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

24.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов  городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
22.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
24.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
24.4.Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
24.5. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
24.6. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
24.7. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
24.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
24.9. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
24.10. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников

25. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
26. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
27. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
28. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
29. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
30. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
31. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главы Администрации (заместителя главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
32. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
33. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
34. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
35. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 33 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
36. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

38. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения –
город Павловск						                                       В.А.Щербаков


Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн - проекта размещения вывески»


Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

3. Перечень признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 . «Уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески»

	1
	Категория заявителя
	1.Индивидуальный предприниматель
2.Юридическое лицо 


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	5. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
6. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2. «Выдача дубликата уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески»

	1
	Категория заявителя
	1.Индивидуальный предприниматель
2.Юридическое лицо  


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Индивидуальный предприниматель
2.Юридическое лицо 


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
4. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует
одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант 
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1 «Уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески»

	1
	Индивидуальный предприниматель, лично

	2
	Представитель индивидуального предпринимателя по доверенности

	3
	Представитель юридического лица по доверенности

	Вариант 2. «Выдача дубликата уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески»

	1
	Индивидуальный предприниматель, лично

	2
	Представитель индивидуального предпринимателя по доверенности

	3
	Представитель юридического лица по доверенности

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель индивидуального предпринимателя по доверенности

	3
	Представитель юридического лица по доверенности




Глава городского поселения –
город Павловск 							                           В.А.Щербаков


Приложение № 2 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Установка информационной вывески, согласование
Дизайн - проекта размещения вывески»

	Заявление
о согласовании установки информационной вывески,
согласовании дизайн - проекта размещения вывески

	1. Заявитель _______________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
2. Юридический адрес, почтовый адрес, адрес эл. почты, тел. _______________________________________________________________
_______________________________________________________________
3. Собственник недвижимого имущества, к которому планируется присоединение информационной конструкции _______________________________________________________________
4. Владелец информационной конструкции: _______________________________________________________________
Прошу согласовать установку информационной вывески, дизайн - проекта размещения вывески на фасадах зданий, строений, сооружений, многоквартирных домов на территории _______________________ городского (сельского) поселения _____________ муниципального района (городского округа) Воронежской области по адресу: ______________________________________________________.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу представить (нужное подчеркнуть):
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу представить (нужное подчеркнуть): 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, прошу представить (нужное подчеркнуть): 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
___________________________          _________________________________
 (подпись)                                                       (расшифровка подписи)

Дата ____________________

Подпись
_____________________________    ______________________________
                                                                        (расшифровка подписи)
Дата ________________________________

Запрос принят:
Ф.И.О. должностного лица (работника),
уполномоченного на прием запроса

Подпись
___________________________    _________________________________
                                                                           (расшифровка подписи)
Дата ______________________


	Подпись заявителя
	
	
	

	
	МП
	
	(расшифровка подписи)




Глава городского поселения –
город Павловск 							                           В.А.Щербаков


Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Установка информационной вывески, согласование
дизайн - проекта размещения вывески»



УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ
установки информационной вывески, дизайн - проекта
размещения вывески
N _________ от _________

Получатель согласования: _____________
Тип вывески: _____________
Адрес размещения: _____________
Дата начала размещения: _____________
Дата окончания размещения: _____________
Дополнительная информация:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)  




Глава городского поселения –
город Павловск 							                           В.А.Щербаков



Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Установка информационной вывески, согласование
дизайн - проекта размещения вывески»

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги

	от __________
	N ___________



По результатам рассмотрения заявления от _________ N _________ на предоставление услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн - проекта размещения вывески» принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


Глава городского поселения –
город Павловск 							                         В.А.Щербаков


Приложение № 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Установка информационной вывески, согласование
дизайн - проекта размещения вывески»


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	от __________
	N ___________



По результатам рассмотрения заявления _________ N _________ на предоставление услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн - проекта размещения вывески" принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:
Разъяснение причин отказа:
Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


Глава городского поселения –
город Павловск 							                             В.А.Щербаков




АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 03.04.2024 г.                                          № 183	
                                          г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
     2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский    муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.

Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                           В.А.Щербаков			                                          

Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
от «03» апреля 2024 г.  № 183

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

1.	Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ, привлекаемых организаций.
1.3. Административный регламент применяется в случаях, если планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешенного строительства, по любому из следующих оснований:
1.3.1. размеры земельного участка меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков;
1.3.2. конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки;
1.3.3. однократное изменение одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на 10 процентов.

2. Круг заявителей

2.1. Заявителем на предоставление Муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющееся правообладателем земельного участка и планирующего осуществлять строительство или реконструкцию объекта капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешенного строительства, по основаниям, указанным в п.1.3 настоящего Административного регламента, либо его уполномоченный представитель, обратившееся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги.

3.1.	Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области или МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации (/https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации, МФЦ;
· справочные телефоны Администрации, МФЦ;
· адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи МФЦ в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте, ЕПГУ, РПГУ;
б) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
в) путем размещения печатных материалов в помещениях МФЦ;
г) посредством телефонной и факсимильной связи;
д) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полное наименование и почтовый адрес МФЦ, предоставляющие Муниципальную услугу;
б) номера телефонов Администрации, МФЦ, предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации, МФЦ;
г) график работы сектора, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации, МФЦ по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется, называет должность.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации, МФЦ.
Во время разговора должностные лица Администрации, МФЦ произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации, МФЦ обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области от 29.12.2017 №1099 «Об утверждении Стандарта обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.10. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.11. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами администрации, МФЦ осуществляется бесплатно.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
4. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1.	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
5.2.	Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
5.3.	МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
5.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.5.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
5.5.2.	Федеральной налоговой службой; 
5.5.3.	Министерством культуры Российской Федерации;
5.5.4.	Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации;
5.5.5.	Министерством внутренних дел Российской Федерации;
5.5.6.	Государственной инспекцией безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации;
5.5.7. Администрация Павловского муниципального района Воронежской области.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1.	Заявитель обращается в Администрацию, МФЦ с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги, с целью:
6.1.1.	Получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее — разрешение), в форме постановления Администрации (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
6.1.2. Исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах;
6.1.3. Выдачи дубликата разрешения.
6.2.	Результатом предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания для обращения является:
6.2.1.	Разрешение, в форме постановления Администрации, которое подписывается главой городского поселения – город Павловск, либо отказ в выдаче разрешения. В случае обращения в электронном формате разрешение оформляется в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью главы городского поселения – город Павловск.
6.2.2.	Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах либо справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
6.2.3. Решение о выдаче дубликата разрешения либо об отказе в выдаче дубликата. 
6.3.	Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ направляется в день его подписания. 
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. В Администрации лично Заявителю либо его уполномоченному представителю.
Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
6.5.	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении Муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации: 
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

7.	Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги – в течение 7 дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения. 
Проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства подготавливается в течение пятнадцати рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении такого разрешения и подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса РФ, с учетом положений статьи 39 Градостроительного кодекса РФ, за исключением случая, указанного в части 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса РФ.
Подготовка рекомендаций комиссией по подготовке проекта правил землепользования и застройки (далее – Комиссия) о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения на основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний – 15 рабочих дней. 
7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в МФЦ, на ЕПГУ, РПГУ, в администрации и не может превышать 47 рабочих дней. 
7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

8.1.	Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;
Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
Устав городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
иными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги. 
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovskadmin.ru/uslugi/municzipalnye-uslugi/.

9. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления Муниципальной услуги,
подлежащих предоставлению Заявителем
	
9.1.	Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» Заявитель предоставляет: 
а) заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 
В заявлении указываются: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства Заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица, индивидуального предпринимателя); 
- наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица); 
- государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, когда Заявителем является иностранное юридическое лицо; 
- кадастровый номер и адрес земельного участка; 
- предельные параметры разрешенного строительства; реконструкции объекта капитального строительства, их величина; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон для связи с Заявителем; 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, его представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
в) документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя. При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (в случае, если заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig; 
г) правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объект капитального строительства, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН); 
д) нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей земельного участка, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства; 
и) нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства. 
Заявитель вправе дополнительно предоставить список лиц, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения (правообладатели земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладатели объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладатели помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение), с указанием их наименований, юридических и почтовых адресов, ФИО руководителя, ФИО физического лица.
9.2.	Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Предоставление дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» Заявитель предоставляет заявление на выдачу дубликата в произвольной форме, а также документы, указанные в пп. «б»-«в» пункта 9.1 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлялись ранее при обращении за Муниципальной услугой).
9.3.	Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданном разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» Заявитель предоставляет заявление об исправлении допущенных опечаток или ошибок в произвольной форме, а также документы, указанные в пп. «б»-«в» пункта 9.1 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлялись ранее при обращении за Муниципальной услугой).

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, которые Заявитель вправе представить
10.1.	Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивается:
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок; 
б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объект недвижимости; 
в) информация о пересечении с границами земель лесного фонда; 
г) заключение о соблюдении санитарно-эпидемиологических норм; 
д) заключение о соблюдении противопожарных норм; 
е) сведения о наличии или отсутствии объектов культурного наследия, включённых в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, и выявленных объектов культурного наследия на землях, подлежащих воздействию земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ;
ж) информация о наличии особо ценных сельскохозяйственных земель; 
з) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом; 
и) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем; 
к) сведения о наличии самовольной постройки; 
л) сведения о зонах с особыми условиями использования территории. 
10.2. Для вариантов «Предоставление дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» и «Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданном разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного взаимодействия не предусмотрено.
Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку или ошибку. 
10.3. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.4. Документы, указанные в пункте в пп.10.1 настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
11.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
11.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в настоящем пункте, оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения Администрацию.
11.4. Отказ в приеме документов, не препятствует повторному обращению заявителя за получением услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления Муниципальной услуги
или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
12.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
12.2.1. Заявление подано лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, в отношении которого запрашивается разрешение; 
12.2.2. Указанные в заявлении основания для отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства не соответствуют основаниям, обозначенным пунктом 1.3 настоящего Административного регламента;
[bookmark: _Hlk13124498]12.2.3. Поступление в администрацию от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса РФ, уведомления о выявлении самовольной постройки и документов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, предусмотренных пунктом 1 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, на земельном участке, в отношении которого запрашивается разрешение, до сноса такой самовольной постройки или приведения ее в соответствие с установленными требованиями, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления Администрацией в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправления, которые указаны в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса РФ и от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями;
12.2.4. Запрашиваемое отклонение ведет к нарушению требований технических регламентов, санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам;
12.2.5. Наличие рекомендаций Комиссии об отказе в предоставлении разрешения;
12.2.6. Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и приложенных к нему документах;
12.2.7. Несоответствие вида разрешенного использования земельного участка либо объекта капитального строительства градостроительному регламенту, установленному правилами землепользования и застройки городского поселения – город Павловск;
12.2.8. Земельный участок или объект капитального строительства не соответствует режиму использования земель и градостроительному регламенту, установленному в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон охраны объектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения;
12.2.9. Запрашиваемое заявителем разрешение на отклонение от предельных параметров не соответствует утвержденной в установленном порядке документации по планировке территории.
Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги.

13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

15.	Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

15.1.	Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня, следующего за днем его  поступления. 
15.2.	Заявление и другие документы, поступившие в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ регистрируются в день их поступления. 
15.3.	Заявление, направленное посредством почтового отправления, регистрируется в день его поступления от организации почтовой связи.
15.4.	В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

16.	Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1.	Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
16.3.	Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4.	В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5.	Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
-	наименование;
-	местонахождение и юридический адрес;
-	режим работы;
-	график приема;
-	номера телефонов для справок.
16.6.	Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7.	Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
-	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
-	системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
-	средствами оказания первой медицинской помощи;
-	туалетными комнатами для посетителей.
16.8.	Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9.	Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10.	Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11.	Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
-	номера кабинета и наименования отдела;
-	фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
16.12.	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13.	Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии).
16.14.	При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечивается гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17.	Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1.	Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
17.2.	В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет.
17.3.	Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

18.	Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме
18.1. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняют заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
18.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.3. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.4. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении.
18.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
18.5.1.	Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.5.2.	Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.5.3.	Электронные документы должны обеспечивать:
-	возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
-	возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
-	содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
-	для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.5.4.	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.6. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.
18.7. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
18.8. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
18.9.	Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ.
18.9.1.	Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
18.9.2.	МФЦ осуществляет:
-	информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ;
-	выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.9.3.	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые организации).
18.9.4.	Информирование Заявителей.
Информирование заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ;
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой (корректной) форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.9.5.	В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
-	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
-	назначить другое время для консультаций.
18.9.6.	Консультирование по письменным и электронным обращениям осуществляется с соблюдением законодательства Российской Федерации о порядке рассмотрения обращений граждан.
18.9.7.	Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Заявитель вправе обратиться в МФЦ на территории Воронежской области по месту нахождения земельного участка. 
Разрешение на отклонение от предельных параметров может быть получено Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
При наличии в заявлении о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
18.9.8. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.
18.9.9.	Порядок и сроки передачи Администрацией результата Муниципальной услуги в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
18.9.10.	Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.9.11.	Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
-	устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
-	проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
-	определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров в АИС МФЦ;
-	выдает документы Заявителю.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

19. Перечень административных процедур

19.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
- межведомственное информационное взаимодействие; 
- принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги; 
- предоставление результата Муниципальной услуги;
- получение дополнительных сведений от Заявителя. 
19.2. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
Вариант 3. Выдача дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

20. Описание административной процедуры профилирования Заявителя

20.1 Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата Муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

21. Вариант 1. Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом указан в пп.6.2 п.6 настоящего Административного регламента. 
21.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
21.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя (представителя Заявителя) с заявлением и документами, указанными в пункте 9 настоящего Административного регламента, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги:
- лично в Администрацию, МФЦ;
- с использованием личного кабинета на ЕПГУ или РПГУ в электронной форме;
- посредством почтового отправления.
21.1.2. При обращении Заявителя в Администрацию лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает личность Заявителя или представителя Заявителя (путем проверки документа, удостоверяющего личность, а также посредством проверки электронной подписи, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации);
- проверяет подлинность и полноту представленного Заявителем комплекта документов, правильность их составления и непротиворечивость содержащихся в них сведений;
- проверяет полномочия представителя Заявителя.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, лицо, уполномоченное на прием документов уведомляет Заявителя об отказе в приеме документов.
После устранения недостатков Заявитель вправе вновь обратиться за предоставлением Муниципальной услуги.
21.1.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, лицо, уполномоченное на прием документов:
- проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции и вписывает номер и дату входящего документа;
- фиксирует поступившее заявление с документами путем внесения соответствующих записей в журнал регистрации входящей корреспонденции.
21.1.4. При поступлении заявления и документов по почте лицо, уполномоченное на прием документов получает входящую корреспонденцию, анализирует полученные документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.
21.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента уполномоченное лицо Администрации письменно или по телефону уведомляет Заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и возвращает представленные документы Заявителю.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии регистрирует в журнале регистрации входящей корреспонденции Комиссии заявление и документы, полученные по почте.
21.1.6. При обращении заявителя за предоставлением Муниципальной услуги через ЕПГУ или РПГУ секретарь Комиссии осуществляет прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и регистрацию заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции Комиссии без повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено действующим законодательством.
В случае представления заявления в форме электронного документа представителем Заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
21.1.7. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии направляет Заявителю через личный кабинет ЕПГУ или РПГУ уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов и регистрирует заявление в реестре предоставления сведений, документов.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии направляет Заявителю через личный кабинет ЕПГУ или РПГУ решение об отказе в приеме документов.
При обращении за предоставлением Муниципальной услуги через МФЦ специалист МФЦ принимает документы у Заявителя (его представителя) и передает их в Комиссию с сопроводительным реестром. Порядок передачи документов определяется соглашением между Администрацией и МФЦ. 
21.1.8. Критерием принятия решения о принятии и регистрации заявления и документов является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 11 настоящего Административного регламента. 
21.1.9. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, - в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

22.2. Межведомственное информационное взаимодействие.

22.2.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов. 
В случае, если Заявитель самостоятельно не представил документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги направляет межведомственные запросы в: 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области (получение выписки из ЕГРН на земельный участок и объект недвижимости);
- Главное управление МЧС России по Воронежской области (получение заключения о соблюдении противопожарных  норм и правил);
- Управление Федеральной налоговой службы по Воронежской области (получение сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП);
- Управление лесного хозяйства Воронежской области (получение информации о пересечении с границами земель лесного фонда); 
- Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Воронежской области (получение заключения о соблюдении санитарно-эпидемиологических норм); 
- Управление по охране объектов культурного наследия Воронежской области (получение сведений о наличии или отсутствии объектов культурного наследия, включённых в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, и выявленных объектов культурного наследия на землях, подлежащих воздействию земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ).
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
22.2.2. Требования к содержанию межведомственного запроса определяются в соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, для предоставления Муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Воронежской области.
22.2.3. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю Муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, секретарь Комиссии приобщает к документам, представленным Заявителем. 

22.3. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
22.3.1. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев: 
- достоверность сведений, содержащихся в представленных Заявителем документах; 
- представление полного комплекта документов, необходимого для предоставления Муниципальной услуги в соответствии с пунктом 9 настоящего Административного регламента; 
- отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
22.3.2. При наличии полного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, Комиссия осуществляет проверку документов и (или) информации на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
22.3.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте12 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии подготавливает уведомление об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства с указанием причин отказа. 
22.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.
22.3.6. Подготовленный проект решения подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний определяется уставом муниципального образования и (или) нормативным правовым актом представительного органа муниципального образования и не может быть более одного месяца.
На основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
Комиссия направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления Муниципальной услуги правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данная муниципальная услуга, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данная Муниципальная услуга, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данная Муниципальная услуга. Указанные сообщения направляются не позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении Муниципальной услуги.
Комиссия на основании протокола общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляет подготовку заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, которое подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации в средствах массовой информации и размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной в сети Интернет.
22.3.7. На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства подготавливается рекомендация о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства с указанием оснований принятого решения. 
Рекомендации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства с комплектом документов направляется в Администрацию. 
22.3.8. Глава городского поселения – город Павловск на основании рекомендаций Комиссии в течение 7 дней со дня поступления рекомендаций Комиссии принимает решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства с указанием причин принятого решения. 
22.3.9. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента и рекомендации Комиссии. 

23.3. Предоставление результата Муниципальной услуги.

23.3.1. В день получения результата Муниципальной услуги уполномоченное лицо Администрации: 
- направляет результат Муниципальной услуги почтовым отправлением (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрано почтовое отправление); 
- направляет результат Муниципальной услуги в виде электронного документа, заверенного электронной подписью на электронную почту, указанную Заявителем (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрана электронная почта); 
- с использованием ЕПГУ или РПГУ направляет Заявителю результат Муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в случае поступления заявления через ЕПГУ или РПГУ); 
- направляет результат Муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ и в качестве места получения результата - предоставления Муниципальной услуги заявителем выбрано МФЦ);
- выдает результат Муниципальной услуги лично Заявителю либо его представителю, если Заявитель указал в заявлении способ получения результата Муниципальной услуги в Администрации. 
23.3.2. Предоставление результата Муниципальной услуги представителю Заявителя возможно независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица. 
23.3.3. Срок предоставления результата Муниципальной услуги - в течение одного рабочего дня со дня подписания решения о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 
23.3.4. Административная процедура по получению от Заявителя дополнительных сведений не применяется. 

24. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
24.1. В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления Муниципальной услуги документах Заявитель вправе обратиться с заявлением об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
К заявлению могут быть приложены документы, подтверждающие опечатку и (или) ошибку. 
Административная процедура по приему и регистрации документов осуществляется в порядке, установленном пп. 23.1 пункта 23 настоящего Административного регламента в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления соответствующего заявления. 
Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и документов является отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных в пункте 11 настоящего Административного регламента. 
24.2. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию в настоящем варианте не применяется. 
24.3. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 2-х рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления Муниципальной услуги документах Администрация осуществляет их замену в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.
В случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате  предоставления Муниципальной услуги документах ответственный исполнитель в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса, готовит и направляет Заявителю уведомление об отсутствии  допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
24.4. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
24.4.1. В день получения результата Муниципальной услуги уполномоченное лицо Администрации: 
- направляет результат Муниципальной услуги почтовым отправлением (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрано почтовое отправление); 
- направляет результат Муниципальной услуги в виде электронного документа, заверенного электронной подписью на электронную почту, указанную Заявителем (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрана электронная почта); 
- с использованием ЕПГУ или РПГУ направляет Заявителю результат Муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в случае поступления заявления через ЕПГУ или РПГУ); 
- направляет результат Муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ и в качестве места получения результата - предоставления Муниципальной услуги заявителем выбрано МФЦ);
- выдает результат Муниципальной услуги лично Заявителю либо его представителю, если Заявитель указал в заявлении способ получения результата Муниципальной услуги в Администрации.
24.4.2. Предоставление результата Муниципальной услуги представителю Заявителя возможно независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица. 
24.4.3. Срок предоставления результата Муниципальной услуги - в течение одного рабочего дня со дня подписания решения о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 
24.5. Административная процедура по получению от Заявителя дополнительных сведений не применяется. 

25. Вариант 3. Выдача дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
25.1. В случае утраты либо повреждения Заявителем разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, Заявитель вправе обратиться с заявлением о выдаче дубликата.
Административная процедура по приему и регистрации документов осуществляется в порядке, установленном пп. 23.1 пункта 23 настоящего Административного регламента в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления соответствующего заявления. 
Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления является отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных в пункте 11 настоящего Административного регламента. 
25.2. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию в настоящем варианте не применяется. 
25.3. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 2-х рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса, проводит проверку указанных в заявлении сведений и при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, оформляет дубликат разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, Ответственный исполнитель готовит решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
25.4. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
25.4.1. В день получения результата Муниципальной услуги секретарь Комиссии: 
- направляет результат Муниципальной услуги почтовым отправлением (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрано почтовое отправление); 
- направляет результат Муниципальной услуги в виде электронного документа, заверенного электронной подписью на электронную почту, указанную Заявителем (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрана электронная почта); 
- с использованием ЕПГУ или РПГУ направляет Заявителю результат Муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в случае поступления заявления через ЕПГУ или РПГУ); 
- направляет результат Муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ и в качестве места получения результата - предоставления Муниципальной услуги заявителем выбрано МФЦ);
- выдает результат Муниципальной услуги лично Заявителю либо его представителю, если Заявитель указал в заявлении способ получения результата Муниципальной услуги в Администрации. 
25.4.2. Предоставление результата Муниципальной услуги представителю Заявителя возможно независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица. 
25.4.3. Срок предоставления результата Муниципальной услуги – 3 рабочих дня.
25.4.4. Административная процедура по получению от Заявителя дополнительных сведений не применяется. 

26. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

27.	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги:
Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.
При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
28.	Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области;
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  
30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
35. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации главе городского поселения – город Павловск (заместителю главы Администрации). 
Глава городского поселения – город Павловск (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в министерство цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в министерство цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
42. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

44. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков

Приложение №1                            
к административному регламенту                 
по предоставлению муниципальной услуги           
«Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции
 объектов капитального строительства»


Председателю комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
 

Заявитель __________________________
(для физических лиц: Ф.И.О.,паспортные данные,
__________________________________________________________________
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма
__________________________________
ОГРН/ИНН/КПП/ОКТМО)
__________________________________
 (почтовый индекс и адрес проживания, места нахождения)
Тел. ______________________________
e-mail ____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции) объектов капитального строительства
	
	Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства/реконструкции (ненужное зачеркнуть)   объектов капитального строительства на земельном участке
	с кадастровым номером (указать при наличии) ____________________,
	расположенном по адресу:______________________________________
	в части: (указываются заявляемые на отклонение предельные параметры разрешенного строительства (реконструкции)
а) минимальных отступов  от границ земельного участка __________________;
б) количества надземных этажей (предельной высоты здания, строения, сооружения) _______________________________________________________;
в) процента застройки в границах земельного участка ____________________;
г) иных показателей, установленных градостроительным регламентом ______

Сведения о земельном участке:
	площадь земельного участка _______ кв.м;
	вид права, на котором используется земельный участок
_______________________________________________________________________
 (собственность, аренда, постоянное (бессрочное пользование и др.)
	ограничения использования и обременения земельного участка: _______________________________________________________________________
	реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок: ___________________________________________.
                                                                         (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
_______________________________________________________________________________________________________________
Сведения об объекте капитального строительства, расположенном на земельном участке (при наличии):
	кадастровый номер объекта капитального строительства_____________
Основания для обращения за муниципальной услугой (указываются характеристики земельного участка, неблагоприятные для застройки)
___________________________________________________________________(размер земельного участка меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков;
________________________________________________________________________________________________________
конфигурация, инженерно-геологические или иные неблагоприятные для застройки характеристики земельного участка)
что подтверждается** ________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
1.      ______________________________________________________________;
2.      ______________________________________________________________;
3.      ______________________________________________________________;
4.      ______________________________________________________________.
Информацию о результате предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом: 
___________________________________________________________________
почтовым отправлением, результат выдать в Администрации указать наименование муниципального образования, в МФЦ  ___________________________________________________________________                 					(указать нужное)	
	Об обязанности нести  расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросам  предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, проинформирован. 
	
_____________________             _______________________________________
	(подпись)                      				                               (Ф.И.О.)
«___» ___________________ 20__ г.

	*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений несет ответственность заявитель.
	
	**Указать обоснование невозможности осуществления строительства в соответствии с установленными предельными параметрами разрешенного строительства, реконструкции с приложением подтверждающих документов (при наличии).



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков


Приложение № 2                          
                                                                                к административному регламенту                 
                                                                     по предоставлению муниципальной услуги            
                                                                                «Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции
 объектов капитального строительства»


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от         	                   №
          г. Павловск
	
	
О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Правилами землепользования и застройки городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, утвержденными ________________, на основании заключения по результатам публичных слушаний от _______ N ____, рекомендации Комиссии по землепользованию и застройки городского поселения – город Павловск (протокол от _____ N ______):
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить разрешение разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства__________________________________________________________
                                               (указать параметры отклонения)	
в отношении земельного участка с кадастровым номером _________, расположенного по адресу: _______________________________________________________________ .     
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       ____________
                                                                  


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       В.А.Щербаков


Приложение № 3
к административному 
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на
отклонение от предельных
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции
объектов капитального
строительства»

Форма
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги
На фирменном бланке Администрации
Кому ________________________________________________________________________
____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)
Контактные данные:
____________________________________
____________________________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

	По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» от _____________                 № _________ и приложенных к нему документов, ___________________________________________принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Ф.И.О. уполномоченного должностного лица
Сведения о сертификате электронной подписи 

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       В.А.Щербаков

Приложение № 4
к административному 
регламенту по  предоставлению
муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на
отклонение от предельных
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции
объектов капитального
строительства»

Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
4. Перечень признаков заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2.Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	7. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
8. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2.Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	5. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
6. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3«Выдача дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2.Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя


2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант 
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1 «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 3 «Выдача дубликата разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица



	

	
	


	


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                         В.А.Щербаков



АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 03.04.2024 г.                                             № 182	
                                       г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 01.09.2015г. № 367, от 25.09.2015г. №422, от 19.05.2016г. №329 признать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.

Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                             В.А.Щербаков			                                            


Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
от «03» апреля 2024 г.  № 182

[bookmark: sub_1206]Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

[bookmark: sub_1100]Раздел I. Общие положения

1.	Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) Муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» на территории городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ, привлекаемых организаций.
1.3. Муниципальная услуга по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок распространяется на земельные участки, находящиеся  на праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, праве пожизненного наследуемого владения земельным участком у юридических либо физических лиц.

2. Круг заявителей

2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, владеющие и пользующиеся на праве постоянного (бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения земельными участками, права на которые подлежат прекращению (далее - заявитель).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги.

3.1.	Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области или МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации (/https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации, МФЦ;
· справочные телефоны Администрации, МФЦ;
· адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи МФЦ в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте, ЕПГУ, РПГУ;
б) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
в) путем размещения печатных материалов в помещениях МФЦ;
г) посредством телефонной и факсимильной связи;
д) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полное наименование и почтовый адрес МФЦ, предоставляющие Муниципальную услугу;
б) номера телефонов Администрации, МФЦ, предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации, МФЦ;
г) график работы сектора, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации, МФЦ по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется, называет должность.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Админисрации, МФЦ.
Во время разговора должностные лица Администрации, МФЦ произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации, МФЦ обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.
3.10. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.11. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами администрации, МФЦ осуществляется бесплатно.
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[bookmark: sub_1201]4.  Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_1202][bookmark: sub_1203]5.1.	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
5.2.	Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010  № 210-ФЗ).
5.3.	МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
5.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.5.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
5.5.2.	Федеральной налоговой службой. 

6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1.	Заявитель обращается в Администрацию, МФЦ с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги, с целью:
6.1.1.	Получения решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком принимается в форме постановления Администрации (далее — решение), в (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
6.1.2. Исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах;
6.1.3. Выдачи дубликата решения.
6.2.	Результатом предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания для обращения является:
6.2.1.	Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком принимается в форме постановления, которое подписывается главой городского поселения – город Павловск, либо отказ в выдаче решения. Отказ в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком принимается в форме уведомления. В случае обращения в электронном формате решение оформляется в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью главы городского поселения – город Павловск.
6.2.2.	Исправление опечаток или ошибок в постановлении о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком принимается в форме постановления о внесении изменений в постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком.
6.2.3. Решение о выдаче дубликата постановления Администрации либо об отказе в выдаче дубликата. 
6.3.	Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ направляется в день его подписания. 
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. В Администрации лично Заявителю либо его уполномоченному представителю.
Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
6.5.	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении Муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации: 
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

7.	Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления и документов.
7.2. Срок рассмотрения заявления об исправлении опечаток или ошибок составляет 5 рабочих дней с даты регистрации заявления в Администрации.

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

8.1.	Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги,  являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovskadmin.ru/uslugi/municzipalnye-uslugi/.

9. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления Муниципальной услуги,
подлежащих предоставлению Заявителем
[bookmark: sub_1208]	
9.1.	Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» Заявитель предоставляет: 
Заявление о прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок (далее - заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 
К заявлению прилагаются следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- копии документов, подтверждающие полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя (нотариально заверенная копия доверенности для представителя физического лица, доверенность на представителя заявителя для юридических лиц, заверенная в установленном законом порядке);
- документы, удостоверяющие права на землю (запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций).
9.2.	Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Предоставление дубликата постановления о прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» Заявитель предоставляет заявление на выдачу дубликата в произвольной форме. К заявлению прилагаются следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- копии документов, подтверждающие полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя (нотариально заверенная копия доверенности для представителя физического лица, доверенность на представителя заявителя для юридических лиц, заверенная в установленном законом порядке.
9.3.	Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Исправление опечаток или ошибок в постановлении о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком» Заявитель предоставляет заявление об исправлении допущенных опечаток или ошибок в произвольной форме. К заявлению прилагаются следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- копии документов, подтверждающие полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя (нотариально заверенная копия доверенности для представителя физического лица, доверенность на представителя заявителя для юридических лиц, заверенная в установленном законом порядке.
 
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, которые Заявитель вправе представить
10.1.	Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивается:
- Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок (запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии);
- Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления юридическим лицом) (запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой службе);
- Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем) (запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой службе);
-  Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка (запрашивается в соответствующем органе власти);
- Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (предоставляется государственными и муниципальными учреждениями (бюджетными, казенными, автономными), казенными предприятиями, центрами исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий).
10.2. Для вариантов «Предоставление дубликата постановления Администрации» и «Исправление опечаток или ошибок в постановлении о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком» документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного взаимодействия не предусмотрено.
Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку или ошибку. 
10.3. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.4. Документы, указанные в пункте в пп.10.1 настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

       11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:
       11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
11.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
11.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в настоящем пункте, оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения Администрацию.
11.4. Отказ в приеме документов, не препятствует повторному обращению заявителя за получением услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления Муниципальной услуги
или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
12.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
12.2.1. земельный участок в постоянное (бессрочное) пользование и пожизненно наследуемое владение не предоставлялся.
12.3. Основания для отказа в исправлении опечаток или ошибок:
- заявитель не представил документы, содержащих обоснование о наличии опечаток или ошибок в постановлении о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или в постановлении о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком; 
- в представленных заявителем документах не имеется противоречий между постановлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановлением о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, и сведениями, содержащимися в данных документах. 
Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги.

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

15.	Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

15.1.	Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня, следующего за днем его  поступления. 
15.2.	Заявление и другие документы, поступившие в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ регистрируются в день их поступления. 
15.3.	Заявление, направленное посредством почтового отправления, регистрируется в день его поступления от организации почтовой связи.
15.4.	В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

16.	Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

[bookmark: _Hlk13147363]16.1.	Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
16.3.	Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4.	В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5.	Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
-	наименование;
-	местонахождение и юридический адрес;
-	режим работы;
-	график приема;
-	номера телефонов для справок.
16.6.	Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7.	Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
-	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
-	системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
-	средствами оказания первой медицинской помощи;
-	туалетными комнатами для посетителей.
16.8.	Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9.	Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10.	Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11.	Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
-	номера кабинета и наименования отдела;
-	фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
16.12.	Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13.	Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии).
16.14.	При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечивается гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17.	Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1.	Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
17.2.	В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет.
17.3.	Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

18.	Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме
18.1. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняют заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
18.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.3. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.4. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении.
18.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
18.5.1.	Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.5.2.	Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.5.3.	Электронные документы должны обеспечивать:
-	возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
-	возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
-	содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
-	для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.5.4.	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.6. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.
18.7. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
18.8. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
18.9.	Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ.
18.9.1.	Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
18.9.2.	МФЦ осуществляет:
-	информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ;
-	выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.9.3.	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые организации).
18.9.4.	Информирование Заявителей.
Информирование заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ;
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой (корректной) форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.9.5.	В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
-	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
-	назначить другое время для консультаций.
18.9.6.	Консультирование по письменным и электронным обращениям осуществляется с соблюдением законодательства Российской Федерации о порядке рассмотрения обращений граждан.
18.9.7.	Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Заявитель вправе обратиться в МФЦ на территории Воронежской области по месту нахождения земельного участка. 
Решение  может быть получено Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
При наличии в заявлении о выдаче решения о прекращении права указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
18.9.8. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.
18.9.9.	Порядок и сроки передачи Администрацией результата Муниципальной услуги в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
18.9.10.	Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.9.11.	Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
-	устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
-	проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
-	определяет статус исполнения заявления в АИС МФЦ;
-	выдает документы Заявителю.

 Раздел III.	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

19. Перечень административных процедур

19.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
[bookmark: sub_1300][bookmark: sub_1301]- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
- межведомственное информационное взаимодействие; 
- принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги; 
- предоставление результата Муниципальной услуги;
- получение дополнительных сведений от Заявителя. 
19.2. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Получения решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком.
Вариант 2. Исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах.
Вариант 3. Выдачи дубликата решения.

21.  Описание административной процедуры профилирования Заявителя

20.1 Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата Муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

21. Вариант 1. Получения решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком.
Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом указан в пп.6.2 п.6 настоящего Административного регламента. 
21.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
21.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя (представителя Заявителя) с заявлением и документами, указанными в пункте 9 настоящего Административного регламента, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги:
- лично в Администрацию, МФЦ;
- с использованием личного кабинета на ЕПГУ или РПГУ в электронной форме;
- посредством почтового отправления.
21.1.2. При обращении Заявителя в Администрацию лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает личность Заявителя или представителя Заявителя (путем проверки документа, удостоверяющего личность, а также посредством проверки электронной подписи, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации);
- проверяет подлинность и полноту представленного Заявителем комплекта документов, правильность их составления и непротиворечивость содержащихся в них сведений;
- проверяет полномочия представителя Заявителя.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, лицо, уполномоченное на прием документов уведомляет Заявителя об отказе в приеме документов.
После устранения недостатков Заявитель вправе вновь обратиться за предоставлением Муниципальной услуги.
21.1.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, лицо, уполномоченное на прием документов:
- проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции и вписывает номер и дату входящего документа;
- фиксирует поступившее заявление с документами путем внесения соответствующих записей в журнал регистрации входящей корреспонденции.
21.1.4. При поступлении заявления и документов по почте лицо, уполномоченное на прием документов, получает входящую корреспонденцию, анализирует полученные документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.
21.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента уполномоченное лицо Администрации письменно или по телефону уведомляет Заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и возвращает представленные документы Заявителю.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии регистрирует в журнале регистрации входящей корреспонденции Комиссии заявление и документы, полученные по почте.
21.1.6. При обращении заявителя за предоставлением Муниципальной услуги через ЕПГУ или РПГУ секретарь Комиссии осуществляет прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и регистрацию заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции Комиссии без повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено действующим законодательством.
В случае представления заявления в форме электронного документа представителем Заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
21.1.7. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, секретарь направляет Заявителю через личный кабинет ЕПГУ или РПГУ уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов и регистрирует заявление в реестре предоставления сведений, документов.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, секретарь направляет Заявителю через личный кабинет ЕПГУ или РПГУ решение об отказе в приеме документов.
При обращении за предоставлением Муниципальной услуги через МФЦ специалист МФЦ принимает документы у Заявителя (его представителя) и передает их в Комиссию с сопроводительным реестром.  Порядок передачи документов определяется соглашением между Администрацией и МФЦ. 
21.1.8. Критерием принятия решения о принятии и регистрации заявления и документов является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 11 настоящего Административного регламента. 
21.1.9. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, - в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

22.2. Межведомственное информационное взаимодействие.

22.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги (далее - Специалист).
Специалист в течение трех дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
При непредставлении Заявителем по собственной инициативе документов, указанных в п. 9.1 настоящего Административного регламента, Специалист запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующие сведения и документы:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);
в) в иных органах и организациях – документы, указанные в п.9.1 настоящего Административного регламента.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
Срок административной процедуры – 3 дня. 
22.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям.
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок. 
Максимальный срок административной процедуры – 14 календарных дней. 
22.2.3. Подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Подготовленный Специалистом проект Решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок передается на подписание главе городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Подписание проекта решения осуществляется в течение одного дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок должно содержать сведения и реквизиты в соответствии с земельным законодательством. Решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Результат предоставления Муниципальной услуги в виде постановления Администрации выдается (направляется) Заявителю в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю.
Регистрация постановления осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 6.4 настоящего Административного регламента. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 1, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок административной процедуры – 2 дня. 
22.2.4. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

23.3. Предоставление результата Муниципальной услуги.

23.3.1. В день получения результата Муниципальной услуги уполномоченное лицо Администрации: 
- направляет результат Муниципальной услуги почтовым отправлением (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрано почтовое отправление); 
- направляет результат Муниципальной услуги в виде электронного документа, заверенного электронной подписью на электронную почту, указанную Заявителем (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрана электронная почта); 
- с использованием ЕПГУ или РПГУ направляет Заявителю результат Муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в случае поступления заявления через ЕПГУ или РПГУ); 
- направляет результат Муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ и в качестве места получения результата - предоставления Муниципальной услуги заявителем выбрано МФЦ);
- выдает результат Муниципальной услуги лично Заявителю либо его представителю, если Заявитель указал в заявлении способ получения результата Муниципальной услуги в Администрации. 
23.3.2. Предоставление результата Муниципальной услуги представителю Заявителя возможно независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица. 
23.3.3. Срок предоставления результата Муниципальной услуги - в течение одного рабочего дня со дня подписания решения о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 
23.3.4. Административная процедура по получению от Заявителя дополнительных сведений не применяется. 

24. Вариант 2. Исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах.
24.1. В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления Муниципальной услуги документах Заявитель вправе обратиться с заявлением об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
К заявлению могут быть приложены документы, подтверждающие опечатку и (или) ошибку. 
Административная процедура по приему и регистрации документов осуществляется в порядке, установленном пп. 23.1 пункта 23 настоящего Административного регламента в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления соответствующего заявления. 
Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и документов является отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных в пункте 11 настоящего Административного регламента. 
24.2. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию в настоящем варианте не применяется. 
24.3. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 2-х рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления Муниципальной услуги документах Администрация осуществляет их замену в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.
В случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате  предоставления Муниципальной услуги документах ответственный исполнитель в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса, готовит и направляет Заявителю уведомление об отсутствии  допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
24.4. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
24.4.1. В день получения результата Муниципальной услуги уполномоченное лицо Администрации: 
- направляет результат Муниципальной услуги почтовым отправлением (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрано почтовое отправление); 
- направляет результат Муниципальной услуги в виде электронного документа, заверенного электронной подписью на электронную почту, указанную Заявителем (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрана электронная почта); 
- с использованием ЕПГУ или РПГУ направляет Заявителю результат Муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в случае поступления заявления через ЕПГУ или РПГУ); 
- направляет результат Муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ и в качестве места получения результата - предоставления Муниципальной услуги заявителем выбрано МФЦ);
- выдает результат Муниципальной услуги лично Заявителю либо его представителю, если Заявитель указал в заявлении способ получения результата Муниципальной услуги в Администрации.
24.4.2. Предоставление результата Муниципальной услуги представителю Заявителя возможно независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица. 
24.4.3. Срок предоставления результата Муниципальной услуги - в течение одного рабочего дня со дня подписания решения о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 
24.5. Административная процедура по получению от Заявителя дополнительных сведений не применяется. 

25. Вариант 3. Выдачи дубликата решения.
25.1. В случае утраты либо повреждения Заявителем постановления Администрации, Заявитель вправе обратиться с заявлением о выдаче дубликата.
Административная процедура по приему и регистрации документов осуществляется в порядке, установленном пп. 23.1 пункта 23 настоящего Административного регламента в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления соответствующего заявления. 
Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления является отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных в пункте 11 настоящего Административного регламента. 
25.2. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию в настоящем варианте не применяется. 
25.3. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 2-х рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса, проводит проверку указанных в заявлении сведений и при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, оформляет дубликат разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, Ответственный исполнитель готовит решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
25.4. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
25.4.1. В день получения результата Муниципальной услуги секретарь Комиссии: 
- направляет результат Муниципальной услуги почтовым отправлением (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрано почтовое отправление); 
- направляет результат Муниципальной услуги в виде электронного документа, заверенного электронной подписью на электронную почту, указанную Заявителем (в случае если способом получения результата Муниципальной услуги выбрана электронная почта); 
- с использованием ЕПГУ или РПГУ направляет Заявителю результат Муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в случае поступления заявления через ЕПГУ или РПГУ); 
- направляет результат Муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ и в качестве места получения результата - предоставления Муниципальной услуги заявителем выбрано МФЦ);
- выдает результат Муниципальной услуги лично Заявителю либо его представителю, если Заявитель указал в заявлении способ получения результата Муниципальной услуги в Администрации. 
25.4.2. Предоставление результата Муниципальной услуги представителю Заявителя возможно независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица. 
25.4.3. Срок предоставления результата Муниципальной услуги – 3 рабочих дня.
25.4.4. Административная процедура по получению от Заявителя дополнительных сведений не применяется. 
26. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 

[bookmark: _Hlk13150460]Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

27.	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги:
Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.
При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
28.	Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области;
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  
30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 
32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
35. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации главе городского поселения – город Павловск (заместителю главы Администрации). 
Глава городского поселения – город Павловск (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в министерство цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в министерство цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
42. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

44. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом 27.07.2010 N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                          В.А. Щербаков

Приложение №1
к административному регламенту                 
по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок»


Главе городского поселения – город Павловск 
Павловского муниципального района Воронежской области 
__________________________________________ 
От ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
Зарегистрированного (ой) по месту жительства
по адресу:________________________________ 
 (документ удостоверяющий личность)
Серия  _______ номер ______________________ 
Выдан ___________________________________ 
СНИЛС___________________________________ 
Телефон _________________________________ 
Адрес электронной почты: _________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 	Прошу принять решение о прекращении права _____________________________________________                                                
                                                                                                (указывается, какое   право прекращается)
на земельный участок площадью _______________________ кв.м., кадастровый номер ______________________ (далее - Земельный участок).
    1. Сведения о Земельном участке:
    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:___________________________________________
                                                                                                                   (город, село и др. адресные ориентиры)
    1.2. Категория земельного участка и вид разрешенного использования:_____________________________________.
    1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка: ______________________________________.
Приложение: ________________
Результат  предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):
	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	


Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  прошу направить (нужное отметить):
	Направить на электронную почту ________________________________________
	

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	


Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем (нужное отметить):
	Направления сообщения на электронную почту ________________________________________
	

	Направления в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	



С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.
Подпись ____________________________________________        Дата __________

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                          В.А. Щербаков



Приложение № 2 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок»


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от         	                   №
          г. Павловск
	
	О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком _________________________________________ 
(фамилия имя отчество гражданина, либо наименовании организации)
 	
В соответствии со ст. ст. 45, 53 Земельного кодекса Российской Федерации, на основании обращения __________________ администрация городского поселения – город Павловск 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.   Прекратить право постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком с кадастровым номером 36:20: ________________, площадью ________ кв.м., относящимся к категории земель ________________, расположенным по адресу: Воронежская обл., Павловский район, г. Павловск, ул. __________________, разрешенного использование - ____________, предоставленным ранее _____________________, согласно  (реквизиты документа основание предоставления).  
1. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области ________.
ФИО
Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        ____________
  (подпись)                                              (Ф.И.О.)


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                          В.А. Щербаков                                                                 


Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прекращение права
постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения
земельным участком при  отказе землепользователя, 
землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок»

Форма
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
На фирменном бланке Администрации
Кому ________________________________________________________________________
____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)
Контактные данные:
____________________________________
____________________________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

ОТКАЗ
 в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги
	В приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Регламента
	Наименование основания для отказа в приеме документов
	Разъяснение причин отказа в приеме документов 

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Дополнительно информируем: ______________________________________________________
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
	При устранении выявленных недостатков, Вы вправе повторно  обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
   ________________                                      __________________                                  _______________
  (должность)                                               (подпись)                                                 (фамилия, имя, отчество 
                                                                                                                                     (последнее – при наличии)

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                       В.А. Щербаков                                                                 

Приложение № 4
к административному 
регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права
постоянного (бессрочного)
пользования и пожизненного
наследуемого владения
земельным участком при отказе
землепользователя, 
землевладельца от
принадлежащего им права на
земельный участок»

Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
5. Перечень признаков заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Получения решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2.Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	9. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
10. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	
Вариант 2 «Исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2.Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	7. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
8. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3«Выдачи дубликата решения»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2.Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
4. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя


2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант 
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1 «Получения решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 2 «Исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 3 «Выдачи дубликата решения»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица



	

	
	
	



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                          В.А. Щербаков                                                                 


АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 03.04.2024 г.                                                 № 181 	
                               г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации городского поселения - город Павловск от 02.03.2011 №053, от 23.01.2012 №016, от 07.03.2012 №084, от 22.06.2016 №398 признать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.


Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                             В.А. Щербаков			                                            




Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
от «03» апреля 2024 г. № 181

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

2. Предмет регулирования административного регламента

2.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
2.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, работников МФЦ, привлекаемых организаций.

3. Круг заявителей

3.1.  Заявителями являются физическое лицо, индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее - Заявители).
3.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
3.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 

4. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

4.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации (/https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет» (далее – региональный портал, РПГУ), расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ruобязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона -автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полное наименование и почтовый адрес Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) справочные номера телефонов Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы сектора, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется, называет должность, наименование сектора Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.
3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099 «Об утверждении Стандарта обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

6. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

6.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.   
6.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
6.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
6.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей Администрацией устанавливается организационно - распорядительным документом Администрации.
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
5.6.2. Федеральной налоговой службой.

6. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1.Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.1.1. решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту);
6.1.2. решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту);
6.1.3. решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
6.1.4. решение о выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства либо отказ в выдаче дубликата.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ направляется в день его подписания. 
6.5. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.5. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. В Администрации лично Заявителю либо его уполномоченному представителю.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.2.  Максимальный срок предоставления Муниципальной составляет не более 47 рабочих дней с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления Муниципальной услуги.
7.3.  В случае если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней.
7.4. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, и направления информации об исправлении технических ошибок в адрес Заявителя, а также срок выдачи дубликата  не должен превышать 3 рабочих дня со дня обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях и выдаче дубликата.
7.5.  Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале, в МФЦ. 

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovskadmin.ru/uslugi/municzipalnye-uslugi/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

9.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем:
а) основной документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя (паспорт гражданина Российской Федерации) – предоставляется в случаях обращения Заявителя в Администрацию, МФЦ;
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 
б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя);
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig.
в) заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления (выдачи) результата предоставления Муниципальной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ; 
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ; 
г) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости (земельный участок и (или) объект капитального строительства), права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
д) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства при направлении заявления;
е) копия протокола общественных обсуждений или публичных слушаний, подтверждающего, что условно разрешенный вид использования включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке по инициативе заявителя в случае обращения заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 7.2 Административного регламента.
9.2. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Администрацию в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые заявитель вправе представить

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает:
10.1.1. выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимости (на земельный участок и (или) на объект капитального строительства, на объект незавершенного строительства);
10.1.2.  выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если Заявителем является юридическое лицо;
10.1.3. выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в случае, если Заявителем является индивидуальный предприниматель. 
10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1 настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ, выбранный при подаче заявления, или Администрацию.
11.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги после устранения выявленных нарушений.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
12.2.1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным Заявителем документам или сведениям.
12.2.2. Обращение за предоставлением Муниципальной услуги лица, не являющегося Заявителем на предоставление Муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги).
12.2.3. Запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления;
12.2.4. Поступление от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон;
12.2.5. Рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования, в том числе с учётом отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования;
12.2.6. Запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации;
12.2.7. Земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон;
12.2.8. Наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия;
12.2.9. Земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории (части территории) муниципального образования, в отношении которой правила землепользования и застройки не утверждены;
12.2.10. Земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования, имеет пересечение с границами земель лесного фонда;
12.2.11. Запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, установленному для данной категории земель;
12.2.12.  Запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не соответствующий установленному разрешенному использованию земельного участка;
12.2.13. Земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются;
12.2.14. Размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенного вида использования.
12.3. Основанием для отказа в предоставлении варианта Муниципальной услуги «Выдача дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства» является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).
12.4. Основанием для отказа в предоставлении варианта Муниципальной услуги  «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по результатам предоставления Муниципальной услуги документах опечаток и (или) ошибок.
12.5. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
22. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

22.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
22.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

24.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

25. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
19.13. Многофункциональный центр осуществляет:
19.13.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
19.13.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центраподробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.15. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центраосуществляет не более 10 минут.
18.16. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центрдля последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центропределяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
· выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы посредством ЕПГУ, РПГУ в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
а) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства;
б) выдача дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства;
в) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
19.2. Описание административной процедуры профилирования Заявителей.
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 
19.3. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
19.4. Перечень административных процедур:
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
в) рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;
г) проведение в отношении проекта решения о предоставлении муниципальной услуги общественных обсуждений или публичных слушаний (административная процедура не проводится в случае, предусмотренном частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
д) подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
е) принятие и подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
ж) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
з) получение дополнительных сведений от Заявителя. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги.
20. Вариант 1. Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства.
Результатом предоставления Муниципальной услуги является решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства.
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов. 
20.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в сроки и порядке, установленные соглашением между МФЦ и Администрацией.
При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
20.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
Специалист в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Рассмотрение документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия осуществляется специалистом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги (далее - специалист).
Специалист в течение 5 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на жилое помещение;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы России по Воронежской области:
-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
-выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления такого документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
20.3. Рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги.
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
При наличии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 3 рабочих дней подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства.
20.4. Проведение в отношении проекта решения о предоставлении муниципальной услуги общественных обсуждений или публичных слушаний.
Административная процедура не проводится в случае, предусмотренном частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
 Срок административной процедуры определяется в соответствии с уставом муниципального образования и (или) нормативным правовым актом представительного органа муниципального образования - но не более одного месяца.
На основании части 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
Основанием для начала административной процедуры является поступление проекта решения о предоставлении муниципальной услуги в Комиссию.
Организацию и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляет Комиссия.
Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний - не более одного месяца.
Комиссия направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данная муниципальная услуга, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данная муниципальная услуга, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данная муниципальная услуга. Указанные сообщения направляются не позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги.
Комиссия на основании протокола общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляет подготовку заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, которое подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации в средствах массовой информации и размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной в сети Интернет.
20.5. Подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
 В случае, предусмотренном частью 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, подготовка рекомендаций Комиссии осуществляется без выполнения административной процедуры, предусмотренной подпунктом «в»  пункта 19.4.
Подготовку рекомендаций о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляет лицо, уполномоченное председателем Комиссии на подготовку рекомендаций о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является  опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте и (или) в информационных системах.
Комиссия в течение 3 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации главе Администрации.
Основанием для рекомендаций о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является отрицательное или положительное заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги.
Рекомендации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения направляются главе Администрации.
20.6. Принятие и подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Глава городского поселения – город Павловск в течение 2 рабочих дней со дня поступления рекомендаций о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимает и подписывает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление главе Администрации рекомендаций Комиссии о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения с комплектом документов.
Основанием принятия и подписания решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги Главой городского поселения – город Павловск является согласие или несогласие с рекомендациями Комиссии о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения.
Подписанное решение Главы городского поселения – город Павловск о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается должностному лицу Администрации, ответственному за делопроизводство, для выдачи заявителю.

20.7. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги регистрирует поступивший документ в соответствии с внутренними правилами делопроизводства и обеспечивает его направление (выдачу) Заявителю.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении в соответствии с п.п. 6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента, в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.
20.8. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

20.9. Вариант 2. Выдача дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства.
20.10. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства. 
Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления.
20.11. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляются в порядке, предусмотренном пунктом 20.1. Административного регламента.
20.12. Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется.
20.13. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).
Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется при отсутствии основания для ее отказа. Критерием принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является подача заявления о выдаче дубликата Заявителем либо его представителем и обращение ранее за муниципальной услугой.
20.14. По результатам проверки заявления специалист подготавливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата.
20.15. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги является соответственно подписание главой Администрации дубликата или подписание решения об отказе в выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги).
20.16. Направление (выдача) результата Муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном пунктом 20.7 настоящего Административного регламента (за исключением электронной формы). 
20.17. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.

20.18. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

20.19. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
20.20. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
20.21. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
20.22. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 20.1 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня.
20.23. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
20.24. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
20.25. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 
20.26. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных подпункта6.4. пункта6 настоящего Административного регламента. 

Раздел III. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
21.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
21.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
21.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
22.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.
22.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
22.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения - город Павловск муниципального района Воронежской области;
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.

23. Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

23.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения - город Павловск муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
23.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
23.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
23.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
23.5. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
23.6. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
23.7. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
23.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
23.9. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
23.10. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  
24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
27. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
29. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
30. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации главе городского поселения – город Павловск (заместителю главы Администрации). 
Глава городского поселения – город Павловск (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
34. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 32 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
35. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

37. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                            В.А. Щербаков


Приложение № 1 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»



Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

6. Перечень признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства»


	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2.Юридическое лицо  
3.Индивидуальный предприниматель


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	11. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
12. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Выдача дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо 
2. Юридическое лицо  
3. Индивидуальный предприниматель

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2.Юридическое лицо  
3. Индивидуальный предприниматель


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	9. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
10. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует
одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант 
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1 «Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица по доверенности

	3
	Представитель юридического лица по доверенности

	4
	Индивидуальный предприниматель, лично

	5
	Представитель индивидуального предпринимателя  по доверенности

	Вариант 2 «Выдача дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капительного строительства»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица по доверенности

	3
	Представитель юридического лица по доверенности

	4
	Индивидуальный предприниматель, лично

	5
	Представитель индивидуального предпринимателя  по доверенности

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица по доверенности

	3
	Представитель юридического лица по доверенности

	4
	Индивидуальный предприниматель, лично

	5
	Представитель индивидуального предпринимателя  по доверенности





Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                   В.А. Щербаков

Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

Главе городского поселения – 
город Павловск

                                        ___________________________________
(ФИО физического лица, паспорт
                                           (серия, N, кем и когда выдан)
                                        ___________________________________
                                        ___________________________________
                                        ___________________________________
                                        ___________________________________
(наименование, ОГРН юридического
                                                        лица)
                                        ___________________________________
Зарегистрированного по адресу:
                                        ___________________________________
                                        ___________________________________
                                        ___________________________________
(контактные телефоны, электронная
                                                         почта)



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка, объекта капитального строительства,                         (нужное подчеркнуть)
расположенного по адресу:
__________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка:
__________________________________________________________________
кадастровый номер объекта капитального строительства при наличии:
__________________________________________________________________
площадь земельного участка:
__________________________________________________________________ установленный вид разрешенного использования земельного участка:
__________________________________________________________________
    запрашиваемый условно разрешенный вид использования земельного участка:
__________________________________________________________________
Согласен   нести   расходы,  связанные  с  организацией  и  проведением
публичных  слушаний  или  общественных  обсуждений  (на основании пункта 10 статьи 39 Градостроительного кодекса РФ).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
прилагаются.
Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу представить (нужное подчеркнуть):
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу представить (нужное подчеркнуть):
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, прошу представить (нужное подчеркнуть): 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.


____________________________________________________________

(подпись)                                       (расшифровка подписи)

Дата ____________________


Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление уполномоченным органом администрации городского поселения – город Павловск следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги, а также на их использование органами государственной власти Воронежской области/органами местного самоуправления ___________________________________________________
________________________________________________________________,
(указать наименование),
подведомственными им организациями.
Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о предоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности органов государственной власти Воронежской области/органов местногосамоуправления___________________________________________
_________________________________________________________________
(указать наименование)
и подведомственных им организаций.
Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронной почты.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством:
_____________________________________________________________ (почтовый адрес),____________________________ телефон),________________________________________________ 
(адрес электронной почты).


Подпись
_____________________________ ______________________________
                                                                        (расшифровка подписи)

Дата ________________________________

Приложение № 3 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид 
использования земельного участка 
или объекта капитального 
строительства»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От_____________ №_______
          г. Павловск

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки муниципального образования _________________________________________________________________, утвержденными ________________, на основании заключения по результатам публичных слушаний от _______ N ____, рекомендации Комиссии по землепользованию и застройки муниципального образования __________________________________________________________________
(протокол от _____ N ______):

ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка, или объекта капитального строительства  "_________________________________________________________________"
 (наименование условно разрешенного вида использования)
в отношении земельного участка с кадастровым N _________, расположенного по адресу: _______________________________________________________________ .
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области ____.


Глава городского поселения –
город Павловск



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                             В.А. Щербаков


Приложение № 4
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта 
капитального строительства»

Бланк Администрации


Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный
вид использования земельного участка или объекта
капитального строительства

                      от _______________ N __________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на      условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта    капитального строительства и представленных документов _________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица – заявителя)
_____________________________________________________________
                        (дата направления заявления)
На основании _________________________________________________
__________________________________________________________________
принято решение об отказе в предоставлении  разрешения  на  условно разрешенный  вид  использования земельного участка или объекта капитального строительства в связи с:
________________________________________________________________________________________________________________________________
        (указывается основание отказа в предоставлении разрешения)
    Настоящее  решение может быть обжаловано в досудебном  порядке  путем  направления  жалобы  главе городского поселения – город Павловск, а также в судебном порядке.



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                         В.А. Щербаков


Приложение № 5
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта 
капитального строительства»


Бланк Администрации

(фамилия, имя, отчество, место
                                          жительства - для физических лиц;
                                          полное наименование, место
                                          нахождения, ИНН - для юридических
                                          лиц)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

                      от _______________ N __________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на   условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта   капитального строительства и представленных документов _______________________________________________________		
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического  лица - заявителя,
__________________________________________________________________
(дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» в связи с:
________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном  порядке  путем  направления жалобы  главе городского поселения – город Павловск, а также в судебном порядке.

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                     В.А. Щербаков


АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.04.2024 г.                                           № 180	
                        г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского поселения – город Павловск, администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 29.09.2015 №426 «Об утверждении административного регламента администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекта недвижимости и аннулирования адреса», от 26.12.2022 №471 «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 29.09.2015г. №426 «Об утверждении административного регламента администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекта недвижимости и аннулирования адреса» признать утратившими силу
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.




Глава городского поселения – 
город Павловск								               В.А.Щербаков



Приложение
к постановлению администрации
городского поселения город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
от «03» апреля 2024 г.  № 180


Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 
1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса». 

1. Круг Заявителей

8. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются:
1) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности;
4) от имени собственников помещений в многоквартирном доме –  представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников;
5) от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества – представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества;
6) от имени собственника либо лица, обладающего одним из указанных  в пп.2 настоящего пункта вещных прав на объект адресации – кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
2.2. Объектом адресации являются:
а) здание (строение, за исключением некапитального строения), в том числе строительство которого не завершено;
б) сооружение (за исключением некапитального сооружения и линейного объекта), в том числе строительство которого не завершено;
в) земельный участок (за исключением земельного участка, не относящегося к землям населенных пунктов и не предназначенного для размещения на них объектов капитального строительства);
г) помещение, являющееся частью объекта капитального строительства;
д) машино-место (за исключением машино-места, являющегося частью некапитального здания или сооружения).
2.3. Изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименований и границ субъектов Российской Федерации, федеральных территорий, муниципальных образований и населенных пунктов осуществляется на основании информации Государственного каталога географических названий и государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, предоставляемой оператору федеральной информационной адресной системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра.
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 

1. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.
3.2. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме:
3.2.1. На портале федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС);
3.2.2. В Администрации;
3.2.3. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал, ЕПГУ);
3.2.4. В информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет» (далее – региональный портал, РПГУ);
3.2.5. На официальном сайте Администрации (https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и (или) на сайте многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://mydocuments36.ru/) (далее  - официальные сайты).
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на официальном сайте;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной и факсимильной связи;
с) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На официальном сайте в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов, график работы структурного подразделения Администрации, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
д) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
е) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по их заполнению;
ж) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
з) текст Административного регламента с приложениями;
и) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
к) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
л) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации, обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.10. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области от 29.12.2017 № 1099 «Об утверждении Стандарта обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».

1. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
5.3.  МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023 №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.6.1. Оператором федеральной информационной адресной системы (далее - Оператор ФИАС);
0.   Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;
0.  Органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в них);
0. Федеральной налоговой службой; 
0. Администрациями муниципальных образований.

1. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 
6.1.1. Выдача решения о присвоении, изменении адреса объекта адресации;
6.1.2. Выдача решения об аннулировании адреса объекта адресации;
6.1.3. Выдача решения Администрации об отказе в присвоении объекту адресации адреса, изменения или аннулировании его адреса.
Формы решений о присвоении адреса объекту адресации и об аннулировании адреса объекта адресации приведены в приложениях № № 3 и 4 к настоящему Административному регламенту. 
Решение принимается в форме постановления Администрации. 
Соответствующие сведения, являющиеся результатом предоставления Муниципальной услуги, вносятся в государственный адресный реестр, что подтвержденных соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14.09.2020 №193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе».
6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;
2. В форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе ЕПГУ, РПГУ или портала ФИАС;
3. Лично заявителю либо его уполномоченному представителю в МФЦ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.3. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации: 
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

1. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также внесение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр осуществляются Администрацией в срок не более чем 6 рабочих дней (с 01.01.2025 – 5 рабочих дней) со дня поступления заявления. В случае представления заявления через многофункциональный центр срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов в Администрацию.
Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ. 
7.2. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

1. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 28.12.2013 №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральный закон 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.05.2015 № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014                      № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 5.11.2015                      № 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов»;
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.03.2016                   № 37н «Об утверждении Порядка ведения государственного адресного реестра»;
- иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты.
8.2.	Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

9.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного Заявителем заявления по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. В случае образования двух и более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации. 
9.1.1. В случае если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно, либо их уполномоченным представителем.
9.1.2. При представлении заявления представителем Заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю Заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
9.1.3. При представлении заявления представителем Заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае если представитель Заявителя действует на основании доверенности).
9.1.4. При представлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение.
9.1.5. При представлении заявления от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества представитель такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает к заявлению соответствующее решение.
9.1.6. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 №221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации: копия договора подряда на выполнение кадастровых работ, копия трудового договора в случае, если кадастровые работы выполняются для собственных нужд юридического лица, копия определения суда (если кадастровые работы проводились на основании определения суда в случаях, установленных законодательством), копия договора подряда на выполнение комплексных кадастровых работ.
9.2. Заявление представляется в форме:
- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;
- документа на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию или многофункциональный центр;
- электронного документа с использованием портала ФИАС;
- электронного документа с использованием ЕПГУ;
- электронного документа с использованием РПГУ.
9.2.1. Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения объекта адресации.
9.2.2. Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается Заявителем либо его представителем.
9.2.3. Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.
9.2.4. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или портала ФИАС формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
9.2.5. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя Заявителя.
9.2.6. Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при наличии) и подписью руководителя этого юридического лица.
9.2.7. В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического лица.
9.2.8. В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени индивидуального предпринимателя, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов индивидуального предпринимателя, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
9.2.9. В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя документ, подтверждающий полномочия представителя на представление интересов Заявителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме - подписанный простой электронной подписью.
9.3. Заявитель (представители Заявителя) вправе приложить к заявлению следующие документы, если такие документы не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, органа публичной власти федеральной территории либо подведомственных им организаций:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);
[bookmark: Par26]б) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
[bookmark: Par27]в) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
[bookmark: Par29]г) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
[bookmark: Par30]д) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые заявитель вправе представить

10.1. Документы, получаемые Администрацией с использованием межведомственного информационного взаимодействия, которые Заявитель вправе представить:
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации);
г) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации).
10.2.  Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Документы, указанные в настоящем Административного регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
11.1.7. Наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах;
11.1.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
12.2.1. С заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 2.1 настоящего Административного регламента;
12.2.2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;
12.2.3. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют;
12.2.4. Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 – 11 и 14 – 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 №1221.
12.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пп.12.2 настоящего пункта, являющиеся основанием для принятия такого решения.
12.4. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.
12.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, определенный пп.12.2 настоящего пункта Административного регламента, является исчерпывающим.

14. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

26.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

27. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

27.1. Заявление (запрос) Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
27.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

28.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

29.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

30.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
19.14. Многофункциональный центр осуществляет:
19.14.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
19.14.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
· выдает результат предоставления Муниципальной услуги. 
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.


Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

21. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги
21.1. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
а) прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (при необходимости);
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) внесение результата предоставления Муниципальной услуги в государственный адресный реестр, направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
е) получение дополнительных сведений от Заявителя. 
21.2. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Выдача решения Администрации о присвоении адреса объекту адресации, изменении адреса.
Вариант 2. Выдача решения Администрации об аннулировании адреса объекта адресации.
Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

22. Описание административной процедуры профилирования Заявителя
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

23. Вариант 1. Выдача решения Администрации о присвоении адреса объекту адресации, изменении адреса.
23.1. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом указан в пп.6.1 п.6 настоящего Административного регламента. 
23.2. Прием, проверка комплектности и регистрация заявления и прилагаемых документов.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги о присвоении адреса объекту адресации и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
При личном обращении Заявителя или его уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ Специалист:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента.
23.3. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.08.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).
При наличии оснований для отказа в приеме документов Специалист указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Специалист регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
23.4. Если заявление и документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляются Заявителем (представителем Заявителя) в Администрацию лично, Специалист Администрации  выдает Заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается Заявителю (представителю Заявителя) в день получения Администрацией таких документов.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством почтового отправления либо представлены лично в МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией документов.
23.5. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
23.6. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на Едином портале или на портале ФИАС в случае представления заявления и документов соответственно через Единый портал, РПГУ или портал ФИАС.
23.7. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
23.8. В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента. 

23.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Специалист в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в случае необходимости сведения и документы, указанные в пп.10.1 п.10 настоящего Административного регламента.  
23.10. В распоряжении Администрации (в распоряжении органов местного самоуправления муниципальных образований) находятся следующие документы:
- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса); 
- разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации);
- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации);
- решение Администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае если ранее решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение принято);
- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации).
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных пунктом 7 настоящего Административного регламента). 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для истребования сведений в порядке межведомственного взаимодействия.
Результатом административной процедуры является получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 
23.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
После получения информации по межведомственным запросам Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
При рассмотрении и оценке документов специалист определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, а также определяет возможность присвоения объекту адресации адреса.
При необходимости Специалист проводит осмотр местонахождения объекта адресации.
Решение Администрации о присвоении объекту адресации адреса принимается одновременно:
а) с утверждением Администрацией схемы расположения земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
б) с заключением Администрацией соглашения о перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;
в) с заключением Администрацией договора о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
г) с утверждением проекта планировки территории;
д) с принятием решения о строительстве объекта адресации;
е) с выполнением комплексных кадастровых работ в отношении объектов недвижимости, являющихся объектом адресации, которым не присвоен адрес, в том числе земельных участков, сведения о местоположении границ которых уточняются, образуемых земельных участков, а также объекты недвижимости, местоположение которых на земельном участке устанавливается или уточняется.
Решение Администрации о присвоении объекту адресации адреса содержит:
присвоенный объекту адресации адрес;
реквизиты и наименования документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса;
описание местоположения объекта адресации;
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации;
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации);
другие необходимые сведения.
В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости в решении Администрации о присвоении адреса объекту адресации указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
Решение о присвоении адреса объекту адресации оформляется согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту и направляется на подпись главе городского поселения город Павловск. 
Подписание решения осуществляется в течение одного рабочего дня. 
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента).
Результатом административной процедуры является принятие и подписание решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с п.12 настоящего Административного регламента. 
23.12. Внесение результата предоставления Муниципальной услуги в государственный адресный реестр, направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Решение о присвоении объекту адресации адреса подлежит обязательному внесению Администрацией в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.
Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса без внесения соответствующих сведений в государственный адресный реестр не допускается.
Датой присвоения объекту адресации адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр. 
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю. Администрация в течение одного рабочего дня со дня принятия решения направляет Заявителю такое решение по установленной форме. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в многофункциональный центр в течение одного рабочего дня в пределах сроков, установленных п.7 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня.
 
Вариант 2. Выдача решения Администрации об аннулировании адреса объекта адресации.
24.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в пп.6.2 пункта 6 настоящего Административного регламента.
Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:
а) прекращения существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации;
б) исключения из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации;
в) присвоения объекту адресации нового адреса.
Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия объекта недвижимости, являющегося этим объектом адресации, с государственного кадастрового учета.
Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не допускается.
Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости.
Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится.
В случае аннулирования адреса здания (строения) или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений и машино-мест в таком здании (строении) или сооружении.
24.2. Прием, проверка комплектности и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляются в порядке, установленном пп.23.1 – 23.7 настоящего Административного регламента.
24.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Специалист в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в случае необходимости сведения и документы в порядке, установленном пп.23.8 – 23.9 настоящего Административного регламента. 
24.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
После получения информации по межведомственным запросам специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
При рассмотрении и оценке документов специалист определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, а также определяет возможность аннулирования адреса.
При необходимости Специалист проводит осмотр местонахождения объекта адресации.
Решение об аннулировании адреса объекта адресации оформляется согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту и направляется на подпись главе городского поселения город Павловск. 
Решение Администрации об аннулировании адреса объекта адресации содержит:
аннулируемый адрес объекта адресации;
уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре;
причину аннулирования адреса объекта адресации;
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации;
реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса;
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом.
Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению Администрации объединено с решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.
Подписание решения осуществляется в течение одного рабочего дня. 
Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента).
Результатом административной процедуры является принятие и подписание решения об аннулировании адреса объекта адресации либо отказ в предоставлении Муниципальной услуги. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с п.12 настоящего Административного регламента. 
24.5. Внесение результата оказания Муниципальной услуги в государственный адресный реестр, направление результата Заявителю.
24.6. Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Решение об аннулировании адреса объекта адресации подлежит обязательному внесению Администрацией в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.
Принятие решения об аннулировании адреса объекта адресации без внесения соответствующих сведений в государственный адресный реестр не допускается.
Датой аннулирования адреса объекта адресации признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр. 
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю. Администрация в течение одного рабочего дня со дня принятия решения направляет Заявителю такое решение по установленной форме. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в многофункциональный центр в течение одного рабочего дня в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня. 

Вариант III. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

25.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
25.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
25.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
25.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1.2 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня.
25.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
25.6. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается главой  городского поселения город Павловск и вручается Специалистом Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю.
25.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с Вариантом 3.
25.8. Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня.

Вариант 4. Выдача дубликата решения Администрации о присвоении, изменении, аннулировании адресов.

26.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о присвоении, изменении, аннулировании адресов  (далее – заявление о выдаче дубликата). 
26.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пп.23.1 – 23.7 настоящего Административного регламента. 
26.3. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
26.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.
26.5. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю на бумажном носителе способами, указанными в пп.6.2 п.6 настоящего Административного регламента. 
27. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 
28. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.2. п.6 настоящего Административного регламента. 
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

29. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
29.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
29.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
29.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

30. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

30.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.
30.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
30.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.

31. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
31.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
31.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

32. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
32.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
32.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
32.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
32.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
32.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
32.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
32.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.


Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 
  
33. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
34. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 
35. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
36. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
37. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
38. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
39. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
40. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
41. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
42. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
43. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 41 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
44. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
45. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

46. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                          В.А.Щербаков	


Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»


Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

7. Перечень признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Выдача решения Администрации о присвоении адреса объекту адресации»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо
4.представитель собственников помещений в многоквартирном доме
5. представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества
6. кадастровый инженер

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	13. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
14. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Выдача решения Администрации об аннулировании  адреса объекта адресации»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо
4.представитель собственников помещений в многоквартирном доме
5. представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества
6. кадастровый инженер

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо
4.представитель собственников помещений в многоквартирном доме
5. представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества
6. кадастровый инженер

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	11. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
12. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 4 «Выдача дубликата решения Администрации о присвоении адресов, аннулировании адресов»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо
4.представитель собственников помещений в многоквартирном доме
5. представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества
6. кадастровый инженер

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	13. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
14. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант 
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1 «Выдача решения Администрации о присвоении адреса объекту адресации»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	7
	представитель собственников помещений в многоквартирном доме

	8
	представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества

	9
	кадастровый инженер

	Вариант 2 «Выдача решения Администрации об аннулировании  адреса объекта адресации»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	7
	представитель собственников помещений в многоквартирном доме

	8
	представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества

	9
	кадастровый инженер

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	7
	представитель собственников помещений в многоквартирном доме

	8
	представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества

	9
	кадастровый инженер

	Вариант 4 «Выдача дубликата решения Администрации о присвоении адресов, аннулировании адресов»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	7
	представитель собственников помещений в многоквартирном доме

	8
	представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества

	9
	кадастровый инженер




Глава городского поселения – 
город Павловск	                                                                             В.А.Щербаков	


Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ
ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	


Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____
ФИО должностного лица ________________
подпись должностного лица ____________

	
	в
----------------------------------------
(наименование органа местного самоуправления)

	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Машино-место

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание (строение)
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания (строения), сооружения
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения), сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, машино-места

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, машино-места, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	Количество образуемых машиномест
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помещения, машино-места

	
	Количество машино-мест
	

	
	Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, машино-места раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании, сооружении

	
	Количество объединяемых помещений, машино-мест
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	Количество образуемых машиномест
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 29, ст. 4344; 2020, N 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон "О государственной регистрации недвижимости") в соответствие с документацией по планировке территории или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место

	
	Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машиноместа
	Существующий адрес земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машиноместа

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", адреса

	
	Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машиноместа
	Адрес земельного участка, на котором расположен объект адресации, либо здания (строения), сооружения, в котором расположен объект адресации (при наличии)

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского, муниципального округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации, федеральной территории
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации

	
	
	Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости" сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной территории:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг, РПГУ

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________
(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной территории:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________
(подпись)
	_______________________
(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------
[bookmark: Par571]<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
[bookmark: Par572]<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
[bookmark: Par573]<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
[bookmark: Par574]<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.
Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.
Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

	(
	V
	).


При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                             В.А.Щербаков	
Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению Муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

ФОРМА 
РЕШЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


___________________________________________________________________________
                              (наименование документа)

                 от _______________           N __________

На  основании  Федерального  закона  от  6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих   принципах   организации   местного   самоуправления   в  Российской Федерации",   Федерального   закона  от  28  декабря  2013  г.  N 443-ФЗ "О федеральной  информационной  адресной  системе  и  о  внесении  изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации"  (далее  -  Федеральный  закон  N  443-ФЗ)  и Правил присвоения,  изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства  Российской  Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221, а также в соответствии с

___________________________________________________________________________
   (указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято
решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения
   и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами
 и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов
    федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона
N 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

___________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Присвоить адрес ________________________________________________________
                            (присвоенный объекту адресации адрес)
следующему объекту адресации ______________________________________________
                              (вид, наименование, описание местонахождения
                                           объекта адресации,

___________________________________________________________________________
  кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
 (в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый
                        учет объекту недвижимости),

___________________________________________________________________________
      кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости,
   из которых образуется объект адресации (в случае образования объекта
     в результате преобразования существующего объекта или объектов),

___________________________________________________________________________
   аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого
        адреса объекта адресации в государственном адресном реестре
          (в случае присвоения нового адреса объекту адресации),

___________________________________________________________________________
     другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом
                               (при наличии)

_________________________________________________     _____________________
               (должность, Ф.И.О.)                          (подпись)

                                                                       М.П.

Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                             В.А.Щербаков	

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

ФОРМА 
РЕШЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА АДРЕСАЦИИ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
___________________________________________________________________________
                              (Наименование документа)
                 от _______________           N __________

    На  основании  Федерального  закона  от  6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих   принципах   организации   местного   самоуправления   в  Российской Федерации",   Федерального   закона  от  28  декабря  2013  г.  N 443-ФЗ "О федеральной  информационной  адресной  системе  и  о  внесении  изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации"  (далее  -  Федеральный  закон  N  443-ФЗ)  и Правил присвоения,  изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221, а также в соответствии с

___________________________________________________________________________
   (указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято
решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения
   и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами
 и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов
    федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона
N 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

___________________________________________________________________________
   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной
  власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или
органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования
 города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской
    Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией
   в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. N 244-ФЗ
                   "Об инновационном центре "Сколково")

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Аннулировать адрес _____________________________________________________
                        (аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный
                          номер аннулируемого адреса объекта адресации
                               в государственном адресном реестре)

объекта адресации _________________________________________________________
                           (вид и наименование объекта адресации,

___________________________________________________________________________
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета
  (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением
     существования объекта адресации и (или) снятия с государственного
 кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации),

___________________________________________________________________________
   реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый
 номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации
      на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),

___________________________________________________________________________
     другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом
                               (при наличии)

по причине ________________________________________________________________
                   (причина аннулирования адреса объекта адресации)

_________________________________________________     _____________________
               (должность, Ф.И.О.)                          (подпись)

                                                                       М.П.

Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                             В.А.Щербаков	

Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

ФОРМА 
РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   (наименование органа местного самоуправления)

                    _______________________________________________________
                    _______________________________________________________
                       (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя)
                    _______________________________________________________
                     (регистрационный номер заявления о присвоении объекту
                        адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
от ___________       N ______

По  результатам рассмотрения заявления по услуге "Присвоение адреса объекту адресации  или аннулировании такого адреса" и приложенных к нему документов принято   решение   об   отказе   в   приеме  документов,  необходимых  для предоставления услуги, по следующим основаниям:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Дополнительно информируем:
___________________________________________________________________________
         указывается дополнительная информация (при необходимости)

    Вы  вправе  повторно  обратиться  в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
    Данный   отказ   может   быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

_________________________________________                 _________________
           (должность, Ф.И.О.)                                                                  (подпись)

Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                             В.А.Щербаков	



Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

ФОРМА РЕШЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА
ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА
                                    ______________________________                                  ______________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя
       (представителя) заявителя)                                            ______________________________
                                                 (регистрационный номер
заявления о присвоении
объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса)

Решение
об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса
от ___________ N __________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   (наименование органа местного самоуправления)
сообщает, что ____________________________________________________________,
               (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер
                                 и дата выдачи документа,
___________________________________________________________________________
     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;
                    полное наименование, ИНН, КПП (для
___________________________________________________________________________
     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации
                   (для иностранного юридического лица),
__________________________________________________________________________,
                  почтовый адрес - для юридического лица)
на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября
2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему
                                  (нужное подчеркнуть)
объекту адресации ________________________________________________________.
                      (вид и наименование объекта адресации, описание
___________________________________________________________________________
      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя
                  о присвоении объекту адресации адреса,
___________________________________________________________________________
           адрес объекта адресации в случае обращения заявителя
                       об аннулировании его адреса)
___________________________________________________________________________
в связи с _________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
                            (основание отказа)
    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления
___________________________________                         _______________
        (должность, Ф.И.О.)                                                          (подпись)

                                                                         М.П.    


Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                               В.А.Щербаков	                 


АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.04.2024 г.                                      № 179	
                                      г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации городского поселения - город Павловск от 25.09.2015г. №421, от 19.05.2016г. №329 признать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.



Глава городского поселения – 
город Павловск					                                            В.А.Щербаков




Приложение
к постановлению  администрации
городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
от «03» апреля 2024 г. № 179

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
I. Общие положения

12. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ.
1.2. В соответствии с пунктами 2,4 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области предоставляет муниципальную услугу «Предварительное согласование предоставления земельного участка», находящегося в муниципальной собственности, а также земель и (или) земельных участков, соответственно расположенных  на территории городского поселения, государственная собственность на который не разграничена», в отношении земель, соответственно расположенных на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, государственная собственность на которые не разграничена. 

13. Круг заявителей

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители).
С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
Предварительное согласование осуществляется в целях предоставления земельного участка в собственность за плату без проведения торгов, в собственность бесплатно, в аренду без проведения торгов, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование (за исключением случаев, предусмотренных статьей 39.18 Земельного кодекса РФ). 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 
Признаки Заявителя определяются в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту. 

14. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ – федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее –региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной связи;
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.
3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.
3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
15. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

16. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

16.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
16.2. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».

17. Результат предоставления Муниципальной услуги

17.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является решение о предварительном согласовании земельного участка, расположенного на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.
17.2. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в соответствии с формой, указанной в Приложении №4 к настоящему Административному регламенту. Решение подписывается должностным лицом Администрации. В случае обращения в электронном формате решение оформляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица Администрации, если это указано в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, если это указано в заявлении о предварительном согласовании земельного участка в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ направляется в день его подписания. 
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ;
3. Посредством информационной системы Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»
4. В МФЦ;
5. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 

18. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 20 дней со дня поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 
В 2023 году срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 14 календарных дней. 
Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ. 
7.2. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок, предусмотренный пп.7.1 настоящего пункта, может быть продлен не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Администрация уведомляет Заявителя.
7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.

19. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 N63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 N152-ФЗ «О персональных данных»;
- Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 N7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также требований к их формату»; 
- приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 г. №33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;    
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovskadmin.ru/uslugi/municzipalnye-uslugi/.

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

9.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель представляет в Администрацию заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно Приложению №3 к настоящему Административному регламенту.
В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований;
7) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
8) цель использования земельного участка;
9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;
11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги: 
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении;
в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством почтового отправления;
в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты;
в виде электронного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты, посредством ЕПГУ, РПГУ.
9.2. С заявлением о предоставлении Муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания Муниципальной услуги и обязательные для предоставления: 
20.1.1.  документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Администрацию либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявитель формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
20.1.2.  документ, подтверждающий полномочия представителя действовать  от имени Заявителя (в случае, если заявление подается представителем). 
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный:  
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации; 
б)  физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig; 
20.1.3.  схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок; 
20.1.4.  проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта; 
20.1.5.  заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 
20.1.6.  подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка такому товариществу; 
20.1.7.  документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»:
1. В случае продажи земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества (пп.3 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ; решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или  огородного земельного участка заявителю;
2. В случае продажи земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ (пп.6 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) - документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
3. В случае продажи земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ (пп.7 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН; 
4. В случае продажи земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом от 24.07.2002 N101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (пп.8 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
5. В случае продажи земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии отсутствия у уполномоченного органа информации о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка (пп.9 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
6. В случае продажи земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ (пп.10 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
7. В случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке (пп.2 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) – документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
8. В случае предоставления в собственность  бесплатно земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой территории, пропорционально площади этих участков (пп.3 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка;
9. В случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием (пп.4 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
10. В случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которые определены законом Воронежской области (пп.5 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
11. В случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка иным не указанным в подпункте 6 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных законами Воронежской области (пп.7 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации; документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом Воронежской области; 
12. В случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами Воронежской области (пп.8 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом Воронежской области; 
13. В случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации (пп.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
14. В случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации (пп.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
15. В случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора Воронежской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Воронежской области (пп.2 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
16. В случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора Воронежской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Воронежской области (пп.3 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
17. В случае предоставления в аренду земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26.10.2002 №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (пп.3.3 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
18. В случае предоставления в аренду земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения (пп.4 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств;
19. В случае предоставления в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ, пунктом 5 статьи 46 Земельного кодекса РФ (пп.5 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – договор аренды исходного земельного участка, в случае если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 
20. В случае предоставления в аренду садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества (пп.7 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ; решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю;
21. В случае предоставления в аренду ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком общего назначения, расположенного в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, гражданам, являющимся правообладателями садовых или огородных земельных участков в границах такой территории с множественностью лиц на стороне арендатора (в случае, если необходимость предоставления указанного земельного участка таким гражданам предусмотрена решением общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, осуществляющего управление имуществом общего пользования в границах такой территории) (пп.8 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении права аренды земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества; 
22. В случае предоставления в аренду земельного участка участникам долевого строительства в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 30.12.2004 №214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (пп.8.2 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – договор участия в долевом строительстве в отношении индивидуального жилого дома в границах территории малоэтажного жилого комплекса;
23. При предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса, на праве оперативного управления (пп.9 ч.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
24. При предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ (пп.10 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ, пункт 21 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 37-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, если право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
25. При предоставлении в аренду земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ (пп.11 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН; 
26. При предоставлении в аренду земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (пп.12 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
27. При предоставлении в аренду земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, обеспечивающему в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории (пп.13 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
28. При предоставлении в аренду земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Воронежской области (пп.14 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков; 
29. При предоставлении в аренду земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ (пп.15 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
30. При предоставлении в аренду земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд (пп.16 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;
31. При предоставлении в аренду земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами Воронежской области (пп.17 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
32. При предоставлении в аренду земельного участка лицу, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте (пп.18 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документ, предусмотренный перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов; 
33. При предоставлении в аренду земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства (пп.19 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
34. При предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю (пп.20 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, либо ее часть, предусматривающая осуществление соответствующей деятельности (за исключением сведений, содержащих государственную тайну); 
35. При предоставлении в аренду земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета Воронежской области, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости (пп.21 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
36. При предоставлении земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны. Примерная форма соглашения о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны утверждается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (пп.22 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
37. При предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения – заявление о предоставлении земельного участка; 
38. При предоставлении в аренду земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом Воронежской области, некоммерческой организации, созданной Воронежской областью или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования (пп.23.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
39. При предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной специальным инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен специальный инвестиционный контракт использования (пп.23.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
40. При предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение (пп.24 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
41. При предоставлении в аренду земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения (пп.25 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
42. При предоставлении в аренду земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании «Российские автомобильные дороги» в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог (пп.26 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
43. При предоставлении в аренду земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования (пп.27 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
44. При предоставлении в аренду земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией (пп.28 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
45. При предоставлении в аренду земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора пользования рыболовным участком или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами (пп.29 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
46. При предоставлении в аренду земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности (далее - договор пользования рыбоводным участком), для указанных целей (пп.29.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
47. При предоставлении в аренду земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации (пп.30 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
48. При предоставлении в аренду земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у Администрации отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка (пп.31 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
49. При предоставлении в аренду земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 31  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса (пп.32 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;  
50. При предоставлении в аренду земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26.10.2002  №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, а также в случае, если земельные участки (права на них) отсутствуют у застройщика, признанного несостоятельным (банкротом) (пп.41 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – судебный акт о передаче публично-правовой компании «Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может быть передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
51. При предоставлении в постоянное (бессрочное пользование) земельного участка государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным) (пп.2 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 №П/0321, подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;
52. При предоставлении в постоянное (бессрочное пользование) земельного участка казенным предприятиям (пп.3 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;
53. При предоставлении в постоянное (бессрочное пользование) земельного участка центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий (пп.4 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;
54. При предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование государственному или муниципальному учреждению (бюджетному, казенному, автономному), казенному предприятию, центру исторического наследия Президента Российской Федерации, прекратившего исполнение своих полномочий на срок до одного года (пп.1 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка; 
55. При предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 Земельного кодекса РФ, на срок трудового договора, заключенного между работником и организацией (пп.2 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – заявление о предоставлении земельного участка;
56. При предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет (пп.3 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (не требуется в случае строительства здания, сооружения);
57. При предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения (пп.4 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
58. При предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд») заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Воронежской области или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров (пп.5 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Воронежской области или средств местного бюджета;
59. При предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование некоммерческим организациям для осуществления строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на таких земельных участках полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета, на срок строительства и (или) реконструкции данных объектов капитального строительства (пп.5.1 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документ, подтверждающий осуществление строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета;
60. При предоставлении в собственность за плату, в аренду, в безвозмездное пользование земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ; земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ; гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, на срок не более чем шесть лет (подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3, подпункт 15 пункта 2 статьи 39.6, подпункт 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
61. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по специальностям, установленным законом Воронежской области, на срок не более чем шесть лет (пп.7 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
62. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением (пп.8 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
63. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет (пп.9 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
64. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет (пп.10 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
65. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам на срок не более чем пять лет (пп.11 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;
66. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами (пп.12 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
67. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №275-ФЗ «О государственном оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта (пп.14 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
68. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков некоммерческим организациям, предусмотренным законом Воронежской области и созданным Воронежской областью в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом Воронежской области, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства (пп.15 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
69. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок (пп.16 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд; 
70. При предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков публично-правовой компании «Фонд развития территорий» для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26.10.2002  №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (пп.22 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – судебный акт о передаче публично-правовой компании «Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может быть передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»).
9.3. Заявление и документы подаются одним из следующих способов по личному усмотрению Заявителя: 
а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, на официальную электронную почту Администрации. 
В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. 
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя (если Заявителем является физическое лицо):
электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя);
усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если Заявителем является юридическое лицо):
лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
б) на бумажном носителе посредством личного обращения (за исключением случаев, если личный прием в Администрации при предоставлении Муниципальной услуги не осуществляется), в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 
9.4. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы  и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной УКЭП. 
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста); 
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию. 
9.5. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые заявитель вправе представить.

10.1. Заявитель вправе представить самостоятельно следующие документы в соответствии с перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 №П/0321 (в зависимости от оснований предоставления земельного участка):
10.1.1. Документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу (далее – СНТ) или огородническому некоммерческому товариществу (далее – ОНТ), за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
10.1.2. Утвержденный проект межевания территории;
10.1.3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
10.1.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) в отношении СНТ и ОНТ; 
10.1.5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке); 
10.1.6. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения);
10.1.7. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
10.1.8. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
10.1.9. Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
10.1.10. Сведения о трудовой деятельности;
10.1.11. Указ или распоряжение Президента Российской Федерации; 
10.1.12. Распоряжение Правительства Российской Федерации;
10.1.13. Распоряжение Губернатора Воронежской области;
10.1.14. Выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам федерального, регионального или местного значения); 
10.1.15. Договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории; 
10.1.16. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 
10.1.17. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке); 
10.1.18. Договор или решение о комплексном развитии территории; 
10.1.19. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 
10.1.20. Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации; 
10.1.21. Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны; 
10.1.22. Соглашение об управлении особой экономической зоной; 
10.1.23. Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны; 
10.1.24. Концессионное соглашение; 
10.1.25. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования; 
10.1.26. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования; 
10.1.27. Специальный инвестиционный контракт; 
10.1.28. Охотхозяйственное соглашение;
10.1.29. Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект; 
10.1.30. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, либо договор пользования водными биологическими ресурсами; 
10.1.31. Договор пользования рыбоводным участком;
10.1.32. Решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения; 
10.1.33. Договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне; 
10.1.34. Инвестиционная декларация; 
10.1.35. Свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной экономической зоны;
10.1.36. Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования объекта незавершенного строительства; 
10.1.37. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; 
10.1.38. Договор найма служебного жилого помещения; 
10.1.39. Утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд;
10.1.40. Решение о создании некоммерческой организации; 
10.1.41. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения); 
10.1.42. Государственный контракт;
10.1.43. Решение Воронежской области о создании некоммерческой организации.
Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
10.2. Администрация не вправе требовать от Заявителя:  
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ перечень документов; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:  
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;  
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения в многофункциональный центр или в Администрацию.
11.4. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Администрация возвращает заявление Заявителю, если оно не соответствует требованиям, установленным пунктом 9 настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 9 настоящего Административного регламента. При этом Заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
11.5. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

12.1. В случае, если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение Заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
12.2. Основаниями для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка являются:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного  кодекса РФ в связи с:
- несоответствием схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;
- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработкой схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствием схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
- расположением земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
- разработкой схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен Заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ.

15. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

32. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

32.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
32.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется на следующий за ним рабочий день. 

33.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

34.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

35.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг». 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
19.15. Многофункциональный центр осуществляет:
19.15.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
19.15.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.16. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
· выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги
19. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1 – Предварительное согласование предоставления земельного участка либо отказ в предварительном согласовании; 
Вариант 2 - Исправление допущенных опечаток и ошибок в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
Вариант 3. Выдача дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

20. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления Муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.
Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (при необходимости);
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
д) получение дополнительных сведений от Заявителя. 

21.Вариант 1. Предварительное согласование предоставления земельного участка либо отказ в предварительном согласовании.

Результатом предоставления Муниципальной услуги является принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо отказ в предварительном согласовании. 
21.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
а) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
б) проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
в) проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
г) сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
д) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента.
Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов в течение одного рабочего дня.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.

21.2.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
Специалист в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы, в случае, если  они не представлены заявителем самостоятельно:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);
в) иные сведения и документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента и определенные Приказом Росреестра от 02.09.2020 №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

21.3.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, представленных заявителем, а также поступление в порядке межведомственного взаимодействия сведений и документов.
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
Предоставление Муниципальной услуги приостанавливается в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 12.1 настоящего Административного регламента, о чем уведомляется Заявитель по форме, указанной в Приложении № 5  к настоящему Административному регламенту. 
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект Решения о предварительном согласовании земельного  участка.
При наличии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект Решения об отказе в предварительном согласовании земельного  участка по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Подготовленный специалистом проект Решения о предварительном согласовании отказе в предварительном согласовании) предоставления земельного участка передается на подпись главе городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Подписание проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.

21.4.Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание главой городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в его выдаче.
Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании выдается Заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляется в виде бумажного документа, посредством почтового отправления, а также предоставляется в виде электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты. 
При подаче заявления и документов через многофункциональный центр результат Муниципальной услуги направляется в многофункциональный центр для выдачи Заявителю в сроки и в порядке, установленные соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.
21.5. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

22. Вариант 2 – Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
22.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.
22.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
22.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
22.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 21.1. настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ.
22.5. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
22.6. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
22.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 
22.8. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается главой городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю.

23. Вариант 3. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.

23.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно  (далее – заявление о выдаче дубликата).
23.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 22.1. настоящего Административного регламента.
23.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
23.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем и готовит дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
23.5. Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем (его представителем). 
23.6. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата (за исключением электронной формы), в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
23.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем.
23.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента.
23.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

24. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента. 

Раздел IV.Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

25.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.
25.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации. 
25.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной (муниципальной) услуги.

27. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги
27.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
27.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

28. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
28.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
28.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
28.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
28.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
28.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
28.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
28.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
29. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
30. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
31. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
32. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
33. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
34. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
35. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
37. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
38. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
39. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 37настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
40. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

41. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения – 
город Павловск					                                            В.А.Щербаков


Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги

8. Перечень признаков заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	15. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
16. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	

	Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предварительном согласовании предоставления земельного участка»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	15. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
16. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя


2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант
	Комбинация значений признаков

	Вариант 1 «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя

	5
	Юридическое лицо, руководитель

	6
	Представитель юридического лица

	

	Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предварительном согласовании предоставления земельного участка»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя

	5
	Юридическое лицо, руководитель

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 3 «Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя

	5
	Юридическое лицо, руководитель

	6
	Представитель юридического лица




Глава городского поселения – 
город Павловск					                                            В..Щербаков

Приложение N 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

Форма отказа о предоставлении услуги
	
	Кому:
	

	
	Контактные данные:
	

	[bookmark: P1341]Письменный отказ
в предоставлении услуги

	
	N
	
	от
	
	

	

	По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги "Предварительное согласование предоставления земельного участка" от ___________ N ______________и приложенных к нему документов, на основании пункта 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:

	

	N пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	

	Дополнительно информируем:
	.

	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги " Предварительное согласование предоставления земельного участка ", а также в судебном порядке.

	
	Сведения о сертификате электронной подписи
	



Глава городского поселения – 
город Павловск					                                            В.А.Щербаков

Приложение N 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	Форма заявления о предоставлении услуги

	

	
	кому:

	
	

	
	

	
	(наименование уполномоченного органа)

	
	от кого:

	
	

	
	

	
	(наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

	
	

	
	

	
	(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

	
	

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон (при наличии), адрес электронной почты, место жительства, почтовый адрес)

	
	

	
	

	
	(данные представителя заявителя)

	
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

    Прошу  предварительно  согласовать  предоставление земельного участка с
кадастровым номером ____________, ориентировочной площадью _______________,
с местоположением ________________________________________________________:
    Решение об утверждении проекта межевания территории от _______ N ______
    Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _____
___________________________________________________________________________
(указывается основание из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10Земельного
кодекса Российской Федерации)
    Испрашиваемый вид права _______________________________________________
    Цель использования земельного участка _________________________________
    Решение   об   изъятии   земельного   участка   для  государственных  и
муниципальных нужд от ______________ N __________________.
    Решение  об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории ______________ N __________________.
    Кадастровый   номер   земельного   участка   (земельных  участков),  из
которого(ых) предусмотрено образование  испрашиваемого  земельного  участка
___________________________________________________________________________
(указывается в случае образования испрашиваемого земельного участка из
земельного участка (земельных участков) в соответствии с проектом
межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с
проектной документацией лесных участков, в случае, если сведения о таких
земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости)

    Приложения:  (указывается  список  прилагаемых  к заявлению документов)
    Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.


	Приложение:

	Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________
	

	Выдать в многофункциональном центре
	

	Указывается один из перечисленных способов

	

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

	Дата

	

	--------------------------------
<6> Указывается, в случае если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
<7> Указывается, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в том числе реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом.
<8> В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, указывается кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование такого участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости.
<21> Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований.
<22> Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.
<23> Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.




Глава городского поселения – 
город Павловск									В.А.Щербаков


Приложение N 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	
	Кому:
	

	[bookmark: P1552]Письменный отказ
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

	
	N
	
	от
	
	

	По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги "Предварительное согласование предоставления земельного участка, " от __________ N ___________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

	

	N пункта Административного регламента
	Наименование основания 
для отказа в соответствии 
Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	

	
	
	

	Дополнительно информируем:
	.

	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в _________________, а также в судебном порядке.

	
	Сведения о сертификате электронной подписи




Глава городского поселения – 
город Павловск     							               В.А.Щербаков



Приложение N 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	
	Кому:
	

	

	[bookmark: P1605]Письменное уведомление
о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	

	Рассмотрев заявление от ___________ N ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении __________________ (наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ N ___________ приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. Дополнительно информируем: ___________

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

	Дата




Глава городского поселения – 
город Павловск									     В.А.Щербаков





АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
	
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 03.04.2024 г.                                      № 178	
                               г. Павловск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.06.2015 №199, от 22.07.2015 №265, от 19.05.2016 №329, от 23.10.2017 №492, от 12.02.2019 №043, от 14.01.2020 №005, от 20.07.2022 №260 считать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете "Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.



Глава городского поселения – 
город Павловск					                                            В.А.Щербаков


Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
 от «03»апреля 2024 г.  № 178

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества и  доступности предоставления Муниципальной услуги на территории  городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, работников МФЦ, привлекаемых организаций.

1. Круг Заявителей

22. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются:
2) физические лица;
3) индивидуальные предприниматели;
4) юридические лица.
2.2. От имени физических и юридических лиц заявление о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законодательством и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 
Перечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

1. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ*.
3.2. На официальном сайте Администрации (https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной связи;
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.10. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.
3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

1. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».

1. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
5.5.  МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
5.6. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Павловского муниципального района муниципальных услуг».
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
5.6.1. Управлением Федеральной налоговой службой Российской Федерации по Воронежской области;
0.   Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;
0.  Управлением лесного хозяйства Воронежской области;
0. Администрациями муниципальных образований.

1. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 
[bookmark: _Hlk137825201]6.1.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
6.1.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
6.1.3. исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок;
6.1.4. выдача дубликата решения либо отказ в выдаче дубликата.
6.2. Администрация направляет результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявлении. 
6.3. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в многофункциональный центр.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.5.	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

1. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию или МФЦ.
7.5. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ.
7.6. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.

1. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

10.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 28.12.2013 №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральный закон 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг  и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
- Приказ Росреестра от 19.04.2022 №П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
- Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 №7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»;
- генеральный план городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, утвержденный Решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
- иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты.
3.1. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovskadmin.ru/uslugi/municzipalnye-uslugi/.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

11.1. Заявителем при обращении за Муниципальной услугой представляются самостоятельно:
9.1.1. заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
9.1.2. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
9.1.3. схема расположения земельных участков на кадастровом плане территории (в случаях, предусмотренных статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации);
9.1.4. правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН) (в случае раздела земельного участка);
9.1.5. согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков (при образовании земельных участков, за исключением случаев, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса РФ).
9.2. Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется в форме электронного документа в соответствии с требованиями, установленными Приказом Росреестра от 19.04.2022 №П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе». 
Заявление и документы в электронной форме могут быть направлены посредством ЕПГУ, РПГУ, официальной электронной почты Администрации.
В случае если подготовку схемы расположения земельного участка обеспечивает гражданин в целях образования земельного участка для его предоставления гражданину без проведения торгов, подготовка данной схемы может осуществляться по выбору указанного гражданина в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе.
9.3. Подготовка схемы расположения земельного участка, на котором расположены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества, обеспечивается Администрацией или собственником (собственниками) помещений в многоквартирном доме.
9.4. В случае подготовки Администрацией указанной схемы расположения земельного участка срок такой подготовки должен составлять не более трех месяцев.
9.5. Схема расположения земельного участка, на котором расположены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества, до ее утверждения подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях в порядке, предусмотренном законодательством о градостроительной деятельности для утверждения проекта межевания территории.


10. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивает:
10.1.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в случае подачи заявления юридическим лицом – запрашивается в Федеральной налоговой службе;
10.1.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем – запрашивается в Федеральной налоговой службе;
10.1.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельных участков – запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии;
10.1.4. Согласование схемы расположения земельного участка – запрашивается в Управлении лесного хозяйства Воронежской области (в случаях, установленных статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»).
10.2.  Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения в многофункциональный центр или в Администрацию.
11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;
2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;
4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
6) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток и (или) ошибок. 
12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

13.	Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


36.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

37. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

37.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
37.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

38.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

39.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

40.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
19.16. Многофункциональный центр осуществляет:
19.16.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
19.16.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации (привлекаемые организации). 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.15. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
· выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

19. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Утверждение схемы расположения на кадастровом плане территории либо отказ в ее утверждении.
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Вариант 3. Выдача дубликата решения об утверждении схемы расположения земельных участков либо отказ в выдаче дубликата.

20. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
е) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости). 

Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

21. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги

22. Вариант 1. Утверждение схемы расположения земельного участка.
Результат предоставления Муниципальной услуги указан в пункте 6 настоящего Административного регламента.
Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию или МФЦ.
22.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
22.1.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
22.1.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
22.1.3. При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1. настоящего Административного регламента.
22.1.4. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07. 2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
22.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
22.1.6. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
22.1.7. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на ЕПГУ, РПГУ.
22.1.8. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией.
22.1.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11.1 настоящего Административного регламента.

22.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
22.2.1. Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Если Заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:
а) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости);
б) в Федеральной налоговой службе:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (если заявителем является индивидуальный предприниматель);
в) в Управлении лесного хозяйства Воронежской области:
- согласование схемы расположения земельного участка (в случаях, установленных статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»).
22.2.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
22.2.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей Муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

22.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
22.3.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12.2. настоящего Административного регламента.
22.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 7 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории по форме согласно Приложению № 1 настоящего Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 12 настоящего Административного регламента, Специалист готовит проект решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
Подготовленный Специалистом проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или решение об отказе в утверждении передаются на подписание главе городского поселения – город Павловск Павловского  муниципального района Воронежской области.
22.3.3. Подписание проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или решения об отказе в утверждении осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7.
Максимальный срок административной процедуры – 10 рабочих дней (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента).

22.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
22.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие и подписание решения Администрации о предоставлении (либо отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 6.4 настоящего Административного регламента. 
При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ или РПГУ специалист Администрации в двухдневный срок в подсистеме «Личный кабинет» направляет Заявителю уведомление о необходимости получения результата предоставления Муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Получение Заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения результата предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем.
22.4.2. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю на руки.
Специалист МФЦ:
устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки;
выдает Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги.
Максимальное время административной процедуры – один рабочий день.
22.4.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю. 
22.5. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.
22.6. Администрация направляет в срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии указанное решение с приложением схемы расположения земельного участка, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

23. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок

23.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.
23.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
23.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
23.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1. настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ.
23.5. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
23.6. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
23.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 
23.8. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
23.9. В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю.

24. Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно
24.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно  (далее – заявление о выдаче дубликата).
24.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 22.1. настоящего Административного регламента.
24.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
24.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем и готовит дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
24.5. Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем (его представителем). 
24.6. Дубликат решения Администрации на бумажном носителе направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата (за исключением электронной формы), в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
24.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем.
24.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента.
24.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

25. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.2. пункта 6 настоящего Административного регламента. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений
26.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.
26.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации. 
26.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги
27.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
27.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
27.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского  муниципального района Воронежской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной (муниципальной) услуги.

28. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского  муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
29.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
29.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
29.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
29.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
29.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
29.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
29.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 
  
30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
35. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
42. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

44. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".


Глава городского поселения –
город Павловск        							           В.А.Щербаков



Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
                                                                

[bookmark: Par7]ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
___________________________________________________________________________
    (наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта
           Российской Федерации, органа местного самоуправления)

                                           
РЕШЕНИЕ
От ____________ N ____________

Об утверждении схемы расположения земельного участка
(земельных участков) на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от __________ N _________ (Заявитель: ______________) и приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, площадью ________ в территориальной зоне ________/с видом разрешенного использования ________ из категории земель ________, расположенных по адресу ________, образованных из земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) ________ путем ________.
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
   


 Должность уполномоченного лица          Ф.И.О. уполномоченного лица

└─────────────┘


Глава городского поселения –
город Павловск									В.А.Щербаков


Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

[bookmark: Par53]ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ
___________________________________________________________________________
    (наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта
           Российской Федерации, органа местного самоуправления)

                                           Кому:
                                           _____________
                                           Контактные данные:
                                           _____________
                                           /Представитель:
                                           _____________
                                           Контактные данные представителя:
                                           _____________
Решение об отказе
в утверждении схемы расположения земельного участка
на кадастровом плане территории
От ____________ N ____________
Рассмотрев заявление от __________ N _________ (Заявитель: ______________) и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11 <2> Земельного кодекса Российской Федерации, ______________, в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
______________.
Разъяснение причин отказа:
______________.
Дополнительно информируем:
______________
    Должность уполномоченного лица          Ф.И.О. уполномоченного лица

                                                      ┌─────────────┐
                                                      │ Электронная │
                                                      │   подпись   │
                                                      │             │
                                                      └─────────────┘
--------------------------------
[bookmark: Par90]<2> Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона.

Глава городского поселения –
город Павловск									В.А.Щербаков 

Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО
УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка
на кадастровом плане территории

"__" __________ 20__ г.

____________________________________________________________
____________________________________________________________
(наименование органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается
через представителя)

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическим лицом:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.1.3
	Адрес регистрации
	

	1.1.4
	Адрес проживания
	

	1.1.5
	Номер телефона
	

	1.1.6
	Адрес электронной почты
	

	1.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	1.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	1.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	1.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2.4
	Номер телефона
	

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование юридического лица
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	1.2.4
	Номер телефона
	

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	



2. Сведения о заявителе

	2.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическим лицом:
	

	2.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	2.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	2.1.3
	Адрес регистрации
	

	2.1.4
	Адрес проживания
	

	2.1.5
	Номер телефона
	

	2.1.6
	Адрес электронной почты
	

	2.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	2.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	2.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	2.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	2.2.4
	Номер телефона
	

	2.2.5
	Адрес электронной почты
	

	2.3
	Сведения о юридическом лице:
	

	2.3.1
	Полное наименование юридического лица
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	2.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	2.3.4
	Номер телефона
	

	2.3.5
	Адрес электронной почты
	



3. Сведения по услуге

	3.1
	В результате чего образуется земельный участок? (Раздел/Объединение)
	

	3.2
	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	

	3.3
	Сколько землепользователей у исходного земельного участка?
	

	3.4
	Исходный земельный участок находится в залоге?
	



4. Сведения о земельном участке(-ах)

	4.1
	Кадастровый номер земельного участка
	

	4.2
	Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведений о земельных участках, при объединении)
	



5. Прилагаемые документы

	N
	Наименование документа
	Наименование прикладываемого документа

	1
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	

	2
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	

	3
	Правоустанавливающий документ на объект недвижимости
	

	4
	Согласие залогодержателей, землевользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей
	



Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа на адрес электронной почты, в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: _______________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________
	

	Указывается один из перечисленных способов



                                    ___________  __________________________
                                     (подпись)    (фамилия, имя, отчество
                                                 (последнее - при наличии))
Дата


Глава городского поселения –
город Павловск								    В.А.Щербаков


Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»


                                    Кому:
                                    _______________________________________
                                    (наименование заявителя (фамилия, имя,
                                        отчество - для граждан, полное
                                    наименование организации, фамилия, имя,
                                    отчество руководителя - для юридических
                                                     лиц),
                                    _______________________________________
                                     его почтовый индекс и адрес, телефон,
                                           адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги "Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории", Вам отказано по следующим основаниям:

________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается одно или несколько оснований, предусмотренных пунктом 11 Административного регламента)
Дополнительная информация: _____________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_____________   ___________   _____________________________________________
 (должность)     (подпись)               (фамилия, имя, отчество
                                       (последнее - при наличии))

Дата


Глава городского поселения –
город Павловск									В.А.Щербаков

Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»


Перечень 
признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

9. Перечень признаков Заявителей
	№
	Признак Заявителя
	Значения признаков Заявителя

	Вариант 1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	1
	Категория Заявителя
	1. Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично Заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель Заявителя

	Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги

	1
	Категория Заявителя
	1. Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично Заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель Заявителя

	Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.

	1
	Категория Заявителя
	1. Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично Заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель Заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	№
	Комбинация значений признаков

	Вариант 1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя

	5
	Юридическое лицо, руководитель

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя

	5
	Юридическое лицо, руководитель

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя

	5
	Юридическое лицо, руководитель

	6
	Представитель юридического лица




Глава городского поселения –
город Павловск								              В.А.Щербаков




АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  03.04.2024 г.                                     № 177	
                         г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 № 147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 17.01.2011 №010, от 01.09.2015 №366, от 19.05.2016 №329 признать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.


Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                           В.А. Щербаков			                                            


Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
от «03»апреля 2024 г.  № 177

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

26. Предмет регулирования административного регламента

26.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
26.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, работников МФЦ, привлекаемых организаций.
26.3. Розничным рынком признается имущественный комплекс, предназначенный для осуществления деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на основе свободно определяемых непосредственно при заключении договоров розничной купли-продажи и договоров бытового подряда цен и имеющий в своем составе торговые места.
26.4. Рынок организуется в соответствии с планом, предусматривающим организацию рынков на территории Воронежской области и утвержденным Правительством Воронежской области с учетом потребностей в рынках того или иного типа.
27. Круг заявителей

27.1.  За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться юридическое лицо, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка либо уполномоченное им лицо (далее – заявитель). 
27.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).

28. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

28.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации (/https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет» (далее – региональный портал, РПГУ), расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
· адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полное наименование и почтовый адрес Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) справочные номера телефонов Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы сектора, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется, называет должность, наименование сектора Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги – памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.10. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области от 29.12.2017 №1099.
3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
29. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка».

30. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

30.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.   
30.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
30.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
30.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей Администрацией устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
12.6.2. Федеральной налоговой службой.

13. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.1.1. Получение разрешения на право организации розничного рынка (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту);
6.1.2. Продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка, принимается в форме постановления Администрации.
6.1.3. Получения копии (дубликата) разрешения на право организации розничного рынка; 
6.1.4. Решение об исправлении опечаток или ошибок в разрешении на право организации розничного рынка.
6.6. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ направляется в день его подписания. 
6.7. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
7.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. В Администрации лично Заявителю либо его уполномоченному представителю.

8. Срок предоставления Муниципальной услуги

12.5. Максимальный срок предоставления Муниципальной составляет не более 30 календарных дней с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления Муниципальной услуги.
Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или изменения типа рынка. 
Срок действия разрешения по его окончании продлевается по заявлению юридического лица.
12.6. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, и направления информации об исправлении технических ошибок в адрес Заявителя, а также срок выдачи дубликата  не должен превышать 3 рабочих дней со дня обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях и выдаче дубликата.
12.7.  Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале, в МФЦ. 

13. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

13.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
Постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;
Законом Воронежской области от 11.04.2007 №47-ОЗ «Об определении органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Воронежской области»;
постановлением администрации Воронежской области от 04.05.2007 №380 «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Воронежской области;
постановлением администрации Воронежской области от 10.04.2007 №307 «Об утверждении форм разрешения и уведомления на право организации розничного рынка на территории Воронежской области»;
- Уставом городского поселения – город Павловск;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и городского поселения – город Павловск, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovskadmin.ru/uslugi/municzipalnye-uslugi/.

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

9.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем:
а) основной документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя (паспорт гражданина Российской Федерации) – предоставляется в случаях обращения Заявителя в Администрацию, МФЦ;
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 
б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя);
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig.
в) заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления (выдачи) результата предоставления Муниципальной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ; 
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ; 
г) документы, подтверждающие полномочия представлять юридическое лицо – приказ о назначении на должность или решение о назначении на должность (протокол общего собрания) (предоставляется оригинал и копия); 
д) документы, удостоверяющие личность представителя заявителя – для удостоверения личности (при личном обращении) (паспорт гражданина РФ (выданный ФМС (МВД России), МИД РФ), временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П (выданное МВД России), паспорт гражданина СССР образца 1974 года (выданный органами внутренних дел СССР, РФ), национальный паспорт иностранного гражданина, иной документ, установленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, разрешение на временное проживание (выданное МВД России, МИД РФ) (предоставляется оригинал); 
е) учредительные документы юридического лица;
ж) документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (предоставляется в том случае, если право собственности на указанные объекты не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).
9.2. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Администрацию в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые заявитель вправе представить

15.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает:
15.1.1. выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимости (на земельный участок и (или) на объект капитального строительства);
15.1.2.  выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если Заявителем является юридическое лицо;
15.1.3.  выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в случае, если Заявителем является индивидуальный предприниматель. 
10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1 настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ, выбранный при подаче заявления, или Администрацию.
11.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги после устранения выявленных нарушений.

17. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

17.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
17.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
17.2.1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным Заявителем документам или сведениям.
17.2.2. Обращение за предоставлением Муниципальной услуги лица, не являющегося Заявителем на предоставление Муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги).
17.3. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом.
17.4. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану.
17.5. Основанием для отказа в предоставлении варианта Муниципальной услуги   «Выдача дубликата решения на право организации розничного рынка» 
является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем), разрешение на право организации розничного рынка отсутствует в распоряжении Администрации.
17.6. Основанием для отказа в предоставлении варианта Муниципальной услуги  «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» является:
1) заявитель не представил документы, содержащие обоснование наличия опечаток или ошибок в разрешении на право организации розничного рынка; 
2) в представленных заявителем документах не имеется противоречий между разрешением на право организации розничного рынка, и сведениями, содержащимися в данных документах.
12.5. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.

16. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

41.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

42.  Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
                                            Муниципальной услуги

42.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
42.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

43.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

44.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

45.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
19.17. Многофункциональный центр осуществляет:
19.17.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
19.17.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.15. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
18.16. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
· выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы посредством ЕПГУ, РПГУ в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

20. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
а) Получение разрешения на право организации розничного рынка (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту);
б) Продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка, принимается в форме постановления Администрации.
в) Получения копии (дубликата) разрешения на право организации розничного рынка; 
д) Решение об исправлении опечаток или ошибок в разрешении на право организации розничного рынка.
19.2. Описание административной процедуры профилирования Заявителей.
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 
19.3. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
19.5. Перечень административных процедур:
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
в) рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;
г) принятие и подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
ж) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги.
20. Вариант 1. Получение разрешения на право организации розничного рынка.
Выдача разрешения на право организации розничного рынка включает в себя следующие административные действия: 
- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
- рассмотрение заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и представленных документов, в том числе формирование и направление межведомственных запросов;
- выдача документов, подтверждающих принятие решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
- направление информации в министерство предпринимательства, торговли и туризма Воронежской области.
Результатом предоставления Муниципальной услуги является о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 30 дней со дня регистрации заявления и документов. 
20.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в сроки и порядке, установленные соглашением между МФЦ и Администрацией.
При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
20.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
Специалист в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Рассмотрение документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия осуществляется специалистом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги (далее - специалист).
Специалист в течение 5 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы России по Воронежской области:
-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
-выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления такого документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
20.3. Рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги.
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
При наличии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 3 рабочих дней подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.
20.4. Принятие и подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Глава городского поселения – город Павловск в течение 1 рабочего дня со дня поступления проекта решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка принимает и подписывает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Подписанное решение Главы городского поселения – город Павловск о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается должностному лицу Администрации, ответственному за делопроизводство, для выдачи заявителю.

20.5. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги регистрирует поступивший документ в соответствии с внутренними правилами делопроизводства и обеспечивает его направление (выдачу) Заявителю.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении в соответствии с п.п. 6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента, в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.

20.6. Вариант 2. Продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка. 
Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на
право организации розничного рынка;
- рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка и представленных документов, в том числе
формирование и направление межведомственных запросов;
- выдача документов, подтверждающих принятие решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;
- направление информации в министерство предпринимательства, торговли и туризма Воронежской области.
Результатом предоставления Муниципальной услуги является о выдаче разрешения продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка.
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 30 дней со дня регистрации заявления и документов. 
20.7. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в сроки и порядке, установленные соглашением между МФЦ и Администрацией.
При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
20.8. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
Специалист в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Рассмотрение документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия осуществляется специалистом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги (далее - специалист).
Специалист в течение 5 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы России по Воронежской области:
-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
-выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления такого документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
20.9. Рассмотрение заявления и приложенных документов, подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги.
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
При наличии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 3 рабочих дней подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о продлении разрешения на право организации розничного рынка.
20.10. Принятие и подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Глава городского поселения – город Павловск в течение 1 рабочего дня со дня поступления проекта решения о продлении разрешения на право организации розничного рынка принимает и подписывает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Подписанное решение Главы городского поселения – город Павловск о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается должностному лицу Администрации, ответственному за делопроизводство, для выдачи заявителю.

20.11. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги регистрирует поступивший документ в соответствии с внутренними правилами делопроизводства и обеспечивает его направление (выдачу) Заявителю.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении в соответствии с п.п. 6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента, в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.

20.12. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Исправление опечаток или ошибок в разрешении на право организации розничного рынка включает в себя следующие административные действия:
- прием заявление об исправлении опечаток или ошибок; 
- рассмотрение и принятие решения; 
- направление результата.
Для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
20.13. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
20.14. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
20.15. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается главой городского поселения – город Павловск и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.

20.26. Вариант 4. Получения копии (дубликата) разрешения на право организации розничного рынка.
Выдача копии (дубликата) разрешения на право организации розничного рынка включает в себя следующие административные действия: 
- прием и регистрации заявления о выдачи копии (дубликата); 
- рассмотрение заявления о выдаче копии (дубликата) и принятие решения; 
- направление результата.
20.27. Для получения услуги копии (дубликата) разрешения на право организации розничного рынка является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
20.28. Специалист Администрации в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации заявления готовит копию (дубликат) разрешения и принятие решения.
20.29. Копия (дубликат) разрешения в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается главой городского поселения – город Павловск и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
20.30. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных подпункта 6.4. пункта 6 настоящего Административного регламента. 

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
21.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
21.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
21.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

24. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
22.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.
22.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
23.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения - город Павловск муниципального района Воронежской области;
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.

24. Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
23.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения - город Павловск муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
23.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
23.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
23.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
23.5. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
23.6. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
23.7. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
23.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
23.9. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
23.10. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  
24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 
26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
27. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
29. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
30. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации главе городского поселения – город Павловск (заместителю главы Администрации). 
Глава городского поселения – город Павловск (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
34. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 32 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
35. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

37. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом 27.07.2010 N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                   В.А. Щербаков


Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги

10. Перечень признаков заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Получение разрешения на право организации розничного рынка или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги»


	1
	Категория заявителя
	1.Юридическое лицо  
2.Индивидуальный предприниматель


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	17. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
18. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка»

	1
	Категория заявителя
	4. Юридическое лицо  
5. Индивидуальный предприниматель

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Получения копии (дубликата) разрешения на право организации розничного рынка»

	1
	Категория заявителя
	1.Юридическое лицо  
2. Индивидуальный предприниматель


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	17. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
18. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 4 «Решение об исправлении опечаток или ошибок в разрешении на право организации розничного рынка»

	1
	Категория заявителя
	1.Юридическое лицо  
2. Индивидуальный предприниматель


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	19. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
20. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя





Глава городского поселения –
город Павловск                                                                           В.А. Щербаков


Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

Главе городского поселения – 
                город Павловск

                                                              ___________________________________

                                                              ___________________________________
                                                           (наименование, ОГРН юридического
                                                        лица, индивидуального предпринимателя)
                                                          ___________________________________
                                                             Зарегистрированного по адресу:
                                                          ___________________________________
                                                          ___________________________________
                                                          ___________________________________
                                                          (контактные телефоны, электронная
                                                         почта)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка по адресу:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)
Тип рынка _______________________________________________________
                                        (тип рынка, который предполагается организовать)
Площадь земельного участка _______________ кв.м.
Количество торговых мест ____________________
Площадь зданий, строений _______________ кв.м.
Количество арендаторов ____________________
На срок ___________________________________________________
                                         (указать запрашиваемый срок действия)
Информация о заявителе:
Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица:
__________________________________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц: вид документа ___________________________________________________________
серия __________________ № ________________ дата ____________________________________________________________________________________________
(кем и когда выдан)
Идентификационный номер налогоплательщика:
_____________________________________________________________________
Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе:
вид документа ____________ серия __________ № _________ дата _____________________________________________________________________________________
(кем и когда выдан)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1.Доверенность.
2.Копии учредительных документов.


Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):
Направить на электронную почту (указать):______________________;
Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;
Направить почтовым отправлением.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги прошу направить (указать один из перечисленных способов):
Направить на электронную почту (указать):_________________;
Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган;
Направить почтовым отправлением.

Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем (указать один из перечисленных способов):
Направления сообщения на электронную почту (указать):_______________;
Направления в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;
Направления рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких
текстовых смс-сообщений.

С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с
Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.
Подписи лиц, подавших заявление:
«___» _______________ 20___ г.
(дата)
________________________________ __________________________________
(подпись заявителя (расшифровка подписи заявителя или уполномоченного лица) или уполномоченного лица)
«___» _______________ 20___ г.
(дата)
________________________________ __________________________________
(подпись заявителя (расшифровка подписи заявителя или уполномоченного лица) или уполномоченного лица)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме «___» _______________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления ______________________________
Выдана расписка в получении документов «_____» _______________ 20___ г.
№ ___________________________
Расписку получил «_____» _______________ 20___ г.
___________________________________________
(подпись заявителя или уполномоченного лица)
________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
______________________________
(подпись)



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                  В.А. Щербаков


Приложение № 3 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАЗРЕШЕНИЕ
НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

__________________                                                                                       от "____" ___________ 20_ года
(номер разрешения)
_______________________________________________________________________________
         (наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Разрешение выдано _____________________________________________________________
                 (полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе
_______________________________________________________________________________
фирменное наименование юридического лица)

Организационно-правовая форма
юридического лица _____________________________________________________________

Идентификационный номер
налогоплательщика _____________________________________________________________

Место нахождения
юридического лица _____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
                       (указывается юридический и почтовый адреса)
Тип рынка _____________________________________________________________________

Место расположения объекта или объектов недвижимости, где
предполагается организовать рынок _____________________________________________
_______________________________________________________________________________
Дата принятия решения о
предоставлении разрешения "_____" _________________ 20__ года.


Срок действия разрешения до "_____" _______________ 20__ года.

Глава городского поселения –
город Павловск
М.П.                                                         ___________________              ______________________________
                                                                          (подпись)                                                                (Ф.И.О.)

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                  В.А. Щербаков



Приложение № 4
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

Бланк Администрации

УВЕДОМЛЕНИЕ

Кому: _____________________________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе
_______________________________________________________________________________
фирменное наименование юридического лица)

Место нахождения
юридического лица _____________________________________________________________

Рассмотрев заявление о предоставлении разрешения   на   право   организации
розничного рынка, _____________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
_______________________________________________________________________________

принято решение*: (нужное заполнить)

1) предоставить разрешение на право организации розничного рынка ______________
_______________________________________________________________________________
(месторасположение объекта или объектов, где предполагается организовать
_______________________________________________________________________________
рынок, тип рынка)


2) отказать в предоставлении разрешения на право организации  розничного  рынка
_______________________________________________________________________________
(месторасположение объекта или объектов, где предполагается организовать
_______________________________________________________________________________
рынок, тип рынка)

Причины отказа:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________



М.П. ___________________                   ________________________________
(подпись)                                      (Ф.И.О.)




Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                  В.А. Щербаков




Приложение № 5
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»


Бланк Администрации

Кому: _____________________________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе
_______________________________________________________________________________
фирменное наименование юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

от _______________ N __________

По     результатам    рассмотрения    заявления    о  выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка   и   представленных документов _____________________________________________
(наименование юридического  лица - заявителя,
__________________________________________________________________
(дата направления заявления)
принято   решение   об   отказе   в   приеме  документов,  необходимых  для предоставления  муниципальной  услуги " Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»  в связи                     с:
________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Дополнительно  информируем  о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный  на  предоставление  муниципальной  услуги  с  заявлением  о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее  решение может быть обжаловано в досудебном  порядке  путем  направления  жалобы  главе городского поселения – город Павловск, а также в судебном порядке.



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                              В.А. Щербаков




АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.04.2024 г.                                                 № 175	
                                         г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или)  земельных участков, находящихся государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление администрации городского поселения - город Павловск от 01.02.2017 №031 признать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.


Глава городского поселения – 
город Павловск					                                                В.А.Щербаков



Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
        от «03» апреля 2024 г.  № 175

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных
участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или)  земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее – Административный регламент).
1.1.1. В соответствии с пунктами 2,4 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области предоставляет муниципальную услугу «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в частной собственности» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Муниципальная услуга). 
1.1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, работников МФЦ.



2. Круг Заявителей
[bookmark: Par28]
2.1.Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются собственники находящихся в частной собственности земельных участков - физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители).
2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 
Признаки Заявителя определяются в соответствии с Приложением №1 к настоящему Административному регламенту. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.
3.2.	На официальном сайте Администрации (https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/)  (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
-	место нахождения и график работы Администрации;
-	справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
-	адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3.	Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения информационных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной связи;
с) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4.	На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5.	Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6.	На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7.	При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8.	При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, на сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9.	Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.10.	Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, на сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области от 29.12.2017 №1099 «Об утверждении Стандарта обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.11.	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.12.	Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1.	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация).
[bookmark: Par84]5.2.Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
5.4. 	Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.5. При предоставлении Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
5.5.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
5.5.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.
5.5.3. Управлением лесного хозяйства Воронежской области при согласовании схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
5.6. При предоставлении Муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».


6. Результат предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: Par94]6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются:
6.1.1.Подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее - соглашение о перераспределении), подписанное должностным лицом Администрации, по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту.
6.1.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков по форме согласно приложению №3 к настоящему Административному регламенту.
6.1.3. Промежуточными результатами предоставления Муниципальной услуги являются:
- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории по форме согласно приложению №4 к настоящему Административному регламенту;
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка), в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, по форме согласно приложению №5 к настоящему Административному регламенту.
6.1.4. Возврат заявления о перераспределении земельных участков Заявителю при наличии оснований, указанных в пункте 11.2. Административного регламента.  
6.1.5. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 6.1.1, 6.1.2 настоящего Административного регламента:
- направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью главы городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области -  Администрации, в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на адрес электронной почты в случае, если такой способ указан Заявителем;
- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, в МФЦ либо направляется Заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления Муниципальной услуги.
6.2. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации: 
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 1:
7.1. В срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков Администрация по результатам его рассмотрения совершает одно из следующих действий:
1) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет это решение с приложением указанной схемы Заявителю;
2) направляет заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
3) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 12.2. настоящего Административного регламента.
7.2. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 N137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок, предусмотренный пунктом 8 указанной статьи может быть продлен, но не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. О продлении срока рассмотрения указанного заявления Администрация уведомляет Заявителя.
7.3. В срок не более чем тридцать дней со дня представления Заявителем в администрацию кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, Администрация направляет подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков Заявителю для подписания. 
7.4. В течение десяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков Администрация возвращает заявление Заявителю при наличии оснований, указанных в пункте 11.2. настоящего Административного регламента.  
Сроки предоставления Муниципальной услуги в соответствии с вариантами 2 и 3 составляют не более трех рабочих дней со дня поступления заявления и документов. 

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги,  являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 N7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»;
 - иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovskadmin.ru/uslugi/municzipalnye-uslugi/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления Муниципальной услуги,
подлежащих представлению Заявителем, способы их получения
Заявителем, в том числе в электронной форме,
порядок их представления

[bookmark: Par126]9.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель представляет:
9.1.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно приложению №6 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Заявитель вправе подать заявление и документы посредством официальной электронной почты Администрации. 
В заявлении также указывается один из следующих способов получения результата предоставления Муниципальной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра документа в Администрации, МФЦ;
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
9.1.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае если заявление подается представителем, дополнительно представляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью.
9.1.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков).
9.1.4. Согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц.
В случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требуется представить письменное согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей на перераспределение земельных участков.
9.1.5. Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий Заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
9.1.6. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо.
9.1.7. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образуемом в результате перераспределения (предоставляется после государственного кадастрового учета земельного участка, образуемого в результате перераспределения).
9.2. Заявление о перераспределении земельных участков и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента, по выбору Заявителя могут быть поданы или направлены в Администрацию лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Порядок и способы подачи заявлений о перераспределении земельных участков, если они подаются в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», требования к их формату утверждены приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 №7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату».
9.3. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги либо с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги:
1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги либо заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги (далее - заявление);
2) документы, подтверждающие полномочия Заявителя или его представителя (за исключением случая, если указанные документы были представлены ранее при обращении за Муниципальной услугой).  
Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые Заявитель вправе представить.

[bookmark: Par156]10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает: 
10.1.1.выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае подачи заявления юридическим лицом (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации в случае обращения юридического лица);
10.1.2. выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации);
10.1.3. выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на перераспределяемые  земельные участки (запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии);
Администрация самостоятельно осуществляет запрос сведений в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Межведомственный запрос формируется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, и направляется по каналам СМЭВ. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.
Документы, указанные в пунктах 10.1.1. – 10.1.3. Заявитель вправе представить самостоятельно. 
10.2. При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – привлекаемых организаций), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги и возвращения заявления о предоставлении Муниципальной услуги Заявителю

[bookmark: Par174]11.1.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:
11.1.1. Представленные документы утратили силу на момент обращения Заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
11.1.2. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
11.1.3. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
11.1.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами. 
11.1.5. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.1.6. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
11.1.7. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту и направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Администрацию.
11.2. Основаниями для возвращения заявления о предоставлении Муниципальной услуги Заявителю, являются: 
11.2.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги.
11.2.2. В заявлении отсутствуют следующие сведения, необходимые для предоставления услуги:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;
4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем.
11.2.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктами 9.1.2., 9.1.3., 9.1.5., 9.1.6.настоящего Административного регламента. 
При наличии оснований, предусмотренных настоящим пунктом Административного регламента Администрация возвращает заявление Заявителю в течение десяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков, способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги с указанием всех причин возврата заявления о перераспределении земельных участков. Решение о возврате заявления Заявителю оформляется по форме согласно Приложению №8 к настоящему Административному регламенту. 
11.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги или возврат Заявителю заявления о предоставлении Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: Par193]12.2. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Вариант- 1: «Подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»:
12.2.1. Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса РФ.
12.2.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса РФ, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц.
12.2.3. На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ.
12.2.4. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса РФ.
12.2.5. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд.
12.2.6. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек.
12.2.7. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении.
12.2.8. В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков.
12.2.9. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса РФ.
12.2.10. Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
12.2.11. Имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 ЗК РФ, в том числе полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек.
12.2.12. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.
12.2.13. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
12.2.14. Заявление о предоставлении услуги подано Заявителем, не являющимся собственником земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным участком, находящимся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена.
12.2.15. Площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.
12.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – Вариант 2 «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги» является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).
12.4. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок.
12.5. Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении Муниципальной услуги
и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

15. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении Муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

15.1.	Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
15.2.	В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется не позднее следующего рабочего дня. 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп населения

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
16.2. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.3. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.4. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.5. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
16.6. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
17.2.	В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
17.3.	Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги
в МФЦ, особенности предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты и получения результата муниципальной услуги в МФЦ по месту подачи заявления.
18.1.1. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг». 
18.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
В этом случае Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняют заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления. 
18.5. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ.  
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
18.6.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.6.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.7. Электронные документы должны обеспечивать:
· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
· возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
· содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
· для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.8. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.9. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
18.10. Необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, являются следующие услуги:
18.10.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой план.
18.10.2. Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги взимается за:
- выполнение кадастровых работ – размер определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером;
- осуществление государственного кадастрового учета – плата не взимается.

19.Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ
19.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
19.2. МФЦ осуществляет:
· информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ;
- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
19.3. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые организации).
19.4. Информирование Заявителей.
Информирование заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ;
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.
19.5. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
· изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
· назначить другое время для консультаций.
19.6. Консультирование по письменным и электронным обращениям осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан.
19.7.Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Заявитель вправе обратиться в любой МФЦ на территории Воронежской области независимо от места проживания или регистрации по месту нахождения земельного участка. 
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
19.8. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
19.9. Порядок и сроки передачи Администрацией документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
19.10. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
19.11. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
· выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

20. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

Описание административных процедур представлено в 7 к настоящему Административному регламенту.
20.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности.
Вариант 2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

Описание административной процедуры профилирования Заявителя

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился Заявитель.
20.2. Перечень административных процедур:
а) прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
в) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
г) определение возможности предоставления Муниципальной услуги, подготовка проекта решения;
д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
е) подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги

Вариант 1. - Подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности.

20.3. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в пункте 6.1 раздела 2 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления Муниципальной услуги
20.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1.настоящего Административного регламента.
20.3.1.1. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
20.3.1.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и оформляет решение об отказе в приеме документов по форме, установленной в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 
20.3.1.3. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
20.3.1.4. При наличии оснований, указанных в пп.11.2 пункта 11 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах 10 дней со дня поступления заявления) подготавливает проект решения о возврате заявления о предоставлении Муниципальной услуги Заявителю по форме, установленной Приложением № 9 к настоящему Административному регламенту. Решение должно содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения о возврате заявления.
20.3.1.5. Решение о возврате заявления о предоставлении Муниципальной услуги  Заявителю подписывается главой городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в течение 1 рабочего дня.
20.3.1.6. Решение о возврате заявления о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
20.3.1.7. Решение о возврате заявления о предоставлении Муниципальной услуги выдается Заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляется в виде бумажного документа, посредством почтового отправления, а также предоставляется в виде электронного документа. Способ определяется Заявителем при обращении за Муниципальной услугой. 
20.3.1.8. В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
20.3.1.9. При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
20.3.2. Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Специалист в течение 2 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Рассмотрение документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия и подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка, о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории осуществляется специалистом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги (далее - специалист).
20.3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах срока, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости документы, указанные в пунктах 10.1.1.-10.1.4. настоящего Административного регламента. 
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение срока, установленного пунктом 7 настоящего Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
20.3.3.1. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию с Управлением лесного хозяйства Воронежской области, срок, предусмотренный пунктом 7 Административного регламента, может быть продлен, но не более чем до 35 дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. 
О продлении срока рассмотрения указанного заявления Администрация уведомляет Заявителя.
20.3.4. Определение возможности предоставления Муниципальной услуги, подготовка проекта решения.
Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям.
При рассмотрении и оценке документов специалист определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
20.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12.2. настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах срока, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка, о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
Подготовленный специалистом проект решения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка, о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории передается на подписание главе городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области. 
20.3.6. Подписание проекта постановления и направление его Заявителю  осуществляется в течение 2 рабочих дней (в пределах срока, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента).
После получения постановления Заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обращается с заявлением о государственном кадастровом учете таких земельных участков.
В течение 28 дней после получения документов, подтверждающих государственный кадастровый учет образованных земельных участков, специалист Администрации осуществляет подготовку проекта соглашения о перераспределении земельных участков. 
Постановление о предоставлении Муниципальной услуги и подписанные экземпляры проекта Соглашения о перераспределении подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.

Вариант 2 – Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.

20.4. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги и указанного в пункте 6.1. Административного регламента. 
Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления по форме согласно Приложению № 10 к Административному регламенту.
20.4.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет Административные процедуры в соответствии с абзацами 5-7 пп.20.3.1., пп.20.3.1.3., 20.3.1.8., 20.3.1.9. настоящего Административного регламента
20.4.2. Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется.
20.4.3.Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, является обращение лица, не являющимся Заявителем (его представителем). 
20.4.4. По результатам проверки заявления специалист подготавливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата либо об отказе в выдаче дубликата.
20.4.5. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги является соответственно подписание главой Администрации дубликата или подписание решения об отказе в выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги).
20.4.6. Регистрация результата Муниципальной услуги осуществляется согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
20.4.7.Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги выдается Заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляется в виде бумажного документа, посредством почтового отправления. Способ определяется Заявителем при обращении за Муниципальной услугой. 
20.4.8. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

20.5. Результатом предоставления Муниципальной услуги является документ об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
20.5.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. Заявитель может приложить к заявлению документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.
20.5.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
20.5.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
20.5.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном абзацами 5-7 пп.20.3.1., пп.20.3.1.3., 20.3.1.8., 20.3.1.9. настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня.
20.5.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
20.5.6. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
Формирование реестровой записи выданных решений Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка, о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков осуществляется в соответствии с правилами делопроизводства. 

20.6. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося Заявителем. 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю на бумажном носителе либо в электронно форме (по выбору Заявителя).

21. Перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной
услуги в электронной форме

21.1. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Администрацией, МФЦ (далее - Уполномоченным органом) заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
получение результата предоставления Муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

22. Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

22.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и документов,  указанных в пункте 9 Административного регламента;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ, РПГУ.
[bookmark: Par372]22.2.Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
22.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Администрацией для предоставления Муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 22.3. настоящего Административного регламента.
22.4. Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
22.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления Муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.
При предоставлении государственной Муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляются:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления Муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления Муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги, либо о возврате заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением
административного регламента

23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

23.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

24. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

24.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
24.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятых решений об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
24.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной (муниципальной) услуги.
24.4. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги
24.4.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
24.4.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

25. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
Муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций

25.1.	Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
25.2.	Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
25.3.	Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
25.4.	Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
25.5.	Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
25.6.	Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
25.7.	Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
25.8.	Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  
26. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
27. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 
28. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
29. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
30. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
31. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
32. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
33. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
34. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
35. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 34 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги
37. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения – 
город Павловск									         В.А.Щербаков

Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги

11. Перечень признаков заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 - Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	19. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
20. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 - Дубликат решения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
4. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 - Исправление допущенных опечаток или ошибок в решении о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	21. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
22. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант
	Комбинация значений признаков

	Вариант 1 - Заявитель обратился с заявлением о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя

	5
	Юридическое лицо, руководитель

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 2 - Заявитель обратился за выдачей дубликата решения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя

	5
	Юридическое лицо, руководитель

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 3 - Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в решении о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя

	5
	Юридическое лицо, руководитель

	6
	Представитель юридического лица




Глава городского поселения – 
город Павловск									        В.А.Щербаков


Приложение №2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


[bookmark: Par546]СОГЛАШЕНИЕ N _____
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
           _________ г.         г. _________

_______________________________________________________________,
                        (наименование органа местного самоуправления)
в лице _______________________________________________________________,
(указать уполномоченное лицо)
действующего на основании ____________________________________________,
именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и ________________________________,
____ года рождения, паспорт серия ________ ________ номер __________, выдан
__________ __.__.____ года, код подразделения ______, зарегистрированный по
адресу: г. ____________________, именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе
именуемые  "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (далее
- Соглашение):

1. Предмет Соглашения

1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______ кв. м, с кадастровым номером _____________, и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности (наименование муниципального образования) (вариант: государственная собственность на который (которые) не разграничена) (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).
1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории, утвержденной _____________, образован земельный участок по адресу: _____________, площадью _______ кв. м, с кадастровым номером _____________, категория земель: _____________, вид разрешенного использования: _____________ (далее - Участок), на который возникает право частной собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью _______ кв. м, с кадастровым номером _____________, категория земель: _____________, вид разрешенного использования: _____________, на который возникает право муниципальной собственности (_____________________________), (вариант) собственность на который не разграничена.
(наименование муниципального образования)
 
*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным _____________, образован земельный участок по адресу: _____________, площадью _______ кв. м, с кадастровым номером _____________, категория земель: _____________, вид разрешенного использования: (далее - Участок), на который возникает право частной собственности  и земельный участок (земельные участки) площадью ___________ кв. м, с кадастровым номером _____________, категория земель: _____________, вид разрешенного использования: _____________, на который возникает право муниципальной собственности (_____________________________),  (вариант) собственность на который 
(наименование муниципального образования)
 не разграничена.
1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения.
1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в _____________ с присвоением регистрационного номера.

2. Размер платы за увеличение площади

[bookmark: Par575]2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет ______________________________ рублей (согласно расчету размера 
(сумма прописью)
платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).
2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в едином государственном реестре.

[bookmark: Par578]3. Особые условия использования Участка

3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1. _____________________________________________________.
3.1.2. _____________________________________________________.
3.1.3. _____________________________________________________.
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости.

4. Обязанности Сторон

4.1. Сторона 1 обязуется:
[bookmark: Par589]4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями для регистрации права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее ____ дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области документы, необходимые для государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании Участка.
4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования Участка.

5. Возникновение права собственности

Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается переданным Стороне 2.

6. Ответственность Сторон

Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Прочие условия

7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в едином государственном реестре после его подписания Сторонами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством.
7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области).

8. Приложение к Соглашению

8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон


Глава городского поселения – 
город Павловск									         В.А.Щербаков

Приложение №3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

[bookmark: Par629]ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ


_______________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа  местного самоуправления)

Кому ________________________________________________________________________
____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)
 Контактные данные:
____________________________________
____________________________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№___________________от ____________________________
(номер и дата решения) 

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от ___________ № _________, принято решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги «Перераспределение земель  и  (или)  земельных участков,  находящихся в  государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» по основаниям:
_________________________________________________________________.
Разъяснение причин отказа:
Дополнительно информируем: ________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин
отказа в предоставлении услуги, а также иная дополнительная
информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

    Должность уполномоченного лица          Ф.И.О. уполномоченного лица


Глава городского поселения – 
город Павловск								                   В.А.Щербаков


Приложение №4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

[bookmark: Par676]ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ О ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИИ
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СООТВЕТСТВИИ С УТВЕРЖДЕННЫМ ПРОЕКТОМ
МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ

Кому ________________________________________________________________________
____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)

Контактные данные:
____________________________________
____________________________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

Согласие на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом
межевания территории

от ___________ № ___________

На Ваше обращение от ___________ N ___________ Администрация ___________ руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной собственности земельного участка с кадастровым номером ___________ и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности/государственная собственность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) ___________.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.

	Должность уполномоченного лица
	Электронная подпись
	Ф.И.О. уполномоченного лица





Глава городского поселения – 
город Павловск									         В.А.Щербаков



Приложение №5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

[bookmark: Par705]ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ

Постановление
____________________________________

№___________________от ____________________________
(номер и дата решения) 
Об утверждении схемы расположения земельного участка
на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________  (Заявитель ________
__________) об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных
участков) на кадастровом плане территории площадью ________, расположенного
в кадастровом квартале: _____________________, руководствуясь статьей 11.10
Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с ___________,
Постановляю:
[bookmark: Par731]    1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков)
на кадастровом плане территории площадью _____________ кв. м, расположенного
по адресу: ___________, с категорией земли ______________ с видом разрешенного
использования _____________, образуемого (образуемых) путем перераспределения
земельного    участка,    находящегося    в   собственности   заявителя   иземель/земельного   участка   (земельных   участков),   находящего(их)ся  в муниципальной собственности)/собственность   на  который  (которые)  не  разграничена,  скадастровым номером (кадастровыми номерами) ______________ для последующегозаключения соглашения о перераспределении земельных участков.
    2. Заявителю (___________________) обеспечить проведение кадастровых работ и
осуществить   государственный  кадастровый  учет  образованного  земельногоучастка, указанного в пункте 1 настоящего решения.
    3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
_______________________________      ____________________________________
          (должность)                    (подпись, фамилия, инициалы)
Глава городского поселения – 
город Павловск									       В.А.Щербаков
Приложение №6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

[bookmark: Par761]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

Кому:
                                        _______________________________________________________
                      (наименование органа местного самоуправления)
                    от кого: ______________________________________________
                    _______________________________________________________
(наименование, местонахождение, 
ИНН (кроме заявителей – иностранных юридических лиц), 
ОГРН юридического лица, ИП)
                    _______________________________________________________
                    _______________________________________________________
                    _______________________________________________________
                    _______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
                    данные документа, удостоверяющего личность, 
адрес места жительства заявителя (для гражданина)
                    _______________________________________________________
                    _______________________________________________________
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты) 
_______________________________________________________
контактный телефон (по желанию)
Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности

Прошу   заключить   соглашение  о  перераспределении  земель/земельногоучастка  (земельных  участков),  находящегося (находящихся) в муниципальной собственности_____________________________/государственная собственность на
    (наименование муниципального образования)
который (которые) не разграничена (указываются кадастровые номера, площадь земельных участков) _________________ и земельного участка,находящегося в частной собственности ____________________ (ФИО собственника земельного участка) с кадастровым номером ________________________________,площадью ____________ кв. м,согласно прилагаемому проекту межевания территории ______________________________________________________________________
(реквизиты  утвержденного  проекта межевания территории) (указывается, если
перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии
с данным проектом)или
согласно  утвержденной схемы расположения земельного участка земельногоучастка или земельных участков на кадастровом плане территории (указывается в  случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которойосуществляется перераспределение земельных участков).
Обоснование перераспределения: ___________________________________
(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации).

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: _______________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________
	

	Указывается один из перечисленных способов



                                    ___________                       __________________________
(подпись)    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
Дата
Глава городского поселения – 
город Павловск								                   В.А.Щербаков

Приложение №7
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


[bookmark: Par839]СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления Муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченного органа, ответственного за предоставление Муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1. Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление Муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление Муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 5.5. Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление Муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 10.1. Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление Муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС/СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление Муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления Муниципальной услуги
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление Муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 12.1. Административного регламента
	проект результата предоставления Муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 2 к Административному регламенту

	4. Принятие решения


	проект результата предоставления Муниципальной услуги по форме согласно приложению № 8 к Административному регламенту
	Принятие решения о возврате заявления о предоставлении Муниципальной услуги заявителю
	2 рабочих дня
	должностное лицо Администрации ответственное за предоставление  Муниципальной услуги; Руководитель Администрации или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган)/ГИС
	основания возврата заявления о предоставлении Муниципальной услуги Заявителю,
предусмотренные пунктом 11.2. Административного регламента
	проект результата предоставления Муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 8 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Администрации или иного уполномоченного им лица 

	проект результата предоставления Муниципальной услуги 
	Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги. Формирование решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
	5 рабочих дней
	должностное лицо Администрации ответственное за предоставление  Муниципальной услуги; Руководитель Администрации или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган)/ГИС
	-
	Результат предоставления Муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителя Администрации или иного уполномоченного им лица

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата Муниципальной услуги, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления Муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления Муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Администрации,  ответственное за предоставление Муниципальной услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления Муниципальной услуги

	
	Направление в МФЦ результата Муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ

	должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление Муниципальной услуги
	Администрация /АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата Муниципальной услуги в МФЦ, а также подача заявления через МФЦ
	выдача результата Муниципальной) услуги Заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ; внесение сведений в ГИС о выдаче результата Муниципальной услуги

	
	Направление Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления Муниципальной услуги
	должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление Муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат Муниципальной услуги, направленный Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата Муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата Муниципальной услугив форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления Муниципальной услуги в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление Муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления Муниципальной услугивнесен в реестр




Глава городского поселения – 
город Павловск									         В.А.ЩербаковПриложение №8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


[bookmark: Par958]
Кому ____________________________________________________________________________________
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)

Контактные данные:
____________________________________
____________________________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
____________________________________

№___________________от ____________________________
(номер и дата решения) 

об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано по следующим основаниям (выбрать нужное):
1. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
2. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
4. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами. 
5. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
6. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
7. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).
Дополнительная информация: ________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
_______________  ___________  _____________________________________________
  (должность)     (подпись)              (фамилия, имя, отчество)  (последнее - при наличии))
_______________  __________  _____________________________________________
    Дата
Глава городского поселения – 
город Павловск									         В.А.Щербаков


Приложение № 9
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Кому ____________________________________________________________________________________
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)

Контактные данные:
____________________________________
____________________________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
____________________________________

№___________________от ____________________________
(номер и дата решения) 

о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги 

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________  (Заявитель ________
__________) о предоставлении муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности______________________, и земельных участков, находящихся в частной собственности», и приложенные к нему документы, заявление Вам возвращается по следующим основаниям (выбрать нужное):

1. Заявление подано в местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно____________________________________ .
3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно_________________________.

Дополнительная информация: ________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
_______________  ___________  ________________________________________________________________________
(должность)     (подпись)              (фамилия, имя, отчество)  (последнее - при наличии))
_______________  __________  _____________________________________________
Дата

Глава городского поселения – 
город Павловск								                 В.А.Щербаков


Приложение №10
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
	
	

	

	                    кому:
                                        ________________________________________________
                      (наименование органа местного самоуправления)
                    от кого: ______________________________________________
                    ________________________________________________
                    ( наименование, местонахождение, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
                    ________________________________________________
                    ________________________________________________
                    (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
                    ________________________________________________
                    ________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
                    данные документа, удостоверяющего личность, контактный
                     телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации,
                      адрес фактического проживания уполномоченного лица)
                    ________________________________________________
                    ________________________________________________
                               (данные представителя заявителя)


	Заявление
о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

	Прошу выдать дубликат документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» <*>:

	
	- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

	

	
	- соглашение о перераспределении земельных участков;

	

	
	- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков;

	

	
	- постановление администрации ______________________________
                                                                             (наименование муниципального образования)
 об утверждении схемы расположения земельного участка.

	Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант):

	
	- получу лично;

	

	
	- прошу направить по почтовому адресу:
__________________________________________________________;

		- прошу направить в форме электронного документа на адрес электронной почты:
__________________________________________________________.

для физических лиц:

	__________________
(подпись)
	
	________________________________________
(расшифровка подписи)

	для юридических лиц:

	___________________
(должность)
	
	_________________
(подпись) М.П.
	
	__________________
(расшифровка подписи)

	"___" _______________ 20___ г.




Глава городского поселения – 
город Павловск									      В.А.Щербаков



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНАВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.04.2024 г.                                                № 174     
                                           г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 
2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
  3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                             В.А.Щербаков


Приложение 
к постановлению администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 
от  «03» апреля 2024 г.  № 174

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ.
1.3. Настоящим Административным регламентом определяется процедура подготовки документации по планировки территории на основании предложений физических или юридических лиц о подготовке документации по планировке территории. 
2. Круг заявителей

2.1. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги, обратившимися в Администрацию с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги являются:
2.1.1. в части подготовки документации по планировке территории (подготовки изменений в документацию по планировке территории):
физические или юридические лица, за исключением лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2.1.2. в части утверждения документации по планировке территории (утверждения изменений в документацию по планировке территории):
лица, подготовившие документацию по планировке территории (изменения в документацию по планировке территории) в соответствии с решением Администрации, а также лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.2. Интересы Заявителей могут представлять лица, уполномоченные Заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее - представитель Заявителя).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 
Перечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 12 к настоящему Административному регламенту.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
 Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации (/https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru) (далее - сайт Администрации) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона -автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной связи;
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов - автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.
3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области от 29.12.2017 № 1099 «Об утверждении Стандарта обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование Муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Подготовка и утверждение документации по планировке территории».
	
5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация).
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно - распорядительным документом Администрации.
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
0. Федеральной налоговой службой; 
0. Администрациями муниципальных образований; 
0. Исполнительными органами государственной власти Воронежской области. 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.1.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории:
1) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;
2) решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории/ проект межевания территории) по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7, № 8 к настоящему Административному регламенту;
6.1.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:
1) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту;
2) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 10 к настоящему Административному регламенту;
4) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 11 к настоящему Административному регламенту. 
6.1.3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате Муниципальной услуги документах либо отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок.
6.1.4. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги либо отказ в выдаче дубликата. 
6.2. Администрация направляет результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявлении. 
6.3. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в многофункциональный центр.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.5.	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении Муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги
7.1. Администрация направляет Заявителю способом указанном в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 6.1 настоящего Административного регламента, в следующие сроки:
1) 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, для принятия решения о подготовке документации по планировке территории;
2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или о направлении ее на доработку;
3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории.
7.7. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.
7.8. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.

8. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги
8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 №697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:
1) заявление по форме согласно Приложениям № 1 и №2 к настоящему Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется при личном обращении в Администрацию, МФЦ);
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя;
4) для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории:
а) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
б) проект задания на разработку проекта планировки территории;
в) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки документации по планировке территории требуется проведение инженерных изысканий);
5) для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или внесения изменений в документацию по планировке территории:
а) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если Заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
б) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если Заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
в) основная часть проекта межевания территории;
г) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
д) согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

10. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивает:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица), сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индивидуального предпринимателя)– запрашиваются в Федеральной налоговой службе;
2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) – в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами Администрации которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется в соответствии с Приложением № 4 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения в многофункциональный центр или в Администрацию.
11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
12.2.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории:
1) разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется, и Заявитель не настаивает на ее разработке;
2) Заявителем является лицо, которым в соответствии с частью 1.1. статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 №402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. N 20» ;
4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке территории, указанные заявителем, в Администрации отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории);
5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
6) размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации по планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не истек;
8) отзыв заявления о предоставлении Муниципальной услуги по инициативе заявителя.
12.2.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории (для принятия решения об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку):
1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
2) по итогам проверки не подтверждено право Заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке территории;
3) решение о подготовке документации по планировке территории Администрацией  или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось;
4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, в Администрации отсутствуют;
5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;
6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);
8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, Муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
10) отзыв заявления о предоставлении Муниципальной услуги по инициативе заявителя.

17. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

46. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

47. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

47.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
47.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

48.  Требования к помещениям, в которых предоставляется 
Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

49.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

50. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
19.18. Многофункциональный центр осуществляет:
19.18.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
19.18.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.16. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центропределяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797.
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
- выдает результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю на бумажном носителе.
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.
18.21. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».

Раздел III.Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги
Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории.
Вариант 2. Утверждение документации по планировке территории или утверждение изменений в документацию по планировке территории.
Вариант 3.Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Вариант 4. Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории:
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
е) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).
3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или утверждения изменений в документацию по планировке территории:
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
в) проверка документации по планировке территории или проекта изменений в документацию по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в ч.10ст.45 Градостроительного Кодекса РФ;
г) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации);
д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
е) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
ж) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).

Описание административной процедуры профилирования Заявителя
3.2. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении № 12 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги

3.3. Вариант 1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории.

Результат предоставления Муниципальной услуги указан в абз.1-2, пп.6.1 п.6  настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления Муниципальной услуги
3.3.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п.9 настоящего Административного регламента.
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени;
- проверяет соответствие заявления и документов требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом п.11настоящего Административного регламента.
Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, установленные п.11 настоящего Административного регламента. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
3.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
Если Заявителем не представлены документы, указанные в п.10 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 5 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает:
1) в Федеральной налоговой службе – сведения из ЕГРЮЛ и ЕГРИП;
2) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) – сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости).
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям.
При рассмотрении и оценке документов специалист определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект Решения по форме согласно Приложению № 5,6 к настоящему Административному регламенту.
Подготовленный специалистом проект Решения передается на подписание главе городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
3.3.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Подписание проекта Решения осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.
Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Утверждение документации по планировке территории или утверждение изменений в документацию по планировке территории.

3.4.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в абз.1-2пп.6.1. п.6 настоящего Административного регламента.
Основанием для принятия Решения об утверждении документации по планировке территории или утверждении изменений в документацию по планировке территории, является поступление соответствующего Заявления от Заявителя (его представителя) с приложенными документами, в соответствии с п.9 настоящего Административного регламента. 
При поступлении соответствующего Заявления специалист осуществляет Административные процедуры в соответствии с пп.3.3.1-3.3.4 пункта 3.3 настоящего Административного регламента.  
3.4.2. Администрация в течение двадцати рабочих дней со дня поступления документации по планировке территории, решение об утверждении которой принимается в соответствии с Градостроительным кодексом РФ органом местного самоуправления поселения, органом местного самоуправления муниципального округа или органом местного самоуправления городского округа, осуществляет проверку такой документации на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ. По результатам проверки указанные органы обеспечивают рассмотрение документации по планировке территории на общественных обсуждениях или публичных слушаниях либо отклоняют такую документацию и направляют ее на доработку. 
3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 3.3.1. настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ.
Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 
Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю.
3.6. Вариант 4. Выдача дубликата документа, предоставляемого по результатам предоставления Муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно  (далее – заявление о выдаче дубликата).
Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.3.1. настоящего Административного регламента.
Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем и готовит дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем. 
Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем.
Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента.
Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

3.7. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.
4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации. 
4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

4.4.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
4.4.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
4.4.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
4.4.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
4.4.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
4.4.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
4.4.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
5.3. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.4. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.6. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
5.8. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
5.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.11. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
5.11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.13. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения – 
город Павловск						                                      В.А.Щербаков


Приложение № 1к Административному регламентупо предоставлению«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
 В______________________________________________
                            (наименование органа местного самоуправления,
                          
                          от_____________________________________________
                            (для заявителя юридического лица - полное
                            наименование, организационно-правовая форма,
                            сведения о государственной регистрации, место
                            нахождения, контактная информация: телефон,
                            эл. почта;
                            для заявителя физического лица - фамилия,
                            имя, отчество, паспортные данные, регистрация
                            по месту жительства, адрес фактического
                            проживания телефон)
                                 
Заявление
  о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

     Прошу принять  решение   о подготовке   документации по   планировке территории (указать   вид документации   по планировке территории: проект планировки   территории и проект межевания территории / проект  межевания территории) в отношении территории:
__________________________________________________________________
    (указывается описание местонахождения территории, описание границ______________________________________________согласно прилагаемой схеме.
территории, ориентировочная площадь территории)
     1. Цель разработки документации по планировке территории:________________________________________________________
     2. Предполагаемое   назначение   и  параметры развития   территории,
характеристики планируемого к размещению объекта (объектов)_________________________________________________________
     3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории________________________________________________________
     4. Источник  финансирования   работ по  подготовке документации   попланировкетерритории_________________________________________________
     5. Обоснование   отсутствия    необходимости  выполнения  инженерных изысканий для подготовки   документации   по  планировке   территории   и достаточности материалов инженерных изысканий_________________________________________________________
     (указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных__________________________________________________________________
     изысканий для подготовки документации по планировке территории отсутствует)
     
К заявлению прилагаются следующие документы:
          (указывается перечень прилагаемых документов)
     Результат предоставления  Муниципальной   услуги, прошу предоставить:______________________________________________________
                     (указать способ получения результата предоставления)
__________________________________________________________________
                 муниципальной услуги).
______________________ ____________________________________________
   (дата)        (подпись)                       (ФИО)


Приложение: схема границ проектирования

Глава городского поселения – 
город Павловск						                                      В.А.Щербаков



Приложение № 2к Административному регламентупо предоставлениюМуниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

В______________________________________________
                            (наименование органа местного самоуправления,
                          
                          от_____________________________________________
                            (для заявителя юридического лица - полное
                            наименование, организационно-правовая форма,
                            сведения о государственной регистрации, место
                            нахождения, контактная информация: телефон,
                            эл. почта;
                            для заявителя физического лица - фамилия,
                            имя, отчество, паспортные данные, регистрация
                            по месту жительства, адрес фактического
                            проживания телефон)
                                 
Заявление
об утверждении документации по планировке территории

     Прошу утвердить документацию по планировке  территории (указать  вид документации по планировке территории:   проект планировки   территории и проект межевания территории / проект   межевания территории) в  границах:
__________________________________________________________________
     Сведения о принятом решении о подготовке документации по  планировке
территории________________________________________________________.
     К заявлению прилагаются следующие документы:
          (указывается перечень прилагаемых документов)
     
Результат   предоставления   Муниципальной услуги, прошу предоставить:____________________________________________________
                   (указать способ получения результата предоставления
__________________________________________________________________
             муниципальной услуги).
 ____________ _______________________________________________
   (дата)      (подпись)                         (ФИО)



Глава городского поселения – 
город Павловск						                                      В.А.Щербаков


Приложение № 3к Административному регламентупо предоставлениюМуниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
В______________________________________________
                            (наименование органа местного самоуправления)
                          _______________________________________________
                          _______________________________________________
                          от_____________________________________________
                            (для заявителя юридического лица - полное
                            наименование, организационно-правовая форма,
                            сведения о государственной регистрации, место
                            нахождения, контактная информация: телефон,
                            эл. почта;
                            для заявителя физического лица - фамилия,
                            имя, отчество, паспортные данные, регистрация
                            по месту жительства, адрес фактического
                            проживания телефон)
                             
Заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений
в документацию по планировке территории

     Прошу   принять решение  о   подготовке   документации   по внесению изменений в документацию   по   планировке   территории    (указать   вид документации  по  планировке территории:   проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержденной:
__________________________________________________________________.
     (указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей)____________________________.
                                                 кадастровый номер
______________________________________________________________________.
      земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме.
     1. Цель разработки документации по планировке территории:___________
__________________________________________________________________.
     2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития
территории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов)
__________________________________________________________________.
     3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории
__________________________________________________________________
     4. Источник  финансирования   работ по подготовке  документации   по
планировке территории____________________________________________________
     К заявлению прилагаются следующие документы:
        (указывается перечень прилагаемых документов)
     Результат предоставления  муниципальной   услуги, прошу предоставить:____________________________________________________.
 (указать способ получения результата предоставления______________________________________________________________________.
              муниципальной услуги).
_______ _____________ ____________________________________________
    (дата)        (подпись)                        (ФИО)


Приложение: схема границ проектирования


Глава городского поселения – 
город Павловск						                                      В.А.Щербаков



Приложение № 4к Административному регламентупо предоставлениюМуниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»



(Бланк органа,
осуществляющего
предоставление 
Муниципальной услуги
(фамилия, имя, отчество, место
жительства - для физических лиц;
полное наименование, место
нахождения, ИНН - для юридических
лиц)
Уведомление
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги
 от ______________№ ________________________

     По   результатам   рассмотрения заявления  о   принятии решения    о подготовке документации   по   планировке   территории и   представленныхдокументов____________________________________________________________
 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица- заявителя, дата направления заявления)
принято решение   об отказе   в приеме    документов,    необходимых  для предоставления  Муниципальной  услуги   "Подготовка иутверждение документации по планировке территории" в связи
с:__________________________________________________
      (указываются основания отказа в приеме документов, необходимых
_____________________________________________________________________
       для предоставления муниципальной услуги)
     Дополнительно   информируем о возможности повторного   обращения   ворган, уполномоченный на предоставление Муниципальной услуги с заявлением  о   предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
     Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном  порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также  в судебном порядке.


Глава городского поселения – 
город Павловск						                       	    В.А.Щербаков

Приложение № 5к Административному регламентупо предоставлениюМуниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


(Бланк органа,
осуществляющего
предоставление Муниципальной услуги

Решение 
о подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от ________________№ _____________________
     
В соответствии с Градостроительным   кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г.   № 131-ФЗ «Об  общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от_______________№ _____________:
     1. Осуществить   подготовку   документации по планировке  территории(указать вид документации  по планировке  территории: проект   планировки территории и проект межевания  территории / проект межевания территории),в границах:_________________________________________________________.
     2. Поручить обеспечить   подготовку   документации   по   планировке территории (указать вид документации  по  планировке территории:   проект планировки территории и проект  межевания   территории / проект межевания территории)
__________________________________________________________________
     3. Утвердить прилагаемое задание  на подготовку   проекта планировки территории.
     3. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории:  проект   планировки  территории и проект межевания   территории / проект межевания территории)  представить в ____________ для утверждения в срок не позднее______________.
     4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «________________________________________________________________».
     5. Определить, что   физические   или  юридические    лица    вправе представлять свои предложения в_____________ о порядке, сроках подготовки и содержании документацию по планировке территории в границах__________________________________________________________________
со дня опубликования настоящего решения (постановление/распоряжение)   до момента назначения публичных слушаний или общественных обсуждений.
     6. Настоящее  решение (постановление/распоряжение)   вступает в силу после его официального опубликования.
     7.Контроль за исполнением  настоящего   решение   (постановление/распоряжение) возложить на____________.


Глава городского поселения -
город Павловск							                             В.А.Щербаков

Приложение № 6к Административному регламентупо предоставлениюМуниципальной
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
  (Бланк органа,
                                                          осуществляющего
                                           предоставление Муниципальной услуги

Решение 
о подготовке документации по внесению изменений в документацию
по планировке территории

 (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
                от ____________№_______________________
    
 В соответствии с   Градостроительным кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом   от 6 октября 2003 г.  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации   местного   самоуправления   в   Российской Федерации»,   на основании обращения от _________№______________:
     1. Осуществить подготовку документации  по   внесению   изменений  в документацию по   планировке территории  (указать   вид   документации по планировке   территории: проект  планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержденную:_____________________________________________________
       (указываются реквизиты решения об утверждении документации                       по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей)_____________________________
                                                (кадастровый номер
__________________________________________________________________
       земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме).
     2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению изменений в документацию по планировке территории  (указать   вид   документации по планировке  территории:   проект планировки территории и проект межевания территории/проект межевания территории)________________________________
     3. Утвердить прилагаемое задание  на подготовку   проекта планировки территории.
     3. Подготовленную документацию по внесению изменений в  документацию по планировке  территории   (указать   вид   документации по   планировке территории: проект планировки территории и проект межевания  территории /проект межевания территории) представить в ______________ для утверждения в срок не позднее______________.
     4. Опубликовать настоящее решение   (постановление/распоряжение)   в"________________________________________________________________".
     5. Определить,   что   физические   или  юридические   лица   вправе представлять свои предложения в ________________________о порядке, сроках подготовки и содержании документацию по планировке территории в  границах__________________________________________________________________
со дня опубликования настоящего  решения  (постановление/распоряжение) до момента назначения публичных слушаний или общественных обсуждений.
     6. Настоящее  решение  (постановление/распоряжение) вступает в  силу после его официального опубликования.
     7. Контроль  за   исполнением   настоящего   решения (постановления/распоряжения) возложить на _____________________________________________.


Глава городского поселения –
 город Павловск						                                       В.А.Щербаков


Приложение № 7к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

 (Бланк органа,
                                                          осуществляющего
                                           предоставление Муниципальной услуги

Решение 
об отказе в подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от __________№_____________________

     В соответствии с  Градостроительным  кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом  от 6 октября 2003 г.   № 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _________№_____________:
     1. Отказать   в  подготовке документации  по планировке   территории(указать вид документации  по  планировке   территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания  территории),в отношении территории:__________________________________________________
            (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)
по следующим основаниям:_______________________________________________
     2. Опубликовать   настоящее решение  (постановление/распоряжение)  в
"________________________________________________________________".
     Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный  на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в  судебном порядке.


Глава городского поселения –
город Павловск						                                       В.А.Щербаков

Приложение № 8к Административному регламентупо предоставлениюМуниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа,
                                                          осуществляющего
                                           предоставление муниципальной услуги
 
Решение 
об отказе в подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от _____________№____________________
     
В соответствии с  Градостроительным  кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом от   6 октября  2003 г. № 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от ____________№_______________:
     1. Отказать  в  подготовке документации   по внесению  изменений   в документацию планировке   территории   (указать   вид   документации   по планировке территории: проект планировки  территории и проект   межевания территории / проект  межевания  территории),   в  отношении   территории:
__________________________________________________________________
     (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)
Последующим основаниям:_________________________________________________
     2. Опубликовать настоящее   решение  (постановление/распоряжение)  в
"_______________________________________________________________".
     3. Настоящее решение   (постановление/распоряжение) вступает  в силупосле его официального опубликования.
     4. Контроль   за  исполнением   настоящего решения   (постановления/распоряжения) возложить на _____________________________________________.
     Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган,  уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган),  а также в судебном порядке.


Глава городского поселения –
 город Павловск						                                    В.А.Щербаков



Приложение № 9к Административному регламентупо предоставлениюМуниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа,
                                                          осуществляющего
                                           предоставление Муниципальной) услуги
       
Решение 
об утверждении документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от ________________№_____________________
    

 В соответствии с Градостроительным   кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом   от 6 октября 2003 г.   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании обращения от ____________№____________________, заключения по результатам
публичных слушаний/общественных обсуждений от __________ №____________(указывается в случае   проведения    публичных    слушаний/общественных обсуждений):
     1. Утвердить   документацию  по  планировке территории  (указать вид документации по планировке территории: проект   планировки   территории и проект межевания  территории / проект   межевания территории) в границах:
     2. Опубликовать настоящее решение   (постановление/распоряжение)   в
"________________________________________________________________".
     3. Настоящее решение (постановление/распоряжение)   вступает  в силу после его официального опубликования.
     4. Контроль  за  исполнением    настоящего решения   (постановления/распоряжения) возложить на______________________________________________.


Глава городского поселения –
 город Павловск							                           В.А.Щербаков

Приложение № 10к Административному регламентупо предоставлениюМуниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

 (Бланк органа,
осуществляющего
предоставление муниципальной услуги

Решение 
о внесении изменений в документацию по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от _____________№_____________________
    
 В соответствии с Градостроительным   кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом   от  6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _________№____________, заключения по результатам  публичных слушаний/общественных обсуждений от ______________ г. № _________________
(указывается   в  случае   проведения   публичных   слушаний/общественных
обсуждений):
     1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указатьвид документации по планировке территории: проект планировки территории ипроект межевания территории / проект межевания территории), утвержденную:_____________________________________________________ (указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей)___________________________________________________________
(кадастровый номер земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме).
     2. Опубликовать настоящее решение   (постановление/распоряжение)   в
"________________________________________________________________".
     3. Настоящее решение  (постановление/распоряжение) вступает   в силу после его официального опубликования.
     4. Контроль за  исполнением   настоящего   решения   (постановления/
распоряжения) возложить на______________________________________________.


Глава городского поселения –
город Павловск							                           В.А.Щербаков

Приложение № 11к Административному регламентупо предоставлениюМуниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

(Бланк органа,
                                                          осуществляющего
                                           предоставление муниципальной услуги
          
Решение 
об отклонении документации по планировке территории
и направлении ее на доработку
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
от ________________ №____________________
    
 В соответствии  с  Градостроительным кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом   от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от __________№___________ , заключения по результатам публичных
слушаний/общественных обсуждений от ______________ г. №__________________
(указывается    в случае   проведения   публичных   слушаний/общественных обсуждений):
     1. Отклонить  документацию   по  планировке территории  (указать вид документации  по  планировке   территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект   межевания территории)  в границах:
_________________________________________________________________
по следующим основаниям:______________________________________________
и направить ее на доработку.
     2. Опубликовать настоящее   решение  (постановление/распоряжение)  в
"_______________________________________________________________".
     Отказ в предоставлении услуги не  препятствует повторному  обращению за предоставлением муниципальной услуги.
     Данный отказ может  быть   обжалован  в   досудебном   порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке,  а также в судебном порядке.


Глава городского поселения – 
город Павловск						                                      В.А.Щербаков


Приложение № 12
к Административному регламенту
по предоставлению
Муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

12. Перечень признаков заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Принятие решения  о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	21. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
22. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Принятие решения  об утверждении документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	5. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
6. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	23. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
24. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 4 «Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант 
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1 «Принятие решения  о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 2 «Принятие решения  об утверждении документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 4 «Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица




Глава городского поселения – 
город Павловск						                                      В.А.Щербаков





АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 03.04.2024 г.                                                № 173	
                               г. Павловск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 30.07.2015г. № 304, от 19.05.2016г. № 329 считать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.


Глава городского поселения – 
город Павловск			                                                                  В.А. Щербаков		                                            

Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город
Павловск Павловского
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Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

31. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Действие настоящего Административного регламента распространяется на случаи установления публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.3. Настоящий Административный регламент не применяется в случаях установления публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1 - 7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.4. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрации), должностных лиц Администрации, работников МФЦ.

32. Круг заявителей

2.1. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются организации (далее - Заявители):
2.1.1. являющиеся субъектами естественных монополий, - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 
2.1.2. являющиеся организациями связи, - для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 
2.1.3. являющиеся владельцем объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ; 
2.1.4. предусмотренные пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса РФ и подавшие ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 
2.1.5. являющиеся единым оператором газификации, региональным оператором газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей; 
2.1.6. осуществляющие строительство, реконструкцию инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, капитальный ремонт его участков (частей), реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства; 
2.1.7. иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута. 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. Признаки Заявителя определены в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 

33. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется Администрацией или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации (/https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу:www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ),в информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ), обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
место нахождения и график работы Администрации;
справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной связи;
с) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.5. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полное наименование и почтовый адрес Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов - автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов сектора Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы сектора, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
с) перечень Заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) текст Административного регламента с приложениями;
и) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
к) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
л) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности главы городского поселения – город Павловск, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне Заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, на сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, на сайте Администрации, передает в МФЦ, а также обеспечивает их актуальность.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

34. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Установление публичного сервитута».

35. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

35.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
35.2. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».


36. Результат предоставления Муниципальной услуги

36.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является постановление об установлении публичного сервитута (форма приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту), либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.
36.2. Мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в соответствии с формой, указанной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. В случае обращения в электронном формате мотивированный отказ оформляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы городского поселения – город Павловск.
6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы городского поселения - город Павловск  в личный кабинет Заявителя посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ (далее - личный кабинет), а также посредством электронной почты. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.5.	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации: 
- подпись главы городского поселения – город Павловск. 

37. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Администрация принимает решение об установлении публичного сервитута или об отказе в его установлении в течение: 
7.1.1. двадцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ; 
7.1.2. тридцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, но не ранее чем пятнадцать дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ; 
7.1.3. двадцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ. 
7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ.
7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описание таких вариантов подразделах Административного регламента.

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 N137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N51-ФЗ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 N218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Федеральный закон от 29.07.1998 N135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- Приказ Росреестра от 13.01.2021 NП/0004 «Об установлении требований к графическому описанию местоположения границ публичного сервитута, точности определения координат характерных точек границ публичного сервитута, формату электронного документа, содержащего указанные сведения»;
- Приказ Росреестра от 19.04.2022 №П/0150 «Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута»; 
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Услуги администрации города» раздела «Услуги и сервисы» по адресу https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем
9.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории и основания для обращения за предоставлением Муниципальной услуги:
9.1.1. Заявление (ходатайство) о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 
В ходатайстве об установлении публичного сервитута должны быть указаны: 
1) наименование и место нахождения Заявителя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика; 
2) цель установления публичного сервитута в соответствии со статьей 39.37 Земельного кодекса РФ; 
3) испрашиваемый срок публичного сервитута; 
4) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств). В указанный срок включается срок строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта инженерного сооружения; 
5) обоснование необходимости установления публичного сервитута; 
6) указание на право, на котором инженерное сооружение принадлежит Заявителю, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части); 
7) сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае, если Заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения; 
8) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных участков; 
9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем. 
9.1.2. В случае направления заявления (ходатайства)  посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
9.1.3. В заявлении (ходатайстве) также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги:  
а) в форме электронного документа на электронную почту, в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ; 
б) на бумажном носителе в Администрации, в МФЦ, 
в) посредством почтового отправления.
9.1.4. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (представляется в случае личного обращения в Администрацию, в МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
9.1.5. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 
9.1.6. В обосновании необходимости установления публичного сервитута должны быть приведены: 
[bookmark: p1]1) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования, предусматривающего размещение объекта федерального, регионального или местного значения в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях проведения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение инженерных сооружений федерального, регионального или местного значения, в целях проведения инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, а также в целях строительства или реконструкции таких инженерных сооружений, если такие инженерные сооружения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности подлежат отображению в документах территориального планирования; 
[bookmark: p2]2) реквизиты решения об утверждении проекта планировки территории, предусматривающего размещение инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях строительства, реконструкции инженерного сооружения, устройства пересечений указанных автомобильной дороги, железнодорожных путей с железнодорожными путями общего пользования, автомобильными дорогами, примыканий автомобильной дороги к другой автомобильной дороге, размещения автомобильной дороги, железнодорожных путей в туннелях, проведения инженерных изысканий для строительства, реконструкции указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для размещения указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей не требуется разработка документации по планировке территории; 
3) реквизиты решения об утверждении программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа либо положения инвестиционных программ субъектов естественных монополий, организаций коммунального комплекса, которыми предусмотрены мероприятия по строительству, реконструкции инженерного сооружения, в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях строительства или реконструкции указанного инженерного сооружения; 
4) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если подается ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд земельного участка, на котором они расположены, за исключением случаев подачи указанного ходатайства одновременно с ходатайством об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 
5) проект организации строительства объекта федерального, регионального или местного значения в случае установления публичного сервитута для целей, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ; 
6) договор о подключении (технологическом присоединении) к электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение инженерного сооружения, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, и размещение инженерного сооружения не предусмотрено документами, указанными в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта; 
7) договор, предусмотренный статьей 19 Федерального закона от 08.11.2007 N257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных частью 4.2 статьи 25 указанного Федерального закона; 
8) договор, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт существующих линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано для указанных целей. 
Обоснование необходимости установления публичного сервитута, указанное в подпункте 5 пункта 1 статьи 39.40 Земельного кодекса РФ, при отсутствии документов, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 2 настоящего пункта, должно также содержать: 
1) расчеты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа установления публичного сервитута, в том числе с учетом необходимости обеспечения безопасной эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения или капитального ремонта которого подано ходатайство об установлении публичного сервитута, обеспечения безопасности населения, существующих зданий, сооружений, а также соблюдения требований, установленных пунктами 8 и 9 статьи 23 Земельного кодекса РФ; 
2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках общего пользования или в границах земель общего пользования, территории общего пользования, на землях и (или) земельном участке, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (а в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.39 Земельного кодекса РФ, также обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках, относящихся к имуществу общего пользования), таким образом, чтобы протяженность указанного инженерного сооружения не превышала в два и более раза протяженность такого инженерного сооружения в случае его размещения на земельных участках, принадлежащих гражданам и юридическим лицам. 
9.2. К ходатайству об установлении публичного сервитута прилагаются: 
1) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории, в отношении которой устанавливается публичный сервитут (далее - границы публичного сервитута), включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН); 
2) соглашение, заключенное в письменной форме между Заявителем и собственником линейного объекта или иного сооружения, расположенных на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, об условиях реконструкции, в том числе переноса или сноса указанных линейного объекта, сооружения в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции или сноса указанных линейного объекта, сооружения; 
3) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, при условии, что такое право не зарегистрировано. 
9.3. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пунктах 9.1-9.2 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Администрацию, МФЦ лично заявителем (его представителем) либо посредством почтового отправления, а также в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на официальную электронную почту Администрации.
9.4. В случае обращения Заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, на информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые Заявитель вправе представить
10.1.  Заявитель вправе представить:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим лицом);
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости – земельном участке, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
в) Сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута;
г) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном сооружении.
Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
10.2. Администрация не вправе требовать от Заявителя:  
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  перечень документов; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:  
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;  
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:
11.1.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.2. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
11.1.3. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.5. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Администрация в срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления заявления об установлении публичного сервитута возвращает его без рассмотрения с указанием причины принятого решения при наличии следующих обстоятельств: 
11.2.1. заявление подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве; 
11.2.2. заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса РФ; 
11.2.3. подано заявление об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса РФ; 
11.2.4. к заявлению об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные пунктом 9 настоящего Административного регламента статьи; 
11.2.5. заявление об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 9 настоящего Административного регламента. 
11.3. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги после устранения недостатков.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
1) в заявлении об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса РФ, или содержащееся в заявлении об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ; 
2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного Кодекса РФ; 
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут; 
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 
5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано заявление об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 
6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений; 
7) установление публичного сервитута в границах, указанных в заявлении, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории; 
8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд. 
В решении об отказе в установлении публичного сервитута должны быть приведены все основания для такого отказа. Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута направляется органом, уполномоченным на установление публичного сервитута, заявителю в срок не более пяти рабочих дней со дня принятия этого решения. 
12.3. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем. 
12.4. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток или ошибок является обращение лица, не являющегося Заявителем, а также отсутствие в выданных документах опечаток или ошибок. 

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

15.1.	Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
15.2.	Заявление и другие документы, поступившие в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации регистрируются в день их поступления. 
15.3.	В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
-графика приема Заявителей.
Рабочее место ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ,РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ.
Получение ходатайства об установлении сервитута подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер ходатайства об установлении сервитута, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении ходатайства об установлении сервитута направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip,rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

19. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ
19.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
19.2 МФЦ осуществляет:
а) информирование заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ;
б) выдачу заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые организации).
19.3. Информирование Заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами:
а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ;
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
19.4. При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой (корректной) форме с использованием официально-делового стиля речи. 
19.5. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
б) назначить другое время для консультаций.
Консультирование по письменным и электронным обращениям осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан.
19.6. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, Регионального портала.
При наличии в заявлении об установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
19.7. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, электронную почту Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.
19.8. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011  №797.
19.9. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
19.10. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
а) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
б) проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
в) определяет статус исполнения заявления об установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации;
г) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

20. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Принятие постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированный отказ в установлении публичного сервитута.
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Вариант 3. Выдача дубликата постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута.

21. Исчерпывающий перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги.

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:   
21.1. Прием и регистрация заявления об установлении публичного сервитута с приложенными к нему документами;   
21.2.Формирование и направление межведомственных запросов;   
21.3. Принятие решения об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута;   
21.4. Выдача (направление) постановления Администрации об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута.  
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

22. Описание административной процедуры профилирования Заявителя

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

23. Вариант 1. Принятие постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута.
23.1. Прием и регистрация заявления об установлении публичного сервитута с приложенными к нему документами.
23.1.1. Основанием для начала административной процедуры является представление Заявителем в Администрацию либо в МФЦ заявление об установлении публичного сервитута с приложенными к нему документами, предусмотренными подразделом 9.1 – 9.2 настоящего Административного регламента.  
23.1.2. При направлении заявления об установлении публичного сервитута и документов по почте специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:
а) вносит в электронную базу данных учета входящих документов запись о приеме ходатайства об установлении публичного сервитута и документов, в том числе регистрационный номер, дату приема документов, наименование заявителя, ФИО представителя заявителя, другие реквизиты;
б) проставляет на заявлении об установлении публичного сервитута штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.
23.1.3. При представлении заявления об установлении публичного сервитута и документов заявителем при личном обращении в Администрацию специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:
а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, полномочия представителя заявителя на совершение указанных действий;
б) проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление;
в) фиксирует получение заявления об установлении публичного сервитута и документов путем внесения регистрационной записи в базу данных учета входящих документов, указывая:
- регистрационный номер;
- дату приема документов;
- наименование юридического лица;
- наименование входящего документа;
- другие реквизиты;
г) проставляет на заявлении (ходатайстве) штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;
д) передает Заявителю копию заявления об установлении публичного сервитута.
23.1.4. При представлении заявлении об установлении публичного сервитута и документов заявителем при личном обращении в МФЦ специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, полномочия представителя заявителя на совершение указанных действий;
б) проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление;
в) регистрирует поступившее заявление об установлении публичного сервитута в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (АИС МФЦ);
г) сканирует заявление об установлении публичного сервитута и представленные заявителем документы;
д) прикрепляет электронные образы документов к делу в АИС МФЦ;
е) удостоверяет подписью копии документов, представленных заявителем, в случае, если одновременно с копиями представлены оригиналы документов;
ж) передает заявителю расписку в получении заявление об установлении публичного сервитута и документов на предоставление муниципальной услуги.
23.1.5. Документы в электронной форме (электронные образы документов) МФЦ передает в Администрацию посредством АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня их приема от заявителя. 
23.1.6. После регистрации заявления об установлении публичного сервитута, направленного в электронной форме, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, направляет Заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявлению об установлении публичного сервитута, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей, регистрации заявления об установлении публичного сервитута и поступивших документов (сведений), а также о дате и времени личного приема заявителя.
23.1.7. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов:
а) через информационную систему открывает электронное заявление об установлении публичного сервитута;
б) проверяет правильность заполнения электронного заявления об установлении публичного сервитута, а также полноту указанных сведений;
в) проводит первичную проверку представленных электронных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
-наличие документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
-актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;
- проверяет соответствие документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;
- распечатывает электронные документы, приложенные к ходатайству, посредством электронных печатных устройств и приобщает к личному делу Заявителя;
- направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявлении об установлении публичного сервитута, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей.
23.1.8.Основанием принятия решения об отказе в приеме заявления об установлении публичного сервитута и прилагаемых документов является наличие обстоятельств, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.
23.1.9. Прием и регистрация заявления об установлении публичного сервитута с приложенными к нему документами осуществляются не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.
23.1.10. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление об установлении публичного сервитута с приложенными к нему документами.

23.2. Формирование и направление межведомственных запросов

23.2.1. Основанием для начала административной процедуры - формирование и направление межведомственных запросов является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги.
23.2.2. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги формирует межведомственные запросы и направляет их:
в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области – в целях получения выписки на объект недвижимого имущества, сведений о правообладателях земельных участков;
в Управление федеральной налоговой службы по Воронежской области – в целях получения выписки о юридическом лице, являющемся Заявителем.
23.2.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
23.2.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
23.2.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
23.2.6. Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос.
23.3. Принятие решения об установлении публичного сервитута либо об отказе в установлении публичного сервитута

23.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления об установлении публичного сервитута, а также полного комплекта необходимых документов в соответствии с пунктами 9 – 10 настоящего Административного регламента.
23.3.2. Специалист Администрации, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, проводит проверку поступивших документов на предмет наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента. 
Установление публичного сервитута допускается только при условии обоснования необходимости его установления в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41Земельного кодекса РФ, а также с учетом ограничений, установленных статьей 39.40 Земельного кодекса РФ. 
В случае, если подано заявление об установлении публичного сервитута в целях, указанных в подпунктах 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, специалистом Администрации обеспечивается выявление правообладателей земельных участков в порядке, предусмотренном пунктами 3 - 8 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ. 
В срок не более чем семь рабочих дней со дня поступления заявления об установлении публичного сервитута специалист Администрации обеспечивает извещение правообладателей земельных участков способами, установленными частью 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ.
Сообщение о возможном установлении публичного сервитута должно содержать: 
1) наименование уполномоченного органа, которым рассматривается заявление об установлении публичного сервитута; 
2) цели установления публичного сервитута; 
3) адрес или иное описание местоположения земельного участка (участков), в отношении которого испрашивается публичный сервитут; 
4) адрес, по которому заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим заявлением об установлении публичного сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположения границ публичного сервитута, подать заявления об учете прав на земельные участки, а также срок подачи указанных заявлений, время приема заинтересованных лиц для ознакомления с поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута; 
5) официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых размещается сообщение о поступившем заявлении об установлении публичного сервитута. 
Сообщение о возможном установлении публичного сервитута также должно содержать сведения, указанные в части 7 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ.
[bookmark: p20]В случае, если заявление об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в сроки, установленные соответственно пунктом 10 статьи 56.4, пунктом 1 статьи 56.5Земельного кодекса РФ. При этом сведения, предусмотренные пунктом 6 и подпунктами 3 и 4 пункта 7 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ, соответственно опубликовываются, размещаются в составе сообщения о планируемом изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд. 
23.3.3.Результатом административной процедуры является: 
- принятое постановление об установлении публичного сервитута;
-принятый мотивированный отказ в установлении публичного сервитута.
Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, осуществляет подготовку соответствующего проекта постановления Администрации об установлении публичного сервитута либо мотивированный отказ в установлении публичного сервитута.
В мотивированном отказе в установлении публичного сервитута должны быть приведены все основания для такого отказа. Мотивированный отказ в установлении публичного сервитута направляется специалистом Администрации Заявителю в срок не более пяти рабочих дней со дня его подписания.

23.4. Выдача (направление) постановления Администрации об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута.

23.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое постановление Администрации об установлении публичного сервитута либо мотивированный отказ в установлении публичного сервитута.
23.4.2. Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 9.1.3 настоящего Административного регламента. 
При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ или РПГУ специалист Администрации в двухдневный срок в подсистеме «Личный кабинет» направляет Заявителю уведомление о необходимости получения результата предоставления Муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленной электронной подписью главы городского поселения – город Павловск. Получение Заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения результата предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем.
23.4.3. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю на руки.
Специалист МФЦ:
устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки;
выдает Заявителю постановление об установлении публичного сервитута в необходимом количестве экземпляров (в зависимости от количества земельных участков) либо мотивированный отказ в установлении публичного сервитута.
23.4.4. Максимальное время административной процедуры – один рабочий день.
23.4.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю. 
23.4.6. Административная процедура по истребованию дополнительных сведений у Заявителя не применяется. 

24. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
24.1. Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. К заявлению могут быть приложены документы, подтверждающие допущенную опечатку или ошибку.
Примерная форма заявления приведена в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
Специалист Администрации осуществляет регистрацию направленного заявления об исправлении допущенных опечаток или ошибок в соответствии с пунктом 23.1 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления. 
24.2. Формирование межведомственных запросов.
Административная процедура по формированию межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 
24.3. Рассмотрение заявления.
Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
24.4. Выдача (направление) документов Заявителю. 
Документы с внесенными исправлениями допущенных опечаток или ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в документы по форме согласно Приложению №7 к настоящему Административному регламенту направляется (выдается) Заявителю в течение 1 рабочего дня с даты принятия и подписания соответствующего решения. Вид электронной подписи при направлении документов в электронном виде определяется в соответствии с законодательством.
24.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении документов:
24.5.1. Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента;
24.5.2. Отсутствие опечаток или ошибок в документах.
24.6. Административная процедура по истребованию дополнительных сведений у Заявителя не применяется. 
24.7. Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – в течение 3 рабочих дней. 

25. Вариант 3. Выдача дубликата постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута.
25.1. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута.
Специалист Администрации осуществляет регистрацию направленного заявления о выдаче дубликата постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута в соответствии с пунктом 23.1 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления. 
25.2. Формирование межведомственных запросов.
Административная процедура по формированию межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 
25.3. Рассмотрение заявления.
Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута проверяет, что соответствующее заявление подано Заявителем (его представителем) и готовит дубликат соответствующего документа.
25.4. Выдача (направление) документов Заявителю. 
Дубликат постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута направляется (выдается) Заявителю на бумажном носителе в течение 1 рабочего дня с даты принятия и подписания соответствующего решения уполномоченным должностным лицом Администрации. 
25.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата документов является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).
25.6. Административная процедура по истребованию дополнительных сведений у Заявителя не применяется. 
25.7. Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – в течение 3 рабочих дней. 

26. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
27.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
27.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 28.3.1. Решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 
Выявления и устранения нарушений прав граждан.
Рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

28.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.
При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
28.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.

29. Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

29.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
29.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
29.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
29.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
29.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
29.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
29.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
  
30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
35. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации главе городского поселения – город Павловск (заместителю главы Администрации). 
Глава городского поселения – город Павловск (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

43. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков


Приложение № 1
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»


[bookmark: P515]Форма постановления администрации об установлении публичного сервитута

___________________________________________________________________________
                   (наименование уполномоченного органа)


               Постановление об установлении публичного сервитута
                             в отдельных целях

  ________________________________      
    дата, номер постановления 
                                                                 

По результатам рассмотрения заявления № _____ от ___________ об установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с кадастровыми номерами __________, расположенных (адрес или описание местоположения таких земельных участков или земель) ________, принято решение об установлении публичного сервитута на срок ________ в отношении указанных земельных участков (земель) в целях _________________ (размещение или перенос инженерных сооружений; складирование строительных материалов, размещение сооружений и строительной техники; устройство пересечений автодорог или ж/д путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейных объектов и инженерных сооружений).
Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведение об обладателе публичного сервитута.
2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не является собственником указанного инженерного сооружения):
3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых устанавливается публичный сервитут: _______________;
Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _______________;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель;
4. Срок публичного сервитута: _______________;
5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): _______________;
6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 ЗК РФ, в случае, если решение об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными документами (при наличии решений): _____;
7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земельные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с особыми условиями использования территорий: __________________________________;
8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (при наличии): _______________________________;
9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной (государственной неразграниченной) или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам): _______________;
10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного использования:

Должность________________ Подпись _________________ Ф.И.О. ____________________,      

                               



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков

Приложение № 2
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

Форма мотивированного отказа в предоставлении
муниципальной услуги

___________________________________________________________________________
                   (наименование уполномоченного органа)

                                            Кому: _________________________
                                            ИНН ___________________________
                                            Представитель: ________________
                               Контактные данные заявителя (представителя):
                                            Тел.: _________________________
                                            Эл. почта: ____________________

№ ___________________________ от _____________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге _____________№ ____ от ______ и приложенных к нему документов принято решение отказать в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с пунктом 12 Административного регламента 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	12.2. - 1
	В ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 ЗК РФ или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 ЗК РФ
	Указываются основания такого вывода

	12.2. - 2
	Не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 ЗК РФ
	Указываются основания такого вывода

	12.2. - 3
	Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут
	Указываются основания такого вывода

	12.2. - 4
	Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении иных земельных участков
	Указываются основания такого вывода

	12.2. - 5
	Осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса
	Указываются основания такого вывода

	[bookmark: P605]12.2. - 6
	Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37ЗК РФ
	Указываются основания такого вывода

	12.2. - 7
	Установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории
	Указываются основания такого вывода

	12.2. - 8
	Публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для  государственных или муниципальных нужд
	Указываются основания такого вывода



Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Должность________________ Подпись _________________ Ф.И.О. ____________________,      

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков


Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»


Форма заявления об установлении публичного сервитута 
  
	
	Заявление об установлении публичного сервитута 

	
	_____________________________________________________________________ 
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

	[bookmark: p7]2
	Сведения о лице, представившем заявление об установлении публичного сервитута (далее - заявитель): 

	
	Полное наименование 
	  

	
	Сокращенное наименование (при наличии) 
	  

	
	Организационно-правовая форма 
	  

	
	Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом) 
	  

	
	Адрес электронной почты 
	  

	
	ОГРН 
	  

	
	ИНН 
	  

	3
	Сведения о представителе заявителя: 

	3 
	Фамилия 
	  

	
	Имя 
	  

	
	Отчество (при наличии) 
	  

	
	Адрес электронной почты (при наличии) 
	  

	
	Телефон 
	  

	
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 

	  

	4
	Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", частью 4.2 статьи 25 Федерального закона от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"): 

	
	  
	  
	  

	
	  

	4
	Испрашиваемый срок публичного сервитута ______________________________ 

	6 
	Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств) __________________________________________________ 

	7 
	Обоснование необходимости установления публичного сервитута 

	
	  
	  
	  

	
	  

	8 
	Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также о правообладателе инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкция, капитальный ремонт которого (реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) которого) осуществляются в связи с планируемым строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если заявитель не является правообладателем указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном строкой 2 настоящей формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции его участка (части), которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции, капитального ремонта инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции, капитального ремонта его участков (частей) 

	
	  
	  
	  

	
	  

	9 
	Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных участков 
	  

	
	
	  

	
	
	  

	
	Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом) 

	
	Сведения о способах представления результатов рассмотрения заявления: 

	
	в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты 
	_______________ 
(да/нет) 

	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления 
	_______________ 
(да/нет) 

	
	Документы, прилагаемые к заявлению: 

	
	  
	  
	  

	
	  

	
	Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме 

	
	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации 

	
	

	
	Подпись: 
	Дата: 

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	"__" __________ ____ г. 

	
	  
	(подпись) 
	  
	(инициалы, фамилия) 
	
	




Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков
 
Приложение № 4 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»


Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в приеме документов
____________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги "Установление публичного сервитута" Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Админи-стратив-ного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с пунктом 11 Административного регламента
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	11.1.1.
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ,РПГУ
	Указываются основания такого вывода

	11.1.2
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом)
	Указываются основания такого вывода

	11.1.3
	Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	11.1.4.
	Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги
	Указываются основания такого вывода

	11.1.5.
	Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
	Указываются основания такого вывода

	Основания для возвращения ходатайства

	11.2.1.
	Ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве; 
	Указываются основания такого вывода

	11.2.2.
	Заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	11.2.3.
	Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 ЗК РФ
	Указываются основания такого вывода

	11.2.4.
	К ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные пунктом 9 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	11.2.5.
	Ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 9 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода


Дополнительно информируем: _____________________________________________________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков
Приложение № 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

[bookmark: P774]СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ (МУНИЦИПАЛЬНОЙ) УСЛУГИ В ЦЕЛЯХ УСТАНОВЛЕНИЯ
ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА В ОТДЕЛЬНЫХ ЦЕЛЯХ

	снование для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Администрацию
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 9.1. Административного регламента
	5 рабочих дней
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация
	
	Регистрация заявления и документов  (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для возврата документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных документов, с указанием на соответствующий документ, предусмотренный пунктом 9.1. Административного регламента либо о выявленных нарушениях
	5 рабочих дней
	
	
	
	

	
	В случае выявления нарушений в представленных необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о возврате документов, необходимых для предоставления государственной [муниципальной) услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 12 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	Должностное лицо Администрации, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Администрация /ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения государственной (муниципальной) услуги
	
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация
	
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо о возврате документов с обоснованием возврата
	
	
	
	Наличие/отсутствие оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 12 Административного регламента
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	7 рабочих дней
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация /ГИС/СМЭВ
	Наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 10 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 рабочих дней
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация /ГИС/СМЭВ
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Оповещение правообладателей

	Оповещение правообладателей <2>
	Извещение правообладателей <3>
	Не менее 30 календарных дней <4>
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация /ГИС
	
	Разосланы оповещения правообладателям о возможном установлении сервитута

	
	Подача правообладателями заявления об учете их прав
	От 30 календарных дней до 45 календарных дней <5>
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация
	
	Получены заявления об учете прав правообладателей

	4. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	До 2 рабочих дней
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация
	Наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги
	Подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги

	5. Принятие решения о предоставлении услуги

	Проект результата предоставления муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	В день рассмотрения документов и сведений
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Глава городского поселения – город Павловск  
	Администрация /ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 1 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью главы городского поселения – город Павловск. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, приведенное в Приложении № 2 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью главы городского поселения – город Павловск

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа (в случае, если предусмотрено региональными соглашениями)
	В сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация /АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра;
внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Выдача результата (независимо от выбора заявителя)

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	После окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация /ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа (в случае, если предусмотрено региональными соглашениями)
	В сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация /АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача Запроса через многофункциональный центр
	Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра; внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	
	Размещение решения об установлении публичного сервитута на своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
	До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация
	
	Размещено решение об установлении публичного сервитута на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

	
	Обеспечение опубликования указанного решения (за исключением приложений к нему) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения по месту нахождения земельных участков, в отношении которых принято указанное решение
	До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация
	
	Решение опубликовано (за исключением приложений к нему) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения земельных участков, в отношении которых принято указанное решение

	
	Направление копии решения правообладателям земельных участков, в отношении которых принято решение об установлении публичного сервитута
	До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация
	
	Копии решения направлены правообладателям земельных участков, в отношении которых принято решение об установлении публичного сервитута

	
	Направление копии решения об установлении публичного сервитута в орган регистрации прав
	До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения
	Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной) услуги
	Администрация
	
	Копии решения направлены в орган регистрации прав


--------------------------------
[bookmark: P922]<2> В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в соответствии со статьями 56.4 и 56.5 ЗК РФ.
[bookmark: P923]<3> В случае, если заявление об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в соответствии со статьями 56.4 и 56.5 ЗК РФ.
[bookmark: P924]<4> В случае, если заявление об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, срок АП устанавливается в соответствии со статьей 56.4 ЗК РФ.
[bookmark: P925]<5> В случае, если заявление об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, срок АП устанавливается в соответствии со статьей 56.5 ЗК РФ.

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков


Приложение № 6 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута»

Заявление  об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

"__" __________ 20___ г.
	

	

	(наименование органа местного самоуправления)



	1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.1.1
	Полное наименование
	

	1.1.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.1.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	

	
2. Сведения о выданном постановлении, содержащем опечатку/ ошибку

	№
	Орган, выдавший документы
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	3. Обоснование для внесения исправлений в постановлении

	№
	Данные (сведения), указанные в постановлении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в постановлении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось постановлении

	
	
	
	


Прошу внести исправления в документ___________________, содержащий опечатку/ошибку.
Приложение: _________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:__________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков

Приложение № 7 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

ФОРМА

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе во внесении исправлений документ
__________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении
(дата и номер регистрации)
исправлений. 

	№ пункта Административ-ного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в документ_________ в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в документ______________

	12.4
	Обращение лица, не являющегося заявителем 
	Указываются основания такого вывода

	
	отсутствие опечаток и ошибок в документе_____________________
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_____________________________________________________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений, а также иная дополнительная информация при наличии)
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	 (подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков
Приложение № 8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

13. Перечень признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1. Принятие постановления об установлении публичного сервитута либо об отказе в установлении публичного сервитута.

	1
	Категория заявителя
	Юридическое лицо


	2
	Обратился руководитель юридического лица /обратился представитель по доверенности
	23. За предоставлением Муниципальной услуги обратился руководитель юридического лица
24. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель по доверенности

	Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

	1
	Категория заявителя
	Юридическое лицо


	2
	Обратился руководитель юридического лица /обратился представитель по доверенности
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился руководитель юридического лица
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель по доверенности

	Вариант 3. Выдача дубликата постановления об установлении публичного сервитута либо уведомления об отказе в установлении публичного сервитута

	1
	Категория заявителя
	Юридическое лицо


	2
	Обратился руководитель юридического лица /обратился представитель по доверенности
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился руководитель юридического лица
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель по доверенности



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант 
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1 «Принятие постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута»

	1
	Юридическое лицо, руководитель 

	2
	Представитель юридического лица по доверенности

	Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Юридическое лицо, руководитель 

	2
	Представитель юридического лица по доверенности

	Вариант 3«Выдача дубликата постановления об установлении публичного сервитута либо мотивированного отказа в установлении публичного сервитута»

	1
	Юридическое лицо, руководитель 

	2
	Представитель юридического лица по доверенности
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.04.2024 г.                                                  № 172	
                               г. Павловск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные  акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 11.05.2016г. №296 признать  утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в  муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.


Глава городского поселения – 
город Павловск				                                                   В.А.Щербаков

Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
                                                                      от «03» апреля 2024 г. № 172


Административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
Случаи и основания для использования земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута определяются в соответствии со статьей 39.33. Земельного кодекса РФ. 
Возможные цели обращения:
1.1.1. получение разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (получение разрешения на использование земель)
- в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;
- в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения;
- в целях осуществления геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии;
- в целях возведения некапитальных строений, сооружений, предназначенных для осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства), на срок действия договора пользования рыбоводным участком;
- в целях обеспечения судоходства для возведения на береговой полосе в пределах внутренних водных путей некапитальных строений, сооружений.
1.1.2. Получение разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», на землях или земельных участках, которые находятся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и не предоставлены гражданам или юридическим лицам (получение разрешения на размещение объектов).
1.2. В соответствии с пунктами 2, 4 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, предоставляет муниципальную услугу «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее – Муниципальная услуга). 
2. Круг Заявителей
2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические или юридические лица, а также индивидуальные предприниматели (далее – Заявители).
С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, полномочия которого должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – представитель Заявителя).
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 
Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

4. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги
3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации (http:www.pavlovskadmin.ru) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее –региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной связи;
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.10. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099 «Об утверждении Стандарта обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

Раздел II.Стандарт предоставления Муниципальной услуги
5. Наименование Муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».
6. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
6.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация).
6.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги посредством МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ).
6.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
6.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
6.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».

7. Результат предоставления Муниципальной услуги
7.1. Результатом предоставления услуги является:
а) решение Администрации на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута в форме постановления Администрации по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и разрешение на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитутов с целью размещения Объектов, по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
б) решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;
	в) решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок;
	г) решение о выдаче дубликата разрешения Администрации на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
6.2. Администрация направляет (выдает) результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявлении. 
6.3. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в многофункциональный центр.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.5.	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.

8. Срок предоставления Муниципальной услуги
8.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления заявления и документов (в случае обращения о размещении объектов в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ – 25 дней).
7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ.
7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

9. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги
9.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.12.2004  №290;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 29.10.2001 №44;
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 №1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;
- Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
- Закон Воронежской области от 13.05.2008 №25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;
- Приказ департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 02.07.2015 №1111 «Об утверждении Положения о порядке и условиях использования земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, с целью размещения объектов, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
9.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления разрешения Администрации на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута:
1. В случае обращения с заявлением об использовании земель или земельных участков в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ:
а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги, содержащее следующие сведения:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации Заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
- фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя Заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем Заявителя;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
- предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
- кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
- срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
б) копии документов, удостоверяющих личность Заявителя и представителя Заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, в случае, если заявление подается представителем Заявителя;
в) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).

9.1.2. В случае обращения с заявлением о размещении объектов в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ:
а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги, содержащее следующие сведения:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации Заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
- фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя Заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем Заявителя;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
- адресные ориентиры земель или земельного участка, его площадь;
- кадастровый номер земельного участка – в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
- цель использования земель или земельного участка в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300;
- срок использования земель или земельного участка; 
б) копии документов, удостоверяющих личность Заявителя и представителя Заявителя, и документа, подтверждающие полномочия представителя Заявителя, в случае, если заявление подается представителем Заявителя;
в) схема расположения предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная в соответствии с Приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
г) копии документов, подтверждающих право собственности или иное право заявителя на существующий основной земельный участок (в случае размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, площадок для размещения строительной техники и грузов для осуществления капитального или текущего ремонта объектов строительства), копии документов, подтверждающих право собственности или иное право заявителя на объект капитального строительства, копию договора на размещение нестационарного торгового объекта с приложением копии утвержденного акта приемочной комиссии, подтверждающего соответствие размещенного нестационарного торгового объекта требованиям, указанным в договоре на размещение нестационарного торгового объекта (если права на объект недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
д) документы, подтверждающие отнесение Объекта к видам Объектов, установленных Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300;
е) схема расположения предполагаемых к использованию земель или земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная в соответствии с Приказом Росреестра № П/0148, в случае использования земель или земельного участка для размещения элементов благоустройства территории в целях расположения мест (площадок) для размещения твердых коммунальных отходов, согласованная с органом местного самоуправления, уполномоченным на ведение реестра места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;
ж) письмо органа архитектуры по месту расположения земельных участков, содержащее информацию о возможности/невозможности использования земель или земельного участка как самостоятельного для строительства объектов капитального строительства, в случае использования земель заинтересованными лицами с целью размещения объектов, указанных в пунктах 1 – 4, 5 – 7 Перечня видов объектов, размещение которых  может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 3 декабря 2014 года № 1300, за исключением заявлений, поступивших от физических лиц, обратившихся с целью размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, в целях личного пользования на землях или земельных участках, прилегающих к земельному участку с видом разрешенного использования: индивидуальное жилищное строительство или ведение личного подсобного хозяйства;
з) архитектурное решение (летнего кафе), согласованное органом местного самоуправления по месту расположения объекта, или эскиз типового размещения временной организации быстрого обслуживания (летнего кафе) при использовании земель или земельного участка для размещения элементов благоустройства территории в целях расположения временных сооружений или временных конструкций, предназначенных для оказания услуг по организации общественного питания;
и) типовое архитектурное решение, выполненное в соответствии с требованиями, установленными ____________________________ (указывается нормативный правовой акт органа местного самоуправления) по месту расположения объекта, при использовании земель или земельного участка для размещения линии связи, линейно-кабельных сооружений связи и иных сооружений связи в целях расположения вышек сотовой связи и опор двойного назначения;
к) архитектурно-планировочное решение, согласованное Администрацией по месту расположения объекта, в порядке, установленном ___________________________ (указывается нормативный правовой акт органа местного самоуправления (в случаях размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением заявлений, поступивших от физических лиц, обратившихся с целью размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, в целях личного пользования на землях или земельных участках, прилегающих к земельному участку с видом разрешенного использования: индивидуальное жилищное строительство или ведение личного подсобного хозяйства);
л) письменное согласие лица, которому ранее выдано разрешение на использование земель или земельного участка, на приостановление действия такого разрешения (предоставляется в случае обращения заявителя с целью получения разрешения на основании абзаца третьего пункта 3.1 раздела  III положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного приказом департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 02.07.2015 № 1111);
м) согласие собственника сооружения - автодороги, в случае если предполагается размещение объекта на автодороге (части автодороги), на которое зарегистрировано право собственности.
10.2. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, а также прилагаемые к нему документы одним из следующих способов:
1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию либо в МФЦ;
2) на бумажном носителе посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
3) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ.
В случае направления Заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к ним документов посредством ЕПГУ, РПГУ Заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют формы указанных уведомлений с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заявление о предоставлении Муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 9.1., 9.2. настоящего пункта. 
Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается Заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких уведомлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. 

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые заявитель вправе представить
11.1. Документы, получаемые Администрацией с использованием межведомственного информационного взаимодействия, которые Заявитель вправе представить:
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок, об объекте недвижимости (запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии);
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации в случае обращения юридического лица);
3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации);
4) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр (запрашивается в Федеральном агентстве по недропользованию);
5) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка (в случае обращения с заявлением в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ). 
10.2.  Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения в Администрацию.
11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

13.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
13.2. Решение об отказе в выдаче разрешения Администрации на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, в случае подачи заявления в целях, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ, принимается в случае, если:
12.2.1. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 9.1настоящего Административного регламента;
12.2.2. в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
12.2.3. земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
12.3. Решение об отказе в выдаче разрешения Администрации на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности случае подачи заявления в целях, установленных статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, принимается в случае, если:
12.3.1. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 9.2  настоящего Административного регламента;
12.3.2. в заявлении указаны предполагаемые к размещению объекты (объект), не предусмотренные Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300;
12.3.3. в заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не соответствующая назначению объекта;
12.3.4. земельный участок, на котором предполагается размещение объектов, уже предоставлен на определенном праве физическому или юридическому лицу;
12.3.5. в отношении испрашиваемого для использования с целью размещения объектов земельного участка Администрацией другому физическому или юридическому лицу уже выдано разрешение;
12.3.6. размещение объекта приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
12.3.7. размещаемые объекты не соответствуют утвержденным документам территориального планирования;
12.3.8. при обращении с заявлением о выдаче разрешения на размещение элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, не соблюдены следующие условия:
- испрашиваемый для использования земельный участок не может быть использован как самостоятельный для строительства объектов капитального строительства, что должно быть подтверждено соответствующей информацией органа архитектуры по месту расположения земельных участков;
- цель использования земель или земельных участков соответствует назначению объекта, установленному Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 №1300;
- размещаемые объекты не должны ухудшать экологическую обстановку и качественные характеристики земель или земельного участка;
- внешний вид размещаемых объектов должен быть согласован с органом местного самоуправления по месту расположения объекта (при использовании земель или земельного участка с целью размещения временных сооружений или временных конструкций, предназначенных для оказания услуг по организации общественного питания);
- при использовании земель или земельного участка должны быть соблюдены требования санитарно-эпидемиологического надзора, пожарной безопасности, экологического надзора и иные требования, установленные действующим законодательством.
12.3.9. Заявление подано на выдачу разрешения ранее чем за 3 месяца до срока предполагаемого использования (на срок размещения и эксплуатации объекта, но не превышающий 5 лет).
12.4. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток и (или) ошибок. 
12.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

13.	Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

51. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

52.  Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
                                            Муниципальной услуги

52.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
52.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

53.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

54.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

55.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

55.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
55.2. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией, путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
19.19. Многофункциональный центр осуществляет:
19.19.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
19.19.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.15. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
· выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
20. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги
19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Выдача разрешения Администрации на использование земель или земельных участков, находящихся в госудасртвенной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
Вариант 2. Выдача разрешения Администрации на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности.
Вариант 3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
Вариант 4. Решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
19.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
е) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости). 

20. Описание административной процедуры профилирования Заявителя
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением, которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги

21. Вариант 1. Решение Администрации на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной собственнсти без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и разрешение на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитутов с целью размещения Объектов или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
21.1. Результат предоставления Муниципальной услуги – направление решения- постановления Администрации на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и разрешение на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитутов с целью размещения Объектов или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
21.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента.
При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию,  либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1. настоящего Административного регламента.
Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
Если заявление и документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента, представляются Заявителем (представителем Заявителя) в Администрацию лично, должностное лицо Администрации  выдает Заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения либо делает отметку на втором экземпляре заявления о предоставлении Муниципальной услуги. Расписка либо второй экземпляр заявления с отметкой о приеме выдается Заявителю (представителю Заявителя) в день получения Администрацией таких документов.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством почтового отправления либо представлены лично в МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией документов.
Получение заявления и документов, указанных в пункте 9.1. настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) в день приема документов сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в сроки и порядке, установленные соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11. настоящего Административного регламента.

21.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Если Заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 10 самостоятельно, Специалист в течение 5 календарных дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок, об объекте недвижимости;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);
в) в Федеральном агентстве по недропользованию:
копию лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
Максимальный срок административной процедуры – 5 календарных дней (в пределах сроков, указанных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для истребования сведений в порядке межведомственного взаимодействия.
Результатом административной процедуры является получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

21.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
После получения информации по межведомственным запросам Специалист, в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 8 рабочих дней (в пределах срока, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута согласно Приложению № 2 настоящего Административного регламента.
Подготовленный Специалистом проект решения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута и разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги передается на подписание главе городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Подписание проектов осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение трех рабочих дней со дня принятия решения (в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Максимальный срок административной процедуры – 10 календарных дней (в пределах сроков, указанных в пункте 7.1.1. настоящего Административного регламента).
В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения Администрация направляет копию этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

21.5. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1. настоящего Административного регламента в течение трех рабочих дней со дня принятия решения:
направляется Заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов;
направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в случае, если такой способ указан в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги;
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797.
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента).
Способ получения результата Муниципальной услуги определяется Заявителем и указывается в заявлении.
21.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

22. Вариант 2. Разрешение на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности.
Результат предоставления Муниципальной услуги направление разрешение на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности.
22.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Административная процедура осуществляется в соответствии с п. 21.2. настоящего Административного регламента. 
22.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента.
Административная процедура осуществляется в порядке, установленном пунктом 21.3. настоящего Административного регламента. 

22.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
Администрация в течение 5 календарных дней с даты поступления заявления запрашивает в органе архитектуры по месту расположения земельных участков информацию о возможности/невозможности использования земель или земельного участка как самостоятельного для строительства объектов капитального строительства, в том числе поступившего от физического лица, обратившегося с целью размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, в целях личного пользования на землях или земельных участках, прилегающих к земельному участку с видом разрешенного использования: индивидуальное жилищное строительство или ведение личного подсобного хозяйства, за исключением заявлений, поступивших от заинтересованных лиц с целью размещения Объектов, указанных в пунктах 1 - 4, 5 - 7 Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Подготовленный Специалистом проект разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности  передается на подпись главе городского  поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Подписание проекта разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
22.3. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1. настоящего Административного регламента в течение трех рабочих дней со дня принятия решения:
направляется Заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов;
направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в случае, если такой способ указан в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги;
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента).
Способ получения результата Муниципальной услуги определяется Заявителем и указывается в заявлении.
В течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения Администрация направляет копию этого решения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории (в случае если планируется использование земель или части земельного участка) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.
22.4. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

23. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
23.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
23.2. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 23.1. настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ.
23.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. С
23.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 
23.5. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
23.6. В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю.

24. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений
25.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.
25.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации. 
25.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

26.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
26.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
26.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

27. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
27.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
27.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

28. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
28.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
28.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
28.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
28.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
28.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
28.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
28.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  29. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
30. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 
31. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
32. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
33. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
34. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
35. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
37. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
38. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
39. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
40. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
41. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

43. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".


Глава городского поселения – 
город Павловск							                  В.А.Щербаков

Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
Перечень 
признаков, определяющие вариант предоставления Муниципальной услуги
14. Перечень признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 выдача разрешения Администрации на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

	1
	К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо (ФЛ)
2. Индивидуальный предприниматель (ИП)
3. Юридическое лицо (ЮЛ)

	2
	Обратился руководитель юридического лица?
	1. Обратился руководитель 
2. Обратилось иное уполномоченное лицо

	3
	Заявитель обратился за услугой лично?
	1. Заявитель обратился лично 
2. Обратился представитель заявителя

	4
	Какая цель использования земельного участка?
	1. Использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности  или государственная собственность на которые не разграничена и не предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 
39.34 Земельного кодекса Российской Федерации 
2. Для размещения объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014  
№ 1300 

	5
	Участок земли, который планируется использовать, поставлен на кадастровый учет?
	1. Планируется использовать земли государственная собственность на которые не разграничена не состоящие на кадастровом учете
2. Участок стоит на кадастровом учете

	6
	Земельный участок планируется использовать полностью?
	1. Планируется использовать земли государственной не разграниченной собственности 
2. Нет, планируется использовать только часть участка

	7
	Требуется рубка деревьев или кустарников в связи с необходимостью использования участка?
	1. Вырубка требуется 
2. Вырубка не требуется



Глава городского поселения – 
город Павловск							                        В.А.Щербаков
Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от                                       № 
                       г. Павловск
О выдаче ______ разрешения на использование земельного участка, площадью  __кв.м., расположенного по адресу: РФ, Воронежская область, Павловский муниципальный район, городское поселение - город Павловск, город Павловск, ________


В соответствии со статьями 39.34-39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности», приказом департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 28.11.2017 № 2539 «О внесении изменений в приказ департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 02.07.2015 №1111 «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 16.03.2015г. №282 (в редакции от 27.12.2016г. № 64)  «Об утверждении порядка распоряжения земельными участками государственная собственность, на которые не разграничена, на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области», с целью размещения объектов, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, рассмотрев заявление______________, администрация городского поселения – город Павловск
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
                                                                                                                                                                                         
	1. Предоставить ________ право на использование земельного участка площадью ____ кв.м. расположенного по адресу: РФ, Воронежская область, Павловский муниципальный район, городское поселение - город Павловск, город Павловск, ___________, в границах указанных в схеме расположения земельного участка согласно приложению, без предоставления земельного участка и установления сервитутов, с целью размещения - _________, сроком на _______. 
2. Сектору по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (Ф.И.О.) подготовить «Разрешение на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитутов с целью размещения Объектов» и выдать его _______________________ в срок не позднее 10 дней с момента подписания настоящего постановления.
3. В случае если использование земельного участка на основании настоящего постановления приведет к порче, либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах земельного участка ________________________ обязаны привести земельный участок в состояние, пригодное для его использования и выполнить необходимые работы по рекультивации земельного участка.
4. В случае предоставления администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области земельного участка гражданину или юридическому лицу возможно досрочное прекращение действия разрешения на использование земельного участка при направлении _______________________в 10-дневный срок с момента принятия такого решения соответствующего уведомления.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на _____________.

Глава городского поселения – 
город Павловск  							
  	                                                                                              _______________
		                                                                                            (Ф.И.О)

Глава городского поселения – 
город Павловск							                        В.А.Щербаков


Приложение № 3 
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»


РАЗРЕШЕНИЕ №______
на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитутов с целью размещения Объектов

г. Павловск                                                                                                       «___»____________20___г. 
место выдачи                                                    						дата выдачи

Администрация городского поселения – город Павловск
Павловского муниципального района Воронежской области
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения на размещение объекта)
разрешает _______________________________________________________________________,
(Ф.И.О., наименование лица)
юридический адрес: ___________________________________________, ИНН                            , ОГРН  ______________________________________
(наименование заявителя, его почтовый индекс и адрес, телефон)
размещение объекта: ________________________________________________________________.
(наименование объекта в соответствии с постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 №1300, 
краткие характеристики)

на землях: расположенных на территории Воронежской области, право государственной собственности, на которые не разграничено, категория земель - земли населенных пунктов_________________________________________________________________
( находящихся в государственной собственности Воронежской области, землях или земельных участках, расположенных на территории городского округа город Воронеж, право государственной собственности на которые не разграничено, землях или земельных участках, расположенных на территории Воронежской области, право государственной собственности на которые не разграничено, землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности)

Местоположение земель или земельного участка: РФ, Воронежская область, Павловский район, г. Павловск,                                                                                                   , площадь                          кв.м.
(адрес места размещения объекта в соответствии с документацией)
в соответствии с прилагаемой схемой расположения земельного участка с целью размещения______________________________________________________________________.
                                                  (наименование  объекта)
Разрешение выдано на срок ___________________________________.

Глава  городского поселения - 
город Павловск ________________   	_______________________                           _______
(должность уполномоченного     		                           (подпись)         	                            (расшифровка подписи) сотрудника органа, осуществляющего
выдачу  разрешения)
М.П.
Настоящее разрешение составлено в двух экземплярах и внесено в книгу регистрации разрешений за № _____ от «_____» _____________20___г.

Глава городского поселения – 
город Павловск							                          В.А.Щербаков


Приложение № 4 
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

Фирменный бланк Администрации

                                          Кому: ___________________________
                                          Контактные данные:_______________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
N ___________ от ___________

    По результатам рассмотрения заявления о  предоставлении  услуги "Выдача разрешения   на   использование  земель  или  земельного  участка,  которые находятся   в   государственной или муниципальной   собственности, без предоставления  земельных  участков  и  установления  сервитута, публичного сервитута" от ___________ № ______________ и приложенных к нему документов, на основании ______________________________________________________________администрацией городского поселения – город Павловск, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	пп.1 п.12.2
	Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244
	Указываются основания такого вывода

	пп. 2п.12.2
	В заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	пп.3 п.12.2

	Земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу
	Указываются основания такого вывода

	пп.1 п.12.3
	Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 4 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244
	Указываются основания такого вывода

	пп.2 п.12.3
	В заявлении указаны объекты, не предусмотренные в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов"
	Указываются основания такого вывода

	пп.3 п.12.3
	в заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не соответствующая назначению объекта
	Указываются основания такого вывода

	пп.4 п.12.3.
	земельный участок, на котором предполагается размещение объектов, уже предоставлен на определенном праве физическому или юридическому лицу
	Указываются основания такого вывода

	пп.5 п.12.3
	в отношении испрашиваемого для использования с целью размещения объектов земельного участка Администрацией другому физическому или юридическому лицу уже выдано разрешение;
	Указываются основания такого вывода

	пп.6 п 12.3.
	На указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями использования территории
	Указываются основания такого вывода



Дополнительно информируем: _____________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в "Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута", а также в судебном порядке.

	Сведения о сертификате
электронной подписи





Глава  городского поселения - 
город Павловск ________________   	_______________________                           _______
(должность уполномоченного     		                           (подпись)         	                            (расшифровка подписи) сотрудника органа, осуществляющего
выдачу  разрешения)


Глава городского поселения – 
город Павловск							                          В.А.Щербаков


Приложение № 5 
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
Фирменный бланк Администрации

                                          Кому: ___________________________
                                          Контактные данные:_______________

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги
N _____________ от _________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута" от _____________ № _____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	11.1. а)
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не представленных заявителем

	11.1. б)
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	11.1. в)
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	11.1. г)
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	11.1. д)
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	Указываются основания такого вывода

	11.1. е)
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	11.1. ж)
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	Указываются основания такого вывода



Дополнительно информируем: _____________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в _______________, а также в судебном порядке.

	
	Сведения о сертификате
электронной подписи



Глава  городского поселения - 
город Павловск ________________   	_______________________                           _______
(должность уполномоченного     		                           (подпись)         	                            (расшифровка подписи) сотрудника органа, осуществляющего
выдачу  разрешения)


Глава городского поселения – 
город Павловск							                             В.А.Щербаков


Приложение № 6 
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
 
                                   кому: 
Администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
 (наименование уполномоченного органа, 
осуществляющего 
выдачу разрешения на размещение объекта) 
от кого: _____________________________ 
___________________________________ 
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
____________________________________
__________________________________ 
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 
____________________________________
__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
данные документа, удостоверяющего личность, 
контактный телефон, адрес электронной почты,
адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица) 
________________________________________ 
                         (данные представителя заявителя) 
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _______________________________________. 
                                                                                                                                         указываются реквизиты и название документа,                                                                                                                       выданного уполномоченным органом в результате предоставления Муниципальной услуги 
Приложение (при наличии): ___________________________________________________________. 
прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки 

Подпись заявителя ___________________ 

Дата _____________

Глава городского поселения – 
город Павловск							                          В.А.Щербаков


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
		
от 03.04.2024 г.                                               № 168     
                                           г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

                                           ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории  городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от «30» июня 2016г. № 430 «Об утверждении административного регламента администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков», от «22» февраля 2019г. № 078 «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения – город Павловск от 30.06.2016 № 430 «Об утверждении административного регламента администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков», от «24» сентября 2021г. № 344 «Об утверждении административного регламента администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Постановка отдельных категорий граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» признать утратившими силу
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения - город Павловск           В.А. Комнатного.


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков




Приложение 
к постановлению администрации
городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области
              от «03» апреля 2024  г. № 168


Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района 
Воронежской области

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента
3. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, работников МФЦ.

1. Круг Заявителей
2.1. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются отдельные категории граждан, установленным законом Воронежской области от 13 мая 2008 года № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» (далее – Заявители):
1) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом "О ветеранах", относящиеся к категориям ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, ветеранов военной службы, ветеранов труда, а также членов семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий;
2) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральным законом "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне", Федеральным законом"О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча", Федеральным законом "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
 3) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время - с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;
 4) граждане, имеющие звание "Почетный гражданин Воронежской области";
 5) граждане, имеющие трех и более детей (далее – многодетные граждане). 
К указанным гражданам относятся граждане, являющиеся родителями (одинокими родителями) на содержании которых находятся постоянно проживающие совместно с ними трое и более несовершеннолетних детей и (или) детей его (ее) супруга (супруги), включая детей старше 18 лет, проходящих срочную военную службу по призыву в Вооруженных силах Российской Федерации или получающих образование в очной форме в образовательных  организациях, до окончания обучения, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста, и (или) являющиеся опекунами (попечителями), на содержании которых находятся трое и более несовершеннолетних детей;
6) семьи, имеющие детей-инвалидов;
7) граждане, усыновившие (удочерившие) ребенка (детей);
8) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, определенные Федеральным законом "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";
9) инвалиды;
10) граждане, которым предоставляются земельные участки из земель, требующих рекультивации;
11) граждане, получившие высшее и (или) среднее профессиональное образование по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам и работающие в сфере лесного хозяйства, сельскохозяйственного производства, образования, социального обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах;
12) граждане, переехавшие на постоянное место жительства в сельскую местность и занятые в сфере сельскохозяйственного производства, образования, социального обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах;
13) нуждающиеся в улучшении жилищных условий молодые семьи, возраст одного из супругов в которых не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного или более детей;
14) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные главой 6 Закона Воронежской области от 14 ноября 2008 года N 103-ОЗ "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области";
15) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны;
16) граждане, имеющие в фактическом пользовании земельные участки с расположенными на них жилыми домами (в том числе домами блокированной застройки) и приобретенными ими в собственность в результате сделок и (или) в порядке наследования, а также на основании вступившего в законную силу решения суда;
17) граждане, вставшие в установленном порядке на учет в органах государственной власти или органах местного самоуправления в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
18) граждане, лишившиеся жилого помещения, включенные в список пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, объявленных в установленном законом порядке.
2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 
2.4. Перечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
 
1. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги
3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения-Павловск Павловского  муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации (https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/)* (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полное наименование и почтовый адрес, номер телефона  Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) режим работы Администрации;
в) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
г) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
д) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
е) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
ж) текст Административного регламента с приложениями;
з) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
и) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
к) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется, называет должность. 
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.
3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.
3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
1. Наименование Муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».
1. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
16. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения –город Павловск Павловского муниципального района  Воронежской области.
16. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
16. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
16. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов  городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района  Воронежской области «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления город- Павловск Павловского муниципального района муниципальных услуг».
 5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
0. Федеральной налоговой службой; 
0.  Главным управлением МВД по Воронежской области;
0. Администрациями муниципальных образований Воронежской области;
0. Департаментом социальной защиты Воронежской области.

1. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.1.1. Постановление о постановке на учет гражданина в качестве имеющего право на получение бесплатно в собственность земельного участка, расположенного на территории городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
6.1.2. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
6.1.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок;
6.1.4. Решение о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги. 
6.2. Администрация направляет результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявление. 
6.3. В случаи выбора Заявителем в заявление способа получения лично в МФЦ такое решение направляется в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации;
- подпись главы городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области. 


7. Срок предоставления Муниципальной услуги
	7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет  тридцать календарных дней со дня поступления заявления в Администрацию или многофункциональный центр.
7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.
7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.

8. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги
8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Закон Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;
- Постановление Правительства Воронежской области от 25.09.2012 № 845 «Об утверждении Порядка ведения реестра многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Воронежской области».
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте http://pavlovsk-region.gosuslugi.ru .


9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:
9.1. В случае подачи заявления о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (за исключением многодетных граждан), определенных Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»: 
1) заявление, в котором указывается:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина), почтовый адрес и номер телефона для связи с Заявителем;
- цель использования земельного участка;
- сведения об отнесении гражданина к соответствующей льготной категории;
- сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках в соответствии с законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала;
3) копия документа, подтверждающего принадлежность Заявителя к одной из категорий, указанных в части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области».
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя – в случаи, если заявление подается представителем.
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации либо нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig.
9.2. В случае подачи заявления о постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей (многодетному гражданину), в порядке, определенном Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»: 
1) заявление, в котором указываются:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина), почтовый адрес и номер телефона для связи с Заявителем;
- цель использования земельного участка;
- сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния (в случае, если к заявлению не приложены копии сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния);
- сведения о ранее предоставленных Заявителю бесплатно земельных участках в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области».
Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается одним из родителей, опекуном (попечителем) или уполномоченным им лицом.
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала;
3) копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя при предъявлении оригинала;
4) справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме;
5) документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации);
6) документ, подтверждающий совместное проживание Заявителя с детьми (акт органа опеки и попечительства о месте проживания детей, судебное решение о месте проживания детей) в случае, если факт совместного проживания заявителя с детьми не может быть подтвержден информацией из территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.
Образцы заявлений приведены в Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту. 
9.3. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги:
1) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги (далее - заявление);
2) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (за исключением случая, если указанные документы были представлены ранее при обращении за Муниципальной услугой).  
Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 
9.4. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги:
1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги (далее - заявление);
2) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (за исключением случая, если указанные документы были представлены ранее при обращении за Муниципальной услугой).  

10. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти и которые Заявитель вправе представить

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивает:
       1) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) у него права собственности на земельный участок (земельные участки) – в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии;
2) Адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с Заявителем – в ГУ МВД России по Воронежской области;
3) Сведения о регистрации актов гражданского состояния – в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;
       4) Документ, подтверждающий принятие заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении – в Администрации муниципального образования Воронежской области и (или) в департаменте социальной защиты Воронежской области.
Многодетный гражданин вправе приложить к заявлению адресно-справочную информацию из территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел о лицах, проживающих совместно с ним, документ (документы) из территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственную регистрацию прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (далее - орган регистрации прав), подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) у него права собственности на земельный участок (земельные участки), документ, подтверждающий принятие заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, а также копии свидетельств о рождении детей и копии документов, подтверждающих перемену фамилии, имени, отчества родителей (одинокого родителя), при предъявлении оригиналов.
Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставление Муниципальной услуги.
10.2.  Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случаи обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения в Администрацию.
11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.


12. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления или отказа в предоставление Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
12.2. Основаниями для отказа в предоставление Муниципальной услуги являются:
1) сведения, представленные Заявителем, не соответствуют требованиям, предусмотренным статьями 12 и 13 Закона Воронежской области от 13 мая 2008 года № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;
2) представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента;
3) представлены документы с недостоверными или неполными сведениями.
12.3. Основанием для отказа в исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток и (или) ошибок. 
12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

1. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

1. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
                                            Муниципальной услуги

57. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
57. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день. 

1. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должность лица;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

1. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

1. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

         18.1. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг». 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации.
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
20. Многофункциональный центр осуществляет:
0. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
0. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – соглашение о взаимодействии). 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии.
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в МФЦ АИС «МФЦ».
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в Администрации*;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации*, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ*;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.


Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

19. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно;
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.
20. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
е) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости). 

Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

21. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги

22. Вариант 1. Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
Результат предоставления Муниципальной услуги – принятие решения о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно либо решение об отказе в постановке на учет.
22.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
22.1.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
22.1.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
22.1.3. При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента.
22.1.4. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
22.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
22.1.6. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
22.1.7. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на ЕПГУ, РПГУ не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
22.1.8. В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией.
22.1.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11.1 настоящего Административного регламента.
22.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
22.2.1. Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Если Заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости);
б) в Федеральной налоговой службе России:
- выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (если заявителем является гражданин, имеющий трех и более детей);
в) в Управлении МВД России по Воронежской области:
- адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с многодетным гражданином;
в) в Администрации муниципального образования – сведения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.  
22.2.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
22.2.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
22.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
22.3.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента,  проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12.2. настоящего Административного регламента.
22.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 10 календарных дней подготавливает постановление о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (далее – Постановление) и передает на подписание главе городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
22.3.3. Постановление подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 
Максимальный срок административной процедуры – 10 календарных дней.
22.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
22.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие и подписание решения Администрации о предоставлении (либо отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
О принятом решении Администрация уведомляет Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 5 календарных дней со дня принятия соответствующего решения.
Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 6.4 настоящего Административного регламента. 
При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ, РПГУ специалист Администрации в двухдневный срок в подсистеме «Личный кабинет» направляет Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги.
Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Получение Заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения результата предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем.
22.4.2. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю на руки.
Специалист МФЦ:
устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки;
выдает Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги.
Максимальное время административной процедуры – один рабочий день.
22.4.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю. 
22.5. Информация о предоставлении гражданам земельных участков в собственность бесплатно в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» размещается Специалистом Администрации в Единой государственной информационной системе социального обеспечения.
22.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

23. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
23.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления по форме, указанной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, в Администрацию либо в МФЦ.
23.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
23.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
23.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1. настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ.
23.5. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
0. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
0.  Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 
0. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю.

1. Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.
24.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги. Форма заявления приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 
24.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 22.1. настоящего Административного регламента.
24.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
24.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем и готовит дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
24.5. Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем (его представителем). 
24.6. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата (за исключением электронной формы), в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
24.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем.
24.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента.
24.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

25. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

26.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.
26.2.Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации. 
26.3.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги
27.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
27.2.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
27.3.Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной (муниципальной) услуги.

28. Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги
28.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов администрации городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
29.1.Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
29.2.Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
29.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
29.4.Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
29.5.Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
29.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
29.7.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
а также их должностных лиц, работников 
  
30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 
32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
35. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
[bookmark: p39]38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
[bookmark: p43]40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
42. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

[bookmark: _Toc134019825]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
[bookmark: _Toc134019826]досудебного (внесудебного) обжалования действий
[bookmark: _Toc134019827](бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
[bookmark: _Toc134019828]в ходе предоставления муниципальной услуги

44. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".



Приложение №1
к Административному регламенту


Признаки, определяющие вариант предоставления
муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование показателя
	Значения критерия

	
	
	

	
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель 
Представитель

	
	Какое основания для получения земельного участка в собственность бесплатно
	 Основания, предусмотренные пунктом 2.1 Административного регламента

	
	Фамилия, имя и отчество заявителя изменялись?
	Не изменялись
Изменялись

	
	Выберите, что изменялось у заявителя?
	Фамилия
Имя
Отчество

	
	Укажите семейное положение заявителя
	В браке
В разводе
Вдова (вдовец)
В браке никогда не состоял(а)

	
	Где зарегистрирован брак?
	В Российской Федерации
За пределами Российской Федерации

	
	Фамилия, имя и отчество супруга (супруги) изменялись?
	Не изменялись 
Изменялись

	
	Выберите, что изменялось у супруга?
	Фамилия
Имя
Отчество

	
	Где зарегистрировано расторжение брака?
	В Российской Федерации
За пределами Российской Федерации



Приложение №2
к Административному регламенту
Кому: _________________
Контактные данные: ____

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№ __________ от _________________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от ___________ № ______________и приложенных к нему документов, на основании _______________ органом, уполномоченным на предоставление услуги принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 
	№
пункта 
админис
тративно го 
регламен та
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги


Дополнительно информируем: _______________________________________
Вы вправе повторно обратиться заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги  «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно», а также в судебном порядке.



Приложение №3
к Административному регламенту

к Административному регламенту администрации по предоставлению муниципальной услуги  «Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков»
[bookmark: Par569]
Главе городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

______________________________________________________________
Ф.И.О.

От ___________________________________________________________
Ф.И.О. физического лица (полностью)
Сведения о заявителе: _______________________________________
паспортные данные,
______________________________________________________________

______________________________________________________________место регистрации, ИНН (при наличии) почтовый адрес;

______________________________________________________________
контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

З А Я В Л Е Н И Е
о включении в реестр многодетных граждан, имеющих право
 на бесплатное предоставление  земельных участков 

Прошу Вас включить  меня в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для целей __________________________________________ (индивидуального жилищного строительства,  ведения садоводства, огородничества, личного подсобного хозяйства).
Ранее мне земельные участки (для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества) в собственность бесплатно не предоставлялись.   	
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на размещение моих персональных данных, реестрового номера, даты и номера регистрации заявления, даты и номера принятия постановления на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в заявлении достоверны.

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: ____________________________________________   _________________
(Ф.И.О. физического лица, сведения о доверенном
лице (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего
полномочия доверенного лица)

"___" ____________ 20____ г.




Приложение № 4
к Административному регламенту


Форма решения об отказе в приеме документов
________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: ___________________
РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
№ _____________ от _______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от __________ № ___________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям: 
	№
пункта админис
тративно го регламен та
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги


Дополнительно информируем: ____________________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в _________________, а также в судебном порядке.
Сведения о сертификате 
электронной 
подписи 
 
Приложение № 5
к Административному регламенту


Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате Муниципальной услуги документах 
                                                                                                   кому: 
наименование уполномоченного органа
от кого: 
 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица)
(данные представителя заявителя)
 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах


Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ___________________________ .
указываются реквизиты и название документа, 
выданного уполномоченным органом в результате предоставления Муниципальной услуги
Приложение (при наличии): __________________________________________.
прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки
Подпись заявителя ___________________
Дата _____________ 



Приложение № 6
к Административному регламенту


Форма заявления о выдаче дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги 
                                                                                                   кому: 
наименование уполномоченного органа
от кого: 
 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица) 
(данные представителя заявителя)
 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат ___________________________ .
указываются реквизиты и название документа, 
выданного уполномоченным органом в результате предоставления Муниципальной услуги
Подпись заявителя ___________________
Дата _____________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.04.2024 г.                                            № 169	
                                  г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области



В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений вотдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «Опорядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области


ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете "Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.



Глава городского поселения – 
город Павловск			                                                              В.А. Щербаков		

Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город
Павловск Павловского
муниципального района 
Воронежской области
от «03» апреля 2024 г.  № 169


Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

38. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» на территориигородского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрации), должностных лиц Администрации, работников МФЦ.

39. Круг заявителей

2.1. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются организации (далее - Заявители):
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

40. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется Администрацией или в МФЦ.
3.2.На официальном сайте Администрации(/https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу:www.gosuslugi.ru(далее – Единый портал, ЕПГУ),винформационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ), обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
место нахождения и график работы Администрации;
справочные телефоны Администрации;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ,РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной связи;
с) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.5. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полное наименование и почтовый адрес Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) справочные номера телефонов сектора Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы сектора, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
с) перечень Заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) текст Административного регламента с приложениями;
и) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
к) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
л) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности главы городского поселения – город Павловск, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне Заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, на сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ,РПГУ, на сайте Администрации, передает в МФЦ, а также обеспечивает их актуальность.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области от 29.12.2017 № 1099 «Об утверждении Стандарта обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.
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41. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности».

42. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010  № 210-ФЗ).
42.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
42.2. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими впредоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».


43. Результат предоставления Муниципальной услуги

43.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является
- направление заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах (приложение 3 к административному регламенту);
- направление заявителю предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (приложение 4 к административному регламенту);
- направление заявителю подписанных уполномоченным органом экземпляров проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном п. 4 ст. 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – Земельного кодекса РФ) (приложение 2 к административному регламенту);
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к административному регламенту).
43.2. В случае обращения в электронном формате мотивированный отказ оформляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы городского поселения – город Павловск.
6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы городского поселения - город Павловск  в личный кабинет Заявителя посредством сервиса ЕПГУ,РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ(далее - личный кабинет), а также посредством электронной почты. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.5.	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации: 
- подпись главы городского поселения – город Павловск. 

44. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления о заключении соглашения об установлении сервитута в Администрацию (далее – заявление, приложение 1 к административному регламенту).

45. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· Земельный кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
· Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
· Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- инымидействующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Услуги администрации города» раздела «Услуги и сервисы» по адресу https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/.

46. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем
9.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории и основания для обращения за предоставлением Муниципальной услуги:
9.1.1. Заявление (ходатайство) о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно приложения 1 к настоящему Административному регламенту. 
9.1.2. В случае направления заявления (ходатайства)  посредством ЕПГУ, РПГУформирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
9.1.3. В заявлении (ходатайстве) также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги:  
а) в форме электронного документа на электронную почту, в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ; 
б) на бумажном носителе в Администрации, в МФЦ, 
в) посредством почтового отправления.
9.1.4. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (представляется в случае личного обращения в Администрацию, в МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
9.1.5. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 
9.2. К ходатайству об установлении сервитута прилагаются: 
3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка.
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
9.3. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пунктах 9.1-9.2настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Администрацию, МФЦ лично заявителем (его представителем) либо посредством почтового отправления, а также в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на официальную электронную почту Администрации.
9.4. В случае обращения Заявителяпосредством ЕПГУ,РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, на информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые Заявитель вправе представить
10.1.  Заявитель вправе представить:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем);
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости – земельном участке, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
10.2. Администрация не вправе требовать от Заявителя:  
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  перечень документов; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:  
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;  
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:
11.1.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ,РПГУ;
11.1.2. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
11.1.3. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.4. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.5. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Администрация в срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления заявления об установлении публичного сервитута возвращает его без рассмотрения с указанием причины принятого решения при наличии следующих обстоятельств: 
11.2.1. заявление подано в орган местного самоуправления, не уполномоченный на установление сервитута для целей, указанных в ходатайстве; 
11.2.2. заявитель не является лицом, предусмотренным Земельным кодексом РФ; 
11.2.3. заявление об установлении сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 9 настоящего Административного регламента. 
11.3. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги после устранения недостатков.

15. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: P184]12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:
- заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
- заявителем не представлены документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
-	установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
-	установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка;
- 	документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
15.3. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем. 
15.4. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток или ошибок является обращение лица, не являющегося Заявителем, а также отсутствие в выданных документах опечаток или ошибок. 

16.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
15.1.	Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
15.2.	Заявление и другие документы, поступившие в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации регистрируются в день их поступления. 
15.3.	В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами IIIгруппы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
-графика приема Заявителей.
Рабочее место ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме
18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ,посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ,РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ.
Получение ходатайства об установлении сервитута подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер ходатайства об установлении сервитута, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении ходатайства об установлении сервитута направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip,rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxилиods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

19. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ
19.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
19.2 МФЦ осуществляет:
а) информирование заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ;
б) выдачу заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые организации).
19.3. Информирование Заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами:
а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ;
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
19.4. При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой (корректной) форме с использованием официально-делового стиля речи. 
19.5. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
б) назначить другое время для консультаций.
Консультирование по письменным и электронным обращениям осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан.
19.6. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, Регионального портала.
При наличии в заявлении обустановление публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерацииуказания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
19.7. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, электронную почту Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.
19.8. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011  №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
19.9. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
19.10. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
а) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
б) проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
в) определяет статус исполнения заявления об установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации;
г) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ.
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20. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Вариант 3. Выдача дубликата решения об установлении сервитута либо мотивированного отказа в выдаче дубликата.

21. Исчерпывающий перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги.
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:   
21.1. Прием и регистрациязаявления об установлении сервитута с приложенными к нему документами;   
21.2.Формирование и направление межведомственных запросов;   
21.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
21.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.  

23. Описание административной процедуры профилирования Заявителя
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя.
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

23. Вариант 1. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
23.1. Прием и регистрация заявления об установлении публичного сервитута с приложенными к нему документами.
23.1.1. Основанием для начала административной процедуры является представление Заявителем в Администрацию либо в МФЦ заявление об установлении сервитута с приложенными к нему документами, предусмотренными подразделом 9.1 – 9.2 настоящего Административного регламента.  
23.1.2. При направлении заявления об установлении сервитута и документов по почте специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:
а) вносит в электронную базу данных учета входящих документов запись о приеме ходатайства об установлении сервитута и документов, в том числе регистрационный номер, дату приема документов, наименование заявителя, ФИО представителя заявителя, другие реквизиты;
б) проставляет на заявлении об установлении сервитута штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.
23.1.3. При представлении заявления об установлении сервитута и документов заявителем при личном обращении в Администрацию специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:
а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, полномочия представителя заявителя на совершение указанных действий;
б) проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление;
в) фиксирует получение заявления об установлении публичного сервитута и документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:
- регистрационный номер;
- дату приема документов;
- наименование юридического лица;
- наименование входящего документа;
- другие реквизиты;
г) проставляет на заявлении (ходатайстве) штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;
д) передает Заявителю копию заявления об установлении сервитута.
23.1.4. При представлении заявлении об установлении сервитута и документов заявителем при личном обращении в МФЦ специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, полномочия представителя заявителя на совершение указанных действий;
б) проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление;
в) регистрирует поступившее заявление об установлении сервитута в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (АИС МФЦ);
г) сканирует заявление об установлении публичного сервитута и представленные заявителем документы;
д) прикрепляет электронные образы документов к делу в АИС МФЦ;
е) удостоверяет подписью копии документов, представленных заявителем, в случае, если одновременно с копиями представлены оригиналы документов;
ж) передает заявителю расписку в получении заявление об установлении сервитута и документов на предоставление муниципальной услуги.
23.1.5. Документы в электронной форме (электронные образы документов) МФЦ передает в Администрацию посредством АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня их приема от заявителя. 
23.1.6. После регистрации заявления об установлении сервитута, направленного в электронной форме, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, направляет Заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявлению об установлении сервитута, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей, регистрации заявления об установлении сервитута и поступивших документов (сведений), а также о дате и времени личного приема заявителя.
23.1.7. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов:
а) через информационную систему открывает электронное заявление об установлении сервитута;
б) проверяет правильность заполнения электронного заявления об установлении сервитута, а также полноту указанных сведений;
в) проводит первичную проверку представленных электронных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
-наличие документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
-актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;
- проверяет соответствие документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;
- распечатывает электронные документы, приложенные к ходатайству, посредством электронных печатных устройств и приобщает к личному делу Заявителя;
- направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявлении об установлении сервитута, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей.
23.1.8. Основанием принятия решения об отказе в приеме заявления об установлении сервитута и прилагаемых документов является наличие обстоятельств, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.
23.1.9. Прием и регистрация заявления об установлении сервитута с приложенными к нему документами осуществляются не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.
23.1.10. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление об установлении сервитута с приложенными к нему документами.

23.2. Формирование и направление межведомственных запросов

23.2.1. Основанием для начала административной процедуры - формирование и направление межведомственных запросов является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги.
23.2.2. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги формирует межведомственные запросы и направляет их:
в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области – в целях получения выписки на объект недвижимого имущества, сведений о правообладателях земельных участков;
в Управление федеральной налоговой службы по Воронежской области – в целях получения выписки о юридическом лице, индивидуальном предпринимателем, являющемся Заявителем.
23.2.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
23.2.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
23.2.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
23.2.6. Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос.

23.3. Принятие решения об установлении сервитута либо об отказе в установлении сервитута

23.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления об установлении сервитута, а также полного комплекта необходимых документов в соответствии с пунктами 9 – 10 настоящего Административного регламента.
23.3.2. Специалист Администрации, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, проводит проверкупоступивших документов на предмет наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента. 
Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение не более 25 дней с даты окончания первой административной процедуры.
23.3.3.Результатом административной процедуры является: 
- подготовка проекта уведомления заявителя о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;
- подготовка проекта предложения заявителю о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;
- подготовка проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В мотивированном отказе в установлении сервитута должны быть приведены все основания для такого отказа. Мотивированный отказ в установлении сервитута направляется специалистом Администрации Заявителю в срок не более пяти рабочих дней со дня его подписания.

23.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
23.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
23.4.2. Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 9.1.3 настоящего Административного регламента. 
При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ или РПГУ специалист Администрации в двухдневный срок в подсистеме "Личный кабинет" направляет Заявителю уведомление о необходимости получения результата предоставления Муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленнойэлектронной подписью главы городского поселения – город Павловск. Получение Заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения результата предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем.
23.4.3. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю на руки.
Специалист МФЦ:
устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки;
выдает Заявителю постановление об установлении публичного сервитута в необходимом количестве экземпляров (в зависимости от количества земельных участков) либо мотивированный отказ в установлении публичного сервитута.
23.4.4. Максимальное время административной процедуры – один рабочий день.
23.4.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю. 
23.4.6. Административная процедура по истребованию дополнительных сведений у Заявителя не применяется. 
23.4.7. Заявитель, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного участка, за исключением случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ.
23.4.8. В срок не более чем 30календарных дней со дня представления заявителем в Администрацию уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут, Администрация направляет заявителю подписанное соглашение об установлении сервитута, в трех экземплярах. Заявитель обязан подписать указанное соглашение не позднее чем через 30 календарных дней со дня его получения.

24. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
24.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
24.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

25. Вариант 3. Выдача дубликатарешения об установлении сервитута либо мотивированного отказа в установлении сервитута.
25.1. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата решения об установлении сервитута либо мотивированного отказа в установлении сервитута.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения об установлении сервитута либо мотивированного отказа в установлении сервитута.
Специалист Администрации осуществляет регистрацию направленного заявления о выдаче дубликата решения об установлении сервитута либо мотивированного отказа в установлении сервитута в соответствии с пунктом 23.1 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления. 
25.2. Формирование межведомственных запросов.
Административная процедура по формированию межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 
25.3. Рассмотрение заявления.
Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата решения об установлении сервитута либо мотивированного отказа в установлении сервитутапроверяет, что соответствующее заявление подано Заявителем (его представителем) и готовит дубликат соответствующего документа.
25.4. Выдача (направление) документов Заявителю. 
Дубликат решения об установлении сервитута либо мотивированного отказа в установлении сервитутанаправляется (выдается) Заявителю на бумажном носителе в течение 1 рабочего дня с даты принятияи подписания соответствующего решения уполномоченным должностным лицом Администрации. 
25.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата документов является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).
25.6. Административная процедура по истребованию дополнительных сведений у Заявителя не применяется. 
25.7. Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – в течение 3 рабочих дней. 
26. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.

[bookmark: bookmark2]Раздел III. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрацииположений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
27.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
27.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых  и внеплановых проверок. Решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Выявления и устранения нарушений прав граждан.
Рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
28.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.
При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
28.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги.

29. Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
29.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
29.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
29.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
29.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
29.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
29.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
29.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,работников
  
30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 
32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
35. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации главе городского поселения – город Павловск (заместителю главы Администрации). 
Глава городского поселения – город Павловск (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

43. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков



Приложение № 1
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»

Форма заявления
о заключении соглашения об установлении сервитута
	В администрацию городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

	Сведения о заявителе

	Заявитель обратился лично?
	· Заявитель обратился лично
· Обратился представитель заявителя

	Данные заявителя Юридического лица

	Полное наименование организации

	Сокращенное наименование организации

	Организационно-правовая форма организации

	ОГРН

	ИНН

	Электронная почта

	Почтовый адрес

	Фактический адрес

	Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ

	Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

	Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

	Телефон руководителя ЮЛ

	Данные заявителя Физического лица

	Фамилия Имя Отчество

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Телефон

	Электронная почта

	Почтовый адрес

	Данные заявителя Индивидуального предпринимателя

	Фамилия Имя Отчество

	ОГРНИП

	ИНН

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Телефон

	Электронная почта

	Почтовый адрес

	Сведения о представителе

	Кто представляет интересы заявителя?
	· Физическое лицо
· Индивидуальный предприниматель
· Юридическое лицо

	Обратился руководитель юридического лица?
	□ Обратился руководитель
□ Обратилось иное уполномоченное лицо

	Представитель Юридическое лицо

	Полное наименование

	ОГРН

	ИНН

	Телефон

	Электронная почта

	Фамилия Имя Отчество

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Представитель Физическое лицо

	Фамилия Имя Отчество

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Телефон

	Электронная почта

	Представитель Индивидуальный предприниматель

	Фамилия Имя Отчество

	ОГРНИП

	ИНН

	Наименование документа, удостоверяющего личность

	Серия

	Номер

	Дата выдачи

	Телефон

	Электронная почта

	Вариант предоставления услуги

	Выберите цель сервитута
	· Размещение линейных объектов и иных сооружений
· Проведение изыскательских работ
· Недропользование
· Проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов
· Иные цели

	Сервитут устанавливается
	· На земельный участок
· На часть земельного участка

	Для установления сервитута на ЗУ

	Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер: адрес или описание местоположения ЗУ

	Для установления сервитута на часть ЗУ

	Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет?
	· Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет
· Часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет

	Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ. площадь (в случае, если часть ЗУ поставлена на кадастровый учет)

	Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ не поставлена на кадастровый учет)

	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории
	Приложить документ

	Срок установления сервитута

	Подпись:
	Дата:

	
	

	(подпись)
	(инициалы, фамилия)
	



 Результат рассмотрения заявления прошу:

	

	выдать на руки в Администрации

	

	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:_________________________

	
	направить почтой по адресу:___________________________________________ 

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ



	

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков


Приложение № 2
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»
	
ТИПОВОЕ СОГЛАШЕНИЕ
об установлении сервитута

г. _____________________							«__» ___________ ______ г.

Администрация, ОГРН ________, ИНН _________, адрес местонахождения: ____________________, в лице главы Администрации ____________________, действующего на основании ____________________именуемый в дальнейшем «Сторона-1», с одной стороны, и ____________________, адрес местонахождения: ____________________, в лице ____________________, именуемое в дальнейшем «Сторона-2», далее именуемые вместе «Стороны», на основании ст. 274, 432 Гражданского кодекса Российской Федерации, ст. 23, главы V.3 Земельного кодекса Российской Федерации, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

1.1. Сторона-1 в соответствии с условиями Соглашения предоставляет Стороне-2 для ______________________ право ограниченного пользования (сервитут) земельным участком (частью земельного участка) площадью ___________ кв. м, принадлежащим Стороне-1 на праве собственности, расположенным по адресу: _________________, с кадастровым (учетным) номером ______________, площадью ___________ кв. м, сроком на ___________.
1.2. Площадь земельного участка (части земельного участка), обременяемого сервитутом, составляет __________ кв. м.
1.3. Сервитут устанавливается в интересах Стороны-2 для _________________.
1.4. Границы сервитута определены на схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, являющейся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.
1.5. Сервитут подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости в соответствии с действующим законодательством <*>.
--------------------------------
<*> В случае установления сервитута в отношении части земельного участка на срок до 3 лет, сервитут не подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости.

2. ПОРЯДОК ОГРАНИЧЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ

2.1. Сервитут осуществляется Стороной-2 строго в пределах границ, определенных согласно п. 1.4 Соглашения.
2.2. В целях осуществления сервитута Стороне-2 предоставляется право беспрепятственно в любое время суток осуществлять __________________.
2.3. Приведенное описание целей использования земельного участка (части земельного участка) является окончательным. Изменение цели использования допускается исключительно с согласия Стороны-1.
2.4. Обременение земельного участка (части земельного участка) сервитутом не лишает Сторону-1 прав владения, пользования и распоряжения этой частью или земельным участком в целом. Осуществление сервитута Стороной-2 должно быть наименее обременительным для земельного участка Стороны-1, в отношении которого он установлен.
2.5. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, залога и не может передаваться каким-либо способом лицам, не являющимся Сторонами Соглашения, для обеспечения использования которого сервитут установлен.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Сторона-1 обязана:
3.1.1. Предоставлять Стороне-2 возможность осуществлять сервитут в порядке, установленном настоящим Соглашением.
3.1.2. Оказывать Стороне-2 необходимое содействие для установления сервитута на земельном участке.
3.2. Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута ввиду отпадения оснований, по которым он установлен.
3.3. Сторона-2 обязана:
3.3.1. Осуществлять сервитут в порядке, установленном разделом 2 Соглашения.
3.3.2. Своевременно выплачивать Стороне-1 плату за осуществление сервитута по условиям раздела 4 Соглашения.
3.3.3. При наступлении события, указанного в п. 3.2 настоящего соглашения, прекратить осуществление сервитута.

4. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ ЗА СЕРВИТУТ

4.1. Плату за сервитут земельного участка (части земельного участка) уплачивает Сторона-2 в размере __________ рублей.
Размер платы за сервитут определен на основании _________________________________________.
4.2. Плата за сервитут перечисляется Стороной-2 в течение двух месяцев с момента подписания Соглашения путем перечисления на счета, указанные ниже.
Реквизиты для перечисления платы за сервитут по настоящему Соглашению:
Получатель 
Расчетный счет ______________________
Банк получателя: ______________________
БИК ______________________
ИНН ______________________
КПП ______________________
код ОКТМО ______________________
КБК (сумма платежа) ______________________
КБК (по перечислению пени) ______________________

5. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ СЕРВИТУТА

5.1. До окончания предусмотренного п. 1.1 Соглашения срока установления сервитута действие Соглашения может быть прекращено в любое время по соглашению сторон.
5.2. Все изменения и дополнения к Соглашению (в том числе содержащие условия о прекращении сервитута) рассматриваются сторонами в месячный срок, оформляются дополнительными соглашениями, подписываются уполномоченными представителями, вступают в силу с момента подписания.
5.3. По требованию Стороны-1 сервитут может быть прекращен ввиду прекращения оснований, по которым он был установлен.
5.4. В случаях когда земельный участок в результате обременения сервитутом не может использоваться в соответствии с целевым назначением участка, Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута в судебном порядке.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по условиям настоящего соглашения Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. В случае нарушения Стороной-2 сроков по внесению платы за осуществление сервитута Сторона-2 уплачивает Стороне-1 пени в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты пени, от неуплаченной суммы за каждый день просрочки.
6.3. В случае нарушения Стороной-1 порядка предоставления в пользование земельного участка, а равно ограничение доступа к части земельного участка, обремененного сервитутом, Сторона-1 уплачивает Стороне-2 пени в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты пени, от установленной платы за сервитут, за каждый день нарушения обязательств.

7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Стороны договорились принимать все меры к разрешению разногласий между ними путем переговоров.
7.2. В случае если Стороны не достигли взаимного согласия, споры, возникающие при исполнении настоящего Соглашения, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в судебном порядке.

8. ФОРС-МАЖОР

8.1. Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при настоящих условиях обстоятельств.
8.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 8.1, каждая сторона должна без промедления известить об этом в письменном виде другую сторону.
8.3. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 8.1, срок выполнения стороной обязательств по настоящему соглашению отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.
8.4. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 8.1, и их последствия продолжают действовать более 2 месяцев, стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Соглашения.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ

9.1. Соглашение составлено в ___ экземплярах, имеющих равную юридическую силу, из которых один экземпляр хранится у Стороны-1, один - у Стороны-2.
9.2. Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.

10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Сторона-1:		Сторона-2:
Администрация		
Адрес: ______________________
ИНН 
КПП 
ОГРН 
Телефон: ___________________
Факс: ______________________		

11. ПОДПИСИ СТОРОН:

Сторона-1		Сторона-2
Глава городского поселения –
город Павловск
_____________/________________/
М.П.		




Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков

Приложение № 3
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»

На фирменном бланке Администрации
Кому: 	
адрес:____________________
ИНН 	
Представитель:
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.:	
Эл.почта: 	

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута
в предложенных заявителем границах

По результатам рассмотрения запроса №_______________от________________об установлении сервитута с целью
__________________________________________________________________________________
(размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов);
на земельном участке:
__________________________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), расположенных (адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
на части земельного участка:
__________________________________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут),
расположенных_______________________________________________________________  (адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
площадью __________________________________________________________________;
уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах _________________________________________________________________________________
(границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут)


Глава городского поселения –
город Павловск	                                     ______________	_________________
                                                                           ( подпись)                          (Ф.И.О.)

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков
Приложение № 4
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»

На фирменном бланке Администрации

Кому: 	
адрес:____________________
ИНН 	
Представитель:
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.:	
Эл.почта: 	

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом планетерритории

По результатам рассмотрения запроса №______ от _____________об установлении сервитута с целью__________________________________________________________________
(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами // иные цели);
на земельном участке: _________________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которыхустанавливается публичный сервитут),
расположенных ______________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
на части земельного участка:  __________________________________________________
(кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут),
расположенных _____________________________________________________________
(адреса или описание местоположения земельных участков или земель);
площадью _________________________________________________________________;
предлагаем _________________________________________________________________
(предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах).
границы ___________________________________________________________________
(предлагаемые границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут).

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
Глава городского поселения –
город Павловск	                                     ______________	_________________
                                                                           ( подпись)                          (Ф.И.О.)

Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков
Приложение № 5
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»

На фирменном бланке Администрации

Кому: 	
адрес:____________________
ИНН 	
Представитель: 
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: 	
Эл.почта: 	
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена)»№____ от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении услуги по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)


Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.


Глава городского поселения –
город Павловск	                                     ______________	_________________
                                                                           ( подпись)                          (Ф.И.О.)
								


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков



Приложение № 6
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»

На фирменном бланке Администрации


Кому: 	
адрес:____________________
ИНН 	
Представитель: 
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: 	
Эл.почта: 	

Решение об отказе в приеме документов

В приеме документов для предоставления услуги "Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности " Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Админи-стратив-ного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с пунктом 11 Административного регламента
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	11.1.1.
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ,РПГУ
	Указываются основания такого вывода

	11.1.2
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом)
	Указываются основания такого вывода

	11.1.3
	Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	11.1.4.
	Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги
	Указываются основания такого вывода

	11.1.5.
	Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
	Указываются основания такого вывода



Дополнительно информируем: _______________________________________
______________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)


Глава городского поселения –
город Павловск	                                     ______________	_________________
                                                                           ( подпись)                          (Ф.И.О.)
								


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                        В.А. Щербаков



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
		
от 03.04.2024 г.                                             № 170     
                                           г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 № 147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского  муниципального района Воронежской области

                                           ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление администрации  городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 23.06.2016 №405 «Об утверждении административного регламента администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» признать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.


Глава городского поселения –
город Павловск                                                                                         В.А.Щербаков


Приложение
к постановлению администрации
городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района  Воронежской области
от «03»  апреля 2024 г.  № 170

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» на территории городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ.

2. Круг заявителей

2.1. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители), являющиеся собственниками помещений.
2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия всех собственников помещений в данном доме путем его реконструкции.
В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее –Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной связи;
с) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов - автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.10. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.
3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга « Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация).
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
	5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно - распорядительным документом Администрации.
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».

5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
13.0.7. Федеральной налоговой службой;
13.0.8. Органом или организацией по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, осуществивших государственный технический учет зданий, сооружений, помещений, объектов незавершенного строительства, или с организацией, осуществляющей хранение документов.

6. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением о предоставлении Муниципальной услуги о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
Форма заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение утверждена Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.
6.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.2.1. решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение;
6.2.2. решение о переводе нежилого помещения в жилое помещение;
6.2.3. отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;
6.2.4. исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных документах;
6.2.5. выдача дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
6.3. Форма решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 №502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).
Уведомление подписывается должностным лицом Администрации. В случае обращения в электронном формате уведомление оформляется в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью должностного лица Администрации.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.2. настоящего Административного регламента, направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ направляется в день его подписания. 
6.5. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе.
6.6. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
6.7. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. В Администрации лично Заявителю либо его уполномоченному представителю.
6.8. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении Муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации: 
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

	7.1. Администрация принимает решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение не позднее чем через 45 дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя;
	7.2. В случае представления Заявителем документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, через МФЦ срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию;
	7.3. В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в Администрацию документов. Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия;
7.4. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 №502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги»* по адресу https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

9.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель представляет:
1) Заявление о переводе помещения по форме, установленной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту;
2) Правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
3) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
4) Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещений;
5) Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
6) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). 
9.2. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, представитель Заявителя вправе представить: 
- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью (при наличии) Заявителя и подписанную руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (в случае, если Заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig.
9.3. При обращении Заявителя (представителя) в Администрацию или МФЦ им представляется документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
	9.4. Примыкающими к переводимому помещению признаются помещения, имеющие общую с переводимым помещением стену или расположенные непосредственно над или под переводимым помещением.
Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение оформляется собственником помещения, примыкающего к переводимому помещению, в письменной произвольной форме, позволяющей определить его волеизъявление. 
В этом согласии указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица - собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, паспортные данные собственника указанного помещения, номер принадлежащего собственнику указанного помещения, реквизиты документов, подтверждающих право собственности на указанное помещение.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые заявитель вправе представить

10.1. Документы, получаемые Администрацией с использованием межведомственного информационного взаимодействия, которые Заявитель вправе представить:
1)  Правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) (в органах или организациях по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, осуществивших государственный технический учет зданий, сооружений, помещений, объектов незавершенного строительства, или с организацией, осуществляющей хранение документов);
3) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение (в органах или организациях по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, осуществивших государственный технический учет зданий, сооружений, помещений, объектов незавершенного строительства, или с организацией, осуществляющей хранение документов);
4) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации);
5) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации в случае обращения юридического лица).
10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пп.10.1 настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
11.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
11.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-Ф3 условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Решение об отказе в приеме и регистрации документов по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
11.2. Решение об отказе в приеме и регистрации документов по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Администрацию.
11.3. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за получением Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
12.2. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае, если: 
1) Заявителем не представлены документы, определенные пунктом 9 настоящего Административного регламента; 
2) поступление в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения ответа на межведомственный запрос уведомила Заявителя о получении такого ответа, предложила Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, предусмотренные пунктом 10 настоящего Административного регламента, и не получила такие документ и (или) информацию в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления; 
3) представления документов, определенных пунктом 9 настоящего Административного регламента, в ненадлежащий орган; 
4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения, а именно: 
а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению (при переводе жилого помещения в нежилое помещение); 
б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания (при переводе жилого помещения в нежилое помещение); 
в) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц; 
г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям; 
д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не соблюдены следующие требования: 
- квартира расположена на первом этаже указанного дома; 
- квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми; 
е) также не допускается: 
- перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение;  
- перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности; 
- перевод нежилого помещения в жилое помещение если такое помещение не отвечает требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 г.  № 47  «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям. 
	5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
12.3. Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента и запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может являться основанием для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

61. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

62. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

62.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
62.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

63.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

64.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

65.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, является услуга по подготовке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
Размер платы за предоставление услуги, необходимой и обязательной для предоставления Муниципальной услуги, определяется организациями, ее предоставляющими.
	18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
	При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
	18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
	18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
	18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляется Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации(по выбору Заявителя). 
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ, Администрации.
	Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
	Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 
	18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
20.1. Многофункциональный центр осуществляет:
20.1.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной услуги в многофункциональном центре;
20.1.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
18.16. При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги указания о выдаче результатов через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797.
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
18.19.1. Устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
18.19.2. Проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
18.19.3. Определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в АИС «МФЦ»;
18.19.4. Выдает результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю на бумажном носителе.
18.20.При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».   

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги 
Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение; 
Вариант 2. Выдача решения о переводе нежилого помещения в жилое помещение;
Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
Вариант 4. Выдача дубликата решения о предоставлении Муниципальной услуги. 
	
20. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:

Для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги предусмотрен следующий перечень административных процедур:
1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
2) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (при необходимости);
3) Рассмотрение документов и сведений, принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение; 
4) Выдача (направление) документов по результатам предоставления Муниципальной услуги. 
	
21. Описание административной процедуры профилирования Заявителя

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги

22. Вариант 1. Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение.
Результат предоставления Муниципальной услуги указан в пп. 6.2.1 п.6.2 раздела 6 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления Муниципальной услуги

22.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в пункте 6 раздела 2 настоящего Административного регламента.
Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – не более 30рабочих дней со дня подачи заявления и документов. 
22.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
При личном обращении Заявителя или его уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента.
Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. Форма решения об отказе в приеме документов приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в сроки, указанные в соглашении между Администрацией и МФЦ.
Заявителю выдается расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения Администрацией. В случае представления документов Заявителем через МФЦ расписка выдается МФЦ. 
При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.
22.3. Формирование и направление межведомственных запросов.   
Специалист в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Рассмотрение документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия и подготовка проекта решения осуществляется специалистом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги (далее - специалист).
Специалист в течение 5 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);
в) в органах технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства:
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.
Специалист, ответственный за подготовку документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
22.3. Рассмотрение документов и сведений, принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
В случае поступления в Администрацию ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, специалист уведомляет Заявителя о получении такого ответа и предлагает Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления Муниципальной услуги в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.
При представлении Заявителем запрошенных документов и отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект Решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение по форме согласно Приложению №3 к настоящему Административному регламенту.
При непредставлении Заявителем запрошенных документов и наличии какого-либо из оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект Решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Подготовленный специалистом проект Решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение передается на подписание главе городского поселения - города Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Подписание проекта Решения осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.

22.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении либо отказе в предоставлении Муниципальной услуги (в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента) способом, указанным в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги. 
В случае, если результат предоставления Муниципальной услуги должен быть выдан Заявителю в МФЦ, результат передается специалистом в МФЦ в течение одного рабочего дня с момента подписания соответствующего решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 
Одновременно с выдачей или направлением Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги Администрация информирует о принятии решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.
23. Вариант 2. Выдача решения о переводе нежилого помещения в жилое помещение.
Административные процедуры по приему и регистрации документов на предоставление Муниципальной услуги по переводу нежилого помещения в жилое помещение, рассмотрению документов и направлению межведомственных запросов, принятию решения и его направлению (выдаче) Заявителю осуществляются специалистом Администрации в порядке, установленном пп. 24.1-24.4 настоящего Административного регламента.

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
24.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
Заявитель вправе представить вместе с заявлением документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 
24.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
24.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
24.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня.
24.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
24.6. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
	
25. Вариант 4. Выдача дубликата решения о предоставлении Муниципальной услуги. 
25.1. Основанием для выдачи дубликата Решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение является подача соответствующего заявления.  
25.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части оформления дубликата Решения составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления его выдаче.
25.3. Основанием принятия решения о выдаче дубликата Решения является его утрата либо порча.
25.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня.
25.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата Решения готовит документ о его выдаче.
25.6. Дубликат Решения в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации на бумажном носителе и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением. 
25.7. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

27.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
27.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем Администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов  городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

28. Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной) услуги

28.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения- город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
28.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
29.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
29.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
29.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
29.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
29.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
29.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
29.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  
30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. 
32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
35. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 38 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
41. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

43. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".
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Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

[bookmark: P1451]Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

15. Перечень признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо
 

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	25. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
26. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Выдача решения о переводе нежилого помещения в жилое помещение»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо
 

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	25. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
26. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 4 «Выдача дубликата решения о предоставлении Муниципальной услуги»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо
 

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует
одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант 
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1 «Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица по доверенности

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя по доверенности

	5
	Представитель юридического лица (лицо, имеющее право действовать без доверенности)

	6
	Представитель юридического лица (по доверенности)

	Вариант 2 «Выдача решения о переводе нежилого помещения в жилое помещение»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица по доверенности

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя по доверенности

	5
	Представитель юридического лица (лицо, имеющее право действовать без доверенности)

	6
	Представитель юридического лица (по доверенности)

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица по доверенности

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя по доверенности

	5
	Представитель юридического лица (лицо, имеющее право действовать без доверенности)

	6
	Представитель юридического лица (по доверенности)

	Вариант 4 «Выдача дубликата решения о предоставлении Муниципальной услуги»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица по доверенности

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя по доверенности

	5
	Представитель юридического лица (лицо, имеющее право действовать без доверенности)

	6
	Представитель юридического лица (по доверенности)
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Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Форма заявления о переводе помещения
кому: ___________________________________
___________________________________
(органа местного самоуправления)
 от кого: _____________________________
___________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)
___________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
данные документа, удостоверяющего личность,
контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица)
_________________________________________
(данные представителя заявителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

Прошу предоставить муниципальную услугу 
______________________________________________________________в отношении помещения, находящегося в собственности_____________________________________________________
(для физических лиц/индивидуальных предпринимателей: ФИО, документ, удостоверяющий личность: вид документа паспорт, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей), для юридических лиц: полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН расположенного по
адресу:____________________________________________________________ (город, улица, проспект, проезд, переулок, шоссе)
__________________________,_______________________________________ ,
(№ дома, № корпуса, строения)
__________________________________________________________________
(№ квартиры, (текущее назначение помещения (общая площадь, жилая помещения)  (жилое/нежилое) площадь) из (жилого/нежилого) помещения в (нежилое/жилое) (нужное подчеркнуть)

Результат прошу выдать (направить) следующим способом (нужное подчеркнуть):
- лично в Администрации;
- лично в МФЦ;
- в личный кабинет на ЕПГУ;
- посредством почтового отправления по почтовому адресу.
Подпись ______________________________________________________
(расшифровка подписи)
Дата______________________________
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Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства 
 Российской Федерации
от 10.08.2005 № 502
ФОРМА
решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение



Кому______________________________
                                                                         (фамилия, имя, отчество –
__________________________________
                                                                       для граждан;
_________________________________
                                                                        Полное наименование организации – 
__________________________________  
                                                                              Для юридических лиц

Куда _____________________________ 
                                                                        (почтовый индекс и адрес 
_________________________________ 
                                                                           Заявителя согласно заявлению 
_________________________________ 
                                                                          О переводе) 
_________________________________ 


РЕШЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

__________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления,
__________________________________________________________________,
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2   статьи    23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы    о    переводе помещения общей площадью ______________ кв. м, находящегося по адресу:
__________________________________________________________________
(наименование городского или сельского поселения)
__________________________________________________________________
 (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
                 
                                       корпус (владение, строение)
дом ______, ------------------------------------------------------------------,  кв. ______,
                                       (ненужное зачеркнуть)
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
----------------------------------------------------------------   в   целях   использования
                     (ненужное зачеркнуть)
помещения в качестве _______________________________________________
                                   (вид использования помещения в соответствии
                                                   с заявлением о переводе)
__________________________________________________________________,

РЕШИЛ (_________________________________________________________):
            (наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
                                   жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)
    а) перевести из -------------------------------------------------------- без
                                                 (ненужное зачеркнуть)
предварительных условий;
    б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое    (жилое)    при
условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
__________________________________________________________________
                               (перечень работ по переустройству
__________________________________________________________________
                                          (перепланировке) помещения
__________________________________________________________________
                или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,
                                               реставрации помещения)
_________________________________________________________________.
    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого
(нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
__________________________________________________________________
                             (основание(я), установленное частью 1 статьи 24
                                  Жилищного кодекса Российской Федерации)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

_________________________  ________________  _____________________
    (должность лица,                      (подпись)      (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)

"  " ____________ 20____ г.

М.П.
   


Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                           В.А. Щербаков			                                            

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов

__________________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________
Контактные данные: ___________________
_____________________________________

Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

от _____________ 20__ г.	                                                                 №_____ 	

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания муниципальной услуги по следующим основаниям: _______________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________________________________________ .
Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ . 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


_____________________________________________________________
Должность сотрудника, принявшего решение



____________________			________________________________________________________
          Подпись				Расшифровка подписи  Ф.И.О.

Глава городского поселения – 
город Павловск		                                                                           В.А. Щербаков	                                            



АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.04.2024 г.                                            № 171	
                                                       г. Павловск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»,постановлением администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 №147 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановления администрации городского поселения - город Павловск от 28.12.2015г. № 659, от 03.03.2022г. №063признать утратившими силу.
3.Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.


Глава городского поселения – 
город Павловск					                                         В.А.Щербаков

Приложение 
к постановлению  администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
                                                                    от 03.04.2024 г.   № 171

[bookmark: P33]
Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

Раздел I. Общие положения
47. Предмет регулирования административного регламента

47.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
47.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий (бездействия) администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, МФЦ, привлекаемых организаций, их должностных лиц, работников.
1.3. В рамках настоящего Административного регламента земельные участки предоставляются без проведения торгов в следующих случаях:
1.3.1. путем заключения договора купли-продажи:
1) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного по договору аренды или договору безвозмездного пользования в целях комплексного освоения, развития территории, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;
2) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества;
3) земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ;
4) земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ;
5) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";
6) земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии отсутствия у Администрации информации о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка;
7) земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18Земельного кодекса РФ.
1.3.2. путем заключения договора аренды:
1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации;
2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации;
3) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора Воронежской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Воронежской области;
4) земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для обеспечения исполнения обязательств застройщика перед гражданами, денежные средства которых привлечены для строительства многоквартирных домов в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» и права которых нарушены, в случае принятия арбитражным судом в отношении такого земельного участка мер по обеспечению требований кредиторов и интересов должника в соответствии с пунктом 1 статьи 201.3 Федерального закона от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;
5) земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
6) земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения;
7) земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктом 10 настоящего пункта, пунктом 5 статьи 46 Земельного кодекса Российской Федерации;
8) садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества;
9) ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком общего назначения, расположенного в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, гражданам, являющимся правообладателями садовых или огородных земельных участков в границах такой территории с множественностью лиц на стороне арендатора (в случае, если необходимость предоставления указанного земельного участка таким гражданам предусмотрена решением общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, осуществляющего управление имуществом общего пользования в границах такой территории);
10) земельного участка участникам долевого строительства в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;
11) земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставлены в аренду, на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ, на праве оперативного управления;
12) земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ;
13) земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ, или в постоянном (бессрочном) пользовании, пожизненном наследуемом владении физических лиц в случае, если такой земельный участок был им предоставлен до дня введения в действие Земельного кодекса РФ и при этом такой земельный участок не может находиться в частной собственности;
15) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
15) земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, обеспечивающему в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории;
16) земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Воронежской области;
17) земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18Земельного кодекса РФ;
18) земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
19) земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами Воронежской области;
20) земельного участка лицу, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте;
21) земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства;
22) земельного участка, необходимого для осуществления пользования недрами, недропользователю;
23) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета Воронежской области, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;
24) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны любого типа или на прилегающей к ней территории, для строительства и (или) реконструкции объектов инженерной, транспортной, социальной, инновационной и иных инфраструктур этой особой экономической зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, либо органом исполнительной власти Воронежской области, либо управляющей компанией в случае принятия уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти решения о привлечении управляющей компании к управлению особой экономической зоной при передаче им полномочий в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2005 года № 116-ФЗ «Об особых экономических зонах в Российской Федерации» заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;
25) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения;
26) земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом Воронежской области, некоммерческой организации, созданной Воронежской областью или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования;
27) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной специальным инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен специальный инвестиционный контракт;
28) земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;
29) земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;
30) земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании «Российские автомобильные дороги» в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;
31) земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;
32) земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;
33) земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора пользования рыболовным участком или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;
34) земельного участка лицу, осуществляющему товарнуюаквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в муниципальной собственности (далее - договор пользования рыбоводным участком), для указанных целей;
35) земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации;
[bookmark: Par8]36) земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у Администрации отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;
37) земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ;
38) земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;
39) земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-технологического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
40) земельного участка для обеспечения выполнения инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, включенных в программу деятельности публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере строительства» на текущий год и плановый период в соответствии с Федеральным законом «О публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере строительства» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
41) земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании пооснованиям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, а также в случае, если земельные участки (права на них) отсутствуют у застройщика, признанного несостоятельным (банкротом);
42) земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;
43) земельного участка, предназначенного для размещения объектов Единой системы газоснабжения, организации, являющейся в соответствии с Федеральным законом от 31 марта 1999 года № 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации» собственником такой системы, в том числе в случае, если земельный участок предназначен для осуществления пользования недрами.
1.3.3. путем заключения договора постоянного (бессрочного) пользования:
1) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным);
2) казенным предприятиям;
3) центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.
1.3.4. путем заключения договоров безвозмездного пользования:
1) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным); казенным предприятиям; центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий;
2) в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 Земельного кодекса РФ, на срок трудового договора, заключенного между работником и организацией;
3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет;
4) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения;
5) религиозным организациям на срок до сорока девяти лет при условии, что на указанных земельных участках расположены здания, сооружения религиозного или благотворительного назначения, принадлежащие им на праве собственности, в случае, если указанные земельные участки ограничены в обороте и (или) не могут быть предоставлены данным религиозным организациям в собственность;
6) некоммерческим организациям при условии, что на указанных земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования и находящиеся в государственной или муниципальной собственности здания, сооружения, на срок до прекращения прав на такие здания, сооружения;
7) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Воронежской области или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;
8) некоммерческим организациям для осуществления строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на таких земельных участках полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета, на срок строительства и (или) реконструкции данных объектов капитального строительства;
9) гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, на срок не более чем шесть лет;
10) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по профессиям, специальностям, установленным законом Воронежской области, на срок не более чем шесть лет. Законом Воронежской области может быть предусмотрено, что такие граждане должны состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или иметь основания для постановки на данный учет, а также требование об отсутствии у таких граждан права собственности на иные земельные участки, предоставленные для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в данном муниципальном образовании;
11) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением;
12) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет;
13) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;
14) садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам на срок не более чем пять лет;
15) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами;
16) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе", Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта;
17) некоммерческим организациям, предусмотренным законом Воронежской области и созданным Воронежской областью в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом Воронежской области, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства;
18) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок;
19) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
20) акционерному обществу "Почта России" в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях реорганизации федерального государственного унитарного предприятия "Почта России", основах деятельности акционерного общества "Почта России" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".
21) публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" для обеспечения выполнения инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, включенных в программу деятельности указанной публично-правовой компании на текущий год и плановый период в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";
22) публично-правовой компании "Фонд развития территорий" для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
23) публично-правовой компании "Роскадастр" в отношении земельных участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования федеральным государственным учреждениям, реорганизация которых осуществлена в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Роскадастр";
24) участнику Военного инновационного технополиса "Эра" Министерства обороны Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом "О Военном инновационном технополисе "Эра" Министерства обороны Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" на территории указанного Технополиса на срок участия в его деятельности для достижения целей создания и решения задач указанного Технополиса в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики, нормативно-правовому регулированию в области обороны.
1.3.5. В соответствии с частью 1 статьи 39.14 Земельного кодекса РФ предоставление земельного участка осуществляется без проведения торгов в следующем порядке: 
1) подготовка схемы расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок; 
2) подача в Администрацию гражданином или юридическим лицом заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». В случае, если земельный участок, на котором расположены здание, сооружение, предстоит образовать или границы такого земельного участка подлежат уточнению, с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в Администрацию может обратиться любой правообладатель здания, сооружения, помещения в здании, сооружении; 
3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.15 Земельного кодекса РФ, в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 
4) обеспечение заинтересованным гражданином или юридическим лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков либо кадастровых работ, необходимых для уточнения границ земельного участка, в случае, если принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 
5) осуществление государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ земельного участка, а также государственной регистрации права муниципальной собственности на него, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена; 
6) подача в Администрацию гражданином или юридическим лицом заявления о предоставлении земельного участка; 
7) заключение договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, принятие Администрацией решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование. 
1.3.6. Предоставление земельных участков в собственность бесплатно без проведения торгов по основаниям, предусмотренным статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, регулируется административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно».
1.3.7. Особенности предоставления земельных участков в 2024 году, в том числе дополнительные основания предоставления земельных участков, устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы». 

48. Круг заявителей

48.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители).
48.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
48.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель. 

49. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

49.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее –Администрация) или в МФЦ. Муниципальная услуга в ходе личного приема в Администрации не осуществляется.
49.2. На официальном сайте Администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (https://pavlovsk-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее – сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу:www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), на РПГУ – в информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ), обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
· место нахождения и график работы Администрации;
· справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
· адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».
49.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
в) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
г) посредством телефонной связи;
д) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
49.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги.
49.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
49.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.
49.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
49.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
49.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги – памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
49.10. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области от 29.12.2017 № 1099.
49.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
49.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.


Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов».

50. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 27.12.2023г. №120 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
5.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:
5.5.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
5.5.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
5.5.3. Иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте9.3 настоящего Административного регламента.

7. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. В соответствии с вариантами, приведенными в разделе III настоящего Административного регламента, результатом предоставления Муниципальной услуги являются:
6.1.1. договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;
6.1.2. договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;
6.1.3. договор безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности;
6.1.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
6.1.5. исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах.
6.2. Документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются ее результаты, является правовой акт Администрации, содержащий обязательные реквизиты в соответствии с требованиями Земельного кодекса РФ. 
6.3. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
6.4.Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;
3. В МФЦ.
6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 
- дата регистрации: 
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

8. Срок предоставления Муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 20 дней со дня поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
В 2024 году срок предоставления Муниципальной услуги  составляет не более 14 календарных дней. 
Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ. 
7.2. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

9. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Предоставление Муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;
ПриказомРосреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставленияземельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также требований к их формату»;
Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области";
иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» раздела «Услуги» по адресу: https://pavlovskadmin.ru/uslugi/municzipalnye-uslugi/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем.

9.1. При обращении в Администрацию Заявителями (их представителями) должны быть представлены: 
1) заявление о предоставлении земельного участка. В письменном заявлении о предоставлении земельного участка указываются:
а) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
г) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктами 1.3.1 - 1.3.4 настоящего Административного регламента;
д) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному Заявителю допускается на нескольких видах прав;
е) реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд;
ж) цель использования земельного участка;
з) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
и) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
к) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
В случае, если с заявлением о предварительном предоставлении земельного участка обращается представитель Заявителя, к заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 
В заявлении указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги: 
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении;
в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством почтового отправления;
в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты;
в виде электронного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты, посредством ЕПГУ, РПГУ.
9.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в зависимости от основания для обращения за предоставлением Муниципальной услуги:
9.2.1. В случае продажи земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества (пп.3 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ; решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю;
9.2.2. В случае продажи земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ (пп.6 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) - документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН;документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
9.2.3. в случае продажи земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ (пп.7 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН; 
9.2.4. в случае продажи земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным закономот 24.07.2002 N101-ФЗ(пп.8 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.5. в случае продажи земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии отсутствияу уполномоченного органа информации о выявленных в рамках государственного земельного надзора и не устраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка (пп.9 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.6. в случае продажи земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ (пп.10 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.7. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке (пп.2 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) – документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
9.2.8. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой территории, пропорционально площади этих участков (пп.3 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка;
9.2.9. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием (пп.4 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.10. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которые определены законом Воронежской области (пп.5 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.11. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка иным не указанным в подпункте 6 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных законами Воронежской области (пп.7 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации; документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом Воронежской области; 
9.2.12. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами Воронежской области (пп.8 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом Воронежской области;
9.2.13. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации (пп.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.14. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации (пп.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.15. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора Воронежской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Воронежской области (пп.2 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.16. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора Воронежской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Воронежской области (пп.3 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.17. в случае предоставления в аренду земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26.10.2002 №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (пп.3.3 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
9.2.18. в случае предоставления в аренду земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения (пп.4 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств;
9.2.19. в случае предоставления в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ, пунктом 5 статьи 46Земельного кодекса РФ (пп.5 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – договор аренды исходного земельного участка, в случае если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 
9.2.20. в случае предоставления в аренду садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества (пп.7 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ; решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю;
9.2.21. в случае предоставления в аренду ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком общего назначения, расположенного в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, гражданам, являющимся правообладателями садовых или огородных земельных участков в границах такой территории с множественностью лиц на стороне арендатора (в случае, если необходимость предоставления указанного земельного участка таким гражданам предусмотрена решением общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, осуществляющего управление имуществом общего пользования в границах такой территории) (пп.8 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении права аренды земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества; 
9.2.22. в случае предоставления в аренду земельного участка участникам долевого строительства в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 30.12.2004 №214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (пп.8.2 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – договор участия в долевом строительстве в отношении индивидуального жилого дома вграницах территории малоэтажного жилого комплекса;
9.2.23. при предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставлены в аренду, на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ, на праве оперативного управления (пп.9 ч.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ)– документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
9.2.24. при предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ (пп.10 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ, пункт 21 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, если право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
9.2.25. земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ, или в постоянном (бессрочном) пользовании, пожизненном наследуемом владении физических лиц в случае, если такой земельный участок был им предоставлен до дня введения в действие Земельного кодекса РФ и при этом такой земельный участок не может находиться в частной собственности(пп.11 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН; 
9.2.26. при предоставлении в аренду земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом«Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (пп.12 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.27. при предоставлении в аренду земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, обеспечивающему в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории (пп.13 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.28. при предоставлении в аренду земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Воронежской области (пп.14 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков; 
9.2.29. при предоставлении в аренду земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18Земельногокодекса РФ (пп.15 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
9.2.30. при предоставлении в аренду земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд (пп.16 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;
9.2.31. при предоставлении в аренду земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами Воронежской области (пп.17 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
9.2.32. при предоставлении в аренду земельного участка лицу, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, либо ограничен в обороте (пп.18 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документ, предусмотренный перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов; 
9.2.33. при предоставлении в аренду земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства (пп.19 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
9.2.34. земельного участка, необходимого для осуществления пользования недрами, недропользователю (пп.20 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – в зависимости от основания предоставления земельного участка к заявлению о приобретении прав на земельный участок прилагаются один из следующих документов, предусматривающих осуществление соответствующей деятельности (за исключением сведений, содержащих государственную тайну): проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, либо ее часть; государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр; государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному); 
9.2.35. при предоставлении в аренду земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета Воронежской области, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости (пп.21 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
9.2.36. земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны любого типа или на прилегающей к ней территории, для строительства и (или) реконструкции объектов инженерной, транспортной, социальной, инновационной и иных инфраструктур этой особой экономической зоны лицу, с которымуполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, либо органом исполнительной власти Воронежской области, либо управляющей компанией в случае принятия уполномоченным Правительством РоссийскойФедерации федеральным органом исполнительной власти решения о привлечении управляющей компании к управлению особой экономической зоной при передаче им полномочий в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2005 года № 116-ФЗ «Об особых экономических зонах в Российской Федерации» заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны (пп.22 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
9.2.37. при предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.38. при предоставлении в аренду земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социальногоиспользования, и в случаях, предусмотренных законом Воронежской области, некоммерческой организации, созданной Воронежской областью или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования (пп.23.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.39. при предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной специальным инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен специальный инвестиционный контракт использования (пп.23.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.40. при предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение (пп.24 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.41. при предоставлении в аренду земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения (пп.25 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.42. при предоставлении в аренду земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании «Российские автомобильные дороги» в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог (пп.26 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.43. при предоставлении в аренду земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования (пп.27 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.44. при предоставлении в аренду земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией (пп.28 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.45. при предоставлении в аренду земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора пользования рыболовным участком или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами (пп.29 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.46. при предоставлении в аренду земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности (далее - договор пользования рыбоводным участком), для указанных целей (пп.29.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.47. при предоставлении в аренду земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации (пп.30 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.48. при предоставлении в аренду земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у Администрации отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка (пп.31 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.49. при предоставлении в аренду земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 31  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса (пп.32 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;  
9.2.50. при предоставлении в аренду земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компаниипо основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26.10.2002№ 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, а также в случае, если земельныеучастки (права на них) отсутствуют у застройщика, признанного несостоятельным (банкротом) (пп.41 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – судебный акт о передаче публично-правовой компании «Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может быть передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»);решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ;
9.2.51. при предоставлении в постоянное (бессрочное пользование) земельного участка государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным) (пп.2 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;
9.2.52. при предоставлении в постоянное (бессрочное пользование) земельного участка казенным предприятиям (пп.3 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;
9.2.53. при предоставлении в постоянное (бессрочное пользование) земельного участка центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий (пп.4 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;
9.2.54. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование государственному или муниципальному учреждению (бюджетному, казенному, автономному), казенному предприятию, центру исторического наследия Президента Российской Федерации, прекратившего исполнение своих полномочий на срок до одного года (пп.1 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 №П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка; 
9.2.55. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24Земельного кодекса РФ, на срок трудового договора, заключенного между работником и организацией (пп.2 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.56. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет (пп.3 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (не требуется в случае строительства здания, сооружения);
9.2.57. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения (пп.4 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
9.2.58. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд») заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектовнедвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Воронежской области или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров (пп.5 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Воронежской области или средств местного бюджета;
9.2.59. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование некоммерческим организациям для осуществления строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на таких земельных участках полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета, на срок строительства и (или) реконструкции данных объектов капитального строительства (пп.5.1 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документ, подтверждающий осуществление строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета;
9.2.60. при предоставлении в собственность за плату, в аренду, в безвозмездное пользование земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18Земельного кодекса РФ; земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18Земельного кодекса РФ; гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, на срок не более чем шесть лет (подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3, подпункт 15 пункта 2 статьи 39.6, подпункт 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.61. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по профессиям, специальностям, установленным законом Воронежской области, на срок не более чем шесть лет (пп.7 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление опредоставлении земельного участка;
9.2.62. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением (пп.8 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.63. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет (пп.9 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.64. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет (пп.10 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.65. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам на срок не более чем пять лет (пп.11 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;
9.2.66. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами (пп.12 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.67. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №275-ФЗ «О государственном оборонном заказе», Федеральным законом от 05.04.2013 N44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта (пп.14 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.68. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков некоммерческим организациям, предусмотренным законом Воронежской области и созданным Воронежской областью в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом Воронежской области, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства (пп.15 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;
9.2.69. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок (пп.16 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд; 
9.2.70. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков публично-правовой компании «Фонд развития территорий» для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовойкомпании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26.10.2002 №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (пп.22 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – судебный акт о передаче публично-правовой компании «Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 №218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может быть передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»).
В случае предварительного согласования земельного участка к заявлению также прилагаются документы в соответствии с ч.2 ст.39.15 Земельного кодекса РФ:
- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 
- подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу. 
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если данные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены на бумажных носителях либо в электронном виде. Документы, представленные в копиях, должны быть заверены в установленном порядке.
Документы, подаваемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства.
В случае обращения в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя осуществляется с использованием единой системы идентификации и аутентификации. 
10. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного взаимодействия, которые Заявитель вправе представить
10.1. Перечень документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного взаимодействия, которые Заявитель вправе представить самостоятельно определяются в соответствии с перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, в зависимости от оснований предоставления земельного участка:
10.1.1. Документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу (далее – СНТ) или огородническому некоммерческому товариществу (далее – ОНТ), за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
10.1.2. Утвержденный проект межевания территории;
10.1.3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
10.1.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) в отношении СНТ и ОНТ;
10.1.5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);
10.1.6. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения);
10.1.7. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
10.1.8. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
10.1.9. Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
10.1.10. Сведения о трудовой деятельности;
10.1.11. Указ или распоряжение Президента Российской Федерации;
10.1.12. Распоряжение Правительства Российской Федерации;
10.1.13. Распоряжение Губернатора Воронежской области;
10.1.14. Выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам федерального, регионального или местного значения);
10.1.15. Договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории;
10.1.16. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
10.1.17. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке);
10.1.18. Договор или решение о комплексном развитии территории;
10.1.19. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
10.1.20. Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации;
10.1.21. Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны;
10.1.22. Соглашение об управлении особой экономической зоной;
10.1.23. Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;
10.1.24. Концессионное соглашение;
10.1.25. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования;
10.1.26. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования;
10.1.27. Специальный инвестиционный контракт;
10.1.28.Охотхозяйственное соглашение;
10.1.29. Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект;
10.1.30. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, либо договор пользования водными биологическими ресурсами;
10.1.31. Договор пользования рыбоводным участком;
10.1.32. Решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения;
10.1.33. Договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне;
10.1.34. Инвестиционная декларация;
10.1.35. Свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной экономической зоны;
10.1.36. Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования объекта незавершенного строительства;
10.1.37. Сведения о трудовой деятельности;
10.1.38.Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;
10.1.39. Договор найма служебного жилого помещения;
10.1.40. Утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд;
10.1.41. Решение о создании некоммерческой организации;
10.1.42. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения);
10.1.43. Государственный контракт;
10.1.44. Решение Воронежской области о создании некоммерческой организации.
10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменномвиде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
10.3. Документы, указанные в пункте 10.1 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
11.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
11.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
11.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
11.1.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
11.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением Муниципальной услуги.
11.4. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Администрация возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям к заявлению, установленным настоящим Административным регламентом, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 9 настоящего Административного регламента. При этом Администрация указывает причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. 
12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
12.2. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов при наличии хотя бы одного из следующих оснований: 
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10Земельного Кодекса - гражданам и юридическим лицам длясельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения); 
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса, либо с заявлениемо предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования; 
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, скоторым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ; 
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ; 
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка; 
16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ; 
17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ; 
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Воронежской области и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 
20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 
24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным закономот 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 
26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов; 
27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии счастью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 
12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок.
12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги  и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

15.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами.
15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.2. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
· наименование;
· местонахождение и юридический адрес;
· режим работы;
· график приема;
· номера телефонов для справок.
16.3. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.4. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
· противопожарной системой и средствами пожаротушения;
· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
· средствами оказания первой медицинской помощи;
· туалетными комнатами для посетителей.
16.5. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
16.8. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
· номера кабинета и наименования отдела;
· фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
16.9. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
16.10. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
16.11. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
17.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги
в электронной форме

18.1. Необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, являются следующие услуги:
18.1.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участка.
18.1.2. Государственный кадастровый учет земельного участка.
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги взимается за:
- выполнение кадастровых работ – размер определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером;
- осуществление государственного кадастрового учета – плата не взимается.
18.2. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняют заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.
18.5. Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной почты в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении.
18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
18.6.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через ЕПГУ или РПГУ, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
18.6.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.6.3. Электронные документы должны обеспечивать:
· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
· возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
· содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
· для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxилиods, формируются в виде отдельного электронного документа.
При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».
18.7. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
18.8. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.
18.9. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
МФЦ осуществляет:
· информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ;
· выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
18.10. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые организации).
18.11. Информирование Заявителей в МФЦ осуществляется следующими способами:
а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ;
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
Информирование по телефону может осуществляться с использованием автоинформатора и голосового помощника. 
18.12. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:
· изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
· назначить другое время для консультаций.
18.13. Консультирование в письменной и электронной форме осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан.
18.14. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
18.15. Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения земельного участка. 
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
При наличии в заявлении о предоставлении земельного участка указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
18.16. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
· устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
· определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
· выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.

Раздел II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов.
Вариант 2. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности,в аренду без проведения торгов.
Вариант 3. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование без проведения торгов.
Вариант 4. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной и муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, без проведения торгов;
Вариант 5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
Вариант 6. Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа.
19.2. Описание административной процедуры профилирования Заявителей.
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги, за предоставлением которого обратился Заявитель, путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 
19.3. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (при необходимости);
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
е) получение дополнительных сведений от Заявителя. 

20. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги

20.1. Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов
20.1.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является заключение договора купли-продажи земельного участка.
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 календарных дней с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов (в 2023 году – 14 календарных дней). 
20.1.2.Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в МФЦ.
Состав заявления о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для представления Заявителя в соответствии с вариантом 1 указан в пп.9.1 – 9.2 пункта 9 настоящего Административного регламента.
Заявление и документы могут быть поданы в МФЦ лично либо посредством почтового отправления, посредством Единого портала, Регионального портала.    
При личном обращении Заявителя или его уполномоченного представителя в в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11настоящего Административного регламента.
Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.
В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
В случае, если заявление о предоставлении земельного участка не соответствует требованиям к заявлению, установленным настоящим Административным регламентом, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 9.2 настоящего Административного регламента, специалист готовит проект решения Администрации о возвращении заявления Заявителю. При этом в решении указываются причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. Решение подписывается главой Администрации и направляется Заявителю в течение десяти дней со дня его поступления в Администрацию.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги).
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме и регистрации документов.
20.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги (далее - Специалист).
Специалист в течение трех дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
При непредставлении Заявителем по собственной инициативе документов, указанных в п.9.3 настоящего Административного регламента, Специалист запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующие сведения и документы:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок или объект недвижимости;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);
в) в иных органах и организациях – документы, указанные в п.9.3 настоящего Административного регламента.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ и должен содержать следующие сведения: 
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган. 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги. 
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
Срок административной процедуры – 3 дня (в 2023 году – 1 день). 

20.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям.
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о предоставлении земельного участка, а также проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности. 
Максимальный срок административной процедуры – 14 календарных дней (в 2023 году – 10 календарных дней). 
22.1.5. Подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
Подготовленный Специалистом проект Решения о предоставлении земельного участка и три экземпляра договора купли-продажи земельного участка передаются на подписание главе городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Подписание проекта решения о предоставлении земельного участка и договоров купли-продажи осуществляется в течение одного дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении земельного участка должно содержать сведения и реквизиты в соответствии с земельным законодательством. Решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Результат предоставления Муниципальной услуги в виде договора купли-продажи земельного участка выдается (направляется) Заявителю для подписания в течение одного дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю.
Заявитель подписывает экземпляры договоров купли-продажи земельного участка в срок не позднее тридцати дней со дня их получения.
Регистрация договора осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 6.4 настоящего Административного регламента. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 1, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок административной процедуры – 2 дня (в 2023 году – 1 день). 
20.1.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

20.2. Вариант 2. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 дней с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов (в 2023 году – 14 календарных дней). 
20.2.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет Административные процедуры в соответствии с пп.20.1.2.-20.1.3. настоящего Административного регламента. 
20.2.2. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 представляет перечень документов, указанный в п.9.2.13-9.2.50 настоящего Административного регламента (в зависимости от основания обращения Заявителя). 
20.2.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 является непредставление документов, указанных в п.9.2.13-9.2.50, а также наличие оснований, указанных в п.12 настоящего Административного регламента. 
20.2.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 Специалист рассматривает документы и принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов, а также подготавливает договор аренды земельного участка с Заявителем.
20.2.5.При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 специалист в течение 1 дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
20.2.6. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов и договор аренды подписываются главой городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в течение 1 дня (в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента).
Решение о предоставлении земельного участка должно содержать сведения и реквизиты в соответствии с земельным законодательством. Решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Результат предоставления Муниципальной услуги в виде договора аренды земельного участка выдается (направляется) Заявителю для подписания в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю.
Максимальный срок административной процедуры – 2 дня (в 2023 году – 1 день). 
Заявитель подписывает экземпляры договоров аренды земельного участка в срок не позднее тридцати дней со дня их получения. 
Регистрация договора осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 6.4 настоящего Административного регламента. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента.
20.2.7. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

20.3. Вариант 3. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование.
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 дней с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов (в 2023 году – 14 календарных дней). 
20.3.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет Административные процедуры в соответствии с пп.20.1.2-20.1.3 настоящего Административного регламента. 
20.3.2. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 представляет перечень документов, указанный в п.9.2.54 - 9.2.70 настоящего Административного регламента (в зависимости от цели обращения заявителя). 
20.3.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 является непредставление документов, указанных в п.9.2.54-9.2.70, а также наличие оснований, указанных в п.12 настоящего Административного регламента. 
20.3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 Специалист рассматривает документы и принимает решение о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, а также подготавливает договор безвозмездного пользования земельным участком с заявителем.
20.3.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 специалист в течение 1 рабочего дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
20.3.6. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и договор безвозмездного пользования подписываются главой городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в течение 1 дня (в пределах срока предоставления Муниципальной услуги, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента). 
Указанное решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
20.3.7. Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю для подписания в течение одного дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.
Результат Муниципальной услуги выдается Заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляется в виде бумажного документа, посредством почтового отправления, а также предоставляется в виде электронного документа. Способ определяется Заявителем при обращении за Муниципальной услугой. 
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю.
20.3.8. Заявитель подписывает экземпляры договоров безвозмездного пользования земельного участка в срок не позднее тридцати дней со дня их получения. 
Регистрация договора осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента.
Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

20.4. Вариант 4. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 дней с момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов (в 2023 году – 14 календарных дней). 
20.4.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет Административные процедуры в соответствии с пп.20.1.2-20.1.3 настоящего Административного регламента. 
20.4.2. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 представляет перечень документов, указанный в п. 9.2.51-9.2.53 настоящего Административного регламента (в зависимости от цели обращения заявителя). 
20.4.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 является непредставление документов, указанных в п. 9.2.51-9.2.53, а также наличие оснований, указанных в п.12 настоящего Административного регламента. 
20.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 Специалист рассматривает документы и принимает решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование. 
20.4.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 специалист в течение 1 рабочего дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
20.4.6. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, подписывается главой городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в течение 1 рабочего дня (в пределах срока предоставления Муниципальной услуги, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента). 
Указанное решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю.
Регистрация постоянного (бессрочного) пользования земельного участка осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4.
Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

20.5. Вариант 5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах

20.5.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. Заявитель может приложить к нему документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.
20.5.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
20.5.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
20.5.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 20.1.2 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня.
20.5.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
20.5.6. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается главой городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области и вручается Специалистом Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю.
20.5.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 5.
Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.

20.6.Вариант 6. Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа.

20.6.1. Основанием для выдачи дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
20.6.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части выдачи дубликата, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, документа составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления о выдаче дубликата.
20.6.3. Основанием принятия решения о выдаче дубликата является обращение лица, являющегося Заявителем (его представителем).
20.6.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 20.1.2 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня.
20.6.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата готовит соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата.
20.6.6. Соответствующий документ в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается главой городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области и вручается Специалистом Заявителю либо направляется почтовым отправлением.
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю.
20.6.7. Критерием принятия решения является обращение лица, являющегося Заявителем (его представителем).
Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.
21. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем (его представителем). 
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента. 

Раздел III. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
22.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.
22.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
22.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги. 
23.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.
23.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
23.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области;
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе качества предоставления Муниципальной услуги.
23.4. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги. 
23.4.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской области, нормативных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
23.4.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
23.4.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
23.4.4. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
23.4.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее не предоставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
23.4.6. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
  24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 
25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ; 
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 
26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 
27. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
29. Жалоба должна содержать: 
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
30. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 
31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 
32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
34. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 34 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
35. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

36. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".


Глава городского поселения – 
город Павловск									       В.А.Щербаков				


Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»
Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
16. Перечень признаков заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2.Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо 

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	27. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
28. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо 

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	7. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
8. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование без проведения торгов»

	1
	Категория заявителя
	Юридическое лицо 

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился руководитель юридического лица 
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель юридического лица по доверенности

	Вариант 4 «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов»

	1
	Категория заявителя
	Юридическое лицо 

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился руководитель юридического лица 
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель юридического лица по доверенности

	Вариант 5 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо 

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	27. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
28. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 6. «Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо 

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя



2.Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
	Вариант 
	Комбинация значений признаков 

	Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 2 «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 3 «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование без проведения торгов»

	1
	Юридическое лицо, руководитель 

	2
	Представитель юридического лица

	Вариант 4 «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов»

	1
	Юридическое лицо, руководитель 

	2
	Представитель юридического лица

	Вариант 5 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица

	Вариант 6 «Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица

	3
	Индивидуальный предприниматель, лично 

	4
	Представитель индивидуального предпринимателя 

	5
	Юридическое лицо, руководитель 

	6
	Представитель юридического лица




Глава городского поселения – 
город Павловск									    В.А.Щербаков


Приложение № 2 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов

В администрацию городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области                        
от ______________________________________
(для юридических лиц - наименование, государственный регистрационный номер   записи   о  государственной регистрации юридического    лица в едином государственном реестре    юридических   лиц    и идентификационный номер        налогоплательщика  (за исключением  случаев,  если заявителем является иностранное  юридическое лицо); 
для физических лиц - фамилия,  имя  и отчество  (при наличии), реквизиты документа,   удостоверяющего личность заявителя                        (для гражданина)
Адрес заявителя: _______________________
(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)
Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной почты для связи с заявителем: _______________________________________
Номер телефона для связи с заявителем: _______________________________________
    Прошу предоставить земельный участок с кадастровым  номером
_________________________, площадью ______________ кв. м, местоположение: _______________________________________________________________________
на  праве  ___________  без проведения торгов на основании ___ подпункта ____  пункта _____ статьи Земельного кодекса Российской Федерации для целей
_____________________________________. 
    Дополнительные сведения:
    Решением  ______________  от  ________  N ______________ предоставление данного участка было предварительно согласовано.
Предоставление   указанного   земельного   участка   предусмотрено   взамен земельного  участка,  изымаемого для государственных или муниципальных нужд на основании решения об изъятии от ________ N _____, принятого _______.
    Земельный  участок  испрашивается  для  размещения объектов, размещение которых  предусмотрено следующими документами территориального планирования и (или) проектом планировки территории: _____________________.

Приложение: ___________________

Заявитель:__________________________________________________ ____________
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица,                              (подпись)
Ф.И.О. физического лица или его представителя)
"__" __________ 20__ г.                  Сведения о сертификате электронной подписи 

Глава городского поселения – 
город Павловск									       В.А.Щербаков

Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности без проведения торгов»

Форма
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Кому _________________________________________
_________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)
Контактные данные:
____________________________________
____________________________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

Решение ____________________________________
№___________________от ____________________________
(номер и дата решения) 
	По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» от _____________                 № _________ и приложенных к нему документов, ___________________________________________принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по следующим основаниям:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
Ф.И.О. уполномоченного должностного лица
Сведения о сертификате электронной подписи 


Глава городского поселения – 
город Павловск									     В.А.Щербаков






АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 01.04.2024 г.                                                № 146
г. Павловск

Об установлении цен (тарифов) на  услуги по эксплуатации автотранспорта и спецтехники, оказываемые МКУ "Мой город" и тарифа
на 1 км пробега автотранспорта и спецтехники

В соответствии со ст. 17 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ              «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета народных депутатов городского поселения - город Павловск от 10.01.2012 № 135 «Об утверждении Положения о порядке регулирования цен (тарифов) на услуги муниципальных предприятий и муниципальных учреждений городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области», рассмотрев обращение МКУ "Мой город" от 21.03.2024г. б/н, в соответствии с  протоколом тарифной  комиссии  по  согласованию  цен  (тарифов)  для  муниципальных  предприятий и учреждений городского  поселения - город Павловск от 21.03.2024г. № 001 администрация городского поселения – город Павловск 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить цены (тарифы) на услуги по эксплуатации автотранспорта и спецтехники, оказываемые МКУ "Мой город" и тариф на 1 км пробега автотранспорта и спецтехники, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск в сети Интернет.
3. Постановление вступает в силу с 01 апреля 2024 года.
		4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы городского поселения – город Павловск Комнатного В.И.
 

И.о. главы городского поселения – 
город Павловск  						                                В.И.Комнатный




Приложение
                                                                       к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск
                          от 01.04.2024 г.  № 146      
         
	Т А Р И Ф Ы (цены)

	на услуги по эксплуатации автотранспорта и спецтехники,

	оказываемые МКУ "Мой город"

	№ п./п
	Наименование техники
	Тариф на 1 машино- час (руб.)

	
	
	

	1
	Автогидроподъемники высотой подъема 18м
	1900

	2
	Автогрейдеры среднего типа
	2540

	3
	Машины дорожные комбинированные  (снегоочистка)
	2880

	4
	Машины дорожные комбинированные   (распределение пескосмеси)
	3100

	5
	Машины дорожные комбинированные  (подметание без увлажнения)
	2670

	6
	Машины дорожные комбинированные  (подметание с увлажнением)с учетом стоимости воды 7м куб.
	2970

	7
	Машины дорожные комбинированные  (самосвал 20 м куб.)
	2680

	8
	Машины поливомоечные 6000л (с учетом сто-ти воды 7м куб.)
	2340

	9
	Автопогрузчик одноковшовый
	2400

	10
	Тракторы на пневмоколесном ходу  (80 л.с.) с навесным оборудованием (щетка,косилка,плуг,прицеп)
	1850

	11
	Тракторы Белорус 340.4 с навесным оборудованием (отвал,щетка,плуг,разбрасыватель, прицеп)
	1640

	12
	МКМ на шасси УАЗ-3303(полив ,увлажнение) с учетом стоимости воды  1 м куб.
	2560

	13
	МКМ на шасси УАЗ-3303(щетка,отвал) 
	2700

	Тариф ( цены) на 1 км пробега автотранспорта и спецтехники

	 
	 
	 

	 
	 
	Новая цена

	1
	Пробег машины дорожной комбинированной    (лето)
	70

	 
	Пробег машины дорожной комбинированной    (зима)
	

	2
	МКМ на шасси УАЗ-3303
	70

	3
	Автогрейдеры среднего типа
	95

	4
	Автогидроподъемники высотой подъема 18м
	60

	5
	Автопогрузчик одноковшовый
	40



И. о. главы городского поселения – 
город Павловск  					                              В.И. Комнатный


Приложение к постановлению администрации 
городского поселения –город Павловск Павловского муниципального района
 Воронежской области
                                       от 28.03.2024  № 140

ИЗВЕЩЕНИЕ

Администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области сообщает о проведении аукциона на право заключения договоров на право заключения договора на размещение нестационарных объектов для организации обслуживания зон отдыха населения
Уполномоченный орган: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Основание проведения аукциона: постановление № 140 от 28.03.2024г. администрации городского поселения – город Павловск.
Организатор аукциона: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Способ проведения аукциона: открытый по составу участников и закрытый по форме подачи предложений о размере платы на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта.
Место, проведения аукциона: 396420, Воронежская область, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства».
Дата проведения аукциона: 03 мая 2024 г.
Время проведения аукциона: 14 ч. 30 мин.

1.1. Сведения о предмете аукциона
Предмет аукциона – право на заключение договора на размещение нестационарного для организации обслуживания зон отдыха населения, лабиринт, по адресу: РФ, Воронежская область, Павловский муниципальный район, городское поселение - город Павловск, город Павловск, мкр. Северный, 22а, площадь «Молодежная», период размещения нестационарного объекта – до 14.10.2024г. Количество нестационарных объекта: 1шт.

Внешний облик нестационарного объектадля организации обслуживания зон отдыха населения.
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Место размещения нестационарного объекта для организации обслуживания зон отдыха населения

Приложение № 2 к постановлению администрации городского поселения - город Павловск 
от 19.03.2024 г. № 125

Приложение № 2 к схеме размещения нестационарных объектов для организации обслуживания зон отдыха населения в парках, скверах, набережных, пляжах
и площади «Молодежная» в городе Павловске Павловского муниципального района Воронежской области

Лист № 3

Схема мест размещения нестационарных объектов 
мкр. Северный (площадь «Молодежная»)

Масштаб 1:2000

[image: Описание: Л3]
Условные обозначения:
▄   - Надувные батуты                      ▲ – Батуты тарзанка и кузнечик;			
 ▄▄ - Карусели                                     ○  - Батуты пружинные;                 
 ◘ - Лопни шарик;                      ◊ - Игровой детский комплекс лабиринт.
 ● - Электромобили
Приложение №1 к постановлению администрации городского поселения - город Павловск 
От 19.03.2024 г.	  № 125 

Приложение № 1
к схеме размещения нестационарных
объектов для организации обслуживания зон
отдыха населения в парках, скверах, набережных, пляжах и площади «Молодежная» в городе Павловске Павловского муниципального района 
Воронежской области

[bookmark: P54]Схема размещения нестационарных  объектов
для организации обслуживания зон отдыха населения в парках, скверах, набережных, пляжах и площади «Молодежная» в городе Павловске Павловского муниципального района Воронежской области (текстовая часть)

	п/п
	Место
нахождения
НО
(адресный
ориентир)
	Количество
НО по
адресному
ориентиру
	Размер площади
	Тип аттракционов
	Срок
осуществления
торговой
деятельности
в месте
размещения
аттракциона

	
	
	
	земельного
участка
	Аттракционов
	Надувные батуты, количество
НО
	Карусели, 
количество
НО 
	Батуты пружинные, количество
НО
	Электромобили, количество
НО 
	Др. виды аттракционов
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Картинги, количество
НО
	Водныезорбы, количество
НО
	Тиры, количество
НО

	Лопни шарик, количество
НО 
	Батуты тарзанка и кузнечик
	Детский игровой комплекс лабиринт
	

	1 
	Площадь «Молодежная»
	16
	100кв.м.
	100 кв.м.
	2
	1
	1
	10
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	с 15.04.2020 по 14.10.2020
с 15.04.2021 по 14.10.2021
с 15.04.2022 по 14.10.2022
с 15.04.2023 по 14.10.2023
с 15.04.2024 по 14.10.2024
с 15.04.2025 по 14.10.2025
Всего на срок 30 месяцев


	2 
	Центральный городской парк
	17
	100кв.м.
	100 кв.м.
	4
	1
	1
	10
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	с 15.04.2020 по 14.10.2020
с 15.04.2021 по 14.10.2021
с 15.04.2022 по 14.10.2022
с 15.04.2023 по 14.10.2023
с 15.04.2024 по 14.10.2024
с 15.04.2025 по 14.10.2025
Всего на срок 30 месяцев



	3
	Петровский сквер
	5
	100 кв.м.
	100 кв.м.
	0
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	с 15.04.2020 по 14.10.2020
с 15.04.2021 по 14.10.2021
с 15.04.2022 по 14.10.2022
с 15.04.2023 по 14.10.2023
с 15.04.2024 по 14.10.2024
с 15.04.2025 по 14.10.2025
Всего на срок 30 месяцев



Начальная цена предмета аукциона (размер ежегодной платы): 22 809 (двадцать две тысячи восемьсот девять) рублей 12 копеек.
Размер задатка:22 809 (двадцать две тысячи восемьсот девять) рублей 12 копеек.
Претендентами на участие в аукционе могут быть: юридическое или физическое лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность, своевременно подавшее заявку на участие в аукционе и представившее надлежащим образом оформленные документы.
Желающим участвовать в аукционе необходимо:
1) оплатить задаток. Задаток вносится в валюте Российской Федерации на расчетный счет Организатора аукциона:
Получатель: УФК по Воронежской области (Администрация городского поселения город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области) л/с 05313007940. Реквизиты получателя: р/с 03232643206331013100 в Отделении Воронеж банка России// УФК по Воронежской области г. Воронеж, ИНН 3620000239, КПП 362001001, БИК 012007084, ОКТМО 20633101000, кор. счет. 40102810945370000023.
В основании платежа обязательно указывать: назначение платежа (задаток за участие в аукционе); - дату проведения аукциона; - номер лота.
Данное информационное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка является акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
2) подать заявку на участие в аукционе (лично или через своего полномочного представителя, а также почтовым отправлением) по форме и содержанию, указанном в приложении № 1 к настоящему информационному сообщению. Заявки на участие в аукционе принимаются по адресу: 396420, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства»  (Администрация городского поселения - город Павловск) с 01 апреля 2024г. по 29 апреля 2024г. в рабочие дни с 08-00 до 17-00.
3) предъявить оригинал платежного документа с отметкой банка об исполнении и выписку банка о перечислении денежных средств с отметкой банка (в случае безналичного расчета) либо нотариально заверенные копии таких документов;
4) предъявить опись представленных документов в 2-х экземплярах.
К заявке на участие в аукционе прилагаются следующие документы:
- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес, банковские реквизиты: наименование банка, БИК, расчетный счет, ИНН, КПП (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, банковские реквизиты: наименование банка, БИК, расчетный счет, ИНН (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона;
Документы, подтверждающие соответствие претендента установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, а именно:
- заявление об отсутствии решения о ликвидации претендента - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании претендента - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности претендента в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе, об отсутствии у претендента задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Для юридических лиц:
- полученную не ранее чем за три месяца до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет информационного сообщения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности и копию документа, удостоверяющего личность. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

Для индивидуальных предпринимателей:
- полученную не ранее чем за три месяца до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет информационного сообщения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента
Для иностранных лиц:
- копии документов, удостоверяющих личность, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет информационного сообщения о проведении аукциона(для иностранных лиц);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента.

Претендент вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота).
Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.
Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку. Претендент, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с предложением по цене на право заключения Договора.

Порядок подачи и приема заявок на участие в аукционе.

Дата и время начала приема заявок на участие в аукционе: 01 апреля 2024г. 08 ч. 00 мин. по московскому времени.
Дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе: 29 апреля 2024г. до 17 ч. 00 мин. по московскому времени.
Время и место приема заявок: по рабочим дням с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. по московскому времени (перерыв с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.) по адресу: Воронежская область, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства».
Дата, время и место рассмотрения заявок: 03 мая 2024. в 14  час. 00 мин. по московскому времени по адресу: Воронежская область, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства».
Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявки подаются, начиная с даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанных в настоящем извещении, путем вручения их Организатору аукциона.
Заявка, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю.
Заявка считается принятой Организатором аукциона, если ей присвоен регистрационный номер, о чем на заявке делается соответствующая отметка.
Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в аукционе документов.
Предоставление разъяснений положений информационного сообщения, ознакомление заявителей с документацией осуществляет Организатор: с 17.07.2020 г. по 14.08.2020, с 08-00     до 17-00 в рабочие дни, на основании письменного заявления любого заинтересованного лица, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления. Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену за право заключения договора. В случае если несколькими участниками аукциона предложена одинаковая цена на право заключения договора, победителем признается участник аукциона, подавший заявку на участие в аукционе раньше других участников аукциона. Предложение о цене подается заявителями по форме, утвержденной продавцом. Бланк предложения о цене можно получить в администрации городского поселения - город Павловск по адресу: г. Павловск, ул. 1 Мая, 20, каб. 7. Предложение о цене, заполненные не по установленной форме, не рассматриваются.
Организатор  вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за три дня до наступления даты его проведения, если иное не предусмотрено в информационном сообщении о проведении аукциона. Информационное сообщение об отказе от проведения аукциона опубликовывается Организатором в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение трех рабочих дней со дня принятия Организатором указанного решения направляются уведомления всем претендентам, подавшим заявки на участие в аукционе. Организатор возвращает претендентам заявки с приложенными документами и внесенный задаток в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона.
Порядок проведения аукциона, порядок определения победителя аукциона
В день проведения аукциона, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, Организатор рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов Организатор принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.
Решения Организатора о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом.
В протоколе о признании претендентов участниками аукциона приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.
При наличии оснований для признания аукциона несостоявшимся Организатор принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.
Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении в день проведения аукциона путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом в случае неявки претендента на аукцион.
Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.
Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления Организатором протокола о признании претендентов участниками аукциона.
Аукцион проводится в следующем порядке:
1) в день проведения аукциона участники аукциона представляют в Комиссию в запечатанном конверте предложения о цене на право заключения Договора;
2) перед вскрытием конвертов с предложениями о цене на право заключения Договора Комиссия проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;
3) Комиссия рассматривает предложения участников аукциона о цене на право заключения Договора. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, Комиссией принимается во внимание цена, указанная прописью.
Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;
4) при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения Комиссии представители средств массовой информации;
4.1) В случае если несколькими участниками аукциона предложена одинаковая цена на право заключения Договора, победителем признается участник аукциона, подавший заявку на участие в аукционе раньше других участников аукциона;
5) решение Комиссии об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена на право заключения Договора.
Подписанный Комиссией протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение Договора.
Протокол об итогах аукциона вручается победителю аукциона.
При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок Договора он утрачивает право на заключение указанного Договора и задаток ему не возвращается. Право на заключение Договора предоставляется лицу, предложившему наиболее высокую цену, следующую после предложенной победителем аукциона цены на право заключения Договора.
По результатам аукциона победитель аукциона и администрация городского поселения - город Павловск в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона заключают Договор.Примерная форма договора на размещение нестационарного торгового объекта утверждена постановлением администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 01.02.2017г № 024  «Об утверждении примерной формы договора наразмещение нестационарного торгового объекта».

Оплата приобретаемого на аукционе права на заключение Договора производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона. Внесенный победителем задаток засчитывается в счет оплаты права на заключение Договора.
Оставшаяся часть денежных средств в счет оплаты права на заключение Договора на размещение нестационарных торговых объектов (за исключением договоров на размещение передвижных средств развозной и разносной торговли) перечисляется равными долями ежеквартально начиная с квартала, следующего за кварталом, в котором был заключен Договор, до 15-го числа первого месяца квартала.
Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в Договоре.
Порядок возврата задатка:
1) в случае если Претенденту отказано в приеме заявки на участие в аукционе, Организатор перечисляет задаток на счет Претендента, указанный в заявке, в течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания Протокола об итогах аукциона;
2) в случае если Претендент не признан победителем аукциона, Организатор перечисляет задаток на расчетный счет Претендента, указанный в заявке, в течение 5 (пяти) банковских дней с момента подписания протокола об итогах аукциона, за исключением претендента, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный претендентом, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому претенденту в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона.
3) Претендент до истечения срока подачи заявок имеет право отозвать заявку путем письменного уведомления Организатора.
- в случае отзыва Претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок поступивший от Претендента задаток подлежит возврату в течение 5 (пяти) банковских дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки Организатором;
- в случае отзыва Претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток ему не возвращается и направляется в бюджет городского округа город Воронеж.
4) при уклонении или отказе Претендента в случае победы на аукционе от заключения Договора задаток ему не возвращается.
5) в случае признания аукциона несостоявшимся Организатор перечисляет задаток на счет Претендента, указанный в заявке, в течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания Протокола Комиссией по проведению аукциона;
6) в случаи неявки признанного претендента участником на аукцион, задаток подлежит возврату в течение 5 (пяти) банковских дней после проведения аукциона.


И.о. главы городского поселения – 
город Павловск							В.И.Комнатный
	
	

Приложение № 1
к информационному сообщению
о проведении аукциона на право заключения
договора на размещение нестационарного
торгового объекта
Требования к содержанию, форме и составу заявки, инструкция по заполнению заявки.
Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме, оформляется на русском языке, разборчивыми буквами, в двух экземплярах, один – для Организатора аукциона, другой - для заявителя.
Заявка удостоверяется подписью уполномоченного лица заявителя и заверяется печатью (для юридического лица – обязательно, для индивидуального предпринимателя – при наличии печати).
Заявка на участие в аукционе должна содержать: 1) сведения о претенденте, подавшем такую заявку: - фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона; 2) документы, прилагаемые к заявке, указанные в информационном сообщении.
Все документы, входящие в состав заявки, должны быть оформлены с учётом следующих требований: - документы, прилагаемые в копиях, должны удостоверяться подписью уполномоченного лица заявителя и заверяться печатью (для юридического лица – обязательно, для индивидуального предпринимателя – при наличии печати); - в документах не допускается применение факсимильных подписей, а также наличие подчисток и исправлений; - все страницы документов должны быть четкими и читаемыми (в том числе и представленные ксерокопии документов, включая надписи на оттисках печатей и штампов);- все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе должны быть заверены подписью уполномоченного лица заявителя и печатью (для юридического лица – обязательно, для индивидуального предпринимателя – при наличии печати). Документы, представленные заявителем в составе заявки, возврату не подлежат. 

Форма заявки для юридического лица

В администрацию городского поселения - город Павловск

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
(юридического лица)
"____" _______________ 2024
(дата аукциона)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме,

______________________________________________________________________________________________________
                             (место нахождения, почтовый адрес)
именуемое далее Претендент, в лице_______________________________________________________________,
                                                                       (фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании___________________________________________________
(указывается документ:Устав, Положение, доверенность)
___________________________________________________________________________________,
принимая решение об участии в аукционе по продаже Права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, указанного в информационном сообщении, опубликованном в
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается источник, дата публикации, номер лота, адресный ориентир)
обязуюсь:
1. соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона;
1. в случае признания победителем аукциона заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта в установленный в информационном сообщении срок.
Банковские реквизиты Претендента:
Наименование банка ________________________________; № счета ____________________________________; БИК_________________________; ИНН_______________________; КПП ________________________________; 

________________________________________________________________________________________________________
Приложение: документы, указанные в информационном сообщении, необходимые для подачи заявки, опись представленных документов.
____________________________________________
(подпись Претендента или его полномочного представителя)
М.П. " ____ " __________________ 2024
Контактный телефон_________________
Заявка принята Организатором аукциона:
______ час. _____ мин. "____" _______________ 2024 за № ______
(дата)
__________________________________________
(подпись уполномоченного лица Организатора аукциона)


Форма заявки
для индивидуального предпринимателя

В администрацию городского поселения - город Павловск

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
(индивидуального предпринимателя)
"____" _______________ 2024
   (дата аукциона)
____________________________________________________________________________________________________,
(Фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ,
( паспортные данные, сведения о месте жительства)
именуемый далее Претендент,
принимая решение об участии в аукционе по продаже Права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, указанного в информационном сообщении, опубликованном в _____________________________________________________________________________________
(указывается источник, дата публикации, номер лота, адресный ориентир)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
обязуюсь:
1. соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона;
1. в случае признания победителем аукциона заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта в установленный в информационном сообщении срок.
Банковские реквизиты Претендента:
Наименование банка _______________________________________________; № счета __________________________________________________; БИК____________________; ИНН_____________________; Наименование получателя (ФИО) _____________________________________________________________________________________

Приложение: документы, указанные в информационном сообщении, необходимые для подачи заявки, опись представленных документов.

____________________________________________
(подпись Претендента или его полномочного представителя)
М.П. " ____ " __________________ 2024
Контактный телефон_________________
Заявка принята Организатором аукциона:
______ час. _____мин. "____" _______________ 2024 г. за № ______
(дата)
__________________________________________
(подпись уполномоченного лица Организатора аукциона
Приложение № 2
к информационному сообщению
о проведении аукциона на право заключения
договора на размещение нестационарного
торгового объекта

Предлагаемая форма заявления об отсутствии задолженности по налогам, сборам и
об отсутствии решения арбитражного суда о признании банкротом (для индивидуального предпринимателя)
В администрацию городского поселения -
город Павловск

____________________________
____________________________
Заявление
Настоящим заявляю:
- об отсутствии решения арбитражного суда о признании ___________________________ банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;
- об отсутствии у _________________________ задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

«_____» ______________ 2024 _____________ ______________________
(Подпись) (ФИО)


Приложение №3
к информационному сообщению
о проведении аукциона на право заключения
договора на размещение нестационарного
торгового объекта

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА
НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА

город Павловск  								«____»  ___________20____ г.

Администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в лице __________________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании Устава городского поселения - город Павловск, с одной стороны, и ______________________________________________________________________________________________
(наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
в лице ______________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании ___________________________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем Победитель торгов, с другой стороны, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. Предмет Договора
0. Администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области предоставляет Победителю торгов право на размещение нестационарного торгового объекта (тип) _________________, далее - Объект, для осуществления ________________________________________________________________________________________________
(группа товаров)
по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского поселения - город Павловск –
_________________________________________________________________________________
(место расположения объекта)
на срок с _____________ 20___ года по ___________ 20__ года.
0. Настоящий Договор заключен по результатам торгов на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта, (протокол аукциона от _____________№________________), и в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского поселения город Павловск, утвержденной постановлением администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от _______________ № _______.
1.3. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания и действует с _________ 20__ года по ___________ 20__ года.
2. Права и обязанности сторон:
2.1. Администрациягородскогопоселения - город Павловск вправе:
2.1.1. Осуществлять контроль за выполнением Победителем торгов условий настоящего Договора и требований соответствующих нормативно-правовых актов.
2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации, в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора;
2.1.3. В случае изменения схемы размещения нестационарных торговых объектов по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, принять решение о перемещении Объекта с места его размещения на компенсационное место его размещения.
2.2.Администрациягородского поселения - город Павловск обязана:
2.2.1. Предоставить Победителю торгов право на размещение нестационарного торгового объекта по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территориигородского поселения - город Павловск - ______________________, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора. Право, предоставленное Победителю торгов по настоящему Договору, не может быть предоставлено другим лицам.
2.3. Победитель торгов вправе:
2.3.1. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации;
2.3.2. В случае изменения схемы размещения нестационарных торговых объектов по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, переместить Объект с места его размещения.
2.4. Победитель торгов обязан:
2.4.1. Обеспечить размещение Объекта и его готовность к использованию в соответствии с архитектурным решением в срок до _______.
2.4.2. Использовать Объект по назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора.
2.4.3. Своевременно и полностью внести плату по настоящему договору в размере и порядке, установленном настоящим Договором.
2.4.4. Обеспечить сохранение внешнего вида, типа, местоположения и размеров Объекта в течение установленного периода размещения.
2.4.5. Обеспечить соблюдение санитарных норм и правил, вывоз мусора и иных отходов от использования объекта.
2.4.6. Не допускать загрязнение, захламление места размещения объекта.
2.4.7. Своевременно демонтировать Объект с установленного места его расположения согласно схемы размещения нестационарных торговых объектов и привести прилегающую к Объекту территорию в первоначальное состояние в течение 10 дней с момента окончания срока действия Договора, а также в случае досрочного отказа в одностороннем порядке от исполнения настоящего Договора по инициативе администрации городского поселения - город Павловск в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.
2.4.8. Согласовать индивидуальное оборудование и оформление окон, витрин, входов, информационных элементов и устройств фасадов зданий и сооружений и рекламных конструкций в соответствии с постановлением администрации городского поселения - город Павловск от 28.08.2019г. №442 «Об утверждении дизайн-регламента «Внешний вид фасадов зданий и сооружений в городском поселении -  город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
3. Платежи и расчеты по Договору
3.1. Размер платы по договору определен по результатам торгов (протокол аукциона от ______________ № _________________) и составляет _________(_____________________) руб.
3.2. Оплата приобретаемого на аукционе права на заключение Договора производится путем перечисления Победителем торгов денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона.
Внесенный Победителем торгов задаток засчитывается в счет оплаты права на заключение Договора.
Оставшаяся часть денежных средств в счет оплаты права на заключение Договора перечисляется равными долями ежеквартально, начиная с квартала, следующего за кварталом заключения Договора, до 15 числа первого месяца квартала.
3.3. Подтверждением исполнения обязательства Победителя торгов по уплате платы по настоящему Договору является копия платежного документа, представленная в администрациюгородскогопоселения - город Павловск.
3.4. Размер платы за заключение Договора на размещение Объекта не может быть изменен по соглашению сторон.
3.5. Ответственность Победителя в случае его отказа или уклонения от оплаты права на заключение Договора в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Ответственность сторон
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. За нарушение сроков внесения платы по Договору Победитель торгов выплачивает администрации городского поселения - город Павловск пени из расчета 0,03% от размера невнесенной суммы за каждый календарный день просрочки.
4.3. Стороны освобождаются от обязательств по Договору в случае наступления форс-мажорных обстоятельств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Расторжение Договора
5.1. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон или по решению суда.
5.2. Администрациягородского поселения - город Павловск имеет право досрочно в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора по следующим основаниям:
5.2.1. невыполнение Победителем торгов требований, указанных в пункте 2.4 настоящего Договора;
5.2.2. прекращения субъектом торговли в установленном законом порядке своей деятельности;
5.2.3. в случае более двух нарушений субъектом торговли правил осуществления торговой деятельности, других правил, установленных действующим законодательством, что подтверждено соответствующими актами проверок;
5.2.4. в случае эксплуатации нестационарного торгового объекта без акта приемочной комиссии;
5.2.5. в случае изменения внешнего вида, размеров, площади нестационарного торгового объекта в ходе его эксплуатации;
5.2.6. не предъявление в течение установленного срока нестационарного торгового объекта для осмотра приемочной комиссии.
5.2.7. невыполнение в течение трех месяцев с даты заключения (перезаключения) договора на размещение нестационарного торгового объекта условия по приведению внешнего вида, размера нестационарного торгового объекта типовому архитектурному решению.
5.3. При отказе от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке администрациягородскогопоселения - город Павловск направляет Победителю торгов письменное уведомление об отказе от исполнения Договора. С момента направления указанного уведомления настоящий Договор будет считаться расторгнутым.
6. Прочие условия
6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.
6.3. Споры по Договору разрешаются в Арбитражном суде Воронежской области.
6.4. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами дополнительными соглашениями, совершенными в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью Договора.
7. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон

	Администрация: 	
______________________ 
Адрес: ________________ 
ИНН/КПП _____________ 
р/с ___________________ 
в _____________________
к/с ___________________ 
БИК __________________ 
ОКТМО _______________
ОКОНХ _______________
ОКПО ________________ 
______________________ 
(подпись)
МП

	Победитель торгов: 	
______________________ 
Адрес: ________________ 
ИНН/КПП _____________ 
р/с ___________________ 
в _____________________
к/с ___________________ 
БИК __________________ 
ОКТМО _______________
ОКОНХ _______________
ОКПО ________________ 
______________________ 
(подпись)
МП







Приложение
к постановлениюадминистрации 
городского поселения –город Павловск 
от 28.03.2024  № 139

ИЗВЕЩЕНИЕ
Администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области сообщает о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта.
Уполномоченный орган: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Основание проведения аукциона: постановление от 28.03.2024 № 139 администрации городского поселения – город Павловск.
Организатор аукциона: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Способ проведения аукциона: открытый по составу участников и закрытыйпо форме подачи предложений о размере платы на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта.
Место, проведения аукциона: 396420, Воронежская область, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства»
Дата проведения аукциона: 03 мая 2024 г.
Время проведения аукциона: 09 ч. 30 мин.

Сведения о предмете аукциона
Предмет аукциона – право на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, расположенного по адресу: РФ, Воронежская область, Павловский муниципальный район, городское поселение - город Павловск, ул. Покровская, у дома № 9 (здание Преображенского собора).
Количество нестационарных торговых объектов по одному адресному ориентиру: 1шт.
Вид нестационарного объекта: павильон.
Площадь нестационарного торгового объекта: 10 кв.м.
Группа реализуемых товаров –  продовольственные товары.
Период размещения нестационарного торгового объекта - круглогодично.
Срок действия до 20.02.2034г.


Внешний вид 
[image: Описание: павильон]
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Начальная цена предмета аукциона (размер ежегодной платы): 10 800 (десять тысяч восемьсот) рублей 00 копеек. 
Размер задатка: 10 800 (десять тысяч восемьсот) рублей 00 копеек. 
Претендентами на участие в аукционе могут быть: юридическое или физическое лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность, своевременно подавшее заявку на участие в аукционе и представившее надлежащим образом оформленные документы.
Желающим участвовать в аукционе необходимо:
1) оплатить задаток.Задаток вносится в валюте Российской Федерации на расчетный счет Организатора аукциона:
Получатель: УФК по Воронежской области (Администрация городского поселения город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области) л/с 05313007940. Реквизиты получателя: р/с 03232643206331013100 в Отделении Воронеж банка России// УФК по Воронежской области г. Воронеж, ИНН 3620000239, КПП 362001001, БИК 012007084, ОКТМО 20633101000, кор. счет. 40102810945370000023.
В основании платежа обязательно указывать: назначение платежа (задаток за участие в аукционе); - дату проведения аукциона; - номер лота.
Данное информационное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка является акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
2) подать заявку на участие в аукционе (лично или через своего полномочного представителя, а также почтовым отправлением) по форме и содержанию, указанном в приложении № 1 к настоящему информационному сообщению. Заявки на участие в аукционе принимаются по адресу: 396420, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства»  (Администрация городского поселения - город Павловск) с 01 апреля 2024г. по 29 апреля 2024г. в рабочие дни с 08-00 до 17-00.
3) предъявить оригинал платежного документа (платежное поручение) с отметкой банка об исполнении и выписку банка о перечислении денежных средств с отметкой банка (в случае безналичного расчета) либо нотариально заверенные копии таких документов;
4) предъявить опись представленных документов в 2-х экземплярах.
К заявке на участие в аукционе прилагаются следующие документы:
- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес, банковские реквизиты: наименование банка, БИК, расчетный счет, ИНН, КПП (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, банковские реквизиты: наименование банка, БИК, расчетный счет, ИНН (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона;
Документы, подтверждающие соответствие претендента установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, а именно:
- заявление об отсутствии решения о ликвидации претендента - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании претендента - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности претендента в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе, об отсутствии у претендента задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Для юридических лиц:
- полученную не ранее чем за три месяца до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет информационного сообщения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности и копию документа, удостоверяющего личность. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

Для индивидуальных предпринимателей:
- полученную не ранее чем за три месяца до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет информационного сообщения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента

Для иностранных лиц:
- копии документов, удостоверяющих личность, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет информационного сообщения о проведении аукциона(для иностранных лиц);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента.

Претендент вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота).
Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.
Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку. Претендент, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с предложением по цене на право заключения Договора.

Порядок подачи и приема заявок на участие в аукционе

Дата и время начала приема заявок на участие в аукционе: 01 апреля 2024г. 08 ч. 00 мин. по московскому времени.
Дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе: 29 апреля 2024г. до 17 ч. 00 мин. по московскому времени.
Время и место приема заявок: по рабочим дням с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. по московскому времени (перерыв с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.) по адресу: Воронежская область, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства».
Дата, время и место рассмотрения заявок: 03 мая 2024. в 09  час. 00 мин. по московскому времени по адресу: Воронежская область, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства».
Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявки подаются, начиная с даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанных в настоящем извещении, путем вручения их Организатору аукциона.
Заявка, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю.
Заявка считается принятой Организатором аукциона, если ей присвоен регистрационный номер, о чем на заявке делается соответствующая отметка.
Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в аукционе документов.
Предоставление разъяснений положений информационного сообщения, ознакомление заявителей с документацией осуществляет Организатор: с 08-00 до 17-00 в рабочие дни, на основании письменного заявления любого заинтересованного лица, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления. Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену за право заключения договора. В случае если несколькими участниками аукциона предложена одинаковая цена на право заключения договора, победителем признается участник аукциона, подавший заявку на участие в аукционе раньше других участников аукциона. Предложение о цене подается заявителями по форме, утвержденной продавцом (Приложение № 4). Предложение о цене, заполненные не по установленной форме, не рассматриваются.
Организатор  вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за три дня до наступления даты его проведения, если иное не предусмотрено в информационном сообщении о проведении аукциона. Информационное сообщение об отказе от проведения аукциона опубликовывается Организатором в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение трех рабочих дней со дня принятия Организатором указанного решения направляются уведомления всем претендентам, подавшим заявки на участие в аукционе. Организатор возвращает претендентам заявки с приложенными документами и внесенный задаток в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона.

Порядок проведения аукциона, порядок определения победителя аукциона
В день проведения аукциона, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, Организатор рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов Организатор принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.
Решения Организатора о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом.
В протоколе о признании претендентов участниками аукциона приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.
При наличии оснований для признания аукциона несостоявшимся Организатор принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.
Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении в день проведения аукциона путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом в случае неявки претендента на аукцион.
Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.
Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления Организатором протокола о признании претендентов участниками аукциона.
Аукцион проводится в следующем порядке:
1) в день проведения аукциона участники аукциона представляют в Комиссию в запечатанном конверте предложения о цене на право заключения Договора;
2) перед вскрытием конвертов с предложениями о цене на право заключения Договора Комиссия проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;
3) Комиссия рассматривает предложения участников аукциона о цене на право заключения Договора. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, Комиссией принимается во внимание цена, указанная прописью.
Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;
4) при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения Комиссии представители средств массовой информации;
4.1) В случае если несколькими участниками аукциона предложена одинаковая цена на право заключения Договора, победителем признается участник аукциона, подавший заявку на участие в аукционе раньше других участников аукциона;
5) решение Комиссии об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена на право заключения Договора.
Подписанный Комиссией протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение Договора.
Протокол об итогах аукциона вручается победителю аукциона.
При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок Договора он утрачивает право на заключение указанного Договора и задаток ему не возвращается. Право на заключение Договора предоставляется лицу, предложившему наиболее высокую цену, следующую после предложенной победителем аукциона цены на право заключения Договора.
По результатам аукциона победитель аукциона и администрация городского поселения - город Павловск в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона заключают Договор.Примерная форма договора на размещение нестационарного торгового объекта утверждена постановлением администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 01.02.2017№ 024  «Об утверждении примерной формы договора наразмещение нестационарного торгового объекта».
Оплата приобретаемого на аукционе права на заключение Договора производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона. Внесенный победителем задаток засчитывается в счет оплаты права на заключение Договора.
Оставшаяся часть денежных средств в счет оплаты права на заключение Договора на размещение нестационарных торговых объектов (за исключением договоров на размещение передвижных средств развозной и разносной торговли) перечисляется равными долями ежеквартально начиная с квартала, следующего за кварталом, в котором был заключен Договор, до 15-го числа первого месяца квартала.
Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в Договоре.
Порядок возврата задатка:
1) в случае если Претенденту отказано в приеме заявки на участие в аукционе, Организатор перечисляет задаток на счет Претендента, указанный в заявке, в течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания Протокола об итогах аукциона;
2) в случае если Претендент не признан победителем аукциона, Организатор перечисляет задаток на расчетный счет Претендента, указанный в заявке, в течение 5 (пяти) банковских дней с момента подписания протокола об итогах аукциона, за исключением претендента, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный претендентом, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому претенденту в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона.
3) Претендент до истечения срока подачи заявок имеет право отозвать заявку путем письменного уведомления Организатора.
- в случае отзыва Претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок поступивший от Претендента задаток подлежит возврату в течение 5 (пяти) банковских дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки Организатором;
- в случае отзыва Претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток ему не возвращается и направляется в бюджет городского округа город Воронеж.
4) при уклонении или отказе Претендента в случае победы на аукционе от заключения Договора задаток ему не возвращается.
5) в случае признания аукциона несостоявшимся Организатор перечисляет задаток на счет Претендента, указанный в заявке, в течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания Протокола Комиссией по проведению аукциона;
6) в случаи неявки признанного претендента участником на аукцион, задаток подлежит возврату в течение 5 (пяти) банковских дней после проведения аукциона.


И.о. главы городского поселения – 
город Павловск  							 В.И. Комнатный
	

	

Приложение № 1 
к извещению о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта
Требования к содержанию, форме и составу заявки, инструкция по заполнению заявки.
Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме, оформляется на русском языке, разборчивыми буквами, в двух экземплярах, один – для Организатора аукциона, другой - для заявителя.
Заявка удостоверяется подписью уполномоченного лица заявителя и заверяется печатью (для юридического лица – обязательно, для индивидуального предпринимателя – при наличии печати).
Заявка на участие в аукционе должна содержать:1) сведения о претенденте, подавшем такую заявку:- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона; 2) документы, прилагаемые к заявке, указанные в информационном сообщении.
Все документы, входящие в состав заявки, должны быть оформлены с учётом следующих требований: - документы, прилагаемые в копиях, должны удостоверяться подписью уполномоченного лица заявителя и заверяться печатью (для юридического лица – обязательно, для индивидуального предпринимателя – при наличии печати); - в документах не допускается применение факсимильных подписей, а также наличие подчисток и исправлений; - все страницы документов должны быть четкими и читаемыми (в том числе и представленные ксерокопии документов, включая надписи на оттисках печатей и штампов);- все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе должны быть заверены подписью уполномоченного лица заявителя и печатью (для юридического лица – обязательно, для индивидуального предпринимателя – при наличии печати). Документы, представленные заявителем в составе заявки, возврату не подлежат.

Форма заявки для юридического лица

В администрацию городского поселения - город Павловск

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
(юридического лица)

"____" _______________ 2024
(дата аукциона)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме,

______________________________________________________________________________________________________
                             (место нахождения, почтовый адрес)
именуемое далее Претендент, в лице_______________________________________________________________,
                                                                       (фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании___________________________________________________
(указывается документ:Устав, Положение, доверенность)
___________________________________________________________________________________,
принимая решение об участии в аукционе по продаже Права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, указанного в информационном сообщении, опубликованном в
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается источник, дата публикации, номер лота, адресный ориентир)
обязуюсь:
1. соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона;
1. в случае признания победителем аукциона заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта в установленный в информационном сообщении срок.
Банковские реквизиты Претендента:
Наименование банка ________________________________; № счета ____________________________________; БИК_________________________; ИНН_______________________; КПП ________________________________; 

________________________________________________________________________________________________________
Приложение: документы, указанные в информационном сообщении, необходимые для подачи заявки, опись представленных документов.
____________________________________________
(подпись Претендента или его полномочного представителя)
М.П. " ____ " __________________ 2024
Контактный телефон_________________
Заявка принята Организатором аукциона:
______ час. _____мин. "____" _______________ 2024 за № ______
(дата)
__________________________________________
(подпись уполномоченного лица Организатора аукциона)

Форма заявки
для индивидуального предпринимателя

В администрацию городского поселения - город Павловск

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
(индивидуального предпринимателя)
"____" _______________ 2024
(дата аукциона)
____________________________________________________________________________________________________,
(Фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ,
( паспортные данные, сведения о месте жительства)
именуемый далее Претендент,
принимая решение об участии в аукционе по продаже Права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, указанного в информационном сообщении, опубликованном в _____________________________________________________________________________________
(указывается источник, дата публикации, номер лота, адресный ориентир)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
обязуюсь:
1. соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона;
1. в случае признания победителем аукциона заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта в установленный в информационном сообщении срок.
Банковские реквизиты Претендента:
Наименование банка _______________________________________________; № счета __________________________________________________; БИК____________________; ИНН_____________________; Наименование получателя (ФИО) _____________________________________________________________________________________

Приложение: документы, указанные в информационном сообщении, необходимые для подачи заявки, опись представленных документов.

____________________________________________
(подпись Претендента или его полномочного представителя)
М.П. " ____ " __________________ 2024
Контактный телефон_________________
Заявка принята Организатором аукциона:
______ час. _____мин. "____" _______________ 2024 за № ______
(дата)
__________________________________________
(подпись уполномоченного лица Организатора аукциона
Приложение № 2
к извещению о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного
торгового объекта

Предлагаемая форма заявления об отсутствии задолженности по налогам, сборам и
об отсутствии решения арбитражного суда о признании банкротом (для индивидуального предпринимателя)


В администрацию городского поселения -
город Павловск

____________________________
____________________________
Заявление
Настоящим заявляю:
- об отсутствии решения арбитражного суда о признании ___________________________ банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;
- об отсутствии у _________________________ задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

«_____» ______________ 2024 _____________ ______________________
                    (Подпись) (ФИО)


Приложение № 3
к извещению о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного
торгового объекта

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА
НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА

г. Павловск  								«____»  ___________20____ г.

Администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в лице __________________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании Устава городского поселения - город Павловск, с одной стороны, и ______________________________________________________________________________________________
(наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
в лице ______________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании ___________________________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем Победитель торгов, с другой стороны, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. Предмет Договора
0. Администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области предоставляет Победителю торгов право на размещение нестационарного торгового объекта (тип) _________________, далее - Объект, для осуществления ________________________________________________________________________________________________
(группа товаров)
по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского поселения - город Павловск –
_________________________________________________________________________________
(место расположения объекта)
на срок с _____________ 20___ года по ___________ 20__ года.
0. Настоящий Договор заключен по результатам торгов на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта, (протокол аукциона от _____________№________________), и в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского поселения город Павловск, утвержденной постановлением администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от _______________ № _______.
1.3. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания и действует с _________ 20__ года по ___________ 20__ года.
2. Права и обязанности сторон:
2.1. Администрация городского поселения - город Павловск вправе:
2.1.1. Осуществлять контроль за выполнением Победителем торгов условий настоящего Договора и требований соответствующих нормативно-правовых актов.
2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации, в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора;
2.1.3. В случае изменения схемы размещения нестационарных торговых объектов по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, принять решение о перемещении Объекта с места его размещения на компенсационное место его размещения.
2.2.Администрациягородского поселения - город Павловск обязана:
2.2.1. Предоставить Победителю торгов право на размещение нестационарного торгового объекта по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского поселения - город Павловск - ______________________, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора. Право, предоставленное Победителю торгов по настоящему Договору, не может быть предоставлено другим лицам.
2.3. Победитель торгов вправе:
2.3.1. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации;
2.3.2. В случае изменения схемы размещения нестационарных торговых объектов по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, переместить Объект с места его размещения.
2.4. Победитель торгов обязан:
2.4.1. Обеспечить размещение Объекта и его готовность к использованию в соответствии с архитектурным решением в срок до _______.
2.4.2. Использовать Объект по назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора.
2.4.3. Своевременно и полностью внести плату по настоящему договору в размере и порядке, установленном настоящим Договором.
2.4.4. Обеспечить сохранение внешнего вида, типа, местоположения и размеров Объекта в течение установленного периода размещения.
2.4.5. Обеспечить соблюдение санитарных норм и правил, вывоз мусора и иных отходов от использования объекта.
2.4.6. Не допускать загрязнение, захламление места размещения объекта.
2.4.7. Своевременно демонтировать Объект с установленного места его расположения согласно схемы размещения нестационарных торговых объектов и привести прилегающую к Объекту территорию в первоначальное состояние в течение 10 дней с момента окончания срока действия Договора, а также в случае досрочного отказа в одностороннем порядке от исполнения настоящего Договора по инициативе администрации городского поселения - город Павловск в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.
2.4.8. Согласовать индивидуальное оборудование и оформление окон, витрин, входов, информационных элементов и устройств фасадов зданий и сооружений и рекламных конструкций в соответствии с постановлением администрации городского поселения - город Павловск от 28.08.2019 №442 «Об утверждении дизайн-регламента «Внешний вид фасадов зданий и сооружений в городском поселении -  город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
3. Платежи и расчеты по Договору
3.1. Размер ежегодной  платы по договору определен по результатам торгов (протокол аукциона от ______________ № _________________) и составляет _________(_____________________) руб.
3.2. Оплата приобретаемого на аукционе права на заключение Договора производится путем перечисления Победителем торгов денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона.
Внесенный Победителем торгов задаток засчитывается в счет оплаты права на заключение Договора.
Оставшаяся часть денежных средств в счет оплаты права на заключение Договора перечисляется равными долями ежеквартально, начиная с квартала, следующего за кварталом заключения Договора, до 15 числа первого месяца квартала.
3.3. Подтверждением исполнения обязательства Победителя торгов по уплате платы по настоящему Договору является копия платежного документа, представленная в администрацию городского поселения - город Павловск.
3.4. Размер платы за заключение Договора на размещение Объекта не может быть изменен по соглашению сторон.
3.5. Ответственность Победителя в случае его отказа или уклонения от оплаты права на заключение Договора в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Ответственность сторон
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. За нарушение сроков внесения платы по Договору Победитель торгов выплачивает администрации городского поселения - город Павловск пени из расчета 0,03% от размера невнесенной суммы за каждый календарный день просрочки.
4.3. Стороны освобождаются от обязательств по Договору в случае наступления форс-мажорных обстоятельств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Расторжение Договора
5.1. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон или по решению суда.
5.2. Администрация городского поселения - город Павловск имеет право досрочно в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора по следующим основаниям:
5.2.1. невыполнение Победителем торгов требований, указанных в пункте 2.4 настоящего Договора;
5.2.2. прекращения субъектом торговли в установленном законом порядке своей деятельности;
5.2.3. в случае более двух нарушений субъектом торговли правил осуществления торговой деятельности, других правил, установленных действующим законодательством, что подтверждено соответствующими актами проверок;
5.2.4. в случае эксплуатации нестационарного торгового объекта без акта приемочной комиссии;
5.2.5. в случае изменения внешнего вида, размеров, площади нестационарного торгового объекта в ходе его эксплуатации;
5.2.6. не предъявление в течение установленного срока нестационарного торгового объекта для осмотра приемочной комиссии.
5.2.7. невыполнение в течение трех месяцев с даты заключения (перезаключения) договора на размещение нестационарного торгового объекта условия по приведению внешнего вида, размера нестационарного торгового объекта типовому архитектурному решению.
5.3. При отказе от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке администрация городского поселения - город Павловск направляет Победителю торгов письменное уведомление об отказе от исполнения Договора. С момента направления указанного уведомления настоящий Договор будет считаться расторгнутым.
6. Прочие условия
6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.
6.3. Споры по Договору разрешаются в Арбитражном суде Воронежской области.
6.4. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами дополнительными соглашениями, совершенными в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью Договора.
7. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон

	Администрация: 	
______________________ 
Адрес: ________________ 
ИНН/КПП _____________ 
р/с ___________________ 
в _____________________
к/с ___________________ 
БИК __________________ 
ОКТМО _______________
ОКОНХ _______________
ОКПО ________________ 
______________________ 
(подпись)
МП

	Победитель торгов: 	
______________________ 
Адрес: ________________ 
ИНН/КПП _____________ 
р/с ___________________ 
в _____________________
к/с ___________________ 
БИК __________________ 
ОКТМО _______________
ОКОНХ _______________
ОКПО ________________ 
______________________ 
(подпись)
МП






Приложение № 4
к извещению о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта

Предложение цены на аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене в закрытой форме, на право заключение договора на размещения нестационарных торговых объектов

Наименование организации / Ф.И.О. участника (его представителя): 
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
именуемый в дальнейшем Претендент, в лице __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
		(должность, ФИО руководителя, уполномоченного лица для юридического лица)

изучив условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, предоставленного администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области и опубликованного в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» от «___» ________ 2024г., подтверждаем участие в аукционе на условиях установленных в извещении.


Дата аукциона «_____»________________2024

№ лота ______, _______________________________________________________________________
				(вид нестационарного объекта) 
Адрес объекта ________________________________________________________________________

Наше предложение о цене предмета аукциона составляет:

Предлагаемая цена за объект (рублей цифрой) ____________________________________________


Предлагаемая цена за объект (рублей прописью) __________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________


____________/_______________________________/
                                                                                                      (подпись расшифровка)



Приложение
к постановлениюадминистрации 
городского поселения –город Павловск 
от 24.04.2024 г.№  221


ИЗВЕЩЕНИЕ

Администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области сообщает о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта.
Уполномоченный орган: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Основание проведения аукциона: постановление администрации городского поселения – город Павловск от 24.04.2024 № 221.
Организатор аукциона: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Способ проведения аукциона: открытый по составу участников и закрытыйпо форме подачи предложений о размере платы на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта.
Место, проведения аукциона: 396420, Воронежская область, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства»
Дата проведения аукциона: 31 мая 2024 г.
Время проведения аукциона: 09 ч. 30 мин.

Сведения о предмете аукциона

Предмет аукциона – право на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, расположенного по адресу: РФ, Воронежская область, Павловский муниципальный район, городское поселение - город Павловск, ул. Гоголя (остановка «рынок «Новославянский» со стороны рынка).
Количество нестационарных торговых объектов по одному адресному ориентиру: 1шт.
Вид нестационарного объекта: торгово-остановочный модуль.
Площадь нестационарного торгового объекта: 20 кв.м.
Группа реализуемых товаров –  промышленные, продовольственные товары, цветы, печатная продукция.
Период размещения нестационарного торгового объекта - круглогодично.
Срок действия до 20.02.2034г.

Состав комплекса:
- Закрытый модуль
- Открытый модуль

Закрытый модуль:
- Габаритные размеры: длина 5700 мм, ширина 3500 мм, высота 3000 мм;

Каркас, стены и внутренняя отделка:

- Каркасмодулясварной и состоит из сборных рам пола ирам потолка, соединённыхвертикальными опорами, изготовленными из листогнутых профилей.
- Рама пола,с шестью встроенными регулируемыми опорами, покрывается грунтом ГФ 021 ГОСТ 25129-82. Конструкция утепляется минеральной ватой и пенополистиролом, сверху закрывается обрезной доской толщиной 25 мм и многослойной фанерой толщиной 12 мм. Половое покрытие – полукоммерческий линолеум толщиной 3 мм;
- Рама крыши изготавливается единой сварной конструкцией, которая утепляется минеральной ватой. Сверху покрывается настилом из многослойнойфанеры. Материал кровли – наплавляемая кровля «Bikrost»;
- Стены и потолок отделаны панелями ЛДСП белого цвета толщиной 16 мм;

Дополнительные конструктивные 
особенности:

- В двухскатную крышу встроены металлические кронштейны для размещения кондиционера;
- Для подключения к внешним электрическим сетям модуль оснащён«гусаком» диаметром 1,1/4 дюйма;
- Окно и дверь модуля оснащены защитными роллетами. Короба и механизм роллет скрыты в конструкции модуля.
- Дверь модуля заглублена относительно плоскости пластиковой рамы более 100мм.
- Модуль поставляется как цельная  конструкция;

Внешняя декоративная отделка модуля:

- По углам модуля и в центральных частях переднегои заднего фасадов установлены пилоны из алюминиевых композитных панелей (RAL 9006) (3 мм толщиной); Один из угловых пилонов на переднем фасадеимеет цилиндрическую форму и изготовленметодом вальцевания; Для отвода дождевых вод во всех пилонах модуля установлены скрытые водосточные желоба;
- Вмодуле используются пластиковые рамы с однокамерными стеклопакетами (24 мм) и внешней кэшировкой черного цвета (RAL 9005)и алюминиевая дверьс однокамерным стеклопакетом, окрашенная в чёрный цвет (RAL 9005);
- По периметру модуля, в верхней его части установлены декоративный фриз из листогнутогометаллического профиля, окрашенногополимерно-порошковыми красками (RAL 7016)высотой 205 мм и декоративное фальшь-стекло, изготовленное из алюминиевых композитных панелей чёрного цвета (RAL 9005) (3 мм толщиной) высотой 360 мм;
- По периметру модуля в нижней его части установлен декоративный фриз из листогнутого металлического профиля, окрашенного полимерно-порошковыми красками в цвет серый антрацит (RAL 7016) высотой 100 мм;

Электрооборудование модуля:

- Модуль оснащён электрощитом (расчётной мощностью до 10кВт), двумя сдвоенными розетками, выключателем и двумя круглыми потолочными светильниками 500х500 мм;
- В стену модуля,с наружной стороны, встроена USB панель для подзарядки мобильных устройств (на 4 розетки);

Открытый модуль:

- Габаритные размеры: длинна 4500 мм, высота 2700 мм;
- Рама крыши (длинной 4000 мм и шириной 1500 мм) сделана из металлических листогнутых профилей толщиной 1,5 мм. Рама крыши окрашенацеликом в печи полимерно-порошковыми красками (RAL7016). Материал кровли – оцинкованный профилированный лист С21 (0,8 мм);
- Крыша открытого модуля с одной стороны опирается на закрытый модуль, с другой на боковую ветрозащитную стенку, опоры которой облицованы двумяколоннами: полукруглой изалюминиевых композитных панелей (RAL 9006) (3 мм толщиной) и квадратной, окрашеннойполимерно-порошковыми красками (RAL 7016).Между колоннами в верхней части установлено декоративное фальшь-стекло, изготовленное из металлической и алюминиевойкомпозитной панели чёрного цвета (RAL 9005) (3 мм толщиной) высотой 360 мм;
- Односторонний световой рекламный короб (для рекламных плакатов размером 1800х1200 мм) состоит из металлического каркаса и створки, окрашенныхполимерно-порошковыми красками (RAL 7016). Воткрывающуюся створкувставленостекло 4 мм. В заднюю плоскость короба,в подготовленный проём, вставлен лист сотового поликарбоната размером не менее 1500х800 мм (6 мм толщиной).Короб встроен в боковую ветрозащитную стенку;
- Задняя ветрозащитная стенкаизготовлена из листогнутого металлическогопрофиляи заполняется сотовым поликарбонатом (6 мм толщиной). В её нижней части монтируются 4 выдвижные регулируемые опоры;
- Сблокированная с ветрозащитной стенкой трёхсекционная металлическая скамья, шириной 400 мм, облицована влагостойкой ламинированной фанерой (12 мм.);
- В крыше модуля установлены два светодиодных софита с системой автоматического включения;
- Мусорная урна, приспособленная под пластиковые мусорные пакеты объемом не менее 40 литров;

Внешний вид 
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Начальная цена предмета аукциона (размер ежегодной платы): 10003 (десять тысяч три) рубля 00 копеек. 
Размер задатка: 10003 (десять тысяч три) рубля 00 копеек. 
Претендентами на участие в аукционе могут быть: юридическое или физическое лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность, своевременно подавшее заявку на участие в аукционе и представившее надлежащим образом оформленные документы.
Желающим участвовать в аукционе необходимо:
1) оплатить задаток.Задаток вносится в валюте Российской Федерации на расчетный счет Организатора аукциона:
Получатель: УФК по Воронежской области (Администрация городского поселения город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области) л/с 05313007940. Реквизиты получателя: р/с 03232643206331013100 в Отделении Воронеж банка России// УФК по Воронежской области г. Воронеж, ИНН 3620000239, КПП 362001001, БИК 012007084, ОКТМО 20633101000, кор. счет. 40102810945370000023.
В основании платежа обязательно указывать: назначение платежа (задаток за участие в аукционе); - дату проведения аукциона; - номер лота.
Данное информационное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка является акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
2) подать заявку на участие в аукционе (лично или через своего полномочного представителя, а также почтовым отправлением) по форме и содержанию, указанном в приложении № 1 к настоящему информационному сообщению. Заявки на участие в аукционе принимаются по адресу: 396420, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства»  (Администрация городского поселения - город Павловск)с  27 апреля 2024г. по 29 мая 2024г. в рабочие дни с 08-00 до 17-00.
3) предъявить оригинал платежного документа (платежное поручение) с отметкой банка об исполнении и выписку банка о перечислении денежных средств с отметкой банка (в случае безналичного расчета) либо нотариально заверенные копии таких документов;
4) предъявить опись представленных документов в 2-х экземплярах.
К заявке на участие в аукционе прилагаются следующие документы:
- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес, банковские реквизиты: наименование банка, БИК, расчетный счет, ИНН, КПП (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, банковские реквизиты: наименование банка, БИК, расчетный счет, ИНН (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона;
Документы, подтверждающие соответствие претендента установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, а именно:
- заявление об отсутствии решения о ликвидации претендента - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании претендента - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности претендента в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе, об отсутствии у претендента задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Для юридических лиц:
- полученную не ранее чем за три месяца до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет информационного сообщения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности и копию документа, удостоверяющего личность. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

Для индивидуальных предпринимателей:
- полученную не ранее чем за три месяца до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет информационного сообщения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента

Для иностранных лиц:
- копии документов, удостоверяющих личность, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет информационного сообщения о проведении аукциона(для иностранных лиц);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента.

Претендент вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота).
Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.
Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку. Претендент, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с предложением по цене на право заключения Договора.

Порядок подачи и приема заявок на участие в аукционе

Дата и время начала приема заявок на участие в аукционе:27 апреля 2024г. 08 ч. 00 мин. по московскому времени.
Дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе:29 мая 2024г. до 17 ч. 00 мин. по московскому времени.
Время и место приема заявок: по рабочим дням с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. по московскому времени (перерыв с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.) по адресу: Воронежская область, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства».
Дата, время и место рассмотрения заявок: 31 мая 2024. в 09 час. 00 мин. по московскому времени по адресу: Воронежская область, г. Павловск, мкр. Северный, д. 23а, 3 этаж, кабинет «Управление городского хозяйства».
Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявки подаются, начиная с даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанных в настоящем извещении, путем вручения их Организатору аукциона.
Заявка, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю.
Заявка считается принятой Организатором аукциона, если ей присвоен регистрационный номер, о чем на заявке делается соответствующая отметка.
Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в аукционе документов.
Предоставление разъяснений положений информационного сообщения, ознакомление заявителей с документацией осуществляет Организатор: с 08-00до 17-00 в рабочие дни, на основании письменного заявления любого заинтересованного лица, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления. Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену за право заключения договора. В случае если несколькими участниками аукциона предложена одинаковая цена на право заключения договора, победителем признается участник аукциона, подавший заявку на участие в аукционе раньше других участников аукциона. Предложение о цене подается заявителями по форме, утвержденной продавцом (Приложение № 4). Предложение о цене, заполненные не по установленной форме, не рассматриваются.
Организатор  вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за три дня до наступления даты его проведения, если иное не предусмотрено в информационном сообщении о проведении аукциона. Информационное сообщение об отказе от проведения аукциона опубликовывается Организатором в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение трех рабочих дней со дня принятия Организатором указанного решения направляются уведомления всем претендентам, подавшим заявки на участие в аукционе. Организатор возвращает претендентам заявки с приложенными документами и внесенный задаток в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона.

Порядок проведения аукциона, порядок определения победителя аукциона

В день проведения аукциона, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, Организатор рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов Организатор принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.
Решения Организатора о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом.
В протоколе о признании претендентов участниками аукциона приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.
При наличии оснований для признания аукциона несостоявшимся Организатор принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.
Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении в день проведения аукциона путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом в случае неявки претендента на аукцион.
Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на официальном сайте администрации городского поселения - город Павловск в сети Интернет в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.
Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления Организатором протокола о признании претендентов участниками аукциона.
Аукцион проводится в следующем порядке:
1) в день проведения аукциона участники аукциона представляют в Комиссию в запечатанном конверте предложения о цене на право заключения Договора;
2) перед вскрытием конвертов с предложениями о цене на право заключения Договора Комиссия проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;
3) Комиссия рассматривает предложения участников аукциона о цене на право заключения Договора. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, Комиссией принимается во внимание цена, указанная прописью.
Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;
4) при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения Комиссии представители средств массовой информации;
4.1) В случае если несколькими участниками аукциона предложена одинаковая цена на право заключения Договора, победителем признается участник аукциона, подавший заявку на участие в аукционе раньше других участников аукциона;
5) решение Комиссии об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена на право заключения Договора.
Подписанный Комиссией протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение Договора.
Протокол об итогах аукциона вручается победителю аукциона.
При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок Договора он утрачивает право на заключение указанного Договора и задаток ему не возвращается. Право на заключение Договора предоставляется лицу, предложившему наиболее высокую цену, следующую после предложенной победителем аукциона цены на право заключения Договора.
По результатам аукциона победитель аукциона и администрация городского поселения - город Павловск в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона заключают Договор.Примерная форма договора на размещение нестационарного торгового объекта утверждена постановлением администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 01.02.2017№ 024  «Об утверждении примерной формы договора наразмещение нестационарного торгового объекта».
Оплата приобретаемого на аукционе права на заключение Договора производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона. Внесенный победителем задаток засчитывается в счет оплаты права на заключение Договора.
Оставшаяся часть денежных средств в счет оплаты права на заключение Договора на размещение нестационарных торговых объектов (за исключением договоров на размещение передвижных средств развозной и разносной торговли) перечисляется равными долями ежеквартально начиная с квартала, следующего за кварталом, в котором был заключен Договор, до 15-го числа первого месяца квартала.
Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в Договоре.
Порядок возврата задатка:
1) в случае если Претенденту отказано в приеме заявки на участие в аукционе, Организатор перечисляет задаток на счет Претендента, указанный в заявке, в течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания Протокола об итогах аукциона;
2) в случае если Претендент не признан победителем аукциона, Организатор перечисляет задаток на расчетный счет Претендента, указанный в заявке, в течение 5 (пяти) банковских дней с момента подписания протокола об итогах аукциона, за исключением претендента, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный претендентом, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому претенденту в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона.
3) Претендент до истечения срока подачи заявок имеет право отозвать заявку путем письменного уведомления Организатора.
- в случае отзыва Претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок поступивший от Претендента задаток подлежит возврату в течение 5 (пяти) банковских дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки Организатором;
- в случае отзыва Претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток ему не возвращается и направляется в бюджет городского округа город Воронеж.
4) при уклонении или отказе Претендента в случае победы на аукционе от заключения Договора задаток ему не возвращается.
5) в случае признания аукциона несостоявшимся Организатор перечисляет задаток на счет Претендента, указанный в заявке, в течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания Протокола Комиссией по проведению аукциона;
6) в случаи неявки признанного претендента участником на аукцион, задаток подлежит возврату в течение 5 (пяти) банковских дней после проведения аукциона.


	
Приложение № 1 
к извещению о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта
Требования к содержанию, форме и составу заявки, инструкция по заполнению заявки.
Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме, оформляется на русском языке, разборчивыми буквами, в двух экземплярах, один – для Организатора аукциона, другой - для заявителя.
Заявка удостоверяется подписью уполномоченного лица заявителя и заверяется печатью (для юридического лица – обязательно, для индивидуального предпринимателя – при наличии печати).
Заявка на участие в аукционе должна содержать:1) сведения о претенденте, подавшем такую заявку:- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона; 2) документы, прилагаемые к заявке, указанные в информационном сообщении.
Все документы, входящие в состав заявки, должны быть оформлены с учётом следующих требований: - документы, прилагаемые в копиях, должны удостоверяться подписью уполномоченного лица заявителя и заверяться печатью (для юридического лица – обязательно, для индивидуального предпринимателя – при наличии печати); - в документах не допускается применение факсимильных подписей, а также наличие подчисток и исправлений; - все страницы документов должны быть четкими и читаемыми (в том числе и представленные ксерокопии документов, включая надписи на оттисках печатей и штампов);- все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе должны быть заверены подписью уполномоченного лица заявителя и печатью (для юридического лица – обязательно, для индивидуального предпринимателя – при наличии печати). Документы, представленные заявителем в составе заявки, возврату не подлежат.


Форма заявки для юридического лица

В администрацию городского поселения - город Павловск

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
(юридического лица)

"____" _______________ 2024
(дата аукциона)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме,

______________________________________________________________________________________________________
                             (место нахождения, почтовый адрес)
именуемое далее Претендент, в лице_______________________________________________________________,
                                                                       (фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании___________________________________________________
(указывается документ:Устав, Положение, доверенность)
___________________________________________________________________________________,
принимая решение об участии в аукционе по продаже Права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, указанного в информационном сообщении, опубликованном в
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается источник, дата публикации, номер лота, адресный ориентир)
обязуюсь:
4. соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона;
5. в случае признания победителем аукциона заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта в установленный в информационном сообщении срок.
Банковские реквизиты Претендента:
Наименование банка ________________________________; № счета ____________________________________; БИК_________________________; ИНН_______________________; КПП ________________________________; 

________________________________________________________________________________________________________
Приложение: документы, указанные в информационном сообщении, необходимые для подачи заявки, опись представленных документов.
____________________________________________
(подпись Претендента или его полномочного представителя)
М.П. " ____ " __________________ 2024
Контактный телефон_________________
Заявка принята Организатором аукциона:
______ час. _____мин. "____" _______________ 2024 за № ______
(дата)
__________________________________________
(подпись уполномоченного лица Организатора аукциона)




Форма заявки
для индивидуального предпринимателя

В администрацию городского поселения - город Павловск

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
(индивидуального предпринимателя)
"____" _______________ 2024
(дата аукциона)
____________________________________________________________________________________________________,
(Фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ,
( паспортные данные, сведения о месте жительства)
именуемый далее Претендент,
принимая решение об участии в аукционе по продаже Права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, указанного в информационном сообщении, опубликованном в _____________________________________________________________________________________
(указывается источник, дата публикации, номер лота, адресный ориентир)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
обязуюсь:
4. соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона;
5. в случае признания победителем аукциона заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта в установленный в информационном сообщении срок.
Банковские реквизиты Претендента:
Наименование банка _______________________________________________; № счета __________________________________________________; БИК____________________; ИНН_____________________; Наименование получателя (ФИО) _____________________________________________________________________________________

Приложение: документы, указанные в информационном сообщении, необходимые для подачи заявки, опись представленных документов.

____________________________________________
(подпись Претендента или его полномочного представителя)
М.П. " ____ " __________________ 2024
Контактный телефон_________________
Заявка принята Организатором аукциона:
______ час. _____мин. "____" _______________ 2024 за № ______
(дата)
__________________________________________
(подпись уполномоченного лица Организатора аукциона


Приложение № 2
к извещению о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного
торгового объекта

Предлагаемая форма заявления об отсутствии задолженности по налогам, сборам и
об отсутствии решения арбитражного суда о признании банкротом (для индивидуального предпринимателя)

В администрацию городского поселения -
город Павловск

____________________________
____________________________
Заявление
Настоящим заявляю:
- об отсутствии решения арбитражного суда о признании ___________________________ банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;
- об отсутствии у _________________________ задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

«_____» ______________ 2024 _____________ ______________________
(Подпись) (ФИО)


Приложение № 3
к извещению о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного
торгового объекта

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА
НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА

г. Павловск  								«____»  ___________20____ г.

Администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в лице __________________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании Устава городского поселения - город Павловск, с одной стороны, и ______________________________________________________________________________________________
(наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
в лице ______________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании ___________________________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем Победитель торгов, с другой стороны, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. Предмет Договора
0.4. Администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области предоставляет Победителю торгов право на размещение нестационарного торгового объекта (тип) _________________, далее - Объект, для осуществления ________________________________________________________________________________________________
(группа товаров)
по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского поселения - город Павловск –
_________________________________________________________________________________
(место расположения объекта)
на срок с _____________ 20___ года по ___________ 20__ года.
0.5. Настоящий Договор заключен по результатам торгов на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта, (протокол аукциона от _____________№________________), и в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского поселения город Павловск, утвержденной постановлением администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от _______________ № _______.
1.3. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания и действует с _________ 20__ года по ___________ 20__ года.
2. Права и обязанности сторон:
2.1. Администрация городского поселения - город Павловск вправе:
2.1.1. Осуществлять контроль за выполнением Победителем торгов условий настоящего Договора и требований соответствующих нормативно-правовых актов.
2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации, в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора;
2.1.3. В случае изменения схемы размещения нестационарных торговых объектов по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, принять решение о перемещении Объекта с места его размещения на компенсационное место его размещения.
2.2.Администрациягородского поселения - город Павловск обязана:
2.2.1. Предоставить Победителю торгов право на размещение нестационарного торгового объекта по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского поселения - город Павловск - ______________________, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора. Право, предоставленное Победителю торгов по настоящему Договору, не может быть предоставлено другим лицам.
2.3. Победитель торгов вправе:
2.3.1. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации;
2.3.2. В случае изменения схемы размещения нестационарных торговых объектов по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством, переместить Объект с места его размещения.
2.4. Победитель торгов обязан:
2.4.1. Обеспечить размещение Объекта и его готовность к использованию в соответствии с архитектурным решением в срок до _______.
2.4.2. Использовать Объект по назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора.
2.4.3. Своевременно и полностью внести плату по настоящему договору в размере и порядке, установленном настоящим Договором.
2.4.4. Обеспечить сохранение внешнего вида, типа, местоположения и размеров Объекта в течение установленного периода размещения.
2.4.5. Обеспечить соблюдение санитарных норм и правил, вывоз мусора и иных отходов от использования объекта.
2.4.6. Не допускать загрязнение, захламление места размещения объекта.
2.4.7. Своевременно демонтировать Объект с установленного места его расположения согласно схемы размещения нестационарных торговых объектов и привести прилегающую к Объекту территорию в первоначальное состояние в течение 10 дней с момента окончания срока действия Договора, а также в случае досрочного отказа в одностороннем порядке от исполнения настоящего Договора по инициативе администрации городского поселения - город Павловск в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.
2.4.8. Согласовать индивидуальное оборудование и оформление окон, витрин, входов, информационных элементов и устройств фасадов зданий и сооружений и рекламных конструкций в соответствии с постановлением администрации городского поселения - город Павловск от 28.08.2019 №442 «Об утверждении дизайн-регламента «Внешний вид фасадов зданий и сооружений в городском поселении -  город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области».
3. Платежи и расчеты по Договору
3.1. Размер ежегодной  платы по договору определен по результатам торгов (протокол аукциона от ______________ № _________________) и составляет _________(_____________________) руб.
3.2. Оплата приобретаемого на аукционе права на заключение Договора производится путем перечисления Победителем торгов денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона.
Внесенный Победителем торгов задаток засчитывается в счет оплаты права на заключение Договора.
Оставшаяся часть денежных средств в счет оплаты права на заключение Договора перечисляется равными долями ежеквартально, начиная с квартала, следующего за кварталом заключения Договора, до 15 числа первого месяца квартала.
3.3. Подтверждением исполнения обязательства Победителя торгов по уплате платы по настоящему Договору является копия платежного документа, представленная в администрацию городского поселения - город Павловск.
3.4. Размер платы за заключение Договора на размещение Объекта не может быть изменен по соглашению сторон.
3.5. Ответственность Победителя в случае его отказа или уклонения от оплаты права на заключение Договора в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Ответственность сторон
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. За нарушение сроков внесения платы по Договору Победитель торгов выплачивает администрации городского поселения - город Павловск пени из расчета 0,03% от размера невнесенной суммы за каждый календарный день просрочки.
4.3. Стороны освобождаются от обязательств по Договору в случае наступления форс-мажорных обстоятельств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Расторжение Договора
5.1. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон или по решению суда.
5.2. Администрация городского поселения - город Павловск имеет право досрочно в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора по следующим основаниям:
5.2.1. невыполнение Победителем торгов требований, указанных в пункте 2.4 настоящего Договора;
5.2.2. прекращения субъектом торговли в установленном законом порядке своей деятельности;
5.2.3. в случае более двух нарушений субъектом торговли правил осуществления торговой деятельности, других правил, установленных действующим законодательством, что подтверждено соответствующими актами проверок;
5.2.4. в случае эксплуатации нестационарного торгового объекта без акта приемочной комиссии;
5.2.5. в случае изменения внешнего вида, размеров, площади нестационарного торгового объекта в ходе его эксплуатации;
5.2.6. не предъявление в течение установленного срока нестационарного торгового объекта для осмотра приемочной комиссии.
5.2.7. невыполнение в течение трех месяцев с даты заключения (перезаключения) договора на размещение нестационарного торгового объекта условия по приведению внешнего вида, размера нестационарного торгового объекта типовому архитектурному решению.
5.3. При отказе от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке администрация городского поселения - город Павловск направляет Победителю торгов письменное уведомление об отказе от исполнения Договора. С момента направления указанного уведомления настоящий Договор будет считаться расторгнутым.
6. Прочие условия
6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.
6.3. Споры по Договору разрешаются в Арбитражном суде Воронежской области.
6.4. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами дополнительными соглашениями, совершенными в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью Договора.
7. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон

	Администрация: 	
______________________ 
Адрес: ________________ 
ИНН/КПП _____________ 
р/с ___________________ 
в _____________________
к/с ___________________ 
БИК __________________ 
ОКТМО _______________
ОКОНХ _______________
ОКПО ________________ 
______________________ 
(подпись)
МП

	Победитель торгов: 	
______________________ 
Адрес: ________________ 
ИНН/КПП _____________ 
р/с ___________________ 
в _____________________
к/с ___________________ 
БИК __________________ 
ОКТМО _______________
ОКОНХ _______________
ОКПО ________________ 
______________________ 
(подпись)
МП





Приложение № 4
к извещению о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта

Предложение цены на аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене в закрытой форме, на право заключение договора на размещения нестационарных торговых объектов

Наименование организации / Ф.И.О. участника (его представителя): 

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

именуемый в дальнейшем Претендент, в лице __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
		(должность, ФИО руководителя, уполномоченного лица для юридического лица)

изучив условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, предоставленного администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области и опубликованного в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» от «___» ________ 2024г., подтверждаем участие в аукционе на условиях установленных в извещении.


Дата аукциона «_____»________________2024

№ лота ______, _______________________________________________________________________
				(вид нестационарного объекта) 
Адрес объекта ________________________________________________________________________

Наше предложение о цене предмета аукциона составляет:

Предлагаемая цена за объект (рублей цифрой) ____________________________________________


Предлагаемая цена за объект (рублей прописью) __________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________


____________/_______________________________/
                                                                                                      (подписьрасшифровка)




АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -
ГОРОД ПАВЛОВСК
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 01.04.2024 г.                                                № 146
г. Павловск

Об установлении цен (тарифов) на  услуги по эксплуатации автотранспорта и спецтехники, оказываемые МКУ "Мой город" и тарифа
на 1 км пробега автотранспорта и спецтехники

В соответствии со ст. 17 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ              «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета народных депутатов городского поселения - город Павловск от 10.01.2012 № 135 «Об утверждении Положения о порядке регулирования цен (тарифов) на услуги муниципальных предприятий и муниципальных учреждений городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области», рассмотрев обращение МКУ "Мой город" от 21.03.2024г. б/н, в соответствии с  протоколом тарифной  комиссии  по  согласованию  цен  (тарифов)  для  муниципальных  предприятий и учреждений городского  поселения - город Павловск от 21.03.2024г. № 001 администрация городского поселения – город Павловск 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

4. Установить цены (тарифы) на услуги по эксплуатации автотранспорта и спецтехники, оказываемые МКУ "Мой город" и тариф на 1 км пробега автотранспорта и спецтехники, согласно приложению к настоящему постановлению.
5. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск в сети Интернет.
6. Постановление вступает в силу с 01 апреля 2024 года.
		4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы городского поселения – город Павловск Комнатного В.И.
 

И.о. главы городского поселения – 
город Павловск  						                                В.И.Комнатный


Приложение
                                                                       к постановлению администрации
городского поселения – город Павловск
                          от 01.04.2024 г.  № 146      
         
	Т А Р И Ф Ы (цены)

	на услуги по эксплуатации автотранспорта и спецтехники,

	оказываемые МКУ "Мой город"

	№ п./п
	Наименование техники
	Тариф на 1 машино- час (руб.)

	
	
	

	1
	Автогидроподъемники высотой подъема 18м
	1900

	2
	Автогрейдеры среднего типа
	2540

	3
	Машины дорожные комбинированные  (снегоочистка)
	2880

	4
	Машины дорожные комбинированные   (распределение пескосмеси)
	3100

	5
	Машины дорожные комбинированные  (подметание без увлажнения)
	2670

	6
	Машины дорожные комбинированные  (подметание с увлажнением)с учетом стоимости воды 7м куб.
	2970

	7
	Машины дорожные комбинированные  (самосвал 20 м куб.)
	2680

	8
	Машины поливомоечные 6000л (с учетом сто-ти воды 7м куб.)
	2340

	9
	Автопогрузчик одноковшовый
	2400

	10
	Тракторы на пневмоколесном ходу  (80 л.с.) с навесным оборудованием (щетка,косилка,плуг,прицеп)
	1850

	11
	Тракторы Белорус 340.4 с навесным оборудованием (отвал,щетка,плуг,разбрасыватель, прицеп)
	1640

	12
	МКМ на шасси УАЗ-3303(полив ,увлажнение) с учетом стоимости воды  1 м куб.
	2560

	13
	МКМ на шасси УАЗ-3303(щетка,отвал) 
	2700

	Тариф ( цены) на 1 км пробега автотранспорта и спецтехники

	 
	 
	 

	 
	 
	Новая цена

	1
	Пробег машины дорожной комбинированной    (лето)
	70

	 
	Пробег машины дорожной комбинированной    (зима)
	

	2
	МКМ на шасси УАЗ-3303
	70

	3
	Автогрейдеры среднего типа
	95

	4
	Автогидроподъемники высотой подъема 18м
	60

	5
	Автопогрузчик одноковшовый
	40



И. о. главы городского поселения – 
город Павловск  					                              В.И. Комнатный







	Александровское сельское поселение



СОВЕТ 
НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
АЛЕКСАНДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

                                     
Р Е Ш Е Н И Е

От 26.04.2024г.  №237 
   с.Александровка

О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Александровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области  от 26.04.2011 года №087  «О предоставлении льгот по уплате земельного налога»


  В соответствии со ст. 387, 391 Налогового кодекса Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Александровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, Совет народных депутатов Александровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской  области

РЕШИЛ:

1.Внести в решение Совета народных депутатов Александровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области от 26.04.2011 года №087 «О предоставлении льгот по уплате земельного налога» следующие изменения:
1.1 Пункт 1 дополнить абзацами: 
- ветераны боевых действий в соответствии с Федеральным законом «О ветеранах», граждане, призванные на военную службу по частичной мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации» или заключившие контракт о прохождении военной службы в зоне проведения специальной военной операции Вооруженными Силами Российской Федерации, либо граждане, пребывающие в запасе, добровольно изъявившие желание принять участие в специальной военной операции в составе добровольческих отрядов, за один земельный участок, зарегистрированный на указанных лиц, расположенный на территории Александровского сельского поселения;
     - члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего) в период прохождения военной службы в мирное время, пользующиеся мерами социальной поддержки, предусмотренными главой 9 Закона Воронежской области от 14 ноября 2008 года 103-ОЗ «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области», за один земельный участок, зарегистрированный на указанных лиц, расположенный на территории Александровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области.
2.Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».
3. Действие настоящего решения распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2023 года.



 Глава Александровского сельского поселения
 Павловского муниципального района
 Воронежской области                                                                             С.И. Шешенко

	СВЕДЕНИЯ О ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА АЛЕКСАНДРОВСКОГО

	 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗА 1 КВАРТАЛ 2024 ГОДА

	
	
	
	

	
	
	
	тыс.руб.

	Наименование показателя
	Уточненный план на год
	Исполнено за 1 квартал 2024г.
	% исполнения

	ИТОГО ДОХОДОВ
	7317,3
	1874,67026
	25,6

	Доходы налоговые и неналоговые 
	1352,6
	301,2374
	22,3

	Безвозмездные поступления
	5964,7
	1573,43286
	26,4

	ИТОГО РАСХОДОВ
	8098,8501
	1771,74168
	21,9

	Общегосударственные вопросы
	3618,41628
	939,06688
	26,0

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	2158,5339
	581,00689
	26,9

	из них фактические затраты на содержание муниципальных служащих
	2747,6939
	704,76688
	25,6

	Национальная оборона
	136
	30,1
	22,1

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	122,8
	30,0645
	24,5

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	163,5
	0
	0,0

	Национальная экономика
	825,1
	50,10616
	6,1

	Коммунальное хозяйство
	0
	0
	 

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	796,63386
	113,1
	14,2

	Культура, кинематография, средства массовой информации
	2461
	615
	25,0

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	0
	0
	0,0

	Социальная политика
	97,7
	24,40464
	25,0

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	0,5
	0
	0,0

	профицит (+),  дефицит ( - )
	-781,55014
	102,92858
	0,0

	Численность работников муниципальных учреждений за 1 квартал 2023 года
	 
	 
	5

	в том числе численность муниципальных служащих за 1 квартал 2023 года
	 
	 
	3

	
	
	
	

	
	
	
	

	Глава Александровского сельского поселения
	
	

	Павловского муниципального района
	
	
	

	Воронежской области
	
	
	С.И.Шешенко




	СВЕДЕНИЯ О ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА АЛЕКСАНДРОВСКОГО

	 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗА 2 КВАРТАЛ 2023 ГОДА

	
	
	
	

	
	
	
	тыс.руб.

	Наименование показателя
	Уточненный план на год
	Исполнено за 2 квартал 2023г.
	% исполнения

	ИТОГО ДОХОДОВ
	7670,4744
	4448,67218
	58,0

	Доходы налоговые и неналоговые 
	1207,8
	201,26531
	16,7

	Безвозмездные поступления
	6462,6744
	4247,40687
	65,7

	ИТОГО РАСХОДОВ
	8128,8465
	4481,38883
	55,1

	Общегосударственные вопросы
	4270,45536
	2453,95279
	57,5

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	1928,492
	978,2191
	50,7

	из них фактические затраты на содержание муниципальных служащих
	2539,41136
	1170,75079
	46,1

	Национальная оборона
	113,3
	49,7
	43,9

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	102,1
	49,73242
	48,7

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	261,5
	193,56778
	74,0

	Национальная экономика
	830
	536,874
	64,7

	Коммунальное хозяйство
	0
	0
	 

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	678,28313
	259,85786
	38,3

	Культура, кинематография, средства массовой информации
	1884
	942
	50,0

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	0
	0
	0,0

	Социальная политика
	90,80796
	45,40398
	50,0

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	0,5
	0
	0,0

	профицит (+),  дефицит ( - )
	-458,37205
	-32,71665
	0,0

	Численность работников муниципальных учреждений за 2 квартал 2023 года
	 
	 
	5

	в том числе численность муниципальных служащих за 2 квартал 2023 года
	 
	 
	3

	
	
	
	

	
	
	
	

	Глава Александровского сельского поселения
	
	

	Павловского муниципального района
	
	
	

	Воронежской области
	
	
	С.И.Шешенко



	СВЕДЕНИЯ О ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА АЛЕКСАНДРОВСКОГО

	 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗА 3 КВАРТАЛ 2023 ГОДА

	
	
	
	

	
	
	
	тыс.руб.

	Наименование показателя
	Уточненный план на год
	Исполнено за 3  квартал 2023г.
	% исполнения

	ИТОГО ДОХОДОВ
	7959,43445
	5892,41929
	74,0

	Доходы налоговые и неналоговые 
	1207,8
	314,21286
	26,0

	Безвозмездные поступления
	6751,63445
	5578,20643
	82,6

	ИТОГО РАСХОДОВ
	8417,8065
	6086,72273
	72,3

	Общегосударственные вопросы
	4373,45536
	3220,84055
	73,6

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	1991,49204
	1410,8795
	70,8

	из них фактические затраты на содержание муниципальных служащих
	2517,74636
	1698,88855
	67,5

	Национальная оборона
	113,3
	83,9
	74,0

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	102,1
	73,29698
	71,8

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	268,2
	209,03967
	78,0

	Национальная экономика
	830
	689,85962
	83,1

	Коммунальное хозяйство
	0
	0
	 

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	678,28313
	402,00494
	59,3

	Культура, кинематография, средства массовой информации
	2 063,30
	1413
	68,5

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	0
	0
	0,0

	Социальная политика
	90,80796
	68,10597
	75,0

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	0,5
	0
	0,0

	профицит (+),  дефицит ( - )
	-458,372
	-194,30344
	0,0

	Численность работников муниципальных учреждений за 3 квартал 2023 года
	 
	 
	5

	в том числе численность муниципальных служащих за 3 квартал 2023 года
	 
	 
	3

	
	
	
	

	
	
	
	

	Глава Александровского сельского поселения
	
	

	Павловского муниципального района
	
	
	

	Воронежской области
	
	
	С.И.Шешенко



СОВЕТ
НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
АЛЕКСАНДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

От  26.04.2024   №233   
  с. Александровка 

Об исполнении бюджета Александровского
сельского поселения за 2023 год


	В соответствии  со ст. 264.2 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 55 Устава Александровского сельского поселения, Положением о бюджетном процессе в Александровском сельском поселении, утвержденным решением Совета народных депутатов Александровского сельского поселения от 25.12.2014 № 321, Совет народных депутатов Александровского сельского поселения

РЕШИЛ:


1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Александровского сельского поселения за 2023 год по доходам в сумме  9681, 2 тыс. рублей и по расходам в сумме 8749,5 тыс. рублей с превышением доходов над расходами (профицит бюджета Александровского сельского поселения) в сумме 931,7 тыс. рублей и со следующими показателями:
 	доходов бюджета Александровского сельского поселения по кодам видов доходов, подвидов доходов за 2023 год согласно приложению  1 к настоящему решению;
	расходов бюджета Александровского сельского поселения по ведомственной структуре расходов бюджета сельского поселения за 2023 год согласно приложению  2 к настоящему решению;
	расходов бюджета Александровского сельского поселения по распределению  бюджетных ассигнований по разделам и подразделам,  целевым статьям (муниципальным программам Александровского сельского поселения), группам видов расходов 
 классификации  расходов  Александровского сельского поселения за 2023 год согласно приложению 3 к настоящему решению;
	расходов бюджета Александровского сельского поселения на распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам Александровского сельского поселения), группам видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов Александровского сельского поселения                                                                                                                за 2023 год  согласно приложению 4 к настоящему решению;
	источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Александровского сельского поселения за 2023 год согласно приложению 5 к настоящему решению;


2. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».


Глава Александровского      сельского
поселения  Павловского муниципального         
района  Воронежской   области                                                              С.И.Шешенко

Приложение 1
 к решению Совета народных депутатов 
Александровского сельского поселения
Павловского муниципального района
от  26.04.2024  №233


Доходы бюджета Александровского сельского поселения 
по кодам видов доходов, подвидов доходов 
за 2023 год

	

Наименование кода бюджетной классификации
	Код бюджетной классификации
	

Исполнено за 2023 год

	
	главного администратора
доходов
	доходов бюджета
сельского поселения
	

	ДОХОДЫ, ВСЕГО
	
	
	9 681,18

	Федеральная налоговая служба
	182
	
	1654,47

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации 
	182
	10102010011000110
	246,57

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (Пени по соответствующему платежу)
	182
	10102030011000110
	1,13

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	182
	10601030101000110
	313,32

	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	182
	10606033101000110
	261,14

	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	182
	10606043101000110
	832,31

	Администрация Александровского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
	914
	
	8026,71

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	914
	10804020011000110
	3,77

	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений
	914
	11705050100000180
	0,31

	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	914
	20215001100000150
	304,30

	Дотации бюджетам сельских поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	914
	20216001100000150
	530,00

	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	914
	20229999100000150
	219,77

	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	914
	20235118100000150
	113,30

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями 
	914
	20240014100000150
	1 083,50

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	914
	20249999100000150
	5 771,76





   Глава Александровского сельского поселения
   Павловского муниципального района
   Воронежской области				   		            		С.И.Шешенко

	
	
	Приложение  2

	
	
	к  решению Совета народных депутатов Александровского сельского поселения Павловского муниципального  района 
от 26.04.2024   №233

	Ведомственная структура расходов бюджета 
Александровского сельского поселения
за 2023 год

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование 
	ГРБС
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма тыс.руб.

	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	 
	 
	 
	 
	 
	8749,46876

	Администрация Александровского сельского поселения Павловского  муниципального района
	914
	 
	 
	 
	 
	8749,46876

	Общегосударственные вопросы
	914
	01
	 
	 
	 
	4595,31778

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 
	914
	01
	02
	 
	 
	1003,68911

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	914
	01
	02
	01 0 00 00000
	 
	1003,68911

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	01
	02
	01 3 00 00000
	 
	1003,68911

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	914
	01
	02
	01 3 01 00000
	 
	1003,68911

	Расходы на обеспечение деятельности главы сельского поселения(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	02
	01 3 01 72020
	100
	1003,68911

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	914
	01
	04
	 
	 
	1568,15949

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	914
	01
	04
	01 0 00 00000
	 
	1568,15949

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	01
	04
	01 3 00 00000
	 
	1568,15949

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	914
	01
	04
	01 3 01 00000
	 
	1568,15949

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	04
	01 3 01 72010
	100
	1068,79169

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	914
	01
	04
	01 3 01 72010
	200
	466,74850

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	04
	01 3 01 72010
	800
	32,61930

	Другие общегосударственные вопросы
	914
	01
	13
	 
	 
	2023,4692

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	914
	01
	13
	01 0 00 00000
	 
	2023,46918

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	01
	13
	01 3 00 00000
	 
	2023,46918

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	914
	01
	13
	01 3 01 00000
	 
	2023,46918

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	01 3 01 70200
	200
	1150,94300

	Выполнение других расходных обязательств (Межбюджетные трансферты)
	914
	01
	13
	01 3 01 70200
	500
	870,81318

	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	13
	01 3 01 70200
	800
	1,71300

	Национальная оборона
	914
	02
	 
	 
	 
	113,3000

	Мобилизацияи вневойсковая подготовка
	914
	02
	03
	 
	 
	113,3000

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	914
	02
	03
	01 0 00 00000
	 
	113,3000

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	02
	03
	01 3 00 00000
	 
	113,3000

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Александровского сельского поселения органами местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	914
	02
	03
	01 3 02 00000
	 
	113,3000

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	02
	03
	01 3 02 51180
	100
	102,1000

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	02
	03
	01 3 02 51180
	200
	11,2000

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	914
	03
	 
	 
	 
	249,16000

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	914
	03
	14
	 
	 
	249,16000

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	914
	03
	14
	01 0 00 00000
	 
	249,16000

	Подпрограмма "Безопасность и правопорядок на территории Александровского сельского поселения"
	914
	03
	14
	01 4 00 00000
	 
	249,16000

	Основное мероприятие "Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях"
	914
	03 
	14
	01 4 01 00000
	 
	249,16000

	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	03
	14
	01 4 01 71430
	200
	249,16000

	Национальная экономика
	914
	04
	 
	 
	 
	941,00000

	Дорожное хозяйство
	914
	04
	09
	 
	 
	941,00000

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	914
	04
	09
	01 0 00 00000
	 
	941,00000

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Александровского сельского поселения"
	914
	04
	09
	01 1 00 00000
	 
	941,00000

	Основное мероприятие "Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения"
	914
	04
	09
	01 1 06 00000
	 
	941,00000

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	09
	01 1 06 71290
	200
	941,00000

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	914
	05
	 
	 
	 
	696,58302

	Коммунальное хозяйство
	914
	05
	02
	 
	 
	0,00000

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	914
	05
	02
	01 0 00 00000
	 
	0,00000

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Александровского сельского поселения"
	914
	05
	02
	01 1 00 00000
	 
	0,00000

	Основное мероприятие "Организация уличного освещения"
	914
	05
	02
	01 1 01 00000
	 
	0,00000

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	02
	01 1 01 78670
	200
	0,00000

	Основное мероприятие "Благоустройство территории сельского поселения"
	914
	05
	02
	01 1 05 00000
	 
	0,00000

	Расходы на организацию системы раздельного накопления твердых коммунальных отходов на территории Воронежской области (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	914
	05
	02
	01 1 05 S8000
	200
	0,00000

	Расходные обязательства, возникающие при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере модернизации уличного освещения(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	914
	05
	02
	01 1 05 S8140
	200
	0,00000

	Благоустройство
	914
	05
	03
	 
	 
	696,58302

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	914
	05
	03
	01 0 00 00000
	 
	696,58302

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Александровского сельского поселения"
	914
	05
	03
	01 1 00 00000
	 
	696,58302

	Основное мероприятие "Организация уличного освещения"
	914
	05
	03
	01 1 01 00000
	 
	395,92845

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 01 78670
	200
	395,92845

	Основное мероприятие "Организация и содержание мест захоронения"
	914
	05
	03
	01 1 02 00000
	 
	1,3550

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 02 78610
	200
	1,3550

	Основное мероприятие "Организация водоснабжения"
	914
	05
	03
	01 1 03 00000
	 
	210,03288

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 03 78610
	200
	188,66988

	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	05
	03
	01 1 03 78610
	800
	21,36300

	Основное мероприятие "Благоустройство территории сельского поселения"
	914
	05
	03
	01 1 05 00000
	 
	89,26669

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 05 78610
	200
	89,26669

	Основное мероприятие "Обеспечение сохранности и ремонт военно-мемориальных объектов"
	914
	05
	03
	01 1 08 00000
	 
	0,0

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 08 78610
	200
	0,0

	Основное мероприятие "Поддержка и развитие ТОС на территории Александровского сельского поселения"
	914
	05
	03
	01 1 09 00000
	 
	0,0

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 09 78610
	200
	0,0

	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Александровского сельского поселения"
	914
	05
	03
	01 5 00 00000
	 
	0,00000

	Основное мероприятие "Повышение энергоэффективности в электроснабжении"
	914
	05
	03
	01 5 01 00000
	 
	0,00000

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 5 01 78670
	200
	0,00000

	Муниципальная программа «Формирование современной городской среды Александровского сельского поселения»
	914
	05
	03
	02 0 00 00000
	 
	0,000

	Основное мероприятие «Благоустройство общественных территорий Александровского сельского поселения»
	914
	05
	03
	02 0 F2 00000
	 
	0,000

	Региональный проект формирования комфортной городской среды (Благоустройство территории от Братской могилы № 99 по ул. Коммунальная до мемориала погибшим в годы ВОВ по ул. Первомайская в с. Александровка Павловского района Воронежской области) 
	914
	05
	03
	02 0 F2 55550
	200
	0,000

	Культура, кинематография и средства массовой информации
	914
	08
	 
	 
	 
	2063,30000

	Культура
	914
	08
	01
	 
	 
	2063,30000

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровског сельского поселения"
	914
	08
	01
	01 0 00 00000
	 
	2063,30000

	Подпрграмма "Развитие культуры Александровского сельского поселения"
	914
	08
	01
	01 2 00 00000
	 
	2063,30000

	Мероприятия областной адресной программы капитального ремонта
	914
	08
	01
	01 2 01 00000
	 
	2063,30000

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	914
	08
	01
	01 2 01 S8750
	200
	0,00000

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	970
	08
	01
	01 2 01 00590
	200
	2063,30000

	Социальная политика
	914
	10
	 
	 
	 
	90,8

	Пенсионное обеспечение
	914
	10
	01
	 
	 
	90,8

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	914
	10
	01
	01 0 00 00000
	 
	90,80796

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	10
	01
	01 3 00 00000
	 
	90,80796

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Александровског сельского поселения органами местного самоуправления Александровског сельского поселения"
	914
	10
	01
	01 3 02 00000
	 
	90,80796

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	01
	01 3 02 70470
	300
	90,80796

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	914
	13
	 
	 
	 
	0,0

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	914
	13
	01
	 
	 
	0,0

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения
	914
	13
	01
	01 0 00 00000
	 
	0,0

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	13
	01
	01 3 00 00000
	 
	0,0

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Александровского сельского поселения органами местного самоуправления Александровског сельского поселения"
	914
	13
	01
	01 3 02 00000
	 
	0,0

	Процентные платежи по муниципальному долгу (Обслуживание государственного (муниципального) долга)
	914
	13
	01
	01 3 02 27880
	700
	0,0

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Глава Александровског сельского поселения
	
	

	Павловского муниципального района

	Воронежской области
	
	
	С.И.Шешенко



	
	Приложение  3

	
	к  решению Совета народных депутатов Александровского сельского поселения Павловского муниципального  района   Воронежской области
от 26.04.2024  №233 

	Распределение  бюджетных ассигнований 
по разделам и подразделам,  целевым статьям (муниципальным программам Александровского сельского поселения), группам видов расходов 
 классификации  расходов  Александровского сельского поселения 
 за 2023 год

	
	
	
	
	
	тыс.руб.

	Наименование 
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	сумма

	
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	 
	 
	4595,3

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 
	01
	02
	 
	 
	1003,7

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	01
	02
	01 0 00 00000
	 
	1003,7

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01
	02
	01 3 00 00000
	 
	1003,7

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	01
	02
	01 3 01 00000
	 
	1003,7

	Расходы на обеспечение деятельности главы сельского поселения(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	01 3 01 72020
	100
	1003,7

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	1568,2

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	01
	04
	01 0 00 00000
	 
	1568,2

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01
	04
	01 3 00 00000
	 
	1568,2

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	01
	04
	01 3 01 00000
	 
	1568,2

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	01 3 01 72010
	100
	1068,8

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01
	04
	01 3 01 72010
	200
	466,7

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	04
	01 3 01 72010
	800
	32,6

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	2023,5

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	01
	13
	01 0 00 00000
	 
	2023,5

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01
	13
	01 3 00 00000
	 
	2023,5

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	01
	13
	01 3 01 00000
	 
	2023,5

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	01 3 01 70200
	200
	1150,9

	Выполнение других расходных обязательств (Межбюджетные трансферты)
	01
	13
	01 3 01 70200
	500
	870,8

	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	01 3 01 70200
	800
	1,7

	Национальная оборона
	02
	 
	 
	 
	113,3

	Мобилизацияи вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	113,3

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	02
	03
	01 0 00 00000
	 
	113,3

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	02
	03
	01 3 00 00000
	 
	113,3

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Александровского сельского поселения органами местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	02
	03
	01 3 02 00000
	 
	113,3

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	02
	03
	01 3 02 51180
	100
	102,1

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02
	03
	01 3 02 51180
	200
	11,2

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	 
	 
	 
	249,2

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности 
	03
	14
	 
	 
	249,2

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	03
	14
	01 0 00 00000
	 
	249,2

	Подпрограмма "Безопасность и правопорядок на территории Александровского сельского поселения"
	03
	14
	01 4 00 00000
	 
	249,2

	Основное мероприятие "Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях"
	03 
	14
	01 4 01 00000
	 
	249,2

	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	03
	14
	01 4 01 71430
	200
	249,2

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	 
	941,0

	Дорожное хозяйство
	04
	09
	 
	 
	941,0

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	04
	09
	01 0 00 00000
	 
	941,0

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Александровского сельского поселения"
	04
	09
	01 1 00 00000
	 
	941,0

	Основное мероприятие "Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения"
	04
	09
	01 1 06 00000
	 
	941,0

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	01 1 06 71290
	200
	941,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	 
	 
	696,58

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	0,00

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	05
	02
	01 0 00 00000
	 
	0,00

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Александровского сельского поселения"
	05
	02
	01 1 00 00000
	 
	0,00

	Основное мероприятие "Организация уличного освещения"
	05
	02
	01 1 01 00000
	 
	0,00

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	02
	01 1 01 78670
	200
	0,00

	Основное мероприятие "Благоустройство территории сельского поселения"
	05
	02
	01 1 05 00000
	 
	0,00

	Расходы на организацию системы раздельного накопления твердых коммунальных отходов на территории Воронежской области (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	01 1 05 S8000
	200
	0,00

	Расходные обязательства, возникающие при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере модернизации уличного освещения(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	01 1 05 S8140
	200
	0,00

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	696,58

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	05
	03
	01 0 00 00000
	 
	696,58

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Александровского сельского поселения"
	05
	03
	01 1 00 00000
	 
	696,58

	Основное мероприятие "Организация уличного освещения"
	05
	03
	01 1 01 00000
	 
	395,93

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 01 78670
	200
	395,93

	Основное мероприятие "Организация и содержание мест захоронения"
	05
	03
	01 1 02 00000
	 
	1,36

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 02 78610
	200
	1,36

	Основное мероприятие "Организация водоснабжения"
	05
	03
	01 1 03 00000
	 
	210,0

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 03 78610
	200
	188,7

	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	05
	03
	01 1 03 78610
	800
	21,4

	Основное мероприятие "Благоустройство территории сельского поселения"
	05
	03
	01 1 05 00000
	 
	89,3

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 05 78610
	200
	89,3

	Основное мероприятие "Поддержка и развитие ТОС на территории Александровского сельского поселения"
	05
	03
	01 1 09 00000
	 
	0,00

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 09 78610
	200
	0,00

	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Александровского сельского поселения"
	05
	03
	01 5 00 00000
	 
	0,0

	Основное мероприятие "Повышение энергоэффективности в электроснабжении"
	05
	03
	01 5 01 00000
	 
	0,0

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 5 01 78670
	200
	0,0

	Муниципальная программа «Формирование современной городской среды Александровского сельского поселения»
	05
	03
	02 0 00 00000
	 
	0,000

	Основное мероприятие «Благоустройство общественных территорий Александровского сельского поселения»
	05
	03
	02 0 F2 00000
	 
	0,000

	Региональный проект формирования комфортной городской среды (Благоустройство территории от Братской могилы № 99 по ул. Коммунальная до мемориала погибшим в годы ВОВ по ул. Первомайская в с. Александровка Павловского района Воронежской области) 
	05
	03
	02 0 F2 55550
	200
	0,000

	Культура, кинематография и средства массовой информации
	08
	 
	 
	 
	2063,3

	Культура
	08
	01
	 
	 
	2063,3

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	08
	01
	01 0 00 00000
	 
	2063,3

	Подпрграмма "Развитие культуры Александровского сельского поселения"
	08
	01
	01 2 00 00000
	 
	2063,3

	Основное мероприятие "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"
	08
	01
	01 2 01 00000
	 
	2063,3

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	08
	01
	01 2 01 S8750
	200
	0,0

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	08
	01
	01 2 01 00590
	200
	2063,3

	Социальная политика
	10
	 
	 
	 
	90,8

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	90,8

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения"
	10
	01
	01 0 00 00000
	 
	90,8

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	10
	01
	01 3 00 00000
	 
	90,8

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Александровского сельского поселения органами местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	10
	01
	01 3 02 00000
	 
	90,8

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	01
	01 3 02 70470
	300
	90,8

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	13
	 
	 
	 
	0,00

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	13
	01
	 
	 
	0,00

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения
	13
	01
	01 0 00 00000
	 
	0,00

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	13
	01
	01 3 00 00000
	 
	0,00

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Александровского сельского поселения органами местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	13
	01
	01 3 02 00000
	 
	0,00

	Процентные платежи по муниципальному долгу (Обслуживание государственного (муниципального) долга)
	13
	01
	01 3 02 27880
	700
	0,00

	ВСЕГО:
	 
	 
	 
	 
	8749,5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Глава Александровского сельского поселения
	
	
	
	
	

	Павловского муниципального района
	
	
	
	
	

	Воронежской области
	
	
	С.И.Шешенко



	
	
	
	Приложение  4

	
	
	
	к  решению Совета народных депутатов Александровского сельского поселения Павловского муниципального  района Воронежской области
от  26.04.2024  №233 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам Александровского сельского поселения), группам видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов Александровского сельского поселения                                                                                                                за 2023 год 

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование программы
	ЦСР
	Рз
	ПР
	ВР
	ГРБС
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Муниципальная  программа " Социально-экономическое развитие Александровского сельского поселения ", всего:
	01 0 00 00000
	 
	 
	 
	 
	8749,5

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1
	Подпрограмма «Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Александровского сельского поселения»
	01 1 00 00000
	 
	 
	 
	 
	1637,6

	1.1.1
	Основное мероприятие "Организация уличного освещения"
	01 1 01 00000
	 
	 
	 
	 
	395,9

	 
	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 01 78670
	05
	02
	200
	914
	0,0

	 
	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 01 78670
	05
	03
	200
	914
	395,9

	1.1.2.
	Основное мероприятие "Организация и содержание мест захоронения"
	01 1 02 00000
	 
	 
	 
	 
	1,4

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 02 78610
	05
	03
	200
	914
	1,4

	1.1.3
	Основное мероприятие "Организация водоснабжения"
	01 1 03 00000
	 
	 
	 
	 
	210,0

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 03 78610
	05
	03
	200
	914
	188,7

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Иные бюджетные ассигнования)
	01 1 03 78610
	05
	03
	800
	914
	21,4

	1.1.5.
	Основное мероприятие "Благоустройство территории сельского поселения"
	01 1 05 00000
	 
	 
	 
	 
	89,3

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 05 78610
	05
	03
	200
	914
	89,26669

	
	Расходы на организацию системы раздельного накопления твердых коммунальных отходов на территории Воронежской области (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	01 1 05 S8000
	05
	02
	200
	914
	0,00000

	 
	Расходные обязательства, возникающие при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере модернизации уличного освещения(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	01 1 05 S8140
	05
	02
	200
	914
	0,00000

	1.1.6
	Основное мероприятие "Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения"
	01 1 06 00000
	 
	 
	 
	 
	941,0

	 
	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 06 71290
	04
	09
	200
	914
	941,0

	1.1.9.
	Основное мероприятие "Поддержка и развитие ТОС на территории Александровского сельского поселения"
	01 1 09 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 09 78610
	05
	03
	200
	914
	0,0

	1.2.
	Подпрограмма «Развитие культуры Александровского сельского поселения»
	01 2 00 00000
	 
	 
	 
	 
	2063,3

	1.2.1
	Основное мероприятие "Культурно- досуговая деятельность и развитие народного творчества"
	01 2 01 00000
	 
	 
	 
	 
	2063,3

	 
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	01 2 01 S8750
	08
	01
	200
	914
	0,0

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 2 01 00590
	08
	01
	200
	914
	2063,3

	1.3.
	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01 3 00 00000
	 
	 
	 
	 
	4799,4

	1.3.1.
	Основное мероприятие"Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	01 3 01 00000
	 
	 
	 
	 
	4595,3

	 
	Расходы на обеспечение деятельности главы сельского поселения(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 01 72020
	01
	02
	100
	914
	1003,7

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 01 72010
	01
	04
	100
	914
	1068,8

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 01 72010
	01
	04
	200
	914
	466,7

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 01 72010
	01
	04
	800
	914
	32,6

	 
	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 01 70200
	01
	13
	200
	914
	1150,9

	 
	Выполнение других расходных обязательств (Межбюджетные трансферты)
	01 3 01 70200
	01
	13
	500
	914
	870,8

	 
	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 01 70200
	01
	13
	800
	914
	1,7

	1.3.2
	Основное мероприятие"Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Александровского сельского поселения органами местного самоуправления Александровского сельского поселения"
	01 3 02 00000
	 
	 
	 
	 
	204,1

	 
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 02 51180
	02
	03
	100
	914
	102,1

	 
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 02 51180
	02
	03
	200
	914
	11,2

	 
	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	01 3 02 70470
	10
	01
	300
	914
	90,8

	 
	Процентные платежи по муниципальному долгу (Обслуживание государственного (муниципального) долга)
	01 3 02 27880
	13
	01
	700
	914
	0,0

	1.4.
	Подпрограмма "Безопасность и правопорядок на территории Александровского сельского поселения"
	01 4 00 00000
	 
	 
	 
	 
	249,2

	1.4.1.
	Основное мероприятие "Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях"
	01 4 01 00000
	 
	 
	 
	 
	249,2

	 
	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 4 01 71430
	03
	14
	200
	914
	249,2

	1.5.
	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Александровского сельского поселения"
	 
	 
	 
	 
	 
	0,0

	1.5.1.
	Основное мероприятие "Повышение энергетической эффективности в электроснабжении"
	01 5 01 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 5 01 78670
	05
	03
	200
	914
	0,0

	2
	Муниципальная  программа " Формирование современной городской среды Александровского сельского поселения ", всего:
	02 0 00 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.
	Основное мероприятие "Благоустройство общественных территорий Александровского сельского поселения"
	02 0 F2 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02 0 F2 55550
	05
	03
	200
	914
	0,0

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава Александровского сельского поселения
	
	
	
	
	
	

	Павловского муниципального района
	
	
	
	
	
	

	Воронежской области
	
	
	С.И.Шешенко



Приложение 5
к решению Совета народных депутатов
Александровского сельского поселения
Павловского муниципального района
от  26.04.2024   №233



Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Александровского сельского поселения за 2023 год

	№ п/п
	наименование
	Код классификации
	Исполнено, тыс. руб.

	
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета
	01 00 00 00 00 0000 000
	-931 711,64

	1
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 000
	0,0

	
	Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 700
	0

	
	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами сельских поселений в валюте Российской Федерации
	01 03 00 00 10 0000 710
	0

	
	Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 800
	0,0

	
	Погашение бюджетами сельских поселений кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	01 03 00 00 10 0000 810
	0,0

	2
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	01 05 00 00 00 0000 000
	-931 711,64

	
	Увеличение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 500
	-9978038,29

	
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	01 05 02 01 10 0000 510
	-9978038,29

	
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 600
	9046326,65

	
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	01 05 02 01 10 0000 610
	9046326,65




  Глава      Александровского     сельского 
  поселения Павловского муниципального		
  района Воронежской области					С.И.Шешенко


	Гаврильское сельское поселение



СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
ГАВРИЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е
от 26.04.2024 года № 272 
        с. Гаврильск

Об исполнении бюджета Гаврильского сельского поселения за 2023 год

	В соответствии  со ст. 264.2 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, Совет народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района

РЕШИЛ:
	
1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Гаврильского сельского поселения за 2023 год по доходам в сумме 11 446,0 тыс. рублей и по расходам в сумме 9 921,1 тыс. рублей с превышением расходов над доходами (профицит бюджета Гаврильского сельского поселения) в сумме 1 524,9 тыс. рублей  со следующими показателями:
 	доходов бюджета Гаврильского сельского поселения за 2023 год по кодам классификации доходов бюджета согласно приложению № 1 к настоящему решению;
	расходов бюджета Гаврильского сельского поселения за 2023 год по ведомственной структуре расходов бюджета сельского поселения согласно приложению № 2 к настоящему решению;
	расходов бюджета Гаврильского сельского поселения за 2023 год по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов согласно приложению № 3 к настоящему решению;
           расходов бюджета Гаврильского сельского поселения на реализацию муниципальных программ за 2023 год согласно приложению № 4 к настоящему решению;
	бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательств Гаврильского сельского поселения за 2023 год согласно приложению № 5 к настоящему решению;
	источников финансирования дефицита бюджета Гаврильского сельского поселения за 2023 год по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов согласно приложению № 6 к настоящему решению;
	распределение  межбюджетных трансфертов из бюджета Гаврильского сельского поселения на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения  Гаврильского сельского поселения за 2023 год согласно приложению № 7 к настоящему решению.
	2. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».
3. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.



Глава Гаврильского сельского поселения			
Павловского муниципального района
Воронежской области                                 					                                             Л.Л. Каруна

	
	
	 Приложение № 1

	
	к решению Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области от 26.04.2024 г. № 272

	Поступление доходов бюджета 
Гаврильского сельского поселения по кодам видов доходов, подвидов доходов 
за 2023 год

	
	
	тыс.рублей

	Код показателя
	Наименование показателя
	2023 год

	
	
	

	000 8 50 00000 00 0000 000
	Всего
	11 446,00000

	000 1 00 00000 00 0000 000
	Налоговые и неналоговые доходы
	3 074,8

	000 1 01 00000 00 0000 000
	Налог на прибыль, доходы
	548,2

	000 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	548,2

	000 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент,за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	542,6

	000 1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	5,6

	000 1 05 00000 00 0000 000
	Налоги на совокупный доход
	645,3

	000 1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	645,3

	000 1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	645,3

	000 1 06 00000 00 0000 000
	Налог на имущество
	1 656,6

	000 1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	107,2

	000 1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	107,0

	000 1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	1 549,4

	000 1 06 06030 00 0000 110
	Земельный налог с организаций
	674,9

	000 1 06 06033 10 0000 110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	674,9

	000 1 06 06040 00 0000 110
	Земельный налог с физических лиц
	874,5

	000 1 06 06043 10 0000 110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	874,5

	000 1 08 00000 00 0000 000
	Государственная пошлина
	4,8

	000 1 08 04000 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	4,8

	000 1 08 04020 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	4,8

	000 1 11 00000 00 0000 000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности
	52,1

	000 1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	52,1

	000 1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли после разграничения государственной собственности на землю , а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков (за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	52,1

	000 1 16 00000 00 0000 000
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба
	0,8

	000 1 16 07090 10 0000 140
	Штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед государственным (муниципальным) органом, органом управления государственным внебюджетным фондом, казенным учреждением, Центральным банком Российской Федерации, иной организацией, действующей от имени Российской Федерации
	0,8

	000 1 17 00000 00 0000 000
	Прочие неналоговые доходы
	167,0

	000 1 17 05000 00 0000 180
	Прочие неналоговые доходы
	167,0

	000 1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений
	167,0

	000 2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	8 371,2

	000 2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	8 371,2

	000 2 02 10000 00 0000 150
	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	1 327,1

	000 2 02 15001 00 0000 150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	341,6

	000 2 02 15002 10 0000 150
	Дотации бюджетам сельских поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	0,0

	000 2 02 16001 00 0000 150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	985,5

	000 2 02 29999 10 0000 150
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	0,0

	000 2 02 20000 00 0000 150
	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	365,6

	000 2 02 29999 00 0000 150
	Прочие субсидии
	365,6

	000 2 02 29999 10 0000 150
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	365,6

	000 2 02 30000 00 0000 150
	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	113,3

	000 2 02 35118 00 0000 150
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	113,3

	000 2 02 35118 10 0000 150

	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	113,3

	000 2 02 40000 00 0000 150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	6 565,2

	000 2 02 40014 00 0000 150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями 
	783,0

	000 2 02 40014 10 0000 150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями 
	783,0

	000 2 02 40014 10 0000 150
	 Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	783,0

	000 2 02 49999 00 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты
	5 782,2

	000 2 02 49999 10 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	5 782,2

	000 2 07 00000 00 0000 000
	Прочие безвозмездные поступления 
	0,000

	000 2 07 05000 10 0000 150
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	0,000

	000 2 07 05030 10 0000 150
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	0,000

	
	
	

	Глава Гаврильского сельского поселения

	Павловского муниципального района

	Воронежской области
	
	Л.Л.Каруна



	
	
	
	
	
	Приложение № 2

	
	
	
	к решению Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от 26.04.2024 г. № 272

	
	
	
	
	
	
	

	Ведомственная структура расходов бюджета 
Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области 
за 2023 год

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование 
	ГРБС
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	 
	 
	 
	 
	 
	9921,1

	Администрация Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района
	914
	 
	 
	 
	 
	9921,1

	Общегосударственные вопросы
	914
	01
	 
	 
	 
	4104,4

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 
	914
	01
	02
	 
	 
	1008,8

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	914
	01
	02
	01 0 00 00000
	 
	1008,8

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	01
	02
	01 3 00 00000
	 
	1008,8

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	914
	01
	02
	01 3 01 00000
	 
	1008,8

	Расходы на обеспечение деятельности главы сельского поселения(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	02
	01 3 01 72020
	100
	1008,8

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	914
	01
	04
	 
	 
	1940,5

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	914
	01
	04
	01 0 00 00000
	 
	1940,5

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	01
	04
	01 3 00 00000
	 
	1940,5

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	914
	01
	04
	01 3 01 00000
	 
	1940,5

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	01
	04
	01 3 01 72010
	100
	1075,8

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	914
	01
	04
	01 3 01 72010
	200
	860,6

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	04
	01 3 01 72010
	800
	4,1

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	914
	01
	07
	 
	 
	200,0

	Проведение   выборов главы муниципального образования в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Гаврильского сельского поселения"
	 
	01
	07
	01 3 00 0000
	 
	200,0

	Проведение   выборов главы муниципального образования в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Гаврильского сельского поселения"(Иные межбюджетные ассигнования)
	 
	01
	07
	01 3 01 70120
	800
	200,0

	Другие общегосударственные вопросы
	914
	01
	13
	 
	 
	955,1

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	914
	01
	13
	01 0 00 00000
	 
	955,1

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	01
	13
	01 3 00 00000
	 
	955,1

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	914
	01
	13
	01 3 01 00000
	 
	955,1

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	01
	13
	01 3 01 70200
	200
	117,4

	Выполнение других расходных обязательств (Межбюджетные трансферты)
	914
	01
	13
	01 3 01 70200
	500
	835,9

	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	914
	01
	13
	01 3 01 70200
	800
	1,8

	Национальная оборона
	914
	02
	 
	 
	 
	113,3

	Мобилизацияи вневойсковая подготовка
	914
	02
	03
	 
	 
	113,3

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	914
	02
	03
	01 0 00 00000
	 
	113,3

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	02
	03
	01 3 00 00000
	 
	113,3

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Гаврильского сельского поселения органами местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	914
	02
	03
	01 3 02 00000
	 
	113,3

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	914
	02
	03
	01 3 02 51180
	100
	102,1

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	02
	03
	01 3 02 51180
	200
	11,2

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	914
	03
	 
	 
	 
	28,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	914
	03
	14
	 
	 
	28,0

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	914
	03
	14
	01 0 00 00000
	 
	28,0

	Подпрограмма "Безопасность и правопорядок на территории Гаврильского сельского поселения"
	914
	03
	14
	01 4 00 00000
	 
	28,0

	Основное мероприятие "Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях"
	914
	03 
	14
	01 4 01 00000
	 
	28,0

	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	03
	14
	01 4 01 71430
	200
	28,0

	Национальная экономика
	914
	04
	 
	 
	 
	783,0

	Дорожное хозяйство
	914
	04
	09
	 
	 
	783,0

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	914
	04
	09
	01 0 00 00000
	 
	783,0

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Александро-Донского сельского поселения"
	914
	04
	09
	01 1 00 00000
	 
	783,0

	Основное мероприятие "Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения" 
	914
	04
	09
	01 1 06 00000
	 
	783,0

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	04
	09
	01 1 06 71290
	200
	783,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	914
	05
	 
	 
	 
	2097,1

	Благоустройство
	914
	05
	03
	 
	 
	2097,1

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	914
	05
	03
	01 0 00 00000
	 
	2097,1

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Гаврильского сельского поселения"
	914
	05
	03
	01 1 00 00000
	 
	2076,7

	Основное мероприятие "Организация уличного освещения"
	914
	05
	03
	01 1 01 00000
	 
	355,9

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 01 78670
	200
	210,3

	Мероприятия направленные на расходы по уличному освещению (софинансирование) (Закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд)
	914
	05
	03
	01 1 01 S8670
	 
	145,6

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	914
	05
	03
	01 1 01 S8670
	200
	145,6

	Основное мероприятие "Организация сбора и вывоза мусора и твердых бытовых отходов, благоустройство территории"
	914
	05
	03
	01 1 05 00000
	 
	1712,9

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 05 78610
	200
	1712,9

	Основное мероприятие "Обеспечение сохранности и ремонт военно-мемориальных объектов"
	914
	05
	03
	01 1 08 00000
	 
	7,9

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 1 08 78610
	200
	7,9

	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Гаврильского сельского поселения"
	914
	05
	03
	01 5 00 00000
	 
	20,4

	Основное мероприятие "Повышение энергоэффективности в электроснабжении"
	914
	05
	03
	01 5 01 00000
	 
	20,4

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	914
	05
	03
	01 5 01 78670
	200
	20,4

	Культура
	914
	08
	01
	 
	 
	2427,0

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александро-Донского сельского поселения"
	914
	08
	01
	01 0 00 00000
	 
	2427,0

	Подпрграмма "Развитие культуры Александро-Донского сельского поселения"
	914
	08
	01
	01 2 00 00000
	 
	2427,0

	Основное мероприятие "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества"
	914
	08
	01
	01 2 01 00000
	 
	2427,0

	Основное мероприятие "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества" (межбюджетные трансферты)
	914
	08
	01
	01 2 01 00590
	500
	2427,0

	Социальная политика
	914
	10
	 
	 
	 
	143,8

	Пенсионное обеспечение
	914
	10
	01
	 
	 
	143,8

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	914
	10
	01
	01 0 00 00000
	 
	143,8

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	10
	01
	01 3 00 00000
	 
	143,8

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Гаврильского сельского поселения органами местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	914
	10
	01
	01 3 02 00000
	 
	143,8

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	914
	10
	01
	01 3 02 70470
	300
	143,8

	Физическая культура и спорт
	914
	11
	 
	 
	 
	224,5

	Физическая культура
	914
	11
	02
	 
	 
	224,5

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	914
	11
	02
	01 0 00 00000
	 
	224,5

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	914
	11
	02
	01 3 00 00000
	 
	224,5

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Гаврильского сельского поселения органами местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	914
	11
	02
	01 3 02 00000
	 
	224,5

	Мероприятия в области физической культуры и спорта (закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	914
	11
	02
	01 3 02 S8790
	200
	224,5

	
	
	
	
	
	
	

	Глава Гаврильского сельского поселения
	
	

	Павловского муниципального района

	Воронежской области
	
	
	Л.Л.Каруна







	Сведения о ходе исполнения 

	бюджета Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района

	на 01.04.2024 года

	
	
	
	тыс.руб.

	Наименование показателя 
	Уточненный план на год
	Исполнено на 01.04.2024 г.
	% исполнения 

	
	
	
	

	ИТОГО ДОХОДОВ
	9 238,60
	1 992,60
	21,57

	Доходы налоговые и неналоговые
	3 998,80
	634,20
	15,86

	Безвозмездные поступления
	5 239,80
	1 358,40
	25,92

	ИТОГО РАСХОДОВ
	9 938,60
	1 956,00
	19,68

	Общегосударственные вопросы
	4 355,90
	1 131,50
	25,98

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	2 278,80
	570,60
	25,04

	Национальная оборона
	136,00
	30,70
	22,57

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	122,80
	30,70
	25,00

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	391,00
	11,90
	3,04

	Национальная экономика
	693,90
	113,30
	16,33

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	1 555,80
	194,20
	12,48

	Культура, кинематография, средства массовой информации
	2 705,00
	450,00
	16,64

	в т.ч. оплата труда и начисления на оплату труда
	0,00
	0,00
	0,00

	Социальная политика
	100,00
	24,40
	24,40

	Физическая культура и спорт
	0,00
	0,00
	0,00

	Муниципальный долг
	1,00
	0,00
	0,00

	Результат исполнения бюджета: профицит (+), дефицит (-)
	-700,00
	36,60
	-5,23

	Численность муниципальных служащих 
на 01.04.2024 года
	3

	Численность работников муниципальных учреждений на 01.04.2024 года
	3

	
	
	
	

	
	
	
	

	Глава Гаврильского сельского поселения
	
	
	

	Павловского муниципального района
	
	Л.Л. Каруна



	
	
	
	
	Приложение № 3

	
	к решению Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от 26.04.2024 г. № 272

	
	
	
	
	
	

	Распределение бюджетных ассигнований 
по разделам и подразделам, целевым статьям (муниципальным программам Гаврильского сельского поселения), группам видов расходов 
 классификации расходов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области 
за 2023 год

	
	
	
	
	
	

	Наименование 
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	 
	 
	4104,4

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 
	01
	02
	 
	 
	1008,8

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	01
	02
	01 0 00 00000
	 
	1008,8

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01
	02
	01 3 00 00000
	 
	1008,8

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	01
	02
	01 3 01 00000
	 
	1008,8

	Расходы на обеспечение деятельности главы сельского поселения(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	01 3 01 72020
	100
	1008,8

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	1940,5

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	01
	04
	01 0 00 00000
	 
	1940,5

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01
	04
	01 3 00 00000
	 
	1940,5

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	01
	04
	01 3 01 00000
	 
	1940,5

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	01 3 01 72010
	100
	1075,8

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01
	04
	01 3 01 72010
	200
	860,6

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	04
	01 3 01 72010
	800
	4,1

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	01
	07
	 
	 
	200,0

	Проведение   выборов главы муниципального образования в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Гаврильского сельского поселения"
	01
	07
	01 3 00 0000
	 
	200,0

	Проведение   выборов главы муниципального образования в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Гаврильского сельского поселения"(Иные межбюджетные ассигнования)
	01
	07
	01 3 01 70120
	800
	200,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	955,1

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	01
	13
	01 0 00 00000
	 
	955,1

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01
	13
	01 3 00 00000
	 
	955,1

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	01
	13
	01 3 01 00000
	 
	955,1

	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	01 3 01 70200
	200
	117,4

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	01 3 01 70200
	500
	835,9

	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	01 3 01 70200
	800
	1,8

	Национальная оборона
	02
	 
	 
	 
	113,3

	Мобилизацияи вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	113,3

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	02
	03
	01 0 00 00000
	 
	113,3

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	02
	03
	01 3 00 00000
	 
	113,3

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Гаврильского сельского поселения органами местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	02
	03
	01 3 02 00000
	 
	113,3

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	02
	03
	01 3 02 51180
	100
	102,1

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02
	03
	01 3 02 51180
	200
	11,2

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	 
	 
	 
	28,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03
	14
	 
	 
	28,0

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	03
	14
	01 0 00 00000
	 
	28,0

	Подпрограмма "Безопасность и правопорядок на территории Гаврильского сельского поселения"
	03
	14
	01 4 00 00000
	 
	28,0

	Основное мероприятие "Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях"
	03 
	14
	01 4 01 00000
	 
	28,0

	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	03
	14
	01 4 02 71430
	200
	0,0

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	 
	783,0

	Дорожное хозяйство
	04
	09
	 
	 
	783,0

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	04
	09
	01 0 00 00000
	 
	783,0

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Гаврильского сельского поселения"
	04
	09
	01 1 00 00000
	 
	783,0

	Основное мероприятие "Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения" 
	04
	09
	01 1 06 00000
	 
	783,0

	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	01 1 06 71290
	200
	783,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	 
	 
	2097,1

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	2097,1

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	05
	03
	01 0 00 00000
	 
	2097,1

	Подпрограмма "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Гаврильского сельского поселения"
	05
	03
	01 1 00 00000
	 
	2076,7

	Основное мероприятие "Организация уличного освещения"
	05
	03
	01 1 01 00000
	 
	210,3

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 01 78670
	200
	210,3

	Мероприятия направленные на расходы по уличному освещению (софинансирование) (Закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд)
	05
	03
	01 1 01 S8670
	 
	145,6

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	01 1 01 S8670
	200
	145,6

	Основное мероприятие "Организация сбора и вывоза мусора и твердых бытовых отходов, благоустройство территории"
	05
	03
	01 1 05 00000
	 
	1712,9

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 05 78610
	200
	1712,9

	Основное мероприятие "Обеспечение сохранности и ремонт военно-мемориальных объектов"
	05
	03
	01 1 08 00000
	 
	7,9

	Расходы по благоустройству территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 1 08 78610
	200
	7,9

	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Гаврильского сельского поселения"
	05
	03
	01 5 00 00000
	 
	20,4

	Основное мероприятие "Повышение энергоэффективности в электроснабжении"
	05
	03
	01 5 01 00000
	 
	20,4

	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	05
	03
	01 5 01 78670
	200
	20,4

	Культура
	08
	01
	 
	 
	2427,0

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Александро-Донского сельского поселения"
	08
	01
	01 0 00 00000
	 
	2427,0

	Подпрграмма "Развитие культуры Александро-Донского сельского поселения"
	08
	01
	01 2 00 00000
	 
	2427,0

	Основное мероприятие "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества" (межбюджетные трансферты)
	08
	01
	01 2 01 00590
	500
	2427,0

	Социальная политика
	10
	 
	 
	 
	143,8

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	143,8

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	10
	01
	01 0 00 00000
	 
	143,8

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	10
	01
	01 3 00 00000
	 
	143,8

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Гаврильского сельского поселения органами местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	10
	01
	01 3 02 00000
	 
	143,8

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	01
	01 3 02 70470
	300
	143,8

	Физическая культура и спорт
	11
	 
	 
	 
	224,5

	Физическая культура
	11
	02
	 
	 
	224,5

	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения"
	11
	02
	01 0 00 00000
	 
	224,5

	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	11
	02
	01 3 00 00000
	 
	224,5

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Гаврильского сельского поселения органами местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	11
	02
	01 3 02 00000
	 
	224,5

	Мероприятия в области физической культуры и спорта (закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	11
	02
	01 3 02 S8790
	200
	224,5

	ВСЕГО:
	 
	 
	 
	 
	9921,1

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Глава Гаврильского сельского поселения
	
	
	
	
	

	Павловского муниципального района
	
	
	
	
	

	Воронежской области
	
	
	Л.Л.Каруна



	
	
	
	
	
	Приложение № 4

	
	
	к решению Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от 26.04.2024 г. № 272

	
	
	
	
	
	
	
	

	Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам Гаврильского сельского поселения), группам видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области за 2023 год 
 

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование программы
	ЦСР
	Рз
	ПР
	ВР
	ГРБС
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Муниципальная программа " Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения ", всего:
	01 0 00 00000
	 
	 
	 
	 
	9 921,1

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1
	Подпрограмма «Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Гаврильского сельского поселения»
	01 1 00 00000
	 
	 
	 
	 
	2 859,7

	1.1.1
	Основное мероприятие "Организация уличного освещения"
	01 1 01 00000
	 
	 
	 
	 
	355,9

	 
	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 01 78670
	05
	03
	200
	914
	210,3

	 
	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 01 S8670
	05
	03
	200
	914
	145,6

	1.2.1.
	Основное мероприятие "Организация и содержание мест захоронения"
	01 1 02 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 02 78610
	05
	03
	200
	914
	0,0

	1.3.1.
	Основное мероприятие "Организация водоснабжения"
	01 1 03 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 03 78610
	05
	03
	200
	914
	0,0

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 03 78610
	05
	03
	800
	914
	0,0

	1.4.1.
	Основное мероприятие "Организация газоснабжения"
	01 1 04 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 04 78610
	05
	03
	200
	914
	0,0

	1.5.1.
	Основное мероприятие "Организация сбора и вывоза мусора и твердых бытовых отходов, благоустройство территории"
	01 1 05 00000
	 
	 
	 
	 
	1 712,9

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 05 78610
	05
	03
	200
	914
	1 712,9

	1.6.1.
	Основное мероприятие "Осуществление дрожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения"
	01 1 06 00000
	 
	 
	 
	 
	783,0

	 
	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 06 71290
	04
	09
	200
	914
	783,0

	1.7.1.
	Основное мероприятие "Озеленение территории"
	01 1 07 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 07 78610
	05
	03
	200
	914
	0,0

	1.8.1.
	Основное мероприятие "Обеспечение сохранности и ремонт военно-мемориальных объектов"
	01 1 08 00000
	 
	 
	 
	 
	7,9

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 08 78610
	05
	03
	200
	914
	7,9

	1.9.1.
	Основное мероприятие "Благоустройство сквера"
	01 1 11 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 11 78610
	05
	03
	200
	914
	0,0

	1.10.1.
	Основное мероприятие "Поддержка и развитие ТОС на территории Гаврильского сельского поселения"
	01 1 12 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Расходы на благоустройство территории сельского поселения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 1 12 78610
	05
	03
	200
	914
	0,0

	1.2.
	Подпрограмма «Развитие культуры Александро-Донского сельского поселения»
	01 2 00 00000
	 
	 
	 
	 
	2 427,0

	1.2.1
	Основное мероприятие "Культурно- досуговая деятельность и развитие народного творчества"
	01 2 01 00000
	 
	 
	 
	 
	2 427,0

	 
	Основное мероприятие "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества" (межбюджетные трансферты)
	01 2 01 00590
	08
	01
	500
	914
	2 427,0

	3.1.
	Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы"
	01 3 00 00000
	 
	 
	 
	 
	4 586,0

	3.1.1.
	Основное мероприятие"Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	01 3 01 00000
	 
	 
	 
	 
	4 104,4

	 
	Расходы на обеспечение деятельности главы сельского поселения(Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 01 72020
	01
	02
	100
	914
	1 008,8

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 01 72010
	01
	04
	100
	914
	1 075,8

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 01 72010
	01
	04
	200
	914
	860,6

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 01 72010
	01
	04
	800
	914
	4,1

	 
	Проведение   выборов главы муниципального образования в рамках  подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое  развитие Гаврильского сельского поселения"(Иные межбюджетные ассигнования)
	01 3 01 70120
	01
	07
	800
	914
	200,0

	 
	Выполнение других расходных обязательств (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 01 70200
	01
	13
	200
	914
	117,4

	 
	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 01 70200
	01
	13
	800
	914
	1,8

	 
	Расходы на проведение выборов депутатов представительного органа муниципального образования (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 01 70110
	01
	07
	800
	914
	0,0

	3.2.2.
	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Гаврильского сельского поселения органами местного самоуправления Гаврильского сенльского поселения"
	01 3 02 00000
	 
	 
	 
	 
	481,6

	 
	Выполнение других расходных обязательств (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 02 70200
	01
	13 
	200
	914
	0,0

	 
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 02 51180
	02
	03
	100
	914
	102,1

	 
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 02 51180
	02
	03
	200
	914
	11,2

	 
	Мероприятия в области социальной политики (закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 02 70570
	10
	03
	200
	914
	0,0

	 
	Мероприятия в области физической культуры и спорта (закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 3 02 S8790
	11 
	02
	200
	914
	224,5

	 
	Процентные платежи по муниципальному долгу (Обслуживание государственного (муниципального) долга)
	01 3 02 27880
	13
	01
	700
	914
	0,0

	 
	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров(Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 4 01 71430
	03
	14
	200
	914
	28,0

	4.2.1.
	Основное мероприятие "Обеспечение первичных мер пожарной безопасности на территории сельского поселения"
	01 4 02 00000
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности (Закупка товыаров, работ и услуг для государственных (муниципальных0 нужд)
	01 4 02 71430
	03
	14
	200
	914
	0,0

	4.3.1.
	Основное мероприятие "Профилактика преступности, обеспечение необходимых условий для безопасной жизнедеятельности"
	 
	 
	 
	 
	 
	0,0

	 
	Мероприятия в сфере обеспечения общественного порядка и противодействия преступности (Закупка товыаров, работ и услуг для государственных (муниципальных0 нужд)
	01 4 03 71380
	03
	14
	200
	914
	0,0

	5.1.
	Подпрограмма "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Гаврильского сельского поселения"
	 
	 
	 
	 
	 
	20,4

	5.1.1.
	Основное мероприятие "Повышение энергетической эффективности в электроснабжении"
	01 5 01 00000
	 
	 
	 
	 
	20,4

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 5 01 72010
	01
	04
	200
	914
	0,0

	 
	Расходы на уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 5 01 78670
	05
	03
	200
	914
	20,4

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава Гаврильского сельского поселения
	
	
	
	
	
	

	Павловского муниципального района
	
	
	
	
	
	

	Воронежской области
	
	Л.Л.Каруна



	
	
	
	Приложение № 5

	
	
	к решению Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от 26.04.2024 г. № 272

	Бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательств Гаврильского сельского поселения за 2023 год

	
	
	
	

	Наименование программы
	ЦСР
	ВР
	Сумма, тыс.рублей

	
	
	
	

	Муниципальная  программа " Социально-экономическое развитие Гаврильского сельского поселения ", всего:
	01 0 00 00000
	 
	143,8

	в том числе:
	 
	 
	 

	Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы»
	01 3 00 00000
	 
	143,8

	Основное мероприятие "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Гаврильского сельского поселения органами местного самоуправления Гаврильского сельского поселения"
	01 3 02 00000
	 
	143,8

	Расходы на доплату к пенсиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Гаврильского сельского поселения
	01 3 02 70470
	 
	143,8

	Социальное обеспечение и иные выплаты населения
	01 3 02 70470
	300
	143,8

	ВСЕГО:
	 
	 
	143,8

	
	
	
	

	Глава Гаврильского сельского поселения
	
	
	

	Павловского муниципального района
	
	
	

	Воронежской области
	
	
	Л.Л.Каруна



	
	
	
	Приложение № 6
	

	
	
	к решению Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от 26.04.2024 г. № 272

	
	
	
	

	Источники
внутреннего финансирования дефицита 
бюджета Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области 
за 2023 год
	

	 
	

	№ п/п
	Наименование
	Код классификации
	Сумма, тыс.рублей
	

	
	
	
	
	

	 
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджетов
	01 00 00 00 00 0000 000
	-1 524,9
	

	1
	Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 000
	0,0
	

	
	Получение кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	 01 03 00 00 05 0000 710
	 
	

	
	Привлечение бюджетных кредитов, полученных из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	 01 03 01 00 00 0000 700
	0,0
	

	
	Привлечение кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами сельских поселений в валюте Российской Федерации
	 01 03 01 00 10 0000 710
	0,0
	

	
	Погашение бюджетных кредитов, полученных из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации 
	 01 03 01 00 00 0000 800
	0,0
	

	
	Погашение бюджетами сельских поселений кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	 01 03 01 00 10 0000 810
	0,0
	

	2
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	01 05 00 00 00 0000 000
	-1524,9
	

	
	Увеличение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 500
	-12404,9
	

	
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	01 05 02 01 10 0000 510
	-12404,9
	

	
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 600
	10880,0
	

	
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	01 05 02 01 10 0000 610
	10880,0
	

	
	
	
	
	

	Глава Гаврильского сельского поселения
	
	
	

	Павловского муниципального района
	
	

	Воронежской области
	Л.Л.Каруна
	



	
	
	 Приложение № 7

	
	
	к решению Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
от26.04.2024 г. № 272

	
	
	
	
	

	Распределение  межбюджетных трансфертов 
из бюджета Гаврильского сельского поселения 
на осуществление части полномочий по решению вопросов 
местного значения  Гаврильского сельского поселения 
за 2023 год

	
	
	
	
	тыс.руб.

	№ п/п
	Наименование муниципального образования
	2023 год (тыс.руб)

	
	
	

	1
	Павловский муниципальный район
	3262,9

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	Глава Гаврильского сельского поселения
	
	
	

	Павловского муниципального района
	
	Л.Л.Каруна
	






СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
ГАВРИЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 21.03.2024 г. № 267
        с. Гаврильск

Об утверждении Порядка реализации правотворческой инициативы граждан в Гаврильском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области 


В целях обеспечения права граждан Российской Федерации на участие в осуществлении местного самоуправления, в соответствии со статьей 26 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 24 Устава Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, принятого решением Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области от 13.03.2015 г №308, Совет народных депутатов Гаврильского сельского поселения седьмого созыва

РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок реализации правотворческой инициативы граждан в Гаврильском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области (прилагается).
2. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте Гаврильского сельского поселения в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.




	Глава Гаврильского сельского поселения
Павловского муниципального района
Воронежской области
	Л.Л. Каруна




Приложение №1
к решению Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области от 21.03.2024 г №267

Порядок 
реализации правотворческой инициативы граждан в Гаврильском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области

Глава 1. Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет порядок реализации правотворческой инициативы граждан в Гаврильском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области (далее – правотворческая инициатива), требования к проектам, вносимым в порядке реализации правотворческой инициативы, порядок выдвижения правотворческой инициативы гражданами, а также требования к порядку рассмотрения проектов муниципальных правовых актов, внесенных в порядке реализации правотворческой инициативы, органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления Гаврильском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области (далее – муниципальное образование).
2. В порядке реализации правотворческой инициативы могут быть внесены проекты:
1) решений представительного органа Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области – Совета народных депутатов  Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Совета);
2) постановлений или распоряжений главы Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, постановлений или распоряжений администрации Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области.
3. Содержание проекта муниципального правового акта, вносимого в порядке правотворческой инициативы:
1) должно соответствовать полномочиям органа местного самоуправления или главы Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области, которым вносится проект муниципального правового акта;
2) не должно противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным законам, иным федеральным нормативным правовым актам, Уставу (Основному Закону) Воронежской области, законам Воронежской области, иным нормативным правовым актам Воронежской области, Уставу Гаврильского сельского поселения, принятого решением Совета народных депутатов Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области от 13.03.2015 г №308, иным муниципальным нормативным правовым актам.
4. Проект муниципального правового акта, вносимый в порядке правотворческой инициативы, должен соответствовать основным правилам юридической техники нормативных правовых актов (быть изложен в официально-деловом стиле, иметь нормативное содержание, не допускать множественного толкования его положений, не иметь внутренних противоречий).
5. Помимо положений, выражающих основное содержание проекта муниципального правового акта, вносимого в порядке правотворческой инициативы, в указанном проекте наличие исчерпывающего перечня иных изменений, вносимых в муниципальные правовые акты, не обязательно.
Глава 2. Порядок выдвижения правотворческой инициативы
6. С правотворческой инициативой может выступить инициативная группа жителей муниципального образования, обладающих активным избирательным правом (далее – инициативная группа).
7. Численность инициативной группы, необходимая для выдвижения правотворческой инициативы, должна составлять не менее 6 человек.
8. Граждане участвуют в деятельности инициативной группы на основе добровольного волеизъявления. Не допускается участие граждан в деятельности инициативной группы за вознаграждение. Расходы, связанные с участием в деятельности инициативной группы, несут ее члены.
9. Создание инициативной группы производится на публичном мероприятии, в котором принимает участие не менее 25 человек.
10. Инициативная группа считается созданной с момента принятия решения о ее создании большинством голосов граждан, принимавших участие в публичном мероприятии, предусмотренном пунктом 11 настоящего Порядка (далее – публичное мероприятие).
Инициативная группа осуществляет свою деятельность до окончания рассмотрения внесенного ею проекта муниципального правового акта соответствующим органом местного самоуправления или главы Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области.
11. Решение о создании инициативной группы оформляется протоколом на бумажном носителе, в котором указываются следующие сведения:
1) дата, время и место проведения публичного мероприятия;
2) повестка публичного мероприятия;
3) решения, принятые по вопросам повестки публичного мероприятия, и результаты голосований по ним;
4) количество присутствующих членов инициативной группы;

5) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, избранного председателем инициативной группы с его добровольного согласия;
6) количество членов инициативной группы (не более 5 человек), уполномоченных представлять инициативную группу совместно с председателем инициативной группы;
7) вид и наименование проекта муниципального правового акта, вносимого на рассмотрение соответствующего органа местного самоуправления или главы Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области в порядке правотворческой инициативы.
12. Решение о создании инициативной группы подписывается председателем инициативной группы.
13. К решению о создании инициативной группы прилагается список граждан, принимавших участие в публичном мероприятии и проголосовавших за решение о создании инициативной группы, а также иных граждан, поддерживающих соответствующую правотворческую инициативу (далее – список членов инициативной группы), который оформляется на бумажном носителе в соответствии с приложением к настоящему Порядку и заполняется в соответствии с пунктами 16, 17 настоящего Порядка.
Список членов инициативной группы может быть выполнен на нескольких листах, каждый из которых соответствует требованиям абзаца первого настоящего пункта.

14. В список членов инициативной группы включаются следующие сведения о гражданине: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения, адрес его регистрации по месту жительства. Гражданин собственноручно расписывается в соответствующей графе списка членов инициативной группы и ставит дату внесения подписи.
В графе «Примечание» списка членов инициативной группы напротив фамилии уполномоченных представителей инициативной группы (за исключением председателя инициативной группы) с добровольного согласия гражданина делается пометка «Уполномоченный представитель».
При заполнении подписного листа использование карандаша не допускается.
15. Сбор подписей граждан и последующая обработка полученных персональных данных осуществляются с согласия субъектов персональных данных, полученного в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Гражданин в удостоверение согласия на обработку своих персональных данных проставляет подпись в списке членов инициативной группы.
16. К проекту муниципального правового акта, вносимого в порядке реализации правотворческой инициативы, прилагаются следующие дополнительные материалы:
1) пояснительная записка к проекту муниципального правового акта, которая должна содержать правовые основания принятия предлагаемого муниципального правового акта, обоснование необходимости его принятия, его цели и основные положения, предложения о разработке муниципальных правовых актов, принятие которых необходимо для реализации предлагаемого муниципального правового акта;
2) финансово-экономическое обоснование (в случае внесения проекта муниципального правового акта, реализация которого потребует дополнительных материальных и (или) иных затрат за счет местного бюджета);
3) справочные материалы (информация, расчет, статистические сведения и другие аналогичные сведения) по усмотрению членов инициативной группы.
17. Инициативная группа направляет в соответствующий орган местного самоуправления или главе Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области в соответствии с их компетенцией следующий комплект документов:
1) сопроводительное письмо на имя главы Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области на бумажном носителе, подписанное председателем или иным уполномоченным представителем (иными уполномоченными представителями) инициативной группы, содержащее указание на реализацию гражданами правотворческой инициативы, а также контактные данные председателя инициативной группы и иных уполномоченных представителей инициативной группы в целях обеспечения оперативной связи с ними (номера телефонов, адреса электронной почты);
2) подлинные экземпляры решения о создании инициативной группы, а также списка членов инициативной группы, оформленные в соответствии с требованиями пунктов 13–15 настоящего Порядка;
3) проект муниципального правового акта с дополнительными материалами к нему, предусмотренными пунктом 16 настоящего Порядка, на бумажном носителе и на машиночитаемом носителе (в форматах .doc, .docx, 
.rtf или .odt).

Глава 3. Требования к порядку рассмотрения проектов муниципальных правовых актов, внесенных
в порядке реализации правотворческой инициативы
18. Днем внесения проекта муниципального правового акта в порядке реализации правотворческой инициативы считается день регистрации поступления комплекта документов, предусмотренного пунктом 17 настоящего Порядка, в соответствующем органе местного самоуправления.
19. Проект муниципального правового акта, внесенный в порядке реализации правотворческой инициативы в соответствии с настоящим Порядком, подлежит обязательному рассмотрению органом местного самоуправления или главой Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области к компетенции которого относится принятие соответствующего акта, в течение трех месяцев со дня его внесения.
20. Проект муниципального правового акта, внесенный в порядке реализации правотворческой инициативы, не подлежит рассмотрению, если правотворческая инициатива выдвинута с нарушением настоящего Порядка.
В этом случае уполномоченным представителям инициативной группы в сроки, установленные законодательством для рассмотрения обращений граждан, соответствующим органом местного самоуправления или главой Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области направляется информация об отказе в рассмотрении проекта муниципального правового акта, внесенного в порядке правотворческой инициативы, с указанием причин отказа.
21. Не позднее чем за 3 рабочих дня до даты рассмотрения проекта муниципального правового акта соответствующий орган местного самоуправления или глава Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области по телефону и по электронной почте, указанным уполномоченными представителями инициативной группы, уведомляет их о дате и времени рассмотрения представленного проекта муниципального правового акта.
22. При рассмотрении проекта муниципального правового акта уполномоченным представителям инициативной группы обеспечивается возможность непосредственного участия. Уполномоченные представители инициативной группы имеют право доклада или содоклада по рассматриваемому проекту муниципального правового акта, им предоставляется возможность давать свои пояснения, замечания и предложения.
23. В случае если принятие муниципального правового акта, проект которого внесен в порядке реализации правотворческой инициативы, относится к компетенции Совета, указанный проект рассматривается на открытом заседании Совета с участием уполномоченных представителей инициативной группы в соответствии с регламентом Совета.
В иных случаях правотворческая инициатива рассматривается на личном приеме уполномоченных представителей инициативной группы главой Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области.
24. Мотивированное решение, принятое по результатам рассмотрения проекта муниципального правового акта, внесенного в порядке реализации правотворческой инициативы, в течение 10 дней со дня указанного рассмотрения доводится официально в письменной форме соответствующим органом местного самоуправления или главой Гаврильского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области до сведения уполномоченных представителей инициативной группы.

СПИСОК ЧЛЕНОВ ИНИЦИАТИВНОЙ ГРУППЫ ГРАЖДАН
ПО ВНЕСЕНИЮ ПРОЕКТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ПРАВОВОГО АКТА В ПОРЯДКЕ ПРАВОТВОРЧЕСКОЙ ИНИЦИАТИВЫ
Мы, нижеподписавшиеся, поддерживаем внесение в порядке реализации правотворческой инициативы граждан проекта
_________________________________________________________________________________________________________________________ (вид и наименование муниципального правового акта)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии)
	Дата рождения
	Адрес регистрации по месту жительства
	Подпись гражданина о согласии на обработку его персональных данных 
инициативной группой и органами местного 
самоуправления
	Собственноручная подпись гражданина и дата ее внесения
	Примечание

	1
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	…
	
	
	
	
	
	




	Песковское сельское поселение



СОВЕТ  НАРОДНЫХ  ДЕПУТАТОВ
ПЕСКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПАВЛОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ
	
Р Е Ш Е Н И Е

от  «26 »  апреля  2024 года    №  235
                   с. Пески

Об исполнении бюджета Песковского сельского поселения
Павловского муниципального района за 2023 год

В соответствии со ст.264.2 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Песковского сельского поселения Павловского муниципального района, руководствуясь Положением о бюджетном процессе в Песковском сельском поселении Павловского муниципального района Воронежской области, утвержденным решением Совета народных депутатов Песковского сельского поселения от 23.05.2023 года № 160, Совет народных депутатов Песковского сельского поселения
Р Е Ш И Л:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Песковского сельского поселения Павловского муниципального района за 2023 год по доходам в сумме 11 529,69 тыс. рублей и по расходам в сумме 11 153,71 тыс. рублей с превышением доходов над расходами (профицит бюджета Песковского сельского поселения) в сумме 375,998 тыс. рублей со следующими показателями:
- доходов бюджета Песковского сельского поселения за 2023 год по кодам классификации доходов бюджета согласно приложению № 1 к настоящему решению;
- доходов бюджета Песковского сельского поселения за 2023 год по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджета, согласно приложению № 2 к настоящему решению;
- расходов бюджета Песковского сельского поселения за 2023 год по ведомственной структуре расходов бюджета сельского поселения согласно приложению № 3 к настоящему решению;
- расходов бюджета Песковского сельского поселения  за 2023 год по разделам и подразделам функциональной классификации расходов бюджетов согласно приложению № 4 к настоящему решению;
           - распределение бюджетных ассигнований на реализацию муниципальных программ за 2023 год, согласно приложению №5 к настоящему решению;
- источников финансирования дефицита бюджета Песковского сельского поселения за 2023 год по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов согласно приложению № 6 к настоящему решению.  
2. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник». 
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его опубликования.

Глава Песковского сельского поселения
Павловского муниципального района 
Воронежской области                                                                                  И.В.Кулешов
 
	
	
	
	Приложение  № 1

	
	
	
	к решению Совета народных депутатов

	
	
	
	Песковского сельского поселения

	
	
	
	Павловского муниципального района

	
	
	
	от "26"  апреля  2024 г.  № 235

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы бюджета Песковского сельского поселения за 2023 год

	по кодам классификации доходов бюджета

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(тыс. рублей)
	
	

	 
	 
	 
	План на 2023 год
	Исполнено за  2023 год
	% исполнения к

	 
	 
	 
	
	
	

	КБК
	Наименование доходов
	утвержденный
	уточненный
	
	 утвержденному плану на 2023 год
	 уточненному плану на 2023 г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	182  Федеральная налоговая служба

	10100000000000000
	Налоги на прибыль, доходы
	345,00
	345,00
	432,02
	125,22
	125,22

	10102000010000110
	Налог на доходы физических лиц
	345,00
	345,00
	432,02
	125,22
	125,22

	10600000000000000
	Налоги на имущество
	1284,00
	739,50
	678,63
	52,85
	91,77

	10601000000000110
	Налог на имущество физических лиц
	23,00
	29,50
	30,94
	134,52
	104,88

	
	
	
	
	
	
	

	10606000000000110
	Земельный налог
	1261,00
	710,00
	647,69
	51,36
	91,22

	914   Администрация  Песковского  сельского  поселения

	10800000000000000
	Государственная пошлина 
	2,00
	4,00
	4,20
	210,00
	105,00

	10804000010000110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями РФ)
	2,00
	4,00
	4,20
	210,00
	105,00

	11600000000000000
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба
	0,00
	0,00
	2,00
	0,00
	0,00

	11607090100000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба
	0,00
	0,00
	2,00
	0,00
	0,00

	20000000000000000
	Безвозмездные поступления
	 
	4385,30
	10498,96
	10412,84
	237,45
	99,18

	20215001000000150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	207,60
	207,60
	207,60
	100,00
	100,00

	
	
	
	
	
	
	

	20216001000000150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов, городских округов с внутригородским делением
	1373,50
	1373,50
	1373,50
	100,00
	100,00

	20229999000000150
	Прочие субсидии 
	0,00
	2018,77
	1932,65
	0,00
	95,73

	20235118000000150
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	113,30
	113,30
	113,30
	100,00
	100,00

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	20240014000000150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	0,00
	1268,00
	1268,00
	0,00
	100,00

	20249999000000150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	2690,90
	5367,79
	5367,79
	199,48
	100,00

	20705030100000150
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	0,00
	150,00
	150,00
	0,00
	100,00

	 
	ДОХОДЫ  ВСЕГО
	6016,30
	11587,46
	11529,69
	191,64
	99,50

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава Песковского сельского поселения
	
	
	

	Павловского муниципального района
	

	Воронежской области
	             И.В.Кулешов

	
	
	
	
	
	
	
	






	
	
	
	Приложение  № 2

	
	
	
	к решению Совета народных депутатов

	
	
	
	Песковского сельского поселения

	
	
	
	Павловского муниципального района

	
	
	
	от "26"  апреля  2024 г.  № 235
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы бюджета Песковского сельского поселения Павловского муниципального района

	за 2023 год по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации операций сектора

	государственного управления, относящихся к доходам бюджета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(тыс. рублей)
	
	

	 
	 
	 
	План на 2023 год
	Исполнено за  2023 год
	% исполнения к
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	КБК
	Наименование доходов
	утвержденный
	уточненный
	
	 утвержденному плану на 2023 год
	 уточненному плану на 2023 г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	10000000000000000
	Доходы
	1631,00
	1088,50
	1116,85
	68,48
	102,60

	10100000000000000
	Налоги на прибыль, доходы
	345,00
	345,00
	432,02
	125,22
	125,22

	10102000010000110
	Налог на доходы физических лиц
	345,00
	345,00
	432,02
	125,22
	125,22

	10600000000000000
	Налоги на имущество
	1284,00
	739,50
	678,63
	52,85
	91,77

	10601000000000110
	Налог на имущество физических лиц
	23,00
	29,50
	30,94
	134,52
	104,88

	
	
	
	
	
	
	

	10606000000000110
	Земельный налог
	1261,00
	710,00
	647,69
	51,36
	91,22

	10800000000000000
	Государственная пошлина
	2,00
	4,00
	4,20
	210,00
	105,00

	10804000010000110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями РФ)
	2,00
	4,00
	4,20
	210,00
	105,00

	11600000000000000
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба
	0,00
	0,00
	2,00
	0,00
	0,00

	11607090000000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба
	0,00
	0,00
	2,00
	0,00
	0,00

	20000000000000000
	Безвозмездные поступления
	4385,30
	10498,96
	10412,84
	237,45
	99,18

	20215001000000150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	207,60
	207,60
	207,60
	100,00
	100,00

	
	
	
	
	
	
	

	20216001000000150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов, городских округов с внутригородским делением
	1373,50
	1373,50
	1373,50
	100,00
	100,00

	20229999000000150
	Прочие субсидии 
	0,00
	2 018,77
	1932,65
	0,00
	95,73

	20235118000000150
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	113,30
	113,30
	113,30
	100,00
	100,00

	20240014000000150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	0,00
	1268,00
	1268,00
	0,00
	100,00

	
	
	
	
	
	
	

	20249999000000150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	2690,90
	5367,79
	5367,79
	199,48
	100,00

	20705030100000150
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	0,00
	150,00
	150,00
	0,00
	100,00

	 
	ИТОГО  ДОХОДОВ
	 
	6016,30
	11587,46
	11529,69
	191,64
	99,50

	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава Песковского сельского поселения
	
	
	

	Павловского муниципального района
	

	Воронежской области
	              И.В.Кулешов



	
	
	
	
	Приложение  № 3

	
	
	
	
	к решению Совета народных депутатов

	
	
	
	
	Песковского сельского поселения

	
	
	
	
	Павловского муниципального района

	
	
	
	
	от "26"  апреля  2024 г.  № 235
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы бюджета Песковского сельского поселения Павловского муниципального района

	за 2023 год по ведомственной структуре расходов бюджетов

	

	
	
	
	
	
	
	(тыс. рублей)

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	План на 2023 год
	Исполнено за  2023 год
	% исполнения к

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	утвержденный
	уточненный
	
	 утвержденному плану на 2023 год
	 уточненному плану на 2023 г.

	1
	2
	3
	 
	4
	5
	6
	7
	8

	Администрация Песковского сельского поселения Павловского муниципального района Воронежской области
	914
	 
	 
	6016,30
	11721,16
	11153,71
	185,39
	95,16

	Общегосударственные 
	01
	 
	 
	3098,40
	3786,14
	3462,65
	111,76
	91,46

	вопросы
	
	
	
	
	
	
	
	

	Функцинирование высшего должностного лица субъекта российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	0130172020
	844,00
	906,60
	811,91
	96,20
	89,56

	Функционирование Правительства РФ, высших исполнительных органов власти субъектов РФ, местных администраций
	01
	04
	0130172010
	2009,50
	1945,30
	1721,77
	85,68
	88,51

	
	
	
	0150172010
	1,50
	1,50
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0150272010
	1,20
	6,20
	4,31
	359,17
	69,52

	Другие общегосударственные вопросы 
	01
	13
	0130270200
	242,20
	926,54
	924,66
	381,78
	99,80

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Национальная оборона
	02
	 
	 
	113,30
	113,30
	113,30
	100,00
	100,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	0130251180
	113,30
	113,30
	113,30
	100,00
	100,00

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	 
	 
	14,00
	131,46
	131,29
	937,79
	99,87

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03
	14
	0140171430
	10,00
	5,00
	4,93
	49,30
	98,60

	
	
	
	0140271430
	2,00
	126,46
	126,36
	6318,00
	99,92

	
	
	
	0140371380
	1,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0140471380
	1,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	5,00
	1173,00
	1173,00
	23460,00
	100,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	0110771290
	0,00
	1173,00
	1173,00
	0,00
	100,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	0110278430
	3,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0110878460
	2,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Жилищно-коммунальное хозяйство 
	05
	 
	 
	157,70
	3837,86
	3594,16
	2279,11
	93,65

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	01110S8140
	0,00
	2155,32
	2059,63
	0,00
	95,56

	Благоустройство
	05
	03
	0110178670
	122,00
	315,10
	172,65
	141,52
	54,79

	
	
	
	0110278610
	5,00
	1218,91
	1216,12
	24322,40
	99,77

	
	
	
	0110378610
	2,00
	23,00
	22,42
	1121,00
	97,48

	
	
	
	0110478610
	2,70
	2,70
	1,73
	64,07
	64,07

	
	
	
	0110578610
	3,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0110678610
	2,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0110978610
	1,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0150278670
	20,00
	43,85
	42,63
	213,15
	97,22

	
	
	
	01101S8670
	0,00
	78,98
	78,98
	0,00
	100,00

	Культура, кинематография
	08
	 
	 
	2390,00
	2430,10
	2430,10
	101,68
	100,00

	Культура
	08
	01
	0120100590
	2390,00
	2430,10
	2430,10
	101,68
	100,00

	Социальная политика
	10
	 
	 
	237,70
	249,30
	249,21
	104,84
	99,96

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	0130270470
	234,10
	249,30
	249,21
	106,45
	99,96

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	0130270570
	1,60
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0130270490
	2,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	13
	 
	 
	0,20
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга
	13
	01
	0130227880
	0,20
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	ВСЕГО  РАСХОДОВ
	 
	 
	 
	6016,30
	11721,16
	11153,71
	185,39
	95,16

	Профицит (+), дефицит (-)
	 
	 
	 
	0,00
	-133,70
	375,98
	0,00
	-281,21

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава Песковского сельского поселения
	
	
	

	Павловского муниципального района
	

	Воронежской области
	                 И.В.Кулешов

	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	Приложение  № 4

	
	
	
	
	к решению Совета народных депутатов

	
	
	
	
	Песковского сельского поселения

	
	
	
	
	Павловского муниципального района

	
	
	
	
	от "26"  апреля  2024 г.  № 235
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы бюджета Песковского сельского поселения за  2023 год

	по разделам и подразделам функциональной классификации расходов бюджетов

	

	
	
	
	
	
	
	(тыс. рублей)

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	План на 2023 год
	Исполнено за  2023 год
	% исполнения к

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	утвержденный
	уточненный
	
	 утвержденному плану на 2023 год
	 уточненному плану на 2023 г.

	1
	2
	3
	 
	4
	5
	6
	7
	8

	Общегосударственные вопросы 
	01
	 
	 
	3098,40
	3786,14
	3462,65
	111,76
	91,46

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Функцинирование высшего должностного лица субъекта российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	0130172020
	844,00
	906,60
	811,91
	96,20
	89,56

	Функционирование Правительства РФ, высших исполнительных органов власти субъектов РФ, местных администраций
	01
	04
	0130172010
	2009,50
	1945,30
	1721,77
	85,68
	88,51

	
	
	
	0150172010
	1,50
	1,50
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0150272010
	1,20
	6,20
	4,31
	359,17
	69,52

	Другие общегосударственные вопросы 
	01
	13
	0130270200
	242,20
	926,54
	924,66
	381,78
	99,80

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Национальная оборона
	02
	 
	 
	113,30
	113,30
	113,30
	100,00
	100,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	0130251180
	113,30
	113,30
	113,30
	100,00
	100,00

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	 
	 
	14,00
	131,46
	131,29
	937,79
	99,87

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03
	14
	0140171430
	10,00
	5,00
	4,93
	49,30
	98,60

	
	
	
	0140271430
	2,00
	126,46
	126,36
	6318,00
	99,92

	
	
	
	0140371380
	1,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0140471380
	1,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	5,00
	1173,00
	1173,00
	23460,00
	100,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	0110771290
	0,00
	1173,00
	1173,00
	0,00
	100,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	0110278430
	3,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0110878460
	2,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Жилищно-коммунальное хозяйство 
	05
	 
	 
	157,70
	3837,86
	3594,16
	2279,11
	93,65

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	01110S8140
	0,00
	2155,32
	2059,63
	0,00
	95,56

	Благоустройство
	05
	03
	0110178670
	122,00
	315,10
	172,65
	141,52
	54,79

	
	
	
	0110278610
	5,00
	1218,91
	1216,12
	24322,40
	99,77

	
	
	
	0110378610
	2,00
	23,00
	22,42
	1121,00
	97,48

	
	
	
	0110478610
	2,70
	2,70
	1,73
	64,07
	64,07

	
	
	
	0110578610
	3,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0110678610
	2,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0110978610
	1,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0150278670
	20,00
	43,85
	42,63
	213,15
	97,22

	
	
	
	01101S8670
	0,00
	78,98
	78,98
	0,00
	100,00

	Культура, кинематография
	08
	 
	 
	2390,00
	2430,10
	2430,10
	0,00
	0,00

	Культура
	08
	01
	0120100590
	2390,00
	2430,10
	2430,10
	101,68
	100,00

	Социальная политика
	10
	 
	 
	237,70
	249,30
	249,21
	104,84
	99,96

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	0130270470
	234,10
	249,30
	249,21
	106,45
	99,96

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	0130270570
	1,60
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	0130270490
	2,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	13
	 
	 
	0,20
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга
	13
	01
	0130227880
	0,20
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	ВСЕГО  РАСХОДОВ
	 
	 
	 
	6016,30
	11721,16
	11153,71
	185,39
	95,16

	Профицит (+), дефицит (-)
	 
	 
	 
	0,00
	-133,70
	375,98
	0,00
	-281,21

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава Песковского сельского поселения
	
	
	

	Павловского муниципального района
	

	Воронежской области
	                 И.В.Кулешов



	
	
	
	Приложение    № 5

	
	
	
	к решению Совета народных депутатов Песковского сельского поселения Павловского муниципального  района 
от "26" апреля 2024 г. № 235

	

	Распределение бюджетных ассигнований на реализацию
 муниципальных программ за 2023 год 

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование программы
	ЦСР
	Рз
	ПР
	ВР
	ГРБС
	Факт, тыс.рублей

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Муниципальная  программа "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района", всего:
	01 0 00 00000
	 
	 
	 
	 
	11153,71

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1
	Подпрограмма «Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Песковского сельского поселения»
	01 1 00 00000
	 
	 
	 
	 
	4724,53

	 
	Расходы на уличное освещение в рамках основного мероприятия "Организация уличного освещения" подпрограммы "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 01 78670
	05
	03
	200
	914
	172,65

	 
	Расходы на уличное освещение в рамках основного мероприятия "Организация уличного освещения" подпрограммы "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) - софинансирование
	01 1 01 S8670
	05
	03
	200
	914
	78,98

	 
	Мероприятия по развитию сети автомобильных дорог общего пользования в рамках основного мероприятия "Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения" подпрограммы"Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 07 71290
	04
	09
	200
	914
	1173,00

	 
	Расходы на прочие мероприятия по благоустройству в рамках основного мероприятия "Содержание территории поселения, прочее благоустройство территории" подпрограммы "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 02 78610
	05
	03
	200
	914
	1216,12

	 
	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Организация и содержание мест захоронения" подпрограммы "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 03 78610
	05
	03
	200
	914
	22,42

	 
	Расходы по благоустройству  территории сельского поселения  в рамках основного мероприятия "Организация сбора и вывоза мусора и твердых коммунальных отходов" подпрограммы "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 04 78610
	05
	03
	200
	914
	1,73

	 
	Расходы на модернизацию уличного освещения на территории Песковского сельского поселения в рамках основного мероприятия "Модернизация уличного освещения на территории Песковского сельского поселения" программы "Развитие инфраструктуры и благоустройство территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 1 10 S8140
	05
	02
	200
	914
	2059,63

	1.2
	Подпрограмма "Развитие культуры Песковского сельского поселения" 
	01 2 00 00000
	 
	 
	 
	 
	2430,10

	 
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений в рамках основного мероприятия "Культурно-досуговая деятельность и развитие народного творчества" подпрограммы "Развитие культуры Песковского сельского поселения" муниципальной программы «Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01 2 01 00590
	08
	01
	200
	970
	2430,10

	1.3
	 Подпрограмма "Обеспечение реализации муниципальной программы" 
	01 3 00 00000
	 
	 
	 
	 
	3820,85

	 
	Расходы на обеспечение деятельности главы администрации  в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развития Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 01 72020
	01
	02
	100
	914
	811,91

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального райна" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными ) органами,казенными учреждениями,органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 01 72010
	01
	04
	100
	914
	917,25

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" программы "Социально-экономическое  развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 01 72010
	01
	04
	200
	914
	768,67

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" программы "Социально-экономическое  развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 01 72010
	01
	04
	800
	914
	35,85

	 
	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Песковского сельского поселения органами местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 02 70200
	01
	13
	200
	914
	105,57

	 
	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Песковского сельского поселения органами местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Межбюджетные трансферты)
	01 3 02 70200
	01
	13
	500
	914
	817,74

	 
	Выполнение других расходных обязательств в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Песковского сельского поселения органами местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Иные бюджетные ассигнования)
	01 3 02 70200
	01
	13
	800
	914
	1,35

	 
	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Песковского сельского поселения органами местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными(муниципальными ) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01 3 02 51180
	02
	03
	100
	914
	102,10

	 
	Расходы на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках  основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Песковского сельского поселения органами местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района"(Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 3 02 51180
	02
	03
	200
	914
	11,20

	 
	Расходы на доплату к пенсиям муниципальных служащих органов местного самоуправления Песковского сельского поселения в рамках основного мероприятия "Финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств Песковского сельского поселения органами местного самоуправления Песковского сельского поселения" подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района"  (Социальное обеспечение и иные выплаты населения)
	01 3 02 70470
	10
	01
	300
	914
	249,21

	1.4.
	Подпрограмма "Безопасность и правопорядок на территории Песковского сельского поселения"
	01 4 00 00000
	 
	 
	 
	 
	131,29

	 
	Мероприятия в сфере защиты населения от чрезвычайных ситуаций и пожаров в рамках основного мероприятия "Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях" подпрограммы "Защита от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечение безопасности населения и правопорядка на территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 4 01 71430
	03
	14
	200
	914
	4,93

	 
	Мероприятия в сфере защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона в рамках основного мероприятия "Предупреждение и помощь населению в чрезвычайных ситуациях" подпрограммы "Безопасность и правопорядок на территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 4 02 71430
	03
	09
	200
	914
	126,36

	1.5
	Подпрограмма "Энергоснабжение и повышение энергетической эффективности на территории Песковского сельского поселения"
	01 5 00 00000
	 
	 
	 
	 
	46,94

	 
	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления в рамках основного мероприятия "Повышение энергоэффективности в электроснабжении" подпрограммы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Песковского сельского поселения" программы "Социально-экономическое  развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров.работ и услуг для государственных (муниципальных)нужд)
	01 5 02 72010
	01
	04
	200
	914
	4,31

	 
	Расходы на уличное освещение в рамках основного мероприятия "Повышение энергоэффективности в электроснабжении" подпрограммы "Энергоснабжение и повышение энергетической эффективности на территории Песковского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Песковского сельского поселения Павловского муниципального района" (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд) 
	01 5 02 78670
	05
	03
	200
	914
	42,63

	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава Песковского сельского поселения
	
	
	
	
	
	

	Павловского муниципального района
	
	

	Воронежской области
	
	И.В.Кулешов
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Динамика производства нерудных материалов, тыс. м. куб.	
2019 г.	2020 г.	2021 г.	2022 г.	2023 г.	14636	15159	15649	15052	14934.2	

Инвестиции в основной капитал, тыс.руб	
2021 год	2022 год	2023 год	10751974	9366690	7790401	Инвестиции в основной капитал по кругу крупных и средних предприятий и организаций расположенных на территории района, тыс.руб.	
2021 год	2022 год	2023 год	9427956	8571172	7435283	


Инвестиции в основной капитал, тыс.руб	
2021 год	2022 год	2023 год	4864607	5034275	7011878	Инвестиции в основной капитал по кругу крупных и средних предприятий и организаций расположенных на территории района, тыс.руб.	
2021 год	2022 год	2023 год	4572439	4238757	6656760	


Среднегодовая численность населения, человек	







2018	2019	2020	2021	2022	2023	53989	53304	52841	52209	51451	49668	






население трудоспособного возраста, человек	население старше трудоспособного возраста, человек	население моложе трудоспособного возраста, человек	27932	14113	7287	

Налоговые  доходы, тыс.руб.	2022	2023	659417.9	818788.3	Неналоговые доходы, тыс.руб.	2022	2023	85183.3	121772.2	Безвозмездные поступления (всего), тыс.руб.	2022	2023	2023896.2	2145927.6	ИТОГО	2022	2023	2768497.4	3086488.1	


















Налог на доходы физических лиц	Акцизы	Упрощенная система налогообложения	Единый налог на вмененный доход	Единый сельскохозяйственный налог	Патентная система налогообложения	Налог на имущество физических лиц	Земельный налог	Госпошлина	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности	Платежи при пользовании природными ресурсами	Доходы от оказания платных услуг (работ)	Доходы от продажи матнриальных и нематериальных активов	Штрафы, санкции, возмещение ущерба	Прочие неналоговые доходы	658735.80000000005	28786.5	27652.799999999996	-83.2	12282.4	3286.4	24629.5	57799.1	5698.9	38432.300000000003	8142.2	41202.300000000003	24323.599999999897	4308.7	5363.2	

Расходы консолидированного бюджета 	
2021	2022	2023	1938237	2701705.6999999997	2886106.6	


Общегосударствен ные вопросы
258 465,0
Остальные расходы
2 613,1
Национальная безопасность и правоохранит.деятельность
119 802,4
Национальная экономика
335 175,1
Жилищно-коммунальное хозяйство
626 139,2
Образование
1 262 984,8
Культура, кинематография
179 893,7
Социальная политика
56 841,0
Физическая культура и спорт
44 192,3

Общегосударственные вопросы	Остальные расходы	Национальная безопасность и правоохранит.деятельность	Национальная экономика	Жилищно-коммунальное хозяйство	Образование	Культура, кинематография	Социальная политика	Физическая культура и спорт	258465	2613.1	119802.4	335175.09999999998	626139.1999999918	1262984.8	179893.7	56841	44192.3	
Средства областного бюджета	
2021 год	2022 год	2023 год	85731	65479	64225	Средства бюджета муниципального района	
2021 год	2022 год	2023 год	10960	19004.900000000001	58930.3	



Муниципальный долг Павловского муниципального района, тыс. рублей	
2021	2022	2023	10508	8908	6908	


Ряд 1	8299,8
9461,8

2022	2023	8299.7999999999811	9461.7999999999811	Столбец1	2022	2023	Столбец2	2022	2023	
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