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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ПРОЕКТ


Об утверждении регламента проведения 
 ведомственного контроля в сфере закупок 
для обеспечения муниципальных нужд


В соответствии со статьей 100 Федерального закона от 5 апреля 2013 года      № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях осуществления контроля за соблюдением законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрация Павловского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Регламент проведения ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее – Регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.
[bookmark: Par11]2. Настоящее постановление распространяет свое действие  на правоотношения, возникшие с 1 января 2017 года.
3. Опубликовать настоящее  постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Павловского муниципального района на Майстренко Г.М.



Глава администрации
Павловского муниципального района                                                        Ю.Ф.Русинов






СОГЛАСОВАНО

Первый заместитель главы администрации
Павловского  муниципального района                                                Г.М. Майстренко 
                  
Управляющий делами
администрации Павловского
муниципального района                                                                                   Г.Г.Бабаян
				           
Начальник отдела правового
обеспечения и противодействия 
коррупции администрации
Павловского муниципального района                                                   А.Г.Мельникова

Начальник отдела организационно – информационной
и кадровой работы администрации
Павловского муниципального района                                                         Е.Б.Тарасова













ВНЕСЕНО


	

			
Начальник сектора учёта	
и отчётности администрации
Павловского муниципального района                          	                    Ю.В.Чечурина








                                    Приложение 
                                                                       к постановлению администрации
                                                                              Павловского муниципального района
                                                                                от ________2016 №_____


[bookmark: Par30]РЕГЛАМЕНТ
ПРОВЕДЕНИЯ ВЕДОМСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦПАЛЬНЫХ НУЖД 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает правила осуществления ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд администрации Павловского муниципального  района  (далее - ведомственный контроль) за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской области о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - законодательство о контрактной системе в сфере закупок) в отношении подведомственных заказчиков (далее - заказчик).
1.2. Предметом ведомственного контроля является соблюдение законодательства о контрактной системе в сфере закупок подведомственными  администрации Павловского муниципального района (далее – администрация) заказчиками, в том числе контрактными управляющими.
1.3. При осуществлении ведомственного контроля администрация проводит проверку соблюдения законодательства о контрактной системе в сфере закупок, в том числе:
а) соблюдения ограничений и запретов, установленных законодательством о контрактной системе в сфере закупок;
[bookmark: Par43]б) соблюдения требований к обоснованию закупок и обоснованности закупок;
в) соблюдения требований о нормировании в сфере закупок;
г) правильности определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
[bookmark: Par49][bookmark: Par53]д) соответствия информации об объеме финансового обеспечения, включенной в планы закупок, информации об объеме финансового обеспечения для осуществления закупок, утвержденном и доведенном до сведения заказчика; 
е) соответствия информации об идентификационных кодах закупок и об объеме финансового обеспечения для осуществления данных закупок, содержащейся:
в планах-графиках, - информации, содержащейся в планах закупок;
в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), - информации, содержащейся в документации о закупках;
в условиях проектов контрактов, направляемых участникам закупок, с которыми заключаются контракты, - информации, содержащейся в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
в реестре контрактов, заключенных заказчиками, - условиям контрактов;
ж) предоставления учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;
з) соблюдения требований, касающихся участия в закупках субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
и) соблюдения требований по определению поставщика (подрядчика, исполнителя);
к) обоснованности в документально оформленном отчете невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цены контракта и иных существенных условий контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта;
л) применения заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
м) соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;
н) своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;
о) соответствия использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.
[bookmark: Par70]1.5. Уполномоченные работники должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

2. Порядок организации и проведения мероприятий
ведомственного контроля

2.1. Ведомственный контроль осуществляется путем проведения выездных или документарных мероприятий ведомственного контроля.
Документарные мероприятия ведомственного контроля проводятся по месту нахождения администрации на основании документов и информации, представленных заказчиком по запросу. Срок представления документов и информации устанавливается в уведомлении о проведении мероприятия ведомственного контроля и не может быть менее двух рабочих дней и более десяти рабочих дней со дня получения уведомления.
Выездные мероприятия ведомственного контроля проводятся по месту нахождения заказчика, если в ходе документарного мероприятия ведомственного контроля невозможно проконтролировать соблюдение законодательства о контрактной системе в сфере закупок.
2.2. Выездные или документарные мероприятия ведомственного контроля проводятся по распоряжению администрации (приложение № 1 к настоящему Регламенту).
2.3. Мероприятия ведомственного контроля могут быть плановыми и внеплановыми.
2.4. Плановые мероприятия ведомственного контроля проводятся в соответствии с планом мероприятий ведомственного контроля, утвержденным главой администрации.
План мероприятий ведомственного контроля составляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.
В отношении каждого заказчика плановые мероприятия проводятся не чаще чем один раз в шесть месяцев.
2.5. План мероприятий ведомственного контроля утверждается распоряжением администрации на очередной календарный год не позднее 20 декабря предшествующего года и размещается на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в течение семи рабочих дней со дня его утверждения.
До утверждения плана мероприятий ведомственного контроля администрация обязана согласовать такой план с органами контроля, осуществляющими виды контроля, предусмотренного частью 1 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», с целью исключения дублирования контрольных мероприятий и сроков их проведения.
Внесение изменений в план мероприятий ведомственного контроля допускается не позднее чем за месяц до начала проведения мероприятия ведомственного контроля, в отношении которого вносятся изменения.
2.6. Внеплановые мероприятия ведомственного контроля могут проводиться по решению главы администрации, оформленного распоряжением администрации в следующих случаях:
а) поступление в администрацию информации о нарушении законодательства о контрактной системе в сфере закупок;
б) истечение срока устранения выявленных в ходе ранее проведенной проверки нарушений.
2.7. Распоряжение администрации о проведении внепланового мероприятия ведомственного контроля должно содержать следующие сведения:
а) наименование заказчика;
б) вид мероприятия ведомственного контроля (выездное или документарное);
в) перечень должностных лиц, уполномоченных на осуществление мероприятий ведомственного контроля, с указанием фамилии, имени, отчества и должности каждого должностного лица;
г) предмет проверки (проверяемые вопросы), в том числе период времени, за который проверяется деятельность заказчика;
д) цель и основания проведения мероприятия ведомственного контроля (при проведении внепланового мероприятия ведомственного контроля обосновывается его проведение с указанием информации о предполагаемом нарушении);
е) дату начала и дату окончания проведения мероприятия ведомственного контроля.
2.8. Проведение мероприятия ведомственного контроля осуществляется должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление мероприятий ведомственного контроля. Перечень должностных лиц, утверждается распоряжением администрации.
При проведении мероприятий ведомственного контроля должностные лица, уполномоченные на осуществление мероприятий ведомственного контроля, не должны:
а) состоять в браке с руководителем заказчика либо являться близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя заказчика;
б) иным образом быть лично заинтересованными в результатах проведения мероприятий ведомственного контроля.
Должностные лица, уполномоченные на осуществление мероприятий ведомственного контроля, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при проведении мероприятий ведомственного контроля.
2.9. Администрация уведомляет заказчика о проведении мероприятия ведомственного контроля путем направления (вручения) уведомления о проведении такого мероприятия (далее - уведомление).
В случае проведения плановой проверки уведомление направляется (вручается) руководителю заказчика или лицу, его замещающему, не позднее чем за десять рабочих дней до даты начала мероприятия ведомственного контроля, а в случае проведения внеплановой проверки - за три рабочих дня до даты начала мероприятия ведомственного контроля. В случае проведения внеплановой проверки к уведомлению прикладывается копия распоряжения администрации о проведении проверки.
2.10. Уведомление составляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.
2.11. Срок проведения мероприятия ведомственного контроля не может составлять более чем 15 календарных дней и может быть продлен только один раз не более чем на 15 календарных дней по решению главы администрации или лица, его замещающего.
2.12. При проведении мероприятия ведомственного контроля должностные лица, уполномоченные на осуществление ведомственного контроля, имеют право:
а) в случае осуществления выездного мероприятия ведомственного контроля на беспрепятственный доступ в помещения, здания заказчика (в необходимых случаях на фотосъемку, видеозапись, копирование документов);
б) на получение необходимых объяснений в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по вопросам проводимого мероприятия ведомственного контроля.
2.13. По результатам проведения мероприятия ведомственного контроля должностными лицами, уполномоченными на осуществление ведомственного контроля  составляется и подписывается акт проверки.
2.14. Акт проверки состоит из вводной, описательно-мотивировочной и резолютивной частей.
2.15. Вводная часть акта проверки должна содержать:
а) наименование, место и дату составления акта проверки;
б) сведения о заказчике (его наименование), место нахождения, индивидуальный номер налогоплательщика, фамилию, имя, отчество руководителя заказчика, фамилии, имена, отчества работников контрактной службы, контрактных управляющих (контрактного управляющего);
в) основание проведения ведомственного контроля (реквизиты плана мероприятий ведомственного контроля, распоряжение администрации о проведении мероприятия ведомственного контроля);
г) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, уполномоченных  на осуществление ведомственного контроля.
д) даты начала и окончания проведения мероприятия ведомственного контроля;
е) вид мероприятия ведомственного контроля (выездное или документарное).
2.16. Описательно-мотивировочная часть акта проверки должна содержать:
а) перечень основных вопросов, подлежавших изучению в ходе мероприятия ведомственного контроля;
б) выявленные нарушения с указанием нормативных правовых актов или иных документов, требования которых были нарушены, и периодов времени, к которым относятся эти нарушения.
2.17. Резолютивная часть акта проверки должна содержать выводы, сделанные по итогам проверки, а также может содержать рекомендации для заказчика по устранению имеющихся нарушений.
2.18. Акт проверки изготавливается в полном объеме и подписывается должностными лицами, уполномоченными на осуществление ведомственного контроля и проводившими проверку, в течение пяти рабочих дней после ее завершения.
Должностное лицо, уполномоченное на осуществление ведомственного контроля, не согласное с выводами, содержащимися в акте проверки, вправе отказаться от его подписания, о чем делается соответствующая запись. В этом случае такое должностное лицо вправе представить особое мнение, которое является неотъемлемой частью акта проверки.
Акт проверки составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в администрации, а второй экземпляр вручается заказчику.
2.19. При выявлении нарушений по результатам проведения мероприятия ведомственного контроля должностными лицами, уполномоченными на осуществление ведомственного контроля, одновременно с актом проверки должен быть разработан и утвержден план устранения выявленных нарушений согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.
План устранения выявленных нарушений вручается заказчику.
2.20. В случае несогласия с выводами, изложенными в акте проверки, заказчик вправе представить в администрацию свои возражения в течение 10 календарных дней с даты его получения.
2.21. По итогам исполнения плана устранения выявленных нарушений заказчик обязан направить в администрацию отчет в срок, установленный в плане устранения выявленных нарушений.
2.22. В случае выявления по результатам проверок действий (бездействия), содержащих признаки административного правонарушения, материалы проверки подлежат направлению в соответствующий контрольный орган в сфере закупок, а в случае выявления действий (бездействия), содержащих признаки состава уголовного преступления, - в правоохранительные органы.
2.23. Отчетность о результатах мероприятий ведомственного контроля, включающая акт проверки и план устранения выявленных нарушений, а также иные документы и информацию, полученную (разработанную) в ходе проведения мероприятий ведомственного контроля, хранится органом ведомственного контроля не менее трех лет.

Глава администрации
Павловского муниципального района                                                        Ю.Ф.Русинов

                                                                                      Приложение № 1
                                                                                      к Регламенту  проведения
                                                                                      ведомственного контроля в сфере
                                                                           закупок для обеспечения
На бланке администрации                                         муниципальных нужд


РАСПОРЯЖЕНИЕ

О проведении мероприятия ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в отношении __________________

	На основании статьи 100 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, услуг для обеспечения федеральных и муниципальных нужд»:

	1. Провести мероприятие ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд (далее – Контрольное мероприятие) в отношении ______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указывается полное наименование Объекта контроля)
	2. Сформировать комиссию в составе:
Председатель комиссии:________________________________________________
Члены комиссии:______________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(ФИО должностных лиц, должности)
	3. Установить, что предметом Контрольного мероприятия является: _____________________________________________________________________
	4. Проверяемый период: __________________________________________
	5. Установить, что целью проведения Контрольного мероприятия является: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
	6. В рамках проведения Контрольного мероприятия с «_____» ____________ 201___ г. по «____» ______________ 201___ г. провести ___________________________________ проверку.
(указывается вид проверки (выездная, документарная))
	7. Председателю комиссии в срок до «____» ___________ 201___ г.
предоставить акт проверки
_______________________________________________________________________

	8. Контроль  за исполнением настоящего распоряжения возложить на _____.

Глава администрации
Павловского муниципального района                                                        И.О.Фамилия

                                                                                      Приложение № 2
                                                                                      к Регламенту  проведения
                                                                                      ведомственного контроля в сфере
                                                                           закупок для обеспечения
                                                                                      муниципальных нужд

      
       УВЕДОМЛЕНИЕ
о проведении мероприятий ведомственного контроля

В соответствии со статьей 100 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон),  Регламентом проведения ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, утвержденным постановлением администрации Павловского муниципального района от ________2016 г.     №______, уведомляю о проведении мероприятия ведомственного контроля в сфере закупок товаров,  работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в отношении _____________________ (указывается наименование заказчика).
Предмет мероприятия ведомственного контроля (проверяемые вопросы), в том числе период времени, за который проверяется деятельность заказчика: _____________________________________________.
Вид мероприятия ведомственного контроля (выездное или документарное, плановое или внеплановое): _______________________________.
Основание осуществления мероприятия ведомственного контроля (план мероприятий ведомственного контроля, решение органа ведомственного контроля): ____________________________________.
Дата начала и дата окончания проведения мероприятия ведомственного контроля: _____________________________________.
Перечень должностных лиц, уполномоченных на осуществление ведомственного контроля:

	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность
	

	
	
	



Для проведения мероприятия ведомственного контроля прошу представить следующие документы (информацию, материальные средства), необходимые для проведения мероприятия ведомственного контроля:

	Наименование документа (информации, материального средства)
	Срок, форма, способ и место (адрес) предоставления
	

	
	
	



Для проведения выездного мероприятия ведомственного контроля прошу обеспечить следующие условия: ___________________________________________.
Контактная информация (номер телефона, факса, адрес электронной почты):________________________________________________________________.
_______________________________________________________________________.
(Ф.И.О. уполномоченного должностного лица администрации Павловского муниципального района, дата, подпись)



                                                                                

                                                                                                                                                                                    Приложение № 3
                                                                                                                                                                                   к Регламенту  проведения
                                                                                                                                                                                   ведомственного контроля в сфере
                                                                                                                                                                        закупок для обеспечения
                                                                                                                                                                                   муниципальных нужд
ПЛАН
мероприятий ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг
для обеспечения муниципальных нужд администрации Павловского муниципального района 
на 20__ год

	Наименование заказчика
	Адрес местонахождения заказчика
	Предмет проверки (проверяемые вопросы), в том числе период времени, за который проверяется деятельность заказчика
	Вид мероприятия ведомственного контроля (выездное или документарное)
	Сроки проведения мероприятия ведомственного контроля (дата начала, дата окончания)
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	





















	
                                                                                                                                                                                Приложение № 4
                                                                                                                                                                                к Регламенту  проведения
                                                                                                                                                                                ведомственного контроля в сфере
                                                                                                                                                                     закупок для  муниципальных нужд

[bookmark: Par222]ПЛАН
устранения выявленных нарушений

Наименование заказчика ___________________________.
Дата начала и дата окончания проведения мероприятия ведомственного контроля __________________.

	Содержание нарушений, выявленных по результатам мероприятия ведомственного контроля
	Содержание мероприятий, которые необходимо выполнить в целях устранения выявленных нарушений
	Срок исполнения мероприятий
	Исполнители мероприятий (с указанием фамилии, инициалов должностных лиц заказчика)
	Соисполнители мероприятий (с указанием фамилии, инициалов должностных лиц заказчика)
	Отметки об исполнении мероприятий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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