	













О внесении изменений  в постановление
администрации Павловского муниципального
района от 13.10.2015 года  № 569  «Об утверждении
Регламента  работы административной комиссии 
администрации Павловского муниципального района»



В целях приведения муниципальных правовых актов администрации Павловского муниципального района в соответствие с действующим законодательством администрация Павловского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в приложение к постановлению администрации Павловского муниципального района от 13.10.2015 года  № 569 «Об утверждении Регламента  работы административной комиссии администрации Павловского муниципального района» следующие изменения:
1.1. В разделе 10 «Ведение делопроизводства административной комиссии администрации Павловского муниципального района»:
1.1.1. Подпункт 10.2.1 пункта 10.2. изложить в следующей редакции:
«10.2.1. При подготовке и оформлении документов административной комиссии используются реквизиты организационно-распорядительной документации, состав которых определен «ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов».».
1.1.2. Подпункт 10.4.5 пункта 10.4. изложить в следующей редакции:
 «10.4.5. В административной комиссии ведутся следующие журналы:
 - журнал регистрации входящей корреспонденции; 
 - журнал регистрации исходящей корреспонденции;
 - журнал учета дел об административных правонарушениях;
 - журнал учета лиц, подвергнутых штрафу.».
2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Павловский муниципальный вестник».


Глава Павловского 
муниципального района                                                                                  М.Н. Янцов




































