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;,,. Павлсlвск

Об утверх(дении административного

репIамента по предоставлению
муниципальной усJtуги <<Подготовка и

утверждение документ,аL\ии по
планировке террLlтории) на,l,ерритории
Павловского муIIициllальноI,о района
Воронежской области

В соответсl,влIи с ГрадостроитеJiь1,ILIл,I кодексом Российской Федерации,
Федеральными зz,lко]-Iап{и о1, 06.10.200З Ng l31-ФЗ (Об общих принtIипах
ОРГанизации местItого самоуправления в Российской Федерации>, от 27.07.2010 NЬ
2l0-ФЗ (Об Организации предоставления государственных и муниципальных
услуг)),от з0.|2.2020 М 509-ФЗ (О tsнесении изменений в отдельные

РФ ОТ 20.07.202l Jф |228 <<Об утверItдсниI,r правил разработки и утверждения
административных решамен,гоt} предос,гаI]JIg}tllrI государствеI]ных услуц о внесении
изменений в HeKo,1,opb],e акгы IIравитолLс,[,.ва I)ос:сийской Фе:tерации и признании
утратившими силу неко,горых акIов и о,г/]еJIы{ь]х положений актов Правительства
Российской Федераr(ии>, гIостановлеI-Iием администрации Павловского
муниципального рrrйопа Ворогтеrкской обласl]и от 08.04.2022 м 202 <О порядке
разработки и у],вержiIения админиQтрагив1-Iых регJIаментов предоставления
муниципальных ycJIyD) и Уставом IIав;tовского муниципального района
ВоронеrIсскоЙ об.lrас,r,и, адми}Iистрация IlаtзLrовского муниципального района
Воронелtской обласги

ПОСТАНОВJUIЕТ:

Зак.25 тир,2000-2-z1 l



1. Утвердr,tть адмиI{истративный регламент по предоставлению
муниципальноЙ услуги <<Подг,суговка и уl,irерж/цение докуменl,ации по планировке
территории) на территории JIавловского муниципального района Воронелtской
области согласно tIриложению к настоящему rIостановлениIо.

2. Опубликоваrrl, настоящее постаFIоtsление в муниципальной газете
<Павловский муниIdиtIаJrьный llестнию>.

3. Itонтроль за испоJlI{ением настоrllцего постановJIения возложить I]a

первого заместитеJIrI гJ]авы администрации Ilавловского муниципального района
Черенкова Ю.А.

I-лава Павловского \4)/I]],IципаJIL}]ого

района Во М.Н. Янцов
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Прилолсение

УТВЕРЖДЕН
по становлеци9м администрации
Павловского муниципальнQго

района Воронежской области
от (( t )Б ипп t0?{ 2О24 г. Ng 5'D ?

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

<<Подготовка и утвер}цдение документации по планировке территории>)
ТеРРИТОРИи Павловского муниципального района Воронежской области

I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной
услуги регулирует отноцIения, возникающие в связи с предоставлением
аДМИНИСТРаЦИеЙ Павловского муниципального района Воронехсской области
муниципальной услуги <<подготовка и утверждение документации по
планировке территории) на территории Павловского муниципального района
Воронежской области (далее - Административный регламент, Муниципальная
услуга).

1.2. Административrтый регламецт устанавливает стандарт
предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной
УСЛУГИ, ТРебОВания к порядку их выполнения, р том числе особенности
выцолнения административных цроцедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур в МФL{ предоставления
государствецных и муниципальных услуг (далее - мФц), формы контроля за
предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесулебный) порядок
обжалования решений и действиЙ (бездействий) Администрации,
должностных лиц Администрации, работников МФЩ.

1.3. Настоящим Административным регламентом определяется
процедура подготовки документации по планировки территории на основании
предложений физических или юридических лиц о подготовке документации по
планировке территории.

2. Круг заявителей



2.1. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги, обратившимися
АДМинисrрацию с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги являются:

2.L|. в части цодготовки документации по планировке территории
(подготовки изменений в документацию по планировке территории):

физические или юридические лица, за искJIючением лиц, указанных в части
1 . 1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.1.2. в части утверждения документации по планирQвке территории
(утверждения изменений в документацию по планировке территории):

лица, подготовившие документацию по планировке территории (изменения в

ДОКУМентацию по планировке территории) в соответствии с решениеп4
Администрации, атакже лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Гралостроительного
кодекса Российской Федерации.

2.2. Интересы Заявителей могуг представлять лица, уполномоченные
ЗаЯВИтелеМ в установленном порядке, и законные представители физических лиц
(далее - представитель Заявителя).

2.3. МУниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом
ее rrРеДоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в

РеЗУЛьТаТе анкетирования, проводимого Администрациеiт, а таюке результата,
за предоставлением которого обратился Заявитель.

ПеРечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков,
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления
Муниципальной услуги, приведен в Приложении Ns |2 к настоящему
Административному регламенту.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной
УСЛУГи ОсУществляется администрацией Павловского муниципального района
Воронежской области (далее - Администрация) или в МФЦ.

з.2. На официальном саите Администрации
(httрs://www.gоsчslчgi.rч)(далее - сайт Администраuии) в информационно-
ТеЛеКОММУникационноЙ сети <<Интернет) (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ -
феДеРальноЙ государственной информационной сист9ме <Единый портал
ГОСУДаРстВенных и муниципальных услуг (функций)>, расположенной в сети
Интернет цо адресу: www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал, ЕПГУ), в
ИНфОРмационноЙ системе <Портал Воронежской области в сети Интернет>>,

расположенной в сети Интернет по адресу: www.gоччrп.ru (далее

региональный портал, рпгу) обязательному размещению подлежит
следующая справочная информация :

место нахождения и график работы Администрации;



- СПРаВОЧНЫе теЛефоны Администрации, в том числе номер телефона-
автоинформатора;

- аДРеСа Официального саЙта, а таюке электронной почты и (или) формы
обратной связи Администрации в сети <Интернет>.

З.3. ИНфОрмирование Заявителей по вопросам предоставления
Муниципальной услуги осуществляется :

а) путем размещения информации на сайте Администрации, Епгу,
РПГУ;

б) должностным лицом Администрации, ответственным за
ПРеДОСТаВЛеНИе МУниципальноЙ услуги, при непосредственном обращении
Заявителя в Администрацию;

В) ПУТеМ пУбликации информациоЕных материалов в средствах массовой
информации;

г) путем размещения печатных материалов в пOмещениях
Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а таюке иных
организаций всех форм собственности по согласованию с указанными
организациями, в том числе в МФЩ;

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу

предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования

заявителей по воцросам предоставления Муниципальной услуги размещается
следующая информация:

а) ИСЧеРпывающий и конкретный перечень документов, необходимых
длЯ предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению
указанныХ документов, а также перечень документов, которые Заявитель
вправе представить по собственной инициативе;

б) ПеРеЧеНЬ Лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставлеЕия Муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
Муниципальной услуги;

л) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении Муниципальной услуги;

е) ИНфОРмация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления Муниципальной услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставдении Муниципальной услуги.

3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и
сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3.6. На сайте Администрации дополнительпо размещаются:



а) полные наименования и почтовые адреса Администрации,
предоставляющей Муниципальную услугу;

б) номера телефонов - автоинформаторов (при наличии), справочные
номера телефонов структурных подразделений Администрации,
непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;

в)' режим работы Администрации;
Г) гРафик работы подразделения, нецоср9дственно предоставляющего

Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы,

регулирующие деятельность Администрации по предоставлению
Муниципальной услуги;

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
Ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по
заполнению;

З) Порядок и способы предварительной записи на получение
Муниципальной услуги;

и) текст Административного регламента с приложениями;
К) КРаткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
Л) ПОРяДок обжалования решений, действий или бездействия

должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
М) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества

ПРеДОСТаВЛеНия МуниципальноЙ услуги, в том числе в оценке эффективности
деятельности руководителя Администрации, а также справочно-
информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах
проведения оценки.

З.7 . При информировании о порядке предоставления Муниципальной
УСЛУГИ ПО Телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по
ТеЛефОНУ Представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии),
должность, наимено вание структурного подразделения Администрации.

.Щолжностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график
приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему,
СПОСОбЫ Предварительной записи для личного приема, требования к
письменному обращению.

информирование по телефону о порядке предоставления
МУНИЦипальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы
Администрации.

ВО ВРемя раЗговора должностные лица Администрации произносят слова
четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.

ПРИ НеВо3МоЖности ответить на поставленные Заявителем вопросы,
ТеЛефОННыЙ звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное



ЛИЦО Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по
которому пdо}кно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам
о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом
Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеюtцих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативIIых правовых актах, регулирующих вопросы

предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер
принятия нормативного правового акта);

в) о перечне документов, необходимых для получения lvlуниципальной
услуги;

г) о сроках предоставления Муниципальной у9луги;
Д) Об ОСНОВаНиях для приостановл9ния Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации

информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги

осуществляется также цо единому номеру телефона Контактного центра.
3.10 АДминистрация разрабатывает информационные материалы по

порядку предоставления МуниципальноЙ услуги и разм9щает их на ЕПГУ,
РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЩ.

3.11. АДминистрация обеспечивает своевременную актуализацию
указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, саЙте
Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЩ.

Соотав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги,
РаЗМеЩаемОЙ в МФЦ, соответствует Стандарту обслуясивания Заявителей при
ОРГаНИЗации предоставления государствонных и п4униципаJIьных услуг в
аВТОНОМНом уIреждении Воронежской области <Многофункциональный центр
предоставления государственных и муницип€tльных услуг), утвержденному
ПОСТаНОВлением Правительства В оронежской областп 29 .12.20 l7 Ns 1 099.

3.|2..Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
МУНИЦИПальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких_
ЛИбО ТРебований, в том числе без использования програмNdного обеспечения,
установка которого на технические средства Заявителя требует заключения
ЛИЦеНЗиоННого или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.13. КонсУльтирование по вопросам предоставления Муниципальной
УСЛУги ДодЖностными лицами Администрации осуществляется бесuлатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование Муниципальной услуги



5. Наименовацие органа, предоставляющего Муниципальную услуry

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Павловского
муниципаJIьного района Воронеrкской области (далее - Администрация).

Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляет
структурное подрtlзделение Администрации - отдел по архитектуре и
ГРаДОСТроительству администрации Павловского муницип{шьного района
Воронежской области (далее - уполномоченный орган).

5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги
ЧеРеЗ МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а таюке в иных
фОРМах, По выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от
27.07.2010 J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг) (далее - Федера.trьный закон j\b 210-ФЗ).

5.3. МФЦ не вправе приЕимать решения об отказе в приеме запроса и
документов и (или) информации, шеобходимых для пр9доставления
Муниципальной услуги.

5.4. ПОрядок обеспечения личного цриема Заявителей в Администрации
УСТаНаВлиВается организациоцно-расцорядительным документом Администрации.

5.5. АДминистрация не вправе требовать от Заявителя осуtц9ствления
ДеЙСТВИЙ, В ТоМ числе согласований, необходимых для получения Муниципальной
УСЛУГИ И СВЯЗанных Q обращением в иные государственные органы или органы
местного самоуправления, участвующие в прOдоставлении мунициIIаJIьных услуг
организации, за исключением получения услуг, включенных в п9речень услуг,
КОТОРЫе ЯВЛяЮтся необходимыми и обязательными для предоставления органами
местного самоуправления муниципtшьных услуг и предоставляются
организациями, участвующими в предоставдении муниципальных услуг,
утвержденным решением Совета народных децутатов павловского
муниципtшьного района Воронежской области <<Об утверждении перечня услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами
мостного самоуправления муниципаJIьных услуг Павловского муниципaшьного
района Воронежской области>.

5.б. В ЦеЛЯХ предоставления Муниципальной услуги Администрация
взаимодействует с:

5.6.1. ФеДеРальной службой государственной регистрации, кадастра и
картографии;

5,6.2. Федеральной налоговой службой;
5.6.3. Администрациями муниципальных образований;
5.6.4. Исполнительными органами государственной власти Воронелсской

области.



б. Результат предоставления Муниципальной услуги

6. 1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.1.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по

планировке территории:
1) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта

Планировки территории и проекта межевания территорииl проекта NIежевания
территории) по форме, согласно приложению Ns 5 к настоящему
Административному регламенту ;

2) решение о подготовке документации по внесению изменений в

ДокУментацию по планировке территории (проект планировки территории и проеIс
МеЖевания территории/ проект межевания территории) по форме, согласно
приложению J\b б к настоящему Административному регламенту;

3) решение об откrlзе в предоставлении услуги по форме, согласно
приложению Ns 7, Nч 8 к настоящему Административному регламенту;

6.1.2. В случае обращения с заявлением об угверждении документации по
планировке территории:

1) решение об утверждении документации по планировке территории
(ПРОекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта
МеЖеВаНия территории) по форме, согласно приложению Ng 9 к настояtцему
Административному регламенту ;

2) решение о внесении изменений в документацию по планировке
ТеРРиТории (проект планировки территории и проект ме}кевания территории/
ПРОекТа межевания территории) по форме, согласно приложению J\b 10 к
настоящему Административному регламенту;

4) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно
приложению М l1 к настоящему Административному регламенту.

6.1.3. Исправление доцущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

РеЗУЛЬТате МуниципальноЙ услуги документах либо откtlз в исправлении
допущенных опечаток и (или) ошибок.

6.1.4. ВыДача дубликата документа, являющегося результатопd
предоставления Муниципальной услуги либо отказ в выдаче дубликата.

6.2. Администрация направляет результат цредоставления Муниципальной
услуги Заявителю способом, указанным в заявлении.

6.3. В сЛУчае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в
многофункциональном центре такое решение направляется в
многофункционutльный центр.

6.4. Результат предоставления Мунициrrа.тlьной услуги цаправляется
Заявителю одним из следующих способов:

1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной

почты;



3. В МФЩ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в

Администрации.
6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата

предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
6.6. СОстаВ реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении

Муниципальной услуги:
- регистрационный номер;
_ дата регистрации;
- Подпись долпшостного лица, уполномоченного на подписание результата

предоставления Муниципа.гtьной услуги.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. АдмиНистрациJI направляет Заявителю способом указанном в заявлении,
ОДИН ИЗ реЗУльтатов, указанных в пункте б.1 настоящего Административного
регламента, в следующие сроки:

1) l0 Рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,
необходимых Для предоставления Муниципальной услуги, для принятия решения о
подготовке документ ации по планировке территории ;

2) 20 РабОчих дней со дня регистрации заявлениrI и документов,
НеОбХОДИМых Для предоставления Муниципальной услуги, для принятия решениlI
Об УТВеРЖДении документации по планировке территории или о направлении ее на
доработку;

3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,
НеОбХОДиМых для предоставления Муниципальной услуги, в случае проведения
публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения
документации цо планировке территории.

7.2. СРОК Предоставления Муниципа.пьной услуги исчисляется со дня
регистрации заявления и документов в Администрации, ца Едином портtLле
государственных и муницип€lльных услуг, в МФЩ.

7.3. МаКСима-пьные сроки предост&вления Муниципальной услуги для
каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в
СОД9РЖаЩИХ описания таких вариантов подр€lзделах Административного
регламента.

8. Правовые основания предоставления Муниципальцой услуги

8.1. основными нормативными правовыми актами, регулирующими
предоставление Муниципальной услуги, являются:

- Конституция Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;



- Федеральный закон от 06.10.2003 М 131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Росоийской Федерации);

- Федеральный закон от 2'7.07,2010 .Nlb 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницицаJIьных услуг>);

- Федеральный закон от 06.04.2011 М 63-ФЗ <Об электронной подписи));
- Федеральный закон от 27.07.2006 М 152-ФЗ кО персонzuIьных данных>;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 Ns 33

<Об иСпольЗовании простой электронной подписи при окfflании государственных и
муниципtшьных услуг);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 Ns
1376 (Об УтВерждении Правил организации деятельности мЕогофункционаJIьных
центров предоставления государственных и муниципаJIьных услуг);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 }lb 697
<о единой системе межведомственного электронного взаимодействия>;

- ИНЫМИ ДеЙСтвУющими в данноЙ сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми

осуществляется цредоставление Муниципальной услуги (с указанием их
РеКВиЗиТов и источников официального опубликования), размещен на сайте
Администрации в подразделе <<Административные регламенты lrо
ПРОДОСТаВлению муниципальных услуг) раздела <Муниципальные услуги) по
адресу :https ://pavlovsk- uslusi

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
ПРеДОСТаВЛения МупиципальноЙ услуги, подлех(ащих представлению

заявителем

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
ПРеДОстаВления услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:

1) Заявление по форме согласно Приложениям М 1 и М2 к настоящему
Административному регламенту ;

2) ДОКУМеНТ, Удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется при
личном обращении в Администрацию, МФЩ);

3) ДОКУМенТ, удостоверяющий цолномочия продставителя Заявителя, в
слуrае обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя
Заявителя;

4) ДЛЯ ПРИняТия решения о подготовке документации по планировке
территории или внесении изменений в документацию по цланировке территории:

а) ПРавоУстанавливающие документы на объект капитаJIьного строительства,
ПРаВа На КОТОРыЙ не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости;

б) проект задания на разработку проекта планировки территории;



В) проект задания ца выполнение июкенерных изысканий (если для
ПОДГОТоВки документации по планировке территории требуется проведение
инженерных изыскаrrий) ;

5) для принятия решения об утверхсдении документации lrо планировке
Территорииили внесения изменений в документацию по цланировке территории:

а) основная часть проекта планировки территории (за исключениепd случая,
еСли Заявитель обратился с заявлени9м о цринятии решения об утверждении
проекта межевания территорииили внесении в него изменений);

б) материаJIы по обоснованию проекта планировки территории (за
ИСкJIючением слуIIаJI, если Заявитель обратился с заявлением о принятии реlцения
Об угверждении проекта межевания территорцицли внесении в него изменений);

в) основная часть проекта межеваниrI территории;
г) матери€шы по обоснованию проекта межевания территории;
Д) согласование документации по планировке территории в случаях,

ПРеДУСМОтреНных статьеЙ 45 Гралостроительного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации.

10. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Муниципальцой услуги, которые

находятся в распоряя(ении оргапов власти

l0.1. ддминистрация в порядке межведомственного информационного
ВЗаИмодеЙствия в целях представления и получения документов и информации для
ПРеДОСТаВЛения МУниципальноЙ услуги в зависимости от основания обращения
Заявителя запрашивает:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае
ОбРащения юридического лица), сведения из Единого государственного реестра
ИНДИВИДУаJIЬных предпринимателей (в случае обращения индивиду€шьного
предпринимателя)- запрашиваются в Федеральной налоговой слухtбе ;

2) СВеденИя из Единого государственного реестра недвшкимости (сведения
Об ОСнОВных характеристиках и зарегистрированных правах объекта
НеДВИЖИМОСти) - в ФедеральноЙ службе государственной регистрации, кадастра и
картографии (Росреестр) ;

10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- Представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМи РоссиЙскоЙ Федерации и Воронежской области,
муницип{шьными правовыми актами, регулирующими отношеция, возникающие в
связи с предоставлением Муниципальной услуги;

- ПРеДСТаВления документов и информации, которые в соответствии с
НОрМаТивными правовыми актами Российской Фелерации и Воронежской области,
МУНИЦИпальНыми правовыми актами администрации Павловского муниципального
раЙона Воронежской области находятся в распоряжении органов,



ПРеДОСТаВляюЩих Муниципальцую услугу, государственных органов, органов
ПdеСТНОГО СаМоУправления и (или) подведомств9tIных государственныI\d органапd и
ОРГанаМ местного самоуправления организаций, уrаствующих в предоставлении
МУницип€шьных услуг, за искJIючением документов, указанных в т,Iасти б статьи 7
Федерального 3акона от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг);

- ОСУЩеСтВЛения деЙствиЙ, в том числе согласованиЙ, необходимых для
получения Муниципа-пьной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением получения услуг и получения документов и информации,
ПРеДОстаВляемых в результате предоставления таких услуг, вкjIюченных в гIеречни,

УКаЗаНные В части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципчшьных услугD;

- представления документов и информации, отсутствие и (или)
НеДосТоверцость которых не указывались цри первонач€шьном отказе в приеI\{е

ДОКУМеНтов, необходимых ддя предоставления МуниципальноЙ услуги, либо в
ПРеДОСТаВЛеНии МУниципальноЙ услуги, за искJIючением следующих случаев:

а) изменение требованиiт нормативных правовых актов, касающихся
ПРОДОСТаВЛения МуниципальноЙ услуги, после первоначальноЙ подачи заявления о
предоставлении Муниципальной услуги;

б) Наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и
ДОкУМеНтах, поданных Заявителем после первоначаJIьного отказа в приеN4е

ДОКУМеНТОв, необходиNIых для предоставления МуниципальноЙ услуги, либо в
ПРеДОСТаВлении МуниципальноЙ услуги и не вкJIюченных в представленный ранее
комплект документов;

В) Истечение срока действия документов или изменение информации после
ГIеРВОНачаJIьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;

Г) Выявление документtulьно подтвержденного факта (признаков)
ОШИбОЧНОго или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Администрации, муниципального служаIцего, работника мФц, работника
ОРГаНИЗации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.20|0 .ПlЪ 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
МУНИЦИПаJIьНых услуг) (далее - привлекаемых организации), при первоначаJIьном
ОТКаЗе В приеме документов, необходимых для предоставлеция Муниципальной
УСЛУГИ, ЛИбО В Предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде
за шодписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при
ПеРВОначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
МУНИЦИПаЛьной услуги, либо руководителя орrанизации, предусмотренной частью
1.1 СТаТьи 16 Федерtшьного закона от 27.07.2010 NЬ 210-ФЗ (Об организации
ПРеДОСТаВлеНия государственных и муниципаJIьных услуг>, уведомляется
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;



- ПРеДОСТаВЛения на бумаrкном носителе документов и информации,
ЭЛеКТРОНные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
ЧаСТИ 1 статьи 16 ФедераJIьного закона от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ <Об организации
ПРеДОСтаВления государственных и муниципtlJIьных услугD, за исключением
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев,
установленных федеральными законами.

10.3. ЩОКУМенты, указанцые в пп.10.1. настоящего пункта могут быть
ПРеДСТаВЛеНы Заявителем самостоятельно по собственноЙ инициативе.
НеПРедставление Заявителем указанных документов не является основацием
для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
ДОКУМеНТОВ, необходимых для предоставления Муниципальпой услуги

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отка:}а в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципа.пьной услуги являются :

11.1.1. Заявление подано в орган местного саNIоуlrравления или
ОРГаНИЗацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной
услуги,,

tI.|.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ,
УДОСТОВеРЯЮЩиЙ полномочия представителя Заявитедя, в случае обраrцения за
предоставлением услуги указанным лицом);

11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

11.1.4. ,Щокументы содержат цовреждения, н€шичие которых не позволяет в
ПОЛНОМ Объеме использовать информацию и сведениrI, содержащиеся в документах
для предоставления услуги;

11.1.5. Неполное заполнецие полей в форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;

11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы Заявителя.

l|.|.7. Несоблюдение установленЕых статьей 11 Фелер€шьного закона от 0б
аПРеЛЯ 2011 гОДа Ns 63-ФЗ (Об электронной подписи) условий признания
дейотвительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

11.2. РеШение об откtlзе в приеме документов по основаниям, указанным в
пункте l1.1., оформляется в соответствии с Приложением Ns 4 к настоящему
Административному регламенту.

11.3. РеШение об отка:}е в цриеме документов направляется Заявителю
способом, определенным Змвителем В заявлении о предоставлении



МУНИЦИПальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения
заявления, либо выдается в день личного обращения в многофункциональный
центр или в Администрацию.

11.4. ОТК€IЗ В Приеме документов не цропятствует повторному обращению
Заявителя за полуIением Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень осцований
для приостацовления или отказа в предоставлении Мупиципальной

услуги

|2.1. ОСнований для lrриостановления шредоставления Муниципальной
услуги не предусмотрено,

|2.2. ОСнОваниями для отк€ва в предоставлении Муниципальной услуги
являются:

I2.2.t. ПРИ рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке
документации по планировке территории :

1) РаЗРабоТка документации по планировке территории в соответствии с
ГРаДОСТРОиТельным кодексом Российской Федерации не требуется, и Заявитель не
настаивает на ее разработке;

2) ЗаЯВителем является лицо, которым в соответствии с частью 1.1. статьи 45
Градостроительного кодекса РоссийскоЙ Федерации рецецие о подготовке
документации по планировке территории принимается самостоятельно;

3) НеСООТВетсТвие проекта задания на выполнение инженерных изысканий
правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки
документ€Iции по планировке территории, утвержденным постановлением
Правительства Российской Федерации от 31 марта 20t7 Nэ 402;

4) СВеДения о ранее принятом решении об утверждении документации по
планировке территории, указанные заявителем, в Администрации отсутствуют (в
случае рассмотрения заявления о внесении изменений В документацию по
планировке территории) ;

5) Не ДОПУСКаеТся подготовка проекта межевания территории без подготовки
проекта планировки в соответствии с ГрадостроительныI\d кодексом Российской
Федерации;

6) размещение объекгов местного значениrI, ддя р€lзмещения которых
осуществляется подготовка документации по планировке территории, не
предусмотрено документами территориаJIьного планирования в случаях,
установленных частью б статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью б статьи 18
Градостроительного кодекса Российской Федерации);



7) в границах территории, предполагаемой для ршработки документации по
планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по
планировке территории и срок ее подготовки не истек;

8) отзыв заявления о предоставлении Муниципальной услуги по инициативе
заrIвителя.

12.2.2. При рассмотрении заявлеция об утверждении документации по
планировке территории (лля принятия решения об откJIонении документации по
планировке т9рритории и направлении ее на лоработку):

1) документация по планировке территории не соответствует требованиям,

Установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации (за искJIючением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Фелерации);

2) по итогам проверки не подтверждено право Заявителя принимать решение
о tIодготовке документации по планировке территории;

3) решение о подготовке документации по цланировке территории
Администрацией или лицами, обладающими правом принимать тако9 решение, не
принималось;

4) сведения о принятом решении о подготовке документации цо планировке
ТеРРИТОрии Лицами, обладающими правом принимать такое решение, ук€ванные
заявителем, в Администрации отсугствуют;

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке
документации по планировке территории;

6) отсутствие необходимых соглаоований, из числа предусмотренных
статьей 45 Гралостроительного кодекса Российской Федерации;

7) получено отрицательное закJIючение о результатах публичных слушаний
Или ОбЩественных обсуждений (в случае цроведения публичных слущаний или
общественных обсуждений);

8) документация по планировке территории цо составу и содержанию це
СООТВеТсТвУет требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

9) В отношении территории в граЕицах, ук€ванных в заявлении,
МУниципtшьная услуга находится в процессе исполнения по заявлению,
зарегистрированному ранее;

10) отзыв заявления о предоставлении Муниципальной услуги по
инициативе заявителя.

L3. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
муниципальной услуги и способы ее взимания

Муницип€шьная услуга предоставляется бесплатно.



14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем
3апроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении

результата предоставлеция Муниципальной услуrи

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при
поЛУчении результата предоставления Муниципальной услуги не должен
превышать 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

а, Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
uодлежит регистрации в день его постуцлеция.

Ь. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его

регистрация осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.

1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
ПРИеМ ЗаЯВлениЙ и документов, необходимых для предоставления Муниципальной
УСЛУги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги,
ДОЛЖНО обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной
доступности от остановок общественного транспорта.

16.2. В слуIае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
ВОЗЛе ЗДаНия (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
ДОКУМентов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного
транспорта Заявителей.

16.3. Щля Парковки специilIьных автотранспортных средств инв€uIидов на
СТОянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для
беСПЛатной парковки транспортных средств, уцравляемых инваJIидами I, II групп, а
ТаКЖе ИНВаJIИДаМи III группы в порядке, установленном Правительством
РОССийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и
(или) детей-инвалидов.

16.4. В цеЛях обеспечения беспреIIятственного,доступа Заявителей, в том
ЧИСЛе Передвигающихся на инвtUIидных колясках, вход в здание и помещения, в
КОТОРых предоставляется МуниципаJIьная услуга, оборудуются пандусаN{и,
ПОРУчнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными
СПеЦИаJIЬНЫМи Приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный
ДОСТУп и передвижение инвtUIидов, в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социаJIьной защите инваJIидов.



16.5. Щентра.пьцый вход в здание Администрации должен быть оборулован
информационной табличкой (вывеской), содерхсащей инфорплацию:

Еаименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. ПомеЩения, в которых предоставляется МуниципаJIьная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиодогическим правилам и нормативам.
1б.7.ПОмещения, в которых предоставляется Муниципtшьн€ш услуга,

оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оцовещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
ту€шетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал оЖидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

КОТОрых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей ддя их
рчlзмещения в помещении, а также информационными стендами.

16.9. Тексты материаJIов, размещенных на информационном стенде,
ПеЧаТаЮТСЯ УДобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными uринадлежностями.

16.1 1. Места приема Заявителей оборудуются информаuионными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фаМИЛии, имени и отчества (последнее - при наличии), дол}кности
ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
16.|2, РабОчее место каждого ответственного лица за прием документов,

ДОЛЖНО бЫть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к
НеОбХОДИМым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

16.13. ЛИЦО, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
ТабЛИЧКУ с Укшанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

16.14. ПРИ Предоставлении Муниципальной услуги инваJIидам
ОбеСпечиваются гарантии, предусмотренные Федера.пьным законом от 24.1|.1995
Ns 181-ФЗ <о социальной защите инваJIидов в Российской Федерации>.

l7, Показатели качества и доступности Муниципальной услуги



l7.1. Оценка доступности и качества предоставлQния Муниципальной услуги
должЕа осуществляться по следующипd показателям :

а) наJIичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
IIРеДОСтаВЛениII МуниципальноЙ услуги в информационно-телекоммуникационных
СеТях общего пользования (в том числе в сети <<Интернет>), средствах массовой
информации;

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципа.гtьцой

услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФI_{,

В ТОМ числе в форме оказания консультационноЙ и организационно-
технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на
предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с
использованием ЕПГУ, РПГУ;

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в
ЭЛ9КтРОнноЙ форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной
почты Администрации;

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том
числе для мtшомобильных групп населения;

е) Соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче
ЗаяВления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

Ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков
ВЫПОЛнения административных цроцедур при цредоставлении Муниципальной
услуги;

З) оТсУтствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам
ПРеДосТавдения МуниципальноЙ услуги, в том числе с использованием ЕПГУ,
РПГУ;

И) ПРеДосТавление возможности подачи заявлениrI и документов
(содерrкащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной
УСЛУГи, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ,
РПГУ, электронной почты Администрации;

к) предоставление возможности получения
предоставления Муниципальной услуги, в том числе
РПГУ, электронной почты Администрации.

информации о

с использованием
холе

Епгу,

|7.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и
ИНфОрмирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется
ПРИеМ ЗаявителеЙ по предварительной записи. Запись на прием проводится при
ЛИЧНОМ обращении гражданинаили с использованием средств телефонной связи, а
таюке через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.

ПРеДОстаВление Муниципальной услуги осущеотвляется в электронной форп,rе
беЗ вЗаимодействия Заявителя .с должцостными лицами Администрации, в том
числе с исцользованием ЕПГУ, РПГУ.



,Щля. возможности подачи заявлеция о предоставлении Муниципальной услуги
ЧеРеЗ ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе
идентификации и аутентификации.

18. Иные требования к предоставлецию Муниципальной услуги, в том числе
Учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в

многофункциональных центрах и особенности предоставления
Муниципальной услуги в электронной форме

l8.1. УслУг, необходимых и обязательных для предоставления данной
Муниципальной услуги, не имеется.

18.2. Заявитель или его предотавитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ
ПОСРеДСТВОМ подтвержденноЙ уrетноЙ записи в ЕСИА, заполняет заявление о
ПРеДОСТаВЛеНии МуниципаJIьноЙ услуги с использованием ицтерактивноЙ формы в
ЭЛеКТРОнноМ виде, в котороЙ обеспечивается автозаполнение с использованием
СВеДениЙ, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае
неВоЗможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИД или
ВИтрин Данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму
вручную.

При выявлении некорректно заполненного цоля электронной
ЗiUIВЛения Заявитель уведомляется о характере выявленноЙ ошибки и порядке ее

УСТранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме заявления.

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для
ОпРеДеления индивидуzuIьного набора документов и сведений, обязательных для
предоставления заявителем в целях подуIения Муницигlальной услуги.

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги
Отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами
ДОКУМеНТоВ, необходимыми для цредоставления Муниципальной услуги, в
АДМИнистрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении
муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подtrисью
Заявителя, его представителя, уполномоченного на подписание заявления.

18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются
ЗаЯВителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную
ПОЧТУ В форме электронного документа, подписанного усиленной
КВа.ШИфицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного долхшостного лица
Администрации.

В сЛУчае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат
ПРеДОСТаВЛеНИя МуниципальноЙ услуги также может быть выдан заявителю на
бумаrкном носителе в МФL{, в Администрации.

ПОлУчение заявления подтверждается Администрацией путем направления
ЗаЯВИтелю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату

формы



еГО получения АдминистрациеЙ а также перечень наименованиЙ фаЙлов,
представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде
сообщения Еа ука:}анный им адрес электронной почты не позднее рабочего дця,
следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых
В форме электронных документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги:

Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и

требования по формированию электронных документов в виде файлов в форплате
хml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержением, не вкJIючающим

формулы;
в) pdl jpg, jpeg, png, Ьmр, tiff - для документов с текстовым содержанием, в

том числе вкJIючающих формулы и (или) графические изобраяtения, а таюке
документов с графическим содержанием;

г) zip, rаr для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.7. ,Щопускается формирование электронного документа путем

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала
документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих

режимов:
а) <черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображениil и

(или) цветного текста);
((оттенки серого) (при наJIичии в документе графических изображений,

отличных от цветного графического изобрaжения);
б) <цветной>> или (режим полной цветопередачи) (при наличии в документе

цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичцых признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество фаЙлов должно соответствовать колйчеству документов, каждыЙ

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
1 8.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность

КоПироВания текста (за искJIючением случаев, когда текст является частью
графического изображения) ;

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;



D для документов, содержащих структурированные по частям, главапd,

р{lзделам (полразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

18.9. .Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, хllsхили ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.
18.10. Информационными системами, используеI\dыми для предоставления

Муниципальной услуги, являются:
а) информационная система Воронежской области <Портал Воронежской

области в сети Интернет>;
б) федеральнаlI государственная информационная система

государственных и муниципаJIьных услуг (фунkций)>;

в) федеральная государственная информационная система
идентификациииаутентификациивинфраструктуре,
информационно-технологическое
используемых для предоставления и муниципальных
электронной форме>.

18.1l. Предоставление Муницигlальной услуги по экстерриториаJIьному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений
пОСреДсТвом ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципtшьной услуги в МФЩ.

18.12. МногофункционаJIьный центр осуществляет:
1 8. 1 2. 1. Информирование заявителей о порядке предоставления

МУниципальной услуги в многофункцион€шьном центре, по иным вопросам,
связанным с предоставдением Муниципальной услуги, а таюке консультирование
Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в
многофункционаJIьном цонтре ;

|8.12.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной

услуги, на бумажном носителе.
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерчшьного закона Ns 2l0-ФЗ

для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать
иные организации.

18.14. При личном обращении работник многофункционаJIьного центра
подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вехсливой
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.

18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15

Минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получония
информации о муниципаJIьных услугах не может превышать 15 минут.

18.1б. При наличии в зtulвлении указания о выдаче результатов оказаниJI

услуги через многофункционаJIьный центр, Администрация передает документы в
МНОгОфУнкциона-пьныЙ центр для последующей выдачи Заявителю (его
ПРеДСТаВиТелю) способом, согласно закJIюченным соглашениям о взаимодеЙствии
закJIюченным между Администрацией и многофункциональным центром в
поряДке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от

взаимодействие
государственных

информационных

<Единый портал

<Единая система
обеспечивающей

систем,

услуг в



27 сеюября 201l г. Ns 797 <<О взаимодействии между многофункционаJIьными
центрами предоставления государственных и муциципаJIьных услуг и

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюдrкетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской
Федерации, органами местного самоуправления).

18.17. Порядок и сроки lrередачи Администрацией таких документов в
многофункциональныЙ центр определяются соглашением о взаимодействии,
3акJIюченным ими в порядке, установленном постановлением Правительства
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. }lb 797 кО взаимодействии пdея(ду

многофункционаJIьными центрами предоставления государственных и
муницип€шьных услуг и фелеральными органами исполнительной власти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления).

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного TtuIoHa
из термин€ша электронной очереди, соотв9тствующего цели обраlцения, либо по
предварительной записи.

18.19. Работник многофункционаJIьного центра осуществляет следующие
действия:

- устанавливает личность Заявителя на основании документа,
удостоверяюIцего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в сдучае обращения
представителя заявителя) ;

- оцределяет статус исполнония заявления в АИС <МФЦ>;
- Выдает результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю на

бумажном носителе.
18.20. Способы подачи заявления и документов и полуrение результата

Муниципальной услуги в МФI_{ (по выбору Заявителя):
- Заявитель подает заявлени9 и документы в МФЩ, результат Муниципальной

услуги Заявитель получает в МФI];
- Змвитель подает заявление и документы в Администрации, результат

Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЩ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат

Муниципальной услуги Заявитель получает в МФI].
18.21. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ

ЗаяВителю обеспечиваются црава и гарантии, предусмотренные Постановлением
Правительства РФ от 26,03.20lб Ns236 (О требованиях к предоставлению в
электронной форме государственных и муниципаJIьных услуг).

Раздел IIr. Состав, последовательцость и сроки выполнения
административных процедур



Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий) при предоставлении Мупиципальной услуги

Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Приняти9 решения о подготовке документации по планировке

территории или внесении изменений в документацию по планировке территории.
Вариант 2.Утверждение документации по планировке территории или

утв9рждение изменений в документацию по планировке территории.
вариант 3.исправление доцущенных опечаток и (или) ошибок в

ВыДанных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
Вариант 4. Выдача дубликата выданного в результате предоставления

Муниципальной услуги документа.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
Муниципальной услуги

3.1. Предоставление Муницицальной услуги вкпючает в себя следующие
процедуры:

3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке
ДОКУМеНТации по планировке территории или внесении изменений в документацию
по планировке территории :

а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

б) формироваЕие и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;

В) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Муниципальной услуги;

Г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной
услуги Заявителю;

е) пОлУчение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).
З.1.2. При рассмотр9нии заявления об утверждении документации lrо

планировке территории или утверждения изменений в документацию по
планировке территории :

а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;

В) ПроВерка документации по планировке территории или проекта
ИЗМеНеНИЙ В документацию по планировке территории на соответствие
требованиям, указанным в ч.10 ст.45 ГрадостроительнQго Кодекса РФ;

Г) ОРганиЗация и проведение публичных слушаний или общественных
ОбСУЖДений при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотр9нных
Градостроительным кодексом Российской Федерации) ;



д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Муниципальной услуги;

е) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной
услуги Заявителю;

ж) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).

3.2. Описапие административной процедуры профилирования
заявителя

3.2. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на
основании результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель
путем его анкетирования и вкJIючает в себя вопросы, позволяющие выявить
перечень признаков Заявителя, установленных в приложении .I!b 12 к настоящему
Административному регламенту.

По результатам анкетирования определяется шолный перечень комбинаций
значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту
предоставления Муниципальной услуги.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления
Муниципальпой услуги

3.3. Вариапт 1. Принятие решения о подготовке документации по
планировке территории или внесении изменений в докумептацию по
планировке территории.

Результат предоставления Муниципальной услуги указан в абз.|-2,
пп.6. 1 п.6 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления
Муниципальной услуги

3.3.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Основанием для начаJIа осуществдения административной uроцедуры
яВляется обращение Заявителя или его уполномоченного цредставителя с
Заявлением о предоставлении Муниципа.тlьной услуги и комплектом документов в
Администрацию либо в МФL{.

К заявлению дол}кны быть приложены документы, указанные в п.9
настоящего Административного регламента.

При личном обращении Заявителя или уцолномоченного представителя в
Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием
документов:

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;



- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя
Заявителя действовать от его имени;

- проверяет соответствие заявления и документов требованиям,

установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в

установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с

указанием должности, фамилии и инициаJIов;
- проверяет наJIичие или отсутствие оснований для откff}а в приеме

документов, предусмотренных пунктом п.l1настоящего Административного

регламента.
Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодат9льством Российской Федерации или посредством идентификации и
аугентификации в Администрации с использованием информационных
технологиЙ, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерtlльного закона от 27
июля 2006 года Ns l49-ФЗ <Об информации, информационных технологиях и о
защите информации>.

При наличии основа:ний для отказа в приеме документов должностное лицо,

уполномоченное на шриеI\d документов, ука:tывает Заявителю на допущенные
нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.

При отсрствии оснований для отказа в приеме документов должностное
лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с

прилагаемым комплектом документов.
В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услуги

посредством МФЩ зар.егистрированное заявлеЕие передается с сошроводительным
письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента

рOгистрации.
При поступлении заявления в форме электроЕного документа и комплекта

электронных документов Заявителю направляется уведомление, содержащее
входящиЙ регистрационныЙ номер заявления, дату получения указанного
заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований

файлов, цредставленных в форме электронных документов, с ук€ванием их объема
(далее - уведомление о получ9нии заявления).

Уведомление о получении заявленшI направляется указанным ЗаявителеI\d в
Заявлении способом не позднее рабочего днrI, следующего за днем поступлеЕия
заявления в Администрацию.

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований
для отказа в приеме документов, установленные п.l1 настоящего
Административного регламента.



Максимальный срок исполнениrI административной процедуры - 1 рабочий
день (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настояцIего
Административного регламента).

Результатом административной процедуры является прием и регистрация
заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов.

3.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в

органы (организации), участвуюIцие в предоставлении Муниципальной
услуги.

Если Заявителем не представлены документы, указанные в п.10 настоящего
Административного регламента, СпециzuIист в течение 5 рабочих дней (в пределах
сроков, устаноЁленных пунктом 7 наотоящего Административного регламента) в

рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает:
1) в Федеральной налоговой службе - сведения из ЕГРЮЛ и ЕГРИП;
2) в Федеральной слухсбе государственной регистрации, кадастра и

картографии (Росреестр) - сведения из Единого государств9нного реестра
недвижимости (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных
правах объекта недвижимости).

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме
электронного документа по каналам системы межведомственного электронного
взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомствеЕного запроса в форме электронного документа по KaHuIaM СМЭВ
межведомственный запрос нацравляется на бумажном ноЬителе по почте или
курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями
Федера-шьного закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ и должен содержать
следующие сведения:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информации, а такя(е если имеется
Еомер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципаJIьных услуг;

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено
представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления
муниципапьноЙ услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового
акта;

- сведенияо необходимы9 для представления документа и (или) информации,
предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения,
предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для
предоставления таких документов и (или) информации;



- контактная информация для направления ответа на межведомственный
запрос;

- дата направления межведомственного запроса;
- фамилия, имя, отч9ство и должность лица, подготовившего и направившего

межведомственный запрос, а таюке номер служебного телефона и (или) адрес
электронной почты данного лица для связи;

- информация о факте получениlI согласия на обработку персонzuIьных

данных.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления
МУницип€шьной услуги, с использованием межведомственного информационного
вЗаимодеЙствия не может превышать пяти рабочих днеЙ со дня поступления
межведомственного запроса в соответствующий орган.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
органиЗациеЙ по межведомственному запросу документов и информации не может
являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей
муниципttльной услуги.

,Щокументы, полученные в результате межведомственного взаимодействия,
приобщаются к документам, представленным Заявителем.

Результатом административной процедуры является сформированный и
НаправленныЙ межведомственныЙ запрос и получение необходимых сведениЙ
и документов для принятия решения о пр9доставлении Муниципальной
услуги.

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Муниципальной услуги;

Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а таюке
полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия
документы на предмет соответствия установлонным требованиям.

При рассмотрении и оценк9 документов специаJIист определя9т нtlличие
либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги,
ука:}анных в пункте 12 настоящего Административного регламента.

При отсугствии оснований, указанных в пункте L2 настоящего
Административного регламента, специ&лист в течение 1 рабочего дня (в пределах
сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента)
подготавливает проект Решения по форме согласно Приложению Ns 5,6 к
настоящему Административному регламенту.

Подготовленный специttлистом проект Решения передается на подписание
главе Павловского муниципrtльного района Воронежской области.

З,3.4. Направление (выдача) результата цредоставления Муниципальной
услуги Заявителю.



Подписание проекта Решения осуществляется в течение одного рабочего
дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего
Административного регламента).

Решение о предоставлении Муниципа.пьной услуги подлежит регистрации
согласно внугренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня
со дня его подписания.

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется)
Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления
Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего
Административного регламента.

Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.

3.4. Вариант 2, Утверждение документации по планировке территории
или утверждение изменений в документацию по планировке территории.

3.4.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в абз.l-
2пп.6.1. п.б цастоящего Административного регламента.

Основанием для принятия Решения об утверждении документации цо
планировке территории или утверждении изменений в документацию по
планировке территории, является поступление соответствующего Заявления от
Заявителя (его представителя) с приложенными документами, в соответствии с п.9
настоящего Административного регламента.

При поступлении соответствующего Заявления специаJIист осуществляет
Административцые процедуры в соответствии с пп.3.3.1-3.3.4 цункта З.З
настоящего Административного рогламента.

3.4.2. Администрация в течение двадцати рабочих дней со дня поступления
ДокУментации по планировке территории, решение об утверя(дении которой
принимается в соответствии с Градостроительным кодексом РФ органом местного
самоуправления поселения, органом местного самоуправления муниципаJIьного
округа или органом местного самоуправления городского округа, осуществляет
проверку такоЙ документации на соответствие требованиям, указанным в части l0
СТатьи 45 Градостроительного кодекса РФ. По результатам проверки указанные
органы обеспечивают рассмотрение документации цо планировке территории на
общественных обсуждениях или публичных слушаниях либо откJIоняют такую
документацию и направляют ее на доработку.

3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток или ошибок в
ВыДанных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

реЗультате предоставления Муниципальной услуги документах является
поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФI].



Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части
ИСправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
МУниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты rrриема
ЗаЯВления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах.

Основанием принятия решения об исправлении допущенных оцечаток и
(Или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги
документах явдяется их выявление в выданных в результате предоставления
Муниципальной услуги документах.

Прием и регистрацшI заrIвления об исправлении опечаток и (или) ошибок в
ВыДанных в результате предоставления Муниципальной услуги документах
осуществляются в порядке, установленцом пунктом 3.3.1. настоящего
Административного регламента в течение одного рабочего дня со дня его
поступления в Администрацию или в МФI].

Административная процедура по межведомственному информационному
взаимодействию для данного варианта не применяется.

Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня
со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в
ВыДанных в результате предоставления Муниципальной усдуги документах,
осуществляет проверку и устанавливает факт наJIичия или отсутствия опечаток и
(или) ошибок и готовит докум9нт об их исправлении либо справку об отсутствии
опечаток и (или) ошибок.

Критерием приrulтия реш9ния является наJIичие либо отсутствие опечаток и
(или) ошибок в выданных документах.

[окумент, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки в выданных
В реЗультате предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об
оТсУтствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия
соответствующего решения подписывается уполномоченным должностным лицом
АДминистрации и вручается Заявителю либо направляется цочтовым отtIравлением
иЛи в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта
6 настоящего Административного регламента. Вид электронной подписи
определяется в соответствии с законодательством.

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не
ПОЗДнее дня оформления соответствующего решения направляет документы в
МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии.для выдачи Заявителю

3.б. ВаРиант 4, Выдача дубликата документа, предоставляемого по

результатам предоставления Муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлениеNd о выдаче
ДУбликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в



муниципtшьной собственности, гражданину иJlи Iоридическому лицу в
собственность бесплатно (далее - заявление о выдаче дубликата).

ПРием и регистрация заявлениrI осуществляется в порядке, установленном
пунктом 3.3. 1. настоящего Административного регдамента.

Административная процедура по ме)Iсведомственному информационному
взаимодействию для данного варианта не применяется.

СПециа-ltист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня
СО ДНя регистрации заявлениlI о выдаче дубликата осуществляет проверку подачи
ЗаЯВЛениrI лицом, являющимся Заявителем и готовит лубликат документа,
выданного по результатам цредоставления Муниципальной услуги.

Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо
не являющимся Заявителем.

.ЩУбликат решения Администрации направляется Заявителю способом,
УКаЗаННым Заявит9лем в заявлении о выдаче лубликата, в течение трех рабочих
дней с даты поступления заявлениrI о выдаче дубликата.

ОСнОванием для откща в выдаче дубликата является обращение за его
выдачей лица, не являющегося Заявителем.

РеЗУльтат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с
НаСТОяЩиМ вариантом выдается (направляется) Заявителю способами, указанными
в п.6.4. настоящего Административного регламента.

АДминистративная процедура по получению дополнительных сведений от
Заявителя не применяется.

3.7. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.

Заявитель вправ9 обратиться в Администрацию с заявлонием об оставлении
запроса о цредоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в
АДМИНиСтрацию на бумажном цосителе либо в форме электронного документа,
ПОДПисанного электронной подписью в соответствии с действующим
законодательством.

СРОк рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения - 1 рабочий день.

основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении
МУНИЦИПальной услуги без рассмотрения является lrредоставление
МУНИципальной услуги на момент его поступления, а таюке обращение с запросом
Об ОСТаВЛении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без

рассмотрения лица, не являющегося заявителем.
РеЗУльтат рассмотрениrI заJIвления об оставлении запроса о предоставлении

МУНиципальной услуги без рассмотрениrI направляется Заявителю одним из
СПОСОбОв, Установленных пп.6.4. ц.6 настоящего Административного регламента.



Раздел IV.Формы контроля за исполнением административного

регламента

4,L. Порядок осуществления текущего коптроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативцых правовых актов, устацавливаIощих требования к
предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контродь за соблюдением и исполнением настоящего

Административного регламеЕта, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администроции

уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.
4.|.2. Для текущего контроля используются сведения слухсебной

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и долrкностных
лиц Администрации.

4.|.З. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлонии) услуги; выявления и

устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия

решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаций, содержаIцио

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы коцтроля за полнотой и качеством предоставления

Муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной

услуги вкIIючает в себя проведецие плановых и вцеплановых проверок.
4.2.2, Плановые цроверки осуществляются на основании годовых планов

работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой пров9рке
полноты и качества предоставлениrI Муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставл9ния Муниципальной услуги;
соблюдение tIоложений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об откчlзе в

предоставл9нии Муниципальной услуги.
4.2.3. Qснованием для проведения в[Iеплановых пров9рок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов
Воронежской области и нормативных правовых актов Павловского
муниципаJIьного района Воронежской области,,

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том
числе на качество предоставления Муниципальной услуги.



4,3. Ответственцость должностных лиц Администрации,
муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
Муниципальной услуги

4.3.|. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушениЙ положениЙ Еастоящего Административного регламента,
нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых
актов Павловского муниципального раЙона ВоронежскоЙ области
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

4.З.2. Персональная ответственность долх(ностных лиц за правильцость
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе
со стороны гра}кдан, их объединений и организацийl осуществляется

посредством открытости деятельности ответствепцого структурного
поДра3деления при предоставлении Муниципальной услуги, цолучения
граЖданами, их объединепиями и организациями полной, актуальной и
ДОСтоверноЙ информации о порядке ее предоставления, возможности
досудебного рассмотрения обращений (экалоб) в процессе получеция
Муниципальной услуги.

4.4.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за
предоставлением Муниципальной услуги являются независимость,
тщательность.

4.4,2. Независимость текущего контроля заключается в том, что
ДоЛЖностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не
НаХОДиТся В служебноЙ зависимости от должностного лица Администрации,
участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том чиале не имеет
близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а
также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

4.4.З. ,Щолжностные лица, осуществляющие текущий контроль за
предоставлени9м Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по
преДотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной
услуги.

4.4.4. Тщательность осуществления текущего контроля за
предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении
УПолномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим
разделом.



4.4.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления
контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения
порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию хсалобы
на нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной

услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с наруцением
срока, установленного настоящим Административным регламентом.

4.4.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления
контроля за предоставл9нием Муниципальной услуги имеют право направлять
в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с

предложениями по совершенствованию порядка предоставления
Муниципальной услуги, а таюке жалобы и ' заявления на действия
(бездействие) должностных диц Администрации и принятые ими решения,
связанные с предоставлением МуниципальЕой услуги.

4.4.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется
посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении
Муниципальной услуги, получения полнойо актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения
Муниципальной услуги.

Раздел V. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (безлействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 федерального закоша от 27,07,2010 NЬ 210-ФЗ,
а также их доля(ностных лиц, муниципальных служащпхl

работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий
(бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 1б ФедераJIьного закона от 27.0'1.2010 N 210-
ФЗ (далее - rrривлекаемые организации)rили их работников в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципtшьной

услуги, комплексного запроса;
- нарушение срока предоставления муниципаJIьной услуги. В указанном

случае досудебное (внесудебное) обжаловаЕие заявителем решений и действий
(бездействия) МФI], работника МФL{ возможно в слrIае, если на МФЦ, решения и

дейотвия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по



предоставлению муЕиципаJIьцой услуги в полном объеме в порядке, определенном
частью 1 .3 статьи 1 б Федерального закона от 27 .07 .20 10 N 2 1 0-ФЗ;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления

дсйотвий, представление илrи осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами
органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

- oTкa:t в гIриеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Воронежской области, муниципаJIьными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основания отк€ва не
предусмотрены федеральными законами и цринятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципаJIьными
нормативными правовыми актами. В указанном сдучае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI]
возможно в слу{ае, если на МФЦ, решения и действия (безлействие) которого
обжалуются, возложена фу"*ци" по предоставлению муниципttльной услуги в

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от27.07.2010 N 210-ФЗ;

- затребование с заявителя при предоставлеЕии муниципаJIьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области,
муниципulльными нормативными цравовыми актами;

- откtlз Администр ации, должностного лица Администрации, МФЦ,
работника МФI], привлекаемых организацпй или их работников в исправлении

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальноЙ услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлениЙ. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возмо}кно в
сЛУЧае, если на МФЦ, решения и действия (бездеЙствие) которого обяtалуются,
ВоЗлоЖена функция по предоставлению муниципаJIьной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 2'7.07.2010 N
210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениrI муниципtшьной услуги;

- приостановление предоставления муниципаJIьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными цравовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской
области, муниципaльными нормативными правовыми актами. В указанном случае



досудебное (внесудебное) обжалование заявителеNI решениЙ и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в случае, если на МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обrкалуются, возложена функц* по
предоставлению муниципttльной услуги в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от27.07.2010 N 210-ФЗ;

- требование у заявителя при предоставлении муниципаJIьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываJIись при цервоначаJIьном отказо в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципaльной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за искJIючением случаев, rrредусмотренных пунктом 4 части l статьи 7

Федерального закона от 27.07.20|0 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжаJIование заявителем решений и действий (безлействия) МФЦ,
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
муниципаJIьной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи 16 Федерального закона от 27 .07 .2010 N 2l0-ФЗ.
5.3. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для

обоснования и рассмотрения жалобы.
5.4. Оснований для отказа в рассмотреЕии жалобы не имеется.
5.5. Основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования является поступившаJI жаrrо б а.

Жалоба ца решения и действия (бездействие) Администрации, должностного
лица Администрации, муниципаJIьцого служащего, может быть направлена по
почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационноЙ сети

"Интернет", в том числе Единого портаJIа либо регионаJIьного портаJIа,

официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном
приеме заявителя

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЩ может
быть направл9на по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официа-шьного сайта МФЩ,
Единого порт€ша, регион€шьного портала, а также может быть принята при личноI\d

приеме заявителя.

Жа-trоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а
также их работников может быть направлена по почте, с использованиеIчI

информационно-телекоммуникационной сети "Ицтернет", в том числе
официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионаJIьного
портаJIа, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:
- наименование Администрации, должностного.лица Администрации либо

муницицального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника,
привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;



- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя _ физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а такл(е номер (номера) контактного
ТеЛефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть Еаправлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
Администрации, должностного лица Администрации либо муниципtшьного
СЛУЖаЩеГО, МФL{, работника МФЩ, привлекаемых организаций, их работников;

- ДОВоды, на основании которых заrIвитель не согласен с решением и
ДеЙСтвием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых
ОРГаНИЗациЙ,ихработников. Заявителем могут быть представлены документы (при
наличии), подтверждающие доводы заявитоля, либо их копии.

5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица
подаются в Администрацию.

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие)
должностных лиц, муниципt}льных служащих Администрации главе
Администрации (заместителю главы Администрации).

Глава Павловского муниципального райрна (заместитель главы
Администрации) проводят личный прием заявителей.

5.8. Жа.побы на решения и дойствия (бездействие) работника МФЩ подаются

РУКОВОДИТеЛЮ ЭТОго МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЩ
ПОДаЮТся в департамент цифрового рtr}вития Воронежской области или
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Воронеlкской области.

Жалобы на рецения и действия (бездействие) работников привлекаемых
организаций подаются руководителям этих организаций.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее

рассмотрение, принимается одно из следующих решений:
1) жаrrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены цринятого решения,

иСпраВления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
ПРеДосТавления муниципаJIьцой услуги документах, возврата заявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
РОСсийской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области,
нормативными правовыми актами органов м9стного самоуправления, а таюке в
иных формах;

2) в уловлетворении rкалобы откtlзывается.
5.10. Жалоба, поступившаjI в Администрацию, в МФЦ, в департамент

ЦИфРОвОго рrlзвития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит

РаСсМоТрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
ОбЖалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме
ДОкУМентов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в



СЛУЧае обжалования царушения установленного срока таких исправлений - в
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11. Не позднее 1рабочего дня, следующегQ за днем принятия решения,
УК{ШаННОгО В пункте 5.9 настоящего АдминистративногQ регламента, заявителю в
ПИСЬМеНнОЙ форме и по желанию заявителя в электронной форме нацравляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11.1. В СлУчае признания хсалобы подлежащей удовлетворению в ответе
ЗtUIВиТелю, указанном в пункте 5.11 настоящего Административного регламента,
дается информация о действиях, осуществляемых АдминистрациеЙ, МФЦ,
привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения
ВЫЯВЛеННЫХ нарУшениЙ при оквании муниципаJIьноЙ услуги, а также приносятся
ИЗВИнения за доставленные неудобства и указывается информация о д€tльнейших
ДеЙСТВИЯХ, коТорые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципаJIьноЙ услуги.

5.tL.2. В СлУчае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в цункте 5.1l настоящего Административного регламента,
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а таюке
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.12. В СЛУЧае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушениrI или преступления
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляет имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.

перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5. 13. ПОРяДок досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий
(бездействия) уполномоченного органа, а также его дол}кностных лиц
регулируется:

- Федеральным законом N 210-ФЗ;
- ПОСТаНОВЛением Правительства РоссийскоЙ Федерации от 20.11.2012 N

1198 "О федералЬной госуДарственнОй информационноЙ системе, обеспечивающей
процесС дOсудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), сове предоставлении государственных и

у
пdуницип€шьных услуг". 1-9{з]J
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Приложение J\b l
к Административному регламенту

по предоставлению
Муниципальной услуги

(наименование органа местного самоуправлония,

, (дIя змвлrтеля юридического лица - полное

наименование, организационно-правовая форма,

сведения о государственной регистации, место

нахожденлш, контактнм информация: телефон,

эл. почта;

дIя зФlвителя физичоского лица - фамилия,

имя, отчество, паспортные данные, регистрация

по месту жительства, адрес фаrгического

проживания телефон)

заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке

территории

ПРОшУ принять решение о подготовке документации по планировке
ТеРРИТОрии (Указать вид документации по планировке территории: проект
планировки территории и проект межевания территории / проект
межевания территории) в отношении территории:

(указывается описание местонахождения территории,
граниrI.

в

описание

согласно
прилагаемой схеме.
территории, ориентировочная площадь территории)

1. I_{ель разработки документации по планировке
территории:

2. Предполагаемое
характеристики
(объектов).

нщначение и
планируемого

параметры развития территории,
к р€вмещению объекта

3. ГIланируемый срок ра:}работки документации по планировке
территории

4. Источник финансирования работ по подготовке документации
попланировкетерритории

5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных
изысканий для подготовки документации по планировке территории и
достаточности
изысканий

матери€tлов инженерных

от



(указывается В случае, если необходимость выполне}Iия инil(енерных изысканий для подготовки документации по планировке

территории отсуrствует)

It заявлению прилагаются следующие документы :

(указывачгся перечень прилагаемых локументов-1

Результат предоставления Муницип€}льной услуги,прошу
предоставить:

(указать способ получения результата предоставления)

муницип€rльной услуги).

(Фио)

Приложение: схема границ проектирования

(дата) (подпись)



Припожение J\Ъ 2
к Административному регпаN{енту

по предоставлению
NIуниципальной услуги

(наименование органа местного самоуправпения,

(дlя заявителя юридического лица - полное

наименование, организационно-правовая форма,

a"едa"- о государственной регистрации, место

нахо)Iцения, контактнФI информация: телефон,

эл. почта;

дtя змвителя физического лица - фамилия,

имя, отчеOтво, паопортные данные, регистрация

по месту жительства, адрес фактического

проживания телефон)

заявление
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указатъ вид
документации по планировке территории: проект планировки территории
и проект межевания территории / проект межевания территории) в
границах:

Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке
территории

в

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень припагаемых документов)

Результат предоставления Муницип€lJIьной услуги, прошу
предоставить:

(указать способ получения результата предоставления

муниципальной услуги).

(дата) (подпись) (Фио)

от



Приложение Ns 3
к АдплинистративноI\dу регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

(наименование органа местного самоуправления)

, (ди заявителя юрIцичеокого лица - полное

паимепование, оргавизационно-правовая форма,

сведения о государственной регисцации, мосто

нахождения, контмтншI информация: телефон,

эл. почта;

для змвителя физического лица - фамилия,

имя, отчество, паспортные данны0, регистация
по месry жительства, адрес фактического

проживания телефон)

заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений

в документацию по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению
изменений в документацию по планировке территории (указать вид
документации по планировке территории: проект планировки территории
и проект межевания территории / проект межевания территории),
утвержденной:

(Указываются реквизиты решения об утверждонии докуIиентации по планировке
территории)
в отношении (ее отдельных
частей)

кадастровый номер

земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме.
1. Щель разработки документации по планировке территории:

в

территории

2. Описание планируемых изменений в назначении
территории, характеристиках планируемого к
(объектов)

и параметрах р€tзвития
р€вмещению объекта

3. Планируемый срок
территории

разработки документации по планировке



4. Источник финансирования работпоподготовке документации по
планировке
территории.

К заявлению прилагаются следующие документы:
(укщывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муницип€lльной услуги, прошу
предоставить:
(указать

предоставления
способ получения результата

муниципальной услуги).

(Фио)

Приложение: схема грациц проектирования

(дата) (подпись)



Прилох<ение Jф 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление
Муниципальной услуги

(фамилия, имя, отчество, место
житепьства - для физических лиц;

полное наименованио, место
нахождения, ИНН - для юридических

лИЦ)

Уведомление
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

Муниципальной услуги
}lb

По результатам рассмотрения
оподготовке документации по

принятии решения
территории и

заявления о
планировке

представленныхдокументов

(Ф.И,О. физичеокого лица, наименование юридическопо лица- зшtвитеJuI, дата направления заявления)

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления МуниципыIьной услуги "Подготовка и утверждение
документации по планировке территорииll в связи

с:
(указываются основания отказа в приеме докр[ентов, необходимьIх

муниципщIьной услуги)
информируем о возможности повторного обращения в

ОРГаН, УполНоМоченныЙ на предоставление Муницип€tпьноЙ услуги с
заявлением о предоставлении услуги после устранения укЕ}занных
нарушений.

Настоящее решение (постановление/распоряжение)
обжаловано в досудебном порядке путем направления
уполномоченный на предоставление услуги (указать
орган), атакже в судебном порядке.

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего

предоставление муниципальной) услуги)

может быть
жалобы в орган,

уполномоченный

,Щолжностное лицо (ФИО)



Приложение Ns 5
к Административному регламенту

по предоставлению
Муниципальной услуги

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление Муниципальной услуги

Решение
о подготовке документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территорий: проект планирьвки

тсрритории и проект межевания тсрритории / uроект межЬвания территории)

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации, Федеральным законом от б октября 2003 г. Ns 131-ФЗ "Об
ОбЩих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации", на основании обращения от.

1. Осуществить подготовку документации по планировке
ТеРриТории(указать вид документации по планировке территории: проект
планировки территории и проект межевания

межевания
границах:

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта
территории.

3. Подготовленную документацию по планировке территории
документации по планировке территории: проект планировки
и проект межевания территории / проект межевания
представить в
позднее

для утверждения в

J\ъ

j\b

территории / проект
территории),в

2. Поручить обеспечить подготовку документации по ппанировке
ТеРРиТОрии (указать вид документации по планировке территории: проект
планировки территории и проект межевания территории / проект
межевания территории)

ппанировки

(указать вид
территории

территории)
срок не

4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение)
в" ll

5. Определить, что физические или юридические лица вправе
представлять свои предложения в. о порядке, сроках
подготовки и содержании документацию по
границах

планировке территории в



СО Дця опубликования настоящего решения (постановление/распоряжение)
до момента н€}значения публичных слушаний или

обсуждений.

настоящего

общественных

вступает в силу

решение

6. Настоящее решение (постановление/распоряжение)
после его официаJIьного опубликования.

7.Контроль за исполнением
(постановление/распоряжение) возложить на

Щолжностное лицо (ФИО)
(подпись должностного лица органа,

осуществляюIцего
предоставлеЕие Муниципа-тlьной услуги)



Приложение М 6
к АдминистративноIuу регламенту

по предоставлению
Муниципальной услуги

(Блаrrк органа,
осуществляющего

предоставпение Муниципальной услуги

Решение
о подготовке документации по внесению изменений в документацию

по планировке территории

(Указать вид документации по планировке территории: проект пленировки территории и проект межевания территории /

проект мсжевания территории)

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации ,Федеральным законом от б октября 2003 г. Ns 131-ФЗ "об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации", на основании обращения от JФ

1. ОсУществить подготовку документации по внесению изменений в
документацию по планировке территории (указать вид документации по
планировке территории: проект планировки территории и проект
межевания территории / проект межевания территории),
утвержденную:

(Указываются реквизиты решения об утверждеIIии .докр(ентации по планировке
территории)
в отношении территории (ее отдельных частей)

(кадастровый номер

зеМельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме).
2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению

изменений в документацию по планировке территории (указать вид
документации по планировке территории: проект планировки территории

проект межевания территории/проект ме}кевания
территории)

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки
территории.

3. Подготовленную документацию по внесению изменений в
документацию по планировке территории (указать вид документации по
планировке территории: проект планировки территории и проект межевания
тeppитopии/пpoeкTМeжeBaHИЯTeppиTopии)пpeдсTaBиTьB-
для утверждения в срок не позднее

J\b



4. Опубликовать настоящее рещение (постановление/распоряжение)
в"

ll

5. Определить, что физические или юридические лица вправе
представлятъ свои
сроках подготовки и

предложения в ,о порядке,
содержании документацию по планировке территории в

границах

со дня опубликования настоящего решениrI (постановление/распоряжение)
до момента н€вначения публичных слушаний или общественных
обсуждений.

6. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу
после его официального опубликования.

7. Контроль за
(постановления/распоряжения)

.Щопжностное лицо (ФИО)

исполнением настоящего
возложить

решения
на

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего

предоставпение муниципальной) услуги)



Приложение Ns 7
к Административному регламенту, по предоставпению

муниципальной услуги

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление Муниципальной услуги

Решение
об отказе в подготовке документации по планировке территории

(указать вид документации ito планировке территории; проект планировки

территории и проýкт межевания территории / проект межеваЕия территории)

в соответствии с Градостроительным кодексом РоссиЙскоЙ
Федерации, Федеральным законом от б октября 2003 г. Nq 131-ФЗ "об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской

ЛЬ:Федерации", на основании обращения от
1. отказать подготовке документации по планировке

территории: проект
/ проект межевания

отношении

jю

территории(указать вид документации по планировке
планировки территории и проект межевания территории
территории),в
территории:

(указьtвае.гcяon"ca''"ейЪБonа*olrсдenиЯтеppи.l.opии'o@

По
основаниям:

2. Опубликовать настоящеерешение (постановлениефаспоряжение) в

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть
ОбЖаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган,
УПОЛНОМОЧенныЙ на предоставление услуги (указать уполномоченный
орган), атакже в судебном порядке.
.Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего

предоставление Муниципальной услуги)

следующим



Прилоiкение Jft 8
к Административному регламенту

по предоставлению
Муниципальной услуги

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление муниципальной услуги

Решение
об отказе в подготовке документации по внесению изменений в

_ документацию по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки

территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации, Федеральным законом от б октября 2003 г. J\Ъ 131-ФЗ "Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации", на основании обращения от

1. Отказать в подготовке документации по
документацию планировке территории (указать

м

Jф
внесению изменений в
вид документации по

планировке территории: проект планировки территории и проект
МеЖеВаНия Территории / проект межевания территории), в отношении
территории:

(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)
Последующим
основаниям:

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в
ll

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу
после его офици€lльного опубликования.

4. Контроль за исполнением
(постановленияфаспоряжения)

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть
обжаловано в досудебном порядке путем направления жапобы в орган,
УПОлноМоченныЙ на предоставление услуги (указать уполномоченныЙ
орган), атакже в сулебном порядке.

(подпись должностного JIица органа,
осуществляIоlцег()

предоставление муниципаJIьной услуги)

настоящего
возложить

решения
на

.Щолжностное лицо (ФИО)



Прилохсение Ns 9
к Административноi\dу регламенту

по предоставлению
Муниципальной услуги

(Бланк органа,
осущоствJUIющего

предоставление Муниципа-тlьной) услуги

Решение
об утверждении документации по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территориии проект межевания территории / проект межевания территории)

J\b

местного
основании

самоуправления в

Российской
13 1-Фз "об
Российской

обращения
по результатам
обсуждений от

проведения публичных

J\ъ заключения
публичных слушаний/общественных

,(указывается в случаеJ\ъ

слушаний/общественных обсуждений) :

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид
документации по планировке территории: проект планировки территории
и проект межевания территории / проект межевания территории) в
границах:

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу
после его офици€lльного опубликования,

4, Контроль за исполнением
(постановления/распоряжения)

на

,Щолжностное лицо (ФИО)

настоящего решения
возложить

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего

предоставление муниципальной услуги)

В соответствии с Градостроительным кодексом
Федерации, Федеральным законом от б октября 2003 г. J\b

общих принципах
Федерации",

организации
на



Прилоrкение Ns 10
к Административному регламенту

по предоставлению
Муниципалlьной услуги

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставлоЕио муниципаJIьной услуги

Решение
о внесении изменений в документацию по планировке территории

(указать вид докумснтации по плацировке территории: проект планировки

территории и проект межсвания территории / проект межевания тсрритории)

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации, Федеральным законом от б октября 2003 г. J\b 131-ФЗ "Об
ОбЩих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации", на основании обращения от
заключения по результатам публичных слушаний/общественных

г. Nsобсуждений от

Ns

м

(Указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных
обсуждений):

1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указать
вид документации по планировке территории: проект планировки
ТеРРиТориии проект межевания территории / проект межевания территории),
утвержденную:
(УКазываются реквизиты решения об утверждении докуN{ентации по планировке
территории)
в отношении территории (.. отдельных
частей)
(Кадастровый номер земельного rIacTKa или описание границ территории согласно
прилагаемой схеме).

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу
после его офици€LгIьного опубликования.

4. КОнтроль за исполнением настоящего решения (постановления/
распоряжения) возложить
на.

(подпись допrIсностного лица органа,
осуществляющего

предоставпение муниципальной услуги)

ll

,Щолжностное лицо (ФИО)



Приложение Ns l1
к Административному регламенту

по предоставлению
Муниципальной услуги

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление муниципальной услуги

Решение
об отклонении документации по планировке территории

и направлении ее на доработку
(указать вид документации по планировке территории: проей пданировки

территории и проект межевания тсрритории / проекг межевация торритории)

Jф

В соответствии с Градостроительным
Федеральным законом от б октября
принципах организации местного

кодексом Российской Федерации,
2003 г. Ns 131-ФЗ "Об общих

самоуправления в Российской

г.

Jф

обсуждений

в случае проведения публичных слушаний/общественных

1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид
документации по ппанировке территории: проект планировки территории
и проект межевания территории / проект межевания территории) в

|раницах:

по
основаниям:
и направить

следующим

ее на доработку

Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению
за предоставлением муниципальной услуги.

,Щанный отк€в может быть обжалован в
направления жz}лобы в упопномоченный орган,
а также в судебном порядке.

(подпись допжностного лица оргаца,
осуществляющего

предоставление муниципальной услуги)

2. ОпУбликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в

досудебном порядке путеI\{
а также в судебном порядке,

Федерации", на основании обращения от
заключения по резулътатам публичных
слушаний/общественных
J\b_
(указывается
обсуждений):

.Щолжностное лицо (ФИО)



Приложение J\Ъ 12
к Административному регламенту, по предоставлению

Муниципальной услуги

Перечень
при3наков з€UIвителей, а также комбинации значений признаков, каждая из
которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной

услуги

ень наков заявителей
Jф Признак заявителя Значения признаков заявителя

Вариант 1 <Принятие решения
планировке территории или внесении
планировке территории)

о подготовке
изменений в

документации по
документацию по

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо
2. Индивидуалъный
предприниматель
3. Юридическое лицо

2 Заявитель обратился
лично/посредством
представитепя

1. За предоставлением
Муниципальной услуги обратился
лично заявитель

2.За предоставлением
Муниципальной услуги обратился
представитель заявителя

Вариант 2 кПринятие решения об утверждении
планировке территории или внесении изменений в
планировке территории)>

документации по
документацию по

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо

2. Индивидуальный
предприниматель

3. Юридическое лицо

2 Заявитель обратился
лично/посредством
представителя

1. За предоставлением
Муниципальной услуги обратился
лично заявитель
2. За предоставлением
Муниципальной услуги обратился
представитель заявителя



Вариант 3 <<Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги

документах)

1 Категория заявитеJuI 1.Физическое лицо

2. Индивидуальный
предприниматель

3. Юридическое лицо

2 Заявитель обратился
лично/посредством
представителя

За предоставлением
Муниципальной услуги
обратился лично заявитель
За предоставлением
Муниципальной услуги
обратился представителъ
заявителя

l.

2.

Вариант 4 кВыдача дубликата документа, являющегося результатом
предоставления Муниципальной услуги))

l Категория заявителя l.Физическое лицо

2.Индивидуальный
предпринимателъ

3. Юридическое лицо

2 Заявитель обратился
лично/посредством
представителя

1. Запредоставлением
Муниципальной услуги обратился
лично заявитель
2. Запредоставлением
Муниципальной услуги обратился
представитель заявителя

2. Комбинации значений признаков, каждаrI из которых соответствует
одному варианту предоставления Муниципальной услуги

Вариант Комбинация знач ений признаков

Вариант 1 кПринятие решения о подготовке документации по
планировке территории или внесении изменений в документацию по

планировке территории)

1 Физическое лицо, лично

2 Представитель физического лица

J Индивидуальный предприниматель, лично



4 Представитель индивиду€}льного предпринимателя

5 Юридическое лицо, руководитель

6 Представитель юридического лица

Вариант 2 кПринятие решения
планировке территории или внесении изменений в документацию по
планировке территории)>

l Физическое лицо, лично

2 Представитель физического лица
aJ Индивидуальный предприниматель, лично

4 представитель индивидуапьного предпринимателя

5 Юридическое лицо, руководитель

6 Представителъ юридического лица

вариант 3 кисправление допущенных оцечаток й1илпl;olци69ц1.
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги
документаю>

1 Физическое лицо, лично

2 Представитель физического лица
-|
J Индивидуальный предприниматель, лично

4 Представитель индивиду€Lльного предпринимателя

5 Юридическое лицо, руководитель

6 Представитель юридического лица

вариант 4 квыдача дубликата документа, являющегося резул"rаrом
предоставления Муниципальной услуги>

-l ч1,*:ч:j1:
2 Представитель физического лица
aJ Индивидуальный предприниматель, лично

4 Представитель индивидуtlльного предпринrrurеrо

5 Юридическое лицо, руководитель

6 Представитель юридического лица


