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ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО С ТАНОВЛЕНИЕ

от /8.0€.Jои *, з g9
г, Павловск

Об утверждении административного

регламента по предоставлению
муниципальной услуги <Выдача

разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на территории
Павловского муницип€uIьного района
Воронежской области, аннулирование
такого разрешения)

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
Федеральными законами от 0б.10.2003 J\b 1зl-ФЗ (об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации), от 27,07.2010 м
210_ФЗ (об организации предоставления государственных и муниципtшьных
услуг), от з0.12.2020 .I\b 509-ФЗ (О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации> и постановлением Правительства
РФ от 20.07.202l Ns |228 <<об утверждении правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг, о
внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации>, постановлением администрации
Павловского муниципttльного района Воронежской области от 08.04.2022 Ng 202
(о порядке разработки и утверждения административных регламентов
предоставления муницип{rпьных услуг) и Уставом Павловского муниципаJIьного
района Воронежской области, администрация Павловского муниципrшьного
района Воронежской области

ПОСТАНОВJUIЕТ:

Зак. 58l T,rp, 1500-23 п



1. Утвердить административный регламент по предоставлению
МУНИЦИП€tльноЙ услуги <<Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
РеКJIаМных конструкциЙ на территории Павловского муниципального раЙона
ВОронежской области, аннулирование такого рilзрешения согласно приложению к
настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Павловского
МУниципtшьного раЙона ВоронежскоЙ области от 05.10.2015 Ns 555 (Об
УТВерждении административного регламента по предоставлению муницип€rльной

услуги <Выдача разрешениЙ на установку рекпамных конструкциЙ на
СООтВетствующеЙ территории, аннулирование таких рt}зрешениЙ>; от 2З.05.2016.
J\b 188 (О внесении изменений в постановление администрации Павловского
МУНИЦиПалЬного раЙона от 05.10.2015 .ПlЬ555 <Об утверждении административного

Регламента по предоставлению муниципЕrльной услуги <Выдача разрешений на

установку рекJIамных конструкций на соответствующей территории,
аннулирование таких разрешений>.

3. ОпУбликовать настоящее постановление в муниципtшьной газете
<<Павловский муницип€шьный вестник>.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
первого заместителя главы администрации Павловского муниципtLльного района
Черенкова Ю.А.

Янцов

il, копия вЕрнА
, ,Щi о. заместителя главы адмиil:]-чly:.,

района

Глава Павловского муниципtшьного

района Воронежской

С. В. Лобанов

6 Joa//



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администр ации
павловского МУНИЦИП€LПЬНОГО

района Вооонежской области
Ъ, "Щ, 06 2о24.. lчь 1j,f9

I. Общие положения

1. Предмет реryлирования Административного регламента

1.1. АдмиНистративный регламент регулирует отношения, возникающие
В СВЯЗИ С Предоставлением муниципа-ltьной услуги <Выдача р€врешения на
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории
ПаВлОвского муницип€tльного района Воронежской области, аннулирование
ТаКОГО Р€ВРеШениш (далее - Администрация) на территории Павловского
МУНИЦИП€lЛЬНОГО раЙона ВоронежскоЙ области (далее - Административный
регламент, Муницип€lльная услуга).

1.2. АДМИнисТративный регламент устанавливает стандарт предоставления
МУНИципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги,
ТРебОвания к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
аДМинистративных процедур в электронной форме, а также особенности
ВЫПОЛнения административных процедур в многофункцион€Lльных центрах
предоставления государственных и муницип€шьных услуг (далее - МФЦ),
фОРмы контроля за предоставлением Муницип€rльной услуги, досудебный
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Администрации Павловского муницип€rльного района Воронежской области
(ДаЛее - Администрация), должностных лиц Администрации, работников
мФц.

2. Круг заявителей

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги,
являются физические пица, индивиду€lльные предприниматели и
ЮРИДИЧеСКие лица (их уполномоченные представители), которым на праве
СОбСтвенности либо на ином законном основании принадлежит земельный
участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому
ПРИСОеДиняется рекламн€ш конструкция, либо являющиеся владельцами
рекламной конструкции (далее - Заявители).

2.2. Категории Заявителей :



2.2.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого
имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

2.2.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания
или Иного недвижимого имуществa' к которому присоединяется рекламная
конструкция, в том числе являющегося арендатором.

2.2.З. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников
ПОМеЩениЙ в многоквартирном доме, к которому црисоединяется рекламная
конструкция.

2.2.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного
управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к
которому присоединяется рекламная конструкция.

2.2.5. ,.Щоверительный управляющий недвижимого имущества, к
которому присоединяется рекламная конструкция.

2.2.6. Владелец рекламной конструкции.
2.З. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с

ВаРианТом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя,
определенным в результате анкетирования) проводимого
Администрацией, а также результата, за предоставлением которого
обратился Заявитель.

Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением
J\b 10 к настоящему Административному регламенту.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципа-гtьной
УСлУГи осуществляется администрацией Павловского муницип€lльного

сайте Администрации
сайт Администрации) в

(htф://рачlочsk-

телефона-автоинформатора;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи Администрации в сети <<Интернет>>.

З.З. Информирование Заявителей по вопросам предоставления
Муниципальной услуги осуществляется:

района Воронежской области (далее - Администрация) или в МФЩ.
З.2. На официальном

region.gosuslugi.ru) (далее информациоIrrlо-
коммуникационноЙ сети <Интернет> (далее - сеть Интернет), 

"а 
ЕПГУ -

федеральной государственной информационной системе <<Единый портЕtл
Государственных и муниципiulьных услуг (функций)>, расположенной в сети
Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал, ЕПГУ), на
Портале Воронежской области в сети Интернет (www.gowrn.ru) (далее -
регионzшьныЙ портulл, РIГУ) обязательному р€вмещению подлежит
следующая справочная информация:

место нахождения и график работы Администрации;
справочные телефоны Администрации, в том числе номер



РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ,

ПРеДосТаВление МуниципальноЙ услуги, при непосредственном обращении
Заявителя в Администрацию;

в) путем публикации информационных материаJIов в средствах
массовой информации;

г) путем рuвмещения брошюр, буклетов и других печатных материzlJIов
В ПоМещениях Администрации, предн€lзначенных для приема ЗаявителеЙ, а
также иных организаций всех фор* собственности по согласованию с
ук€ванными организациями, в том числе в МФI-{;

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
с) гrосредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей

по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
З.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях

информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной
услуги р€lзмещается следующая информация:

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению
ук€ванных документов, а также перечень документов, которые Заявитель
вправе представить по собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
Муниципальной услуги;

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отк€ва в предоставлении Муниципальной услуги;

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления Муниципальной услуги ;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении Муниципальной услуги.

3.5. Информация на ЕПГУ, РIГУ и сайте Администрации о порядке
и сроках предоставления Муниципа-гlьной услуги предоставпяется бесплатно.

З.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации,

предоставляющей МуниципЕtльную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (.rр" наличии), справочные

номера телефонов структурных подразделений Администрации,
непосредственно предоставляющих Муницип€rльную услугу;

в) режим работы Администрации;
г) график работы подр€вделения, непосредственно предоставляющего

Муницип€tJIьную услугу;



д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы,
регулирующие деятельность Администрации по предоставлению
Муниципальной услуги;

с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по
заполнению;

з) порядок и способы предварительной записи на получение
Муниципальной услуги;

и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия

должностных лиц Администрации, предоставляющих Муницип€rльную
услугу;

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества
предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности
деятельности руководителя Администрации, также справочно_
информационные матери€rлы, содержащие сведения о порядке и способах
проведения оценки.

З.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной
услуги по телефону должностное лицо Админисlрации, приняв вызов по
телефону, представляется: н€lзывает фамилию, имя, отчество (rrр" наличии),
должность, наименование структурного подр€вделения Администрации.

Щолжностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю
график приема, точныЙ почтовый адрес Администрации, способ проезда к
нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к
письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления
Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы
Администрации.

Во время р€вговора должностные лица Администрации произносят
слова четко и не прерывают рЕlзговор по причине поступления другого
звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявитепем вопросы,
телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое
должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер
телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по
вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным
лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципа-гlьной
услуги;

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы
предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер
принятия нормативного правового акта);



в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной
услуги;

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отк€ва в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации

информации по вопросам предоставления Муниципа-пьной услуги.
З.9. Администрация разрабатывает информационные матери€Lлы по

порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции,
брошюры, макеты и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации,
передает в МФI_1.

3.10. Администрация обеспечивает своевременную актуzlJIизацию
ук€ванных информационных матери€tлов на ЕПГУ, РПГУ, саЙте
Администрации и контролирует их н€lJIичие и акту€lльность в МФЩ.

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги,
РаЗМеЩаемоЙ в МФЩ, соответствует Стандарту обслуживания заявителей
при организации предоставления государственных и муниципаIIьных услуг в
аВТономном учреждении Воронежской области <Многофункциональный
центр предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг)>,
УТВержденному постановлением Правительства Воронежской области
29.|2.2017 J\ъ 1099.

3.11. ,Щостуu к информации о сроках и порядке предоставления
Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обесuечения,
установка которого на технические средства Заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию Заявителя, или предоставление им персон€rльных данных.

З.|2. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной
услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги.

4.1. Муницип€lльная услуга <<Выдача рЕврешения на установку и
эксплуатацию рекJIамных конструкций на территории Павловского
муницип€lльного района, аннулирование такого р€врешения).

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги,
является Администрация.



5.1.1. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги
осуществляет структурное подразделение Администрации - отдел по
архитектуре и градостроительству администрации Павловского
МУнициП€uIЬного раЙона ВоронежскоЙ области (далее - уполномоченныЙ
орган).

5.1.2. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в
Администрации устанавливается организационно-распорядительным
документом Администрации.

5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной
услуги в электронноЙ форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных
формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по
выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010
J\Ь210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг>.

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отк€ве в приеме запроса и
документов и (или) информации, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги.

5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления
деЙствиЙ, в том числе согласований, необходимых для получения
Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные
органы или органы местного самоуправления, участвующие в
предоставлении мунициu€LIIьных услуг, в организации, за исключением
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления органами местного
самоуправления муницип€UIьных услуг и предоставляются организациями,
участвующими в предоставлении муницип€lJIьных услуг, утвержденным
решением Совета народных депутатов Павловского муницип€uIьного раЙона
Воронежской области <Об утверждении перечня услуг, которые являются

межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), включая

обязательными для предоставления органами местного
Павловского муницип€tльного района муницип€шьных

предоставления Муниципальной услуги Администрация
со следующими органами власти, органами местного
в том числе с использованием единой системы

формирования

5.5.1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Воронежской области;

области;
5.5.2. Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской

5.5.3. Федеральным к€lзначейством для проверки сведений об оплате
государственной пошлины;

5.5.4. Администрациями муницип€Lпьных образований - uо вопросам

необходимыми и
самоуправления

услуг)>.
5.5. В целях

взаимодействует
самоуправления,

возможность автоматического
межведомственных запросов :

направления

согласов ания планируемой к установке рекламной конструкции.



6. Результат предоставления Муниципальной услуги

6. 1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
б.1.1. Для варианта предоставления Муниципальной услуги <Выдача

разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на
соответствующей территории)

1) Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в
СЛУчае обращения за получением рiврешения на установку и эксплуатацию
РеКЛаМноЙ конструкции (приложение J\b 2 к настоящему Административному
регламенту).

2) Решение об отк€ве в выдаче р€врешения на установку и эксплуатацию
РеКламноЙ конструкции, в случае наличия основаниЙ для отк€ва в
предоставлении МуниципальноЙ услуги, ук€ванных в \2.2.|. |2.2.8.
НаСТояЩего Административного регламента (приложение Ns 4к настоящему
Административному регламенту)

6.|.2. Для варианта предоставления Муниципальной услуги
КАНнУлирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций>:

1) решение об аннулировании р€врешения на установку и эксплуатацию
РеКЛаМнОЙ конструкции (приложение Ns 3 к настоящему Административному
регламенту);

2) РеШение об отк€ве в аннулировании рutзрешения на установку и
ЭКСПлУатацию рекламной конструкции, в случае н€uIичия оснований для
отк€ва в предоставлении Муниципа-пьной услуги, указанных в lz.ЗJ.
НаСТояЩего Административного регламента (приложение Jtlb 4 к настоящему
Административному регламенту).

6.1.3. Для варианта предоставления Муниципальной услуги
<ИСпРавление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документаю):

1) документ, выданный по результату ранее предоставленной
Муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

2) Отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в
РеЗУлЬтате предоставления Муниципальной услуги документах, в случае
Н€tЛиЧия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги,
указанных пункте |2.4. настоящего Административного
РеГЛаМента(приложение Ns 4 к настоящему Административному регламенту).

6.|.4. Для варианта предоставления Муниципальной услуги <<Выдача
ДУбликата р€врешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
или аннулирования такого р€lзрешения):

1) выдача дубликата р€врешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции или аннулирования такого р€врешения;

2) отказ в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции или аннулирования такого р€врешения.



6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от
принятого решения оформляется в виде электронного документа и
ПоДПисывается усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного
ДОЛЖНОСТноГо лица Администрации и направляется Заявителю в ЛичныЙ
кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

6.З. Уведомление о принятом решении, независимо от результата
предоставления Муниципальной услуги, направляется в Личный кабинет
Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

6.4. Заявитель может получить результат предоставления
Муниципальной услуги в форме распечатанного экземпляра электронного
документа на бумажном носителе.

о
п.

результатах предоставления Муниципальной
6.1.1., 6.1.2. настоящего пункта вносится

выданных разрешений на установку и
конструкции на территории Павловского

решение о

6.5. Информация
услуги, ук€ванных
Администрацией в
эксплуатацию рекламной
муницип€lJIьного района Воронежской области.

6.6. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется
Заявителю одним из следующих способов:

1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЩ;
4. В Администрации лично Заявителю либо его уполномоченному

представителю.
6.7. Состав реквизитов документа, содержащего

предоставлении муниципальной услуги:
- регистрационный номер;
- дата регистрации:
- Подпись должностного лица, уполномоченного на подписание

результата предоставления Муниципальной услуги.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.|. Срок предоставления Муниципальной услуги (направления
Заявителю результата предоставления Муницип€rльной услуги) :

7.|.|. Срок предоставления Муниципальной услуги (направлениrI
Заявителю итоговых документов) для варианта предоставления
Муниципальной услуги кВыдача р€врешений на установку и эксплуатацию
рекЛаМных конструкциЙ на соответствующеЙ территории) составляет не
более 2-х месяцев.

7.|.2. Срок предоставления Муниципальной услуги (направления
Заявителю итоговых документов) для варианта предоставления
Муниципальной услуги <Аннулирование разрешений на установку и
эксплуатацию рекламных конструкций> составляет не более 1 месяца.

7.|.З. Срок предоставления Муниципальной услуги для варианта
предоставления Муниципальной услуги <<Исправление допущенных опечаток

Реестр



И (ИЛИ) Ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной
услуги документах) - 3 рабочих дня.

7.|.4. Срок предоставления Муниципальной услуги для варианта
предоставления Муниципальной услуги <<выдача дубликата ршрешения на
УСТанОВкУ и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования
такого разрешения>>- 3 рабочих дня.

7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный в
данном Подр€вделе, в отношении всех вариантов предоставления
МУниципа_гtьной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о
предоставлении Муниципальной услуги:

1) В Администрации,в том числе в случае, если запрос и документы и
(ИЛИ) информация, необходимые для предоставления Муниципа_гlьной
УСЛУГИ, ПОДаны Заявителем посредством почтового отправления в
Администрацию;

2) в федеральной государственной информационной системе <<Единый
порт€tlt государственных и муницип€uIьных услуг (функций)>;

необходимые для
Заявителем в МФЩ.

06.11.2013 J\Ъ 162-оЗ(об
моryт заключаться договоры
конструкций на территории

3) в МФI_{ в случае, если запрос и документы и (или) информация,
предоставления Муниципальной услуги, поданы

7.З. Срок приостановления предоставления Муниципальной услуги
законодательством не предусмотрен.

8. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, реryлирующими
предоставление Муниципальной услуги, являются:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 13 марта 2006 г. J\Гs З8-ФЗ (О рекламе;
3) Налоговый кодекс Российской Федерации;
4) Жилищный кодекс Российской Федерации;
5) Федеральный закон от 27 июля 2010 Ns 210-ФЗ кОб организации

предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг);
6) Федеральный закон от 27 июля 200б Ns 152-ФЗ <<О персон€lльных

данныю>;
7) Государственный стандарт РФ ГоСТ Р 52044-200з <Наружная

РеКЛаМа На аВТоМобильных дорогах и территориях городских и сельских
ПОСеЛениЙ. Общие технические требования к средствам наружной рекламы.
ПРавила размещения), принятым Постановлением Госстандарта РФ от 22
апреля 2003 годаNч 124-ст;

8) Закон Воронежской области от
установлении предельных сроков, на которые
на установку и эксплуатацию рекламных
Воронежской области>>;

9) иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты.



8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с
которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с
УкаЗанием их реквизитов и источников официального опубликования),
размещен на сайте Администрации в подразделе <<Административные
регламенты по предоставлению муниципальных услуг>) раздела
<<Муниципальные услуги) по адресу https://pavlovsk-region.gosuslugi.ru/.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих

представлению Заявителем

9. 1. При обращении заМуниципа-гtьной услугой Заявитель представляет:

9.1.1. Независимо от варианта предоставления услуги, ук€ванного в
пункте б.1.1 .- 6.1.4. настоящего Административного регламента:

а) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме,
согJIасно приложению J\b 1 к настоящему Административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование
ЗаяВления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на
EIГY без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

в заявлении также указывается один из следующих способов
направления результата предоставления Муниципальной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ,
РПГУ;

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.

б) Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя или представителя
Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Администрацию).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из
ДОКУМеНта, удостоверяющего личность Заявителя, представителя
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных
УКаЗанноЙ учетноЙ записи и моryт быть проверены путем направления
запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия;

В),ЩОкУмент, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
деЙствовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением
услуги представителя

указанный документ,
Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ

выданный организацией, удостоверяется усиленной
КвалифицированноЙ электронноЙ подписью правомочного должностного
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной



КВалифицированноЙ электронноЙ подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной
формате sig3.

квалифицированной электронной подписи в

9.|.2. !ля выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции Заявитель дополнительно предоставляет:

1) Проектную документацию рекламной конструкции(документы, в
КОторых укЕtзываются вид, рtвмер рекламной конструкции, матери€tлы,
исПользуемые при ее изготовлении, способ крепления, расчеты на прочность,
ветровую нагрузку, что относится к сведениям о внешнем виде и
технических параметрах рекламной конструкции) с привязкой к ее
территори€tльному р€вмещению, соответствующую требованиям
технического регламента;

2) Щветной эскиз рекламной конструкции, (в случае установки
рекламной конструкции на здании, строении, сооружении, объекте
неЗавершенного строительства), показывающий р€вмещение рекламной
конструкции на здании, строении, сооружении, объекте незавершенного
строительства;

3) Согласие собственника недвижимого имущества (оригинЕlJI документа
В письменноЙ форме) на присоединение к этому имуществу рекламной
КОНСТРУКции (в случае, если имущество передано собственником иному
УПравомоченному лицу, в том числе на праве аренды, хозяйственного
Ведения, оперативного управления или ином вещном праве), за исключением
недвижимого имущества, находящегося в государственной или
муниципа-гlьной собственности ;

4) Согласие собственника(ов) недвижимого имущества (оригина-гr

документа в письменной форме) на присоединение к этому имуществу
РеКлаМноЙ конструкции (в случае, если Заявитель не является единоличным
собственником имущества);

5) Протокол общего собрания собственников помещений в
многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного
Голосования с использованием государственной информационной системы
жилищно-коммун€rльного хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом
Российской Федерации(в случае, если для установки и эксплуатации
РекламноЙ конструкции необходимо использование общего имущества в
Многоквартирном жилом доме, решение принимается большинством не
МеНее ДВУх третеЙ голосов от общего числа голосов собственников
помещений в многоквартирном доме);

б) Щоговор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за
исключением случаев:



а) когда Заявитель является собственником рекламной конструкции и
еДиНоЛичным собственником имущества, к которому присоединяется
рекламная конструкция;

б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае
присоединения рекламной коIIструкции к имуществу, находящемуся в
государственной или муницип€rльной собственности;

7) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, права на
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости.

9.1.3. В случае обращенияЗаявителя за аннулированием рzврешения на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

1) Уведомление об отказе от д€rльнейшего использования рuврешения (по

форме согласно Приложению J\Ьб к настоящему Административному
регламенту) (в случае обращения через ЕПГУ, РПГУ заполняется с помощью
интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ, РПГУ));

2),Щокумент, подтверждающий прекращение договора, заключенного
между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и
владельцем рекламной конструкции.

9.|.4. В случае обращения Заявителя за исправлением допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления МуниципальноЙ
услуги документах:

1) Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставлениlI Муниципальной услуги документах
по форме согласно Приложению М7 к настоящему Административному
регламенту).

9.1.5 В случае обращения Заявителя за получением дубликата
рzlзрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 1)
Заявление о выдаче дубликата р€врешения на установку и эксплуатацию
рекламноЙ конструкции (по форме согласно Приложению J\b8 к настоящему
Административному регламенту).

9.2.Заявления и прилагаемые документы, ук€ванные в пункте
9.1настоящего Административного регламента направляются (подаются) в
Администрацию в письменной форме или в форме электронного документа
путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги,



которые паходятся в распоряжении органов власти, органов
МеСТНОГО СаМОУПраВЛения или организациЙ, в которые Заявитель вправе

представить самостоятельно

10.1. Администрация в порядке межведомственного электронного
Информационного взаимодеЙствия в целях представления и получения
документов и информации, необходимых для предоставления
МУниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти,
ОрГанов местного самоуправления или организаций запрашивает в том числе
включая возможность автоматического
межведомственных запросов:

формирования и направления

10.1.1. В Федераrrьной н.tлоговой службе Российской Федерации, если
Заявитель не представил ук€ванный документ по собственной инициативе:

а) в случае обращения юридического лица - сведения из Единого
государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации
юридического лица на территории Российской Федерации;

б) в случае обращения индивидуЕLпьного предпринимателя - сведения из
Единого государственного реестра индивиду€Lпьных предпринимателей для
подтверждения регистрации индивиду€UIьного предпринимателя на
территории Российской Федерации.

l0.1.2. В Управлении Федеральной службы государственной
реГистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, если
Заявитель не представил ук€ванный документ по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости для
подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное
недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.

10.1.3. В Федеральном казначействе, если Заявитель не представил
укz}занный документ по собственной инициативе:

а) сведения из Государственной информационной системы о

для проверкигосударственных и муницип€lльных платежах (ГИС ГМП)
сведений об оплате государственной пошлины.

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции
необходимо использование общего имущества собственников помещений в

многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих
собственников, является протокол общего собрания собственников
помещениЙ в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством
Заочного голосования с использованием государственной информационной
системы жилищно-коммун€tльного хозяйства в соответствии с Жилищным



КоДексом РоссиЙскоЙ Федерации. В случае, если заявитель не представил

ДОкУмент, подтверждающиЙ получение такого согласия, по собственноЙ
инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в
ГосударственноЙ или муницип€lльноЙ собственности, орган местного
самоуправления муницип€Lльного района (орган местного самоуправления
городского округа) запрашивает сведения о наличии такого согласия в
органе, осуществляющем полномочия собственника ук€ванного имущества.

10.1.4. В управлении по охране объектов культурного наследия
Воронежской области:

а) документ, согласующий р€вмещение рекламной конструкции на
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры),
включенных в единый государственный реестр объектов культурного
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
(возможно в случае выдачи р€врешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на объектах культурного наследия, их территориях,
в зонах охраны таких объектов, содержащих исключительно информацию о
Проведении на объектах культурного наследия, их территориях театр€rльно-
зрелищных, культурно-просветительных и зрелищно-р€ввлекательных
мероприятиЙ или исключительно информацию об указанных мероприятиях с
одновременным упоминанием об определенном лице как о спонсоре
конкретного мероприятия).

10.1.5. В органах государственной власти, органах местного
самоуправления, уполномоченных ими организациях, осуществляющих
полномочия собственника недвижимого имущества:

а) документ о согласовании размещения рекламной конструкции (в
случае, если рекламная конструкция присоединяется к недвижимому
имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной
собственности, а также государственная собственность на которое не
рiвграничена, переданному третьим лицам, в том числе по договору аренды).

1 0. 1.6.В Госавтоинспекции :

а) документ о согласовании выдачи р€lзрешения на установку рекламной
конструкции (об отсутствии нарушениЙ требованиЙ по безопасности
движения транспорта).

|0.2. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных
органов согласования, ук€ванные в настоящем пункте Административного
регламента и представить их в Администрацию.



10.З. ПО Вопросам согласования планируемой к установке рекламной
конструкции Администрация осуществляет взаимодействие с
АДминистрациями муницип€uIьных образований городских и сельских
поселений.

10.4. Непредставление (несвоевременное представление) указанными
органами государственной власти и структурным подразделением
АДМинистрации документов и информации не может являться основанием
для отк€lза в предоставлении Заявителю МуниципЕtльной услуги.

10.5. .ЩОлжностное лицо, не представившее (несвоевременно
ПРеДСТаВившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении документы или
ИНфОРмаЦИЮ, подлежит административной, дисциплинарной или иной
ОТВеТсТВенности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.6. Щокументы, ук€ванные в пункте l0.1 настоящего
Административного регламента, моryт быть представлены Заявителем
СаМОСТОяТелЬНо по собственноЙ инициативе. Непредставление Заявителем
УКаЗанных документов не является основанием для отк€ва Заявителю в
предоставлении Муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
к рассмотрению документово необходимых для предоставления

Муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,
необходимых дJIя предоставления МуниципальноЙ услуги являются:

11.1.1. Представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

l|.|.2. ,,Щокументы содержат повреждения, н€uIичие которых не
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

11.1.3. Представленные документы или сведения утратили силу на
момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего
ЛиЧносТЬ; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя,
в слr{ае обращения за предоставлением услуги ук€ванным лицом);

1 1.1.4. Подача
необходимых для

запроса о предоставлении услуги и документов,
предоставления услуги, в электронной форме с

нарушением установленных требований;



11.1.5. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);

11.1.6. Заявление о предоставJIении услуги подано неуполномоченным
лицом;

||.|.7. Несоблюдение установленных статьей t 1 Федер€шьного закона от
06 апреля 20|1 Jф 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания
ДеЙствительности усиленноЙ квалифицированной электронной подписи;

11.1.8. Заявление о предоставлении услуги подано в орган
ГосударственноЙ власти, орган местного самоуправления или организацию, в
полномочия которых не входит предоставление услуги либо
неуполномоченным лицом.

12. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления или отказа в предоставлении

Муниципальной услуги

|2.|. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

|2.2. Основания для отк€ва в варианте предоставления муниципальной
услуги "Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей территории):

|2.2.1. Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа
голосов собственников помещениЙ в многоквартирном доме в случае, если
для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается
использовать общее имущество
многоквартирном доме;

собственников помещений в

|2.2.2. Факт оплаты заявителем
предоставление услуги не подтвержден;

государственной пошлины за

|2.2.3 Несоответствие проекта рекламной конструкции и
территори€tJIьного р€вмещения требованиям технического регламента;

|2.2.4. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном
месте схеме размещения рекламных конструкций (в слrIае, если место
установки рекламноЙ конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19
Федера-гlьного закона от 13 марта 2006 N 38-ФЗ "О рекламе" определяется
схемой размещения рекламных конструкций);

|2.2.5. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7
статьи 19 Федер€uIьного закона от 13 марта 200б N 38-ФЗ "О рекламе";



12.2.6. Нарушение требований нормативных актов по безопасности
движения транспорта;

|2.2.7. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся
ЗаСТРОЙКи Поселения или городского округа, в соответствии с нормативными
правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и
ВИДЫ Рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на
ТеРРиТОрии соответствующего муницип€tльного образования или части его
ТеРРИТОРИИ, В ТоМ Числе требования к таким рекламным конструкциям, с
УЧеТОМ необходимости сохранения внешнего архитектурного облика
сложивш ейся застройки поселен ий или городских округов;

|2.2.8. Нарушение требований законодательства Российской Федерации
Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов
Российской Федерации, их охране и использовании

12.2.9. Поступление ответа органа государственной власти, органа
Местного самоуправления либо подведомственной органу государственной
власти ипи органу местного самоуправления организации на
МеЖВеДоМственныЙ запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых для предоставления услуги.

|2.З. Основания для отк€ва в варианте предоставления Муниципальной
услуги <Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций>> :

l2.3.|. Непредставление заявителем документов, предусмотренных
пунктом 9. 1.3. настоящего Административного регламента.

|2.4. Основанием для oTкitзa в варианте предоставления Муниципальной
УСЛУГи<<ИсПравление допущенных опечаток и (шrи) ошибок в выданных в
реЗультате предоставления Муниципальной услуги документаю) является
отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах
опечаток и (или) ошибок.

l2.5. Основаниями для отк€ва в варианте предоставления

конструкции или аннулирования такого
Муниципальной услуги <Выдача дубликата р€врешения на установку и
эксплуатацию рекламной
разрешения) является:

а) несоответствие Заявителя кругу лицэ указанных в пункте 2.|.
настоящего Административного регламента;

б) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирование такого р€врешения ранее не выдавалось.



13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
Муниципальной услуги, и способы ее взимания

13.1. За выдачу ршрешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции взимается государственная пошлина в порядке и размере,
которые установлены статьей3ЗЗ.l8 и пунктом 105 статьи ЗЗЗ.ЗЗ Налогового
кодекса Российской Федер ации.

Размер государственной пошлины составляет 5 000 рублей.

|З.2. Иная плата за предоставление Муниципальной услуги не
предусмотрена законодательством Российской Федерации.

13.3. Заявителю в Личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ предоставлена
возможность оплатить государственную пошлину за предоставление
Муниципальной услуги. непосредственно при подаче Заявления с
использованием электронных сервисов оплаты предоставления
муницип€tJIьных услуг.

|3.4. В случае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления,
Заявителю при подаче Заявления на ЕПГУ, РПГУ цредставлена возможность
прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату
государственной пошлины за предоставление Муниципальной услуги.

13.5. Получение информации об уплате государственной пошлины за
Предоставление Муниципа-пьной услуги осуществляется Администрацией с
использованием сведений, содержащихся в государственной
информационноЙ системе о государственных и муницип€lJIьных платежах
(гис гмп)

13.б. В случае отк€ва Заявителя от получения Муниципальной услуги
плата за предоставление Муниципальной услуги возвращается в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации.

14. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной

Услуги и при получении результата предоставления Муниципальной
услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата
Предоставления услуги в Администрации или многофункцион€}льном центре
составляет не более 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении Муниципальной услуги



15.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, поданное в
электронноЙ форме посредством РПГУ регистрируется в Администрации в
ДенЬ его подачи. Заявление, поданное посредством РПГУ в нерабочий день,
регистрируется в Администрации на следующий рабочий день.

|5.2. Заявление, поданное в иных формах в соответствии с Федеральным
ЗаКОНОМ оТ 27.07.20|0 J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления
ГОсУдарственных и муницип€uIьных услуг>), регистрируется в Администрации
В ДенЬ его поступления, поданное в нерабочий день, регистрируется на
следующий рабочий день.

1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов
ПРеДОсТаВления МуниципальноЙ услуги, должно обеспечивать удобство для
ГРаЖДан с точки зрения пешеходной доступности от остановок
общественного транспорта.

|6.2. В сл}п{ае, если имеется возможность организации стоянки
(парковки) возле здания (строения), в котором р€tзмещено помещение приема
И ВыДаЧи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителей.

1б.3. Щля парковки специ€tльных автотранспортных средств инвЕIлидов:
На СТоянке (парковке) выделяется не менее 10Ой мест (но не менее одного
МеСта) Для бесплатноЙ парковки транспортных средств, управляемых
инв€tлидами I, II групп, а также инвutJIидами III группы в порядке,
УСТанОВленном Правительством РоссиЙскоЙ Федерации, и транспортных
средств, перевозящих таких инвЕlлидов и (или) детей-инв€rлидов.

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инв€lлидных колясках, вход в здание и
ПоМещения, в которых предоставляется Муницип€tльная услуга, оборудуются
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими
ОбеСпечить беспрепятственный доступ и передвижение инв€Lлидов, в
сооТВетствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов.

16.5. I-{ентральный вход в здание Администрации, МФЩ должен быть

информацию:
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей

а) наименование;
б) местонахождение и юридический адрес;
в) режим работы;



г) график приема;
д) номера телефонов для справок.
16.б. Помещения, в которых предоставляется МуниципЕlJIьная услуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативам.

16.7. Помещения, в которых предоставляется Муницип.шьная услуга,
оснащаются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
в) средствами оказания первой медицинской помощи;
г) туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал оЖидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями,

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и
ВОЗМОЖностеЙ для их р€вмещения в помещении, а также информационными
стендами.

16.9. Тексты матери€lлов, рztзмещенных на информационном стенде,
ПеЧаТаЮТся Удобным для чтения шрифтом, без исправлениЙ, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

16. 1 1 . Места приема Заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с ук€ванием:

а) номера кабинета и наименования отдела;
б) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
в) графика приема Заявителей.
|6.|2. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов

ДолжНо быть оборудовано персон€tльным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим
устройством (принтером) и копирующим устройством.

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь
насТольную табличку с ук€ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при
наличии) и должности.

1б.14. При предоставлении Муниципальной услуги инв{tлидам
обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от
24.||.1995 J\9 181-ФЗ (О социальной защите инв€tлидов в Российской
Федерации>.

16.15. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче
Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной
услуги не должен превышать 10 минут.

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

|7.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной
услуги должна осуществляться по ук€ванным в настоящем пункте



а) степень информированности граждан о порядке предоставления
МУниципальной услуги (доступность информации о Муниципа_гlьной услуге,
возможность выбора способа получения информации) (в процентах от
общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги);

б) возможность выбора Заявителем фор,
Муниципальной услуги, в том числе с использованием
процентах от общего числа опрошенных получателей
услуги);

|7.2. Итоговая оценка доступности и качества
Муниципальной услуги рассчитывается как среднее

предоставления
ЕПГУ, РПГУ (в
Муниципальной

ПОКаЗаТелям, и рассчитывается как среднее арифметическое итоговых
ЗНачениЙ всех пок€вателеЙ доступности и качества Муницип€LльноЙ услуги,
по результатам опроса получателей Муницип€tльной услуги:

опрошенных получателей Муниципальной услуги);

г) обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ, РПГУ для подачи запросов,
ДОКУМентов, информации, необходимых для получения Муниципальной
УсЛуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления
государственной (муниципальной) услуги в виде распечатанного на
бумажном носителе экземпляра электронного документа в любом МФЩ в
ПреДелах территории муницип€Lпьного образования по выбору Заявителя
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических
ЛИЦl включая индивиду€Lпьных предпринимателей) либо места нахождения

юридических лиц) (в процентах от общего числа опрошенных

электронноЙ форме посредством ЕПГУ (в процентах от общего числа

(для
получателей Муниципальной услуги);

д) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков
выполнения административных процедур при предоставлении
Муниципальной услуги (в процентах от общего числа опрошенных
получателей Муницип€tльной услуги);

е) доля получателей Муницип€rльной услуги, удовлетворенных в целом
условиями оказания услуги в Администрации (в процентах от общего числа
опрошенных получателей Муниципальной услуги);

ж) предоставление возможности получения информации о ходе
предоставления МуниципальноЙ усJIуги, в том числе с использованием
ЕПГУ, РПГУ (в процентах от общего числа опрошенных получателей
Муниципальной услуги).

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в

предоставления
арифметическое

иТоГоВыХ значениЙ всех пок€вателеЙ доступности и качества МуниципальноЙ



услуги по результатам опроса получателей Муниципальной услуги,
УКаЗаННых В пункте I7.| настоящего Административного регламента, и
ПеРеДаеТся в автоматизированную информационную систему мониторинга
качества государственных услуг.

|7.З. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и
о ходе предоставления Муниципальной услугиинформирования

ОСУЩествляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на
Прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием
СРеДСТВ телефонноЙ связи, а также через сеть Интернет, в том числе через
сайт Администрации.

|7.4. Предоставление Муниципа-ltьной услуги осуществляется в
ЭЛеКТРонноЙ форме без взаимодеЙствия Заявителя с должностными лицами
Администрации. fuя возможности подачи заявления о предоставлении
МУниципальной услуги через ЕПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован
в единой системе идентификации и аутентификации.

l7.5. При предоставлении Муниципaльной услуги посредством ЕПГУ,
РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные
постановлением Правительства РФ от 26.03.20lб J\Ъ236 кО требованиях к
ПРеДоставлению в электронной форме государственных и муницип€uIьных
услуг).

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том
Числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг

в многофункциональных центрах и особенности предоставления
муниципальных услуг в электронной форме

18.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
Муниципальной) услуги, отсутствуют.

1 8.2. Требования к организации предоставления Муниципа-гtьной услуги
в МФЩ.

18.2.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе
МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии
между МФЦ и Администрацией, заключенным ими в порядке,
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27
сентября 201rl г. J\Гs 797 <<О взаимодействии между многофункцион€rльными
центрами предоставления государственных и муниципЕtIIьных услуг и
федера_гlьными органами испопнительной власти, органами государственных
внебюДжетных фондов, органами государственной власти субъектов
Российской Федер ации, органами местного самоуправления>).

МФЦ осуществляет:



а) информирование Заявителей о порядке предоставления
Муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с
предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование
Заявителей о порядке цредоставления Муницип€lльной услуги в МФL{;

б) выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги
на бумажном носителе.

в) МФЩ окzLзывает консультационную и организационно-техническую
поддержку заявителей при подаче ими запросов на предоставление
муниципальноЙ услуги в электронноЙ форме с использованием ЕПГУ, РПГУ.

I8.2.2.B соответствии с частью 1.1 статьи |6 Федерального закона Ns
210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные
организации (далее - привлекаемые организации).

18.2.3. Информирование заявителя в МФЩ осуществляется следующими
способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также
путем размещения информации на офици€llrьных сайтах и информационных
стендах в МФI];

б) при обращении Заявителя в МФЩ лично, по телефону, посредством
почтовых отправлений, либо по электронной почте.

мФцПри личном обращении работник подробно информирует
Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания в очереди
в секторе информирования для получения информации о муниципаJIьных
услугах не может превышать 15 минут.

|8.2.4. В случае если для подготовки ответа требуется более
продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющиЙ индивиду€tльное

устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется
заявителю в соответствии со способом, ук€ванным в обращении);

б) назначитъ другое время для консультаций.

18.2.5. При консультировании по письменным обращениям Заявителей
ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 к€rлендарных
днеЙ с момента регистрации обращения в форме электронного документа по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЩ в



форме электронного документа) и в письменной форме цо почтовому адресу,
указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

|8.2.6. Выдача
услуги.

заявление и

Заявителю результата предоставления Муниципальной

документы, предусмотренные настоящим
Административным регламентом, необходимые для предоставления
МУниципальной услуги, могут быть поданы з€uIвителем через МФЦ, а также
в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Заявитель вправе обратиться в МФЩ по месту нахождения недвижимого
имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

Результаты предоставления Муниципальной услуги, ук€ванные в разделе6 насТоящего Административного регламента могут быть получены
Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления и
документов, необходимых для предоставления Муниципulльной услуги.

При н€tличии в зЕuIвлении о предоставлении Муниципальной услуги
Указания о выдаче результатов ок€вания услуги через МФЦ, Администрация
передает документы в МФц для последующей выдачи Заявителю (его
Представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о
взаимодействии между Администрацией и МФЩ.

|8.2.7. Способы подачи заявления и документов и получение результата
Муниципальной услуги в МФЩ (по выбору Заявителя):

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат
Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЩ;

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат
Муниципальной услуги Заявитель получает вМФЩ;

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат
Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЩ.

18.2.8. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в
МФЦ определяются соглашением о взаимодействии.

|8.2.9. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся
реЗУЛЬТатом МуниципztльноЙ услуги, в порядке очередности при получении
номерного тЕLлона из термин€ша электронной очереди, соответствующего
цели обращения, либо по предварительной записи.

|8.2.10. Работник МФЩ осуществляет следующие действия:



- устанавливает личность Заявителя на основании документq
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения
представителя заявителя) ;

- определяет статус исполнения заявления о выдаче р€врешения на
установку рекламных конструкций в АИС <МФЦ>;

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном
носителе.

18.3. Требования, учитывающие особенности предоставления
Муниципальной услуги в электронной форме.

18.3.1. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных
формах по выбору Заявителя в соответствии с Федера_гrьным законом от
27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип€UIьных услуг).

18.3.2. Щля получения Муниципа-гlьной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ
Заявитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной
учетноЙ записи в ФедеральноЙ государственноЙ информационноЙ системе
<Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

предоставленияинформационных систем, используемых для
государственных и муниципЕIпьных услуг в электронной форме> (далее -
ЕСИА), затем заполняет Заявление в электронном виде с использованием
специальной интерактивной формы. При авторизации посредством
подтвержденноЙ учетноЙ записи в ЕСИА Запрос считается подписанным
простоЙ электронноЙ подписью Заявителя, представителя Заявителя,
уполномоченного на подписание Заявления.

При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается
автозаполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля
посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получения
ук€}занных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин
данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форrу
вручную.

При этом интерактивная форма содержит опросную систему для
определения индивиду€rльного набора документов и сведений, обязательных
для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.

18.3.3. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с
прикрепленными электронными образами документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги в Администрацию.



18.3.4. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления
и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в
День подачи Заявления посредством изменеЕия статуса заявления в Личном
кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

1 8.З.5. Предоставление Муниципальной услуги по экстерритори€lльному
Принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи
заявлениЙ посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата
Муниципальной услуги в МФЩ.

l8.З.6. Заявителям обеспечивается возможность представления
Заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов
посредством ЕПГУ, РПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ,
РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет
Заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием
интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставJIении Муниципальной услуги
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами
Документов, необходимыми для предоставления МуниципальноЙ услуги, в
Администрацию. Пр" авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении
Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной
подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание
заявления.

18.3.7. в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ
заявления осуществляется посредством заполненияформирование

иНТерактивноЙ формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной
подачи заявления в какой-либо иной форме.

18.3.8. В заявлении также ук€вывается один из следующих способов
поJIучения результата предоставления Муниципальной услуги :

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ,
посредством электронной почты;

на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.

18.3.9. ,,Щокумент, удостоверяющий личность
представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в
Администрацию, МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ
сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных
указанноЙ учетноЙ записи и моryт быть проверены путем направления

заявителя или



запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия.

1 8.3. 1 0. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в
ПУНКТе б настоящего Административного регламента, направляются
Заявителю, представителю заявителя в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в
форме электронного документа, подписанного усиленной
КВалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного
ЛИца Администрации в случае направления заявления посредством Е,ПГУ,
рIгу.

18.3.11. В случае направления заявJIения посредством ЕПГУ, РПГУ
РеЗУЛьтат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан
Заявителю на бумажном носителе в МФI_{, указанном в заявлении, в порядке,
Предусмотренным пунктом 28 настоящего Административного регламента.

l 8.3. l2. Решение о предоставлении Муницип€lльной услуги принимается
Администрацией на основании электронных образов документов,
ПРеДсТаВленных Заявителем, а также сведениЙ находящихся в распоряжении
иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и
ПОлУченных АдминистрациеЙ посредством межведомственного электронного
взаимодействия.

l8.3.13. Прием документов, необходимых для предоставления
МУниципальной услуги в иных формах в соответствии с Федеральным
Законом от 27.07.20|0 J\b 210-ФЗ кОб организации предоставления
ГосУдарственных и муницип€Lпьных услуг) устанавливается организационно_
распорядительным документом Администрации, р€вмещаемым на сайте
Администрации.

18.3.14. Порядок предоставления документов, необходимых для
ПРеДосТаВления МуниципальноЙ услуги, в иных формах в соответствии с
Федеральным законом от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муницип€Lльных услуг), установлен
организационно-распорядительным документом Администрации, который
р€}змещается на сайте Администрации.

18.3.15. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов,
необходимых для получения Муниципальной услуги, осуществляется в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.4. Способы получения Заявителем результатов предоставления
Муниципальной услуги.

18.4.1. Заявитепь уведомляется о ходе рассмотрения и готовности
реЗультата предоставления Муниципальной услуги через личный кабинет на
Епгу.



|8.4.2.Заявитель может самостоятельно получить информацию о
гОТовности результата предоставления Муницип€tльной услуги посредством:

- сервиса ЕПГУ <<Узнать статус заявления);
- по телефону.
1 8.4.3. Способы получения результата Муницип€tльной услуги:
- через Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного

документа, подписанного усиленной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Администрации;

- Заявителю обеспечена возможность получения результата
ПРеДоставления МуниципальноЙ услуги на бумажном носителе при личном
обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с
соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

Способ получения услуги определяется Заявителем и укЕtзывается в
заявлении.

18.5. Требования к форматам заявлений и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги:

18.5.1. Электронные документы представляются в следующих
форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде фаЙлов в

формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы;
в) pdl jpg, jpeg, рпв, Ь-р, tiff - для документов с текстовым

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические
изображения) а также документов с графическим содержанием;

г) zip, rаr для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленцой квалифицированной электронной

подписи.
18.5.2.,.Щопускается формирование электронного документа путем

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование
копиЙ не допускается), которое осуществляется с сохранением
ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб
1 :1) с использованием следующих режимов:- (черно-белый>> (при отсутствии в документе графических
изображений и (или) цветного текста);

- ((оттенки серого) (.rр" наличии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- <<цветной>> или ((режим полной цветопередачи) (rrр" наличии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;



- количество фаЙлов должно соответствовать количеству
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или)
графическую информацию.

1 8.5.3. Электронные документы должны обеспечивать:
- ВоЗможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и.

Возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст
является частью графического изображения);

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и
содержанию;

- для документов, содержащих структурированные по частям,
главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и
таблицам.

18.5.4. Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xllsx
или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

18.6. Информационными системами, используемыми для
предоставления Муниципальной услуги, явJIяются:

- информационная система Воронежской области <Портал Воронежской
области в сети Интернет>;

- федеральная государственная информационная система <<Единый
портutл государственных и муницип€uIьных услуг (функций)>;

- федерЕLгIьная государственная информационная система <Единая
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологйческое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муницип€tIIьных услуг в электронной форме>.

III. Состав, последовательпость и сроки выполнения
адмицистративных процедур (лействий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административцых процедур в электронной форме

Подраздел III.I Перечень вариантов предоставления
Муниципальной услуги:

Вариант 1. <Выдача разрешений на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на соответствующей территории>).

Вариант 2. <Аннулирование ршрешений на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций>.

Вариант З. <Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставJIения Муниципальной услуги документаю>.

Вариант 4. <Выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции или аннулирования такого рzврешения>).



Подраздел III.П Административная процедура профилирования
Заявителя.

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем
анкетирования Заявителя.

Способы определения и предъявления необходимого заявителю
варианта предоставления муниципальной услуги:

- посредством ЕПГУ, РПГУ;
- в Администрации, МФЩ.
Порядок определе ния и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления услуги :

- посредством ответов на вопросы экспертной системы ЕПГУ, РПГУ;
- посредством опроса в Администрации, МФЦ.
На основании ответов Заявителя на вопросы анкетирования

определяется вариант предоставления муниципшtьной усJIуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителеЙ, а также комбинации признаков заявителеЙ, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги,
приведены в приложении Jф10 к настоящему Административному
регламенту.

21. Исчерпывающий перечень административцых процедур в
зависимости от варианта предоставления Муниципальной услуги.

21.1. Описание административных процедур варианта
предоставления муниципальной услуги <<Выдача разрешения на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствующей
территории>:

- проверка документов и регистрация заявления, формирование
начисления для оплаты госпошлины;

- проверка сведений об оплате в ГИС ГМП;

- получение сведений посредством СМЭВ;

- рассмотрение документов и сведений;

_ принятие решения о предоставлении услуги;

- выдача результата (способом, выбранным Заявителем при подаче
заявления).

2|.|.|. Результат предоставления Муниципальной услуги укЕ}зан в
пп.6. l. 1 п.6. 1 настоящего Административного регламента.



2|.|.2. Специалистом, ответственным за выполнение административных
ПРОЦеДУр, ук€ванных в п. 21.1. Административного регламента, является
СПеЦИulЛисТ Администрации, на которого в соответствии с должностной
ИНСТрУкциеЙ возложены соответствующие обязанности (далее - специалист).

2|.|.З. Прием, регистрация заявления и документов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры
ЯВЛЯеТСЯ ПОДаЧа Заявителем либо его уполномоченным представителем
заявления по форме согласно приложению J\b l с прилагаемыми
документами:

- лично в Администрацию, МФЦ (или через представителя по
доверенности, оформленной в установленном порядке);

- ПОЧТОВЫМ ОТПравлением (курьером) с приложением заверенных в
установленном порядке копий документов;

- в форме электронного документа через ЕПГУ, РПГУ.

ПРи личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий
еГО Личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя
ЮРИДИЧеСКОГо или физического лица в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

В слУчае представления заявления посредством отправки через личный
Кабинет ЕПГУ РПГУ, а также, если заявление подписано усиленной
КвалифицированноЙ электронноЙ подписью, представление документа,
удостоверяющего личность Заявителя, не требуется.

В случае представления заявления в форме электронного документа
ПРеДСТаВиТеЛем Заявителя, деЙствующим на основании доверенности, к
заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа
такого документа.

2|.|.З.1. При обращении Заявителя в Администрацию специ€rлист:

- проверяет документ, удостоверяющий личность ЗаявитеJIя;

- при отсутствииу Заявителя заполненного
его заполнении спецйалист помогает Заявителю

заявления или неправильном
заполнить заявление;

- Присваивает заявлению порядковый номер и регистрирует его в день
поступления в журнале регистрациии контроля за выполнением обращений
Заявителей с указанием даты приема, наименования Заявителя, содержания
обращения.



при отсутствии оснований для отк€ва в приеме документов,
ПРеДУсМотренных пунктом l 1 настоящего Административного регламента,
СПеци€tлист регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и
ВЫДает Заявителю расписку в получении документов с ук€ванием номера,
даты принятия заявления и приложенных к нему документов (по форме
согласно приложению Ns5 к настоящему Административному регламенту).

При н€uIичии оснований для отк€ва в приеме документов,
ПРеДУСМоТренных пунктом 1 1 настоящего Административного регламента,
специ€lлист отк€вывает в приеме с объяснением причин.

Общее время приема документов от Заявителя составляет 2О минут.

2|.|.з.2. При реализации функции по приему и регистрации документов
ПРи лиЧном обращении Заявителя в МФI_{, специzlJIист МФt] устанавливает
лиЧность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заявителя, в
СООТВеТствии с законодательством Российской Федерации, а также проверяет
соответствие копий представляемых документов
нотариЕlльно заверенных) их оригин€Lltам.

(за исключением

Специалист МФЩ информирует Заявителей о порядке предоставления
МУНиципальной услуги в многофункцион€tльном центре, о ходе выполнения
запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным
ВоПросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также
консУJIьтирует Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги
в МФЩ.

СПециалист МФЦ, ответственный за прием документов заверяет
ПоДписью копии представленных документов, возвращает Заявителю
ПОДлинНики документов, с которых была изготовлена копия, регистрирует
ЗаяВление в журнале регистрации поступивших заявлений и выдает
Заявителю расписку в полrIении документов с указанием номера, даты
ПриняТия заявления и приложенных к нему документов (по форме согласно
приложению J\Гs5 к настоящему Административному регламенту).

Сообщает Заявителю максим€lJIьный срок получения документа,
являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.

Общее время приема документов от Заявителя составляет 20 минут.

В течение одного рабочего дня с момента поступления в МФЦ заявления
обеспечивается его отправка и
документов в Администрацию.

иных предоставленных Заявителем



При поступлении документов из МФЦ датой приема заявления и
Необходимых документов считается день поступле ния их в Администрацию.

Специалист Администрации регистрирует заявление и документы в
журнале регистрации заявлений. Журнал регистрации и контроля за
выполнением обращений Заявителей находитсяу специ€rлиста.

2|.|.з.3. в
документов в
специutлист:

случае поступления заявления и прилагаемых к нему
электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ

- просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему
документов;

- осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления и
прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

- фиксирует дату получения заявления и прилаГаемых к нему
документов;

- При нzUIичии оснований для отказа в приеме документов, необходимых
ДЛЯ предоставления услуги, предусмотренных пунктом 11 настоящего
Административного регламента, направляет решение об отказе в приеме
ДокУМентов, необходимых для предоставления услуги, в "личныЙ кабинет"
Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;

- В случае если заявление и прилагаемые к нему документы подписаны
электронноЙ подписью в соответствии с деЙствующим законодательством,
направляет Заявителю через личныЙ кабинет уведомление о получении
заявления и приJIагаемых к нему документов.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, полученных в
электронноЙ форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, осуществляется в срок,
УказанныЙ в пункте 7.|. настоящего Административного регламента. Общее
время приема документов от Заявителя составляет 20 минут.

При обращении Заявителя за получением муниципальной услуги в
электронноЙ форме специ€tлист Отдела направляет на ЕПГУ, РПГУ
посредством технических средств связи, уведомление о завершении
исполнения административной процедуры по регистрации заявления и
прилагаемых к нему документов с укzванием результата осуществления
данной административной процедуры.

21.|.4. Формирование и направление межведомственных запросов в
орГаНы (организации), участвующие в предоставлении Муниципа-гtьной
услуги.



Основанием для начЕuIа административной процедуры является
неПредставление Заявителем по собственной инициативе документов,
указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента.

Специалист Администрации в течение 1 (одного) рабочего дня с
МОМента регистрации заявления с документами формирует и направляет
соответствующие межведомственные запросы в органы (организации),
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление документов и (или) информации, необходимых для
ПРеДоставления настоящей муниципальной услуги, осуществляется, в том
ЧИСЛе, В электронноЙ форме с использованием единоЙ системы
МеЖВедомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней
регион€tльных систем межведомственного электронного взаимодействия
(смэв).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос
осУществляется в соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федер€rльного закона от
27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (об организации государственных и
муниципЕLпьных услуг) и не может превышать пяти рабочих дней.

Пр" отсутствии технической возможности использования системы
межведомственного электронного взаимодействия межведомственное
информационное взаимодеЙствие может осуществляться почтовым
отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным
канаJIам связи, в этом случае межведомственный запрос должен
соответствовать требованиям пункта 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27
июля 20l0 года J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муницип€Lпьных услуг).

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
ОРГаниЗациеЙ по межведомственному запросу документов и информации не
МожеТ являться основанием для отк€ва в предоставлении Заявителю
муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 5 (пять) рабочих дней.

Критерием принrIтия решения является нtlличие (отсутствие)
документов, предусмотренных пунктом10 настоящего Административного
регламента.

Результатом административной процедуры является получение ответа на
межведомственный запрос.



21.1.5. Принятие решения о выдаче разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче.

Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает
заключения, полученные от уполномоченных органов, документы, поданные
Заявителем и полученные в порядке межведомственного взаимодействия на
ПРеДМеТ выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 15 статьи 19
Федерального закона от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе", пунктом
1 3.2.настоящего Административного регламента.

В случае получения отрицательных письменных заключений от
УПолномоченных органов либо при н€lличии оснований, указанных в пункте
12 настоящего Административного регламента, принимается решение об
отк€ве в выдаче р€врешения на установку рекламной конструкции в
заявленном месте.

Пр" получении положительных заключений от уполномоченных
органов, а также при отсутствии оснований, ук€ванных в пункте |2
НасТоящего Административного регламента, принимается решение о выдаче
р€врешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Специалист в соответствии
приложенных к нему документов

с результатом рассмотрения заявления и
подготавливает:

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на
территории муницип€tльного образования (по форме согласно Приложению
J\Гs2 к настоящему Административному регламенту);

- обоснованный oTKttз в выдаче разрешениянаустановку и эксплуатацию
рекламноЙ конструкции на территории муницип€tльного образования (по

форме согласно Приложению NЬ4 к настоящему Административному
регламенту).

Уполномоченное должностное лицо Администрации по существу
рассмотрения заявления принимает решение и подписывает результат
муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры , 20
рабочих дней.

Критерием принятия решения является н€lличие (отсутствие) оснований,
укЕванных в пункте 12 настоящего Административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является :



- подписанное разрешение на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции на территории муницип€шьного образования;

- обоснованный откtlз в выдаче рЕврешениянаустановку и эксплуатацию
рекламной конструкции на территории муницип€шьного образования.

В случае принятия решения об отказе в выдаче р€врешениянаустановку
и Эксплуатацию рекJIамной конструкции государственная пошлина за выдачу
РаЗрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возврату
не подлежит в соответствии со статьей 333.40 Налогового кодекса
Российской Федерации.

Результат административной процедуры вносится в Реестр выданных
Р€lЗРешениЙ на установку и эксплуатацию рекламных конструкциЙ (отказов в
ВыДаче р€врешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций)
на Территории Павловского муницип€Lльного раЙона ВоронежскоЙ области.

21.1.6. Выдача (направление) р€врешения на установкуи эксплуатацию
рекламной конструкции или отк€в в его выдаче.

Основанием для нач€ша осуществления административной процедуры
является подписанный результат предоставления Муниципальной услуги.

В день выдачи документа, являющегося результатом Муниципа_шьной
услуги, специЕlлист:

_ регистрирует документ в журнале регистрации и контроля за
выполнением обращений Заявителей;

- выдает (направляет) один экземпляр документа Заявителю.

Специалист Администрации формирует личное дело Заявителя,
последовательно подшивая представленные документы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - З

рабочих дня.

В случае если заявление о предоставлении Муниципальной услуги
ПоДаНо Заявителем через МФЦ и в качестве места получения результата
предоставления муниципа_гlьной услуги Заявителем выбрано МФЦ,
сПеци€rлист Администрации, ответственныЙ за делопроизводство, в течение 1

(одного) рабочего дня с момента подписи документа, являющегося
результатом Муниципальной услуги, направJIяет его в адрес МФЦ для
выдачи Заявителю.

Специалист МФЩ:



- устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина
РОссийской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- ПРоВеряет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения
представителя Заявителя);

- ВыДает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у
Заявителя подписи за каждый выданный документ.

Критерии принятия решения: н€Llrичие подписанного результата
предоставления Муниципальной услуги.

РезУльтатом административной процедуры является выданный результат
предоставления муниципальной услуги.

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги
Подано Заявителем в электронноЙ форме с использованием ЕПГУ, РПГУ,
результат предоставления муниципальной услуги, подписанный
уполномоченным должностным лицом в установленном порядке,
направляется Заявителю в "личныЙ кабинет" Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

21.2. Вариант предоставления муниципальной услуги
<<Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции>> включает в себя следующие административные
процедуры:

- прием, регистрация уведомления;

- рассмотрение и проверка представленных документов и подготовка
решения об аннулировании р€врешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции;

- выдача (направление) решения об аннулировании разрешения.

2|.2.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в пункте
6.1 .2. настоящего Административного регламента.

Специалистом, ответственным за выполнение административных
процедур, ук€ванных в 2|.2. Административного регламента, является
сПециutлист Администрации, на которого в соответствии с должностноЙ
инструкцией возложены соответствующие обязанности.

2|.2.2. Прием, регистрация заявления и документов осуществляется в
порядке, установленном пунктом 2|.|.3. настоящего Административного
регламента.



Критерием принятия решения является
аннулировании разрешения на установку и

поступление заявления об
экспJIуатацию рекламной

лицо Администрации по существу
решение и подписывает результат

данной административной процедуры

конструкции (.rо форме согласно Приложению J\b1 к настоящему
Административному регламенту) и документов, указанных в uункте 9.1.3.
настоящего Административного регламента

2|.2.3. Рассмотрение и проверка представленных документов и принятие
решения об аннулировании р€lзрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции.

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению
и проверке представленных документов является зарегистрированное
уведомление (по форме согласно Приложению J\Ьб к настоящему
Административному регламенту) с прилагаемыми документами.

Специалист рассматривает поступившие документы на соответствие их
требованиям, установленным настоящим Административным регламентом,
после чего осуществляет подготовку проекта решения об аннулировании
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме
согласно Приложению }lb З к настоящему Административному регламенту)
либо об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию
рекламноЙ конструкции и передает указанныЙ проект с прилагаемыми
документами уполномоченному на принятие решения должностному лицу
Администрации (.rо форме согласно Приложению J\b 4 к настоящему
Административному регламенту).

Уполномоченное должностное
рассмотрения заявления принимает
муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения
составляет 7 (семь) рабочих дней.

Критерием принятия решения является:

- н€lличие и соответствие установленным требованиям документов,
ук€ванных в пункте 9.1.З. настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является принятие решения
об аннулировании р€lзрешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции.

2|.2.4. Выдача либо направление владельцу рекламной конструкции,
собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к
которому присоединяется рекламная конструкция, решения об



аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной
Конструкции осуществляется в порядке, установленном пунктом 2|.|.6.
настоящего Административного регламента.

21.3. Описание административных процедур при предоставлении
ВаРИанТа МуниципальноЙ услуги <<Исправление допущенных опечаток и
(ИЛи) Ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной
услуги документах>.

2|.3.|. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных
ДОКУМенТах Заявитель вправе обратиться в Администрациюлибо в МФI] с
заявлением. Заявитель может приложить к нему документы,
подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.

2|.З.2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципа_гlьной услуги документах
осуществляется в следующем порядке:

- Прием, регистрация заявления об исправлении опечаток и (или)
Ошибок, допущенных при первичном оформлении рчврешения на установку
И эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого
р€врешения;

- рассмотрение и проверка заявления и подготовка исправленного
рЕврешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или
Решения об аннулировании такого рЕ}зрешения или отк€в в исправлении
опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирования такого р€врешения;

- ВыДаЧа (направление) Заявителю исправленного р€врешения на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об
аннулировании такого р{врешения или откЕва в исправлении опечаток и
(или) ошибок, допущенных при первичном оформлении р€врешения на
УсТаНовку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования
такого рЕврешения.

21.3.2.1. Заявитель при обнаружении опечаток и (или) ошибок в
документах, выданных в результате предоставления муниципа-пьной услуги,
обращается с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок,
допущенных при первичном оформлении рuврешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого
р€врешения по форме согласно приложению Jф 7 к настоящему
Административному регламенту :

- лично в МФЦ;
- лично в Администрацию;



- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электронной
форме;

- почтовым отправлением.

Специалистом, ответственным за выполнение административной
процедуры, является специ€rлист Администрации) на которого в соответствии
с должностной инструкцией возложена такая обязанность.

Основанием для начала административной процедуры является
Поступление в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или)
ошибок, допущенных при первичном оформлении разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого
р€tзрешения по форме согласно приложению }lb7 к Административному
регламенту:

Проверка документов и регистрация заявления осуществляется в
соответствии с пунктом 21 .1 .З . настоящего Административного регламента.

Специалист рассматривает заявление и проводит проверку указанных в
нем сведений в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты его
регистрации.

Критерием принятия решения о предоставлении (об отк€ве в
предоставлении) муниципа-гtьной услуги является н€uIичие (отсутствие)
опечаток и (или) ошибок.

В случае выявления доцущенных опечаток и (или) ошибок в рiврешении
IIа установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулировании
такого рЕврешения специ€tлист осуществляет их исправление в срок, не
превышающий 1 рабочего дня с момента регистрации соответствующего
заявления.

Об отсутствии опечаток и (или) ошибок в разрешении на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции или аннулировании такого
разрешения, письменно сообщается заявителю в срок, не превышающий 2

рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача
(направление) заявителю исправленного документа взамен ранее выданного,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или
решение об отк€ве в предоставлении муниципальной услуги по форме,
приведенной в Приложении J\Ъ4 к настоящему Административному
регламенту.



РезУльтат муниципа-гtьной услуги выдается (направляется) заявителю не
ПОЗДНее 3 Рабочих днеЙ с момента поступления заявления о предоставлении
муниципальной услуги.

СПОСОбом фиксации результата административной процедуры является
регистрация в ЕПГУ, РПГУ (или в журнirле регистрации) документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

21.4. Описание административных процедур при предоставлении
варианта МуниципальноЙ услуги <<Выдача дубликата разрешения на
УСТанОВкУ и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования
такого разрешения>.

Предоставление варианта Муниципальной услуги осуществляется в
следующем порядке:

- прием, регистрация заявления;

- рассмотрение и проверка заявления и подготовка решения о выдаче
ДУблиКата рiВрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
или аннулирования такого р€врешения или об отказе в выдаче дубликата
р€врешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирования такого р€врешения ;

- выдача (направление) дубликата разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого
рЕВрешения или об отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого
р€врешения.

Основанием для нач€Lла исполнения административной процедуры
яВляется подача Заявителем либо его представителем заявления о выдаче
ДУбликата р€врешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
или аннулирования такого разрешения по форме согласно приложению М8к
Административному регламенту :

- лично в МФI];

- лично в Администрацию;

- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электронной
форме;

- почтовым отправлением.



Специалистом, ответственным за выполнение административной
Процедуры, является специ€Lпист Администрации) на которого в соответствии
с должностной инструкцией возложена такая обязанность.

Проверка документов и регистрация заявления осуществляется в
соответствии с пунктом 2|.|.З. настоящего Административного регламента.

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления
яВляется обращение лица, являющегося либо не являющегося заявителем
(его представителем).

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги принимается не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента поступления
заявления в Администрацию либо МФЦ.

Результатом административной процедуры является выдача
(направление) заявителю дубликата рЕврешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого
разрешения или решения об отказе в выдаче такого дубликата по форме,
приведенной в приложении J\Гs9 к Административному регламенту.

Способом фиксации результата административной процедуры является
регистрация в ЕПГУ, РПГУ (или в журнале регистрации) документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Щубликат решения о присвоении, аннулировании адреса объекту
адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации
или аннулировании его адреса выдается (направляется) заявителю не позднее
3 рабочих дней с момента поступления заявления о предоставJIении
муниципальной услуги.

21,5. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об

без

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в
Администрацию либо в МФЦ на бумажном носителе либо в форме
электронного документа, подписанного электронной подписью в
соответствии с действующим законодательством.

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения - 1 рабочий день.



основанием
Муниципальной

для отказа в оставлении запроса о предоставлении

услуги без рассмотрения является предоставление
МУНИциПальноЙ услуги на момент его поступлениь а также обращение лица,
не являющегося заявителем (его представителем).

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о
ПРеДОСТаВЛении МуниципальноЙ услуги без рассмотрения направляется
Заявителю одним из способов, установленных пп.б.6.пункта б настоящего
Административного регламента.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением
административного регламента.

22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами Администрации
положений административного регламента и иных нормативных
Правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
Муниципальной услуги.

22.1. ТекУщий контроль за соблюдением и исполнением должностными
ЛИЦаМИ АДминистрации, положениЙ настоящего Административного
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
тРебования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на
постоянной основе должностными лицами Администрации,
УПолномоченными на осуществление контроJIя за предоставлением
Муниципальной услуги.

22.2. fuя текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменная информация специ€tлистов и
должностных лиц Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
Решений о предоставлении (об отк€ве в предоставлении)

Муниципальной услуги.
Выявления и устранения нарушений прав граждан.
Рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения

граждан, содержащие жалобы
должностных лиц.

на решения, действия (бездействие)

23. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления
Муниципальной услуги.

23.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной
УСлУГи ВклЮчает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
ГIлановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы
Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным JIицом.



При плановой проверке полноты и
Муниципальной услуги контролю подлежат:

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) Правильность и обоснованность принятого решения об отказе в

предоставлении Муниципальной услуги.
2З.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) Получение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных
ПРаВоВых актов Павловского муницип€tльного района Воронежской области;

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением
Законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной
услуги.

23. Ответственность должностных лиц Администрации,
муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия
(бездействие)о принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления Муниципальной услуги.

23.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления
НаРУШеНиЙ, положениЙ настоящего Административного регламента,
Нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных
Правовых актов Павловского муницип€lльного района Воронежской области
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2З.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об отк€ве в
ПреДоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

2З.3. Коltтроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе
СО сТороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется
посредством открытости деятельности ответственного структурного
подраздеJIения при предоставлении Муниципальной услуги, получения
ГРаЖДанаМи, их объединениями и организациями полноЙ, актуальноЙ и
ДОСтОверноЙ информации о порядке ее предоставления, возможности
досудебного рассмотрения обращениЙ (жалоб) в процессе получения
Муниципальной услуги.

23.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за
ПРеДОСТаВЛениеМ МуниципальноЙ услуги являются независимость,
тщательность.

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное
лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в
служебной зависимости от должностного лица Администрации,
участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не
имеет близкого родства или своЙства (родители, супруги, дети, братья,

качества предоставления



сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с
ним.

.щолжностные лица, осуществляющие текущий контроль за
предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по
ПРеДоТВраЩению конфликта интересов при цредоставлении Муниципальной
услуги.

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением
МУНиципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами
обязанностей, предусмотренных настоящим рЕlзделом.

2З.5. ГРаЖдане, их объединения и организации для осуществления
КОНТроЛя За предоставлением Муницип€lJIьной услуги с целью соблюдения
ПОРЯДКа ее предоставления имеют право направлять в Администрацию
ЖаЛОбЫ на Нарушение должностными лицами порядка предоставления
МУниципальной услуги, повлекшее ее непредставJIение или предоставление с
НаРУшением срока, установленного настоящим Административным
регламентом.

2З.6. ГРаждане, их объединения и организации для осуществления
контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право
НаПРаВЛЯть в Администрацию индивидуЕlльные и коллективные обращения с
предложениями по совершенствованию порядка предоставления
МУниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия
(бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения,
связанные с предоставлением Муницип€lльной услуги.

23.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе
СО СТороны граждан их объединений и организаций, осуществляется
ПОСРеДством открытости деятельности Администрации при предоставлении
Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления МуниципальноЙ услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе
получения Муниципа-гlьной услуги.

Раздел Y. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услуц, МФЦо организаций, указанных в части
1.1 статьи 1б федеральноfо закона от 27.07.2010 ЛЬ 210-ФЗо
а так2ке их должностных лицl муниципальных служащих,

работников

24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий
(бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо
муницип€Lпьного служащего, МФЩ, работника МФЩ, а также организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федер€rльного закона
210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их
досудебном порядке.

от 27.07.2010 N
вработников



25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о
муниципальной услуги, комплексного запроса;

предоставлении

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
СлУЧае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
ДеЙствий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в случае, если на
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа_гrуются, возложена
фУнкция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.З статьи |6 Федерального закона от
27.07.2010 N 210-ФЗ;

требование у заявителя документов или информации либо
осУЩествления деЙствиЙ, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными
правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления
муниципальной услуги;

- отк€tз в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Воронежской области, муниципuLпьными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отк€}з в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
Ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области,
муниципаJIьными нормативными правовыми актами. В ук€ванном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЩ,
решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению муIIиципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального закона от 27.07.2010 N
210-ФЗ;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области,
муницип€lльными нормативными правовыми актами;

- отк€в Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ,
работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В ук€ванном случае досудебное
(внесудебное) обжалование змвителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке,



ОПределенном частью 1.3 статьи 1б Федер€lльного закона от 27.07.2010 N
210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федер ации, законами и иными нормативными правовыми актами
Воронежской области, муницип€uIьными нормативными правовыми актами.
В ук.}занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в
случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услугив полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б
Федераrrьного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
укЕrзывщIись при первонач€uIьном отк€ве в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) МФL{, работника МФЦ возможно в случае, если на
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27 .07 .2010 N 210_Фз.

26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для
обоснования и рассмотрения жалобы.

27. Оснований для отк€ва в рассмотрении тсалобы не имеется.
28. Основанием для начаlrа процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования является поступившая жа_гlоба.

Жа-поба на решения и действия (бездействие) Администрации,
должностного лица Администрации, муницип€tльного служащего, может
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого порт€lла либо
регион€tльного портала, официа-llьного сайта Администрации, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.

Жа_поба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе офици€lльного сайта
МФЦ, Единого портала, регион€lльного портала, а также может быть принята
при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых
организациЙ, а также их работников может быть направлена по почте, с



исПольЗованием информационно-телекоммуникационноЙ сети "Интернет", в
ТОМ числе офици€шьных саЙтов этих организациЙ, Единого портала либо
регион€Lльного портЕLла, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

29. Жалоба должна содержать:
- наименование Администрации, должностного лица Администрации

либо муницип€lльного служащего, МФЩ, его руководителя и (или) работника,
привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
Администрации, должностного лица Администрации либо муницип€шьного
служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их
работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) Администрации, должностного лица
Администрации либо муницип€uIьного служащего, МФЩ, работника МФЩ,
привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

30. Жа-ilобы на решения и действия (бездействие) должностного лица
подаются в Администрацию.

Заявитель может обжаловать решениJI и действия (бездействие)
должностных лицl муниципЕLпьных служащих Администрации главе
Администрации (заместителю главы Администрации).

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят
личный прием заявителей.

31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ
подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на
(бездействие) МФЦ подаются в департамент
Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Воронежской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых
организаций подаются руководителям этих организаций.

32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее

рассмотрение, принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

решения и
цифрового

действия
р€Iзвития



Правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами
органов местного самоуправления, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы откz}зывается.
33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЩ, в департамент

ЦифРОвого р€ввития Воронежской области, привлекаемые организации,
Подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отк€ва Администрации, МФЦ, привлекаемых
ОРганизациЙ в приеме документов у заявителя либо в исправлении
ДОПУЩенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
УсТановленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня
ее регистрации.

34. Не поЗднее 1 рабочего дня, сJIедующего за днем принятия решения,
УКаЗанноГо в пункте З2 настоящего Административного регламента,
Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
фОрме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.

35. В случае признания жалобы цодлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается
Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях

информация о действиях, осуществляемых

неЗамедлительного устранения выявленных нарушений при ок€вании
МУниципальноЙ услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неУДобства и ук€lзывается информация о д€rльнеЙших деЙствиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муницип€rльноЙ услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю даются аргументированные р€въяснения о причинах принятого
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жа.побы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по
рассмотрению жа-поб, незамедлительно направляет имеющиеся матери€tлы в
органы прокуратуры.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования деЙствиЙ

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

37. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
деЙствий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных
лиц регулируется:

- Федершrьным законом N 210-ФЗ;
- постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 20.11.2012 N

1198 (О федеральной государственной информационной системе,

решенийобеспечивающей процесс досудебного (внес}дебного) обжалования



и действий
государственных

(бездейст"-),
и муницип€шьных

совершенных

услуг).
при предоставлении

М.Н. Янцов

Глава Павловского муницип€Lльного

района Воронежской области

7

КОПИЯ ВЕРНА
0. заместителя главы администрации -



Приложение Ns 1

к Административному регламенту
по предоставлению

Муниципальной услуги
<Выдача разрешения

на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций

на территории Павловского муницип€lльного

района Воронежской области,
аннулирование такого р€врешения)

Форма заявления на предоставление
Муниципальной услуги

<<Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на соответствующей территории,

аннулирование такого разрешения>

Щата подачи: Nь

(IIаименоваltис opI,aIIa. упоJlrIомlочсIIIIого на про,цос,гавJlсlIие услуги)

Сведения о представителе

Категория п редставителя

полцое наименование

Фамилия

Имя

отчество

Алрес электронной почты

Номер телефона



Щата рождения

Пол

снилс

Алрес регистрации

Адрес проживания

Гражданство

Сведения о заявителе

Категория заявителя

Полное наименовацие (ФИО)

огрнип

огрн

инн

Щанные документа, удостоверяющего
личность

Параметры определения варианта предоставления

Перечень документов

Характеристики рекламной конструкции

Тип

Размер, площадь информационного
поля

Сведения об объекте недвижимости,
на котором подлежит размещению
рекламная конструкция (в"д объекта,
кадастровый номер, площадь,
литеры)





Приложение Jф 2
к Административному регламенту по
предоставлению Муниципальной
услуги <Выдача р€}зрешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории
Павловского муницип€tльного района
Воронежской области, аннулирование
такого р€врешения)

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ
РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченноrlо на выдачу
разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения)

РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

J\b от

В соответствии со статьей 19 Федер€rльного закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ
"О рекламе", по результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного
от J\b _, принято решение о предоставлении
р€врешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Представитель
Контактные данные представителя :

Характеристики рекJIамной конструкции:
Вид (тип) рекламной конструкции:

Общая площадь информационных полей:

Место установки:
Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная
конструкция:_
Срок действия настоящего р€врешения до



Приложение JrIb 3
к Административному регламенту по
предоставлению Муниципальной
услуги <<Выдача разрешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории на
территории Павловского
муниципЕLпьного района Воронежской
области, аннулирование такого
р€врешения)

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ

конструкциЙ
НА СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ ТШРРИТОРИИ

(НаИМеНОваНИе органа местного самоуправления/ уполномоченного на выдачу
разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения)

Кому:
ИНН:
Представитель:
Контактные данные представителя

Тел.:
Эл.почта:

рЕшЕниЕ
об аннулировании разрешения наустановку и эксплуатацию

рекламных конструкций

от

На основании уведомления от Ns_ивсоответствиисо
статьеЙ 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 3S-ФЗ "О рекламе" принято
РеШение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции от

должность уполномоченного
лица органа местного |сведения о сертификате| (расшифровка подписи)
местногосамоуправления | эле*тронной подписи 

l

Российской Федерации)

J\ъ



Приложение J\Гs 4
к Административному регламенту по
предоставлению Муниципальной
услуги <Выдача р€врешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории
Павловского муницип€Lпьного района
Воронежской области, аннулирование
такого р€lзрешения>

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ/ОБ ОТКАЗЕ В
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

<Выдача разрешен ия на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
на соответствующей территории, аннулирование такого р€врешения>)

(НаИменОванИе органа местного самоуправления, уполномоченноrrо на выдачу
разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения)

Кому: ИНН:
Представитель:
Контактные данные представителя

Тел.:
Эл.почта:

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги

от

На основ ании поступившего запроса,
принято решение об отказе в приеме
услуги по следующим основаниям:

зарегистрированного
документов/об отк€ве

м

М-,
в предоставлении

Разъяснение причин отказа:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлении услуги после устранения ук€ванных нарушений.
.Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
наПраВления ж€lJIобы в уполномоченныЙ орган, а также в судебном порядке.



(должность уполномоченного
лица opтraНa местного
С аI\4оупРа вле нИя

Сведения о сертификате
электронной подписи

(расшифровка подписи)



Приложение Jф 5
к Административному регламенту по
предоставлению Муницигlальной
услуги кВыдача р€врешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории
Павловского муницип€uIьного района
Воронежской области, аннулирование
такого р€врешения)

РАСIIИСКА

в получении документов

N п/п Наименование документа
Кол-во
экз.

Примечание

1

2.

J.

4.

5.

6.

7.

Вышеуказанные документы получил :

(( ))

(подпись)

С распиской согласен:

(должность, Ф.И.О. специалиста, принявшего документы)

20 года

(Ф.И.О. полностью)

(( ) 20 года

,Щокументы
выданы:

(подпись)

(/lолrкность, Ф.И.О. сотрулtlика, t]ыдаl}авtrlсго лоt<умегtты)

(с).И.().'Пo/lllt,lсьЛиltа'ПoЛуtIиl]tlIеI.oДol(уМен.гЬI)(лaгавьrла.rl'i(ГкЦrW



j\b заявления (( > 20 года

( должность уполномоченного
ЛИЦа ОРГаНа МеСтного |Сведения о сертификате| (расшифровка подписи)самоуправления | электронной подписи 

l



Приложение J\b б
к Административному регламенту по
предоставлению Муниципальной
услуги <Выдача рЕ}зрешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории
Павловского муниципЕLпьного района
Воронежской области, аннулирование
такого разрешения)

(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на аннулирование рtврешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкший

Уведомление
об отказе от дttльнейшего использования рztзрешения
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

20 г.

1.Заявитель

(ФИ(_) и паспортные данные физического лица, полное tlаименование юридического лиuа)

2. Юридический, почтовый адрес, адрес эл. почты, тел.:

3. Руководитель организации:

4. Когда, гд€ и кем

(Ф И.О, tlолност,l,tо)

зарегистрирована организация (ОГРН или ОГРНИП)

5. инн, окАто

Прошу аннулировать на установку и
20

эксплуатацию рекламной
конструкции JЮ

разрешение
от г. на территории

муницип€llrьного района (городского округа) по
адресу: , в связи с

6. Вид рекламной конструкции

(( )>



7. Предпочтительный способ направления документов

Приложение:

(наименоваIlие докумеtIта, подтверI(дающего прекращение договора на установку и эксплуатацию рекламной консФукцйD-

на_л.

Подпись заявителя _ M.l l. (llpп наutлtчI.tlt) (pactll1,I(l)poBKa подпl.tси)

Регистрационный номер от 
|l ll 20 г.

(пoдпиcь,ФИOлицa,yпoЛнoМoЧеннoгoнanpиняffi



Приложение J\Гs 7
к Административному регламенту по
предоставлению Муниципальной
услуги <<Выдача р€врешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории
Павловского муниципzLпьного района
Воронежской области, аннулирование
такого разрешения)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования
такого р€врешения

20 г.

(наиме}lование упоJIномоченного органа местного самоуправления

1. Сведения о заявителе

муниципального района, городского округа)

1.1 Сведения о физическом лице, в
случае если заявителем является

физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (.rр"
наличии)

I.|.2 реквизиты
удостоверяющего
укzlзываются в
заявитель

документа,
личность ("е
случае, если

является
индивиду€tльным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный
регистрационный номер
ИНДИВИДУЕШЬНОГО

предпринимателя, в случае если
заявитель является
ИНДИВИДУ€LПЬНЫМ

предпринимателем



т.2 Сведения о юридическом лице, в
случае если заявителем является
юридическое лицо:

1.2.1 полное наименование

|.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

|.2,з Идентификационный номер
нЕlлогоплательщика
юридического лица

2. Сведения о выданном р€врешении наустановку
и эксплуатацию рекJIамной конструкции или
аннулирование такого р€врешения

N Орган, выдавший
решение

Номер документа Щата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в р€врешение
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирование такого разрешения

N .Щанные (сведения),

ук€ванные в решении
.Щанные (сведения),
которые
необходимо ук€вать
в решении

обоснование с

ук€ванием
реквизита(-ов)
документа(-ов),
документации, на
основании которых
принимutлось

решение

ПРОшУ Внести исправления в рiврешение на установку и эксплуатацию
рекламноЙ конструкции или аннулирование такого р€врешения (нужное
подчеркнуть), содержащего опечатку/ошибку.
Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:



Результат рассмотрения настоящего з€uIвления прошу:

(да],а )

-(njjjjý

(ФаijиJIия, иN{я, отчество (при наJIи,|ии)

направить в форме электронного документа в личныЙ кабинет в

федеральной государственной информационной системе
"Единый порт€tл государственных и муниципЕuIьных услуг
(функций)"/на РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган
местного самоуправления либо в многофункцион€tльный центр
предоставления государственных и муницип€tльных услуг,
расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов



Приложение J\Гs 8
к Административному регламенту по
предоставлению Муниципальной
услуги кВыдача р€врешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории
Павловского муниципЕlльного района
Воронежской области, аннулирование
такого р€lзрешения)>

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной

кон струкции или аннул ирования такого р€tзреше ния

г.20

(наимсIlоваtl!lе уI]олноi\tочеllного оргаl|а MccTtIot,o са]\lоуправ,.IlеIlrtя NlyHtlцtttlilJlblloI,o patjoHa, городского oKpyI а)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в
случае если заявителем
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (rrр"
на-ltичии)

|.|.2 Реквизиты документq
удостоверяющего личность (не

ук€lзываются в случае, если
заявитель является
индивиду€lльным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный

регистрационный номер
индивиду€tльного
предпринимателя, в случае
если заявитель является
ИНДИВИДУ€UIЬНЫМ

предпринимателем



|.2 Сведения о юридическом лице,
в случае если заявителем
является юридическое лицо:

|.2.1 полное наименование

|.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

|.2.з Идентификационный номер
н€lлогоплательщика -
юридического лица

2. Сведения о выданном р.врешениинаустановку
и эксплуатацию рекJIамной конструкции или

аннулирования такого р€врешения

N Орган, выдавший решение Номер
документа

,,Щата

документа

Прошу выдать дубликат р€}зрешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции или аннулирования такого р€врешения (нуэtсное поdчеркнуmь).

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в
федеральной государственной информационной системе
"Единый портЕrл государственных и муницип€lJIьных услуг
(функций)"/на РIГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган
местного самоуправления либо в многофункциональный центр
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг,
расположенныи по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:



Указывается один из перечисленных способов

(лата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение J\Гs 9
к Административному регламенту по
предоставлению Муниципальной
услуги <<Выдача разрешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории
Павловского муницип€lJIьного района
Воронежской области, аннулирование
такого разрешения)

Кому:
ИНН:
Представитель:
Контактные данные представителя

Тел.:
Эл.почта:

рЕшЕниЕ
об отказе в выдаче дубликата ршрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции или аннулирования такого р€}зрешения

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования
такого разрешения от J\ъ принято решение об
отк€ве в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения.

J\b пункта
Административн
ого регламента

Наименование основания для
отк€ва в выдаче дубликата
р€врешения на установку и
эксплуатацию рекламной
конструкции или
аннулирования такого
разрешения в соответствии с
Административным
регламентом

Разъяснение причин
отк€ва в выдаче
дубликата р€врешения
на установку и
эксплуатацию
рекламной
конструкции или
аннулирования такого

р€врешения
(указываются
основания такого
вывода)

Подпункта несоответствие заявителя



пункта 13.5 кругу лиц, укЕIзанных в пункте
t.2 Административного
регламента

Подпункт б)
пункта l3.5.

рЕврешение на установку и
эксплуатацию рекламной
конструкции или
аннулирование такого
р€врешения ранее не
выдавалось

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирования такого разрешения после устранения ук€ванного
нарушения.
.Щанный откutз может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жа-побы в орган местного самоуправления, а также в
судебном порядке.

,.Щополнительно информируем :

(укirзывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче лубликата разрешения Йа уСтановку и

ЭКСПЛУаТаЦИЮ Рекламной конс]рукции или аннулирования такого разрешения, а также инzul дополнительная информачия при

наличии)

(лолrкность)

!ата

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение Ns 10
к Административному регламенту цо
предоставлению Муниципальной
услуги <<Выдача р€врешения на
установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории
Павловского муницип€lJIьного района
Воронежской области, аннулирование
такого р€врешения)

Перечень
общих признаков, по которым

объединяются категории заявителей

Физические лица, индивиду€lльные предприниматели и юридические
лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности
либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание
или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламн€UI
конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции, на
территории муницип€Llrьного образов ания.

Комбинации признаков заявителейо каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления

муниципальной услуги:

1. Вариант 1 <<Выдача р€врешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции>:

Физические лица, индивидуЕlJIьные предприниматели и юридические
лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности
либо на ином законном основании принадлежит земельныЙ участок, здание
или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная
конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции,
обратившиеся за выдачей р€врешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции.

2.Вариант 2 <Аннулирование разрешенийна установку и эксплуатацию
рекламных конструкций> :

Физические лица, индивиду€uIьные предприниматели и юридические
лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности
либо на ином законном основании принадлежит земельныЙ участок, здание
или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная
конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции,
обратившиеся за аннулированием ршрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции.



З. Вариант 3. <<Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах)>:

Физические лица, индивиду€tJIьные предприниматели и юридические
Лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности
либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание
или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная
конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции,
обратившиеся за выдачей р€}зрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции с исправлениями опечаток и (или) ошибок,
допущенных при первичном оформлении такого решения.

4. Вариант 4. <Выдача
эксплуатацию рекламной
р€врешения)>:

ДУбликата

Физические лица, индивидуztльные предприниматели и юридические
лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности
либо на ином законном основании принадлежит земельный ytacToк, здание
или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная
конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции,
обратившиеся за выдачей дубликата р€врешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого
р€врешения.

конструкции
р€врешения на установку и
или аннулирования такого


