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ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО С ТАНОВЛЕ НИЕ

.О6.оИ4*, ЦсО
г. Павловск

Об утверждении административною регJIамента
по предоставлению муниципальной услуги
<<Направление уведомления о соответствии

указанныхвуведомленииопланируемом
строительстве параметров объекта
индивидуального жилищного строительства
или садового дома установленным параметрам
и допустимости рЕвмещения объекта
индивидуЕtJIьного жилищного строительства
или садового дома на земельном участке)> на
территории Павловскою

района Воронежской области
муниципального

В СООТВетствии с фадостроительным кодексом Российской Федерации,
ФеДеРальными законами от 06.10.2003 }lb 131-ФЗ <Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации>>, от 27.07.2010 Ns 210_ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг),от 30.12.2020 м
509-ФЗ (о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
ФеДеРации>> и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 N9 1228 (Об утверждении
правил разработки и утверждения административных регJIаментов предоставления
ГОСУДаРСТВенных услуц о внесении изменений в некоторые аюы Правительства
Российской Федерации и признании утрtUгившими силу некоторых актов и отдельных
ПОЛОЖеНиЙ акгов Правительства Российской Федерации), постановлением администрации
Павловского муниципаJIьного района Воронежской области от 08.04.2022 Ns 202 (О
ПОРЯДКе РаЗРаботки и утверждения административных регJIаментов предоставлениrI
муниципальных услуг) и Уставом Павловского муниципttльного района Вороrtежской
Области, администрация Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛJIЕТ:

Зак. 58i mр, 1500-23 п



1. Утвердить административный репIамент по предоставлению муниципальной
УСЛУГИ <Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о
ПЛаНИРУеМом строительстве параметров объекrа индивидуtшьного жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения
ОбЪекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
УЧаСТКе> на территории Павловского муниципального района Воронежской области
согJIасно приложению к настоящему постановлению.

2. ПРизнать утратившим силу постановление администрации Павловского
МУниципutльного района Воронежской области от 17.05.2023 J\b 429 <<Об утверждении
аДМинисТративного решамента по предоставлению муниципальной услуги <Направление
уведомления о соответствии укi}занных в уведомлении о планируемом строительстве
ПаРаМеТРОВ объекта индивидуtшьного жилищного строительства или садового дома
Установленным параметрам и допустимости р€lзмещения объекга индивидуаJIьного
жилищного строительства или садового дома на земельном участке).

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете <<Павловский
муниципiшьный вестник).

4. КОнтроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого
Заместителя гJIавы администрации Павловского муниципаJIьного района Черенкова Ю.А.

Глава Павловского муниципiшьного
района Воронежской области М.Н. Янцов

лЦ._о_ция вЕрнд-
заместителя главы адйинистрации .

района

В. Лобанов



Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Павловского муниципzLльного района

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги <<Направление уведомления о

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке>> на территории Павловского муниципального района Воронежской

области

Раздел I. Общие положения

1. ПредметреryлированияАдминистративногорегламента

1.1. Административный регламент предоставления Муницип€tльной услуги
регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией
Павловского муницип€lльного района Воронежской области Муниципальной услуги
<Направление уведомления о соответствии ук€ванных в уведомлении о
планируемом строительстве параметров объекта индивиду€tJIьного жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости
рЕlзмещения объекта индивиду€Lльного жилищного строительства или садового дома
на земельном участке) (далее - Административный регламент, Муницип€lльная
услуга).

|.2. Административный регламент уiтанавливает стандарт предоставления
Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также особенности
выполнения административных процедур в многофункцион€tльных центрах
предоставления государственных и муницип€tльных услуг (да.гrее - МФЦ), формы
контроJIя за предоставлением Муницип€lльной услуги, досудебный (внесудебный)
порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации,
должностных лиц Администрации, работников МФЦ.

) Кру. Заявителей



2.|. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги,
являются физические или юридические лица, выполняющие функции застроЙщика
в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации (далее - Заявители).

С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, полномочия
которого должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии
с требованиями законодательства Российской Федерации, либо представители
юридических лиц, выполняющих функции застройщика в соответствии с пунктом
lб статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, имеющие право
деЙствовать от имени юридических лиц без доверенности, на основании
федераrrьного закона либо на основании акта, уполномоченного на то
государственного органа или органа местного самоуправления (далее
представитель Заявителя).

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее
предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в

результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата,
за предоставлением которого обратился Заявитель.

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков,
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной
услуги, приведен в Приложении Ns 1 к настоящему Административному
регламенту.

3. Требовация к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги
осуществляется администрацией Павловского муниципального района
Воронежской области (далее - Администрация) или в МФЩ.

З.2. На официальном сайте Администрации (https://www.gosuslugi.ru/)
(далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети
<Интернет>> (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ - федеральной государственной
информационной системе <<Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций)>, расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru
(далее - ЕПГУ), в информационной системе Воронежской области <Портал
Воронежской области в сети Интернет)), расположенной в сети Интернет по
адресу: www.gоччrп.ru (далее - РПГУ) обязательному размещению подлежит
следующая справочная информация :

- место нахождения и график работы Администрации;
справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-

автоинформатора;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи Администрации в сети <<Интернет>>.

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления
Муниципальной услуги осуществляется :

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;



б) должностным лицом Администрации, ответственцым за предоставление
МУниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в
Администрацию;

в) пУтем публикации информационных материалов в средствах массовой
информации;

г) пУтем размещения печатных материалов в помещениях Администрации,
предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех фор,
собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в
МФЦ;

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) Посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу

предоставления Муниципальной услуги.
З.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования

Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размёщается
следующая информация:

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для
ПреДосТавления МуниципальноЙ услуги, требования к оформлению указанных
ДокУМентов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
Муниципальной услуги;

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении Муниципальной услуги;

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
Муниципальной услуги;

Ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении Муниципальной услуги.

3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и
сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации,

предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (.rр" наличии), справочные номера

телефонов структурных подразделениЙ Администрации, непосредственно
предоставляющих Муниципальную услугу;

в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего

Муниципальную услугу;
Д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы,

регУлируЮщие деятельность Администрации по предоставлению
Муниципальной услуги;

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;



Ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
ПРеДОсТавлении МуниципальноЙ услуги, образцы и инструкции по заполнению;

з) порядок и способы предварительной записи на получение
Муниципальной услуги;

и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных

лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества

ПРеДосТавления МуниципальноЙ услуги, в том числе в оценке эффективности
деятельности руководителя Администрации, а также справочно-
информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах
проведения оценки.

З.7 . При информировании о порядке предоставления Муниципальной
УСлУГИ по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по
телефону представляется, называет должность, наименование структурного
подразделения Администрации.

Щолжностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график
ПриеМа, точныЙ почтовыЙ адрес Администрации, способ проезда к нему,
способы предварительноЙ записи для личного приема, требования к
письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставJIения Муниципальной
Услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова
четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы,
телефонныЙ звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное
лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по
которому можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о
ПОРЯДКе ПРеДосТавления МуниципальноЙ услуги должностным лицом
Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления

Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного
правового акта);

в) о перечне документов, необходимых дJIя получения Муниципальной
услуги;

г) о сроках предоставJIения Муниципальной услуги;
д) об основаниях дJIя приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
Ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации

информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги

осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.
3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по



порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ,
РПГУ, сайте Администрации, передает в МФI-{.

3.1 1. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию
указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте
Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЩ.

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги,
размещаемоЙ в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания ЗаявителеЙ при
организации IIредоставления государственных и муницип€Lльных услуг в
автономном учреждении Воронежской области кМногофункцион€tльный центр
предоставJIения государственных и муницип€UIьных услуг), утвержденному
постановлением Правительства Воронежской области 29.|2.2017 J\Ъ 1099.

З.|2. Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,
установка которого на технические средства Заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию Заявителя) или предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной
услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

Раздел П.Стандарт предоставления Муниципальной услуги

4. НаименованиеМуниципальнойуслуги

Муниципulльная услуга <<Направление уведомления о соответствии ук€ванных
в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивиду€lльного
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости р€вмещения объекта индивидуzlJIьного жилищного строитеJIьства или
садового дома на земельном участке) (далее -Муницип€lJIьная услуга).

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальнуюуслуry

5.1. Муниципztльная
Павловского муницип€tльного
Администрация).

Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляет
структурное подразделение Администрации - отдел по архитектуре и
градостроительству администрации Павловского муницип€lльного
Воронежской области (да-гrее - уtlолномоченный орган).

5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной

раиона

услуги посредством МФЩ или в электронной форме посредством ЕПГУ,РПГУ
также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом
от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€шьных услуг) (далее - Федеральный закон J\Ъ 210-ФЗ).



5.з. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и
необходимых для предоставлениядокументов и (или)

Муниципальной услуги.
информации,

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации
устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.

5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления
ДеЙствиЙ, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы
местного самоуправления, участвующие в предоставлении муницип€Lпьных услуг
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг,
коТорые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами
местного самоуправления муницип€Lпьных услуг и предоставляются организациями,
участвующими в предоставлении муниципЕlльных услуг, утвержденным решением
Совета народных депутатов Павловского муниципilльного района Воронежской
области (Об утверждении перечня услуг, которые явJIяются необходимымй и
обязательными для предоставления муницип€lльных услуг органами местного
самоуправления Павловского муницип€tльного района>>.

5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация
взаимодействует с:

5.б.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и

5.6.2.Федеральной налоговой службой;
5 .6.З. Администрациями муниципальных образований.

6.1. Результатом предоставления услуги является:
а) уведомление о соответствии укЕtзанных в уведомлении о планируемом

строительстве или реконструкции параметров объекта индивиду€tльного
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости р€вмещения объекта индивидуuшьного жилищного строительства или
садового дома на земельном участке (далее - уведомление о соответствии);

б) уведомление о несоответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом
строительстве или реконструкции параметров объекта индивиду€шьного
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости размещения объекта индивиду€Lльного жилищного строительства или
садового дома на земельном участке в случае н€шичия оснований, указанных в
пункте |2.2. настоящего Административного регламента;

в) решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

реЗультате предоставления Муниципальной услуги документах либо уведомление
об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок;

г) выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления
Муниципальной услуги.

Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии
утверждены Прик€вом Минстроя России от 19.09.2018 М 591/пр <Об утверждении

картограф"";

6. Результат предоставления Муниципальной услуги

фор' уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта



индивиду€шьного жилищного строительства или садового дома).
6.2. Администрация направляет результат предоставления Муниципальной

услуги Заявителю способом, указанным в заявлении.
6.3. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в

многофункцион€tльном центре такое решение направляется в
многофункцион€lльный центр.

б.4. Результат предоставления Муницип€lльной услуги направляется Заявителю
одним из следующих способов:

1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЩ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представитеJIю в

Администрации.
6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Муниципальной услуги не предусмотрено.
б.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении

муниципальной услуги:
- регистрационный номер;
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата

предоставления Муниципальной услуги.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет:
7.|.|. не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров в
Администрацию, за исключением случая, предусмотренного частью 8 статьи
5 1'Градостроительного кодекса Российской Федер ации;

7.|.2. не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров в
Администрацию, в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51'
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня
регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЩ.

7.3. Максим€Lпьные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого
варианта предоставления Муниципальной услуги приведены в содержащих
описания таких вариантов подрtвделах Административного регламента.

8. Правовые основация предоставления Муниципальнойуслуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими
предоставление Муниципальной услуги, являются:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.|2.2004 г. Jф 190-
ФЗ;

- Федеральный закон от |7.|1,.1995 J\b 169-ФЗ (Об архитектурной



деятельности в Российской Федерации>;
- Федеральный закон от 27.07.20ir0 г. Ns 210-ФЗ (Об организации

предоставления государственных и муницип€lльных услуг);
- Федеральный закон от 06.04.2011 г. J\b б3-ФЗ кОб электронной подписи>;
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. jф 131-ФЗ (Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>>;
- Федеральный закон от 25.06.2002 г. }lb 73-ФЗ "Об объектах культурного

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";
- Приказ Минстроя России от 19.09.2018 г.J\Ь 591/пр "Об утверждении форм

уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта
индивиду€uIьного жилищного строительства или садового дома";

- Закон Воронежской области от 07.07.200б J\b бl-ОЗ <О регулировании
градостроительной деятельности в Воронежской области>>;

- иными деЙствующими в данноЙ сфере нормативными правовыми актами.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми

осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их
реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте
Администрации в подразделе <<Административные регламенты по
предоставлению муниципальных услуг) раздела <<Муниципальные услуги) по
адресу http s ://pavlov sk-re gion. gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi - i-
servi sy/munitsipalnye-uslugi/

9. Исчерпывающий перечень документово необходимых для предоставления
Мун иципальной услуги, подлежащих п редставлен ию заявителем

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление о планируемой
реконструкции объекта индивиду€tльного жилищного строительства или садового
дома, содержащее следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика,
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а
также государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических
лиц и идентификационный номер н€Lпогоплательщика, за исключением случая, если
заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или
описание местоположения земельного участка;

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о
н€tличии прав иных лиц на земельный участок (rrр" н€uIичии таких лиц);

- сведения о виде р€врешенного использования земельного участка и объекта
капитutльного строительства (объекта индивиду€шьного жилищного строительства
или садового дома);

- сведения о планируемых параметрах объекта индивиду€rльного жилищного
строительства или садового дома, в целях строительства или реконструкции



которых подано уведомление о планируемом строительстве, в том числе об
отступах от границ земельного участка;

- сВедения о том, что объект индивиду€rльного жилищного строительства иJIи
СаДОВыЙ дом не предн€вначен для р€вдела на самостоятельные объекты
недвижимости;

- ПОЧТовыЙ адрес и (или) адрес электронноЙ почты для связи с застроЙщиком;
- способ направления застроЙщику уведомлениЙ, предусмотренных пунктом 2

части 7 и пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса РФ.
Форма уведомления приведена в Приложении J\Ъ 2 к настоящему

Администр ативному регламенту.
б) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если

ПраВа на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги
ПреДсТавителя Заявителя). В случае представления документов в электронноЙ
форме посредством Единого портала, РПГУ указанный документ, выданный
Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью или усиленной неквалифицированной
электронноЙ подписью правомочного должностного лица такого юридического
Лица, а документ, выданный Заявителем, являющимся физическим лицом,
усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) заверенныЙ перевод на русский язык документов о государственной
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного
государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

д) описание внешнего облика объекта индивиду€lJIьного жилищного
строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция
объекта индивидуЕLlrьного жилищного строительства или садового дома
планируется в границах территории исторического поселения федерального или
регион€tльного значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5
статьи 5 1 

1 Градостроительного кодекса Российской ФедЪрации.
Описание внешнего облика объекта индивиду€tльного жипищного

строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и
графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуаJIьного
жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя
указание на параметры объекта индивиду€Lльного жилищного строительства или
садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к
использованию строительные матери€rлы, определяющие внешний облик объекта
индивиду€lльного жилищного строительства или садового дома, а также описание
иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома, требования к которым установлены градостроительным
регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта
капит€uIьного строительства. Графическое описание представляет собой
изображение внешнего облика объекта индивиду€tльного жилищного строительства
или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивиду€lJIьного
жилищного строительства или садового дома.



В случае изменения параметров планируемого строительства или
РекоНсТрукции объекта индивиду€lJIьного жилищного строительства или садового
ДоМа Заявитель подает уведомление по форме согласно Приложению Ns 3 к
настоящему Административному регламенту.

Застройщик вправе осуществить строительство или реконструкцию объекта
индивиду€lльного жилищного строительства или садового дома в границах
территории исторического поселения федерального или регион€tJIьного значения в
соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитЕlльного
строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня
2002 года J\b 73-ФЗ <Об объектах культурного наследия (памятниках истории и
КУлЬТУры) народов РоссиЙскоЙ Федерации) для данного исторического поселения.
В этом случае в уведомJIении о планируемом строительстве ук€вывается на такое
типовое архитектурное решение. Приложение описания внешнего облика объекта
индивидуЕlльного жилищного строительства или садового дома к уведомлению о
планируемом строительстве не требуется.

При личном обращении Заявителя (его представителя) с заявлением и
ПриЛагаемыми к нему документами в Администрацию, в МФЩ, представляется
Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя. В
случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа,
Удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при
Подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных
УКаЗанноЙ учетноЙ записи и могут быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

9.2. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию
уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров,
а также прилагаемые к ним документы одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию
либо в МФЩ;

б) на бумажном носителе посредством почтового отправления с
уведомлением о вручении;

в) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
г) с использованием государственных информационных систем обеспечения

градостроительной деятельности функциями автоматизированной
информационно-анаIIитическоЙ поддержки осуществления полномочий в области
градостроительной деятельности.

В случае направления уведомления о планируемом строительстве,
УВеДоМЛения об изменении параметров и прилагаемых к ним документов
ПОСРеДсТвом ЕПГУ, РПГУ Заявитель или его представитель, прошедшие процедуры
реГисТрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральноЙ
ГОСУДаРственноЙ информационноЙ системы <Единая система идентификации и
аутентификации инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муницип€lльных услуг в электронной форме>
(далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы в установленном
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие

Правительством
с ЕСИА, при



условии совпадения сведений о физическом лице в ук€ванных информационных
системах, зацолняют формы ук€ванных уведомлений с использованием
интерактивной формы в электронном виде.

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении
параметров направляется Заявителем или его представителем вместе с
прикрепленными электронными документами, указанными в
подпункте9. 1 .настоящего пункта.

Уведомление подписывается Заявителем или его представителем,

уполномоченным на подписание таких уведомлений, простой электронной
подписью, либо усиленной квалифицированной электронной
усиленной неквалифицированной подписью, в соответствии
действующего законодательства об организации предоставления
муниципuшьных услуг.

10. Исчерпывающий перечень документово необходимых для
предоставлеция Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

органов государственной власти, органов местного самоуправления,
подведомственных организаций, которые заявитель вправе представить

l0.1 . .Щокументы, получаемые Администрацией использованием

подписью, либо
с требованиями

государственных и

межведомственного информационного взаимодействия, которые Заявитель вправе
представить:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости
характеристиках и зарегистрированных правах на

участок(запрашивается в Федеральной службе государственной
кадастра и картографии);

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
(запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации в случае
обращения юридического лица);

в) сведения из Единого государственного реестра индивидуаJIьных
предпринимателей (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской
Федерации для подтверждения регистрации индивидуaльного предпринимателя на
территории Российской Федерации);

г) уведомление Управления по охране объектов культурного наследия
Воронежской области о соответствии или несоответствии укuванного описания
внешнего облика объекта индивиду€lльного жилищного строительства или садового
дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным
решениям объектов капит€lJIьного строительства, установленным
градостроительным регламентом применительно к территориЕLпьнои зоне,

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или
регион€tльного значения

10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением Муниципальной услуги;

об основных
земельный

регистрации,



- представления документов и информации, в том числе подтверждающих
внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,
органов, предоставляющих муницип€LIIьные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении государственных и муницип€UIьных услуг, в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Воронежской области, муниципЕtIIьными правовыми актами, за
исключением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N9 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципaLпьных услуг)
представить указанные документы и

перечень документов. Заявитель вправе
информацию в Администрацию по

собственной инициативе;
- осуществления деЙствиЙ, в том числе согJIасованиЙ, необходимых для

получения МуниципальноЙ услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни,
ук€ванные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг);

- представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укЕвыв€UIись при первоначальном отк€lзе в приеме
ДокУМентов, необходимых для предоставления МуниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении Муниципа-гtьноЙ услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
ПреДоставления МуниципальноЙ услуги, после первоначальноЙ подачи заявления о
предоставлении Муниципа-ltьной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муницип€tльной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначаJIьного отк€ва в приеме
документов, необходимых для предоставления МуниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении МуниципальноЙ услуги и не включенных в'представленныЙ ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначzLльного отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципшtьной услуги;

г) выявление документ€lльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия
муницип€tльного служащего,

(бездействия) должностного лица Администрации,
работника МФЦ, работника организации,

предусмотренной частью 1.1 статьи |6 Федерального закона от 27.07.2010 J\b 210-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципuLпьных услуг)
(да;rее привлекаемых организации), при первоначальном oTкttзe в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления МуниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении МуниципальноЙ услуги, о чем в письменном виде за подписью
должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной



услуги, либо руководителя организации, предусмотренноЙ частью 1.1 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€UIьных услуг), уведомляется Заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€tльных услуг), за исключением
случаев, если нанесение отметок. на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев,
установленных федеральными законами.

10.3. !окументы, указанные в настоящем Административного регламента
могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной
инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является
ОСНОВаниеМ Для отказа Заявителю в предоставлении МуниципальноЙ услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:

1t.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия
которого не входит предоставление Муниципальной услуги,,

l1.I.2. Представленные документы
обращения за услугой (документ,

УДосТоверяющиЙ полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за
предоставлением услуги указанным лицом);

1 1.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

11.1.4. Щокументы содержат повреждения, н€tличие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и Сведения, содержащиеся в документах
для предоставления услуги;

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том чисJIе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;

11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы Заявителя.

11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06
апреля 2011 года J\Ъ 63-ФЗ (Об электронной подписи>) условий признания
деЙствительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

|1.2. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно
Приложению }lb 4 к настоящему Административному регламенту.

11.3. Решение об откЕве в приеме документов направляется Заявителю
способом, определенным Заявителем в уведомлении о планируемом строительстве,
УВеДоМлении об изменении параметров, не позднее рабочего для, следующего за

или сведения утратили силу на момент
удостоверяющий личность, документ,



днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения за
получением ук€ванного решения в Администрацию.

1 1.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению
заявителя в Администрацию.

11.5. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве,
уведомлении об изменении параметров сведениЙ, предусмотренньD( частью l
статьи 5l'Градостроительного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации, или документов,
предусмотренных подпунктами (в)-((д>)пп.9.1. пункта 9настоящего
Административного регламента, Администрация в течение трех рабочих дней со
дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об
изменении параметров возвращает Заявителю такое уведомJIение и прилагаемые к
нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае
уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров
считаются ненаправленными.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении Муниципальной услуги

l2.|. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной
услуги не предусмотрено.

|2.2. Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекта индивиду€lJIьного жилищного строительства или
садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости р€вмещения
объекта индивиду€Llrьного жилищного строительства или садового дома на
земельном участке направляется застройщику только в случае, если:

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта
индивиду€lльного жилищного строительства или садового дома не соответствуют
предельным параметрам р€врешенного строительства, реконструкции объектов
капит€tльного строительства, установленным правилами землепользования и
застроЙки, документациеЙ по планировке территории, или обязательным
требованиям к параметрам объектов капитuUIьного строительства, установленным
Градостроительным Кодексом РФ, другими федеральными законами и
действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве
объекта индивиду€tльного жилищного строительства или садового дома не
допускается в соответствии с видами р€врешенного использования земельного
участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и
иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату
постуцления уведомления о планируемом строительстве;

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом,
не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный
участок;

4) в течение десяти рабочих дней от Управления по охране объектов
культурного наследия Воронежской области поступило уведомление о
несоответствии оцисания внешнего облика объекта индивидуЕLпьного жилищного



строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и
требованиям к архитектурным решениям объектов капит€Llrьного строительства,
установленным градостроительным регламентом црименительно к
территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического
поселения федерального или регион€Lпьного значения.

|2.3. Основанием для отк€ва в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток и (или) ошибок.

|2.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является
обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
Муниципальной услуги и способы ее взимания

Муницип.lльная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем
запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении

результата предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при
получении результата предоставления Муниципальной усJIуги не должен
превышать 15 минут.

15. Срок регистрации запроса Заявиlгеля о предоставлении
Муниципальной услуги

15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
подJIежит регистрации в день его поступления.

l5.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его

регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной
услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги,
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходноЙ
доступности от остановок общественного транспорта.

t6.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором рЕtзмещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного
транспорта Заявителей.

16.3. Для парковки специ€tльных автотранспортных средств инв€lлидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10Оlо мест (но не менее одного места) для
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвullrидами I, II групп, а



также инв€lлидами III группы в порядке, установленном Правительством
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инв€Lпидов и
(или) детей-инв€tлидов.

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе
передвигающихся на инв€Lпидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется Муницип€LiIьная услуга, оборудуются пандусами, поручнями,
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными
специatльными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственныЙ
доступ и передвижение инв€tлидов, в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инв€Lлидов.

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;

16.5. Щентральный вход в здание Администрации должен быть оборудован

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муницип€Lпьная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
16.7.Помещения, в которых предоставляется Муницип€uIьная услуга,

оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
р€вмещения в помещении, а также информационными стендами.

1б.9. Тексты матери€tлов, р€вмещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтения птрифтом, без исправлениЙ, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

1б.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

16.1 1. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками

ответственного JIица за прием документов;
графика приема Заявителей.
|6.|2. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,

должно быть оборудовано персон€lльным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

l 6.| 4. При предоставлении Муницип€tльной услуги инв€tлидам обеспечиваются



гарантии, предусмотренные Федеральным законом о,г 24.11.1995 J\b t8l-ФЗ (О
социaшьной защите инв€tлидов в Российской Федерации>.

17. Показатели качества и досryпности Муниципальной услуги

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги
должна осуществляться по следующим покuвателям:

а) н€шичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных
сетях общего пользования (в том числе в сети <<Интернет>>), средствах массовой
информации;

б) возможность выбора Заявителем форlrл предоставления Муниципальной
услуги;

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЩ,
в том числе в форме оказания консультационной и организационно-
технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на
предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием
ЕПГУ, РПГУ, АИС <<Навигатор), АИС <ПДО>;

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной
почты Администрации;

д) доступность обращения за предоставлением Муниципа-гlьной услуги, в том
числе для м€tломобильных групп населения;

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче
заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков
выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной
услуги;

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по резуJIьтатам
предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ,
РПГУ;

и) предоставление возможности подачи заявления и документов
(содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной
услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ,
РПГУ, электронной почты Администрации;

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления
Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной
почты Администрации.

l7.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и
информирования о ходе предоставления МуниципальноЙ услуги осуществляется
прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при
личном обращении гражданина илис использованием средств телефонной связи, а
также через сеть Интернет, в том числе через сайт Админиотрации.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме
без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том
числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.



18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуfи, в том
числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной

услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления
Муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Услуг, необходимых и обязательных
Муниципальной услуги, не имеется.

18.2. При предоставлении Муниципальной
портала, РПГУ заявителю обеспечиваются права

для предоставления данной

услуги посредством Единого
и гарантии, предусмотренные

,,Щля возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги
через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе
идентификации и аутентификации.

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.0З.201.6 Ns 236 (О
требованиях к предоставлению в электронноЙ форме государственных и

форма должна содержать опросную систему для

муницип€шьных услуг).
l8.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заirолняет заявление о
предоставJIении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в
электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием
сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае
невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или
витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форrу
вручную.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
заявления.

18.3. Интерактивная
определения индивиду€tльного набора документов и сведений, обязательных для
предоставления заявителем в целях получения Муницип€lльной услуги.

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами
документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в
Администрацию. При Ьвторизации в ЕСИА заявление о предоставлении

Администрации.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат

предоставления Муниципа_гtьной услуги также может быть выдан з€uIвителю на
бумажном носителе в МФI-{, в Администрации.

Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью
Заявителя, его представитеJIя, уполномоченного на подписание заявления.

18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются
Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, на электронную
почту в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица



Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления
Заявителю уведомления, содержащего его входящий регистрационный номер, дату
его получения Администрацией, а также перечень наименований файлов,
представленных в форме электронных документов, с ук€ванием их объема.

Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде
сообщения на ук€ванный им адрес электронной почты не позднее рабочего дня,
следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в

форме электронных документов, необходимых для предоставления Муниципаltьной
услуги:

Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) хml - для документов, в отношении которых утверждены формы и

требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате
хml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим
формулы;

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том
числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также
документов с графическим содержанием;

г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной ква_гrифицированной электронной подписи.
18.7. Щопускается формирование электронного документа путем сканирования

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в

р€врешении 300-500 dpi (масштаб l:1) с использованием следующих режимов:
а) <черно-белый> (.rр" отсутствии в документе графических изображений и

(или) цветного текста);
((оттенки серого) (при н€uIичии в документе графических изображений,

отличных от цветного графического изображения);
б) кцветной>> или ((режим полной цветопередачи) (при н€lличии в документе

цветных графических изображений либо цветного текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов доJIжно соответствовать количеству документов, каждый из

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
18.8. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью
графического изображения) ;

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

р€вделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

18.9. Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, хllsхили ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.



18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления
Муниципальной услуги, являются:

а) информационная система Воронежской области <<Портал Воронежской
области в сети Интернет>;

б) федеральная государственная информационная система <Единый порт€rл
государственных и муницип€LIIьных услуг (функций)>;

в) федер€Lпьная государственная информационная система <<Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающеЙ
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципuLпьных услуг в
электронной форме>.

18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерритори€tльному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЩ.

1 8. 1 2. Многофункцион€Lльный центр осуществляет:
18.12.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления

Муниципальной услуги в многофункцион€tльном центре, по иным вопросам,
связанным с предоставлением Муниципutльной услуги, а также консультирование
Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в
многофункцион€tльном центре ;

18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федер€lльного закона М 210-ФЗ
для ре€rлизации своих функций многофункцион€tльные центры вправе привлекать
иные организации.

18.14. При личном обращении работник многофункцион€tльного центра
подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.

минут, времяРекомендуемое время предоставления консультации - не более 15
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о
муницип€шьных услугах не может превышать 15 минут.

18.15. Индивиду€rльное устное консультирование при обращении Заявителя
по телефону работник многофункцион€tльного центра осуществляет не более 10
минут.

18.16. При наличии в заявлении укz}зания о выдаче результатов окЕIзания

услуги через многофункцион€Lльный центр, Администрация передает документы в
многофункционzшьныЙ центр для последующеЙ выдачи Заявителю (его
представителю) способом, согласно закJIюченным соглашениям о взаимодействии

Администрацией и многофункцион€lльным центром в
постановлением Правительства Российской Федерации от

27 сентября 20|l г. J\Гs 797 <<О взаимодействии между многофункцион€rльными
центрами предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг и

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской
Федерации, органами местного самоуправления).

заключенным между
порядке, утвержденном

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в



многофункционu}льныЙ
заключенным ими в

центр определяются соглашением о взаимодеиствии,
порядке, установленном постановлением Правительства

Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. Ns 797 <<О взаимодействии между
многофункционЕtльными центрами предоставления государственных и
муниципuLпьных услуг и федеральными органами исполнительной вJIасти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления).

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного T€uIoHa из
термин€Lла электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи.

18.19. Работник многофункцион€шьного центра осуществляет следующие

документа,
Российской

обращения

действия:
- устанавливает личность Заявителя на основании

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством
Федерации;

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае
представителя змвителя) ;

- определяет статус исполнения заявления в МФЦ АИС <МФЦ>;
_ выдает результат предоставления Муниципальной услуги.
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата
Муниципальной услуги в МФI_{ (по выбору Заявителя):

- Заявитель подает заявление и документы в МФЩ, результат Муниципальной
услуги Заявитель получает в МФI_{;

- Заявитель подает заявJIение и документы в Администрации, результат
Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЩ;

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ в
Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель поJIучает в МФЩ.

Раздел ПI.Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (лействий) при предоставлении Муниципальной услуги

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о

несоответствии укЕванных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции параметров объекта индивиду€lльного жилищного строительства
или садового дома установленным параметрам и допустимости р€вмещения объекта
индивидуЕlльного жилищного строительства или садового дома на земельном

участке (далее - уведомление о соответствии);
Вариант 2. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о

несоответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции объекта индивидуЕuIьного жилищного строительства или садового



дома параметров объекта индивиду€tльного жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и допустимости р€вмещения объекта
индивиду€lльного жилищного строительства или садового дома на земельном
участке в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного
кодекса Российской Федер ации.

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления Муниципальной услуги документах;
Вариант 4. Выдача дубликата уведомления о соответствии ук€}занных в

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивиду€Lпьного
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам.

l9.2. Перечень административных процедур для каждого варианта
предоставления Муниципальной услуги:

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Муниципальной услуги;

г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной
услуги Заявителю;

е) получение
необходимости).

дополнительных сведений от Заявителя (rrр,

20. Описание административной процедуры профилирования Заявителя

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании
результата услуги за предоставлением которого обратился Заявитель путем его
анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень
признаков Заявителя, установленных в Приложении Jф 1 к настоящему
Административному регламенту.

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций
значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту
предоставления Муниципальной услуги.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления
Муниципальной услуги

2|. Вариант L. Направление уведомления о соответствии либо
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве или реконструкции параметров объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке.

2I.1. Результат предоставления Муниципальной услуги направление

уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии ук€rзанных в

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуЕLIIьного



жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости р€вмещения объекта индивиду€lльного жилищного строительства или
садового дома на земельном участке.

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим

административной

вариантом - семь рабочих дней со дня поступления уведомления о соответствии.
21.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги.
2|.2.|. Основанием для нач€Lпа осуществления

процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя
с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и компJIектом документов в

Администрацию либо в МФЩ.
К заявлению должны быть приложены документы, ук€ванные в пункте 9

настоящего Административного регламента.
При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в

Администрацию либо в МФЦ должностное JIицо, уполномоченное на прием
документов:

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя

Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица
действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие заявления требованиям) установленным в
соответствии с настоящим Административным регламентом;

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в

установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с
ук€ванием должности, фами лии и иници€tлов;

- проверяет наJIичие или отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренных пунктом l1 настоящего Административного
регламента.

2|.2.2. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с

предусмотренных
Ns l49-ФЗ (об

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и

аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий,

информации, информационных
информации)).

При наличии оснований для откЕlза в приеме документов должностное лицо,

уполномоченное на прием документов, укчtзывает Заявителю на допущенные
нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.

При отсутствии оснований для отк€ва в приеме документов должностное
лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с
прилагаемым комплектом документов.

частью 18 статьи 14.1 Федер€rльного закона от 27 июля 2006 года
технологиях и о защите



2|.2.з. Если заявление и документы, ук€}занные в пункте 9 настоящего
Административного регламента, представляются Заявителем (представителем
Заявителя) в Администрацию лично, должностное лицо Администрации, МФЦ
выдает Заявителю или его представителю расписку в получении документов с

ук€ванием их перечня и даты получения либо копию уведомления о соответствии с
отметкой в его получении (по требованию Заявителя).

2|.2.4. Получение заявления и документов, ук€ванных в пункте 9
настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных

документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю
(представителю Заявителя) в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ сообщения о
получении заявления и документов с ук€ванием входящего регистрационного
номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень
наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с

ук€ванием их объема.

21.2.5. В случае подачи заявления и документов в МФЦ
зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес
Администрации в сроки и в порядке, указанные в соглашении о взаимодействии
между Администрацией и МФI].

Максима-ltьный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий
день.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация
заявления и комплекта документов либо откuв в приеме документов.

Критерием принятия решения является н€шичие либо отсутствие оснований

для отк€ва в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего
Административного регламента.

2I.3. Форл,tuрованuе u направленuе tиесювеdомсmвенньlх запросов в oplaHbl
(оре анuз ацuu), учасmвуюlцuе в пр е d о с mавленuu Мунuцuпальн ой у слуzu.

Специалист проверяет комплектность представленных документов
определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках
межведомственного информационного взаимодействия (в случае, если Заявителем
не представлены документы, ук€ванные в пункте 10 настоящего
Административного регламента).

Специалист в течение 3 рабочих дней с момента поступления уведомления о
планируемом строительстве (в пределах сроков, установпенных пунктом 7
настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного
взаимодеЙствия запрашивает в случае непредставления сведениЙ и документов
заявителем самостоятельно :

а) в Управлении Федера_гrьной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии по Воронежской области:

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:



- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о

регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписку из Единого государственного реестра индивиду€Lltьных

предпринимателей (rrр" подаче заявленияиндивиду€tльным предпринимателем).
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного

документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия
(далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного документа по канЕuIам СМЭВ
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или
курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями
Федера_гlьного закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ и должен содержать
следующие сведения:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется
номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципЕuIьных услуг;

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено
представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления
муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового
акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации,
предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения,
предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для
предоставления таких документа и (или) информации;

- контактIIая информация для направления ответа на межведомственный
запрос;

- дата направления межведомственного запроса;
- фамилия) имщ отчество и должность лица, подготовившего и направившего

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес
электронной почты данного лица для связи;

- информация о факте получения согласия на обработку персон€tльных
данных.

2I.З.|. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный
запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного
информационного взаимодействия не может превышать трех рабочих дней со дня
поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организациеЙ по межведомственному запросу документов и информации не может
являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю настоящей
Муниципальной услуги.



,Щокументы, полученные в результате межведомственного взаимодействия,
приобщаются к документам, представленным Заявителем.

Результатом административной процедуры является сформированный
направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений
документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

После получения информации на межведомственные запросы специ€tлист в
течение срока, установленного пунктом 7 настоящего Административного
регламента, рассматривает документы на предмет соответствия установленным
требованиям.

пределах сроков, ук€ванных пунктом 7 настоящего Административного
регламента).

21.4. Прuняmuе реutенuя о преdосmавленuu (об оmказе в преdосmавленuu)
Мунuцuпальной услуеu.

После получения информащии по межведомственным запросам Специалист в
пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного
регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и
информации, представленной органами, участвующими в предоставлении
Муниципальной услуги.

Специалист проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о
планируемом строительстве параметров объекта индивиду€uIьного жилищного
строительства или садового дома предельным параметрам р€врешенного
строительства, реконструкции объектов капит€UIьного строитеJIьства,

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по
планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов
капитzlльного строительства, установленным Градостроительным кодексом РФ,
другими федеральными законами и деиствующим на дату поступления
уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости размещения
объекта индивидуЕLIIьного жилищного строительства или садового дома в
соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями,
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством
Российской Федерации.

В случае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении Муниципальной
услуги Специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных
пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект
уведомления о соответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекта индивиду€tльного жилищного строительства или
садового дома установленным параметрам и допустимости рuвмещения объекта
индивидуЕLпьного жилищного строительства или садового дома на земельном
участке по форме согласно Приложению J\Гs5к настоящему Административному
регJIаменту.

При наличии оснований для отк€ва в предоставлении Муниципальной услуги
Специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7
настоящего Административного регламента) подготавливает проектуведомления о
несоответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом строительстве параметров

и
и



объекта индивиду€шьного жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуtlJIьного
жилищного строительства или садового дома на земельном участке по форме
согласно Приложению }lb 8 к настоящему Административному регламенту.

В уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекта индивиду€tльного жилищного строительства или
садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости р€вмещения
объекта индивиду€lльного жилищного строительства или садового дома на
земельном участке должны содержаться все основания направления Заявителю
такого уведомления с указанием предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов капитiulьного строительства, которые
установлены правилами землепользования и застроики, документацией по
планировке территории, или обязательных требований к параметрам объектов
капитального строительства, которые установлены Градостроительным кодексом
РФ, другими федераlrьными законами, действуют на дату поступления уведомления
о планируемом строительстве и которым не соответствуют параметры объекта
индивидуaL[ьного жилищного строительства или садового дома, ук€ванные в

уведомлении о пJIанируемом строительстве, а также в случае недопустимости
р€вмещения объекта индивиду€tльного жилищного строительства или садового дома
на земельном участке - установленный вид разрешенного использования
земельного участка, виды ограничений использования земельного участка, в связи с
которыми не допускается строительство или реконструкция объекта
индивиду€lJIьного жилищного строительства или садового дома, или сведения о том,
что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве,
не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок.

Подготовленный Специалистом проект уведомления о соответствии
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивиду€шьного жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и допустимости размещения объекта индивиду€Lпьного жилищного
строительства или садового дома на земельном участке передается на подписание
главе Павловского муниципutльного района Воронежской области.

Подписание проекта уведомления о соответствии указанных в

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке осуществляется в
течение одного рабочего дня (в пределах 7 рабочих дней с момента
поступления уведомления о соответствии).

Решение о предоставлении Муниципа-гtьной услуги подлежит регистрации
согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня
со дня его подписания.

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется)
Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах 7 рабочих дней с момента
поступления уведомления о соответствии способом, определенным Заявителем в

уведомлении о планируемом строительстве.
Максимальный срок административной процедур bl - 2 рабочих дня.



2I.5. Направленuе (вьtdача) резульmаmа преdосmавленuя Мунuцuпалlьной

услуzu Заявumелю.
Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.

настоящего Административного регламента:
направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в случае, если такой способ
ук€ван в уведомлении о планируемом строительстве;

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в
Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о
взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии
с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 Ns 797
<<О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставJIения
государственных и муниципаJIьных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления).

Срок Административной процедуры - один рабочий день.
2|.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений

от Заявителя не применяется.

22. Вариант 2. Направление уведомления о соответствии либо
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке в случае,
предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации.

22.|. Результат предоставления Муниципа-гtьной услуги направление

уведомления соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
или реконструкции объекта индивидуzllrьного жилищного строительства или
садового дома параметров объекта индивиду€rльного жилищного строительства или
садового дома установленным параметрам и допустимости р€вмещения объекта
индивиду€lJIьного жилищного строительства или садового дома на земеJIьном

участке в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного
кодекса Российской Федер ации.

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим
вариантом составляет 20 рабочих дней со дня поступления уведомления о
соответствии.

22.2. Прuелl запроса u dокуменmов u (*u) uнформацuu, необхоduмых dля

пре d о с mавл енuя Мунuцuпал ьной у с луzu.

Административная процедура осуществляется в порядке, установленном п.



2| .2.пункта 2Iнастоящего Административного регламента.
22.3. Форлwuрованuе u направленl,tе Jчtежвеdомсmвенных запросов в op?a+bt

(о р z анuз ацuu), у ч ас m ву юlцu е в пр е d о с mа вл е нuu Му н uцuп альн ой у с лу z u.

Специалист проверяет комплектность представленных документов
определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках
межведомственного информационного взаимодействия (в случае, если Заявителем
не представлены документы, ук€ванные
Административного регламента).

пункте l0 настоящего

Специалист в течение 3 рабочих дней с момента поступления уведомления о
планируемом строительстве (в пределах сроков, установленных пунктом 7
настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного
взаимодействия запрашивает в случае непредставления сведений и документов
заявителем самостоятельно :

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии по Воронежской области:

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о

регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписку из Единого государственного реестра индивиду€uIьных

предпринимателей (rrр" подаче заявления индивиду€tльным предпринимателем).
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного

документа по канаJIам системы межведомственного электронного взаимодействия
(далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного документа по канаJIам СМЭВ
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или
курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ и должен содержать
следующие сведения:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
_ наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информации, а также если имеется
номер (идентификатор) такой услуги в реестре муницип€lJIьных услуг;

_ ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено
представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления
муниципальной услуги, и ук€вание на реквизиты такого нормативного правового
акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации,
предусмотренные настоящим административным регламентом, а также сведения,
предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для



предоставления таких документа и (или) информации;
- контактная информация для направления ответа на межведомственный

запрос;
- дата направления межведомственного запроса;
- фамилия, имц отчество и должность лица, подготовившего и направившего

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес
электронной почты данного лица для связи;

- информация о факте получения согласия на обработку персон€tльных

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный
запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного
информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня
поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации не может
являться основанием для отк€ва в предоставлении Заявителю настоящей
Муниципальной услуги.

,,Щокументы, полученные в результате межведомственного взаимодействия,
приобщаются к документам, представленным Заявителем.

Результатом административной цроцедуры является сформированный и
направленный межведомственный запрос и получение необходимых сведений и
документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

После получения информации на межведомственные запросы специztлист в
течение срока, установленного пунктом 7 настоящего Административного
регламента, рассматривает документы на предмет соответствия установленным
требованиям.

Максимальный срок административной процедуры З рабочих дня (в
пределах сроков, ук€ванных пунктом 7 настоящего Административного
регламента).

22.4. Прuняmuе реlаенuя о преdосmавленuu (об оmказе в преdосmавленuu)

Мунuцuпалtьн ой у слу zu.

После получения информации по межведомственным запросам Специшlист в
пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного
регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и
информации, представленной органами, участвующими в предоставлении
Муниципальной услуги.

Если строительство или реконструкция объекта индивиду€tльного жилищного
строительства или садового дома планируется в границах территории
исторического поселения федерального или регион€tльного значения и в

уведомлении о планируемом строительстве не содержится укuвание на типовое
архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или

реконструкция таких объекта индивиду€LIIьного жилищного строительства или
садового дома, специ€lлист в срок не более чем три рабочих дня со дня поступления

данных.
22.з J.

этого уведомления при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных



п.11 настоящего Административного регламента, направляет, в том числе с
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия
и подключаемых к ней регион€tльных систем межведомственного электронного
взаимодействия, указанное уведомление и приложенное к нему описание внешнего
облика объекта индивидуЕLпьного жилищного строительства или садового дома в
Управление по охране объектов культурного наследия Воронежской области.

Специалист проводит проверку соответствия ук€ванных в этом уведомлении
параметров объекта индивиду€lльного жилищного строительства или садового дома
предельным параметрам ршрешенного строительства, реконструкции объектов
капитаJIьного строительства, установленным правилами землепользования и

установленным
законами и

застроЙки, документациеЙ по планировке территории, и обязательным требованиям
к параметрам объектов капит€[льного строительства,
Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными
деиствующим на дату поступления этого уведомления, а также допустимости
размещения объекта индивидуzrльного жилищного строительства или садового дома
в соответствии с р€врешенным использованием земельного участка и
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным
законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления
этого уведомления.

В случае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении Муниципальной
услуги Специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах 20 рабочих дней с момента
поступления уведомления о планируемом строительстве) подготавливает проект
уведомления о соответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекта индивиду€lльного жилищного строительства или
садового дома установленным параметрам и допустимости рЕвмещения объекта
индивидуЕLпьного жилищного строительства или садового дома на земельном
участке по форме согласно Приложению J\Гs 5 к настоящему Административному
регламенту.

При на_гrичии оснований для отк€Iза в предоставлении Муниципальной услуги
специ€rлист готовит уведомление о несоответствии ук€ванных в уведомлении о
планируемом строительстве параметров объекта индивидуaпьного жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости
размещения объекта индивиду€Lльного жилищного строительства или садового дома
на земельном участке по форме согласно Приложению М 8 к настоящему
Административному регламенту.

В уведомлении о несоответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекта индивиду€lльного жилищного строительства или
садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости рЕ}змещения
объекта индивиду€tльного жилищного строительства или садового дома на
земельном участке должны содержаться все основания направления Заявителю
такого уведомления с ук€ванием предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов капит€lльного строительства, которые
установлены правилами землепользования и застроики, документациеи по
планировке территории, или обязательных требований к параметрам объектов
капит€UIьного строительства, которые установлены Градостроительным кодексом
РФ, другими федеральными законами, действуют на дату поступления уведомления



о планируемом строительстве и которым не соответствуют параметры объекта
индивиду€UIьного жилищного строительства или садового дома, ук€ванные в

уведомлении о планируемом строительстве, а также в случае недопустимости
размещения объекта индивиду€tльного жилищного строительства или садового дома
на земельном участке - установленный вид р€tзрешенного использования
земельного участка, виды ограничений использования земельного участка, в связи с
которыми не допускается строительство или реконструкция объёкта
индивиду€шьного жилищного строительства или садового дома, или сведения о том,
что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве,
не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок.

В случае направления Заявителю такого уведомления по основанию,
предусмотренному ч. 4 пп.l2.2 л. 12 настоящего Административного регламента,
обязательным приложением к нему является уведомление о несоответствии
описания внешнего облика объекта индивиду€Lпьного жилищного строительства
иJIи садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к
архитектурным решениям объектов капитЕlпьного строительства, установленным
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне,

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или

регион€tльного значения.
Подготовленный Специалистом проект уведомления о соответствии либо

несоответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом строительстве параметров
объекта индивиду€lльного жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости рuвмещения объекта индивидуutльного
жилищного строительства или садового дома на земельном участке передается на
подпись главе Павловского муницип€tльного района Воронежской области.

Подписание проекта уведомления о соответствии указанных в

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке осуществляется в

течение одного рабочего дня (в пределах 20 рабочих дней с момента
поступления уведомления о соответствии).

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации
согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня
со дня его подписания.

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется)
Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах 20 рабочих дней с момента
поступления уведомления о соответствии способом, определенным Заявителем в

уведомлении о планируемом строительстве.
Максималъный срок административной процедуры - 1 рабочий день.

22.5. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной
услуги Заявителю.

Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6
настоящего Административного регламента:

направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного



должностного лица, в личныЙ кабинет на ЕПГУ, РПГУ в случае, если такоЙ способ
ук€ван в уведомлении о планируемом строительстве;

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в
Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о
взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии
с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.201 1 J\Ъ 797
<<О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления).

Срок Административной процедуры - один рабочий день.
22.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений

от Заявителя не применяется.

23. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Мун ици пальной услуги документах.

2З.|. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах
является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЩ
в соответствии с Приложением }lЬб настоящего Административного регламента.

2З.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части
исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема
заявления об исправJIении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах.

2З.З. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципа-пьной услуги
документах является их выявление в выданных в результате предоставления
Муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация уведомления осуществляются в порядке, установленном
л.2|.2. п.21 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего
дня.

2З.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего
дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах,
устанавливает факт н€lличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит
документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.

2З.5. ,Щокумент, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки
выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах,

в
или

справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты
принятия соответствующего решения подписывается главой Павловского
муницип€Lпьного района Воронежской области и вручается Заявителю либо
направляется почтовым отправлением или в электронном виде, подписанный
усиленной квалифицированной электронной подписью.



В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист направляет
документы в МФЩ в порядке и сроки, установленные в соответствии с соглашением
о взаимодействии, для выдачи Заявителю.

2З.6. Критерием принятия решения является нЕtJIичие либо отсутствие
оснований для отк€ва в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с
Вариантом З.

24. Выдача дубликата уведомления о соответствии указанных в
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
ицдивидуального жилищного
установленным параметрам.

строительства или садового дома

24.1,. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче
уведомления о соответствии либо несоответствии укaванных вдубликата

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта
индивиду€шьного жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивиду€Lльного жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости р€вмещения объекта индивиду€rльного
жилищного строительства или садового дома на земельном участке,
в соответствии с Приложением Jф7 к настоящему Административному регламенту
(даrrее - заявление о выдаче дубликата).

24.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке,

установленном п.21.2. п.2l настоящего Административного регламента в течение
одного рабочего дня.

24.З. ,Щубликат решения Администрации направляется Заявителю на
способом, ук€ванным Заявителем в заявлении о выдачебумажном носителе

дубликата, в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче
дубликата.

24.4. Основанием для откuIза в выдаче дубликата является обращение лица,
не являющегося Заявителем (его представителем).

24.5. ,,Щубликат документа либо откЕв в выдаче дубликата в течение 1

рабочего дня с даты его оформления подписывается главой Павловского
муницип€tльного района Воронежской области и вручается Заявителю либо
направляется почтовым отправлением или в электронном виде, подписанный
усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае, если заявление о выдаче дубликата было подано через МФЦ,
Специалист направляет документы в МФI] в порядке и сроки, установленные в
соответствии с соглашением о взаимодействии, для выдачи Заявителю.

24.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений
от ЗаявитеJIя не применяется.

25. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении
запроса о предоставJIении Муниципальной услуги без рассмотрения.

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в



Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью соответствии деиствующим
законодательством.

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о
Муниципальной услуги без рассмотрения - 1 рабочий день.

Основанием для отк€}за в оставлении запроса о
Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление

услуги на момент его поступления) а также обращение с запросом об оставлении
заявления о предоставлении Муниципutльной услуги без рассмотрения лица, не
являющегося заявителем (его представителем).

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю одним из
способов, установленных пп.б.4. пункта б настоящего Административного
регламента.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
испол нением ответственны ми должностн ы ми л ицам и полоясен ий

регламента и ицых нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также

принятием ими решений

26.|. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению МуниципаJIьной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.

26.2. Для текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных
лиц Администрации.

26.3. Текучий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об откЕве в предоставлении) услуги; выявления и

устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия

решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаций, содержащие
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления Муниципальной услуги

27.|. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной
(муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых

предоставлении

предоставлении
Муниципальной



проверок.
27.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов

работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой проверке
полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отк€ве в

предоставлении Муниципальной услуги.
27.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предпоJIагаемых или выявленных нарушениях нормативных
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской
области нормативных правовых актов администрации павловского
муницип€lJIьного района Воронежской области,,

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в
том числе на качество предоставления государственной (муниципшrьной) услуги.

28. Ответственность должностных лиц Администрациил муниципальных
служащихо работников МФЦ за решения и действия (бездействие)о

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной
услуги

По результатам проведенных проверок в сJIучае выявления нарушений
положений настоящего Административного регламента, нормативных
правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов
администрации Павловского муниципального района Воронежской области
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в
соответствии с требованиями законодатеJIьства.

29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со
стороны граждано их объединений и организаций, осуществляется

посредством открытости деятельности ответственного структурного
подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения
гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и

достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения

Муниципальной услуги.
Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением

Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.
Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное

лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в
служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего



в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого
родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья,
сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

,Щолжностные лица, осуществляющие текущий контроль за
предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по
предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной
услуги.

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением
Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами
обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее
предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на
нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной
услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением
срока, установленного настоящим Административным регламентом.

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за
предоставлением Мунициuальной услуги имеют право направлять в
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями
по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а
также жалобы и заявления на деЙствия (бездеЙствие) должностных лиц
Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением
Муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со
стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством
открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной
услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке
предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной
услуги.

Раздел V. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющеfо

муниципальную услуцо МФЦо организаций, указанных в части
L.L статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 ЛЬ 210-ФЗ,
а такrке их должностных лицl муниципальных служащих,

работников

30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия)
Администрации, должностного лица Администрации либо муниципаJIьного
служащего, МФЩ, работника МФЩ, а также организациЙ, предусмотренных частью
1.1 статьи Iб Федера-гtьного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые
организации), или ихработников в досудебном порядке.

31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, комплексного запроса;



- нарушение срока предоставления муницип€lльной услуги. В указанном случае
досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФI-{, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 .07.2010 N 210-ФЗ;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами
органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Воронежской области, муниципaльными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отк€в в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€ва не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципЕuIьными
нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование з€uIвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ
возможно в случае, если на МФЩ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федер€tльного закона
от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Воронежской области, муницип€uIьными
нормативными правовыми актами;

- откutз Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника
МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
ук€ванном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЩ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 1б Федер€tльного закона от 27 .07.20l0 N 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципа-гtьной услуги;

- приостановление предоставления муниципа-ltьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской
области, муницип€lJIьными нормативными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ



(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФI_{, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федер€uIьного закона от 27.07 .2010 N 2l0-ФЗ;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальноЙ услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ук€выв€Lлись при первонач€шIьном отк€ве в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федер€Lпьного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

З2. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для
обоснования и рассмотрения жалобы.

33. Оснований для отк€Iза в рассмотрении жалобы не имеется.
З4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования является поступившая жалоба.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного

лица Администрации, муниципaulьного служащего, может быть направлена по
почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационноЙ сети
"Интернет", в том числе Единого портала либо регионЕtльного портала,
официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.

Жа_гrоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ может
быть направлена почте, использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ,
Единого порт€шIа, регионalльного портала, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых
также их работников может быть направлена по почте, с ]

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в
официальных сайтов этих организаций, Единого портЕrла либо
портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

35. Жалоба должна содержать:
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника,
привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по

организаций, а
использованием

том чисJIе

регион€rльного

которым должен быть направлен ответ заявителю;



- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
Администрации, должностного лица Администрации либо муницип€lJIьного
служащего, МФI-{, работника МФЩ, привлекаемых организаций, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо
муниципЕLIIьного служащего, МФЩ, работника МФЩ, привлекаемых организаций,
их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются
в Администрацию.

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных
лицl муницип€UIьных служащих Администрации главе Администрации
(заместителю главы Администрации).

Глава Павловского муниципЕtльного района Воронежской области (заместитель
главы Администрации) проводят личный прием заявителей.

37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФL{ подаются
Жа-гrобы на решения и действия (бездействие) МФЩ
цифрового р€ввития Воронежской области или

лицу, уполномоченному нормативным правовым актом

организаций подаются руководителям этих организаций.
38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее

рассмотрение, принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области,
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в
иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отк€Iзывается.
З9. ЖаЛОба, поступивrr.rая в Администрацию, в МФЩ, в департамент цифрового

р€ввития ВоронежскоЙ области, привлекаемые организации, подлежит
рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в сJIучае
обжалования откЕlза Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения,
указанного в пункте 38 настоящего Административного регламента, заявителю в
письменноЙ форме и по желанию заявителя в электронноЙ форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4|. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией,
МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения

руководителю
подаются в

должностному

этого МФЦ.
департамент

Воронежской области.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых



выявленных нарушений при оказании муниципаJIьной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и укЕвывается информация о д€tльнейших
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю даются аргументированные р€lзъяснения о причинах принятого решения,
а также информация о порядке обжалования принятого решения.

42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляет имеющиеся матери€Lлы в органы прокуратуры.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внес}дебного) обжалования деЙствиЙ

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

43. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом N 2l0-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1l98

(О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципЕLIIьных услуг>.

М.Н. Янцов
глава Павловского

района Воронежской области

КОПИЯ ВЕРНА
главы администрации,

района



Приложение Ne l
к Административному регламенту

Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых

соответствует одному варианту предоставления Муницип€lльной услуги

1. Перечень признаков заявителей

J\ъ Признак заявителя Значения признаков заявителя
Вариант 1. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о

несоответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции параметров объекта индивидуЕrльного жилищного строительства
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения
объекта индивиду€uIьного жилищного строительства или садового дома на
земельном участке (далее - уведомление о соответствии)

1 Категория заявителя физические или юридические лица,
выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом lб статьи 1

Градостроительного кодекса Российской
Федерации

2 Заявитель обратился
лично/посредством

представителя

1. За предоставлением Муниципальной

услуги обратился лично заявитель

2. За предоставлением Муниципальной

услуги обратипся представитель заявителя

Вариант 2. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о
несоответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом строительстве или

реконструкции объекта индивиду€tльного жилищного строительства или
садового дома параметров объекта индивиду€rльного жилищного строитеJIьства
или садового дома установленным параметрам и допустимости рЕ}змещения
объекта индивидуtшIьного жилищного строительства или садового дома на
земельном участке в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации

1 Категория заявителя физические или юридические лица,
выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом 1б статьи l
Градостроительного кодекса Российской

Федерации
2 Заявитель обратился

лично/посредством
представителя

1. За предоставлением Муниципальной
услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной
услуги обратился представитель заявителя

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных



в результате предоставления Муниципаrrьной услуги документах
1 Категория заявителя физические или юридические лица,

выполняющие функции застройщика в
соответствии с пунктом 16 статьи 1

Градостроительного кодекса Российской
Федерации

2 Заявитель обратился
лично/посредством

представителя

1. За предоставлением Муниципальной
услуги обратился лично заявитель

2. За предоставлением Муниципальной
услyги обратился представитель заявителя

Вариант 4. Выдача дубликата уведомления о соответствии ук€tзанных в

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивиду€lJIьного жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам

1 Категория заявителя физические или юридические JIица,
выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом 16 статьи 1

Градостроительного кодекса Российской
Федерации

2 Заявитель обратился
лично/посредством

представителя

З. За предоставлением Муниципальной
услуги обратился лично заявитель

4. Запредоставлением Муниципальной
услуги обратился представитель заявителя

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному
варианту предоставления Муниципальной услуги

Вариант Комбинация значений признаков
Вариант l. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о

несоответствии укzванных в уведомJIении о планируемом строительстве или

реконструкции параметров объекта индивиду€Lльного жилищного строительства
или садового дома установленным параметрам и допустимости рuвмещения
объекта индивиду€tльного жилищного строительства или садового дома на

земельном участке (далее - уведомление о соответствии)
1 Физическое лицо, выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом 1б статьи 1 Градостроительного кодекса
Российской Федер ации, лично

2 Представитель физического лица
.,
J Юридическое лицо, выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом tб статьи 1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации

4 Представитель юридического лица
5 Индивидуальный предприниматель, выполняющие функции

застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1

Градостроительного кодекса Российской Федерации



6 Представитель индивиду€шьного предцринимателя

Вариант 2.Налравление уведомления о соответствии либо уведомления о
несоответствии ук€ванных в уведомлении о планируемом строительстве или

реконструкции объекта индивидуЕuIьного жилищного строительства или
садового дома параметров объекта индивиду€tльного жилищного строительства

или садового дома установленным параметрам и допустимости рzвмещения
объекта индивиду€lJIьного жилищного строительства или садового дома на

земельном участке в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации

1 Физическое лицо, выполняющие функции застройщика в
соответствии с пунктом 16 статьи 1 ГрадостроитеJIьного кодекса

Российской Федер ации, лично
2 Представитель физического лица

J Юридическое лицо, выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом 1б статьи 1 Градостроительного кодекса

Российской Федерации
4 Представитель юридического лица

5 Индивидуальный предприниматель, выполняющие функции
застройщика в соответствии с пунктом 1б статьи 1

Градостроительного кодекса Российской Федерации

6 Представитель индивидуaшьного предпринимателя

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления Муниципальной услуги документах
1 Физическое лицо, выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом 1б статьи 1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, лично

2 Представитель физического лица
a
J Юридическое лицо, выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса

Российской Федерации

4 Представитель юридического лица

5 Индивидуальный предприниматель, выполняющие функции
застройщика в соответствии с пунктом 1б статьи 1

Градостроительного кодекса Российской Федерации

6 Представитель индивиду€tльного предпринимателя

Вариант 4. Выдача дубликата уведомления о соответствии ук€ванных в

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным

параметрам
1 Физическое лицо, выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом 16 статьи l Градостроительного кодекса
Российской Федер ации, лично



2 Представитель физического лица
1J Юридическое лицо, выполняющие функции застройщика в

соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации

4 Представитель юридического лица
5 Индивидуальн ый предприниматеJIь, выполняющие фун кции

застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1

Градостроительного кодекса Российской Федерации

6 Представитель индивиду€шьного предпринимателя



Приложение Ns 2
к Административному регламенту

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта ишдивидуального
жилищного строительства или садового дома(( )) 20 г.

1.с
(наименование органа местного самоуправления)

ведения о щике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае

эсли застройщиком является физическое
IIицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего

личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае

если застройщиком является юридическое
лицо:

|.2.1 наименование
|.2.2 Место нахождения
|.2.з Госуларственный регистрационный

номер записи о государственной
регистрации юридического лица в едином
государственном реестре юридических
лиц, за исключением случая, если
зtUIвителем является иностранное
юридическое лицо

|,2.4 Идентификационный номер
нЕ}логоплательщика, за исключением
случtш, если зЕUIвителем является
иностранное юридическое лицо



ведения () земеJIьнOм учас,r,ке
2.1 Кадастровый номер земельного участка

(при наличии)
2,2 Адрес или описание местоположения

земельного участка
z.з Сведения о праве застройцика на

земельный участок
(правоустанавливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иньгх лиц на
земельный участок (при наличии)

2.5 Сведения о виде р€rзрешенного
использования земельного ччастка

с

3. Сведен об объектеия капитального ьства
3.1 Сведения о виде разрешенного

использования объекта капитаJ,Iьного

строительства (объект индивидуального
жилищного строительства или садовый
дом)

з.2 Ifель подачи уведомления (строительство
или реконструкция)

J.J Сведения о планируемых параметрах:
3.3. 1 Количество надземных этажей
э.э.Z Высота
J.J.J Сведения об отступах от границ

земельного участка
з.з.4 Площадь застройки
з.3.5. Сведения о решении о предоставлении

рЕu}решения на отклонение от предельньtх
параметров разрешенного строительства,
реконструкции (при наличии)

з.4 Сведения о типовом архитектурном
решении объекта капитutльного
строительства, в случае строительства
или реконструкции такого объекта в
границах территории исторического
поселения федерального или
регион€rльного значения



4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта
капитального строительства на земельном участке



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального х(илищного
строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в

уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения
объекта индивидуirльного жилищного строительства или садового дома на земельном участке
прошу направить следующим способом (HyrKHoe подчеркнуть):

путем направления на почтовыи адрес
путем направления на адрес электронной почты
в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ
нарочным в уполномоченном органе местного сЕlIиоуправления
через многофункцион€tльный центр
Настоящим уведомлением подтверждаю, что

(объект индивидуального жилищного строитольства или садовый дом)
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.
Настоящим уведомлением я

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональньш данных (в случае если застройщиком является
физическое лицо).

(должность, в случае если
застройщиком является

юридическое лицо)

К настоящему уведомлению прилагаются:

(подпись)

м.п.
(при наличии)

(расшифровка подписи)

(документы, предусмотренные частью
Федерации (Собрание законода гельства
5lзз,5135)

3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Российской Федерации,2005, Nэ 1, ст. 16;2018, Jtlb 32, ст.



Приложение J\Гs 3

К Административному регламенту

Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции
объекта индивидуального жилищного строительства или

садового дома (( )) 20 г.

1.с
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

. Uведения о щике:
1.1 Сведения о физическом лице, в случае

эсли застройщиком является физическое
пицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.|.2 место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего

личность
|.2 Сведения о юридическом лице, в случае

если застройщиком является юридическое
пицо:

|.2.| наименование
|.2.2 Место нахождения
l,2.з Госуларственный регистрационный

FIoMep записи о государственной
регистрации юридического лица в едином
государственном реестре юридических
лиц, за исключением случая, если
заявителем являет,ся иностранное
юридическое лицо

|.2.4 Идентификационный номер
налогоплательщика, за исключением
случая, если зtUIвителем является
иностранное юридическое лицо



о земельном yчастке
2.1 Кадаотровый номер земельного участка

(при наличии)
2.2 Адрес или описание местоположения

земельного участка

2. Сведения

3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства

или садового дома
N'q

пlп
Наименование параметров

планируемого
строительства или

реконструкции объекта
индивидуi}льного

х(илищного строительства
или садового дома

Значения параметров
планируемого строительства
или реконструкции объекта

индивидуального жилищного
строительства или садового

дома, указанные в уведомлении
о планируемых строительстве
или реконструкции объекта

индивидуarльного жилищного
строительства или садового

дома

измененные значения
параметров планируемого

строительства или

реконструкции объекта
индивидуального

жилищного строительства
или садового дома

(дата направления
yведомления)

3.1 Количество надземных
этажей

э.Z Высота
J.J Сведения об отступах от

границ земельного участка
з.4 Площадь застройки



4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта
капитального строительства на земельном участке (в случае если измепились значеция
параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома, предусмотренные Iryнктом 3.3 Формы
настоящего уведомления об изменении параметров плашируемого строительства или

и объекта инди жилищного ьства или садового дома



Поч,говый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или
реконструкции объекта индивидуального х(илищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости рiвмещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в

уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуiiJ.Iьного
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости р.вмещения
объекта индивидуilJIьного жилищного строительства Йли садового дома на земельном участке
прошу направить следующим способом (нужное подчеркнуть):

путем направления на почтовый адрес
путем направления на адрес электронной почты
в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ
нарочным в уполномоченном органе местного самоуправления
через многофункционtшьный центр

Настоящим уведомлением я

(фамилия, имя, отчоство (при наличии)
даю согласие на обработку персональньш данных (в случае если застройщиком является
физическое лицо).

(расшифровка подписи)(должность, в случае осли
застройщиком является

юридическое лицо)

(подпись)

м.п.
(при наличии)



Приложение JФ 4
к Административному регламенту

Кому
(фамилия, имя, отчество (при на,тичии) застройщика, ОГРНИП (для

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федера,rьного органа
исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного
самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивидуального }килищного строительства или садового дома установленным параметрам и

допустимости рiвмещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
на земельном участке", Вам отк€вано по следующим основаниям:

ЛЬ пункта
Администра-

тивного

регламента

Наименование основания для отказа в

соответствии с Административ[Iым
регламентом

Разъяснение причин отказа в приеме
документов

,Щополнительно информируем :



(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение:

ИолжностЫ

(прилагаrотся до кументы, представлен ные заяв ителем)

(подпl,,lсф (фамилия, имя, отчество
(при наличии)

.Щата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются,



Прилолtеlчие Ng 5

к Адм инистративному регламеI-Iту

наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты (при наличии):

Уведомление о соответствии указанных в уведомлепии о планируемьж строительстве или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке

(( ) 20 г. J\b

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома или

уведомления об изменении параI\4етров планируемого строительства или реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление),

направленного
(лата направления уведомления)

зарегистрированного
(дата и номер регистрации уведомления)

уведомляем о соответствии указанных в уведомлении параметров объекта индивидуt}льного
жилищного строительства или садового дома установленным параN{етрам и допустимости
рaвмещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке



(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения
земельного участка)

(должность уполномоченного лица (подпись) (расшифровка подписи)
уполномоченного на выдачу разрешений на

строительство федерального органа
исполнительной власти,

органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, органа местного

самоуправления)

м.п.



ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или

реконструкции объекта индивидуiLльного жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома на земельном участке,
уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве

. или реконструкции объекта индивидучLпьного жилищного строительства или садового
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке*

(далее - уведомление)

Прилоrкение ЛЪ 6
к Административному регламенту

20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федер€u]ьного органа
исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении.

. Сведения о щике

1.1

Эведения о физическом лице, в случае если
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2

Реквизиты документа, удостоверяющего
пичность (не указываются в случае, есJIи

lастройщик является индивидуatльным
предпринимателем)

l .l.з Ссновной государственны й

регистрационны й номер индивидуального
предпринимателя (в случае если застройщик
[вляется индивидуальным
предпринимателем)

1.2 Эведения о юридическом лице (в случае
)сли застройщиком является



оридическое лицо):

1.2.1 Iолное наименование

1.2.2 )сновной государственный
]егистрационный номер

|.2.з

Идентификационный номер
:izIJIоГоПЛаТельщика - ЮриДического лица (не

/казывается в случае, если застройщиком
лвляется иностранное юридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ош

хъ Орган, выдавший уведомление Номер документа Щата документа

3. обоснование для внесения ни в уведомление

лb ffанные (сведения),

указанные в

уведомлении

,Щанные (сведения),

которые необходимо

уквать в уведомлении

Обоснование с указанием реквизита (-ов)

документа (-ов), локументации, на основании
которых принималось решение о выдаче

уведомления

Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: Результат рассмотрения настоящего заявления
прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной
государствен ной информационной системе кЕдиный портirл государственных
иуниципальных услуг (функций)>/на региональном порт€uIе государственных
иуниципil"льных услуг

и

и

выдать на бумаlIсном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
иестного самоуправления

в многофункцион:tльный центр предоставления государственных и муниципzшьных

услуг

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указываеmся оduн uз перечuсленных способов

*Нужное подчеркнуть.

(подписф (фамилия, имя, отчество



Приложение Jф 7
к Адм инистрати вному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции объекта индивидуrшьного жилищного строительства или садового дома

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома на земельном участке,
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивиду€rльного
жилищного строительства или садового дома на земельном участке*

(далее - уведомление)

20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа
исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
органа местного самоуправления)

Сведения о щике
1.1 ]ведения о физическом лице, в случае

)сли застройщиком является физическое
Iицо:

1.1.1 Dамилия, имя, отчество (при наличии)
1.|.2

Реквизиты документа, удостоверяющего
цичность (не указываются в случае, если
}астройщик является индивидуальным
предпринимателем)

1.1.3 Эсновной государственный
регистрационный номер
шндивидуального предпринимателя (в
элучае если застройщик является
индивидуЕuIьным предпринимателем)

|.2
Сведения о юридическом лице (в случае
эсли застройщиком явJuIется
юридическое лицо):

\.2.1 полное наименование
I.2.2 новной государственный

истрационный номер



фикационный номер
алогоплательщика - юридического
ица (не укtвывается в случае, если

щиком является иностранное

2.с ведения о выданном уведомJIении

N9 Орган, выдавший уведомление Номер документа Щата документа

Прошу выдать дубликат уведомления
Приложение:

ilаправить в форме электронного документа в Личный кабинет в

федеральной государственной информационной системе кЕдиный
портi}л государственных и муниципtшьньIх услуг (функций)>/на
региональном портЕtле государственных и муниципt}льньIх услуг

в многофункционitльный центр предоставления государственных и
иуниципilльных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в

уполномоченный орган местного самоуправления либо

шаправить на бумажном носителе на почтовый адрес:

указьtваеmся оduн uз перечuсленньtх способов

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошуi

(подпись)

*Нужное подчеркнуть.

(фамилия, имя, отчество

|.2.3

лицо



Прилоrкение Jtlq В

к Адм инистративному регламенту

наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты
(при наличии):

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или
реконструкцши объекта индпвидуальпого жилпщного строптельства или садового дома параметров
объекта индивпдуаJIьшого жилищного строительства или садового дома установленным параметрам

и (или) недопустимости размещения объекта шндивидуаJIьного я(плпщпого строительства или
садового дома на земельном участке

г.

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров
планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуztльного жилищного строительства или
садового дома (далее - уведомление),

направленного
(лата направления уведомлен ия)

зарегистрированного
(дата и номер регистрации уведомления)

уведомляем:
l) о несоответствии параметров, ук€ванных в уведомлении, предельным параметрам р:врешенного
строительства, реконструкции объекта капитtUIьного строительства по следующим основаниям:

(сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства, которые установлены правилами землепользования и застройки, документацией по
планировке территории) или об обязательных требованиях к параметрам объектов капитаJIьного
строительства, которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание
законодательства Российской Федерации, 2005, Nэ 1, ст. 1б;2018, J\b 32, ст. 5l35), другими федеральными
законами, действующими на дату поступления уведомления, и которым не соответствуют параметры
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объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уведомлении)

2) о недопустимости размещения объекта индивидуzlльного жилищного строительства или садового дома
на земельном участке по следующим основаниям:

(сведения о видах разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениях, установленных в

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату
поступления уведомления)

3) о том, что уведомление подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с
отсутствием прав на земельный участок по следующим основаниям:

(сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не
является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок)

4) о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям
объектов капит€Lпьного строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к
территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или

регионrtльного значения по следующим основаниям:

(реквизиты уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

уполномоченного в области охраны объектов кульryрного наследия)

(должность уполномоченного лица

уполномоченного органа местного
самоуправления)

(подпись) (расшифровка подписи)

м.п.

К настоящему уведомлению прилагаются:


