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административного
предоставлению
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г. IIавлсlвск

Об утверIцонии
регламOнта по
муниципaльной услуги <Выдача
градостроительного плана земельного
участка) на территории Павловского
муниципального района Воронежской
области

В соответствии с Федера.гlьными законами от 06.10.2003 }lb 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Росоийской Федерации>, от
27.07.20L0 }lb 210-ФЗ (Об организации предоставления государств9нных и
муниципаJIьных услуг>), от 30.12.2020 М 509-ФЗ (О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации> и постановлением Правительства РФ
от 20.07.2021 J\b |228 (Об утверждении правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании
утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства
Российской Федерации>, постановлением администрации Павловского
муниципального района Воронежской области от 08.04.2022 Ns 202 (О порядке
разработки и угверждения административных регламентов предоставления
муниципальных услугD и Уставом Павловского муниципаJIьного района Воронехсской
области, принимая во внимание протест прокурора Павловского района от 05.03.2024
года Ns 2-Т-2024, администрация Павловского муниципального района Воронехtской
области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить административный регламент по предоставлениIо муниципальной
услуги <<Выдача градостроительного плана земельного участка)) на территории
Павловского муниципаJlьного района Воронелсской области согласно приложению к
настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Павловсttого
муниципirльного района Воронелсской области от |7,05,202З М 428 <Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципiLльной услуги <Выдача
градостроительного плана земельного участка>.
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3. ОпУбликовать настоящее постановление в муниципальной газете <Павловсtсий
муниципальный вестник)).

4. КОнтроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Павловского муниципального
Черенtсова Ю.А.

Глава Павловского муниципЕuIьного
района Воронежской области М.Н. Янцов

первого

района

*
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Прилоrкение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Павловского муниципального района
воронежской области
оr'./В, /З ZOZ+ г. ttp /h)

, Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги <Выдача градостроительного плана

земеJIьного участка) на территории Павловского муниципtLльного района
Воронелсской области

I. Общие положения

1. Предметреryлированияадминистративногорегламента

Административный регламент предоставления муниципiLчьной услуги регулирует
отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией Павловского
МУнИцИпального раЙона Вороне>lсскоЙ области муFIиципальноЙ услуги <Выдача
градостроительного плана земельного участка)) на территории Павловского
муниципа-пьного района Воронеltсской области (далее - Административный регламент,
Муниципальная услуга).

Административный регламеЕIт устанавливает стандарт предоставления
Муниципальной услуги, состав, последовательFIость и сроки выполнения
административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к
порядку их выполFIения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных
процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муFIиципальных услуг (далее МФЦ), формы контроля за предоставлением
Муниtципальной услуги, досудебный (внесудебный) порялок обrкалования решений и
действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации,
работников МФI].

) Круг заявителей

2.I. Лицами, имеющими право на получение Муниципitльной услуги, являются
физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных
предпринимателей, или юридические лица (далее - Заявители).

С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу
полномочиЙ, основанных на оформленноЙ в установленном законодательством
Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерzlJIьного закона либо
на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа
местного самоуправления (далее - представитель Заявителя).



В СJIучае, есJIи земельный участок образуется из земель и (или) земельных

уЧасТков, которые находятся в государс,гвенной или муниципOлIII-Iой собственности и
КОТОРые не обременены правами третьих JIиt(, за искл}оLIением сервитута, публичного
сеРВИl'ута, в целях реализации решения о комплексном развитии территории и (или)
ДОГоВора о компJIексном развитии терри,гории выдача гралостроительного плана
ЗеМельного участка допускается до образования такого земельноt,о участка в
соответ'ствии с земельным законодательством на основании утвержденного в
сООТВетс'гвии с решением о комплексном развитии территории и (или) договором о
КОМПЛексFIом развитии терри,гории проекта планировки территории, а так}ке проекта
МеЖеВа[IИя территории и (или) схемы расположения земеJIьного участка или земельных
УЧасТков на кадастровом плане территории. В указанном случае в целях получения
Градостроительного плана земельного участка в оргап местного самоуправлеI]ия по
Месту нахождения земеJlьного участка вправе обратит,ься оператор комплексного
раЗви'гия территории или лицо, с которым заключен договор о комплексFIом развитии
территории.

2.2. Муниt(ипальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее
Предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным в

реЗультате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за
предоставлением которого обратился Заявитель.

Признаки заявителя определяются в ооответствии с Прилояtением Ns l к
настоящему Административному регламенту.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги
осуществляетсrI администрацией Павловского муниципtшьного района Воронежской
обласl,и (далее -Администрация) или в МФЦ.

3.2. На официальном сайте Администрации (http://pavlovsk-region.gosuslugi.ru)
(далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети <Интернет))
(далее - сеть Интернет), на ЕПГУ - федеральной государственной информационной
СисТеМе <ЕдиныЙ портал госуларственных и муниIIиIIальных услуг (фуrrкций)>,
расПоложегtноЙ в сети Интернет по aдpecy:www.gosuslugi.ru (далее - Единый портаJI,
ЕПГУ), на информационной системе Воронелсской области <Портzur Воронеltсской
области в сети Интернет)). располоrкенной в сети Интерне,г по адресу: www.gоччrп.ru
(дсr,гIее региональный портал, РПГУ), обязательному размещению подлежит
сJIедующая справочная информация :

место нахожле[Iия и график работы Администрации;
ОПРаВОЧНые телефоны Администрации, в том числе номер телефона-

автоинформатора;
адреса официального саЙта, а также электронFIоЙ гtочты и (или) формы обратной

связи Администрации в сети <Интернет>.
3.3. Информирование Заявителей по воtIросам предоставления Муниципальной

услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сай,ге Администрации, ЕПГУ, РПГУ;



б) ДОЛ)ItFIостным лиt{ом Администрации, ответствеtItIым за предостаI]Jlение
МУниципальной услуги, при FIепосредственном обращении Заявиr-е;rя в
Администрацию;

В) ПуТеМ rtубликации информационных материалов в средствах массовой
информаuии;

Г) ПУТеМ размешlения брошtор, букле,гов и других печатных материалов в
помеtllениях Администрации, предназначенных для приема Заявит,е.;tей, а также иных
ОРГаНИЗаЦиЙ всех форм собственности по сопlасованию с указаFIIIыми организациями,
I} том LIисле в МФЦ;

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) ПосреДством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по

вопросу предоставления Муниtlипальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей

ПО ВОПросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая
информация:

а) ИсЧерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для
ПРеДОСТаВления Муниципальl-tоЙ услуги, требования к оформлению указаFIных
ДОКУМентов, а таюке перечень документов, которые ЗаявитеJIь вправе представить по
собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципtlльной услуги;
в) срок предостаI]ления Муниципальной услуги;
г) резУльтаты предоставления МуниципальFIой услуги, порялOк IIредставления

ДОКУМеtIТа, я вляющегося резул ьтатом предоставления Муниципальной услуги ;

Д) ИСЧерПывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении Муниципальной услуги,

е) информация о праве на досудебное (внесулебное) обжалование действий
(беЗдействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
Муниципальной услуги;

Х() фОРмы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении Муниципtлrьной услуги.

ИНформация на ЕПГУ, РПГУи сайте Администрации о порядке и сроках
предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3.5. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) пОлные наименования и почтовые адреса Администрации, предос,гавляющей

МуниципальнуIо услугу;
б) FIoMepa телефонов-автоинформа,горов (гrри наличии), оправочные номера

теlrефонов стрУктурных подраздеJIений Администрации, непосредствеFIFIо
прелоставляющих Муниципальную услугу:

в) режим работы Администрации;
Г) гРафик работы подразделения, непосредственно предоставляющего

Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие

деrIтельность Администрации по предоставJIению Муниципальной услуги,
с) перечень лиL{, имеющих право на получение МуниципtLльной услуги;
Ж) фОРмы заявлений (уведомлений, сообщений), исlloJlьзуемые при

ПРеДОСТаВЛеFIии МуниципальноЙ усJIуги, образцы и инструкции по заполнению;



З) ПОрялок и способы tlредваритеlrьной записи на получение Муницигtальной
услуги;

и) т,екст Администра,гивного регламента с приложеFIиями,
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной уOJlуI.и;
Л) ГrОрядок обжалования решений, действий или бездействия должностных JIиц

Администрации, предоставляющих Муниципальнуtо услугу;
м) информация о возможнооти участия Заявителей в оценке качества

ПРеДОСТаВЛеНия МуниципtлrьноЙ услуги, в том LIисле в оценке эффективFIости
lIеяТеЛЬности руководитеJIя Администрации, а также справоLIно-иrrформацио[IFIые
материалы, содержащие сведения о порядке и способах провеJlения оценки.

Пр, информироваFIии о порядке предоставления Муниципальной услуги по
ТеЛефонУ должностное лицо Администрации, при[Iяв вызов по телефону
ПРеДставJlяется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность,
FIаименование структурного подразделения Администрации.

/{оlrжностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема,
ТОЧНыЙ почтовыЙ адрес Администрации, способ проезда к нему, способы
IIРеДВаРИТельноЙ Записи для личного приема, требования к письменному обращению.

Информирование гtо телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги
осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.

ВО время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и
не прерывают разговор по причине поступлеFIия другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявите;tем вопросы, телефонный
ЗВОноК переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо
Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно
получить необходимую иrrформацию.

ПРи ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке
предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации
обратившемуся сообщается следующая информация:

а) О перечне лиц, имеющих право на получение МуниципiIJlьной услуги;
б) О нормативных правовых актах? регулирующих вопросы предоставления

МУниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативI-Iого
правового акта);

в) О перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниrципальной услуги;
е) об оонованиях для отказа в предоставлении Муниципальной усJlуl,и;
rK) о месте размещения на ЕПГУ,РПГУ, сай.ге Администрации информации по

вопросам предоставления Муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги

осуществляется таюке по единому номеру телефона Контактного центра.
Администрация разрабатывает информационные материtLлы по

предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции, брошюры,
размещает на ЕПГУ, РПГУ, на сайте Администрации, передает в МФI_{.

порядку
макеты и

АДминистрация обеспечивает своевременную актуtшизацию указанных
ИнфОРмаrIИонных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует
их наличие и актуtLльность в МФI].



Состав информаtции о порядке предоставления Муниципальной услуги,
РаЗМеЩаемоЙ в МФЩ, соответствует Стаrrдарту обслуживания заявителей при
организации гrредоставления государственных и муниципальных услуг в автономном
учреждении Воронеllсской области <Многофункциоtlальгtый центр предоставJIения
ГОсударст,веtIFIых и муниципальных услуг)), утвержденному постановлением
Правительства Воронежской области 29.|2,20l 7 Jф l 099.

ЩОСтУп к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги
ОСУЩествляетсrI без выполнеFIия Заявителем каких-либо требованиЙ, в том числе без
ИсПользования программного обеспечения, установка которого на технические
СРеДсТва Заяви,геля требует заключеt{ия лицензиоFIного или иного соглашения с
ПРавообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,
РеГИСТРациЮ или авторизацию Заявителя, или предостаI]ление им персональных
данных.

Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги
должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

II. СтандартпредоставлениямуниципальноЙуслуги

4. НаименованиеМуниципальнойуслуги

МУниципальная услуга <<Выдача градостроительного плана земельного участка).

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услуry

5. l . Муниципальная услуга предоставJIяется администрацией Павловского
МУнИципального района Воронеlttской области. Структурное подразделение
аДМинистрации Павловского муниципILJIьного района ВоронежскоЙ области,
обеспечивающее организацию предоставления муниципtLльной услуги, - отдеlt по
архитектуре и градостроительству админис,Iрации Павловского муниципiшьного
района Воронеяtской области (далее - Отдел).

Админис'грация обеспечивает предоставление Муницигtальной услуги через МФЦ
ИЛИ В ЭЛекТронноЙ форме посредством ЕПГУ, РПГУ, "гаюке в иных формах, по выбору
Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 2].0].2010 JЮ 2l0-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципЕIльFIых услуг) (далее
Федераr_гrьный закон ЛЪ 210-ФЗ).

5.2. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в llриеме запроса и
ДокУМентов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной
услуглr.

5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявит,елей при предоставлении
МУниципальной услуги в Администрации устанавливается организационно-
распорядительным документом Администрации.

5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в
том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и
СВяЗаНных с обрашением в иные государственные органы или органы местного
самоуправления, участвуlощие в предоставлении муниципttJIьных услуг организации,
За ИсклIочеllием получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются

5.



необходимыми и обязательными для предоставления оргаrIами MecTHoI.o
самоуправJIения муниtlипальных усJIуг и предlоставляIо1,ся организациями,
учас,гl]ук)tцими в предосl,авJlении муниципаJIьных усJIуг, утвержденным решением
Совета наролных депутатов Павловского муlIиципального района от 22.12.20l l ЛЬ 3l7
<Об утверждеrIии перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными
длrI предоставJIения администрацией llав"тlовского муниципального района
муниципальFIых услуГ И предостаВJIяются организациями, участвуЮщими в
предоставлеFIии муI{иципzulьных услуг).

б. РезультатпредоставленияМупиципальнойуслуги

6.1. Результатом предоставления МуницигtальноЙ услуги яI]JIяется выдача
градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории
Павловского муниципtLльного района Воронежской области, либо мотивированный
отказ в вылаче градостроительного пJlана.

6.2. Решrение об отказе в выдаче градостроительного плана земельFIого участка
оформляется l] соответствии с Приложением ЛЬ 4 к настоящему Административ[Iому
регламенту. Решение подписывается должFIостным лицом Администрации. В случае
обращения в электронном формате решение оформляется в форме электронного
докумеIIта, подписанного электронной подписью должностного лица Администрации,
если это указано в заявJIении о выдаче градостроительноI,о плана земельного участка.

6.3. Резуль,гат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю в
форме электронного документа, подписанного электронной подписью
уполномоченFIого должностного лица Администрации, если это указано в заявлении о
выдаLIе градостроительного плана земельного участка в Личный кабинет посредством
сервиса Епгу,рпгу, позволяюшIего Заявителtо получать информациrо о ходе
ОбРабОтки заявлений, поданных посредством ЕПГУ(далее - Личный кабинет).
Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПI-У,РПГУ,наrIравляется в день
его по/Jписания.

ЗаявителI) МоЖеТ получитЬ результаТ предостаВления Муниципальной услуги в
форме докумеЕIта на бумажном носителе.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Муниципальной услуги не предусмотрено.

6.4. Результат предоставления Муниципаrlьной услуги направляеr,ся Заяви,гелю
одним из следукJщих способов:

1. Посредством почтового отправления;
2. В ли.tный кабинет Заявителя на ЕПГУ:
3. Г[осредством РПГУ;
4. С ИСПоЛЬЗованием государственных информационных систем обеспечения

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-
аналитической поддеря(ки осуLцествления полFIомочий в области градостроительной
деятельt,Iости (далее - ГИСОГД);

5. В МФI];
6. ЛичнО ЗаявителЮ либО его уполНомоченнОму представителю в Администрации.
6.5. Сос,гав реквизитов документа, содержащего решеFIие о предоставлении

Муниципальгtой услуги :



1 ) регисr,рационный номер;
2) да,га регистрации:
З) поДпись должностного Jlица, уполномоченного на подписание резуль1ата

предоставления Муниrlипальной услуги.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7,l. Срок rIредоотавления муниципаJlьrIой услуги не должен превышать 14

РабОЧих ltнеЙ со дня гIолуLIения Адмигtистрашией заявления с ltрило}кенными
ДОКУМеНТаМИ, необходимыми для предоставления МуниципальноЙ услуги,
ПРедусмотренны м и разделом 9 настоя щего Административно го регламента.

7,2. Срок исправJIения технических ошибок, допущеЕIных 11ри оформлении
ДОКУМентов, и направления иrrформации об исправлении технических ошибок в адрес
ПРавообладателя земельного участка, а такя(е срок выдачи дубликата
ГРаДостроитеJIьного плана не должен tIревышать 5 рабочих дней со дня обнаружения
ОШибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме
заявления об ошибке в записях.

7 .З. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня
РеГисТрации заявления и документов в Администрации, на Едином портале
ГОсУдарственных и муниЦипальных услуг, Региональном гIортале, в государственной
Информационной системе обеспечения градостроительной деятельности с функциями
аВТОМаТИЗиРованноЙ информационно-анаJIитическоЙ поддержки осуществления
полномочий в области градостроительной деятельности.

7 .4. Заяв.пение о выдаче градостроительного плана земеJIьного участка считается
получеtIным Администрацией со дня его регистрации.

7.5. Максимальные сроки предоставления Муниципальной усJIуги для каждого
варианта ее предоставления приведеFIы в содержащих описания таких вариантов
подразделах Административного регламента.

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими
предостаI]ление Муниципальной услуги, являются:

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.|2,2004 Ns l90-ФЗ;
Федерzutьный закон от 06.10.2003 J\Ъ 13l-ФЗ (Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации));
Федеральный закон от 27.01,20|0 J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления

1,()суларс l,tsенtlых и муниципальных услуг)'
Федеральный закон о,г 06.04.20l1 J\Ъ 63-ФЗ <Об электронной подписи));
Федеральный закон от 17. 1 l . 1995 г. Jф 169-ФЗ <Об архитектурной деятельности в

Российской Федерации>;
Федера.гrьный закон от 06.04.201l г. JS 63-ФЗ <Об электронной подписи)),
Федеральный закон от 2].07.2010 г. Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг>;



Пост'ановлеFIие Правительства Российской Федерации о],25.01.20|З г. Jф 3З <Об
ИСПОЛЬЗОВаНИи простоЙ электронноЙ по/lписи при оказании государс,гвенных и
муниципальных услуг);

ПостановJtение IIравительства Российской Федерации от 28,09.2020 ЛЬ 1558 кО
I,осударствеtlной информаuионной сисl,еме обеспечения граi]остроит,е;tьнсlй
деятельности Российской Федерации>;

11риказ Министерства строитеJIьства и жилиtIU{о-коммунального хозяйс.гва
Российской Федlерации от 25.04,201] ЛЬ 7 4llпр<Об утверждении формы
ГРаДос'гроиf'ельного IIлана земельного участ,ка и порядка ее заполне[Iия>;

Закон Воронеяtской области от 07.07.2006 NЬ бl-ОЗ (О регулировании
гралостроительной деятельности в Вороне>lсской об.пасти>;

ПостановJIение правительства Воронслсской облас,ги от 11.0].2011 Л9 584 кОб
утвер)Itдении Порядка доступа и выдачи информаtlии из архивов организаций
теХНИЧеского учета и технической и[Iвентаризации объектов капитальFIого
строительства на территории Воронехtской области));

Правила землепоJIьзоваFIия и застройки городского (сельского) поселений
Павловского муниципального района Воронеitсской области;

[lравила благоустройства городского (сельского) поселений ГIавловского
муFIиципtLльно го района В оронелсской области ;

ИFIыМИ деЙствуюtцими в данной сфере FIорматиI]FIыми правовыми актами.
8,2. Перечень нормативных правовых актов, в соответсf,tsии о которыми

осУЩествляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
ИСТОЧFIИКОВ официаlьного опубликования), размещен на сайте Администраt(ии в

РаЗДеЛе <Муниципitльные услуги) по адресу http.llpavlovsk-region.gosuslugi.ru.

9. Исчерпывающий перечень документов, пеобходимых для
ПРеДОСТаВления . МуниципальноЙ услуги, подлежащих представлепию
заявителем

9.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем
неЗаВисимо от категории и основания для обращения за предоставлением
Муниципальной услуги:

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка. В случае
еГО ПРеДСТаВления в электронноЙ форме посредством Единого портrrла, регионального
порт€UIа указанные заявления подписываются электронной подписью Заявителя или
ЗаПоЛняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на
Едином портiLле, регионtLльном портiUIе;

б) ДОКУМент, удостоверяющий личность Заявителя. В случае направления
ЗаЯВЛеНИЯ ПОСРеДСТВОМ ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, сведения I,Iз документц
УДОСТОВеряющего личность заявителя, представителя Заявителя формируются при
ПОДТВеРЖДении УчетноЙ записи в ЕдиноЙ системе идентификации и аутентификации
(ДаЛее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и
МОГУТ быть проверены путем направления запроса с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия;

б) докУмент, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать
ОТ ИМеНи Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя
ЗаЯвителя). При обращении посредством ЕПГУ,РПГУ, ГИСОГ! указанный документ,



выдаIIный ЗаявитеJIем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронгtой
ПОДПИСЬЮ ЗаявитеJIrI (в с;rучае, если заявитеJIем является tоридическое лицо) или
нотариуса с прило)tением файла открепленной усиленной квалифицированной
элеI<тронной подписи в формате sig;

в) правоустанавливаrоIцие документы на земельный участок, права на который не
зарегистрированы в Едином госу/IарствеtIно м реестре недвижи м ос"ги.

Заявление о предоставлении Муниципальной уолуги может быть подано
следующими способами:

1. I-Iепосредстве[lно либо посредством поLIтового отправления в Администрациlо;
2. В личный кабине,г Заявителя на ЕПt'У:
3. Посредством РПГУ;
4. С использованием ГИСОГД;
5. Посредством МФЦ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нОРМативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услугио
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных и муниципальных услуг и которые заявитель вправе
представить.

l0. l. Заявитель вправе представить:
а) СВеДеНИя из Единого государственного реестра юридических лиц (при

Обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого
государственного реестра индивидуtlJIьных предпринимателей (при обращении
заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сВедения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
НеДВИЖИМосТ'И, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект
недвижимости;

в) информация о возможности подключения (,гехнологического присоединения)
Объектов капитiLть[Iого строительства к сетям инженер[lо-технического обеспечения
(за Исключением сетей электроснабяtения), определяемая с учетом программ
КОМПЛексного разI]ития систем коммунальной иrrфраструIOуры поселения,
МУНИципtLльного округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят
сВеДения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения
(технологиtIеского присоединения) к таким сетям, а таюке сведения об организации,
ПРеДСТаВИвшеЙ данную информацию, в порядке, установлеFItlом частью J ста^tьи 57.З
Градостроительного кодекса Российской Федераrции;

Г) уТВержденные проект межевания территории и (и.пи) схема расположения
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в
СЛУЧае, предусмотренном частью 1.1 статьи 5],3 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;

Д) Договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном
ЧаСТЬЮ 4 статьи 57.З Градостроительного кодекса Российской Федерации (за
ИскЛЮчением случаев самостоятельной реiIJчизации Российской Федерацией,
СУбъеКтом Российской Федерации или муниципtLльным образованием реtпения о
коМIlЛексном развитии территории или реtшизации такого решения юридическим



ЛИlIОМ, определеFI}Iым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации или субъектом Российской Федерации);

е) иrrформация об ограничениях исгIоJIьзования земеJIьного участка, в том числе
еСЛИ земельrtыЙ yLIacToK полностью или частично расположен в границах зон с
особыми условиями использования терри,горий;

Ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в
ТОМ LIисле если земельный участок полностью иJIи частично расположен в границах
таких зон;

З) докумен,гация по tIланировке территории в случаях, предусмотренных частью 4
статьи 57.3 Гралостроительного кодекса Российской Федерачии;

и) реtпение о комплексном развитии территории и (или) договор о комплексном
развитии ,герритории проекта планировки территории, а таюке проект, ме}кевания
ТеРРИТОрИи и (или) схема расположения земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории в случаях, установленных пунктом 1.2 статьи 57.3
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.
Непредставление заявителем указаFIных документов не является основанием для отказа
заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

l0.2. Администрация FIe вправе требовать от Заявителя:
- Представления докумен"гов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
ПраВовыми актами, регулирующими отношения, возFIикающие в связи с
предост,авлением муниципальных услуг;

- ПредставJIения документов и информации, в том числе подтверждающих
внесеFIие заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые
нахоДяТся в распоряжении органов, предоставляIощих государственные услуги,
орГанов, tIредоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
ИЛИ органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью l статьи 1 Федерального закоFIа от 27,0"/.20l0 j\lЪ 2l0-ФЗ кОб
организации предоставления государственных и муниципiLльных услуг) в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
Правовыми актами, за исключением документов, включенных в опредеJlенный частью
6 сТаТьи 7 Федерального закона о,г 27 .07 ,2010 ЛЪ 2l0-ФЗ (Об организации
ПреДоставлеFIия государственных и муниципальных услуг)) перечень документов;

- ОСУшествления леЙст,виЙ, в том числе согласованиЙ, необходимых для
ПОЛУЧенИя муниципальных услуг и связаI,IFIых с обраrrlением R иtIые государственFIые
оргаFIы, оргаFIы местFIого самоуправления, организации, за искJrючением получения
Услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате
Предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части l статьи 9
Федерального закона от 27.0].2010 JЮ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципtLJIьных услуг>'

- tIредставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
КоТорых не указывzL,Iись при первоначальном отказе в приеме документов,



НеОбхОлимых для [lредоставJIеtIия Муниципальгrой услуги, либо в предоставJIении
Муниципальной услуги, за исклtочением следуюшlих слуLIаев:

а) изменеrIие ,гребований FIормативlIых IIравовых актов, касаюtцихся
ПРеДОСl'авJ'Iения МуниципальноЙ услуги, после первоначальrtоЙ по/Iачи заявления о
пре/Iоставлении Муниtlипальной усJIуги ;

б) налиLIие сrшибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и
ДОКУМентах, поданных заявителем после первонаLIальноI,о отказа в приеме докумеI.lтоt],
rrеОбходимых дJIя предоотавления Муниципаrьной услуги, либо в предоставлении
МУниципа"пьной услуги и не включенных в представленный ранее комплеIс
документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
ПеРВоначального отказа в IIриеме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, либо в предоставJIении Муниtlипальной услуги;

г) выявление /{окументально подтверхtденного факта (признаков) ошибочного иJlи
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,
предоставляющего МуниципаJIьную услугу, муниципального слу}кащего, работника
многофуrrкционtlльного центра, работника организаL(ии, предусмотренной частью 1.1
СТаТЬИ 16 Федерального закона от 21.01.2010 ЛЬ 2l0-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)), при первоначальном
отКаЗе в приеме докумеtIтов, необходимых для предоставления Муницигtальной
УСЛУГИ, либо в предоотавлении Муниципальной услуги, о чем вписьменном виде за
ПоДПИсьЮ руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу,
рУководителя многофункционzLтьного центра при первоначальном отказе в приеме
ДокУментов, необходимых для пре/lоставления Муниципальной услуги, либо
руковоl(ителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
ЗаКОНа от 27.0],2010 ЛЬ 210-ФЗ <Об организации предоставлениrl государственных и
МУнИципtLтьных услуг)), уведомляетоя заявитель, а таюке приносятся извинения за
доставленFIые неудобства;

- ПредстаI]JIения на бумажном носителе документов и иr-rформации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части l статьи lб
Федеральгlого закона от 2],07.2010 JЮ 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципtulьных услуг)), за исклtочением олучаев, если нанесение
отметок на такие докумеI]ты либо их изъятие является необходимым условием
ПРеДОСТаВJIения МуниципаtьноЙ услуги, и иных случаев, установленных
федеральными законами.

10.3. В случае обращения Заявителя посредством ЕПГУ,РПГУ, ГИСОГД
формирование заявлеFIия осуIцествляется посредством запоJIнения иI-Iтерактивной

фОРмы FIa ЕПГУ, в РПГУ, ГИСОГЛ без необхолимости лопо.пIлите.пьной подачи
заявлеFIия в какой-либо иной форме.

В заявлении такя(е указывается один из следующих способов направления
результата предоставления Муниципальной услуги:

- в форме электроFIного документа в личном кабинете rrа ЕПГУ, в РГIГУ,ГИСОГД;
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления Муниципальной услуги



Основаниями для отказа в приеме документов, нсобходимых /(JIrI I,Iред()ставJIения
МуниIципальной усJlуги являются:

l 1.1. ЗаявJIение подано в орган местного самоуправления, в полномочия ко,t,орого
не входит IIредоставлеIIие Муниципальной услуги;

l1.2. Неполное заполнение полей в форме заявJIеFIия, в том числе в инl,еракr,ивной

формс заявления на ЕПГУ, гlа РПГУ, ГИСОt'Д;
l l .3. I Iредст,авление непоJIного комплекта документов, необходимых l(ля

ПРедоставления МуниципальноЙ услуги, подлежащих пре/lс,гавленик) заявителем в
соответствии с пун I<тo м 9 настоя ще го Адм инистрати в[tого регл ам ешга;

l 1.4. ПредставJlеtIные документы утратили силу на момент обращения за
Муниципальной услугой (локумент, удостоверяющий личность; докумекг,
УДостоверяющиЙ полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за
предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом),

1 1.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста,
l 1.6. Предlс,гавленные в электронFIом виде документы содержат повреждения,

наличие которых не позволяет в полном объеме исtIользовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах для предоставлеFIия Муниципальной усJIуги,

l 1.7. Заявление и документы, необходимые дJIя предоставления Муниtlипальной
услуги, поданы в эJIектронной форме с нарушением требований, установленных
нормативными правовыми актами,

l1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей l l Федерального закона от
6 апреля 20l1 г. Jф 63-ФЗ (Об электронной подписи)) условий признания
дейс,гвительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно
Приложениtо Nl 3 к настоящему Административному регламенту и направляется
Заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении
Муниrципальной услуги не позднее 3 рабочих дней, следующего за днем получения
такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанFIого
решения в Ад(министрацию.

О,гказ в приеме докумеtIтов не препятствует повторному обрашцегtию заявитеJIя в
Администрацию за получением услуги после устранения недостатков.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении Муниципальной услуги

l2.1. Оснований дJIя приоста[Iовления предоставления Муниципальной услуги не
предусмотрено.

|2.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
явJIяются:

а) заявление о выдаче градостроитеJIьного плана земеJlьного участка представлено
лицом, не являющимся правообладателем земеJIьного участка, за исключением случая,
предусмотренного частями 1.1 и 1.2 статьи 51 .З Градострои,t,ельного кодекса
Российской Федераrции;

б) отсутствует утверяtденная документация по пла[Iировке территории в случае,
если в соответствии с ГрадостроительFIым кодексом Российской Федерации, иными
федеральгIыми законами размещение объекта капи"lального строительства не
допускается при отсутствии такой документации;



В) ГРаницы земельного уLIас,гка не ус,гаI-IовлеLIы в соответсl,вии с требоваFIиями
ЗаКОнОлаТельства РоссиЙскоЙ Федерации, за исIоIIоLIеI{ием слуLIая, предусмотренFIого
ЧаСт'яМИ 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федераrции;

Г) Поступление о,II]ета органа государствегtлtой власти, органа месl,ного
СаМоуIIравления либо подведомственной органу государственной власти или органу
Местного самоуправления организации на мея(ведомственный запрос,
СВИДеТеЛЬствующего об отсутс,гвии /{окумента и (или) информации, необходимых для
предоставления Муниципаtьной услуги;

д) наJIичие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении
МуниципtLльной услуги и приложенных к нему документах.

Основанием для отказа в предоставлении Муницип€шьной услуги - <Исправление
ДОПУЩенныХ опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
МУниципальной услуги документах> является отсутствие в выданных по результатам
предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок.

Основанием для отк.ва в предоставлении Муниципальной услуги - <Выдача
ДУбликата градостроительного плана земельного участка> является обращение лица, не
являющегося заявителем (его представителем).

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
Мупиципальной услуги, и способы ее взимания

Муницип€tльная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очередп
Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при

получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать
15 минут.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляются
МУниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
ПРеДоставлении МуниципальшоЙ услуги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставлепия
МУниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности указанцых
объектов для инвалидов, маломобильных групп паселенця

Местоположение административных зданийо в которых осуществляется прием
ЗаявлениЙ и документов, необходимых для предоставления Муниципа-пьной услуги, а
ТакЖе выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно
Обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от
остановок общественного транспорта.

В сЛучае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
зДания (строения), в котором рtlзмещено помещение приема и выдачи документов,
органиЗовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
заявителей.

Для парковки специtшьных автотранспортных средств инв€uIидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10Ой мест (но не менее одного места) для бесплатной
парковки транспортных средств, уrrравляемых инвitпидами I, II групп, а также
инвtulидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской



Федераllии, и траrlспортFIых срелств, перевозящих таких инвалидов и (и;lи) детей-
инвалилов.

В ЦеЛяХ обеспе.lения беспрегlя,гсl,венного дос,гупа заявителей, в ,гом чисJIе
tIеРеДВИгаIошlихся на инвalJlидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
ПРеДОСl'аВЛяется Муницигrальная услуга, оборудулотся пандусами, поручнями,
тактиJIьными (контрастЕIыми) предупреждающимИ элемеtIтаМи, инымИ специаJIьFIыми
ПРИСГrОсоблеFIиями, позволяющими обеспечить бесгtреttятственный достуII и
ПеРеДВИ}кение и[tвалидов, в соотtsетствии с законодательством Российской Федерации
о социаJIьt-tой заirците инвалидов.

[\ентральный вход в здание Администрации должен быть оборулован
информационной табличкой (вывеской), содерлсаrцей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический алрес,
режим работы;
график приема;
номера телефонов /{ля справок.
IlОМеЩеttия, в которых предоставляется Муницигtальная усJlуга, дол}кFIы

соответотвовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
ПОмешения, в которых предоставляется Муниrципальная усJlуга, оснащаются :

противопожарной системой и средствами поя{аротушения;
системой оповеlцения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туtLлетными комFIатами для посетителей.
Зал оltидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых

ОПРеДеJrяеТсrI исходя из фактическоЙ нагрузки и возможностеЙ дJIя их размещеЕIия в
помеIцении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются
}/tОбным Для ч'Iения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест
полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуrо,гся стульями, столами (стойками),
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информаrционными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела,

фами;rии, имени и отчества (последнее - при наличии), доJIжгIости ответственного
лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лиrIа, за прием локумеIIтов, должно быть

ОборУловано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым
ИНфОРмационным базам данных, tIечатающим устройством (гlринтером) и
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должFIо иметь настольную табличку с

УКаЗаНИеМ фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
ПР" ПредоставJIении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются

гарантии, tIредусмотренные Федеральным законом от 24.11,1995 ЛЬ 181-ФЗ (О
социальной защите инвtulидов в Российской Федерации)).



Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

16.1. Or(eHKa достуIIности и качества предоставлеFIия Мугtиципальной уOлуги
должна осущес,гвJlяться по следующим показателям:

а) наJIиLIие полlлой и поняrгной информации о lIорядке, сроках и ходе
Предоставления Муниlципальной услуги в информационно-телекоммуникационных
сеТях общего пользова[tия (в том числе в сети <Интернет>), средс,гвах массовой
информаrции;

б) возмо>ltность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возмоrкность обращения за получением Муниципальной услуги в МФI (, в том

ЧИСле в форме оказания коFIсуJIьтационной и организационно-технической поддер>кки
ЗаЯВИТелеЙ при подаче ими запросов на предоставление МуниципальноЙ услуги в
электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;

г) возмоrкность обращения за получением Муниципа-ltьной услуги в электронной
форме, в том числе с использова[Iием ЕПГУ, РПГУ;

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том
числе для мtшомобильных групп FIаселения;

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления
и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

Ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков
выпоJIнения алминистративных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;з) отсутствие обоснованных rкалоб со стороны граждан по результатам
предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ,
ГИСОГД;

и) предоставление возмояtности подачи заявления и документов (содержащихся в
НИХ сведениЙ), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме
электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РllГУ,ГИСОГfl;

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления
МУниципа.пьltой усJIуги, в том числе с использоваFIием ЕПГУ, иrrформационной
сИстемы ВоронеltсскоЙ области кПортал Воронеllсской области в сети Интернет>>,
гисогд.

16.2. В целях предоставлеFIия Муниципальной услуги, консультаций и
информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется
ПРИеМ ЗаявителеЙ по предварительноЙ записи. Запись на прием проводится при
ЛИЧНоМ обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а
таюке через се,гь ИнтерFIет, в том числе через сайт Администрации.

|7. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том
числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в
электронной форме

|] .|, Услуг, необходимых и обязателыrых для предоставления данной
МуницигIальной услуги, не имеется.

17.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством
подтвержденноЙ учетноЙ записи в ЕСИА, запоJIFIяет заявление о предоставлении
Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в

16.



КОТОроЙ обеспечивается автозаполнение с использованием сведениЙ, полученных из
Цифрового профиля ЕСИА или витрин даFILIых. В случае невозможrIости
аВ'Гозаполнения отдеJIьных полей с использоваFIием ЕСИА или l]и,грин ланных
заявитель вFIосит необходимые сведеFIия в интерак,гивную форrу вручную.

|7 ,З. Инl,ерактиI][lая форма доJlжна содержать опросл{ую систему для определения
индивидуального гrабора документов и сведений, обязательtIых l(ля предоставлениrI
заяI]итеJIем в целях получения Муниципальной услуги.

|1.4. Заполненное заяI]JIение о предоставлении Муниципальной услуги
отправляется заявиl,еJIем вместе с прикрепле[I}Iыми элеIстронными образами
ДОкУментов, необходимыми для предоставJIения Муницигtальной услуги, в
АДминистрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении
МУниципальной услуги сLlитается подписанным простой электронной подписьlо
Заявитеrlя, его прелставителя, уполномоченного на подписание заявJlения.

l7.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляк)тся ЗаявитеJIю,
его представиl,елю в личный кабинет [Ia ЕПГУ, РПГУ в форме электронного
Документа, подписанного усиленной квалифицированной элекгронной подписью
уполFIомоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у
заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления
Посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД результат предоставления Муниципальной услуги
также может быть выдаr{ заявителю на бумажном носитеJIе в МФЦ.

l7.6. Требования к форматам заявJIений и иных документов, представляемых в

форме эJtектронных документов, необходимых для предоставления Муниципальной
услуги.

ЭлектронFIые документы представляются в следующих форматах:
а) xrTl - для документов, в отношtении которых утверя(дены формы и требования

по формироваFIию :)лектронных докумеFIтов в виде файrrов в формате хrп1;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим

форму'lrы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, Ьmр, tifT - днrя документов с текстовым содер}канием, в том

числе включаюшlих формулы и (или) графические изображения, а таюке документов с
графическим содержанием ;

г) zip,rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для о,гкрепленной усиленной квалифицирован[Iой электронной подписи.
|7,7. Щопускается формирование электронного докумеFr[а путем сканирования

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускае,гся),
которое осуществляется с сохранеFIием ориентации оригинtL.Iа документа в разрешении
300-500 dpi (масштаб l:l) с использованием следующих режимов:

а) <черлtо-белый> (при отсутстRии R локументе графических изображений и (или)
цветного текста);

(о"I'тенки cepoгo)) (при наrичии в документе графических изображений, отличных
от цветного графического изображения);

б) кцветной>> или (режим по"lrной цветопередачи)) (при наличии в документе
цветных графических изобралсений либо цветного текста);

в) сохранения всех аутентичных признаков подлинЕIости, а именно: графической
подписи лица, I1ечати, углового tптампа бланка;



количество фай,rrов дол}кно соответствовать количеству документов, каждый и:з

которых содержит текстовую и (или) графическую информацик).
l 7.8, Электронные документы доJI}кны обеспечивать:
а) возмоlсность идентифицировать документ и колиLIество листов в документе;
б) возмохtность поиска по TeкcTol]oмy содержанию докумеFIта и возможность

КОПИрОваFIия текста (за исклюltением случаев, ког/]а текст ,IвJIяется частью
графического изображения) ;

в) содер>rсать оглавлеЕIие, соответствуюшее их смыслу и содержанию;
г) для докумеrlтов, содержащих структурированные tlo частям, главам, разделам

(пОдразделам) ланные и закJlадки, обеспечивающие переходы по оl,JIавJrению и (или) rc

содеря(ащимся в тексте рисункам и таблицам.
l7.9. flокументы, подлежащие представлению в формагах xls, xllsx или ods,

формируло,гся в виде отдельного электронного документа.
17.10. Информационными системами, используемыми для предоставления

Мунициt tальной услуги, являются :

а) иr-rформационная система Воронеясской об"пасти K[IopTar Воронеiкской обзrасти
в сети Интернет> (РГIГУ);

б) федеральrrая государственная информаrlионная система <Единый портал
государственных и муниципаJlьных услуг (функциИ)> (ЕПt'У);

в) федеральная государственная информационная система <Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающеЙ
информационно-техноJrогическое взаимодействие информаrционных систем,
используемых для предоставлеFIия государственных и муниципаJrIьных услуг в
электронной форме> (ЕСИА);

г) государствеЕIная информационная система обеспечения градостроительной
ДеяТеЛьнОсти с фуrrкциями автоматизированноЙ информационно-аналитической
поддержки осуш{ествления полномочий в области градострои,гельной деятельности
(гисогд).

18. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в
мФц.

l8.1. Оргаrtизация предоставJ]ения Муниципальной услуги на базе МФЦ
осущес'гвляется в соо"гветствии с соглаlпением о взаимодействии между МФЦ и
Администрацией.

l8.2. Многофункционаlьный центр осуществлrIет:
18.2.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной

УСЛУГИ В многофункциогrальном центре, по иным вопросам, связанным с
ПреДосТавлением МуниципальноЙ услуги. а TaIOKe консультирование Заяви,гелеЙ о
ПоряДке преltос'гавления Муниципальной услуги в многофункционttJчьном центре;

18.2.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на
бумажном носителе.

В соответствии с частью l .1 статьи l б Федерального закона J\q 210-ФЗ для
РеiLЛИЗацИИ своИх функциЙ МФЦ вправе привлекать иные организации (далее
IIривлекаемые организации).

18.3. Иrrформирование заявитеJIя в МФI [ осупцествляется слелующими
способами:



а) ПОсредством привлечения средств массовой информации, а также пу1ем
РаЗМеШ{еНия информации на официальных сайr,ах и игrформационных стендах в МФЦ;

б) ПРи обращении заявителя в МФI{ лично, по телефону, посредством почтовых
отправлений, либо по электронной почте.

l8.4. 11ри личном обрашении работник МФI{ подробно иrrформирует заявителей
ПО Иrlтересуюlцим их вопросам в вехсливой корректной форме с использованием
СlфИЦИальНо-деJIового стиля речи. Рекомендуемое tsремя предоставJIения консультации
FIе бОЛее 15 минут, время ожидаFIия в очереди в секторе информироваFIия для
ПОЛУЧеIIИя иrrформации о муниципiLтьных услугах не может превышать l5 минут,.

l8.5. В случае есJIи для подготовки ответа требуется более продолх(итеJIьное
ВРеМЯ, Работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное коrIсуJIьтирование по
телефону, может предJIожить заявителю :

а) излоltить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении),

б) назначить другое время для консультаций.
Консульт'ирование заявителей осуществляется с соблюдением законодательства

Российской Федерации о порядке рассмотрения обраrцений грах<дан.
18.6. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным

РеГЛаМе[IТом, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, могут быть
ПОДаНы заявителем через МФЦ, а таюке в элеI<тронной форме, в том числе с
использованием ЕПГУ, РПГУ.

При наличии в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка
УКаЗанИя о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает
ДОКУМеНТы в МФI{ для последующеЙ выдачи заявителю (его представителю) способом,
СОГЛасно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и
МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации
ОТ 2'l сентября 20l1 г. JtlЪ ]9] <<О взаимодейстtsии между мгrогофункциональFIыми
ЦенТРаМИ предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными
ОрГаНами исполни,гельной власти, органами государствеFIrIых внебюджетных фондов,
ОРГанаМи государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления)).

l8.7. Способы подачи заявления и документов и tIолучение результата
Муниципальной услуги в МФI[ (по выбору Заявителя):

а) Заявитель подает заявление и документы в МФI(, результат Муниципальной
услуги заявитель получает в МФЩ;

б) Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД,
результат Муниципальной услуги заявитель получает в МФIJ;

В) Заявитель подает (направляет) заявление и докумеI-Iты в АлминистраI(ию в
бУмая<ном виде, результат Муниципальной услуги заявитель получает в МФI(*.

l8.8. Порядок и сроки передаLIи Админист,рацией таких документов в МФI(
оПределяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке,
УсТаНовлен[Iом постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября
20l1 Г. Jф 79] (О взаимодействии между многофункциональными центрами
ПРеДоставления государственных и муниципаJIьных услуг и федеральными органами
ИСПОЛНИТельноЙ вJIасти, органами государственных внебюджетных фондов, органами



государствеrIной власти субъектов Российской Федерации, оргаFIами местного
самоуправJIения)).

l8.9. Прием заявителей для выдаLIи докумеFrгов, явJIяюlцихся результ,а.гом
Муниципальгtой услуги, в порядке очередности при получении Hoмeptloгo таJIона из
'IеРМИFIаЛа ЭJIеItТронноЙ очереi(и, соответствуtощего цели обраrцелlия. либо по
предвариl,еlrьной записи.

l8.10. Работник МФЦ осуществляет следук)щие действия:
а) устанавIIивает Jlичность заяI]ителя на основании документа, удостоверяющего

лиLIность в соотвеl,ствии с законодательством Российской Федерации;
б) проверяе,г полномочия представителя заявителя (в слуLIае обрашlения

1,1 редс,га вител я зая вите"lrя ):
В) ОпРе2lеляет статус испол[Iения заяtsJlения о вы}Iаче градострOитеJlьного плаtIа

земеJlьного участка;
г) Выдает результат предоставления Муницигlальной услуги на бумажном

носителе.
l9. ИНфОрмация о ходе рассмотрения заявления о Ilредоставлении

Муниципальгrой услуги и о результатах ее предоставления может быть получена
заявителем (ег,о представителем) в личном кабинете на Едином пор,l,аJIе, региончIJчьном
ПОРТtLЛе, а таюке в соответствуrощем структурном подразделении Администрации при
ОбРаЩениИ Заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

20. ПРедОсТавление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
осуществляется в LIасти обеспечения возможнос,tи подачи заявлениЙ посредством
ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципtlльной услуги в МФt{.

Заявитель обращается в Администрацию или мФЦ по месту нахождения
земельного учас,гка.

21.ПРедОсТавление Муниципальной услуги осуществляется в элеItтронной форме
без взаимодействия Заявит,еля с дол}кностными лицами Администрации, в том числе с
использованием ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД.

22.Щllя ВоЗМожности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги
ЧеРеЗ ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД Заявитель должен быть зарегистрирован в единой
системе идентификации и аутентификации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

23. НаСтояЩий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур для сJlедуюtцих вариант,ов предоставления
Муниципальной услуги:

23.1 . ВаРиант l - Выдача градостроительного плана земельного учаg,l,ка;
2З.2, ВаРИант 2 Выдача лубликата градостроительного плана земеJIьного

участка;
23.З, ВаРиаrtт 3 Исправление допущенных опечаток и ошибок в

градостроительном плане земельного участка.
24, МУниципальная усJIуга предоставляется Заявителю в соответствии с

вариантом предос"гавления Муниципальной услуги.



ВаРИант' предоставления муниципальной услуги определяется исходя из
УСТаНОВЛенных в соответотвии с ПрилоясеFIием }ф l к настоящему АдмигIистративному
регламенту признаков Заявителя, а также из результата предоставлениrl
МУниципа;rьной услуги, за предоставлением которого обратился заявитеJlь.

Перечень адмиI-Iистративных процедур для каждого варианта прелоставления
Муниципальной услуги:

а) ПРИем запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставлеFIия Муниципальной услуги ;

б) формирование и направление меiкведомственных запросов в органы
(ОРганизации), участвуюlцие в предоставJIении Муницигtальной услуги (при
необходимости);

В) ПрИнятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Муниципальной услуги;

г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги
Заявителю;

е) получение допоJlнительных сведеFIий от Заявителя.

25. ВаРиант 1. - Выдача градостроительного плана земельного участка.
РеЗУльтатом предоставления Муниципальной услуги является выдача (отказ в

выдаче) градостроительного плана земельного участка.

25.|. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги.

25.1.|.ОСнованием для начала осуществления административной процедуры
ЯВЛяеТся обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о
ПРеДОСТаВЛениИ МуниципальноЙ услуги и комплектом документов в Администрацию
ЛИбО В МФЦ, направJIенным способами, указаFIными в пункте 9 настоящего
Административного регламента.

25.|.2, К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9
настоящего Администра гивного регламеFIта.

25.1.З, ГIри личном обращении заявителя или уполномоченноl,о IIре/Iставителя в
АДМИНиСтрацию либо в МФt{ должЕIостное лицо, уполномоченное на прием
документов:

а) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
б) ПРоВеряет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя

Заявителя действовать от его имени, полномочия представителя к)ридического лица
действовать от имеFIи юридического лица;

в) проверяет соответствие заяRления требованиям, устаtIовленным в соответс]твии
с настояшим Административным регламентом;

Г) Сличает копии предоставленных документов, [Ie завереFIFIых в установленном
ПоряДке, с подJIинным экземпJIяром и заверяет своей подписью с указанием
должности, фамилии и инициtLлов,

л) проверяет нitличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
ПредусмотренFIых пунктом l l настоящего Административного регламеFIта.

25.|.4. Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного
ПрИеМа посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо



ИНОГо локумента, удостоверяrощего личt{ость, в соответствии с законодатеJIьством
РОССИйСКОй Федерации или посредством идентификации и аутентификации в
Админис,грации с исIIользованием иrrформаr{ионных технологий, предусмотренных
ЧаСТЬЮ 18 ст'атьи l4.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года Nl l49-ФЗ кОб
информаuии, информационных технологиях и о защите информации).

25,1.5. IIри налиLIии ос[lований /(JIя отказа в приеме документоI] лолrIt[Iостное
JIицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявитеlltо [Ia допущеFlные
нарушения и возвращает ему заявление и комплект д(окуменl.ов.

25.|,6. При отсутствии основалtий для отказа в приеме документов должностное
JIИЦО, УПОЛномоченное на прием документов, реI,ис,грируе1, заявление с прилагаемым
комплектом документов в течение одного рабо.lег.о дня.

Заяв;rение и документы, направленные в электронной форме посредотвом Е[IГУ,
РПГУ, I'ИСОГД регистрируIотся в автоматическом режиме.

25.|.1 .В случае обраrцения заяI]ителя за предоставлением Муниципальной услуги
ПОСРеДСТ'ВОМ МФЦ зарегистрироваrIFIое заявление передается с сопроводительным
письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента
регистрации.

Заявление о выдаче градостроительного пJIана и документы. предусмотренные
ПУНКТОМ 9 нас'гоящего Административного регламента, направлеrIные через МФI {,
МОГУТ быть ПолучеFIы Администраrцией из МФI( в электронной форме по защиц{енным
КанаЛам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью иJIи

УСИЛеНноЙ неквалифицированноЙ электронной подписью заявителя в соответствии с
ТРебованиями Федерального закона от 06.04.201 1 ЛЬ 63-ФЗ кОб электронной подписи)).

25.1.8. При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта
ЭЛектронных документов Заявителю направляется уl}едомление, содержащее входящий
РеГИСТРаЦИОнныЙ номер заявления, дату получения указанного заявления и
ПРИЛаГаеМых к нему документов, а таюке перечеtlь наименований файлов,
представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее -

уведомление о получении заявления).
25.|.9. Уведомление о tIолучении заявления направляется указаFIным Заявителем

В ЗаЯВЛениИ способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления
заявления в Администрацию.

ЗаПРсlс Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит
регистрации в течение одного рабочего дня с даты его поступлениrI.

Заявление, направленное посредством почтового отправления, реl,истрируется в
день его поступления от организации поч"говой связи.

В слУчае поступления заявления после l6.00 либо в выходной (гrраздничlлый)
ДеНЬ, еГо регистрация осуtцествляется не позднее слелуюrтцего рабочего лня.

25.1.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1

рабочий день.
25.|.l1. Результатом административной процедуры является прием и регистрация

ЗаЯВЛения и комплекта документов либо отказ в приеме докумеIlтов в соответствии с

фОРМОй, установленной Приложением J\9 3 к настоящему Алминистративному
регламеI]ту.



25.2.ФормироваI{ие и напраI]JIение меiкведомс,гвегtFILIх запросов в орI-аrIы
(ОРганизации), участ,I]ующие в предос,lавJlении Муниципальной усJIуги (при
необходимости).

25,2.1.Специалис,г в теLIе[lие 5 рабочих дtlей с момента регистрации заявления и
докумеrrгов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов,
КОТОРЫе необходимо истребовать в рамках меiкl}едомственноI,о информаr(ионFIого
взаимодействия.

В ТеЧение двух рабочих дrrей с даты получения заявления о выдаче
ГРадостроительного плана земельного участка Администрация направляет
ПРавообладателям сетеЙ инженерrIо-технического обеспечения (за искJIючением сетей
ЭЛеКТРоснабжения) запрос о предоставлении информации, предусмотренной пунктом
15 части 3 ст,атьи 5'7 .З Градостроительного кодекса РФ. Указанная информаrция
ПОДЛе}кит представлениIо в Администрацию в течение пяти рабочих дней со дня,
следуюtцего за днем получения такого запроса.

25.2.2.В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие
документы, в случае, если они не tIредставлены заявителем самостоятельно:

l) сВедения из Единого государственного реестра юридических лиц (при
ОбРащении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого
ГОсУДарственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении
ЗаяВиТеЛя, являющегося индивидуtLльным предпринимателем). Запрос о
Предоставлении документов (их копий или сведений, содержапtихся в них)
направляется в Федеральную налогоtsую службу России;

2) сведения из Единого государственFIого реестра недвижимости об объекте
FIеДВИЖИМости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект
НеДВИЖимости. Запрос о предоставлении документов (их копиЙ или сведений,
СОДеРХ{аЩИхся в них) направляется в ФедерtLпьFIую слуясбу государственной
регистрации, кадастра и картографии;

3) иrrформация о возможности подключения (технологического присоединения)
объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
(за исключением сетей электроснабясения), определяемая с учетом программ
комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения,
МУниципtlJIьного округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят
СВеДения о максимальной нагрузке в возможFIых точках подключения
(технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации,
ПреДсТавившеЙ данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 5J.З
Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о предоставлении
ДОКУМеНТоВ (их копиЙ или сведениЙ, содержащихся в них) направляется
правообладателям сетей ин}кенерно-технического обеспе.tения;

4) Утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения
Земельного учас,Iка или земельных участков на кадастровом плане территории в
случае, предусмотренFIом чаоть[о 1.1 статьи 57 ,З Градостроительного кодекса
Российской Федерации (сведения находятся в распоряжении Администрации);

5) Договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном
ЧасТыо 4 статьи 5'7.З Градостроительного кодекса Российской Федерации (за
исключением слуLIаев самостоrtтельной реализации муниципальным образованием
решения о комплексном развитии территории или ре€Lлизации такого решения



ЮРИДИЧеским лицом, определеFIIIым в соответствии с Градостроительным кодексом
РОссийской Фелерации иllи субъектсlм Российской Федерации (сведения находя1ся в

распоряiItении Администрации) ;

6) игrформация об ограничеrIиях использования земельного участка, в том числе
еСJIИ земелььtыЙ yLIacToK поJlностыо иJlи частичtlо располо)кен в граниI]ах зон с
ОСОбыми условиями испоJIьзования территорий. Запрос о предосl,авлении документоI]
(Их копиЙ или сведений, содержаtцихся в них) FIаправлIIется I] органы государственной
ВЛаСТИ РОссиЙскоЙ Федерации, Воронелtской области, обладающие указанFIыми
сведениями;

7) информация о граrrицах зон с особыми условиями использования терри.горий, в
тОМ ЧИсле если земельный участок полностью или LIастично располо}кен в границах
ТаКИх ЗоFI. Запрос о предоставлении документов (их когtиЙ иllи сведений,
СОДержащихся в них) направляется в органы государственной власти Российской
Федерации, В оронеlttской об"пасти, обладающие указанны ми сведениями ;

8) докумеЕIтация по планировке территории в случаях, предусмотренных час,r,ью 4
ОТtrГЬИ 57.3 Гралостроительного кодекса Российской Федерации (сведения находятся в

распоряжении Администрации) ;

9) Реrпение о комплексном развитии территории и (или) договор о комплексном
развитии территории tlpoekTa планировки территории, а также проект межевания
'ГеРРИТОРИи и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков
на кадастровом плане территории в случае, указанном в части |.2 статьи 57 ,З
Градостроительного кодекса Российской Федер ации,

Мехtведомственный запрос формируется в соответствии с требоваFIиями
ФедеРального закона от 27.01.20|0 Л9 210-ФЗ и должен содержать сJIедующие
сведения:

- наименование органа, направляющего ме}кведомственный запрос;
- FIаименование органа или организации, в адрес Itоторых направляется

межведомственrIый запрос;
- наименование муниципа.lrьной услуги, для tlредоставле[lия которой необходимо

Представление документа и (или) информации, а также если имеется номер
(идентификатор) такой услуги в реестре муниципiL,Iьных услуг;

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено
ПРеДсТаВление документа и (или) информации, необходимой для предоставJIения
МУнИцИПальноЙ услуги, и указаFIие на реквизиты такого нормативFIого правового акта;

- СВ9ДеНИя, необходимые для представления докумеЕrга и (или) информации,
предусмотренные настоящим административFIым регламентом, а также сведения,
ПреДУсмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для
предоставления таких документа и (или) информаrдии;

- КОНТакТная информация для направления ответа на ме}кведомс,гвенный запрос;
- да"га направJIения межведомственного запроса;
- фамилия, имя, отчество и доля(ность лица, подготовившего и направивUIего

МежВедомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес
электронной гtочты данного лица для связи;

- иrrформация о факт,е получения согласия на обработку персональных данных.
Срок подготовки и направления ответа на межведомс,гвенный запрос о

предоставлении докумеlIтов и информаrции, необходимых для предоставления



муницигtальной услуги, с использованием межведомственного информационного
ВЗаИМОДеЙсТВия не мо}кет превышIать пяти рабочих днеЙ со дня поступления
МежВедомствеIlного запроса в соотве,гствующий орган, если иные сроки подготовки и
НаПРаВJIения ответа [Ia межведомственный запрос не установлены федеральными
ЗаконаN,Iи, правовыми актами Правит,ельства Российской Федерации и приLIятыми в
СООТВе'ГСТВИи с федеральными законами нормативными правовыми актами
Воронеilсской облас,ги.

[{епредставление (несвоевременное представление) оргаFIом или организацией по
МеЖВеДомственному запросу документов и информации не моrltе"г являться основанием
дJlя отказа в предос"гавлении Заявителю Муниципальной услуги.

ЩОКУменты, полуLIенные в результате мея{ведомственного взаимодействия,
приобщалотся к докумеFIтам, прелставле[lным Заявителем.

25.2.З. После получения информации на межведомственные заIlросы специалист в
'fеЧеНИе сроков, установленных пунктом 1 настоящего Администра,гивного
реГЛамеFIта, проводит экспертизу документов, представленFIых Заявителем, и
ИНфОРмации, предстаI}ленной органами, участвующими в предоставлении
МУНИципальной услуги, на предмет нtшичия или отсутствия ос[Iований, указанных в
пункте l 2 настоящего Административного регламента.

25.3.Принятие решения о предоставлении (об отказе в tIредоставлении)
Муниципальной усJIуги.

25.З.|.Основанием для начаJта административной процедуры является
регистрация заявления и документов, представлеFIных заявителем, а таюке
ПОСТУПЛение в порядке межведомственного взаимодействия необходимых для
предоставления Муниципальной услуги сведений и документов.

В РаМках рассмотрения заявления и докуме[Iтов, необходимых для
ПРеДОСТаВЛеЕIия МуниципальноЙ услуги, осуществляется проверка полFIоты и
достатоLIFIости имеющихся документов и информации.

25.З.2. При отсутствии оснований, указанных в пункте |2 настояшего
АДмиttистративного регламента, специаJrист в течение l рабочего дFIя (в пределах
СРОКОВ, Установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента)
подготавливает проект градостроительного плана земел ьного yLIacTKa.

25.З.З. Подготовленный специалистом проект градостроительного плана
ЗеМеЛЬНОГО УЧасТка (либо решения об отказе в его выдаче) передается на подпись главе
Павловского муниципtlльного района Воронеrкской области (гrервому заместителю
главы администрации Павловского муниципttJIьного райоrrа).

ФОРма решения об отказе в выдаче градостроительного плана земеJlьного участка
приведена в приложении NЬ 4 к настоящему Админиотративному регламенту.

25.З.4. Подписание градостроительного плана земельFIого участка либо реIIrения
Об отказе в el'o выдаче осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах
сроков, установленных пунктом 7 настоящег,о Административного регламента).

25.3.5.Решение о предоставлении Муниципальной услуги подле}Itит регистрации
соГЛасно внутренним правилам делопроизводства не поздFIее одного рабочего дня со
дня его подписания.

Решение об отказе в выдаче градостроительного регламента земельного участка
ВыДаеТся Заявителю личFIо (или уполномоченному им надлежащим образом
ПРеДСТаВИтелю) в виде бумажного документа, непосредственно при личFIом



обращеrrии, либо напраtsляется в виде бумажного документа, посредством почтового
ОТПРаВjIения. а таюке предоставляется в виде электронного докумеtIта по форме,
УСТаНОВЛенноЙ приложением ЛЬ 4. Способ определяетоя ЗаявитеJIем при обраrr(ении за
МУНиципальltой услугой в соответствии с пп.6.4 пункта б настоящего
Ад м ин истра,гивного регламента.

25.4.Направление (выдlача) результата предоставления Муниципальной
услуги заявитеJIю.

Результат предоставления Муниrдипальной усJIуги выдается (направляется)
ЗаЯВителю в течение одного рабочего дня в преIIеJIах сроков предоставления
МУНИЦипальной услуги, предусмотреIIFIых пунктом 8 настояш(его Алминистративного
РеГЛаМенТа, способами, указанными в заявлении о предоставлении Муницигtальной
услуги.

25.4.|. Основанием для начiLла выполнения административной процедуры
ЯВЛЯеТся подIIисание главой Павловского муниципального района Воронелсской
ОбЛаСти (первым заместителем главы администрации Павловского муниципального
РаЙОНа) решения о выдаче градоотроительного плана земеJIьного участка либо об
отказе в его выдаче.

25,4.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления
МУНИЦипальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания
ЛИбО МесТа нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:

1) на бумая(ном носитеJIе;
2) в форме электроFlного документа, подписанного с использованием усиленной

КВаЛифицированноЙ электронноЙ подписи главы Павловского муниципального района
ВОРОнеlсской области (первого заместителя главы администрации Павловского
муниципального района).

25.4,3. При подаче заявления и документов в ходе личного tIриема, посредством
ПоЧТового отправления градостроительный плаFI земельного участка (отказ в его
ВЫДаче) Выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового
отправления.

25.4.4. При подаче заявления и документов посредством Единого портilIа,
РеГИОНttJ'IЬНОГО ПОРТаЛа, государственноЙ информационгtоЙ системы градостроительноЙ
деятельности направлеЕIие заявителю градостроительного плана земельного участка
(ОТКаЗ В выдаче разрешения на строительство) осуществляется в личный кабинет
ЗаЯВИТеЛя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до
статуса <Услуга оказана>).

25,4.5. При подаче заrIвления и документов через многофункционiшьный центр
ГРаДОСТРОительныЙ план земельFIого участка направляется в многофункциональный
центр для выдачи заявителю в течение одного рабочего дня.

25,4.6, Срок предоставления заявителю результата Муниципальной услуги
ИсЧИсляется со дня подписания градостроитеJIьного плана земельFIого участка и
СОСТаВЛяеТ l рабочиЙ день, FIo не превышает срок, установленный в пункте ]
настоящего АдминистративtIого регламента.

26. ПОлУчение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
27. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении

ЗаяВЛенИя на выдачу градостроительного плана земельFIого участка без рассмотреIlия
ПО фОРме согласно Прилолtению }lЪ 9 к настоящему Администра,гивному регламенту не



ПОЗДНее Рабочего дня, предшествуюпIего дIIю окончания срока предоставJIения
Муниrципальгtой услуги.

Регистраrция, рассмотреrrие заявлеLtия и выдача (направлеtrие) резуJIьтата
ЗаЯВИТелк) осуществляются в течение двух рабочих /(гtей с момента его поступления в
IIорядке. уста1-Iовле I-1 ном настоя Irlим разделом.

Решеltие об оставлении заявления о выдаLIе градостроитеJIьного плана земеJIьного
УЧаСТКа без рассмотреItия [Iаправляется заявителю по форме согласно Приложеrtию Л!
l0 К НаСтояЩему Администра,[ивному регламенту в Itорядке, установленном пунктом
25.4 rlастояшlего Административного регJlамента. способом, указанным заявителем в
ЗаЯВЛенИИ об оставлении заявления о выдаче гралостроительного плана земельного
УЧаСТКа без рассмотрения, не позднее 2 рабочих дней, следук)щего за днем
ПоступлеrIия заявлегtия об оставлеI{ии заявлеIIия о выдаче градосl,роительного плана
земельного участка без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без
РаССМоТрения не препятстI]ует повторному обращениIо заявитеJIя в администрацию
[1авловского муниципального района Воронеltсской области.

28. ФОрмирОва[Iие реестровой записи при предоставJIении Муниципальной услуги
не предусмотрено.

29. ВаРиант 2 - Выдача дубликата градостроительного плана земельного
участка.

29.1 . Результатом предоставления Мунициllальной услуги является выдача либо
ОТКаЗ В ВЫДаЧе дубликата градострои,гельного плана земельного участка.

Срок прелоставJIения Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом
- 5 рабочих дней со дня поступления заявления.

29,2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
ПРеДОСТаВЛенИя МуниципальноЙ услуги, осуществляются в порядке, предусмотренtlом
гlгr. 25. l. настояrцего Административного регламента.

ФОРма Заявления о выдаLIе лубликата градостроительного плана земеJIьного
УЧаСТка Приведена в приложении J\Ъ 7 к настоящему АдминистративFIому регламенту.

29.3. АдмИнистративная процедура по FIаправлениIо межведомственных запросов
дJIя данFIого варианта не применяется.

29,4. Основанием для отказа в выдаLIе дубликата является обращеFIие лиLIа, не
являюtцегося заявителем (его представителем).

ПРинятие решения о предос"гавлении Муниципальной услуги осуществляется при
оТсУтствии основания для ее отказа. Критерием принятия решения о предоставлении
МУНиципаlrьной услуги является соответствие заявителя кругу .llиll, указанных в
ПУНкТе 1.2 rrастоящего Административного регламента и обращение ранее за выдачей
градостроитеJI ьного плана земельного участка.

29.5. IIо реЗуль'гатам проверки заявления специtulист подготавJlивает проект
соответствующего решения о выдаче дубликата.

29.6. Результа'гом административной процедуры по приFIя,t,иto решения о
ПРеДОСТаВЛеI{ии (об отказе в предоставлении) МуниципальноЙ услуги является
СООТВетственно подписание главой Павловского муниI.(иtlzL,Iьного района Воронеlltской
области (первым заместителем главы администрации Павловского муниципiLльного



РаЙОгrа) Дубликата или подписание решения об оr,казе в выдаче дубликата (даrlее в
НаСl'ОяЩем [Iодразделе - решение об отказе в предос"гавлении Муниципальной услуги).

ФОрма решениrI об отказе в выдаче дубликата приведе[Iа в Прилоlкении J\q 8 к
настоящему АдминистратиtsI{ому регламенту.

29.1. Рег'исr'рация и FIаправление (выдача) результата Мунициllальной услуги
ОСУЩесТвляtотся в порядке, установленном пунктом 25.4 настояш{его
АДМинистративного регламента (за иск.ltк)чением направления в эJIект,ронной форме).

29.8. Направление и рассмотрение заявления об оставлении заявления на выдачу
ДУбЛИКаТа разрешения на строительство без рассмотрения осущестtsJlrlе,гся в tlорядке,
ПРеДУсМотре нном пу[Iктом 2J наст оящего Адм инис,гра гивного регламента.

29.9. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

30.Вариант 3 Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
градостроительном плане земельного участка.

З0.1. Результатом предоставлеFIия Муниrципальной услуги является выдача (отказ
в выдаче) градостроительного плана с исправленными опечатками и (или) ошибками,

Заявитель вправе обратиться в Админис],рацию с заявлением об исправлении
ДОПУЩенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (далее

ЗаяВЛение об исправлении допущеFIных опечаток и ошибок) по форме согласно
Прилолсению ЛЪ 5 к нас,гоящему Административному регламенту.

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом
* 5 рабочих дней со дня поступления заявления.

Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или)
ОШИбОк осуществляются в порядке, предусмотренном пп. 28.1. настоящего
АдминистраIивного регламента.

30.2. Специалист Администрации в срок, не превышающий двух рабочих дней со
Дня регистрации заявлениrI об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в

реЗУльтате предоставления Муниципальной услуги докумеIIтах, устанавливает факт
наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит докуме[Iт об их
исправлении либо справку об отсутс,гвии опечаток и (или) ошибок.

АДминистративная процедура по направлению межведомственных запросов для
данного варианта не примеFI'Iется.

30.3. Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями
допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в
ГраДостроительный план земельного участка оформляется в соответствии с
Прилоясением }lЪ б к настоящему Административному регламенту, подписывается
главоЙ [lав"тlовского муниципального района Воронелtской области (первым
Заместителем главы администраrIии Павловского муниципального райоrrа) и вручается
Заявите:rю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид
ЭЛектронноЙ подписи определяется в соответствии с законодательством.

Регистрация и направление результата Муниципttгtьной услуги осуществляется в
соответствии с п.25.4 настоящего Административного регламента.

30.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка:

30.4.1. I-{есоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего
Административно го регламента;



З0.4.2. О'гСУтствие опеLIагок или ошибок в градостроительном l]лаtlе земельноI.о
участка.

30.5. НапраВление и рассмотреIIие заявления об оставлении заявIIения на выдачу
ДУбликат,а разреше[Iия на строительство без рассмотреI]ия осуш{естtsJIяется в IIорядке,
ПРеДУСМотрен но м пу н ктом 27 наст ояще го Адм инистративного регламе tITa.

30.6. По.lrучеFIие допоJIнитеJIьных сведеt-tий от заявителя не предусмотреI]о.
30.7. Порядок оставления запроса Заяви,геля без рассмотрения.
ЗаЯВитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об остаI]лении

запроса о предоставлении Муницигlальной услуги без рассмотрения.
Заявление составляется в произвоJIьной форме и направляетсrI в Адмиttистрацию

В [Ia бУмаЖном [IоситеJIе либо в форме электронного докумеI-Iта, по/IlIисанного
ЭJIеКТРОНно Й подпис ыо в соответствии с деЙст,вующи м законодательством.

срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения - 3 рабочих день.

ОСнованием для отказа в оставJIении запроса о предоставлении Мунициrrальной
услуги без рассмотрениrI является пре/{оставление МуниципtлrьноЙ уолуги на MoMe[IT
его постуtIления, а таюке обращение с запросом об оставлении заявления о
предосTавлении МуницигtальноЙ услуги без рассмотрения лица, не являюLцегося
заявителем.

Порядок и формы контроля за исполнением адмицистративного
регламента.

31. ПОРядок осуществления текущего контроля за соблюдепием п
исполнением ответственными должностными лицами Адмипистрации
положениЙ административного регламента ц иных нормативIIых правовых
аКТОВ, УСТаНаВлиВающих требования к предоставлению МуниципальноЙ услуги.

31.1. ТекУщий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами
Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами
Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением
Муниципальной услуги.

З|.2. ДЛЯ Текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменная информация специilIистов и должностных лиц
Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем:
ПРОВеДеНИЯ ПРОВеРОк решениЙ о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Муниципальной услуги.
Выявления и устранения нарушений прав граждан.
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,

содержащие жалобы на решения, дейотвия (бездействие) должностных лиц.

32. ПОРядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

Iч.



32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставJlения Муниципальной усJlуги
ВКЛ}оЧает в себя проведение плаFIовых и вFIеплановых tlроl]ерок. Плановые проверки
осУществля[отся FIa ос[Iовании годовых пJIанов работы Администрации, утверждаемых
уполномоченным доJIжностным лицом.

11ри плановой tlpoвepкe полноты и качества предос,I,авления Муниципальной
услуги контролю подлежат:

а) соблюдеFIие сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение пололсений наотоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность tIри[Iятого решения об отказе в предоставлеIlии

Муниципальной услуги.
З2.2. Основанием длrI проведения внеплановых tlpoвepoк являются:
а) Получение от государственных оргаI{ов, органов местI-1ого самоуправления

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых
аКТоВ РоссийскоЙ Федерации, нормативtIых правовых актов Вороне>tсокой области и
нормативных правовых актов Павловского муниципального района I}оронежской
области;

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением
Законолательства, в том LIисле с качеством предоставления Муниципальной усJIуги.

33. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных
служащих, работников МФЦ за решения и деЙствия (бездеЙствие),
Принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления МуниципальноЙ
услуги.

33.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления ьlарушегtий,
ПоЛожениЙ настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов
Воронеясской области и нормативных правовых актов Павловского муниципального
РаЙона Воронежской области осушествляется привлечение виновFIых лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ЗЗ,2. Персональная ответственность дол}кностных лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Муниципальной услуги закрепляется в их доJIжностных регламентах в соответствии с
требованиями законодательства.

ЗЗ.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со
стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством
открытости деятельности ответственного структурного подразделения при
ПРеДОСТаВЛении МуниципальноЙ услуги, получения гражданами, их объединениями и
ОРГаНИЗацИями полноЙ, актуальноЙ и достоверноЙ информации о порядке ее
предоставления, возможности лосулебного рассмотреI{ия обращений (жалоб) в
процессе получения Муниципальной услуги.

3З,4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением
Муниципальной услуги являются независимость, тщательность.

LIезависимость текущего контроля закJIючается в том? что должностное лицо
Админист:рации, уIIоJIномоченное на его осуществлеFIие, не находитоя в олужебной
зависимости от, должностного лица Администрации, участвующего в предоставлеIlии
Муниципаlrьной услуги, в том числе FIe имеет близкого родства или свойства



(родителИ, суIIругИ, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, де.ги
суIIругов и оуIIруги детей) с ним.

flОлЖностные лица, осущесl,1]ляющие текущий контроль за предостаI}леFIием
Муниципальной услуги, сrбrlзаны принимать меры гlо предотврашIепи}о конфликта
интересов при IIредоставJrении Муrrиципzulьной усJIуги.

Тщательl+ость осуществления текущего контроJIя за предоставлением
МУницигtальttой услуги состоит в исполнении уполномоLIенными JIицами
обязаннос,гей, предусмотренFlых настоrIщим разделом.

3З.5. Граirслане, их объеди[Iения и организации для осущестI]JIеFIия контроля за
предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее
ПРеДОСТаВЛения имеют право направJIять в Администрациrо жалобы на нарушеFIие
ДОЛЖНостными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекlrtее ее
непредставление или предоставление с нарушением срока, ус,[ановленного настояшим
АдминистративЕIым регламентом.

33.6. Гра>lсдане, их объединения и организации для ооуществления контроля за
ПРеДосТавлением Муниципальной усJIуги имеtот право направлять в АдминистраI{ию
ИнДИВИдуальные и коллективные обраrцения с предложениями по совершенствованию
ПОРяДка Предоставления Муниципальной услуги, атакже жалобы и заявления на
ДеЙСтвия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения,
связанные с предоставлеFIием Муниципальной услуги.

ЗЗ,7 , Контроль за предоставлением Муниципаlrьной услуги, в том числе со
СТОРОНЫ ГРаЖДан их объе2lинениЙ и организациЙ, осуществляется посредством
ОТкрытости деятельности Адмиrлистрации при предоставлении Муниtlипальной
УСЛУГИ, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке
ПРеДООТаВЛенИя МуниципальноЙ услуги и возможности досуllебного рассмотрения
обращений (ясалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, МФЦ, организацийо указанных в части
1.1 статьи 1б фелерального закона от 27.07.2010 ЛЬ 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащихl

работников

34. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия)
Администрации, должностного лица Администрации либо муниципzшьного
СЛУЖаЩеГо, МФЩ, работника МФЩ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1
СТаТЬи 16 Фелерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые
организации), или их работников в досудебном порядке.

35. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципttльной услуги,

комплексного запроса;
- нарушение срока предоставления муниципzшьной услуги. В указанном случае

дОСУдебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (безлействия)
МФЦ, работника МФЩ возможно в случае, если на МФI], решения и действия
(беЗдействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению



мунициllальной услугИ в поJIном объеме в порядке, определеLIном LIастью 1.3 с"га-гьи lб
Федерального закона от 21 .0] .20l0 N 210-ФЗ;

- требование у заявителя докумеIlтов или информации либо осуществJlения
действий, представление иJIи осуш{ествлеFIие которых не ПРеДУсмотреFIо
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными tIравовыми
актами Воронеltсской области, нормативными правовыми аIflами органов местFlого
самоуправлсFIия для предоставления муницип€Lльной услуги;

- ОТКаЗ В ПрИеме документов, предс,t,авление KoTopI,IX предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Воронеяtской области, муниципаJ,Iьными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- ОТКаЗ В IIредоставлении муниципальной услуги, если основаFIия отказа не
предусмотрены федера,llьными законами и принятыми в соответствии с цими иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Воронелtокой области, муFIиципальными
нормативными правовыми актами. В указаЕIFIом случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявИтелеМ решениЙ и действий (безлеЙствия) мФц, работника МФIJ
возможнО в сJIучае, если на мФц, решения и действия (бездействие) которого
обхсалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном
объеме В порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от
21,07.2010 N 210-ФЗ;

- затребование С заявителя при предоставлении муниципitJlьrrой услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
норматиВнымИ правовымИ актами ВорогtежскоЙ области, муFIиципальными
нормативными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, мФц, работника
мФц, привлекаемых организаций или их работгtиков в исправлении лоllущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципiLльной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
СЛУЧае ДОСУДебнОе (внесулебное) обх<алование заявителем решений и действий
(бездействия) МФt{, рабо,гника МФI_{ возможно в случае, если на МФЦ, решеFIия и
действия (бездействие) которого обясiUIуются, возложена функция по предоставлению
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб
Федерального закона от 2].07,2010 N 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по резуJIьтатам
предоставления муниципitJtьной услуги;

- приостановление предоставJrения муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и приLIятыми в
соответствии с ними иЕIыми нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законамИ И инымИ нормативFIыми правовыми актами Воронелtской области,
муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внеСУлебное) обrкалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,
работника МФI] возможно в случае, если на мФц, решения и действия (бездейс.гвие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги
в полном объеме в порядке, огtределенном частью 1.3 статьи 16 Фелерального закона
от 2] ,07 .20l0 N 210-ФЗ:



- ТРебОВаrIие у заявителя при предоставJIении муниtIипальной услуги докумен1ов
ИЛИ ИНфОРМации, отсутствие и (и"lrи) недостоверность которых не указывались при
ПеРВОНаЧаЛьном отказе в приеме документоl], необходимых для предоставления
МУНИI{ИПальноЙ услуги, либо в предоставлении муниципальноЙ услуги, за
ИСКЛЮЧением случаев, предусмотренFIых пуFIкт,ом 4 части 1 статьи 7 ФедераJIьIjого
ЗаКОНа ОТ 21,01.2010 N 2l0-ФЗ. В указанном случае досудебное (вrrесулебное)
обЖалование заявителем решlений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI{
ВОЗМожнО в случае" если на МФl{, решения и дейс,гвия (бездействие) ко"горого
ОбrкалУются, возложена функция по предоставлениttl муI{иципальной услуги в полном
объеме в IIорядке, определеIIFIом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
21 .07 ,20l0 N 210-Фз.

З6. Заявители имеют право на получение информации, необходимой дJIя
обоснования и рассмотрения rкалобы.

37, Оснований для отказа в рассмотрении хсалобы не имеется.
38. Основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного) обясztтования

явJIяется поступившая жалоба.
Жа;rоба на решения и действия (бездействие) Администрации) должностного лица

АДминис'грации, муниципального служащего, может быть направлеFIа по почте, через
МФЦ, с Использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в
ТОМ ЧИСЛе Единого портала либо регионaLльного портаJIа, официа.;lьного сайта
АдминистраI\ии, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть
НаПраВЛена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет", в том числе официального сайта МФt], Единого портаJlа, регионального
портала, атакя{е может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а Taкil(e
ИХ Работников мояtет быть направлена по почте, с использованием информационно-
Телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе офиrциальных сайтов этих
ОРГаНиЗациЙ, Единого порта-lrа либо регионtLльного портала, а также может бы,гь
принята при личном приеме заявителя.

39. Жалоба должна содержать:
- НаиМеноВание Администрации, должностного лица Администрации либо

МУНИципального служащего, МФIJ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых
ОРГанИЗациЙ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие)
которых обrкалуются;

- фамилию, имя, отчество (посзtеднее - при наличии), сведения о месте жительства
ЗаЯВИТеЛя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
ЗаЯВИТеля - юридического лица, а таюке номер (номера) контактного телефона, адрес
(алреса) электронной почты (гrри наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;

- СВеДенИя об обжалуемых решениях и деЙствиях (бездеЙствии) Администрации,
ДОЛЖносТ[IоГо лица Администрации либо муниципального служащего, МФl{,
работника МФIJ, привлекаемых организаций, их работников,

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации, доляtностного лица Администрации либо
МУНИЦИПа!rЬНОГО СЛУЖаЩего, МФL(, работгlика МФI{, привлекаемых организаций, их



работFIиков. Заявителеп,t могут бы,гь представJIены /{окументы (гlри IIаJIичии),
IIодтверждающие доводы заявит,еля, либо их копии.

40, Жа"гlобы на решения и действия (бездействие) доляtIIос,гного лица подаIоl-ся в
АдминистраLIию.

Заявите;rь может обrкаловаl,ь решения и действия (безлействие) должIIостIIых Jlиц,
МУНицИПаЛьных служащих А/Iмиt-tистрации главе Администрации (заместителю главы
Администрации).

[-лава Алминистрации (замес,т,итель главы Администрации) проводя,г личнt lй
прием заявителей.

41. Жалобы I{a решениrr и дейс,rвия (бездействие) работrtика МФЦ подаются
РУКОВОДИ'ГеЛЮ Этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ
ПОДаЮ'ГСя В Депар'tамент lцифрового развития ВоронелсскоЙ области или должностному
ЛИЦУ, УПолномоLIенному нормативlIым правовым актом Воронелсской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников tIривлекаемых
организаций подаются руководителям этих организаций,

42. tIo резуJlьтатам рассмотрения rкалобы лицом, уполномоченным на ее

рассмотрение, принимается одно из следующих решений:
l) rкалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

ИСПраВЛения допуlценных оtIечаток и ошибок в выданных в результате предоставJIения
МУНИциПаЛьноЙ услуги докумен,гах, возврага заявителю денежных средств, взимание
коТорых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
НОРМаТивными правовыми актами Воронехсской области, нормативными правовыми
актами органов местного самоуправления, а,гакя(е в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
43. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФI], в департамент цифрового

РаЗВИТия ВоронеяtскоЙ области, привлекаемые организации, подлежи"г рассмотрени[о в
ТеЧеНИе 15 рабочих днеЙ со дня ее регистрации, а в случае обхсалования отказа
Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя
либО В Исправлении допуlценных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения устано]]ленного срока таких иоправJIений - в течение 5 рабочих дней со дня
ее регистрации,

44. Не tIоЗднее 1 рабочего дня, следующего за днем принrrгия решениrI, указанного
В ПУнКте 42 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной
форме и по желанию заявителя в эJlектронной форме направляется м0,I,ивированный
ответ о результатах рассмотреFIия жалобы.

45. В случае признания жа:rобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
ДаеТся информаrция о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ,
llривлекаемыми организациями в I(елях неза.мел.пительного устранения выявленных
НаРУШенИЙ при оказании муниципальной услуги, а таюке приносятся извинения за
ДОСТаВЛенFIые неудобства и указывается информация о да:rьнеЙших деЙс,гвиях,
коТорые необходимо совершить заявителк) в целях получения муниципальноЙ усJlуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовJIетворению в oTI]eTe заявителIо
даются аргумеtIтированные разъяснения о причинах принятого реIпения, а также
информация о порядке обясzuIова[Iия принятого решения.

46. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
lIрИЗнаков соотава административного правонарушения или преступJIения



ДОЛЖностное лицо, наделенное поJIномочиями IIо рассмотрению жалоб,
незаме/lлитеjIьно направляет имеюtциеся материалы в органы прокуратуры.

Перечень нормативных праЬовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебfiого) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

47. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(беЗДейСтвия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом N 210-ФЗ;
ПосТановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 20.11.20|2 N 1198 (О

феДеРальной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
ДОСУдебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
СОВеРшенных при предоставлении государственных и муниципiUIьных услугD.

Глава Павловского муниципilJIьного
района Воронежской области М.Н. Янцов

// /з I,0 И



Приrlожегlие ЛЬ l
к Адм инистративному регламеFIту
по предоставлению муниципальной услуги
<<Выдача градостроительного пJIаI{а

зсмельноt,о участка) на ],ерриl,ории
Павлlовского муниципального района
Воронелссtсой области

Перечень
ПРИЗНаков заявителеЙ, а т,акже комбинации значеFIиЙ гtризнаков, ка)Itдая из которых

соответствует одному варианту предоставления Муницигrальной усJlуги

l.п вителеиь признаков зая
м Признак заявителя Значения признаков заявителя

Вариант 1 <Выдача градостроительного плана земельного участка)
1 Категория заявителя 1.Физическое лицо

2. Индивидуальный
предприниматель
3. Юридическое лицо

2 Заявитель обратился
лично/посредством

представителя

За предоставлением Муниципальной
услуги обратился лично заявитель

За предоставлением Муниципальной
услуги обратился представитель

заявителя
Вариант 2 кВыдача дубликата градостроительного плана земельного

участка))
1 Категория заявителя 1.Физическое лицо

2. Индивидуальный
предприниматель
3. Юридическое лицо

2 Заявитель обратился
лично/посредством

представитеJIrI

l. За предоставлением
Муниципальной услуги обрати;rся

лично заявитель
2. За предоставлением

Муниципальной услуги обратился
IIредставитель заявитеJrя

BapltaItT 3 <ИсправлеIILIе допущенных опечаток lr (лrли) ошибок в
градостроитеJIьном плаFIе земельного участка))

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо
2. Индивидуальный

предприниматель
3. Юридическое лицо

2 Заявитель обратился
лично/посредством

За предоставлением Муниципальной
услуги обратился лично заявитель



представителя За предос,гавлением Муниtlипальной
услуги обратился представитель

заяви,I,еля

2. КОМбИl{аЦИи зllачений признаков, каItдая из которых соответствуе,г о2:{ном}
и )доставления Муниципальной ги

Вари
ант

Комбинация значений признаков

Вариант 1 <Выдача градостроительного плана земельнrl1.сl yLIacTKa))
l Физическое лицо, лично
2 Представитель физического лица
3 Индивидуальный предприниматель, лично
4 Представитель индивидуiLльного предпринимателя
5 IОридическое лицо, руководитель
6 Представитель юридического лица
Вариант 2 <Выдача дубликата градостроительного плана земельного

участка))
1 Физическое лицо, лично
2 Представитель физического лица
з Индивидуальный предприниматель, лично
4 Представитель индивидуtшьного предпринимателя
5 Юридическое лицо, руководитель
6 Представитель юридического лица

1 Физическое лицо, лично
2 Представитель физического лица
з Индивидуальный предприниматель, лично
4 Представитель индивидуilJIьного предпринимателя
5 Юридическое лицо, руководитель
6 Представитель юридического лица



При;rо>кение Nc 2
к Адм и rtистративному регJIамеI-Iту
по предоставлению муниципальной услуги
кВ ыдача градостроительного гIJIана

ЗеМеЛЬного yLIacTKa) на,геррит,ории
Павловского муниципального района
Воронелсской области

Форма
заявления о выдаче градостроительного плана земельного участкаll lt 20 г.

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

l. Сведения о заявитеJIе

1.1 Сведения о физическом лице, в
случае если заявителем является
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при
наличии)

\ .|.2 реквизиты

удоотоверяющего
указываIотся l]

заявитель
и[Iдивидуальным
предпринимат,елем)

докуме[Iта,
личность (не
случае, если

является

1.1.3 Основной r,осударственный
регистрационный номер
индивидуального
предпринимагеJIя, в случае если
заявитель является
индивилуальным
предIIринимат,елем

|.2 Свеления о юридическом лице, в
сJIучае если заявителем является
юридическое лицо:

1.2.| полное наименование

|.2.2 Основной государственный
регистрационный номер



|.2.з Илентификационный
налогоплательшика
юридического лица

номер

2. Свеления о земельном участ,ке

2.1 Кадас"гровый номер земельного
участка

2.2 Реквизи,гы утверждеЕIного проекта
межевания территории и (и"пи)

схемы распоJIожегtия образуемого
земельного ччастка на
кадастровом плане территории, и
проектная площадь образуемого
земельного участка
(указываются в случае,
предусмотренном частью 1.1

статьи 57.З Градостроительного
кодекса Российской Федерации),
Решение о комплексном развитии
территории и (или) договор о
комплексном рzlзвитии территории
проекта планировки территории, а
также проекта межевания
территории и (или) схемы
расположения земельного участка
или земельных участков на
кадастровом плане территории
(указывается в случае,
предусмотренном частью l,2
статьи 57.З Градос,гроительного
кодекса РФ)

Z,э Цель использования земельного
участка

2.4 Адрес или описание
местоI]оложения земеJIьного

учас,гка
(указываются в случаях,
предусмотренных частями |.|, |.2
статьи 51,3 Градостроительного
кодекса Российской Федерации)

Прошу выдать градостроительный план земельного участка.
Прилоlкение:



Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат предоставJIения услуги прошу:

НаПРаВИТЬ в форме элеItтронIlого документа в.llичный кабине,г в федеральной
ГОСУДаРСТ'веннОЙ информационноЙ системе "ЕдигtыЙ портал государственных
и муниIIиIIаJIьFILIх услуг (фугrкчиЙ)"/на реI,иональном tIopTaJIe
государс],венных и муниI(ипальных услуг

выдать на бумаясном носитеJIе при личном обраltlении в

уполномоченный орган MecTHoгo самоуправления либо в
многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципfLльных услуг, расположенный по адресу:

направить посредством государственной информационной системы
обеспе.tения градостроительной деятельлIости с функциями

lIоддержкиавтоматизированной информационно-анiLлитической
осуществл9ния полномочий в области градостроительной деятельности

направить на бумаiкrrом носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя,
отчество (при наличии)



Приllохtение ЛЪ 3

к АдмиI,tистрати вIIому регламеFIту
по предосl,авлению муниципальлtой

услуги <<Выда.lа градостроительного
плана земеJIьного участка) на
территории Павловского
муFIиципального района Воронеlкской
области

ФормА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического

ЛИЦа, Зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) для
фИЗического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН - для юридического
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решепие об отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача градостроительного

плана земельного участка" Вам отказано по следуюtцим основаниям:

J\Ъ пункта
Админи-
стратив-
ногорегл
амен-та

Наименование основания для отказа в
соответствии с АдмилIистратив[Iым
регламентом

Разъяснение причин отказа
приеме документов

подпункт
11.1

пункта 1 l

заявление о выдаче градостроительного
плана земельного участка представлено
в орган местного самоуправления, в
полномочия которых не входит
прелоставление услуги

Указывается, какое ведомство
предоставляет усJIугу,
информация о его
местонахождении

подпу[Iк,г
||,2
пункта 1 1

неполное заполнение полей в форме
заявления о выдаче градостроительного
плана земельного участка, в том числе в
интерактивной форме заявления на
Едином порт€Lле, региональном портirле

указываются основания такого
вывода



подпункт
l 1.3

пункта l l

представлеFIие неполного комплекта
докумеtIтов, необходимых для
предоставления Муниципальной уолуги;

Указывается исчерlIывающий
перечень документов, не
представленных зая вителем

подttункт
11.4
пунrtта l l

предс,гавленные /]окументы утратили
силу на лень обращения за полуLIением

услуги (документ, удостоверяюrций
личность; документ, удостоI]еряющий
поJIномоLIия представителя заявителя, в
случае обращения за получением услуги
указанным лицом)

Указывается исчерt-Iываюrций
переLIень документов,

утративших силу

подпункт
l 1.5

пункта l 1

представленные документы содер}кат
подчистки и исправJIения текста

Указывается исчерпывающий
перечень документов,
содержащих подчистки и
иоправления текста

ПОДПУFIКТ

l 1.6

пункта 1 l

представлеFIные в электронной форме
документы содержат повреждения,
нtLличие которых не позвоJIяет в полном
объеме получить информацию и
сведения, содержащиеся в документах

Указывается исLIерпывающий

перечень документов,
содержащих повреждения

подпункт
|1.7
пункта 1 1

заявление и докумеFIты представлены в
электронной форме с нарушением
требований, установленных
нормативными правовыми актами

указываются основания такого
вывода

подпункт
l 1.8

пункта 1 l

выявлено несоблюдение установленных
статьей 11 Федерального закона от 6
апреля 201| года ЛЬ 63-ФЗ "Об
элек,гронной подписи" условий
признания квалифицированной
электронной подписи действительной в

документах, представленных в
электронtIой форме

Указывается исчерпывающий
перечень электронных
документов, не
соответствующих указанному
IФитерию

!ополнит,ельно информируем:

(Указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме
докумеFIтов, а также иная дополниlельная иrrформация при наличии)

(фамилия) имя,
отчество (при наличии)

(долхсrrость) (подпись)



Прилохtение ЛЬ 4
к Административному регламенту
по предоставлени[о муниципальной
услуги <<Выдача градостроительFIого
пJIана земельного участка) на территории
ГIавловского муниttипального района
Воронелсской облас,ги

ФормА
KoMv
(фами:rия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (дlrя физического

ЛИЦа, Зарегистрирован[Iого в качестl]е индивидуального предпринимателя) для
физического лица, полное наименование заявителя, инн, огрН - для юридическоI.о
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
ПО реЗУльтатам рассмотреFIия заявления о выдаче градост,роительFIого плана

земельноI,о участка от принято решение об отказе (дата и
номер регистрации)

выдаче градостроительного плана земельного участка.

J\ъ

Nл пункта
Админи-
стратив-
ного

регламен
та

I-1аименование основания для отказа в
соответствии с Административным
регламеFIтом

Разъяснение причин отказа в
выдаче градостроительного
плаFIа земельного участка

подпункт
llall

пункта
12.2,

заявление о выдаче градостроительного
плана земеJIьного участка предстаi]лено
лицом, не явJIяющимся
правообладателем земельного участка,
за исключением случаев,
предусмотренных частями 1.1и |.2
статьи 57.3 I-радостроительного кодекса
Российской Федерации

указываются осt{ования такого
вывода

подпункт
llбll

пункта

о"гсутствует, у,tвержденная
документаLIия по планировке
территории в случае, если в

Указывается конкретное
обстоятельство (ссылка на
соответс,гвующую отруктурную



|2.2. соо1,1]ет,с,гвии с [-радостроительным
KoдeкcoM Российской Федераrlии,
иFIыми федеральrIыми законами
размещение объекта капитаJlьного
с,гроитсльства [Ie допускается при
отсутствии такой документации

единицу [Iормат,ивIIоГо
правового акта), в ооответствии
с которым разработ,ка
докумешгации по планировке
территории являетсrI
обязательнtlй

подпункт
llBll

пункта
12.2.

границы земельного участка не

установлены в соответствии с
требованиями законодательства
Российской Федерации, за исклк)чеFIием
случаев, предусмотренных частями 1.1и
1.2 статьи 51 ,З Градостроительного
кодекса Российской Федерации

Указываются осFIования такого
выI]ода

подпункт
llг|l

пункта
12,2,

поступление ответа органа
государственной власти, органа
местного самоуправления либо
подведомственной органу
государственной власти или оргаFIу
местного самоуправлениrI организации
на ме}кведомствегtный запроо,
свидетельствующего об отсутствии
документа и (или) информации,
необходимых для предоставления
Муниципальной услуги;

Указываются коIIкретные
сведения, служащие осЕIованием
для такого
выво/Iа

подпункт,
llдll

пункта
\2.2.

нiLличие противоречивых сведений
в заявлеFIии о предоставлении
Муниципальной услуги и l]риложенных
к нему документах.

указываются основания такого
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного
пJlана земельного участка после устранения указанных нарушений.

,Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в а также в
судебFIом порядке.

flополнительно информируем:

(Указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче
градостроительного плана земельFIого учас],ка, а также иная допоJIнительная
информац ия при наличии)

(лолжность)

/[aтa

(tlо;tItись)
ttа.ltичии)

((lаvrиlrия. и!Iя. о,l,чсс,1,I]о (rlри



Прилолсение ЛЬ 5

к Администра],ивr{ому регламенту
по предоставлению муниципальtIой

услуги <I] ыдача гра/1остро итеJI ьFIого
плана земельного участка) на терриl-ории
Павловского муниципальноI,о райопа
Воронелсской области

ФормА

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок
в градостроительном плане земельного участка|l ll 20 г.

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа
местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе
1.1 Сведения о физическом

лице, в случае если
заявителем является

физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество

(при наличии)
|.|,2 Реквизиты документа,

удостоверяющего
личность (не

указываются в случае,
если заявитель явJIяется
и[Iдивидуальным
предпринимате"цем)

1.1 .3 основной
государствеrlrIый

регистрационный номер
индивидуального
предпринимателя, в

случае если заяви,гель
явJIяется
индивидуальным
предпринимателем

|.2 сведения о
юридическом лице, в



сJIучае если заявителем
является юриlIическое
лицо:

|,2.1 полное наименование

1.2.2 основной
государственный
регистрационный номер

|.2.з Идентификационный
номер
налогоплательщика
юридического лица

J\'9 Орган, выдавший
градостроительный
план земельного
участка

Номер документа !ата документа

2. СвеДения о выданном градостроительном пJrане земельного участка,
содержащем опечатку/ ошибку

3. Обоснование дJIя внесения исправлений в градостроительный п;rан земеJIьного
участка

J\lъ !анные (сведения),

указанные в
градостроитеrIьном
плане земельпого
учас],ка

flанные (сведения),
которые необходимо
указа,гь в
градостроительном
плане земельного

участка

обоснование о

указанием
реквизита
(-ов) документа (-

ов), докуме[tтации?
на ооновании
которых
принималось

решение о выдаче
градостроительного
плана земельного
участка

Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка,
содержащий опечатку/ошибку.

Приложение:



Номер телефона и адрес эJIектронной почr,ы для связи:
Рез льтат с ния настоящего заявления п
НаПРаВИТЬ в форме эJIектронного /loKyMeHTa в ли.IныЙ кабинеr, в

фе2lеРальной государствеttной иrrформаrlионной системе "Единый порl-it',I
государственных и мупиципальных услуI, (фунrtчий)"/ tla региональном
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носитеJIе при лиLIном сlбраrцении в

уполномоченный орган государственной власти, орган местного
самоуправления либо в многофункционольный центр предоставлеFIия
госуларственtIых и муниципальных услуг, расположенный по
адресу:-

направить FIa бумажном tIосителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество
(при наличии)



Прилолсение Л! 6

к Административному регламенту
по предоставле[IиIо муниципаlrьной
усJIуги <В ыдача градостроительl]ого
плана земеJIьного участка) на территории
Павловсt<ого мунициl Iального района
Воронеяссксtй облас,ги

ФормА

KoMv
(фаМИЛия, ИМя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического

лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) для
физического лица, поJIное наименование заявитеJIя, инн, огрН - лJlя юридического
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе во впесении исправлений в градостроительный план
земельного участка

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа
местного самоуправления)

ПО РеЗУЛЬТатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и
сrшибок в градостроительFIом плане земельного участка от ЛЬ

принято решение об отказе во внесении
(дата и номер регистрации)
исправлений в градостроительный план земельного участка.

Л9
пункта
Админи-
стратив-
ного

регJIамен
та

Наименование основания для
отказа во внесоFIии исправлений в
градостроительный план земельного
участка в соответс,гвии с
Административным регламентом

Разъяснение причин
отказа во внесении
исправлений в
градостроительный пJIан
земельного участка

по
дпункт
llalI

пункта
2.25

[Iесоответствие заявит,еля кругу
лиц, указанных в пункте 2.2
Административного регJIамента

указываются основания
такого вывода

по
дпункт

отсутствие оtIечаток и опrибок в
градостроительном IIлане земельного

Указываются осFIоваI{ия
такого вывода



llбll

пункта
2,25

ччастка

Вы ВПраве повторно обратиться с заявлением об исправлеIlии допущенFIых
ОПеЧаТОК И Ошибок в гралостроитеJIьном lIлане земеJIьIjоI,о участка после устранения
указанFIых нарушепий.

flанttый о'гказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
лtа"rrобы в а также в
судебном порядке.

!ополнительно информируем:

(УКаЗывается информация, необходимая для устранения причин отказа во
ВНесеНии исправлений в градос,l,роительный план земельного участка, а также иная
дополнительная информация при нtlJlиLIии)

(долясность)

ffата

(подпись) (фамилия? имя,

отчество (при наличии)



Прило>tсение Лq 7

к Администра,гивному регJIаменту
по предос,гавлению муниципальной
услуги <Выдача градостроителыtого
IIJIана земельного участка) FIa территории
IIавловского муниципального района
[3оронеilсской области

ФормА
ЗаЯВление о выдаче дубликата градостроительного плана земельного

участкаll ll 20 г.

(НаИменование уполномоченного органа государственной власти, tlргана
местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в
случае если заявителем
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при
наличии)

1.1.2 реквизиты

удостоверяющего
указываются в
заявитель

докуме[Iта,
личность (не
случае, если

является
индивидуальным
предпринимателем)

1.1 .3 Основной государственный
регистрационный номер
индивидуального
предпринимателя, в случае если
заявитель является
индивидуальным
предпринимателем

|,2 Сведения о юридическом лице,
в случае если заявителем
является юридическое лицо:

1.2.| полное наименование

l,2.2 Основной государствегlный
регистрационный номер



|.2.з Идеtlтификациоttный
налогоплательщика
юридического лица

номер

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельFIого участка

Л9 Орган, выдавший
градостроиr,ельный плаFI
земельного участка

LIoMep документа fiaTa документа

Прошу выдать дубл и кат градостроител ьного плана земел ьного yLIacTKa.
Прилоя<ение:

FloMep телефона и адрес электронной гtочты для связи:
р льтат ния настоящего заявления прошу:
FIаправить в форме элек,гронного документа в личный кабинет в

федеральной государственной информациогtной системе "Единый портал
государственных и муниципальных услуt, (функций)"/ на региональном
IlортiLле государственных и муниципальных услуг

выдать на бумаrкном носителе при личном обращении в орган
местного самоуправления либо в многофункциональный центр
ПРеДосТавления государственных и муниципальных услуг, располоя(енный
по адресу:_

Направить посредством государственной информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности с функциями
автоматизированной информационно-анаJIитической поддержки
осуцIествления полномочий в области градостроительной деятельности

[Iаправить EIa бумалсном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество
(при наличии)



Прилолсение Лs 8
к АдминистративFIому регламенту
по предоставлению муниципал ьной
усJtуги <Выдача градостроител ьFIого
пла[lа :]емель[Iого yLIacTкa) на терри],ории
Павловского муниципального района
Воронеяtской области

ФормА

Кому
(фамилияо имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (лля физического

ЛиЦа, Зарегистрированного в качестве индивидуального tIредпринимателя) для
физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН лJlя юридического
лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана
земельпого участка

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа
местного самоуправления)

По реЗультатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного
плана земельного участка от принято

(дата и номер регистрации)
РешеНИе об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного

участка.

N9
пункта
Админи-
стратив-
ного

регламен
"га

FIаименование основания для
отказа в выдаLIе дубликата
градостроительного плана земельного
участка в соответствии с
Адм инистративным регламентом

Разъясгlение причин
отказа в выдаче дубликата
градостроительного плана
земельного участка

пу
нкт 2,2'|

несоответствие заявителя кругу
JIиц, указанных в пункте 2.2
Административного регламента.

указываются основания
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата
градостроительного пJIана земельноt,о участка после устранения указанного
нарушения.

fiанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления

J\ъ



)калобы R . а таюке в
судебном порядке.

flополнительно иr,rформируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причиFI о,гказа в выдаче
дубrlика,га градостроительного пJIана земельного участка, а TaIOKe иная дополFlиl,еJIьная
информаrlия при наличии)

(лоляtность)

/{ата

(подпись) (фамилия, имя.
отчесl во (при rlаличии)



Прилоiкение Nc 9
к АдминистративrIому регламенту
по предоставJIеI-1ию муниципал ьгtой

услуги <Выдача градостроитеJIьного
пJIана земеJIьI-{ого yLIacTкa) на территории
Павловского муниI1ипального райоrrа
Воронелсской облас,ги

ФормА
Заявление об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана

земельного участка без рассмотрения

20 г.

(наименование органа местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного
участка от _ JЮ без рассмотрения.

1. Сведения о заявителе

l
.1

Сведения о физическом лице. в
случае если заявитеJIем является
физическое лицо:

l
.1.1

Фамилия, имя, отчество (при
наличии)

1

1.2

Реквизиты документа,
удостоверяющего личность (не

указываются в случае, если заявитель
является индивидуttJ,IьFIым
предпринимателем)

l
1.3

Основной государственл-tый

регистрационный номер
индивидуального предпринимателя, в
сJIучае если заявитель является
индивидуальным предприниматеJIем

1

.2

Сведения о юридическом лице, в
случае если заявителем являе,t,ся
юридическое лицо:

l
,2.|

полное наименование



1

.2.2
Основttой государственttый

регистрационный номер

l
.2.з

Идентификаr(ионный номер
FIалогоплатеJIьщика юридического
лица

р

Прилолсение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

(подпись) (фамилия, имя,
отчество (при наличии)

,льтат ния настоящего заявления прош
направить в форме электроFIного документа в личный кабинет в

феДеральной государственrrой информационной системе "Единый портtul
государственных и муницип.Lльных услуг (функций)"/на регионfurIьном
IIортаJIе государственных и муниципtLльных услуг

выдать [Ia бумахсном носителе при личном обращении в

уполномоченный орган местного самоуправления либо в
многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить посредством государственной информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности с функциями

поддержкиавтоматизированной информационно-ан€Lлитической
осуществления полномочий в области градостроительной деятельности

[Iаправить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов



Прилолсение N,r l0
к Административному регламен,l,у
по предоставлениIо муниципальной
услуги <В ыдача градостроительного
плана земельного участка) на территории
Павловского муниципальFIого района
Воронеltсской области

ФормА

Кому
(фамилия ) имя) отчество (при гrаличии) заявителя, ОГРНИП (для физического

Лица, Зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) дJIя

фиЗического лица, полное наименование заявителя, ИНFI, ОГРН - для юридического
JIица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана
земельного участка без рассмотрения

на основании Вашего заявления от J\b
(дата и номер регистрации) Заявления о выдаче градостроительного lrлана земельного
участка без рассмотрения

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
ПРИняТо решение об остав"гIении заявления о выдаче градостроительного плана

земельного участка от без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)

об оставлении

J\b

(долясность)

Щата

(подгrись) (фамилия, имя,
отчество (при наличии)
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