
ПОСТАНОtsЛЕНИЕ
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г. ПавJIовск

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <Направление
уведомпения о соответствии построенных
или реконструированных объекта
ИНДИВИДУЕUIЬНОГО жилищного
строитеJlьства или садового дома

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

требованиям
Российской

законодательства
Федерации о

градостроительной деятельности))

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 м 210-ФЗ <Об организации
продоставления государственных и муниципалпьных услуг)), постановлением
администрации Павловокого муниципального района Воронеясской области от 08.04.2022
NЬ 202 (О порядке разработки и утверждения административных регламентов
предоставления муниципальных услуг>, администрация Павловского муниципапьного
района Воронелсской области :

ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Утвердить административный регламент llo предоставлению муниципilJIьной
услуги <направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности) согласFIо
приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципrшьной г€вете
<<Павловский мунициrrttльный вестник>.

3. Признать утратившим силу постацовление администрации Павловского
муниципаJIьного района Воронежской области от 20.11.2019 м 867 <Об утверждении
админисТративного регламента админисТрации Павловского муницип€Lпьного
района ВоронеЖскоЙ областИ по предОставленИю муниципа-гlьноЙ услуги <Выдача
уводомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструкции объекта
индивидУальногО жилищногО строительства или садового дома требованиям
законодательства о гр адостр оительной деятельности ).

Зак,59 тир. 1000-23 r



4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Павловского муницип€Lльного

района Воронежской области Ю.А. Черенков
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Приложение к постановлению
Администр ации Павл ов ского
муниципttпьного района В оронежской

,. жп ф,{о

АДМИНИСТРаТИВНЫй РеГЛаМент администрации Павловского муницип€Lльного
района Воронежской области по предоставлению муницип€tльной услуги <<Направление

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта
индивидуitльного жилищного строительства или садового дома требованиям

законодательства Российской Федерации о |радостроительной деятельностиD на
территории Павловского муниципtшьного района Воронежской области

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1,1, Административный регламент предоставления муниципttльной услуги<Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированЕыхобъекта индивидуtшьного жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства Российской Федерации о Iрадостроительной де"r.п""о.r"u(направление уведомления о соответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии построенныхили реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома требованиям законодательства о Iрадостроительной деятельности)
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципttльной
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных
процедур) при осуществлеции полномочий по предоставлению муницип€шьной услуги в
администрации Павловского муниципrLпьного района Воронежской области.

Круг заявителей

1,2, Заявителями на получение муницип€шьной услуги являются физические или
юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Ф"д.рации, в том числе техническиезаквчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные
законодательством о градостроительной деятельности (далее - з аявитель).

1,3, Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного
РеГЛаМеНТа, МОГУТ ПРеДСТаВЛЯТЬ ЛИЦа, ОбЛаДаЮЩИе СОответствующими полномочиями
(далее - представитель).

Требование предоставления заjIвителю муниципttльной услуги в соответствии с
вариантоМ предоставлениrI муниципаJIьной услуги, соответствующим признакам

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим услуry (далее - профилирование),

а также результата, за предоставлением которого
обратился заJIвитель

области
от ( 1Я МАй ?1?1 20



1.4. МуниципаJIьнtш услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги.

1.5. Вариант предоставления муницип€шьцой услуги определяется исходя из
усТановленных в соответствии с Приложением Jф 1,к настоящему Административному
реГЛаМенту признаков заявителя) а также из результата предоставлениrI муницип€tльной
услуги, за предоставлением которого обратился зчUIвитель.

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в
соответствии с настоящим Административным регламентом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципiLпьной услуги

Наименование муниципtLльной услуги

2.|.Наименование муниципitльной услуги <Направление уведомлеFIия о
СООТВеТствии построенных или реконструированных объекта индивидуальFIого
тМЛиЩного строительства или садового дома требованиям законодательства о
градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или
РеКОНСТРУированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового
ДОМа ТРебОваниям законодательства о градостроительной деятельности>> (далее - услуга).

Наименование органа, муниципtшьную услугу

2.2. МУниципtшьная услуга предоставляется администрацией Павловского
МУНИЦИШального раЙона ВоронежскоЙ области (далее - уполномоченный орган).

МНОГОфУнкционiшьный центр предоставления государственных и муниципtшьных
УСЛУГ (Далее - многофункцион.шьный центр) не вправе принимать решение об отказе в
ПРИеМе УВеДоМЛения об окончании строительства и прилагаемых к нему документов в
случае, если такое уведомление подано в многофункциональный центр.

Правовые основания для предоставления муниципtшьной услуги

2.3. ПеРечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
МУНИЦИПtШЬНОЙ УслУги (с указанием их реквизитов и источников официального
ОПУбликования), рtlзмещается в федеральной государственной информационной системе
<Федеральный реестр государственцых и муниципtшьных услуг (функций)>.

НОРмативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципtшьной
УСЛУГИ, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и
ДеЙСТВИй (бездействия) органов, предоставляющих муниципirльную услугу, а такя(е их
ДОЛЖНОСТных лицо государственных (муниципальных) служащих, работников
РаЗМеЩаЮТСя на официальном саЙте уполномоченного органа местного самоуправления в
Информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (https:фavlovsk-region.rul), а
ТаЮКе В федеральноЙ государственной информационной системе <Единый портzul
ГОСУДарственных и муниципtшьных услуг (функций)> (далее - Единый портал), на
РеГионtшьном портiulе государственных и мунициlrtшьных услуг (функций), являющемся
ГОСУДаРСТвенноЙ информационноЙ системоЙ субъекта Российской Федерации (далее -
регионЕLльный портаrr).

Состав и способы подачи запроса о предоставлении муницип€шьной услуги



2.4.Заявvттель или его представитель представляет в уполномоченные на выдачу
раЗРешениЙ на строительство федеральные органы исполнительноЙ власти, органы
исПОлнительноЙ власти субъекта РоссийскоЙ Федерации, органы местного
самоуправления уведомление об окончании строительства по форме, утвержденной
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке
и реttлизации государственной политики и нормативно_правовому регулированию в
сфеРе строительства, архитектуры, |радостроительства, а также прилагаемые к нему
докУМенты, указанные в tIодпунктах <б> - (е> пункта 2.8 настоящего Административного
рогламента, одним из следующих способов:

а) в электронной форме посредством Единого портчtла, регионtшьного портала.
В случае направления уведомления об окончании строительства и прилагаемых к

неМУ документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием
феДеРальной государственной информационной системы <Единая система
ИДеНТИфикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
ТехнОлогическое взаимодействие информационных систем, используемых для
преДоставления государственных и муницип€шьных услуг в электронной форме> (да_пее -
ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные
ИНфОРмационные системы в установленном Правительством Российской Федерации
IIОРЯДКе обеспечивают взаимодеЙствие с ЕСИА, при условии аовпадения сведений о
фИЗическом лице в укiванных информационных системах, заполняет форму укшанного
уводомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

УвеДомление об окончании строительства направляется заявителем или его
представителем вместе с прикрепленными электронными документами, ук€ванными в
ПОДПУНКТах (б) - ((е) пункта 2.8 настоящего Административного регламента.
УВеДОМление об окончании строительства подписывается заявителем или его
ПРеДСТаВитеЛем, уполномоченным на подписание такого уведомления, простой
ЭЛеКТРОНнОЙ подписью, либо усиленноЙ квалифицированной электронной подписью,
ЛИбО Усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат кJIюча
ПРОВеРКИ КОТОроЙ создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципtшьных услуг в
ЭЛеКТРОННОЙ фОрме, которая создается и проверяется с использованием средств
ЭЛеКТРОННОЙ подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверrItдение
СООТВеТСТвия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти
В Области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального
ЗаКОНа ОТ б апреля2011 года Ns 63-ФЗ <Об электронной подписи>, а также при нiшичии у
ВЛаДеЛЬЦа Сертификата кJIюча проверки кJIюча простоЙ электронноЙ подписи, выданного
еМУ При Личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной
ПОДПИСИ ПРИ ОбРащении 3а получением государственных и муницип€шьных услуг,
УТВеР}КДеННЫМи постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 25 января 2013
ГОДа .hlb З3 (Об использовании простой электронной подписи при оказании
государственных и муниципЕlJIьных услуг)), в соответствии с Правилами определения
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением
ПРаВителЬства Российской Федерации от 25 июня 2012 года j\Ъ 634 (О видах электронной
ПОДПИСи, использование которых допускается при обращении за получением



государственных и муниципаJIьных услуг) (далее - усиленная неквiulифицированн1yl
электронная подпись).

В ЦеЛЯХ предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в
МНОГОфУНКционtшьных центрах доступ к Единому портtulу, регионirпьному портtlJIу в
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от22 лекабря 2012
ГОДа М 1376 (Об Утверждении Правил организации деятельности многофункционапьных
центров предоставления государственных и муницип{lльных услуг).

б) На бУмажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный
орган, в том числе через многофункционЕUIьный центр в соответствии с соглашением о
взаимодействии между многофункционitпьным центром и уполномоченным органом в
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября
20ll года М 797 ко взаимодействии между многофункционtшьными центрами
предоставлениJI государственных и муниципtшьных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного
самоуправления), либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципiшьной услуги в многофункцион€tльных центрах, особенности предоставления

муниципаJIьной услуги в электронной форме

2.5. ,,Щокументы, прилагаемые к уведомлеНию об окончании строительства,
представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по
формированию электронных документов в виде файлов в формате iml;

б) doc, docxo odt - для документов с текстовым содержанием,
не вкJIючающим формулы;

В) Pdf, jpg, jpeg, Png, ЬmР, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том
числе вкJIючающих формулы и (или) графичеокие изображения, а также документов с
графическим содержанием;

г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
Д) sig - ДЛЯ ОТКРепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6.в случае если оригинiшы документов, прилагаемых к уведомлению об

окончанИи строительства, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном
носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной
форме, путем сканирования непосредственно с оригинаJIа документа (испопuйuu"".
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала
документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), g
использованием следующих режимов :

<черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображений и (или)
цветного текста);

((оттенки серого) (при наличии в документе
от цветного графического изображения) ;

графических изображений, отличных

<<цветной>> илИ ((режиМ полной цветопередачи) (при нuLличии
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.



2.7, .Щокументы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончании
стРОИТельства, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность
идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.7.L При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
обеспечиваются:

ПОЛУЧение информации о порядке и сроках предоставления муниципtшьноЙ услуги;
ЗаПись На прием в уполномоченный орган для подачи уведомления об окончании

строительства;

формирование уведомления об окончании строительства;
ПРиеМ и регистрация уполномоченным органом уведомления об окончании

СТРОИТелЬства и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

получение результата предоставления муниципtшьной услуги;
ПОЛУЧение сВедениЙ о ходе выполнения уведомления об окончании строительства;
ОСУЩестВление оценки качества предоставления муницип€шьной услуги;
ДОСУДебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо
государственного или муниципtшьного служащего;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечнJI вопросов и
исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения
варианта муниципiшьноЙ услуги, предусмотренного настоящим Административным
регламентом, соответствующего признакам заявителя;

ПРеДЪЯВление заявителю варианта предоставления муниципttльной услуги,
предусмотренного настоящим Административным регламентом.

2,7 .2. Формирование уведомления об окончании строительства.
Формирование уведомления об окончании строительства осуществляется

посредством заполнения электронной формы уведомления об окончании строительства
на Едином портiUIе, регионiшьном портале, без необходимости дополнительной подачи
уведомления об окончании строительства в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании
строительства осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей
электронной формы уведомления об окончании строительства. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы уведомления об окончании
строительства заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее
устранония посредством информационного сообщения непосредственно в электронной
форме уведомления об окончании строительства.

ПР" фОРМИРоваНии уведомления об окончании строительства заявителю
обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения уведомления об окончании
строительства и иных документов, указанных в Административном регламенте,
необходимых для предоставления муниципtшьной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
уведомления об окончании строительства;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления об окончании
строительства значений в любой момент по желацию пользователя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную
форму уведомления об окончании строительства;

г) заполнеЕие полей электронной формы уведомления об окоЕчании строительства



до НачЕrла ввода сведениЙ заявителем с использованием сведениЙ, р€lзмещенных в ЕСИД,
и СВеДениЙ, опубликованных на Едином порт€ше, регионtLпьном порт€Lпе, в части,
каоающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

Д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
УВеДОМЛения об окончании строительства без потери ранее введенноЙ информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портtUIе, регионtшьном портiUIе, к
раНее поданным им уведомлениям об окончании строительства в течение не менее одного
ГОДа, а также к частично сформированным уведомлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное уведомление об окончании строительства и иные
ДОКУМенТы, необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, направляются в
УПОЛНоМоченныЙ орган посредством Единого портttла, регионatпьного портаJIа.

2.7.З. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня
С МОМента подачи уведомления об окончании строительства на Единый портчlп,
РеГИОНtШьныЙ порт€uI, а в случае его поступления в выходной, нерабочиЙ праздничный
день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципчшьной услуги, и
направление заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления об
окончании строительства;

б) РеГиСтрацию уведомления об окончании строительства и направление заявителю
УВеДОМЛения о регистрации уведомления об окончании строительства либо об отказе в
ПРИеМе ДОКУМеНТОв, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги.

2.7.4. ЭЛеКтронное уведомление об окончании строительства становится
доступным для должностного лица уполномоченного органа, ответственного за прием и
регистрациЮ уведомления об окончании строительства (далее отвотственное
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой
УПОЛНОМоченным органом для предоставления муниципtшьной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо :

проверяет нtшичие электроЕных уведомлений об окончании строительства,
поступивших из Единого портала, регионаJIьного портtUIа, с периодичностью не реже 2
раз в день;

рассматриваеТ постуtIившие уведомления об окончании строительства и
приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 2.7.3. настоящего
Административного регламента.

2.7.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципitльной услуги
обеспечивается возможность получения документа:

В фОРМе Электронного документq подписанцого усиленной квалифицированной
электронной подписью уrrолномоченного должностного лица уполномоченного органа,
направленного заявителю в личный кабинет на Едином порт€ше, регионЕLпьном портЕLле;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункционitльном
центре.

2,7.6. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления об окончании
СТРОИТеЛЬСТВа, Заявления и о результате предоставления муниципttлЬной услуги
производИтся В личном кабинете на Едином портале, регионiшьном порт€lпе, при условии
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного
уведомления об окончании строительства, а также информацию о дальнейших действиях
в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.



При предоставлении муниципtшьной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончании строительства и
иных документов, необходимых для предоставления муницип€шьной услуги, содержащее
сВеДения о факте приема уведомления об окончаЕии строительства и документов,
неОбходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, и начiше. процедуры
преДоставления муниципitльной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
преДоставления муниципtшьной услуги либо мотивированный откЕlз в приоме
документов, необходимых для предоставления муниципtшьной услуги;

б) УВедомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
преДоставления муницип€tльной услуги, содержащее сведения о принятии
ПОЛОЖительного решения о предоставлении муниципЕrльной услуги и возможности
полУчить результат предоставления муниципiшьной услуги либо мотивированный отказ в
предоставлении муниципапьной услуги.

2.7 .7 . Оценка качества предоставления муниципtшьной услуги.
Оценка качества предоставления муниципаJIьной услуги осуществляется в

СООТВеТСТВии с Правилами оценки цражданами эффективности деятельности
РУКОВОДителеЙ территориtlльных органов федеральных органов исполнительноЙ власти
(их Структурных подр€tзделений) с учетом качества предоставления ими государственных
УСЛУГ, а также применения результатов указанной оценки как основания для принrIтия
РеШеНИЙ О Досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями
СВОИХ ДолЖностных обязанностеЙо утвор}кденными постановлением Правительства
РООСиЙской Федерации от t2 декабря 2012 года J\b t284 (Об оценке цражданами
ЭффеКтивности деятельности руководителей территориальных органов федеральных
ОРГаНОВ исполнительноЙ власти (их структурных подр€вделениЙ) и территориtшьных
ОРГанОВ государственных внебюджетных фондов (их регионtшьных отделений) с учетом
КаЧеСТВа предоставления государственных услуг, руководителей многофункционttльных
центров предоставления государственных и муниципtшьных услуг с учотом качества
организации предоставления государственных и муниципtшьных услуг, а также о
ПРиМенении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей>>.

2.7.8, Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на рошения,
ДеЙСТВИя ИЛи бездействие уtIолномоченного. органа, должностного лица
УпоЛномоченного органа либо муниципt}пьного служащего в соответствии со статьей 1 1.2
Федерального закона от 27 июля 2010 года }lb 210-ФЗ (Об организации предоставления
ГосУдарственных и муниципtшьных услуг) (далее - Федеральный закон J\b 210-ФЗ) и в
ПОРяДке, устацовленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
НОЯбРЯ 2012 года }lЪ 1198 <О федеральной государственной информационной системе,
ОбеСпечивающей процесс досудебного, (внесулебного) обжалования реше ний и действий
(беЗДейСТвия), совершенных при предоставлении государственных и муниципrшьных
услуг).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципаJIьной услуги

2.8.ИСЧеРпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
услуги, подлежащих представлению заявителем само9тоятельно :



а) уведомление об окончании строительства. В случае представления уведомления
об Окончании строительства в электронной форме посредством Единого портала,
реГИОнtшьного портала в соответствии с подпунктом llall пункта 2.4 настоящего
Административного регламента укiшанное уведомление заполняется путем внесения
СоОТВетствующих сведений в интерактивную форму на Едином портiше, регионttльном
ПОРТtШе и путем представления схематичного изображения построеЕного или
РеКОНСТРУированного объекта капит€шьного строительства на земельном участке;

б) дОкУмент, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в
СЛУЧае представления уведомления об окончании строительства посредством личного
ОбРаЩения в уtIолномоченный орган, в том числе через многофункционttпьный центр. В
СлУЧае представления документов в электронной форме посредством Единого портilIа,
РегиОнttпьного портала в соответствии с подпунктом (а) пункта 2.4 настоящего
Административного регламента направление укiшанного документа не требуется;

В) документ, rrодтверждающий полномочия представителя заявителя действовать
ОТ ИМеНи Заявителя (в случае обращения за получением услуги [редставителя заявителя).
В СЛУЧае представления документов в электронной форме посредством Единого портчLла,

регионatльного портiша в соответствии с подпунктом (а) пункта 2.4 настоящего
Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся
ЮРИДИческим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной
подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного
доЛ)кностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем,
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью
нотариуса;

г) заверенный перевод на русский язык
о государственной регистрации юридического лица

документов
в соответствии

с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является
иностранное юридическое лицо;

д)технический план объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома;

е) ЗаКлюченное между правообладателями земельного участка соглашение об
определении их долей В праве общей долевой ообственности на построенЕые или
РеКОНСТРУИРОВаННЫе объект индивидуiшьного жилищного строительства или садовый
ДОМ В СЛУЧае, еСЛи ЗемельныЙ участок, на котором построен или реконструирован объект
индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более
цражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со
множественностью лиц на стороне арендатора.

2.9.ИСЧеРПЫВаЮщий перечень необходимых для предоставления услуги
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются
уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного
взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия И подкJIючаемых к ней регионtLльных систем
межведомственного электронного взаимодействия) (далее _ смэв) в государственных
органах, органах местного самоуправления и пбдведомственных государственным
орга}IаМ и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых
находятся укЕванные документы и которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) сведения иЗ Единого государственного реестра недви}кимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок);



б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого
государственного реестра индивидуzLльных предпринимателей (при обращении
застройщика, являющегося индивидуilпьным предпринимателем).

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10. Регистрация уведомления об окончании строительства, представленного
заявителем укЕшанЕыми в пункте 2.4 настоящего Административного регламента
способами в уполномоченныЙ орган, осуществляется не позднее одного рабочего дня,
следующ9го за дЕем его поступления.

В случае представления уведомления об окончании строительства в электронной
форме посредством Единого портilIа, регионrшьного портilIа вне рабочего времени
уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем
поступления уведомления об окончании строительства считается первый рабочий день,
следующий за днем представления заявителем укiванного уведомления.

Уведомление об окончании строительства считается поступившим в

уполномоченный орган со дня его регистрации.

Срок предоставления муниципtLльной услуги

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со дня
Поступления уведомления об окончании строительства в уполномоченный орган.

Исчерпывающий перочонь оснований для приостановления или отказа в
предоставлении мунициrrальной услуги

2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в
предоставлении услуги не предусмотрено закоFIодательством Российской Федерации.

Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии
Построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной
деятельности (далее - уведомление о несоответствии) предусмотрены [унктом 2.20
настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для откa[за в [риеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2,|З,Исчерпывающий перечень оснований для отказа в тrриеме документов,
УКаЗанныХ в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе
продставленных в электронной форме:

а) Уведомление об окончании строительства представлено в орган государственной
власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит
предоставление услуги;



б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением

услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия
представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги укЕlзанным лицом);

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения,

н€шичие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения,
содержащиеся в документах;

д) уведомление об окончании строительства и документы, указанные в подпунктах
(б) - (е)) пункта 2.8 настоящего Административного регламента, представлены в
электронной форме с нарушением требованийо установленных пунктами 2.5 2.7
настоящего Административного регламента;

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 ФедерilJIьного закона от б
апреля 201_I года J\Ъ 63-ФЗ (Об электронной подписи>) условий признания
квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных
в электронной форме.

2.14. Решение об отказе в приеме документов, укЕIзанных в пункте 2.8 настоящего
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению Ns 2 к
настоящему Административному регламенту.

2.15. Решение об откtlзе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего
Административного регламента, направляется зtUIвителю способом, определенным
Заявителем в уведомлении об окончании строительства, не позднее рабочего для,
следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за
получением укiванного решения в многофункционЕuIьный центр или уполномоченный
орган.

2.|6. Отказ в приеме документов, укЕванных в пункте 2.8 настоящего
Административного регламентq не препятствует повторному обращению заявителя в

уполномоченный орган за получением услуги.
2.1'7. Уведомление об окоЕчании строительства считается ненаправленным, а

уполномоченныЙ орган в течение трех рабочих днеЙ со дня поступления уведомления об
окончании строительства возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему
Документы без рассмотрениJI по форме согласно Приложению Ns 3, с указанием цричин
возврата, в следующих случаях:

а) В уведомлении об окончании строительства отсутствуют сведения,
ПРеДУСмоТренные абзацем первым части 1б статьи 55 Градостроительного кодокса
Российской Федерации;

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению об окончании
строительства, предусмотренные подпунктами ((в)) - (е)) пункта 2.8 настоящего
Административного р егламента;

в) Уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лот
со Дня поступления уведомления о планируемых строительстве или реконструкции
объекта индивидуtlльного жилищного строительства или садового дома (да-lrее

УВеДомление о планируемом строительстве), в соответствии с которым осуществлялись
строительство или реконструкция объекта индивидуtшьного жилищного строительства
или садового дома;

г) Уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуtшьного
ЖилиЩного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было
ВоЗВращено застройщику в соответствии с частью'6 статьи 51.1 Градостроительного
кодекса Российской Федерации).



Результат предоставления муниципrшьной услуги

2. 1 8. Результатом предоставления услуги является :

а) Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта
инДИВиДУального жилищного строительства или садового дома требованиям
ЗаКОНОДательства о |радостроительной деятельности (далее уведомление о
соответствии);

б) Уведомление о несоответствии в случае нilIичия оснований, указанных в пункте
2.20 настоящего Административного регламента.

2,19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии
УТВеРЖДаются федерtшьным органом исполнительной власти, осуществляющим функции
ПО ВЫРабОтКе И реализации государственной пЬлитики и нормативно-правовому
регулированию в сфере стр оительства, архитектур ы, цр адостр оитель ства.

2.20.Исчерпывающий перечень оснований для направления уведомления о
несоответствии:

а)ПаРаметры построенных или реконструированных объекта индивидуального
ЖИЛИЩноГо строительства или садового дома не соответствуют ук€ванным в пункте l
части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным
параметрам рЕlзрешенного строительства, реконструкции объектов капит€Lльного
СТРОиТелЬства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией
ПО ПЛаНИРОВКе ТеРритории, или обязательным требованиям к параметрам объектов
КапиТtulьного строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской
Федерации, другими федеральными законами;

б) ВНеШНий облик объекта индивидуtшьного жилищного строительства или
садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома,
являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому
архитектурному решению, ук€ванному в уведомлении о планируемом строительстве, или
застройщику было направлено уведомление
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров
объекта индивидуtшьного жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и (или) недопустимости рilзмещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке по основанию, укiшанному в
ПУНКТе 4 ЧаСти 10 статьи 51l Градостроительного кодекса Российской Федерации, в
случае строительства или реконструкции объекта индивидуtшьного жилищного
строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или
регионtшьного значения;

В) ВИД РtlЗрешенного использования построенного или реконструированного
объекта капит€UIьного строительства не соответствует виду рiврешенного использования
объекта индивидУ€lJIьногО жилищнОго строиТельства или садового дома, указанному в
увOдомлении о планируемом строительстве;

Г) РаЗМещение объекта индивидуttJIьного жилищного строительства или садового
дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с
земельныМ и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления
уведомления об окончании строительствц за искJIючением случаев, если укtlзанные
ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми
условиями использования территории, принятым В отношении планируемого к



стРОИтельству, реконструкции объекта капит€uIьного строительства, и такой объект
капитtlльного строительства не введен в эксплуатацию.

2.2l.РеЗультат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящего
Административного р егламента:

НапраВляется заявителю в форме электронного документq подписанцого
УСИЛеННОЙ КвалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного долпсностного
ЛИЦа, В личныЙ кабинет на Едином портtше, регионЕuIьном портtше в случае, если такой
способ указан в уведомлении об окончании строителiства;

ВыДается заявителю на бумажном носителе при личЕом обращении в
уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется заявителю
посредством почтового отправления в соотвотствии с выбранным заявителем способом
получения результата предоставления услуги.

РаЗМер ПЛаты, взымаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги)
и способы ее взимания

2.22. Пре доставление услуги осуществляется без взимания платы.

Иные требования к предоставлению
муниципtшьной услуги

2.23.Сведения о ходе рассмотрения уведомлениlI об окончании строительства,
направленногО посредствоМ ЕдиногО портilIа, региональногО портilIа, доводятся до
заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете
заявителя на Едином портtше, регионtшьном порт€ше.

сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства,
направленного способом, указанным в подпункте (б) пункта 2.4 настоящего
АдминисТративЕого регламента, предоставляются зЕUIвителю на основании его устного(при личном обращении либо по телефону В уполномоченный орган,
многофункционtшьный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной
форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумаяtном носителе посредством личного обращения в уполномоченный
орган, В том числе через многофункциональный центр либо
посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке,
описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
на основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании

строительства доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по
телефонУ в уполнОмоченныЙ орган, многофункцион€Lпьный центр) в день обращения
заявителя либо В письменной форме, В том числе В электронном виде, если это
предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления
соответствующего запроса.

2.24.Результат предостаВления услуги (его копия илИ сведения, содержащиеся в
нем):

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит
направлению (в том числе с использованием смэв) в уполномоченные на ведение в
государственных информационных системах обеспечения градостроительной
деятельности органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы



местного самоуправления городских округов, органы местного самоуправления
муниципiшьЕых раЙонов;

б) предусмотренный подпунктом <б> пункта 2.|8 настоящего Административного
регламента, подлежит направлению в срок, установленный пунктом 2.11 настоящего
Административного регламента для предоставления услуги:

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление
госУДарственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение
Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений,
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости;

в орган исшолнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный
на осуществление государственного строительного надзора, в случае направления
уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами ((а) и <б>
пункта 2.20 настоящего Административного регламента;

В орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный
в области охраны объектов культурного наследия) в случае наrrравления уведомления о
несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом (б>> пункта 2.20
настоящего Административного регламента;

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление
ГосУДарствеЕного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий
МУНИЦИПtШьныЙ земельныЙ конц)оль, в случае направления уведомления о
несооТвOтствии по основаниям, предусмотренным подпунктами ((в) и ((г)) пункта 2.20
настоящего Административного регламента.

2.25, ПоряДок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о
соответствии, уведомлении о несоответствии.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об
исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии,
УВеДомлении о несоответствии (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток
И Ошибок) по форме согласно Приложению Ns 4 к настоящему Административному
РеГлаМенту, в порядке, установленном пунктами 2,4 2.'|, 2.t0 настоящего
Административного регламента.

В СлУчае подтверждения н€Lпичия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о
соответствии, уведомлении о несоответствии уполномоченный орган вносит исправления
В Ранее выданное уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии. Щата и
НОМер Выданного уведомления о Qоответствии, уведомления о несоответствии не
иЗМеняЮтся, а в соответствующей графе формы уведомления о соответствии,
УВеДомления о несоответствии укitзывается основание для внес9ния исправлений
феКвизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на
СООТВеТСТВУЮЩУю норму Градостроительного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации) и дата
внесения исправлений.

УВедОмление о соответствии, уведомление о несоответствии с внесенными
ИСпРаВлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении
ИСПРаВЛениЙ в уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии по форме
СОГЛаСНО Приложению J\Ъ 5 к настоящему Административному регламенту направляется
ЗаяВиТеЛЮ в порядке, установленном гtунктом 2.2I настоящего Административного
регламента, способом, ука3анным в заявлении об иQправлении допущенных опечаток и
ОШИбОКо В ТеЧение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении
допущенных опечаток и ошибок.



2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии:

а) несоответствие заявителя кругу лицэ указанных в пункте 2.2 настоящего
Административного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о
несоответствии.

2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о
несоответствии.

Заявитель вправе обратиться в угIолномоченный орган с заявлением о выдаче
дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (далее
соотвотственно заявление о выдаче дубликата, дубликат) по форме согласно
Приложению Jф б к настоящему Административному регламенту, в порядке,
установленном пунктами 2.4 -2.7,2.10 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о
соотвOтствии, уведомлония о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего
Административного регламента, уполномоченный орган выдает дубликат уведомления о
соответствии, уведомлениJI о несоответствии с тем же регистрационным номером,
КОТОРЫЙ был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, уведомлении о
НеСООТВеТСТВии. В случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о
сооТВетствии, уведомление о несоотвотствии в форме электронного документq
поДписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица, то в качестве дубликата уведомления о соответствии, уведомления о
несоответствии заявителю повторно представляется указанный документ.

.ЩУбликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо
Решение об отказе в выдаче дубликата уведомлеция о соответствии, уведомления о
НеСООТВеТсТвии по форме согласно Приложению Jtlb 7 к настоящему Административному
РеглаМенту направляется зiulвителю в порядке, установленном пунктом 2.2l настоящего
Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче
ДУбликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче
дубликата.

2.28. Исчерпывающий церечень оснований для отказа в выдаче дубликата
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии:

несоответствие заявителя круry лицэ указанных в пункте 2.2 настоящего
Административного регламента.

2.29. При предоставлении муниципttльной услуги запрещается требовать от
заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами, Реryлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципtшьной услуги;

2) ПРеДставления документов и информации, которые в соответствии с
нОрмативными правовыми актами Российской Федерации и Воронетсской области,
МУницип€tльными правовыми актами администрации Павловского муниципtшьного
РаЙОна Воронежской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
МУнициПЕUIьную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и
(ИЛИ) поДВедомственных государственным органам и органам местного самоуправления
ОРГаНИЗациЙ, участвующих в предоставлении муницип€rльных услуг, за искJIючением
документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона М 210-ФЗ;



3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не укtlзывЕtлись при первоначilIьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципчшьной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за искпючением следующих случаев:

- иЗменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципutпьноЙ услуги, после первоначапьноЙ пЬдачи уведомления об окончании
строительства;

- нiLпичие ошибок в уведомлении об окончании строительства и документах,
поданных заявителем после первоначального откtlза в приеме документов, необходимых
ДЛя предоставления муниципirльной услуги, либо в предоставлении муниципt}льной
услуги и не вкJIюченных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
ПерВоначiшьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципiшьной услуги, либо в предоставлении муниципЕtльной услуги;

- выявление документitльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
ПРОТиВоправного деЙствия (бездеЙствия) должностного лица уполномоченного органа,
СЛУЖаЩегО, работника многофункционitльного центра, работника организации,
ПРеДУСМОтРенноЙ частью 1.1 статьи lб Федерального закона М 210-ФЗ, при
ПеРВОначilIьном откz}зе в приеме документов, необходимых для предоставления
МУЕИЦИПЕLЛьноЙ услуги, либо в предоставлении 'муниципальноЙ услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя
МНОГОфУнКционаlтьного центра при первоначiulьном oTкrtзe в приеме документов,
НеОбХОДимых для предоставления муниципtшьной услуги, либо руководителя
ОРганиЗации, предусмотренной частью 1.1 статьи 1б Федерtшьного закона М 2l0_ФЗ,
УВеДоМляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные
ОбРаЗы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 частп 1 статьи 16
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, за искJIючением случаев, если нанесение отметок на
ТаКИе ДОКУменты либо их изъятие является необходимым условием предоставления
ГОСУДаРСТвенноЙ или муниципiшьноЙ услуги, и иных случаев, установлеЕных
федеральными законами.

МаКСимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
МУНИЦИПаЛьноЙ услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги

2.З0. МаКСимальный срок ожидания в очереди при lIодаче запроса о
ПРеДОСТаВЛонии муниципальной услуги и при получении розультата предоставления
муниципitJIьной услуги в уполномоченFIом органе или многофункциональном цен,Ipе
составляет не более 15 минут.

ПеРечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными длrI
ПРеДОСТаВЛения муниципzlllьной услуги, в том числе сведения о документе (доrtументах),

ВЫДаВаеМом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
муниципальной услуги

2.31. УслУги, необходимые и обязательные для предоставления муFIицигlальной
услуги, oTcyTcTByIoT.



Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципапьнаJI услуга

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
приеМ уведомлений об окончании строительства и документов, необходимых для
предоставления муницип{шьной услуги, а также выдача результатов предоставления
МУНИЦИпtшьноЙ услуги, должно обеспечивать удобство для цраждан с точки зрения
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания
(стРОения), в котором рt}змещено помещоние приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
ЗаяВиТелеЙ. За пользование стоянкоЙ (парковкоЙ) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специаJIьных автотранспортных средств инваJIидов на стоянке
(паРКОвке) выделяется не менее 10Ой мест (но не меное одного места) для бесплатной
ПаРКОВки транспортных средств, управля9мых инва.пидами I, II групп, а также
ИНВtUIИДаМи III цруппы в порядке, установленном Правительством Российской
ФеДерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвzuIидов и (или) детей_
инваJIидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителейо в том числе
ПеРеДВигающихся на инвtUIидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
ПРеДООТаВляеТся муниципtшьная услуга, оборулуются пандусами, поручнями,
ТаКТИЛЬНЫМи (контрастными) предупреждающими элементами, иными специаJIьными
ПРИСПОСОбЛениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и
ПОРеДВиЖение инвtuIидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социаJIьной защите инваJIидов.

Щентраrrьный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
ПОМеЩеНияо В которых предоставляется муниципаJIьная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
ПОМеЩения, в которых предоставляется муниципtulьная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной аитуации;
средатвами оказания первой медицинской помощи;
туаJIетными комнатами для посетителей.
ЗаЛ ОЖиДания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых

определяется исхоДя из фактической нагрузки и возмоЖностей для их размещениlI в
помещении, а также информационными стендами.

ТеКСТЫ материаJIов, р€lзмещенных на информационном стенде, печатаются
}ДОбНЫМ ДЛя чтения шрифтомо без исправлеций, с выделением наиболее важных мест
полужирным шрифтом.

МеСТа Для заполнения уведомлений оборудуются стульями, столами (стойками),
бланками уведомлений, письменными принадлежностями.

МеСТа пРиема заявителей оборудуются информационными табличками



(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при нitпичии), должности ответственного
лица за прием документов;

графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть

оборудовано порсонtшьным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, lrечатающим устройством (принтером) и копирующим
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с
указаниом фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвirлидам обеспечиваются :

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению)о в
котором предоставляетQя муниципtшьная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципttльная услуга, а
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и
высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвtulидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного пер едвижения ;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвtUIидов зданиям и помещениям, в которых
предоотавляется муницип€tльная услуга, и к муниципtшьной услуге с учетом ограничений
их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвtulидов звуковой и зрительной информации, а
Также надписеЙ, знаков и иноЙ текстовоЙ и графическоЙ информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

доlrуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при нitличии документа, подтверждающего ее

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются
муниципаJIьная услуги;

оказание инвtlпидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими
государственных и муницип€Lльных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качеств а муниципilJIьной услуги

2.3З. Основными показателями достуfII]ости предоставления муниципальной
УСЛУГИ ЯВЛЯIОТСЯ:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления
МУниципzLльной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего
fIользования (в том числе в сети <Интернет>), средствах массовой информации;

возможность гIолучения заявителем уведомлений о предоставлении
муниципальной услуги с помощыо Единого гIортаJIа, регионального портала;

ВоЗможность получения информации о ходе предоставления муниципальной
Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.34. Основными покaвателями качества предоставления муниципальной услуги
являются:



своевременность предоставления муниципtшьной услуги в соответствии со
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным
регламентом;

минимtшьно возможное количество взаимодействий цражданина с должностными
лицами, участвующими в предоставлении муниципtшьной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления
муниципаJIьной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
уполномоченного органа, его должностных лицl принимаемых (совершенных) при

продоставл9нии муниципаJIьной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требованиЙ змвителеЙ.

2,З5. Информирование о порядке предоставления муниципаJIьной услуги
осуществляsтся:

1) непосредственно при личном приеме заJIвителя в уполномоченном органе или
многофункциона.пьный центр ;) 2) потелефонууполномоченного органаили многофункционаJIьного центра;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством р€lзмещения в открытой и доступной форме информации:
на Едином портtше (https : //www. gosus lugi. ru/) ;

на регионtшьном портаJIе;
на официtшьном сайте уполномоченного органа (htфs :фavlovsk-region.ru/) ;

5) посродством рilзмещениrl информации на информационных стендах
уполномоченного органа или многофункционаJIьного центра.

2.3 6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся :

способов подачи уведомления об окончании строительства или реконструкции
объекта индивидуаJIьного жилищного строительства иJли садового дома (далее

уведомление об окончании строительства);
адресов уподномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в

которые необходимо для предоставдения муниципtшьной услуги;
справочноЙ информации о работе уполн,омоченного органа (структурных

) подразделенийуполномоченногооргана);
документов, необходимых для предоставления муниципtшьной услуги;
порядка и сроков пр9доставлsния муниципаJIьной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании

строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги;
поряДка досудебного (внесудебного) обжа.llования действий (бездействия)

ДоЛЖностных диц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципtшьной услуги
осуществляется бесплатно.

2.37.При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо
УПолномоченного органа, работник многофункционаJIьного центрq осуществляющий
КОНСУЛьтироВание, подробно и в вежливоЙ (корректноЙ) форме информирует
обратившихся по интересующим вопросам.



Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при
наличии) и должности споциtUIиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер,
по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
з€uIвителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
н€шначить другое время для консультаций.

'Щолжностное 
лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления
муниципttльной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое рошение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
2.38. На Едином портЕrле рaзмещаются сведения, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и мунициtI€lJIьных услуг (функций)>, утвержденным постановлением
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года J\b 861.

2.39. flоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципiLльной

услуги осуществляется без выполнения з€UIвителем каких-либо требований, в том числе
без использования программного обеспечения, установка которого на технические
средства заявителя требует закJIючения лицензионного или иного соглашения с
правообладателем программного обеспеченияо предусматривающего взимание платы,
регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персончLльных данных.

2.40. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах
предоставления муниципсrльной услуги и в многофункционilпьном центре рrtзмещается
следующая справочная информация:

о месте нахождеЕия и графике работы уполномоченного органа и их структурных
подрilзделений, ответственных за предоставление муницип€шьной услуги, а также
много функционtшьных центров ;

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа,
ответственных за предоставление муницип€шьной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии) ;

адрес официального саЙта, а также электронноЙ почты и (или) формы обратной
связи уполномоченного органа в сети <Интернет>.

2.4I. В заJIах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципЕuIьной услуги, в том
числе АдминистративныЙ регламент, которые по требованию зtulвителя предоставляются
ему для ознакомления.

2.42.Ржмещение информации о порядке предоставления муниципaльной услуги на
информационных стендах в помещении многофункционtшьного центра осуществляется в
соответствии с соглашением, закJIюченным между многофункцион€lпьным центром и
уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных
Административным регламентом.

2.43.Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строитольства и
о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем



(егО представителем) в личном кабинете на Едином порт€tпе, регионztльном портtUIе, а
также в соответствующем структурном подрttзделении уполномоченного органа при
обРащении заявителя лично, по телефону посредством элоктронной почты.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
ПРОЦеДУр, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
аДМинистративных процедур в электронной форме; а таюке особенности выполнения

административных процедур в многофункционtulьных центрах

Перечень вариантов предоставления муниципtшьной
услуги, вкJIючающий в том числе варианты предоставления

муниципtшьной услуги, необходимый для исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муницип€шьной услуги документах и созданных реестровых записях, для
выдачи дубликата документq

ВЫДаНнОго по результатам предоставления муниципzlJIьной услуги, в том числе
исчерпыВающиЙ перечень оснований для отказа в выдаче такого Дубликата, а такя(е

порядок оставления запроса заявителя
о предоставлении муницип€шьной

услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.3. Настоящий раздел содер}Iмт состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур для следующих вариантов предоставления мунициIIальной
услуги:

3.3.1. ВаРИант 1 - направление уведомления о соответствии построенных или
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома требованиям законодательства о |радостроительной деятельности.

з.з.2. Вариант 2 - выдача дубликата уведомления о соответствии построенных или
реконструированных объекта индивидуЕUIьного жилищного строительства или садового
дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о
несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуilльного
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о
градостроительной деятельности.

3.з.3, Вариант3 - исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о
соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуiшьного
жилищного строительства или садового дома 'требованиям законодательства о
Iрадостроительной деятельности, уведомлении о несоответствии построенных или
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома,tребованиям законодательства о црадостроительной деятельности.

ОПИСаНие административной процедуры профилирования заявителя

3.4. Вариант предоставления муниципаJIьной услуги определяется в зависимости от
р езультата предоставления услуги, за предоставлением котор ой обратился заявител ь.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставлениrI
муниципtшьной услуги



Вариант l

3.5. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте (а)) пункта
2. 1 8 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления
муниципztльной услуги

Прием запроса и документов и (или) информациио необходимых
для предоставления муниципirльной услуги

3.6. Основанием для начilIа административной процедуры является поступление в

уполномоченный орган уведомления об окончании строительства и документов,
предусмотренных подпунктами (б) - (е> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.4
настоящего Административного регламента.

З.7, В целях установления личности физическое лицо представляет в

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом (б) пункта 2.8
настоящего Административного регламента. Представитель физического лица,
обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы,
предусмотренные подпунктами <б>> - <<в> пункта 2.8 настоящего Административного
регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия
которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются
документы, предусмотренные подпунктами (б> - (в>> пункта 2.8 настоящего
Администр ативного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право
деЙствовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган
представляется документ, предусмотренный подпунктом llбll пункта 2.8 настоящего
Административного регламента.

3.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления об окончании
строительства и документов, необходимых для предоставления муниципtшьной услуги,
указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

3.9. Возмояtнооть получения муниципальной услуги по экстерритори€шьному
принципу отсутствует.

3.10. Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные
подпунктами <б>> - <<е>> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, направленные одним из способов, установленных в подпункте <б> пункта 2.4
настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами
структурного подрiLзделения уполномоченного органа, ответственного за
делопроизводство.

Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные
подпунктами <<б>> - <<е>> пункта 2.8, пунктом 2.9, настоящего Административного
регламента, направленные споообом, указанным в подпункте ((а> пункта 2.4 настоящего
Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме.

Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные
подпунктами <<б>> - <<е>> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного



регламонта, направленные через многофункционiшьный центр, могут быть получены
уполномоченным органом из многофункционzшьного центра в электронной форме по
защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной
подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в
соответствии с требованиями Федерального закона от б апреля 2011 г. Ng 63-ФЗ <Об
электронной подписи>>.

3.11. Щля приема уведомления об окончании строительства в электронной форме с
использованием Единого портilIа, регионtшьного портала может применяться
специЕ}лизированное программное обеспечение, предусматривающое заполнение
заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

.Щля возможности подачи уведомления об окончании строительства через Единый
портtul, регионtшьный порт€ш заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

З.12. Срок регистрации уведомления об окончании строительства и документов,
предусмотренных подпунктами <<б>> - <<е>> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламентц указан в пункте 2.10 настоящего Административного
регламента.

3.13. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления
об окончании строительства и документов, предусмотренных подпунктами <<б>> - <<е>>

пункта 2. 8, пункт ом 2.9 настоящего Административного регламента.
3.14. После регистрации уведомление об окончании строительства и документы,

предусмотренные подпунктами <<б>> - <е>> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламентц направляются в ответственное структурное
подрilзделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение
уведомления об окончании строительства и прилагаец{ых документов.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.15. Основанием для начilIа административной процедуры является регистрация
УВеДомления об окончании строительства и приложенных к уведомлению документов,
если заявитель самостоятельно не представил документы, укiванные в пункте 2,9
настоящего Административного регламента.

3.16. Щолжностное лицо ответственного структурного подрtвделения, в обязанности
которого в соответствии с его доля(ностным регламентом входит выполнение
СоотВетствующих функциЙ (далее - должностное лицо ответственного структурного
подразделения), подготавливает и направляет (в том числе с использованием единоЙ
системы межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) запрос о
представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений,
содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, указанных в пункте
3.|7 настоящего Административного регламента, если заявитель не представил
указанные документы самостоятельно.

З.l7. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления
муницип€Lпьной услуги :

1) сВедения из Единого государственного реестра недвижимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении
застроЙщикао являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного



реестра индивидуtшьных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося
индивидуальным предпринимателем).

Запрос о пр9дставлении в уполномоченный орган докумеЕтов (их копий или
сведений, содержащихся в них) содерrкит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется
межведомственный запрос;

наименование муниципtшьной услуги, для предоставления которой необходимо
представление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено
представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления
муницип{tльной услуги, и ук€шание на реквизиты данного нормативного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления
муниципtшьной услуги.

.Щля получения документов, укrванных в подпунктах 1 - 2 пункта 3.17 настоящего
Админиотративного регламента, срок направления межведомственного запроса
СосТаВляет в срок не позднее двух рабочих со дня регистрация уведомления об окончании
строительства и приложенных к уведомлению документов.

3.18. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения,
СОДеРЖаЩиеся в них), предусмотренные подпунктап{и (а> - (б) пункта 2.9 настоящего
Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.17
НаСТОЯЩеГО Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти
ДОКУМеНТЫ В ЭЛеКтронноЙ форме, в срок не позднее трех рабочих днеЙ с момента
направления соответствующего межведомственного запр оса.

3.19. МежВедомственное информационное взаимодействие моя(ет осуществляется на
бумажном носителе:

1) ПРи неВоЗможности осуществления межведомствеЕного информационного
ВЗаИМОдеЙствия в электронноЙ форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в
электронной форме;

2) при необходимости представления оригинrulов документов на бумаяtном носителе
при направлении межведомственного запроса.

ЕСЛи МеЖведомственное взаимодействие осуществляется на бумаrкном ноаителе,
ДОКУМенТы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами
(а) - (б>> ПУнкта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляются
ОРганаМи, указанными в пункте З.|7 настоящего Административного регламента, в
РаСПОРяЖении которых Еаходятся эти документы, в срок Ее позднее пяти рабочих дней со
дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.20. Результатом административной процедуры является получение
уполномОченныМ органоМ запрашиваемых документов (их копиЙ или сведений,
содержащихся в них).

Принятие решениrI о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципаJIьной услуги

3.21. ОСноВанием для начшIа административной процедуры является регистрация
УВеДОМЛеНИя Об окончании строительства и документов, предусмотренных подпунктами
Кб> - (е) пУнкта2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.

З.22. В РамКах рассмотрения уведомлениlI об окончании строительства и
ДОКУМенТов, предусмотренных подпунктами (б) - (е>) пункта2.8, пунктом 2.9 настоящего



Административного регламента, осуществляется проверка наJIичия и правильности
оформления документов, указанных в подпунктах (б) - (е) пункта 2.8, пунктом 2.9
настоящего Административного регламента, осмотр объекта индивиду&пьного
жилищного строительства или садового дома.

З.2З. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или
сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.|7 настоящего
Административного регламента, не может являться основанием для отказа в
предоставлении муниципЕLльной услуги.

3 .24. Щолжностное лицо ответственного структурного подразделения :

1) проводит проверку соответствия укiванных в уведомлении об окончании
строительства параметров построенных или реконструированных объекта
индивидуtшьного жилищного строительства или садового дома действующим на дату
поступления уведомления о планируемом строительстве предельным IIараметрам

разрешенного строительства, реконструкции объdктов капитzUIьного строительства,

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке
территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитtLпьного
строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерациио
другими федеральными законами (в том числе в случае, если укiванные предельные
параметры или обязательные требования к параметрам объектов каrrитiulьного
строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о
планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает
соответствие параметров построенных или реконструированных объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам
и обязательным требованиям к параметрам объектов капитtlпьного строительства,
действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В
случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие
параметров построенных или реконструированных объекта индивиду€lJIьного жилищного
строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к
параметрам объектов капитiшьного строительства, действующим на дату поступления
уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия
параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома укiванным предельным параметрам и обязательным
требованиям к параметрам объектов капитitльного атроительства, действующим на дату
поступления уведомления об окончании строительства;

2) проверяет путем осмотра объекта индивидуtшьного жилищного строительства или
садового дома соответствие внешнего облика объекта индивиду€шьного жилищного
строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома,
являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии,
что застройщику в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации, не направлялось уведомление о
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве парамотров
объекта индивидуЕlльного жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и (или) недопустимости рzlзмещения объекта индивиду€rльного жилищного
строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в
пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации), или
типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом
строительстве, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуаJIьного



жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения

федерального или регион€шьного зшачения;
3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта

индивидуa}JIьного жилищного строительства или садового дома виду р€lзрешенного
использов ания, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) проверяет допустимость размещения объекта индивиду€шьного жилищного
строительства или садового дома в соответствии с ограничениJIми, установленными в

соотвотствии с земельным и иным закоЕодательством Российской Федерации на дату
поступления уведомления об окончании строительства, за искJIючением случаев, если

указанные ограничения предусмотрены решением об установленииили изменении зоны с
оообыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к
строительству, реконструкции объекта капитtUIьного строительства и такой объект
капитаJIьного строительства не введен в эксплуатацию.

З.25. Критериями принятия решения о предоставлении муниципirльной услуги
являются:

1) соответствие ук€ванных в уведомлении об окончании строительства параметров
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома укzванным в пункте 1 части 19 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам

рtlзрешенного строительства, реконструкции объектов капитttльного строительства,

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке
территории, или обязательным требованиям к цараметрам объектов капитапьного
строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации,
другими федеральными законами;

2) соответствие внешнего облика объекта индивидуального я(илищного
строительства или садового дома описанию внешнего облика таких объекта или дома,
являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому
архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или
застройщику не было направлено уведомление о несоответствии укlзанных в

уведомлении о планируемом строительство параметров объекта индивидуtLльного
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или)
недопустимости рtlзмещения объекта индивидуtшьного жилищного строительства или
садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10

статьи 51.1 Гралостроительного кодекса Российской Федерации, в случае строительства
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома в |раницах исторического поселения федерального или регион€tльного значениlI;

3) соответствие вида рiврешенного использования построенного или
реконструированного объекта капитаJIьного строительства виду рЕврешенного
использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома,
указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) допустимость рiвмещения объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с
земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления
уведомления об окончании строительства, за искJIючением случаев, если ук€lзанные
о|раничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми
условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к
строительству, реконструкции объекта капитtUIьного строительства, и такой объект
капитiшьного строительства не введен в эксплуатацию.



3.26. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги:
а)параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального

}килищного строительства или садового дома но соответствуют указанным в пункте 1

части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитtLпьного
строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией
по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской
Федерации, другими федеральными законами;

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома,
являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому
архитектурному решению, укЕванному в уведомлении о планируемом строительстве, или
застроищику было направлено уводомление
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров
объекта индивидуtшьного жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и (или) недопустимости рtвмощения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в
пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Ф,едерации, в
случае строительства или реконструкции объекта индивидуtшьного жилищного
строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или
регион€шьного значения;

в) вид р€lзрешенного использования построенного или реконструированного
объекта капит€lльного строительства не соответствует виду рzlзрептенного использования
объекта индивидуaшьного жилищного строительства или садового дома, yкztзaнHoмy в

уведомлении о планируемом строительстве;
г) размещение объекта индивиду€шьного жилищного строительства или садового

дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с
земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления
уведомления об окончании строительства, за искпючением случаев, если укчlзанные
ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми
условиrIми использования территории, принятым в отношении планируемого к
строительству, реконструкции объекта капит€uIьного строительства, и такой объект
капитаJIьного строительства не введен в эксплуатацию.

3.27,По результатам проверки докумеtIтов, предусмотренных подпунктами <<б>> - (е)
пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, должностное лицо
ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего
решения.

З.28, Результатом административной процедуры по принятию рошения о
предоставлении (об откtLзе в предоставлении) муниципtшьной услуги является
подписание уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии.

3.29. Решение о предоставлении муницип€шьной услуги или об откilзе в
предоставлении муниципtшьной услуги принимается должностным лицом,
уполномоченным на принятие соответствующего решения прик€lзом уполномоченного
органа.

3.30. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие
решений о предоставлении муницип€шьной услуги или об oTкtrзe в предоставлении



муниципtшьной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи.

3.31. Срок принятия решения о предоставлении (об откtlзе в предоставлении)
муницип{шьной услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех
сведенийо необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) муниципiLльной услуги, и не может превышать семь рабочих дней со
дня регистрации уведомления об окончании строительства и документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципtшьной услуги.

З.З2. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,
предусмотренных подпунктами <б>> - <<е>> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового
отправления уведомление о несоответствии выдается заявителю на руки или
направляется посредством почтового отправления.

3.33. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,
предусмотренных подпунктами <б>> - <<е>> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, посредством Единого портапа, регионztльного портапа
направление заявителю уведомления о несоответствии осуществляется в личный кабинет
заявитоля на Едином портаJIе, регионilльном портttпе (статус заявления обновляется до
статуса <Услуга оказана>).

З.З4. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,
предусмотренных подпунктами <б> - <е> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, через многофункциональный ценrф уведомление о
несоответствии направляется в многофункциональный центр.

3.35. Срок выдачи (направления) заявителю уведомления о несоответствии
исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не
превышает срок, установленный в пункте 2.I| настоящего Административного
регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3б. Основанием для начшIа выполнения административной процедуры является
подписание уполномоченным должностным лицом уведомления о соответствии.

3.37. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления
муниципtlJIьноЙ услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо
места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уоиленной

квалифицированноЙ электронноЙ подписи должностным лицом, уполномоченным на
принятие соотвотствующего решения прикttзом уполномоченЕого органа.

3.38. .Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, является должностное лицо структурного подрilзделения уполномоченного
органа, ответственного за делопроизводство.

3.З9. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,
предусмотренных подпунктами <<б>> - <<е>> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового
отправления уведомление о соответствии выдается заявителю на руки или направляется
посредством почтового отправления.



3.40. При подаче уведомления об окончании строительства и докумеIIтов,
предусмотронных подпунктами <<б>> - <е>> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, посредством Единого порт€ша, регионitльного портaLпа
направление заявителю уведомления о соответствии осуществляется в личный кабинет
заявитоля на Едином портttле, регионЕuIьном портаJIе (статус заявления обновляется до
статуса <Услуга оказана>)

3.41. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,
предусмотренцых подпунктами <<б> - <е> пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего
Административного регламента, через многофункциональный центр уведомление о
соответствии направляется в многофункционiLпьный ценlф.

3.42. Срок tIредоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется
со дня подписания уведомления о соответствии и составляет один рабочий день, но не
превышает срок, установленный в пункте 2.1l настоящего Административного
регламента.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.43. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления Nlуниципальной услуги

3.44. Срок lrредоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.11 настоящего
Администр ативного р егламента.

Вариант 2

З.45 Результатом предоставления мунициrrальной услуги является дубликат
ДокУМента, указанного в пункте 2.18 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных шроцедур предоставления
муницип€шьной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муницип.шьной услуги

3.46. Основанием для начапа административной процедуры является поступление в
УполномоченныЙ орган заявления о выдаче дубликата по форме согласно Приложению
Ng б к настоящему Административному регламенту одним из способов, установленных
пункто м 2 .4 наст о ящего Административного р егламента.

3.4'l. В целях установления личности физическое лицо представляет в
УПОЛнОМоченныЙ орган документ, предусмотренныЙ подпунктом (б) пункта 2.8
НаСТОЯЩего Административного регламента. Представитель физического лица,
ОбРатившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы,
ПРеДУсмотренные подпунктами <<б>> - <<в> пункта 2.8 настоящего Административного
регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия
которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями
ЗаКОНОДательства РоссиЙскоЙ Федерации, в уполномоченныЙ орган представляются



документы, предусмотренные подпунктами (бD - (в> пункта 2.8 настоящего
Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право
действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган
представляется документ, предусмотренный подпунктом кб> пункта 2.8 настоящего
Административного р егламента.

3.48. Основания для приtulтия решения об отказе в приеме заявления о выдаче
дубликата отсутствуют.

З.49. Возможность получеЕия муниципаJIьной услуги по экстерритори€шьному
принципу отсутствует.

3.50. Заявление о выдаче дубликата, направленное одним из способов,

установленных в подrтункте кб> пункта 2.4 настоящего Административного регламента,
принимается должностными лицами структурного подразделениlI уполномоченЕого
органа, ответственного за делопроизводство.

Заявление о выдаче дубликата, направленное способом, указанным в подпункте ((а)

пункта 2.4 настоящего Административного регламента, регистрируется в автоматическом
режиме.

Заявление о выдаче дубликата, направленное через многофункцион€шьный центр,
может быть получено уподномоченным органом из многофункционtшьного центра в
электронной форме по защищенным канаJIам .связи, заверенные усиленной
ква.пифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной
электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от
6 апреля 2011 г. J\b 63-ФЗ <Об элекгронной подписи)).

3.51. Для приема заявления о выдаче дубликата в электронной форме с
использованием Единого портала, регионаJIьного шортаJIа может применяться
специаJIизированное программное обеспечениео предусматривающее заполнение
заJIвителем реквизитов, необходимых для работы с з{uIвлением о выдаче дубликата и NIя
подготовки ответа.

.Щля возможности подачи заJIвленрш о выдаче дубликата через Единый портtш,

регионаJIьный портаJI заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.
З.52. Срок регистрации заявдения о выдаче дубликата указан в пункте 2.|0

настоящего Административного регламента.
3.53. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о

выдаче дубликата.
3.54. После регистрации заявление о выдаче дубликата направляется в ответственное

структурное подразделение для назначениlI ответственного должностного лица за
рассмотрение заявления о выдаче дубликата.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.55. Направление
осуществляется.

межведомственных информационных запросов

Принятие решения о
в предоставлении)

предоставлении (об отказе
муниципtшьной услуги



3.56. Основанием для нач€ша административной процедуры является регистрация
заявление о выдаче дубликата.

3.57. Критерием принятия решения о предоставлении муниципtшьной услуги
является соответствие заявителя кругу лицl ук€ванных в пункте 2.2 настоящего
Администр ативного регламента.

3.58. По результатам проверки зtulвления о выдаче дубликата должностное лицо
ответственного структурного подрtlзделения подготавливает проект соответствуtощего

решения.
З.59. Результатом административной процедуры по принятию решения о

предоставлении (об отк€lзе в предоставлении) муниципaшьной услуги является
соотвотственно подписание дубликата или подписание решения об откtIзе в выдаче
дубликата

3.60. Решение о предоставлении муниципttпьной услуги или об отк€во в
предоставлении муниципаJIьной услуги принимается должностным лицом,
уполномоченным на принятие соответствующего решения прикilзом уполномоченного
органа.

3.61. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие

решений о предоставлении муниципtLльной услуги или об откtlзе в предоставлении
мунициrr€шьной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи.

3.62. Критерием для отква в предоставлении муниципiLльной услуги является
несоответствие заявителя кругу лицl укшанцых в пункте 2.2 настоящего
Администр ативного регламента.

3.6З. Срок принятия решения о предоставлении (об откЕtзе в предоставлении)
муницип€tльной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации
заявления о выдаче дубликата.

3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного прием4 посредством
почтового отправления решение об отк€lзе в выдаче дубликата выдается заявителю на
руки или направляется посредством почтового отправления.

3.65. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портЕuIа,

регионiшьного порт€ша направленио заявителю решения об отказе в выдаче дубликата
осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, регионiшьном портirле
(статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").

3.66. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункционtLпьный центр
решение об отказе в выдаче дубликата направляется в многофункцион€шьный центр.

3.67. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдаче дубликата
исчисляется со дня принятия такого решония и составляет один рабочий день, но не
превышает срок, установленный в пункте 2.27 настоящего Административного
регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.68. Основанием для начала выполнения административной процедуры явлrIется
подписание уполномоченным долrкностным лицом дубликата.

3.69. Заявитель по его выбору вtrраве получить дубликат одним из следующих
способов:

1) на бумаrкном носителе;



2) в форме электронного документq подписанного с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на
принятие соответотвующего решения прикtlзом уполцомоченного органа.

3.70.,,ЩошItностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, является должностное лицо структурЕого подразделения уполномоченного
органа, ответственного за делопроизводство.

3.71. При подаче заявления о выдаче д}бликата в ходе личного приема, посредством
почтового отправления дубликат выдается заявителю на руки или направляется
посредством почтового отправления.

3.72, При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портаJIа,

регионtшьного портала направление заявителю дубликата осуществляется в личный
кабинет заявителя на Единый порт€uI, региональный порт€uI (статус заlIвления
обновляется до статуса <Услуга оказана>).

3.73. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункционiшьный центр
дубликат направляется в многофункционttльный центр.

3.74. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется
со дня rrринятия решения о предоставлении дубликата и составляет один рабочий день,
но не превышает срок, установленный в пункте 2.27 настоящего Административного
регламента.

Получение дополнительцых сведений от заявителя

3.75. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотроно.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.76. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.27 настoящего
Администр ативного р егламента.

Вариант 3

3.77. Результат trредоставления муницип€Lльной услуги yкitзaн в подпункте (а)
пункта 2.18 настоящего Административного регламента с исправленными оlrечатками и
ошибками.

Перечень и описание административных процедур предоставления
муницип€шьной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муницип€шьной услуги

3.78. Основанием для начilIа административной процедуры является поступление в

уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок по
форме согласно Приложению J\b 4 к настоящему Административному регламенту, одним
из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.

З.79. В целях установления личности физическое лицо представляет в

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом (б> пункта 2.8
настоящего Административного регламента. Представитель физического лица,



обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы,
предусмотренные подпунктами <<б>> - <<в>> пункта 2.8 настоящего Административного
регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия
которого rrодтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган продоставляются
документы, предусмотренные подпунктами (б> - (в> пункта 2.8 настоящего
Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право
действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган
представляется документ, предусмотренный подпунктом llбll пункта 2.8 настоящего
Административного регламента.

3.80. Основания для принятия решения об отказе в заявления об исправлении
допущенных опечаток и ошибок отсутствуют.

3.81. Возможность получения муниципitльной услуги по экстерриториаJIьному
принципу отсутствует.

3.82. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибоко направленное
одним из способов, установленных в подпункте <б> пункта 2.4 настоящего
Административного регламента, принимается должностными лицами структурного
подрtвделония уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленное способом,
указанным в подпункте ((а)) пункта 2.4 настоящего Административного регламента,
регистрируются в автоматическом режиме.

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибоко направленное через
многофункциональныЙ цонтр, может быть получено уполномоченным органом из
многофункционtLпьного центра в электронноЙ форме по защищенным каналам связи,
заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной
неквалифицированноЙ электронноЙ подписью зtUIвителя в соответствии с требованиями
Федерального закона от б апреля 2011 г. J\b 63-ФЗ <Об электронной подписи>.

3.83. !ля rrриема зzulвления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
электронноЙ форме с использованием Единого портаJIа, регион€tльного портilIа может
применяться специ€rлизированное программное обеспечениео предусматривающее
заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для
подготовки ответа.

.Щля возможности подачи заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок
чероз ЕдиныЙ порт€ш, регионtшьныЙ портitл зtulвитель должен быть зарегистрирован в
ЕсиА.

3.84. Срок регистрации заявления об исправлонии допущенных опечаток и ошибок
укrван в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.

3.85. Результатом административной процедуры является регистрация заявления об
исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.86. После регистрации заявлоние об исправлении допущенных опечаток и ошибок
направляется в ответственное структурное подрilзделение для назначения ответственного
должностного лица за рассмотрение заявлениJI об исправлении допущенных опечаток и
ошибок.

Межведомственное информационное взаимодействие



3.87. Направление
осуществляется.

межведомственных информационных запросов

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципаJIьной услуги

3.88. Основанием для начirпа административной процедуры является регистрация
зtUIвления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.89. В рамках рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и
ошибок осуществляется проверка на предмет нtшичия (отсутствия) оснований для
принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о
соответствии, уведомлении о несоответствии.

3.90. Критериями принятия решения о предоставлении муниципtшьной услуги
являются:

1) соответствие заявителя кругу лиц, укшанных в пункте 2.2 настоящего
Административного р егламента;

2) наличие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о
несоответствии.

З.91. Критериями для принятия решения об откЕlзе в предоставлении муниципiшьной
услуги являются:

l) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего
Административного регламента;

2) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о
несоответствии.

3.92. По результатам проверки заявления об исправлении допущенных опечаток и
ошибок должностное лицо ответственного структурного подр€вделения подготавливает
проект соответствующего решения.

3.9З. Результатом административной процедуры по принятию решения о
предоставлении (об отк.lзе в предоставлении) муниципtlJIьной услуги является
соответственно подписание уведомлония о соответствии, уведомления о несоответствии с
внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок или подписание решения об
отк€tзе во внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о
несоответствии.

З,94. Решение о предоставлении муниципtшьной услуги или об откtlзо в
предоставлении муниципчLльной услуги принимается должностным лицом,
уполномоченным на принятие соответствующего решения прикtвом уполномоченного
органа.

3.95. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие
решениЙ о предоставлении муниципЕLльноЙ услуги или об отк€lзе в предоставлении
муниципtшьной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи.

З.96. Срок принятия решения о предоставлении (об отк€lзе в предоставлении)
муниципtшьной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации
заявления об исправлонии допущенных опечаток и ошибок.

З.97.При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ходе
личного приемц посредством почтового отправления решение об отказе во внесении
исправлений ь уведомление о соответствии, уведомлоние о несоответствии выдается
заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

не



3.98. ПРи поДаче заявлеЕия об исправлении' допущенных опечаток и ошибок
ПОСРеДСТВОм Единого портчUIа, регионЕtльного портЕLла направление заявителю решения
об откilзе во внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о
несоответствии осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портrше,
РеГИОНаЛЬНОМ порт€ше (статус заявления обновляется до статуса <Услуга оказана>).

3.99. ПРи подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через
многофункционtшьный центр решение об отказе во внесении исправлений в уведомление
О СООТВотствии, уведомление о несоответствии направляется в многофункциональный
центр.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.100. основанием для нач€Lпа выполнения административной процед}ры является
подписание уведомлеЕия о соответствии, уведомления о несоответствии с внесенными
исправлениями допущенных опечаток и ошибок.

3.101. Заявитель по его выбору вправе получить уведомление о соответствии,
уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и
ошибок одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на
принятие соответствующего решения прикilзом уполномоченного органа.

з,l02. rЩолжностным лицом, ответственным за выполнение административнолi
процедуры, является должностное лицо структурного подрtlзделения уполномоченного
органа, ответственного за делопроизводство.

3.103. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ходе
личного приема, посредством почтового отправления уведомление о соответствии,
увOдомление о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и
ошибок выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового
отправления.

3.104. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок
посредствоМ Единого портiUIа, регионtшьного портirла направление уведомления о
соответствии, уведомления о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных
опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портitле,
регионtшьном портале (стаryс заявления обновляется до статуса <Услуга оказана>).

3.105. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через
многофункциональный центр уведомление о соответствии, уведомление о
несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок
направляется в многофункционirльный центр.

3.10б. Срок предоставления заявителю результата муницип€шьной услуги
исчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
уведомлении О соответсТвии, увеДомлениИ о несоотВетствиИ и составляет один рабочий
день, нО не превышает срок, установленный в пункте 2.25 настоящего
Административного р егламента.

сведении от заявителяПолучение доrrолнительных

3.107. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотреЕо.



Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.108. Срок предоставления муниципапьной услуги указан в пункте 2.25 настоящего
Административного р егламента.

Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофункционаJIьных центрах предоставления государственных и муницип{шьных

услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципtшьной усдуги, выполнlIемых многофункционuшьными центрами

3. 109 МногофункционаJIьный центр осуществляет:
информирование заJIвителеЙ о порядке предоставления муниципtшьной услуги в

многофункцион€шьном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением
МУницип€шьноЙ услуги, а также консультирование заявителеЙ о порядке предоставления
муниципаJIьной услуги в многофункциональном центре;

Выдачу заявителю результата предоставления муниципtшьной услуги, на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в
МнОгОфУнкционаJIьныЙ центр по результатам предоставления муниципtшьной услуги, а
такЖе выдача документов, вкJIючаJI составление на бумажном носителе и заверение
выписок из информационных систем уполномоченных органов;

ИНЫе ПРОцеДУры и деЙствиrI, предусмотренные'ФедераJIьным законом Ng 210_ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ для

РеаJIиЗации своих функций многофункцион€шьные центры вправе привлекать иные
организации.

Информирование заявителей

3.110. Информирование заявителя многофункционtIJIьными центрамй
осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем
РilЗМеЩения информации на официальных саЙтах и информационных стендах
многофункционЕLпьных центров ;

б) при обращении заlIвителя в многофункциональный ценliр лично, по телефону,
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

ПРи личном обращении работник многофункцион€шьного центра подробно
ИНформирует заявителей по интересующим их вопросам в ве}кливой корректной форме с
ИСПОЛЬЗОВанием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления
КОНСУЛЬТации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования
для получения информации о муниципальной услуге не может превышать 15 минут.

ОТвет на телефонный звонок должен Еачинаться с информации о наименовании
ОРГаНИЗации, фамилии, имени, отчестве (последнее при наличии) и долrltности
РабОтника многофункционtulьного центра, принявшего телефонный звонок.
ИНДивидУtшьное устное консультирование гtри обращении заявителя по телефону
работник многофункционiшьного центра осуществляет не более 10 минут.



В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное вромя,
рабОтник многофункционtlльного центра, осуществляющий индивидуtшьное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителю :

иЗложить обращение в письменноЙ форме'(ответ направляется заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется

В писЬМенном виде в срок не позднее тридцати кiшендарных дней с момента регистрации
обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в
ОбРаЩениио поступившем в многофункциона.ltьный ценlф в форме электронного
ДОКУМеНТа, и В письменноЙ форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муницип€tльной услуги

3.111. При н€tпичии в уведомлении об окончании строительства указания о выдаче
РОЗУЛьТатов окtlзаншI услуги через многофункцион€tльный центр, уполномоченный орган
ПеРеДаеТ ДОКУМенты в многофункциональныЙ центр для последующеЙ выдачи заявителю
(представителю) способом, согласно закJIюченныМ соглашениям о взаимодействии
ЗаКJIЮченным между уполномоченным органом и многофункционЕtльным центром в
ПОРЯДке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27
СеНТЯбРЯ 2011 года Ns 797 <<О взаимодействии можду многофункционtшьными центрами
ПРеДОСТаВления государственных и муниципtшьных услуг и федера-шьными органами
исполнительной власти, оргаЕами государственных внебюджетных фондов, органами
ГОСУДаРСТВеНнОЙ власти субъектов РоссиЙской Федерации, органами местного
самоуправления)).

ПОРЯДОК И сроки передачи уполномоченным органом таких документов в
МНОГОфУнкциональныЙ центр определяются соглашением о взаимодействии,
закJIючонным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской
Федерации от 27 сентября 20|l года J\b 797 (О взаимодействии между
многофункционЕUIьными центрами предоставления государственных и муниципtшьных
услуг и федеральЕыми органами исполнительной .власти, органами государственных
ВНебЮДrКеТных фондов, органами государственной власти субъектов Российской
Федерации, органами местного самоуправлениlI)).

З.ll2. ПРием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
МУНИЦИПiШЬНОЙ Услуги, в порядке очередности при получении номерного т€lлона из
ТеРМИНilIа ЭЛеКтронноЙ очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи.

РабОТНИК многофункционЕuIьного центра осуществляет следующие действия :

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего
личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

ПРОВеРяеТ полномочия представителя зtulвителя (в случае обращения
представителя заявителя) ;

ОПРеДеЛяет статус исполнения уведомления об окончании строительства в ГИС;
РаСпечатывает результат предоставления муниципчLпьной услуги в виде экземпляра

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати
многофункционЕUIьного центра (в предусмотренЕых нормативными правовыми актами



Российской Федерации случаJIх печати с изображением Госуларственного герба
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункцион€шьного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителюо при необходимости запрашивает у заявителя
подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества
предоставленных услуг многофункционttJIьным центром.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием ими решений

4.1, Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальноЙ услуги, осуществляется на постоянной
основе должностными лицами уполномоченного органа, уполномоченными на
осуществление контроля за предоставлеЕием муниципаJIьной услуги.

Щля текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная
и письменная информациrI специаJIистов и должностных лиц уполномоченного органа.

Текущий конц)оль осуществляется путем проведениlI проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предостаЪлении) муниципtшьной услуги;
выявления и устранения нарушений прав цраждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставленIбI муниципiшьной усдуги, в том числе

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоOтавления муницип€шьной

услуги

4.2, Контроль за полнотой и качеством пр9доставлениlI муниципаJIьной услуги
вкпючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4,3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы
уполномоченного органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При
плановоЙ проверке полноты и качества предоставления муниципurльноЙ услуги контролю
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципtшьной услуги;
соблюдение положений настоящего Админисц)ативного регламента;
правильность и обоснованность пришIтого решениJI об отказе в предоставлении

муниципаJIьной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:



получение от государственных органов, органов местного самоуIIравления
информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативпых правовых
актов РоссиЙскоЙ Федер аI\ии, нормативных правовых актов администр ации Павловского
муницип€шьного района Воронех<ской области;

обращения грах(дан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе
на качество предоставления муниципtlJIьной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(беdдействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципtшьной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
положениЙ настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов
администрации Павловского муниципаJIьного раЙона ВоронежскоЙ области
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
приFIятиII решениlI о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаJIьной услуги
Закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями
законодательства.

Требования к порядку и формам контрQля за предоставлением
муниципilJIьной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль
За предоставлением муниципаJIьной услуги путем получения информации о ходе
предоставл9ния муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения
административных гrроцедур (действий).

Граждане, их объединения и организации таюке имеют rrраво:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставления муниципaL,Iьной услуги ;

вносить предложениJI о мерах по
Администр ативного р егламента.

4.7. Щолжностные лица уполномоченного
допущенных нарушений, устраняют причины
нарушений.

Иrrформация о результатах рассмотрения замочаний и предлоrкений граждан, их
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и
предложения.

V. .Щосудебный (внесулебный) порядок
ОбЖалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, пр9доставляющего

МУнициП€шьную услугу, многофункционаJIьного центра, организацийо указанных в части
1.1 статьи 16 Федера-irьного закона от 2'1.07 .2010 Ns 210-ФЗ <Об организации

предоставления государственных и муниципtшьных услуг), а также их должностных лиц,
муниципаJIьных служащих, работников

устранению нарушений настоящего

органа принимают меры к прекращению
и условия, способствующие совершению



5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия)
администрации, должностного лица администрации либо муницип€шьного служащего,
МФЦ, работника МФI_{, а такя(е организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципtlльных услуг) (далее - привлекаемые организации), или их
работников в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муницип€шьной услуги,

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 2'1.07.2010 М 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципtшьных услуг> ;

- нарушение срока предоставления муниципЕrльной услуги. В указанном случае
ДосУДебное (внесулебное) обжалование зчuIвителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
МУНиципаJIьноЙ услуги в полном объеме в порядке, определенном чаQтью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.20|0 Ns 210-ФЗ 

. 
(Об организации предоставления

государственных и муниципitльных услуг);
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления

ДеЙСТвиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
ПРаВОВыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
ВОРОнежской области, нормативными правовыми актами администрации района для
предоставления муницип€tпьной услуги ;

- Откi}з В приеме документов, представление которых tIредусмотрено нормативными
ПРаВОВЫМИ акТаМи РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами
ВОРОНежской области, нормативными правовыми актами администрации района для
предоставления муницип€Lльной услуги, у заявителя;

- ОТКаЗ В предоставлении муниципtшьной услуги, если основания отказа не
ПРеДУСМОТРеНы федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
НОРМаТиВныМи правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
НОРМаТиВными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми
аКТаМИ аДМИНИСТрации раЙона. В укrванном Случае досудебное (внесудебное)
ОбЯСалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI_{
ВОЗМОЖнО В случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
ОбЖаЛУЮтСя, ВоЗложена функция по предоставлению муниципtшьной услуги в полном
ОбЪеме В порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 2'7.07.2010
М 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципtшьных услугD;

- ЗаТРебоВание с заявителя при предоставлении муниципЕLльной услуги платы, не
ПРеДУСМОТРеНноЙ нормативными правовыми актами Роосийской Федерациио
нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми
актами администр ации района;

- ОТкilЗ администрации, должностного лица администрации9 МФЦ, работника МФЩ,
ПРИВЛеКаеМЫХ ОрганизациЙ или их работников в исправлении допущенных ими опечаток
И ОШИбОК В ВыДанных в результате предоставлеЕия муницип€шьной услуги документах
ЛИбО нарУшение установленного срока таких исправлений. В указанном случае
ДОСУДебНОе (внесудебное) обжалование заявителем.решений и действий (бездействия)
МФЦ, РабОТника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(беЗдействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
МУНИЦИПtШьноЙ услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16



Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципitпьных услуг);

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципtшьной услуги;

- приостановление предоставлония муниципtшьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соОТВетствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
ЗаКОнаМи и иными нормативными правовыми актами Воронежской области,
МУниципальными правовыми актами администрации района. В укtшанном случае
дОСУДебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, Работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(беЗДейСтвие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
МУНИЦИПtШьноЙ услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи 16
ФедеРального закона от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципЕlльных услуг);

- ТРебОВание У Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не укilзывiulись при
первоIIачальном откtlзе в приеме документов, необходимых для предоставления
МУНИЦИПtШЬНОЙ УслУги, либо в предоставлении муницип€шьной услуги, за искJIючением
случаев, предусмотренных пунктоМ 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
}lb 2l0-ФЗ <Об Организации предоставления государственных и муниципiLльных услуг).
В УКаЗаННОМ случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) мФц, работника МФI] возможно в случае, если на МФI_{,
РеШеНИЯ И ДеЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению муниципЕtльной услуги в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 ФедераJIьного закона от 2'1.07.2010 м 210-Фз <об организации
предоставления государственных и мунициIItшьных услуг).

5.3. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для
обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. оснований для откtlза в рассмотрении жалобы не имеется.
5.5. основанием для начала процедуры досудебного (внесУдебного) обясалования

является поступившая жалоба.
ЖаЛОба поДается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме

в администрацию, мФЦ либо в департамент цифрового рilзвития Воронежской области, а
также в привлекаемые организации.

жалоба на решения и действия (бездействие) администр ации, должностного лица
администрации, муниципtшьного служащего, может быть направлена по почте, через
МФЦ, С ИСПОльЗоВанием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>, в том
числе ЕдиногО портЕUIа государственных и мунициlr€шьных услуг (функциИ) либо
портала Воронежской области в сети Интернет, официального сайта администрации, а
также может быть принята при личном приеме заявителя.

жалоба на решения и действия (бездействие) МФц, работника МФщ может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
кИнтернет), в том числе официального сайта мФц, Единого портiUIа государственных и
муниципаJIьных услуг (функций) либо Портала Воронежской области в сети Интернет, а
также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организациiл, атакже их
работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-



телекоммуникационной сети <<Интернет>>, в том числе официальных сайтов этих
организаций, Единого портtLпа государственных и муниципальных услуг (функций) либо
Портала Воронехtской области в сети Интернет, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:
- наименование администрации, должностного лица администрации либо

муниципaшьного служащего, МФЩ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых
организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

- фамилию, имя9 отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

зtulвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахо}кдения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации,
должностного лица администрации либо муниципtшьного служащего, МФЩ, работника
МФЦ, привл екаемых организ ац иitr, их р аб отников ;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) администрации, должностного лица администрации либо
муниципiшьного служащего, МФЩ, работника МФЩ, привлекаемых организаций, их
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителяо либо их копии.

5.7. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных
ЛИЦ, муницип€шьных служащих администрации главе администрации Павловского
муниципального района Воронежской области.

Глава администрации Павловского муниципtшьного района Воронежской области
ПРОВоДит личныЙ прием заявителеЙ. ЛичныЙ прием проводится по предварительноЙ
Записи. Запись заявителеЙ проводится при личном обращении или с использованием
СРеДств телефонноЙ связи по номерам телефонов, которые рttзмещаются на официitльном
сайте администрации в сети Интернет, на информационных стендах.

Лицо, осуществляющее запись заявителей на личный прием, информирует заявителя
о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного
лица, осуществляющего прием.

5.8. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФI_{ подаются
рУководителю этого МФЦ. Жалобы на решеЕия и действия (бездействие) МФЦ подаются
в департамент цифрового р€lзвития Воронежской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых
организаций подаются руководителям этих организаций.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномочеЕным на ее

рассмотрение, принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
МУНиципtшьноЙ услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми
актами администрации района;

2) в удовлетворении жа-побы отк.Iзывается.



5.10. Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, департамент цифрового
рtlзвития Воронежской области, привлекаемые оргаtrизации подлежит рассмотрению в
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа
администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обясалования нарушения
установлонного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее

регистрации.
5.11. Щолжностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение тtалобы,

многофункцион€шьныЙ центр, департамент цифрового рtlзвития ВоронежскоЙ области
отк€lзывают в удовлетворении жалобы в следующих случiшх:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда об
откttзе в удовлетворении жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтвер}кдены в порядке,
установленном законодательством ;

3) наличие решения по жitлобе, принятого ранее этим же органом в соответствии с
требованиями Закона Воронежской области от 26.а4.2013 Ns 53-ОЗ <Об особенностях
подачи и рассмотрения жttлоб на нарушение порядка предоставления государственных
услуг в ВоронежскоЙ области>> в отношении того же зzulвителя и по тому же предмету
жалобы;

4) если обжалуемые действия являются правомерными.
5,|2. Щолясностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение тсалобы,

многофункционtшьныЙ центр, департамент цифрового рчlзвития Воронехсской области
оставляют жалобу без ответа в следующих случtшх:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни,
здоровью и имуществу должностного лица, гражданского служащего, работника
многофункционtшьного центра, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, данные о
Заявитоле (фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование юридического лица и
(или) адрес).

Щолжностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы,
многофункционtulьныЙ центр, департамент цифрового рЕlзвития Воронеrкской области
сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня
регистрации жалобы, если данные о заявителе поддаются прочтению.

В случае если почтовый адрес заявителя не указан или не поддается прочтению,
письменный ответ на бумажном носителе заявителю не направляется.

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте
5.9 настоящего Административного регламента, зсuIвителю в письменной форме и по
Желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

5.14. В случае признания жа-побы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
Укiшанном в пункте 5.13 настоящего Административного регламента, дается информация
о деЙствиях, осуществляемых администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципtшьноЙ услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и
ук€lзывается информация о дальнейших действияi, которые необходимо совершить
зtulвителю в целях получения муниципальной услуги.

5.15. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, yKtrзaHHoM в пункте 5.13 настоящего Административного регламента, даются



аргументированные разъяснения о причинах пришIтого решения, а также информация о
порядке обхсалования принятого решения.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения лtалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления дол)кностное
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет
имеющиеся материilлы в органы прокуратуры.

И.о. главы Павловского мушицип€шьного
района Воронежской области Черенковffi

6. в. ч"*ур"*
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Приложение }lb 1

к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

Перечень
IIРИЗНаКоВ ЗаявителеЙ, а такя<е комбинации значениЙ признаков, каждаяиз которых

соответствует одному варианту предоставления услуги

J\b варианта Перечень rrризнаков заявителей, а также комбинации значений
признаков, кажд€ш из которых соответствует одному варианту

предоставления услуги

1 Заявитель обратился с

реконструкции объекта
садового дома

уведомлением об
индивиду€шьного

окончании строительства или
жилищного строительства или

Заявитель обратился за выдачей дубликата уведомления о соответствии
построенных или реконструированных объекта индивидуitльного
жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства о Iрадостроительной деятельности, уведомлениlI о
несоответствии построенных или реконструированных объекта
индивиду€шьного жилищного строительства или садового дома
требованиям законодательства о градостроительной деятельности

Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в
уведомлении о соответствии построенных или реконструированных
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
требованиям законодательства о |радостроительной деятельности,
уведомлении о несоотвOтствии построенных или реконструированных
объекта индивиду€шьного жилищного строительства или садового дома
требованиям законодательства о градостроительноЙ деятельности

2

a
J



Приложение Jt 2
к Административному р егламенту
по предоставлению
муниципttльной услуги

ФормА

Кому

(фамилия, имя, отчество (при нали.tии) застройщика, ОГРНИП (для

физи.rеского лица, зарегистрированного в качестве индивидуiulьного
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Решение

об отказе в приеме документов

(наименование уrrолномоченного на выдачу разрешений на строительство фелерального органа 
""попп"rarопойвласти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправлелrия)

в приеме документов для предоставления услуги "направление уведомления о
соответствии построенньIх или реконструированных объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной
деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о
градостроительной деятельности" Вам отказано по следующим основаниям:

NЬ пункта
Административн
ого регламента

Наименование основания для отказа в
соответствии с Административным

регламентом

Разъяснение причин отк€Lза
в приеме документов

подпункт (а)
пункта 2.1З

уведомление об окончании
строительства представлено в орган
государственной власти, орган местного
самоуправления, в полномочия которых
не входит предоставление услуги

Уtсазьtваеmся, l{aшoe веd ол,tсплсlо

пр е D о сmавляе m у слу?у, ul tф орм ацuя
о ezo л4есmол шхоэtсdенuu

подпункт <б>

пункта 2.1 З

представленные документы утратили
силу на момент обращения за услугой
(локумент, удостоверяющий личность;
документ, удостоверяющий полномочия
представителя заявителя, в случае
обращения за предоставлением услуги
указанным лицом)

Указ bt в ае m ся u с ч ер пьt в ato uluй
персчсl tb d олсулtеl tплов, yllтpall1ullпux
сuлу

подпункт (в)
пункта 2.13

представпенные документы содержат
подчистки и исправления текста

Указ btB а е mся u сч ерпьt в al оt lluй
переч е t lb d окул,tенmо в, с о d ерасaLLlux
поdчuсmкu u uсправJtеlluя mексmа,
lrc завереttIlьIе в поряdке,

усmановлеlпlо j14



Nч пункта
Административн
ого регламента

Наименование основания для отказа в
соответствии с Административным

регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

з аконо d аmель сmво74 Р о с сuйс кой
4lеdерацuu

подпункт (г)
пункта 2.13

представленные в электронном виде
документы содержат повреждения,
нt}личие которьж не позволяет в полном
объеме использовать информацию и
сведения, содержап{иеся в документах
для предоставления услуги

Указ btB а е mс я uс ч ерпьtв al оtцuй
перечеLtь d окул,tu tmoB, cod ерэtсаu|uх
повреасDенuя

подпункт (д)
пункта 2.13

уведомление об окончании
строительства и документы,
необходимые дпя предоставления
услуги, поданы в эпектронной форме с
нарушением требований,
установленных пунктами 2.5 -2.7
Административного регламента

Указ btB ае m с я uсч ерпьtв аюuluй
перечень dокул,tа tmов, поd aHHbtx с
11 apyLu е l l u е л4 у к а з aL п1 blx
mребоваl tuй, а mакэtсе rLapyu,terпhte
mребоваl-tust

подпункт (е>

пункта 2.1 3

выявлено несоблюдение установленных
статьей 1 1 Федерального закона от 6
апреля 2011 года ЛЬ бЗ-ФЗ "Об
электронной подписи" условий
признания квалифицированной
электронной подписи действительной в
документах, представленных в
электронной форме

Указ bt в ае m ся uс ч ер пьt в al оuluй
пер еч ень эл екmр oLlHblx
d окул,tенmов, не со оmв еmсmвуоLцuх
улоз анн о]l4у kpumepulo

,Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устране}lия оснований для отказа в приеме документов, необходимЙ
для предоставления услуги, а также иная дополнительная инt|ормация при наличии)

Прилолtение:

(прилагаются документы, представленные заявителем)

(доляtность) (подпись) (фамилия, имя2 отчество

(при наличии)

*Сведеtлия об ИНН в отношении
иностранного юридического лица не
указываются.

Щата



Прилоrкение Ns 3
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципаJьной услуги

ФормА

(наименoвaниеyпoЛнoМotIеннoгoНaBЬIДaЧуpазpешений.'aс'poитеn

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому

(фшлuлuя, uJ|lя, оm|!еспlво (прu налччuu) засtпройuluка, ОГРtlИП (dля

фuзuческоzо лuца, зареzuсmрuроваrrilо2о в Ka|tec lllae ttt tduвudуал bl t оео
ПРеdПРuНltlttаtПеля) - dля фuзu,rеско2о лua|а, полное HatlweHoBaHue заспtро[ttцLtка,

иl!н*, огрН - dля tорuduческоZо лuца, пtелефон, аdlэес элекпроrttюй пo,tttlbt

заспtройtцчка)

Почтовый адрес

(почmовьtй uнdекс u adpec засtпройuуuка)

Представитель

(фа"+ttutuя, лlмя, опlчесll1во (прu налччtttt) пlэеdспtавtопелst,

ОГРНИП (dля фuзuческоzо лLlца, заре2uсmрuрованноzо в

качесmве чнdLtвudуальttоzо преdпрuttuмаmеля) - dля
rlпзчческоzо лuца, пoJltloe Hall]rle н овФ ше преdспtавuпеля,

ИrIН*, ОГРН - dля tорttduческоzо лut|а)

контактные
данные
представителя

(пе л е сРо н, adpec эл е к пtр о rt н ой ll очпtьt)

Решение
о возврате документов без рассмотрения

fttoMep u dаmа реuленuя)

В соответСтвии с частью |J статьи 55 Градостроительного кодекса РоссийскоЙ Федерации
принято решение о возврате застройщику уведомления об окончании строительства и
прилагаемых к нему документов без рассмотрения (

(вхоdяtцuе dапа u номер)

основания м (указ bt в аюmся с о о mв е mсm вуюLцu е о сн о в а|шя) ;

) по следующим



- Возврат уведомления и документов связи с тем, что не представлены в полном объеме

документы, предусмотренные rrунктами 1 - 3 части 16 статьи 55 ГрадостроительFIого колекса
Российской Федерации.

- Возврат уведомления и документов в связи с неполным предоставлением сведений,

предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской
Федерации.

- Возврат уведомления и документов в связи с тем, что уведомление об окончании
строительства поступило после истечения десяти лет со дня постуtIления уведомления о

планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или

реконструкция объекта иI-Iдивидуального жилищного строительства или садового дома.
* Возврат уведомления и докуI\4ентов в связи с тем, что уведомление о планируемом

строительстве объекта индивидуального il(илищного строительства или садового дома pa}Iee FIe

направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью б статьи 51,1

Градостроительного кодекса Российской Федерации).
Вы вправе повтор}Iо обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении

услуги после устранения указанных нарушений.
В соответствии с частью \7 статьи 55 Градостроительного кодекса Российсtсой Федерации

при возврате застройщику уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему

документов без рассмотрения такое уведомление об окончании строительства считается
ненаправленным.

.Щанное решение может быть обхсаловано в досудебном порядке путем направления лtалобы
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(лолiкность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(при наличии)



Приложение Ns 4
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципtlJIьной услуги

ФормА

заявление

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенных или
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

требованиям законодательства о градостроительной деятельности,
уведомлении о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
о градостроительной деятельности*

(далее - уведомление)

(()20г.

(наименование уполномоtIенного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении.

1. Сведения о застройщике

1,1 Сведения о физическом лице, в случае если
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

L|.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность
(не указываются в случае, если застройщик
является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государствеrrный регистрационный
номер индивидуального предпринимателя (в
случае если застройщик является
индивидуальным предгtринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если
з астроI"IщIIком является IорIIдLIческо е ллIцо) :

|.2.I полное наименование

I.2.2. Основной государственный регистрационный
номер

|.2.з. ИдентификационFIый номер налогоплательщика -

юридического лица (не указывается в случае, если
застройщиком является иностранное юридическое
лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении, содерх(ащем опечатку/ошибку



J\ъ Орган, выдавший уведомление
Номер

документа Щата документа

3. Обоснование для внесения исправJIений в уведомление

Jф

Щанные (сведения),

указанные в

уведомлении
Щанные (сведения),

которые необходимо
указать в уведомлении

Обоснование с указанием
реIсвизита (-ов) документа (-ов),

документации, на основании
которых принимапось решение о

выдаче уведомления

Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

(подпись)

* НуlItное подчеркнуть.

(фамилия, имя, oTчecTBo
(при наличии)

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии
результат рассмотре настоящого заявления прошу
направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной
государственной информационной системе "Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)"/ в регионitльном портirле государственных и
муниципальных услуг

выдать на бумаясном носителе при личном обращении в уполномоченныЙ орган
государственноЙ власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональныЙ
центр предоставления государственных и муниципальньIх услуг, расположенном по
адресу:

направить на бумажном носитело на почтовый
адрес:

Ук азьtв ае m ся оd uн uз пер ечuс]t elt Hbtx сп о со б ов



Приложение Ns 5
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

ФормА

Кому
(фамилия, имя, oTtIecTBo (при наличии) застройщика, ОГРНИП (лля

физического лица, зарегистрированного в качестве индивиду€lJIьного
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

по.lтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Решение
об отказе во внесении исправлений в

уведомление о соответствии построенных или реконстрliированных объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства

о градостроительной деятельности,
уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуаJIьного

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
о градостроительной деятельности* *

(далее - уведомление)

(наименование уполномоtIенного на выдаLIу разрешений на строительство федерального органа исполнительной
власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

уведомлении от принято решение об отказе во внесении
(дата и номер регистрации)

исправлений в уведомление.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и
ошибок в уведомлении после устранения указаFIных нарушений.

Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в

,, а также в судебном порядке.

,Щополнительно информируем :

J\ъ

NЬ пункта
Администра-

тивного
регламента

Наименование основания для отказа во
внесении исправлений в уведомление в

соответствии с Административным
регламентом

Разъясrrение причин отказа во
внесении исправлений в

уведомление

подпункт (а)
лункта2.26

несоответствие заявителя кругу лиц,

указанных в пунltте 2.2
Административного регламента

Указ ьtсз al о mс rL о с l l о в al lLlя пlак о ? о
вывоdа

подпункт кб>
пункта 2.26

отсутствие опечатки или ошибки в

уведомлении
указьtв alo mс я о с 1-1 о в анuя mако z о
BbtBoda

(указывается информация, необходимая для устранения причиI{ отказа во внесении исправлений в



уведомление, а также иная дополнительная иtIформация при llttличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(при наличии)

.Щата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.



Приложение J\Ъ 6
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципztльной услуги

ФормА

заявление

о выдаче дубликата
уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
о градостроительной деятельности,

уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства

о градостроительной деятельности*
(далее - уведомление)

(()20г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной
власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

|,|.2. Реквизиты документq удостоверяющего личность
(не указываются в случае, если застройщик
является индивиду€rльным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный
номер индивидуального предпринимателя (в

случае если застройщик является индивидуi}льным
предпринимателем)

|.2. Сведения о юридическом лице (в случае если
застройщиком является юридическое лицо):

|,2,I полное наименование

|.2.2. Основной государственный регистрационный
номер

\.2.з. Идентификационный номер налогоплательщика -

юридического лица (не указывается в случае, если
застройщиком является иностран}Iое юридическое
лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении

Ns Орган, выдавший уведомление Номер документа ,Щата документа



Прошу

Приложение:

выдать лубликат уведомлония.

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат рассмотрения настоящего зЕuIвления прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной
государственной информационной системе <Единый портаJI государственных
муниципальных услуг (функций)>/в региональном портале государствеЕIных и
муниципальных услуг

и

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
государственной власти, орган местного самоуправления либо в
многофункциональный центр rrредоставления государственных и муниципальньIх

услуг, расположенном по адресу:

наrrравить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(поппись) (фамилия, имя, отчество
(при наличии)

*Нужное подчеркнуть.



Прилохсение J\b 7
к Административному регламенту
по IIредоставлению
муниципальной услуги

ФормА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (лля

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального
предпринимателя) - для физи.tеского лица, полное наиме[Iование

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщиrса)

Решение
об отказе в выдаче дубликата

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуальFIого
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства

о градостроительной деятельности,
уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
о градостроительной деятельности* *

(далее * уведомление)

(наименование уполномоtlенного на выдачу разрешений на строительство (lедерального органа исполнительной
власти, оргаriа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, оргаIIа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления
принято решение об отказе в выдаче дубликата

(дата и номер регистрации)

уведомления.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после
устранения указанных нарушений.

!анный отказ может быть обхсалован в досудебном rrорядке путем направления лсалобы в

а также в судебном порядке.

,Щополнительно информируем l

}lъ

JФ пункта
Административ

ного
регламента

Наименование основания для отказа в
выдаче дубликата уведомления в

соответствии с Административным
регламентом

Разъяснение причин отказа в
выдаче дубликата уведомления

пункт 2.28 несоответствие заявителя кругу лиц,

указанных в пункте 2.2
Административного регламента

уtсазьtвалоmся ocl-toBal turl mакоzо
вьIвоdа

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата уведомления,
а также иная дополнительная информация при наличии)



(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(при наличии)

Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываIотся.
* *Нухсное подчеркнуть.


